COLOMBIA

(@. POTENCIA DE LA (f‘) Energia
VIDA i
FORMATO INFORME PERIODICO DE
SUPERVISION Y RECIBO A o
P Z i
SATISFACCION PRESTACION DE et
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE FAN prada
APOYO A LA GESTION s -
GFE-F-31 07-06-2023 V-5
FUENTE DE
FINANGIACION PRESUPUESTO NACIONAL X REGALIAS FECHA 09/10/2024
NUMERO MES O PERIODO A )
DEPENDENCIA DIRECCION DE HIDROCARBUROS DE PAGO 1 DE 4 PAGAR Septiembre-2024
INFORMACION ADMINISTRATIVA BASICA DEL CONTRATO

NOMBRE / RAZON ALVAREZ GALVIS DIANA
oL VAMILE OENTIEICACION FECHA DE INICIO 03/09/2024

s 52.848.008

o PLAZO EJECUCION FECHA

CONTRATO GGC-1015-2024 DEL CONTRATO TERMINACION 31/12/2024
usos A-02-02-02-008-001-01,A-02- | CLASE DE RIESGO | FECHA
PRESUPUESTALES | 02-02-008-003-01-1 RIESGO ARL PRORROGA
DESCRIPCION USO | SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL EN CIENCIAS NATURALES E INGENIERIA,SERVICIOS DE
PRESUPUESTAL CONSULTORIA EN ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE GESTION
E-MAIL dyalvarez@minenergia.gov.c | E-MAIL . . LUGAR DE
INSTITUCIONAL 0 PERSONAL alvarez.dianay@gmail.com EJECUCION BOGOTAD.C.

OBJETO DEL Prestar servicios profesionales para el apoyo en el seguimiento y control de las obligaciones y requisitos de los agentes de la cadena
CONTRATO
INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO
ITEM NUMERO R.P. VALOR A UTILIZAR $ RUBRO PRESUPUESTAL SUB UNIDAD EJECUTORA
1 421824 10.266.667,00 | C-2103-1900-8-403028-2103028-02 21-01-01-000
TOTAL 10.266.667,00
VALOR DEL CONTRATO

VALOR INICIAL VLR. MODIFICACION VALOR TOTAL 47.666.667,00

PAGOS ACUMULADOS .

+ ESTE PAGO 10.266.667,00 | SALDO POR PAGAR 37.400.000,00 | % EJECUCION 21,54 %

FORMA DE PAGO

hubiere lugar.

. Un primer pago proporcional a los dias de efectiva prestacion del servicio a partir de la fecha de inicio del contrato y hasta el tltimo dia del
primer mes de ejecucion del contrato, si a ello hubiere lugar
b. Pagos sucesivos mensuales, iguales, por el valor de los honorarios mensuales, por el tiempo que se extienda la ejecucion del contrato o
proporcional al tiempo de efectiva prestacion del servicio, si a ello hubiere lugar.
c. y/o un udltimo pago proporcional a los dias de efectiva prestacién del servicio durante el ltimo mes de ejecucion del contrato, si a ello

PAGOS POR PERIODOS

1 2 3 4 5 6
10,266,667.00 -
EACTURADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 0.00

OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS, JURIDICAS Y TECNICAS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Se certifica que el contratista present6 el informe de actividades requerido de acuerdo a lo establecido en el contrato de prestacion de servicios

% (APROBO)jcochoa,
L




En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccion y dentro de los terminos contractuales con las
obligaciones establecidas . Que la supervision se llevo a cabo conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993. Ley 1474 de 2011 y el Manual de
contratacién Publica del Ministerio de Minas y Energia y/o las normas que las modifiquen o sustituyan. lgualmente certifico que el contratista dio

cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el regimen de seguridad social, conforme a lo sefialado en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demas normas que regulan la materia, y cumplio con los aportes a
salud,pension, y riesgos profesionales.

AUTORIZACION DE PAGO SUPERVISOR

NOMBRE DEL

SUPERVISOR JUAN CAMILO OCHOA PABON C.C 98708791 CARGO ASESOR 1020 -16

% (APROBO)jcochoa,
L
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03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 52848008 DIANA YAMILLE ALVAREZ GALVIS Ca": 2?;22;{\[‘) 280'212 3026712433 | alvarez.dianay@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
P PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. S| 202403 2024-09 ! 27/09/2024 80563008 $1.277.000
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 550.000 0 0 0 0 0 550.000 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
25-14 Colpensiones 900336004-7 704.000 0 0 0 0 0 0 704.000 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 23.000 23.000 0 0 23.000 230 23.000 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 550.000 550.000
0 [) [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 704,000 704,000
ICBF Riesgos Laborales 1 23.000 23.000
) [) [ 0 [ 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 1.277.000 1.277.000

ﬁkﬂ (APROBO)jcochoa, Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 52848008 DIANA YAMILLE ALVAREZ GALVIS Ca”: 2?;22;{\[‘) 280'212 3026712433 | alvarez.dianay@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
P PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
RSN AGIGN ARANTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | - Independiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. sI 2024-09 2024-09 ! 2710912024 80563008 $1.277.000
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
2] a8 HE é Koo Fondo %
. No. de HEEHHAAAAAARENEAAE M cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad &
© o
1 cc 52848008 ALVAREZ GALVIS DIANA YAMILLE 59| 0 N 25-14 4.400.000 704.000 0 0 0 0 EPS002 4.400.000 550.000 14-23 4.400.000 1 23.000 0 0 0 0 0 0 0

“kq (APROBO)jcochoa, Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



0§:compznscr miplanilla.com REPORTE RESUMEN DE PAGO

Informacion basica de la planilla

Empresa: DIANA YAMILLE ALVAREZ GALVIS NIT:

Tipo Planilla: ... ! [Periodo liquidacién Pensiones:
Sucursal o Dependencia: PRINCIPAL [Periodo liquidacién Salud:
Niamero de Radicacién: 80563008 Total a pagar:

Fecha de vencimiento: 03/10/2024 Total de empleados: .
Fecha de Pago: 27/09/2024 Namero de Administradoras:

Detalles del pago

[Razén social recaudo: Compensar O Nitrecaudo: .. .....
_I??ftfr_i;_x_:i_é_n_: _________________ MiPlanilla.com Pago Proteccion Social 7@@@!9 9?,??9,9: 77777777777777
Banco: BANCO DAVIVIENDA ,N('mgrf',li\y!xf'ii??‘fié,nf 77777777
Estado de la transaccion: Transaccion aprobada

*Namero de
Cadigo NIT Administradoras Num. Afiliados incapacidad por
riesgos laborales

52848008
septiembre 2024
septiembre 2024
$1,277,000

1

3

9998600669427
Pago Electronico por PSE

940661416

Valor descontado
en incapacidad Total Pagado
y/o licencia

14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0 $23,000

25-14 900336004 Administradora Colombiana de Pensiones - 1 $0 $704,000

EPS002 800130907 Salud Total EPS 1 $0 $550,000
$1,277,000

*Si descont6 incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

& (APROBO)jcochoa,
A

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Gestion del Minenargra
— MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24
05-06-2023 | V-4
Desde Hasta
PAGO No. FECHA DD | MM | AA
1 |DE 4 03/09/2024 30/09/2024 INFORME 01 | 10 | 2024
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
No. Identificacién C.C 52848008 Contrato No.
Nombre/ DIANA YAMILLE ALVAREZ |0C.E
Razon Social GALVIS
NIT GGC-1015-2024
Objeto del Prestar servicios profesionales para el apoyo en el seguimiento y control de las obligaciones y
Contrato requisitos de los agentes de la cadena

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en cada
obligacién y/o actividad si cuenta con evidencia de
cumplimiento en el link del informe cargado en SECOP
Il o indicar donde reposa la misma)

Participar en el proceso para la aprobacion y
cumplimiento de los requisitos de autorizacion y
las obligaciones de los agentes de la cadena de
1 |distribucion de combustibles liquidos vy
biocombustibles para su registro y operacion, lo
anterior, de conformidad con lo establecido en
los Decretos 1073 de 2015 y 1135 de 2022.

Participacion en las diferentes capacitaciones relacionadas
con los requisitos de autorizacion para agentes de la
cadena de distribucion, en particular en lo relacionado con
los Decretos 1073 de 2015, 1135 de 2022, Resolucién
40198, Decreto 4299, Resoluciéon 31100 entre otros.

Se realizo la lectura de la normativa correspondiente para
poder aplicar el cumplimiento de los requisitos en las visitas
a realizarse en campo

Apoyar los procesos de verificacion en el
Sistema de Informacion de Combustibles
SICOM, asi como la actualizacion vy
cumplimiento de los requisitos y obligaciones de
los agentes de la cadena de distribucion de
combustibles, de conformidad con la regulacién
vigente en la materia, y generando las alertas
tempranas para los agentes de la cadena.

Durante el periodo de reporte se realizé la verificacion de
base de datos SICOM de acuerdo con la informacion
suministrada por la Coordinacién, con el fin de validar y
ajustar la informacion.

Se me asignaron 560 registros para verificaciéon, se
incluyeron en la base de datos 93 registros que se
encontraban reportados en SICOM pero ausentes en la
base de datos suministrada.

Adicionalmente, se establecieron grupos de trabajo para
dar cumplimiento a un cronograma de visitas a estaciones
de servicios - EDS iniciando en el Departamento de Quindio
en los municipios de Armenia y Calarca.

Realizar actividades de verificacion y aportes al
3 | mejoramiento del procedimiento de aprobacion
y/o actualizacion de agentes.

Se ha avanzado en el estudio y reconocimiento del
procedimiento de aprobacion y actualizacién de agentes.
Esto incluye la revision del proceso de toma de evidencia
sancionatoria, revision de formatos de cumplimiento de

& (APROBO)jcochoa,
1

Péagina 1 de 6




FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

V-4

05-06-2023 |

requisitos y entregables asociados a cada una de las visitas
a desarrollar

Realizar propuesta de regulaciéon del articulo
2.2.1.1.2.2.3.120 del Decreto 1135 de 2022, en
especial a lo que refiere con requisitos para la
aprobacion.

Se dio inicio al estudio y andlisis de los requisitos
establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.3.120 del Decreto
1135 de 2022. Para efectos de poder realizar visitas,
teniendo en cuenta los insumos que se recolecten en la
ejecucién de un cronograma de visitas a estaciones de
servicios.

Participar en la elaboracion del concepto técnico
y/ juridico, memoria justificativa y proyecto de
resolucion para reglamentar el articulo
2.2.1.1.2.2.1.10. del Decreto 1135 de 2022.

Durante el periodo de reporte, participé en reuniones
realizadas con la abogada Ximena Moreno respecto a la
normatividad a tener en cuenta para la reglamentacion del
articulo 2.2.1.1.2.2.1.10. del Decreto 1135 de 2022.

A solicitud del supervisor realizar Vvisitas
presenciales y/o virtuales de seguimiento y
vigilancia a los agentes de la cadena.

Durante el periodo de reporte se realizaron dos visitas
virtuales a EDS con el fin de verificar los pasos a seguir y
los mecanismos de verificacion de los requisitos en
instalaciones fisicas de las EDS. De igual forma, se
planificaron las visitas a desarrollar durante el mes de
octubre, con Plan de trabajo y seguimiento a entregables

Realizar mesas con los agentes de distribucion

Durante el periodo de reporte, no se realizaron visitas a los
agentes de la cadena, sin embargo, se avanzé en la
preparacién de las visitas a realizar en el mes de octubre,

entregar informes de comentarios N . e o,
y 9 y organizacion de Plan de trabajo y verificacion de
observaciones. ) A .
informacion disponible en SICOM para el desarrollo de las
visitas en territorio
Realizar los informes y/o levantamiento|Se participé en capacitaciones sobre la recoleccién de

probatorio para iniciar los

procesos sancionatorios.

y fundamentar

informacion necesaria para fundamentar los posibles
procesos sancionatorios.

Todas las demas necesarias o inherentes para
la ejecucion del objeto y su alcance contractual
que designe el o la supervisor (a) del contrato.

Se realizaron reuniones de equipo para revisién de
informacién, elaboracion de planes de trabajo, generacién
de cronogramas de visitas a EDS en territorio.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de
los informes de gestién y actividades contra los que

se realizara cada uno de los pagos.

Se han presentado los informes de gestion
solicitados dentro de los plazos establecidos.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de

Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

Se han implementado los formatos, y procesos
establecidos en el Sistema de Gestion de Calidad de
la Entidad.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que
sean programadas por el supervisor del contrato y

que se le requiera en cumplimiento del objeto
contractual.

Durante el periodo de reporte se ha participado
activamente en las diferentes reuniones convocadas,
tanto presenciales como virtuales, con el fin de dar
cumplimiento a los alcances esperados.

& (APROBO)jcochoa,
1
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Gt e Minenarat
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GCF24

05-06-2023 | V-4

Mantener la informacion actualizada y organizada, en

La informacién objeto de trabajo esta debidamente
organizada y salvaguardada de acuerdo con los

los sistemas de informacion del Ministerio. lineamientos orientados por la coordinacion y el
equipo de trabajo.
Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a traves de los | Al momento dle presente informe no se han recibido
dlfterelr)tez apIlcatlg/os(;n_stltumonatljes, magtenlllendo casos ARGO, las gestiones correspondientes se han
actualizadas sus bandejas en cada uno de €flos, desarrollado a través de correo electrénico. Se
5 | particularmente en el Sistema de Gestién de participé activamente en las capacitaciones
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO recibir, correspondientes a los diferentes aplicativos tales
registrar, gestionar y responder por dicho medio las XR ! NEON : plicativ
asignaciones realizadas dejando traza de sus como ARGO, NEON, etc.
actuaciones.
Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafiias privadas. En caso de
6 |Ser necesario la entrega de Informacién a cualquier Se mantuvo la confidencialidad de la informacién,
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de asegurando el manejo responsable de la misma.
cuidado, proteccién y manejo responsable de la
informacidn, previa notificaciéon al MINISTERIO, con
el fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello
hubiere lugar.
Suscribir a la firma del Acta de inicio el acuerdo de Se firmo el Acta de inicio con fecha 03 de
7 X o septiembre de 2024 junto con el acuerdo de
confidencialidad. ! . . .
confidencialidad proveido por la Entidad.
Acreditar el pago de los aportes al sistema de Se realizaron todos los pagos al sistema de
8 |seguridad social integral de conformidad con la seguridad social integral segin lo establecido por la
normativa vigente. normativa vigente.
Responder por la salvaguarda y preservacion de los o L .
! i Se garantizo la preservacion de todos los equipos y
equipos y elementos que le sean utilizados para el : AN
9 L - elementos de propiedad del Ministerio utilizados en
cumplimiento de sus actividades contractuales, y que L
. S : ; las actividades contractuales.
sea de propiedad del Ministerio de Minas y Energia.
Informar a la entidad la administradora de riesgos i - .
. Se notificé a la administradora de riesgos laborales
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que L . .
. . . sobre la nueva afiliacion el dia 02 de septiembre de
10 | ésta realice la correspondiente novedad en la . o p
e . P 2024, cumpliendo con el inciso 2 del articulo 9 del
afiliacion del nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 Decreto 723 de 2013
del Decreto 723 de 2013). '
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del | Se acataron todas las instrucciones del supervisor
11 | contrato le imparta el Ministerio, a través del del contrato de manera oportuna, garantizando el
supervisor del contrato. correcto desarrollo de las actividades.
Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion .
A . Se llevaron a cabo desplazamientos a los lugares
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de . - .
12 . . L . requeridos para la prestacion de servicios,
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto : :
cumpliendo con el objeto contractual.
contractual.
Responder civil y penalmente por sus acciones y Se actud conforme a las responsabilidades civiles y
13 | omisiones en la actuacion contractual en los términos | penales establecidas, cumpliendo con la normativa

de la ley.

aplicable en todas las acciones.

& (APROBO)jcochoa,
1
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Gt e Minenarat
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GCF24

05-06-2023 | V-4

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema Se mantuvo la hoja de vida actualizada en el

14 P i S Sistema de Informacion y Gestién del Empleo
de Informacioén y Gestion del Empleo Publico, SIGEP. Pablico (SIGEP).
Informar al Ministerio sobre la variacién sobre su Se comunicara al Ministerio cualquier variacién en el
15 |régimen tributario, que se presente durante la régimen tributario durante la ejecucion del contrato,
ejecucién del contrato. pues en este periodo no se presentaron.

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
16 | contrato, que permitan dar trdmite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio.

Se cumplié con las obligaciones contractuales en
tiempo, lo que permite un tramite agil de los pagos.

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun Se presentan las cuentas de cobro en los plazos
17 | corresponda de acuerdo con los términos establecidos, conforme a los términos de pago del
establecidos en la forma de pago del contrato. contrato.

Cargar los informes de manera mensual que

. ) S S Se cargaron informes mensuales en la plataforma
evidencien el cumplimiento de las obligaciones

18 . SECORP I, documentando el cumplimiento de las
contractuales en la plataforma transaccional de obligaciones contractuales
Colombia Compra Eficiente SECOP II. 9 '
La salvaguarda de informacion estara bajo la
Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la | custodia de la coordinacion del contrato,
19 |informacién adelantada durante la ejecucion del debidamente actualizada con las gestiones
mismo. realizadas a lo largo del contrato, asegurando su
disponibilidad al finalizar el mismo.
Efectuar a través del supervisor del contrato la
entrega de los bienes de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia que fueron asignados durante la . . . .
. J ; Se gestionard la entrega de los bienes asignados
ejecucion del contrato de conformidad con el Manual . = .
20 durante la ejecucién, tramitando el paz y salvo

para el manejo de los bienes de propiedad del
Ministerio de Minas y Energia y tramitar con el Grupo
de Servicios Administrativos la correspondiente paz y
salvo.

conforme al Manual del Ministerio.

Se devolvera el carnet de identificacion como
21 | Devolver el carnet de identificacion como contratista. | contratista al finalizar el Gltimo mes de labores,
cumpliendo con el procedimiento establecido.

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud
en el trabajo para Contratistas, Subcontratistas y
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucién
No 0312. ,de 2019 del Ministerio del Trgbajq, la . Se cumplieron los lineamientos de seguridad y
22 Resoluqon 042 9331 de 2019 del Ministerio de Minas salud, presentando el compromiso correspondiente y
y Energia y deméas normas concordantes sobre la o o
materia para lo cual se deberé diligenciar el Anexo: participando en capacitaciones.
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

Se constituy6 la garantia de cumplimiento,
asegurando que se mantenga vigente durante la
ejecucion del contrato. Péliza N° 14-46-101122484
De fecha 29 de agosto de 2024

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla
23 |vigente durante la ejecucion del contrato, cuando
sean requerida.
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MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GCF24

05-06-2023 | V-4

Contar con los equipos y herramientas que se

Se garantizé la disponibilidad de todos los equipos y

24 . S herramientas necesarias para el cumplimiento
requieran para el cabal cumplimiento del contrato. .
efectivo del contrato.
Cumplir con las normas de bioseguridad que indique | Se implementaron y siguieron estrictamente las
25 . ; . : i
la entidad. normas de bioseguridad establecidas por la entidad.
Cumplir con las politicas internas que genere y
adopte el Ministerio de Minas y Energia, Se acataron todas las politicas internas del
especialmente aquellas que hagan referencia a: Ministerio, priorizando la equidad de género
26 |equidad de género, obligaciones ambientales, obligaciones ambientales, seguridad cibernética,
seguridad cibernética, seguridad de la informacion, seguridad de la informacion, tratamiento y proteccion
tratamiento y proteccion de datos personales, entre de datos personales, entre otros
otros.
Se cumplié con todas las demas obligaciones
27 Las demas que sean necesarias para el cabal necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
cumplimiento del objeto contractual. contractual, asegurando la satisfaccion de los
requisitos establecidos.
DECLARACION DE CUMPLIMIENTO
Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 |ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.
Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 |sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la hormativa
vigente.
ENTREGABLES/PRODUCTOS
1
2
3

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que

podran ser consultadas estas.

Lo anterior deberd ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta

del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucién del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta

del mes siguiente.

“}3 (APROBO)jcochoa,
-
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https://www.secop.gov.co/COl1lContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifi
er=CO1.SLCNTR.13398520
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FORMATO INFORME PERIODICO DE SUPERVISION - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DIRECCION DE HIDROCARBUROS Cestion el Minenergia
SP-F-14
10-11-2023 | V-3
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO SUPERVISADO
: % ' i6 I
Contrato No. GGC-1015-2024 Nit o CC 52.848.008 Nombre/ Razén Social  |DIANA YAMILLE ALVAREZ GALVIS bde sjoenct‘;;’t'g” de 23%
Plazo ejecucion del contrato Inicio 3/09/2024 Terminacion 31/12/2024 Mes a cobrar SEPTIEMBRE FECHA INFORME 30/09/2024
Objeto Prestar servicios profesionales para el apoyo en el seguimiento y control de las obligaciones y requisitos de los agentes de la cadena
De conformidad con la Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria de los contratos de Colombia Compra Eficiente, numeral 4.4 del Manual de Contratacion del MME, adoptado mediante la Resolucion 4 1194 del 30 de Octubre de 2015,
1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO VERIFICADO
El contratista entregd los informes de ejecucion del contrato y los informes relacionados con el mes a cobrar, los cuales se encuentran cargados en la plataforma SECOP II. (Registrar enlace de SECOP II)

Se realizo la verificacion del pago que hizo el contratista de la planilla de seguridad social, pension y ARL segun el mes a cobrar S|
2. SEGUIMIENTO TECNICO VERIFICADO

El contratista realizo las actividades que se acordaron en el contrato, adelantando las gestiones técnicas pertinentes y desarrollando el objeto contractual para el que fue contratado, las cuales se describen en el informe mensual de gestidén elaborado por el contratista. SI
3. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE VERIFICADO

Se evidencia a fecha de este informe, que con el pago del informe presentado se ejecutaria el % programado del valor del contrato Sl
4. SEGUIMIENTO JURIDICO VERIFICADO

El contratista realizé las actividades que se encuentran en su contrato cumpliendo juridicamente con lo alli descrito SI
5. SEGUIMIENTO A RIESGOS CONTRACTUALES VERIFICADO

No se evidencia a fecha de este informe una posible materializacién de riesgos que impidan el normal desarrollo y ejecucion del contrato SI
6. SEGUIMIENTO A CORRESPONDENCIA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia a la fecha de finalizacién del contrato, que el contratista no cuenta con comunicados pendientes por gestionar y finalizar en el sistema ARGO (Adjuntar imagen de pantalla de ARGO)
7. SEGUIMIENTO A LA TRANSFERENCIA DE INFORMACION (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia a la fecha de finalizacién del contrato que el contratista clasificd y entregé la informacion producida, la cual se encuentra en el repositorio de informacion de la Direccion de Hidrocarburos (Registrar el(los) enlace(s) del repositorio donde se guardé la informacién, asi como la
imagen de pantalla)
8. SEGUIMIENTO A COMISIONES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia que a la fecha de finalizacion del contrato, el contratista cuenta con todas las comisiones legalizadas y/o pagadas (Adjunta imagen de pantalla de NEON con el estado "Para pago" o "Pagada")
9. SEGUIMIENTO CORRESPONDENCIA FiSICA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Crear el expediente y guardar el documento fisico de entrada de acuerdo con el expediente creado en ARGO con el respectivo FUID diligenciado y entregado al Gestor Documental del grupo al que pertenece (Imagen de pantalla con la confirmacion por parte del gestor documental)
10. SEGUIMIENTO PRESTAMO DE EXPEDIENTES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia que a la fecha de finalizacién del contrato, el contratista se encuentra a paz y salvo con el préstamo de expediente en fisico. (Imagen de pantalla con la confirmacion por parte del responsable del archivo de gestion)
11. CONCLUSIONES
Se realizara el pago de los dias comprendidos segun el mes a cobrar, teniendo en cuenta que cumplié con el objeto y obligaciones del contrato
NOMBRE DEL SUPERVISOR JUAN CAMILO OCHOA PABON C.C 98.708.791 CARGO | COORDINADOR DOWNSTREAM
REVISADO POR FIRMA DEL SUPERVISOR
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