
De: Javier Ricardo Jimenez Rincon
A: Jhon Alexander Rodriguez Otalora
Cc: Fredy Alonso Rodriguez Martinez; Ana Adelina Mora Romero; Sharon Michelle Parra Perez
Asunto: DESIGANCION SUPERVISION DE CONTRATO CO1.PCCNTR.680757 - ELEMENTOS DEPORTIVOS
Fecha: lunes, 7 de octubre de 2024 9:01:00 a. m.
Archivos adjuntos: PASO A PASO PARA REGISTRAR NUEVO USUARIO EN LA PLATAFORMA SECOP 2.pdf

GCCON-F-032_Designación_del_supervisor elementos deportivos..pdf
Fwd Formatos Registro SECOP II(1).zip

Cordial saludo
 
Por medio de la presente se notifica que ha sido designado como supervisor del contrato  que
se relaciona en el oficio adjunto ; es importante recordar que la supervisión de un contrato
estatal consiste en “el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico
que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercido por la misma entidad estatal
cuando no se requieren conocimientos especializados”.

Por lo anterior se envía instructivo para la creación del usuario en SECOP II, de igual manera
comparto los datos del abogado que lo apoyara en todo lo concerniente a la ejecución del
contrato.

Nombre: Fredy Alonso rodriguez
Celular: 3015750288
Correo: farodriguezm@sena.edu.co

Cordialmente,

Javier Ricardo Jimenez Rincon
Centro de Desarrollo Agroempresarial -
Subdirector De Centro G02
jrjimenezr@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:19908
Vereda Bojaca Carrera 11 Sector el Darien Lote 1
Chia

mailto:jrjimenezr@sena.edu.co
mailto:jrodriguezo@sena.edu.co
mailto:farodriguezm@sena.edu.co
mailto:amorar@sena.edu.co
mailto:smparra@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Csmparra%40sena.edu.co%7C5317e26429f7464baab108dce6d83a06%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638639064598172319%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=y8TwFfdbcPmgo6rr2BUoPRxiBQKvvMv2ZXF%2BxI%2FSuUA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Csmparra%40sena.edu.co%7C5317e26429f7464baab108dce6d83a06%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638639064598199913%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=0aZo%2BDW8762G%2BjqJr9BiPiKpN5%2FzvoJuK01%2FKGYe%2Fjs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Csmparra%40sena.edu.co%7C5317e26429f7464baab108dce6d83a06%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638639064598212789%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=11gHQ3mztw3FdWuWpceegE8y3tAmR9B1RJwV0DG4%2Bfc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Csmparra%40sena.edu.co%7C5317e26429f7464baab108dce6d83a06%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638639064598224241%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=cec3KrPQ3xmBc7qGSA%2BHb6gdm3Qf62KDNgTgkEZ8mxw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Csmparra%40sena.edu.co%7C5317e26429f7464baab108dce6d83a06%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638639064598236864%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=tzbjHRNfoCJPSIR4dl82AXH%2Bbc0Nteu5YvGwgZHbmZg%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Csmparra%40sena.edu.co%7C5317e26429f7464baab108dce6d83a06%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638639064598319501%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Nhj7Wf1Rjr7onxy%2BYxZQRrgCphtIuMZbPCa0jA2LiyQ%3D&reserved=0



PASO A PASO PARA REGISTRAR NUEVO USUARIO EN LA PLATAFORMA SECOP 2 


 


PASO 1 : INGRESE AL SIGUIENTE LINK : 
https://community.secop.gov.co/Public/Users/UserRegister/Index?skinName=CCE&prevCtx
Url=https%3a%2f%2fcommunity.secop.gov.co%3a443%2fSTS%2fUsers%2fLogin%2fIndex%
3fSkinName%3dCCE 


 


Se desplegar el formulario mostrado en la imagen por favor diligéncielo con su información 


Los campos en donde pide información de veeduría diligencien su nombre  


 


 


Una vez diligenciado sus datos por favor dar clic en la pestaña continuar ubicada en la parte 
inferior izquierda de la pantalla 


 



https://community.secop.gov.co/Public/Users/UserRegister/Index?skinName=CCE&prevCtxUrl=https%3a%2f%2fcommunity.secop.gov.co%3a443%2fSTS%2fUsers%2fLogin%2fIndex%3fSkinName%3dCCE

https://community.secop.gov.co/Public/Users/UserRegister/Index?skinName=CCE&prevCtxUrl=https%3a%2f%2fcommunity.secop.gov.co%3a443%2fSTS%2fUsers%2fLogin%2fIndex%3fSkinName%3dCCE

https://community.secop.gov.co/Public/Users/UserRegister/Index?skinName=CCE&prevCtxUrl=https%3a%2f%2fcommunity.secop.gov.co%3a443%2fSTS%2fUsers%2fLogin%2fIndex%3fSkinName%3dCCE





PASO 2 : diríjase al correo registrado y abra el link enviado por la plataforma secop 2 tal cual 
lo indica la imagen 


 


PASO 3 : el sistema le pedirá que ingre el usuario que anteriormente registro y la contraseña 
que usted asigno para dicho usuario y desplegara la siguiente ventana 


 


Por favor diligencie sus datos y dele clic al botón validar 


 


 


 


 


 







PASO 4 : aparecerá el anuncio ilustrado en la imagen por favor dar clic en el botón registrar 


 


PASO 5 : Diligencie su informacion como persona natural como lo indica la imagen y presione 
el boton generar formulario 


 


 


 


 


 


 


 







PASO 6: Se desplegara un formulario en donde deberá diligenciar todos sus datos personales 
como persona natural y como veedor por favor diligencie todo con su información personal  
en estos espacios no van datos de ninguna entidad solo su información . en la parte final del 
formulario se le pedirá que cargue unos formatos por favor revisar la carpeta  comprimida 
adjunta ahí encontrara todos los formatos requeridos para culminar su registro  


 


 


 







 


 


PASO 7: al terminar de cargar toda la información y los formatos  por favor darle clic a la 
pestaña finalizar  el sistema mostrara el mensaje  “su registro a sido exitoso” en este punto 
hará culminado con éxito su registro en la plataforma secop 2 y podrá ingresar con su usuario 
y su contraseña asignada al principio del proceso  
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 


ETAPA CONTRACTUAL  


ACTO DE DESIGNACIÓN DE SUPERVISOR 
 
 
Chía, octubre 3 de 2024 
 


  
PARA:             JHON ALEXANDER RODRIGUEZ OTALORA 
DE: JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON 
ASUNTO: Designación de Supervisor  


 
Me permito comunicarle que ha sido designado(a) como Supervisor del (los) siguiente(s) 
contrato(s) o convenios(s). 
 


CONTRATO No. CONTRATISTA OBJETO 
 


 


CO1.PCCNTR.680757 


 


 
 
  
 
GRUPO JENISA SAS 


 
Compra de materiales de 
formación para las redes de 
conocimiento de entrenamiento 
deportivo, ejecución de programas 
deportivos y ejecución de eventos 
deportivos y recreativos de la 
formación titulada, 
complementaria y articulación con 
la media para los aprendices del 
Centro de Desarrollo 
Agroempresarial. 


 
En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor 
en el contrato referido, deberá manifestarlo por escrito máximo al día siguiente de la 
notificación de la presente comunicación, si no realiza manifestación alguna se entenderá 
que acepta esta designación. 
 
En su actuación como Supervisor(a) está en la obligación de mantener un estricto control 
sobre la ejecución del objeto contractual, por cuanto de conformidad  con lo establecido en 
los artículos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000 “Responsabilidad Fiscal”, la 
Ley 734 de 2002 “Código Disciplinario Único” y los artículos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 
2011 “Estatuto Anticorrupción”, el supervisor responderá disciplinaria, civil y penalmente 
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por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, en los términos de la Constitución 
y la Ley, y el Manual de Contratación del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-. 
 
La referida obligación se hace efectiva a través de los informes de supervisión los cuales 
deberán registrarse en el Sistema Electrónico de Contratación Estatal SECOP II, dentro del 
término que se señale en el clausulado contractual, en donde conste por ejemplo, el 
cumplimiento de su objeto, suscripción de actas de iniciación, suspensión, entrega del 
objeto contratado, seguimiento a la ejecución, terminación y liquidación del contrato y 
relación de pagos y saldos.  
 
De igual forma, dentro de sus obligaciones principales está la vigilancia del cumplimiento 
del plazo de ejecución, del objeto contractual, de las obligaciones del contrato y del 
cronograma de actividades, si lo hubiere, así como informar por escrito al Ordenador del 
Gasto cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o convenio, 
estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista, exigir la 
documentación e información que estime pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento 
de sus obligaciones como supervisor, exigir la acreditación del cumplimiento de las 
obligaciones adquiridas con el sistema de seguridad social integral y parafiscales según 
sea el caso, aprobar las solicitudes de pago, y todas las demás obligaciones que deban 
cumplir las partes y/o el contratista, señaladas en el respectivo contrato o convenio, o en el 
Manual de Contratación del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-.  
 
Una vez finalice el contrato o convenio, deberá emitir un informe final de supervisión, 
expedir la certificación final de cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfacción 
y proyectar el acta de liquidación respectiva. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON 
 
Elaboró: Fredy Rodriguez, Contratista 





				2024-10-07T08:37:42-0500

		JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON
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Ciudad, _____________________ Fecha ____________________-








Asunto: Autorización de consulta 











Yo ___________________________________________________identificado(a) con _______________________________ número ________________________   (autorizo / no autorizo) ________________ la consulta de mis datos por parte de Entidades Públicas a través de la Sistema Electrónico de contratación pública SECOP II 








[bookmark: _GoBack]


Cordialmente, 





________________________


Nombres completos 





_________________________


Firma





 




 




 




 




Ciudad, _____________________ Fecha ____________________




-




 




 




 




Asunto: Autorización de consulta 




 




 




 




 




Yo 




___________________________________________________identificado




(a)




 




con 




_______________________________ 




número




 




_______________________




_




   




(




autorizo / 




no autorizo




) ________________




 




la consulta de mis datos por parte de Entidades Públicas 




a tr




avés de la 




Sistema 




Electrónico




 




de 




contratación




 




pública




 




SECOP II




 




 




 




 




 




Cordialmente, 




 




 




________________________




 




Nombres completos 




 




 




_________________________




 




Fi




rma




 








        Ciudad, _____________________ Fecha ____________________ -       Asunto: Autorización de consulta          Yo  ___________________________________________________identificado (a)   con  _______________________________  número   _______________________ _     ( autorizo /  no autorizo ) ________________   la consulta de mis datos por parte de Entidades Públicas  a tr avés de la  Sistema  Electrónico   de  contratación   pública   SECOP II           Cordialmente,      ________________________   Nombres completos      _________________________   Fi rma  
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TÍTULO DEL DOCUMENTO


_______________________________________________________________________________
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CONSTANCIA PERSONA NATURAL NO OBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD

















[Nombre del proveedor persona natural], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de proveedor persona natural, manifiesto que:





1. No tengo la calidad de comerciante.


2. No ejerzo de manera habitual actos de comercio.





En consecuencia, no me encuentro obligado a llevar libros de contabilidad de acuerdo con lo contemplado en el artículo 48 del Código de Comercio.














En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de [mes] de [año]





			

















Firma del proveedor persona natural no obligado a llevar libros de contabilidad








 Nombre: _________________________


Documento de Identidad: ________________________
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LISTA DE CONTRATOS DEL PROVEEDOR CON EL SECTOR PÚBLICO O PRIVADO





Diligencie este formato, guárdelo en formato PDF y cárguelo al SECOP II siguiendo los pasos explicados en el “Manual de Proveedores para el uso del SECOP II”. 





			Código del clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas


			Objeto del contrato


			Fecha de inicio


			Fecha de terminación


			Valor


			Contratista (singular o plural)


			Contratante (sector público o privado)


			Datos de contacto del área de la Entidad Estatal encargada del supervisión del contrato
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LISTA DE CONTRATOS DEL PROVEEDOR 




CON EL SECTOR PÚBLICO O PRIVADO




 




 




Diligencie este formato, guárdelo en formato PDF y cárguelo al SECOP II siguiendo los pasos explicados en el “Manual de 




Proveedores para el uso del SECOP II”. 




 




 




Código del 




clasificador de 




bienes y servicios 




de las Naciones 




Unidas




 




Objeto del contrato




 




Fecha 




de 




inicio




 




Fecha de 




terminación




 




Valor




 




C




ontratista 




(singular o 




plural)




 




Contratante 




(sector 




público o 




privado)




 




Datos de contacto 




del área de la 




Entidad Estatal 




encargada del 




supervisión del 




contrato




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 




 








    1     LISTA DE CONTRATOS DEL PROVEEDOR  CON EL SECTOR PÚBLICO O PRIVADO     Diligencie este formato, guárdelo en formato PDF y cárguelo al SECOP II siguiendo los pasos explicados en el “Manual de  Proveedores para el uso del SECOP II”.     



Código del  clasificador de  bienes y servicios  de las Naciones  Unidas  Objeto del contrato  Fecha  de  inicio  Fecha de  terminación  Valor  C ontratista  (singular o  plural)  Contratante  (sector  público o  privado)  Datos de contacto  del área de la  Entidad Estatal  encargada del  supervisión del  contrato  
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

ACTO DE DESIGNACIÓN DE SUPERVISOR 
 
 
Chía, octubre 3 de 2024 
 

  
PARA:             JHON ALEXANDER RODRIGUEZ OTALORA 
DE: JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON 
ASUNTO: Designación de Supervisor  

 
Me permito comunicarle que ha sido designado(a) como Supervisor del (los) siguiente(s) 
contrato(s) o convenios(s). 
 

CONTRATO No. CONTRATISTA OBJETO 
 

 

CO1.PCCNTR.680757 

 

 
 
  
 
GRUPO JENISA SAS 

 
Compra de materiales de 
formación para las redes de 
conocimiento de entrenamiento 
deportivo, ejecución de programas 
deportivos y ejecución de eventos 
deportivos y recreativos de la 
formación titulada, 
complementaria y articulación con 
la media para los aprendices del 
Centro de Desarrollo 
Agroempresarial. 

 
En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor 
en el contrato referido, deberá manifestarlo por escrito máximo al día siguiente de la 
notificación de la presente comunicación, si no realiza manifestación alguna se entenderá 
que acepta esta designación. 
 
En su actuación como Supervisor(a) está en la obligación de mantener un estricto control 
sobre la ejecución del objeto contractual, por cuanto de conformidad  con lo establecido en 
los artículos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000 “Responsabilidad Fiscal”, la 
Ley 734 de 2002 “Código Disciplinario Único” y los artículos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 
2011 “Estatuto Anticorrupción”, el supervisor responderá disciplinaria, civil y penalmente 
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por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, en los términos de la Constitución 
y la Ley, y el Manual de Contratación del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-. 
 
La referida obligación se hace efectiva a través de los informes de supervisión los cuales 
deberán registrarse en el Sistema Electrónico de Contratación Estatal SECOP II, dentro del 
término que se señale en el clausulado contractual, en donde conste por ejemplo, el 
cumplimiento de su objeto, suscripción de actas de iniciación, suspensión, entrega del 
objeto contratado, seguimiento a la ejecución, terminación y liquidación del contrato y 
relación de pagos y saldos.  
 
De igual forma, dentro de sus obligaciones principales está la vigilancia del cumplimiento 
del plazo de ejecución, del objeto contractual, de las obligaciones del contrato y del 
cronograma de actividades, si lo hubiere, así como informar por escrito al Ordenador del 
Gasto cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o convenio, 
estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista, exigir la 
documentación e información que estime pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento 
de sus obligaciones como supervisor, exigir la acreditación del cumplimiento de las 
obligaciones adquiridas con el sistema de seguridad social integral y parafiscales según 
sea el caso, aprobar las solicitudes de pago, y todas las demás obligaciones que deban 
cumplir las partes y/o el contratista, señaladas en el respectivo contrato o convenio, o en el 
Manual de Contratación del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-.  
 
Una vez finalice el contrato o convenio, deberá emitir un informe final de supervisión, 
expedir la certificación final de cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfacción 
y proyectar el acta de liquidación respectiva. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON 
 
Elaboró: Fredy Rodriguez, Contratista 
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