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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION NUMERO MC-018-2024-ARA

LEY 2069 DE 2020 - DECRETO 1860 DE 2021

OBJETO:

SERVICIO DE PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES DE NINOS, NINAS Y

ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS, A

CARGO DE LAS DEFENSORIAS DE FAMILIA DE LOS CENTROS ZONALES ARAUCA, SARAVENA
Y TAME DE LA REGIONAL ARAUCA DEL ICBF, DURANTE LA VIGENCIA 2024

PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE:

NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO

PESOS M/CTE (9.943.244)
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CRONOGRAMA DEL PROCESO
ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion de la invitacion publica y 5 de noviembre de SECOP i www.colombiacompra.qov.co
estudios previos 2024
Pl | i5n d 7 de noviembre de
azo para recepcion de 2024 alas 11:30 SECOP ii www.colombiacompra.gov.co
observaciones AM
Plazo para manifestacion de interés de 7 de noviembre de | -
| limitar la cohvocatoria a Mipymes 2024 i\ Ii/}s 11:30 | SECOP ii www.colombiacompra.gov.co |
Em=S—— S T , e ' =2
| Respuesta allas.ob§(’arvac10nes ala | 7 de noviembre de SECOP ii www.colombiacompra.qov.co
invitacion .. R ~
Publicacion del aviso informando si el | ;
proceso se limitd a Mipymes (en caso r de nozvazr;bre de SECOP ii www.colombiacompra.gov.co

de que aplique)

8 de noviembre de |

Plazo maximo para expedir adendas 2024 | SECOP ii www.colombiacompra.gov.co. |

12 de noviembre de

Presentacion de ofertas 2024 alas 11:30 SECOP ii www.colombiacompra.gov.co
— AlM. S
12 de noviembre de
Apertura de sobres 2024 alas 11:31 SECOP ii www.colombiacompra.gov.co
A‘M. _—— —— e e —— —
Informe de presentacién de ofertas 12de n%gn bre de SECOP ii www.colombiacompra.gov.co
“Publicacién del informe de evaluacion | 13 de noviembre de -
de las ofertas 2024 SECOP ii www.colombiacompra.gov.co
| Presentacion de observaciones al 14 de noviembre de -
informe de evaluacion 2024 SECOP ii www.colombiacompra.gov.co
oo e | 15 de noviembre de
Aceptacion de la oferta 2024 SECOP ii www.colombiacompra.gov.co
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NOTA 1: El oferente debe radicar a través del Sistema Electronico para la Contratacién Pablica- SECOP Il los
documentos que acreditan los requisitos habilitantes y de experiencia y las Ofertas econdmicas hasta la fecha y
hora limite establecida en la invitacion.

NOTA 2: Las horas establecidas en el presente proceso de seleccion, hacen referencia a la hora legal de la
Republica de Colombia sefialada por el Instituto Nacional de Metrologia.

NOTA 3: Cualquier modificacion para extender las etapas previstas en el cronograma o el contenido de la
presente invitacion sera realizada mediante adendas, las cuales se publicaran en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica- SECOP II, a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas.

NOTA 4: Para efectos de solicitar a los oferentes la subsanacion de documentos o errores, y para atender

respuestas a observaciones, se publicaran avisos, en el Sistema Electronico para la Contratacién Puablica-
SECOP II.

NOTA 5: Todos los formatos anexos deben ser descargados, diligenciados y firmados por el oferente junto con
la ficha de condiciones técnicas, los cuales deben ser montados escaneados en la plataforma Sistema Electronico
para la Contratacion Publica- SECOP I

NOTA 6: Para este proceso los oferentes deben presentar su oferta (digital) maximo hasta por el valor total del
presupuesto oficial es decir la suma de $9.943.244, y sus ofertas fisicas (escaneadas en pdf.) deben tener el
valor total de todos los productos (este valor del documento fisico se tendra como medida para evaluar el menor
valor del oferente)

CAPITULO |
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

EL ICBF invita a personas naturales, personas juridicas, consorcios o uniones temporales, nacionales o
extranjeras con representacion en Colombia o que constituyan un apoderado domiciliado en el pais, a participar
con sus ofertas en la invitacién que se adelanta con el fin de contratar sin exceder el 10% de la menor cuantia
de la Entidad, la adquisicion de bienes, servicios y obras con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

1.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE
Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacion, las siguientes disposiciones legales: (i) Ley
80 de 1993, (ii) Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Articulo 2° Ley 1150 de 2007, (iv) Seccion 1 Modalidades
de Seleccion, Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, y demas disposiciones reglamentarias.

1.2, OBJETO

SERVICIO DE PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES DE NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS, A CARGO DE
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FAMILIAR

LAS DEFENSORIAS DE FAMILIA DE LOS CENTROS ZONALES ARAUCA, SARAVENA Y TAME DE LA
REGIONAL ARAUCA DEL ICBF, DURANTE LA VIGENCIA 2024

1.3. PLAZO DE EJECUCION
El Plazo de ejecucion del contrato, hasta el 22 de diciembre de 2024 o hasta agotar recursos, contados a partir

del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

1.4. PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO Y VALOR DEL CONTRATO A
CELEBRAR

1.4.1. VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR
El presupuesto Oficial para la presente contratacion es de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA'Y
TRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO DE PESOS M/CTE $9.943.244.

Bolsa de recursos (MONTO AGOTABLE) - El valor del contrato a suscribir sera por el valor del PRESUPUESTO
OFICIAL el cual para este proceso corresponde a la suma de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA
Y TRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA'Y CUATRO DE PESOS M/CTE $9.943.244. incluidos todos los costos
directos e indirectos asociados a SERVICIO DE PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO
DERECHOS A GARGO DE LAS DEFENSORIAS DE FAMILIA DE LOS CENTROS ZONALES ARAUCA,
SARSENA'Y TAME DE LA REGIONAL ARAUCA DEL ICBF, y se ejecutara como una bolsa de recursos y/o
monto agotable, teniendo en cuenta el valor unitario de la PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS ofertado por
el proponente adjudicatario dentro de la Propuesta econdmica, segin las necesidades que presente la

entidad y sera cancelado en PAGOS PARCIALES BIMENTRALES, previa entrega de la respectiva factura que
debera cumplir con todos los requisitos de Ley, acompafiada del informe de cumplimiento y recibido a
satisfaccion del supervisor y la certificacién del revisor fiscal o representante legal, seglin corresponda, sobre el
cumplimiento en el pago de los soportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo a lo
establecido en el articulo 50 Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, descritos ampliamente en el
documento ficha de condiciones técnicas (capitulo 6), para lo anterior, La coordinacion del grupo ASISTENCIA
TECNICAde la Regional ICBF Arauca o quien haga sus veces el cumplimiento de las entregas que realizaron
dentro del periodo a cobrar.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Direccion de Abastecimiento del ICBF
adelantd un estudio de mercado, en donde se estimo que el valor para “SERVICIO DE PUBLICACION DE
AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES EN PROCESO
ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS, A CARGO DE LAS DEFENSORIAS DE
FAMILIA DE LOS CENTROS ZONALES ARAUCA, SARAVENA Y TAME DE LA REGIONAL ARAUCA DEL
ICBF, DURANTE LA VIGENCIA 2024. “es de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL
DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO DE PESOS MICTE $9.943.244, tal como se evidencia en el documento
anexo ESTUDIO DE MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento.
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Al presentar la propuesta el oferente no puede exceder las tarifas establecidas por el ICBF, de acuerdo con lo
descrito en los estudios previos.

El valor de la propuesta debera cubrir el valor total del servicio, incluidos el VA y los demas impuestos, costos y
gravamenes, a que haya lugar para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato (IVA, ICA, rete fuente,
publicacion en el diario (nico de contratacion, poliza entre otros de acuerdo con la ley.

NOTA: El valor del contrato a suscribir sera por el valor del presupuesto oficial, escogiendo la menor oferta
presentada y que cumpla con todos los requisitos.

1.4.2 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal relacionada en la
plataforma SECOP II.

[ . I Posicién
Fecha de Dependencia ; Fuente Valor en Letras Valor en
No de CDP CDP | Catalogo de NGmeros.
| | Gasto Sy
| NUEVE MILLONES
i | 112 ACCIONES C-4602- 27 | NOVECIENTOS |
41624 | 03/10/2024 | COMPLEMENTARIAS PARA i 1500-10- | CUARENTA'Y | $0.043.244
| LA GESTION EN EL | 704040- | TRES MIL | ’ : .
RESTABLECIMIENTO DE ' ’ | DOSCIENTOS '
DERECHOS Y/O e ‘ CUARENTA Y ; i
ADMINISTRACION DE ' |
USTERLA CUATRO DE ‘ |
PESOS MICTE -

1.5. FORMA DE PAGO:
Se pagara al contratista asi:

EI'ICBF cancelara al contratista la suma fotal de la propuesta en PAGOS PARCIALES BIMENTRALES, previa
entrega de la respectiva factura que debera cumplir con todos los requisitos de Ley, acompafiada del informe
de cumplimiento y recibido a satisfaccién del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal,
segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los soportes parafiscales y de seguridad social de sus
empleados de acuerdo a lo establecido en el articulo 50 Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Teniendo en cuenta la implementacién de facturacion electronica, el contratista debe remitir las facturas al
buzén siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;
#CONTRATO; CORREO SUPERVISOR. Se deberd adjuntar Gnicamente la factura electronica en
representacion gréfica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente
texto: $PCI; CONTRATO No.; CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran
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por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma SIIF NACION. Si al realizar la verificacion de una
factura esta no cuenta con la informacion completa para su aprobacion, seré rechazada y se solicitaran las
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzon de SIIF Nacion. Los
documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato
disponga para el efecto.

Si la(s) facturas(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los documentos requeridos
para el pago, el termino para este solo empezara a contarse desde Ia fecha en que presenten debidamente
corregidas, o desde que se haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Nota: De conformidad con lo establecido en la Ley 828 del 2003, en caso de incumplimiento de esta disposicion

ICBF informara al ministerio de la proteccion social o a la super intendencia de salud, para que procedan de
conformidad.

Presentacion de la respectiva factura que debera cumplir con todos los requisitos de Ley.

» Certificacion de cumplimiento del objeto del contrato y recibido a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato designado por el ordenador del gasto.

e El pago se realizard dentro de los (30) dias calendario siguiente a la radicacion de la factura
acompanada de las certificaciones requeridas previa aprobacion del (PAC) PROGRAMA ANUAL
MENSUAL DE CAJA.

e Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del instituto colombiano de bienestar familiar
« Silas facturas no han sido correctamente elaboradas, o no se acompaian los documentos requeridos

para el pago, el termino para este solo empezara a constarse desde la fecha que se presenten
debidamente corregidas

Nota: No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda subordinada a la aprobacion del programa anual

mensualidad de caja — PAC y su giro respectivo por parte de la Direccion General del Tesoro Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

1.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El lugar de ejecucion del contrato sera ciudad Arauca.

PARAGRAFO: Para todos lo efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Arauca.

1.7. SUPERVISION DEL CONTRATO
La supervision del contrato estara a cargo del coordinador del grupo de asistencia técnica planeacion y sistemas
0 quien haga sus veces en la Regional Arauca del ICBF,
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En todo caso, el ordenador del gasto podra variar unilateraimente la designacion del supervisor, comunicando
por escrito al designado, con copia a la Direccion de Contratacion.

1.8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

EI'ICBF podra imponer multas por los retardos presentados, de conformidad con lo establecido en el articulo 17
de la Ley 1150 de 2007, articulo 40 de la Ley 80 de 1993, articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y €l articulo
2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015 y demas normas aplicables, asi:

o MULTAS POR INCLUMPLIMIENTO A). Si durante la ejecucién del contrato se produce un cumplimiento
tardio o defectuoso de cualquiera de las obligaciones asumidas por el contratista, €l ICBF podra conminar
su cabal cumplimiento a través de la imposicion de multas diarias y sucesivas, del cero punto uno por ciento
(0.1%) del valor del contrato, por cada dia transcurrido desde la fecha en que se debio ejecutar la prestacion
contractual debida, hasta que se verifique su cumplimiento. B). El valor acumulado de las multas impuestas
al Contratista no podra superar el diez por ciento (10%) del valor de! contrato. C) El pago o compensacién
del valor de las sanciones impuestas no exonerara al contratista de la obligacion de cumplir con el objeto
contratado. D). La imposicion de multas como mecanismos coercitivo sancionatorio no impedira la
reclamacion de perjuicios por parte de la entidad contratante. E). El contratista autoriza que el ICBF
descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

) CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. A) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total del
contrato, el ICBF podra hacer efectiva una pena, como tasacion anticipada de perjuicios, por un monto del
20% del valor del contrato. B) En el evento que el contrato sea ejecutado de manera parcial y el contratista
incumpla de manera absoluta cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el ICBF podra hacer
efectiva una pena equivalente al 3% del valor del contrato, como tasacion anticipada de perjuicios, por cada
obligacion especifica incumplida de manera absoluta. C) Si el contratista incumple de manera absoluta
diferentes obligaciones especificas del contrato, la imposicion de las penas no podra en todo caso superar
el 21% del valor del contrato. D) Si el contratista ejecuta de manera parcial o defectuosa cualquiera de las
obligaciones derivadas del contrato y la entidad acepta recibir parcialmente la obligacion adeudada, en dicho
caso el contratista tendra derecho a que se reduzca proporcionalmente la pena del 3%, tomando en
consideracion el grado de ejecucion de la obligacion ejecutada imperfectamente. E) Si el contratista ejecuta
de manera tardia cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el ICBF podra hacer efectiva una
pena, como tasacion anticipada de perjuicios, por un monto del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor
del contrato, por cada dia transcurrido desde la fecha en que se debi ejecutar la prestacion contractual
debida, hasta que se verifique su cumplimiento, sin que el valor de la pena pueda exceder el 3% del valor
del contrato. F). El cobro de la clausula penal pecuniaria no impedira que el ICBF reclame judicialmente la
totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la clausula penal pecuniaria. G)
El contratista autoriza que el ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a
la clausula penal pecuniaria.

| CAPITULO Il
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; INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

24.  SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA - SECOP I

Una de las funciones de Colombia Compra Eficiente es desarrollar y administrar el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica ~SECOP 1I-, implementar nuevos desarrollos tecnol6gicos e integrar el SECOP Il con los
sistemas electronicos de gestion de la administracion publica’ .

El SECOP |l es el sistema que Colombia Compra Eficiente ofrece a las Entidades Estatales, el sector privado y
a la ciudadania en general para adelantar el Proceso de Contratacion en linea. El uso del SECOP Il permite ganar
en eficiencia y transparencia, reducir los costos de transaccion optimizando asi los recursos puablicos y generando
mayor valor por dinero en el sistema de compra publica.

En caso de presentarse dudas respecto al manejo del Sistema Electrénico de Contratacion Piblica— SECOP |,
especialmente las relacionadas con la radicacion de la oferta, él envio de observaciones o mensajes y el
seguimiento del desarrollo del proceso en la plataforma SECOP |l, estas seran resueltas por Colombia Compra
eficiente a través de la mesa de servicio en: Linea Gratuita Nacional: 018000520808. - Linea en Bogota: (+57)
(1) 5954333 y 7456788. - Mail. soporte@secop.qov.co

2.2,  PUBLICACION Y LUGAR DE CONSULTA

Todos los actos|y documentos de la presente invitacién se publicaran en el Sistema Electronico para la
Contratacién Puablica - SECOP |l dentro de los fres (3) dias siguientes a su expedicién, de conformidad con el
Articulo 2.2.1.1.1,7.1 del Decreto 1082 de 2015. La presente Invitacion se publicara por un término no inferior a
un dia habil de conformidad con el Literal (a) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y con el numeral 3, articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

La Invitacion a ofertar podra ser consultada en cualquier tiempo a través del Sistema Electronico para la
Contratacién Publica- SECOP .

La apertura de las ofertas se llevara a cabo de acuerdo al cronograma de la Invitacién a Participar, a través del
Sistema Electronico para la Contratacién Publica — SECOP .

El Acta de Apertura de Ofertas se publicara en el SECOP |l.

23.  OFERTAS

Los oferentes deberan elaborar las Ofertas por su cuenta y riesgo, incluyendo dentro de ellas toda la informacion
exigida de conformidad con Io solicitado en la presente invitacion.

Las ofertas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

1 Articulo 2, numeral 8 del articulo 3 y numerales 7 y 8 del articulo 13 de! Decreto Ley 4170 de 2011.
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a. DEBERAN SER RADICADAS DIGITALMENTE A TRAVES DEL SISTEMA ELECTRONIQO PARA LA
CONTRATACION PUBLICA- SECOP Il, HASTA LA FECHA Y HORA PREVISTA COMO LIMITE PARA
LA RADICACION DE LAS MISMAS de conformidad con el cronograma de la presente invitacion.

b. Laoferta deber4 estar suscrita por el oferente cuando se trate de personas naturales o su representante
legal cuando se trate de personas juridicas, consorcios y/o uniones temporales.

c. Laoferta debera permanecer vigente por un periodo igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro
(4) meses mas.

d. Laoferta es irrevocable en los términos del articulo 846 del Codigo de Comercio,

e. Los documentos de la oferta no pueden presentar tachaduras, borrones o0 enmendaduras que den lugar
a diferentes interpretaciones o inducir a error.

f.  Los oferentes deberan tener en cuenta que:

* No se aceptan ofertas radicadas en fisico, enviadas por fax u otro medio electrénico distinto al Sistema
Electronico para la Contratacion Publica- SECOP |I.

* Una vez presentada la oferta econdmica, No podra ser completada, adicionada, modificada, mejorada,
o reformulada.

» Se guardara confidencialidad durante el proceso de seleccion en relacion con los documentos que
tengan caréacter de reservados.

24.  EVALUACION DE LAS OFERTAS

EIINSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisara las ofertas, y verificara que la de menor precio
cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, el INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF - verificara el cumplimento de los requisitos de la oferta con
el segundo mejor precio, y asi sucesivamente de conformidad con el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015.

En el Informe de Evaluacion de Oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente
cuya oferta economica se encuentre en el primer lugar del orden de elegibilidad, y se publicara en el Sistema
Electronico para la Contratacion Pablica — SECOP |I.

En el evento en que el oferente que presenté el menor precio cumpta con los requisitos habilitantes se procedera
a la aceptacion de la oferta, de lo contrario se verificaran los requisitos habilitantes del oferente que presents el
segundo menor precio y asi sucesivamente.

Nota 1: El ICBF podra realizar las correcciones aritméticas que sean necesarias, y en caso de que exista

diferencia entre el valor incluido en la plataforma y el valor resultante de las correcciones aritméticas, la entidad
ajustara el valor en la plataforma y adjudicara el contrato por ese valor.
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2.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra
rechazarse una propuesta por fa ausencia de requisitos o |a falta de documentos que verifiquen las condiciones
del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos
por el ICBF de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,

En consecuencia, de lo sefialado en el articulo 5° de la Ley 1882 del 15 de enerc de 2018, tales requisitos o
documentos de acuerdo con el podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los
proponentes, sin que tal prevision haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.

Por lo anterior, el comité evaluador del ICBF sefialara un plazo durante el periodo de la evaluacion, para subsanar
la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, sin embargo, la presentacion de dicha
documentacion podra realizarse hasta antes de la terminacion del término de traslado al informe de evaluacién.

2.6. OFERTA UNICA HABIL

En el caso que se presente Unica oferta o en el evento en que de las varias ofertas presentadas slo una sea
habil y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos contenidos en la
Invitacion, la Entidad procedera a la aceptacion de la misma.

2.7. CAUSALES DE RECHAZO CON RELACION A LAS OFERTAS

o Elproponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la ley.

o Lapropuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

o Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en calidad
de integrante de un consorcio o unién temporal.

o EIICBF detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que
aclaren la informacion presentada.

» Elproponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas
en la invitacion publica, o presente condicionamiento para la adjudicacion u oferta parcial.

e En atencion a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de
conformidad con la informacién con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo y no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas
tanto del proponente como de su oferta.

o Laomision en el diligenciamiento de la oferta econdmica en el Sistema Electronico para la Contratacion
Plblica- SECOP I.

» Enelevento en que el proponente no diligencie algin item de la oferta econdmica para la Contratacion
Publica- SECOP II.

e Cuando se supere el valor techo conforme se especificé en la oferta econdmica publicada directamente
en la plataforma.
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»  Cuando el valor total corregido y/o de Ia lista de precios supere el presupuesto oficial destinado para el
presente proceso de seleccion, conforme se especificé en la lista de precios.

e Cuando el proponente no subsane lo solicitado por la entidad hasta el término previsto para el traslado
del informe de evaluacion.

¢ Las demas sefialadas en el estudio previo y/o anexo técnico y/o en este documento.
28. PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP i

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el ICBF garantiza la publicidad de todos
los procedimientos y actos asociados al presente proceso de contratacion a través del SECOP |l.

29. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento del
objeto del presente proceso.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de
todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma. El Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar publica la presente Invitacion Publica con sus respectivos anexos, los cuales hacen parte integral de la
misma; por lo cual es obligacion de los proponentes conocer su contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, el asumir los deberes de
garantia asociados con la ejecucion del contrato que se derive de este proceso, conocer plenamente las
condiciones econdmicas de los sitios donde se ejecutara el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los
interesados de solicitar por escrito informacién puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir
en la formulacion de su propuesta.

2.10. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion se declarara desierto cuando no sea posible garantizar el deber de seleccion objetiva,
cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la presente invitacion, o cuando no se presente oferta alguna, y se
realizara mediante comunicacién motivada que se publicara en el SECOP |I.

2.11. OFERTA ECONOMICA

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta econémica, que estaran a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos, si a ello hubiere lugar.

Asi mismo, debera tener en cuenta los gastos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del objeto
contractual.

La oferta econdmica debera presentarse de conformidad con los sefialado a través de la plataforma de SECOP
1.
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EI ICBF esta facuitado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta.
PROCEDIMIENTD EN CASO DE EMPATE

Se entendera que hay empate cuando dos o més ofertas presenten un idéntico precio de oferta econdmica, bajo
el anterior criterio, el ICBF aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

La Entidad aplicara el criterio de desempate establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto
1082 de 2015.

212, DOCUMENTOS DEL PROCESO

Hacen parte del presente proceso de seleccion los siguientes documentos:

El Certificado|de Disponibilidad Presupuestal

La Invitacion TUblica.

Las observaciones presentadas a la invitacion y sus respuestas.

Las propuestas presentadas.

Las solicitudes de aclaracion a las propuestas y sus respectivas respuestas.

El informe de evaluacion de las propuestas y las observaciones presentadas en relacion con él.
l.a Aceptacion de la Oferta.

2.13. PROCEDIMIENTO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP Il
2.14.1 DEFINICION

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacion de las ofertas; la presentacién de manifestaciones de
interés; la elaboracion o aplicacion de Adendas en el SECOP II; o, la realizacion de una subasta, cuando la
indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) Ultimas horas previstas para el evento correspondiente o
durante la realizTic')n de una subasta.

2.14.2. PROCEDIMIENTO

En caso de prepentarse una indisponibilidad el ICBF se regira por las instrucciones para compradores y
proveedores sefiglados en la “GUIA PARA ACTUAR EN CASO DE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP {l “.En
cumplimiento deﬁo establecido en la Guia el correo Dispuesto por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
para eventos de |ndisponibilidad contratacion.arauca@icbf.qov.co.

NOTA: El correo|sefialado solo sera tenido en cuenta por la entidad en eventos de indisponibilidad.

CAPITULO I )
REQUISITOS DE HABILITACION
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Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, bajo la modalidad de minima cuantia, deberan
presentar en su oferta, los documentos de habilitacion de la capacidad juridica y la capacidad técnica establecida
en el presente capitulo.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015, se debe
verificar que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la Invitacién. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion se verificaré el cumplimiento de los requisitos de la Invitacién con el sequndo menor
precio, y asi sucesivamente.

Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

| REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES - RESULTADO 1
CAPACIDAD JURIDICA. A Cumple /No cumple.
CAPACIDAD TECNICA Cumple / No cumple

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la capacidad técnica no tiene ponderacion alguna; se
efectiia con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se
encuentra o no habilitado.

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en el literal A, del
item 4 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente

CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE/ NO CUMPLE)

PERSONA JURIDICA

La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.
a) Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal.

b)Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio (o por
la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado), dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de presentacion de la oferta.

¢) El oferente deberé estar inscrito en Registro Mercantil bajo el régimen del Decreto 1082 de 2015, deberan
allegar el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién no superior a treinta
(30) dias calendario anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas

d)Carta de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por el representante de la persona juridica, a la
Invitacion Publica a Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera
adjuntar el poder que asi lo faculte.
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En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cuél de la informacion suministrada en la propuesta, es de
caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

e)Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de
2003 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA,
cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley
1607 de 2012 y el Art. 8 del Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal
cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago

de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago
de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha,
en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga
mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

flRegistro Unico Tributario RUT y formato de informacion tributaria de proveedores.

g)Boletin de responsables fiscales.

EI'ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el (iltimo Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su
propuesta.

h)Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad ~SIRI- vigente,
expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacién, los antecedentes
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley
1238 de 2008. En todo caso el proponente podré anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.
i)Certificado de antecedentes judiciales.

ElICBF consultara y verificard, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia, los antecedentes penales de
quienes van a participar en el presente proceso.

j)Certificado de titularidad de cuenta bancaria y formato de autorizacion de abono en cuenta bancaria.
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El ICBF verificaré la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes aspectos:

.Objeto Social, para determinar si esté autorizada para cumplir con el objeto del contrato.

[.Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

Ill.Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato.

IV.Que la existencia legal de la persona juridica no sea inferior a la duracién del contrato y un (01) afo méas
contado a partir de la fecha de liquidacion del mismo.

Nota 1.: La entidad debera consultar la citada informacion tanto para la oferente persona juridica, como para su
representante legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del item 4 -
Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccidn, deberan certificar
que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni
prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la
Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacién Piblica a Participar.

Allegara certificacién donde manifieste de una manera clara y expresa que cuenta con talento humano, con
experiencia e idéneo para desarrollar las actividades aqui convocadas.

Nota 3: El futuro contrato no genera vinculo laboral alguno entre el personal del oferente o sus dependientes o
subcontratistas con el ICBF; sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato a cumplir
cabalmente las obligaciones derivadas del mismo en su calidad de gerente integral del proyecto y a exigir las que
correspondan al ICBF, teniendo en cuenta que los compromisos y obligaciones adquiridos por el futuro oferente
son independientes y diferentes de las actividades que desarrolla el ICBF. El personal que emplee para la
ejecucion del contrato tendra la vinculacion correspondiente con el oferente y por ninguna causa generara con el
ICBF relacién laboral o contractual alguna. Si por cualquier razén dicho personal, ya sean sus trabajadores o los
de sus subcontratistas, demandan al ICBF, se compromete a pagar las condenas, los costos, los gastos y las
costas del proceso, para lo cual autoriza expresamente al ICBF desde ya, para que contrate con cargo al oferente
los abogados y demas personal que necesite para su defensa, previo aviso y acuerdo con el oferente. Asi mismo
y de manera previa a la liquidacion, se dejara constancia que no existe reclamacion o solicitud alguna por
cualquier concepto en materia laboral.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

Persona Natural.
La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.

a)La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para nacionales, y cédula de extranjeria
o el pasaporte para los extranjeros
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b)El oferente deberé4 estar inscrito en Registro Mercantil bajo el régimen del Decreto 1082 de 2015, deberan
allegar el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha de

expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar
propuestas.

¢) Fotocopia legible de la libreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor
de 50 afios. En caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que
la situacion militar se encuentra definida.

d) Cuando sea persona natural deberé presentar certificado de inscripcion en Camara de Comercio o Registro
Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se
pretende contratar. La fecha de expedicion del registro mercantil no debera ser anterior a los treinta (30) dias
previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion.

e) Registro Unico Tributario RUT y formato de informacion tributaria de proveedores.

f) Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcion Plblica para persona juridica o persona natural segun
corresponda, para los casos de contratos de prestacion de servicios y consultoria.

g) Carta de Presentacion de la Oferta
Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural de acuerdo a la Invitacion
Pablica a participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar

el poder que asi lo faculte.

En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cuél de la informacion suministrada en la propuesta, es de
caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

h) Boletin de responsables fiscales
EI ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el (ltimo Boletin de Responsables

Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion
a su propuesta.

i) Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad ~SIRI- vigente,
expedido por la Procuraduria General de la Nacion

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley
1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

j) Certificado de antecedentes judiciales
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EI ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales de
quienes van a participar en el presente proceso.

k) Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Seglin lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de
2003 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA,
cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley
1607 de 2012 y el Art. 8 del Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

La persona natural debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar, que a la fecha de presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se
haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

l) Certificado de titularidad de cuenta bancaria y formato de autorizacién de abono en cuenta bancaria.

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar
la ausencia de limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades,
ni prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona natural en la
Carta de Presentacién de Oferta, de acuerdo a la Invitacion Piblica a Participar.

Nota 2: El futuro contrato no genera vinculo laboral alguno entre el personal del oferente o sus dependientes o
subcontratistas con el ICBF; sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato a cumplir
cabalmente las obligaciones derivadas del mismo en su calidad de gerente integral del proyecto y a exigir las que
correspondan al ICBF, teniendo en cuenta que los compromisos y obligaciones adquiridos por el futuro oferente
son independientes y diferentes de las actividades que desarrolla el ICBF. El personal que emplee para la
ejecucion del contrato tendra la vinculacion correspondiente con el oferente y por ninguna causa generara con el
ICBF relacion laboral o contractual alguna. Si por cualquier razon dicho personal, ya sean sus trabajadores o los
de sus subcontratistas, demandan al ICBF, se compromete a pagar las condenas, los costos, los gastos y las
costas del proceso, para lo cual autoriza expresamente al ICBF desde ya, para que contrate con cargo al oferente
los abogados y demas personal que necesite para su defensa, previo aviso y acuerdo con el oferente. Asi mismo
y de manera previa a la liquidacion, se dejara constancia que no existe reclamacion o solicitud alguna por
cualquier concepto en materia laboral.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

Consorcios y Uniones Temporales

Los consorcios y uniones temporales deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:
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a) Fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus
veces, de los integrantes de la figura asociativa.

b) Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformacién deberan
cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas complementarias;
efecto para lo cual debe adjuntar el documento de constitucion del consocio o unidn temporal.

De conformidad con lo anterior, los consorcios o uniones temporales deberan aportar el documento original de
constitucion firmado por los integrantes, el cual deberé contener como minimo los siguientes requisitos:

| Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este Gltimo caso deberan sefialar
las condiciones y extension de [a participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo del ICBF.

II. La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Union Temporal, debera tener
facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unién
Temporal. En el documento se deben sefialar ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los
miembros del Consorcio 0 Union Temporal y su responsabilidad.

IIl. Los integrantes del Consorcio o Unidén Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompariar los
documentos requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a participar en forma
independiente.

IV. El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe comprender la realizacion de
actividades similares al objeto de este proceso de seleccion en el que cada uno acredite que se encuentra inscrito

V. La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio
0 union temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para
el efecto, de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite
(n) como tal.

V1. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato deberan presentar
el respectivo Numero de Identificacion Tributaria — NIT, como consorcio o union temporal.
VII. Los integrantes del consorcio o unioén temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la

autorizacion previa y expresa del ICBF. En ninglin caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran
el consorcio ¢ unién temporal.

VIIl. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacion
legal que, para cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio ¢ la autoridad competente, ya sean
personas Naturales o Juridicas, asi como el certificado de Inscripcion, clasificacion y calificacion en el Registro
Unico de Proponentes.

IX. Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Unién
Temporal, aportaran con la propuesta la autorizacion o poder de la Junta de
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Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se
exigira en los casos en que esta facultad se encuentre restringida. En caso que el representante legal del
Consorcio o Union Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorgan
el érgano competente, o el acuerdo de integracion, se rechazaré la propuesta.

X. El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o union temporal,
debera ir acompafiado de los documentos (certificados de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes,
etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

XI. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la
Ley 80 de 1993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

XIl. La duracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unién Temporal, debera ser por
lo menos la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccion y un (1) afio més.

XIll. Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unién Temporal que
haya presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en
caso de ocurrir sera causal de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

XIV. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o Uniones
Temporales.

XV. Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros o
de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio.

c) Carta de Presentacién de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural o el representante de la
persona juridica, consorcio o unién temporal, y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en la
Invitacion Publica a Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera
adjuntar el poder que asi lo faculte.

d) Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de
2003 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA,
cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacién de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley
1607 de 2012 y el Art. 8 del Decreto 862 del 26 de abril de 2013.
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Las Personas Naturales deberan aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar, que a la fecha de presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la ndmina de los ltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se
haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o union temporal, cada parte constitutiva debera presentar los
documentos de que trata este acapite

Nota 2: Sila actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las personas juridicas
que conforman el consorcio o la unién temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar, la oferta sera
RECHAZADA.

Nota 3: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion,
deberan certificar que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades,
incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la dectaracion de la
persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a
Participar.

Allegara certificacion donde manifieste de una manera clara y expresa que cuenta con talento humano, con
experiencia e idoneo para desarrollar las actividades aqui convocadas

Nota 4: El futuro contrato no genera vinculo laboral alguno entre el personal del oferente o sus dependientes o
subcontratistas con el ICBF; sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato a cumplir
cabalmente las obligaciones derivadas del mismo en su calidad de gerente integral del proyecto y a exigir las que
correspondan al ICBF, teniendo en cuenta que los compromisos y obligaciones adquiridos por el futuro oferente
son independientes y diferentes de las actividades que desarrolla el ICBF. El personal que emplee para la
gjecucion del contrato tendra la vinculacion correspondiente con el oferente y por ninguna causa generara con el
ICBF relacién laboral o contractual alguna. Si por cualquier razén dicho personal, ya sean sus trabajadores o los
de sus subcontratistas, demandan al ICBF, se compromete a pagar las condenas, los costos, los gastos y las
costas del proceso, para o cual autoriza expresamente al ICBF desde ya, para que contrate con cargo al oferente
los abogados y demés personal que necesite para su defensa, previo aviso y acuerdo con el oferente. Asi mismo
y de manera previa a la liquidacion, se dejara constancia que no existe reclamacion o solicitud alguna por
cualquier concepto en materia laboral.

EXPERIENCIA DEL OFERENTE (CUMPLE/ NO CUMPLE)
El oferente deberd demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con persona

natural o juridica, en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con
el objeto del presente proceso de contratacion.
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Los oferentes deberan acreditar su experiencia en maximo tres (3) y minimo dos (2) certificaciones de
cumplimiento y/o actas de terminacion o liquidacion de contratos y Ordenes de Servicio ejecutadas con entidades
del sector publico en los Ultimos Dos (2) Afios a la presente convocatoria cuyas actividades estan relacionadas
con el SERVICIO DE PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES DE NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS cuyo valor
debe sumar una cifra igual o superior al valor del presupuesto oficial de este proceso de seleccion.

Si el contrato se encuentra en ejecucion, debera presentarse certificacion expedida por el contratante, en la cual
conste el porcentaje y el valor ejecutado a la fecha de expedicion.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos
Legales Vigentes. La entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomara el
valor del salario minimo legal del afio de la fecha de suscripcién def mismo. Para efectos de calcular el valor de
los contratos en SMMLYV, se informa el salario minimo para los afios 2019 a 2024 asi:

SMMLV

13.79

. Valor del
Afio SMMLV

2024 $1.300.000
2023 $7.160.000
2022 $1.000.000

2021 $908.526
2020 $877.803
2019 $828.116

En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizara previa
actualizacion de dichos valores a pesos del afio 2024. Dicha actualizacion se hara utilizando el SMLMV asi:

e Setomaré el valor del contrato al momento de la suscripcion y se divide por el valor del SMLMV del afio
correspondiente a la misma suscripcion.
e Elnimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del afio 2024,

Si el contrato se encuentra en ejecucion, debera presentarse certificacion expedida por el contratante, en la
cual conste el porcentaje y el valor ejecutado a la fecha de expedicion.

El oferente debera aportar la certificacién expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona
competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.
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Direccion

Teléfono

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
Numero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato

Valor del contrato

Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad

Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona
competente para suscribirla).

ot R g (o R B ¢ Jil = B o]
== L=

=
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Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados,
prevalecera la informacion de los soportes

Cualquier contravenciéon a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

La verificacién de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en los
respectivos soportes de la informacion consignada en el mismo.

En todo caso que el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiese impuesto sancion por
incumplimiento u otra causal, y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los cinco (05) ultimos afios anteriores a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccion y dicho(s) contrato(s) se esté(n) presentando para efectos
de acreditar experiencia, éste (&stos), no sera (n) tenido(s) en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia
del oferente.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo,
de conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccién de Minima
Cuantia Version M-MSM-02 Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar
inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente
una reformulacion de la oferta.

NOTA: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las
certificaciones expedidas por el mismo contratista.
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Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente
individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucién
del consorcio o Union Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion
debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

 En caso que se relacione méas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se
tomara la experiencia especifica del proponente directamente relacionada con los servicios ylo
actividades solicitados por la entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor
a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente
documento y en el pliego de condiciones.

» Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado
en moneda extranjera:

 Para el caso de contratos en dolares americanos, se har4 la conversién a pesos colombianos con la
TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la
fecha de suscripcion del contrato.

» Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dolar americano,
se realizara su conversion a délares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas
publicadas por el Banco de la Replblica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripcion
del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

*  Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma
tal como esta establecido en la presente invitacion publica de minima cuantia o aportando copia de los
contratos suscritos, sin perjuicio que el ICBF verifique internamente la real ejecucion de los mismos.

» Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren
también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente
proceso contractual, se tendré en cuenta Gnicamente la experiencia correspondiente a la relacionada
con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los)
valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

e Laexperiencia a tener en cuenta sera en contratos ejecutados y liquidados a satisfaccion, entendiéndose
por esta aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento.
En el evento en que alguna de dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no
se tendré en cuenta la respectiva certificacion.

Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones temporales.

» Laexperiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de
una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de
constituida. La acumulacion se hara en proporcion a la participacion de los socios en el capital de la
persona juridica.

www.ichf.gov.co
£ icBFColombia 7] @icBFColombia @icbfcolombiacficial
Carrera 21 No. 1-24, Barrio Fundadores, Arauca Linea gratuita nacional ICBF

Teléfono: 8851826, 8851827 01 8000 91 8080




Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ii')
Cecilia De {a Fuente de Lleras

Regional Arauca

Direccién Regional %}Eﬂ%—m

» Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se
presente en consorcio 0 unién temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el mismo. Es decir, el ICBF
verificara que cada integrante del consorcio o unién temporal acredite el porcentaje de su participacion
frente al presupuesto oficial exigido. En caso que alguno y/o todos los integrantes de la figura asociativa
no cumplan con dicho requisito la propuesta sera evaluada como NO CUMPLE.

e Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3,
numerales 1y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las
sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion que les fue reconocido en el acto de escision.
Por consiguiente, para efectos del presente Concurso la experiencia se contabilizara en el 100% de la
experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido en este Pliego para el caso de la experiencia
cuando se trata de Consorcios o Uniones Temporales.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente
individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion
del consorcio 0 Unidén Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion

Criterios de Ponderacion:
El estudio juridico de las propuestas y la acreditacion de la experiencia y demas requisitos técnicos, no tiene

ponderacion alguna; se efectia con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del
proponente e indica si la propuesta es ACEPTADA o RECHAZADA

CAPITULO IV '
; OBLIGACIONES CONTRACTUALES |

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Generales del Contratista:

e Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ninglin tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
entre el contratista y el ICBF.

* Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los servicios
prestados y bienes entregados, por el término previsto en el presente contrato.

e Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

o  Constituir las Garantias establecidas en el presente documento.
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Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades
salvo requerimiento expreso de autoridad competente.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le
imparta el ICBF, a través del supervisor, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.
Presentar los recibos de pago al Sistema de Seguridad Social (salud, pensiones y riesgos laborales) y
parafiscales (Caja de Compensacion, SENA, ICBF), cuando haya lugar a ellos para cada uno de los
respectivos desembolsos.

Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacion
expresa y escrita de las partes ninglin funcionario, podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la
otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra indole.

Es responsabilidad del contratista garantizar las condiciones de seguridad de su personal, asi como los
equipos propios o de la empresa, para esto debera disponer de procedimientos estandarizados para las
actividades objeto del contrato.

El contratista de acuerdo con la actividad desarrollada debe establecer el analisis de los aspectos e
impactos ambientales asociados al contrato que vaya a ejecutar, establecer las acciones tendientes a
reducir, mitigar y corregir los impactos ambientales significativos.

El contratista debe garantizar los procesos adecuados para la proteccion y confidencialidad de la
informacion suministrada por los beneficiarios.

Obligaciones Especificas del Contratista:

Realizar la publicacion avisos solicitados en medios masivos de comunicacion, como radio, periddicos
de amplia circulacion nacional, entre otros, en las fechas que se establezcan y con las caracteristicas
requeridas, previa autorizacion del supervisor del contrato, remitiendo un ejemplar por cada publicacion,
para de esta forma certificar la publicacion ante la Coordinadora del Grupo Asistencia Técnica
Planeacion y Sistemas del ICBF Regional Arauca.

Realizar la publicacion solicitadas en forma oportuna, una vez sea enviado por el Supervisor del contrato
el oficio con el cual se comunica el texto que se necesita sea publicado (Termino de 5 dias para publicar
y entregar certificacion de la misma ) .

Disponer de recurso humano calificado, maquinaria, equipo y herramientas suficientes y necesarias para
la prestacion del servicio.

Realizar entrega de ejemplares del periédico de acuerdo al nimero de publicaciones, con el fin de
soportar los expedientes de los Procesos Administrativos de Restablecimiento de Derechos, procesos
civiles en juzgados de familia o framites internacionales, adelantados por las Defensorias de familia de
los Centros Zonales de la Sede Regional y Grupo Asistencia Técnica Planeacion y Sistemas regional.
Mantener precios ofrecidos de acuerdo a la cotizacion, durante el plazo de ejecucion del contrato.
Presentar oportunamente la factura, para efectos de expedicion de certificacion por parte del Supervisor
del contrato sobre su correcta ejecucion.

El contratista ejecutara el objeto del contrato bajo su entera responsabilidad y no existira entre el
personal que contrate y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ninguna relacion faboral.
Presentar junto con la factura, la certificacion de cumplimiento de pago al sistema de seguridad social y
aportes parafiscales (Articulo 50 Ley 789/2.002).
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Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestion:

Garantizar el cumplimiento de la Politica de Calidad, en virtud de la ejecucion del objeto del contrato.

Seguridad y Salud en el Trabajo:

“No Aplica"

Gestion Ambiental:

“No Aplica”

Gestion Eje seguridad de la Informacion:

Garantizar el cumplimiento de la Politica de Seguridad de la Informacion, en virtud de la ejecucion del objeto del
contrato.

Obligaciones del ICBF.
Obligaciones Generales del ICBF

Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente
contrato.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

Garantizar el cubrimiento de los gastos de desplazamiento y transporte aéreo y terrestre que EL CONTRATISTA
requiera para su fraslado dentro y fuera del pais, en cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con el
acto administrativo que regula la materia.

Obligaciones Especificas del ICBF.
“No Aplica"

4.1 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS
El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y

el Decreto 1082 de 2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato,
dicha garantia debera constituirse con los siguientes amparos2

* wowy colombiacompra.gov.cp ~ Guia para el manejo de garantias en procesos de contratacién,

www.ichf.gov.co
1| ICBFColombia Q @ICBFColombia @icbicolombiaoficial

Carrera 21 No. 1-24, Barrio Fundadores, Arauca ‘ Linea gratuita nacional ICBF
Teléfono: 8851826, 8851827 01 8000 91 8080




Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ii'i
Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional Arauca

Direccion Regional %%—%_%A%

CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de
ejecucion del mismo y seis (6) meses mas.

CALIDAD DEL SERVICIO: En cuantia equivalente por el diez por ciento (10%), del valor del contrato, por un
termino de seis (6) meses, contados a partir del dia siguiente a la terminacion del contrato.

En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga de su vigencia, el contratista estara obligado a ampliar o
prorrogar los amparos en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones originales.

El contratista responder4 por cualquier incumplimiento de sus obligaciones y se obligara a indemnizar al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF de cualquier perjuicio le cause por este hecho.

Se exigiran las garantias destinadas a amparar los perjuicios derivados del ofrecimiento, de conformidad con las
disposiciones sefialadas en la Ley 1150 del afio 2007, y el Decreto 1082 del afio 2015, toda vez que le permite
al ICBF contar con un respaldo que le garantice por parte de los proponentes u oferentes la efectividad o eficacia
de suscribir el contrato en el evento de ser seleccionado dentro del presente proceso de seleccion.

Indicar los fundamentos juridicos y técnicos por los cuales se requiere la constitucion de las garantias y especificar
el tipo de amparo, el porcentaje y tiempo de cubrimiento, seglin cada caso.

CAPITULO V ]
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN LA l

CONTRATACION

En atencion al Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes
deberan incluir la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la
contratacion. Segun el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materia
contractual, todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato
pueden alterar el equilibrio financiero del mismo. El riesgo sera previsible en la medida en que el mismo sea
identificable y cuantificable.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo de contratacion
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en la presente
Invitacion Pablica.

Entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el
desarrolio del mismo, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en relacién con los costos
como con las actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

Corresponderé al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo de contratacion
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en la presente
Invitacién Publica.
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Ver Documento MATRIZ DE RIESGOS — ANEXOS INVITACION.

Que mediante lalfirma del Ordenador del Gasto, se designan como comité evaluador los Coordinadores del area
Juridica (Evaluacion Juridica) o quien este designe para tal fin y Coordinador del Grupo Administrativo
(Evaluacion Tecnica) o quien este designe para tal fin, y ademas un profesional de apoyo a la supervision con el
objeto de realizar la verificacion y evaluacion de las propuestas presentadas.

Con la firma del|presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la apertura del
proceso contractual en el municipio de Arauca - Arauca.

qssm.() o <

SSIEL OLIVA LORA SALAS
Dlrectora (E) Regional ICBF Arauca

NOMBRE - CARGO ' FIRMA
TAprobs | Massiel Oliva Lora Salas, Directora (E) Regional ICBF Arauca
CAprobd | Siryt Luz Mercado Davila, Coordinadora Grupo Asistencia Técnica B
i' Reviso Aldayr Yessit Rocha Polo, Profesional Grupo Juridico ) |
- S
Revisd Luis Gabriel Abril Gordillo, Contratista Grupo Juridico '
Proyecto I Andrea Valentina Rozo Ocampo, Contratista Grupo Juridico
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