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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin 31 octubre del 2024

Sefior (a)

Bladimir Coba Ramirez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5864543
Coordinador académico

Centro de Comercio

Medellin Antioquia

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes octubre del aiio 2024

Referencia: No - CO1.PCCNTR.5864543 del afio 2024

Miller Venancio Yate Onatra, identificado con la cédula de ciudadania No. 71318263 de
Medellin, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro de comercio, en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de $ 45.846.262 Esta

suma serd pagada por el SENA a cada uno de los contratistas en mensualidades vencidas por valor
de $4.465.545 o proporcional por fraccién de mes.

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2024.

OBJETO:

5 9301_143 prestacion de servicios personales de caracter temporal como instructor en
el centro de comercio, para impartir la formacion profesional en sus diferentes niveles,
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modalidades, etapas del proceso y acorde a la programacién del centro en la red de

logistica y gestidon de la produccidn, en el drea gestion logistica.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Participar en la planeacidn de los Durante este mes No
procesos formativos de acuerdo con los | Participé en las reuniones No aplica la evidencia
lineamientos institucionales, para el periddicas de planeacién del para el presente mes.
area tematica del objeto contractual. proceso formativo.

2 Participar cuando el centro de
formacidn lo requiera, en jornadas de Durante este mes NO
disefio y desarrollo curricular de participé en actividades de
programas de Formacién Profesional desarrollo curricular del No aplica la evidencia
Integral, conforme a las necesidades programa de formacidn de para el presente mes.
nacionales y a los lineamientos Tecnologia en Coordinacion
institucionales requeridos para el area de procesos logisticos.
tematica objeto del contrato.

3 Evaluar los aprendizajes previos Durante este mes NO fui No aplica la evidencia
correspondientes a las fichas asignadas, | requerido para evaluar los para el presente mes.
de acuerdo con los procedimientos, aprendizajes previos
plazos y herramientas tecnoldgicas que | correspondientes a las fichas
la entidad defina. asignadas.

4 Ejecutar la formacion profesional Formatos de
integral de acuerdo con el curriculo, ejecucion de la
desarrollo curricular y proyecto formacidn enviadas
formativo de los programas del area al supervisor del
tematica objeto del contrato Ejecuté la formacién contrato.

conforme con programacion. | kvidencias de
aprendizaje, talleres,
y material de apoyo
en la plataforma
Territorium

5 | Aplicar segun la modalidad, estrategias | Disefié estrategias de Guias de aprendizaje
de ensefianza, aprendizaje, seguimiento | ensefianza, aprendizaje, ubicadas en la
y evaluacién de acuerdo a los seguimiento y evaluacién en | piataforma

la modalidad presencial y a Territorium.
distancia teniendo en cuenta
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lineamientos pedagégicos y
metodolégicos de la entidad.

el estilo constructivista y el
modelo de formacidn por
Proyectos.

Participar cuando el centro de
formacién lo requiera, en proyectos de
investigacion técnica y/o pedagogica
para fortalecer el proceso de formacién
del area tematica objeto del contrato.

Durante este mes NO fui
requerido para participar en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica.

No aplica la evidencia
para el presente mes.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del
programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su
formacién, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

Durante este mes no fui
requerido para realizar el
juicio valorativo de los
resultados de aprendizaje de
las fichas asignadas, éste se
realiza al final del trimestre.

No aplica la evidencia
para el presente mes.

Entregar los soportes del procedimiento
de Ingreso de aprendices al programa
de formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el
disefo curricular, cuando ejecute
formacién complementaria.

Durante este mes NO fui
requerido para entregar los
soportes del procedimiento
de ingreso de aprendices al
programa de formacion

No aplica la evidencia
para el presente mes.

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacidn
que la entidad defina para la Gestién de
la Formacion Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado. b).
Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion.

Realicé seguimiento
oportuno en el sistema de
informacidn que la entidad
define, verificando la
totalidad de los aprendices en
formacion a través de Sofia
plus y comunicando
inconsistencias en la
informacidn al coordinador
académico

Reportes de
aprendices en
formacion
descargados de Sofia
plus.

Novedades en la
informacién enviadas
al coordinador
académico.
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10 | Participar cuando el centro lo requiera Durante este mes NO fui
en el proceso de seleccidn, disefio de requerido para participar en
talleres e instrumentos que alimenten el proceso de seleccidn, No aplica la
los bancos de pruebas para la selecciéon | disefio de talleres e evidencia para el
de aprendices. instrumentos que alimenten presente mes.

los bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices.

11 | Aplicary hacer cumplir el reglamento Reportes enviados al
del aprendiz, asi como el manual de coordinador
convivencia del Centro de Formacion. académico en

Apliqué e hice cumplir el formatos de reportes
manual de convivencia de desercion,
durante todo el proceso con registros de
llamados de atencidny asistencias en Sofia
reportes de asistencia. plus, formatos de
llamados de atencién
por correo
electronico.

12 | Apoyar procesos de Registro calificado Durante este mes fui
para los programas en nivel tecnélogo requerido para apoyar
del drea temdtica objeto del presente procesos de registro Aplica la evidencia
contrato, cuando el centro lo requiera. | calificado para los programas | para el presente mes.

en nivel tecndlogo del drea
de Logistica.
13 | Acatar los lineamientos del Sistema Acaté los lineamientos del e
., . . ., Certificado de
Integrado de Gestidn y el Sistema de Sistema Integrado de Gestién | . .
. . . . induccion al SST
Seguridad de Salud en el Trabajoy y los lineamientos del SST. enviado a la pagina
asistir a las convocatorias que el centro SECOP.
programa.

14 | Apoyar al centro de formacion cuando Durante este mes NO fui
este lo requiera, en la promocién del requerido para apoyar al No aplica la
portafolio de servicios. centro de comercio en la evidencia para el

promocién del portafolio de presente mes.
servicios.

15 | Realizar seguimiento en la etapa Durante este mes NO fui

productiva a los aprendices que le sean
asignados, cuando el centro de
formacién lo requiera.

requerido para realizar
seguimiento en la etapa

productiva a ningln aprendiz.

No aplica la
evidencia para el
presente mes.
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16 | Responder por los bienes y elementos Durante este mes el

puestos a su disposicion para el instructor se encuentra a paz )
. . Paz y salvo firmado
cumplimiento del objeto del contratoy | y salvo con todo concepto .
. , por el almacén.
una vez finalizado, quedar a pazy salvo | con el almacén.
con el Almacén.

17 | Aplicar al proceso de certificacion de la
norma de competencia “ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN
LOS PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS, o la actualizacion.

"ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL Durante este mes NO realicé

D!E ACUERDO CON PROCEDIMIENTO certificacion en dicha norma No aplica la evidencia

TECNICO Y NORMATIVO" o en su . , para el presente
L ya que en la actualidad esta

defecto debera aplicar al proceso de ) mes...

certificacion de la normay aportar el vigente.

respectivo certificado de aprobacidn, o

la evidencia de la inscripcidn efectiva al

mismo, al informe de ejecucion

contractual, con plazo maximo a julio

31 de 2022.

18 | Acompafiar a los aprendices a las No fui requerido
actividades que se encuentren por el centro de
planeadas por el equipo de Bienestar al | Durante este mes no fui formacidn para
Aprendiz. requerido para acompafiara | Apoyar las

los aprendices en las actividades

actividades planeadas programadas por el
equipo de bienestar
al aprendiz

19 | Apoyar y acompaiar los procesos de Durante este mes NO fui
autoevaluacién de programas de requerido para acompafiar
formacién en nivel tecnélogo del Centro | los procesos de No aplica la
de Formacion. autoevaluacién de programas | evidencia para el

de formacién de nivel presente mes.
tecndlogo del centro de
comercio.

20 | Participar, cuando el centro de Durante este mes NO fui

formacién lo requiera, en las
actividades de Disefio Curricular segun
programacion de la Direccién de
Formacién Profesional.

requerido para participar en
actividades de disefio
curricular.

No aplica la
evidencia para el
presente mes.
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21 | Las demas necesarias para el cabal Durante este mes NO fui . . .
. . . . No aplica la evidencia
cumplimiento del objeto contractual. requerido para actividades
. para el presente mes.
adicionales.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 73113758 de la planilla, operador Arus y periodo septiembre. Relaciona
certificado a salud Sanitas, certificado a pensién Colpensiones y certificado ARL positiva

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (7) folios
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Cuenta de cobro, certificado afiliacién a salud, certificado afiliacidon a pensién, certificado
afiliacion ARL, RUT, certificado del curso de Seguridad y Salud el Trabajo SIGA, certificado
del curso del Manual de Discapacidad y su politica en el SENA.

Cordialmente,

Firma
Miller Venancio Yate Onatra
Contratista

C.C. No. 71.318.263

Recibi a satisfaccion:

Firma

Bladimir Coba Ramirez
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5864543 del afio 2024

Coordinadora Académico Centro de Comercio
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Semana de alistamiento- Trimestre IV,
septiembre 23 a 27 de 2024

CIUDAD Y FECHA Medellin, octubre 02 de | 1O INICIO: HORA FIN:

2024
LUGAR Y/O ENLACE Centro de comercio | REGIONAL ANTIOQUIA/
(Diversos ambientes pertenecientes al CENTRO DE COMERCIO
Centro de comercio de Medellin)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Importante resaltar que la semana de alistamiento del Centro de comercio se plantean una
serie de eventos, para algunos de los dias de la semana que son para todo el personal
instructor de todas las areas y otros eventos que son puntuales de cada equipo de desarrollo
curricular (Actividades colectivas y Actividades por equipo de desarrollo curricular).

Actividades colectivas
+ Lunes 23 de septiembre 02:00 a 3:30 Pm, Analisis de disefios actuales y
maodificaciones ambiente 701, 702, sesion de orientacion con Catalina Hernandez,
sobre analisis de disefios actuales para sugerir modificaciones o nuevos que se
requieran, con el fin de actualizar el portafolio

+ Miércoles 25 de septiembre 08:00 a 11:30 am, participacion ciudadana (presencial o
virtual)

e Viernes 27 de septiembre 8:30 am a 12:30 Pm, “ENGLISH BOOTCAMP”

Ficha: 60Cra. 72 #29-40, Medellin, Belén, Medellin, Antioquia
2-3pm

Ficha 60 Solo fibras pozos sépticos -Direccion de la empresa via a copacabana, Km 7 Autopista Medellin - Bogota - Peaje Copacabana, Vda. El Llano #Lote 2d, Medellin, Antioquia
2-3pm

Ficha 60: koen pack Autopista norte, Kilometro 25 Parque Industrial del norte, bodega
2-3pm
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Ficha 92: reposteria Pepos Cake cr 50c#10sur-49
12 - 1pm

Ficha 61: Diamantina & la perla Calle 25 #43 g 31
10 - 1lam

Corantioquia y esta seria la direccién Carrera 65 # 44a-32 queda al frente de Makro
1:30 - 2:30pm

Ficha 60: Textyle SAS Direccion: Transversal 39B 77-65 INT
2 - 3pm

Miunidad > Ficha: 2893060 > Diagnostico Logistico Fi... ~ &

[ Tipo ~ ][ Personas ~ ][ Modificado v]

Nombre Propietario Ultima modificacion + Tamafio de & H
Bateria para diagnostico logistico (1).xlsx &% yo 1 oct 2024 yo 257 kB H
[ GUIATRABAJO FINAL .pdf yo 4 oct 2024 juanmanuelmeji.. 112 kB H

Miunidad > Ficha: 2893061 > Diagnostico Final ~ & B )0

{ Tipo ~ ] { Personas ~ J [ Modificado ~ ]

Nombre Propietario Ultima modificacion « Tamafio de & H
Bateria para diagnostico logistico (1).xlsx ax yo 1 oct 2024 yo 257 kB H
[ GUIATRABAJO FINAL (1).pdf st yo 10 oct 2024 yo 12kB :

Miunidad > Diagnostico 2926792 > Diagnostico Final ~ 2

{ Tipo ~ ][ Personas ~ ][ Modificado vJ

Nombre Propietario Ultima modificacion + Tamano de & H
Bateria para diagnostico logistico (1).xlsx 2% yo 110ct 2024 yo 257 kB H
5 GUIATRABAJO FINAL .pdf 2& yo 30 sept 2024 yo 12 kB :
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