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REPORTE MENSUAL

01/10/2024 al 31/10/2024

DATOS GENERALES

Nombre LEIDY ANDREA TRIANA LOPEZ
Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Correo Trianalopez2011@hotmail.com
E}ectrénico

Area donde LA DORADA CALDAS

labora

ACTIVIDADES REALIZADAS

e FUNCIONES ADMINISTRATIVAS,’ENTRE MIS FUNCIONES REALIZO
CLASIFICACION Y ORGANIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DOCUMENTAL, TENIENDO EN

CUENTA FOLIAR, ROTULAR TANTO COMO CAJAS SEGUN LA FECHA
CORREPONDIENTE EN ESTE PERIODO.

e REALICE LA ORGANIZACION Y FOLIACION DE 3 CAJAS DEL 2014 Y 4
DE CAJAS DEL 2015 PARA UN TOTAL DE 7 CAJAS REALIZADAS.

e EL DIA 1 DE ABRIL CONTINUE LA ORGANIZACION Y LA 3
CLASIFICACION DE CADA CARPETA CON SU RESPECTIVO ANO EN

CADA CAJA, QUE FUERON UN TOTAL DE 40 CAJAS QUE SALIERON,
TERMINE EL DIA 10 DE ABRIL 2024
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DESDE EL 12 DE ABRIL DEL 2024 SE REALIZO Y SE ROTULO LAS CAJAS
Y CARPETAS ORGANIZADAS POR ANOS DE LA SIGUIENTE MANERA:
2021 2022 2023 2000 201 2002 2003 2004 2005 QUEDANDO DOS CAJAS PARA
ANOS 2002, 2005 SE ROTULARON Y ORGANIZRON UNTOTAL DE 10
CAJAS

REALICE FOLIACION Y ORGANIZACION DE ROTULO DE CAJAS Y
CARPETAS DEL DIA 05/06/2024 RECIBI EL CARGO DE ARCHIVO DONDE
QUEDO ACARGO DE ENTREGAR LAS CARPETAS PARA EL REPARTO
PARA ORGANIZAR Y FOLIAR LOS ANTECEDENTES REGISTRALES
REALICE LA FOLIACION Y ROTULACION DE CADA ANO CONTIENE EL
ANO 2006, 2006,2008,2009, 2009,2010,2011,2011,2012,2012 CONTINUE
REALIZANDO LA FOLIACION Y ROTULACION DE LOS DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

REALICE LA FOLIACION DE CADA UNA DE LAS CARPETAS DE
ANTECEDENTES REGISTRALES QUE ME ENTREGAN PARA LLEVAR A
CABO LA ORGANIZACION EN EL ARCHIVO

LUEGO EMPIEZO A BUSCAR LAS CARPETAS PARA ORGANIZAR Y
FOLIAR PARA ENTREGAR AL FUNCIONARIO PARA EL REPARTO
REALICE LA ORGANIZACION, ROTULACION Y FOLIACION DE CADA
ANO 2011,2011,2012,2013,2014,2015, EN CADA CAJA CORRESPONDIENTE
DE DOCUMENTOS ADMINISATRATIVOS

REALICE LA ORGANIZACION Y FOLIACION DE CADA CARPETA DE
ANTECEDENTES REGISTRALES PARA PASAR A REPARTO

ME ENTREGAN CARPETAS DE DOCUMENTOS DE ANTECEDENTES
REGISTRALES DE PARA ORGANIZAR Y FOLIAR Y PASAR AL ARCHIVO
ELABORACION DE LISTADOS DE LOS DOCUMENTOS CON SUS
RESPECTIVOS TURNOS, QUE ESTAN PENDIENTES PARA RECLAMAR EL
CIUDADANO DE LOS SIGUIENTES ANOS: 2010, 2011, 2012 2013, 2014, 2015,
2016, 2017, 2018, 2019, 2020

REALICE LA FOLIACION DE CADA UNA DE LAS CARPETAS DE
ANTECEDENTES REGISTRALES QUE ME ENTREGAN PARA LLEVAR A

CABO LA ORGANIZACION EN EL ARCHIVO
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e REALICE LA ORGANIZACION Y FOLIACION DE CADA CARPETA DE
ANTECEDENTES REGISTRALES PARA PASAR A REPARTO

e REALICE LA RELACION DE MATRICULAS QUE FUERON CORREGIDAS
POR SNR POR MIGRACION FOLIO SIR (C2024-12)

e REALICE LA ORGANIZACION Y FOLIACION DE CADA CARPETA DE
ANTECEDENTES REGISTRALES PARA PASAR A REPARTO

e ME ENTREGAN CARPETAS DE DOCUMENTOS DE ANTECEDENTES
REGISTRALES DE PARA ORGANIZAR Y FOLIAR Y PASAR AL ARCHIVO

e REALICE LA DESANOTACION DE TURNOS DE ANTECEDENTES
REGISTRALES PARA ENTREGAR AL SISTEMAS

e ME ENTREGAN CARPETAS DE DOCUMENTOS DE ANTECEDENTES
REGISTRALES DE PARA ORGANIZAR Y FOLIAR Y PASAR AL ARCHIVO

e REALICE LA RELACION DE TURNOS SIN RECLAMAR AL USUARIO

 REALIZO LA ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ENVIAN
POR CORREO EN LAS CARPETAS DE ANTECEDENTES REGISTRALES

FECHA CARPETA DOCUMENTOS
CARPETAS DE ANTECEDENTES
01/10/2024 21 PARA REPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
01/10/2024 30 REGISTRALES
CARPETAS DE ANTECEDENTES
02/10/2024 17 PARA REPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
03/10/2024 13 PARA REAPRTO
04/10/2024 18 CARPETAS DE ANTECEDENTES
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PARA REPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
07/10/2024 8 PARA REPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
07/10/2024 26 REGISTRALES
CARPETAS DE ANTECEDENTES
08/10/2024 13 PARA REPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
08/10/2024 39 REGISTRALES
CARPETAS DE ANTECEDENTES
09/10/2024 12 PARA REPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
10/10/2024 10 PARA REPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
11/10/2024 15 PARA REPRTO
CARPETAS DE ANTECEDENTE
15/10/2024 11 PARA REPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
15/10/2024 43 REGISTRALES
CARPETAS DE ANTECEDENTES
16/10/2024 12 PARA REPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
16/10/2024 40 REGISTRALES
CARPETAS DE ANTECEDENTES
17/10/2024 12 PARA REAPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
18/10/2024 8 REGISTRALES
CARPETAS DE ANTECEDENTES
18/10/2024 22 PARA REPARTO
CARPETAS DE ANTECEDENTES
21/10/2024 14 REGISTRALES
CARPETAS DE ANTECEDENTES
29/10/2024 41 PARA REPARTO
29/10/2024 18 CARPETAS DE ANTECEDENTES
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REGISRALES

CARPETAS DE ANTECEDENTES
30/10/2024 24 PARA REPARTO

CARPETAS DE ANTECEDENTES
30/10/2024 26 REGISTRALES

CARPETAS DE ANTECEDENTES
31/10/2024 40 PARA REPARTO

TOTAL 533

Jer dy )r/rmq.

Firma de contratista
LEIDY ANDREA TRIANA LOPEZ
CC. 1054559816 DE LA DORADA

Firma de supervisor
/ JOAQUIN MARTINEZ VANEGAS

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

LA DORADA CALDAS

REGISTRADOR SECCIONAL
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RELACION DE TURNOS QUE FUERON ARCHIVADOS EN LAS CARPETAS DE ANTECEDENTES REGISTRALES,
SOBRE EMBARGOS Y REGISTROS DEVUELTOS QUE FUERON ENVIADOS A LOS ENTES JUDICIALES
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RELACION DE TURNOS SIN RECLAMAR EL USUARIO

ANO: 1996
TURNOS SIN
TURNO FECHA MATRICULA ESTADO | no mo A e b,
LISTADO DE SNR
84 10/01/1996 106-72
84 10/01/1996 106-74
374 06/02/1996 106-10770  106-933
417 09/02/1996 106-3617
542 20/02/1996 106-2391
608 29/02/1996 106-18135
631 01/03/1996 106-6094
654 04/03/1996 106-16557
695 06/03/1996 106-872
755 11/03/1996 106-5189
757 11/03/1996 106-6843
803 15/03/1996 106-5429
831 19/03/1996 106-1038
887 22/03/1996 106-10114
941 28/03/1996 106-10271
992 03/04/1996 106-9218
1055 10/04/1996 106-17712
1095 11/04/1996 106-14988
1110 12/04/1996 106-2286
1118 15/04/1996 106-856
1149 16/04/1996 106-210
1149 16/04/1996 106-210
1204 18/04/1996 106-4509
1324 29/04/1996 106-9136
1343 02/05/1996 106-5854
1546 08/05/1996 106-7819
1552 09/05/1996 106-6300
1606 10/05/1996 106-20659
1731 21/05/1996 106-1392
1757 22/05/1996 106-856
106-20889  106-20910
1884 28/05/1996 106-20911  106-21108
1909 29/05/1996 106-8750
1915 30/05/1996 106-7989
2196 19/06/1996 106-20809  106-20810
2410 05/07/1996 106-4605 106-4617
2467 10/07/1996 106-8302
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2525 16/07/1996 106-10222
2540 17/07/1996 106-4122
106-15921 106-11541
2601 22/07/1996 106.8185
106-17482 106-17483
2647 25/07/1996 106-17485 106-17486
106-17491 106-17487
2813 08/08/1996 106-3066
2814 08/08/1996 106-3066
2816 08/08/1996 106-9466
2863 12/08/1996 106-3345
2948 20/08/1996 106-6827
3017 26/08/1996 106-17777
3033 26/08/1996 106-14716
3081 29/08/1996 106-10553 ESaial
3105 02/09/1996 106-9696
3278 12/09/1996 106-14288
3282 12/09/1996 106-107756
3302 16/09/1996 106-9678
3304 16/09/1996 106-10266
3358 18/09/1996 106-8049
3408 19/09/1996 106-8119
3468 25/09/1996 106-3790
3512 30/09/1996 106-18119
3531 01/10/1996 106-3676
3546 02/10/1996 106-6056
3625 09/10/1996 106-19680
3633 10/10/1996 106-10510
3686 16/10/1996 106-683
3700 17/10/1996 106-4313
3718 21/10/1996 106-7043
3763 24/10/1996 106-16016
3777 25/10/1996 106-6464
3778 25/10/1996 106-58
3786 28/10/1996 106-8053
3788 28/10/1996 106-8006
3789 28/10/1996 106-8008
3790 28/10/1996 106-17572
3856 01/11/1996 106-4510  106-4636
3875 05/11/1996 106-8053
3931 08/11/1996 106-9532
3939 08/11/1996 106-9696
3952 12/11/1996 106-5073
3955 12/11/1996 106-4313
4000 15/11/1996 106-10265
4001 15/11/1996 106-7751
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4025 10/11/1996 106-9902
4052 20/11/1996 106-8848
4170 02/12/1996 106-13189
4211 06/12/1996 106-70
4243 12/12/1996 106-70
4245 12/12/1996 106-18126
4250 12/12/1996 106-8122
4251 12/12/1996 106-6762
4293 18/12/1996 106-16582
4305 18/12/1996 106-21171
4335 20/12/1996 106-12206
4372 30/12/1996 106-16024
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CARPETAS QUE LE BAJO A LEYDI TRIANA 30-10-2024
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CARPETAS QUE LE BAJO A LEYDI TRIANA
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ENTREGA DE CARPETAS PARA ARCHIVAR

21 DE OCTUBRE DEL 2024

/
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ENTREGA DE CARPETAS PARA ARCHIVAR

15 DE OCTUBRE DEL 2024
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anotaciones anuladas

" Desde Carlos Javier Ortiz Sabogal <carlos.ortiz@supernotariado.gov.co> :
Fecha Lun 23/09/2024 8:18 AM : e 7- 666
Para Zenaida Romero Prada <zenaida.romero@supernotariado.gov.co>

Buenos dias Zenaida adjunto matriculas con anotacion anulada sin personas para incluir

"OFICINA DE REGISTRO DE " LADORADA
"ANOTACIONES SIN PERANOTAS "
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* *Se de aclarar que cada uno de los campos del formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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* Se informa que los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos en su totalidad a esta Dependencia.
* *Se de aclarar gue cada uno de los campos del formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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NOTA:

* Se informa que los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos en su totalidad a esta Dependencia.
* *Se de aclarar que cada uno de los campos del formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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* Se informa que los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos en su totalidad a esta Dependencia.
* *Se de aclarar que cada uno de los campos del formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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NOTA:

* Se informa que los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberéan ser devueltos en su totaiidad a esta Dependencia.

* *Se de aclarar que cada uno de los campos del formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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* Se informa que los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos enu totalidad a esta Dependencia.
* *Se de aclarar que cada uno de los campos del formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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NOTA:
* Se informa gue los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos en su totalidad a esta Dependencia.
* *Se de aclarar que cada uno de los campos del formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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* Se informa que los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos en su totalidad a esta Dependencia.
* *Se de aclarar que cada unoc de los campos del formato deberdn ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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* Se informa que los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos en su totalidad a esta Dependencia.
* *Be de aclarar que cada uno de los campos del formato deberén ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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* Se informa que los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos €q su totalidad a esta Dependencia.
* *Se de aclarar que cada uno de los campos del formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo.
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* Se informa que los documentos registrados en el presente Formato, se encuentran en calidad de préstamo y deberan ser devueltos en su totalidad a esta Dependencia.
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**Se de aclarar que cada uno de los campos dei formato deberan ser registrados en su totalidad y con letra clara, lo anterior en caso de realizar seguimiento al documento que se encuentra en calidad de préstamo. ~oN
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