
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES SEPTIEMBRE (01 AL 30) 

NIVEL CENTRAL 

 

01 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 09:00 am, nuestro equipo de seguridad externa, conformado por el manejador canino 

y el supervisor de turno, llevan a cabo las tareas de inspección y revista a las áreas externas, 

y puntos críticos. 

                         

• A las 02:00 pm, dando cumplimiento a los protocolos de seguridad establecidos por la 

entidad, el personal de la vigilancia privada, lleva a cabo revistas físicas a las barreras 

perimétricas, y áreas aledañas a las instalaciones de la JEP. 

                       



02 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 12:10 am, el equipo de la seguridad privada, con el ánimo de garantizar las condiciones 

de seguridad física de las instalaciones, desarrolla tareas preventivas en caminadas a 

controlar los riesgos en las inmediaciones de la entidad. 

                          

 

• A las 02:20 am, como actividad de control, los funcionarios del equipo de vigilancia privada, 

inspeccionan los puntos aledaños a las instalaciones, verificando las condiciones de seguridad 

del entorno. 

                               

 

• A las 07:50 am, el personal encargado del traslado de los elementos hacia la sede alterna, 

realiza el cargue del vehículo, el cual es revisado e inspeccionado, por el personal de 

seguridad privada.  

 

                             
 



• A las 08:40 am, dando estricto cumplimiento a la programación de revistas externas, nuestro 

personal especializado en las inspecciones caninas, realiza estas actividades en las áreas 

aledañas y puntos críticos de la entidad. 

                         

 

• A las 10:30 am, se da inicio al evento “Moción en el trámite del juicio adversarial”, en el piso 

2, sala Alfredo Molano. (Finalización 11:50 am) 

                                                                            

 

• A las 11:00 am, funcionarios del área de comunicaciones de la JEP, ingresan equipos de 

transmisión, los cuales se encontraban en actividades externas. Para este proceso de ingreso, 

nuestro personal de vigilancia canina realiza la respectiva inspección, a este material. 

 

                          
 

 



• A las 11:50 am, de nuevo el personal de vigilancia realiza inspección, a los vehículos 

comprometidos en el traslado de materiales, y elementos hacia la sede alterna. Esta actividad 

de seguridad es ejecutada por el manejador canino, y acompañada por el supervisor de turno. 

 

                        

• A las 12:50 pm, se realiza la visita por parte del señor Javier Muñoz Olarte, instructor de la 

empresa PROKNES S.A.S, el cual realiza las actividades de reentrenamiento a los ejemplares 

adscritos al contrato de vigilancia. Estas tareas están enfocadas en aumentar las capacidades 

de efectividad en la ubicación y detección de sustancias explosivas, por parte de los canes. 

 

                   

                    

 

 

  



• A las 03:15 pm, los funcionarios de la seguridad privada encargados de las inspecciones 

externas, realizan estas actividades con el propósito garantizar las condiciones básicas de 

seguridad para las instalaciones de la entidad. 

                               

 

03 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 08:20 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 

4. (Finalización 05:00 pm) 

                                                                           

• A las 08:40 pm, se desarrolla la audiencia de seguimiento al régimen de condicionalidad, en 

el piso 2, sala de versiones 03. (Finalización 04:00 pm) 

                                                                           



• A las 08:50 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de audiencia de seguimiento al 

régimen de condicionalidad, en el piso 2, sala de versiones 02. (10:57 Finalización 11:00 am) 

                                                                            

 

• A las 09:00 am, se inicia el evento mesa técnica MC Buenaventura, en el auditorio del piso 12 

(Finalización 05:45 pm) 

                                                                              

 

• A las 09:10 am, se desarrolla la audiencia de seguimiento, al trámite de medidas cautelares 

de protección a comparecientes, en el piso 2, sala Albert Camus. (Finalización 12:50 pm) 

                                                                             

 

 



• A las 09:10 am, nuestro equipo de vigilancia privada, en cargado de la seguridad perimetral, 

realiza inspección a vehículo sobre la calle 64, el cual se encontraba esperando a un servidor 

de la entidad, que lo había solicitado.  

 

                              

 

• A las 09:15 am, teniendo en cuenta las actividades de traslado de elementos. y materiales 

hacia la sede alterna, el personal del esquema de seguridad, lleva a cabo inspección a los 

vehículos comprometidos en estas actividades logísticas. 

 

                                  

 

• A las 12:00 pm, siguiendo las instrucciones y el cronograma de revistas externas, nuestro 

funcionario de vigilancia, en su especialidad canina; desarrolla inspecciones a las áreas 

aledañas y puntos críticos de las instalaciones de la JEP. 

                             



• A las 05:10 pm, bajo las instrucciones de la coordinación, y con el acompañamiento del 

supervisor de turno, el personal de vigilancia realiza la revista e inspección canina, verificando 

y garantizando las condiciones de seguridad para los funcionarios e instalaciones de al JEP. 

                                  

 

04 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 06:40 am, continuando con las consignas y actividades de seguridad, el equipo de 

vigilancia externa realiza la inspección correspondiente, a los vehículos involucrados en el 

proceso de traslado de equipos, y materiales a sede alterna de la JEP. 

 

                              

• A las 08:15 am, se realiza la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 04. 

(Finalización 11:50 am) 

                                                                            



 

• A las 08:25 am, se da inicio al “Curso del acuerdo de paz, de implementación del acuerdo” en 

el auditorio del piso 12. (Finalización 10:00 am) 

                                                                               

 

• A las 09:00 am, se realizan actividades de seguridad preventiva, por parte del personal del 

esquema de vigilancia. Estas labores son ejecutadas por el manejador canino y el vigilante 

externo. 

                                

 

• A las 09:00 am, se desarrolla la diligencia, de audiencia de seguimiento al régimen de 

condicionalidad, en el piso 2, sala de versiones 02. (Finalización 06:20 pm) 

                                                                                   

 



• A las 10:10 am, atendiendo las actividades de traslado de equipos para la nueva sede, se 

realiza la revista vehicular a los automotores comprometidos en la actividad. Los responsables 

de esta labor, son los vigilantes externos. y manejadores caninos. 

 

                                

 

• A las 11:30 am, hace presencia en las instalaciones de la entidad vehículo de carga, el cual 

esta comprometido en el proceso de traslado de equipos, hacia la sede alterna de la JEP. Estas 

tareas de seguridad son realizadas por nuestro esquema de vigilancia diurno. 

 

                               

 

• A las 11:50 am, el manejador canino de turno, realiza inspección física a paquetes o maletas, 

los cuales se encuentran en proceso de ingreso, a las instalaciones de la entidad. Esta labor 

es acompañada por superviso del lobby. 

 

                                         

 



• A las 03:05 pm, nuestro funcionario de vigilancia, encargado de las labores de inspección 

perimetral, lleva a cabo su tarea preventiva de identificación de posibles riesgos, para la 

integridad de los funcionarios, y afectaciones para las instalaciones de la EJP. 

                                    

05 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 06:30 am, el personal del esquema de seguridad de vigilancia externa, conformado por 

el manejador canino, y vigilante de apoyo; realizan inspección a los vehículos que se 

encuentran comprometidos en el traslado de equipos, y materiales hacia la sede alterna. 

 

                         
   

• A las 06:40 am, hace presencia personal de la Policía Nacional, en la especialidad de 

antiexplosivos, con el propósito de realizar inspección física a las áreas internas de las 

instalaciones de la entidad. 

 

                          



                         

 

• A las 07:30 am, funcionarios de la empresa de logística, en cargada del traslado del mobiliario 

y equipos de la UIA, recoge material del laboratorio forense. Esta labor fue controlada por el 

vigilante y supervisor de turno. 

                                                                            

 

• A las 07:50 am, atendiendo las necesidades de la seguridad perimétrica, el manejador canino 

y el vigilante externo de turno, realizan la inspección a vehículo de transporte de mercancías, 

el cual se encuentra realizando el traslado de elementos a la sede alterna. 

 

                             
   

 

 

 

 



 

• A las 08:10 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 

02. (Finalización 06:20 pm) 

                      

• A las 08:40 am, se desarrolla la diligencia de audiencia de ajuste al régimen de 

condicionalidad, en el piso 2, sala de versiones 04. (Finalización 12:30 pm) 

                                                                             

• A las 09:00 am, personal de esquema de seguridad privada, realiza sus actividades 

preventivas, verificando las condiciones de seguridad del entorno. Estas labores son 

realizadas por el manejador canino, y acompañadas por el supervisor de turno. 

 

                            

 

 



• A las 09:10 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de entrevista, en el piso 2, sala de 

versiones 03. (Finalización 12:50 pm) 

                   

 

• A las 09:20 am, se lleva a cabo el evento de “Sala Plena con la Magistratura de la JEP” en el 

auditorio del piso 12. (Finalización 09:50 am) 

                                                                             

 

• A las 11:30 am, se continúan con las actividades de traslado de elementos hacia la sede 

alterna, para lo cual nuestro personal de vigilancia, mantiene la realización de las 

inspecciones de rigor, a los vehículos comprometidos en estas tareas. 

 

                               

 



• A las 11:40 am, se realizan las actividades de control y registro, a los vehículos de carga 

comprometidos en el traslado de materiales y elementos hacia la sede alterna. Estas labores 

son controladas por el supervisor de turno, y ejecutadas por manejador de canino. 

 

                                              

• A las 01:50 pm, llegan elementos para la contratista KIOS, la cual está encargada de prestar 

los diferentes servicios generales a la entidad. En esta actividad de seguridad participa el 

manejador canino y el vigilante externo. 

 

                                      
 

 

• A las 03:00 pm, dando cumplimientos a las consignas y protocolos de la entidad, se 

desarrollan las revistas e inspecciones a las áreas externas, y puntos críticos de las 

instalaciones de la JEP. Las acciones de seguridad son realizadas por el equipo de vigilancia 

privada, encargada del aseguramiento externo de la entidad. 

                    



06 DE SEPTIEMEBRE 

• A las 09:50 am, se da inicio a la audiencia de seguimiento al régimen de condicionalidad, en 

el piso 2, sala Alfredo Molano. (Finalización 05:45 pm) 

                                                                         

 

• A las 09:30 am, el personal del esquema de seguridad realiza control y supervisión en el piso 

7, teniendo en cuenta que se encuentra en proceso de remodelación. Esta labor de seguridad 

la realiza el vigilante de piso. 

                                                                            

 

• A las 10:00 am, se desarrolla el evento “Debate Sobre el Valor de lo No -Humano” en el piso 

2, sala Albert Camus.  (Finalización 12:25 pm) 

                                                                               



• A las 09:00 am, se da cumplimiento a las consignas y protocolos establecidos por el cliente, 

en relación con el aseguramiento de las áreas externas de la entidad. Estas acciones 

preventivas son desarrolladas por el manejador canino y acompañadas por el vigilante 

externo. 

                       

 

• A las 02:10 pm, atendiendo las necesidades de seguridad, el personal del esquema de 

vigilancia privada, realiza su inspección rutinaria, a los puntos críticos y áreas aledañas a las 

instalaciones de la JEP. 

                            

 

• A las 02:35 pm, se da inicio a la visita académica de la Universidad Nacional, en el piso 3, sala 

Polivalente. (Finalización 06:10 pm) 

                                                                            



• A las 02:40 pm, el personal de la vigilancia externa, cumpliendo con lo establecido en los 

protocolos internos, realizan la inspección física, al vehículo tipo bus, en el cual se 

transportaban los estudiantes de la Universidad Nacional. 

  

                        

• A las 02:50 pm, llega a las instalaciones de la entidad, insumos y materiales de la empresa 

KIOS, los cuales son revisados e inspeccionados por el personal de vigilancia, dando 

cumplimiento de esta forma a los procedimientos exigidos. 

 

                                

07 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 11:00 am, el personal del esquema de vigilancia, con el fin de mantener las condiciones 

óptimas de seguridad, lleva a cabo las inspecciones a los puntos críticos externos, como el 

ingreso vehicular, depósitos de basuras, y zonas de jardines. 

                           



• A las 01:50 pm, se da cumplimiento a la programación de revistas e inspecciones, por parte 

del equipo de seguridad privada, revisando las áreas externas y barreras perimétricas de las 

instalaciones de la entidad.  

                           

 

08 DE SEPTIEMBRE 

 

• A las 12:40 am, el esquema de vigilancia nocturno, en compañía del señor supervisor de 

turno, lleva a cabo inspección física a las áreas externas y comunes de la entidad. Verificando 

y garantizando las condiciones de seguridad del entorno. 

                            

 

• A las 09:00 am, se realizan las actividades preventivas de seguridad física, por parte de los 

funcionarios de la vigilancia privada. Estas labores son ejecutadas por nuestros manejadores 

caninos y orientada por el supervisor de turno. 

                                         



• A la 01:50 pm, nuestro equipo de seguridad privada atiende de manera oportuna la 

programación de revistas e inspecciones solicitadas por el cliente. El personal encargado de 

realizar estas tareas son nuestros manejadores caninos y supervisores de turno. 

                        

 

• A las 12:45 am, con la participación del equipo de vigilancia privada, se verifica a través de las 

actividades de seguridad preventiva (revista e inspecciones), las condiciones de seguridad de 

las áreas periféricas de las instalaciones de la JEP. 

                        

 

09 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 08:20 am se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 

04. (Finalización 11:30 am) 

                                                                            



• A las 08:40 am, se realiza evento de “Abogados y Psicosociales de la Organización SAAD a 

Víctima” en el auditorio del piso 12. (Finalización 05:10 pm) 

                 

                                                               

 

• A las 08:45 am, se da inicio a la mesa de trabajo con entidades, en el piso 2, sala, sala Alfredo 

Molano. (Finalización 12:35 pm) 

                                                                             

 

• A las 08:50 am, se desarrolla la reunión de fortalecimiento psico-jurídico, en el piso 3, sala 

Polivalente. (Finalización 05:00 pm) 

                                                                              

 



• A las 08:55 am, diligencia versión voluntaria en piso 2 sala Albert Camus, Guarda a cargo 

Andrea Rueda, (12:05Finalización). 

                                                                              

• A las 09:00 am, personal de la contratista HHM realiza adecuaciones en el mezanine para 

atender requerimientos del área de infraestructura. Esta labor fue controlada por el personal 

del esquema de vigilancia.  

 

                          
 

• A las 09:15 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria (Virtual), en el piso 2, sala de 

versiones 03. (Finalización 11:40 am) 

                                                                               

 



• A las 10:25 am, nuestro personal especializado en las labores de preventivas de seguridad, 

activas los protocolos en relaciona a la inspección de elementos y mercancías que ingresan a 

las instalaciones de la JEP. 

 

                             
 

10 DE SEPTIEMBRE 
  

• A las 08:10 am, se inicia la diligencia de versión voluntaria (Virtual), en el piso 2, sala de 

versiones 04. (Finalización 03:40 pm) 

                                                                                  

• A las 08:40 am, se desarrolla el evento “Experiencia y Saberes Previos” a cargo de la oficina 

SAAD comparecientes, la actividad se realizó en el auditorio del piso 12. (Finalización 05:20 

pm) 

                                                                                  



• A las 09:10 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria (Virtual), en el piso 2, sala 

versiones 03. (Finalización 05:00 pm) 

                                                                                

 

• A las 09:20 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de audiencia aporte a la verdad, en 

el piso 2, sala Albert Camus. (Finalización 12:50 pm) 

                                                                               

 

• A las 09:40 am, el equipo de vigilancia privada realiza sus labores propias de su cargo, 

inspeccionando vehículos y mercancías que se encuentran en proceso de traslado a la sede 

alterna.   

 

                             
 

 



• A las 09:45 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria (Virtual), en el piso 2, sala 

Alfredo Molano. (Finalización 03:30 pm) 

                                                                           

• A las 10:00 am, dando cumplimiento a las disposiciones y protocolos del cliente, nuestro 

personal encargado de las tareas preventivas de seguridad, realiza inspecciona externa y 

verificación de puntos críticos de las instalaciones de la entidad. 

                        

 

• A las 10:35 am, llegan a las instalaciones de la JEP, insumos de la contratista SERVISOFT, los 

cuales son inspeccionados y verificados por nuestro equipo de seguridad privada. Esta labor 

de igual manera es controlada por el señor supervisor de turno. 

 

                      
 

 

 



• A las 11:40 am, se atienden requerimientos de revista e inspección a vehículo de la contratista 

LA AUTOMATICA, los cuales se encuentran programados para atender la logística, de un 

evento de carácter interno de la entidad. 

 

                                                      

 

• A las 02:40 pm, nuestro manejador canino en compañía del vigilante externo de turno, 

realizan inspección a mercancías ye insumos que se encuentran en proceso de ingreso a las 

instalaciones de la JEP. 

 

                          
 

• A las 03:00 pm, se revisan las áreas externas y puntos críticos de las instalaciones de la JEP. 

En estas actividades nuestro personal verifica las condiciones de seguridad del entorno y de 

la barrera perimétricas del lugar. 

                                



11 DE SEPTIEMBRE 

• A las 07:10 am, el equipo de seguridad privada, lleva a cabo la inspección a vehículo de la 

empresa COMPENSAR, encargada de la realización de actividades lúdicas en las instalaciones 

de la JEP. Estas acciones preventivas fueron realizadas por el manejador canino y el vigilante 

externo. 

 

                         

• A las 08:20 am, se da inicio a la conferencia sobre el acuerdo de paz, en el auditorio del piso 

12. (Finalización 10:30 am) 

 

                                                                
• A las 09:30 am, dando cumplimiento a los procedimientos de seguridad física, el manejador 

canino y vigilante externo de turno, realizan la verificación de las condiciones de seguridad, 

del elemento en proceso de ingreso a las instalaciones de la entidad. 

 

                                                              



 

• A las 09:30 am, inicia la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 03. 

(Finalización 12:15 pm) 

                                                                             

 

• A las 09:35 pm, se realiza la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 02. 

(Finalización 04:50 pm) 

                                                                            

 

• A las 09:40 am, se da comienzo a la diligencia, Aporte a la Verdad Gaula Casanare, en el piso 

2, sala Alfredo Molano. (Finalización 06:30 pm) 

                                                                             



• A las 10:55 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de seguimiento de condicionalidad 

(Virtual), en el piso 2, sala de versiones 04. (Finalización 01:00 pm) 

                                                                               

• A las 10:30 am, los funcionarios del esquema de la seguridad privada, identifican en el sótano 

4, unos elementos (tipo cajas), las cuales fueron dejada por un funcionario temporalmente. 

La inspección fue realizada por nuestro manejador canino y acompañada por el supervisor 

de turno. 

 

                             

 

• A las 10:50 am, hace presencia en inmediaciones a las instalaciones de la entidad, un vehículo 

especializado en tareas de sondeo de tuberías. Nuestro personal encargado de la seguridad 

externa, realiza la inspección correspondiente. 

 

                           



• A las 12:30 pm, cumpliendo con los protocolos de ingreso de mercancías a las instalaciones 

de la JEP, el binomio canino de servicio, realiza la respectiva inspección a los elementos en 

proceso de entrega. Esta actividad de igual manera es controlada por el señor supervisor de 

turno. 

                    
 

12 DE SEPTIEMBRE 

 

• A las 08:20 am, se realiza la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 02.  

(Finalización 04:20 pm) 

 

 
 

 

• A las 08:40 am, se da inicio a la diligencia de Aporte a la Verdad Gaula Casanare, en el piso 2, 

sala Albert Camus. (Finalización 06:20 pm) 

                                                                            



• A las 09:10 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 

03. (Finalización 05:45 pm) 

                                                                             

• A las 10:25 am, la contratista ESTILO solicita el ingreso de un material (Herramientas), el cual 

será utilizado en las actividades de mantenimiento del sistema de ascensores de la entidad. 

La inspección es realiza por nuestro manejador canino de turno, y a su vez acompañada por 

el personal de seguridad vehicular. 

 

                             
• A las 11:35 am, hace presencia personal de la contratista ETB, la cual desarrollo actividades 

de mantenimiento de redes, sobre la carrera 7. Estas actividades fueron supervisadas por el 

personal de la vigilancia privada, encargados del control externo de las instalaciones de la 

entidad.                   

                                                                  

 



13 DE SEPTIEMBRE 

• A las 06:10 am, se da inicio a las inspecciones y revistas externas, por parte del personal de 

seguridad privada. Estas tareas preventivas son ejecutadas por el binomio canino de turno, y 

controladas por el supervisor de grupo. 

                           

• A las 07:50 am, se da inicio a reunión con personal de prensa nacional, en el auditorio del 

piso 12. (Finalización 0009:00 am) 

                  

• A las 08:00 am, la contratista LA AUTOMATICA, encargada de ofrecer los servicios de catering 

a la entidad, hace presencia para iniciar su proceso de ingreso a la entidad. Para tal efecto 

nuestro personal de seguridad física, realiza la inspección correspondiente al vehículo, y 

elementos que serán utilizados durante su atención. 

 

                                  



• A las 08:10 am, se presta acompañamiento a la audiencia de Aporte a la Verdad Gaula 

Casanare, en el piso 2, sala Alfredo Molano. (Finalización 05:10 pm) 

                                                                         

 

• A las 08:20 am, el esquema de seguridad privada en asocio con el personal uniformado de la 

Policía Nacional, realizan la inspección física a los materiales y equipos que están en proceso 

de ingreso a la entidad. 

 

                          

 

• A las 08:30 am, personal de la contratista ETB inicia labores y trabajos de reparación de redes, 

en inmediaciones de las instalaciones de la JEP. Durante todo el tiempo estas actividades 

estuvieron controladas por el personal del esquema de vigilancia privada. 

 

                             



• A las 08:45 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 

02. (Finalización 12:30 pm) 

 

                                                           
 

• |A las 09:20 am, se desarrolla el evento “Memoria e Imagen” en el auditorio del piso 12. 

(Finalización 11:45 am) 

 

                                                            
 

• A las 02:20 pm, cumpliendo con los protocolos de inspección y revistas externas, el personal 

de la vigilancia privada, lleva a cabo las tareas preventivas encaminadas a garantizar las 

condiciones de seguridad, tanto para los funcionarios, como para las instalaciones de la 

entidad. 

 

            



14 DE SEPTIEMBRE 

• A las 09:00 am, el personal del esquema de vigilancia, inicia las actividades preventivas de 

inspección y revista de las áreas externas de las instalaciones de la entidad. Las actividades 

anteriormente nombradas fueron realizadas por nuestro manejador canino de turno, y 

controladas por el supervisor de grupo. 

 

             
 

• A las 02:00 pm, dando cumplimento al cronograma de inspecciones, el personal de seguridad 

privada realiza las verificaciones de seguridad en los puntos críticos y áreas aledañas a las 

instalaciones de la JEP.  El manejador canino en compañía del vigilante externo, realizan las 

actividades anteriormente nombradas. 

 

             
 

• A la 02:45 pm, el personal del esquema de seguridad, realiza acompañamiento las actividades 

de mantenimiento realizadas por la contratista AP CLEAR, a las cajas o tanques de 

almacenamiento de aguas lluvias.  

 

                  
      



15 DE SEPTIEMBRE 

• A las 10:40 am, el supervisor de turno en desarrollo sus actividades de revistas internas, 

identifica un encharcamiento en el sota 5, generado por el no funcionamiento de una de las 

plantas de agua. Esta novedad fue subsanada posteriormente. 

                        

• A las 09:30 pm, el equipo de seguridad privada, realiza las actividades de verificación de las 

condiciones de seguridad de las áreas externas y puntos críticos del entorno. Estas labores 

son orientadas por el señor supervisor de turno. 

                        

 

16 DE SEPTIEMBRE 

• A las 02:00 am, las unidades de vigilancia externa realizan las inspecciones a las áreas de los 

jardines, paradero público, y depósitos de basuras. Estas actividades de igual manera son 

controladas por el supervisor de turno. 

                       



• A las 07:20 am, se presenta personal y vehículo de la caja de compensación COMPENSAR, los 

cuales están programados para atender un evento interno de la entidad. En este caso el 

personal del esquema de seguridad privada, aplica los protocolos establecidos para su 

respectivo ingreso a las instalaciones. 

 

                                            

 

• A las 09:00 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 

02. (Finalización 05:45 pm) 

                                                                               

 

• A las 09:10 am, se desarrolla la diligencia de testimonió, en el piso 2, sala de versiones 04. 

(Finalización 01:10 pm) 

                                                                                



• A las 09:30 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de testimonio con comparecientes, 

en el piso 2, sala Albert Camus. (Finalización 06:30 pm) 

                                                                            

• A las 11:30 am, la contratista de catering LA AUTOMATICA, hace presencia a las instalaciones 

de la entidad, con el fin de ingresar para ofrecer su atención a diferentes eventos internos. 

Estas verificaciones de seguridad, son realizadas por el manejador canino, y acompañadas 

por el vigilante externo. 

 

                        
 

• A las 01:30 pm, se aplican los protocolos y procedimientos establecidos, para el ingreso de 

de materiales y elementos a las instalaciones de la JEP. Estas acciones de seguridad son 

ejecutadas por el grupo de seguridad externa (Manejador canino – Vigilante externo). 

 

                                                
   



• A las 01:45 pm, los funcionarios de la contratista ESTILO, se presentan en las instalaciones de 

la JEP, con materiales y herramientas, las cuales van a utilizar durante el proceso de 

mantenimiento que se tiene proyectado para los ascensores de la sede principal. La 

inspección y verificación es realizada por manejador canino y acompañada por el supervisor 

de turno. 

                                                                 

• A las 02:20 pm, se da inicio al evento de Lanzamiento del Especial Digital “Historias que 

Sanan” en el auditorio del piso 12. (Finalización 03:30 pm) 

                                                                

17 DE SEPTIEMBRE 

• A las 06:40 am, dando aplicación al procedimiento establecido para la salida de funcionarios, 

en vehículos de transporte público; nuestro personal de seguridad privada realiza inspección 

al vehículo, y verificación de documentos al conductor del mismo. Estas actividades las realiza 

el manejador canino, en compañía del supervisor de turno. 

 

                       



• A las 07:15 am, hace presencia personal de la Policía Nacional, en la especialidad de 

antiexplosivos, el cual desarrolla sus actividades de inspección canina tanto en las áreas 

internas como externas. Esta actividad fua acompañada por el señor supervisor de turno. 

                

                

                

• A las 08:30 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 

02. (Finalización 05:20 pm) 

            

 



• A las 08:45 am, se realiza acompañamiento al personal de la contratista H Y R ARQUITECTOS, 

los cuales realizaran actividades de limpieza   a las fachadas del edificio. El acompañamiento 

fue realizado por el supervisor de turno. 

                                                   

 

• A las 08:50 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala Alfredo 

Molano. (Finalización 04:00 pm) 

                                                                          

 

• A las 08:50 am, se cubre diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 04. 

(Finalización 12:30 pm) 

                                                                         



• A la 09:20 am, se brinda acompañamiento al evento de sala plena, en el auditorio del piso 

12. (Finalización 02:35 pm) 

                                                                           

• A las 09:30 am, personal del esquema de seguridad, cubre la diligencia de testimonio con 

comparecientes, en el piso 02, sala Albert Camus. (Finalización 06:20 pm) 

                                                                            

• A las 09:50 am, el equipo de vigilancia compuesto por el manejador canino, y el supervisor 

del lobby, llevan a cabo inspección física a elementos que se encuentran en proceso de 

ingreso a las instalaciones de la JEP. 

                                         

 



• A las 10:55 am, se realiza la entrega de publicidad al personal del esquema de vigilancia, 

dando cumplimiento a las campañas de carácter preventivo programadas por la empresa de 

vigilancia COVISUR. 

                                        

18 DE SEPTIEMBRE 

• A las 08:15 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de 

versiones 02. (Finalización 02:20 pm)  

 

                                                                     
 

• A las 08:20 am, inicia conversatorio sobre el acuerdo de paz - fortalecimiento institucional, 

en el auditorio del piso 12. (Finalización 10:00 am)  

                                 

                                       



• A las 08:50 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 

03. (Finalización 11:50 am)  

 

                                               
 

• A las 08:55 am, el personal encargado de la seguridad externa de las instalaciones, realiza 

inspecciones a los materiales y productos que la contratista H Y R ARQUITECTOS, utilizara para 

las actividades de limpieza, y aseo de las fachadas del edificio. 

 

                       
 

 

• A las 10:35 am, hace presencia personal de la entidad CENTRO HISTORICO, encargados de la 

recolección de todo el material reciclado, generado por al JEP. Para tal efecto nuestro personal 

de seguridad desarrolla las inspecciones de rigor, con el fin de garantizar la seguridad en las 

actividades programadas.  

 

                                     



• A las 11:10 am, inicia evento de GLOBAL SURVIVOR, en el piso 2, sala Albert Camus. 

(Finalización 03:40 pm) 

                                                                                

 

• A las 02:35 pm, se da inicio a la visita de la Universidad Sur Colombia, en el piso 3, sala 

polivalente. (Finalización 03:00 pm)  

 

                                                                
 

 

• A las 02:50 am, se brinda acompañamiento a la reunión académica con la Universidad San 

Buenaventura, en el auditorio del piso 12. (Finalización 05:30 pm) 

                                                                              

 



• A las 01:00 pm, se realizan las actividades de inspección y revistas perimétricas, establecidas 

bajo consignas y protocolos de la entidad. Estas tareas de seguridad son llevadas a cabo por 

el manejador canino y el vigilante externo de turno. 

 

   
                  

19 DE SEPTIEMBRE 

• A las 06:20 am, los funcionarios del esquema de seguridad privada, dando cumplimiento a 

las consignas y recomendaciones de seguridad física, llevan a cabo las inspecciones a las áreas 

externas y puntos críticos de las instalaciones de la JEP.  

                          

 

• A las 08:40 am, se da inicio a la diligencia de aporte a la verdad, en el piso 2, sala Albert 

Camus. (Finalización 06:10 pm) 

                                                                       



• A las 08:45 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 

04. (Finalización 05:20 pm) 

 

                                                         
 

• A las 11:00 am, hacen presencia a las instalaciones de la entidad, elementos del área de 

comunicaciones, los cuales se encontraban en actividades externas. Para tal fin, nuestro 

equipo de seguridad, realiza inspección física de los mismo y así poder autorización de 

ingreso. 

                         

 

• A las 01:50 pm, el personal responsable del aseguramiento de las áreas externas de las 

instalaciones, realiza las inspecciones y revista rutinarias, con el fin de garantizar las 

condiciones básicas de seguridad para los funcionarios y visitantes a la JEP.  

                         



20 DE SEPTIEMBRE 

• A las 06:10 am, se da inicio a las actividades preventivas de inspección perimetral, por parte 

de nuestra unidad especializada en seguridad canina. Estas actividades son controladas y 

acompañadas por el señor supervisor de turno.  

                         

• A las 06:25 am, hace presencia a las instalaciones de la JEP, un vehículo tipo bus de servicio 

público, el cual trasladara un personal de la entidad a una capacitación en primeros auxilios 

y emergencias. El personal de seguridad privada realizo la inspección preventiva al automotor 

y verifico documentación del conductor. 

 

                            

• A las 08:20 am, se desarrolla la Feria Universitaria para personal funcionario y contratista de 

la JEP. (Finalización 12:10 pm) 

                                                                              



• A las 08:30 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de aporte a la verdad, en el piso 2, 

sala Albert Camus. (Finalización 06:20 pm) 

                                                                               

• A las 08:40 am, personal de la contratista H Y R ARQUITECTOS, inicia con las labores de 

limpieza de la fachada del edificio de la entidad. Para esta actividad el personal del esquema 

de seguridad privada, hace acompañamiento al funcionario responsable de la línea de vida o 

seguridad. 

 

                          
 

• A las 02:10 pm, se continua con la programación de revistas e inspecciones externas, 

verificando las condiciones de seguridad del entorno. Estas labores son realizadas por el 

manejador canino, y controlada por supervisor de turno, con apoyo del personal de OMT.  

 

                      
 



• A las 02:30 pm, nuestro equipo de seguridad externa, da cumplimiento a las policías y 

protocolos seguridad física, desarrolla las actividades de inspección y revisión física de 

materiales y vehículos que se encuentran en proceso de ingreso a las instalaciones. 

                       
 

• A las 03:10 pm, de nuevo el equipo de seguridad desarrolla sus funciones preventivas, 

inspeccionando tanto los materiales como el vehículo que trae suministros para al entidad. 

Los funcionarios responsables de esta labor son el manejador canino y el vigilante externo de 

turno. 

                   

                         
 

• A las 03:30 pm, llegan materiales y equipos para el evento programado el día lunes en el 

auditorio de la entidad. Para proceder con su ingreso el personal del esquema de seguridad, 

realiza la inspección canina. 

                              
 



21 DE SEPTIEMBRE 

• A la 01:10 am, nuestro personal especializado en la seguridad canina, y con el 

acompañamiento del señor supervisor de turno, realizan las inspecciones externas a las 

instalaciones de la entidad, comprobando las condiciones de seguridad de estos puntos 

críticos. 

                                
 

• A las 08:30 am, la contratista AGUA SAN CLARA, hace presencia con el fin de hacer entrega 

de un pedido (agua) a la empresa KIOS, encargada de prestar los servicios generales a la 

entidad. Para tal efecto, el personal de seguridad externa realiza la inspección tanto del 

vehículo, como de los elementos y mercancías que van a ingresar a las instalaciones. 

                                

• A las 09:00 am, se realizan las actividades preventivas, de inspección y verificación de los 

puntos críticos, ubicados en las áreas externas de las instalaciones de la JEP. Estas labores son 

ejecutadas por el manejador canino de turno y controladas por el señor supervisor de grupo.  

                                    



• A las 09:20 am, por parte de la contratista PROKNESS S.A.S., se realiza actividad de 

reentrenamiento, tanto para los manejadores caninos, como para los ejemplares adscritos al 

contrato de la JEP. La capacitación estuvo enfocada en los aspectos de ubicación, y detección 

de sustancias explosivas. 
 

                                   
 

• A las 10:00 am, el personal del dispositivo de seguridad privada, hace acompañamiento a los 

funcionarios de la contratista INGEALIMENTOS, los cuales se encontraban realizando 

actividades de limpieza en las trampas de grasa, del sótano 1. 
 

                                                                     
 

• A las 07:50 pm, el manejador canino de turno, en compañía del señor vigilante externo, 

realizan la inspección perimetral, verificando las condiciones de seguridad en que se 

encuentran las áreas aledañas a alas instalaciones de la JEP.               

                                



22 DE SEPTIEMBRE 
• A las 02:00 am, el dispositivo de seguridad nocturno, integrado por el manejador canino, 

vigilante externo y supervisor de turno, realizan la revista perimetral a las instalaciones de la 

entidad. En esta labor se evalúan los niveles de seguridad y riesgos que se estén generando 

desde el exterior del edificio. 
  

                                  

 

• A las 06:50 am, el vigilante externo, en cargado de la seguridad perimetral del edificio, lleva 

a cabo una inspección física y detallada de los puntos críticos que se encuentran alrededor 

de la entidad.  

                                    

      23 DE SEPTIEMBRE 

• A las 06:10 am, el señor supervisor de turno, en compañía de la manejadora canina, realizan 

la inspección preventiva a las áreas externas e internas del auditorio del piso 12, teniendo en 

cuenta la realización de un evento de categoría VIP, en este lugar.  

                                



• A las 07:00 am, se lleva a cabo la visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, sala 

Polivalente. (Finalización 09:00 am) 

                                                                              

• A las 09:10 am, se da inicio la diligencia de audiencia de supervisión de cumplimiento, en el 

auditorio del piso 12. (Finalización 11:20 am)                  

                                                                       

• A las 10:20 am, funcionarios del área de comunicaciones de la JEP, reciben equipos que se 

encontraban cubriendo eventos externos de la entidad. Para su proceso de ingreso el 

personal de seguridad canina, realiza la respectiva inspección, para su autorización. 

 

                                     



• A las 03:40 pm, atendiendo la programación de las revistas e inspecciones perimetrales, los 

funcionarios de la vigilancia privada, realizan las respectivas rondas externas, verificando las 

áreas de los jardines, paradero público y canecas de basura.  

 

            
 

24 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 09:00 am, inicia la diligencia de testimonio con comparecientes, en el piso 2, sala de 

versiones 03. (Finalización 10:45 am) 

                     

• A las 09:10 am, se presenta a las instalaciones de la JEP, la contratista IVEGAS. Mencionada 

empresa es la encargada de realizar el mantenimiento a las cortinas metálicas del ingreso 

vehicular. Por parte del dispositivo de seguridad, se le realiza inspección a los equipos, y 

vehiculo. 

                                        



• A las 09:20 am, continua el personal de la contratista H y R ARQUITECTOS, realizando trabajos 

de limpieza en las fachadas del edificio. Por parte de nuestro personal de vigilancia privada, 

se presta acompañamiento a los funcionarios en tierra, para cualquier eventualidad. 

 

                                              
 

• A las 09:30 am, se da inicio a la reunión preparatoria con compareciente, en el piso 2, sala 

Albert Camus. (Finalización 06:20 pm) 

                                                           

• A las 09:40 am, el personal de la contratista IVEGAS, inicia con sus trabajos de reparación y 

mantenimiento de las puertas metálicas, en el ingreso vehicular del edificio. Para esta 

actividad, el dispositivo de seguridad estuvo de manera permanente acompañando las 

actividades a realizar por parte de esta empresa. 

                           

                   



• A la hora 13:08 realizan inspección de Vehículo de la empresa KIOS por la Calle 64 por la 

manejadora canina Marcela Rivera y la ejemplar Frank. 

                                            

• A las 02:10 pm, se recibe la visita del señor instructor canino de la empresa PROKNES S.A.S., 

quien, atendiendo los compromisos adquiridos con el cliente, realiza las actividades de 

reentrenamiento con los binomios caninos. Esta capacitación esta enfocada en los aspectos 

de ubicación y detección de sustancias explosivas. 

 

                                   

                                    

• A las 02:40 pm, se desarrolla la diligencia de audiencia de supervisión de cumplimiento, 

en el auditorio del piso 12. (Finalización 05:45 pm) 

                  



• A las 02:40 pm, funcionarios del esquema de seguridad, adscritos a la vigilancia de la 

recepción y lobby de la entidad, realizan acompañamiento al personal de la contratista OPEN 

GLASS, en cargada de realizar los mantenimientos preventivos a las puertas de vidrio de los 

ingresos principales. 

                                         

• A las 02:45 pm, se da inicio a la diligencia de testimonio con comparecientes, en el piso 2, 

sala de versiones 03. (Finalización 06:45 pm) 

                                                                        

• A las 03:00 pm, nuestro personal responsable de los procesos de inspección y verificación de 

elementos, lleva a cabo la revisión de un vehículo, donde se transportaba un elemento de 

oficina, perteneciente a un despacho de la magistratura.  

                        

 

 



• A las 03:40 pm, por instrucciones de la oficina de seguridad de la JEP, el personal de la 

vigilancia privada, realiza inspección detallada a los puntos críticos de la entidad, garantizando 

de esta manera un nivel se seguridad optimo, tanto para los funcionarios, como para las 

instalaciones de la JEP.  

             
 

25 DE SEPTIEMBRE 

• A las 06:10 am, en atención a las programaciones establecidas por el área de operaciones de 

COVISUR, nuestro equipo de vigilancia desarrolla las actividades propias de su 

responsabilidad, como son las inspecciones y revistas perimetrales externas, constatando las 

condiciones de seguridad del entorno.  

 

             
 

• A las 09:00 am, se da inicio a la audiencia de supervisión de cumplimiento, en auditorio del 

piso 12. (Finalización 12:30 pm) 

                                                          



• A las 09:10 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de testimonio con comparecientes, 

en el piso 2, sala de versiones 04. (Finalización 12:20 pm) 

 

                                                                 
 

• A las 02:00 pm, el personal responsable de la seguridad externa, compuesto por el manejador 

canino y el vigilante de apoyo, inspeccionan las áreas perimetrales y puntos críticos de las 

instalaciones de la JEP.   

 

                           
 

• A las 03:10 pm, hace presencia a las instalaciones de la entidad, un vehículo con insumos y 

elementos para el área de mantenimiento. Para continuar con el proceso del ingreso de los 

materiales, el personal de seguridad externa, realiza la respectiva inspección canina. 

                              

 



26 DE SEPTIEMBRE 

• A las 06:15 am, se llevan a cabo las actividades preventivas de inspección y revista a las áreas 

aledañas de las instalaciones de la JEP.  Para tal efecto el personal de vigilancia externa 

compuesto por el manejador canino, y el vigilante de turno, realizan inspecciones y 

verificaciones a cada punto crítico identificado previamente.  

                             
 

• A las 07:20 am, se desarrolla la visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, sala 

Polivalente. (Finalización 12:30 pm) 

                                                                              

• A las 09:00 am, se lleva a cabo la diligencia de versión voluntaria con comparecientes, en el 

piso 2, sala de versiones 02. (Finalización 03:40 pm) 

 

                                                              



• A las 09:15 am, se da inicio a la diligencia de régimen de condicionalidad, en el piso 2, sala 

Albert Camus. (Finalización 10:20 pm) 

                                                                             
 

• A las 11:20 am, nuestro personal de seguridad externa, hace verificaciones de seguridad a 

vehículo encargado de transportar elementos de la entidad, hacia otros destinos. La actividad 

es ejecutada por el manejador canino, y vigilante externo.  

                               

 

• A las 11:25 am, se desarrolla rueda de prensa, organizada por la oficina de la presidencia de 

la JEP. Evento realizado en el piso 2, sala Alfredo Molano. (Finalización 11:50 am) 

 

                                                                      



• A las 02:10 pm, el equipo de seguridad privada, en cumplimiento a la programación de 

revistas e inspecciones, lleva a cabo mencionada actividad, verificando las condiciones de 

seguridad de las áreas aledañas a las instalaciones de la entidad.   

 

                         
 

• A las 02:20 pm, se da inicio a la visita de la Universidad Sur Colombiana, en el piso 3, sala 

Polivalente. (Finalización 04:10 pm) 

                                                                           
 

27 DE SEPTIEMBRE 
 

• A la 01:20 am, el personal del esquema de vigilancia privada, inicia con la programación de 

revistas e inspecciones a las áreas externas y puntos críticos de las instalaciones de la JEP. Esta 

labor es ejecutada por el manejador canino, y controlada por el supervisor de turno. 

 

                  
 

 

 



• A las 09:10 am, se inicia la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 04.  

(Finalización 11:10 am) 

                                                                      

 

• A las 09:15 am, se desarrolla la diligencia de reunión preventiva, régimen de condicionalidad, 

en el piso 2, sala Alfredo Molano. (Finalización 12:00 pm) 

                                                                       

 

• A las 09:45 am, se realiza el encuentro con víctimas, y representantes legales, en el auditorio 

del piso 12. (Finalización 02:20 pm) 

                                                        

 



• A la 01:40 pm, se lleva a cabo diligencia de régimen de condicionalidad, en el piso 2, sala 

Alfredo Molano. (Finalización 06:20 pm) 

                                                                              
 

• A las 03:40 pm, el personal de vigilancia encargado de las inspecciones, realiza verificación a 

equipos del área de comunicaciones en proceso de ingreso, los cuales se encontraban 

atendiendo requerimientos fuera de la entidad. Esta labor es acompañada por el supervisor 

de turno.  

                              

28 DE SEPTIEMBRE 

• A la hora 02:00 am, los funcionarios del esquema de seguridad, encargados de la seguridad 

externa de las instalaciones, desarrollan las actividades pertinentes (inspecciones – revistas) 

con el fin de garantizar las condiciones de seguridad del entorno. 

  

          



                   

• A las 08:40 am, se da inicio al evento Jornada de Acreditación con Víctimas, en el piso 3, sala 

Polivalente. (Finalización 12:15 pm) 

                    
 

• A las 10:00 pm, se desarrollan actividades de inspección a las áreas externas y puntos críticos 

de las instalaciones de la entidad. Esta labor es realizada por el manejador canino y 

acompañada por el supervisor de turno.  

                             
 

29 DE SEPTIEMBRE 

• A la 01:40 am, hora pasa revista perimetral con el manejador canino Edison Quevedo el 

Supervisor Jesús Villalobos se pasa Visual por tema de Lluvia cuarzo 01-02 al área Perimetral 

Sin Novedad Especial.  

                       



30 DE SEPTIEMBRE 

 

• A las 07:10 am, se da inicio al evento de capacitación con la Universidad del Rosario, en el 

piso 3, sala Polivalente. (Finalización 09:10 am) 

                                                                          

 

• A las 08:10 am, se realiza acompañamiento al evento de La Feria de Vivienda y Vehículo, en 

el auditorio del piso 12. (Finalización 04:20 pm) 

                                                                      

 

• A las 09:10 am, se realiza la diligencia de testimonio con comparecientes, en el piso 2, sala 

de versiones 02. (Finalización 05:10 pm) 

                                                                             



• A las 09:50 am, la funcionaria responsable de las inspecciones caninas, realiza verificación a 

un elemento de tipo publicitario, el cual se encontraba en proceso de ingreso a las 

instalaciones de la JEP. 

                                                                        
 

• A las 11:30 am, hace presencia vehículo en las instalaciones de la entidad, con suministros 

de ferretería para el área de mantenimiento de la JEP. Por parte del equipo de seguridad se 

realiza la inspección tanto al vehículo, como a los materiales transportados. 

                                  

 

• A las 03:00 pm, dando continuidad con la programación de las inspecciones y revistas 

establecidas por el cliente, el personal del esquema de vigilancia privada, lleva a cabo las 

verificaciones de los puntos críticos, y áreas aledañas a las instalaciones de la entidad.  

                            



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

INFORME DE ACTIVIDADES SEPTIEMBRE (02 AL 30) 

SEDE ALTERNA 

02 DE SEPTIEMBRE AL 08 DE SEPTIEMBRE 

• Se realiza instalación del servicio de vigilancia en la sede alterna, con 12 unidades diurnas, y 3 

unidades 24 horas. 

                                

 

• Se cubren diferentes eventos de tipo logístico y administrativo, pendientes por ejecutar por 

parte del área de almacén, e infraestructura de la JEP. 

                                                  

 



 

• Por parte de la oficina de seguridad se realiza la distribución de los parqueaderos, y se 

establecen los protocolos para su uso, por parte de los funcionarios de la entidad. 

 

09 DE SEPTIEMBRE 

• A las 09:20 am, el personal del esquema de seguridad privada, realiza acompañamiento a los 
funcionarios de la contratista SECURITY VIDEO, los cuales desarrollan trabajos de instalación de 
cámaras del CCTV. 

 

              
 

• A las 09:30 am, el señor supervisor de turno, cumpliendo con sus funciones del cargo, realiza 
revista a cada uno de los vigilantes, ubicados en los pisos de la entidad.  

                             

 



 

• A las 11:00 am, se lleva a cabo revista a los funcionarios del esquema, adscritos a la seguridad 
de la recepción. Esta actividad es realizada por el supervisor de grupo. 

 

                             

 

• A las 02:00 pm, se hace verificación al personal encargado de la seguridad de los sótanos, 
recordando consignas y disposiciones especiales, por parte del cliente. 

                                                               
 

• A las 03:30 pm, se realiza acompañamiento al funcionario de la UIA, encargado de la sala de 
evidencias, para realizar el respectivo bloqueo de ingreso a esta oficina. Esta actividad es 
realizada con el apoyo del señor supervisor de turno.  

 

       
  
 



10 DE SEPTIEMBRE 
 

•  A las 06:00 am, se realiza formación del personal del esquema de vigilancia, verificando las 
condiciones de funcionarios, y recordando las consignas procedimientos establecidos por la 
entidad para esta sede. 

 

 
 

• A las 10:52am, el personal de seguridad realiza acompañamiento al funcionario de la UIA, con 
el fin de ingresar a la sala de evidencias de esa oficina. (sello # 31997) 

 
 

                                                                   
 
 

• A las 11:50 am, llegan elementos enviados desde la sede principal, hacia la sede alterna. Esta 
actividad es liderada por el personal de almacén de la JEP, y acompañada por el personal de 
seguridad.  

                                            



 

• A las 02:50 pm, el supervisor del dispositivo, realiza su revista rutinaria, con el fin de verificar 
de manera directa novedades en cada uno de los pisos del edificio. 

 

                                  
 

                                   
 

11 DE SEPTIEMBRE 

 

• A las 06:00 am, el señor supervisor de grupo realiza la formación de personal, constatando 
novedades de personal e impartiendo consignas espaciales para el día de trabajo. 

 

               



 

• A las 09:50 am, personal de la contratista PROXEL, realiza la instalación y puesta en 
funcionamiento de la maquina de rayos x y arco magnético en la recepción de la entidad. Esta 
actividad estuvo controlada por los funcionarios de vigilancia del sitio. 

 

              
 

• A las 10:00 am, se verifican las actividades desarrolladas por el personal de ingreso peatonal y 
recepción de la entidad. Esta funciona de control es desarrollada por el supervisor de turno. 

                                                      

 

• A las 02:50 pm, se evidencia personal de la empresa SECURITY VIDEO, realizando trabajos de 
instalación de cámaras. Para esta labor se contó con el acompañamiento del personal de 
vigilantes de los sótanos. 

 

                                                                    
 
 



 

 12 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 05:55 am, se realiza la formación de personal, verificando novedades y estado anímico de 
los funcionarios de seguridad, para iniciar con su turno de trabajo. 

 

                                                
 

• A las 08:20 am, personal de la contratista SECURITY VIDEO, adelanta labores de instalación de 
cámaras en los sótanos 1 y 2. Estas actividades de manera permanente estuvieron supervisadas 
por el personal de vigilancia.   

 

                                        
 

• A las 05:30 pm, el personal del dispositivo de seguridad, aplica los procedimientos 
establecidos, en el proceso de salida de los funcionarios de las instalaciones. 
 

                                                                         

 



13 DE SEPTIEMBRE 

• A las 05:55 am, se lleva a cabo la reunión de inicio de turno del personal de vigilancia, liderada 
por el señor supervisor de grupo, donde se socializan consignas, y eventos de importancia por 
atender. 

 

      
 

•  A las 11:20 am, funcionarios del área de administración del edificio, realizan mantenimiento y 
reparación de la puerta auxiliar de ingreso. Estas actividades estuvieron controladas por el 
personal de seguridad adscrito a la recepción de la entidad. 

 

              
 

• A las 01:30 pm, personal de la contratista SECURITY VIDEO, hace desmonte de cámara de video, 
ubicada en el piso 6, vestier del personal de servicios generales. Actividad supervisada por el 
señor técnico operativo de seguridad. 

     

 

 



 

  16 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 05:55 am, se realiza formación y reunión pre – operativa con el personal del dispositivo 
de seguridad. Este encuentro es liderado por el señor supervisor de grupo. 

 

                                                                 
 

• A las 07:00 am, se da inicio al proceso de ingreso del personal a las instalaciones de la entidad, 
aplicando los procediminetos y proticolos establecidos por la OASP. Actividades desarrolladas 
por el personal de vigilancia asignado a la recepcion del edifcio. 

 

                                                                               
 

• 10:10 am, ingresan a las terrazas del piso tres, 02 mesas y 04 sillas, los cuales fueron llevadas 
por personal del área de infraestructura de la JEP. Tarea verificada y controlada por el 
supervisor de grupo.  
 

                                       



• A las 03:10 pm, por parte del personal de vigilancia privada asignada al piso 4, reportan 
filtraciones de agua en la oficina 114. La personal vigilancia, siguiendo instrucciones del área 
de mantenimiento, realiza el cierre del respectivo registro. 

                                     

                                               
                                                                         
  17 DE SEPTIEMBRE 

 

• A las 05:55 am, el señor supervisor de turno realiza la formación y reunión pre – operativa, con 
el personal del dispositivo de seguridad. Se imparten consignas y recomendaciones para el 
servicio. 

                                                                                
 

• A las 06:50 am, se da inicio al ingreso de funcionarios a la entidad, haciendo verificación de 
maletas, bolsos y equipajes. Las actividades anteriormente mencionadas son desarrolladas 
por el personal de rayos x y scanner. 

                                                

                                                



• A las 09:50 am, ingresan elementos para la enfermería de la sede alterna, los cuales fueron 
recibidos e instalados por personal de SST de la sede principal. Este procedimiento conto con 
el acompañamiento del personal de vigilancia. 
 

                                     
 

18 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 05:55 am, se da cumplimiento a la formación y reunión pre – operativa con el de vigilancia, 
con fin de verificar novedades, y asignar responsabilidades especiales para el día. 

 

                                                 
 

• A las 09:20 am, se presentan fallas en el funcionamiento del ascensor #1, novedad que fue 
informada por el personal de seguridad a los funcionarios responsables de su atención. Por 
parte del área de mantenimiento se programó visita de la empresa SERBAL. 

 

                                                    
 
 



• A las 10:00 am, el grupo de trabajadores de la compañía SECURITY VIDEO, realiza trabajos en 
el cuarto de cableado del cuarto piso. 

 

                                                            
 

• A las 10:10 am, la empresa SECURITY VIDEO, continua con el proceso de instalación de cámaras 
en los diferentes pisos del edificio. Labor controlada y verificada por el personal de seguridad 
privada. 

 

                                               
 

• A las 10:30 am, ingresan a las instalaciones de la sede alterna, equipos de copiado para los 
diferentes pisos y despachos de la UIA. Todos estos ingresos se realizan bajo los protocolos 
diseñados, para esta actividad. 

         

                                                                     
 
 
 
 



 19 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 05:55 am, se da inicio al turno de trabajo, verificando el número de unidades presente, y 
recordando las consignas y procedimientos en cada uno de los puestos de trabajo. 

 

                                                                   
 
 

• A las 06:20 am, se realiza una revista preventiva a los equipos disponibles para el servicio de la 
recepción (molinetes – scanner – arco magnético), verificando su estado físico y de 
funcionamiento.          

 

                                                        
 

•  A las 12:15 pm, hace presencia en las instalaciones de la entidad, funcionario de la empresa 
SERBAL, encargada del mantenimiento preventivo de los ascensores del edificio. Para tal efecto, 
el personal de seguridad realizo acompañamiento de manera permanente, al encargado de 
esta labor. 

                                                   
 



20 DE SEPTIEMBRE  
 

• A las 05:55 am, hace presencia el personal del esquema de vigilancia, y es recibido por el señor 
superviso de turno, el cual imparte consignas, y verifica la asistencia de los miembros del grupo.   

                                     

                                            
 

• A las 09:30 am, se realiza acompañamiento al personal de la contratista JCG INGENIERIA, los 
cuales se encuentran desarrollando trabajos en los cuartos de cableado. 

 

                                       
 

 21 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 09:40 am, personal del área de mantenimiento, perteneciente a la administración del 
edificio, llevan a cabo reapariciones en las terrazas del piso 2. Estas labores son monitoreadas 
por el personal del esquema de seguridad. 

 

                                                          



 

• A las 10:45 am, el personal de la empresa ROCA, realiza reparaciones y trabajos de pintura 
por los diferentes pisos del edificio. Actividades que son supervisada por el personal de 
vigilancia privada.  

 

                         
 

• A las 11:15 am, se desarrollan trabajos de adecuaciones en el piso 3, por parte de la 
contratista BARLOY. Estas tareas son verificadas y controladas por el personal del dispositivo 
de seguridad. 

 

                                  
                                 

 23 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 05:55 am, se realizo formacion del pesonal para turno diurno, impartiendo consignas y 
recomendaciones especiales para cada puesto. 

 

                                                                     



 

• A las 11:00 am,  los funcionarios de la empresa BARLOY continuan realizando reparacion y 
trabajos de pintura en los diferetes pisos del edifcio. Labores supervisadas por el dispositivo de 
seguridad. 

 

                                                           
 
 

                                             

• A las 11:55 am, el personal de SECURITY VIDEO, realizan instalación del sistema biométrico en 
la sala de evidencias en la UIA. La actividad fue controlada por el supervisor de turno.    

 

              
 

                                                                  

• A las 03:35 am, el personal de mantenimiento y el técnico operativo de COVISUR, realizan 
trabajos de reconocimiento del sistema eléctrico en el piso 6. 

    

                                                          
 



 

• A las 05:10 pm, la contratista SECURITY VIDEO hace la instalación de las bases para 
reconocimiento facial, en los molinetes de ingreso. Labor que fue acompañada por el personal 
de seguridad de la recepción. 

 

                               
 

• A las 05:15 pm, los funcionarios de la empresa SECURITY VIDEO, realizan la instalación de los 
dispositivos de reconocimiento facial, en los puntos de ingreso de personal en las áreas de los 
sótanos.                      

                                                      
 

24 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 05:55 am, el personal del dispositivo asiste a la formacion y reunion pre – operativa, con 
el fin de recibir instrucciónes para atender de manera optima, las actividades programadas 
para el este dia. 

                         

                                                                     
 



• A las 02:30 pm, el personal de contratista SERBAL, cumpliendo con el cronograma de 
manteniminetos, realiza la inspeccion al ascensor # 2. Estos trabajos fueron acompañados por 
el ersonal de la vigilancia privada.  

            

                                             
 

25 DE SEPTIEMBRE 

•  A  las 05:55 am, reunion de verificacion de personal y novedades generales. Asignacion de 
puestos y recomendaciones de comportamineto laboral, durate el turno de trabajo. 

 

                        
 
• A las 08:00 am, el personal supervisores motorizados realizan revista fisica al dispositivo de la 

sede alterna. Verificando disposicion para el servicio, presentacion personal y cumplimineto a 
lo dispuesto en el manual de funciones de COVISUR. 

 

                          
                                                       



26 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 05:55 am, se lleva a cabo la reunion pre – operativa, con el personal del dispositivo de 
seguridad privada. En este encuentro se verifican novedades de personal, y se socializan 
consignas especiales para tener en cuenta durante el turno de seguridad. 

 

                     
• A las 09:00 am,  se participo de las convocatorias realizadas por  los funcionarios de SST de la 

JEP, donde se buscaba socializar los diferentes procediminetos y responssabilidades 
adsquiridas por nuestro equipo de seguridad privda, con relacion al simulacro de evacuacion 
nacional, prograamdo para el dia 02-10-2024. 

                    

                                                 
                                                   

• A las 02:30 pm, personal de la empresa SECURITY VIDEO, lleva a cabo la instalación de 
dispositivos de lectura de huella, en el piso 5. Labor supervisada por el funcionario de 
seguridad, responsable de ese piso. 

                                                                  
            



27 DE SEPTIEMBRE 
 

• A las 05:55 am, el personal del esquema de seguridad se presenta a su turno de tranajo, donde 
el señor supervisor verifica novedades de personal y comparte consignas para tener en cuenta 
durante el turno.        

                                  

                                          
• A las 06:30 am, se da inicio al proceso de ingreso del personal de funcionarios a la entidad. 

Para tal efecto el personal del esquema de seguridad aplica los protocolos y procediminetos 
establecidos, para tal fin. 

 

                                                                 

28 DE SEPTIEMBRE 

• A las 07:00 am, ingresa personal de la empresa CORBETA INSTALACIONES, con el fin de 

realizar la instalacion de cortinas en los pisos 2,3,4 y 5. Esta actividad fue supervisada por 

undades del esquema de seguridad. 

                                                            



• A las 08:30 am, el personal del equipo de seguridad, realiza acompañamiento al los 

funcionarios de la contratista JULIO MARTINEZ, los cuales se encontraban realizado arreglos 

de plomeria en el piso 3. 

           

30 DE SEPTIEMBRE 

• A las 05:55 am, se lleva a cabo la reunión pre – operativa, liderada por el señor supervisor de 

turno. Se transmiten consignas y se orienta el trabajo para todo el día. 

                                                                   

• A las 01:30 am, ingresa personal de la contratista JULIO MARTINEZ, en compañía del área 

administrativa del edificio. Este personal desarrolla trabajos de plomería, en los pisos 4 y 5 del 

edificio. 

                                                                   



 


