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 FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
 
 
PERIODO 
 
03 DE SEPTIEMBRE A 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024 
 
 
 

DATOS 

 
NOMBRE CONTRATISTA: CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES  
No DE CONTRATO: 2165 
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO  
DEPENDENCIA: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADOY REGISTRO – BELÉN  DE UMBRÍA   
SUPERVISOR DEL CONTRATO: ULISES VELEZ CANO 
 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ENTREGA 

 
 

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecución del contrato: 

 
 

 
OBLIGACIONES 

 

 
EVIDENCIAS 

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones 

ofrecidas por la entidad sobre los temas 

relacionados con el objeto del contrato. 

 

 05 de Septiembre de 2024 

Se asiste a  capacitación virtual    

“DILIGENCIAMIENTO DEL NUEVO FORMATO UNICO 

DE INVENTARIO DOCUMENTAL FUID” Profesional Sara 

Rodríguez Barrera de soporte documental 

 

 10 de Septiembre de 2024 

 Se asiste a  capacitación virtual   “SESION 2  

CAPACITACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL 

NUEVO FUID, Profesional Sara Rodríguez Barrera de  

soporte documental 

  

 12 de Septiembre de 2024 3:00 pm a 6: 00pm  

Se asiste a  capacitación virtual   “ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS E IMPLEMENTACION DE TABLAS DE 

RETENCION DOCUMENTAL – REGIONAL ANDINA” con 

el profesional José Miguel Guarín.   

  

Para los cual se adjunta evidencia fotográfica  

 

 



                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                        

  

 

 

3. Apoyar las actividades para la clasificación 

organización y levantamiento de inventarios 

documentales de archivos de acuerdo con el 

ciclo vital del documento aplicando las Tablas de 

Retención Documental de la Entidad. 

 

Se efectuó clasificación, archivo, foliación de boletines 

diarios de tesorería correspondiente al periodo 

comprendido entre  Enero - Agosto de la vigencia 2024. 

Se efectúan además los rótulos  de las diferentes carpetas 

y caja  de boletines diarios de tesorería  según 

instrucciones impartidas en capacitación con soporte 

documental.  

 

Se  diligencia  formato único de inventario documental 

FUID para  boletines diarios de tesorería   periodo enero – 

Agosto  2024 

Para  lo cual se adjunta  cuadro  de relación de los mismos 

y evidencia fotográfica  

 

 Los días 04, 05 06 07 09 18 19 27 y 30 se  efectuó   

elaboración de  nuevas carpetas para la serie documental 

de registro de matrícula inmobiliaria  con sus respectivos 

rótulos, reemplazo de carpeta de archivos así mismo como 

el archivo diario resultante  de los actos de registro  

correspondiente al mes de septiembre de la vigencia  

2024.  

 

Para lo cual se adjunta relación detallada de archivo Excel 

en pdf. 

  

4. Adelantar los procesos de selección, 

ordenación, identificación de fondos acumulados 

documentales, preparación de inventarios para 

eliminaciones documentales en archivos de 

gestión y central, de acuerdo con procedimientos 

archivísticos establecidos. 

 

 

 Se identificaron 11 cajas  referencia X 300  con 

información correspondiente  a la vigencia 2012 y 2013 

para respectiva eliminación documental,  por cuanto se 

cumple con los  10 años de almacenamiento según la 

norma. Se está  al espera de capacitación por parte de 

soporte documental para proceder la realización de dicho 

proceso  

 

 

 

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de 

los productos en los tiempos establecidos. 

 

 A la fecha se ha escrito en 3 oportunidades  vía email a 

soporte.documental@supernotariado.gov.co  con el fin 

se me aporte plan de trabajo  y a la fecha no se ha 

establecido, se manifestó nuevamente de manera verbal 

en mesa de trabajo el día 25 de septiembre , de la cual se 

está a la espera de respuesta.  

6. Participar de ser requerido en las reuniones y 

mesas de trabajo del Grupo de Gestión 

Documental, y colaborar con las tareas 

asignadas. 

 

 23 de Septiembre de 2024  11 : am 11:45am 
 Se asiste a mesa de trabajo con soporte documental    
para  efectuar seguimiento de plan de trabajo. 

 25 de septiembre  de 2024 9:30 11:30 
Se asiste a mesa de trabajo virtual  con soporte 
documental   profesional Daniela sarhay orientada a 
aclaración inquietudes  rótulos carpeta  y  aspectos 
relacionados con  boletines  diarios de tesorería   

 
 



                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                        

  

8. Reportar oportunamente las dificultades, 

novedades o cualquier otra situación que genere 

la interrupción de la prestación de los servicios 

contratados. 

 Se reporto oportunamente al email 

soportetecnico@supernotariado.gov.co las diferentes 

dificultades presentadas con el equipo  para ser resueltas. 

 

 

9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los 

documentos que sean manipulados, 

seleccionados, bajo los principios de la ética 

profesional. 

 

 Se tiene cuidado y total reserva de los documentos 

manipulados 

10. Prestar en forma personal los servicios 

profesionales por lo que no podrá subcontratar la 

labor encomendada 

 Se prestan de forma personal  

11. Las demás funciones que el supervisor del 

contrato considere pertinente, conforme a la 

naturaleza del mismo. 

Se acatan las directrices impartidas  

 
 
 

 EVIDENCIAS     FOTOGRAFICAS                                                             

03 AL 30 SEPTIEMBRE 2024 

 

  
 

CAPACITACIÓN DIA 05 DE SEPTIEMBRE  DE 2024 

Diligenciamiento del nuevo formato único de inventario documental 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

mailto:soportetecnico@supernotariado.gov.co


                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                        

  

 
 

CAPACITACIÓN DIA 10 DE SEPTIEMBRE DE 2024 

Sesion 2 Diligenciamiento del nuevo formato unico de inventario documental 
 

 

 
CAPACITACION 12 DE SEPTIEMBRE DE 2024 
 
ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS E IMPLEMENTACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 

– REGIONAL ANDINA 
 
 

 

  
 
 

 
 



                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                        

  

MESA DE TRABAJO  23 DE SEPTIEMBRE DE 2024 
 Impartida por  soporte documental  y  orientada  a boletines diarios de tesorería  
    

 

 
 
 

 
  

 

 
 
 

 
 
 
 

 



                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                        

  

 
Organización de boletines diarios de tesorería   Enero a Agosto de la vigencia 2024 
 
 

 

 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 



                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                        

  

 
 

Diligenciamiento del FUID Boletines Diarios de Tesorería  el día 20 de Septiembre de 2024 
 

 

 

 
 
 
 
El presente informe se firma, a los 03 días del mes de Octubre  del año 2024.                                        

 

                                           

  

 
 

CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES  
Contratista ORIP Belen de Umbría                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
                                                                                                      
                       

                                                                                                                           



INICIAL  FINAL 

13/09/2024   BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DEL 01 AL 17 190 2024-01-02 2024-01-25 1 1

13/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 18 AL 11 213 2024-01-26 2024-02-15 2 1

13/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 12 AL 05 216 2024-02-16 2024-03-07 3 1

13/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 06 AL 18 195 2024-03-08 2024-03-27 4 1

16/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 01 AL 11 200 2024-04-01 2024-04-15 5 1

16/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 12 AL 22 198 2024-04-16 2024-04-30 6 1

16/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 01 AL 13 197 2024-05-02 2024-05-21 7 1

16/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 14 AL 06 202 2024-05-22 2024-06-12 8 1

16/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 07 AL 18 200 2024-06-13 2024-06-28 9 1

16/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 01 AL 11 201 2024-07-02 2024-07-17 10 1

19/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 12 AL 05 204 2024-07-18 2024-08-08 1 2

19/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 06 AL 18 207 2024-08-09 2024-08-28 2 2

19/09/2024   BOLETIN  DIARIO DE TESORERIA DEL 19 AL 09 205 2024-08-29 2024-09-12 3 2

23/09/2024

ELABORACIÓN DE ROTULOS DE 

CARPETA Y CAJA PARA BOLETINES 

DIARIOS DE TESORERIA VGENCIA 2024

CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES

Contratista ORIP Belen de Umbria

BOLETIN DIARO DE TESORERIA DEL 01 AL 22 FECHAS EXTREMAS  2024/01/02 HASTA 2024/07/17 CAJA 1               BOLETIN 

DIARIO DE TESORERIA DEL 12 AL 09 FECHAS EXTREMAS 2024/07/18  HASTA 2024/09/12 

OBSERVACIÓN

ORGANIZACIÓN , ARCHIVO  Y 

FOLIACIÓN DE BOLETINES DIARIOS DE 

TESORERIA 

N°CAJA

 REGISTROS  BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA 

N°CARPETA FECHA DESCRIPCIÓN  FOLIOS
FECHAS 
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AA MM DD AA MM DD

1 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA DEL 01 AL 17 2024 01 2 2024 1 25 FÍSICO 1 1 N/A N/A 1-190 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

2 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA DEL 18 AL 11 2024 01 26 2024 2 15 FÍSICO 1 2 N/A N/A 1- 213 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

3 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA DEL 12 AL 19 2024 02 16 2024 3 07 FÍSICO 1 3 N/A N/A 1- 216 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

4 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA DEL 06 AL 18 2024 03 08 2024 03 27 FÍSICO 1 4 N/A N/A 1- 195 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

5 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA DEL 01 AL 11 2024 04 01 2024 04 15 FÍSICO 1 5 N/A N/A 1- 200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

6 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA DEL 12 AL 22 2024 04 16 2024 04 30 FÍSICO 1 6 N/A N/A 1-198 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

7 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA DEL 01 AL 13 2024 05 02 2024 05 21 FÍSICO 1 7 N/A N/A 1-197 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

8 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA DEL 14 AL 06 2024 05 22 2024 06 12 FÍSICO 1 8 N/A N/A 1-202 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

9 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA DEL 07 AL 18 2024 06 13 2024 06 28 FÍSICO 1 9 N/A N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

10 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA DEL 01 AL 11 2024 07 02 2024 07 17 FÍSICO 1 10 N/A N/A 1-201 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

11 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA DEL 12 AL 05 2024 07 18 2024 08 08 FÍSICO 2 1 N/A N/A 1-204 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

12 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA DEL 06 AL 18 2024 08 09 2024 08 28 FÍSICO 2 2 N/A N/A 1-207 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

13 170.1.5.2 BOLETINES/BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA BOLETINES DIARIOS  DE TESORERIA DEL 19 AL 09 2024 08 29 2024 09 12 FÍSICO 2 3 N/A N/A 1-205 N/A N/A N/A N/A N/A BAJO CLASIFICADO BAJA

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

CONVENCIONES

DDHH
DIH

DDHH Y DIH

 DERECHOS HUMANOS
DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

SERIE DE DDHH / DIH

Cargo:

Firma:

LugarLugar: BELÉN DE UMBRÍA 

Nombres y Apellidos:

Cargo:

Firma

Lugar Fecha:

Nombres y Apellidos: CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES 

Cargo:CONTRATISTA 

Firma:

Fecha:

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión: 4

Fecha: 29/05/2024

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

DIRECCIÓN TÉCNICA DE REGISTRO

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PÚBLICOS DE BELÉN DE UMBRÍA 

BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA 

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID

ENTIDAD PRODUCTORA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

DESCRIPCIÓN

CAJA CARPETA
CORRELA

TIVO

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

N° 

FOLIOS
TIPO CANTIDAD

ELABORADO POR: RECIBIDO POR:

Nombres y Apellidos:

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

MÓDULO ESTANTE ENTREPAÑO

ENTREGADO POR:

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA DE 

CONSULTA
FINAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

ELECTRÓNICO 

ENTIDAD REMITENTE

FISICO

PAPEL OTROS

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

OBJETO 

No. ORDEN CÓDIGO 
SOPORTE O 

FORMATO 
INICIAL

UBICACIÓN 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS 

TAMAÑO DE LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

DEPÓSITO



DDHH

DDHH

DDHH

DDHH

DDHH

DDHH

DDHH

DDHH

DDHH

DDHH

DDHH

DDHH

DDHH

CONVENCIONES

Cargo:

Firma:

Lugar Fecha:

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión: 4

Fecha: 29/05/2024

N° DE TRANSFERENCIA

REGISTRO DE ENTRADA

AÑO MES DIA

RECIBIDO POR:

Nombres y Apellidos:

NOTAS
SERIE DE DDHH / 

DIH



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 42149978
CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES

VITERBO CALDAS
CARRERA 9 7 48 8406352

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7935310215 I-INDEPENDIENTES
agosto

2024

agosto

2024
0

2024/08/26 865550505

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

800229739 230201 230201- PROTECCION $ 208.0001

SUBTOTAL: $ 208.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

900156264 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 162.5001

SUBTOTAL: $ 162.5001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 370.500

TOTAL PAGADO: $ 370.500

2024/10/03 12:17 PM USUARIO: SOI - CC42149978 PÁGINA 1 DE 1



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 42149978
CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES

VITERBO CALDAS
CARRERA 9 7 48 8406352

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7939107341 I-INDEPENDIENTES
septiembre

2024

septiembre

2024
0

2024/09/30 946978569

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

800229739 230201 230201- PROTECCION $ 208.0001

SUBTOTAL: $ 208.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

900156264 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 162.5001

SUBTOTAL: $ 162.5001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 6.8001

SUBTOTAL: $ 6.8001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 377.300

TOTAL PAGADO: $ 377.300

2024/09/30 3:29 PM USUARIO: SOI - CC42149978 PÁGINA 1 DE 1



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 42149978
CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES

VITERBO CALDAS
CARRERA 9 7 48 8406352

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7939107341 I-INDEPENDIENTES
septiembre 2024 septiembre 2024

0
2024/09/30 946978569

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230201 230201- PROTECCION 1 $ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000 $ 0 $ 208.000
SUBTOTALES: $ 208.000 $ 0 $ 208.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500
SUBTOTALES: $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.800 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800
SUBTOTALES: $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
42149978

ARBOLEDA
CIFUENTES
CATHERINE

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.300.000 230201-
PROTECCI
ON

30 $
1.300.000

$ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.300.000

$ 162.500 $ 0 $ 162.50014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.300.000

42149978 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 377.300

2024/09/30 3:22 PM USUARIO: SOI CC42149978 1PÁGINA 1 DE
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Contrato Número 2165 Vigencia:  2024 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 16.656.408 de Cali 

Contratista:  CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 42.149.978    

Servicios: DE_APOYO_A_LA_GESTIÓN 

Honorarios 
mensuales: 

$2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA 
PESOS)  

Perfil AUXILIAR_ADMINISTRATIVO 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 

Línea Paa DAF-GD216 

CLÁUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro 
del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 
contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA. 
Perfil: AUXILIAR_ADMINISTRATIVO 

2) Lugar de 
Ejecución  

El lugar de ejecución del contrato será en: El lugar de ejecución del contrato será en: Oficina de Registro de 
Instrumentos Públicos de Belén de Umbría- Atlantico (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera) 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será de: 4 (Meses) sin superar el 31 de diciembre 
de 2024 
 
En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el 
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
legalización del mismo. 
 

4) Obligaciones 
Específicas: 

  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinación del Grupo de Gestión 
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.  
2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados 
con el objeto del contrato.  
3. Apoyar las actividades para la clasificación organización y levantamiento de inventarios documentales 
de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retención Documental de la 
Entidad.  
4. Adelantar los procesos de selección, ordenación, identificación de fondos acumulados documentales, 
preparación de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestión y central, de acuerdo con 
procedimientos archivísticos establecidos. 
5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos. 
6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestión Documental, y 
colaborar con las tareas asignadas.   
7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situación que genere la 
interrupción de la prestación de los servicios contratados.  
8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo 
los principios de la ética profesional.  

http://www.supernotariado.gov.co/
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9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrá subcontratar la labor 
encomendada.  
10. Las demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza 
del mismo.  
11.          Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 
cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 
 
NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y CUENTA DE COBRO 
DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección 
Administrativa y Financiera.  
 

5) Valor: 
El valor total del contrato es hasta por la suma de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL QUINIENTOS 
VEINTE PESOS MCTE ($ 9.905.520.oo),. 

6) CDP: 

 
El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos así: 
 

CDP No. Valor Proyecto - Rubro 

48624 de 2024  $762.725.040,00 

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 
(ADQUISICIONES DE BYS- SERVICIO 

DE GESTIÓN DOCUMENTAL- 
IMPLEMENTACIÓN DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL DE LA SNR 

A NIVEL NACIONAL)  
 

7) Forma de pago: 

El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de   
($2.476.380,00) DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS 
MCTE o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del supervisor del contrato 
de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del contrato. 
 
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos 
establecidos en las circulares de pago de la SNR.  
 
NOTA: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de 
seguridad social: salud, pensión y ARL.  

 
8) Garantía: 

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto 
contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y 
Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez 
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses 
más, contados a partir de la fecha de suscripción del mismo: 
  

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro 

9) Supervisión 
realizada por el ordenador del gasto. 

10) Cláusula Penal 
Pecuniaria 

 
En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del 
presente contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una 
suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el 
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.  
 

La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo de ULISES VELEZ CANO

Registradora de la Oficina de Instrumentos Públicos Belén de Umbría , conforme a la designación

http://www.supernotariado.gov.co/
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Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá pagar a título de tasación 
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será 
cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la 
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre 
que los mismos se acrediten. 

11) Multas 

 
Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o 
retraso, se causarán multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de 
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.  
 
La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso y de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.  
 
La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.  
 
EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor 
correspondiente a las multas que se llegaren a causar 

12) Documentos 
anexos a las 
Condiciones 
adicionales 

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este 
proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestación de 
servicios. 

 
Aprobó transaccionalmente: William Pérez Castañeda - Secretario General 
Aprobó: Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y aprobó: Dany Luz Orozco Franco – Asesora de Despacho 
Revisó: Héctor Iván Suarez – Dirección de Contratación 
Proyectó: Gabriela Marmol- Contratista GMA 

 
 

http://www.supernotariado.gov.co/
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Pereira, 29 de agosto de 2024

Señora
CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES        C.C  42149978
CRA 14 CL 15 URB SANTA EMILIA MZ 3 CA 11
Belen de umbria

ASUNTO: POLIZA DE CUMPLIMIENTO N° 101025505
                   CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES

Cordial saludo,

Agradecemos la confianza depositada en nosotros, por darnos el privilegio de proteger lo que
más valora, su vida, su patrimonio y el bienestar de sus seres queridos. 

Esta carta cobro le indica la póliza que ha contratado a través nuestro, la vigencia y el valor a
pagar de la misma. 

CARTA COBRO N°  4791  -  2024

CUMPLIMIENTO

Detalle:

Riesgo: Asegurado:

EXPEDICION POLIZA CUMPLIMIENTO

CONTRATO NO. 2165-2024 / SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO

CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTESPrima total:

101025505 29-08-2024 - 30-06-2025

29-08-2024 - 30-06-2025

Impuesto:

Otros:CU ANEXO 0

Prima:

28.560,00

Doc:

4.560,00

Póliza: Vig:

Vig:

V. Aseg:

Fecha Lím:

16.000,000,00

8.000,00Plan:

Ramo:

28.560,00VALOR A PAGAR A FAVOR DE SEGUROS DEL ESTADO S A NIT: 860009578-6

Te invitamos a efectuar el pago de tu póliza sin salir de casa haciendo uso de nuestra
página web  www.attepseguros.com.co dónde encontrará el botón de pago. 

Cualquier duda o inquietud, aquí estamos para servirle.

Feliz día.

LILIANA CASTAÑO LOPEZ
Sub gerente
MQO

Cl 13 # 15 -53 Edif Integra, Oficina 202, Sector Los Alpes, Cel. 3146181234 - 310849 5308
www.attepseguros.com.co     Pereira - Risaralda- Colombia



NO EFECTUAR RETENCI N EN LA FUENTE POR NINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE IVA

INT164062AOficina Principal: Calle 83 No 19-10 Bogot  D.C. Tel fono:  601-2186977,
601-6019330

USTED PUEDE CONSULTAR ESTAR P LIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM

FIRMA TOMADORFIRMA AUTORIZADA:  Jose Luis Ojeda Acevedo - Vicepresidente de Fianzas

55-46-101025505

PARA EFECTO DE NOTIFICACIONES LA DIRECCI N DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES  CARRERA 7 NO 19-28 PISO 12 - TEL FONO: 5124482 - PEREIRA

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S) GARANT A(S) QUE SE
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

100,00164062ASESOR A T CNICA PROFESIONAL SEGUROS LTD

VALOR ASEGURADO:% PART:NOMBRE COMPA A:% PART:CLAVE:NOMBRE:

DISTRIBUCI N COASEGUROINTERMEDIARIO

CONTADO$ 990,552.00$ 28,560.00$ 4,560.00$ 8,000.00$ 16,000.00

PLAN DE PAGO:VALOR ASEGURADO TOTALTOTAL A PAGAR:IVA:GASTOS EXPEDICI N:VALOR PRIMA NETA:

ACLARACIONES:

$ 990,552.0030/06/202529/08/2024CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

SUMA ASEG/ACTUAL:VIGENCIA HASTA:VIGENCIA DESDE:AMPAROS:

PRESTACION DE SERVICIOSRIESGO:

AMPAROS

CON SUJECI N A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA P LIZA QUE SE ANEXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL TOMADOR
DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL L MITE DE VALOR ASEGURADO SE ALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA: 

EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO NO. 2165-2024 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYO OBJETO ES: EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS
PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE
CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A T TULO DE HONORARIOS.

OBJETO DEL SEGURO

ADICIONAL:

6013282121TEL FONO:BOGOTA, D.C. - DISTRITO CAPITALCIUDAD:CL 26  NRO. 13  - 49 IN 201DIRECCI N:

NIT. :899,999,007-0IDENTIFICACI N:SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO   ASEGURADO/BENEFICIARIO:

DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO

3174623454TEL FONO:BELEN UMBRIA - RISARALDACIUDAD:CRA 14 CL 15 URB SANTA EMILIA MZ 3 CA 11DIRECCI N:

C.C. :42,149,978IDENTIFICACI N:ARBOLEDA CIFUENTES CATHERINE NOMBRE O RAZ N SOCIAL:

DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO

EMISI N ORIGINAL23:592025063000:002024082920240829

TIPO MOVIMIENTO:HORAS:A O:MES:D A:HORAS:A O:MES:D A:A O:MES:D A:

A LAS:VIGENCIA HASTA:A LAS:VIGENCIA DESDE:FECHA EXPEDICI N:

055-46-10102550555PEREIRAPEREIRA

ANEXO:NO. P LIZA:COD. SUC:SUCURSAL:CIUDAD DE EXPEDICI N:

P LIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
DECRETO 1082 DE 2015



www.segurosdelestado.com
ASISTENCIA CELULAR #388 - FUERA DE BOGOTA 018000123010

Oficina Principal: Calle 83 No 19-10 Bogot  D.C. Tel fono:  601-2186977, 601-6019330

FIRMA AUTORIZADA:  Jose Luis Ojeda Acevedo - Vicepresidente de Fianzas

Dado en  PEREIRA, a los 29 d as del mes de Agosto de 2024

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015, el cual regula las
garant as ante entidades estatales.

Hacemos constar, que la p liza No.  55-46-101025505, anexo 0, no expirar  por falta de pago de
la prima, ni por revocatoria unilateral del tomador de la p liza o de la aseguradora.

CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA NI CANCELACI N POR FALTA
DE PAGO DE LA PRIMA



COPIA

CAJERO: RAPIESTADO

$ 28,560.00TOTAL:

$ 0.00OTROS:ASESOR A T CNICA PROFESIONAL SEGUROS LTD - 164062INTERMEDIARIO:

$ 0.00BD:

$ 0.00TARJETA:

$ 0.00CHEQUE:

$ 28,560.00EFECTIVO:

FORMA DE PAGO
$ 28,560.00$ 4,560.00$ 8,000.00$ 16,000.00PEREIRA - CU. ESTATAL - 101025505 - 0 - 0

VALORIVAGASTOS EXPEDICIONPRIMASUC - RAMO - P LIZA - ENDOSO - CUOTA

PAGO DE P LIZA NRO.: 55-46-101025505POR CONCEPTO DE:

VEINTIOCHO  MIL QUINIENTOS SESENTA  PESOS M/CTELA SUMA DE:

C.C.  C.C. :42,149,978ARBOLEDA CIFUENTES CATHERINE RECIBIMOS DE: 

CONTADO

FECHA

55461010255050RECIBO DE PAGO N :  Hace constar que:

SEGUROS DEL ESTADO S.A.

ORIGINAL

CAJERO: RAPIESTADO

$ 28,560.00TOTAL:

$ 0.00OTROS:ASESOR A T CNICA PROFESIONAL SEGUROS LTD - 164062INTERMEDIARIO:

$ 0.00BD:

$ 0.00TARJETA:

$ 0.00CHEQUE:

$ 28,560.00EFECTIVO:

FORMA DE PAGO
$ 28,560.00$ 4,560.00$ 8,000.00$ 16,000.00PEREIRA - CU. ESTATAL - 101025505 - 0 - 0

VALORIVAGASTOS EXPEDICIONPRIMASUC - RAMO - P LIZA - ENDOSO - CUOTA

PAGO DE P LIZA NRO.: 55-46-101025505POR CONCEPTO DE:

VEINTIOCHO  MIL QUINIENTOS SESENTA  PESOS M/CTELA SUMA DE:

C.C.  C.C. :42,149,978ARBOLEDA CIFUENTES CATHERINE RECIBIMOS DE: 

CONTADO

FECHA

55461010255050RECIBO DE PAGO N :  Hace constar que:

SEGUROS DEL ESTADO S.A.



2.4.  EL  DETERIORO  NORMAL  QUE  SUFRAN  LOS  BIENES  ENTREGADOS  CON  OCASI N
DEL  CONTRATO  GARANTIZADO,  COMO  CONSECUENCIA  DEL  TRANSCURSO  DEL
TIEMPO.

EN VIRTUD DE LO SE ALADO POR EL ART CULO 44 DE LA LEY 610 DE 2000, LA GARANT A
DE CUMPLIMIENTO CUBRIR  LOS PERJUICIOS CAUSADOS A LA ENTIDAD ESTATAL COMO
CONSECUENCIA  DE  LA  CONDUCTA  DOLOSA  O  CULPOSA,  IMPUTABLE  AL  CONTRATISTA
GARANTIZADO,  DERIVADOS  DE  UN  PROCESO  DE  RESPONSABILIDAD  FISCAL,SIEMPRE  Y
CUANDO ESOS PERJUICIOS DERIVEN  DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS 

2.3. EL USO INDEBIDO O INADECUADO O LA FALTA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
A QUE SE ENCUENTRE OBLIGADA LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA.

2.2.  DA OS  CAUSADOS  POR  EL  CONTRATISTA  GARANTIZADO,  A  LOS  BIENES  DE  LA
ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA,  NO  DESTINADOS  AL  CUMPLIMIENTO  DEL  OBJETO
CONTRACTUAL.

2.1  CAUSA EXTRA A,  ESTO ES,  LA  FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO,  EL  HECHO DE
UN TERCERO O LA CULPA EXCLUSIVA DE LA V CTIMA.

EL AMPARO DE CUMPLIMIENTO, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, POR LOS
PERJUICIOS  DIRECTOS  DERIVADOS  DE:  (A)  EL  INCUMPLIMIENTO  TOTAL  O  PARCIAL  DEL
CONTRATO,  CUANDO  EL  INCUMPLIMIENTO  ES  IMPUTABLE  AL  CONTRATISTA;  (B)  EL
CUMPLIMIENTO  TARD O  O  DEFECTUOSO  DEL  CONTRATO,  CUANDO  EL
INCUMPLIMIENTO  ES  IMPUTABLE  AL  CONTRATISTA;  (C)  LOS  DA OS  IMPUTABLES  AL
CONTRATISTA  POR  ENTREGAS  PARCIALES  DE  LA  OBRA,  CUANDO  EL  CONTRATO  NO
PREV  ENTREGAS  PARCIALES;  Y  (D)  EL  PAGO  DEL  VALOR  DE  LAS  MULTAS  Y  DE  LA
CL USULA PENAL PECUNIARIA SIEMPRE QUE SE HUBIEREN PACTADO PREVIAMENTE EN
EL CONTRATO GARANTIZADO.

LOS  AMPAROS  OTORGADOS   EN  LA  PRESENTE  P LIZA  NO  OPERAR N  CUANDO  LOS
DA OS A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA SE GENEREN POR: 

1.4  AMPARO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

2. EXCLUSIONES.

EL  AMPARO  DE  DEVOLUCI N  DE  PAGO  ANTICIPADO  CUBRE  A  LA  ENTIDAD  ESTATAL
ASEGURADA, DE LOS PERJUICIOS QUE SE LE CAUSEN POR LA NO DEVOLUCI N TOTAL O
PARCIAL, DEL DINERO ENTREGADO AL CONTRATISTA GARANTIZADO A TITULO DE PAGO
ANTICIPADO, CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR. 

1.3 AMPARO DE DEVOLUCI N DE PAGO ANTICIPADO.
ESTE  AMPARO  CUBRE  A  LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA  DE  LOS  PERJUICIOS
OCASIONADOS IMPUTABLES AL CONTRATISTA, SUFRIDOS POR LA DEFICIENTE CALIDAD
E  INCORRECTO  FUNCIONAMIENTO  DE  LOS  BIENES  QUE  RECIBE  LA  ENTIDAD  ESTATAL
ASEGURADA EN CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO GARANTIZADO. 

1.8   CALIDAD  Y  CORRECTO  FUNCIONAMIENTO  DE  LOS  BIENES  Y  EQUIPOS
SUMINISTRADOS.

EL  AMPARO  DE  BUEN  MANEJO  Y  CORRECTA  INVERSI N  DEL  ANTICIPO  CUBRE  A  LA
ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, DE LOS PERJUICIOS QUE SE LE LLEGUEN A CAUSAR, CON
OCASI N DE (I) LA NO INVERSI N DEL ANTICIPO, (II)  EL USO INDEBIDO DEL ANTICIPO  Y
(III)  LA  APROPIACI N  INDEBIDA  DE  LOS  RECURSOS  RECIBIDOS  POR  EL  CONTRATISTA
GARANTIZADO EN CALIDAD DE ANTICIPO.

1.2  AMPARO DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSI N DEL ANTICIPO. 
EN  LOS  CONTRATOS  DE  INTERVENTORIA,  LA  VIGENCIA  DE  STE  AMPARO  DEBE  SER
IGUAL  AL  PLAZO  DE  LA  GARANT A  DE  ESTABILIDAD  DEL  CONTRATO  PRINCIPAL  EN
CUMPLIMIENTO DEL PARAGRAFO DEL ART CULO 85 DE LA LEY 1474 DE 2011.

1.1.4 LA FALTA DE OTORGAMIENTO POR PARTE DEL PROPONENTE SELECCIONADO DE LA
GARANT A DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. 

EL AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, DE
LOS  PERJUICIOS  IMPUTABLES  AL  CONTRATISTA  GARANTIZADO,  QUE  SE  OCASIONEN
CON  POSTERIORIDAD  A  LA  TERMINACI N  DEL  CONTRATO  GARANTIZADO,  Y  QUE  SE
DERIVEN DE  LA DEFICIENTE CALIDAD DEL SERVICIO PRESTADO.

1.1.3  LA  NO  SUSCRIPCI N  DEL  CONTRATO  SIN  JUSTA  CAUSA  POR  PARTE  DEL
ADJUDICATARIO. 

1.7 AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO
1.1.2  EL  RETIRO  DE  LA  OFERTA  DESPU S  DE  VENCIDO  EL  PLAZO  FIJADO  PARA  LA
PRESENTACI N DE LAS OFERTAS. 

1.1.1 LA NO AMPLIACI N DE LA VIGENCIA DE LA GARANT A DE SERIEDAD DE LA OFERTA
CUANDO  EL  PLAZO  PARA  LA  ADJUDICACI N  O  PARA  SUSCRIBIR  EL  CONTRATO  ES
PRORROGADO, SIEMPRE QUE TAL PR RROGA SEA INFERIOR A TRES (3) MESES. 

EL AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA,  DE  LOS  PERJUICIOS  QUE  SE  LE  GENEREN  COMO  CONSECUENCIA  DE
CUALQUIER TIPO DE DA O O DETERIORO, PRESENTADOS EN LA OBRA ENTREGADA Y
RECIBIDA  A  SATISFACCI N  DE  DICHA  ENTIDAD  ESTATAL  O  SUS  REPRESENTANTES,
CUYA CAUSA SEA IMPUTABLE AL CONTRATISTA GARANTIZADO.

1.6 AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA.  
EL AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, LA
SANCI N  DERIVADA  DEL  INCUMPLIMIENTO  DE  LA  OFERTA,  EN  LOS  SIGUIENTES
EVENTOS:

1.1 AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA.
ESTA  GARANT A  NO  SE  APLICAR  PARA  LOS  CONTRATOS  QUE  SE  EJECUTEN  EN  SU
TOTALIDAD FUERA DEL TERRITORIO NACIONAL POR PERSONAL CONTRATADO BAJO UN
R GIMEN JUR DICO DISTINTO AL NACIONAL.

LOS  AMPAROS  QUE  SE  OTORGAN  EN  ESTA  P LIZA  SER N  INDEPENDIENTES  UNOS  DE
OTROS  RESPECTO  DE  SUS  RIESGOS  Y  DE  SUS  VALORES  ASEGURADOS.  SEG N  LAS
DEFINICIONES QUE A CONTINUACI N SE INDICAN:

EL  AMPARO  DE  PAGO  DE  SALARIOS,  PRESTACIONES  SOCIALES  LEGALES  E
INDEMNIZACIONES  DE  NATURALEZA  LABORAL,  CUBRE  A  LA  ENTIDAD  ESTATAL
ASEGURADA,  POR  LOS  PERJUICIOS  QUE  SE  LE  OCASIONEN,  A  RA Z  DEL
INCUMPLIMIENTO  DE  LAS  OBLIGACIONES  LABORALES   A  QUE  EST  OBLIGADO  EL
CONTRATISTA  GARANTIZADO,  DERIVADAS  DE  LA  CONTRATACI N  DEL  PERSONAL
UTILIZADO  PARA  LA  EJECUCI N  DEL  CONTRATO  AMPARADO  EN  EL  TERRITORIO
NACIONAL.

1.5  AMPARO  DE  PAGO  DE  SALARIOS,  PRESTACIONES  SOCIALES  LEGALES  E  
INDEMNIZACIONES LABORALES.

SEGUROS  DEL  ESTADO  S.A.,  QUE  EN  ADELANTE  SE  DENOMINAR  SEGURESTADO
OTORGA  A  LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA,  HASTA  EL  MONTO  DEL  VALOR
ASEGURADO  PACTADO,  LOS  AMPAROS  MENCIONADOS  EN  LA  CAR TULA  DE  LA
PRESENTE  P LIZA,  CUBRIENDO  CON  ELLOS,  SIEMPRE  LOS  PERJUICIOS  DIRECTOS  QUE
CON SUJECI N A LA DEFINICI N DE LAS CONDICIONES ADELANTE INDICADAS, LLEGARE A
CAUSAR EL GARANTIZADO POR EL INCUMPLIMIENTO QUE, ATRIBUIBLE A SU ACCI N U
OMISI N, PRODUJERE.

OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO AMPARADO POR LA GARANT A.1. AMPAROS.  

SOMETIDA AL DECRETO 1082 DE 2015 No.55-46-101025505
P LIZA NICA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES



EN  CASO  DE  EXISTIR  COASEGURO,  ESTO  ES  LA  DISTRIBUCI N  ENTRE  VARIAS
ASEGURADORAS DE DETERMINADO RIESGO,  AL  NO EXISTIR  SOLIDARIDAD ENTRE LAS
MISMAS, EL IMPORTE DE LA INDEMNIZACI N SE DISTRIBUIR  Y HAR  EXIGIBLE ENTRE
LOS  COASEGURADORES,  EN  PROPORCI N  A  LAS  CUANT AS  DE  SU  RESPECTIVA
PARTICIPACI N.

EN VIRTUD DE LA COMPENSACI N COMO MEDIO DE EXTINCI N DE LAS OBLIGACIONES
RECONOCIDA  EL  ART CULO  17  DE  LA  LEY  1150  DE  2007,  SEGURESTADO  TENDR  EN
CUENTA  TODAS  LAS  SUMAS  DE  DINERO  QUE  LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA  LE
ADEUDE  AL  CONTRATISTA  GARANTIZADO,  POR  CUALQUIER  CONCEPTO.  PARA  TALES
EFECTOS,  SE  DEBER  TENER  EN  CUENTA  LA  LIQUIDACI N  DEL  CONTRATO
GARANTIZADO, EFECTUADA EN LOS T RMINOS LEGALES O CONVENCIONALES.

13. COASEGURO
6. COMPENSACI N.

EN CASO DE INCONGRUENCIA PRESENTADA ENTRE LAS CONDICIONES PARTICULARES Y
LAS CONDICIONES GENERALES DE ESTA P LIZA, PREVALECER N LAS PRIMERAS. 

12. CL USULAS INCOMPATIBLESLOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE QUE
SEAN  CONSTITUTIVOS  O  DECLARATIVOS  DEL  SINIESTRO,  DEBERAN  ESTAR
EJECUTORIADOS Y DEBIDAMENTE NOTIFICADOS, DE ACUERDO CON EL ART CULO 87 DE
LA LEY 1437 DE 2011. 

LA PRESENTE P LIZA NO EXPIRAR  POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA NI PODR  SER
REVOCADA UNILATERALMENTE.

11. NO CANCELACI N DE LA P LIZA POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA E
IRREVOCABILIDAD DE ESTE SEGURO.

5.4  EN LOS DEM S EVENTOS DE INCUMPLIMIENTO DEL  CONTRATISTA GARANTIZADO,  
LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA,  PROFERIR  EL  ACTO  ADMINISTRATIVO
CORRESPONDIENTE,  EN  EL  CUAL,  ADEM S  DE  DECLARAR  EL  INCUMPLIMIENTO  
PROCEDER   A  CUANTIFICAR  EL  MONTO  DE  LA  P RDIDA  O  A  HACER  EFECTIVA  LA
CL USULA  PENAL,  ORDENANDO  SU  PAGO  AL  CONTRATISTA  Y  SEGURESTADO.  EL  ACTO
ADMINISTRATIVO  CORRESPONDIENTE  ES  LA  RECLAMACI N  PARA  LA  COMPA A  DE
SEGURO.

SEGURESTADO  TENDR  LA  FACULTAD  DE  EJERCER  LA  VIGILANCIA  DEL  CONTRATO,
PARA  LO  CUAL  LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA  LE  PRESTAR  LA  COLABORACI N
NECESARIA  PARA ELLO.  EN LOS  CASOS EN LOS  CUALES  EL  CONTRATO GARANTIZADO
TENGA  POR  OBJETO  ASUNTOS  RELACIONADOS  CON  EL  ORDEN  P BLICO  Y  LA
SEGURIDAD  NACIONAL,  LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA  PODR  PROHIBIR  O
LIMITAR STA FACULTAD.

10. VIGILANCIA SOBRE LA EJECUCI N DEL CONTRATO GARANTIZADO.5.3  EN  EL  EVENTO  DE  IMPOSICI N  DE  MULTAS,  LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA,  
PROFERIR   EL  ACTO  ADMINISTRATIVO  CORRESPONDIENTE  ORDENANDO  SU  PAGO  AL
CONTRATISTA Y SEGURESTADO. DICHO ACTO ADMINISTRATIVO SER  CONSTITUTIVO DEL
SINIESTRO.

EL  ULTIMO  ANEXO  O  CERTIFICADO  DE  MODIFICACI N,  SER  EL  QUE  LA  ENTIDAD
ESTATAL  ASEGURADA  HAR  EFECTIVO,  DE  CONFORMIDAD  CON  EL  NUMERAL  5.  DE
ESTAS CONDICIONES.

5.2  EN  CASO  DE  DECRETARSE  LA  CADUCIDAD,  LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA
PROFERIR  EL ACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE EN EL CUAL, ADEM S DE LA
DECLARATORIA DE LA MISMA, HAR  EFECTIVA LA CL USULA PENAL O CUANTIFICAR  EL
MONTO  DEL  PERJUICIO,  ORDENANDO  SU  PAGO  TANTO  AL  CONTRATISTA  COMO  A
SEGURESTADO. DICHO ACTO ADMINISTRATIVO SER  CONSTITUTIVO DEL SINIESTRO.

PARA  LOS  CASOS  EN  QUE  LA  SUMA  ASEGURADA  DE  ESTA  P LIZA  DEBA  SER
AUMENTADA O DISMINUIDA Y PARA  AQUELLOS EN LOS CUALES LAS ESTIPULACIONES
DEL  CONTRATO  GARANTIZADO  SEAN  MODIFICADAS,  SEGURESTADO  A  SOLICITUD
PREVIA  DEL  CONTRATISTA GARANTIZADO Y  DE  LA  ENTIDAD ESTATAL  ASEGURADA (O
EL  INTERVENTOR,  SUPERVISOR,  ETC.,  EN  SU  CASO),  EXPEDIR  UN  CERTIFICADO  O
ANEXO DE MODIFICACI N DE LA P LIZA, EN EL CUAL CONSTEN LAS MODIFICACIONES
CORRESPONDIENTES.  PARA  TAL  EFECTO  SE  HACE  INDISPENSABLE  ACOMPA AR  A  LA
SOLICITUD DE MODIFICACI N A SEGURESTADO EL DOCUMENTO (OTROS ,  CL USULA
ADICIONAL,  ETC.)  QUE  CONTENGA  LAS  MODIFICACIONES  AL  CONTRATO
GARANTIZADO.

5.1  RESPECTO  DEL  AMPARO  DE  SERIEDAD  DE  LA  OFERTA,  LA  ENTIDAD  ESTATAL
ASEGURADA  PROFERIR  EL  ACTO  ADMINISTRATIVO  QUE  IMPONGA  LA  SANCI N
PREVIAMENTE  ESTABLECIDA  POR  LA  OCURRENCIA  DE  UNO  CUALQUIERA  DE  LOS
EVENTOS  PREVISTOS  EN  LA  CONDICI N  1.1  DE  STA  P LIZA,  Y  DISPONGA  LA
EFECTIVIDAD DE STE AMPARO A SEGURESTADO.

9. CERTIFICADOS O ANEXOS DE MODIFICACI N.EL  PROCEDIMIENTO  QUE  DEBER  SEGUIR  LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA,  PARA  LA
EFECTIVIDAD DE LOS AMPAROS OTORGADOS POR ESTA P LIZA, SER :

LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA,  LE  CORRESPONDER  DEMOSTRAR  LA  OCURRENCIA
DEL SINIESTRO Y ACREDITAR LA CUANT A DE LA P RDIDA SI FUERE EL CASO.

DE  CONFORMIDAD  CON  EL  ART CULO  1080  DEL  C DIGO  DE  COMERCIO,
SEGURESTADO  DEBER  EFECTUAR  EL  PAGO  DEL  SINIESTRO  DENTRO  DEL  MES
SIGUIENTE  AL  CUAL  LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA  HAYA  ACREDITADO  LOS
REQUISITOS  DEL  ART CULO  1077  DEL  C DIGO  DE  COMERCIO,  A  TRAV S  DEL  ACTO
ADMINISTRATIVO A QUE HACE REFERENCIA EL NUMERAL 5. DE ESTAS CONDICIONES.

8. PLAZO PARA EL PAGO.

PARA  HACER  EFECTIVOS  CUALQUIERA  DE  LOS  AMPAROS  OTORGADOS  POR
SEGURESTADO,  LA  ENTIDAD  ESTATAL  ASEGURADA  DEBER  GARANTIZAR  EL  DEBIDO
PROCESO  DE  SEGURESTADO  Y  EL  CONTRATISTA,  MEDIANTE  EL  AGOTAMIENTO  DEL
PROCEDIMIENTO  ESTABLECIDO  EN  EL  ART CULO  86  DE  LA  LEY  1474  DE  2011  O  LAS
NORMAS QUE LO  SUSTITUYAN O MODIFIQUEN. 

5. EFECTIVIDAD DE LA GARANT A. 

LA  VIGENCIA  DE  LOS  AMPAROS  OTORGADOS  EN  LA  PRESENTE  P LIZA,  SE  HAR  BAJO
LOS LINEAMIENTOS DEL DECRETO 1082 DE 2015 Y CONSTARAN EN LA CAR TULA DE LA
MISMA O EN SUS ANEXOS.

4.  VIGENCIA.

LA  INDEMNIZACI N  SER  PAGADERA  EN  DINERO,  O  MEDIANTE  LA  REPOSICI N,
REPARACI N  O  RECONSTRUCCI N  DE  LA  COSA  ASEGURADA,  A  OPCI N  DE
SEGURESTADO, SIN PERJUICIO QUE LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA EN EL EVENTO
DE  DECLARATORIA  DE  CADUCIDAD  DECIDA  CONTINUAR  LA  EJECUCI N  DEL  OBJETO
CONTRATADO A TRAV S DE SEGURESTADO O DE OTRO CONTRATISTA, A QUIEN A SU
VEZ SE LE PODR  DECLARAR LA CADUCIDAD, SI A ELLO HUBIERE LUGAR.

EN  EL  EVENTO  EN  QUE  POR  INCUMPLIMIENTO  DEL  CONTRATISTA  GARANTIZADO,
SEGURESTADO RESOLVIERA CONTINUAR, COMO CESIONARIO, CON LA EJECUCI N DEL
CONTRATO Y LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA ESTUVIESE DE ACUERDO CON ELLO, EL
CONTRATISTA GARANTIZADO ACEPTA DESDE EL MOMENTO DE LA CONTRATACI N DE
ESTA P LIZA, LA CESI N DEL CONTRATO GARANTIZADO A FAVOR DE SEGURESTADO.

DE CONFORMIDAD CON EL ART CULO 1079 DEL C DIGO DE COMERCIO, SEGURESTADO
NO  ESTAR  OBLIGADO  A  RESPONDER  SI  NO  HASTA  CONCURRENCIA  DE  LA  SUMA
ASEGURADA EN CASO DE SINIESTRO,  DETERMINADA EN LA CAR TULA DE ESTA P LIZA
PARA CADA AMPARO.

7.  FORMAS DE PAGO DE LA INDEMNIZACI N.3. SUMA ASEGURADA.
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Hace constar que:

El(la) Señor(a) ARBOLEDA CIFUENTES CATHERINE identificado(a) con CC número 42.149.978 se encuentra 

afiliado(a) en Pensiones Obligatorias a PROTECCIÓN, desde el día 25 de junio de 2005 y sus recursos se 

encuentran en el FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PROTECCIÓN MAYOR RIESGO.

Fondo de Pensiones Obligatorias Protección

NIT 800.229.739

Esta constancia se expide a petición del interesado(a) el día 28 de julio de 2024.

Cordialmente,

Cesar Mauricio Aubad Echeverry 

Equipo Soporte para Clientes

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

 *Si desea verificar la veracidad de esta información comuníquese con nosotros:

 Línea de servicio Protección: Bogotá: 744 44 64 - Medellín y Cali 510 90 99

 Barranquilla: 319 79 99 - Cartagena: 642 49 99 - Nacional 01 8000 52 8000

 www.proteccion.com
2024072816023



CERTIFICA QUE:

El(La) Señor(a) CATHERINE ARBOLEDA CIFUENTES identificado(a) con CC 42149978
se encuentra afiliado a la EPS en condición de 1° COTIZANTE.

01/05/2013

La  presente  certificación se  expide a  solicitud  del(de la)  interesado(a) en  Bogotá para
QUIEN INTERESE, a los 28 días del mes de julio del año 2024.

La certificación tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generación.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACIÓN NO APLICA PARA SERVICIOS MÉDICOS.

Cordialmente,

Nueva EPS S.A

ACTIVO

A

E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE DE BELEN DE UMBRIA

Fecha de Activación de

Estado de la Afiliación:

IPS:

Categoría:

NO VÁLIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.
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