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SENOR(A):

ROSA MARIA CORDERO CELIS
REPRESENTANTE LEGAL
CONSULTORES DONOVAN SAS
consultoresdonovansas@gmail.com
BOGOTA, D.C., BOGOTA

AsuUNTO: Orden de Inicio Contrato de Interventoria No. 3993 de 2024.
Respetada ingeniera,

Teniendo en cuenta que se han cumplido los requisitos previos para la ejecucion del Contrato
de Interventoria No. 3993 de 2024 que tiene por objeto: INTERVENTORIA PARA EL
MANTENIMIENTO DE PUENTES DE LA RED VIAL NACIONAL DE CARRETERAS A
CARGO DEL INVIAS, le informo que a partir de la fecha se imparte la Orden de Inicio de
ejecucion del citado contrato.

El contrato cuenta con Registro Presupuestal No. 988624 de fecha 02/10/2024 y Acta de
Aprobacion de las Garantias exigidas de fecha 08/10/2024.

Para el control y vigilancia el INVIAS designé como Supervisor del Contrato de Interventoria
al Ingeniero Luis Fernando Ramirez Garzon, mediante resolucion No. 5059 de fecha 23 de
octubre de 2024, con quien se debe coordinar todo lo relacionado con el desarrollo del objeto
contractual. Direccion: Calle 25¢g #73b-90, e-mail: [framirez@invias.gov.co.

El INVIAS designé al Ingeniero Jorge Luis Garizao Cantillo como apoyo a la supervision del
contrato de interventoria mediante resolucion No. 5263 de fecha 5 de noviembre de 2024.
Teléfono: 3043599414 e-mail: jgarizao@invias.gov.co.

Por lo anterior, se solicita coordinar con el Contratista el procedimiento establecido en el
Manual de Interventoria instructivo MEPI-MN1-IN-1 INSTRUCTIVO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION DE LOS CONTRATOS DE OBRA E INTERVENTORIA cumpliendo con los
plazos establecidos en el mismo.

Cordialmente,

ALVARO EDUARDO RuUIZ MORALES

SUBDIRECTOR GESTION INTEGRAL DE CARRETERAS
Proyectado por: JORGE LUIS GARIZAO CANTILLO

Revisado por:  DIANA MARCELA HERNANDEZ MONTERO

Aprobado por:

Copia Interna a:
Copia Externa a:

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS Péaginal|1l
Direccion: Calle 25G # 73B - 90, Bogota D.C., Colombia

PBX: (+57) 601 377 0600 Linea gratuita: 018000117844

Correo institucional: atencionciudadano@invias.gov.co

http://www.invias.gov.co
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OBJETIVO

Establecer el procedimiento a seguir para el inicio de la ejecucion de los contratos de obra e interventoria,
relacionado con el diligenciamiento de los siguientes formatos:

MEPI-MN1-IN-1-FR-1: Orden de Inicio Contrato de Interventoria.
MEPI-MN1-IN-1-FR-2: Orden de Inicio Contrato de Obra.
MEPI-MN1-IN-1-FR-3: Acta de Reunién Técnica Inicial.
MEPI-MN1-IN-1-FR-4: Acta de Aprobacion Parcial de Estudios y Disefios.
MEPI-MN1-IN-1-FR-5; Acta de Aprobacion Definitiva de Estudios y Disefios.

ALCANCE

El presente instructivo aplica a las actividades previas requeridas para el inicio de las obras por parte del
Contratista y su control y seguimiento por parte del Interventor.

GENERALIDADES

La informacion solicitada en los formatos que hacen parte del presente instructivo debe ser diligenciada
en su totalidad por el Interventor. Cuando la informacion no aplique se indica con N/A.

Las notas contenidas en los formatos del presente instructivo deben ser tenidas en cuenta para todos
los efectos contractuales correspondientes.

El Interventor y el Contratista asumen plena responsabilidad por la veracidad de la informacion y de los
valores registrados en los formatos descritos, asi como, por las operaciones aritméticas contenidas en
los mismos.

Cuando el Director Territorial sea el mismo Supervisor del Contrato de Interventoria, éste debe firmar
los formatos como Director Territorial y como Supervisor del Contrato de Interventoria.

Para la conformacién y entrega del expediente contractual, el Interventor debe cefiirse a los
lineamientos que determine la Entidad a través de las dependencias competentes encargadas de
administrar y custodiar los expedientes contractuales, en coordinacion con la Oficina de Tecnologias de
la Informacion y las Comunicaciones — OTIC."

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
EQUIPO DE TRABAJO JUAN ESTEBAN ROMERO TORO JUAN ESTEBAN GIL CHAVARRIA
INTERDISCIPLINARIO - INVIAS Director de Ejecucion y Operacion Director General
Enero de 2022
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IV. ENTREGA DE DOCUMENTOS AL INTERVENTOR

Antes del inicio del contrato de interventoria, el Gestor Técnico de Proyecto en sede central del INVIAS o el
Supervisor del Contrato de Interventoria segun el caso, debe remitir a la Interventoria en medio magnético
los siguientes documentos:

1. Copia de actos administrativos y/o pronunciamientos de la autoridad ambiental competente como
resoluciones, autos, providencias y otros requerimientos de las autoridades ambientales. (En los casos
en que aplique).

2. Copia del(los) Registro(s) Presupuestal(es) correspondiente(s) del contrato de obra e interventoria.

3. Los demés que se consideren pertinentes para el inicio de labores por parte de la Interventoria.

Es responsabilidad del Interventor la consulta de la pagina del Sistema Electrénico de Contratacién Puablica-
SECOP o el enlace de la pagina WEB del INVIAS, con el proposito de conocer todo lo concerniente a la
Etapa Precontractual tanto del proceso de contratacion de Obra como de Interventoria, y la totalidad de
documentos alli contenidos que han servido de base para la suscripcion del contrato de obra y de
interventoria.

Es responsabilidad del Interventor y del Contratista revisar, conocer y gestionar los documentos publicados
en el SECOP relacionados con los respectivos contratos, incluidas las aprobaciones de las garantias y
seguros, con sus respectivos anexos.

Como documentos de consulta se encuentran en la pag. Web de INVIAS: El Manual de Interventoria, el
Manual de Contratacion, Especificaciones Generales de Construccion y Normas Técnicas de ensayo de
Materiales vigentes, Resoluciones de delegacién de Funciones, y demas documentos que le permitan al
Interventor cumplir sus obligaciones en los términos exigidos por INVIAS, asi como la normatividad vigente
y aplicable al proyecto.

Asi mismo y para consulta del Interventor, el INVIAS pondra a su disposicion los estudios, disefios y planos
correspondientes al proyecto que existieren en la sede central de la Entidad o en la Direccién Territorial
respectiva.

V. ORDEN DE INICIO CONTRATO DE INTERVENTORIA FORMATO MEPI-MN1-IN-1-FR-1

Una vez cumplidos los requisitos para la ejecucién del contrato de Interventoria (Registro Presupuestal,
aprobacion de las garantias y demas requisitos establecidos en el contrato y en los documentos del proceso
de seleccién), la Unidad Ejecutora debe suscribir el oficio indicado en el MEPI-MN1-IN-1-FR-1, proceder a
cambiar el estado a ejecucion en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica - SECOP Il o
la version que se encuentre vigente y publicar en la misma plataforma el citado oficio en archivo PDF. La
ejecucion del contrato de interventoria no debe iniciarse con posterioridad a la orden de inicio del contrato de
obra.

Con el cambio de estado a ejecucion en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica -
SECORP Il o la version que se encuentre vigente, se entiende notificada a la interventoria la fecha de inicio de
ejecucion del contrato.
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VI. ORDEN DE INICIO CONTRATO DE OBRA FORMATO MEPI-MN1-IN-1-FR-2

Una vez cumplidos los requisitos para la ejecucion del contrato de Obra (Registro Presupuestal, aprobacién
de las garantias y seguros exigidos y demas requisitos establecidos en los documentos del proceso de
seleccion), la Unidad Ejecutora debe suscribir el oficio indicado en el MEPI-MN1-IN-1-FR-2, proceder a
cambiar el estado a ejecucion en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica - SECOP Il o
la versién que se encuentre vigente y publicar en la misma plataforma el citado oficio en archivo PDF. La
ejecucién del contrato de obra no debe iniciarse con anterioridad a la orden de inicio del contrato de
interventoria.

Con el cambio de estado a ejecucion en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica -
SECORP Il o la versién que se encuentre vigente, se entiende notificada al Contratista la fecha de inicio de
ejecucion del contrato.

VIl. ENTREGA DE DOCUMENTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA AL INTERVENTOR

El Contratista debe presentar al Interventor, dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la orden de
inicio del contrato de interventoria para su revision y aprobacion, los documentos que se relacionan a
continuacion, debidamente diligenciados, de conformidad con lo establecido en el Pliego de Condiciones del
proceso de seleccion del Contratista de Obra.

Hojas de vida del personal profesional.

Programa de Reintegracion y Reincorporacion.

Relacién de equipo minimo obligatorio.

Andlisis de precios unitarios correspondientes a la propuesta econémica (en medio fisico y magnético).
Programa de obra (en medio fisico y magnético).

Programa de Inversiones (en medio fisico y magnético).

Flujo de caja.

Programa de generacion de empleo.
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Instalaciones provisionales.

=
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Laboratorio toma de control de calidad.

|
=

Plan de calidad (en medio fisico y magnético).

|
N

Plan de Manejo de Transito - PMT (en medio fisico y magnético).

=
w

Los demés que puedan exigirse en el pliego de condiciones.
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VIIl. REVISION Y APROBACION DE DOCUMENTOS PARA EL CONTROL Y EJECUCION DE LA OBRA
RELACIONADOS EN EL NUMERAL VII DEL PRESENTE INSTRUCTIVO

El Interventor debe revisar los documentos presentados por el Contratista de obra y obtener las firmas que
correspondan en un término no mayor a diez (10) dias habiles siguientes a la radicacién de los documentos
por parte del Contratista. En caso de existir algun requerimiento por escrito por parte del Interventor, el
Contratista debe atenderlo en un término no mayor a dos (02) dias hébiles, so pena de incurrir en causal de
incumplimiento del contrato.

Una vez se cumpla con lo exigido en el pliego de condiciones, el Interventor emitird su concepto favorable
mediante comunicacion dirigida al Contratista, con copia a la Direccién Territorial correspondiente y a la
Unidad Ejecutora. En caso contrario, debe solicitar por escrito a la Unidad Ejecutora con copia a la Direccién
Territorial correspondiente, iniciar las gestiones necesarias para adelantar los procesos por incumplimiento a
que haya lugar, diligenciando los formatos ALEDEJ-FR-5 “Lista de chequeo inicio del procedimiento
administrativo sancionatorio -P.A.S.-“ y ALEDEJ-FR-6 “Solicitud de inicio de procedimiento administrativo
sancionatorio” y entregar los documentos soportes, con el fin de que la Entidad haga efectiva la garantia del
buen manejo y correcta inversion del anticipo, declarando el siniestro del mismo antes de la liquidacién del
contrato de obra e iniciar las demés acciones administrativas y judiciales pertinentes.

El incumplimiento por el Interventor del plazo establecido en este numeral da lugar a la aplicacion de las
multas o sanciones correspondientes.

IX. ACTA DE REUNION TECNICA INICIAL FORMATO MEPI-MN1-IN-1-FR-3

Una vez impartida la orden de inicio de los contratos de obra e interventoria y maximo dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes se debe realizar una reunion técnica en la Direccién Territorial respectiva que debe
contar con la participacion como minimo de: los Directores de Obra e Interventoria, los Ingenieros residentes
de obra e Interventoria, el Director de la Territorial y el Supervisor del Contrato de Interventoria.

Previa a la reunién técnica mencionada se debe efectuar una visita conjunta al sitio donde se realizaran los
trabajos con el fin de hacer una inspeccién y reconocimiento de las condiciones particulares del proyecto,
realizando videos y fotografias referenciados (fecha, PR, etc.) que muestren los sitios a intervenir de acuerdo
al alcance del contrato, documentos que seran parte integral del acta. Asi como organizar y coordinar los
aspectos administrativos, técnicos, financieros, ambientales, sociales, prediales, de sostenibilidad y legales,
ademas de definir el procedimiento de entrega y revision de los estudios y/o disefios técnicos a elaborarse
en desarrollo del contrato de obra y/o de la revisién y/o actualizacién de los estudios y disefios existentes a
realizar, de conformidad con lo previsto en el Pliego de Condiciones.

En caso de considerarse necesario la Direccion Territorial correspondiente puede citar a esta reunion a los
Gestores Ambientales, Sociales, Prediales y de Sostenibilidad u otros profesionales relacionados con el
proyecto y debe elaborarse por parte de la Interventoria la respectiva acta, consignando los compromisos de
las partes segun Formato MEPI-MN1-IN-1-FR-3.
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Los asistentes a la Reunién Técnica Inicial, deben participar de conformidad con las obligaciones y funciones
desempefiadas por cada uno de los mismos y dejar constancia de su asistencia presencial o virtual segun el
caso, para lo cual el organizador de la reunién dispondra de los medios fisicos o virtuales necesarios para
registrar la asistencia; este registro de asistencia no se constituye en suscripcion del Acta de Reunion
Técnica Inicial.

Igualmente, en esta reunién se deben tratar temas como: adquisicion, produccion, traslado, montaje de
equipos y explotacion de materiales que sean necesarios para el desarrollo de los trabajos, periodo de
construccion de las obras provisionales, las condiciones climaticas, estadisticas de las estaciones
pluviométricas y topograficas de la region y la obtencion de los permisos o autorizaciones que se requieran,
incluyendo las acciones a realizar con la comunidad para adelantar el proyecto.

Asi mismo, en el Acta de Reunidén se debe consignar los siguientes compromisos y establecer los plazos
para su cumplimiento teniendo en cuenta, en todo caso, un plazo maximo de ocho (8) dias habiles contados
a partir de la orden de inicio de los contratos de obra y de interventoria:

Compromisos del Contratista

Se debe registrar en el Acta de Reunién Técnica Inicial Formato MEPI-MN1-IN-1-FR-3 para efectos del
control y seguimiento de la ejecucion del contrato de obra, los siguientes compromisos:

1. Estudios y Disefios: Para los contratos que incluyan la elaboracion y/o revision y/o ajuste y/o
modificacién y/o actualizacién y/o complementacion de los estudios y disefios pactados en el contrato,
se debe indicar claramente en el acta el tiempo de su ejecucién, asi como fijar la forma y las fechas de
entrega a la interventoria de los informes, volimenes o planos, definiendo un cronograma con los
tiempos y fechas de elaboracion, entrega, revision y aprobacion, respetando en todo caso el plazo fijado
en el pliego de condiciones, minuta del contrato y demas documentos adoptados por el Instituto para el
desarrollo de estas actividades.

2. Andlisis de Precios Unitarios: El Contratista se compromete a atender las observaciones de la
Interventoria y a presentar el documento definitivo para su aprobacion conforme al Instructivo Analisis
de precios unitario MEPI-MN1-IN-10 en el plazo acordado en esta reunién so pena de incurrir en un
presunto incumplimiento.

3. Programa de Obra: El Contratista se compromete a atender las observaciones de la Interventoria y a
presentar el documento definitivo para su aprobacion conforme al Instructivo Para Programa de Obra,
Programa de Inversiones, Reprogramacion y Seguimiento al Programa de Inversiones MEPI-MN1-IN-6
en el plazo acordado en esta reunion so pena de incurrir en un presunto incumplimiento.

4. Programa de Inversiones: EI Contratista se compromete a atender las observaciones de la
Interventoria y a presentar el documento definitivo para su aprobacion conforme al Instructivo Para
Programa de Obra, Programa de Inversiones, Reprogramacién y Seguimiento al Programa de
Inversiones MEPI-MN1-IN-6 en el plazo acordado en esta reunién so pena de incurrir en un presunto
incumplimiento.
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10.

Plan de Inversion del Anticipo: El Contratista se compromete a atender las observaciones de la
Interventoria y a presentar el documento definitivo para su aprobacion conforme al Instructivo Plan de
Inversion del Anticipo Contrato de Obra MEPI-MN1-IN-2 en el plazo acordado en esta reuniéon so pena
de incurrir en un presunto incumplimiento.

Flujo de Caja: El Contratista se compromete a atender las observaciones de la Interventoria y a
presentar el flujo de caja mensual que permita el control de la ejecucién de los recursos.

Requisitos Ambientales: Se deben resefiar los compromisos relacionados con aspectos ambientales:
fechas probables de cumplimiento de los requisitos de la licencia ambiental o del Programa de
Aplicacion de las Guias Ambientales - PAGA (permisos cuando estos se requieran, de emisiones
atmosféricas, vertimientos, ocupacién de cauces, aprovechamiento forestal, titulo minero, licencia
ambiental de las fuentes de materiales, sustraccion de reserva forestal, monitoreo, reforestacién, pago
de servicios por evaluacion por seguimiento de estudios, sefializacion ambiental, concesién de aguas,
entre otros); asi como consultar las plataformas de informacién geografica dispuestas por la Autoridad
Ambiental tales como Tremarctos, SIAC, o la plataforma que aplique.

El Contratista debe hacer entrega igualmente de los siguientes formatos:
¢ MASPS-MN1-IN-1-FR-1 Radicacion y Actualizacién Ambiental de Proyectos.
¢ MASPS-MN1-IN-1-FR-2 Plan de Inversion Ambiental.

Requisitos de Sostenibilidad: Se debe establecer el procedimiento para la incorporacion, seguimiento
y evaluacion de los criterios de sostenibilidad definidos en la Politica de Sostenibilidad para la
Infraestructura de Transporte del INVIAS y su implementacién en los contratos de obra, a través de los
siguientes formatos:

¢ MASPS-MN1-IN-6-FR-1 Seguimiento a la Implementacién de la Sostenibilidad version 1.
e MASPS-MN1-IN-6-FR-3 Plan de Inversion de la Sostenibilidad version 1.

Requisitos Sociales: Se deben definir los compromisos sociales de acuerdo con el Plan de Gestién
Social - PGS, fecha de socializacion y divulgacion del proyecto, fecha de puesta en operacién y
ubicacion del punto o de los puntos de Servicio de Atencién al Usuario — SAU.

El Contratista debe hacer entrega igualmente de los siguientes formatos:
¢ MASPS-MN1-IN-3-FR-1 Acta de Radicacion y Actualizacién Social de Proyecto.
¢ MASPS-MN1-IN-3-FR-5 Plan de Inversion Social.

Requisitos Prediales: El Contratista debe resefiar las actividades requeridas para la gestion predial
establecidas en el pliego de condiciones.

El Contratista debe hacer entrega igualmente de los siguientes formatos:
¢ MASPS-MN1-IN-5-FR-1 Cronograma de Gestion y Adquisicion Predial.
¢ MASPS-MN1-IN-5-FR-2 Presupuesto de Gestion y Adquisicion Predial.






INSTITUTO NACIONAL DE VIAS CODIGO | MEPI-MN1-IN-1
PROCESO MISIONAL EJECUCION DE PROYECTOS DE

INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE VERSION 1
MANUAL DE INTERVENTORIA OBRA PUBLICA

INSTRUCTIVO PARA EL INICIO DE LA EJECUCION DE
LOS CONTRATOS DE OBRA E INTERVENTORIA PAGINA 7 DE | 12

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Equipos, Plantas, etc. Se deben establecer los compromisos relacionados con transporte de equipos
(fechas de puesta en obra), instalacion, montaje de plantas, etc., procedimiento de verificacion del
cumplimiento de especificaciones del equipo minimo para la ejecucién de las obras.

Personal, Programa de reintegraciéon y reincorporacion, programa de generacién de empleo,
campamento, laboratorio certificado para toma de control de calidad, logistica, Plan de calidad,
Plan del manejo del transito, sefalizacion temporal, etc. Se deben establecer los compromisos
sobre todos los aspectos relacionados con este punto.

Sistema de Informacién Geografica — SIG. El Contratista dentro de los cinco (5) dias hébiles
siguientes a la Reunién Técnica inicial, se compromete a realizar mediante oficio la consulta del modelo
de datos ante la Subdirecciéon competente de la Direccion Técnica y de Estructuracion con el fin de que
los planos que se van a desarrollar durante la ejecucion del contrato sean compatibles y consistentes
con el Sistema de Informacién Geografico SIG utilizado por el Instituto para lo cual debe consultarse el
siguiente link https://hermes.invias.gov.co/geiv/ o el que indique la Subdireccién competente de la
Direccion Técnica y de Estructuracion.

Vallas. El Contratista se compromete a que las vallas informativas de los contratos sean elaboradas e
instaladas de conformidad con la Resolucion vigente. Durante la ejecucién del contrato el Contratista
dara cumplimiento a las modificaciones establecidas por el Ministerio de Transporte.

Manual Normativo de Identidad Visual vigente. Se deben establecer los compromisos sobre todos
los aspectos relacionados con la produccién de piezas informativas, de comunicacién, dotacién y de
otros elementos.

Otros: Se deben establecer los compromisos que se requieran y que no estan contemplados en los
numerales anteriores.

Compromisos de la Interventoria

Deben quedar registrados en el Acta de Reunién Técnica Inicial Formato MEPI-MN1-IN-1-FR-3 para efectos
del control y seguimiento de la ejecucion del contrato de interventoria, los siguientes compromisos:

1.

Estudios y/o Disefios: Verificar que el cronograma presentado por el Contratista de obra para
aprobacion de la interventoria se ajuste al plazo y requisitos estipulados en el pliego de condiciones,
minuta del contrato y demas documentos adoptados por el Instituto para el desarrollo de estas
actividades.

Aprobacién Andlisis de Precios Unitarios: El Interventor se compromete a revisar y aprobar
conforme al Instructivo Andlisis de Precios Unitarios MEPI-MN1-IN-10 en el plazo acordado en esta
reunion so pena de incurrir en un presunto incumplimiento.

Aprobacién Programa de Obra: El Interventor se compromete a revisar y aprobar conforme al
Instructivo para Programa de Obra, Programa de Inversiones, Reprogramaciéon y Seguimiento al




https://hermes.invias.gov.co/geiv/
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10.

11.

Programa de Inversiones MEPI-MN1-IN-6 en el plazo acordado en esta reunién so pena de incurrir en
un presunto incumplimiento.

Aprobacién Programa de Inversiones: El Interventor se compromete a revisar y a aprobar conforme
al Instructivo para Programa de Obra, Programa de Inversiones, Reprogramacion y Seguimiento al
Programa de Inversiones MEPI-MN1-IN-6 en el plazo acordado en esta reunién so pena de incurrir en
un presunto incumplimiento.

Plan de Cargas Inicial: Una vez aprobado el Programa de Obra por el Interventor, este se compromete
a elaborar su Plan de Cargas inicial acorde con el Programa de obra, las disponibilidades
presupuestales asignadas en cada vigencia fiscal y el plazo contractual y presentarlo al Supervisor del
Contrato de Interventoria para su aprobacién, seguin lo establecido en el instructivo MEPI-MN1-IN-9
Modificacion de Costos, Plan de Cargas Inicial o Reprogramacién al Plan de Cargas o Plan de Cargas
Final.

Plan de Inversién del Anticipo: El Interventor se compromete a verificar y a aprobar el Plan de
Inversion del Anticipo Contrato de Obra presentado por el Contratista segin lo establecido en el
Instructivo para Anticipo y/o Pago Anticipado Contrato de Obra MEPI-MN1-IN-2 y presentar al
Supervisor del Contrato de Interventoria el Plan de Inversién del Anticipo Contrato de Interventoria
segun lo establecido en el Instructivo MEPI-MN1-IN-3.

Oficina, Campamento, Laboratorio, Logistica, etc. Se deben establecer compromisos sobre todos
los aspectos relacionados con este punto.

Vallas. El Interventor se compromete a verificar que las vallas informativas de los contratos se elaboren
e instalen de conformidad con la Resolucion vigente y que durante la ejecucién del contrato el
Contratista dé cumplimiento a las modificaciones establecidas por el Ministerio de Transporte.

Sistema de Informacion Geogréafica — SIG. El Interventor debe exigir al Contratista que dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la Reunién Técnica Inicial, realice mediante oficio la consulta del
modelo de datos ante la Subdireccion competente de la Direccién Técnica y de Estructuracién con el fin
de que los planos que se van a desarrollar durante la ejecuciéon del contrato sean compatibles y
consistentes con el Sistema de Informacién Geografico SIG utilizado por el Instituto para lo cual debe
consultarse el siguiente link https://hermes.invias.gov.co/geiv/ o el que indique la Subdireccion
competente de la Direccion Técnica y de Estructuracion.

Manual Normativo de Identidad Visual vigente. El Interventor se compromete a verificar el
cumplimiento de los compromisos sobre todos los aspectos relacionados con la produccion de piezas
informativas, de comunicacion, dotacién y de otros elementos.

Requisitos Ambientales: El Interventor debe verificar que el Contratista haya realizado la consulta de
las plataformas de informacion geografica dispuestas por la Autoridad Ambiental tales como
Tremarctos, SIAC, o la plataforma que aplique.




https://hermes.invias.gov.co/geiv/
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12. Otros: Se deben establecer los compromisos que se requieran y que no estan contemplados en los
numerales anteriores.

El Acta de la Reunién Técnica Inicial debe ser suscrita por los asistentes a la misma al término de la reunion.
En el evento de que alguno o algunos de los participantes asista de manera virtual, la firma de la citada Acta
debe realizarse en forma digital por parte de quién esté obligado a tramitar firma digital, en caso contrario se
podra hacer mediante firma autdégrafa mecéanica, digitalizada o escaneada, segun los medios de que se
disponga.

Una vez surtido este tramite, el Interventor debe remitir el original del Acta de Reunion Técnica Inicial y los
documentos aprobados relacionados en el numeral VII del presente Instructivo a la Unidad Ejecutora
correspondiente, para los tradmites a que haya lugar y su posterior archivo una vez revisados y cumplidos los
tramites requeridos. Una copia del acta debe permanecer en custodia de la Interventoria, otra copia debe ser
entregada a la Direccién Territorial y una ultima debe entregarse al Contratista.

Con relacion a la documentacion ambiental, social, predial y de sostenibilidad una vez aprobados por el
Interventor este debe radicar el original de los mismos en medio fisico y magnetico ante la Subdireccién de
Sostenibilidad y una copia ante la Unidad Ejecutora.

DIARIO DE OBRA (BITACORA)

Este registro debe iniciarse el mismo dia en que se lleve a cabo la reunién técnica inicial, el cual
permanecerd en la oficina de campo de la interventoria y bajo su custodia, dejando constancia de ello en el
primer folio con la suscripcién por las partes intervinientes. El original del Diario de Obra debe ser entregado
por la interventoria al momento del recibo definitivo de la misma.

Este diario debe contener todos los sucesos y acontecimientos que se presenten durante la ejecucién del
contrato, asi como instrucciones, observaciones, ejecuciones y determinaciones relacionadas con el
desarrollo de la obra.

El Diario de Obra debe diligenciarse cumpliendo con los siguientes requisitos:

e Libro de pasta dura y debidamente foliado.

e Identificar en la pasta del libro el objeto y numero del Contrato de Obra y el nimero del Contrato de
Interventoria.

e Nombre del Contratista e Interventor.

e Las anotaciones deben hacerse a diario y debidamente fechadas.

e Todas las anotaciones deben hacerse de forma legible y suscritas por los Ingenieros Residentes y los

demas participantes si es del caso. Queda prohibido su diligenciamiento con lapiz.
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e Los dias en que no se presenten novedades, debe dejarse constancia de esto en el Diario de Obra con
la anotacion “Sin novedades”, esta anotacién debe igualmente ser suscrita por los Ingenieros
Residentes.

e No deben efectuarse enmendaduras, tachones, ni correcciones con corrector. Cualquier aclaraciéon o

modificacién debe ser reportada en el mismo diario con las firmas correspondientes.

Al informe mensual de interventoria se debe anexar copia de lo anotado en la bitacora en el mes

correspondiente.

X. ACTA DE APROBACION PARCIAL ESTUDIOS Y DISENOS FORMATO MEPI-MN1-IN-1-FR-4 Y ACTA
DE APROBACION DEFINITIVA DE ESTUDIOS Y DISENOS FORMATO MEPI-MN1-IN-1-FR-5

Las actividades correspondientes a los estudios y disefios deben cumplir con lo establecido en el pliego de
condiciones, minuta del contrato y demés documentos adoptados por el Instituto para el desarrollo de estas
actividades y pueden referirse a: elaboracién y/o revision y/o ajuste y/o modificacion y/o actualizacién y/o
complementacion.

El Contratista realiza la elaboracion y/o revisibn y/o ajuste y/o modificacion y/o actualizacién y/o
complementacion de los estudios y disefios pactados en el contrato dentro del plazo previsto, documentos
que debe entregar a la Interventoria para su revision y aprobacion.

Es responsabilidad del Interventor exigir al Contratista el cumplimiento de los plazos establecidos
contractualmente para la entrega de Estudios y Disefios y en caso de incumplimiento adelantar de manera
oportuna las gestiones requeridas para iniciar las acciones administrativas a que haya lugar.

El Interventor debe revisar y aprobar los estudios y disefios presentados por el Contratista; asi mismo, debe
solicitarle los ajustes y correcciones a los que haya lugar. Lo anterior debe cumplirse dentro del plazo
establecido en el pliego de condiciones.

En el evento en que contractualmente se contemplen entregas parciales de estudios y disefios se debe
diligenciar el Formato MEPI-MN1-IN-1-FR-4 Acta de Aprobacién Parcial de Estudios y Disefios.

Para efectos de determinar la vigencia de la garantia de calidad de los estudios y disefios, se debe
diligenciar el formato MEPI-MN1-IN-1-FR-5 correspondiente al Acta de Aprobacion Definitiva de Estudios y
Disefios.

El Interventor debe relacionar en esta acta todos los volimenes y documentos establecidos en el pliego de
condiciones y documentos contractuales, asi como todas las actas de aprobacion parcial con sus
respectivas fechas y valores reconocidos.
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El Informe Ejecutivo Final que hace parte de los volimenes a entregar por parte del Contratista debe
contener con precision y claridad el alcance de los ajustes y/o modificaciones y/o actualizaciones y/o
complementaciones realizadas por el Contratista en el item de Estudios y Disefios.

Como requisito para la suscripcion del Acta de Aprobacién Definitiva de Estudios y Disefios, el Interventor y
el Contratista deben gestionar ante la Subdireccion competente de la Direccion Técnica y de Estructuracién
la certificacion en la que conste que los Planos de Disefio son compatibles y consistentes con el Sistema de
Informacién Geogréfica (SIG) del INVIAS.

Para el trdmite de pago del saldo del item de Estudios y Disefios es requisito presentar diligenciado el
formato original MEPI-MN1-IN-1-FR-5 Acta de Aprobacion Definitiva de Estudios y Disefios.

El Interventor debe mantener en custodia los estudios y disefios y una vez se cuente con el acta de
aprobacion definitiva de los mismos, debe proceder a remitir una comunicacion escrita a la Unidad Ejecutora
relacionando todos los documentos que hacen parte de los estudios y disefios incluida copia del Acta de
Aprobacién Definitiva de los Estudios y Disefios y debe coordinar con el Supervisor del Contrato de
Interventoria y/o Gestor Técnico de Proyecto la entrega fisica de los mismos en el archivo central de INVIAS
(ubicado en la Direccién Territorial Cundinamarca — Fontibén).

Es responsabilidad de la interventoria que todos los documentos, volimenes, tablas, anexos, planos y
demas informacién exigida en el pliego de condiciones se encuentren debidamente diligenciados, firmados y
foliados.

El Supervisor del Contrato de Interventoria debe corroborar que la Interventoria realice la entrega de todos y
cada uno de los volimenes que hacen parte de los Estudios y Disefios, verificando adicionalmente que la
documentacién en medio magnético esté debidamente suscrita, incluida tablas, anexos, planos y demas
informacion.

Una vez finalizada la etapa de estudios y disefios y determinada la meta fisica del contrato conforme

al valor adjudicado del mismo, el Contratista debe entregar para revision y aprobacion de la Interventoria
el acta de modificacién de cantidades de obra respectiva y los programas de obra e inversiones ajustados.

Xl. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DE MODIFICACION DESCRIPCION

Alineacién con el nuevo modelo Integrado de Gestion,
Mapa de procesos, Proceso Gestion de la
1 30 de diciembre de 2016 Infraestructura Vial. Instructivo que reemplaza MSE-IN-
01 y Formatos que reemplazan MSE-FR-01, MSE-FR-
01-1, MSE-FR-02, MSE-FR-03 y MSE-FR-04.

Alineacion con el Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion MIPG y ajuste al Decreto 1292 de 2021.
1 Enero de 2022 Instructivo que reemplaza MINFRA-MN-IN-1 vy
Formatos que reemplazan MINFRA-MN-IN-1-FR-1,
MINFRA-MN-IN-1-FR-2, MINFRA-MN-IN-1-FR-3,
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MINFRA-MN-IN-1-FR-4,
MINFRA-MN-IN-1-FR-6.

MINFRA-MN-IN-1-FR-5

y
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