
 
 
 

INFORME POSCUENTA 2024 

Formato de apoyo no controlado 

 
 

Girón, 01 de noviembre del 2024 
 
 
Señor(a) 

JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5890571 
INSTRUCTOR G18 
Coordinadora Académica 
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Girón 

Asunto: Informe poscuenta de ejecución contractual 

Mes OCTUBRE del año 2024 

JENNY ROCÍO GARCÍA ROJAS, identificado con C.C. 1.098.724.011; en calidad de contratista del CIMI, 
contrato CO1.PCCNTR.5890571/2024, relaciono las actividades desarrolladas desde el 17 hasta el 
31 de octubre del 2024: 
 

N
o 

Obligaciones Acciones 
realizadas 

Evidencias 

1 Realizar la planeación de 
las actividades de 
aprendizaje del proceso 
formativo basado en el 
desarrollo curricular del 
programa de formación. 

Se presentan los 
planes 
concertados de las 
fichas asignadas. 

Plan concertado ficha 2913139. 

2 Participar cuando el centro 
de formación lo requiera, 
en jornadas de diseño y 
desarrollo 
curricular, proyectos de 
investigación o 
transferencias técnicas o 
pedagógicas, procesos de 
selección, diseño de 
talleres e instrumentos de 
evaluación, procesos de 
Registro calificado y 
autoevaluación, labores de 
montaje y puesta en 
marcha de equipos y 
maquinaria, actividades de 
inducción y reinducción, 
procesos de investigación, 
desarrollo tecnológico e 
innovación nacional e 

No se realizó en el 
presente mes. 

No aplica para este mes. 
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internacional, 
identificación, 
estructuración y definición 
de las especificaciones 
técnicas de los 
bienes y servicios, 
promoción del portafolio de 
servicios. 

3 Ejecutar la formación 
profesional integral en los 
diferentes niveles y 
modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) 
de acuerdo con el diseño 
curricular, desarrollo 
curricular y proyecto 
formativo de los programas 
asociados a cada red de 
conocimiento y área 
temática del objeto 
contratado. 

Se ejecutó la 
formación 
profesional 
integral con las 
fichas asignadas 
en horario de 
lunes a sábados. 

Listas de asistencias escaneadas del mes 
de las fichas 2701093, 2701094, 2913139 
y 2701453. 

4 Evaluar los aprendizajes 
previos y emitir juicios 
valorativos sobre el nivel 
de cumplimiento de 
los resultados de 
aprendizaje de las 
competencias del 
programa, adquiridos por 
los aprendices en 
el desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que 
la entidad defina. 

En la cuenta de 
cobro del presente 
mes se 
presentaron los 
juicios evaluativos 
con los resultados 
de aprendizaje de 
la competencia 
desarrolladas 
durante lo que va 
del año. 

Reportado en el GC de este mes. 

5 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso 
de aprendices al programa 
de formación 
tales como: Ficha de 
matrícula; fotocopia del 
documento de identidad, 
y/o requisitos definidos en 
el diseño curricular, 
cuando se desarrolle 
formación 
complementaria. 

Se realizó en el 
informe del 06 al 
19 de febrero de 
2024. 
 

La evidencia se encuentra en el OneDrive 
compartido por la coordinadora académica 
Enlace OneDrive: 
 
 https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/jagomezs_sena_edu_co/EnkSRNhggrtDgEKVxggfTPIBFUaW
FY50N-Exi10J0Qq5Sg?e=ek5PcR. 

6 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el 

a) Se 
presentó 

a) No aplica para este mes. 
b) No aplica para el informe de poscuenta. 
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sistema de información 
que la entidad 
defina para la Gestión de la 
Formación Profesional 
Integral mediante las 
siguientes actividades: a) 
Verificando en el sistema 
que la totalidad de los 
aprendices se encuentren 
matriculados en el 
respectivo programa de 
formación. b) Registrar 
oportunamente los eventos 
de formación, proyectos y 
rutas de aprendizaje 
requeridas 
para el cumplimiento de las 
metas institucionales. c). 
Registrando juicios 
evaluativos del 
reconocimiento de 
aprendizajes previos en 
caso de 
requerirse, los juicios 
evaluativos, rutas de 
aprendizaje, para los 
beneficiarios nuevos, 
reintegrados 
o trasladados. d). 
Comunicando al 
Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, 
novedades 
de aprendices y hallazgos 
en el registro de la 
información. 

en el 
informe GC 
del mes de 
febrero de 
2024. 

b) Se 
enviaron 
los eventos 
a líder de 
articulación
, los cuales 
a la fecha 
se 
encuentran 
debidamen
te 
cargados. 
Así mismo 
se creó la 
ruta de 
aprendizaj
e para la 
ficha 
2913139 
en el mes 
de febrero 
de 2024. 

c) En la 
cuenta de 
cobro se 
presentaro
n los 
juicios 
evaluativos 
de las 
fichas 
2701093, 
2701094, 
2913139 y 
2701453. 

d) Hasta el 
momento 
no se han 
presentado 
anomalías 
para el 
registro de 
la 
informació
n de los 

c) No aplica para el informe de poscuenta. 
d) No aplica para este mes 
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aprendices 
nuevos. 

7 Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, 
así como el manual de 
convivencia del 
Centro de Formación. 

Se desarrolla 
reunión de 
seguimiento con 
los homólogos de 
las fichas 
2701093, 
2701094, 2913139 
y 2701453 en 
donde se 
evidencia el 
seguimiento al 
rendimiento 
académico y 
disciplinario de los 
aprendices. En el 
mes de julio se 
realizó la 
socialización de la 
etapa productiva a 
los aprendices de 
la ficha 2913139 
del grado décimo 
del Colegio 
Gabriel García 
Márquez. 

Acta de seguimiento a homólogo del mes 
actual de la ficha 2913139. Y 
sustentaciones de los proyectos de la etapa 
productiva de los grados once fichas 
2701453, 2701093 Y 2701094 

8 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de 
Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en 
el Trabajo y asistir a las 
convocatorias que el 
centro programa. 

Se desarrolló en el 
mes de febrero a 
través de la 
reinducción del 22 
de febrero en 
donde se abordó 
la seguridad y 
Salud en el 
Trabajo (SST) y la 
certificación sobre 
el manual de 
seguridad y a 
través del curso 
de si contratistas. 
En el mes de 
marzo se realizó la 
actualización de 
datos en caso de 
sufrir accidentes 
solicitado por la 
subdirección del 
centro el 21 de 
marzo de 2024. 

No aplica 
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En el mes de abril 
se realizó la 
aplicación de la 
encuesta de 
riesgo psicosocial 
el miércoles 03 y 
el 08 de abril en la 
reinducción en 
donde se trató el 
tema de riesgo 
público y se dejó 
evidenciado en el 
GC del mes de 
abril. Y el día 26 
de abril se aplicó 
el formulario sobre 
la sensibilización 
del riesgo auditivo 
y visual que se 
deja la evidencia 
en esta 
poscuenta. El 22 
de mayo de 2024 
se realizó la 
capacitación en 
riesgo público y el 
29 de mayo en 
riesgo quìmico y 
biológico. Agosto 
12 de 2024 
participación de la 
capacitación 
Prevención de 
Enfermedades No 
Transmisibles: 
¡Cuida tu Salud!. 

9 Apoyar el seguimiento de 
la etapa productiva de los 
aprendices del centro de 
formación y sus 
sedes de acuerdo con su 
perfil y cumpliendo con el 
procedimiento de 
formación profesional 
integral. 

Se realiza 
seguimiento a la 
etapa productiva 
de los aprendices 
y se consolida la 
información en 
bitácoras y acta de 
seguimiento 
homólogo de las 
fichas 2701093, 
2701094 y 
2701453. Se 
realiza la 
socialización de la 

Se adjunta acta de seguimiento a homólogo 
de la ficha 2913139 y bitácoras de 
seguimiento y sustentaciones de los 
proyectos de la etapa productiva de los 
grados once fichas 2701453, 2701093 Y 
2701094. 
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etapa productiva 
de la ficha 
2913139 de los 
aprendices de 
grado 10 del 
Colegio Gabriel 
García Márquez. 

10 Responder por los bienes y 
elementos puestos a su 
disposición para el 
cumplimiento del 
objeto del contrato y una 
vez finalizado, quedar a 
paz y salvo con el 
Almacén. 

No poseo bienes 
ni elementos a mi 
cargo. 

No aplica para el presente mes. 

11 Asistir y participar 
activamente en las 
reuniones programadas 
por la(s) red(es) de 
conocimiento propias del 
Centro de Formación a las 
cuales sea invitado. 

Durante el 
presente mes no 
fue citada a 
participar de la 
reunión de redes 
de conocimientos 
en el centro de 
formación. 

No aplica para el presente mes. 

12 Utilizar el LMS Institucional 
como apoyo a la formación 
en cualquiera de las 
estrategias 
institucionales. 

No se desarrolló 
en el presente 
mes. 

No aplica para el presente mes. 

13 Cumplir con los 
lineamientos de 
orientación del desempeño 
del instructor en ambientes 
virtuales de aprendizaje, 
de acuerdo con lo 
establecido en el aplicativo 
compromISO – Guía 
Orientación Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje 

No aplica para el 
presente contrato. 

No aplica. 

14 Apoyar los procesos de 
Contratación de Bienes y 
Servicios en todas sus 
etapas Preparatoria 
(requerimiento de la 
necesidad, cotizaciones, 
consolidación de 
información, verificación 
de precios 
en el mercado), 
Precontractual(evaluacion

No aplica para el 
presente contrato 

No aplica. 
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es, respuesta 
observaciones ) y post 
contractual (apoyo 
técnico de la ejecución). 

15 En aplicación de la Ley 
1474 de 2011, realizar 
cuando sea requerido por 
la entidad el apoyo a 
la Supervisión de los 
contratos que celebre el 
SENA, de acuerdo con el 
Manual de Supervisión del 
SENA vigente. 

No aplica para el 
presente contrato 

No aplica. 

16 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar 
informes mensuales de la 
ejecución del contrato. 

Se presentó el 
informe mensual 
de ejecución 
contractual y el de 
poscuenta en los 
tiempos 
solicitados 
cargados en el 
SECOP II. 

Infome GC y poscuenta cargados en el 
SECOP II. 

17 Las demás necesarias 
para el cabal cumplimiento 
del objeto contractual. 

Durante el periodo 
de poscuenta se 
participó en la 
reunión de 
seguimiento de la 
secretaria de 
educación de la 
Alcaldía de Girón 
en los colegios 
Gabriel García 
Márquez el 10 de 
abril de 2024 y en 
el colegio Portal 
Campestre Norte 
el 18 de abril de 
2024. Así mismo, 
se revisó el 
currículum en el 
colegio Portal 
Campestre Norte 
en la ficha 
2701094 del grado 
11 el 12 de abril 
de 2024. Durante 
dos semanas del 
mes de junio 
desde el 17 de 
junio hasta el 28 

Registro fotográfico de la capacitación y la 
verificación de carpeta ficha 2913139. 
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de junio de 2024 
se participaron 
todos los días en 
las dos 
capacitaciones 
pedagóicas, la 
primera se 
denomina 
planeación de 
estrategias 
pedagógicas y 
técnicas didácticas 
para la FPI y 
desarrollo de 
habilidades del rol 
del instructor 
SENA ambos con 
el formador de 
formadores del 
centro CIMI Hector 
Vécino. En el mes 
de julio la líder del 
programa solicitó 
realizar la gestión 
documental de la 
ficha 2913139 a 
través de la 
foliación y 
diligenciamiento 
del formato de 
hoja de control. El 
30 de septiembre 
de 2024 se 
participa en la 
reunión general de 
rectores y el 
programa de 
articulación. El 10 
de octubre de 
2024 se participó 
en la jornada de 
sensibilización 
citada por la líder 
de articulación en 
el CIMI sobre 
Enfoque Pluralista 
y Diferencial en 
donde se realizó 
énfasis en la 
inclusión el 
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acuerdo 010 de 
2016 del SENA. 
Así mismo, ese 
día se participó en 
la jornada de 
validación 
documental de la 
carpeta de la ficha 
2913139 la cual 
quedó completa 
en el repositorio 
del programa. 

 
Cordialmente,  
      Recibí a satisfacción: 

 
JENNY ROCIO GARCIA ROJAS  JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS 

Contratista     Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5890571 de 2024 

C.C. No. 1.098.724.011 DE BUCARAMANGA  INSTRUCTOR G18 

      Coordinadora Académica 
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EVIDENCIAS DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 1 

PLANEACIÓN DE LA FORMACIÓN 

PLANES CONCERTADOS 

FICHA 2913139 

 

 

 

 

Establecer la gestión adecuada de los 

residuos Peligrosos y no peligrosos

Establecer la gestión adecuada de los 

residuos Peligrosos y no peligrosos

Establecer la gestión adecuada de los 

residuos Peligrosos y no peligrosos

Establecer la gestión adecuada de los 

residuos Peligrosos y no peligrosos

Establecer la gestión adecuada de los 

residuos Peligrosos y no peligrosos

Contextualización: clasificación de los 

residuos

Contextualización: emparejar términos 

con conceptos (Guía 2)
Apropiación: ruta sanitaria

Apropiación: Glosario de términos (Guia 

2)
Transferencia: Compostaje

Octubre 02 de 2024 Octubre 09 de 2024 Octubre 16 de 2024 Octubre 23 de 2024 Octubre 30 de 2024

Físico y Digital Físico y Digital Físico y Digital Físico y Digital Físico y Digital

Nombres Apellidos Entregó (SI / NO) Entregó (SI / NO) Entregó (SI / NO)

MARIANA VARGAS NAVARRO SI SI NO NO NO

LAURA VANESSA MARTINEZ BARRIOS SI SI NO NO SI

JASDEIVY NILLERET VALENCIA RODRIGUEZ SI SI INCOMPLETO SI SI

LISETH LORENA CONTRERAS ROZO SI SI INCOMPLETO SI NO

KAROL NELEY SEPULVEDA ESTUPIÑAN SI SI SI NO SI

JULIETH SARID CARREÑO REYES SI SI INCOMPLETO SI SI

JHOAN SEBASTIAN MALDONADO FONSECA SI SI INCOMPLETO SI SI

NICOL DANIELA
MONSALVE 

CASTELLANOS
SI SI INCOMPLETO SI NO

DUBAN SEBASTIAN GARCIA GELVES SI SI NO NO SI

KATHERIN DAYANA GALEANO BASTO NO NO NO NO NO

SHARIT DANIELA CASTRO DELGADO SI SI SI SI NO

JERSSON STEVEN MENDOZA MURILLO SI SI INCOMPLETO SI SI

ANNY GABRIELA MORENO ORDUZ SI SI INCOMPLETO SI SI

MELANI MORENO TORO SI SI INCOMPLETO SI SI

MICHELL ANDREA ROA LEAL SI SI INCOMPLETO SI NO

KAROLL DAYANA HERNANDEZ DURAN SI SI SI SI SI

LIZETH PAOLA DURAN MEJIA SI SI NO NO NO

VALENTINA SUAREZ SANTOS NO NO NO NO NO

KAREN YISELL RIVERA GRANADOS SI SI INCOMPLETO SI SI

CARLOS ANDRES PARADA BADILLO SI SI SI SI NO

JENNIFER LILIANA DUEÑAS VACA SI SI INCOMPLETO SI INCOMPLETO

DANNA VALENTINA SILVA AGUILAR SI SI SI SI SI

EDGAR FERNEY VILLAMIZAR SEQUEDA SI SI NO SI NO

NICOLLE STEPHANY SALAZAR MANTILLA SI SI NO NO NO

SARA BRIGITH SERRANO HOYOS
SI SI INCOMPLETO SI NO

FERGIE YELITZA PABON PEÑUELA
SI SI NO NO NO

Actividad de Aprendizaje:

Evidencia a presentar:

Fecha de Entrega (D/MM/AAAA):

Medio de Entrega (F:Físico - D:Digital)
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EVIDENCIA OBLIGACIÓN 3  

EJECUTAR LA FORMACIÓN - LISTADOS DE ASISTENCIA 

FICHA 2701453  
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FICHA 2701093  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
FICHA 2913139 
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EVIDENCIA OBLIGACIÓN 7 Y 9 

CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO DEL APRENDIZ A TRAVÉS DEL SEGUIMIENTO DEL 
RENDIMIENTO ACADÉMICO Y COMPORTAMENTAL (ACTA DE SEGUIMIENTO HOMÓLOGO) Y 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 
 

FICHA 2913139 10º GABRIEL GARCÍA MÁRQUEZ 
ACTA 914 DEL 30 DE OCTUBRE DE 2024 
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SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA: SUSTENTACIONES DE LOS PROYECTOS DE LA ETAPA 
PRODUCTIVA DE LOS GRADOS ONCE FICHAS 2701453, 2701093 Y 2701094 
 
FICHA 2701093 
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FICHA 2701094 
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FICHA 2701453 

 
 
EVIDENCIA OBLIGACIÓN 16 

CARGUE DE LA CUENTA DE COBRO DEL MES DE OCTUBRE 

 

EVIDENCIA DE LA ELABORACIÓN DE LA POSCUENTA DEL MES DE OCTUBRE 
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EVIDENCIA OBLIGACIÓN 17 

LAS DEMÁS NECESARIAS PARA EL CABAL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL 

EL 10 DE OCTUBRE DE 2024 SE PARTICIPA EN LA CAPACITACIÓN SOBRE ENFOQUE 

PLURALISTA Y DIFERENCIAL EN DONDE SE REALIZÓ ÉNFASIS EN LA INCLUSIÓN EL 

ACUERDO 010 DE 2016 DEL SENA 
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EL 10 DE OCTUBRE DE 2024 TAMBIÉN NUEVAMENTE EN LA VALIDACIÓN DOCUMENTAL DE 

LA CARPETA ENTREGADA EN JUNIO PERO QUE SE REVISÓ Y CUMPLÍA CON TODA LA 

INFORMACIÓN  

 

 

 

 


