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1. GENERALIDADES:

Por medio del presente LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA
BOYACA, en atencién a lo consagrado en el Articulo 25, numerales 7 y 12 de la ley 80 de 1993,
y a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, por medio del presente
se deja constancia de los Estudios y Documentos previos que justifican la necesidad de suscribir
un contrato de prestacion de servicios que contiene las especificaciones que se relacionan a
continuacion:

1.1 REGISTRO DE BANCO DE PROYECTOS DEL MUNICIPIO No: N/A

1.1 MODALIDAD DE CONTRATACION: MINIMA CUANTIA

1.2 DEPENDENCIA: DEPENDENCIA DE ALMACEN.

1.3 OBJETO SUMINISTRO DE DOTACION DE TELEVISOR DE 70” Y SILLA
ERGONOMICA PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL AREA DE
ATENCION Y TRATAMIENTO DE LA CARCEL Y PENITENCIARIA CON ALTA Y MEDIANA
SEGURIDAD BARNE SEGUN EL CONVENIO N ° 008 DE 2024 SUSCRITO CON EL
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC - CARCEL Y
PENITENCIARIA CON ALTA Y MEDIA SEGURIDAD EL BARNE Y EL MUNICIPIO DE
SOTAQUIRA

14 FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: ANGELA YAMILE NOGUERA
TORRES
15 LUGAR Y FECHA: Sotaquird, 07 DE NOVIEMBRE de 2024.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACE CON LA
CONTRATACION:

ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO CAMNMTIDAD Wir. Und VR. TOTAL

Silla Linea operativa

Espaldac Silla oparativa argondamica con
aespalda en marco polipropileno de alto impacto
con malla traslucida color negro.

Estructura: Conjunto giratorico gue permite
bloguear la silla en una posician fija para gque No
se recueste y perilla para gue tensione o
| distension a

satisfaccion del usuario. |
4 Asierto: Asiento interno en madera 1 _' Unidad | $ 406.039
contrachapada abullonado con caucho espuma

| de alta densidad tapizado en pafio, color segan
/ disponibilidad. Graduacion de altura mediants
palanca gue activa el cilindro cromado.

AN

Rueda: Ruedas en goma para piso duro doble |
pistas de suawve rodamiento & inmediata |
respuesta a cambio de direccitn.

Brazo: Brazos fijos en polipropileno.

Base: Base en acero con terminacién en cromo
o nylon.

TELEWISOR TO" 4K-UHD LED SMART TV

Televisor Smanr LED 4K Ultra HD ultraplano de

FO©ATFY.8 em

| - Ambilight en 2 lados

L IMAGEM PAMTALLA

1 - Fantalla: LED <k Ultra hd

- Tamano diagonal de pantalla (meétrico):

2 177.8 cm 1 Unidad

- Tamaio diagonal de pantalla
(pulgadas) 70"

| 5 5.528.349

Resolucidn de pantalla: 38402150
Relacidon de aspecto: 16:9

Brillo., 350cd/m™2

Mejora de la imagen: Pixel plus Ultra
HD, Micro Dimming S00ppp
Funciones de Smart TW

LI B )
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e Interaccidbn con el usuario. Cliente
Multihabitacion, SimplyShare,
Certificacion Wi-Fi Miracast*

e Television interactiva Programa:
HbbTV, pausar television,

Grabacién USB*

e Aplicaciones de Smart TV
videoclubes online, Navegador de
Internet abierto, Televisor social,
Televisién a la carta, YouTube

* Instalacion simplificada: Deteccion
automatica de dispositivos, Asistente
de de conexidn de dispositivos

« Firmware actualizable: asistente de|
actulizacion de firmware, Firmwarel
actualizable a través de USB,|
actualizacion de firmware en linea

e Ajustes del formato de pantalla:
Avanzado — cambio, Bésico — pantalla
completa, Ajustar a pantalla, Ampliar,
estirar

* Aplicacion TV Remote: Aplicaciones,
Canales, Control, Ahora en TV, Guia
de television, Video a la carta

VALOR TOTAL : $5.932.388

ASPECTOS GENERALES

Se procede a realizar el presente estudio previo en cumplimiento del principio de Planeacion de
la Contratacién y en acatamiento a lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1., del Decreto 1082 de
2015 y demas normas que complementen y adicionen el citado articulo.

El propoésito de la Administracion Municipal es dar cumplimiento al articulo 2 de la Constitucion
politica de Colombia, mediante la cual se sefialan los fines esenciales del Estado, en los
siguientes términos: “servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion...” y al inciso
segundo de la misma norma que dispone: “Las autoridades de la Republica estan instituidas para
proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y
demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado
y de los particulares”.

FUNDAMENTO JURIDICO

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de ley 80 de 1993 en
concordancia con el decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.1.1, las entidades estatales estan
obligadas a llevar a cabo estudios previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o
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servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacion al plan de desarrollo y al plan de
compras de la entidad territorial Municipio de Sotaquira.

El marco constitucional y legal previsto en la constitucion politica de Colombia consagra la
planeacion de los organismos del estado, en armonia con la ley 80 de 1993, en concordancia con
la ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, Se considera que la mejor forma y la mas conveniente
para satisfacer la necesidad es la apertura de un proceso contractual en la modalidad MINIMA
CUANTIA.

DESCRIPCION DEL PROBLEMA Y NECESIDAD

NECESIDAD: Se requiere por parte de la administracion municipal el SUMINISTRO DE
DOTACION DE TELEVISOR DE 70” Y SILLA ERGONOMICA PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES PROPIAS DEL AREA DE ATENCION Y TRATAMIENTO DE LA CARCEL Y
PENITENCIARIA CON ALTA Y MEDIANA SEGURIDAD BARNE SEGUN EL CONVENIO

N° 008 DE 2024 SUSCRITO CON EL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y
CARCELARIO — INPEC — CARCEL Y PENITENCIARIA CON ALTA Y MEDIA SEGURIDAD EL
BARNE Y EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA

Que el Articulo 209 de la Constitucion politica de Colombia establece que la funcion
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

Conforme lo establece el Articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia son
atribuciones del alcalde, cumplir y hacer cumplir la Constitucion y la ley entre otras,
asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo.

Que el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC, creado por el Decreto 2160 del 30 de
diciembre de 1992, es un Establecimiento PuUblico del orden nacional, adscrito al Ministerio de
Justicia y del Derecho, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio

Que el articulo 19 de la Ley 65 de 1993, establece: "(...) RECIBO DE PRESOS
DEPARTAMENTALES O MUNICIPALES. Los departamentos 0 municipios que carezcan de sus
respectivas carceles, podran contratar con el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario, el recibo
de sus presos mediante el acuerdo que se consagrara en las clausulas contractuales, conviniendo
el reconocimiento que los departamentos o municipios hagan del pago de los siguientes servicios y
remuneraciones: a) Fijacion de sobresueldos a los empleados del respectivo establecimiento de
reclusion; b) Dotacion de los elementos y recursos necesarios paralos internos incorporados
a las carceles nacionales; c) Provision de alimentacion en una cuantia no menor de la sefialada
por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario para sus internos. d) Reparacion, adaptacion y
mantenimiento de los edificios y de sus servicios, si son de propiedad de los departamentos o
municipios. (...)"
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Asi mismo en el plan de desarrollo 2024-2027 POR EL RENACER DE UN PUEBLO UNIDO
2024-2027, se dejé plasmado la necesidad suscribir convenio con el INPEC para mejorar el
sistema penitenciario afio 2024

Que dentro del plan anual de adquisidores de dejo la necesidad de contratar: SUMINISTRO
DE DOTACION DE TELEVISOR DE 70” Y SILLA ERGONOMICA PARA EL DESARROLLO
DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL AREA DE ATENCION Y TRATAMIENTO DE LA CARCEL
Y PENITENCIARIA CON ALTA Y MEDIANA SEGURIDAD BARNE SEGUN EL CONVENIO
N ° 008 DE 2024 SUSCRITO CON EL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y
CARCELARIO — INPEC — CARCEL Y PENITENCIARIA CON ALTA Y MEDIA SEGURIDAD EL
BARNE Y EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA

Por lo anterior se hace necesaria apertura de un proceso contractual en la modalidad de
MINIMA CUANTIA.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

OBJETO: “SUMINISTRO DE DOTACION TECNOLOGICOS TELEVISOR DE 70PULGADAS
Y UNA SILLA ERGONOMICA PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL
AREA DE ATENCIONY TRATAMIENTO DE CARCELES Y PENITENCIARIA CON ALTA Y
MEDIANA SEGURIDAD BARNE SEGUN EL CONVENIO N ° 008 DE 2024 SUSCRITO CON
EL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO — INPEC - CARCEL Y
PENITENCIARIA CON ALTA Y MEDIA SEGURIDAD EL BARNE Y EL MUNICIPIO DE
SOTAQUIRA

3.1 IDENTIFICACION DENTRO DE LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS -
CODIGO UNSPSC

Cadigo Nombre Segmento Cadigo Nombre Cadigo Nombre Cadigo del Nombre del
Segmento 9 Familia Familia Clase Clase producto producto
Articulos domésticos, Electrénica Equipos
52 suministros y productos 5216 de 521615 audiovisuales 52161505 Televisores
electrénicos de Consumo consumo

3.2 IDENTIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR
La contratacion que se pretende realizar corresponde a un suministro derivado del proceso
de minima cuantia

3.3 ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES A CONTRATAR O A REALIZAR

La contratacion que se pretende realizar corresponde a un contrato de suministro de
minina cuantia.

3.3.1. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
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a.

Asegurar que las diferentes dependencias suministren, dentro de los términos

establecidos para ello, la informacién y los documentos necesarios para la ejecucion exitosa del
contrato.

b.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo

de cumplimiento a satisfaccion.

C.
d.
e.

3.3.2

N

10.

11.

12.

13.

3.3.3

Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

Prestar colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

Garantizar el apoyo logistico para poder realizar las labores pactadas en el cronograma
del proceso, el cual hara parte del acta de inicio.

Designar supervisor que verifique el cumplimiento del objeto del presente contrato.

Las demas que pudieren surgir a lo largo de la ejecucién del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

Ejecutar el objeto contractual de acuerdo con su propuesta la cual hace parte integral del
presente contrato.

El contratista debera Afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales.

El contratista debera estar afiliado a un Programa de Asistencia Médica, Quirurgica y
Hospitalaria (EPS) y al Sistema General de Pensiones en los términos de la Ley 100 de
1993 y demas normas que sustituyan, modifiquen o complementen la citada ley.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, y en la etapa post-
contractual evitando las dilaciones y en trabamientos que pudieren presentarse.

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de
1993.

Conocer y aplicar los procedimientos con sus respectivos formatos en desarrollo del
contrato y participar en la actualizacion de procedimientos del sistema segun asignacion.
Previo a la ejecucién del contrato, suscribir acta de inicio con el supervisor designado.
Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados
por el supervisor, en los formatos aprobados para tal fin.

Sequir las indicaciones que el supervisor del contrato realice.

El CONTRATISTA debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales
gue sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
CONFIDENCIALIDAD. EI CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la
informacion que sea de propiedad del MUNICIPIO o conozca en desarrollo del contrato.
Indemnizacion: EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios, por dafio emergente
y lucro cesante que llegare ocasionar la revelacion, divulgacion o utilizacion de la
informacion de manera distinta al objeto del presente contrato, ya sea por mera
negligencia o de forma dolosa.

Las demas que surjan en la ejecucién del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

El contratista en desarrollo del objeto contractual se compromete a realizar la totalidad de las
siguientes obligaciones:

1. Garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas.
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2. Cumplir a cabalidad con la prestacion de servicio establecida y en el tiempo permitido.

3. Adjuntar el pago de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal para cada uno
de los pagos.

4. Adelantar todas las actividades tendientes a ejecutar totalmente el objeto contractual y
disponer de todos los medios técnicos que garanticen el cumplimiento del contrato.

5. Cumplir con todas y cada una de las especificaciones sefialadas, actividades propuestas y
las referidas en el presente estudio previo.

6. Protocolos de Bioseguridad puntualmente relacionados con el Objeto Contractual.

7. Presentar cronograma de actividades relacionadas con el Objeto Contractual para

8. Presentar protocolos de Bioseguridad, Debidamente autorizados por la Entidad

Las demés que se deriven de la naturaleza del objeto sefialado en este documento

4.1. CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR

iTEm DESCRIPCION DEL ELEMENTO CANTIDAD Vir. Und

Silla Linea operativa
Espalda: Silla opaerativa ergondamica con
espalda en marco polipropileno de alto impacto
con malla traslucida color negro.

Estructura: Conjunto Qiratorio que Ppermite
bloquear la silla en una posicion fija para gque Nno
se recueste y perilla para que tensione o
distension a

satisfaccion del usuario.

“1 Asiento: Aslento interno en madera 1 Unidad
contrachapada abullonado con caucho espuma
~1 de alta densidad tapizado en pafio, color segan
/ disponibilidad. Graduacion de altura mediante
palanca que activa el cllindro cromado.

Rueda: Ruedas en goma para piso duro doble
pPistas de suave rodamiento e inmediata
respuesta o cambio de direccidon.

Brazo: Brazos fijos en polipropileno.

Base: Base en acero con terminacion en cromo
o nylon.

TELEVISOR 70" 4aK-UHD LED SMART TV

N,

Televisor Smarrt LED 4K Ultra HD ultraplano de
7O 177.8 am

- Ambilight en 2 lados
IMAGEN PANTALLA
- Pantalla: LED 4k Ultra hd
- Tamafo diagonal de pantalla (métrico):
=2 17T7.8 om * Unidad
- Tamafno diagonal de Ppantalla

(pulgadas) 70"

Resolucion de pantalla: 384072160
Relacidn de aspecto: 1869

Brilio. 3SOcd//m™2

Mejora de la imagen: Pixel plus Ultra
HD, Micro Dimming 900ppp
Funciones de Smart TV

- Interaccidn con el wusuario. Cliente
Multihabitacion, SimplyShare,
Certificacion Wi-Fi Miracast™

- Television interactiva Programa:

Hbb TV, pausar television,,
Grabacion USB™

- Aplicaciones de Smart BB i
videociubes online. Navegador de
Intermet abierto, Televisor social,
Television a la carta, YouTube

- Instalacion simplificada: Deteccion

automatica de dispositivos, Asistente
de de conexion de dispositivos

- Firmware actualizable: asistente de
actulizacion de firmware, Firmware
actualizable a traves de useB.
actualizacion de firmware en linea

= Ajustes del formato de pantalla:

Avanzado — cambio, Basico — pantalla
completa, Ajustar a pantalla, Ampliar,
estirar

- Aplicacion TV Remote: Aplicaciones,
Canales, Control, Ahora en TV, Guia
de television, Video a la carta

5. PLAZO DE EJECUCION
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El término de duracion del contrato sera de cuatro (04) dias habiles

6. LUGAR DE EJECUCION
Las actividades se ejecutaran en el municipio de Sotaquira.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

El valor del contrato se estima en la suma de CINCO MILLONES NOVECIENTOS TREINTA
Y DOS MIL TRECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS ($5.932.388)

9. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

No. Rubro. Nombre Valor.
SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) RUBRO
2.3.2.02.02.009 Servicios para la comunidad , sociales y personales / SGP
propésito general de participaciones JUSTICIA Y DEL DERECHO sistema
penitenciarios y carcelarios en el marco de los derechos humanos 7
INTERSECTORIAL JUSTICIA servicio de bienestar poblacién privada de
la libertad

2024000470 $6.000.000

9. FORMA DE PAGO

El municipio pagara al contratista el valor del contrato mediante dos pagos los cuales se realizaran
de la siguiente manera: Un pago final , una vez se suscriban el acta de recibido a satisfaccién
expedida por el supervisor del contrato; anexando los correspondientes informes y evidencias y
presentando el certificado de aportes a seguridad social (salud, pensién, ARL y parafiscales (en
caso de ser persona juridica) y demas documentos exigidos por la dependencia de contratacion
para el respectivo pago. La forma de pago se condiciona al PAC del Municipio de Sotaquira
Boyaca

10. IMPUESTOS MUNICIPALES

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que se puedan generar,
por lo cual el Municipio de SOTAQUIRA informa que el contratista debe tener en cuenta los
siguientes costos tributarios como estampillas, retenciones, tasas, IVA y demas costos que por
la naturaleza del contrato llegaren a surgir. los cuales se relacionan a continuacion:

TRIBUTO MUNICIPAL PORCENTAJE
Estampilla pro cultura Dos por ciento (2%) del valor del contrato
Cuatro por ciento (4%) del valor del

Adulto Mayor contrato

Dos por ciento (2%) del valor del contrato

Estampilla justicia familiar

Uno por ciento (1%) del valor del
contrato

nueve por mil (9 X 1000) del valor
del contrato

Proelectrificacion Rural

Reteica
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Dos puntos cinco por ciento (2.5%) del valor
Tasa Prodeporte P P ( )

del contrato
Rete Fuente: Segun corresponda al régimen Tributario.
Iva Segun corresponda al régimen Tributario.
Pagos por concepto de los aportes a seguridad social (Art. 23 ley 1150 de 2007 y Art.
135 de la ley 1753 de 2015)

11. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

Teniendo en cuenta que el valor propuesto para ejecutar el citado contrato, no supera la menor
cuantia la entidad contratante utilizara la modalidad de seleccion del contratista de minima
cuantia, conforme a lo contemplado en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, articulos
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del decreto 1082 de 2015 y los diversos manuales expedidos por
Colombia Compra Eficiente. Se resalta que el Unico criterio de seleccién del contratista sera el
menor precio ofrecido a la entidad contratante, no obstante, el oferente debera cumplir con las
exigencias y documentacion requerida para que el valor de la propuesta tenga relevancia.

12. ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR:

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el Decreto 1082 del 2015 y la Guia para la Elaboracion de
Estudios del Sector G-EES-02 emitida por Colombia Compra Eficiente, se procede a realizar un
analisis del valor estimado del contrato y justificacion del mismo en los siguientes términos.

ANALISIS DEL SECTOR

El municipio de Sotaquira en cumplimiento de lo establecido por el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del
Decreto 1082 de 2015, y conforme a la guia para la elaboracion de estudios del sector establecida
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, procede a dejar
constancia de la elaboracién del estudio del sector del presente proceso de seleccidn, con el fin
de establecer una consulta de precios en el mercado y conocer las caracteristicas principales del
sector objeto del presente proceso de seleccion, que permita analizar la viabilidad de la
contratacion en circunstancias similares y favorables para la Entidad.

ANALISIS DEL MERCADO: EIl Municipio de Sotaquira Boyacé no cuenta con entidades y/o
personas naturales o juridicas que suministren este tipo de elementos, por lo general se contrata
con entidades con sede en diferentes municipios del departamento de Boyacda y el Distrito Capital.

ASPECTOS LEGALES: de acuerdo al presupuesto el municipio realizara una invitacion de
minima cuantia, para la seleccion del contratista, segun lo establecido en la ley de contraccion y
decretos reglamentarios.

ANALISIS DE LA DEMANDA: A efectos de realizar el analisis de la demanda se tuvo en
consideracion los contratos de este tipo de servicio, realizados por el municipio en afios
anteriores, atendiendo el valor y objeto del proceso de seleccién; asi mismo se realizaron
busquedas en el Portal Unico de Contratacién SECOP, cuyo sitio web es www.contratos.qov.co,
dejando constancia que las entidades publicas realizan esta contratacion de servicios por
invitacion de minima cuantia, seleccién abreviada o por licitacibn Segun corresponda.
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ANALISIS DE LA OFERTA: Para la ejecucion de este contrato por ser de servicios, se hace
necesario la contratacion de una persona natural o juridica idonea que preste el servicio de
manera agil y efectiva, que brinde las garantias a esta Entidad de una manera eficiente, con
calidad y compromiso, ademas que brinde y suministre todas las especificaciones técnicas
exigidas en el presente proceso contractual.

Por parte del MUNICIPIO se verifico procesos con objetos practicamente iguales iniciados por
entidades de caracter publico bajo la vigencia del Decreto 1082 de 2015, entre las cuales se
destacan los procesos contractuales adelantados por el ente territorial en las vigencias anteriores.

N;mero de Municipio Objeto Valor Modalidad Plazo
roceso

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ,
I.P.M.C 007 OFICINA Y CAFETERIA PARA LA MINIMA
DE 2020 CHIVATA | Al GALDIA DEL MUNICIPIO DE CHIVATA, | $24434.000 | ~jaNTiA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
SUMINISTRO DE PAPELERIA,
IMPLEMENTOS Y EQUIPO DE OFICINA,
PARA LAS DEPENDENCIAS
TUNUNGUA | ADMINISTRATIVAS, ELEMENTOS DE | $23.522.856
ASEO Y DE CAFETERIA PARA LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE TUNUNGUA -
BOYACA, VIGENCIA 2020

OBTENER ELEMENTOS DE PAPELERIA,
ESCRITORIO Y OFICINA  PARA
GARANTIZAR EL OPTIMO
201905002 | GACHANTIVA | FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES | $23.089.930
DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION ~ MUNICIPAL  DE
GACHANTIVA — BOYACA

05 DIAS

INV-002-
2020

MINIMA

CUANTIA | P0DIAS

MINIMA

CUANTIA | 09 DIAS

13. PRESUPUESTO ESTIMADO

El valor del contrato se estima en la suma de CINCO MILLONES NOVECIENTOS TREINTA
Y DOS MIL TRECEINTOS OCHENTA Y OCHO PESOS ($5.932.388) M/CTE Este valor
se justifica conforme al promedio del historial de los contratos referidos y de conformidad con las
actividades a ejecutar, el perfil del contratista, el plazo pactado y las particularidades del contrato.

14. ANALISIS DE LAS COTIZACIONES Y LA OFERTA

Una vez evidenciada la necesidad, para la presente contratacion se analiz6 y estructur6 el
presupuesto por medio de cotizaciones, las cuales son solicitadas a proveedores de la region.

DESCRIPCION VALOR
COTIZACION UNO $5.684.868
COTIZACION DOS $6.179.908
VALOR PROMEDIO A CONTRATAR $5.932.388

15. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:
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El proponente y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso no pueden encontrarse incursos
en ningun de los causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Constitucién politica
y legislacion para este efecto, con la presentacion de la propuesta el PROPONENTE debe
manifestar bajo la gravedad de juramento esta circunstancia.

| HABILITANTES — JURIDICOS

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (ANEXO 1 de la Invitacion)

El proponente debe acreditar experiencia minima de do Carta de Presentacién de la
Propuesta. Firmada en original por la persona natural proponente, o por el representante legal
de la sociedad, Consorcio o Unién Temporal proponente, el cual debera adjuntar para todos los
casos fotocopia de la cedula de ciudadania. Cuando se actué por medio de apoderado, este
debe estar expresamente facultado para presentar la oferta. En este caso, se debe presentar
poder legalmente conferido y con expresas facultades para el efecto. Todos los oferentes
deberan declarar en su carta de presentacion, que no se encuentran incursos en causal de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el municipio.

b. COPIA CEDULA DE CIUDADANIA persona natural o del representante legal de la
persona Juridica
c.CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LA CAMARA

DE COMERCIO: Si la propuesta es presentada por una PERSONA JURIDICA, se debe
acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original o fotocopia
del Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio con un establecimiento comercial en el municipio de Sotaquira Boyaca on fecha de
expedicién no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre de la
presente convocatoria, Este documento deberd describir Minimo dos de los siguientes
cbdigos comerciales 4741, 4761,

d. RUT (Registro Unico tributario) ACTUALIZADO, el proponente debera presentar copia
de este documento, renovado. EL PROPONENTE deberéa presentar copia de este documento,
en el cual se sefale la actividad. En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los
integrantes deberan cumplir con este requisito, presentando fotocopia de estos documentos. El
codigo Industrial Uniforme o ClIU, debera corresponder al objeto del contrato, Este documento
debera describir Minimo DOS de los siguientes cAdigos comerciales 4741, 4761

e. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES para persona natural, o para el
representante legal de la persona juridica. Si el proponente no allega la entidad deber& constatar
estos antecedentes. (NO MAYOR A 3 MESEYS)

f. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES: para persona natural o juridica y su
representante legal de la persona juridica. Si el proponente no allega la entidad deber& constatar
estos antecedentes. (NO MAYOR A 3 MESEYS)

g. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: para persona natural o juridica
y su representante legal de la persona juridica. Si el proponente no allega la entidad debera
constatar estos antecedentes. (NO MAYOR A 3 MESES)

h. CERTIFICACION CONSULTA EN EL SISTEMA REGISTO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS RNMC, No tener multas y sanciones impuestas con ocasion de la aplicacion del
Cdédigo Nacional de Policia.
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I DECLARACION JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE
INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICIONES (ANEXO 2 DE LA INVITACION)

J- DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTE TENER PLENA CAPACIDAD
PARA CONTRATAR (ANEXO 3 DE LA INVITACION)

k. CERTIFICACION DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

M. Registro Nacional de medidas correctivas. El proponente debe presentar este certificado
vigente a la fecha del cierre del presente proceso de seleccidn. Si es persona juridica se
allegara el de su representante legal.

a) Para Personas Juridicas

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la ARP.
Asi mismo debera acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja
de Compensacion Familiar), mediante certificacion expedida por el revisor fiscal y el anexo de los
documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de Contadores) o por el Representante
Legal, segun el caso. Dicho documento debe certificar que, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la ndmina, el cual en todo caso no sera inferior a los seis meses anteriores a
la celebracion del contrato, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos,
de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de
las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra
al dia en cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida
por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. Cuando se trate de consorcio o uniones
temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona juridica, debera aportar el
certificado aqui exigido.

b) Para personas naturales con personal a cargo:

Deberé presentar una declaracion donde certifique el pago de su aporte y de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
Dicho documento, el cual en todo caso no serd inferior a los seis meses anteriores a la celebraciéon
del contrato, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos o la
autoliquidacion de los aportes en el evento de que se trate de persona individual, de conformidad
con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de
las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra
al dia con el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberd anexar certificacion
expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. Cuando se trate de consorcio o
uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona natural, debera
aportar el certificado aqui exigido.

C) Para persona natural sin personal a cargo:
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De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 23 del decreto1703 de 2002,
que sefiala que en los contratos en donde esté involucrada la ejecucion de un servicio por una
persona natural a favor de una persona natural o juridica de derecho publico o privado, tales como
contratos de obra, de arrendamiento de servicios, de prestacion de servicios, consultoria,
asesoria, la parte contratante debera verificar la afiliacion al Sistema de Seguridad Social.

En concordancia con los articulos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, gue modifican los articulos 15 y
17 de la Ley 100 de 1993, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, debera
acreditar que al momento de la presentacion de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema
General de Seguridad Social en salud y al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones.

En todo caso, debera tener en cuenta que conforme a las normas mencionadas ya la Circular
00001 del 6 de diciembre de 2004 expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y de
la Proteccion Social, la base de cotizacion para los sistemas salud y pensiones del contratista,
corresponde al cuarenta por ciento (40%) del valor bruto del contrato facturado en forma
mensualizada, porcentaje sobre el cual se calculara el monto del aporte que en salud y pensiones
debe efectuarse.

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse
con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccién
General de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente.

En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este
documento o el RUT de la respectiva forma asociativa, igualmente, los proveedores o contratistas,
en forma previa a la celebracién de cualquier contrato, deberan diligenciar ante el area interesada
en la ordenacion del gasto, el formato "Registro y Actualizacion e informacion a Terceros", el cual
registra la informacién tributaria que suministra el proveedor o contratista para ser diligenciada
en el area de Contabilidad y Presupuesto.

PACTO DE INTEGRIDAD: El proponente debera suscribir y adjuntar a su propuesta Pacto de
Integridad (Anexo 04 de la Invitacion).

N . EXPERIENCIA GENERAL

El proponente debera acreditar haber celebrado como minimo dos (02) contratos suscritos
con entidad publica o privada Para tal fin aportara actas de liquidacion o recibo final, y su
objeto sea suministro de mobiliario de oficina o elementos tecnoldgicos y cuya sumatoria de
los dos contratos debera ser el doble del presupuesto oficial de esta invitacion, debera anexar
certificacion correspondiente donde se estipule valor objeto , identificacion de las partes
contratantes, descripcion de los items contratados.

O .EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debera acreditar haber celebrado como minimo
un (01) contrato suscrito con entidad publica o privada y su objeto sea suministro de
mobiliario de oficina o elementos tecnoldgicos, Para tal fin aportara actas de liquidaciéon o
recibo final, y cuyo valor deberd serigual o superior del presupuesto oficial de esta invitacion,
debera anexar certificacion correspondiente donde se estipule valor objeto identificacion
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de las partes contratantes, descripcion de los items contratado, este contrato podra ser uno
de los contratos exigidos en la experiencia general.

P. PROPUESTA TECNICA (ANEXOS 5 INVITACION)
Q. PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 6 DE LA INVITACION)

R. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: EL MUNICIPIO, requerird la garantia de
seriedad de la oferta, la cual debe ser por un valor del 10% del presupuesto destinado para el
contrato y por el termino comprendido entre la presentacion de la oferta y 30 dias mas.

S. CATALOGO TECNICO DE LAS ESPECIFICACIONES DEL TV SOLICITADO EN LA PRESENTE INVITACION

16. ESCOGENCIA DEL MENOR VALOR

El precio es el factor de seleccién del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el
Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca
el menor valor. Por lo tanto, el municipio, revisara las ofertas econémicas que se presenten a
valor unitario, comprobara la sumatoria de cada uno de los valores unitarios para obtener el valor
total de la propuesta y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe verificar
el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

17. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Tipificacion, Estimacion y Asignacion de los Riesgos Previsibles que puedan afectar el Proceso
de Contrataciobn como lo establece el Articulo 2° numeral 4°, de la ley 1150 de 2007 y Articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 sin necesidad de contar previamente con varias ofertas.

Los riesgos que se pueden presentar dentro del Presente Proceso de Seleccion y que pueden
afectar La Etapa de Planeacion hasta la terminacion del Plazo de Ejecucion, La Liquidacion del
Contrato y el Vencimiento de las Garantias:

El Municipio de Sotaquira sefiala que de conformidad al manual para la identificacion y cobertura
del Riesgo en los procesos de contratacion (Version 1) expedido por Colombia Compra Eficiente,
los riegos serdn asumidos de acuerdo a las siguientes reglas:

1. Por la parte que esté en mejor disposiciéon de evaluarlos, controlarlos y administrarlos
2. y/o por la parte que disponga de mejor acceso a los instrumentos de proteccién, mitigacion
y/ o de diversificacion

Conforme a lo establecido en los Articulos 4° de la ley 1150 del afio 2007, Articulo 2.2.1.1.1.6.3
del Decreto 1082 de 2015, los riesgos que se pueden presentar dentro de la presente
convocatoria publica son:

Carrera 7 No0.6-64 - Cel.3213573957
VISITA NUESTRA PAGINA: www.sotaguira-boyaca.gov.co
E-mail: alcaldia@sotaguira-boyaca.gov.co



http://www.sotaquira-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co

DEPARTAMENTO DE SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD PAGINA 14 de 20
BOYACA MUNICIPIO DE p
SOTAQUIRA MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS | VERSION 02
- PROCESO GESTION CONTRACTUAL FECHA 2019
PROCEDIMIENT . P
o MINIMA CUANTIA
CODIGO RG-GC-CD-01
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
MATRIZ DE RIESGOS
—
<
a 5
< =4 a
gle|ls]|og DESCRIPCION CONSECUENCIA DE LA = E |3 8
= & < 5 = = =
z g
2|l g| = (QUE PUEDE PASAR Y, COMO PUEDE 5| 218 z
3| 3|E|F OCURRIR) OCURRENCIA DEL EVENTO % g | 2 S
& T o
& 5
S
- [e) Re] w A .
2| 2|8 |5, | woDIFICACION REGIMEN DE IMPUESTOS |  INCREMENTO EN LOS VALORES So
1 8| & |3=|29 APLICABLES AL CONTRATO Y/O A DEDUCIBLES POR IMPUESTOSAL | ~ | = | a2
gl =2 |8 TERCEROS. CONTRATO. e
— L
= g |8 G AUMENTO O DISMINUCION DEL 909
5] o Q2
2 |2g| B [3=[28]| "MV [?EELLQEECS:D%?E;SENTATIVA VALOR DEL PRODUCTO FINAL, o | ~ ] . 28
& AR E : FRENTE AL VALOR OFERTADO. 2=
"~ FALTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE EL S
glo|z]| 2 MUNICIPIO Y EL CONTRATISTA SOBRE RETRASO EN LAS ACTIVIDADES =
E 21858 ALCANCE FUNCIONAL PARA LA DEL PROYECTO O CONTRATO o
3 G | £ | 3 | § | INSTALACIONY CONFIGURACION DE LA | PARASUTERMINACIONDENTRO | @ | o | w =
= I g SOLUCION PROPUESTA QUE ESTA DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS EN o]
B i PLASMADA EN CRONOGRAMAS DE CRONOGRAMA. L
EJECUCION.
MATRIZ DE RIESGOS ( CONTINUACION )
=2
° IMPACTO
DES:EES MONITOREO Y REVISION
TRATAMIENTO
EAFECTA EL PERSONA
¢AQUIENSE | TRATAMIENTO/CONTROLESA | o > :gg;'g:':ég RESng:AB"E
LE ASIGNA? SER IMPLEMENTADOS § o .g e o IMPLEMONTAR EL
2|8 ] §] g | CONTRATO? | TRATAMIENTO | ;coMO SE REALIZA | PERIODICIDAD
2|y EL MONITOREO? ¢CUANDO?
al=|3 s
g S
3
ASEGURAR UN MARGEN DE S PERSONAL
1 | conTraTISTA GANANCIA QUE MITIGUE EL ~l-fog NO ADMINISTRATIVO ESGN/S&JELSTCIE‘E)W,?SS SEMANAL
IMPACTO EN CASO DE OCURRIR. a CONTRATISTA. :
&
FICHA ESPECIFICACIONES 34 GERENTE DE AN’E*hlilESULféE&’ ISéON INICIO DEL
3 | CONTRATISTA TECNICAS MINIMAS CON ~f= o] ad NO PROYECTO INICIO CONTRATO
DESCRIPCION CLARA DEL ALCANCE. 2 CONTRATISTA. SEGUIMIENTO
ELABORACION, SEGUIMIENTO Y ° FCSNISU,\‘LIQIA L%SéL
ESTRICTO CUMPLIMIENTO DEL ol UNCIONARIOS
4 | ELmuNICIPIO e |~] @t sI SUPERVISOR MUNICIPIO PARA DIARIO
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES @
SEGUN LINEA BASE DE TIEMPO e PROCEDER CON LAS
: TAREAS A REALIZAR.
ASEGURAR BACKUP DEL RECURSO 34 GERENTE DE CAPACITACION Y
5 | CONTRATISTA | HUMANO CALIFICADQ PARAESTA | « [ — | o | @7 NO PROYECTO RESPALDO DEL N/A
LINEA TECNOLOGICA. L CONTRATISTA. | EQUIPO DE TRABAJO.
IMPACTO RIESGO
IMPACTO
DIFICULTA LA
EJECUCION DEL |  AFECTA LA OBSTRUYE LA
CONTRATODE | EJECUCION EJECUCION DEL .
OBSTRUYE LA MANERA BA v CONTRATO PERTURBA LA EJECUCION DEL
) EJECUCION DEL APLICANDG || CONTRATO SIN | SUSTANCIALMENTE | CONTRATO DE MANERA GRAVE
CALIFICACION CUALITATIVA CONTRATO DE MEDIDAS ALTERAR EL PERO AUN ASf IMPOSIBILITANDO LA
MANERA MINIMAG 2 BENERICIO PERMITE LA CONSECUCION DEL OBJETO
INTRASCENDENTE. |, & et = o kA LAS cowsg%LJJg%N DEL CONTRACTUAL.
EL OBJETO PARTES
CONTRACTUAL CONTRACTUAL
GENERA UN
LOS IMPACTO
LOS SOBRECOSTOS | SOBRECOSTOS SOBRE EL INCREMENTA EL
NO REPRESENTAN NO VALOR DEL VALOR DEL
¢ IMPACTO SOBRE EL VALOR DEL
, MAS DEL UNO POR | REPRESENTAN CONTRATO | CONTRATO ENTRE EL .
CALIEICACIONIMONEARTA CIENTO (1%) DEL | MAS DEL CINCO ENTRE EL QUINCE (15%) Y EL CONTR{:SRO CEI“I'E&"TAS ggh/T)REINTA
VALOR DEL PORCIENTO | CINCO (5%) Y TREINTA POR o).
CONTRATO. (5%) DEL VALOR |  EL QUINCE CIENTO (30%).
DEL CONTRATO. | POR CIENTO
(15%).
. . | INSIGNIFICANTE MENOR MODERADO MAYOR CATASTROFICO
CATEGORIA VALORACION . 5 3 . .

RARO (PUEDE OCURRIR
EXCEPCIONALMENTE)

N [ s e R B
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IMPROBABLE (PUEDE
OCURRIR 2
OCASIONALMENTE)
POSIBLE (PUEDE
OCURRIR EN
CUALQUIER MOMENTO
FUTURO)
PROBABLE
(PROBABLEMENTE VA A 4
OCURRIR)
CASI CIERTO (OCURRE
EN LA MAYORTA DE 5
CIRCUNSTANCIAS)

VALORACION DEL
RIESGO

CATEGORTA

RIESGO
EXTREMO
RIESGO ALTO
| 5 | RIESGO MEDIO

RIESGOS PREVISIBLES

Para los efectos del presente proceso de seleccidn, son riesgos previsibles:

1) Riesgo de no inclusién en el plan anual de adquisiciones

2) Riesgo de indebida utilizacion de la modalidad de seleccion

3) Riesgo de no descripcion clara de los servicios contratados

4) Riesgo de disefio del proceso de contratacion que permita satisfacer las necesidades de

la entidad estatal, cumplir su mision y si es coherente con el cumplimiento de sus objetivos y
metas

5) Falta de Coordinacion Interinstitucional

6) Riesgo de no verificacion de factores de seleccion del contratista consagrados por la
norma

7) Riesgo de que no se firme el contrato

8) Riesgo de que no se presenten las Garantias

9) Riesgo de No Publicacion.

10)  Riesgo de no realizar Registro Presupuestal
11)  Incumplimiento del servicio.

12)  Calidad del servicio

13)  Financiero

14)  Cambios normativos o de legislacion tributaria
15) Riesgos Laborales

RIESGOS IMPREVISIBLES

Se consideran riesgos no previsibles, por la incertidumbre de su ocurrencia, los de fuerza mayor,
caso fortuito o hechos de terceros, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerras,
asonadas o eventos que alteren el orden publico.

18. GARANTIAS

Carrera 7 N0.6-64 - Cel.3213573957
VISITA NUESTRA PAGINA: www.sotaguira-boyaca.gov.co
E-mail: alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co


http://www.sotaquira-boyaca.gov.co/
mailto:alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co

DEPARTAMENTO DE SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD PAGINA 16 de 20
BOYACA MUNICIPIO DE

SOTAQUIRA MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS | VERSION 02
. PROCESO GESTION CONTRACTUAL FECHA 2019
PROCES'M'ENT MINIMA CUANTIA
CODIGO RG-GC-CD-01
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

EL MUNICIPIO, requerira la garantia de seriedad de la oferta, la cual debe ser por un valor del
10% del presupuesto destinado para el contrato y por el termino comprendido entre la
presentacion de la oferta y 30 dias mas

Sin embargo, la inversién de los recursos esta garantizada por la supervision que de manera
permanente sera realizada durante el tiempo de ejecucién del contrato al cumplimiento y labor
del contratista.

El Municipio exigira las siguientes garantias.

. CUMPLIMIENTO: El riesgo se ampara mediante la constitucion de una poliza Unica
equivalente al cinco (5%) del valor total del contrato, vigente por el término de duracion del mismo
y cuatro (4) meses mas.

. CALIDAD DEL BIENES: Su cuantia sera equivalente al cinco (5%) del valor del contrato
y cubrira el plazo de ejecucién del mismo y un (1) afio mas.

En todo caso EL CONTRATISTA manifestara no estar incurso al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades de que trata la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones de orden legal y
mantendra indemne al MUNICIPIO de los reclamos, demandas, acciones, legales o casos que
se generen por dafios o lesiones causadas a personas o bienes de terceros, ocasionados por EL
CONTRATISTA, durante la ejecucién del objeto contratado.

19. DESIGNACION DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR:

La supervision sera ejercida por intermedio de la DEPENDENCIA DE ALMACEN vy
SECRETARIA DE GOBIERNO tendra a cargo la ejecucién de las siguientes actividades:

1. Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato y las fechas de
cumplimiento contractual.

2. Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecucion.

Suscribir acta de inicio del contrato.

4. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista el objeto y las obligaciones
contenidas en el contrato.

5. Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en
requisito previo para cada uno de los pagos.

6. Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista.

7. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista de la obligacién de pagar
oportunamente y en los montos legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social en
Salud y Pensiones.

8. Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto las actas correspondientes.

w

20. INDICAR S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O TRATADO:

Los Acuerdos Comerciales son negociados y suscritos por el Gobierno Nacional e incorporados
a la normativa colombiana por medio de una Ley de la Republica. En consecuencia, las Entidades
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Estatales deben cumplir con lo previsto en ellos, al igual que deben cumplir con las leyes y
decretos aplicables al sistema de compras y contratacién publica.

De acuerdo con la definicion contenida en el Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 que
sefala los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los
cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de
origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos, los proponentes nacionales y extranjeros
tienen el derecho a exigir que los procesos de contratacién sean tenidos en cuenta los acuerdos
comerciales aplicables. Este es un derecho nacional colombiano frente a los procesos de
contratacion que adelantan las entidades estatales colombianas Adicionalmente cualquier
persona puede exigir el cumplimiento de los acuerdos comerciales pues estos son leyes de la
republica.

Los acuerdos comerciales son negociables y suscritos por el Gobierno Nacional e incorporados
a la normativa colombiana por medio de una ley de la republica. En consecuencia, las Entidades
Estatales deben cumplir con lo previsto en ellos, al igual que deben cumplir con las leyes y
decretos aplicables al sistema de compras y contratacién publica.

Para efectos del presente proceso de seleccion la entidad determina la aplicabilidad del
Acuerdo Comercial siguiendo las siguientes reglas en orden consecutivo:

Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo
Comercial, el Proceso de Contratacion no esta cubierto por este y en consecuencia, no es
necesario hacer andlisis adicional alguno.

Regla 2. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del
Proceso de Contratacion es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el
Proceso de Contratacion no esta cubierto y en consecuencia, no es necesario hacer analisis
adicional alguno.

Regla 3. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del
Proceso de Contratacion es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable,
la Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratacion, Si
no hay excepciones, el Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de Contratacion.

La siguiente tabla presenta los acuerdos comerciales existentes y las Leyes con las cuales se
incorporaron en la normativa colombiana en lo que corresponde al presente proceso de
contratacion.

Entidad Presupuesto _(!el Proce_s 0 Exgepclon Procesos de Contratacion
de Contratacion Superior aplicable al :
. Estatal Cubierto por el Acuerdo
Acuerdo Comercial . al Valor del Acuerdo Proceso de .
Incluida ial ) Comercial
(Regla 1) Comercia Contratacion
(Regla 2) (Regla 3)

C.AN S|
(?\lggngsa-dCAngrlT?;:e Y en tal virtud se le dar un trato
Perd. Bolivia v Ecua d<;r- S N/A N/A no menos favorable a los

Dec}sién 4331 440 de servicios ofertados de los

2008)y paises miembros de la CAN

Chile (Ley 1189 e 2008) Sl NO NO NO
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Sl
Y en tal virtud se le dara un
trato no menos favorable a los
servicios ofertados del pais de
Guatemala.
Guatemala (Ley 1241 de Se deja constancia que para
Sl N/A NO : .
2008) este objeto y segun el Manual
de Acuerdos Comerciales
expedido por Colombia
Compra eficiente, no se
impone ningun plazo minimo
para la presentacion de
ofertas.
Liechtenstein (Asociacion
Europea de libre
. | N N/A N
Comercio-(AELC- Ley S 0 / 0
1372 de 2010)
Suiza (Asociacion
Europea de N/A
libre Comercio-AELC- S NO NO
Ley 1372 de 2010)
Unién Europea (Ley 1663
de 2013) Sl NO N/A NO
21. CERTIFICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:
Codigo Nombre Codigo Nombre Codigo Cieiellefy
9 9 - 9 Nombre Clase del Nombre del producto
Segmento Segmento Familia Familia Clase
producto
Sevicios Servicios de Servicios de sistemas
93 Politicos y de 9315 | Administracion | gaqg,5 | AMINISTAcion | g3951505 | ge informacien o control
Asuntos y Financiacién Publica L
L - de empresas publicas
Civicos Publica

22. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Sotaquira
convoca a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que
desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post contractual en el
proceso de contratacion objeto de esta convocatoria, realizando oportunamente las
recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias que se
convoquen durante el proceso, caso en el cual, se les suministrara toda la informacion y
documentacion pertinente que soliciten y que no esté publicada en portal de contratacion

Www.contratos.gov.co

Al presente proceso se le aplicaran las reglas contenidas en el decreto 1860 de 2021, el cual
entre otras cosas reza:
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"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar
el contrato. Cada Mipyme deberéa acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido
por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.
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PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas

23. DOCUMENTOS ADICIONALES:

R/
0.0

Solicitud de cdp

Certificado de estar incluido en el plan de adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP.

Todos aquellos documentos en los cuales se soporta la futura contratacion

R/
0.0

7 7
0.0 0.0

Se suscribe,

ANGELA YAMILE NOGUERA TORRES
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
MUNICIPIO DE SOTAQUIRA

Proyect6: Angela Noguera / Secretaria General
Revisé: Jonathan C. Gonzalez Asesor Contratacion
Reviso y aprobé: CARLOS JAVIER ARIAS PLAZAS - Diretor Administrativo de Contratacion.
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