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INVITACIÓN PÚBLICA A OFERTAR  

 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. MC-022-2024 
 

 
De conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, el artículo 
94 de la ley 1474 de 2011 que modifica el artículo 2 de la ley 1150 de 2007, los 

artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el 
artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta que EL MINISTERIO DE 

CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN- MINCIENCIAS, en adelante MINCIENCIAS, 
requiere adelantar un proceso de selección cuyo valor no excede el 10% de la menor 
cuantía de la entidad (Mínima Cuantía), cuyo objeto se señala a continuación, invita a 

los interesados a presentar ofertas de acuerdo a las siguientes condiciones:  
 

 
1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

Adquirir y renovar el licenciamiento, soporte y actualizaciones de las herramientas AD 
Manager y AD SelfService del Ministerio de Ciencia Tecnología e Innovación – 

MINCIENCIAS. 
 

1.1. ALCANCE 

 
El alcance del presente proceso de contratación comprende: 

 
- Renovación soporte y actualizaciones anual del producto ADManager Plus 

Professional Edition. 
- Renovación soporte y actualizaciones anual para el producto ADSelfService Plus 

Professional Edition - Perpetual Model. 
- Adquirir un Add On de 100 licencias para Autenticación de Múltiple Factor (MFA). 
- Contratar una bolsa de 10 horas de soporte especializado en los productos 

adquiridos o renovados en este contrato. 
 

La vigencia de las renovaciones debe ser por un año. 
 

 
1.2. IDENTIFICACIÓN EN EL CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y 

SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS UNSPSC:  

 
A continuación de manera informativa se relaciona la clasificación de los servicios que 

hacen parte del objeto del presente proceso, los cuales son un mecanismo para 
establecer un lenguaje común entre los proponentes y no son un requisito habilitante: 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#2
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CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

43231500 
43 

Difusión de Tecnologías de 
Información y Telecomunicaciones 

23 
Software 

15 
Software funcional específico 

de la empresa 

43232100 

43 

Difusión de Tecnologías de 
Información y Telecomunicaciones 

23 
Software 

21 

Software de creación y edición 
de contenido 

43232300 
43 

Difusión de Tecnologías de 

Información y Telecomunicaciones 

23 
Software 

23 
Software de consulta y gestión 

de datos 

43232600 
43 

Difusión de Tecnologías de 
Información y Telecomunicaciones 

23 
Software 

26 
Software específico para la 

industria 

43232700 
43 

Difusión de Tecnologías de 
Información y Telecomunicaciones 

23 
Software 

27 
software de aplicaciones de red 

43232800 
43 

Difusión de Tecnologías de 
Información y Telecomunicaciones 

23 
Software 

28 
software de administración de 

redes 

43232900 
Difusión de Tecnologías de 

Información y Telecomunicaciones 
23 

Software 
29 

software para trabajo en redes 

43233000 
43 

Difusión de Tecnologías de 
Información y Telecomunicaciones 

23 
Software 

30 
Software del entorno operativo 

81111800 
81 

Servicios basados en Ingeniería, 

Investigación y Tecnología 

11 
Servicios 

informáticos 

18 
Servicios de sistemas y 

administración de componentes 
de sistemas 

81112200 
81 

Servicios basados en Ingeniería, 
Investigación y Tecnología 

11 
Servicios 

informáticos 

22 
Mantenimiento y soporte de 

software 

 
1.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
1.3.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA  

 

Para efectos del cumplimiento del contrato que resulte del presente proceso, el 
contratista se compromete a cumplir, además de las obligaciones inherentes a la 

naturaleza de este y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan la 
actividad, las siguientes: 



 

 

 
Página 3 de 34 Avenida Calle 26 # 57 - 83 

Código: A206PR08MO2 Torre 8 Pisos del 2 al 6 
Versión: 10 Teléfono: (57-1) 625 8480 
Fecha: 2024-09-12 Fax: (57-1) 625 8481 
e Bogotá D.C. - Colombia 

 

 

 

1.3.1.1. Acatar la Constitución Política, la ley y las demás disposiciones 
pertinentes.  

1.3.1.2. Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y 

presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, conforme lo 
establecido por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 

2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 
de 2003, el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y las demás normas que 
las adicionen, complementen o modifiquen.  

1.3.1.3. Constituir las garantías pactadas en el contrato dentro del término 
establecido. 

1.3.1.4. Presentar el certificado de modificación de la garantía en el evento de 
que se adicione o prorrogue el plazo de ejecución del presente contrato 
y mantener la garantía en plena vigencia y validez de acuerdo con los 

términos del contrato.  

1.3.1.5. Responder por el pago de los impuestos tasas o contribuciones que se 

causen con ocasión de la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato. 

1.3.1.6. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del 
contrato, para revisar el estado del contrato. 

1.3.1.7. Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier 

novedad o anomalía que afecte la ejecución del contrato. 

1.3.1.8. Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el 

supervisor del contrato y realizar los ajustes a que haya lugar. 

1.3.1.9. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones 
que ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause 

perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del artículo 52 de la 
Ley 80 de 1993. 

1.3.1.10. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que causen a 
MINCIENCIAS por el incumplimiento del contrato.  

1.3.1.11. Pagar a MINCIENCIAS todas las sumas y costos que la entidad deba 

asumir, por razón de la acción que contra ella inicien terceros que hayan 
sufrido daños por causa del contratista, durante la ejecución del 

contrato.  

1.3.1.12. Presentar oportunamente la factura con sus soportes respectivos para el 
pago en el Área de Correspondencia de MINCIENCIAS.  
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1.3.1.13. Manifestar, bajo la gravedad del juramento que la sociedad ni su 
representante legal no está incurso en causal de inhabilidad o de 
incompatibilidad.  

1.3.1.14. Suscribir oportunamente el acta de liquidación del contrato y las 
modificaciones realizadas al contrato, si las hubiere. 

1.3.1.15. Cumplir con las demás instrucciones que le sean impartidas por el 
supervisor del contrato, que se deriven de la ley o reglamento o tengan 
relación con la naturaleza del contrato. 

 
1.3.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

 

1.3.2.1. Ejecutar el objeto contratado en el tiempo y forma establecida, de 
conformidad con la invitación pública, los anexos y demás documentos 

que hacen parte integral del Proceso de Contratación.  

1.3.2.2. Registrar ante el fabricante ManageEngine, a nombre del Ministerio de 

Ciencia, Tecnología e Innovación el licenciamiento renovado y 
adquirido. Entregar al supervisor el documento que soporte dicho 
registro. 

1.3.2.3. Entregar a MINCIENCIAS el certificado de la adquisición y la renovación 
de las licencias indicadas en el Anexo “Ficha 

Tecnica_ADManager+ADSelfservice_2024”. La vigencia de las 
renovaciones debe ser por un año a partir de la finalización de la 
suscripción actual, los certificados deben ser allegados dentro de los 

diez (10) días calendario siguientes a la firma del acta de inicio del 
contrato.  

1.3.2.4. Entregar a MINCIENCIAS el certificado de soporte especializado 
(Paquete de bolsa de diez 10 horas de soporte especializado), dentro de 
los ocho (8) días calendario siguientes a la firma del acta de inicio del 

contrato. 

1.3.2.5. Instalar, configurar y poner en correcto funcionamiento las licencias 

adquiridas/renovadas en los equipos señalados por MINCIENCIAS 
dentro de los diez (10) días calendario siguientes a la firma del acta de 
inicio del contrato.  

1.3.2.6. Realizar la instalación, configuración y puesta en marcha de los 
productos, en caso de requerirse debido a algún cambio falla o 

adquisición de nuevos equipos donde van instaladas estas licencias; aun 
cuando ya se hayan instalado previamente en otros equipos, se debe 

garantizar que éstos queden con las licencias correctamente renovadas.  

1.3.2.7. Realizar la transferencia básica de conocimiento a quienes designe el 
supervisor del contrato y/o el jefe de la Oficina de Tecnologías y 
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Sistemas de Información, en la instalación y configuración, con el fin de 
asegurar el correcto funcionamiento de estas.  

1.3.2.8. Informar oportunamente al supervisor o a la Entidad, sobre cualquier 

irregularidad que se presente durante la ejecución del contrato. 

1.3.2.9. Cumplir con las políticas y procedimientos del Modelo de Seguridad y 

Privacidad de la Información, establecidas por MINCIENCIAS. 

1.3.2.10. Diligenciar, suscribir el formato de acuerdo de confidencialidad de la 
información de la entidad, por parte del representante legal del 

proveedor y entregar a MINCIENCIAS dentro de los cinco (5) días 
calendario siguientes a la firma del acta de inicio del contrato. 

1.3.2.11. Garantizar que la entidad cuente con las últimas versiones de las 
licencias liberadas por el fabricante ManageEngine y que se encuentren 
disponibles en el mercado. En caso de que se liberen nuevas versiones 

durante la ejecución del presente contrato, contar con los enlaces de 
descarga y códigos de acceso que permitan obtener los productos, 

manuales y las licencias, en idioma español o inglés. 

 
1.4. OBLIGACIONES DEL MINISTERIO DE CIENCIA TECNOLOGÍA E 

INNOVACIÓN  
 

1.4.1. Pagar el valor del contrato de acuerdo con la oferta presentada por el 
contratista. 

1.4.2. Supervisar la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual y velar 

por el cumplimiento de éste, según las condiciones técnicas 
establecidas. 

1.4.3. Facilitar al contratista los medios necesarios para el cumplimiento del 
objeto y la entrega a satisfacción de los bienes y servicios. 

1.4.4. Recibir a satisfacción una vez validado el cumplimiento de las 

condiciones técnicas establecidas. 
 

1.5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO  
 
El presupuesto oficial estimado para la contratación es por la suma de VEINTISIETE 

MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIOCHO MIL CIENTO SETENTA Y CUATRO 
PESOS CON TREINTA Y NUEVE CENTAVOS M/CTE. ($27.828.174,39), incluido 

IVA y demás impuestos, tasas y contribuciones, si a ello hubiera lugar, respaldado con 
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.78424 del 27 de junio de 2024, 

asociado al rubro: C-3999-1000-1-53105B-3999062-02 Adquis. de BYS - Servicios 
tecnológicos - fortalecimiento de las capacidades administrativas, tecnológicas y de 
gestión institucional para implementar las políticas del modelo integrado de planeación 

y gestión nacional, expedido por la Dirección administrativa y Financiera de 
MINCIENCIAS.  
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El cual se determinó a partir del estudio de mercado de los servicios requeridos en el 
presente proceso de contratación y el cual se encuentra anexo a la documentación del 

proceso de selección.  
 

1.6. OFERTA ECONÓMICA 
 
La oferta económica deberá diligenciarse en el cuestionario de la lista de precios del 

SECOP II en el cual se discriminan los valores de los ítems que conforman su oferta, 
en todo caso no podrá ofertar un valor que exceda el precio unitario techo promedio 

estimado por la Entidad, conforme al resultado obtenido del estudio de mercado 
realizado para el presente proceso.  
 

El menor precio se determinará por la sumatoria de los valores unitarios (IVA incluido) 
de todos y cada uno de los ítems relacionados en el cuestionario de la lista de precios 

del SECOP II, el cual deberá ser diligenciado en su totalidad. 
 
El proponente no podrá ofertar valores que excedan el precio unitario (IVA incluido) 

estimado por la Entidad para cada ítem, conforme a los resultados obtenidos del 
estudio.  

 
Nota 1: El proponente en su oferta económica no puede sobrepasar el precio unitario 
promedio por ítem del estudio de mercado, en el evento que esto suceda la propuesta 

será Rechazada.  
 

Nota 2: ERRORES ARITMÉTICOS EN LA PROPUESTA: Cuando el proponente cometa 
errores al realizar las respectivas operaciones matemáticas por error de digitación, el 
Ministerio podrá efectuar las correcciones a que haya lugar sobre los precios cotizados, 

las cuales serán de forzosa aceptación por parte del proponente y sus resultados se 
tendrán como los precios definitivos para el proceso de selección. 

 
Nota 3: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: En relación con las propuestas 
económicas, el Ministerio observará el procedimiento establecido en el artículo 

2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con relación a la propuesta de menor precio 
cuando se dé la hipótesis establecida en dicha disposición. 

 
Nota 4: CAUSALES DE RECHAZO: Se rechazará la oferta cuando se presenten 

algunos de los siguientes eventos: 
 
1. Si el (los) proponente(s) expresa(n) algún tipo de ajuste o incremento a los 

valores de la oferta. 
2. Cuando los valores de la oferta se expresan en moneda diferente a pesos 

colombianos. 
3. Si en la propuesta se omite indicar uno o varios de los valores unitarios 
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ofertados. 
4. Cuando el valor unitario ofertado supere el “precio unitario estimado” que ha 

sido establecido por la Entidad para el mismo. 

 
2. REQUISITOS MÍNIMOS PARA PARTICIPAR 

 
EI proponente debe adjuntar con su propuesta los siguientes documentos. Para todos 
los efectos, la propuesta deberá tener una validez mínima de un (01) mes. 

 
2.1. FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURÍDICA 

 
2.1.1. Carta de presentación de la propuesta suscrita por el proponente 

(Anexo 1): La carta de presentación de la propuesta debe estar suscrita 

por la persona natural o por el representante legal de la persona jurídica. 
Para el caso de los consorcios o uniones temporales, por el representante 

designado por sus miembros. 
 

2.1.2. Acreditación de la existencia y la representación legal: En caso de 

que la propuesta sea presentada por una persona jurídica, deberá allegarse 
el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 

de Comercio dentro de los 30 días calendario anteriores a la fecha de cierre 
del proceso, en donde se evidencie que el objeto social del proponente 
permite realizar el objeto del presente proceso de selección, y que su 

duración no es inferior al término del plazo del contrato y un año más. 
 

Si la propuesta es presentada por uniones temporales o consorcios, debe 
anexarse el certificado de existencia y representación legal (para personas 
jurídicas) o la fotocopia de la cédula de ciudadanía de las personas 

naturales que los conforman. En todo caso, el objeto social de los miembros 
que la conforman debe permitir ejecutar la actividad objeto del proceso de 

selección. 
 
En caso de presentarse una persona natural, deberá anexar el 

correspondiente registro mercantil vigente expedido dentro de los 30 días 
calendario, anteriores a la fecha de cierre del proceso. 

 
2.1.3. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del proponente o del 

representante legal en caso de que sea persona jurídica: En caso de 
proponentes plurales cada uno de sus integrantes deberá anexar el 
documento. 

 
2.1.4. Certificación de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social 

Integral y Parafiscales: Debe ser expedida por el revisor fiscal o por el 
representante legal sobre pago de aportes de sus empleados de 
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conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 
de 2007. En caso de proponentes plurales cada uno de sus integrantes 
deberá anexar el documento. 

 
Deben tenerse en cuenta las siguientes recomendaciones para la expedición 

de la certificación mencionada anteriormente: 
 
En el evento de no estar obligado a contar con revisor fiscal, esta 

certificación deberá ser expedida por el representante legal de la empresa, 
indicando expresamente la no obligatoriedad de contar con el mismo. 

 
El documento deberá certificar que, a la fecha de presentación de su 
propuesta, el proponente ha realizado el pago de los aportes 

correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a 
partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de 

efectuar dichos pagos. 
 
Si el proponente no tiene más de seis (6) meses de constituido, deberá 

acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 

Cada uno de los miembros de un consorcio o unión temporal deberá anexar 
esta certificación en forma individual. 
 

En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por 
cualquier motivo no esté obligado al pago de aportes de seguridad social y 

parafiscal, así deberá manifestarlo. 
 
Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia deberán 

presentar una declaración firmada por el represente legal, en la cual conste 
que no tienen personal a cargo en Colombia y que por lo tanto, no realizan 

contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social ni realizan aportes 
parafiscales y que en caso en que resulte favorecido dentro del presente 
proceso y que para su ejecución tuviere que vincular personal colombiano, 

cumplirá de lleno con las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad 
Social y aportes parafiscales. 

 
Si el proponente es persona natural, deberá allegar certificación donde 

conste su afiliación al Sistema de Seguridad Social Integral, cuya vigencia 
de expedición no podrá exceder los treinta (30) días anteriores a la fecha de 
cierre del proceso. Así mismo deberá adjuntar planilla de pago del último 

mes o certificación expedida por la entidad ante la cual realiza sus aportes. 
 

2.1.5. Boletín de Responsables Fiscales y los antecedentes disciplinarios y 
penales de los proponentes: MINCIENCIAS por su propia cuenta, 
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verificará el Boletín de Responsables Fiscales, los antecedentes disciplinarios 
y penales de los proponentes, además, adelantará la verificación al Sistema 
de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, de la persona natural o 

jurídica o proponente plural y su representante legal. Esta consulta hace 
parte de los requisitos habilitantes. 

 
2.1.6. Verificación de Inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra 

menores de 18 años. De conformidad con la Ley 1918 de 2018, el 

MINCIENCIAS se reserva el derecho de verificar si el proponente, el 
representante legal, el representante del consorcio o unión temporal o 

cualquiera de sus integrantes se encuentra (n) reportado (s) en el régimen 
de inhabilidades. 

  

2.1.7. Registro Único Tributario (RUT): El proponente persona natural o 
jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe 

allegar con su oferta fotocopia del Registro Único Tributario - RUT 
actualizado (en caso de haber realizado modificaciones para las cuales la 
DIAN exige actualización). 

 
2.1.8. Certificación Paz y Salvo Obligaciones Alimentarias: En virtud de lo 

establecido en el numeral 1 del artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 “Por 
medio de la cual se crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos 
(REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el proponente persona natural, 

representante legal del proponente y/o de cada uno de los miembros que 
componen el proponente plural, deberán acreditar que se encuentran a paz 

y salvo con sus obligaciones alimentarias. 
 
Para tal efecto, deberán aportar como parte de su propuesta, certificado 

expedido por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones MinTic, expedido desde la plataforma tecnológica dispuesta 

para este fin (https://carpetaciudadana.and.gov.co/), con fecha de 
expedición no superior a sesenta (60) días calendario anteriores a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección, en el cual se evidencie que no 

se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos. 
 

2.1.9. Formato Relación Beneficiario Cuenta SIIF Nación: El proponente 
deberá adjuntar el “Anexo – Formato Relación Beneficiario Cuenta SIIF 

Nación”, el cual deberá ser diligenciado y suscrito por la persona natural o 
por el representante legal de la persona jurídica, así como la certificación 
bancaria actualizada en donde se efectuarán los pagos. 

 
2.1.10. Consorcios y Uniones Temporales: Podrán presentarse propuestas a 

través de consorcio o unión temporal, para lo cual deberán ajustarse a lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. Los consorcios o uniones 

https://carpetaciudadana.and.gov.co/
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temporales podrán estar compuestos por personas naturales y/o jurídicas y, 
además de cumplir con los requisitos generales señalados en la invitación 
pública, estarán sujetos a lo siguiente: 

 
Los integrantes del consorcio responderán solidariamente de todas y cada 

una de las obligaciones derivadas de la propuesta y, en consecuencia, las 
actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en el desarrollo de la 
propuesta y de la aceptación de oferta, afectarán a todos los miembros que 

lo conforman. 
 

Los integrantes de la unión temporal responderán solidariamente por el 
cumplimiento de la propuesta y del objeto de la aceptación de oferta, pero 
las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la 

propuesta y de la aceptación de oferta, se impondrán de acuerdo con la 
participación en la ejecución de cada uno de sus miembros. 

 
Los miembros del consorcio o de la unión temporal deberán presentar un 
documento que contenga las reglas básicas que regulan las relaciones entre 

ellos, su responsabilidad y la manifestación expresa de su intención de 
participar en la presentación conjunta de la propuesta y de ejecutar la 

aceptación de oferta. 
 
El documento de constitución del consorcio o de la unión temporal deberá 

expresar claramente lo siguiente: 
 

Si la participación es a título de consorcio o unión temporal. Si se trata de 
unión temporal, señalarán los términos y extensión (actividades y 
porcentaje) de su participación en la propuesta y en la ejecución de la 

aceptación de oferta, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo de la entidad. La omisión de este señalamiento hará 

que MINCIENCIAS entienda que la propuesta fue presentada por un 
consorcio. 
 

Señalar el nombre o razón social, domicilios y representante legal de cada 
uno de los integrantes del consorcio o unión temporal. En el evento en que 

existan limitaciones estatutarias a la capacidad del representante legal de 
cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, deberán aportar 

autorización del órgano social competente facultándolo a presentar 
propuesta y ejecutar la aceptación de oferta. Indicar la duración del 
consorcio o de la unión temporal, la cual deberá considerarse desde la fecha 

de cierre del presente proceso hasta la fecha de vencimiento del plazo de 
ejecución y un (1) año más. 
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El documento debe contener la manifestación expresa de cada uno de los 
integrantes, en el sentido de que conocen y aceptan los términos de los 
estudios previos y de la invitación pública y responden solidariamente, tanto 

por la veracidad de la información y demás manifestaciones incluidas en los 
documentos y en la propuesta, como por las obligaciones que el consorcio o 

unión temporal asumirán en la aceptación de oferta en caso de 
adjudicación. 
 

Hacer la designación de la persona que tendrá la representación legal del 
consorcio o de la unión temporal, indicando expresamente sus facultades. El 

representante designado deberá contar con facultades amplias y suficientes 
para formular la propuesta y obligar a todos los integrantes del consorcio o 
unión temporal al momento de la aceptación de oferta en caso de resultar 

favorecido con la adjudicación. 
 

Describir la estructura, organización y el aporte de cada una de las personas 
que conforman el consorcio o la unión temporal y que destinarán para la 
ejecución de la aceptación de oferta del presente proceso. 

 
El consorcio o la unión temporal deberá cumplir con cada uno de los 

requisitos y condiciones exigidos en la invitación pública, aportando los 
documentos que acrediten tales circunstancias. El documento en el que se 
exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unión 

temporal deberá ir acompañado de los documentos (certificados de cámara 
de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que 

quienes lo suscribieron tenían la representación y capacidad necesarias para 
adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y de la 
aceptación de oferta resultante. 

 
En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación dentro 

del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del 
consorcio o unión temporal constituida. 
 

No podrá haber cesión entre quienes integran el Consorcio o Unión 
Temporal, salvo que MINCIENCIAS lo autorice en los casos que legalmente 

esté permitido, de acuerdo con lo previsto en el artículo 9 de la ley 80 de 
1993, modificado por el artículo 6 de la Ley 2014 de 2019. 

 
Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las 
actividades, porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no 

podrán ser modificadas sin el consentimiento previo de MINCIENCIAS. 
 

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes en uno de los 
miembros del consorcio o unión temporal, éste cederá su participación a un 
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tercero, que reúna las mismas características técnicas, de infraestructura, 
financieras y en general todas aquellas relevantes para la correcta ejecución 
de la aceptación de oferta, o mejores, previa autorización escrita de la 

entidad. 
 

2.1.11. Compromiso Anticorrupción y Transparencia: Se debe allegar el 
formato debidamente firmado por el proponente o por el representante 
legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, el cual debe 

ser diligenciado según el Anexo “Compromiso Anticorrupción y 
Transparencia” de la invitación pública. 

 
2.2. FORMA DE ACREDITAR LAS CONDICIONES TÉCNICAS 
 

Para acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos mínimos, el proponente deberá 
presentar y cumplir con los siguientes requisitos: 

 
2.2.1. EXPERIENCIA MÍNIMA 

 

La experiencia debe ser acreditada con la presentación de dos (2) certificaciones de 
contratos celebrados y ejecutados a la fecha del cierre de este proceso con entidades 

públicas y/o privadas, las cuales guarden relación con el objeto a contratar; donde cada 
una de las certificaciones presentadas deberá ser igual o superior al presupuesto oficial 
establecido para el presente proceso de selección, es decir (21,41 SMLMV). 

 
La(s) certificación(es) presentada(s) deberá(n) tener como mínimo la siguiente 

información: 
 

a) Nombre de la persona natural o jurídica contratante. 

b) Número de identificación (cédula de ciudadanía o Nit)1 del contratante. 
c) Nombre de la persona natural o jurídica contratista. 

d) Número de identificación (cédula de ciudadanía o Nit) del contratista. 
e) Objeto del contrato. 
f) Valor del contrato. 

g) Fecha de inicio y fecha de terminación del contrato (día, mes, y año). 
h) Nombre cargo y firma del funcionario competente para expedir la 

certificación o suscribir el contrato. 
i) Para el caso de consorcios o uniones temporales, porcentaje de participación 

 
Las certificaciones deberán estar firmadas por la persona competente, así: 
 

 
1 En el evento de que se trate de una persona jurídica de derecho público y que la información 

no se encuentre en el documento aportado, la misma podrá ser consultada directamente por 

MinCiencias sin necesidad de requerir al proponente. 
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a. Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el 
funcionario competente. 

b. Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante 

legal de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 
c. Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona 

natural con quien se suscribió el contrato. 
 
Estos documentos se allegarán con la propuesta. El Ministerio se reserva el derecho de 

verificar la información suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones 
que considere convenientes. 

 
Para los contratos ejecutados originalmente por Consorcios o Uniones Temporales de 
los cuales haya hecho parte un participante, se acreditará la experiencia afectando el 

valor certificado por el correspondiente porcentaje de participación. En este caso se 
debe presentar el documento de acuerdo consorcial aplicado al contrato 

correspondiente. Si el contrato ha sido ejecutado por los mismos socios del consorcio o 
Unión Temporal se contará como un contrato y no se afectará por porcentajes de 
participación. 

 
Para efectos de la evaluación de la experiencia presentada por Consorcios o Uniones 

Temporales, serán evaluables los contratos presentados por cualquiera de los 
integrantes del grupo. 
 

Nota 1: Si en la(s) certificación(es) presentada(s) se relacionan más contratos de los 
solicitados para acreditar la experiencia, sólo se tendrán en cuenta aquellos contratos 

que cumplan con las condiciones requeridas. 
 
Nota 2: Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en 

los soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 
 

Además de las certificaciones de experiencia que sean expedidas por personas 
diferentes a las enunciadas en el artículo 2, numeral 1, literal a) de la Ley 80 de 1993, 
se deberá allegar la respectiva copia del contrato. En el evento de no haberse celebrado 

contrato, deberá adjuntar copia de la factura de venta con las condiciones plenas que 
debe cumplir este documento. 

 
En caso de presentar certificaciones en moneda extranjera, se tendrá en cuenta el tipo 

de cambio a la fecha en que se celebró el contrato certificado. 
 
Nota 3: Las certificaciones para acreditar la experiencia deberán presentarse en idioma 

español, en caso de que dichos documentos se encuentren en un idioma extranjero 
deberán presentarse traducidos al idioma español por un traductor certificado. 
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Nota 4: No se aceptarán auto certificaciones, ni certificaciones suscritas por 
supervisores externos a la Entidad contratante. 
 

En el evento en que el proponente no cuente con una certificación con toda la 
información anteriormente descrita, podrá complementarla adjuntando la siguiente 

documentación: 
 
a. Si el contrato se suscribió en consorcio o en unión temporal se podrá acreditar el 

porcentaje de participación mediante copia del acuerdo de consorcio o de unión 
temporal. 

b. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia 
del acta de iniciación, de la orden de iniciación o con el documento previsto en el 
contrato. 

c. La fecha de terminación de la ejecución del contrato, se podrá acreditar con copia 
del acta de terminación, acta de liquidación o con el documento previsto en el 

contrato. 
d. El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación. 
 

Nota 5: En ningún caso se aceptarán los documentos de soporte SIN LA 
CERTIFICACIÓN correspondiente. 

 
Si a partir de los documentos soporte de cada contrato, el proponente no acredita toda 
la información anteriormente detallada, el contrato no se tendrá en cuenta para evaluar 

la experiencia específica del proponente, para cumplir con los requisitos mínimos o para 
efectos de la evaluación. 

 
2.2.2. REQUISITOS TÉCNICOS 

 

Para acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos mínimos exigidos, el 
representante legal del proponente deberá diligenciar y firmar el Anexo: “Ficha 

Técnica_ADManager+ADSelfservice_2024”, el cual no podrá ser modificado o alterado, 
tampoco se podrá aportar documento aclaratorio alguno respecto de las 
especificaciones técnicas.  

 
Las propuestas presentadas en el marco de este proceso de contratación deberán 

cumplir con las especificaciones técnicas definidas en los estudios previos, anexos 
técnicos y en el texto de la invitación pública. 

 
2.2.3. PERSONAL REQUERIDO 

 

El proponente debe anexar dentro de su propuesta la hoja de vida y las certificaciones 
del siguiente perfil responsables de los servicios de soporte especializado (10 horas) 

sobre las herramientas AD Manager y AD Self Service para el Ministerio de Ciencia 
Tecnología e Innovación – MINCIENCIAS. 
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1. Personal de soporte:  
 
Mínimo una persona con experiencia mínima de dos (2) proyectos de configuración, 

operación y soporte de las soluciones AD Manager y AD Self Service. Dichas 
certificaciones deben ser expedidas por la entidad para las cuales la persona haya 

prestado sus servicios. 
 
Acreditación de la formación académica del perfil requerido: 

 
A. Para acreditar la “Formación Académica” del profesional, se debe adjuntar copia 

del título profesional y/o acta de grado. 
 

B. En los casos en que determine la ley para el ejercicio de la profesión, se deberá 

aportar copia de la tarjeta o matrícula profesional, junto con el certificado de 
vigencia de antecedentes disciplinarios, el cual deberá estar vigente. 

 
Acreditación de la experiencia del perfil requerido 
 

A. Para acreditar la “Experiencia profesional relacionada” del personal ofrecido, 
anexar copia de certificaciones laborales o contractuales, que indiquen por lo 

menos: 
 

I. Nombre de la entidad contratante o empleador. 

II. Nombre del contratista o empleado. 
III. Objeto del contrato y/o proyecto y/o cargo desempeñado. 

IV. Descripción de las actividades o tareas desarrolladas. 
V. Fecha de inicio. 

VI. Fecha de terminación. 

VII. Firma, nombre, dirección y teléfono de quien la expide. 
 

En el evento de aportar auto certificaciones, anexar copia de los contratos que lo 
relacionen. 

 

B. Para acreditar la experiencia del personal ofrecido, anexar copia de certificación. 
 

Nota 1: No se aceptarán contratos por sí solos para efecto de acreditar experiencia. 
 

Nota 2: Sólo en el caso en el que sea imposible que la certificación contenga toda la 
información requerida, o no sea claro respecto al objeto requerido para la presente 
contratación y las actividades desarrolladas, el OFERENTE deberá adjuntar copia del 

respectivo contrato, señalando de manera precisa dónde se puede verificar la 
información. 
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Nota 3: Se acepta como equivalente a la certificación de cumplimiento de los contratos 
ejecutados, copia de éstos, siempre que se acompañen con la respectiva acta de 
liquidación suscrita por las partes y de ella se extracta la información requerida del 

presente numeral. 
 

Para la verificación de la experiencia profesional del personal propuesto, no se tendrá 
en cuenta el traslapo de experiencia profesional, es decir, no se tendrá en cuenta la 
experiencia simultánea en un mismo periodo de tiempo para una misma persona. 

 
En caso de no encontrarse en los documentos aportados las fechas de inicio, 

terminación del contrato y expedición de la certificación en día, mes y año, se tomará 
el último día de cada mes como fecha de inicio y el primer día de cada mes como fecha 
de terminación y el último mes del año como mes de inicio y el primer mes del año 

como mes de finalización. 
 

En el evento en que los certificados presentados para el personal propuesto sean 
expedidos por las mismas personas naturales o jurídicas proponentes o integrante del 
equipo de trabajo, se deberá adjuntar la copia del contrato celebrado entre el 

proponente y el profesional propuesto. 
 

Títulos obtenidos en el exterior: 
 
El proponente que cuente con personal con títulos académicos otorgados en el exterior 

deberá acreditar la convalidación y homologación de estos títulos ante el Ministerio de 
Educación Nacional o la entidad competente. 

 
Este requisito no se exigirá cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en 
el exterior que pretendan ejercer temporalmente la profesión en Colombia.  

 
El Ministerio de Educación Nacional homologa los estudios de pregrado (universitarios) 

por disciplina y/o licenciatura y los de postgrado en los niveles de especialización, 
maestría y doctorado. 
 

Autorización para el ejercicio temporal de la profesión en Colombia: 
 

En el evento que el proponente ofrezca personal titulado y domiciliado en el exterior en 
los términos señalados en el presente documento, deberá presentar la autorización 

expedida por el Consejo Profesional Nacional de Ingeniería y sus Profesiones Auxiliares 
para el ejercicio temporal de la profesión en Colombia. 
 

2.2.4. ACREDITACIONES DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS A 
MIPYMES 
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La experiencia se acreditará presentando mínimo una (1) máximo tres (3) 
certificaciones de contratos celebrados y ejecutados, cuyo objeto esté relacionado con 
el presente proceso de selección. La sumatoria de los contratos deberá ser igual o 

superior al presupuesto oficial establecido para el presente proceso de selección. (21,41 
SMLMV). 

 
La condición de MiPyme deberá ser acreditada mediante el certificado de existencia y 
representación legal o documento que haga sus veces. 

 
La(s) certificación(es) presentada(s) deberá(n) tener como mínimo la siguiente 

información: 
 

a) Nombre de la persona natural o jurídica contratante. 

b) Número de identificación (cédula de ciudadanía o Nit). 
c) Nombre de la persona natural o jurídica contratista. 

d) Número de identificación (cédula de ciudadanía o Nit)2 del contratista 
e) Objeto del contrato 
f) Valor del contrato. 

g) Fecha de inicio y fecha de terminación del contrato (día, mes, y año). 
h) Nombre, cargo y firma del funcionario competente para expedir la certificación 

o suscribir el contrato. 
i) Para el caso de consorcios o uniones temporales, porcentaje de participación. 

Estos documentos se allegarán con la propuesta.  

 
Nota 1: MINCIENCIAS se reserva el derecho de verificar las certificaciones con la 

entidad emisora. 
 
Nota 2: No se aceptarán contratos en ejecución, ni relación de contratos celebrados o 

referencias comerciales o facturas por sí solas o auto certificaciones. 
 

Nota 3: Si en una de las certificaciones presentadas se relaciona más de un contrato, 
solo se tendrán en cuenta aquellos contratos que cumplan con las condiciones 
requeridas. 

 
Además de las certificaciones de experiencia que sean expedidas por personas 

diferentes a las enunciadas en el artículo 2, numeral 1, literal a) de la Ley 80 de 1993, 
se deberá allegar la respectiva copia del contrato. En el evento de no haberse celebrado 

contrato, deberá adjuntar copia de la factura de venta con las condiciones plenas que 
debe cumplir este documento. 
 

 
2 En el evento de que se trate de una persona jurídica de derecho público y que la información 

no se encuentre en el documento aportado, la misma podrá ser consultada directamente por 

MinCiencias sin necesidad de requerir al proponente. 
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En caso de presentar certificaciones en moneda extranjera, se tendrá en cuenta el tipo 
de cambio a la fecha en que se celebró el contrato certificado.  
 

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia general acreditada es 
la sumatoria de los contratos certificados aportados por todos los miembros del 

consorcio o unión temporal. Si el Consorcio o Unión Temporal, no acredita la 
experiencia en la forma aquí indicada, se entenderá que la propuesta no cumple con la 
experiencia mínima solicitada. 

 
3. CRITERIOS DE EVALUACIÓN  

 
De conformidad con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, la verificación de los 
requisitos enunciados en el numeral 5 de la presente invitación, se hará exclusivamente 

en relación con el proponente que ofrezca el precio más bajo, para lo cual se tendrán 
en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el artículo 5 de la Ley 1150 de 

2007, modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018 y en el marco del Manual 
para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación, 
expedido por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. 

 
Atendiendo el procedimiento para la selección de mínima cuantía establecido en el 

artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, posterior a la verificación de los requisitos 
habilitantes de la oferta de menor valor, el Ministerio la entidad publicará el informe de 
evaluación en el cual constará la evaluación de las ofertas. Allí se indicará, entre otros 

aspectos, cuál oferente ofreció el menor precio y cumplió con los requisitos de la 
Invitación. El informe de evaluación permanecerá publicado en el SECOP y a disposición 

de los interesados por un término de un (1) día hábil, término hasta el cual los 
proponentes podrán hacer las observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el 
término de traslado, la entidad contestará las observaciones, y en caso de que sea 

necesario modificar la evaluación, publicará un informe de evaluación ajustado. 
 

En caso de que la oferta con el menor precio no cumpla con las condiciones de la 
presente Invitación Pública, se procederá a la verificación de los requisitos del 
proponente ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la 

habilitación, se declarará desierto el proceso. 
 

La escogencia recaerá entonces, sobre el proponente que haga el ofrecimiento de 
menor valor, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos habilitantes exigidos y 

satisfaga las necesidades de la entidad. 
 
El menor precio se determinará del valor total ofertado por los servicios requeridos por 

MINCIENCIAS y consignado por el proponente en el formato dispuesto en la plataforma 
del SECOP II, el cual deberá ser diligenciado en su totalidad y conforme las 

instrucciones de la entidad. 
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Si el oferente omite, modifica, disminuye o adiciona las especificaciones técnicas 
solicitadas en el presente proceso, se entenderá que está haciendo propuestas 
parciales y en ese entendido será RECHAZADA, por cuanto MINCIENCIAS no admite 

propuestas parciales. 
 

4. LIMITACIÓN A MIPYME 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, 

reglamentado por el Decreto 1860 de 2021 y en lo pertinente por el numeral del 
artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, este proceso de selección podrá ser 

limitado a MiPymes siempre y cuando se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 
(2) MiPymes colombianas con mínimo un (1) año de existencia, para limitar la 
convocatoria a estas, en el término señalado en el cronograma de la invitación.  

 
Para esos efectos, deberá ser acreditado por los interesados la siguiente documentación 

y condiciones:  
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 

público, adjuntando copia del registro mercantil.  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante 

legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando 
copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha 

certificación. El Ministerio tendrá en cuenta los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 

1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
El registro mercantil, el certificado de existencia y representación legal o el Registro 

Único de Proponentes, según corresponda, deberá ser expedido con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma de la 

invitación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  
 
La entidad informará mediante aviso si el proceso se limita a MiPymes. En el caso, que 

los documentos aportados no cumplan con las condiciones acá establecidas, el 
Ministerio se abstendrá de limitar este proceso a MiPymes.  

 
No se dará aplicación a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 

2015. Este proceso no será limitado a MiPymes territoriales, teniendo en cuenta que las 
características de la necesidad plasmada en el estudio previo y demás documentos que 
hacen parte integral del proceso. 

 
5. FACTORES DE DESEMPATE 
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En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, se deberán utilizar las 
siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y 
excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los 

compromisos internacionales vigentes. 
 

1) Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios 
extranjeros. El proponente acreditará el origen de los servicios conforme lo 
señala el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015. Para el caso de los 

proponentes plurales, todos los integrantes deberán acreditar el origen nacional 
de la oferta en las condiciones señaladas en la ley. 

 
2) Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará 

en los términos del artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo 

modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condición de mujer cabeza de 
familia y la cesación de esta se adquirirá desde el momento en que ocurra el 

respectivo evento y se declare ante un notario. Esta declaración debe tener una 
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la 
fecha del cierre del proceso de selección. 

 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia 

intrafamiliar, la cual acreditará esta condición de conformidad con el artículo 21 
de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la 

autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de protección la 

debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a 
falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 
indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta 

naturaleza. 
 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 

corresponda, diligenciará el «Anexo: Anexos Factores de desempate - Formato: 
Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 

violencia intrafamiliar (persona jurídica)», mediante el cual certifica, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50%) de la 

composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que 

participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de 
acuerdo con los dos incisos anteriores. 
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando 
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se 
requiere que el titular de la información, como es el caso de las mujeres víctimas 

de violencia intrafamiliar, diligencie el «Anexo: Anexos Factores de desempate - 
Formato: Autorización para el tratamiento de datos personales» como requisito 

para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3) Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las 

condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la 

Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya, debidamente 
certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido 
contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del 

presente proceso de selección o desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 

adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar el «Anexo: Anexos 
Factores de desempate - Formato: Vinculación de personas en condición de 

discapacidad». Para aquellos eventos en los que el diez por ciento (10%) de la 
nómina corresponda a un número cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 o 9 

deberá realizarse la aproximación decimal al número entero siguiente. 
 

Si la oferta es presentada por un consorcio o una unión temporal, el integrante 

del proponente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o en 
la unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia general habilitante. El tiempo de vinculación en la planta referida de 

que trata este numeral se acreditará con el certificado de aportes a seguridad 
social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación sea 

inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 

 
4) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 

mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión 

de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la ley. Para ello, la persona natural, el representante 

legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el 
«Anexo: Anexos Factores de desempate - Formato: Vinculación de personas 
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mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – 
(Empleador – proponente)», mediante la cual certificará bajo la gravedad de 
juramento las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores 

que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 
que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 

vinculación de aquellas personas mayores que se encuentren en las condiciones 
descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un 
(1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de 

constitución inferior a un (1) año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 

tiempo de constitución de la persona jurídica en caso de que la constitución sea 
inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 

empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el 

«Anexo: Anexos Factores de desempate - Formato: Vinculación de personas 
mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – 

(Empleador – proponente)», mediante el cual certifique el número de 
trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de 

edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del consorcio o de 
la unión temporal. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 

vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio 

de desempate cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas 
por la ley diligenciará el « Anexo: Anexos Factores de desempate - Formato: 

Vinculación de personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar 
o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de 
juramento que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia y 

cumple la edad de pensión, además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 

 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 

vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que 
acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor 
proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta 

de personal de cada uno de sus integrantes. 
 

5) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) 
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de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Anexo: Anexos 

Factores de desempate - Formato: Vinculación de población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las 

personas vinculadas a su nómina y el número de identificación y el nombre de 
las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 

aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o 
mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los 

casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona 
jurídica. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un año, en el que 
se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 

Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del 
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 

complemente. 
 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el 
«Anexo: Anexos Factores de desempate - Formato: Vinculación de población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas», mediante 

el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10%) del total de la nómina 
de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la 
sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. 
Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 

sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación 
expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador 

pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 

modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se 

requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las 
personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
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palenquera, Rrom o gitana, diligencien el «Formato 8 - Autorización para el 
tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 

 
6) Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 

reincorporación para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes 
documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 

Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 
de forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el efecto determine 

la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona 
en proceso de reintegración o reincorporación. 

 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, diligenciarán el «Anexo: Anexos Factores de 

desempate - Formato: Participación mayoritaria de personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual 
certificarán bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento 

(50%) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, 

deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior y, los documentos de 
identificación de cada una de las personas que está en proceso de 
reincorporación o reintegración. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los 

integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se 
entregará alguno de los certificados del inciso primero; o personas jurídicas 
donde más del cincuenta por ciento (50%) de la composición accionaria o cuotas 

partes esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual, 
el representante legal, o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 

diligenciarán, bajo la gravedad de juramento, el «Anexo: Anexos Factores de 
desempate - Formato: Participación mayoritaria de personas en proceso de 
reincorporación (persona jurídica integrante del proponente plural)», junto con 

los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de 
reincorporación. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se 
requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de 

reincorporación o reintegración, diligencien el «Anexo: Anexos Factores de 
desempate - Formato: Autorización para el tratamiento de datos personales» 

como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
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7) Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan 
las condiciones de los siguientes literales: 

 

a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se 

acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del 
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el 

«Anexo: Anexos Factores de desempate - Formato: Participación 
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración (personas jurídicas)», mediante el cual 

certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento 
(50%) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica 

está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean 

mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo 

con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural. 

 

b) el integrante del proponente plural debe aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia general acreditada en la oferta. 

 
c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la 

persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona 

jurídica, ni sus accionistas socios o representantes legales podrán ser 
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente 

plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo manifestará 
diligenciando el «Anexo: Anexos Factores de desempate - Formato: 
Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en 

proceso de reincorporación y/o reintegración». Debido a que para el 
otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información, como es el caso de las 

personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, indiquen la 
autorización para el tratamiento de datos personales, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 

 
8) Preferir la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo 

cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por 
la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el 
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empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el 
tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que 

cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que 

sean micro, pequeñas o medianas. 
 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de 

los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en el inciso anterior 
de este numeral. En el evento en que se presente empate entre proponentes 

plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con 
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 

medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al 
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 

cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 

 
9) Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad 

por cooperativas o asociaciones mutuales. 
 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado 

de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la 
autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre 

proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 

pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 

mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
10) Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con 

sus estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del 
año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de sus 

pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo 
cual el proponente persona natural y contador público, o el representante legal 

de la persona jurídica y contador público, según corresponda, diligenciará el 
«Anexo: Anexos Factores de desempate - Formato: Pagos realizados a MiPymes, 

cooperativas o asociaciones mutuales». 
 



 

 

 
Página 27 de 34 Avenida Calle 26 # 57 - 83 

Código: A206PR08MO2 Torre 8 Pisos del 2 al 6 
Versión: 10 Teléfono: (57-1) 625 8480 
Fecha: 2024-09-12 Fax: (57-1) 625 8481 
e Bogotá D.C. - Colombia 

 

 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que 
cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan 

la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan 
la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 

proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 

medianas. 
 

 
Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 
 

La Entidad Estatal ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según el 
nombre de la persona natural, la persona jurídica o el proponente plural. Una vez 

ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de 
tal manera que al primero de la lista le corresponda el número 1. 
 

Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (números a la izquierda 
de la coma decimal) de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad Estatal 

debe dividir esta parte entera entre el número total de proponentes en empate, para 
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección final. 
 

Realizados estos cálculos, la Entidad Estatal seleccionará a aquel proponente que 
presente coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de 

que el residuo sea cero (0), se escogerá al proponente con el mayor número asignado. 
 
6. CRONOGRAMA 

 
El “cronograma del proceso” podrá ser verificado en el Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública SECOP II. 
 
La invitación pública puede ser observada hasta un día hábil siguiente a su publicación 

y se podrán realizar adendas a la misma de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015.  
 

 

CRONOGRAMA FECHA 

Publicación de la invitación pública y documentos del proceso 
de contratación 

06 de noviembre de 
2024 

Plazo para recepción de observaciones a la invitación y a los 

documentos del proceso de contratación 

07 de noviembre de 

2024 hasta las 23:59 

Plazo para presentar manifestaciones de interés de limitar la 
convocatoria a MiPymes 

07 de noviembre de 
2024 hasta las 23:59 
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CRONOGRAMA FECHA 

Publicación del aviso informando si el proceso se limitó a 
MiPymes o si podrá participar cualquier interesado 

08 de noviembre de 
2024 

Respuesta a las observaciones a la invitación 
12 de noviembre de 

2024 

Plazo máximo para expedir adendas 
13 de noviembre de 
2024 hasta las 19:00 

Fecha de cierre (fecha límite para la presentación de las 
ofertas) 

14 de noviembre de 
2024 hasta las 19:00 

Apertura de ofertas 
14 de noviembre de 

2024 

Verificación de requisitos habilitantes, evaluación de las 

ofertas y solicitud de aclaraciones o subsanaciones 

15 de noviembre de 

2024 

Traslado del informe de evaluación (hasta) 
18 de noviembre de 
2024 hasta las 17:00 

Respuesta observaciones al informe de evaluación 
19 de noviembre de 

2024 

Aceptación de oferta 
20 de noviembre de 

2024 

 

 
7. PLAZO DE EJECUCIÓN 

 
El plazo de ejecución será hasta el 31 de diciembre de 2024, contado a partir de la 
firma del acta de inicio, una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y 

ejecución de la aceptación de oferta. 
 

8. LUGAR DE EJECUCIÓN 
 
Para todos los efectos a que haya lugar, el lugar de ejecución de la presente 

contratación será la sede MINCIENCIAS, Avenida Calle 26 # 57-83 Torre 8 pisos del 2 
al 6., de la ciudad de Bogotá D.C. Solamente en caso de ser necesario, se habilitará la 

ejecución de actividades por acceso remoto suministrado por el ministerio al equipo de 
trabajo del contratista debidamente presentado y con previa autorización del supervisor 

del contrato. 
 
9. FORMA DE PAGO 

 
El Ministerio de Ciencia, Tecnología e Innovación, pagará al contratista el valor del 

contrato de la siguiente forma:  
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Un (1) único pago a la entrega del certificado en el que conste la adquisición y 
renovación de la totalidad del licenciamiento y soporte técnico indicado en el anexo 
“Ficha_Técnica_ADManager+ADSelfservice_2024”, emitido por el fabricante 

ManageEngine y conforme al valor propuesto en la oferta económica, previo recibo a 
satisfacción por parte del supervisor del contrato de lo siguiente: 

 
1. Certificado en el que conste la adquisición y renovación del licenciamiento (ítems 

1, 2 y 3), que incluye soporte y actualizaciones por un año. 

2. Entrega del certificado del soporte especializado (paquete de bolsa de horas, ítem 
4). 

 
Para cada pago se requiere:  
 

a) Factura aceptada por el supervisor o documento equivalente que cumpla los 
requisitos legales. 

b) Informe de supervisión de contratos/convenios Ley 80 de 1993. 
c) Autorización de pago (A206PR08F08). 
d) Constancia de pago o certificación expedida por el Representante Legal o revisor 

fiscal (según corresponda), en la que conste que se encuentra al día en el pago 
de aportes para con el Sistema General de Seguridad Social Integral en Salud y 
Pensión, Cajas de Compensación, ICBF y SENA. 

 

El pago se realizará dentro de los cuarenta y cinco (45) días siguientes a la correcta 
presentación de la factura, para la factura correspondiente al mes de diciembre de 
2024, se pagará dentro de los noventa (90) días siguientes a la correcta presentación 

de la factura, si la factura no reúne los requisitos exigidos serán devueltas al contratista 
sin tramitar y no correrán términos para su pago. 

 
Si la factura no reúne los requisitos exigidos será devuelta al contratista sin tramitar y 
no correrán términos para su pago, además de contar con el informe de entrega de los 

bonos previa aprobación del supervisor del contrato. 
 

Sin perjuicio de lo anterior, los pagos a los que se obliga el Ministerio, en virtud del 
contrato que se suscriba, estará supeditado a la apropiación, al registro presupuestal 
correspondiente y a la disponibilidad de PAC por parte de la Dirección General de 

Crédito Público y Tesoro Nacional. 
 

Nota 1: Todos los gastos, derechos e impuestos, tasas o contribuciones por los bienes 
o servicios contratados se entenderán incluidos en cada uno de los valores ofertados. 
MINCIENCIAS sólo efectuará las retenciones a que haya lugar.  

 
Nota 2: Para los proveedores obligados a facturar electrónicamente, se requerirá la 

factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el 
pago de los bienes contratados.  
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10. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA 

 

La propuesta será rechazada en los siguientes eventos, además de las causales 
consignadas en algunos apartes de la Invitación Pública: 

 

1) Cuando el valor de la propuesta económica exceda el presupuesto oficial 
asignado para el presente proceso o cuando exceda el valor techo estimado, 
el valor unitario de conformidad con el estudio de mercado del presente 

proceso de selección. 

2) Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de 
cualquier condición o modalidad. 

3) Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente, luego de la fecha 

y hora exacta señalada para el cierre de la Invitación Publica. La hora límite 
será la fijada en el cronograma y se verificará de acuerdo con la radicación 

en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. La hora del cierre 
corresponde a la hora legal indicada en el Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública SECOP II. 

4) Cuando el proponente esté incurso en alguna de las causales de 
incompatibilidad, incapacidad o inhabilidad previstas en la Constitución, en 

los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y 18 de la Ley 1150 de 2007, y 
demás normas concordantes con la materia. 

5) Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusión de alguno 

de los documentos necesarios para la comparación objetiva de las ofertas.  

6) Cuando un mismo oferente por sí o por intermedio de otras personas 
presente varias ofertas para el mismo proceso de selección. 

7) Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente o su 

representante legal, sean socios o representante legal de otra persona 
jurídica oferente en este mismo proceso. 

8) Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente o su 
representante legal se presenten como personas naturales en este mismo 

proceso. 

9) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que no se 
ajusten a la realidad por contener datos alterados, tergiversados, o 

tendientes a inducir a error a MINCIENCIAS. 

10) Cuando MINCIENCIAS establezca que ha existido colusión entre los 
proponentes que altere la aplicación del principio de selección objetiva. 

11) Cuando del análisis de la información suministrada por un proponente, se 

determine que el valor de la oferta de menor precio resulta artificialmente 
bajo, previo agotamiento del procedimiento establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
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12) No diligenciar el cuestionario económico dispuesto en el Sistema Electrónico 
para la Contratación Pública SECOP II o hacerlo de manera incorrecta 
desatendiendo las indicaciones que para el efecto suministre la entidad. 

13) Si el oferente omite, modifica, disminuye o adiciona las especificaciones 

técnicas de los servicios solicitados en la presente invitación, se entenderá 
que está presentando propuestas parciales y en ese entendido procederá su 

rechazo, por cuanto MINCIENCIAS no admite propuestas parciales. 

14) Si el proponente no responde el requerimiento efectuado por la entidad 
dentro del término establecido, o dando respuesta esta no es satisfactoria y 
en consecuencia no cumple con alguno de los aspectos técnicos o los 

requisitos de carácter jurídico, financiero, económico, de experiencia del 
proponente para la ejecución del contrato, según corresponda. En cuyo caso 

la entidad procederá con la verificación y evaluación del proponente con el 
segundo menor precio y así sucesivamente. 

15) Cuando la oferta haya sido evaluada como no hábil en los términos de la 

presente invitación a ofertar. 

16) Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unión 
Temporal o Consorcio presentan la oferta en una de las cuentas de los 
miembros del SECOP II y no por la cuenta de la Unión temporal o Consorcio 

que debe ser creada en la plataforma. 

17) Las demás indicadas en la Invitación Pública. 

 
11. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO  

 
MINCIENCIAS declarará desierto el presente proceso de selección, cuando entre las 

propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea 
porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque 
no se presenten ofertas o por cualquier otra causa que impida la selección objetiva. 

 
La declaratoria de desierto del proceso, se hará mediante acto motivado conforme lo 

establecido en el artículo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificará a 
todos los proponentes y se publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública SECOP II. Contra dicho acto procede únicamente el recurso de reposición, salvo 

que la declaratoria obedezca a la no recepción de ofertas, en cuyo caso el Acto 
Administrativo únicamente se publicará en el SECOP II. 

 
El acto por el cual se declara desierto el proceso se notificará personalmente al 

interesado, a su representante o apoderado, o a la persona debidamente autorizada 
por el interesado para notificarse conforme lo señala el artículo 67 del Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. La notificación 

personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el inciso anterior 
también podrá efectuarse mediante una cualquiera de las siguientes modalidades: (…) 
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Por medio electrónico: “Procederá siempre y cuando el interesado acepte ser notificado 
de esta manera (…)”. 
 

Para efectos de la notificación personal del acto que declara desierto el proceso, y para 
todos aquellos actos administrativos que se profieran en desarrollo de este proceso 

selección, el proponente AUTORIZA al MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN – MINCIENCIAS, que le sean notificados electrónicamente a través del 
SECOP II, de acuerdo con lo previsto en TÍTULO III, CAPÍTULO IV, artículo 56 y 

siguientes de la Ley 1437 de 2011 (Código de procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo). 

 
12. LUGAR Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 

Desde y hasta la fecha estipulada en el “CRONOGRAMA DEL PROCESO”, los 
proponentes podrán presentar sus ofertas, a través del Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública SECOP II. 
 
13. GARANTÍAS 

 
El contratista garantizará el cumplimiento de las obligaciones que adquiere en el 

contrato, mediante la constitución de una Garantía Única, a favor de MINCIENCIAS, 
mediante uno cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo contemplados en 
el Decreto 1082 de 2015. Dicha garantía debe contener los siguientes amparos: 

 

GARANTÍA 

SOLICITADA 

CUANTÍA DEL AMPARO- 

SUFICIENCIA DE LA 

GARANTÍA 

VIGENCIA DEL AMPARO 

Cumplimiento del 

contrato 

Por el valor equivalente al diez 

por ciento (10%) del valor total 

del contrato. 

Su vigencia deberá́ expedirse por 

la totalidad del plazo de ejecución 

del contrato, la vigencia de las 

licencias y doce (12) meses más3. 

Calidad del servicio 

Por el valor equivalente al diez 

por ciento (10%) del valor total 

del contrato. 

Su vigencia deberá́ expedirse por 

la totalidad del plazo de ejecución 

del contrato, la vigencia de las 

licencias y doce (12) meses más. 

 
3 El contratista estará en la obligación de actualizar la garantía de cumplimiento aun después de 

la expiración del plazo de ejecución contractual, conforme a los términos establecidos en la Ley 

1150 de 2007 en el artículo 11 y el Decreto 1082 de 2015 en su artículo 2.2.1.2.3.1.12. que 

establece: “Suficiencia de la garantía de cumplimiento. La garantía de cumplimiento del contrato 

debe tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato (…)”, en caso de que la Entidad 

contratante así lo requiera. 
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GARANTÍA 

SOLICITADA 

CUANTÍA DEL AMPARO- 

SUFICIENCIA DE LA 

GARANTÍA 

VIGENCIA DEL AMPARO 

Pago de salarios, 

prestaciones sociales 

legales e 

indemnizaciones 

laborales 

Por el valor equivalente al cinco 

por ciento (5%) del valor total del 

contrato. 

Su vigencia deberá́ expedirse por 

la totalidad del plazo de ejecución 

del contrato, la vigencia de las 

licencias y tres (3) años más. 

 

En caso de que se prorrogue el plazo de ejecución o se adicione el valor del contrato, el 
contratista se compromete a mantener vigentes la garantía constituida y a ampliarla 
por el plazo o valor resultante. 

 
14. SUPERVISIÓN 

 
MINCIENCIAS supervisará el cumplimiento de las obligaciones contraídas por EL 
CONTRATISTA a través del(a) Jefe de la Oficina de Tecnologías y Sistemas de 

Información o quién haga sus veces, quién vigilará el cumplimiento de las mismas, 
realizando, en especial lo siguiente: 
 

a) Atender el desarrollo de la ejecución del contrato, impartiendo por escrito las 
instrucciones a que haya lugar, elaborando las actas y/o constancias requeridas 

para el cumplimiento y la eficaz ejecución del contrato.  
b) Comunicar en forma oportuna a la Secretaría General o a quien haga sus veces, 

las circunstancias que afecten el normal desarrollo del contrato, suspensiones o 

modificaciones (prórrogas o adiciones, entre otras), las que puedan ser 
constitutivas de mora o incumplimiento DEL CONTRATISTA o de MINCIENCIAS. 

c) Llevar un estricto control administrativo y financiero del contrato. 
d) Verificar que EL CONTRATISTA, efectúe el pago de aportes al Sistema de 

Seguridad Social en los términos legales. 

e)  
El supervisor designado podrá ser variado, según lo establecido en la Resolución 

No.2372 de 2021 y/o la resolución que para el efecto expida. 
 
Nota: En ningún caso el supervisor goza de la facultad de modificar el contenido y 

alcance del objeto contractual establecido por MINCIENCIAS y aceptado por el 
contratista, ni de eximir, a ninguno de ellos, de sus obligaciones y responsabilidades. 

 
El supervisor está facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre 
el desarrollo de la ejecución contractual, y será responsable por mantener informada a 

la entidad de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupción 
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el 

cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente. 
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15. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA Y MULTAS 
 
15.1. Multas: En caso de mora y/o incumplimiento de algunas de las obligaciones y 

agotados los trámites necesarios que garanticen al CONTRATISTA su derecho 
de defensa y contradicción, MINCIENCIAS podrá mediante resolución motivada 

imponer al CONTRATISTA multas sucesivas diarias equivalente al 0,1% del 
valor de la suma entregada por MINCIENCIAS sin que supere el 10% de dicho 
valor, sin perjuicio de la aplicación de las demás sanciones a que hubiere lugar.  

15.2. Cláusula Penal Pecuniaria: El CONTRATISTA se obliga a pagar a 
MINCIENCIAS una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del 

contrato a título de indemnización, por los perjuicios que ocasione en caso de 
incumplimiento de sus compromisos, previo agotamiento de los trámites 
necesarios que garanticen a el CONTRATISTA su derecho de defensa y 

contradicción. El valor de la cláusula penal pecuniaria a que se refiere el 
presente numeral ingresará a la cuenta que señale MINCIENCIAS y con destino 

a la Dirección del Tesoro Nacional, o en su defecto autoriza con la firma del 
presente contrato que MINCIENCIAS lo descuente directamente de los 
desembolsos que no se hayan girado al CONTRATISTA.  

15.3. Indemnidad: EL CONTRATISTA mantendrá indemne a MINCIENCIAS contra 
todo reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o surgir por 

daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el 
CONTRATISTA en la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. 

 

16. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 
 

16.1. Perfeccionamiento: La propuesta del contratista y la aceptación de la oferta 
por parte de MINCIENCIAS, constituyen el contrato celebrado, el cual será 
publicado en el SECOP II. 

 
16.2. Ejecución: Se requiere de la aprobación de la Garantía de Cumplimiento 

constituida por el CONTRATISTA, previa expedición del registro presupuestal 
y suscripción del acta de inicio. 

 

Firmado por, 
 

 
 

 
JAIME ALBERTO RODRÍGUEZ MARÍN 
Director Administrativo y Financiero 

 
 
Elaboró: Andrea Hurtado / Contratista / Secretaría General JAHT 

Revisó:  Nathaly Castillo Vergaño / Profesional Especializada / Secretaría General  
Revisó: Derly Constanza García / Contratista / DAF 


