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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 6 de noviembre de 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5977899 del afio 2024
Coordinacién Programas Especiales

Dependencia Programa SER

Mélaga (Santander)

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual nov noviembre del afio 2024

Referencia;: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5977899 del afio 2024

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 63390908,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los
Andes, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL QUINIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS MCTE (537.510.578), Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor
de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO
PESOS MCTE (54.465.545) Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o dltimo pago,
atendiendo al plazo de ejecucion establecido.

Plazo: Sera hasta el 03 de noviembre de 2024.

OBJETO:

“Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la
planeacion, ejecucidn, evaluacion y mejora continua de los procesos de formacién y asesoria
técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién de Empleo y
Trabajo y la Coordinacion Nacional del programa SER.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Ejecutar las acciones de formacién en
emprendimiento haciendo uso de la
estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de
atencién sincrénica - asincronica de
acuerdo con los procedimientos de la
Direccion de Formacion Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo y lo
establecido en la guia para la
ejecucion del programa SER en el
SIGA.

Del 17 al 30 de oct
Asesoria comercial con las fichas: 2955613 ruta
2

Del 17 al 31 oct. Atencién ficha 2947813
competencia Proyectar el mercado segun
segmentos y métodos de prondstico.

Evidencia fotografica
Asistencias

Articular con los instructores técnicos
para realizar el alistamiento integral
de los procesos de formacion para el
desarrollo de las competencias de
emprendimiento y construccién del
modelo de negocio con las
herramientas establecidas en el
protocolo de atencidn definido por la
Coordinacion SER.

Ejecucion formacion ficha 2947813
competencia Proyectar el mercado segln
segmentos y métodos de prondstico. Ruta 2
Emprendimiento en el procesamiento de
productos de panificacion.

Evidencia fotogréfica y
asistencia

Brindar la atenciéon requerida a
grupos y organizaciones rurales,
comunitarias, campesinas asignadas
y beneficiarias del servicio de
acompafiamiento en las areas
comercial y de asociatividad, de
acuerdo con el plan de accién
concertado para la puesta en marcha
de la unidad o proyecto productivo y
el protocolo de atencion definido por
la Coordinacion Nacional SER.

Se adelanta Asesoria fortelecimiento comercial
en unidad productiva 2023 ficha 2955613

Asistencias

Brindar a los grupos y organizaciones
rurales, comunitarias y campesinas
beneficiarias el servicio de
acompafiamiento técnico necesario
para la formulacion de proyectos
productivos asociativos y
comunitarios a fin de que sus
propuestas retnan las condiciones
requeridas para ser sometidas a
consideracion en las convocatorias
institucionales y externas en temas
de acceso a mercados y/o fuentes de
financiamiento.

Para el presente periodo no se requirio esta
actividad

Para el presente
periodo no se requirio
esta actividad
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Apoyar la organizacion de eventos
para la participacion de unidades
productivas en actividades de
comercializacion, rutas de
aprendizaje (incluyendo mecanismos
virtuales), gestion empresarial y
financiera cuando se requiera, asi
como las actividades de fomento
realizadas por el programa de
Emprendimiento SENA.

Para el presente periodo no se requirio esta
actividad

Para el presente
periodo no se requirio
esta actividad

Gestionar  alianzas con  entes
territoriales, organizaciones
privadas, organizaciones sociales o
no gubernamentales, que permitan
la identificacién y canalizacion de
recursos para el apalancamiento de
los proyectos y unidades productivas
escalables.

Para el presente periodo no se requirio de esta
actividad.

Para el presente
periodo no se requirid
de esta actividad.

Asegurar el reporte de informacion
con claridad, oportunidad, veracidad
y completitud en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el seguimiento de
actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato y
al apoyo administrativo SER segun
aplique.

Se realiza programacion de actividades del 1 al 3
de noviembre, se desarrollan las actividades
acordes a esta programacion, y se sube
informacidn a portafolio de cada ficha.

Listas de asitencia.

Programar y reportar a su supervisor
de contrato, con una antelacién
minima de una semana las
formaciones a atender, de manera
que se autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida, en el
marco de su objeto contractual.

Se realiza envio de la programacion de eventos
correspondiente al periodo 1 a 3 de nov/2024
segun indicaciones.

Se envia correo con la
programacion de
eventos para periodo 1-
3 de nov/2024

Evaluar los resultados de aprendizaje
en un plazo no mayor a ocho dias
habiles luego de finalizada la
formacion.

Se evalua en sofia plus fichas 2992031, 2986492,
2991847 PROGRAMA DE FORMACION
GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO
INNOVADOR.

Se suben al portafolio el
reporte  de juicios
evaluativos en cada una
de las fichas.

10

Participar en el proceso de induccion
del programa (objetivos, estrategia,
metodologias), sus componentes y
procedimientos.

Para el presente periodo no se requirio de esta
actividad.

Para el presente
periodo no se requirid
de esta actividad.

11

Participar mensualmente en Ia
reunion de seguimiento operativo
del programa convocadas por la
coordinacién académica y/o misional
con observancia del esquema
establecido por la coordinacién
nacional para tal fin y generar las
respectivas evidencias.

Para este periodo No se requierio de esta
actividad.

Para este periodo No se
requierio de  esta
actividad.
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12 Participar en eventos de caracter | Para este periodo No se requierio de esta | Paraeste periodo No se
técnico, estratégico, de socializacion | actividad. requierio de esta
y de otro tipo de evento al que sea actividad.
convocado por la direccidon general,
regional o centro de formacion,
garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo de
trabajo

13 Presentar informe mensual sobre la Se presenta informe de ejecucion contractual | Se carga el secop
ejecucion de las obligaciones | con evidencias y demas soportes solicitados por | informes GC y GC,
contractuales donde se evidencie el | la coordinacion académica del del 16 oct al 3 de | segun lineamientos
avance a las metas asignadas, asi | noviembre fecha de finalizacién del presente | entregados.
como el respectivo andlisis y acciones | contrato.
de mejora cuando dé a lugar y a la
terminacion del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual
de gestidn de centro en los términos
solicitados por la coordinacién
nacional, evidenciando lo
establecido en la guia para la
ejecucion del Programa SER en la lista
de Chequeo - portafolio de
evidencias.

14 En caso de realizar comisiones de | Se presenta informe de comision de servicios o | informe de comision de
servicios o desplazamientos | desplazamientos comisidn # 71024 ejecutada en | servicios o
autorizados por el supervisor, debera | octubre desplazamientos
presentar dentro de los cinco (5) dias comision  # 71024
habiles siguientes a la fecha de | Se presenta informe de comision de servicios o | ejecutada en octubre y
finalizacion de la comision, el | desplazamientos comision 84124 ejecutada en | comisiéon # 84124
respectivo informe de legalizacién al | noviembre. ejecutada en
drea de Tesoreria o quien haga sus noviembre
veces.

15 El CONTRATISTA deberd acreditar | Planilla de pago de los aportes del sistema de | Se presenta planilla de
que se encuentra al dia en el pago de | seguridad social integral (salud, pensiény ARL). | pago de los aportes de
los aportes al sistema de seguridad seguridad social
social integral (salud, pensiéon vy integral
riesgos laborales). correspondiente al mes

de oct/2024 No.
7947628873

16 Atender los requerimientos que le | Se proyecta la ejecucidon de estas actividades | Actualizacion de
realice el supervisor dentro del | segln asignacién desde la supervisién. portafolios de cada una
marco del objeto contractual. de las fichas asignadas.

17 Reportar de manera oportuna como | soportes de GFy GC solicitados por coordinaciéon | Se cargan al secop Il

usuario

proveedor, en la etapa de ejecucion
contractual dentro de la plataforma
SECOP 1, los soportes
correspondientes que evidencien la
correcta ejecucion y pagos realizados
en cumplimiento del contrato de
prestacion de servicios suscrito.

académica, para dar cumplimiento a la

ejecucion el contrato.

soportes de GC y GF
solicitados
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE | DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE 0 O INICIAL O FINAL
1. 84124 Concepcion vereda | 1/11/2024 3/11/2024
Tenerife

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 7947628873 de la planilla SOI, correspondiente al mes de octubre de 2024.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (57) folios

Cordialmente,

Firma

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ
Contratista

C.C. No. 63390908

Recibi a satisfaccion:

Firma

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5977899 del aiio 2024
Coordinacién Programas Especiales

Dependencia Programa SER
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EVIDENCIAS 17 OCTUBRE al 3 NOV DE 2024

Obligacion 1 Ejecutar las acciones de formacién en emprendimiento

Obligacién 7 Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una semana las
formaciones a atender
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Martha Sofia Mesa Orduz
M
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©@ <

Para: Myriam Consuelo Florez Florez, y 1 mas

&« ~ iv ©

Mar 29/10/2024 7:12 PM

'o Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 27/10/2034 7:12 PM

cordial saludo.

Los eventos programados para los dias 1,2 y 3 de noviembre
Fortalecimiento Asesoria comercial ruta 2, Concepcion vereda Tenerife

ficha 2955613--- 24 hs

PROGRAMACION HORAS MES NOV /2024
MUNICIPIO PROGRAMA |INSTRUCTOR|NUMERO DE FICHA|HORAS
ASESORIA
COMERCIAL |MARTHA
CONCEPCION [RUTA 2 MESA 2955613 24
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 03/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/11/2024 03/11/2024 OTROS 24,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 24,00

INSTRUCTOR: MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

3/11/24 14:01 Page 1 of 1
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De acuerdo com L2 Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacién: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Cédigo de Ficha: 2986363

Lugar de Ejecucion: TENERIFE

Municipio: CONCEPCION

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es

. . MARTHA SOFIA MESA ORDUZ
independiente):

Fecha de Revisién 05/11/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES SI | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

| PLANEACION SI | NO

1 | Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacidn de acciones

3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacidn de acciones

4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 S
por la Coordinacion

n RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

1 ., X Para las acciones de formacion Unicamente
de evaluacion 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . [

10 L X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1

v RUTA 2 SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluacién 2

Para las acciones de formacion Unicamente

Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).

3) Asesoria Comercial

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
gue suman a la meta de UP fortalecidas.
a Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
5 - Para las acciones de formacion Unicamente
programas de formacion SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
g de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F.'084 Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) -
: subindice 3).
3 (asesoria) . » X
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
. . . Para concertacién de horario- induccion
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 . .. .
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para . . L
8 P , (Aplica p Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas segiin meta) 2-3
. . . . S . Para | ni i i
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 ara fas u idades productivas o ’proyecto.s productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material grafico (Fotos, videos del proceso,
10
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2

Firma Instructor:

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador

Firma Supervisor de Contrato: -------- ‘fﬁ

7
j ™
/ %gw = )7{:%-:3 o

?é%‘erta (cuando aplique): 5/ A

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacion: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Codigo de Ficha: 2986450

Lugar de Ejecucion: VEREDA PESCADERITO
Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

!\lombre n.\structor CAMPESENA (si es MARTHA SOFIA MESA ORDUZ
independiente):

Fecha de Revisién 05/11/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
] PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacidn de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacidn de acciones
4 | Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Eiﬁ:%iﬂ%?ngiicéanmbios de uso disefio curricular aprobado
n RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
1 SFPI-F-135.S3uias de Aprendizaje e Instrumentos X Para las acciones de formacién Unicamente
e evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3 X

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacion

comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
10 - X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacion SER — SER 1
v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . S
1 ., Para las acciones de formacion Unicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Bstructura de Seguimiento Integrada 2-3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
gue suman a la meta de UP fortalecidas.
a Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . P
5 - Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
g de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F,'084 Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) -
: subindice 3).
3 (asesoria) . » X
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 Para concer'taaon de horar!o-’ln'ducuon B
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
8 Reporte fortalec[m|ento formacién (Aplica para Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion
UP externas seglin meta) 2-3
. . . . N . Para las unidades productivas o proyectos productivos
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 o ; .
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material grafico (Fotos, videos del proceso,
10
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacidon datos y material grafico 1-2

7 %Z'-/w =

Firma Instructor:

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de QOferta (cuando aplique):

Firma Supervisor de Contrato:

/%J‘ZF &2

~ —-_-‘_\ /
/ c"?l']‘s =24 /,f/c, =1 .

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —

3. Cargarinformacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacién: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Cédigo de Ficha: 2986492

Lugar de Ejecucion: VEREDA HUMALA

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es

. . MARTHA SOFIA MESA ORDUZ
independiente):

Fecha de Revisién 05/11/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES SI | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

| PLANEACION SI | NO

1 | Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacidn de acciones

3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacidn de acciones

4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 S
por la Coordinacion

n RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

1 ., X Para las acciones de formacion Unicamente
de evaluacion 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 XX

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
10 L X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1
\Y) RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . S
1 L Para las acciones de formacion Gnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
gue suman a la meta de UP fortalecidas.
a Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
5 - Para las acciones de formacion Unicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
g de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F.'OSZ‘ Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) -
: subindice 3).
3 (asesoria) . » X
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 Para concer'taaon de horar’lo-’ln'ducuon B
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
8 Reporte fortalec!m|ento formacién (Aplica para Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion
UP externas segiin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 Para. Ia.1$ unidades productivas o ’proyecto.s productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material grafico (Fotos, videos del proceso,
10
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacion datos y material grafico 1-2
£/ / 7
S S P2 S )%"Jf:ﬂ 2

Firma Instructor:

ferta (cuando aplique):

e
Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador d ”

.:l?’rif?' =24 { (./ —tJ

#
—

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacion: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Codigo de Ficha: 2991826

Lugar de Ejecucion: VEREDA LOS ANDES
Municipio: SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

!\lombre n.\structor CAMPESENA (si es MARTHA SOFIA MESA ORDUZ
independiente):

Fecha de Revisién 05/11/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
] PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacidn de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacidn de acciones
4 | Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Eiﬁ:%iﬂ%?ngiicéanmbios de uso disefio curricular aprobado
n RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
1 SFPI-F-135.S3uias de Aprendizaje e Instrumentos X Para las acciones de formacién Unicamente
e evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3 X

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacion

comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
10 - X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacion SER — SER 1
v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . S
1 ., Para las acciones de formacion Unicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Bstructura de Seguimiento Integrada 2-3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
gue suman a la meta de UP fortalecidas.
a Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . P
5 - Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
g de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F,'084 Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) -
: subindice 3).
3 (asesoria) . » X
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 Para concer'taaon de horar!o-’ln'ducuon B
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
8 Reporte fortalec[m|ento formacién (Aplica para Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion
UP externas seglin meta) 2-3
. . . . N . Para las unidades productivas o proyectos productivos
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 o ; .
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material grafico (Fotos, videos del proceso,
10
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacidon datos y material grafico 1-2

7
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Firma Instructor:

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de

Firma Supervisor de Contrato:

rta (cuaD_QCLaplique): £

~

C AS e L e

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacion: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Cédigo de Ficha: 2991847

Lugar de Ejecucion: VEREDA PESCADERO ALTO
Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

!\lombre n.\structor CAMPESENA (si es MARTHA SOFIA MESA ORDUZ
independiente):

Fecha de Revisién 05/11/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
] PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacidn de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacidn de acciones
4 | Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Eiﬁ:%iﬂ%?ngiicéanmbios de uso disefio curricular aprobado
n RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
1 SFPI-F-135.S3uias de Aprendizaje e Instrumentos X Para las acciones de formacién Unicamente
e evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3 X

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacion

comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
10 - X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacion SER — SER 1
v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . S
1 ., Para las acciones de formacion Unicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Bstructura de Seguimiento Integrada 2-3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
gue suman a la meta de UP fortalecidas.
a Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . P
5 - Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
g de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F,'084 Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) -
: subindice 3).
3 (asesoria) . » X
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 Para concer'taaon de horar!o-’ln'ducuon B
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
8 Reporte fortalec[m|ento formacién (Aplica para Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion
UP externas seglin meta) 2-3
. . . . N . Para las unidades productivas o proyectos productivos
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 o ; .
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material grafico (Fotos, videos del proceso,
10
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacidon datos y material grafico 1-2
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Firma Instructor:

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique):

S

Firma Supervisor de Contrato:

=z };M"J‘Z) 2

—
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1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —

3. Cargarinformacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacién: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Codigo de Ficha: 2992031

Lugar de Ejecucion: CABECERA MUNICIPAL

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es

. . MARTHA SOFIA MESA ORDUZ
independiente):

Fecha de Revisién 05/11/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES SI | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

| PLANEACION SI | NO

1 | Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacidn de acciones

3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacidn de acciones

4 | Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 N
por la Coordinacién

n RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

1 L. X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacidon
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,

Firma Instructor:

’,/ )
Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique): £

------- G -

Firma Supervisor de Contrato:

8 emprendedores, producto) 2-3 X
9 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2 X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
10 - X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacion SER —SER 1
\Y) RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . S
1 L Para las acciones de formacion Unicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3
g g 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comerecial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
gue suman a la meta de UP fortalecidas.
a Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
5 L Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacion SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
R.F-084 F de A de concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR- _'08 ormato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) s
, subindice 3).
3 (asesoria) . ., .
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer.tacién de horarlio-,in.duccién B
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
8 Reporte fortalec[mlento formacion (Aplica para Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas segiin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 Para. Ia}s unidades productivas o ’proyecto.s productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material grafico (Fotos, videos del proceso,
10
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacidn datos y material grafico 1-2
/) )
S TG T S }7{*{773 o

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Firefox about:blank

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
a- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Nacln“ Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER
Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 9 de octubre de 2024
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
‘Solicitud de Comision No. 71024 Fecha Solicitud 2024-10-06 Estado de 1 Comision Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Tipo de Comisién Senvicio Fecha Aut/ Rech. 2024-10-09 Genera Viaticos sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER ECONOMIA CAMPESINA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3624 Dependencia Solicitante 954536 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION 0-3603-1330-19-708020-360302502 ~ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
- PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA - FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS
Rubro Presupuestal de Viaticos ATENGION INTEGRAL DE LA POBLAGION DE LA ECONONIA CAMPESINA Y DE LA_|Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIOS PARA LA ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA
ECONOMIA POPULAR NACIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA ECONOMIA POPULAR NACIONAL
. . - L . Pemnocta |Porcentaje -
Tipo y Nmero de Fecha Inicial | Fechafinal | Dpto./Municipio | Dpto./Municipio | Ne. | Fermocta " Base de Valor Vidtico | ValorTotal | Valor Gastos | Valor totala . -
Nombre P Cargo Estado il e o e Dias[Uitimo dia | Pemocta | Total dias| | 2852 5. D) Rl o Vigge s Objeto de la Comision por Tercero
VIATICOS FORMACION,
CONCEPCION VDA AYACUCHO
WPARTIR FORMACION
CONTRATIS 25 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 90.000,00 720.975,00 SEOG SIONAL INTE‘GL’}\AACE”AEL
MARTHA SOFIA TA- .
MESAORDUZ | CC 63390908 |jnstpucto | Autorizada SOAT615 DE LA ESTRATEGIA
ANTANDER / TasDER | 5
RSER et | zeerone | SATANCER swmanoen |5y [ © CAMPESENA
Totales Solicitud de Comisién 630.975,00 | 90.000,00 | 720.975,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A CONCEPCION VDA AYACUCHO DEL 17 AL 19 OCTUBRE 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER EN LA FICHA 2947813 DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: I Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA crebmofuatico ™ "o =

Y CRE D ITO P U B LI CO En"dLgeg_:;ﬁ::::cjo ;540827336374662965

izaciona-
Hora de firma: 2024/10/09 08:47-54 -05:00

Pagina 1 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los g
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianz:

k Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

n- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

Naeion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 9 de octubre de 2024

Firma Responsable
Verificado Por: [JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ [Fecha verificacién Jorr02024 10:17:43

Firmado digitalmente por:
[ ‘j Nombre VEBIVVR OBWALDO GARCIA
Cedula de uudxdxnla 13928646
SIE Mitogarc
Naumn 971012024 84810 2 m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo  los lineamientos legales definidos en laley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
cerificados dinitales de firma del nresente dociment se han emitido nor una entidad de cerificacian dinital Abierta de confianza
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE

-068-

9/10/2024 12:00:00 a. m.

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3624 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 256624 Fecha Registro: |2024-10-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 720.975,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 720.975,00 | Saldo x Obligar: 720.975,00
TERCERO ORIGINAL
dentificacion: Cédula de 63390908 | Razon Social:  |MARTHA SOFIA MESA ORDUZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31286099914 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num. S.?”_CHUd de 71024  |Numero: |COM 71024 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-10-09

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-19-708020-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
954538 CENTRO FORMACION PROFESIONAL
AGROEMPRESARIAL Y INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE VALOR
TURISTICO DE LOS LOS SERVICIOS PARA LA Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- ATENCION INTEGRAL DE LA |
EMPRENDE RURAL POBLACION DE LA ECONOMIA

CAMPESINA Y DE LA ECONOMIA

POPULAR NACIONAL

720.975,00 0,00
Total: 720.975,00 0,00 720.975,00 720.975,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 71024 A CONCEPCION VDA AYACUCHO DEL 17 AL 19 OCTUBRE 2024 IMPARTIR FPI PROG "SER" FICHA 2947813 ESTRATEGIA CAMPESENA.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2024-10-11 720.975,00 720.975,00 | NINGUNO
LOS ANDES-SANTANDER CSF
Firmado digitalmente
or ANA MILENA -
P Pagina 1 de 2

GALVIS GOMEZ
Fecha: 2024.10.
08:31:37 -05'00'
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SE?\IA Version: 02
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GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, oct 17/2024 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA SOFIA MESA ORDUZ Cédigo Centro: 954510
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63390908 Fecha de elaboracién: octubre 22 /2024

En desarrollo de la comision No. 71024 durante los dias_17 al 19 del mes de octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
Octubre 17 de 2024 Desplazamiento ruta de ida Malaga- Concepcion Vereda Ayacucho Vehiculo Informal 45.000,00
Octubre 19 de 2024 Desplazamiento ruta de regreso Cocepcion vereda Ayacucho-Malaga Vehiculo Informal 45.000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 90.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: MARTHA SOFIA MESA ORDUZ |Nombre completo: DARY MILENA SALAZAR Nombre completo: | YADIMYR OSWALDO cardrikmado
Numero de Contrato: 5977899 Cargo: Coo! ﬂoa g ples |Cargo: Vv D Mjgitalmente
Firma: A 57 55 Pl D2 Firma: Firma: %‘W{W por YADIMYR
*‘K -~ 7
— ~ GARCIAREYES
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SE?\IA Version: 04
7A< Codigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION: CC 63390908
MARTHA SOFIA MESA ORDUZ Tipo: No.
FECHA
CONTRATO No. 5977899 ANO 2024 VENCIMIENTO 3 11 2024
DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la
(OBJETO CONTRACTUAL: planeacion, ejecucion, evaluacion y mejora continua de los procesos de formacién y asesoria técnica para el emprendimiento rural y
campesino; definidos por la Direccién de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional del programa SER.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . .
REGIONAL Santander CENTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes Subdirector (E) de Centro
GASTO (de la Movilizacion) y 4 CARGO rector (€)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) " . N
Mi I
DEL CONTRATO Dary Milena Salazar Sudrez CARGO Coordinadora de programas Especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Malaga- Concepcion vereda Ayacucho -Malaga
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Santand i isti
REGIONAL ntander CENTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD ©
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santander EMP ) Concepcion Vereda Ayacucho | CONTACTO 3102242102
CIUDAD/PAIS RESA:
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 17 | 10 | 2024 | 19 10 2024
(OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SER" EN LA FICHA: 2947813 DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacién en emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién
1 sincronica - asincronica de acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacion Profi | Integral y los li i de la Direccién de Empleo
y Trabajo y lo establecido en la guia para la ejecucion del programa SER en el SIGA.

Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompafiamiento en
2 las areas comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de accidn concertado para la puesta en marcha de la unidad o proyecto productivo y el
protocolo de atencién definido por la Coordinacion Nacional SER.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:17/10/2024
Desplazamientos ruta de ida: Malaga, Concepcion vereda Ayacucho.
Medio de transporte: terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir formacién ficha 2947813 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DEPRODUCTOS DE PANIFICACION, Competencia Proyectar el
mercado segin segmentos y métodos de prondstico, Actividad Lienzo propuesta de valor .
Desplazamientos Internos: N/A
Dia 2 : 18/10/2024 Actividades a ejecutar: Impartir formacién ficha 2947813 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DEPRODUCTOS DE PANIFICACION,
[Competencia Proyectar el mercado segln segmentos y métodos de prondstico, Actividad Prototipo Idea de negocio.
Desplazamientos Internos: N/A
Dia 3: 19/10/2024
Actividades a ejecutar: Impartir formacion ficha 2947813 EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DEPRODUCTOS DE PANIFICACION, Competencia Proyectar el
mercado segun segmentos y métodos de prondstico, Actividad Modelo de Negocios.

Desplazamientos Ruta de regreso: Concepcion vereda Ayacucho-Malaga
Medio de transporte: terrestre .

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 90.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico
lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacion a aprendices del programa SENA EMPRENDE RURAL.

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las ac objeto de | no se pueden atender de manera
virtual ya que es Formacién Profesional Integral presencial a la poblacién rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas. Los aprendices no
cuentan con conectividad ni medios tecnologicos para el aprendizaje remoto

El nimero de personas que viajaran: Para cumplir el objeto de la comisién viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formacion en la ficha asignada
del programa SER.

Se justifica la ejecucion de la comision el sabado : debido a la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la formacién, teniendo claridad de los
lineamientos institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendiz que es de zona rural.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias destapadas a la zona ruraly a
la inexistencia de transporte formal por esta ruta, por tal motivo el instructor debe pernoctar en la vereda.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Malaga, octubre 22 de 2024

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
71024 Oct 17/2024 Oct 19/2024

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Concepcién Vereda Centro Agroempresarial y Turistico

Ayacucho de los Andes

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formacion ficha 2947813 EMPRENDIMIENTO EN EL
PROCESAMIENTO DEPRODUCTOS DE PANIFICACION, Competencia Proyectar el mercado segtin
segmentos y métodos de prondstico Ruta 2 Programa SER.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1:17/10/2024

Desplazamientos ruta de ida: Mdlaga, Concepcién vereda Ayacucho

Actividades ejecutadas: Impartir formacion ficha 2947813 EMPRENDIMIENTO EN EL
PROCESAMIENTO DEPRODUCTOS DE PANIFICACION, Competencia Proyectar el mercado segtn
segmentos y métodos de prondstico, Actividad Lienzo propuesta de valor .

Se inicia con saludo y llamado a lista de los aprendices. Se desarrolla el tema explicando la importancia
de la propuesta de valor y como este elemeto es el centro del modelo de negocios que se va a
proponer.

Se utiliza como ayuda un video que explica los diferentes pasos a dar para elaborar la propuesta de
valor, se ytrabaja en la identiicacién de los productos y se trabaja en entender como los productos
satisfacen las necesidades de los clientes. Como ayuda se utilizan los plegables de la propuesta de
valor y la informacién se va pasando al cuedernillo.

Dia 2 : 18/10/2024

Actividades ejecutadas: Impartir formacion ficha 2947813 EMPRENDIMIENTO EN EL
PROCESAMIENTO DEPRODUCTOS DE PANIFICACION, Competencia Proyectar el mercado segun
segmentos y métodos de prondstico, Actividad Prototipo Idea de negocio.

Se inicia la sesidén con un video de reflexidn, sobre la importancia de poner en practica las habilidades
blandas para generar ideas de negocio.

Se realiza pausa activa

En este momento el grupo ya tiene deffindo el roducto y ya lo han elaborado, sin embargo se trabaja
en la forma de innovar y/o mejorar los productos que se elaboran.

Dia 3:19/10/2024

Actividades ejecutadas: Impartir formacion ficha 2947813 EMPRENDIMIENTO EN EL
PROCESAMIENTO DEPRODUCTOS DE PANIFICACION, Competencia Proyectar el mercado segutin
segmentos y métodos de prondstico, Actividad Modelo de Negocios.

Inicialmente, se explca como las actividades realizadas inicialmente como mapa de actores, y analisis
de la caja se utilizaran para ir contruyendo el lienzo del modelo de negocios. Se presenta la plantilla
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canvas y se explica cada uno de los items que conforman el lienzo. Poco a poco las aprendices van
desarrollando la actividad, se resuelven dudas hasta finalizar la actividad.

Para atrabajar la parte de los costos, se trabajan conceptos de costos, asi como de ingresos, se trabaja
con datos que ellas tienen de las producciones que han realizado y utilizando la ESI se van sacando los
costos de produccidn.

Se realizan pausas activas y se observan videos con explicaciones del tema. La informacién que se va
trabajando se traslada por parte de la lider del grupo al cuadernillo.

Desplazamientos Ruta de regreso: Concepcion vereda Ayacucho-Malaga

RESULTADOS:

1. Selogran desarrollar los temas propuestos, se avanza en el diligenciameinto de la estructura
de seguimiento y en el cuadernillo.

2. Los aaprendices comprenden los temas, desarrollan las actividades propuestas, preguntan
sobre las inquietudes que se han presentado y al final evaluan las actividades realizadas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listas de Asistencia
2. Evidencia fotogréfica
3. Formato de transporte informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Continuarconla Aprendices Octubre/2024
formacién y asistir
puntualmente a la
proxima sesion.

CONCLUSIONES:

1. Se logra avanzar en el desarrollo de la formacidn, las aprendices son muy activas, trabajan en
equipo, hacen buen uso del tiempo de trabajo, asi como de los materiales que se les entregan para
desarrollar las evidencias solicitadas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MARTHA SOFIA MESA ORDUZ K i b &
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR ~

COORDINADORA DE PROGRAMAS | DARY MILENA SALAZAR N

ESPECIALES Q\M
Fri s

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
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1. FORMATO
VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

Evidencias fotograficas

Oct 17

Oct 18
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 29 de octubre de 2024

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 84124 Fecha Solicitud 2024-10-28 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-29 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER ECONOMIA CAMPESINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3624 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA - FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS
Rubro Presupuestal de Viaticos ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA |RUbro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIOS PARA LA ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA
ECONOMIA POPULAR NACIONAL ECONOMIA CAMPESINA'Y DE LA ECONOMIA POPULAR NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
VIATICOS FORMACION, A
CONCEPCION VDA TENERIFE  DEL
1 AL 3 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR
2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 70.000,00 700.975,00 |FORMACION PROFESIONAL
CONTRATIS INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER
MARTHA SOFIA ) TA- ) EN LA FICHA 2955613 ESTRATEGIA
MESA ORDUZ CC: 83390908 ||\grRycTO | Auterizada CAMPESENA
R SER 2024-11-01 2024-11-03 SA%}&E’;&R/ Sc@riEQp%ﬁSrG 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 630.975,00 70.000,00 700.975,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A CONCEPCION VDA TENERIFE DEL 1 AL 3 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER EN LA FICHA 2955613 ESTRATEGIA CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA El};metmuutnAutNUAY

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: PersonaJuriqica

Untdad-Organtzactronat-SUBBDIRECCION-DEOPERACIONES

Hora de firma: 2024/10/29 14:17:45 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 29 de octubre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 29/10/2024 11:59:21

Firmado digitalmente por:
d) Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
"ﬂl}lﬂﬂ 29/10/2024 2:18:02 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

29/10/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3624 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 297024 Fecha Registro: |2024-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 700.975,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 700.975,00 | Saldo x Obligar: 700.975,00
TERCERO ORIGINAL
dentificacion: Cédula de 63390908 | Razon Social:  |MARTHA SOFIA MESA ORDUZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31286099914 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num. S.?”_CHUd de 84124  |Numero: |COM 84124 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-10-29

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-19-708020-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
954538 CENTRO FORMACION PROFESIONAL
AGROEMPRESARIAL Y INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE VALOR
TURISTICO DE LOS LOS SERVICIOS PARA LA Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- ATENCION INTEGRAL DE LA |
EMPRENDE RURAL POBLACION DE LA ECONOMIA

CAMPESINA Y DE LA ECONOMIA

POPULAR NACIONAL

700.975,00 0,00
Total: 700.975,00 0,00 700.975,00 700.975,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 84124 A CONCEPCION VDA TENERIFE DEL 1 AL 3 NOV 2024 IMPARTIR FPI PROG "SER" FICHA 2955613 ESTRATEGIA CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2024-10-31 700.975,00 700.975,00 ININGUNO
LOS ANDES-SANTANDER CSF
Firmado digitalmente
\ por ANA MILENA Pagina 1 de 2

GALVIS GOMEZ
Fecha: 2024.10.29
16:14:04 -05'00'
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Cddigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, nov 1/2024 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA SOFIA MESA ORDUZ Codigo Centro: 954510
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63390908 Fecha de elaboracién: nov 4 /2024

En desarrollo de la comision No. 84124 durante los dias_1 al 3 del mes de noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
Noviembre 1 de 2024 [Desplazamiento ruta de ida Malaga- Concepcidn Vereda Tenerife Vehiculo Informal 35.000,00
Noviembre 3 de 2024 [Desplazamiento ruta de regreso vereda Tenerife Concepcién-Malaga Vehiculo Informal 35.000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 70.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

Nombre completo:

DARY MILENA SALAZAR

Nombre completo:

YADIMYR OSWALDO GARCIAREYES

Numero de Contrato:

5977899

Cargo:

Cogprdina

rogfarqds especiales

Cargo:

rrrragyu
Subdirector de Centro,. .

Firma:

7
)"-".E:.i"ﬂ.e-! :*f_r'h#)"/‘gm L2

Firma:

Firma:

A&\J

GARCIA REYES
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SENA Versign: 04
7A< Codigo:
GTH-F-000

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION
MARTHA SOFIA MESA ORDUZ Tipo: o No. 63390908
COLPCCNTR] FECHA

CONTRATO No. 5977899 Afio 2024 |VENCIMIENTO DEL 3 1 2024

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la
0BIETO : ejecucion, i6n y mejora continua de los procesos de formacién y asesoria téenica para el emprendimiento rural

'y campesino; definidos por Iz Direccion de Empleo y Trabajo y la Coordinacion Nacional del programa SER.
[ORECCICH SENERGL Santander DEPENDENCIA/ | canero agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

; Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes Subdirector (E) de Centro
|GASTO (de Ia Movilizacion) e Osw rein Rey CARGO ubdirector (€} "
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
Dary Milena Salazar Sudrez Coordinadora de programas Especiales
DEL CONTRATO v carco prog pect
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Malaga- Concepcion vereda TENERIFE-Malaga
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . .
Santand
REGIONAL ntander cenTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
[CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O -
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O santander Concepcion Vereda TENERIFE | cONTACTO 3184129310
CIUDAD/PAIS N
FECHA INICIO DEL 1 1 2024 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 3 1 2024
DESPLAZAMIENTO
EL DESPL IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL® EN LA FICHA 2955613 ESTRATEGIA
C

(OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacién en emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagogica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién
1 sincrénica - asincrénica de acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacién Profesional Integral y los lineamientos de la Direccién de Empleo

y Trabajo y lo establecido en la guia para la ejecucién del programa SER en el SIGA.

Brindar la atencion requerida a grupos y iones rurales, . inas asignadas y beneficiarias del servicio de acompaRamiento en
2 las dreas comerclal y de asoclatividad, de acuerdo con el plan de acciéin concertado para la puesta en marcha de la unidad o proyecto productivo y el
protocolo de atencién definido por la Coordinacion Nacional SER

AGENDA

ACTIVIDADES ( ([Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 1:01/11/2024
Desplazamientos ruta de ida: Mélaga, Concepcién vereda TENERIFE
Medio de transporte: terrestre
Actividades a ejecutar: Asesoria fortalecimiento comercial unidad productiva FRUTOS DE MI TIERRA EL MIRADOR ficha 2955613, Tema estructura organizacional
Actividad identificar roles y perfiles en la unidad productiva
Desplazamientos Internos: N/A
Dia 2:2/11/2024 Actividades a ejecutar: Asesoria fortalecimiento comercial unidad productiva FRUTOS DE MI TIERRA EL MIRADOR. Plan de mercadeo.
Definir producto y estrategias de precios
Desplazamientos Internos: N/A
Dia 3:03/11/2024
Actividades a ejecutar: Asesoria fortalecimiento comercial unidad productiva FRUTOS DE MI TIERRA EL MIRADOR. Plan de mercadeo, estrategias de dictribucion,
comunicacién y servicio. Definir presupuesto plan de mercadeo.

Desplazamientos Ruta de regreso: Concepcién vereda TENERIFE- Milaga
Medio de transporte: terrestre .

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 70.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE® circular 7 del y circular |
justifico lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacién a aprendices del programa SENA EMPRENDE RURAL

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera
virtual ya que es Formacion Profesional Integral presencial a la poblacion rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas. Los aprendices no
cuentan con nimedios para el izaje remoto

€l nimero de personas que viajaran: Para cumplir el objeto de la comisién viaja unicamente el contratista comisionada para impartir formacién en la ficha asignada
del programa SER.

Se justifica la ejecucién de la comision el sébado ¥ Domingo: debido a la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la formacién, teniendo claridad de los
lineamientos institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendiz que es de zona rural

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias destapadas a la zona rural y a
la inexistencia de transporte formal por esta ruta, por tal motivo el instructor debe pernoctar en la vereda

FIRMAS
Firmado
FIRMA ORDENADOR DE Gffffaimente por | FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
“ladd [/ ik~ YADIMYR "
[Nombresy apeliidos: OS> WALDO yapimyR| Nombres y Apellidos: /yﬂ,—,,,ﬁ,, St MmO
carcia reves GARCIA REYES DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
Cargo: subdirector de Centro () Cargo: Coordinadora de programas especiales Nombres y Apellidos: MARTHA SOFIA MESA
orpuz

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Malaga, Nov 4 de 2024

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
84124 Nov 1/2024 Nov 3/2024

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Concepcién Vereda Centro Agroempresarial y Turistico

Tenerife de los Andes

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ASESORIA FORTALECIEMIENTO COMERIAL UNIDAD PRODUCTIVA
FRUTOS DE MI TIERRA EL MIRADOR ficha 2955613 Ruta 2 Programa SER.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia1:01/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Mdlaga, Concepcién vereda TENERIFE

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Asesoria fortalecimiento comercial unidad productiva FRUTOS DE MI TIERRA
EL MIRADOR ficha 2955613. Tema estructura organizacional. Actividad identificar roles y perfiles en la
unidad productiva.

Inicialmente se asesora sobre la importancia que cada miembro de la unidad productiva ejerza un rol,
de manera que haya mas organizacidn y las actividades se desarrollen sin inconvenientes. Se
desarrolla la actividad propuesta en la cartilla definiendo los roles y actividades a desarrollar.
Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2:2/11/2024 Actividades ejecutadaas: Asesoria fortalecimiento comercial unidad productiva
FRUTOS DE MI TIERRA EL MIRADOR. Plan de mercadeo.

Junto con los aprendices se trabaja el plan de mercado propuesto en la herramienta ESI y se diligencia
de acuerdo a lo que los aprendices van investigando.

Se trabaja en el desarrollo de un folleto para dar a conocer la UP y los productos que producen y
comercializan.

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 3: 03/11/2024

Actividades ejecutadas: Asesoria fortalecimiento comercial unidad productiva FRUTOS DE MI TIERRA
EL MIRADOR.

Se trabaja en el desarrollo de un folleto para dar a conocer la UP y los productos que producen y
comercializan. De igual forma se define el presupuesto para el plan de mercadeo propuesto.  Se
desarrollan estas actividades utilizando la ESI

Desplazamientos Ruta de regreso: Concepcién vereda Tenerife-Malaga

RESULTADOS:

1. Selogran desarrollar los temas propuestos, se avanza en el diligenciameinto de la estructura
de seguimiento y en el cuadernillo.

GTH-F-087 V.02
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2. Los aprendices comprenden la importancia de fortalecer la UP, a través del desarrollo de
estrategias de mercadeo, sobre todo estrategias de comunicacién para dar a conocer el
producto y hacer contactos con posibles clientes de los productos que se cultivan.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listas de Asistencia
2. Evidencia fotografica

3. Formato de transporte informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. . Continuar con la unidad
productiva, seguir
capacitandose y mejorar
su produccion de manera
que esta sea
representativa en el
mercado.

Aprendices

Nov/2024

CONCLUSIONES:

1. se desarrollan las actividades relacionadas con la parte de generar estrategias de mercado
para dar a conocer los productos.

2. Los aprendices son conscientes que lo que producen actualmente es para autoconsumo, pero
guedn motivados para aumentar su produccion y participar activamente en el mercado.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

/ - -
/i/;?:f_',}jﬂl 31’/‘-;/;/7./({773 ol

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR N ) .
COORDINADORA DE PROGRAMAS | DARY MILENA SALAZAR ) i
ESPECIALES ‘\Pﬁﬁg/
L

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

1. FORMATO

GTH-F-087 V.02
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NATURALEZA DEL CAMBIO

VERSION | FECHA DE ENTRADA
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades

Evidencias fotograficas
nov 1

Nov 2

Nov 3

GTH-F-087 V.02
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 2 DELMESDE )/0 V. DELARO 2024
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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