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CARRERA 7 No. 21 A – 24 PALACIO DE LA CULTURA “RÓMULO ROZO” 
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ENTIDAD 
INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y 
LA RECREACIÓN DE CHIQUINQUIRÁ 

DEPENDENCIA QUE PROYECTA GERENCIA 

DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE DIRECCIÓN OPERATIVA  

FECHA 6 DE NOVIEMBRE 2024  

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

La Constitución Política prevé en el Artículo 2º que son fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la 
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la 
Constitución; facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan en la vida económica, política, 
administrativa y cultural de la nación…”De acuerdo a lo establecido en la   Ley 80 DEL 1993, 1150 de 2007 Y decreto 
1082 del 2015 y demás disposiciones vigentes que regulen la contratación de la administración pública.  
 
Que el Instituto Municipal del Deporte, la Recreación y la Cultura de Chiquinquirá Boyacá, es un ente 
descentralizado de orden municipal, que facilita el acceso a la práctica del Deporte, la Recreación y el 
aprovechamiento del tiempo libre, brinda espacios, instancias y procesos culturales, que permitan el mejoramiento 
de calidad de vida de los habitantes del Municipio.  

 
Que el artículo 91 de la ley 136 de 1994, modificado por el artículo 29 de la Ley 1551 de 2012, establece que son 
atribuciones del alcalde, en relación con la Administración Municipal: Dirigir la acción administrativa del Municipio. 
 
Conforme lo establece el Artículo 311 al municipio como entidad fundamental del Estado le corresponde prestar 
los servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso social y cumplir las demás 
funciones que le asigne la constitución y las leyes en materia de Seguridad, convivencia y Orden público 
 
Artículo 2. Son fines esenciales del Estado, servir a la comunidad promover la prosperidad general y garantizar la 
efectividad de los principios derechos y deberes consagrados en la Constitución; facilitar la participación de todos 
en las decisiones que los afectan y en la vida económica, política, administrativa y cultural de la Nación; defender 
la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacífica y la vigencia de un 
orden justo”. 
 
Que la ley 181 de 1995 dicta disposiciones para planificar, la enseñanza y utilización constructiva del tiempo libre 
y la educación en el ambiente, para el perfeccionamiento personal y el servicio a la comunidad, diseñando 
actividades en deporte y recreación para niños, jóvenes, adultos y personas de la tercera edad. 
 
Que conforme lo establece el Acuerdo No. 026 de 2005, el INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE LA CULTURA Y LA 
RECREACION DE CHIQUINQUIRA fue creado con el fin de promover y garantizar las buenas prácticas del deporte, 
la cultura y la recreación en el municipio y dentro de sus funciones se encuentra garantizar que se cuente con la 
infraestructura necesaria y en correcto estado de funcionamiento.  
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Que, el IMDCR tiene dentro de sus objetivos fomentar los procesos de popularización y masificación del deporte, 
la recreación, la identificación y desarrollo de biotipos, investigación, capacitación deportiva y recreativa a todos 
los niveles y estamentos que hacen parte del proceso 
 
Que, el IMDCR tiene dentro de sus funciones coordinar, apoyar y promover la ejecución de programas para la 
comunidad en concertación con entidades deportivas públicas y privadas. 
 
El deporte permite crear espacios sociales donde el ciudadano disfruta al máximo de su condición libre y deportiva; 
de allí que éste sea un gran escenario para alcanzar los ideales de libertad e igualdad en la diferencia, y por tanto 
el papel del Estado dentro del desarrollo deportivo debe hacerse con base en el apoyo, estímulo, fomento a las 
organizaciones deportivas y a las personas que realizan estas actividades, respondiendo así a un derecho de todos 
por desarrollar la expresión, el conocimiento y el disfrute de la recreación. 
 
Que el deporte social comunitario es el aprovechamiento del deporte con fines de esparcimiento, recreación y 
desarrollo físico de la comunidad. Procura integración, descanso y creatividad. Se realiza mediante la acción 
interinstitucional y la participación comunitaria para el mejoramiento de la calidad de vida. (Ley 181. Artículo 16). 
 
Que el artículo 3 de LEY 181 DE 1995 "Por la cual se dictan disposiciones para el fomento del deporte, la recreación, 
el aprovechamiento del tiempo libre y la educación física y se crea el sistema nacional del deporte". establece para 
garantizar el acceso al conocimiento y la práctica del deporte, el estado debe tener en cuenta, entre otros, los 
siguientes objetivos rectores:  
 

(…) 5.  Fomentar la creación de espacios que faciliten la actividad física, el deporte y la recreación como 
hábito de salud y mejoramiento de la calidad de vida y el bienestar social, especialmente en los sectores 
sociales más necesitados. (…) 
 
14.  Favorecer las manifestaciones del deporte y la recreación en las expresiones culturales, folclóricas o 
tradicionales y en las fiestas típicas, arraigadas en el territorio nacional, y en todos aquellos actos que creen 
conciencia del deporte y reafirmen la identidad nacional. (…) 

 
Que el INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE LA CULTURA Y LA RECREACIÓN DE CHIQUINQUIRÁ “IMDCR, tiene por 
objeto desarrollar las políticas y planes que faciliten la práctica del deporte, la recreación y el aprovechamiento del 
tiempo libre; brindando espacios instancias procesos culturales que permiten el mejoramiento de la calidad de vida 
de los habitantes. 
 
Que el Instituto Municipal del Deporte la Cultura y la Recreación de Chiquinquirá “IMDCR” de conformidad con los 
estatutos, es una entidad descentralizada del nivel Municipal, el cual tiene como objeto promover la participación 
comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demás funciones que le asignen la 
Constitución y las leyes en especial fomentar la práctica del deporte y la cultura y el aprovechamiento del tiempo 
libre de la comunidad. 
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Que el Instituto Municipal del Deporte la Cultura y a la Recreación de Chiquinquirá “IMDCR” de la ciudad de 
Chiquinquirá es un establecimiento público de orden Municipal, con autonomía administrativa, personería jurídica, 
presupuesto propio, patrimonio independiente, encargado de desarrollar sus actividades conforme a las reglas de 
derecho público. 
 
Que conforme al acuerdo N °016 del 23 de septiembre de 2020, por medio el cual “se crea la tasa Pro deporte y 
recreación en el Municipio de Chiquinquirá” se estableció crear la TASA PRO DEPORTE y DE RECREACIÓN con el fin 
de fomentar y estimular el deporte y la recreación, conforme a planes, programas, proyectos y políticas nacionales 
territoriales y que dentro de sus artículos se estableció en el artículo 235ª  Apoyo para la participación de altas y 
deportistas en las diferentes competencias a nivel nacional e internacional, Parágrafo se establece que el 20% de 
los recursos recaudados por medio de la tasa que crea el presente acuerdo, deberá destinarse a refrigerio y 
transporte, de acuerdo con las necesidades de los jóvenes y niños en condiciones de pobreza y vulnerabilidad 
miembros de las escuelas y clubes deportivos locales registrados ante el IMDCR    
 
De esta manera, el Instituto Municipal del Deporte la Cultura y la Recreación de Chiquinquirá tiene la necesidad de 
continuar apoyando y fortaleciendo el proceso de formación deportiva en las modalidades, VOLEIBOL, PUSH BIKE, 
NATACIÓN, MICROFÚTBOL, ATLETISMO, PATINAJE, CICLOMONTAÑISMO, TENIS DE CAMPO , TENIS DE MESA, 
ACTIVIDAD FÍSICA MUSICALIZADA, FUTBOL, BALONCESTO, TAEKWONDO, NATACION -BMX, TIRO CON ARCO, 
Programas De Escuelas La Vereda Corregimientos (Terebinto-Comuneros), Programas De Escuelas La Vereda, 
Corregimiento (Cóndor -Mariscal Sucre), Skate, Futbol De Cancha, JUEGOS INTERCOLEGIADOS , JUEGOS 
COMUNALES y demás eventos que requieran en materia deportiva impulsando la práctica de cada una de ellas, por 
lo que es primordial contratar la  ADQUISICIÓN DE RECONOCIMIENTOS PARA LOS PARTICIPANTES Y/O GANADORES 
DE LOS DIFERENTES EVENTOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS EN EL MUNICIPIO-VIGENCIA 2024, Lo que se busca es 
dar cumplimiento a los marcos constitucionales y legales establecidos en La Constitución Política de Colombia en 
su artículo 52, el cual establece que “El ejercicio del deporte, sus manifestaciones recreativas, competitivas y 
autóctonas tienen como función la formación integral de las personas, preservar y desarrollar mejor salud en el ser 
humano. El deporte y la recreación forman parte de la educación y constituyen un gasto público social.”; así como 
incentivar y promover la práctica del deporte y la recreación, fortaleciendo y brindando apoyo a los eventos 
deportivos de relevancia en el Municipio. 
 
En el cumplimiento de las actividades a realizar, se hace necesario contratar la prestación de servicios logísticos 
para el desarrollo de la programación que contribuirá a cumplir, uno de los retos principales del Instituto Municipal 
del Deporte La Cultura y la Recreación “IMDCR” propuestos en el “PLAN MUNICIPAL 2024-2027”, el cual consiste 
en: 
 

DIMENSIÓN: INCLUSIÓN SOCIAL CON EQUIDAD.    
PROGRAMA: APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO LIBRE, DEPORTE Y RECREACIÓN PARA EL CAMBIO 
SECTOR: DEPORTE Y RECREACIÓN. 
PROYECTO:   
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• Fomentar la actividad física y la recreación, generando espacios para la buena utilización del tiempo libre, 
garantizando programas recreo deportivos con enfoque diferencial. 

• Diseñar y apoyar la agenda deportiva de la ciudad, incluyendo las manifestaciones culturales de las 
comunas y corregimientos. 

• Realizar y fortalecer los juegos comunales y juegos campesinos, mediante la realización de torneos 
multidisciplinarios en los diferentes sectores del municipio. 

• Fomentar el deporte competitivo con criterios claros y realizables para el deporte asociado teniendo en 
cuenta las condiciones de los deportistas locales. 

• Incentivar a los deportistas destacados, moral y materialmente en su esfuerzo deportivo. 

• Promover la realización de encuentros deportivos y competitivos de carácter regional y nacional en el 
municipio. 

• Apoyar el deporte escolar en sus múltiples fases (Inter cursos, Intercolegiados, zonales, nacionales etc.) 

• Fortalecer las escuelas de formación deportiva mediante la masificación y desconcentración del deporte 
en el área urbana y rural. 

 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATO A CELEBRAR 

 

  

2.1 Objeto: ADQUISICIÓN DE RECONOCIMIENTOS PARA LOS PARTICIPANTES Y/O GANADORES DE LOS 
DIFERENTES EVENTOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS -VIGENCIA 2024. 
 
 

2.2 Especificaciones técnicas mínimas del bien a adquirir:  
 
Los proponentes deben presentar dentro de su propuesta las condiciones técnicas de los servicios a prestar, de 

conformidad a los requerimientos del Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreación de Chiquinquirá, 

establecidos en las condiciones TÉCNICAS de la presente invitación así:  

 

ITEM  DESCRIPCION CANTIDAD  
UNIDAD DE 

MEDIDA 

1 
MEDALLAS SEGÚN DISEÑO 6 CMS ALTO RELIEVE POR LAS DOS 
CARAS CINTA SUBLIMADA FULL COLOR 25MM 

1 UN 

2 MEDALLÓN SEGÚN DISEÑO 8 CMS ALTO RELIEVE POR LAS DOS 
CARAS CINTA SUBLIMADA FULL COLOR 35MM 

1 UN 

3 TROFEO EN ACRÍLICO TRANSPARENTE 20 CMS GRABADO LASER 1 UN 

4 
TROFEO EN ACRÍLICO CON LAMINADO DE IMPRESIÓN A COLOR 
22 CMS BASE MADERA 

1 UN 

5 
JUEGO DE COPA PLÁSTICA DORADA O PLATEADA 1° DE 60CMS, 
2 DE 50CMS Y 3° PUESTO DE 40CMS BASE PLÁSTICA NEGRA Y 
PLACA 

1 UN 

6 
JUEGO DE COPA METÁLICA EN ACERO CON BASE EN MADERA Y 
PLACA 60 – 50 Y 40 CMS 

1 UN 

mailto:imdecur@chiquinquira-boyaca-gov.co
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7 
BOTONES PUBLICITARIOS 5.5 DE DIÁMETRO METÁLICO CON 
IMPRESIÓN Y ACETATO 

1 UN 

8 
MINI TROFEOS METÁLICOS 16 CMS CON BASE EN MADERA Y 
PLACA 

1 UN 

 

Nota 1. Las cantidades consignadas en el cuadro anterior son aproximadas y por tanto el IMDCR podrá a su 
juicio y de acuerdo a la necesidad prevista realizar el ajuste de las cantidades para el cubrimiento de la 
necesidad   

 
2.3 Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas:  

 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

49  
 Equipos, Suministros y 

Accesorios para Deportes y 
Recreación 

4910 
Coleccionables y 
condecoraciones 

491017 
Premios 

49101702 
Trofeos 

49 - Equipos, Suministros y 
Accesorios para Deportes y 

Recreación 

4910 
Coleccionables y 
condecoraciones 

491017 
Premios 

49101701  
Medallas 

   

2.4.  Código CIIU: 4649 
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2.5 Plan de Adquisiciones: El objeto contractual se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la 
vigencia 2024. 
 

 
 

3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 

3.1 Tipo de Contrato:  El contrato a celebrar producto del presente proceso es de SUMINISTRO 
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3.2 Plazo de ejecución: El plazo de ejecución del contrato será hasta el 20 DE DICIEMBRE DE 2024 previa suscripción 
del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de legalización del contrato.  
 
3.3. Lugar de ejecución: Instituto municipal del Deporte, la Cultura y la Recreación, Municipio de Chiquinquirá, 
Bogotá, Occidente de Boyacá, provincia Tundama, Tunja, municipios de Santander. 
 
3.4. Valor estimado del Contrato: El valor del presente contrato es por la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS 
($ 15.000.000) M/CTE incluido IVA, impuestos y demás costos directos e indirectos a que haya lugar.  
 
3.5. Rubro Presupuestal:  
 

CUENTA  NOMBRE VALOR  

2.3.2.01.01.004.01.03 
1.2.3.1.18  

ARTICULOS DE DEPORTE/SOBRETASA DE SOLIDARIDAD 
SERVICI/DEPORTEYRECREACION/SOBRETASADE 

SOLIDARIDADSERVICIO 
$15.000.000,00 

 
CDP  
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3.6. Forma de Pago: El Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreación – IMDCR cancelará el valor del 
contrato que se suscribe, de la siguiente forma: UN UNICO PAGO previa prestación del servicio, presentación del 
correspondiente informe de ejecución del objeto contratado junto con los soportes requeridos y la certificación de 
cumplimiento por parte del supervisor designado. 
 

• Entregar al Instituto Municipal de Deporte, la cultura y la Recreación, los servicios solicitados objeto de la 
Contratación.  

• Entregar al Instituto la cuenta correspondiente debidamente soportada con los suministros realizados 
durante el periodo respectivo. 

• Para el pago, la factura o cuenta de cobro deberá estar acompañada del acta de recibo a satisfacción de 
los servicios suministrados suscrita por el supervisor, acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los 
sistemas de SALUD, PENSION, RIESGOS LABORALES, APORTES A CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF 
y SENA, según corresponda, mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, 
correspondiente al periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002 y la Ley 828 de 2003, en dicha certificación se 
debe hacer constar que la información contenida en las declaraciones de autoliquidación de aporte al 
sistema y en particular la relativa a los afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotización es 
correcta y que no se encuentra en mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor 
general del contrato podrá en el momento que estime conveniente, solicitar copias de los recibos de pago. 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la fecha de radicación correcta de los 
documentos antes mencionados. 

• Además de los requisitos anteriores se encuentra supeditado a la legalización del acta liquidación del 
Contrato. 

• El Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreación, sólo adquiere obligaciones con el proponente 
favorecido en el proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros.  

• Si la factura o documento equivalente, no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los 
documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará a contarse desde la fecha 
en que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos en la 
invitación.  

• Los retardos que se presenten por este concepto serán responsabilidad del contratista y éste no tendrá por 
ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  

• En todo caso, cada pago estará sujeto a la aprobación del PAC (Programación Anual Mensualizada de Caja). 

• El Contratista autoriza al Instituto, para que, por conducto de la dirección de Administrativa y financiera 
del Instituto, se efectúen las deducciones por concepto de los gravámenes Municipales y legales a que 
hubiere lugar, teniendo en cuenta los parámetros que para tal efecto haya establecido la disposición que 
dio origen al gravamen. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: En el evento que el servicio contratado éste gravado con el impuesto al valor agregado 
(IVA), de conformidad con la normatividad tributaria vigente y no haya sido contemplado en el valor ofertado en 
la propuesta por el CONTRATISTA, éste deberá asumir dicha obligación con cargo al valor del contrato y en 
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consecuencia estará obligado a presentar la respectiva factura o su documento equivalente discriminando los 
valores a pagar y el IVA.   
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para 
el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, el IMDCR no lo tramitará 
mientras no se cumpla la obligación por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se 
produzca por esta circunstancia no generará interés moratorio alguno a cargo del IMDCR.  
 
PARÁGRAFO TERCERO: Los pagos estarán sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja – P.A.C., sin generar 
intereses moratorios.  
 
PARÁGRAFO CUARTO: En el evento de que el pago llegare a tener la condición de Pasivo Exigible, no se ocasionará 
responsabilidad ni intereses a cargo del IMDCR y se tramitará con base en el marco normativo vigente.  
 
3.7. Supervisión: Será ejercida por intermedio de la DIRECCIÓN OPERATIVA y/o quien haga sus veces, quien se 
encargará de vigilar el correcto cumplimiento del objeto del contrato, velará por los intereses de este y tendrá las 
funciones que por la índole y naturaleza del contrato le sean propias. 

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
4.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
4.1.1. Obligaciones Generales del Contratista:  
 
Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a cargo, en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto 
pactado y del marco que se genera del Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, le 
corresponde al CONTRATISTA la observancia de las siguientes OBLIGACIONES GENERALES:  
 
1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5° de la Ley 80 de 1993.  
2. Ejecutar y cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios previos, 

las cláusulas del contrato y la oferta presentada por el contratista, siempre que no se opongan a los mismos. 
3. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato. 
4. Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 

responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vinculo laborar del 
contratista con el IMDCR. 

5. Atender las indicaciones del supervisor del contrato que realice por escrito. 
6. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y entrabamientos. 
7. Constituir las garantías a que haya lugar, si así se hubiere pactado en el contrato 
8. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del artículo 41 de Ley 80 de 1993 – 

modificado mediante el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007–, que se encuentra al día en el pago de aportes 
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios al Servicio Nacional de 
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Aprendizaje - SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar–ICBF y las cajas de compensación familiar, 
cuando corresponda. Igualmente, para la realización de cada pago derivado del contrato, de conformidad 
especialmente con el parágrafo 1º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007, el Contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de los aportes que le 
corresponden respecto del Sistema de Seguridad Social Integral.  

9. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato cuando a esta hubiere lugar. 

10. El objeto del presente CONTRATO no podrá subcontratarse 
11. El presente CONTRATO no podrá ser cedido por el Contratista, salvo que medie autorización previa, escrita y 

expresa del Instituto, cuyo otorgamiento es discrecional. En caso de que se autorice la cesión el cesionario, 
deberá acreditar los mismos requisitos que se exigieron al contratista para la suscripción del contrato. 

12. En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información 
que conoce y/o procesa, y retornarla a la entidad una vez terminado el contrato, además el contratista se 
compromete a garantizar la reserva legal de la información. 

13. Obtener y presentar para su aprobación las garantías en las condiciones, plazos y con el objeto y monto 
establecido en el contrato, así como mantener vigentes sus amparos y prorrogarlos en los términos señalados, 
cuando corresponda. 

14. Presentar la debida factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ellos, de acuerdo con el 
régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompañada de los documentos soporte que permitan 
establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Único Tributario (RUT) expedido 
por la DIAN requisito sin el cual no se podrá tramitar el respectivo pago. Es una obligación del contratista 
conocer y presupuestar todos los gravámenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente 
Contrato, por tanto, asumirá la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaren a generarse por 
la inexactitud de la información fiscal que se haya entregado. 

15. El Contratista se obliga a mantener al IMDCR libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de 
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren 
autorizados). En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendrá indemne al IMDCR contra todo reclamo, demanda, 
acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros 
incluido el personal del IMDCR ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si 
fueren autorizados) en la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. 

16. Los documentos y expedientes que para la ejecución del objeto pactado se entreguen al Contratista, quedarán 
bajo la responsabilidad de este, quien deberá conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligación de 
responder por su deterioro o pérdida imputables al mismo. Igualmente, el Contratista deberá a la terminación 
del plazo pactado entregarlos al IMDCR dentro del marco procedimental que para el efecto esté vigente en la 
entidad. Al momento de la terminación del contrato, el contratista debe efectuar la devolución de los 
documentos y expedientes entregados para el desarrollo de este y obtener el recibo a satisfacción del área del 
IMDCR que corresponda, que tendrá que anexarse al informe de finalización del contrato. 

17. Mantener actualizado su lugar de notificación durante la vigencia del contrato y cuatro meses más, y 
presentarse a las oficinas del IMDCR, en el momento que sea requerido por la misma para la suscripción de la 
correspondiente acta de liquidación, cuando a ello hubiere lugar. 
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18. El contratista asumirá cualquier obligación que pudiere serle impuesta al IMDCR por cualquier violación de la 
ley en la ejecución del contrato. 

19. Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto de autoridad nacional 
o municipal vigente que tena relación con el objeto del presente contrato. En caso de que cualquiera de las 
disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, éstos serán a cargo del 
CONTRATISTA. 

20. En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del natural desarrollo del contrato y de la oferta 
presentada al IMDCR, la cual forma parte integral del contrato, siempre que no se oponga a sus cláusulas. 

21. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por el Supervisor.  
 
4.1.2. Obligaciones Específicas del Contratista: 
 
Además de las obligaciones generales, y de conformidad con lo establecido en los estudios y documentos previos, 
le corresponde al contratista cumplir con todas las obligaciones específicas que se especifican a continuación:   
 
1. Cumplir con lo previsto en las disposiciones y/o las características técnicas exigidas, así como en la propuesta 

presentada. 
2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 
3. Proveer a su costo, todos los elementos necesarios para cumplir los objetivos y finalidades del contrato, 

incluidos todos los gastos de transporte. 
4. Reemplazar los elementos dentro de la oportunidad establecida por EL CONTRATANTE, cuando estos presenten 

defectos en sus componentes o funcionamiento, o cuando se evidencie el no cumplimiento de las 
especificaciones técnicas, según lo determinen las necesidades y acorde con las condiciones de las garantías 
técnicas pactadas, cuando este aplique.   

5. Dar cumplimiento a la totalidad del objeto del presente contrato. 
6. Para el pago del contrato deberá el contratista presentar la constancia de pagos de aportes parafiscales. 
7. Asignar el personal con experiencia necesaria para el desarrollo del objeto. 
8. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión del 

contrato 
9. Responder por los documentos físicos o magnéticos que le sean entregados o que elabore en desarrollo del 

contrato, asegurando que reposen en la dependencia correspondiente. 
10. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo de contrato, 

cuando con ellos cause perjuicio a la administración o a terceros en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 
1993. 

11. Constituir las pólizas solicitadas, en donde figure como asegurado y beneficiario IMDCR y como afianzado el 
proponente. 

12. Suscribir el acta de inicio y de liquidación del contrato. 
13. Las demás que se requieran para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
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4.2. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA RECREACIÓN:  
 

1. Velar por el cumplimiento del objeto del contrato.  

2. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato.  

3. Realizar el pago al contratista acorde con la cláusula de forma de pago, previo recibo a satisfacción del 

supervisor del contrato.  

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías 

a que hubiere lugar.  

5. Exigir la calidad del servicio objeto del contrato. 

6. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización por daños y perjuicios que sufra el Instituto 

en desarrollo o con ocasión del contrato celebrado.  

7. Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos pertinentes 

y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse. 

8. Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos consagrados por la Ley. 

9. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman 

parte.  

10. Ejercer la supervisión general del contrato. 

11. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del 

contrato, sin perjuicio de la autonomía propia del contratista.  

12. Vigilar la correcta ejecución del contrato, a través del supervisor designado.  

13. Solicitar al contratista los informes requeridos al contratista en periodos acordados.  

14. Formular las sugerencias por escrito o verbalmente sobre los asuntos que estime convenientes en el 

desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia del contratista. 

15. Aprobar la garantía única de cumplimiento 

 
4.3. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:  
  
El supervisor debe ejercer un control integral, técnico, administrativo, financiero, contable sobre el proyecto, para 
lo cual, podrá en cualquier momento, exigir al contratista la información que considere necesaria, así como la 
adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución del contrato, las condiciones técnicas, 
económicas y financieras existentes al momento de la celebración de este. 
 
La supervisión consiste en el seguimiento técnico, administrativo, contable, financiero y jurídico sobre el 
cumplimiento del objeto del contrato. El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por escrito, y con copia 
a la Entidad, el interventor y/o supervisor. No obstante, si el Contratista no está de acuerdo con las mismas debe 
manifestarlo por escrito al supervisor, con copia a EL INSTITUTO, antes de proceder a ejecutar las órdenes. En caso 
contrario, responderá solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas órdenes se derivan perjuicios 
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para EL INSTITUTO. 
 
Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificará por escrito 
sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando específicamente las omisiones o infracciones y exigiendo su 
cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún efecto dentro de un plazo de TRES días hábiles, el interventor 
y/o supervisor comunicará dicha situación a EL INSTITUTO para que este tome las medidas que considere 
necesarias. 
 
El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que llegue a presentarse, como es el caso 
de atención de emergencias, derrumbes, hundimientos de bancas, interrupción del tránsito, entre otros, 
incumpliendo así el desarrollo normal de las actividades programadas.  
 

1 
Obligaciones 
Generales 

Controlar, supervisar y vigilar la ejecución del contrato asignado, a fin 
de garantizar el cumplimiento de las obligaciones pactadas. 

Servir de interlocutor entre el INSTITUTO y el contratista.  

Mantener debidamente organizado un archivo con toda la información 
utilizada y elaborada durante la ejecución del contrato objeto de 
vigilancia. 

Suscribir todas las actas a que haya lugar en desarrollo del objeto y las 
obligaciones del contrato. 

Responder las solicitudes y peticiones del contratista dentro del 
término legal, evitando que se configure el silencio administrativo 
positivo. 

Efectuar los requerimientos al contratista que sean necesarios a fin de 
exigirle el cabal cumplimiento del contrato. 

Tramitar las solicitudes de adición, prorroga, suspensión o 
modificación, las cuales deben estar debidamente soportadas en 
razones que la justifiquen. 

Presentar informes sobre situaciones que alteren el equilibrio 
económico o financiero del contrato, para esto deberá verificar que 
durante el desarrollo y ejecución del contrato se mantengan las 
condiciones económicas, técnicas y financieras inicialmente 
presentadas por el contratista al momento de presentar su oferta. 

Comprobar durante la ejecución del contrato, los aspectos relacionados 
con los pagos, verificando el cumplimiento de los requisitos 
establecidos para cada pago, aprobando oportunamente las cuentas de 
cobro presentadas por el contratista. 

Comunicar aquellas situaciones que conozcan en ejercicio de sus 
funciones que puedan poner en riesgo el patrimonio público o hayan 
causado detrimento patrimonial al INSTITUTO.  
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2 

Obligaciones 
posteriores a la 
legalización del 

Contrato 

Revisar y analizar el contenido del contrato, en especial las obligaciones 
allí pactadas. 

Suscribir oportuna y conjuntamente con el contratista el acta de 
iniciación del contrato, una vez cumplidos los requisitos de ejecución. 

3 
Obligaciones durante 

la ejecución del 
contrato 

Verificar y controlar permanentemente el cumplimiento de las 
obligaciones pactadas en el contrato y demás documentos 
contractuales. 

Exigir al contratista la ex tensión, ampliación, restablecimiento u 
otorgamiento de garantías si es del caso. 

Controlar e informar periódicamente al ordenador del gasto sobre el 
avance del contrato con base en el plazo del mismo, cuando haya lugar 
a ello. 

Conceptuar, con su debida justificación, sobre la viabilidad de las 
adiciones, cesiones, prorrogas y demás modificaciones al contrato a las 
que haya lugar, así como el envío de su correspondiente solicitud. 

Suministrar al contratista toda la información y documentos necesarios 
para la correcta ejecución del contrato. 

Requerir al contratista para que dé cumplimiento a las obligaciones que 
no esté cumpliendo de conformidad con lo pactado en el contrato. 

Presentar los informes correspondientes sobre la ejecución del 
contrato y asistir técnicamente al INSTITUTO en asuntos relacionados 
con la ejecución del mismo. 

Verificar para efectos de pago, que el contratista este cumpliendo con 
las obligaciones de afiliación y pagos al sistema de seguridad social 
integral, ARP y aportes parafiscales, según sea el caso, e informar en 
caso de existir incumplimiento de estas obligaciones. 

Solicitar la imposición de sanciones al contratista para lo cual deberá 
enviar en forma oportuna el correspondiente informe acerca del 
incumplimiento, así como de los requerimientos efectuados al 
contratista y sus correlativas respuestas. 

Elaborar la respuesta a los requerimientos o peticiones del contratista, 
según su competencia. 

Revisar las facturas o documentos equivalentes, y las cuentas de cobro 
presentadas por el contratista verificando que en ellas se consignen 
claramente el concepto y valor del servicio prestado y de los bienes 
entregados y que correspondan con la ejecución del objeto, 
obligaciones y actividades pactadas y plazos convenidos. 

4 
Obligaciones a la 
finalización del 

Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contrato, referente a 
su calidad, seriedad y cumplimiento. 
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contrato Revisar los documentos necesarios para la liquidación final del 
contrato, si es del caso.  

Exigir al contratista la extensión, ampliación, restablecimiento u 
otorgamiento de garantías si es del caso.  

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del 
contratista frente a los aportes a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello haya lugar, 
estableciendo una correcta relación entre los pagos efectuados, valores 
no ejecutados a favor del INSTITUTO y saldos a favor del contratista. 

Tramitar en debida forma y en el término señalado para tal efecto, el 
acta de liquidación con todos sus soportes y anexos.    

5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
Para establecer la modalidad de selección en el presente proceso el Instituto tomo en consideración los siguientes 
parámetros de hecho y de ley: 
 
La modalidad de selección de mínima cuantía es un procedimiento sencillo y rápido para escoger al contratista en 
la adquisición de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de 
las Entidades Estatales. Esta modalidad de selección tiene menos formalidades que las demás y tiene características 
especiales. La modalidad de selección de mínima cuantía es aplicable a todos los objetos de contratación cuando 
el presupuesto oficial del contrato sea inferior a la mínima cuantía de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza 
del contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía son las consagradas en el numeral 
5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, como fue modificado por el artículo 96 de la Ley 1474 de 2011, y no es 
posible agregar requisitos, procedimientos o formalidades adicionales. 
 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad Estatal debe 
elaborar unos estudios previos que deben contener, como mínimo, lo siguiente: 
 
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, 
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 
aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad 
Estatal, independientemente de su objeto: 
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1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información 
a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar 
su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones 
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega 
a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar 
cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen 
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal 
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, 
dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. 
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término 
dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El 
término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como 
límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último 
plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para 
modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en 
el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP 
precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. 
iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus 
ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso 
se limita o no a Mipyme. 
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin 
perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los 
términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la 
invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de 
que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice 
el traslado del informe de evaluación. 
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que 
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la Entidad 
Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la 
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 
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8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas 
que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 
 
PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 
estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las 
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. 
Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las 
limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme 
nacional. 
 

La mínima cuantía es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantía de una Entidad Estatal. El 
procedimiento para establecer la menor cuantía está descrito en el literal (b) del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 
que sirve de guía para determinar la menor y la mínima cuantía de una Entidad Estatal.  
 
LIMITACION A MIPYME 

De conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 
1860 de 2021, dentro del mismo término establecido para realizar observaciones a la invitación pública, los 
interesados podrán solicitar limitación del mismo a MIPYMES, de acuerdo con los criterios y requisitos 
establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado igualmente por el 
Decreto 1860 de 2021, que establece:  
 
 Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Ilimitadas a MIPYMES.  Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de 
oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes 
requisitos: 
 
 1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo.  
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos DOS (2) MIPYME colombianas para limitar la convocatoria a 
Mipyme colombianas.  
 
3. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas 
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solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga 
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  
 
4. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  
 
Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, 
podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente 
artículo. 
 
LIMITACIONES TERRITORIALES 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 
de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias 
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar 
el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo.  
 
En cumplimiento del artículo 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1860 de 2021, se convocan a las MIPYMES domiciliadas en 
el municipio donde se ejecutará el presente contrato San José de Cúcuta y/o Área Metropolita del Departamento 
Norte de Santander que manifiesten interés en participar en el presente proceso, deberán cumplir los siguientes 
documentos:  
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme 
colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil.  
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán 
observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 
1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación.  
 
Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme 
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a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente 
por Mipyme.  
 
Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas. " 
 
CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME 
 
De conformidad con lo dispuesto al numeral 1º del Artículo 2.2.1.2.4.2.2del Decreto 1860 de 2021, la Entidad 
convocará a MIPYMES teniendo en cuenta que el valor del presente proceso de Selección es menor a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para 
el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
El presente proceso de contratación se encuentra dentro del umbral para convocatorias limitadas a Mypimes 
según datos suministrados por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo es:  
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En la presente convocatoria, podrán participar uniones temporales o consorcios los cuales deberán estar integrados 
únicamente por MIPYMES. En tal caso, para efectos de la limitación de la convocatoria, cada consorcio o unión 
temporal se contará por sí mismo, y no por el número de MIPYMES que los integren; que deberán cumplir de 
manera individual los requisitos mínimos señalados. Es importante advertir, que si no se allega la documentación 
aquí exigida no podrán verificarse los requisitos contenidos en el Decreto 1860 de 2021 y por lo tanto no será tenida 
en cuenta la manifestación de interés para participar en el proceso de selección con convocatoria limitada.  
 
NOTA. Tales requisitos y documentos deberán estar registrados en la plataforma SECOP II, en la fecha y hora 
establecida en el cronograma. 
 
Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía 4.0 
 
Los documentos del Proceso de la fase de planeación del Proceso de Contratación de mínima cuantía son: 
 

PRESUPUESTO MENOR CUANTIA MINIMA CUANTIA 

Menos de 120.000 280 28 

 
PARA LA VIGENCIA 2024 EL SMMLV ES LA SUMA DE UN MILLÓN CIENTO SESENTA MIL PESOS M/CTE 
($1.300.000,00). 
 
Según lo anterior como la entidad tiene un Presupuesto Anual inferior a los 120.000 SMMLV, entonces la menor 
cuantía es hasta $ 364.000.000, la mínima hasta $36.400.000 
 
Las Entidades deben adelantar los Procesos de Contratación cuyo presupuesto oficial no exceda el valor de su 
mínima cuantía por la modalidad de selección de mínima cuantía. 
 
El Presupuesto del Instituto es inferior a los 120.000 SMMLV, por lo que el presente proceso hace parte de lo 
establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.1 y ss. Del Decreto 1082 de 2015. 
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Las Entidades pueden contratar bajo la modalidad de contratación de mínima cuantía con la persona natural o 
jurídica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad verifique la idoneidad 
o experiencia requerida y relacionada con el área de que se trate y se cumpla con los términos de la invitación. 
 
Entre los impuestos que estarán a cargo de proponente, a manera de enunciado, y sin perjuicio del deber que 
tienen los proponentes de informarse al respecto, se tienen los siguientes: Estampillas municipales. En caso de 
estar exento de este tributo, el proponente deberá aportar copia del acto mediante el cual se estableció dicha 
exención. 
 
Los proponentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribución, impuesto o 
gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable, y el Instituto no aceptará reclamación alguna por estos 
conceptos. 
 

6. ANÁLISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 
Para el presente análisis económico se tuvieron en cuenta los precios suministrados por empresas con experiencia 
en el sector de transporte.  
 
El valor estimado del contrato a suscribir es de QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($15.000.000) IVA INCLUIDO 
respaldado con disponibilidad presupuestal 2024000310 de fecha 5 de noviembre de 2024.  
 

ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓN: VALOR DE REFERENCIA Y CANTIDADES MINIMAS 
ADQUIRIR (ESTUDIO DE MERCADO) 

 

ITEM  DESCRIPCION CANTIDAD  
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

VALOR DE 
REFERENCIA  

1 
MEDALLAS SEGÚN DISEÑO 6 CMS ALTO RELIEVE 
POR LAS DOS CARAS CINTA SUBLIMADA FULL 
COLOR 25MM 

1 UN $ 6.096 

2 
MEDALLÓN SEGÚN DISEÑO 8 CMS ALTO RELIEVE 
POR LAS DOS CARAS CINTA SUBLIMADA FULL 
COLOR 35MM 

1 UN $ 11.176 

3 TROFEO EN ACRÍLICO TRANSPARENTE 20 CMS 
GRABADO LASER 

1 UN $ 78.759 

4 TROFEO EN ACRÍLICO CON LAMINADO DE 
IMPRESIÓN A COLOR 22 CMS BASE MADERA 

1 UN $ 105.766 
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5 
JUEGO DE COPA PLÁSTICA DORADA O PLATEADA 1° 
DE 60CMS, 2 DE 50CMS Y 3° PUESTO DE 40CMS 
BASE PLÁSTICA NEGRA Y PLACA 

1 UN $ 632.416 

6 JUEGO DE COPA METÁLICA EN ACERO CON BASE 
EN MADERA Y PLACA 60 – 50 Y 40 CMS 

1 UN $ 694.708 

7 BOTONES PUBLICITARIOS 5.5 DE DIÁMETRO 
METÁLICO CON IMPRESIÓN Y ACETATO 

1 UN $ 3.006 

8 MINI TROFEOS METÁLICOS 16 CMS CON BASE EN 
MADERA Y PLACA 

1 UN $ 55.949 

 
IMPUESTOS MUNICIPALES  

✓ CONTRIBUCION AL DEPORTE 2.5% 
✓ ESTAMPILLA PRO VEJEZ 4% 
✓ ESTAMPILLA PRO CULTURA  1% 
✓ COMPRAS Y SERVICIOS 
✓ ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA SOCIAL 2% 
✓ Retención: 

• Declarantes 2.5% 
• No declarantes 3.5% 
• RET IVA%: 15% del 19 % 

 

Nota 1. Las cantidades consignadas en el cuadro anterior son aproximadas y por tanto el IMDCR podrá a su 
juicio y de acuerdo a la necesidad prevista realizar el ajuste de las cantidades para el cubrimiento de la 
necesidad   

 

7. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS 
FAVORABLE 

 
La selección objetiva del contratista se realiza teniendo en cuenta el estudio de mercados realizado y la 
capacidad para ejecutar el objeto del contrato, escogiendo la oferta más favorable para el Instituto. 
 
De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto único de Planeación Nacional 1082 de 2015, los requisitos a 
verificar son la capacidad jurídica, experiencia mínima y el cumplimiento de las condiciones técnicas 
exigidas. 
 
De igual forma el único requisito de evaluación será el menor precio, tal y como cita la norma supra: 
Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 
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aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la Entidad Estatal, 
independientemente de su objeto: 
 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, y 
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. 

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 
entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad 
financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente. 

 

REQUISITOS JURÍDICOS 

 

7.1. REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES 
  
La selección objetiva del contratista se realiza teniendo en cuenta el estudio de mercados realizado y la capacidad 
para ejecutar el objeto del contrato, escogiendo la oferta más favorable para el Instituto. 
 
Con el fin de verificar la capacidad jurídica del oferente, éste deberá incluir en su propuesta los documentos que 
se relacionan a continuación, y la omisión de aquellos necesarios para la comparación de las propuestas, impedirá 
tenerla en cuenta para su evaluación y posterior adjudicación, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Artículos 25, 
Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2008. 
 

1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA:  
 
La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en el ANEXO No. 2. “CARTA 
DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”, y será firmada por el proponente, representante legal del proponente o su 
apoderado. Si la propuesta es presentada en unión temporal o consorcio, será suscrita por su representante 
debidamente facultado en los términos de Ley 
 

2. PODER:  
 

Cuando el OFERENTE actúe a través de un representante o apoderado deberá acreditar mediante documento 
legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamente facultado para presentar la oferta y 
aceptar el contrato respectivo. 
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3. FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL PROPONENTE, REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.  
 

El proponente deberá presentar junto con su oferta fotocopia de la cédula de ciudadanía del proponente o 
Representante Legal o apoderado, según corresponda. 
 

4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PRIVADA CON ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO Y/O 
PERSONAS NATURALES CON ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO 

 
Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada con establecimientos de comercio y/o personas 
naturales con establecimientos de comercio, aquellas constituidas con anterioridad a la fecha en la que venza el 
plazo para la presentación de propuestas dentro del presente proceso de selección conforme a la legislación 
colombiana y con domicilio en Colombia, con aportes de origen privado, las que deberán cumplir al momento de 
presentación de la propuesta con los siguientes requisitos: 
 
Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social y/o matrícula mercantil, con fecha 
de expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad, no inferior al plazo del contrato y un (1) año 
más de acuerdo al artículo 6 de la Ley 80 de 1993, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la 
entrega de los bienes y/o servicios de la vigencia del contrato. En el caso de las personas naturales con 
establecimiento de comercio, el término mínimo de duración deberá acreditarlo mediante certificación suscrita el 
propietario, bajo gravedad de juramento el cual deberá allegar junto a la propuesta. 
 
Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la presentación de la propuesta y 
para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá 
presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente donde 
autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del contrato, y para actuar en 
los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
 
Acreditar que el objeto social de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso de las personas naturales, se 
encuentra relacionado con el objeto del proceso, de manera que le permita la celebración y ejecución del contrato, 
teniendo en cuenta para estos efectos, el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  
 
PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PÚBLICA.  
 
Se considerarán personas jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública, aquellas entidades conformadas bajo las leyes 
de la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su constitución y según la participación 
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estatal que se registre en ellas, deban someterse al régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales 
o descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se derive de la 
Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y actos administrativos que, 
conforme a la Ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las formalidades y 
requisitos exigidos por la ley para su eficacia y punibilidad ante terceros. En todo caso, deberá mencionarse 
el documento mediante el cual se dio la autorización para la suscripción del contrato, impartida por el órgano 
competente, sin perjuicio de lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse 
de haber cumplido con todos los requisitos presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y para 
poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentación de la 
propuesta.  

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución del contrato 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la propuesta y 

para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las 
diferentes obligaciones que adquiere. 

d. Cuando el proponente actúe a través de un representante o apoderado deberá acreditar, mediante 
documento legalmente expedido (poder), que su representante o apoderado están expresamente facultados 
para presentar oferta y firmar el contrato respectivo 

 
PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO. 
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen extranjero 
las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no domicilio 
en Colombia a través de sucursales. 
 
Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, 
sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las siguientes condiciones: 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal a efectos de lo cual presentará un documento expedido por 
la autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) 
días calendario anteriores a la fecha del cierre definitivo del presente proceso de selección, en el que conste 
su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o 
personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale 
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la oferta, suscribir el contrato y 
comprometer a la entidad a través de su oferta. 

 
NOTA 1: Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentará adicionalmente copia del acta 
o documento en donde conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal 
para presentar la Propuesta, la suscripción del Contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la 
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contratación en el caso de resultar Adjudicatario. 
 
NOTA 2: En caso que el documento expedido por la autoridad competente del país de su domicilio, no contenga 
toda la información requerida en el literal “a” el proponente, deberá acompañar a su oferta el o los documentos 
públicos o privados mediante los cuales acredite el cumplimiento de lo exigido en el literal “a”. 

a. De conformidad con lo estipulado en el artículo 6, de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 
221 del Decreto Ley 0019 de 2012 en concordancia con el Decreto 1082 de 2015 todas las personas 
naturales o jurídicas extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, interesadas en participar en 
Procesos de Contratación convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el Registro 
Único de Proponentes. 

b. Acreditar un término mínimo remanente de duración de un (1) año, contado a partir del vencimiento 
del plazo máximo para la entrega de los bienes del contrato. 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato ofrecido. 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente 
copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 
representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del contrato y para actuar en 
los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 

d.  Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del 
contrato y/o le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo 
en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  

 
DOCUMENTO EXPEDIDO EN EL EXTERIOR 
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y 
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que puedan obrar como 
prueba conforme a lo dispuesto en los artículos 74, 251 del Código General del Proceso, de conformidad con la 
Circular UNICA DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE y demás normas vigentes sobre abolición de la legalización para 
documentos públicos extranjeros (apostille). Se precisa que todos los documentos deben llenar este requisito, 
tratándose de los documentos de índole jurídico y/o técnico, la oportunidad para allegarlos en original y con las 
formalidades establecidas en este numeral se hará exigible hasta el término de traslado de las evaluaciones.  
 
En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea aplicable un convenio o tratado 
internacional que verse sobre la supresión del requisito de legalización (Convención 12 de la Haya del 05 de octubre 
de 1961 o similares), el proponente DEBERÁ APORTAR LOS DOCUMENTOS IDÓNEOS Y PLENOS DE FORMALIDADES 
EN ORIGINAL. Si se trata de documentos expedidos en el exterior o en idioma extranjero que requieren de actos 
notariales o que se consideren documentos públicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998, deberá el proponente 
aportar el original del documento donde se distingan los sellos y firmas necesarios, requeridos y certificados, así 
como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, de tal manera que lo certificado en el formato del apostille 
corresponda y sea atribuible al documento en el expedido en el exterior o en idioma extranjero. 
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En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, los actos que 
sustancian los documentos aportados en la propuesta, serán tenidos como INEXISTENTES conforme al artículo 898 
del Código de Comercio. 
 
Nota 1: El proponente extranjero y los integrantes de los oferentes plurales extranjeros deberán diligenciar el 
Formulario, en el cual deberá manifestar bajo la gravedad del juramento que no tiene Sucursal en Colombia, ni 
ejerce actividades de comercio de carácter permanente en el país. Acreditación. Nota 2: En caso de las personas 
jurídicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, de resultar adjudicatarias del presente proceso, deberán 
establecer sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el título VIII Libro segundo del código de 
comercio (Arts. 469 y s.s.).Constitución y/o radicación del tramité de constitución deberá acreditarse dentro de los 
diez (10) días calendario siguientes a la notificación del acto de adjudicación, previo a la suscripción del contrato, 
so pena de su revocatoria. Igualmente, esta condición es aplicable a la persona jurídica extranjera sin sucursal en 
Colombia que fuere integrante de un proponente plural. En todo caso el proponente al momento de establecer la 
sucursal en Colombia, deberá registrar como actividad(es) comercial(es), ante las entidades respectivas. Las 
señaladas en el anexo correspondiente. En caso que la ejecución del contrato comporte la permanencia de 
actividades en el territorio nacional por concurrir los elementos de duración, estabilidad y perseverancia en la 
prestación del servicio, que impliquen el establecimiento en Colombia de una infraestructura y disposición de 
personas, el oferente adjudicatario deberá dar cumplimiento a lo señalado en los artículo 471 y 474 del Código de 
Comercio y constituir una vez suscrito del Contrato, una sucursal en Colombia cuyo objeto social contemple la 
suscripción y ejecución del Contrato celebrado y que se mantenga vigente por el plazo de ejecución del mismo y 
un (1) año más según se establece en el numeral 1 del artículo 471 del Código de Comercio. La sucursal se deberá 
establecer de acuerdo con los parámetros establecidos en las leyes civiles, comerciales y tributarias. El contratista 
deberá acreditar el cumplimiento de la presente obligación dentro de los quince (15) días siguientes a la suscripción 
del contrato; el incumplimiento de estos compromisos será considerado como incumplimiento contractual y dará 
lugar a las sanciones establecidas en los términos del Contrato. De conformidad a la Guía de Colombia Compra 
Eficiente G-PPEPC-01 Para la participación de Proveedores Extranjeros en Procesos de Contratación “Las personas 
jurídicas extranjeras no están obligadas a constituir una sucursal en Colombia para presentar ofertas. Solamente 
están obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de contratos de obra, prestación de servicios, concesión o 
cualquier otro contrato que para su ejecución requiera presencia constante en Colombia.” “Para la presentación 
de la oferta no será necesario que se constituya una sucursal en Colombia pues esto es solo obligatorio si se resulta 
adjudicatario en Procesos de Contratación que tengan por objeto la construcción de obras o prestación de servicios, 
pues en estos dos casos, se entiende que la persona jurídica extranjera está ejerciendo negocios permanentes en 
Colombia” 
 
DOCUMENTOS APOSTILLADOS QUE VAN A SURTIR EFECTO EN COLOMBIA. 
 
Para que un documento emitido por un país que hace parte de la “Convención de la Haya” tenga validez en el 
territorio colombiano, debe estar apostillado por la entidad competente en el país en el que fue expedido. Una vez 
se haya realizado el trámite de apostilla ante la entidad competente del país, se podrá presentar el documento 
ante la entidad que lo requiera en Colombia. 
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Si el documento a Apostillar o Legalizar requiere presentarse en otro idioma diferente al castellano, deberá ser 
traducido por traductor oficial. El listado de traductores oficiales se encuentra en la base de datos del Ministerio 
de Relaciones Exteriores, para lo cual debe consultar el directorio de traductores oficiales. Una vez traducido el 
documento deberá Apostillarse o Legalizarse la firma del traductor oficial. 
 
PROCEDIMIENTO PARA LA LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS EXTRANJEROS QUE DEBAN SURTIR EFECTOS EN 
COLOMBIA 
 
El procedimiento para el trámite de la legalización de documentos extranjeros que deban surtir efectos en 
Colombia será:  
 

a. Con el documento, dirigirse a la entidad extranjera designada para los trámites de legalización en ese país, 
cumpliendo con los requisitos y procedimientos por ellos establecidos. 

b. Con el documento debidamente legalizado por parte de la entidad extranjera establecida para tal fin, 
dirigirse al Consulado Colombiano de la circunscripción de la entidad que verificó el documento, quien 
avalará la firma del funcionario encargado de la legalización del documento extranjero. 

c. Haciendo uso de los medios establecidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores, efectuar el pago. 
d. Presentar el documento debidamente legalizado por el Cónsul colombiano ante el cual se realizó el trámite 

de aval de la firma del funcionario extranjero al Grupo Interno de Trabajo de Apostilla y Legalizaciones del 
Ministerio de Relaciones Exteriores haciendo uso de los medios electrónicos para tal fin. 

e. Se realizará la verificación de la firma del Cónsul colombiano que avaló la firma del funcionario encargado 
de la legalización del documento extranjero. 

f. En caso de que las firmas en los documentos sean coincidentes a las registradas ante el Ministerio de 
Relaciones Exteriores, se emitirá un código de pago por concepto de la legalización. Si la firma del 
funcionario público no es coincidente con la registrada ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, el 
solicitante recibirá una notificación electrónica del o los documentos rechazados en dicho trámite. 

g. Si el documento extranjero legalizado que debe surtir efectos en Colombia según el procedimiento 
establecido en el presente artículo se encuentra en idioma diferente al castellano y la entidad de destino 
así lo requiere, deberá realizarse su traducción oficial. 

h. Dirigirse al Grupo Interno de Trabajo de Apostilla y Legalizaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores 
de Colombia para legalizar el documento traducido oficialmente. 

i. Haciendo uso de los medios establecidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores, efectuar el pago de la 
legalización del documento traducido oficialmente y la legalización será remitida vía correo electrónico o 
podrá ser consultada y descargada en la página web www.cancilleria.gov.co  

 
Nota 1: Lo anterior, en concordancia con lo establecido en la N° RESOLUCIÓN 1959 DE 2020 “Por la cual se dictan 
disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos y se deroga la Resolución 10547 del 14 
de diciembre de 2018.”. 
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EN TODOS LOS CASOS, DEBERÁN CUMPLIRSE TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS LEGALES EXIGIDOS PARA LA 
VALIDEZ Y OPONIBILIDAD EN COLOMBIA DE DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTERIOR CON EL PROPÓSITO DE 
QUE PUEDAN OBRAR COMO PRUEBA CONFORME A LO DISPUESTO EN LOS ARTÍCULOS 74 y 251 DEL CÓDIGO 
GENERAL DEL PROCESO Y DEMÁS NORMAS VIGENTES SOBRE LEGALIZACIÓN PARA DOCUMENTOS PÚBLICOS 
EXTRANJEROS (APOSTILLE), COPIA SIMPLE. 
 
APODERADO, PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un apoderado domiciliado 
en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en 
las diferentes instancias del presente proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se 
requieran así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios 
de acuerdo con la presente invitación pública, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
En todo caso, los poderes deberán cumplir con lo prescrito en el artículo 74 del Código General del Proceso.  
 
“CAPÍTULO IV-Artículo 74. Poderes. Los poderes generales para toda clase de procesos solo podrán conferirse por 
escritura pública. El poder especial para uno o varios procesos podrá conferirse por documento privado. En los 
poderes especiales los asuntos deberán estar determinados y claramente identificados. El poder especial puede 
conferirse verbalmente en audiencia o diligencia o por memorial dirigido al juez del conocimiento. El poder especial 
para efectos judiciales deberá ser presentado personalmente por el poderdante ante juez, oficina judicial de apoyo 
o notario. Las sustituciones de poder se presumen auténticas.  
 
Los poderes podrán extenderse en el exterior, ante cónsul colombiano o el funcionario que la ley local autorice 
para ello; en ese último caso, su autenticación se hará en la forma establecida en el artículo 251. Cuando quien 
otorga el poder fuere una sociedad, si el cónsul que lo autentica o ante quien se otorga hace constar que tuvo a la 
vista las pruebas de la existencia de aquella y que quien lo confiere es su representante, se tendrán por establecidas 
estas circunstancias. De la misma manera se procederá cuando quien confiera el poder sea apoderado de una 
persona. Se podrá conferir poder especial por mensaje de datos con firma digital. Los poderes podrán ser aceptados 
expresamente o por su ejercicio 

 
5. PROPONENTES PLURALES (SI APLICA):  

Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal o con promesa de 
sociedad futura. 
 
En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas, 
y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.  
 
Podrán participar consorcios y uniones temporales con promesa de sociedad futura, para lo cual se deberán cumplir 
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los siguientes requisitos:  
 

a. Acreditar la existencia del consorcio, de la unión temporal o promesa de sociedad futura, y específicamente 
la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de 
asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, 
actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del consorcio, de la unión temporal o 
promesa de sociedad futura en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al contratista por 
el contrato ofrecido.  

b. Acreditar un término mínimo de duración del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura de un 
(1) año, contado a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes y/o servicio 

c. Acreditar la existencia, representación legal y capacidad jurídica de las personas consorciadas, asociadas en 
unión temporal o promesa de sociedad futura y la capacidad de sus representantes para la constitución del 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, así como de la propuesta para la presentación, 
celebración y ejecución del contrato. Esto para significar que todos los miembros que conforman el consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura, deben desarrollar una actividad industrial o comercial 
directamente relacionada con el objeto del proceso.  

d. Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura tienen un término mínimo de duración de un (1) año, contado a partir del vencimiento del 
plazo máximo para la entrega de los bienes y/o servicios. 
 

La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y representación del 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura. Igualmente deberá designar un suplente que lo 
reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura, deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial, de 
constitución de la unión temporal o promesa de sociedad futura en el que se consignen los acuerdos y la 
información requerida. 
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de los integrantes 
del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, respecto de las personas jurídicas o naturales que se 
asocien en consorcio, en unión temporal o promesa de sociedad futura para la presentación de la propuesta, 
deberán acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos de la invitación pública. 
 
En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en las que no se 
exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye (consorcio, unión temporal o promesa 
de sociedad futura), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en consorcio, con los efectos y 
consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En cualquier caso, se verificará que todos los miembros del consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura desarrollen la actividad industrial o comercial directamente relacionada 
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con el objeto del proceso. 
 
NOTA: UNA VEZ ADJUDICADO EL FUTURO CONTRATO A UN CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA DE 
SOCIEDAD FUTURA, ESTE DEBERA ACREDITAR UN NUEVO NIT EN LA DIAN.  
 
ADEMAS LOS PROPONENTES PLURALES QUE ESTÉN INTERESADOS EN PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO 
DEBERÁN ESTAR INSCRITOS PREVIAMENTE COMO PROPONENTES PLURALES EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II. 
 

6. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE PAGO AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y RIESGOS 
LABORALES 

 
El proponente deberá allegar una certificación expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del representante legal 
del proponente, y/o de contador público certificado (junto con su documento de identidad, copia de la tarjeta 
profesional y Certificado de Vigencia de inscripción y Antecedentes Disciplinarios), según resulte aplicable, en la 
cual se verifique que se encuentra al día en el pago al Sistema Integrado de Seguridad Social y Riesgos Laborales 
(en los casos que aplique, de acuerdo a lo contenido en la ley 1607 de 2012 y Decreto 1828 de 2013 modificado 
por el Decreto 014 de 2014), en concordancia con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 que incluyó 
el inciso segundo del Art. 41 de la ley 80 de 1993. 
 
Adicionalmente presentarán copia del pago de salud, pensión, parafiscales (cuando aplique) del mes 
inmediatamente anterior a la fecha del cierre del proceso.  
 
Las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o representante legal, según 
corresponda, en el que se acredite el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social integral y 
aportes parafiscales. Adicionalmente anexarán copia del pago de salud y pensión del mes inmediatamente anterior 
a la fecha del cierre del proceso, copia de la cedula de ciudadanía del representante legal y copia de la tarjeta 
profesional del contador y/o revisor fiscal, tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes del mismo 
de ser el caso.  
 
Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o en su defecto 
por el oferente. Adicionalmente anexarán copia del último pago de salud y pensión del mes inmediatamente 
anterior a la fecha de cierre del proceso 
 
Cuando se trate de persona jurídica no empleadora deberá acreditar el pago de salud y pensión por la empresa con 
la cual tiene convenio de trabajadores, Adicionalmente anexarán copia del último pago de salud y pensión del mes 
inmediatamente anterior a la fecha de cierre del proceso. 
 
Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de su aporte a salud y pensión, 
anexando copia del pago de planilla integral, correspondiente al mes inmediatamente anterior a la fecha del cierre 
del proceso. Cuando se trate de persona natural pensionada, debe anexar constancia de pensión expedida por la 
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entidad respectiva y copia del pago al FOSYGA.  
 
Para el caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal o Sociedad Futura cada uno de 
sus miembros deberá presentar lo solicitado anteriormente. 
 
La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de 
juramento respecto de su fidelidad y veracidad. 
 

7. CERTIFICACIÓN RESPONSABILIDADES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA. 
 

Al tenor del artículo 60 de la Ley 610 de 2000, y la Resolución No 5149 de 2000, el oferente con su propuesta deberá 
certificar que no se encuentra reportado en el Boletín de responsables Fiscales expedido por la Contraloría General 
de la República del respectivo trimestre, previo a la presentación de la oferta. En caso de ofertas conjuntas, deberá 
allegarse el de los representantes legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal 
de la unión o consorcio. 
 

8. CERTIFICACIÓN DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 
 
El proponente deberá allegar junto con su oferta los antecedentes disciplinarios del representante legal, expedido 
por la Procuraduría General de la Nación, en caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de los representantes 
legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal de la unión o consorcio. 

 
9. CERTIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS DEL PROPONENTE. 

 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012, y con el fin de verificar los 
antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio o unión 
temporal), el INSTITUTO realizará e imprimirá la consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en 
línea que cree el Gobierno Nacional para el efecto. La consulta deberá ser realizada por el Comité Jurídico Evaluador 
y en caso que la proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión 
temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena 
accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, el proponente será rechazado. 
 

10. DECLARACIÓN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
  

El proponente deberá certificar que no está incurso en inhabilidades e incompatibilidades. No podrán participar en 
el presente proceso, ni suscribir el respectivo contrato las personas que se encuentren incursas en cualquiera de 
las causales de inhabilidad o incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, 
en los artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 
1082 de 2015, ley 1955 de 2019 y en las demás normas que las aclaren, modifiquen o deroguen, así como las demás 
normas concordantes y vigentes sobre la materia, como lo es el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011. Con la 
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presentación de la propuesta, el proponente manifiesta, tomándolo como prestado bajo la gravedad de juramento, 
esta circunstancia.  
 

11. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM) 
 
De conformidad con la Ley 2097 del 02 de julio de 2021, El proponente deberá presentar el Certificado para la 
persona natural o el representen legal de la persona jurídica en el que consté que no se encuentra inscrito en el 
(REDAM); REGISTRÓ DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS: En cumplimiento de lo preceptuado en la Ley 2097 
de 2021, el cual se expide en la página web: https://redam.gov.co/ 
 

12. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES CONTRA DELITOS SEXUALES 
 
El proponente deberá allegar Certificado de antecedente de conformidad con lo establecido en la Ley 1918 de 2018 
“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL RÉGIMEN DE INHABILIDADES A QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS 
POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES, SE CREA EL REGISTRO DE INHABILIDADES Y SE DICTAN 
OTRAS DISPOSICIONES”. 
 

13. FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA  

Cuando la contratación sea para adquirir servicios el oferente deberá anexar a la oferta, el formulario único de 
hoja de vida, persona natural o jurídica, según corresponda debidamente diligenciado. Para los casos 
contemplados en el artículo 1 de la Ley 190 de 1995, no es obligatoria. 

14. La ausencia de limitaciones a la capacidad jurídica de las personas naturales.  
 
Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentación de una declaración de la persona natural en 
la cual certifique que tiene plena capacidad y que no está incursa en inhabilidades, incompatibilidades o 
prohibiciones. 
 

15. Relación de multas y sanciones. 

16. Declaración juramentada de actividades legales. 

 

REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 

VER CUADRO 2.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS DEL BIEN A ADQUIRIR: 
 

mailto:imdecur@chiquinquira-boyaca-gov.co
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7.2.1 ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA MÍNIMA  
 

De conformidad con lo establecido en el Manual de la Modalidad de Mínima Cuantía expedido por Colombia 
Compra, la entidad con miras a garantizar que el oferente tiene experiencia en este tipo de contratación, el 
proponente deberá aportar MINIMO UNA (1) CERTIFICACION Y/O CONTRATO que se encuentren ejecutados, 
terminados y liquidados; y que cumplan con los siguientes requisitos: 
 

• Nombre o razón social del contratante o comprador. 

• Objeto del contrato 

• Valor del contrato 

• Fecha de iniciación y de terminación del contrato (mes, año).  

• Firma del funcionario competente comprador 

• Constancia de cumplimiento a satisfacción 

• Indicación de la dirección comercial y teléfono del contratante o comprador 
 
Únicamente se podrá acreditar la experiencia requerida cuando el proponente haya desarrollado de manera 
directa las actividades que constituyen tal experiencia para el presente proceso de selección y que tengan 
relación directa con el objeto (MEDALLAS Y TROFEOS) 
 
NOTA 1: LAS COPIAS DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADAS DEBEN SER COMPLETAMENTE LEGIBLES. 
  

• La entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes. 

• En caso de requerirse aclaraciones sobre datos contenidos en los documentos presentados como 
experiencia general, el Instituto Municipal Del Deporte, La Cultura Y La Recreación De Chiquinquirá, podrá 
solicitarlas al proponente por escrito, quien contará con el término previsto en el requerimiento para 
suministrarlas.  

 
EN CASO DE QUE EL PRESENTE PROCESO SE LIMITE A MIPYMES, CONFORME AL ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. DEL 
DECRETO 1082 DE 2015, MODIFICADO POR EL ART. 5 DEL DECRETO 1860 DE 2021, EL PROPONENTE DEBERÁ 
ACREDITAR LA SIGUIENTE EXPERIENCIA 
  
Requisito habilitante diferencial, Articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el art. 3 del 
Decreto 1860 de 2021 
  
El proponente deberá demostrar la experiencia específica mínima adquirida con entidades públicas y/o 
privadas, cuyo objeto y/u obligaciones este directamente relacionado con el objeto del presente proceso y, cuyo 
presupuesto sea igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto oficial. 
 
ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO Y/O UNIÓN TEMPORAL O PROMESA DE 
SOCIEDAD FUTURA: 

mailto:imdecur@chiquinquira-boyaca-gov.co
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Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, sus miembros pueden cumplir el requisito de experiencia 
requerida para el proceso conforme a su porcentaje de participación en el oferente plural o por uno solo de ellos, 
algunos o todos sus miembros.  
 
Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus miembros bajo 
la modalidad de consorcio o unión temporal, pero en tal caso solo se tendrá en cuenta como experiencia del 
proponente o de uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de participación que el proponente hubiera 
tenido en el grupo o asociación que ejecutó la actividad. 
 
Igualmente, el proponente deberá declarar bajo la gravedad de juramento que la experiencia que acredita 
corresponde exactamente a la venta de los bienes desarrollados por él de manera directa, o que se han desarrollado 
mediante subcontratos, pero asumiendo directamente la responsabilidad por los mismos. 
 
El Instituto se reserva el derecho de verificar la información aportada, y no será tenida en cuenta aquella que se 
pueda establecer que no es cierta.  
 
NORMAS Y/O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
 
Las condiciones técnicas mínimas requeridas estipuladas deberán garantizarse a la hora de efectuar la presentación 
de la oferta, mediante diligenciamiento del Formulario, teniendo en cuenta que deberá entregar para todos los 
ítems, la referencia técnica de los elementos que está ofertando, siguiendo las características técnicas según 
aplique, conforme lo solicitado en el anexo. 
 
ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES  
 
ENTREGA:  
 
El oferente debe certificar mediante documento suscrito que asume el compromiso de entregar los elementos bajo 
los siguientes criterios: 
 
Productos en perfectas condiciones de presentación, nuevos, originales, debidamente empacados, etiquetados y 
protegidos cumpliendo los requisitos técnicos de cada uno de los ítems. 
 
CAMBIO Y/O REPOSICIÓN DE LOS ELEMENTOS:  
 
El oferente debe certificar mediante documento suscrito que se compromete a realizar el respectivo cambio y 
reposición inmediata de los elementos, por otro nuevo y con iguales características técnicas, para el evento en que 
se presenten los siguientes: 
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Irregularidades en su empaque, deterioro del embalaje, sello o presentación. 
Elementos entregados y que no corresponden a lo contratado en descripción, especificaciones técnicas o 
cantidades.  
 
TÉRMINO DE ENTREGA DE LOS PEDIDOS:  
 
El oferente debe certificar mediante documento suscrito que asume el compromiso de entrega de los pedidos de 
acuerdo a la solicitud del supervisor del contrato en un término no mayor a dos (02) días calendarios. 
 
TRANSPORTE: El oferente debe certificar mediante documento suscrito que asume el compromiso de pagar los 
costos de transporte y demás gastos ocasionados con la entrega de los elementos objeto del contrato. 
 
GARANTIA TECNICA Y DE CALIDAD 
 
El oferente debe certificar mediante documento suscrito la garantía técnica mínima requerida, que para este 
proceso debe cumplir con los siguientes requisitos: 
 
A) Que ampare la calidad de los bienes suministrados, respecto de sus especificaciones técnicas, bienes 
defectuosos, en mal estado, deteriorados, averiados o vencidos. 
B) Que ampare el cumplimiento de las condiciones técnicas de los bienes, responsabilizándose de los reclamos por 
cualquier defecto de calidad en el servicio. 
 

TERMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTIA TECNICA  
 

El oferente debe certificar mediante documento suscrito que en caso que resulten deficientes los servicios 
prestados, y en caso de que no cumplan con las especificaciones técnicas requeridas, proveerá la solución de los 
mismos dentro de los dos (2) días calendarios siguientes al requerimiento realizado por el supervisor del contrato 
- aceptación de oferta, asumiendo el costo del mismo. 
 
NOTA: Todos los costos en que deba incurrir el oferente en el cumplimiento de su deber de garantía, estarán a su 
cargo. 
 
FICHA TECNICA:  
 
El oferente, al momento de presentar la oferta, deberá anexar la ficha técnica de los bienes que se requieren en el 
proceso.  
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REQUISITOS FINANCIEROS  
 

7.5 CAPACIDAD FINANCIERA 
 

REQUISITOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION FINANCIERA, ORGANIZACIONAL Y EVALUACION ECONOMICA 
 
Para el presente proceso, la entidad considera que NO será necesario requerirles a los posibles oferentes el contar 
con ciertos topes financieros de acuerdo al estudio realizado en el análisis del sector, pues, si bien el artículo 
2.2.1.2.1.5.2 numeral 2° del Decreto 1082 de 2015 establece que es facultad de la entidad solicitar una capacidad 
financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios.  
 
EVALUACION DEL OFRECIMIENTO MÁS FAVORABLE (PRECIOS) 
 
Debidamente diligenciada en “FORMATO VALORACIÓN DE LA PROPUESTA ECONOMICA” en la Plataforma del 
SECOP II. en la Plataforma del SECOP II. Cuestionario del SECOP II. NO SE ACEPTARÁN OFERTAS EXTERNAS para la 
validación de la evaluación económica. 

 
NOTA: En caso de que la oferta con el menor valor no cumpla con los requisitos establecidos, se procederá a evaluar 
la segunda con el menor valor y así sucesivamente, realizando traslado del informe de evaluación durante el 
término de 1 día hábil para cada oferente evaluado. 

 
Para el caso que nos ocupa “El precio es el factor de selección del proponente”. Es decir, la Entidad Estatal debe 
adjudicar el Proceso de Contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad 
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitación a participar), y que ofrezca el menor valor. No 
hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características del objeto a contratar, su calidad o 
condiciones. 

 
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas del cuestionario SECOP II y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal 
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. 

 
NOTA: Si una vez evaluadas las ofertas existe un empate en el primer lugar del orden de elegibilidad, la normativa 
en la mínima cuantía establece que la entidad estatal aceptará la oferta que haya sido presentada primero en el 
tiempo en este caso la que se haya sido subida al SECOP II. Para los demás procesos de contratación, incluye la 
utilización de unas reglas para seleccionar el adjudicatario, las cuales deben aplicarse de forma sucesiva y 
excluyente. 
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REVISIÓN Y CORRECCIÓN ARITMÉTICA. 
 
Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en el formulario “Valoración de la propuesta 
Económica”. Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las 
operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluación y selección el IMDCR realizará las correcciones 
necesarias teniendo en cuenta dos (2) decimales redondeados en formato Excel así: 
 
PROCEDIMIENTO PARA EL CÁLCULO DE LA CORRECCIÓN ARITMÉTICA: 
 

1. cada oferente se aplica la siguiente fórmula: 
 
(=REDONDEAR ((casilla*0,19); 2), el resultado obtenido por esta operación será el valor del IVA unitario ofrecido. 
 

2. Posteriormente, se realizará la sumatoria del valor unitario base más el valor resultante del IVA cando la 
siguiente fórmula:  

 
                               (=REDONDEAR (casilla valor unitario base +casilla del IVA; 2)) 
 

3. En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, el IMDCR podrá 
hacer correcciones y para ello tomará como valores inmodificables el valor unitario base del bien incluido 
en el “FORMATO VALORACIÓN DE LA PROPUESTA ECONOMICA” en la Plataforma del SECOP II.  

4. Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta que sobrepase el presupuesto oficial de 
cada ítem o grupo establecido en los estudios previos. 

 
5. Dentro del mismo procedimiento se realizará la verificación de cantidades MÍNIMAS ESTABLECIDAS en los 

estudios previos. 
 
Para la evaluación de las propuestas, la Entidad podrá realizar las correcciones aritméticas a las que haya lugar, 
entendiendo por esto la corrección de una operación matemática por error de cálculo en que se incurre al elaborar 
la propuesta económica. Lo anterior teniendo en cuenta lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 019 de 2012. 
Adicionalmente la Entidad podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen 
pertinentes; así mismo el valor corregido no podrá exceder el valor total del presupuesto oficial. 
 
DOCUMENTOS: El oferente deberá allegar la siguiente documentación: 
 

• Certificación Bancaria: Expedida por la entidad respectiva, dentro de los treinta (30) días calendario 
anterior a la fecha de presentación de la oferta, en la cual se indique nombre del titular, número de cuenta, 
sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), la cual será estipulada dentro del contrato que se suscriba.  
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• Registro Único Tributario RUT: Las personas interesadas en el presente proceso deberán anexar a la 
propuesta el RUT (Registro Único Tributario), expedido por la DIAN. Para el caso de consorcios o uniones 
temporales todos sus integrantes deberán acreditar este requisito.  

 

• Resolución de Facturación: Los oferentes deberán presentar copia de la Resolución de Facturación 
Electrónica si aplica emitida por la DIAN, mediante la cual se autoriza expedir factura y los rangos de 
numeración, cuya vigencia debe encontrarse dentro de la vigencia establecida por la entidad emisora. Para 
el caso de consorcios o uniones temporales todos sus integrantes deberán acreditar y soportar este 
requisito.  

 
7.3.2. PROPUESTA ECONÓMICA. 

 
Para la presente modalidad de selección, según el numeral 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1052 de 2015, la entidad 
en primera medida procederá a debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. 
 
NOTAS OFERTA ECONÓMICA: 
 

• Los interesados en el presente proceso deberán ofertar la totalidad de los ítems exigidos, cumpliendo el total 
de las especificaciones técnicas.  

• Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en la propuesta económica, del archivo anexo 
“FORMATO VALORACIÓN DE LA PROPUESTA ECONOMICA” en la Plataforma del SECOP II. 

• El oferente no puede hacer modificaciones al formato VALORACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA, en cuanto 
a las descripciones técnicas y cantidades mínimas, el comité económico evaluador realizara la revisión y 
corrección aritmética con el fin de verificar que no se hayan cometido errores en la aplicación de las fórmulas 
matemáticas o financieras planteadas, tomando como valor inmodificable el valor unitario.  

• El precio de referencia incluye todos los impuestos y contribuciones que haya lugar, los cuales al momento de 
ser ofertados serán responsabilidad del oferente.  

• Sobrepasar los precios de referencia llevará al oferente a estar inmerso en una causal de rechazo.  

• Los proponentes deben presentar su propuesta económica con los requisitos de ley que establece el estatuto 
tributario.  

• El oferente debe verificar su cumplimiento a la resolución 000042 del 5 de mayo 2020 de la DIAN (facturación 
electrónica). 

• Los precios ofertados se mantendrán vigentes durante la vigencia del contrato y el contratista deberá 
considerar todas las formas de pago del negocio jurídico como de contado, por lo tanto, no se aceptan variación 
o cobros indirectos, fletes u otras consideraciones al precio final del objeto contratado.  

• No se aceptan costos adicionales a los establecidos en la VALORACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA.  

• Solo se aceptan ofertas en pesos colombianos y se pagará el contrato resultante en PESOS COLOMBIANOS, el 
NO cumplimiento de lo anterior, se considera causal de rechazo.  

mailto:imdecur@chiquinquira-boyaca-gov.co


 

 
820.000.517-0 

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA 
RECREACIÓN DE CHIQUINQUIRÁ BOYACÁ 

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN – MIPG 

 

FM-030 

Versión: 1.0 

ESTUDIOS PREVIOS 

Fecha: 19/03/2021 

Página 40 de 52 

 
 

 
 

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA RECREACIÓN - IMDCR 
CARRERA 7 No. 21 A – 24 PALACIO DE LA CULTURA “RÓMULO ROZO” 

TEL.: (8) 726 7399 
Correo: imdecur@chiquinquira-boyaca-gov.co 

contactenos@imdcr.gov.co 

• Todos los gastos en los que se incurra para la prestación del servicio, deberán ser cubiertos por el contratista 
 
7.3.3 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. 
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 del 2015 la administración verificará de acuerdo con 
la Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su 
análisis el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que 
explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata 
el artículo anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con 
el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas.  
 
“Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a circunstancias 
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a 
tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. En la subasta 
inversa esta disposición es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma.  
 
Teniendo en cuenta los principios que rigen la actividad contractual del estado en especial lo determinado en el 
artículo 24 de la ley 80 de 1993 que trata del principio de trasparencia en su literal b) exige que la entidad estatal 
defina reglas objetivas, justas, claras y completas que permitan la confección de ofrecimientos de la misma índole, 
aseguren una escogencia objetiva y eviten las declaratorias de desierta de la licitación o concurso.  
 
7.3.4 CUBRIMIENTO DE LA NECESIDAD. 
 
En el presente proceso no se determina el cubrimiento de la necesidad teniendo en cuenta que se desarrolla según 
las necesidades presentadas en el contrato.  
  
Razón por la cual el presente proceso se adjudicará por el valor total del presupuesto o hasta el agotamiento de los 
recursos, conforme a los precios unitarios ofrecidos por el proponente que resulte adjudicatario. 
 
En ningún momento se puede superar el precio de referencia establecido en el proceso.  
 
 
7.4. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS 

 

• La oferta no se haya presentado oportunamente y/o no se ajuste a los términos de la Invitación Pública, a 
menos que las falencias sean subsanables de acuerdo con la Ley 1150 de 2007, artículo 5 para lo cual el 
Instituto Municipal del Deporte, la cultura y la Recreación, efectuará las solicitudes del caso, sin que ello 
constituya una oportunidad para el oferente de mejorar o complementar la oferta. 

• Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en la Invitación Pública y que no sean susceptibles 
de subsanar, de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, artículo 5. 
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• Cuando la oferta NO CONTENGA LA PROPUESTA ECONÓMICA. 

• Cuando la oferta supere el PRESUPUESTO OFICIAL ESTABLECIDO  

• cuando se supere el VALOR UNITARIO de referencia establecido por la entidad  

• Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
previstas en la Ley. Así mismo, cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto del contrato. 

• Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o documentación allegada 
por el proponente y lo verificado por el Instituto Municipal del Deporte, la cultura y la Recreación sin 
perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho. 

• Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si o por 
interpuesta persona, o cuando la misma persona forme parte de dos o más consorcios o uniones 
temporales. 

• Cuando la entidad determine con la información a su alcance que el valor de la oferta de menor precio 
resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. 
Decreto 1082 de 2015. 

• Se constituirá rechazo de la oferta por cualquiera de las causales expresamente señaladas en la invitación. 

• Cuando no se subsane en debida forma.   
 

7.5. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO. 
 

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:  
 

1. Cuando los valores unitarios ofertados en la propuesta superen el precio de referencia unitario de la entidad. 
2. Cuando el oferente cometa errores en el diligenciamiento de la oferta económica en la plataforma del SECOP 

Il.  
3. Cuando se modifique, elimine o altere las especificaciones técnicas o unidad de medida de alguno de los 

ítems en la oferta económica. 
4. Cuando el proponente omita algún PRECIO en la oferta económica. 
5. Cuando se compruebe que un oferente ha interferido, influenciado, u obtenida correspondencia interna, 

proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los 
oferentes. 

6. Cuando se compruebe confabulación entre los oferentes que altere la aplicación del principio de selección 
objetiva. 

7. Cuando el oferente, sea persona natural o jurídica o alguno de los miembros del consorcio o unión temporal 
se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitución y la ley. 

8. Cuando en la oferta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados o alterados 
que impidan la comparación objetiva de las propuestas. 

9. Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusión de información o de alguno de los documentos 
necesarios para la comparación objetiva de las propuestas y solicitada su aclaración, no se presente o se 
presente en forma incompleta, extemporánea o insuficiente las aclaraciones solicitadas dentro del término 
establecido por la Ley 1882 de 2018. 
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10. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o 
modalidad. 

11. Cuando la oferta se presente en forma extemporánea y/o sea enviada por correo electrónico, medios 
magnéticos o fax, en todo caso solo serán válidas las ofertas presentadas por medio del SECOP II, 
exceptuando los casos en que exista indisponibilidad de la plataforma SECOP II, para lo cual se seguirá el 
procedimiento descrito en la Guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II emitida por Colombia 
Compra Eficiente.  

12. Cuando el objeto social del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unión Temporal o Consorcio o 
la actividad mercantil del comerciante no tenga una relación con el objeto del proceso contractual, 
dependiendo del tipo de sociedad. 

13. La presentación de varias ofertas, por el mismo oferente, por sí o por interpuesta persona, en Consorcio, 
Unión Temporal o individualmente. 

14. Cuando la propuesta presente enmiendas, tachaduras o entrelineados, que impida la selección objetiva. 
15. Cuando un proponente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica o del consorcio o 

unión temporal, se encuentre reportado en el boletín de antecedentes disciplinarios con sanción de 
destitución. 

16. Cuando un proponente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica o del consorcio o 
unión temporal, según sea el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial 
condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas. 

17. Cuando un proponente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica o del consorcio o 
unión temporal, según sea el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial 
condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas. 

18. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y el proponente no justifique el valor, de 
conformidad con lo solicitado por la entidad o analizadas las explicaciones del proponente la entidad 
considere que existen fundamentos objetivos y razonables para determinar que esa propuesta económica 
pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar 
favorecida con la adjudicación. 

19. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, de acuerdo con el 
artículo 5 de la Ley 1882 de 2018.  

20. Un proponente plural (Consorcios, Uniones Temporales y/o Promesas de Sociedades Futuras) quedara 
rechazado cuando su oferta en el SECOP II sea presentada por un usuario singular. De acuerdo con la guía 
de Colombia Compra Eficiente (Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II) 

21. Cualquier otra causa contemplada en la ley.  
  

7.6.  PARA LA SUBSANACIÓN DE LOS DOCUMENTOS:  
 

El Instituto se reserva el derecho de solicitar la aclaración y/o ampliación de la información presentada por el 
proponente para la acreditación de las exigencias establecidas en el presente proceso, en cualquier estado en que 
se encuentre el proceso de selección. Así mismo, el de verificar íntegramente la autenticidad, exactitud y 
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coherencia de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o 
entidades respectivas de donde provenga la información. 

 
En caso de requerirse se dará a conocer en el documento pertinente el término máximo para hacer la subsanación 

 
7.7. CRITERIOS DE SELECCIÓN. 

 
Conforme a lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, una vez definido los 
oferentes que se consideren habilitados se procederá a adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el 
menor precio global, entendido este como el sumatorio total de los valores unitarios del ítem y demás costos 
contemplados en la oferta antes de IVA. 
 
7.8. CRITERIOS DE DESEMPATE. 

 
Con fundamento en lo establecido por el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, con el fin de dirimir un empate cuando 
respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situación en la puntuación de dos o más ofertas de manera 
que una y otra queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicarán las siguientes reglas: 
    

CRITERIOS DE DESEMPATE ACREDITACION 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros.   

Para la acreditación del ofrecimiento de bienes y servicios 
nacionales prestados por una persona jurídica constituida 
en el país; se hará a través del certificado de existencia y 
representación legal, en el cual se verificará, si el domicilio 
de la persona jurídica está dentro del territorio nacional.  

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de 
familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por mujeres 
cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 

La condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación de la 
misma, se acreditará mediante declaración notarial, en la 
que conste las circunstancias básicas de la misma, lo 
anterior de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 
82 de1993 
 
- Según el artículo 21 de la Ley 1257 de2008, Las situaciones 
de violencia que dan lugar a la atención de las mujeres, sus 
hijos e hijas, se acreditarán con la medida de protección 
expedida por la autoridad competente, sin que puedan 
exigirse requisitos adicionales que dan lugar a la atención de 
las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditarán con la medida 
de protección expedida por la autoridad competente. 
 
-Según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257de 2008, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del 
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lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez 
civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 
indígena – en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades indígenas–. La medida de protección se debe 
emitir en una providencia motivada. Por lo tanto, este 
documento permite acreditar la situación de mujer víctima 
de violencia intrafamiliar. 
 
-En el caso de las personas jurídicas, la participación se 
acredita con el correspondiente certificado de existencia y 
representación o con los documentos estatutarios 
respectivos. Para el proponente Plural además se debe 
aportar el acta de constitución en la que se evidencie la 
participación de sus miembros. 

3. Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez 
por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 
1997. Si la oferta es presentada por un 
proponente plural, el integrante del oferente 
que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los 
términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta. 

La persona natural, el representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, certifique el 
número total de trabajadores vinculados a la planta de 
personal del proponente o de sus integrantes a la fecha de 
cierre del proceso de selección. 
 
El proponente deberá acreditar el número mínimo de 
personas con discapacidad en su planta de personal, de 
conformidad con lo señalado en el certificado expedido por 
el Ministerio de Trabajo, el cual debe estar vigente en la 
fecha del cierre del proceso de selección. 

4. Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión establecido en la Ley. 

La persona natural, el representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, certificará, 
bajo la gravedad de juramento, el número total de 
trabajadores vinculados a la planta de personal del 
proponente o sus integrantes que cumplan con lo aquí 
señalado a la fecha de cierre del proceso de selección. 

5. Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por 
ciento (10%) de su nómina pertenece a población 

La acreditación de la condición de vinculación laboral de 
personas descritas anteriormente, se efectuará mediante 
certificación suscrita por el proponte Persona Natural o por 
el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si está obligado a 
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indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas. 

tenerlo de la Persona Jurídica, en la cual indicará(n) bajo la 
gravedad de juramento, y conforme la normatividad legal 
vigente en la materia, que teniendo como fundamento la 
nómina del mes inmediatamente anterior a la fecha de 
cierre del presente proceso, que el diez por ciento (10%) de 
los trabajadores pertenecen a dichas poblaciones, 
relacionando el número total de trabajadores vinculados a 
la planta del personal y el número total de trabajadores que 
hacen parte de la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas. 
 
Para el caso de proponentes plurales, cada uno de sus 
integrantes deberá acreditar este requisito. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso 
de reintegración o reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen mayoritariamente. 

El proponente deberá allegar certificación del proceso de 
Reintegración o reincorporación de las personas o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por personas en proceso de reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – ARN. 

7. Preferir la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una madre cabeza de 
familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una persona 
jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la 
madre cabeza de familia, la persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, o la persona 
jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y 
(c) ni la madre cabeza de familia o persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente 
plural. 

La acreditación, de acuerdo al literal(a) será de la siguiente 
manera: 
 
La condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación de la 
misma, se acreditará mediante declaración notarial, en la 
que conste las circunstancias básicas de la misma, lo 
anterior de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 
82 de1993 
 
Allegar certificación del proceso de Reintegración o 
reincorporación de la persona o de la persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente, expedida por 
La Agencia para la Reincorporación y la Normalización–ARN. 
 
Documento de conformación del proponente plural, en el 
que se evidencia su participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural. 
 
La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la siguiente 
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 manera: 
 
La condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación de la 
misma, se acreditará mediante declaración notarial, en la 
que conste las circunstancias básicas de la misma, lo 
anterior de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 
82 de1993. 
 
Allegar certificación del proceso de Reintegración o 
reincorporación de la persona o de la persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente, expedida por 
La Agencia para la Reincorporación y la Normalización–ARN. 
 
Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el 
25% de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la siguiente 
manera: 
 
Mediante el certificado de existencia y representación o con 
los documentos estatutarios respectivos. Para el 
proponente plural además se debe aportar el acta de 
constitución en la que se evidencie la participación de sus 
miembros.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme 
o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 

El proponente debe acreditar su condición de Mipyme o 
cooperativas o asociaciones mutuales con el certificado de 
existencia y representación legal. 

9. Preferir la oferta presentada por el 
proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

El proponente plural debe allegar el certificado de existencia 
y representación legal de sus miembros, en el cual se 
evidencie estar constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo 
con sus estados financieros o información 
contable con corte a 31 de diciembre del año 
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, 
cooperativas o asociaciones mutuales por 

El oferente acreditara con la presentación del Registro Único 
de proponentes, estados financieros con corte a 31 de 
diciembre del año anterior. 
 
Para la oferta presentada por un proponente plural: 
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concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior; o, la oferta 
presentada por un proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado por al menos una 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual aporte mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros 
del proponente plural. 

La acreditación, de acuerdo al literal(a) será de la siguiente 
manera: 
 
Mediante el certificado de existencia y representación legal 
de los integrantes del proponente plural 
 
La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la siguiente 
manera: 
 
Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el 
25% de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la siguiente 
manera: 
 
Mediante el certificado de existencia y representación o con 
los documentos estatutarios respectivos. Para el 
proponente plural además se debe aportar el acta de 
constitución en la que se evidencie la Participación de sus 
miembros. 

11. Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento 
MIPYMES. 

Se acredita con el certificado de existencia y representación 
legal de la sociedad en el que conste que reúne los requisitos 
del artículo 2 de la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece 
que «Tendrán la denominación de sociedad BIC todas 
aquellas compañías que sean constituidas de conformidad 
con la legislación vigente para tales efectos, las cuales, 
además del beneficio e interés de sus accionistas, actuarán 
en procura del interés de la colectividad y del medio 
ambiente». 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar 
el oferente, método que deberá haber sido 
previsto previamente en los Documentos del 
Proceso. 

Sorteo por balota. 

 
 

8.  SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE 
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO 
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8.1. Matriz de Riesgo: 
 

6 5 4 3 2 1 No 

General General General Especifico General General Clase 

Externo Externo Externo Externo Interno Interno Fuente 

Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución Etapa 

Operacional Operacional Operacional Operacional Operacional Operacional Tipo 

 

 
Accidentes de 

trabajo y 
enfermedades 
profesionales 

Servicios 
adicionales 
necesarios 

para el 
cumplimiento 

del objeto 
contractual. 

Entrega tardía 
del servicio 

Uso indebido de 
información 

Uso o 
recolección 

de 
información 

errada 

Información 
errónea o 

desactualizada 
suministrada 
por la entidad 

Descripción (Que pude 
pasar y como puede 

ocurrir) 

No se 
satisface la 
necesidad 

requerida por 
el IMDCR 

No se 
satisface la 
necesidad 

requerida por 
el IMDCR 

No se satisface 
la necesidad 

requerida por 
el IMDCR 

No se satisface 
la necesidad 

requerida por el 
IMDCR 

No se 
satisface la 
necesidad 
requerida 

por el IMDCR 

No se satisface 
la necesidad 

requerida por 
el IMDCR 

Consecuencia de la 
ocurrencia del evento 

1 1 3 1 2 2 Probabilidad 

2 2 2 3 2 2 Impacto 

3 3 4 4 4 4 Calificación Total 

Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoría 

Contratista Contratista Contratista Contratista Contratista IMDCR ¿A quién se le asigna? 

Afiliación a 
ARP de todos 

de los 
empleados a 

cargo del 
contratista 

Falta de 
planeación 

por parte del 
contratista 

Verificar la 
publicación e 

inicio de 
actuaciones 

administrativas 
sancionatorias 

Garantizar 
confidencialidad, 

firma de 
acuerdo de 

confidencialidad 

Solicitar 
información 
certificada 

Entregar la 
información 

veraz y 
oportunamente 

para la 
ejecución del 

objeto del 
contrato 

Tratamiento/Controles a 
ser implementados 

 
Improbable 

 
Improbable 

Improbable Improbable Improbable Improbable Probabilidad 
 

Impacto 
después del 
tratamiento 

 

 
Insignificante 

 
Insignificante 

Insignificante Insignificante Insignificante Insignificante Impacto 

 
2 

 
2 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

Valoración 
del riesgo 

Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoría 

 
No 

No 
 

No 
 

No 
 

No 
 

No 
¿Afecta la ejecución del 

contrato? 

mailto:imdecur@chiquinquira-boyaca-gov.co


 

 
820.000.517-0 

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA 
RECREACIÓN DE CHIQUINQUIRÁ BOYACÁ 

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN – MIPG 

 

FM-030 

Versión: 1.0 

ESTUDIOS PREVIOS 

Fecha: 19/03/2021 

Página 49 de 52 

 
 

 
 

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA RECREACIÓN - IMDCR 
CARRERA 7 No. 21 A – 24 PALACIO DE LA CULTURA “RÓMULO ROZO” 

TEL.: (8) 726 7399 
Correo: imdecur@chiquinquira-boyaca-gov.co 

contactenos@imdcr.gov.co 

 
Supervisor 

Supervisor Supervisor 
 

Supervisor 
 

Supervisor 
 

Supervisor 

Persona responsable por 
implementar el 

tratamiento 

Fecha inicio 
del contrato 

Fecha inicio 
del contrato 

Fecha inicio 
del contrato 

Fecha inicio del 
contrato 

Fecha inicio 
del contrato 

Fecha inicio del 
contrato 

Fecha estimada en que se 
inicia el tratamiento 

Fecha final del 
contrato 

Fecha final 
del contrato 

Fecha final del 
contrato 

Fecha final del 
contrato 

Fecha final 
del contrato 

Fecha final del 
contrato 

Fecha estimada en que se 
completa el tratamiento 

Revisión 
informes de 

ejecución 

Revisión 
informes de 

ejecución 

Revisión 
informes de 

ejecución 

Revisión 
informes de 

ejecución 

Revisión 
informes de 

ejecución 

Revisión 
informes de 

ejecución 

¿Cómo se 
realiza el 

monitoreo? 
 

Monitoreo 
y revisión 

 
 

Según lo 
establecido 

en el contrato 

Según lo 
establecido 

en el 
contrato 

Según lo 
establecido en 

el contrato 

Según lo 
establecido en el 

contrato 

Según lo 
establecido 

en el 
contrato 

Según lo 
establecido en 

el contrato 

Periodicidad 
¿Cuándo? 

 

11 10 9 8 7 No 

General General Especifico General General Clase 

Interno Interno Interno externo Externo Fuente 

Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución Etapa 

Financiero Financiero Financiero Operacional Económicos Tipo 

No se 
satisface la 
necesidad 
requerida 

por el 
IMDCR 

No se 
satisface la 
necesidad 
requerida 

por el 
IMDCR 

No se 
satisface la 
necesidad 

requerida por 
el IMDCR 

Falta de 
planeación 

por parte del 
contratista 

No se satisface 
la necesidad 

requerida por 
el IMDCR 

Consecuencia de la 
ocurrencia del evento 

1 1 1 1 1 Probabilidad 

3 2 2 1 2 Impacto 

4 3 3 2 3 Calificación Total 

Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoría 

IMDCR IMDCR Contratista Contratista Contratista ¿A quién se le asigna? 

 
 

Solicitud 
previa de 
CDP y CRP 

 
 

Sometida al 
PAC 

Estimación de 
costos y 

necesidad de 
la entidad 

 
 

Verificación 
de riesgos 

Proyección 
anual y 

socialización 
de posibles 

incrementos 
en los 

impuestos 

Tratamiento/Controles a ser 
implementados 

Improbable Improbable Improbable Improbable Improbable Probabilidad Impacto 
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Menor Menor Insignificante Insignificante Insignificante Impacto después del 
tratamiento 

 
2 

 
2 

 
2 

 
1 

 
1 

Valoración 
del riesgo 

Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoría 

 
No 

 
No 

 
No 

 
No 

 
No 

¿Afecta la ejecución del 
contrato? 

 
Supervisor 

 
Supervisor 

 
Supervisor 

 
Supervisor 

 
Supervisor 

Persona responsable por 
implementar el tratamiento 

Fecha de 
inicio del 
contrato 

Fecha de 
inicio del 
contrato 

Fecha de 
inicio del 
contrato 

Fecha de 
inicio del 
contrato 

Fecha de inicio 
del contrato 

Fecha estimada en que se 
inicia el tratamiento 

fecha final 
del contrato 

fecha final 
del contrato 

fecha final del 
contrato 

fecha final del 
contrato 

fecha final del 
contrato 

Fecha estimada en que se 
completa el tratamiento 

 
Revisión 

informes de 
ejecución 

Revisión 
informes de 

ejecución 

Revisión 
informes de 

ejecución 

 
Revisión 

informes de 
ejecución 

 
Revisión 

informes de 
ejecución 

¿Cómo se 
realiza el 

monitoreo? 
 

Monitoreo y 
revisión 

 
Según lo 

establecido 
en el 

contrato 

según lo 
establecido 

en el 
contrato 

según lo 
establecido en 

el contrato 

según lo 
establecido 

en el contrato 

 
según lo 

establecido en 
el contrato 

Periodicidad 
¿Cuándo? 

 
 

9. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS 

 
REQUIERE GARANTÍA: SI_X__ NO___ 
 
El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la recreación, de 

acuerdo con el Artículo 2.2.1.2.3.1.1. Decreto 1082 de 2015: “Riesgos que deben cubrir las garantías en la 

contratación. El cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con ocasión de: (i) la 

presentación de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidación; y (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas 

las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, 

hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, deben estar garantizadas en los términos de la ley y del 

presente título”, podrá ser otorgada mediante cualquiera de las clases estipuladas: 
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CLASE DE AMPARO DESCRIPCIÓN 

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 
 Equivalente al 20% del valor total del Contrato, con vigencia igual al 
plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más.  

CALIDAD DE LOS BIENES 
Equivalente al 20% del valor total del Contrato, con vigencia igual al 
plazo de ejecución del Contrato y seis (6) meses  

PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES 
SOCIALES  

Pago de salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones del 
personal que utilice en la ejecución del contrato, una garantía por la 
suma equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, 
con una vigencia del plazo del mismo y treinta y seis (36) meses más. 

 
El Beneficiario de las respectivas pólizas será el IMDCR   

 
10. INDICACION SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O 

UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO 

 

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratación M-MACPC-06 
literal C publicado por Colombia Compra eficiente, las Entidades Estatales no deben hacer este análisis para los 
Procesos de Contratación adelantados por las modalidades de selección de contratación directa y de mínima 
cuantía. Al respecto señala: “Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeación si los Acuerdos 
Comerciales son aplicables al Proceso de Contratación que están diseñando y en caso de que sean aplicables, 
cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales no deben hacer este análisis para los 
Procesos de Contratación adelantados por las modalidades de selección de contratación directa y de mínima 
cuantía”. 

 

11. AUTORIZACIÓN PARA CONTRATAR. 

 
El Gerente del instituto Municipal de Deporte, la Cultura y la Recreación, en su calidad de Gerente del Instituto 
Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreación de Chiquinquirá (Boyacá) y como tal representante legal del 
mismo, conferidos en el decreto 054 de 11 de enero de 2024 y en atención a las facultades para contratar del 
acuerdo  N.º 01 de 19 de enero de 2024 concedidas por la junta directiva del IMDECUR facultado para asumir las 
funciones y competencias relacionadas con la contratación de bienes y servicios destinados a EL INSTITUTO 
MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA RECREACIÓN (IMDCR): 

12. ANEXO 
 

ANEXO 1: Análisis del Sector 

1. RESPONSABLES 
 

mailto:imdecur@chiquinquira-boyaca-gov.co
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