
 
CONTRATO No. 1562 DE 2024 

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024 
 
En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 1 al 30 de septiembre de 2024, realizó las 
siguientes actividades:  
 
Obligaciones Específicas:  
 
1. Revisar y hacer seguimiento al trámite de las cuentas de cobro de los contratistas del Grupo Interno para el  
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos. 
 

• Se realizó seguimiento de las cuentas de cobro y contratos de los contratistas del grupo interno con el fin de que 
se cumpla la ejecución presupuestal. 

• Se actualiza base de datos ejecución presupuestal OPS de los contratistas del Grupo interno para el control y 
vigilancia de los curadores Urbanos. 

• Dado el seguimiento a la base datos de las cuentas de cobro y contratos de los contratistas del grupo interno se 
informa a la Doctora Sara Velandia novedades, con copia a Nidia Orfil para la respectiva comunicación con el 
contratista: 

 

 

 
 

2. Revisar los reportes mensuales de ejecución presupuestal de los contratos de prestación de servicios y  
generar los informes relacionados con saldos pendientes por ejecutar o liberar y proyectar los respectivos  
formatos. 
 

• Se verificó el reporte de ejecución presupuestal del mes agosto  de 2024 para generar el informe respectivo.  

• Se realiza capacitación presencial a Laura Muñoz para entrega del seguimiento presupuestal por Directriz del 
Doctor Santiago Ocampo. 

 

 

3. Realizar seguimiento a la ejecución de los recursos asignados para adquisición de tiquetes, viáticos y  
transporte terrestre de funcionarios y contratistas.  
 
 

• Realice seguimiento a las comisiones efectuadas con la información Brindada por Angie Daniela Camacho. 

• Montaje archivo de seguimiento al recurso 26  correspondiente a los CDP 324-124-224. 
 

4. Proyectar los informes, oficios, requerimientos que sean necesarios para la correcta ejecución de los recursos  
asignados al Grupo Interno para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos. 
 
 

• Elaboración informe de gestión presupuestal correspondiente al mes de septiembre de 2024, conforme a los 
reportes de ejecución presupuestal consolidada e informe de compromisos de la vigencia fiscal 2024.  
 



5. Proyectar respuestas a las peticiones, quejas y reclamos las peticiones que le sean asignadas, respecto de  
los temas propios de los procesos a cargo del grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos. No realice 
gestión de PQR para el mes de agosto. 
 
 
6. Realizar la consolidación de bases de datos e informes relacionadas con el IVC a los curadores urbanos, así  
como la proyección de oficios e incorporación en los respectivos expedientes documentales virtuales o físico. 
 

• Realice acompañamiento/explicación consulta a Carolina Nieto en base de datos Declaración de bienes y rentas. 

• Se gestionaron reuniones en teams con CURArmenia1-2, Barrancabermeja para dar avance a la base de datos 
de consolidación de Gestión documental. 

 
 

7. Participar en la verificación técnica del componente de liquidación de expensas o financiero en el marco de  
las visitas de IVC, en caso de ser requerido. En el mes de agosto participe y realice visita a: 
 

• Participe en Cierre visita General Curaduría Urbana No.1 de Girón. 

• Participe en visita General Curaduría Urbana No.2 de Girón. 
 
 
8. Mantener actualizada la información de las bases de datos del Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores  
Urbanos y los sistemas de información de la entidad, conforme al rol que le sea asignado. No realice para el mes 
de Agosto. 
 
 
9. Participar en la estructuración del plan anual de adquisiciones de la dependencia. No participe para el mes de 
Agosto de 2024. 
 
 
10. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros, y demás, a solicitud de la  
Superintendencia de Notariado y Registro y en especial lo referente al Grupo Interno para el 
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos. 
 
 
Adjunto cuadro asistencia: 

 
 
11. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 
cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 
 

2/9/2024 Instalación visita CUR Girón 1.

5/9/2024 Explicación Consolidacion Base de Datos Declaración rentas y bienes.

11/9/2024 Cierre visita Giron 1.

12/9/2024 Revisión reporte estado archivo documental CU Neiva 1,

12/9/2024 Revisión reporte estado archivo documental CU Neiva 2

13/9/2024 Revisión reporte estado archivo documental CU Armenia 1,

19/9/2024 Revisión reporte estado archivo documental CU Armenia 2,

20/09/2024 Revisión reporte estado archivo documental CU Barrancabermeja 1.

20/09/2024
Revisión propuesta de"Guíadelauditor"para componente 
financiero/expensas presencial.

23/09/2024 -Instalación visita Girón 2.
27/09/2024 Revisión Expensas Giron 2.
27/09/2024 Revisión metodología visitas CURBS Medellín.
27/09/2024 Socializaciòn componente expensas- Financiero CUR Giron 2.
30/09/2024 Cierre visita Girón 2

Asistencia reuniones



• Con el presente documento se rinde informe mensual correspondiente al mes de septiembre de 2024 y se radica 
la respectiva cuenta de cobro.  

 
 
12. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza 
y el área de desempeño. 
 
 

• Explicación Consulta base de datos Declaración de bienes y rentas. 

• Por Directriz del Dr. Santiago  Ocampo y la Dra. Sara se iniciaron reuniones por teams con los curadores Urbanos 
para ir dando avance a la culminación de la consolidación de la base de datos de archivo de gestión documental. 

 
 
 

Anexo: Evidencias 

   

 

 



 

 

 

 



  

 

 

  



 

  

 

 

   

 



  

  

 

 

 

 

Firma Contratista:  

MAYERLY ALEXANDRA SASTOQUE LARA 

CC 1.032.412.181 

 
 

 

 

Firma Supervisor: 

SANTIAGO CAMPO VICTORIA 

Asesor 1020-11 Despacho Superintendente 


