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Octubre de 2024REGIONAL VALLE
CENTRO DE ELECTICIDAD Y AUTOMATIZACIÓN INDUSTRIAL-CEAI-VALLE MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 57235-426427ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
DIEGO JAVIER MARTINEZ SANMIGUELNombres y apellidos: AV VILLASBanco a consignar:
16.662.094Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
djmartinez@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 177765703
3012187498IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5768680/2024 Nº Compromiso SIIF 11124 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS COMO INSTRUCTOR, LLEVANDO A CABO ACCIONES DE ALISTAMIENTO, ORIENTACIÓN,
ACOMPAÑAMIENTO Y EVALUACIÓN DEL PROCESO FORMATIVO EN LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN REGULAR,
COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL, ADEMÁS DE LAS OTRAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 11.461.566Saldo Anterior del Contrato:31/10/2024Al01/10/2024Del

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 47.185.926
Nuevo Saldo del Contrato: $ 6.996.021Valor Bruto Pago: $ 4.465.545,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.465.545 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 810.572 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.276.117
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.568.617 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 3.568.617,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  1066942132 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.786.218$1.786.218$ 0,00Valor base IVA

$ $ 223.300223.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 285.800 0,00%0,00285.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.400 9.400 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%26.381,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040
0,001.189.000$34.082.904$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 8.173.522$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.439.164,00
SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL CIENTO SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
1.Dar clase en la sede Salomia de la competencia # 210201020 al grupo TGPDES-8 (2827116),  TGPDES-10 (2999544) y TGPDES-9 (2999555).
2.Dar clases presenciales en la sede Álamos de la competencia  # 210601020 a los grupos RH2-64 (2999255) y RH2-62 (2925774).
3.Hacer el acompañamiento de los aprendices de los grupos TGPDES-7, con ficha # 2672204 y RH2-61 (2875984) en el proceso de la etapa
productiva.
4.Evaluar las diferentes actividades programadas durante octubre a los aprendices de los grupos con fichas: 2999555, 2925774, 2999255
2827116, 2999544
5.Dar la inducción a los grupos virtuales TAIC-6 (3070076) y TAIC.7 (3070061)
6.Dar el curso complementario de emprendimiento innovador al grupo EMPINV-1 (3056979)
7.Asistir a las diferentes reuniones de área programadas durante el mes de octubre

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

DIEGO JAVIER MARTINEZ SANMIGUEL
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JAIME DIEGO ARIAS FIGUEROA
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

15/10/24 12:55:20 USUARIO: SIC - C.C. 16662094



  Fecha

  Empresa

CC 16662094

  Banco

  Periodo de Cotización Para Salud

  Periodo de Cotización Otros Riesgos

septiembre de 2024

septiembre de 2024

1066942132

DIEGO JAVIER MARTINEZ SANMIGUEL

Información de la Planilla Pagada

(1052) - BANCO AV VILLAS

2024-10-01, 08:03:32 AM

  Referencia de Pago/ Número Planilla

 (  )

  Tipo de Planilla

  Código Sucursal (Nombre)

I

949323018

  CEDULA CIUDADANIA

  Nit de comercio Operador de Información

  Razón Social del Operador de Información

900097333-9

  Descripción

  Valor

  Estado de la Transacción Aprobada

  Dirección IP de Origen 10.0.19.58

SIMPLE S.A.

$ 725.600

Pago de SuAporte

  Número Transacción Bancaria/ CUS

Total Intéreses MoraValor sin MoraCódigo Número AfiliadosNit Administradora

$ 025-14 $ 400.0001COLPENSIONESN900336004

$ 0EPS005 $ 312.5001SANITAS EPSN800251440

$ 014-23 $ 13.1001ARP - POSITIVA COMPAÑIA DE SEGN860011153

SubTotales: $ 0$ 725.600

$ 725.600Total a Pagar:

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

1Página 1 deLíneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la información suministrada directamente por el cliente.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 16662094

No. 5768680 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

17 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Geovanny Montaño

12 9 2024 12 9 2024

1

2

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/08/2024

Jaime Diego Arias Figueroa Subdirector de Centro

Centro de Electricidad y Automatización Industrial -

CEAI

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios como instructor, llevando a cabo acciones de alistamiento, orientación, acompañamiento y evaluación del proceso 

formativo en los programas de formación regular, complementaria y virtual, además de las otras actividades encomendadas y 

complementarias alineadas con su objeto contractual

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Palmira - Cali

NOMBRES Y APELLIDOS

Diego Javier Martínez Sanmiguel

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Adelantar las actividades y plan de trabajo concernientes a la ejecución de la formación profesional integral, atendiendo los lineamientos pedagógicos

institucionales que permitan garantizar los resultados bajolos estándares de calidad trazados por el SENAAdelantar las actividades y plan de trabajo

concernientes a la ejecución de la formación profesional integral, atendiendo los lineamientos pedagógicos institucionales ue permitan garantizar los

resultados bajo los estándares de calidad trazados por el SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Dar curso complementario de Emprendimiento Innovador, a los habitantes de Ciudad del Campo (Palmira)

Robert Francis Satizabal Salazar Profesional G03

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca Fundación Juan Cultura

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir al fortalecimiento de la generación de conocimiento y a la investigación articulando acciones de la formación profesional con las diferentes

áreas, dependencias y/o programas institucionales en el marco de la misionalidad del SENA 

Día 5 : 12/09/2024      

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Palmira (Ciudad del Campo) 

Medio de transporte: Terrestre

Actividades  a ejecutar: Determinación maquinaria, equipos y herramientas  

Desplazamiento Ruta de regreso: Palmira (Ciudad del Campo) - Cali

Desplazamientos Internos: N/A      

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: Subdirector de Centro Cargo: Profesional G3  Nombres y Apellidos: Diego Javier Martínez 

Sanmiguel

 Nombres y Apellidos: Jaime Diego Arias Figueroa  Nombres y Apellidos: Robert Francis Satizabal Salazar

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por Jaime 
Diego Arias Figueroa 
Fecha: 2024.08.30 09:58:37 
-05'00'



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Cali, septiembre 19 de 2024 

PRESENTADO A:  
Jaime Diego Arias Figueroa 

ORDEN DE VIAJE  No: 

46324 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 

Septiembre 12/2024 
 

Septiembre 12/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Valle – Centro de Electricidad y 
Automatización Industria 

Palmira (Ciudad del Campo) – 
Fundación Juan Cultura 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Dar curso complementario de emprendimiento innovador, a los 
habitantes del  sector Ciudad del Campo (Palmira) – Fundación Juan Cultura 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Saludo protocolario 
2. Socialización del programa de emprendimiento y demás programas del Sena CEAI 
3. Se realiza transferencia de conocimientos a los aprendices matriculados en el curso de 

emprendimiento (tema: Análisis ideas de negocios). 
4. Se realiza retroalimentación a la temática impartida. 
5. Espacio para dudas e inquietudes 

RESULTADOS:  

1. Se realizo la transferencia de conocimiento de acuerdo a la planeación establecida 
2.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Formato de asistencia 
2. Imágenes actividad 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Tema relacionado con el 
análisis de las ideas de 
negocios 

Diego Javier Martínez 
Sanmiguel 

Septiembre 12 de 2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizó la clase cumpliendo con los lineamientos Sena y la temática a desarrollar 
2. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diego Javier Martínez Sanmiguel  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

Profesional Grado 03 
 

Robert Francis Satizabal 
Salazar 

 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

 

 







Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

12/09/2024 5000

12/09/2024 5000

10000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Diego Javier Martínez Sanmiguel Robert Francis Satizabal Salazar

5768680/2024 Profesional Grado 03

Jaime Diego Arias Figueroa

Subdirector (E)

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diego Javier Martínez Sanmiguel Código Centro: 9227

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16662094

Cali - Palmira (Ciudad del Campo) Transporte Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Palmira (Ciudad del Campo) - Cali Transporte Terrestre

Fecha de elaboración: 19/09/2024

En desarrollo de la comisión No. 46324 durante los días 12 del mes de septiembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 
transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cali, septiembre 12 de 2024 Código Regional : 76

Firmado digitalmente 
por Jaime Diego Arias 
Figueroa 
Fecha: 2024.09.23 
15:59:32 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - 
CEAI-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-09-06-6:51 p. m.

36-02-00-076-
922710

MHfmontene FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO 
MAYA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 46324 Fecha Solicitud 2024-09-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922710  CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACIÓN Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 922745 CENTRO DE ELECTRICIDAD Y AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -CEAI- VALLE- SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIEGO JAVIER 
MARTINEZ 
SANMIGUEL

CC:  16662094

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R REGULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-12 2024-09-12 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 286.042,00 143.021,00 59.622,00 202.643,00

Dar curso complementario de 
Emprendimiento Innovador, a los 
habitantes de Ciudad del Campo 
Palmira

Totales Solicitud de Comisión 143.021,00 59.622,00 202.643,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Dar curso complementario de Emprendimiento Innovador, a los habitantes de Ciudad del Campo Palmira

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 14887836 Nombre: JAIME DIEGO ARIAS FIGUEROA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO FERNANDO ESCOBAR CARDONA Fecha Verificación: 06/09/2024 15:26:05

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por Jaime 
Diego Arias Figueroa 
Fecha: 2024.09.06 19:21:13 
-05'00'



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 16662094

No. 5768680 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

17 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Geovanny Montaño

19 9 2024 19 9 2024

1

2

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/08/2024

Jaime Diego Arias Figueroa Subdirector de Centro 

Centro de Electricidad y Automatización Industrial -

CEAI

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios como instructor, llevando a cabo acciones de alistamiento, orientación, acompañamiento y evaluación del proceso 

formativo en los programas de formación regular, complementaria y virtual, además de las otras actividades encomendadas y 

complementarias alineadas con su objeto contractual

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Palmira - Cali

NOMBRES Y APELLIDOS

Diego Javier Martínez Sanmiguel

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Adelantar las actividades y plan de trabajo concernientes a la ejecución de la formación profesional integral, atendiendo los lineamientos pedagógicos

institucionales que permitan garantizar los resultados bajolos estándares de calidad trazados por el SENAAdelantar las actividades y plan de trabajo

concernientes a la ejecución de la formación profesional integral, atendiendo los lineamientos pedagógicos institucionales ue permitan garantizar los

resultados bajo los estándares de calidad trazados por el SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Dar curso complementario de Emprendimiento Innovador, a los habitantes de Ciudad del Campo (Palmira)

Robert Francis Satizabal Salazar Profesional G03

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca Fundación Juan Cultura

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir al fortalecimiento de la generación de conocimiento y a la investigación articulando acciones de la formación profesional con las diferentes

áreas, dependencias y/o programas institucionales en el marco de la misionalidad del SENA 

Día 6 : 19/09/2024      

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Palmira (Ciudad del Campo) 

Medio de transporte: Terrestre

Actividades  a ejecutar: Establecer y costear el recurso humano requerido  

Desplazamiento Ruta de regreso: Palmira (Ciudad del Campo) - Cali

Desplazamientos Internos: N/A      

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: Subdirector de Centro Cargo: Profesional G3  Nombres y Apellidos: Diego Javier Martínez 

Sanmiguel

 Nombres y Apellidos: Jaime Diego Arias Figueroa  Nombres y Apellidos: Robert Francis Satizabal Salazar

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por Jaime 
Diego Arias Figueroa 
Fecha: 2024.08.30 09:59:21 -05'00'



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Cali, septiembre 24 de 2024 

PRESENTADO A:  
FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA 

ORDEN DE VIAJE  No: 

48324 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Septiembre 19/2024 Septiembre 19/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Valle – Centro de Electricidad y 
Automatización Industria 

Palmira (Ciudad del Campo) – 
Fundación Juan Cultura 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Dar curso complementario de emprendimiento innovador, a los 
habitantes del  sector Ciudad del Campo (Palmira) – Fundación Juan Cultura 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Saludo protocolario
2. Se realiza transferencia de conocimientos a los aprendices matriculados en el curso de

emprendimiento (tema: Costo total materias primas y/o insumos).
3. Se realiza retroalimentación a la temática impartida.
4. Espacio para dudas e inquietudes

RESULTADOS: 

1. Se realizo la transferencia de conocimiento de acuerdo a la planeación establecida
2.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Formato de asistencia
2. Imágenes actividad

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Tema: Costo total
materias primas y/o
insumos

Diego Javier Martínez 
Sanmiguel 

Septiembre 19 de 2024 

2. 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizó la clase cumpliendo con los lineamientos Sena y la temática a desarrollar
2.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diego Javier Martínez Sanmiguel 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 03 Robert Francis Satizabal 
Salazar 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 







Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

19/09/2024 5000

19/09/2024 5000

10000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. 48324, durante el día 19 del mes de septiembre de 2024, se informa que en los tramos detallados a continuación fue necesario utilizar transporte informal sin 
generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cali, septiembre 19 de 2024 Código Regional : 76

Cali - Palmira (Ciudad del Campo) Transporte Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Palmira (Ciudad del Campo) - Cali Transporte Terrestre

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diego Javier Martínez Sanmiguel Código Centro: 9227

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16662094 Fecha de elaboración: 24/09/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Diego Javier Martínez Sanmiguel Robert Francis Satizabal Salazar

5768680/2024 Profesional Grado 03

FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA

Subdirectora (E)
Firmado digitalmente por 
Fanny Clemencia 
Montenegro Maya 
Fecha: 2024.09.27 18:12:02 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - 
CEAI-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-09-18-8:07 a. m.

36-02-00-076-
922710

MHfmontene FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO 
MAYA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 48324 Fecha Solicitud 2024-09-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922710  CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACIÓN Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 922745 CENTRO DE ELECTRICIDAD Y AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -CEAI- VALLE- SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIEGO JAVIER 
MARTINEZ 
SANMIGUEL

CC:  16662094

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R REGULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-19 2024-09-19 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 286.042,00 143.021,00 59.622,00 202.643,00

Dar curso complementario de 
Emprendimiento Innovador, a los 
habitantes de Ciudad del Campo 
Palmira

Totales Solicitud de Comisión 143.021,00 59.622,00 202.643,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Dar curso complementario de Emprendimiento Innovador, a los habitantes de Ciudad del Campo Palmira

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 14887836 Nombre: JAIME DIEGO ARIAS FIGUEROA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO FERNANDO ESCOBAR CARDONA Fecha Verificación: 17/09/2024 16:24:16

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente 
por Jaime Diego Arias 
Figueroa 
Fecha: 2024.09.18 
08:12:09 -05'00'



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 16662094

No. 5768680 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

17 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Geovanny Montaño

26 9 2024 26 9 2024

1

2

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/08/2024

Jaime Diego Arias Figueroa Subdirector de Centro G02 (E).

Centro de Electricidad y Automatización Industrial -

CEAI

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios como instructor, llevando a cabo acciones de alistamiento, orientación, acompañamiento y evaluación del proceso 

formativo en los programas de formación regular, complementaria y virtual, además de las otras actividades encomendadas y 

complementarias alineadas con su objeto contractual

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Palmira - Cali

NOMBRES Y APELLIDOS

Diego Javier Martínez Sanmiguel

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Adelantar las actividades y plan de trabajo concernientes a la ejecución de la formación profesional integral, atendiendo los lineamientos pedagógicos

institucionales que permitan garantizar los resultados bajolos estándares de calidad trazados por el SENAAdelantar las actividades y plan de trabajo

concernientes a la ejecución de la formación profesional integral, atendiendo los lineamientos pedagógicos institucionales ue permitan garantizar los

resultados bajo los estándares de calidad trazados por el SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Dar curso complementario de Emprendimiento Innovador, a los habitantes de Ciudad del Campo (Palmira)

Robert Francis Satizabal Salazar Profesional G03

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca Fundación Juan Cultura

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir al fortalecimiento de la generación de conocimiento y a la investigación articulando acciones de la formación profesional con las diferentes

áreas, dependencias y/o programas institucionales en el marco de la misionalidad del SENA 

Día 7 : 26/09/2024      

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Palmira (Ciudad del Campo) 

Medio de transporte: Terrestre

Actividades  a ejecutar: Calcular la materia prima y/o insumos, así como su costo  

Desplazamiento Ruta de regreso: Palmira (Ciudad del Campo) - Cali

Desplazamientos Internos: N/A      

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: Subdirector de Centro G02 (E). Cargo: Profesional G3  Nombres y Apellidos: Diego Javier Martínez 

Sanmiguel

 Nombres y Apellidos: Jaime Diego Arias Figueroa  Nombres y Apellidos: Robert Francis Satizabal Salazar

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Michel Arboleda Suaza
Sello



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Cali, Octubre 10 de 2024 

PRESENTADO A:  
Fanny Clemencia Montenegro Maya 

ORDEN DE VIAJE  No: 

49324 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Septiembre 26/2024 Septiembre 26/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Valle – Centro de Electricidad y 
Automatización Industria 

Palmira (Ciudad del Campo) – 
Fundación Juan Cultura 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Dar curso complementario de emprendimiento innovador, a los 
habitantes del  sector Ciudad del Campo (Palmira) – Fundación Juan Cultura 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Saludo protocolario
2. Se realiza transferencia de conocimientos a los aprendices matriculados en el curso de

emprendimiento (tema: Determinación costo de maquinaria, equipos, herramientas y
utensilios).

3. Se realiza retroalimentación a la temática impartida.
4. Espacio para dudas e inquietudes

RESULTADOS: 

1. Se realizo la transferencia de conocimiento de acuerdo a la planeación establecida
2.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Formato de asistencia
2. Imágenes actividad

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Tema: Costo maquinaria,
equipos, herramientas y
utensilios

Diego Javier Martínez 
Sanmiguel 

Septiembre 26 de 2024 

2. 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizó la clase cumpliendo con los lineamientos Sena y la temática a desarrollar
2.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diego Javier Martínez Sanmiguel 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G-20 Jaime Diego Arias Figueroa 



GTH-F-087 V.02 







Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

26/09/2024 5000

26/09/2024 5000

10000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Diego Javier Martínez Sanmiguel Jaime Diego Arias Figueroa

5768680/2024 Instructor G20

Fanny Clemencia Montenegro Maya

Subdirectora Centro (E) - G02

Fecha de elaboración: 10/10/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Cali - Palmira (Ciudad del Campo) Transporte Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Palmira (Ciudad del Campo) - Cali Transporte Terrestre

En desarrollo de la comisión No. 49324 durante los días 26 del mes de septiembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cali, septiembre 26 de 2024 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diego Javier Martínez Sanmiguel Código Centro: 9227

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16662094



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - 
CEAI-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-09-24-8:11 a. m.

36-02-00-076-
922710

MHfmontene FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO 
MAYA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 49324 Fecha Solicitud 2024-09-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922710  CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACIÓN Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 922745 CENTRO DE ELECTRICIDAD Y AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -CEAI- VALLE- SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIEGO JAVIER 
MARTINEZ 
SANMIGUEL

CC:  16662094

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R REGULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-26 2024-09-26 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 286.042,00 143.021,00 59.622,00 202.643,00

Dar curso complementario de 
Emprendimiento Innovador, a los 
habitantes de Ciudad del Campo 
Palmira

Totales Solicitud de Comisión 143.021,00 59.622,00 202.643,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Dar curso complementario de Emprendimiento Innovador, a los habitantes de Ciudad del Campo Palmira

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 14887836 Nombre: JAIME DIEGO ARIAS FIGUEROA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO FERNANDO ESCOBAR CARDONA Fecha Verificación: 23/09/2024 17:47:31

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por 
Jaime Diego Arias Figueroa 
Fecha: 2024.09.24 14:25:04 
-05'00'



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 16662094

No. 5768680 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

17 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Geovanny Montaño

3 10 2024 3 10 2024

1

2

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/08/2024

Jaime Diego Arias Figueroa Subdirector de Centro G02 (E).

Centro de Electricidad y Automatización Industrial -

CEAI

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios como instructor, llevando a cabo acciones de alistamiento, orientación, acompañamiento y evaluación del proceso 

formativo en los programas de formación regular, complementaria y virtual, además de las otras actividades encomendadas y 

complementarias alineadas con su objeto contractual

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Palmira - Cali

NOMBRES Y APELLIDOS

Diego Javier Martínez Sanmiguel

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Adelantar las actividades y plan de trabajo concernientes a la ejecución de la formación profesional integral, atendiendo los lineamientos pedagógicos

institucionales que permitan garantizar los resultados bajolos estándares de calidad trazados por el SENAAdelantar las actividades y plan de trabajo

concernientes a la ejecución de la formación profesional integral, atendiendo los lineamientos pedagógicos institucionales ue permitan garantizar los

resultados bajo los estándares de calidad trazados por el SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Dar curso complementario de Emprendimiento Innovador, a los habitantes de Ciudad del Campo (Palmira)

Robert Francis Satizabal Salazar Profesional G03

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca Fundación Juan Cultura

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir al fortalecimiento de la generación de conocimiento y a la investigación articulando acciones de la formación profesional con las diferentes

áreas, dependencias y/o programas institucionales en el marco de la misionalidad del SENA 

Día 8 : 03/10/2024      

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Palmira (Ciudad del Campo) 

Medio de transporte: Terrestre

Actividades  a ejecutar: Determinación del número de unidades y/o servicios a prestar  

Desplazamiento Ruta de regreso: Palmira (Ciudad del Campo) - Cali

Desplazamientos Internos: N/A      

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: Subdirector de Centro G02 (E). Cargo: Profesional G3  Nombres y Apellidos: Diego Javier Martínez 

Sanmiguel

 Nombres y Apellidos: Jaime Diego Arias Figueroa  Nombres y Apellidos: Robert Francis Satizabal Salazar

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por Jaime 
Diego Arias Figueroa 
Fecha: 2024.09.23 23:36:27 -05'00'



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Cali, Octubre 7 de 2024 

PRESENTADO A:  
Fanny Clemencia Montenegro Maya 

ORDEN DE VIAJE  No: 

50224 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Octubre 3/2024 Octubre 3/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Valle – Centro de Electricidad y 
Automatización Industria 

Palmira (Ciudad del Campo) – 
Fundación Juan Cultura 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Dar curso complementario de emprendimiento innovador, a los 
habitantes del  sector Ciudad del Campo (Palmira) – Fundación Juan Cultura 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Saludo protocolario
2. Se realiza transferencia de conocimientos a los aprendices matriculados en el curso de

emprendimiento (tema: Costo total muebles, enseres, inmuebles, servicios públicos).
3. Se realiza retroalimentación a la temática impartida.
4. Espacio para dudas e inquietudes

RESULTADOS: 

1. Se realizo la transferencia de conocimiento de acuerdo a la planeación establecida

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Formato de asistencia
2. Imágenes actividad

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Tema: Costo total
Muebles, Enseres,
Inmuebles, Servicios
Públicos

Diego Javier Martínez 
Sanmiguel 

Octubre 3 de 2024 

2. 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizó la clase cumpliendo con los lineamientos Sena y la temática a desarrollar
2.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diego Javier Martínez Sanmiguel 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G20 Jaime Diego Arias Figueroa 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 



3 DEL MES DE OCTUBRE DEL AÑO 2024

N° N° DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA
OTRO 

¿CUÁL?
DEPENDENCIA / 

EMPRESA
CORREO ELECTRÓNICO

TELÉFONO / 
EXT.

AUTORIZA 
GRABACIÓN

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL

1 1.192.731.783 APRENDIZ CEAI velascoaleida464gmail.com 3155198684 N/A

2 1.109.920.784 APRENDIZ CEAI
allisontrujillo2005@gmail.co

m
3103133520 N/A

3 1.144.210.113 APRENDIZ CEAI
micheell.espinosa@gmail.co

m
3043857656 N/A

4 1.113.530.983 APRENDIZ CEAI bpmoreno123@gmail.com 3158313956 N/A

5 1.107.074.820 APRENDIZ CEAI N/A

6 1.151.970.011 APRENDIZ CEAI N/A

7 1.144.098.490 APRENDIZ CEAI N/A

8 31.536.515 APRENDIZ CEAI N/A

9 1.111.669.793 APRENDIZ CEAI jhanpierrevf@gmail.com 3227966609 N/A

10 1.113.515.894 APRENDIZ CEAI
karenvalentinagerome88@g

mail.com
3175137680 N/A

11 67.031.388 APRENDIZ CEAI leidyluisivanna@gmail.com 3207135585 N/A

12 38.438.585 APRENDIZ CEAI N/A

13 66.853.826 APRENDIZ CEAI N/A

14 1.113.535.685 APRENDIZ CEAI fernandafernan1@gmail.com 3229678770 N/A

15 1.109.667.458 APRENDIZ CEAI jampier907@gmail.com 3152223738 N/A

16 31.924.229 APRENDIZ CEAI N/A

17 7.741.194 APRENDIZ CEAI soolriveiro23@gmail.com N/A

18 29.435.859 APRENDIZ CEAI N/A

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se

encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V01

ALEYDA VELASCO TALAGA

OBJETIVO (S)

MARÍA EUGENIA CRIOLLO

MARÍA FERNANDA MORENO 

HERNÁNDEZ

NILSON JAMPIER GIRALDO 

QUINAYAS

BRENDA MICHEELL ESPINOSA 

SANCHEZ

NOMBRES Y APELLIDOS

LUZ ESTELLA ZULUAGA ARIAS

ALLISON VANESSA TRUJILLO 

CAMPO

REPORTE ASISTENCIA CURSO COMPLEMENTARIO DE EMPRENDIMIENTO - FICHA N° 3056979 INSTRUCTOR: DIEGO JAVIER MARTINEZ SANMIGUEL - WHATSAPP 3012187498

GLORIA ESPERANZA GARCÍA 

ACOSTA

BRIYITH PAOLA MORENO 

HERNÁNDEZ

CHARLES BRYAN HOYOS

DANIELA OLAVE VILLEGAS

JHAN PIERRE VALENCIA 
FERNANDEZ

KAREN VARGAS CASTRO

LEIDY LORENA RAIGOSA LÓPEZ

FRANCY JULIETH ARENAS VIVAS

OLGA LUCÍA VALENCIA 

CORREDOR

PRISCILA SOLEDAD RIVEIRO

SANDRA LILIANA MARTÍNEZ 
LENIZ



3 DEL MES DE OCTUBRE DEL AÑO 2024

N° N° DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA
OTRO 

¿CUÁL?

DEPENDENCIA / 

EMPRESA
CORREO ELECTRÓNICO

TELÉFONO / 

EXT.

AUTORIZA 

GRABACIÓN

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL

19 1.108.640.395 APRENDIZ CEAI vannemor18@gmail.com 3184687377 N/A

20 1.003.293.740 APRENDIZ CEAI campillomadera@gmail.com 3132618781 N/A

21 1.144.152.699 APRENDIZ CEAI mona1508@hotmail.es 3182490191 N/A

22 67.029.448 APRENDIZ CEAI N/A

23 1.067.886.993 APRENDIZ CEAI N/A

24 68.296.343 APRENDIZ CEAI jucasi523@gmail.com 3217989590 N/A

25 1.130.589.114 APRENDIZ CEAI N/A

26 1063580 APRENDIZ CEAI zavalad842@gmail.com 3160790101 N/A

27 1144063115 APRENDIZ CEAI jobanamartinez@gmail.com 3155297455 N/A

28 1108641645 APRENDIZ CEAI trejosangie47@gmail.com 3104121038 N/A

29 110966951 APRENDIZ CEAI
gruesomorawilliandavid@gm

ail.com
3242902137 N/A

30 16662094 X CEAI dijmars@misena.edu.co 3012187498 N/A

31

32

33

34

35

36

WILLIAN DAVID GRUESO MORA

GOR-F-085 V01

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se

encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

REPORTE ASISTENCIA CURSO COMPLEMENTARIO DE EMPRENDIMIENTO -  FICHA N°  3056979 INSTRUCTOR: DIEGO JAVIER MARTINEZ SANMIGUEL  - WHATSAPP 3012187498

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA

OBJETIVO (S)

VIVIANA LANDAZURY 

RESTREPO

DIEGO JAVIER MARTÍNEZ 

SANMIGUEL

SINDY VANESSA MORENO 

HERNÁNDEZ

CINDY JOHANA MARTÍNEZ 

GÓMEZ

YAQUELINE TREJOS SERNA

VALENTINA CAMPILLO 

MADERA

YOLANDA MONTES FAJARDO

YITHANE JANETH PEREA

YISELA PATRICIA GARCES 

LÓPEZ

NOMBRES Y APELLIDOS

JAIME ADALID MALDONADO 

ZAVALA

ANGIE VANESSA MARIN TREJOS



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

3/10/2024 5000

3/10/2024 5000

10000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Diego Javier Martínez Sanmiguel Jaime Diego Arias Figueroa

5768680/2024 Instructor G20

Fanny Clemencia Montenegro Maya

Subdirectora Centro G02

Fecha de elaboración: 7/10/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Cali - Palmira (Ciudad del Campo) Transporte Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Palmira (Ciudad del Campo) - Cali Transporte Terrestre

En desarrollo de la comisión No. 50224 durante el día 03 del mes de octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cali, octubre 3 de 2024 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diego Javier Martínez Sanmiguel Código Centro: 9227

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16662094



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - 
CEAI-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-09-25-4:39 p. m.

36-02-00-076-
922710

MHfmontene FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO 
MAYA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 50224 Fecha Solicitud 2024-09-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922710  CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACIÓN Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 922745 CENTRO DE ELECTRICIDAD Y AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -CEAI- VALLE- SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIEGO JAVIER 
MARTINEZ 
SANMIGUEL

CC:  16662094

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R REGULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-03 2024-10-03 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 286.042,00 143.021,00 59.622,00 202.643,00

Dar curso complementario de 
Emprendimiento Innovador, a los 
habitantes de Ciudad del Campo 
Palmira

Totales Solicitud de Comisión 143.021,00 59.622,00 202.643,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Dar curso complementario de Emprendimiento Innovador, a los habitantes de Ciudad del Campo Palmira

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 14887836 Nombre: JAIME DIEGO ARIAS FIGUEROA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE ELECTRICIDAD Y 
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO FERNANDO ESCOBAR CARDONA Fecha Verificación: 25/09/2024 16:09:18

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por 
Jaime Diego Arias Figueroa 
Fecha: 2024.09.25 16:49:39 
-05'00'


