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BOMBERDS

CUJRPO OFICIAL DE BOMBEROS DE)
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
NIT. 816002062-6

MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad: Avenida Ferrocarril Carrera 10 No.

Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas Direccion: 9-159 — Dosquebradas

“PRESTAR SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GESTION EN EL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL Y EN LA TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA LA

Tipo de contrato (ps/o) MODERNIZACION DE ESTE (POD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO

DOSQUEBRADAS.”
Numero del Contrato: 028-2024 Informe No.: 01 de 04
. (3) meses y (14) dias a partir de la

:e nroe:::tle?:feocnc:‘r:sponde 19 de septiembre al 18 de octubre de 2024 Plazo de Ejecucién: |suscripcion del acta de inicio sin que

P ) exceda al 31 de diciembre del 2024
contratista: Edwin Oliver Velasquez Cuervo supervisor: Maria Elena Castafio Orrego

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS:

OBLIGACIONES ACTIVIDADES EJECUTADAS (**) EVIDENCIAS / SOPORTES DE LA OBSERVACIONES
PACTADAS/ALCANCES EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES

DEL CONTRATO (*) (***)

1. Apoyar la migracién de

archivo fisico a Fiigital del | se realizo digitacion de los archivos
Cuerpo Oficial de

Bomberos Dosquebradas fisicos a digital de la Entidad en la | Anexo:  Pantallazo de los archivos
por medio del software, | dependencia de técnico administrativo. digitales.

siguiendo el
procedimiento.

www.bomberosdosquebradas.gov.co
Direccidn: Carrera 10 (Avenida Ferrocarril) No. 9-159 - Dosquebradas.
Codigo Postal: 661002
Teléfono: (+57) 606 340 2419 extensiones: 1001 - 1003
Email: bomberos@dosquehradas.gov.co

Pagina 1 de 12




BOMBEROD S

¢ ERPO OFICIAL DE BOMBEROS DL )
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
NIT. 816002062-6

. Apoyar las solicitudes
extemas e internas de
préstamo de consulta que
se requieran.

Se realizo entrega de las carpetas de
la busqueda en el archivo de la entidad
a Andrea Ramirez — secretaria, entre
esas la de distracom y la de
comprobantes de pago.

Anexo: Pantallazo de la entrega de las
carpetas de la entidad a la secretaria

Coordinar actividades de
archivo de acuerdo con las
estrategias de gestion y
proceso administrativo.

Se acompana en la organizacion del
archivo de gestion con la compania de
la secretaria.

El archivo organizado se encuentra en la
entidad.

Clasificar los documentos
de acuerdo como esta
establecido en las Tablas
de Retencion Documental,
que permitan fortalecer la
gestién de archivo de la
entidad.

Del 19 de septiembre al 18 de octubre
de 2024, se clasifican las carpetas de
los contratos de la dependencia de
direccion general 2024

Se encuentran en el archivo de la entidad

. Apoyar las actividades

solicitadas para el
adecuado funcionamiento
del sistema de gestion de
calidad y el modelo
integrado de planeacion y
Gestion en la central de
Bomberos.

Del 19 de septiembre al 18 de octubre
de 2024, se hace el autodiagnostico del
sistema de gestion de calidad y el
modelo integrado de planeacion vy
gestién en la central de Bomberos, en
el componente de gestion documental.

Anexo: Evidencia del formato de
Autodiagnéstico de MIPG

Ordenar los documentos
ya Clasificados para que
permitan  fortalecer la
gestion de archivo de la
entidad.

Del 19 de septiembre al 18 de octubre
de 2024, se ordenaron las carpetas de
los contratos de la dependencia de
direccion general 2024

Se encuentran en el archivo de la entidad

www.bomberosdosquebradas.gov.co
Direccién: Carrera 10 (Avenida Ferrocarril) No. 9-159 - Dosquebradas.
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7.

Describir los documentos
ya ordenados con los
formatos establecidos en
el Programa de Gestién de
Documental, para que
permitan  fortalecer la
gestion de archivo de la
entidad.

1 - Se realizo foliacion de las carpetas
de contratacion de la dependencia de
direccion general 2024.

2 - Se realizo inventario del archivo de
la institucion.

Se anexa pantallazo de las cajas de
archivo organizadas.

Digitalizar los documentos
ya Descriptos para que
permitan fortalecer la
gestién del archivo de la
entidad.

1 - Se realizo digitalizacion de
Documentos  solicitados por la
institucion.

2 - Se ha deja avanzado un 1.2%,
dejando digitalizado las carpetas de la

Se anexa pantallazo de los archivos
digitales en PDF

de Dosquebradas, la
informacion
correspondiente a la
rendicién de cuentas de la
contratacion.

dependencia de Técnico
Administrativo del afo 2017
9. Publicar en el SIA observa
de la Contraloria Municipal | Se realizd digitalizaciéon de las

Documentos para subir a la plataforma
del SIA Observa de la documentacion
de los contratos 01-2024 hasta el 019
y 029 de 2024.

Se anexa pantallazo de |a plataforma SIA
OBSERVA de los contratos rendidos.

10.

Apoyo en la publicacion
de documentos en el
SECORP Il

Del 19 de septiembre al 18 de octubre
de 2024, no se ha requerido apoyar en
la publicacién de documentos en el
SECORP Il

No se anexa evidencia

Quedare a la espera apoyar
en la publicacion de
documentos en el SECOP Il

L

demas
signadas

Ejercer las
actividades

relacionadas

Del 19 de septiembre al 18 de octubre
de 2024, no se han actualizado ningun
formato de la institucién.

No se anexa evidencia

Quedare a la pendiente para
que se requiera.

www.bomberosdosquebradas.gov.co
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estrictamente con el objeto
y alcances definidos, que
permitan materializar la
debida ejecucién  del
contrato.

12. Apoyar en el Cuerpo
Oficial de Bomberos de
Dosquebradas en todas | Del 19 de septiembre al 18 de octubre
aquellas actividades que | de 2024, no se ha requerido ningun tipo :
por las condiciones | de apoyo por parte del Comandante o No se anexa evidencia Qu:csizr?ead?e;r): ndiente para
inherentes a sus | Supervisor del CUERPO OFICIAL DE qu g '
obligaciones le sean | BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS.
asignadas para la
materializacion de estas.

En calidad de contratista Anexo al presente informe que elaboré, los soportes de pago de la Seguridad Social y ARL, correspondiente al mes de
septiembre de la vigencia 2024, y pago de los impuestos municipales.

En constancia se firma por las partes interesadas a los 21 dias del mes de octubre del afio 2024.

VOBo. Diego AIejandro%pina Agudelo

Abogado externo

www.bomberosdosquebradas.gov.co
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2. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Evidencia Alcance 1

2017
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€ Comprobantes de Pago
G Comprobantes de Page
G Comprobantes de Pago

G Comprobantes de Pago - Abnil

(@) Comprobantes de Pago - Mayo

@ Comprobantes de Pago - Junio

€ Comprobantes de Pago - Julic

€ Comprobantes de Page - Agosto

€ Comprobantes de Pago - Septiembre
€ Comprobantes de Pago - Octubre
G Comprobantes de Pago - Noviembre
€ Comprobantes de Pago - Diciembre

110.6. COMPROBANTES DE PAGO

Codigo Postal: 661002

110.4.1. Comprobantes de Pago » 2

CERPO OFICIAL DE BOMBEROS DI
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
NIT. 816002062-6
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Evidencia Alcance 2

_ www.bomberosdosquebradas.gov.co
Direccién: Carrera 10 (Avenida Ferrocarril) No. 9-159 - Dosquebradas.
Cédigo Postal: 661002
Teléfono: (+57) 606 340 2419 extensiones: 1001 - 1003
Email: bomberos@dosquebradas.gov.co

Pagina 6 de 12



C JERPO OFICIAL DE BOMBEROS DI )
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
NIT. 816002062-6

MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS

Evidencia Alcance 4
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Evidencia Alcance 5§
Ll
modelo integrado
de planeacion
y gestion
STICO POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL
CALIFICACION TOTAL
La Entidad cuenta con una Politica de Gestion Documental se cueqta Sonpolica !a e INICIO
esta publicada en la pagina web
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Evidencia Alcance 7
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Evidencia Alcance 8
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VERSION: 1
CODIGO: FO.MM.E.GA.01
FORMATO MATRIZ PROCESO METODOLOGICO COBD
VIGENCIA: 02/08/2024
_ R : PAG 1 DE 1
INDICADORES DE MEDIOS
OBJETO ALGANCES ACTIVIDADES A REALIZAR META it 7~ e Do Mes Mes Mes | Mes
1. Apoyar la migracién de archivo flsico a|" Dar apoyo cuando sea requerido B & hid
digital del Cuerpo Oficial de Bomberos Tener dighalizado el ;g::":m:;ﬁ Regi .:;':'""' ciico, ” e I
Dosquebradas par medio del software,|* Dighalizacion de las de las|archivo de la entidad, ° sl 'mru °°°P"DF " i
siguiendo sl procedimiento. diferentes depencias de |a entidad progra vos i [
2. Apoyar las solicitudes externas e Intemnas de|* Busqueda de Documentacion en el nmtvu';T'l:;:?r few mlmn::-I: Solichudes Evidencia X ]
p de iita que se i central antided ¥ idas Registro Fotografico
3c tividades de archivo de * Apoyo general al personal para ] de ;f"i"” :31 o r
con las esiralegias de gestidn y procesolaclividades de gestion documental de |ajPersonal o NIA x f g
adminisirativo entidad institucion Regirtro Fotografica
4. Clasificar los documentos de acuerdo como, lener  clasificada  la
esta establecido en las Tablas de * Clasi | de las carpelas de) "“ﬁ:’“’"""’,’““l :;N L i Evidencia "
D . que pamitan f la gestion| la entidad envded segun o Registro Folografico
de archivo de |a enlidad,
5. Apoyar las aclividades solicitadas para el|* Apoyo en ios proceso de MIPG a‘;;"a" los procosos de Evidencia
adecuado funcionamiento del sistema de’ NIA Registro Fotografi x
gestion de calidad y el modelo g de|" Asi a y ftach de| .ur:hhio:gDF a
|planeacian y gestion en la central de Bomberos|MIPG
PRESTAR SERVICIOS  |8. Ordenar los d ntos ya paral, : |toner  ordenads  la
TECNICOS DE APOYO A LA |que permitan fortalecer 1a gestion de archivo| = e 15 de 1&g de la NiA Evidencia x
GESTION 3, 18 entidad . entidad enlidad segun el AGN Registro Fotografico
EN EL PROGRAMA DE
dejar Descripto  la
GESTION DOCL{"{HWAL Y:EN 7. Describir los documentos ya ordenados con doocumentacion de la
los formalos establecidos en el Programa de|* Describir los d de las de Udad segun el AGN Evidencia
smtmmfgcﬁ% Gestién de Documental, para que permitan|entidad A Registro Fotografico x x
fortalecer la gestion de archivo de la entidad
PARA LA MODERNIZACION
DEL MISMO (PGD) DEL
CUERPO 8. DI los ya D para Archivo di Evldanch
OFICIAL DE BOMBEROS DEL |, o " Dig de las carpetas de las|Tener digitalizado el Y
que permitan fortalecer la gestion de archivo farchivo diigl gl F g X x
MUNICIPIO DOSQUEBRADAS 56 1o entiiad diferentes depencias de |a entidad archivo de la entidad programacdo Archives PDF
0. Publicar En el SIA observa de la contraloria Toner el SIA observa| contratos publicados en
Municipal de Dosquebradas, l& informacién|® Creacion, R y D [ de SIA obse i -
correspondiente a la rendicion de cuentas de la | archivos para el Sia Oberva Reg: F
Tener la documentacion & -
|contractual digitallzada. vider
40 feom En la pudlicacién de documentos €0 pygiakzacion e archivos para ol Secop i " o NA Registro Fotografico, %
Archivos PDF
11. Ejercer las demas aclividades asignadas
relacionadas estrictamente con el objeto y|* Todo lo que se me sea asignado de forma - A Evidencia (Si .
alcances definidos, que permitan materializar|directa soy mquerldo)
|a debida ejecucidn del contrate
12, Apoyar en el cuerpo oficlal de Bomberos de
Dosgl en todas dades|, den
que por las condiciones Inherentes a sus m:‘:n o qua'se me. so; aaignada: de: forma NiA N/A Evi cia (SI X
o le sean esig para la " soy requerido)
materializaciBn de estas

Supervisor
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{2 "
modelo integrado "
de planeacion 5 . e
ygsstién (") Funcion Publica
i

Verificado el aplicativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion

Hace constar que:

EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO

Participo y completd con éxito el Modulo de Fundamentos Generales del curso
virtual del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG

Leonardo Molina Henao
Director de Gestion y Desempeno Institucional
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