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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

ds

Entidad: Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas Direcci6n:
Avenida  Ferrocarril  Carrera  10  No.9-159-Dosquebradas

Tipo de contrato (ps/o)

"PRESTAR    SERVICIOS   TECNICOS    DE   APOYO   A    LA    GESTION    EN    EL    PROGRAMA    DE   GESTIONDOCUMENTALYENLATRANSICIONALOSNUEVOSSISTEMASTECNOL6GICOSPARALA

MODERNIZACION      DE     ESTE     (POD)      DEL     CUERPO     OFICIAL     DE     BOMBEROS     DEL     MUNICIPIO
DOSQUEBRADAS."

Namero del Contrato: 028-2024 lnforme No.: 01  de 04

Periodo al que corresponde 19 de septiembre al 18 de octubre de 2024 Plazo de Ejecuci6n:
(3)  meses  y  (14)  dias a  partir de  lasuscripci6ndelactadeiniciosinque

el prosente informe: exceda al 31  de diciembre del 2024MariaElenaCastafioOrrego

contratista: Edwin Oliver Velasquez Cuervo supervisor:

2.    DESCRIPCI0N DE ACTIVIDADES EJECuTADAS:

OBLIGACIONES ACTIVIDADES EJECUTADAS (**) EVIDENCIAS / SOPORTES DE IA OBSERVACIONES
PACTADAS/ALCANCES EJECUC16N DE LAS OBLIGACIONES

DEL CONTRATO (*) ("')

1.    Apoyar   la    migract6n    dearchivofisicoadigitaldelCuerpoOficialde

Se  realiz6  digitaci6n   de  los  archivosfisicosadigitaldelaEntidadenla
Anexo:        Pantallazo    de    los    archivos

Bomberos   Dosquebradaspormediodelsoftware,siguiendoelprocedimiento.
dependencia de teonico administrativo. digita'es.

ffi=:----rd-fa~b6a-±ndTEJi5=5vRE
Dlreocl6n: Carrera 10 (Avenida Ferrocarril) No. 9-159 -Dosquebradas.

C6digo Postal: 661cO2
Tel6forro: (+57) 606 340 2419 extensiones: 1001 - 1003
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2.    Apoyar las solicitudes Se  realizo entrega de  las carpetas de
Anexo:    Pantallazo  de  la entrega de  lascarpetasdelaentidadalasecretariaextemas e intemas de la busqueda en el archivo de la entidad

pfestamo de consulta que a  Andrea  Ramirez -  secretaria,  entre
se requieran. esas    la     de    distracom     y     la    decomprobantesdepaqo.

El archivo organizado se encuentra en la
3.    Coordinar   actividades   dearchivodeacuerdoconlas Se  acompafia  en  la  organizaci6n  delarchivodegesti6nconlacompahiadelasecretarla.

estrategias   de   gesti6n   yprocesoadministrativo. entidad.

4.    Clasificar  los  documentosdeaouerdocomoestaestablecidoenlasTablasdeRetenci6nDocumental,quepermitanfortalecerlagesti6ndearchivodelaentidad.

Del  19 de septiembre al  18 de octubrede2024,seclasificanlascarpetasdeloscontratosdeladependenciadedirecci6ngeneral2024

Se enouentran en el archivo de la entidad

5.    Apoyar     las     actividadessolicitadasparael
Del  19 de septiembre al  18 de octubre

Anexo:      Evidencia     del     formato     de
adecuado  funcionamiento de 2024, se hace el autodiagnostico del
del  sistema  de gesti6n de sistema   de   gesti6n   de   calidad   y   el
calidad      y      el      modelo modelo    integrado    de    planeaci6n    y Autodiagn6stico de MI PG
integrado  de  planeaci6n  y gesti6n en la central de Bomberos, en
Gesti6n  en   la  central  deBomberos. el componente de gesti6n documental`

6.    Ordenar   los   documentosyaClasificadosparaquepermitanfortalecerlagesti6ndearchivodelaentidad. Del  19 de septiembre al 18 de octubrede2024,seordenaronlascarpetasdeloscontratosdeladependenciadedirecci6ngeneral2024

Se enouentran en el archivo de la entidad

in,|III-I|l:|==LTLirEmL=J+¥\rEa=±±±=8o|=ill
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7.   Describir  los  documentosyaordenadosconlos
1  -  Se realizo foliaci6n de las carpetas

Se  anexa   pantallazo   de   las   cajas  de
formatos   establecidos  en de  contrataci6n de la dependencia de
el Programa de Gesti6n de direcci6n general 2024.2-Serealizoinventario del archivo de
Documental,      para      quepermitanfortalecerla archivo organizadas.

gesti6n   de  archivo  de   laentidad. la instituci6n.

8.    Digitalizar los dooumentosyaDescriptosparaque

1     -     Se     realizo     digitalizaci6n     deDocumentossolicitadosporlainstituci6n.

Se   anexa   pantallazo   de   los   archivosdigitalesenPDF
permitan fortalecer lagesti6ndelarchivode laentidad. 2  -Se  ha  deja  avanzado    un  1.2%,dejandodigitalizadolascarpetasdeladependenctadeT6onicoAdministrativodelafro2017

9.    Publicar en el SIA observadelaContraloriaMunicipal
Se      realiz6     digitalizaci6n     de      las

Se anexa panfallazo de la plataforma SIAOBSERVAdeloscontratosrendidos.de       Dosquebradas,       la Documentos para subir a la platafoma
informaci6n del SIA Observa de la documentaci6n
correspondiente       a       la de  los contratos 01-2024  hasta el  019
rendiei6n de ouentas de lacontratad6n. y 029 de 2024.

10. Apoyo en la publicaci6ndedooumentosenel
Del  19 de septiembre al  18 de octubre

No se anexa evidencia
Quedare a la espera apoyar

de 2024,  no se ha requerido apoyar enlapublicaci6ndedocumentosenelSECOP11. en       la       publicaci6n       de

SECOP  11. documentos en el SECOP 11.

11. Ejercer          las          demas Del  19 de septiembre al  18 de octubre
No se anexa evidencia

Quedare a la pendiente para
actividades            sig nadas de 2024, no se nan actualizado nlngun que se requiera.
relacionadas formato de la instituci6n.||--==-lilt.I_I

Di;eccl6n: Carrera 10 (Avenida Ferrocarrll) No. 9-159 -Dosquebradas.
C6digo Postal: 661002

Tel6foro: (+57) 606 340 2419 extensiones: 1001 - 1003
Email: bomberos@dosquebradas.gov.co
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estrictamente con el objetoyalcancesdefinidos,quepermitanmaterializarladebidaejecuci6ndelcontrato.

12.Apoyar     en     el     CuerpoOficialdeBomberosdeDosquebradasentodas

Del  19 de septiembre al  18 de octubre

No se anexa evidencia
Quedare a la pendiente paraaquellas   actividades   que de 2024, no se ha requerido ningun tipo

por        las        condiciones de  apoyo por parte del Comandante o que se requiera.
i n herentes           a           su s Supervisor del  CUERPO  OFICIAL  DE
obligaciones       le       seanasignadasparelamaterializaci6ndeestas. BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS.

En calidad de contratista Anexo al presente informe que elabofe, los soportes de pago de la Seguridad Social y ARL, correspondiente al mes de
septiembre de la vigencia 2024, y pago de los impuestos munjcipales.

En constancia se firma por las parfes interesadas a los 21  dfas del mes de octubre del af`o 2024.

)

L/' \ ,V-\
I.       ®     ,=     .--=

pina Agudelo

ltosquebradas.Diiecck}n: Carrera 10 (Avenida Ferrcearril) No, 9-159
C6digo Postal: 661cO2
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2,    EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Evidencia Alcance 1
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Evidencia Alcance 4
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Verificado  el aplicativo  del Modelo  lntegrado  de  Planeaci6n y Gesti6n

Hace  constar que:

EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO

Particip6 y complet6 con  6xito el M6dulo  de  Fundamentos Generales del curso
virtual del  Modelo  lntegrado  de  Planeaci6n y Gesti6n  -MIPG
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