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PROCESO GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 

FORMATO RECIBIDO A SATISFACCIÓN 

San José del Guaviare, 16 de Octubre de 2024 

 

Señores 

INVERSIONES EL-K MORALES S.A.S 

Tel: 57+3123713381 

Email: elkmoralesinversiones@gmail.com 

CL 19 A N 22 87 

San José del Guaviare - Guaviare 

ASUNTO: Recibido a satisfacción servicios 

Respetados Señores INVERSIONES EL-K MORALES S.A.S; 

En forma atenta y conforme a los servicios prestados en el marco del contrato No. CO1.PCCNTR.6588741 DE 
2024, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE OPERADOR LOGÍSTICO PARA EL DESARROLLO DE 
LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR APRENDICES DEL CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURÍSTICO Y TECNOLÓGICO DEL GUAVIARE”., y en mi calidad de supervisor manifiesto 
la aceptación a satisfacción de estos servicios relacionados en la Factura Electrónica De Venta No ELK 24 
así: 
 
 

 
CONTRATO No. 

 
CONTRATISTA 

FECHA DE ENTREGA DEL 
SERVICIO 

 
R.P. No. 

 
FACTURA 

 
VALOR 

CO1.PCCNTR.6588741 INVERSIONES EL-K 
MORALES S.A.S 

11 DE OCTUBRE DE 2024. 
 

165224 
ELK 24 

 
$ 94.979.500,67 

 

INFORMACION PRESUPUESTAL 

DEPENDENCIA 
RUBRO 

PRESUPUESTAL 

TIPO DE 

RECURSO 
NOMBRE RUBROS 

USO 

PRESUPUESTAL 

NOMBRE USO 

PRESUPUESTAL 
VALOR SIN IVA VALOR IVA 

 

TOTAL 

 

953342 

C-3603-1300-

15-20305C-

3603025-02 

10 NACIÓN 

ADQUIS. DE BYS - 

SERVICIO DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL 

INTEGRAL - 

A-02-02-01-001-

008 

 

AGUA NATURAL 

 $ 1.408.750,06 

$ 00 

$ 1.408.750,06 

mailto:elkmoralesinversiones@gmail.com
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FORTALECIMIENTO 

DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL 

SENA NACIONAL 

A-02-02-01-004-

006-02 

APARATOS DE 

CONTROL 

ELÉCTRICO Y 

DISTRIBUCIÓN DE 

ELECTRICIDAD Y 

SUS PARTES Y 

PIEZAS 

$ 2.139.495,86 

 

$ 211.754,20 

 

$ 2.351.250,06 

 

A-02-02-01-002-

007 

ARTÍCULOS 

TEXTILES (EXCEPTO 

PRENDAS DE 

VESTIR) $ 2.085.714,39 $ 396.285,71 $ 2.482.000,10 

A-02-02-01-002-

003-06 

CACAO, CHOCOLATE 

Y CONFITERÍA $ 283.250,00 $ 0,00 $ 283.250,00 

A-02-02-01-000-

001-03 FRUTAS Y NUECES $ 114.000,00 $ 0,00 $ 114.000,00 

A-02-02-01-003-

005-03 

JABÓN, 

PREPARADOS PARA 

LIMPIEZA, 

PERFUMES Y 

PREPARADOS DE 

TOCADOR $ 540.966,43 $ 102.783,62 $ 643.750,05 

A-02-02-01-003-

008-05 

JUEGOS Y 

JUGUETES $ 2.984.873,97 $ 567.126,05 $ 3.552.000,02 

A-02-02-01-003-

008-09 

OTROS ARTÍCULOS 

MANUFACTURADOS 

N.C.P. $ 15.516.386,62 $ 2.948.113,46 $ 18.464.500,08 

A-02-02-01-003-

006-09 

OTROS PRODUCTOS 

PLÁSTICOS $ 600.840,43 $ 114.159,66 $ 715.000,09 

A-02-02-02-009-

007-09 

OTROS SERVICIOS 

DIVERSOS N.C.P. $ 1.386.554,72 $ 263.445,38 $ 1.650.000,10 

A-02-02-01-003-

002-01 

PASTA DE PAPEL, 

PAPEL Y CARTÓN $ 237.394,94 
 

$ 45.105,09 $ 282.500,03 

A-02-02-01-003-

005-01 

PINTURAS Y 

BARNICES Y 

PRODUCTOS 

RELACIONADOS; 

COLORES PARA LA 

PINTURA ARTÍSTICA; 

TINTAS $ 950.000,00 $ 0,00 $ 950.000,00 

A-02-02-02-007-

003-01 

SERVICIOS DE 

ARRENDAMIENTO O 

ALQUILER DE 

MAQUINARIA Y 

$ 14.495.798,38 

 

$ 2.754.201,68 

 

$ 17.250.000,06 
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EQUIPO SIN 

OPERARIO 

A-02-02-02-006-

003-03 

SERVICIOS DE 

SUMINISTRO DE 

COMIDAS $ 44.832.500,02 $ 00 $ 44.832.500,02 

TOTAL, ASIGNAR USOS PRESUPUESTALES 
$ 87.576.525,82 $ 7.402.974,85 $ 94.979.500,67 

 

RESUMEN FINANCIERO 

953342 $ 94.979.500,67 

TOTAL, A EJECUTAR $ 94.979.500,67 

 

VALOR PARA PAGAR: NOVENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL 
QUINIENTOS PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS ($ 94.979.500,67) Moneda legal y Corriente. 
 
LUGAR DE PRESTACIÓN DEL PRODUCTO O SERVICIO. La entrega de los servicios se realizó a satisfacción 

en la Ciudad de san José del Guaviare, en las instalaciones del Centro De Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 

Tecnológico del Guaviare Regional Guaviare. 

 

 

 

          CARLOS ARTURO GALVIS OSORIO 
Supervisor del Contrato No CO1.PCCNTR.6588741 de 2024 

 
 

Elaboró: Carlos Arturo Galvis Osorio 

Coordinador de Formación Profesional Integral  
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

ANEXO AL CONTRATO 

No. CO1.PCCNTR.6588741 DE 2024 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

E INVERSIONES EL-K MORALES S.A.S  
 

OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE OPERADOR LOGÍSTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR APRENDICES DEL CENTRO DE DESARROLLO 

AGROINDUSTRIAL TURÍSTICO Y TECNOLÓGICO DEL GUAVIARE 

 

FORMA DE PAGO: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del 

contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 

manera:  

 

EL Centro de Desarrollo Agroindustria, Turístico y Tecnológico del Guaviare pagará al Contratista pagos 
parciales de acuerdo con la facturación mensual por la realización de la(s) actividad(es) desarrollada(s), 
la cual deberá acompañarse de:  
 
Por parte del contratista:  
 
a) Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de Ley (Art. 617 y 618 del Estatuto Tributario 

o las normas que lo modifiquen).  
 

b) Documento equivalente y los soportes de pago al sistema de seguridad social integral y aportes 
parafiscales.  
 

c) Informe detallado, con anexo de registro fotográfico que incluya descripción y registro de entregas, 
asistencia y/o soporte que permita verificar la ejecución  

 
Por parte del supervisor:  
 
a) Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor.  

 
b) Informe de supervisión parcial GC-CON-F-031  
 
A efectos del último pago, se deberá presentar, además:  
 
c) Informe final de supervisión GCCON-F-030  
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d) Acta de liquidación.  
 
Dichos pagos se efectuarán dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la correcta radicación 
de la factura, con sujeción a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualizado de 
Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y los señalados en el contrato para 
poder proceder al pago, es decir:  
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con los documentos requeridos 
para el pago, el término para este solo empezará a partir de la fecha en que se haya aportado en la 
forma exigida la debida documentación. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello el derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza.  
 
En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar la factura electrónica validada previamente 
por la DIAN, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en 
concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020 y el procedimiento 
establecido por la entidad para la verificación de estas.  
 
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y efectiva de 
los informes pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y específicas 
  
Nota: El Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter 

nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos, serán asumidos únicamente por el 

futuro contratista. 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

VER ESTUDIO PREVIO 

 

OBLIGACIONES:  

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 
1. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los 

parámetros establecidos en el SENA. 
 

2. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones económicas, 
técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta y 
la invitación pública los cuales hacen parte vinculante del contrato. 
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3. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o 
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan 
poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 
 

4. Informar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de 
incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente. 
 

5. En cumplimiento de los dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, El CONTRATISTA deberá 
efectuar el pago oportuno sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales 
(Cajas de Compensación Familia, SENA e ICBF) y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito 
previo para cada pago que se le vaya a efectuar. 
 

6. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía en la ejecución del contrato al 
supervisor del Contrato. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

1. Disponer de la logística, la infraestructura y los insumos inherentes para el desarrollo de cada uno 
de los servicios de acuerdo con el horario establecido para estas. 

2. Programar junto con el Supervisor del contrato el desarrollo de cada actividad de acuerdo con las 
fechas definidas por el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare. 

3. Garantizar el desarrollo a satisfacción del objeto en las condiciones técnicas, económicas y 
financieras de conformidad con los anexos, fichas técnicas, pliego de condiciones, la propuesta 
presentada y contrato del presente proceso. 

4. La alimentación ofrecida deberá garantizar perfectas condiciones de salubridad y presentación y 
deberá cumplir con las proporciones ofertadas dentro de la oferta. 

5. Para el suministro de alimentación NO se permitirá la entrega de sólidos en servilletas y líquidos en 
bolsas. Los mismos deberán ser entregados en envases o empaques apropiados conservación de 
los alimentos y la buena presentación de estos, sin embrago deberá, en lo posible, propender por 
no usar elementos de icopor y usar en mínima cantidad envases o empaques. 

6. En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar la factura electrónica validada 
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, 
en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020. 

7. El contratista debe contar con el transporte adecuado para entregar los insumos sin que sufran 
deterioro que afecte la calidad del producto.  

8. El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos por parte del 
PROVEEDOR hasta que se realice la entrega a satisfacción en el lugar indicado. 

9. Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecución del contrato.  
10. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del 

objeto de este. 

OBLIGACIONES DEL SENA: 
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1. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 

contrato. 
3. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto 

del presente contrato. 
4. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demás 

documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
 

MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en 

caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de cualquiera de las 

obligaciones señaladas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda 

oportunamente, el CONTRATISTA pagará a favor del SENA multas equivalentes al cero punto cinco 

(0.5%) del valor del contrato por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el 

valor total de ellas pueda llegar a exceder el treinta por ciento (30%) del valor total del mismo, para tal 

efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o 

parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta el diez por ciento 

(10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea óbice 

para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dará aplicación 

al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del 

juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma del contrato, que 

ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y 

demás normas concordantes. PARÁGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o 

incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del 

SENA a través de la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA 

deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a su acontecimiento y podrá 

proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a continuar con 

la ejecución del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se 

reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la 

cesión a favor de un tercero que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, 

demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o 

bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecución del objeto y 
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obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal contra el SENA 

por asuntos, que según el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo 

más pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la 

ley para mantener indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL 

SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos legales 

y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad 

de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el hecho de que el SENA en un 

momento haya prestado su colaboración para atender a la defensa de sus intereses contra tales 

reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL 

CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo 

directamente, previa comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el 

SENA incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y 

contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, ejecución y 

liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en 

forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecución del contrato, acudirán a 

los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como la conciliación, amigable composición y 

transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el respectivo contrato 

sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorización de la cesión o del 

subcontrato.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, TERMINACIÓN 
UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas excepcionales de interpretación 
unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 
17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los siguientes 
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen 
perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o caso 
fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) Unilateralmente por incumplimiento del 
contratista. PARÁGRAFO: La terminación anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por 
las partes.  
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EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actúa con plena 
autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vínculo de tipo laboral entre el 
SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del contrato. En 
consecuencia, será de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que 
hubiera lugar respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos pertenecen a EL 
SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por el 
artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, que establece el término de 
protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 
351 de 1993 concordante con el artículo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los 
trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los 
derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de 
terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se obliga a guardar 
estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva debidamente identificada como tal 
por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecución del presente contrato. Esta obligación de 
confidencialidad se aplicará para todos los casos, salvo que la información confidencial sea requerida 
por autoridad competente. PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá 
vigente mientras la información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso 
estará sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1755 de 
2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 sustituido, y en las demás 
normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro del 
término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del mismo. En aquellos casos en que el 
contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las 
partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma 
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado 
susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para todos los 
efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones 
jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, adendas y los demás documentos 
previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los 
documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la 
ejecución de los trabajos. d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se 
suscriban por las partes.  
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PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá perfeccionado con la firma 
de las partes contratantes y para su legalización y ejecución requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) 
Constitución de la garantía única en las condiciones señaladas en la cláusula octava del presente 
contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobación de la misma por parte del SENA. 
PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará condicionado, además, a los requisitos de inicio 
contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido excepcionalmente de 
manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por causas 
debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el 
(la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, 
proporcionalmente al término que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y civiles 
pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratación que le sean 
aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 
Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN: La Coordinación del Grupo de formación profesional, efectuará la supervisión de la 
ejecución del contrato a través del funcionario que el Ordenador del Gasto, Subdirector de Centro (E) 
con Funciones de Director de la Regional Guaviare, Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez, designe, quien 
velará por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al 
contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría, Código 
GCCON-M-002. 
 

Proyectó: Marly Contreras Rodríguez – Profesional Contratación Bienes y Servicios  
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
ETAPA PRECONTRACTUAL 

 
ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

FECHA DE ELABORACIÓN: 04/06/2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare 

ORDENADOR DEL GASTO: Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez 

OBJETO:  

Contratar el servicio de operador logístico para el 
desarrollo de las actividades del plan de bienestar 
aprendices del Centro de Desarrollo Agroindustrial 
Turístico y Tecnológico del Guaviare 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

La Dirección General adoptó mediante Resolución 101399 del 17 de agosto de  2021 el 
Plan Nacional Integral de Bienestar a los aprendices SENA, y tiene como propósito ofrecer 
a sus aprendices oportunidades para el fortalecimiento de su desarrollo humano integral 
mediante la implementación de programas y proyectos y actividades para el 
acompañamiento y reconocimiento de sus capacidades y talentos; que le permitan enfrentar 
con éxito las exigencias del mundo de la vida en el marco de la formación y su incorporación 
al mundo del trabajo. Lo anterior, entre otros, dando cumplimiento a lo establecido en el 
artículo 2.5.3.2.3.1.6 del Decreto 1330 del 2019, la cual define el modelo de bienestar como 
condición de calidad para los programas de Educación Superior, indicando: 
 
“La institución establecerá las políticas, procesos, actividades y espacios que 
complementan y fortalecen la vida académica y administrativa, con el fin de facilitarle a la 
comunidad institucional el desarrollo integral de la persona y la convivencia en coherencia 
con las modalidades (presencial, a distancia, virtual, dual u otros desarrollos que combinen 
e integren las anteriores modalidades), los niveles de formación, su naturaleza jurídica, 
tipología, identidad y misión institucional” (…) y establece:  

 
“En coherencia con lo anterior, la institución deberá demostrar la existencia de mecanismos 
de divulgación e implementación de los programas de bienestar orientados a la prevención 
de la deserción y a la promoción de la graduación de los estudiantes”.  
 
El Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y Tecnológico del Guaviare, actualmente 
atiende 1.094 aprendices de formación titulada “Información obtenido por medio de reporte 
PE_04 - Programación Específica de Cursos largos, Especiales y Eventos por Regional y 
Centro con corte a marzo de 2024, distribuidos así: 
 

• Modalidad Presencial: 43 programas de formación con 866 aprendices activos.  
 

• Modalidad a distancia: 1 programa con 12 aprendices activos.  
 

• Modalidad virtual: 8 programas con 216 aprendices activos.   
 
Las actividades proyectadas para dar  cumplimiento al  objetivo estratégico No. 1 que se 
materializa en los objetivos operativos establecidos en el plan de acción del centro de 
formación: “Reconocer la Cultura como creadora de identidad, generadora de inclusión y 
catalizador diversidad, generar en los aprendices prácticas asociadas a la prevención de la 
enfermedad y promoción de la salud a través de la gestión con entidades competentes, 
desarrollar habilidades blandas para la vida y el trabajo, Reconocer el deporte, la actividad 
física y el aprovechamiento del tiempo libre como elementos fundamentales en 
mejoramiento de la formación profesional integral y  Reconocer el arte como vehículo de 
conocimiento, expresión, comunicación y transformación personal y social”, se hace   

http://www.senasofiaplus.edu.co/sofia/servlet/GenerarReportes?nombreReporte=USP_REPORTE_PF_04&prefijoReporte=PE-04_&regional=0&centro=9533&periodo=202107&conversationContext=5
http://www.senasofiaplus.edu.co/sofia/servlet/GenerarReportes?nombreReporte=USP_REPORTE_PF_04&prefijoReporte=PE-04_&regional=0&centro=9533&periodo=202107&conversationContext=5
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necesario contar con elementos e incentivos que permitan la motivación y participación  a 
las diferentes actividades proyectadas. 
 
Teniendo en cuenta las acciones a realizar en el plan de acción del año 2024, dirigidas a 
los programas de formación titulada en todo el departamento del Guaviare (Retorno, 
Calamar, Miraflores y San José del Guaviare) es necesario la contratación de un operador 
que suministre los servicios de logística, infraestructura, talento humano que en el marco 
de la ejecución de las diferentes actividades (campañas, conmemoraciones, deporte, arte, 
cultura, salud, habilidades blandas, liderazgo), será entregado como incentivos a la 
participación activa y para el fortalecimiento de su desarrollo humano integral, acciones que 
permitirá ejecutar de forma oportuna, con eficacia, eficiencia y efectividad cada una de las 
actividades propuestas en el plan de acción. 
 
 

3. INDIQUE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE 
CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD 

 

Código 
UNSPSC  

Descripción 
Valor total 
estimado 

90101800; 
90101801; 
90101802; 
90101600; 
90101603; 
90101604; 
90111600; 
80111623; 
80141600; 
80141706; 
60111400 

95_9533_180 Contratar el servicio de operador logístico 
para el desarrollo de las actividades del Plan de Bienestar 
aprendices del Centro de Desarrollo Agroindustrial 
Turístico y Tecnológico del Guaviare 

$260.000.000 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC) 
 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de 
Bienes y Servicios: 
 

  

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 

SEGM FAMILIA CLASE PROD DESCRIPCIÓN 

90 10 18 00 Servicios de comida para llevar y a domicilio 

90 10 18 01 
Comidas para llevar preparadas 
profesionalmente 

90 10 18 02 Servicios de comidas a domicilio 

90 10 16 00 Servicios de banquetes y catering 

90 10 16 03 Servicios de cáterin 

90 10 16 04 Servicios de cáterin en la obra o lugar de trabajo 

90 11 16 00 Facilidades para encuentros 

80 11 16 23 Servicios temporales de compras y logística 

80 14 16 00 Gestión de eventos 

80 14 17 06 Servicio de intermediación de productos 

60 11 14 00 
Decoraciones especiales para el aula y 
accesorios decorativos 
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5. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

ITEM DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD  

1 

Reconocimiento: 
 
Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, tocineta, 
vegetales, emparedado de pollo, queso y vegetales y 
jugo de (500ml) en botella no retornable, (con registro 
sanitario de INVIMA).  
 
La entrega del reconocimiento se deberá garantizar en 
establecimiento comercial. 

UND 50 

2 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
  
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
el cual se realizará la actividad. 

UND 100 

 

Alquiler de sonido: 
 
Rider Técnico de Sonido: Cuatro (4) cabinas doble 
parlante B-52, dos (2) Subwoofer-Bajos Dth Concentré 
Sub-2, dos (2) cabinas activas crate audio 3000 vatios 
RMS consola 12 canales, sistema de monitoreo peavey, 
racks de potencias con 5000 vatios RMS, dos (2) 
micrófonos inalámbricos, debe contar con sistemas de 
módulos para DJ, Denon 3700. 
 
Rider Técnico Iluminación: estructuras certificadas de 
3 metros de alto por 4 de ancho (luces robóticas), dos (2) 
cabezas móviles 575 spot, dos (2) robot scanner 250, 
ocho (8) paredes de led RGBW 8, efectos especiales 
incluidos, una (1) máquina de humo, láser de 
ambientación. 
 
Staff: Un (1) DJ y Un (01) animador: Debe incluir una 
hora “loca” que contemple la entrega de elementos 
(Manillas, gafas, collares hawaianos, corbatas y 
balaca/diadema colores surtidos neón y espumas), 
teniendo en cuenta un promedio de 800 aprendices que 
participaran en el evento. 
 
El evento tendrá una duración de cinco (5) horas; entre 
las 6: 00 p.m. y 11:00 p.m. Todo debe estar debidamente 
instalado por lo menos una hora antes del inicio del 
evento para la respectiva prueba de sonido. El alquiler 
de sonido se requiere solo para el municipio de San José 
del Guaviare. 

GLOBAL 1 
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Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento.  

UND 1000 

5 

Refrigerio tipo lunch: 
 
 
Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, tocineta, 
vegetales y salsas, porción de papas a la francesa y 
gaseosa de 400ml en botella no retornable. el refrigerio 
debe ser empacado en la caja ecológica. 
 
Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el Centro 
de Desarrollo Agroindustrial Turístico y Tecnológico del 
Guaviare, lugar en el cual se realizará el evento. 
 
El contratista deberá garantizar mínimo 3 personas 
auxiliares durante para la entrega en el lugar del evento. 

UND 800 

6 

Refrigerio: 
 
Pastel Croissant relleno con 50 gramos de pollo 
sazonado, bebida gaseosa a base de Malta en botella no 
retornable de 200 ml, el refrigerio debe ser empacado en 
bolsa ecológica. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento. 

UND 60 

7 

Refrigerio: 
 
Crispetas de maíz con caramelo en paquete por 68 
gramos (Palomitas) y jugo de caja por 200 ml. Se debe 
garantizar la entrega en el lugar del evento.  

UND 100 

8 

Refrigerio: 
 
Crispetas de maíz con caramelo en paquete por 68 
gramos (Palomitas) y jugo de caja por 200 ml. Se debe 
garantizar la entrega en el lugar del evento  

UND 150 

9 

Receta Bandeja Paisa Colombiana:     

Arroz blanco x 500  UND 5 

Aceite x 500 ml  UND 4 

Fríjol bola roja x 500 mg UND 5 

Cebolla larga x 500 gr libra 5 
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Cebolla cabezona blanca x 500 gr (pequeña) libra 5 

Huevos tipo A UND 20 

Tomate x 500 gr libra 5 

Cabeza de ajo UND 5 

Chorizo antioqueño x 8 und x 500 gr paquete 3 

Carne de cerdo (tocino) Libra 4 

Carne molida (lomo) Libra 4 

Plátano maduro fresco (pintón) UND 10 

Aguacates frescos x 250 o 300 gr UND 10 

Sal x 500 gr Libra 2 

Color condimentos x 250 gr  UND 1 

10 

Reconocimiento No. 01     

Arroz x 2500g UND 2 

Aceite x 1000ml UND 2 

Panela x 500g UND 2 

Cubeta huevos x 30 UND 2 

Lentejas 500g UND 2 

Frijol x 500g UND 2 

Espaguetis x 1000g UND 2 

Harina para arepas x 500g UND 2 

Pasta sopa x 250g UND 2 

Mantequilla x 500g UND 2 

Azúcar x 500g UND 2 

Maíz pira x 500g UND 2 
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Sal 250gr UND 2 

Paquete de galletas de sal x 2 tacos UND 2 

Paquete de galletas de dulce x 2 tacos UND 2 

Mermelada 250g UND 2 

Sardinas x 425g UND 2 

Lata de atún x 160 g UND 2 

11 

Reconocimiento No. 02     

Papel Higiénico x 4 rollos doble hoja UND 2 

Cepillo dental para adulto UND 2 

Crema dental x 100 ml UND 2 

Seda dental x 50 metros UND 2 

Enjuague bucal x 180 ml UND 2 

Desodorante x 70 gramos UND 2 

Jabón de baño x 125 gramos UND 2 

Jabón en polvo por 1000 gramos UND 2 

Blanqueador de ropa x 500 ml UND 2 

Jabón en barra por 300 gramos UND 2 

Champú x 180 ml Apróx. UND 2 

Talco para pies x 85 gramos UND 2 

12 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento 

UND 80 
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13 

 
Alquiler de sonido: 
 
 
Rider Técnico de Sonido: Cuatro (4) cabinas doble 
parlante B-52, dos (2) Subwoofer-Bajos Dth Concentré 
Sub-2, dos (2) cabinas activas crate audio 3000 vatios 
RMS consola 12 canales, sistema de monitoreo peavey, 
racks de potencias con 5000 vatios RMS, dos (2) 
micrófonos inalámbricos, debe contar con sistemas de 
módulos para DJ, Denon 3700. 
Rider Técnico Iluminación: estructuras certificadas de 
3 metros de alto por 4 de ancho (luces robóticas), dos (2) 
cabezas móviles 575 spot, dos (2) robot scanner 250, 
ocho (8) paredes de led RGBW 8, efectos especiales 
incluidos, una (1) máquina de humo, láser de 
ambientación. 
Staff: Un (1) DJ y Un (01) animador: Debe incluir una 
hora “loca” que contemple la entrega de elementos 
(Manillas, gafas, collares hawaianos, corbatas y 
balaca/diadema colores surtidos neón y espumas), 
teniendo en cuenta un promedio de 800 aprendices que 
participaran en el evento. 
 
El evento tendrá una duración de cinco (5) horas; entre 
las 6: 00 p.m. y 11:00 p.m. Todo debe estar debidamente 
instalado por lo menos una hora antes del inicio del 
evento para la respectiva prueba de sonido. El alquiler 
de sonido se requiere solo para el municipio de San José 
del Guaviare. 

GLOBAL 1 

14 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento.  

UND 800 

15 

Refrigerio tipo lunch: 
 
Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, tocineta, 
vegetales y salsas, porción de papas a la francesa y 
gaseosa de 400ml en botella no retornable. el refrigerio 
debe ser empacado en caja ecológica. 
 
Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el Centro 
de Desarrollo Agroindustrial Turístico y Tecnológico del 
Guaviare, lugar en el cual se realizará el evento. 
El contratista deberá garantizar mínimo 3 personas 
auxiliares durante para la entrega en el lugar del evento. 

UND 800 

16 

Pastel tipo torta: 
 
Pastel tipo torta de sabor combinado de chocolate y 
vainilla para 800 aprendices aproximadamente 

UND 1 
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17 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento 

UND 30 

18 

Hidratación: 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento 

UND 40 

19 

 
Almuerzo: Fiambre llanero 
 
 
Carne de res al carbón en porción de 220 gramos, 
acompañado de dos (2) porciones de papa salada, una 
(1) porción de yuca cocinada, Plátano maduro, porción 
de guacamole. Empacado en hoja de plátano como un 
fiambre con cubiertos y servilletas biodegradables. 
 
Bebida refrescante de panela y limón; debe estar fría, 
servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El proponente debe garantizar el personal para la 
manipulación, preparación y servida del almuerzo. 
 
Debe dar cumplimiento a las medias de salubridad e 
higiene en la manipulación y preparación de los 
alimentos. 
 
La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento. 

UND 20 

20 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento 

UND 60 



 

9 
GCCON-F-046 V.02 

 

 

21 

Almuerzo: Fiambre llanero 
 
 
Carne de res al carbón en porción de 220 gramos, 
acompañado de dos (2) porciones de papa salada, una 
(1) porción de yuca cocinada, Plátano maduro, porción 
de guacamole. Empacado en hoja de plátano como un 
fiambre con cubiertos y servilletas biodegradables. 
 
Bebida refrescante de panela y limón; debe estar fría, 
servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El proponente debe garantizar el personal para la 
manipulación, preparación y servida del almuerzo. 
 
Debe dar cumplimiento a las medias de salubridad e 
higiene en la manipulación y preparación de los 
alimentos. 
 
La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento. 

UND 30 

22 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento. 

UND 80 

23 

Almuerzo: Fiambre llanero 
 
 
Carne de res al carbón en porción de 220 gramos, 
acompañado de dos (2) porciones de papa salada, una 
(1) porción de yuca cocinada, Plátano maduro, porción 
de guacamole. Empacado en hoja de plátano como un 
fiambre con cubiertos y servilletas biodegradables. 
 
Bebida refrescante de panela y limón; debe estar fría, 
servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El proponente debe garantizar el personal para la 
manipulación, preparación y servida del almuerzo. 
 
Debe dar cumplimiento a las medias de salubridad e 
higiene en la manipulación y preparación de los 
alimentos. 
 
La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento. 

UND 45 
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24 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento 

UND 60 

25 

Almuerzo: Fiambre llanero 
 
 
Carne de res al carbón en porción de 220 gramos, 
acompañado de dos (2) porciones de papa salada, una 
(1) porción de yuca cocinada, Plátano maduro, porción 
de guacamole. Empacado en hoja de plátano como un 
fiambre con cubiertos y servilletas biodegradables. 
 
Bebida refrescante de panela y limón; debe estar fría, 
servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El proponente debe garantizar el personal para la 
manipulación, preparación y servida del almuerzo. 
 
Debe dar cumplimiento a las medias de salubridad e 
higiene en la manipulación y preparación de los 
alimentos. 
 
La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento. 

UND 30 

26 

Reconocimiento: 
 
Agenda argollada anillo doble “O”, pasta dura de 5 mm 
100 hojas en papel Bond, medidas 21x15cm con imagen 
de Bienestar al aprendiz a full color en portada y 
contraportada. 
 
La oficina de Bienestar al Aprendiz, con antelación 
entregara los diseños. 

UND 160 

27 

Alquiler de un espacio físico: 
 
 
Espacio (turístico) con capacidad para 50 personas, 
dotado con piscina, sillas, mesas, batería de baños. El 
sitio debe contar con vías de fácil acceso. Punto de 
llegada de la travesía. 
 
 
NOTA: El alquiler del lugar, se requiere solo para el 
municipio de San José del Guaviare, evento que se 
realizará de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 
 
La programación será entregada por la oficina de 
Bienestar al aprendiz. 

GLOBAL 1 
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28 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento 

UND 200 

29 

Almuerzo: Sancocho de gallina semicriolla 
 
 
Plato con sancho de gallina (sopa/consomé) 
 
Bandeja con presa de gallina semicriolla acompañada de 
200 gr de arroz con menudencia, 150 gr de guacamole, 
yuca, papa, mazorca de maíz y plátano. 
 
Cada gallina semicriolla deberá ser porcionada en 5 
partes así: 
 
 
- Pierna pernil, dos (2) porciones 
- Pechuga, una (1) porción 
- Rabadilla más costillar, una (1) porción 
- Alas, dos (2) porciones. 
 
Bebida refrescante de panela y limón; debe estar fría, 
servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El proponente debe garantizar el personal para la 
manipulación, preparación y servida del almuerzo.  
 
Debe dar cumplimiento a las medias de salubridad e 
higiene en la manipulación y preparación de los 
alimentos. 
 
La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento. 

UND 50 

30 

Refrigerio: 
 
Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo de 
(500ml) en botella no retornable, (con registro sanitario 
de INVIMA). Se debe garantizar la entrega en el lugar del 
evento. 

UND 50 

31 

Reconocimiento:  
 
Picadas de carne, pollo, chorizo, salchicha, papas a la 
francesa, papa criolla, arepa de maíz, yuca frita y salsas; 
las picadas para 5 personas c/u. 

UND 8 
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Paquete CINE 
 
Boleto de entrada a cine que incluya combo con los 
siguientes productos: 
  
1 Combo salchipop 
 
Crispeta mediada 
Salchichas 
Papas fritas 
Gaseosa de 500 ml 
 
El boleto debe ser para función que se encuentre en 
cartelera, en horario entre las 2:00 p.m. y las 11:00 p.m., 
cine 3D, en la ciudad de San José del Guaviare. El 
contratista deberá garantizar las gafas 3D. 

UND 4 

33 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento 

UND 200 

34 

Alquiler de un espacio físico 
 
 
Espacio (turístico) con capacidad para 40 personas, 
dónde se pueda realizar una caminata ecológica 
aproximadamente de dos (2) horas con 
acompañamiento de guía turístico. 
 
NOTA: El alquiler del lugar, se requiere solo para el 
municipio de San José del Guaviare, evento que se 
realizará de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 
 
La programación será entregada por la oficina de 
Bienestar al aprendiz. 

GLOBAL 1 

35 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento 

UND 200 
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Almuerzo: Sancocho de gallina semicriolla 
 
Plato con sancho de gallina (sopa/consomé) 
 
Bandeja con presa de gallina semicriolla acompañada de 
200 gr de arroz con menudencia, 150 gr de guacamole, 
yuca, papa, mazorca de maíz y plátano. 
 
Cada gallina semicriolla deberá ser porcionada en 5 
partes así: 
 
- Pierna pernil, dos (2) porciones 
- Pechuga, una (1) porción 
- Rabadilla más costillar, una (1) porción 
- Alas, dos (2) porciones. 
  
Bebida refrescante de panela y limón; debe estar fría, 
servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El proponente debe garantizar el personal para la 
manipulación, preparación y servida del almuerzo. 
 
Debe dar cumplimiento a las medias de salubridad e 
higiene en la manipulación y preparación de los 
alimentos. 
 
La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento. 

UND 40 

37 

Refrigerio: 
 
Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo de 
(500ml) en botella no retornable, (con registro sanitario 
de INVIMA). Se debe garantizar la entrega en el lugar del 
evento 

UND 40 
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38 

Uniformes de presentación: 
 
Pantalón (Sudadera): 
 
Bota: clásica con resorte o dobladillo según tendencia 
de moda y cremalleras en los laterales. 
Cintura: con resorte y cordón. 
Bolsillos: dos (2) bolsillos laterales con cremalleras. 
Liso o con cortes según el diseño. 
Pantalón forrado totalmente. 
 
Material: 
Microfibras Poliéster 100% o mezclas que presenten 
bajo grado de arrugabilidad. Peso (masa/unidad de 
área): 135 ±7 g/m2. 
Mezclas que contengan componentes impermeables y 
bajo grado de ruido con la fricción. 
Forro: franela algodón poliéster o malla pool100% 
poliéster. Correderas, terminales y cremalleras acorde al 
tono de los materiales. 
 
Camiseta Tipo Polo: 
Material: 
Poliéster 100% o mezclas que presenten bajo grado de 
arrugabilidad. Peso (masa/unidad de área): 135 ±7 g/m2. 
Tejido de Punto con textura pique especialmente 
diseñada para la confección de camisetas tipo polo.  
Tallas y diseños previo acuerdo con el supervisor del 
contrato. 

UND 24 

39 

 
Uniformes de competencia: 
 
Camiseta: 
 
Cuello: Tejido de punto. 
Manga: Corta, con dobladillo en máquina collarín.  
Orillo inferior: Con dobladillo en maquina collarín.  
Logo: Sena estampado en técnica de transfer. 
Cuerpo de camiseta estampadas con diseño en transfer, 
los números deben tener dimensiones y especificaciones 
técnicas para esta disciplina. 
 
Pantaloneta: 
Cintura: Con resorte y cordón. 
Pantaloneta: Forrada con malla 
Medias: En tejido liso o acanalado. 
Punta: Con refuerzo para mayor durabilidad. 
Talón: Hormado con refuerzo para mayor durabilidad. 
 
Material: 
Tela principal: Poliéster 100% reciclado, mezclas que 
presenten bajo grado de arrugabilidad. tela 100% 
poliéster reciclado – tejido de punto, peso (masa/unidad 
de área): 132 ± 12 g/m2., estampadas con diseño en 
transfer, con interior en malla. 
 
Tallas, diseños y disciplinas deportivas previo acuerdo 
con el supervisor del contrato. 

UND 44 
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40 

Refrigerio: 
 
Pastel Croissant relleno con 50 gramos de pollo 
sazonado, bebida gaseosa a base de malta en botella no 
retornable de 200 ml, el refrigerio debe ser empacado en 
bolsa ecológica. 
 
Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el Centro 
de Desarrollo Agroindustrial Turístico y Tecnológico del 
Guaviare, lugar en el cual se realizará el evento. 
 
El contratista deberá garantizar mínimo 2 personas 
auxiliares para la entrega en el lugar del evento. 

UND 600 

41 

Paquete CINE: 
 
Boleto de entrada a cine que incluya combo con los 
siguientes productos: 
  
 
1 Combo salchipop 
 
Crispeta mediada 
Salchichas 
Papas fritas 
Gaseosa de 500 ml 
 
El boleto debe ser para función que se encuentre en 
cartelera, en horario entre las 2:00 p.m. y las 11:00 p.m., 
cine 3D, en la ciudad de San José del Guaviare. El 
contratista deberá garantizar las gafas 3D. 

UND 4 

42 

Reconocimiento: 
 
Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, tocineta, 
vegetales Emparedado de pollo, queso y vegetales y 
jugo de (500ml) en botella no retornable, (con registro 
sanitario de INVIMA). Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento. 
 
La entrega del reconocimiento se deberá garantizar en 
establecimiento comercial. 

UND 30 

43 

Paquete CINE: 
 
Boleto de entrada a cine que incluya combo con los 
siguientes productos: 
  
1 Combo salchipop 
 
Crispeta mediada 
Salchichas 
Papas fritas 
Gaseosa de 500 ml 
 
El boleto debe ser para función que se encuentre en 
cartelera, en horario entre las 2:00 p.m. y las 11:00 p.m., 
cine 3D, en la ciudad de San José del Guaviare. El 
contratista deberá garantizar las gafas 3D. 

UND 4 
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44 

Paquete CINE: 
 
Boleto de entrada a cine que incluya combo con los 
siguientes productos: 
 
1 Combo salchipop 
 
Crispeta mediada 
Salchichas 
Papas fritas 
Gaseosa de 500 ml 
 
El boleto debe ser para función que se encuentre en 
cartelera, en horario entre las 2:00 p.m. y las 11:00 p.m., 
cine 3D, en la ciudad de San José del Guaviare. El 
contratista deberá garantizar las gafas 3D. 

UND 8 

45 

Paquete CINE: 
 
Boleto de entrada a cine que incluya combo con los 
siguientes productos: 
 
1 Combo salchipop 
Crispeta mediada 
Salchichas 
Papas fritas 
Gaseosa de 500 ml 
 
El boleto debe ser para función que se encuentre en 
cartelera, en horario entre las 2:00 p.m. y las 11:00 p.m., 
cine 3D, en la ciudad de San José del Guaviare. El 
contratista deberá garantizar las gafas 3D. 

UND 4 

46 

Alquiler de un espacio físico: 
  
Sitio (campestre) para la realización de actividades 
lúdicas recreativas, con capacidad para 60 personas, 
dotado con sillas, mesas, batería de baños, piscina, 
amplia zona verde para la realización de actividades al 
aire libre (preferiblemente que cuente con cancha de 
futbol o cancha de voleibol playa). El sitio debe contar 
con vías de fácil acceso. 
 
El alquiler del lugar se requiere solo para el municipio de 
San José del Guaviare, evento que se realizará de 8:00 
a.m. a 5:00 p.m. 
 
La programación será entregada por la oficina de 
Bienestar al aprendiz.  

GLOBAL 1 
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47 

Almuerzo: Carne a la llanera 
 
Porción sancocho de hueso de carne. 
 
Porción de 220 gr de carne a la llanera, acompañado de 
dos (2) porciones de papa salada, una (1) porción de 
yuca cocinada, Plátano maduro, porción de guacamole. 
Empacado en hoja de plátano como un fiambre con 
cubiertos y servilletas. 
 
Bebida refrescante de panela y limón; debe estar fría, 
servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El almuerzo debe ser entregado en el lugar del evento en 
el horario indicado por el área de Bienestar a los 
Aprendices, los alimentos deberán ser entregados 
frescos y calientes. 

UND 60 

48 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento 

UND 120 

49 

Reconocimiento:  
 
Cuaderno Porta Lapicero: 
 
Cuaderno porta lapicero con lomo 17 x 24 cms. 
 
Tamaño: 17 x 24 cms. 
 
Carátulas: En cartón de 1.8 mm. forrado en Propalcote 
de 150 grs, Impresa a 4 tintas y laminado mate en ambas 
 
Hojas Internas:  100 hojas internas iguales impresas a 
1×1 tintas con la imagen de la empresa, en papel Bond 
70 grs. 
 
Anillo: metálico Doble O en dos tramos. 
 
Incluye esfero de color a juego. 
  
Bolsa tipo tula 
 
Bolsa tipo tula de 30*35 cms, poliéster con esquinas 
reforzadas, marcada con logo de la entidad, evento y 
año.  
 
Diseños previo acuerdo con el supervisor del contrato. 

UND 60 
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50 

Refrigerio tipo lunch: 
 
Perro caliente con salchicha americana, queso, tocineta, 
papa ripio, 1 huevo de codorniz, porción de papas a la 
francesa y gaseosa de 400ml en botella no retornable. El 
refrigerio debe ser empacado en la caja ecológica. 
 
La oficina de bienestar al aprendiz, con la debida 
anticipación, informara el número de unidades a entregar 
en cada jornada. 

UND 200 

51 

Refrigerio tipo lunch: 
 
Sándwich de pollo, queso, vegetales y salsas, y gaseosa 
de 400ml en botella no retornable. el refrigerio debe ser 
empacado en la caja ecológica. 
 
La oficina de bienestar al aprendiz, con la debida 
anticipación, informará el número de unidades a entregar 
en cada jornada.  

UND 200 

52 

Pendón: 
 
Pendón a full color con logos institucionales y de 
bienestar al aprendiz 
 
Tamaño: 
Banner vertical de 1,0 Metros de ancho x 3,0 Metros de 
largo  
 
Características: 
Sistema de enganche con Ojálete (Ojateles grandes de 
1,3 cms de diámetro interno en los cuatro extremos para 
poder ubicar con facilidad) 
 
El texto y diseño será entregado por la oficina de 
bienestar aprendiz. 

UND 2 

53 

Mascara 
 
Mascara de pestañas volumen pro hd con extracto de 
coco y queratina X 14 g. 

UND 5 

54 

Labial 
 
Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g Tono 
Coqueta, Merlot, Natural nude. 

UND 1 

55 

Labial  
 
Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g Tono 
Merlot. 

UND 1 

56 

Labial 
 
Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g Tono 
Natural nude. 

UND 1 

57 

Maquillaje 
 
Maquillaje caracterización soft cream X 20 gramos  
 
colores amarillo, azul, rojo, blanco y negro 1 (c/u) 

UND 5 
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58 

Rubor 
 
Rubor fantasía con karité, tonos luminosos Tonos 
Bronce,  

UND 3 

59 

Lápiz profesional 
 
Lápiz profesional para ojos, cejas con vitamina E. 
 
Tonos Blanco y negro (1 c/u), 

UND 2 

60 

Delineador líquido 
 
Delineador líquido + serum con bambú y biotina tono 
negro. 

UND 5 

61 

Maleta de viaje Blanda 
 
Maleta de viaje Blanda Explora Expandible con Ruedas. 
Maleta grande de viaje de 23 Kilos de capacidad; 
Tamaño L, Alto 42 cm, Ancho 77 cm, Número de ruedas 
3, Material de las ruedas: Polipropileno 

UND 1 

62 

Banderines  
 
Banderines triangulares o festones tipo feria tela 
Impermeable x 10mt 
colores variados 

UND 10 

63 

Luces Led De Escenario 
 
LP005 
• 18 Led x 1W (R: 6, G: 6, B: 6).• 26W.• Modo: 
automático/ audio rítmico/ dmx/ master – Slave.• 7 
Canales DMX.• Dimensiones: 18,6 x 20,5 x 10,5 cm.• 
Peso: 0,92Kg. 

UND 4 

64 

Base Para Luces Ls-20 
 
Construcción en aluminio. 
 
• Altura máxima 2.3 m. 
• 3 barras ajustables. 
• Abrazaderas para brazos. 
• Trípode ajustable en altura. 
 
Dimensiones 103 × 120 × 230 cm 

UND 2 

65 

Máquina De Humo 
 
F900 
• Potencia: 900w.• Tiempo de precalentamiento: 8 
minutos.• Capacidad del tanque: 1L.• Salida del humo: 
18000 pies cúbicos / minuto.•Control: con cable y remoto. 

UND 1 

66 
Liquido  
 
Líquido para máquina de humo x 1 galón  

GALON 1 
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67 
Cable encauchetado 
 
Cable encauchetado de 3X12 AWG  X 50 mts 

ROLLO 1 

68 
Tomacorrientes  
 
Tomacorrientes monofásicas 110V 

UND 10 

69 
Clavija  
 
Clavija macho con polo a tierra 110v 

UND 5 

70 
Prensa  
 
Prensa estopa de 1/2" 

UND 5 

71 
CAJA 
 
Caja eléctrica plástica 5800 

UND 10 

72 
Globos  
 
Globos chinos blancos de 20 Cm 

UND 10 

73 
Globos 
  
Globos chinos blancos de 40 Cm 

UND 10 

74 
Globo  
 
Globo látex redondo pastel dusk crema – R 36  

UND 12 

75 

Globo 
  
Globo látex redondo satín perla 
R 12 

UND 50 

76 
Globo 
  
Globo látex redondo satín blanco R 24 

UND 12 

77 
Globo 
  
Globo látex redondo satín blanco R12 x 50 und 

paquete 1 

78 
Globo  
 
Globo plateado R9 x 24 und 

paquete 1 

79 
Naylon 
 
Naylon 0.3 mm x 100 mts 

UND 1 

80 
Rollo  
 
Rollo papel aluminio.  

METROS 100 

81 
Algodón  
 
Algodón siliconado x 1 kg 

Kilogramo 10 

82 
Espuma  
 
Espuma polietileno blanca lisa 3mm 

METROS 30 

83 
Pegante 
 
Pegante para papel aluminio en Spray 

UND 2 

84 
Globo  
 
Globo número dos (2) - metalizado plateado 18 pulgadas 

UND 2 
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85 

Globo 
 
Globo número cero (0) - metalizado plateado 18 
pulgadas 

UND 1 

86 

Globo  
 
Globo número cuatro (4) - metalizado plateado 18 
pulgadas  

UND 1 

87 

Kit de fiesta 
 
Kit de fiesta de guirnalda de hojas de tucán de pájaro 
tropical para verano, hawaiano. 

UND 2 

88 
Festón  
 
Festón piña 35 Cms 

UND 10 

89 
Cartulina  
 
Cartulina plana, pliego de colores surtidos x 10  

UND 10 

90 

Cartulina  
 
Cartulina iris dimensiones de 70x100, pliego de colores 
verdes surtidos.  

UND 40 

91 
Balones  
 
Balones de playa dimensiones 31 cm X 12.20in 

UND 10 

92 
Plástico 
 
Plástico verde para manualidades, calibre 4  

METROS 10 

93 

Sandias 
 
Fruta sandia (Patillas) grandes, aproximado de 10 a 12 
kg 

UND 2 

94 
Piñas  
 
Fruta piña dulce de 2 kg 

UND 4 

95 
Dulce 
 
Gomas en Aros X 100und 

paquete 1 

96 
Dulce 
 
Goma en gusanos ácidos *100und 

paquete 1 

97 
Chicle 
 
Chicle Bola Relleno Sandia *100 und 

paquete 1 

98 
Palos De Paleta 
 
Palos de paleta color madera X100 und 

paquete 1 

99 
Palo De Pincho 
 
Palo de pincho de 25cm * 100 Und 

paquete 2 

100 
Globo 
 
Globo letra A- metalizado dorado 18 pulgadas 

UND 2 

101 
Globo 
 
Globo letra L- metalizado dorado 18 pulgadas 

UND 1 
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102 
Globo 
 
Globo letra 0- metalizado dorado 18 pulgadas 

UND 1 

103 
Globo 
 
Globo letra H- metalizado dorado 18 pulgadas 

UND 1 

104 

Ponque 
 
ponqué con forma rectangular cubierto de chocolate de 
20g por unidad, 20 unidades por paquete  

paquete 2 

105 
Bon Bon 
 
Bon Bon paquete surtido X 24 und 

paquete 2 

106 
Galletas 
 
Galletas cubiertas de chocolate 309 gr x 18 und 

paquete 2 

107 

Galleta 
 
Galleta con interior de dulce sabores surtidos 50 G X12 
und 

paquete 3 

108 
Pegante 
 
Pegante liquido (colbon) X galon 

UND 2 

109 
Cinta 
 
Cinta para enmascarar 2" x 50 metros 

UND 5 

110 
Cinta 
 
Cinta trasparente 2" 100 mt 

UND 5 

111 

Cable Guaya En Acero Galvanizado 
 
Cable Guaya En Acero Galvanizado De 1/8 Yute 6x7 100 
Mts. 
 
Diámetro: 1/8" (3,18 mm) 
Construcción: 6 X 7 
Alma: Yute 
Resistencia a la Ruptura: 694 Kg 
Peso de Rollo: 2.9 Kg 
Peso por metro: 0.029 Kg 
Lubricación: En seco 

UND 1 

112 

Tensor Galvanizado 
 
Tensor Galvanizado De ½ 
Tensor para guaya M 12 de 1 / 2 
Especificación ojo – gancho 
- Fabricado en acero galvanizado, que le da mejor 
resistencia a la intemperie y la corrosión. 
Paquete x 10 Unidades 

paquete 1 

113 

Perro Para Cable Galvanizado 
 
Perro Para Cable Galvanizado de 1/8  
Perro Galvanizado Tipo Liviano para cable 
• Capacidad de cable: 1/8" (3 mm). 
• Longitud: 19 mm. 

UND 20 
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114 
Lienzos 
  
Lienzos para pintura de 45 x 60 cm 

UND 10 

115 

Pintura 
 
Pintura lavable tipo 1 para exterior x 2,5 galones,  
 
Colores negro, blanco, azul, rojo y amarillo (1 c/u)   

UND 5 

116 
Pinceles 
 
Pinceles juego de pinceles artísticos por 7 und 

Unidad 
(Juego) 

5 

117 
Brochas 
 
Brochas de 2" pulgadas  

UND 3 

118 
Brochas 
 
Brochas de 3" pulgadas 

UND 3 

119 
Rodillo 
 
Rodillo de felpa de 9" pulgadas  

UND 1 

120 

Balón de voleibol 
 
Balón para Voleibol Piso PROFESIONAL CON SELLO 
FIVB APPROVED, con reconocimiento en el mercado, 
con Especificaciones Técnicas de FIVB (Federación 
Internacional de Voleibol), superficie lisa, con tecnología 
Flistatec (Tecnología de Estabilidad en vuelo) diseño de 
cascos tipo llama, Cubierta en material sintético a base 
de cuero PU SÚPER SUAVE (SOFT TOUCH - 
Poliuretano), 18 paneles, colores combinados Blanco - 
Verde - Rojo, construcción tipo laminado al calor, 
enmallado en hilo 100% Nylon, Cámara de aire en 
caucho butilo, capa esponjosa bajo la cubierta de cuero 
sintético, sobresaliente durabilidad, mínima pérdida de 
aire, excelente suavidad al toque, detalles técnicos: 
circunferencia 65 – 67 cm, peso 260-280 g, Su presión 
interior debe ser de 0.30-0.325 kg/cm2 (4.26 a 4.61 psi) 
294.3 a 318.82 mbar o hPa). 

UND 6 

121 

Balón de futbol sala 
 
Balón de futbol sala con especificaciones técnicas de 
FG, de superficie lisa y acabado mate, cubierta en 
material sintético a base de PVC, con diseño de cubierta 
en forma pentagonal y hexagonal, 32 paneles, 
construcción tipo laminado al calor, enmallado en hilo 
100% Nylon, neumático en caucho butilo, capa 
esponjosa bajo la cubierta de cuero sintético, que cumpla 
especificaciones FG de tamaño y peso, impermeable al 
agua, que mantenga sus especificaciones 

UND 4 
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122 

Balón de futbol 
 
Balón de futbol No. 5, circunferencia 68-70 cm, 410-450 
gr Neumático en butilo enmallado en nylon ducilo, capa 
esponjosa de caucho natural (látex) vulcanizada, 
cubierta final de cuera PVC fijada CON adhesivo de 
acucho natural (látex) logos estampados y repujados en 
alto relieve 

UND 2 

123 

Mesa de tenis 
 
Mesa de tenis de mesa de 25 mm de grosor M9802-25, 
Tablero en color azul, tipo M.D.F (tablero de fibra de 
densidad media), de 25 mm, longitud 2,74 m x ancho 
1,525 m x alto 76 cm, montado sobre marco en 
rectangular de 25 mm x 50 mm en color rojo. Base 
fabricada en tubo de acero de 50 x 50 mm, con sistema 
de plegado sin bisagras, semiautomático, lo que permite 
que pueda ser usada para entrenamiento por un solo 
jugador. 12 puntos de apoyo con reguladores de altura 
en 4 de ellos y 8 de ellos sobre ruedas de 100 mm en 
silicona, de los cuales 4 cuentan con sistema de auto 
asegurado. Especificaciones técnicas de I.T.T.F. de 
marca reconocida en el mercado 

UND 1 

124 

Platillos 
 
Set de 50 platillos con porta platillos elaborados en 
material polietileno de alta resistencia. Platillo para 
demarcación plástico en material polietileno de 6 cm de 
alto y circunferencia de 19 cm aproximadamente, colores 
surtidos, incluye porta platillos en polietileno.  

UND 2 

125 

Cono 
 
Cono de entrenamiento deportivo fabricado en PE 
(Polietileno) de 40 cm del alto aprox., con 12 agujeros de 
25 mm (Aprox.), para postes mg que se pueden colocar 
en tres niveles disponibles, Base cuadrada 24 x 24 cm 
aprox. Peso 0,280 gramos. 

UND 30 

126 

Tula 
 
Tula Nylon Oxford M10702-15 con capacidad para 15 
Balones ideal para entrenamiento. ideal para 
entrenamiento. Elaborada en Nylon Oxford Resistente 
contramarcado y con malla resistente para la protección 
y cuidado de los balones. de marca reconocida en el 
mercado 

UND 2 

127 

Ula Ula 
 
Ula Ula plano en plástico de 20" (50 cm) de diámetro, 
fabricado en plástico ABS de alta resistencia, en una sola 
pieza (sin uniones), brindando durabilidad, Disponible en 
Rojo, Azul, Amarillo, Naranja y Verde. de marca 
reconocida en el mercado 

UND 15 
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128 

Ula Ula 
 
Ula Ula plano en plástico de 24" (60 cm) de diámetro, 
fabricado en plástico ABS de alta resistencia, en una sola 
pieza (sin uniones), brindando durabilidad, Disponible en 
Rojo, Azul, Amarillo, Naranja y Verde. de marca 
reconocida en el mercado 

UND 15 

129 

Cuerda para salto 
 
Cuerda para salto rápido M810, con guaya en acero 
forrada en plástico a base de PVC (Policloruro de Vinilo) 
de 2,70 cm aproximadamente, mango en plástico de 13,5 
cm con sistema de rotación flexible. 

UND 12 

130 

Bomba para inflar 
 
Bomba para Inflar Negra , elaborado en plástico ABS, 
bomba de mano doble acción de 20 cm 
aproximadamente de largo con diámetro aproximado de 
7 cm , mango 8.5 cm de diámetro con compartimiento 
para guardar aguja (incluye una aguja en acero de largo 
de 4 cm aprox), embolo de entrada y de salida de 
diámetro de 2.3 cm aproximadamente con un grosor 
aproximado de 12 cm aprox, extensión forrada en nylon 
textil de 16 cm aprox, movimiento manual y sirve para 
inflar balones de basquetbol, fútbol, voleibol, pelotas de 
fundamentación. Recomendación: Para una mayor 
duración de la bomba, lubricarla en el área tubular 
interna.  

UND 2 

131 

Set de obstáculos 
 
Set de obstáculos para entrenamiento, el cual consta de 
un tubo flexible en ABS de 25 mm de diámetro x 1,60 m 
de largo con punta metálica y rosca gruesa elaborada a 
base de ABS para mayor duración y resorte metálico, de 
marca reconocida en el mercado 
Poste plástico tubular fabricado en plástico de alta 
resistencia ABS - (Acrilonitrilo Butadieno Estireno), de 25 
mm 1 M de largo. 

UND 10 

132 
Malla 
 
Malla futbol tenis con base 3m 

UND 1 

133 

Bola para Softbol 
 
Bola para Softbol, cubierta en Cuero PVC (Policloruro de 
Vinilo) de 12" = 30,48 cm de diámetro Aprox. (+/- 2%), 
Peso 177 
- 185 g Aprox. Con costura plana cosida por el método 
de 2 agujas, Centro de corcho a base de PU 
(Poliuretano), COR (Coeficiente de Reacción) de 0,42. 
de marca reconocida en el mercado 

UND 2 
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134 

Bascula inteligente 
 
Báscula inteligente de vidrio templado digital APP 
permite medir y controlar 8 métricas corporales 
diferentes, (Peso, IMC, PGC, RM, PAC; GV, MO). Con 
monitor LCD, unidades Kg¬/Lb, capacidad máxima 
180kg, tiempo para el trabajo: 10-35 °C, Pesaje: Rango 
2.5-180kg, D: 100g, Batería: 2 pilas tipo AAA, Apagado 
automático después de unos segundos sin uso y 
Medidas aproximadas: 28 x 28 x 2.3 cm. 

UND 2 

135 

Trompo de madera 
 
Trompo de madera con las siguientes medidas ancho 
4cm, altura 7cm, diámetro 4cm, peso 25g con asesoría 
adicional cuerda de 130 cm 

UND 10 

136 

Valero  
 
Valera de madera grande (juego coca) 
  
Material de madera con Medidas 16cm de largo x 5.5cm. 

UND 10 

137 

Nevera plástica 
 
Nevera plástica de 49 Litros 
  
Ancho: 37, 5cm 
Alto: 65 cm 
Largo. 65 cm 
 
Nevera de gran capacidad, transporte hasta 80 latas, es 
de tipo marino mantiene la temperatura de sus alimentos 
hasta por 3 días, puede usarla como asiento durante los 
eventos. 

UND 1 

 
6. ANALISIS DEL SECTOR 

 
Ver Documento Anexo 
 

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de DOSCIENTOS CUATRO 
MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE 
($204.130.850), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e 
indirectos. 
 

7.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 

Para estimar el valor de la futura contratación, la entidad publicó solicitud de precotización 
a través de la plataforma de SECOP II. De esas solicitudes de cotizaciones, dos (02) 
empresas respondieron enviando su propuesta económica, que se adecuaron a los 
requisitos exigidos dentro del formato de cotización. Una vez obtenidas las cotizaciones, se 
procedió a establecer el valor del presupuesto con los datos obtenidos en las cotizaciones.  
 
Teniendo en cuenta que el estudio de mercado se encuentra por encima del presupuesto 
asignado, se hace necesario ajustar las cantidades y modificar el estudio de mercado inicial. 
 
El estudio de mercado ajustado se relaciona en documento adicional  
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8. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

No. de 
CDP  

Fecha de 
CDP  

Fecha 
vencimiento 

del CDP  
Depend. Posición Catálogo de Gasto Fuente 

Valor en 
Números 

3924 29-01-2024 31-12-2024 953342 
C-3603-1300-15-20305C-
3603025-02 

Nación $210.000.000 

 

9. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de SELECCIÓN 
ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA, con fundamento en lo dispuesto por el numeral 2 del 
artículo 2, numeral 2, literal B de la Ley 1150 de 2007 y reglamentado por el artículo 
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Se toma como única consideración el literal a) del artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 
de 2015, el cual establece como factor de selección la ponderación de los elementos de 
calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas señaladas en el pliego de condiciones.  
El presente proceso de selección se realizará por la Modalidad de Selección Abreviada de 
Menor Cuantía de conformidad con lo preceptuado en el artículo 2, numeral 2, literal B de 
la Ley 1150 de 2007 y el procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 
1082 de 2015.  
 
Teniendo en cuenta la naturaleza jurídica del contrato que se va a celebrar, y conforme a 
lo expresado en el numeral 2, artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, concordado con el artículo 
88 de la Ley 1474 de 2011, el ofrecimiento más favorable “será aquel que, teniendo en 
cuenta los factores técnicos y económicos de escogencia y ponderación precisa detallada 
de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la 
más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a 
los contenidos en dichos documentos”.  
 
Todas las propuestas presentadas válidamente en la presente contratación las analizarán 
los evaluadores designados por el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare, para tal efecto, aplicando los mismos criterios para todas ellas, 
procurando con ello una selección objetiva que le permita asegurar la escogencia del 
ofrecimiento más favorable para la Entidad y la realización de los fines que se buscan con 
la contratación. 
 

10. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  
 

Selección Abreviada de Menor Cuantía 

 
11. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Prestación de Servicios con persona juridica 

Otro:  N/A 

 
12. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

RUBRO:  

PRESUPUESTO 
Indique con 

X 
RUBRO VALOR 

Inversión X 
C-3603-1300-15-20305C-3603025-
02   

$210.000.000 

Funcionamiento    
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12.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

 
1. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parámetros establecidos en el SENA.  
2. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las 

condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas 
correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la invitación pública los cuales 
hacen parte vinculante del contrato.  

3. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento 
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución 
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

4. Informar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal 
de incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.  

5. En cumplimiento de los dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, El 
CONTRATISTA deberá efectuar el pago oportuno sus obligaciones frente al sistema 
de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensación Familia, SENA e 
ICBF) y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada pago 
que se le vaya a efectuar.  

6. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía en la ejecución del 
contrato al supervisor del Contrato. 
 

14.2. Obligaciones Específicas del Contratista: 
 
1. Disponer de la logística, la infraestructura y los insumos inherentes para el desarrollo 

de cada uno de los servicios de acuerdo con el horario establecido para estas. 
2. Programar junto con el Supervisor del contrato el desarrollo de cada actividad de 

acuerdo con las fechas definidas por el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare.  

3. Garantizar el desarrollo a satisfacción del objeto en las condiciones técnicas, 
económicas y financieras de conformidad con los anexos, fichas técnicas, pliego de 
condiciones, la propuesta presentada y contrato del presente proceso.  

4. La alimentación ofrecida deberá garantizar perfectas condiciones de salubridad y 
presentación y deberá cumplir con las proporciones ofertadas dentro de la oferta. 

5. Para el suministro de alimentación NO se permitirá la entrega de sólidos en servilletas 
y líquidos en bolsas. Los mismos deberán ser entregados en envases o empaques 
apropiados conservación de los alimentos y la buena presentación de estos, sin 
embrago deberá, en lo posible, propender por no usar elementos de icopor y usar en 
mínima cantidad envases o empaques. 

6. En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar la factura electrónica validada 
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o 
servicios contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 
5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 
del 5 de mayo de 2020. 

7. El contratista debe contar con el transporte adecuado para entregar los insumos sin que 
sufran deterioro que afecte la calidad del producto. 

8. El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos por parte 
del PROVEEDOR hasta que se realice la entrega a satisfacción en el lugar indicado. 

9. Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecución del contrato.  
10. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta 

ejecución del objeto de este.  
 
14.3. Obligaciones del Sena: 
 

1. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato.  
3. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 

con el objeto del presente contrato. 
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4. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los 
demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

 
15. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo de ejecución del contrato será de seis (06) meses, contados a partir de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución, sin exceder el 20 de diciembre de 2024. 
 
16. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será dentro del territorio Nacional conforme las 
necesidades del Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare  
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de 
San José del Guaviare, departamento del Guaviare. 
 
17. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Otra forma de 
Pago: 
 

EL Centro de Desarrollo Agroindustria, Turístico y Tecnológico del 
Guaviare pagará al Contratista pagos parciales de acuerdo con la 
facturación mensual por la realización de la(s) actividad(es) 
desarrollada(s), la cual deberá acompañarse de:  
 
*Por parte del contratista:  
 

a) Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de 
Ley (Art. 617 y 618 del Estatuto Tributario o las normas que 
lo modifiquen). 

b) Documento equivalente y los soportes de pago al sistema 
de seguridad social integral y aportes parafiscales. 

c) Informe detallado, con anexo de registro fotográfico que 
incluya descripción y registro de entregas, asistencia y/o 
soporte que permita verificar la ejecución 

 
*Por parte del supervisor:  
 
a) Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor. 
b) Informe de supervisión parcial GC-CON-F-031 
 
A efectos del último pago, se deberá presentar, además: 
 
c) Informe final de supervisión GCCON-F-030 
d) Acta de liquidación.  
 
Dichos pagos se efectuarán dentro de los treinta (30) días 
calendario siguientes a la correcta radicación de la factura, con 
sujeción a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual 
mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los 
requisitos legales y los señalados en el contrato para poder 
proceder al pago, es decir: 
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña 
con los documentos requeridos para el pago, el término para este 
solo empezará a partir de la fecha en que se haya aportado en la 
forma exigida la debida documentación. Las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
CONTRATISTA y no tendrá por ello el derecho al pago de intereses 
o compensación de ninguna naturaleza. 
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En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar la factura 
electrónica validada previamente por la DIAN, conforme con las 
disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, 
en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 
5 de mayo de 2020 y el procedimiento establecido por la entidad 
para la verificación de estas.  
 
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago 
supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y del 
cumplimiento de las obligaciones generales y específicas 
 
Nota: El Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) y demás impuestos, 
tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de 
carácter legal, costos directos e indirectos, serán asumidos 
únicamente por el futuro contratista. 
 

 
18. PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X  

 
19.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  
SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma 
no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión:  

Se pueden desempeñar como 
supervisores los Coordinadores y 
personal de planta. 
 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de un   
Coordinador o funcionario con funciones relacionadas al área de Formación  como 
supervisor del contrato, quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto 
contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría V.5, Código GCCON-M-002 del 30 de noviembre de 2020. 

 
20. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 
 
20.1 REQUISITOS HABILITANTES 

 
Este aspecto no dará lugar a calificación con puntaje, pero su verificación implica valorar 
con Cumple o No cumple, y en consecuencia considerar HABILITADA O NO HABILITADA 
la propuesta en el aspecto jurídico, técnico y financiero. 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional Guaviare, Centro de Desarrollo 
Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare, debe verificar con el Registro Único de 
Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de 
acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual 
para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratación expedido 
por Colombia Compra Eficiente. De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 
1150 de 2007, solo en aquellos casos en que por las características del objeto a contratar 
se requiera la verificación de requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el 
RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación en forma directa. 
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Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procederá a realizar el análisis 
jurídico, técnico y financiero, con el fin de verificar el cumplimiento de cada uno de los 
requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitación. El estudio de las propuestas 
corresponderá inicialmente a la verificación de los requisitos exigidos por la entidad a través 
del pliego de condiciones, tal como se indica a continuación. 
 
Para participar en el proceso, los criterios HABILITANTES son: 
 

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES RESULTADO 

CAPACIDAD JURÍDICA HABILITADO/NO HABILITADO 

CAPACIDAD TECNICA HABILITADO/NO HABILITADO 

CAPACIDAD FINANCIERA HABILITADO/NO HABILITADO 

 
20.1.1 REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA  
 
Los oferentes deberán presentar los documentos que se enuncian a continuación:  
 
a. Carta de presentación de la oferta 

 
La propuesta deberá presentarse con una carta de presentación, según el formato definido 
por la Entidad, debidamente firmada; en caso de que el proponente sea persona jurídica o 
si la oferta se presenta bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, deberá suscribirse 
por el representante legal indicando su nombre y documento de identidad. 
 
La suscripción de la carta de presentación de la oferta hará presumir la aprobación, 
legalidad y conocimiento de todos los documentos del presente proceso de selección. 
 
Si la participación es en forma conjunta, los Consorcios o Uniones Temporales en su 
conformación deberán cumplir con los requisitos previstos en el artículo 7° de la Ley 80 de 
1993 y demás normas complementarias; para el efecto debe adjuntar el documento de 
constitución del Consorcio o Unión Temporal 
 

• Conformación y existencia del proponente 
 
a. Cuando sea persona natural deberá allegar el Registro Mercantil cuya fecha de 
expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días calendarios previos a la fecha de 
cierre del presente proceso de contratación. Debidamente renovado para la vigencia 2024 
y en cuyas actividades mercantiles deberá tener actividades relacionadas con el objeto a 
contratar. 
b. Cuando sea persona jurídica deberá presentar Certificado de Existencia y 
Representación Legal, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) 
días calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratación, 
adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes reglas: 

 

− El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación que se 
solicita en este proceso de selección y en el contrato que de él se derive. 

 

− Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su duración no será 
inferior a la ejecución del contrato y un (1) año más.  

 

− Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las 
facultades para comprometer al oferente. 

 
Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento 
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de selección del 
contratista, en los que se acredite su existencia y representación legal y que cuentan con 
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado 
para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado como 
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mínimo, por el término de vigencia del contrato que se genere del presente proceso de 
selección y tres años más. 
 
No tendrán la obligación de acreditar apoderado si de conformidad con las normas legales 
vigentes, tienen obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecución 
del Contrato, caso en el cual deberán dar cumplimiento al literal inicial de este ítem. 
 
Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de países parte de la 
“Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros”, se tendrán en cuenta las siguientes reglas: 
 
1. El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la 

existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social tendrá validez en Colombia 
con la sola Apostilla. 

 
2. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado deberá 

velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y 
sobre la extensión del objeto social, documento éste que se deberá apostillar. 

 
3. En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad ante quien 

se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la 
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podrá solicitar 
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos 
en Colombia, estas certificaciones deberán a su vez ser apostilladas por la autoridad 
del Estado donde emana el documento. 

 
4. Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia 

de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo 
país, el interesado podrá acudir ante el Cónsul Colombiano quien podrá certificar que 
tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto 
conforme a las leyes del respectivo país. En este caso, como la Convención no se aplica 
a los documentos ejecutados directamente por agentes diplomáticos o consulares, 
deberá seguir el trámite ordinario de legalización, o sea que el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia abonará la firma del Cónsul. 
 

5. La duración de la persona jurídica, contada a partir de la fecha de cierre del proceso, 
no podrá ser inferior al plazo establecido para el contrato y dos (2) años más.  

 
6. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer 

obligaciones en nombre de esta, deberá adjuntar el documento de autorización expresa 
del órgano social competente, en el cual conste que está facultado para presentar la 
propuesta y firmar el contrato que se derive del proceso de selección. 

 
7. Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal, cada una de las personas 

que los integren deberá aportar la debida certificación de existencia y representación 
legal vigente.  
 

Tratándose de persona natural esta información se verificará en el certificado de matrícula 
mercantil y/o en el Certificado de Existencia y Representación Legal si el proponente se 
tratara de persona jurídica y de cada uno de sus miembros si se trata de consorcio o unión 
temporal. 

 

• Objeto social y facultad para contratar 
 
Cuando la propuesta sea presentada por una persona jurídica, se verificará en el Certificado 
de Existencia y Representación que, dentro del objeto social de la misma, se encuentre la 
venta de los elementos objeto del presente proceso contractual. En el caso de Uniones 
Temporales, Consorcios y otras formas asociativas, sus miembros (personas Jurídicas) 
deberán acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que 
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se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformación correspondiente. En todo 
caso, la forma asociativa deberá en conjunto, acreditar que sus objetos sociales 
comprenden el objeto del presente proceso de selección. 
 
Se verificará, así mismo, que el representante legal, se encuentre facultado para presentar 
la propuesta y celebrar el contrato, en el evento en que el presente proceso de selección le 
sea adjudicado a la persona jurídica, unión temporal o consorcio que represente. 
 
Para los anteriores efectos, los proponentes deberán aportar el certificado de existencia y 
representación legal o documento respectivo, según sea el caso, en las condiciones 
señaladas en el pliego de condiciones. En el evento en que el Representante Legal de la 
persona jurídica o forma asociativa tenga limitaciones para presentar la propuesta y/o para 
contratar en el presente proceso de selección, en razón a la naturaleza o a la cuantía, 
deberá presentar copia o un extracto del acta de junta de socios, junta directiva, asamblea 
general de socios o del organismo que haga sus veces, en la cual lo autorizan para 
comprometer a la sociedad por el valor y demás aspectos de la propuesta, en forma previa 
a la presentación de ésta, de conformidad con lo establecido en los estatutos de la persona 
jurídica o forma asociativa. 
 
Cuando del contenido del Certificado de existencia y representación legal no se evidencie 
con claridad las limitaciones o restricciones del representante legal o cuando se haga la 
remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer las facultades del 
Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de los estatutos vigentes, y si de 
éstos se infiere que existen limitaciones para presentar la propuesta y/o celebrar el eventual 
contrato, se deberá igualmente allegar con la oferta, la correspondiente autorización antes 
mencionada. 
 
Cuando se trate de personas jurídicas que no se encuentren inscritas en el registro 
mercantil, en el registro de personas jurídicas sin ánimo de lucro que llevan las cámaras de 
comercio o cuando la autoridad respectiva que expida la certificación de existencia o 
representación legal no certifique respecto a la vigencia de los estatutos de la persona 
jurídica, se deberá aportar el respectivo certificado de vigencia de estatutos, en el formato 
anexo al pliego. 
 
Para el caso de consorcios, uniones temporales y otras formas de asociación empresarial, 
los representantes legales de las personas jurídicas integrantes de la forma asociativa 
deberán contar cada uno con la autorización de sus respectivos órganos de dirección para 
la presentación de propuestas y/o celebración de contratos, en el evento en que presenten 
tal limitación. 

 

• Registro Único de Proponentes - RUP 
 
Los proponentes nacionales o extranjeros obligados a inscribirse en el Registro Único de 
Proponentes - RUP deberán adjuntar como parte de su propuesta, certificado de inscripción 
vigente y en firme. En el caso de proponentes plurales, cada uno de los miembros de la 
estructura plural deberá cumplir este requisito.  
 
Respecto de este documento, el comité evaluador verificará: 
 
- Fecha de expedición del Certificado no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre del 

proceso. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus 
integrantes deberá cumplir esta condición. 
 

- Renovación: El artículo 2.2.1.1.1.5.1, dispone que las personas inscritas en el RUP 
deberán presentar la información para renovar su registro a más tardar el quinto (5°) día 
hábil del mes de abril de cada año, so pena de cesar sus efectos. Situación jurídica, que 
advierte frente al cierre del presente proceso, que para participar y ser habilitado 
respecto de este requisito, la inscripción en el RUP deberá estar en firme y con corte a 
31 de diciembre de 2023 



 

34 
GCCON-F-046 V.02 

 

 

 
- Verificación multas y/o sanciones: Se dará total observancia y cumplimiento al artículo 

2.2.1.1.1.5.7 el Decreto 1082 de 2015, en tanto el termino de vigencia del registro 
existente de las sanciones (multas) e inhabilidades que revele el certificado del RUP. 
Sin perjuicio de ser posible para el SENA, solicitar información complementaria al 
respecto, dado el caso, entendiendo los límites en la función de verificación de la 
Cámara de Comercio. Se verificará que el proponente no se encuentre en causal de 
inhabilidad de las que trata la Ley 1474 de 2011 en lo que refiere al incumplimiento 
reiterado.  

 
Nota 1. Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las 
personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán acreditar el cumplimiento 
de la capacidad jurídica, capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demás 
requisitos habilitantes, con base en los documentos respectivos, establecidos en el 
presente Estudio previo, los cuales serán verificados directamente por el SENA.  
 
Nota 2. De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el artículo 
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada la 
información que obra en el Registro Único de Proponentes del Registro Único Empresarial 
de la Cámara de Comercio.  

 
Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de Asociación 
 
El proponente unido temporalmente, deberá presentar documento de conformación donde 
conste la voluntad de conformar unión temporal, consorcio y/u otra forma asociativa para 
presentar propuesta, donde conste como mínimo: 

 
a. Denominación de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras afines a 

la Entidad, en especial la sigla SENA). 
b. Identificación de los integrantes, sean personas naturales o jurídicas. 
c. Porcentaje de participación, el cual deberá sumar un total del cien por ciento (100%) 
d. Reglas de funcionamiento y obligaciones para sus integrantes; 
e. Regulación de su participación con los requerimientos específicos de la Ley y el pliego 

de condiciones del proceso.  
f. La identificación del representante y el suplente de dicho consorcio, unión temporal o la 

forma asociativa seleccionada. 
g. Duración del consorcio y/o Unión temporal que no podrá ser inferior al término de 

ejecución, liquidación del contrato y dos (2) años más. 
h. Si se trata de Unión Temporal, sus miembros deberán señalar los términos y extensión 

(actividades) de su participación en la propuesta y en su ejecución. 
i. Las demás normas que sus integrantes acuerden para el normal desarrollo y 

cumplimiento de sus fines. 
 

El documento deberá ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes 
de la figura asociativa y venir acompañado de los documentos que acrediten que quienes 
lo suscribieron tienen la representación y capacidad necesarias para adquirir las 
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante. (certificados de 
existencia y representación legal, actas de junta directiva, poderes, etc.)  
 
Nota 1. Se deja a disposición del proponente plural, el formato SENA anexo al pliego de 
condiciones que corresponde a la figura asociativa, respecto del cual se pueden agregar 
las condiciones que estimen necesarias. 
 
Nota 2. Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de selección e incluso 
en la etapa de ejecución del contrato, no se aceptará cambio en los porcentajes de 
participación del proponente plural, el alcance de las obligaciones, ni cambios en su 
conformación (integrantes sean personas jurídicas o naturales). 
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Nota 3. No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal, salvo 
que el SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos. 
 
Nota 4. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del 
consorcio o unión temporal, el representante tendrá la obligación de informarlo por escrito 
al SENA dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que 
dieron lugar a ella. 
 
Nota 5. El proponente plural deberá estar constituido como tal en la plataforma SECOP II 
para participar dentro del presente proceso de selección. Para ello, se sugiere tener en 
cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II", elaborada 
por Colombia Compra Eficiente. El SENA rechazará la oferta que se presente desde una 
cuenta individual, o desde la cuenta de uno de sus miembros, o de un usuario no constituido 
como persona plural.  
 
En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participación referidos en la 
plataforma SECOP II y los señalados en el documento de conformación, la garantía de 
seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que se haga mención a estos 
porcentajes de participación, prevalecerán en todo caso los dispuestos en la plataforma 
SECOP II. 
 
Así mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural 
que no concuerde con el documento de conformación del consorcio, se incurrirá igualmente 
en CAUSAL DE RECHAZO. 
 
Nota 6. Los proponentes plurales en ninguna circunstancia podrán utilizar dentro de su 
nombre, denominación o razón social, expresiones sinónimas, análogas o similares a la 
razón social del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos, insignias, imagen 
corporativa o marcas comerciales de la misma, que puedan generar confusión frente a 
terceros. 

 

• Inhabilidad, incompatibilidades y prohibiciones para contratar 
 

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no se encuentran 
incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar, 
establecidas en la Constitución Política, en la ley 80 de 1993, en la ley 1150 de 2007 y 
demás normatividad concordante. Con la presentación de la propuesta debidamente 
firmada junto con el formato anexo para el efecto, el Sena presumirá que el proponente no 
se encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para participar en 
el proceso de selección y celebrar el contrato. 
 
Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, cada uno 
de los integrantes deberá aportar el respectivo formato de declaración de no estar incurso 
en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. 

 

• Certificados de antecedentes disciplinarios 
 

El Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare, verificará los 
antecedentes disciplinarios de los proponentes. No obstante, de lo anterior los proponentes 
con su propuesta podrán allegar el certificado de antecedentes disciplinarios vigente, 
expedido por la Procuraduría General de la República, obtenido a través de la página web 
de dicha entidad www.procuraduria.gov.co. 
 
En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los integrantes 
deberá cumplir con el requisito. 

 

• Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal 
 

http://www.procuraduria.gov.co/


 

36 
GCCON-F-046 V.02 

 

 

El Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare, verificará que 
los proponentes no se encuentren reportados en el boletín de responsables fiscales que 
expide la Contraloría General de la República. No obstante, de lo anterior los proponentes 
con su propuesta podrán allegar la consulta al boletín de responsables fiscales de la 
Contraloría General de la República, el cual se podrá consultar en la página web 
www.contraloria.gov.co donde acredite que no se encuentran incluidos en el boletín de 
responsables fiscales vigente. 
 
En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los integrantes 
deberá cumplir con el requisito. 

 

• Antecedentes judiciales y medidas correctivas 
 

Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán 
presentar Antecedentes Judiciales vigentes ni sanciones por medidas correctivas que 
impliquen inhabilidad para contratar con el estado. El Centro de Desarrollo Agroindustrial, 
Turístico y Tecnológico del Guaviare, verificará que los proponentes no cuenten con 
antecedentes judiciales al igual que el certificado de medidas correctivas que expide la 
Policía Nacional de Colombia. 

 

• Aportes parafiscales y al sistema de seguridad social 
 

Se verificará que los proponentes se encuentren al día en el pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), y aportes parafiscales 
en las cuantías de ley. 
 
El Proponente persona natural deberá presentar certificación de afiliación y pago de 
seguridad social y aportes legales, en la que conste el pago de sus aportes y el de sus 
empleados a los sistemas de salud (si es el caso), riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Debe anexar la última planilla 
asistida de pago de sistema de seguridad social y parafiscal. 
 
El Proponente persona jurídica debe presentar certificación de pagos de seguridad social 
y aportes legales durante los últimos seis (6) meses, contados a partir de la fecha de cierre 
del presente proceso de selección, suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los 
requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, 
cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional 
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. De igual manera debe anexar las planillas de 
pago de sistema de seguridad social y parafiscal. 
 
En el caso que el representante legal no se encuentre en la relación de empleados 
reportados en las planillas, deberá presentar certificación de afiliación y pago de seguridad 
social y aportes legales, en la que conste el pago de sus aportes. De igual manera debe 
anexar la última planilla de pago de sistema de seguridad social y parafiscal. 
 
Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo conforme se indica en el 
formato anexo. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la 
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo. 
 

• Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) (Ley 
2097 de 2022 – Decreto 1310 de 2022). 
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De conformidad con lo establecido en la ley 2097 de 2022 y el Articulo 2.2.23.1. y ss del 
Decreto 1078 de 2015 (adicionado por el Decreto 1310 de 2022), el proponente persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica, deberá aportar el correspondiente 
certificado de registro expedido por el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) 
sobre la condición o no de deudor alimentario moroso, como consecuencia de su inclusión 
o cancelación en el registro, cuya fecha de expedición no sea superior a treinta (30) días 
calendario contados retroactivamente desde la fecha de cierre del proceso de selección. 
 

• Copia del documento de identidad del Representante Legal del oferente. 
 

El proponente, persona natural o representante legal si es persona jurídica, deberá 
presentar copia de Cédula de ciudadanía. 

 

• Libreta Militar 
 
La persona natural y/o el representante legal deberá adjuntar al momento de presentar su 
propuesta, fotocopia de la Libreta Militar si es hombre menor de 50 años. En caso de 
pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que la 
situación militar se encuentra definida. 
 

• Pacto de Transparencia 
 
El proponente deberá diligenciar y suscribir el formato de Pacto de Transparencia y se 
contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripción 
del formato anexo al Pliego de Condiciones. 
 

• Garantía de seriedad de la oferta 
 
El proponente para participar en el presente proceso deberá constituir una garantía de 
seriedad del ofrecimiento previamente a la presentación de la oferta, con el fin de afianzar 
la presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía que ampara los riesgos 
propios de la etapa contractual, en caso de que le sea adjudicado el contrato. El proponente 
podrá otorgar, como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de clases de las 
garantías señaladas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Este documento deberá adjuntarse a la propuesta, y para su constitución deberá tenerse 
en cuenta lo siguiente: 
 
Beneficiario: Servicio Nacional de Aprendizaje ‐ SENA ‐ NIT 899999034‐1 Afianzado: El 
Oferente, Persona Natural o Jurídica. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales 
deben aparecer todos los miembros como afianzados El/los nombre (s) debe(n) señalarse 
de la misma forma como figura(n) en el Certificado de Existencia y Representación Legal, 
expedido por la Autoridad competente. 
 
Vigencia: vigencia mínima desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de la 
garantía de cumplimiento. En caso de prórroga del cierre de la convocatoria, esta garantía 
deberá constituirse o prorrogarse por el mismo lapso; en todo caso la vigencia deberá 
extenderse desde el momento de la presentación de la oferta hasta la aprobación de la 
garantía que ampara los riesgos propios de la etapa contractual. 
 
Cuantía: De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, deberá ser 
del diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial. La garantía de la propuesta 
podrá ser bancaria o una póliza de seguros y deberá estar acompañada del recibo o 
constancia del pago de la prima correspondiente. La garantía deberá ser expedida por un 
Banco o Compañía de Seguros legalmente autorizado para el efecto. Cuando se trate de 
garantía bancaria, esta contendrá la siguiente especificación: 
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“La presente garantía será pagada por el garante dentro de los treinta (30) días siguientes 
a la fecha de ejecutoria de la resolución administrativa que declare el incumplimiento por 
parte del OFERENTE”. 
 
Cuando la propuesta la presente un consorcio o unión temporal, la garantía de seriedad 
debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unión Temporal (indicando sus integrantes) y 
no a nombre de su Representante Legal. 
 
Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, si el adjudicatario no 
suscribe el contrato ò no constituye o no presenta las garantías contractuales 
correspondientes dentro del término señalado por el Servicio Nacional de Aprendizaje ‐ 
SENA, se ordenará hacer efectiva la garantía de seriedad de la propuesta. 
 
La no presentación de la garantía solicitada será CAUSAL DE RECHAZO de la propuesta, 
conforme a lo dispuesto en la Ley 1882 de 2018.  
 
La presentación de la garantía de seriedad de la oferta en cuantía o vigencia inferior a la 
mínima solicitada por el SENA no genera rechazo de plano de la oferta. No incluir la póliza 
original en la propuesta, cualquier error o imprecisión en el texto de la póliza, será 
susceptible de aclaración. En este caso, el SENA solicitará por una sola vez al proponente 
que dentro del término máximo de un (1) día hábil a partir de la solicitud, proceda a ajustar 
la cuantía o vigencia de la garantía, pasado dicho término sin que el proponente haya 
subsanado lo solicitado, la oferta será evaluada como NO CUMPLE JURÍDICAMENTE. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, será entendida como no aportada la póliza que no guarde 
relación alguna con el presente proceso de selección.  

 
OTROS DOCUMENTOS: 
 
Los siguientes documentos NO TIENEN EL CARÁCTER DE HABILITANTE, pero se 
requiere que el oferente los allegue con su propuesta:  
 

• Registro Único Tributario (RUT)  
 
Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá 
presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Único Tributario y fotocopia del 
Registro de Información Tributaria, actualizados y expedido por la Dirección General de 
Impuestos Nacionales donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de 
Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este 
documento.  
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin 
domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro Único Tributario (RUT) toda vez que 
en él se debe inscribir toda persona natural o jurídica que deba cumplir obligaciones 
administradas por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin 
perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona jurídica extranjera 
sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta deberá 
inscribirse en el Registro Único Tributario (RUT). 
 

• Certificación Bancaria  
 
El oferente deberá anexar certificación con fecha de expedición no superior a treinta (30) 
días anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, de la Entidad bancaria 
respectiva en la cual se indique nombre del titular, número de cuenta, identificación (NIT o 
Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del 
contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar allí las 
consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado 
ACTIVA.  
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Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado 
a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la 
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para 
estas figuras asociativas. (Superfinanciera – Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo 
de 2015). 
 
20.1.2 REQUISITOS DE CAPACIDAD TÉCNICA 

 
a. EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE. 

 
El análisis de la experiencia del proponente no otorga puntaje alguno, solamente determina 
si el proponente cuenta con la experiencia suficiente, de tal manera que su oferta se 
encuentre habilitada para continuar participando en el proceso de selección. 
 
• Experiencia Acreditada del Proponente. 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, requiere que los oferentes acrediten 
experiencia en contratos ejecutados y liquidados con entidad pública o privada, cuyo objeto 
sea o haya consistido en: la contratación de servicios de apoyo logístico; debe presentar 
máximo dos (2) contratos por proponente, cuyo valor sea, o sumen el 100% del presupuesto 
oficial expresado en SMMLV. 
 
Cada contrato deberá acreditar los siguientes servicios relacionados con las actividades 
UNSPSC inscritas en el RUP; con ello se acredita el cumplimiento del proponente en la 
ejecución de contratos con entidades públicas o privadas, relacionados directamente con la 
presente contratación: 

 

 
La experiencia en las actividades UNSPSC registradas, se verificará en el contenido de los 
contratos certificados y/o aportados para soportar experiencia. 
 
En el caso que un proponente presente un número mayor de certificaciones de contratos, para 
salvaguardia de los principios de transparencia e igualdad, se tendrá en cuenta únicamente los 
dos (2) primeros que se incluyan la propuesta en su orden. 
 
NOTA: El oferente interesado deberá diligenciar el FORMATO EXPERIENCIA DEL 
PROPONENTE, para determinar los contratos con los cuales hará valer su experiencia 
requerida en el presente proceso de selección. 
 

Condiciones de los Contratos Certificados: 
 
Las certificaciones presentadas deberán corresponder a contratos con las siguientes 
condiciones: 
 
- Las certificaciones se deben presentar en forma individual, por cada uno de los 

contratos. En caso de que se alleguen en una certificación más de un contrato, cada 
uno de los allí relacionados se contarán individualmente y su consecutivo para 
determinar la cantidad, será el mismo orden en que se relacionen en la certificación. 
 

- Cada certificación debe estar acompañada de la copia del contrato y copia del acta de 
liquidación. En el caso de contar con adiciones y modificaciones, deberán aportarse. 

 
- Contenido de las certificaciones: El oferente deberá aportar la certificación expedida por 

el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente en la que se reflejen 
como mínimo los siguientes requisitos: 

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 

SEGM FAMILIA CLASE PROD DESCRIPCIÓN 

90 11 16 00 Facilidades para encuentros 

90 10 16 00 Servicios de banquetes y catering 
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a) Nombre y NIT del contratante 
b) Nombre del contratista  
c) Número del contrato 
d) Objeto del contrato 
e) Actividades, elementos, productos o bienes contratados 
f) Valor total del contrato  
g) Porcentaje de participación, en caso de una Unión Temporal o Consorcio 
h) Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)  
i) Link de publicación del contrato (SECOP I, SECOP II ò TVEC) 
j) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)  
k) Firma del funcionario competente. 
 

- De tratarse de contratos u órdenes suscritas con entidades públicas, de no contar con 
certificaciones, el proponente podrá presentar copia del contrato y copia del acta de 
liquidación respectiva. La Entidad realizará la verificación acudiendo a las plataformas 
de compras públicas SECOP I, SECOP II y TVEC. 
 

- De tratarse de contratos u órdenes suscritas con empresas privadas, además de la 
certificación, el proponente deberá adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia 
del acta de liquidación respectiva y copia de la factura de venta, debidamente 
legalizada. La cual deberá cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizará cotejo documental y verificará lo 
pertinente en la página de la DIAN www.dian.gov.co. 

 
- La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados 

o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. 
 

- Cuando exista diferencia entre la información relacionada en la certificación y la 
consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 

 
- Para el caso de experiencia adquirida en Consorcios o Uniones Temporales, se tendrá 

en cuenta la experiencia conforme el porcentaje de participación, para lo cual deberá 
adjuntar el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal. 

 
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES: 
 
El número de contratos para la acreditación de experiencia de emprendimientos y empresas  
de mujeres, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, artículo 
2.2.1.2.4.2.15 - Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el  
sistema de compras públicas (adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021), será  
el siguiente: 
 
• EXPERIENCIA PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES: El 
proponente que ostente la calidad de EMPRENDIMIENTO Y/O EMPRESA DE  MUJERES 
y la acredite en los términos establecidos en el Decreto 1082 de 2015, Artículo 
2.2.1.2.4.2.14. adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, acreditarán 
experiencia en contratos ejecutados y liquidados con entidad pública o privada, cuyo objeto 
sea o haya consistido en: la contratación de servicios de apoyo logístico; debe presentar 
máximo tres (3) contratos por proponente, cuyo valor sea, o sumen el 100% del presupuesto 
oficial expresado en SMMLV. 
 
Cada contrato deberá acreditar los siguientes servicios relacionados con las actividades 
UNSPSC inscritas en el RUP; con ello se acredita el cumplimiento del proponente en la 
ejecución de contratos con entidades públicas o privadas, relacionados directamente con la 
presente contratación: 
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La experiencia en las actividades UNSPSC registradas, se verificará en el contenido de los 
contratos certificados y/o aportados para soportar experiencia. 
 
En el caso que un proponente presente un número mayor de certificaciones de contratos, para 
salvaguardia de los principios de transparencia e igualdad, se tendrá en cuenta únicamente los 
tres (3) primeros que se incluyan la propuesta en su orden. 
 
NOTA: El oferente interesado deberá diligenciar el FORMATO EXPERIENCIA DEL 
PROPONENTE, para determinar los contratos con los cuales hará valer su experiencia 
requerida en el presente proceso de selección. 
 

Condiciones de los Contratos Certificados: 
 
Las certificaciones presentadas deberán corresponder a contratos con las siguientes 
condiciones: 
 
- Las certificaciones se deben presentar en forma individual, por cada uno de los 

contratos. En caso de que se alleguen en una certificación más de un contrato, cada 
uno de los allí relacionados se contarán individualmente y su consecutivo para 
determinar la cantidad, será el mismo orden en que se relacionen en la certificación. 
 

- Cada certificación debe estar acompañada de la copia del contrato y copia del acta de 
liquidación. En el caso de contar con adiciones y modificaciones, deberán aportarse. 

 
- Contenido de las certificaciones: El oferente deberá aportar la certificación expedida por 

el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente en la que se reflejen 
como mínimo los siguientes requisitos: 

  
a) Nombre y NIT del contratante 
b) Nombre del contratista  
c) Número del contrato 
d) Objeto del contrato 
e) Actividades, elementos, productos o bienes contratados 
f) Valor total del contrato  
g) Porcentaje de participación, en caso de una Unión Temporal o Consorcio 
h) Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)  
i) Link de publicación del contrato (SECOP I, SECOP II ò TVEC) 
j) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)  
k) Firma del funcionario competente. 
 

- De tratarse de contratos u órdenes suscritas con entidades públicas, de no contar con 
certificaciones, el proponente podrá presentar copia del contrato y copia del acta de 
liquidación respectiva. La Entidad realizará la verificación acudiendo a las plataformas 
de compras públicas SECOP I, SECOP II y TVEC. 
 

- De tratarse de contratos u órdenes suscritas con empresas privadas, además de la 
certificación, el proponente deberá adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia 
del acta de liquidación respectiva y copia de la factura de venta, debidamente 
legalizada. La cual deberá cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizará cotejo documental y verificará lo 
pertinente en la página de la DIAN www.dian.gov.co. 

 
- La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados 

o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. 
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- Cuando exista diferencia entre la información relacionada en la certificación y la 
consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 

 
- Para el caso de experiencia adquirida en Consorcios o Uniones Temporales, se tendrá 

en cuenta la experiencia conforme el porcentaje de participación, para lo cual deberá 
adjuntar el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal. 

 
Los emprendimientos y empresas de mujeres interesadas en beneficiarse del presente 
criterio diferencial deberán acreditar su condición de conformidad con lo establecido en el  
artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 del Decreto  
1860 del 24 de diciembre de 2021 y demás normas que lo complementen. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo 
menos uno de los integrantes acredita la calidad de emprendimiento o empresa de mujer y  
tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión  
temporal. 
 
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME:  
El número de contratos para la acreditación de experiencia de micro, pequeñas y medianas  
empresas (MIPYME), de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, artículo 
2.2.1.2.4.2.18 - Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas 
(adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021), será el siguiente: 
 

• EXPERIENCIA PARA MIPYME: 
El proponente que ostente la calidad de MIPYME y la acredite en los términos establecidos 
en el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.4.2.4, modificado por el artículo 5 del Decreto 
1860 del 24 de diciembre de 2021, acreditarán experiencia en contratos ejecutados y 
liquidados con entidad pública o privada, cuyo objeto sea o haya consistido en: la 
contratación de servicios de apoyo logístico; debe presentar máximo tres (3) contratos por 
proponente, cuyo valor sea, o sumen el 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV. 
 
Cada contrato deberá acreditar los siguientes servicios relacionados con las actividades 
UNSPSC inscritas en el RUP; con ello se acredita el cumplimiento del proponente en la 
ejecución de contratos con entidades públicas o privadas, relacionados directamente con la 
presente contratación: 

 

 
La experiencia en las actividades UNSPSC registradas, se verificará en el contenido de los 
contratos certificados y/o aportados para soportar experiencia. 
 
En el caso que un proponente presente un número mayor de certificaciones de contratos, para 
salvaguardia de los principios de transparencia e igualdad, se tendrá en cuenta únicamente los 
tres (3) primeros que se incluyan la propuesta en su orden. 
 
NOTA: El oferente interesado deberá diligenciar el FORMATO EXPERIENCIA DEL 
PROPONENTE, para determinar los contratos con los cuales hará valer su experiencia 
requerida en el presente proceso de selección. 
 

Condiciones de los Contratos Certificados: 
 
Las certificaciones presentadas deberán corresponder a contratos con las siguientes 
condiciones: 
 
- Las certificaciones se deben presentar en forma individual, por cada uno de los 

contratos. En caso de que se alleguen en una certificación más de un contrato, cada 
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uno de los allí relacionados se contarán individualmente y su consecutivo para 
determinar la cantidad, será el mismo orden en que se relacionen en la certificación. 
 

- Cada certificación debe estar acompañada de la copia del contrato y copia del acta de 
liquidación. En el caso de contar con adiciones y modificaciones, deberán aportarse. 

 
- Contenido de las certificaciones: El oferente deberá aportar la certificación expedida por 

el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente en la que se reflejen 
como mínimo los siguientes requisitos: 

  
a) Nombre y NIT del contratante 
b) Nombre del contratista  
c) Número del contrato 
d) Objeto del contrato 
e) Actividades, elementos, productos o bienes contratados 
f) Valor total del contrato  
g) Porcentaje de participación, en caso de una Unión Temporal o Consorcio 
h) Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)  
i) Link de publicación del contrato (SECOP I, SECOP II ò TVEC) 
j) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)  
k) Firma del funcionario competente. 
 

- De tratarse de contratos u órdenes suscritas con entidades públicas, de no contar con 
certificaciones, el proponente podrá presentar copia del contrato y copia del acta de 
liquidación respectiva. La Entidad realizará la verificación acudiendo a las plataformas 
de compras públicas SECOP I, SECOP II y TVEC. 
 

- De tratarse de contratos u órdenes suscritas con empresas privadas, además de la 
certificación, el proponente deberá adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia 
del acta de liquidación respectiva y copia de la factura de venta, debidamente 
legalizada. La cual deberá cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizará cotejo documental y verificará lo 
pertinente en la página de la DIAN www.dian.gov.co. 

 
- La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados 

o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. 
 

- Cuando exista diferencia entre la información relacionada en la certificación y la 
consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 

 
- Para el caso de experiencia adquirida en Consorcios o Uniones Temporales, se tendrá 

en cuenta la experiencia conforme el porcentaje de participación, para lo cual deberá 
adjuntar el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal. 

 
Las Mipyme interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial deberán acreditar 
su condición de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082  
de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el 
artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y demás normas que lo complementen. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo 
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual  
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
De acuerdo con las reglas determinadas en el presente documento y lo indicando en el 
Decreto 1082 de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, los criterios 
diferenciales para mipyme no rigen si la convocatoria llegare a limitarse a Mipyme. 
 
b. RECURSO HUMANO Y ESPACIOS FISICOS 
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Para los ítems que comprenden el desarrollo de eventos y/o actividades en las cuales se 
requiere de personal y espacios físicos, el futuro contratista deberá presentar la hoja 
de vida del animador y del DJ con los documentos que soporten experiencia 
relacionada, mínimo de (6) meses, para aprobación por parte de la entidad y en el 
caso de los espacios físicos presentara dos (2) opciones de lugar (las dos opciones 
tendrán el mismo costo, de manera que la Entidad pueda elegir uno de ellos) 
 
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES, DE EFICIENCIA 
ENERGÉTICA Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-M-
001 y el Anexo de Verificación de Criterios de Contratación con código GCCON-AN-001 del 
SENA, el proponente deberá dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de 
Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se 
identificarán de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales efectivamente 
generados, el desempeño energético y peligros y riesgos presentes en la actividad. 
 

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS 
LOS CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el 
Representante Legal y responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 
Horas o su actualización Curso de 20 Horas y licencia de seguridad 
y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST. 
 
3. Certificado ARL del resultado y nivel de implementación del SG-
SST y Registro anual ante el ministerio del trabajo de autoevaluación 
y planes de Mejoramiento del sistema de gestión de SST (Circular N° 
0015 del 2024) de acuerdo con la aplicación de estándares mínimos 
aplicables (Decreto 1072 de 2015 (2.2.4.6.1) y Resolución 0312 de 
2019. 

Precontractual 

Presentar plan de emergencia y/o contingencia de cada espacio 
físico en donde se llevaran a cabo las actividades (éste debe contar 
con la disposición de personal para que actúe como primer 
respondiente en caso de presentarse una emergencia) 

Contractual 

Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su 
respectivo pago de seguridad social, certificados de afiliación a EPS, 
AFP y ARL. 
 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal 
externo a la entidad para el cumplimiento de contrato. 

Contractual 

Disponer de sistemas de almacenamiento y recolección de forma 
separada de los residuos que se generen durante el evento. 

Contractual 
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Los plásticos de un solo uso requeridos para la ejecución del evento 
deben ser: reutilizables o reciclables o compostables. Está prohibido 
el uso de mezcladores, pitillos, vasos plásticos, platos plásticos, 
poliestireno y globos decorativos.  

Contractual 

Para la presentación de los alimentos deberá disponer de elementos 
diferentes al icopor y que en la medida de lo posible sean 
biodegradables. 

Contractual 

Para la preparación y expendio de alimentos en eventos  
 
El proponente deberá allegar una declaración juramentada expedida 
por el Representante Legal en la cual se certifique que cuenta con 
concepto sanitario vigente (no superior a un año) expedido por 
autoridad competente y equipo debidamente capacitado. 

Contractual 

Los proveedores de bienes deberán abstenerse de utilizar productos 
plásticos de un solo uso para la disposición y transporte de objetos y 
mercancías suministradas a la entidad.  

Contractual 

 
c. CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.  
 

1. El proponente deberá allegar con su oferta, la aceptación de la totalidad de las 
condiciones técnicas descritas en las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL 
OBJETO A CONTRATAR 

 
Se verificará que los bienes y servicios ofertados contengan y cumplan las especificaciones 
técnicas solicitadas en el proceso, en cada uno de los ítems allí estipulados, en las 
calidades y cantidades señaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera 
que la oferta que contenga los requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y las que 
no cumplan con las especificaciones técnicas serán RECHAZADAS. 
 
20.1.3 REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA 
 
a. Oferta Económica. 
 
La Oferta Económica deberá presentarse a través de la Plataforma del Secop II (adjuntando 
el documento con su contenido, en formato pdf firmado). 
 
Si el proponente no presenta la totalidad de las especificaciones técnicas y económicas tal 
como se señala en el presente inciso, la propuesta será evaluada como NO HABILITADA. 
 
NOTA 1: El valor de las ofertas deben ser presentadas en números enteros, es decir sin 
decimales. 
 
NOTA 2: Estarán a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación, 
elaboración y presentación de la oferta. Por lo tanto, EL SENA no reconocerá ningún 
reembolso por este concepto. 
 
NOTA 3: OFERTAS CON PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO. De conformidad con el 
artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de acuerdo con la información 
obtenida por la Regional Guaviare, en su deber de análisis de que trata el artículo 15 del 
Decreto referido, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, se requerirá al oferente 
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, 
el Comité evaluador recomendará al ordenador del gasto, el rechazo de la oferta o continuar 
con el análisis de esta en la evaluación de las ofertas. 
 
Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Regional Guaviare tuvo dudas sobre su valor 
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el 
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Regional Guaviare continuará 
con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. 
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b. Indicadores Financieros. 
 
El análisis de los indicadores financieros solicitados no otorga asignación de puntaje, pero 
conducirá a determinar si el oferente tiene capacidad financiera para celebrar el contrato en 
las condiciones establecidas en el presente documento. La verificación de los indicadores 
financieros se realizará directamente en el Registro Único de Proponentes. 
 
Nota 1: En caso de consorcios o uniones temporales, se deberá anexar a la propuesta el 
Registro Único de Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión 
temporal. 
 
Nota 2: En caso de empresas cuya fecha de constitución sea posterior al 31 de diciembre 
de 2023, los estados financieros se verificarán así: “Si el interesado no tiene antigüedad 
suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre, debe inscribirse con 
estados financieros de corte trimestral, suscritos por el representante legal y el auditor o 
contador o estados financieros de apertura.” De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 
reportados en el Certificado de Clasificación de la Cámara de Comercio RUP. 
 
Nota 3: De acuerdo con la recomendación de Colombia Compra Eficiente para la 
presentación de ofertas por parte de proponentes extranjeros: La Fecha de corte de los 
Estados Financieros - Deben presentar sus estados financieros a la fecha de corte 
establecida en los países de origen o en sus estatutos sociales. 
 
Nota 4: Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país 
en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la 
Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendrán en 
cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados 
financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendrán en 
cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera. 
 
Los indicadores de capacidad financiera establecidos para el presente proceso son los 
siguientes: 
 

• Indicadores de capacidad financiera: Miden la fortaleza financiera del interesado. 
 

INDICADORES REQUERIDO 

Índice de Liquidez Mayor o igual a 1,6 

Índice de Endeudamiento Menor o igual al 47% 

Razón de cobertura de intereses Mayor o igual a 2 

 
Índice de Liquidez = ((Activo Corriente)) / ((Pasivo Corriente)). 
Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto 
plazo. 
 
Si el proponente no supera el nivel de liquidez mínimo establecido, la oferta será NO 
HABILITADA. 
 
Índice de Endeudamiento = ((Pasivo Total)) / ((Activo Total)) 
Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiación del proponente.  
 
Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento máximo establecido, la oferta será 
NO HABILITADA. 
 
Razón de Cobertura de Intereses = (Utilidad Operacional) / (Gastos de intereses). 
Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras.  
 
Si el proponente presenta un indicador menor al exigido, la oferta será NO HABILITADA 
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• Indicadores de capacidad organizacional: Estos indicadores miden el rendimiento 
de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del 
interesado.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

 

INDICADORES REQUERIDO 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 0,05 

Rentabilidad sobre patrimonio Mayor o igual a 0,05 

 
Rentabilidad sobre patrimonio: = (Utilidad Operacional) / (Patrimonio). 
Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de 
generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. 
 
Si el proponente presenta un indicador menor al exigido, será NO HABILITADA. 
 
Rentabilidad sobre activos = (Utilidad Operacional) / (Activo Total) 
Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de 
generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo  
 
Si el proponente presenta un indicador menor en la oferta, será NO HABILITADA. 
 
Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, unión temporal, promesa 
de sociedad futura o está organizado en cualquier forma de asociación, se calcularán 
ponderando los componentes de cada indicador de acuerdo con la metodología establecida 
por Colombia Compra Eficiente en el Manual para la Determinación y Verificación de 
Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación, Sección VII, punto 2 “Suma de los 
componentes de los indicadores”.  
 
Información financiera para personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni 
domicilio en Colombia 

 

• Estados Financieros 
 
Las personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni domicilio en Colombia 
deberán presentar estados financieros con corte al 31 de diciembre de 2023, los cuales 
deben ser preparados de acuerdo con los principios y normas contables vigentes, de forma 
que muestran la imagen fiel del patrimonio, de la situación financiera y de los resultados 
obtenidos durante el ejercicio 2023.  
 
Las cifras contenidas en los estados financieros deben expresar la moneda en la cual se 
presentan. Para la conversión a pesos colombianos se hará la conversión a la tasa 
representativa de mercado de la fecha a la cual se realice el corte del Balance General y 
del estado de resultados o sus similares. 
 

• Certificación de Contador Público   
 
Los estados financieros de personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni 
domicilio en Colombia deberán venir acompañados de una certificación de Contador 
Público inscrito en la Junta Central de Contadores de Colombia, en la cual se certifique que 
se confirmó la veracidad de la información contenida en los estados financieros 
presentados, y de acuerdo con la misma se informe los siguientes ítems en pesos 
colombianos: 
 

• Fecha de corte de los estados financieros 

• Activo total 

• Activo corriente 

• Pasivo corriente 

• Pasivo total 

• Patrimonio 
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• Ingresos Operacionales 
 
NOTA: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, 
cada uno de sus integrantes deberá allegar la documentación requerida en el presente 
pliego de condiciones, según corresponda. 
 

• Tarjeta Profesional y Certificado de antecedentes Disciplinarios  
 
El proponente acompañará su oferta con fotocopia clara y legible de la Tarjeta Profesional 
y Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, 
vigente a la fecha de cierre del presente proceso, correspondiente al contador público que 
emite la certificación. 
 
NOTA: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, 
cada uno de sus integrantes deberá allegar la documentación requerida en el presente 
pliego de condiciones, según corresponda. 
 
21 FACTORES DE PONDERACIÓN  
 
La adjudicación del contrato se realizará a favor del proponente que cumpla los requisitos 
mínimos habilitantes y presente la oferta más favorable para la Entidad bajo la ponderación 
de elementos de calidad y precio de la siguiente manera: 
 
Por lo anterior sobre la base de un puntaje total de 1000, conforme a lo dispuesto en el 
Artículo 2.2.1.1.2.2.2, literal a) del Decreto 1082 de 2015, el factor de selección será la 
ponderación en puntajes, atendiendo a los siguientes aspectos: 
 

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE ASIGNADO 

Evaluación económica 700 puntos 

Evaluación Técnica 197,5 puntos 

Apoyo a la Industria Nacional 100 puntos 

Emprendimientos y empresas de mujeres 2,5 puntos 
 

• Evaluación Económica (Máximo 700 puntos) 
 

La evaluación de las propuestas que resulten admisibles se efectuará de la siguiente 
manera: se establecerá el promedio aritmético, con base en la sumatoria del valor de las 
propuestas hábiles, más el presupuesto oficial, dividido entre el número de las propuestas 
más 1. 
 
(Vp1 + Vp2 + Vp3… + Vpo) /N + 1 
En donde: 
vp1, vp2, vp3...= son los valores corregidos y admisibles presentados por cada uno de los 
proponentes  
Vpo = corresponde al presupuesto oficial  
N = Numero de propuestas admisibles  
 
Se le asignará el máximo puntaje de setecientos puntos (700) a la propuesta más cercana 
del promedio aritmético (sea por debajo o por arriba) y a las siguientes de acuerdo con el 
orden descendente del resultado del promedio aritmético se le descontará 50 puntos, 
ejemplo: 
  
1= 700 
2= 650 
3= 600 
4= 550 
 

Nota: En caso de presentarse dos o mas ofertas con el mismo valor económico, se 
asignará el mismo puntaje, de acuerdo con su ubicación. 
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• Evaluación Técnica (Máximo 197,5 puntos) 
 
La evaluación técnica será de la siguiente manera: 
 

1. FACTOR DE PONDERACIÓN: Se realizará sobre el ITEM No. 40 de las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR. 
 

 
Se evaluará este factor de la siguiente manera: 

CONDICIÓN OFERTADA PUNTOS 

El proponente que entregue más Refrigerios, adicionales a la cantidad 
establecida en el ITEM No. 40 sin costo a la entidad (deberá entregar en 
documento separado dicho compromiso): 
 
Refrigerio 
 
Pastel Croissant relleno con 50 gramos de pollo sazonado, bebida gaseosa 
a base de malta en botella no retornable de 200 ml, el refrigerio debe ser 
empacado en bolsa ecológica. 

197,5 

 
A las propuestas de acuerdo con el orden descendente se le asignara el puntaje así: 
  
1= 197,5 
2= 100 
3= 50 

4= 0 

En caso de habilitarse más de tres propuestas, de la cuarta en adelante no tendrá puntaje 
técnico. 
 
Nota: En caso de presentarse dos o más ofertas con la misma cantidad ofertada, se 
asignará el mismo puntaje, de acuerdo con su ubicación. 

 

• Apoyo Industria Nacional (100 Puntos)  
 
Según lo establecido en el artículo 2 de la Ley 816 de 2003 para apoyar la industria nacional 
a través del sistema de compras y contratación pública, en la evaluación de las Ofertas:  
 
Las Ofertas de bienes y servicios nacionales recibirán un puntaje de cien (100) puntos. 
 
Las Ofertas de bienes y servicios que incluyan tanto nacionales como extranjeros recibirán 
un puntaje de cincuenta (50) puntos. 
 
Las Ofertas de bienes y servicios extranjeros no recibirán puntaje. 
 
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (2,5 PUNTOS) 
 
De acuerdo con lo establecido en el ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.15 Decreto 1860 de 2021, la 
Entidad otorgará un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) 
del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o documentos 
equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del artículo 
2.2.1.2.4.2.14 del citado Decreto, es decir, 2,5 puntos adicionales. 
 
La Entidad asignará un puntaje de 2,5 puntos al Proponente que acredite la calidad de 
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de 
conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
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Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar constancia de acreditación 
de emprendimientos y empresas de mujeres y aportar la documentación requerida. Si el 
Proponente debió subsanar dicha constancia y/o los documentos exigidos para probar esta  
condición será válido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado  
con el número de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin 
embargo, no se tendrá en cuenta para la asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero 
(0) puntos por este factor de evaluación.  
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los 
integrantes acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión 
Temporal. 
 
MULTAS: 
 
En cumplimiento a lo establecido en el artículo 58 de la ley 2195 de 2022, se procederá a 
reducir puntaje por incumpliendo de contratos equivalente al 2% del total de los puntos 
establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto una o más multas 
o cláusulas penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para la 
presentación de las ofertas, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás 
consecuencias derivadas del incumplimiento. 
 
Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus 
integrantes se encuentra en la situación anterior. 
 

22 RÉGIMEN LEGAL. GENERALIDADES DEL PROCESO 
 
a. Consulta Del Pliego De Condiciones 
 
El pliego de condiciones y demás documentos del presente proceso de selección podrán 
ser consultados en EL SECOP II https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index a 
partir de la fecha de apertura del proceso de selección. 
 
El SECOP II https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index constituye el 
mecanismo de comunicación electrónica entre el SENA y los interesados. 
 
Las observaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones o al pliego de 
condiciones definitivo podrán ser enviadas por los interesados a través del módulo de 
“Observaciones a los documentos del proceso”. 
 
b. Comunicación y Correspondencia 

 
Toda la correspondencia dirigida al SENA que se genere u ocasione con motivo del 
presente proceso de selección será presentada a través de la plataforma SECOP II. 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index. 
 
c. Cronograma de la Selección Abreviada 
 
El cronograma para el presente proceso de selección será el establecido en la plataforma 
del SECOP II. 
 
Las fechas indicadas en la plataforma SECOP II para el presente proceso de selección 
podrán variar de establecerlo así el SENA, de acuerdo con la ley. Para lo anterior el SENA 
expedirá y publicará la respectiva adenda. 
 
d. Retiro de Propuestas 
 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index
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Los Proponentes podrán hacer el retiro de sus propuestas, a través del SECOP II antes de 
la fecha y hora previstas para el cierre del Proceso de Selección y apertura de las 
propuestas Técnicas y jurídicas. 
 
En caso de que se solicite el retiro de la propuesta con posterioridad del cierre, se hará 
efectiva la garantía de seriedad de la propuesta de acuerdo con lo establecido para el efecto 
en este pliego de condiciones y en la ley. 
 
e. Cierre de la Selección Abreviada y Apertura de las Propuestas 
 
El cierre de este proceso de SELECCIÓN ABREVIADA se realizará el día y hora indicados 
en el CRONOGRAMA DE LA SELECCIÓN ABREVIADA, a través de la plataforma SECOP 
II, dicha fecha y hora son el límite para la presentación de las propuestas. 
 
Después de la apertura de la oferta, la Entidad publicará a través del sistema SECOP II el 
acta de cierre, la cual es generada por el SECOP II y que podrá ser consultada por los 
interesados. 
 
f. Instrucciones para los Proponentes en caso de Indisponibilidad de la Plataforma del 

Secop II al Momento del Cierre: 
 

*En caso de que no pueda acceder al SECOP II o exista alguna indisponibilidad para crear 
o enviar su oferta, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe 
sobre una posible indisponibilidad del SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 
7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto del país. 
 
*Observe y desarrolle el procedimiento establecido en el NUEVO PROTOCOLO DE 
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II, señalado por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, para 
el caso de fallas particulares y fallas generales, a fin de que la oferta cargada en el correo 
institucional sea considerada válida, de lo contrario será considerada “fuera de término” y 
no podrá ser evaluada. 
 
En todo caso, deberá agotar el protocolo de indisponibilidad del SECOP II, vigente. 
 
El único correo electrónico, so pena de rechazo, para informar a la entidad previo a la hora 
y fecha prevista para el cierre es hcubidesq@sena.edu.co con los datos requeridos en el 
protocolo mencionado. 
 
g. Preguntas de los Interesados 
 
Los interesados que necesiten aclaraciones sobre el pliego de condiciones deberán 
formular sus consultas dentro del plazo establecido en el cronograma como fecha límite 
para la solicitud de aclaraciones, a través del SECOP II en la sección de “Observaciones a 
los documentos del proceso” 
 
Las respuestas a las solicitudes de aclaraciones oportunamente presentadas serán 
comunicadas por el SENA, antes de la fecha de cierre de este proceso de selección, 
mediante su publicación a través del SECOP II en la sección de “observaciones a los 
documentos del proceso”, con excepción a las que se radiquen fuera del término límite 
establecido por la entidad en el cronograma para dar respuesta a las mismas, las cuales se 
contestarán con posterioridad a este plazo. 
 
Las consultas y respuestas no producirán efecto suspensivo sobre el plazo para la 
presentación de las propuestas. 
 
Ni los documentos que contienen las respuestas otorgadas por el SENA, ni las respuestas 
se entenderán como modificaciones al Pliego de Condiciones. Las modificaciones al Pliego 
serán realizadas por el SENA siguiendo el procedimiento de Adendas. 
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h. Modificaciones al Pliego de Condiciones 
 
Solo mediante ADENDA expedida con anterioridad a la fecha de cierre del proceso, se 
podrán modificar los Pliegos de Condiciones. El SENA podrá expedir Adendas, a más 
tardar, hasta el día hábil inmediatamente anterior al vencimiento del plazo para presentar 
ofertas a la hora fijada para tal presentación. 
 
No obstante, la Entidad podrá expedir adendas para modificar el cronograma una vez 
vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del 
contrato. 
 
Todas las Adendas serán creadas y publicadas en el SECOP II.  
 
Las Adendas formarán parte de los pliegos de condiciones desde la fecha en que sean 
expedidas, y deberán ser tenidas en cuenta por los Proponentes para la formulación de su 
Propuesta. 
 
i. Documentos Otorgados en el Exterior 
 
Cuando alguno de los documentos requeridos en este Pliego de Condiciones tuviere la 
calidad de público, en los términos previstos en de la Ley 455 de 1998, o norma que 
reemplace, y hubiere sido emitido en países diferentes de Colombia, deberá cumplir con 
las siguientes reglas para ser tenido en cuenta en el Proceso de Selección: 
 
a) Aquellos documentos públicos otorgados en países que no hacen parte del Convención 
de La Haya del 5 de octubre de 1961, deberán ser objeto del trámite de legalización en los 
términos del artículo 251 del Código General del Proceso y la Resolución 3269 de 2016 del 
Ministerio de Relaciones Exteriores, Circular 17 expedida por Colombia Compra Eficiente o 
norma vigente 
 
b) Aquellos documentos públicos otorgados en países que hacen parte del Convención de 
La Haya del 5 de octubre de 1961, deberán ser objeto del trámite de apostille en los términos 
de la Ley 455 de 1998 y la Resolución 3269 de 2016 del Ministerio de Relaciones Exteriores, 
Circular 17 expedida por Colombia Compra Eficiente o norma vigente. 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, no se 
requerirá del trámite de consularización señalado en el numeral anterior, siempre que 
provenga de uno de los países signatarios de La Haya del 5 de octubre de 1961 sobre 
abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por 
la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite mediante el cual la 
autoridad competente del Estado de donde emana el documento certifica la autenticidad de 
la firma, a qué título ha actuado la persona que firma el documento y, cuando proceda, la 
indicación del sello o estampilla que llevare. Si la Apostilla está dada en idioma distinto del 
castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción a dicho idioma. Respecto 
al tratamiento en caso de apostille presentado con la intervención de autoridades 
intermedias, la Entidad dará aplicación a lo establecido por la Cancillería (Ministerio de 
Relaciones Exteriores) a través del oficio S-GAOL-14-050442 radicado MINISTERIO 77197 
del 30 de julio de 2014 (el cual hará parte de los anexos del presente proceso de selección). 
 
Los documentos que no ostenten la calidad de públicos, en los términos de la Ley 455 de 
1998, no deberán ser objeto de trámite de legalización o apostille alguno. En cualquier caso, 
cuando los poderes del que trata el numeral 4.2 de este Pliego se otorguen en el extranjero, 
además de ser necesario el desarrollo de los trámites que de acuerdo con la ley del país de 
origen sean necesarios para la validez y oponibilidad del poder, será necesario que dicho 
poder sea objeto del trámite de legalización o apostille respectivo, según el caso. 
 
j. Regla de Interpretación para el Cómputo de Días Hábiles 
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Cuando en este Pliego de Condiciones se haga referencia a días y no exista la 
manifestación expresa que se trata de días calendario, se entenderá para todos los efectos 
que se está haciendo referencia a días hábiles. 
 
k. Reglas De Subsanabilidad 
 
De conformidad al artículo 5 de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018: Artículo 5. Modifíquese 
el parágrafo 1 e inclúyanse los parágrafos 3,4 y 5 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, los 
cuales quedarán así: 
 
“Articulo 5. De la Selección Objetiva. 
(…) 
 
Parágrafo 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura 
contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no 
servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, 
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje 
deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán ser entregados por los 
proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que corresponda 
a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima Cuantía y 
para el proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas 
de aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación solicitada 
por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 
 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
(…) 
 
Paragrafo3. La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será 
subsanable y será causal de rechazo de esta. 
 
(..) 
 
Parágrafo 5. En los procesos de contratación, las entidades estatales deberán aceptar la 
experiencia adquirida por los proponentes a través de la ejecución de contratos con 
particulares. 
(…)” 
 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, 
respondiendo todos los requisitos habilitantes y adjuntando todos los documentos 
de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso en la 
plataforma del SECOP II. 
 
23 DE LA PROPUESTA ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

TÉCNICA Y ECONÓMICA 
 
El proponente deberá tener en cuenta que con la presentación de su propuesta se entiende 
que acepta y cumple con las condiciones mínimas establecidas en el Anexo Técnico. 
 
El Proponente deberá elaborar su propuesta de acuerdo con lo establecido en este pliego 
de condiciones y anexar la documentación exigida. 
 
Los Proponentes presentarán las propuestas a través de la plataforma SECOP II. 
 
a. Propuesta Económica 
 
Para la presentación de la propuesta económica el proponente deberá tener en cuenta la 
guía de Selección Abreviada de Menor cuantía y deberá ser presentada a través de la 
plataforma SECOP II, adjuntando su oferta en formato pdf firmado. 
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b. Evaluación de las Propuestas - Solicitudes de Subsanación y Aclaraciones 
 
Cuando el SENA solicité la subsanación de requisitos o documentos no necesarios para la 
comparación de las ofertas en el documento solicitud de subsanabilidad de requisitos 
habilitantes o en su defecto en la solicitud de subsane, los proponentes deberán allegarlos 
dentro del término que se señale. 
 
Si en desarrollo del proceso de selección se requiere realizar subsanes adicionales a los 
indicados en el informe respectivo, las solicitudes serán realizadas mediante mensaje 
interno enviado a través de la plataforma SECOP II. 
 
c. Verificación de la Información 
 
Durante el término de evaluación de las Propuestas, el SENA podrá efectuar las 
verificaciones de la información entregada por los Proponentes que estime conveniente y/o 
necesaria. Esta verificación se hará de oficio por parte del SENA. Si la información 
suministrada por los Proponentes al verificarla no resulta apropiada o la(s) persona(s) de 
contacto ya no laboran en el lugar o por cualquier motivo el SENA no puede contactar a las 
personas de contacto para verificar la información, el SENA podrá, si no ha podido verificar 
la información por otros medios a su entera satisfacción, no tener en cuenta la información 
que el Proponente pretende acreditar. 
 
d. Publicación de informe de verificación de requisitos habilitantes 
 
El SENA, publicará el informe en el Portal Único de Contratación dentro del plazo fijado en 
cronograma del presente proceso, para que los oferentes presenten las observaciones que 
estimen convenientes y subsanen la ausencia de requisitos que sean necesarios para la 
comparación objetiva de las ofertas, dentro del plazo establecido por la entidad, plazo 
máximo dentro del cual\ se podrá presentar observaciones. Por medio de la herramienta 
virtual de SECOP II de Colombia Compra Eficiente. 
 
En ejercicio de esta facultad aquellos no podrán modificar o mejorar sus ofertas, de 
conformidad con lo dispuesto en el numeral 8° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
Las respuestas a las observaciones presentadas al informe de verificación serán publicadas 
en el SECOP II, vencido el término para presentarlas. 
 
Las observaciones deberán realizarse únicamente mediante la plataforma de SECOP II, 
por lo que se recomienda a los proveedores tener en cuenta la fecha máxima de recepción 
de observaciones al informe de verificación establecida en el cronograma del proceso de la 
plataforma SECOP II. 
 
En atención a lo establecido en el Numeral 1°, del Artículo 25° de la Ley 80 de 1993, en 
virtud del principio de Economía, (...) "se cumplirán y establecerán los procedimientos y 
etapas estrictamente necesarios para asegurarla selección objetiva de la propuesta más 
favorable. 
 
24. ANALISIS DE RIESGOS 
 
Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 
Eficiente: 
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a) GARANTÍAS 

 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

X 
Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrá ser mayor)  del valor de la oferta, vigente por 
un término de tres (3) meses contados a partir de la fecha del cierre de la presentación 
de la oferta 

X 
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 
dos (2) años más. 

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por 
el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) 
años más.  
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X 
Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y cuatro (4) meses más.  

X 
Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de   200 
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. 

 
b) LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores 
a US$125.000)  

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000)       

SI X NO    

 

De conformidad con la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y el Artículo 5 del Decreto 
1860 de 2021 que modifica el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y teniendo 
en cuenta que el valor del presente proceso de contratación es menor a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), la entidad limitará la presente 
convocatoria pública a las Mipyme con mínimo un (1) año de existencia, si recibe solicitudes 
de mínimo de dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme dentro del 
mismo término para formular observaciones.  
 
La entidad publicará un aviso en el SECOP II precisando si el proceso efectivamente se 
limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. 
  
Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por 
la ley de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021. 
 
Requisitos de acreditación conforme al Decreto 1860 de 2021 
 
El artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, 
exige que las entidades estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, limiten las convocatorias de los procesos de contratación a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, siempre que se cumplan los siguientes 
requisitos: 
 
a. Mipyme: El artículo 2 de La Ley 905 de 2004, modificado por el artículo 43 de la Ley 

1450 de 2011, se entiende por empresa «toda unidad de explotación económica, 
realizada por persona natural o jurídica en actividades agropecuarias, industriales, 
comerciales o de servicios, en el área rural o urbana». Para la clasificación por tamaño 
empresarial, como micro, pequeña, mediana y gran empresa, la norma dispone que se 
podrá utilizar uno de los siguientes criterios: «1. Número de trabajadores totales. 2. Valor 
de ventas brutas anuales. 3. Valor activos totales». Asimismo, estableció que el 
gobierno nacional reglamentará los rangos que aplicará para los tres criterios e incluirá 
especificidades sectoriales en los casos que lo considere necesario. 
 
“Para tales efectos, el Decreto 957 de 2019, que adicionó al Decreto 1074 de 2015, 
reglamentó la clasificación de las micro, pequeñas, medianas y grandes empresas, 
teniendo en cuenta para ello como criterio exclusivo el de ventas brutas, asimilado al de 
ingresos por actividades ordinarias anuales. En tal sentido, el artículo 2.2.1.13.2.2 de 
este decreto definió rangos para determinar el valor de los ingresos por actividades 
ordinarias anuales de acuerdo con el sector económico que se trate. Para la aplicación 
de los incentivos en el sistema de compras públicas, el parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4. ibidem dispuso que la acreditación del tamaño empresarial se 
efectuará de acuerdo con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 
2015 y demás normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen. 
 

https://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/decreto_1082_2015.htm#2.2.1.2.4.2.4
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De esta manera, las empresas, sea persona natural o persona jurídica, deberán 
acreditar el tamaño empresarial como micro, pequeña y mediana empresa, de acuerdo 
con el valor de los ingresos por actividades ordinarias, teniendo en cuenta el sector 
económico que se trate y de acuerdo con los rangos definidos en el Decreto 1074 de 
2015”. 
 

b. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para 
el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Ver 
certificación 2022-2023 Ministerio de Comercio, Industria y turismo. 
 

c. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar 
la convocatoria a Mipyme colombianas: 
 
- Las personas naturales deben acreditarlo mediante certificación expedida por ellos 

y un contador público, adjuntando copia del registro mercantil; La Agencia advierte 
que, tratándose de personas naturales, el registro mercantil es un requerido en el 
marco de las convocatorias limitada a Mipyme. Por tanto, aunque la persona natural 
no este obligada a contar con registro mercantil para participar en el proceso de 
selección, si deberá presentar dicho documento en caso de que pretenda que el 
proceso de selección sea limitado a Mipyme y para participar en convocatorias 
limitadas a Mipyme. 

- “… en el caso de las Mipyme personas naturales, el registro mercantil es necesario 
para acreditar la actividad empresarial en los términos señalados”. 

- “… cabe anotar que el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 dispone que 
la Mipyme debe contar con mínimo un (1) año de existencia. En consecuencia, el 
registro mercantil es indispensable para determinar que la Mipyme cumpla con el 
requisito de existencia del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, sin el 
cual no es posible realizar convocatorias limitadas a Mipyme”. 

- “Respecto del requisito de registro mercantil debe señalarse que la actividad 
empresarial se realiza a través de establecimientos de comercio sujetos al registro 
mercantil, por lo que es necesario que la persona natural acredite dicho registro de 
acuerdo con lo dispuesto por la ley comercial. En efecto, de conformidad con el 
artículo 25 del Código de Comercio, «Se entenderá por empresa toda actividad 
económica organizada para la producción, transformación, circulación, 
administración o custodia de bienes, o para la prestación de servicios. Dicha 
actividad se realizará a través de uno o más establecimientos de comercio». Por su 
parte, el artículo 26 ibidem dispone que «el registro mercantil tendrá por objeto llevar 
la matrícula de los comerciantes y de los establecimientos de comercio, así como la 
inscripción de todos los actos, libros y documentos respecto de los cuales la ley 
exigiere esa formalidad». En ese sentido, para la ley comercial la actividad 
económica empresarial se ejerce mediante establecimientos de comercio que están 
sujetos al registro mercantil”. 

- Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y 
el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. Para la 
acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 
de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

- En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

- Solo se podrán aceptar ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados 
únicamente por Mipyme. 

- NO se excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos 
y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. 
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Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 
normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual”. 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso 
de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
Deber de acreditar identificación del solicitante: 
A efectos de soportar y acreditar la plena identificación del solicitante sea persona natural 
o jurídica, además de los requisitos para la acreditación del tamaño empresarial, junto a la 
solicitud debe aportar los siguientes documentos: 
a) Copia documento de identidad del solicitante si es persona natural o de su 

representante legal, según el caso. 
b) Copia documento de identidad del Representante legal si es persona jurídica 
Respecto de la certificación del tamaño empresarial, deberá acompañarse de los siguientes 
documentos: 
a) Copia de documento de identidad del contador público y/o revisor fiscal según el caso 
b) Tarjeta profesional contador publico 
c) Antecedentes de la profesión contadores publico 
Lo anterior, so pretexto de manifestar que no se registra en las condiciones del proceso, 
aun cuando es deber del interesado y hacen parte de la verificación de requisitos de la 
solicitud de limitación. 
 
 
25.  ACUERDOS COMERCIALES: 
 
Se deja constancia que a la fecha de elaboración de los presentes estudios previos y luego 
de realizar el análisis establecido en la Guía publicada por Colombia Compra Eficiente, 
denominada “Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación”, se estableció que al presente proceso de selección le son aplicables los 
siguientes Acuerdos Comerciales: 

 
 
 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por 
el Acuerdo 
Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 
Alianza 
Pacífico 

Chile 
SÍ1 SÍ NO SÍ 

México SÍ SÍ NO SÍ 

Perú SÍ SÍ NO   

Canadá SÍ SÍ NO SÍ 

Chile SÍ SÍ NO SÍ 

Corea SÍ SÍ NO SÍ 

Costa Rica SÍ SÍ NO SÍ 

Estados Unidos SÍ SÍ NO SÍ 

Estados AELC2 SÍ NO NO NO 

México SÍ SÍ NO SÍ 

 
1 Aplicación de los Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del nivel nacional - Entidades Estatales Especiales. Manual para el manejo 

de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación CCE 
2 Los Estados de la Asociación Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza 
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Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por 
el Acuerdo 
Comercial 

 
Triángulo 
Norte 

El Salvador SÍ SÍ NO SÍ 

Guatemala SÍ SÍ NO SÍ 

Honduras NO N/A N/A NO 

Unión Europea3 SÍ NO NO NO 

Comunidad Andina SÍ N/A NO SÍ 

 
 

c) OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA.  SI:   NO: X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA  SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI:   NO: X 

 
d) IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
 
N/A 
 

e) CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
N/A 
 

f) CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
N/A 
 

g) ANEXOS 
 
 
 
Hacen parte del presente estudio previo, el análisis del sector, la matriz de riesgos, el estudio 
de mercado, sus soportes y el Certificado de Disponibilidad presupuestal. 
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3 Los Estados de la Unión Europea con los cuales las Entidades Estatales deben aplicar el Acuerdo Comercial son Alemania, Austria, Bélgica, 
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OFERTA ECONOMICA

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA SAMC-GVR-CDATTG-
017-2024, QUE TIENE POR OBJETO: “CONTRATAR EL SERVICIO DE OPERADOR 
LOGÍSTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR 
APRENDICES DEL CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL TURÍSTICO Y 
TECNOLÓGICO DEL GUAVIARE”.

ITEM DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS
UNIDAD 

DE 
MEDIDA

CANTIDAD Vr
Unitario Vr Total 

1

Reconocimiento:

Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, 
tocineta, vegetales, emparedado de pollo, 
queso y vegetales y jugo de (500ml) en botella 
no retornable, (con registro sanitario de 
INVIMA). 

La entrega del reconocimiento se deberá 
garantizar en establecimiento comercial.

UND 50
$         

34.000 
$        

1.700.000 

2

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml. 

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar el cual se realizará la actividad.

UND 100
$              

875 
$             

87.500 



3

Alquiler de sonido:
Rider Técnico de Sonido: Cuatro (4) cabinas 
doble parlante B-52, dos (2) Subwoofer-Bajos 
Dth Concentré Sub-2, dos (2) cabinas activas 
crate audio 3000 vatios RMS consola 12 canales, 
sistema de monitoreo peavey, racks de 
potencias con 5000 vatios RMS, dos (2) 
micrófonos inalámbricos, debe contar con 
sistemas de módulos para DJ, Denon 3700.

Rider Técnico Iluminación: estructuras 
certificadas de 3 metros de alto por 4 de ancho 
(luces robóticas), dos (2) cabezas móviles 575 
spot, dos (2) robot scanner 250, ocho (8) 
paredes de led RGBW 8, efectos especiales 
incluidos, una (1) máquina de humo, láser de 
ambientación.

Staff: Un (1) DJ y Un (01) animador: Debe incluir 
una hora “loca” que contemple la entrega de 
elementos (Manillas, gafas, collares hawaianos, 
corbatas y balaca/diadema colores surtidos 
neón y espumas), teniendo en cuenta un 
promedio de 800 aprendices que participaran 
en el evento.

El evento tendrá una duración de cinco (5) 
horas; entre las 6: 00 p.m. y 11:00 p.m. Todo 
debe estar debidamente instalado por lo menos 
una hora antes del inicio del evento para la 
respectiva prueba de sonido. El alquiler de 
sonido se requiere solo para el municipio de San 
José del Guaviare.

GLOBAL 1
$    

9.000.000 
$        

9.000.000 

4

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml. 

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento. 

UND 1000
$              

825 
$           

825.000 



5

Refrigerio tipo lunch:

Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, 
tocineta, vegetales y salsas, porción de papas a 
la francesa y gaseosa de 400ml en botella no 
retornable. el refrigerio debe ser empacado en 
la caja ecológica.

Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y 
Tecnológico del Guaviare, lugar en el cual se 
realizará el evento.

El contratista deberá garantizar mínimo 3 
personas auxiliares durante para la entrega en el 
lugar del evento.

UND 800
$         

34.000 
$      

27.200.000 

6

Refrigerio:

Pastel Croissant relleno con 50 gramos de pollo 
sazonado, bebida gaseosa a base de Malta en 
botella no retornable de 200 ml, el refrigerio 
debe ser empacado en bolsa ecológica. Se debe 
garantizar la entrega en el lugar del evento.

UND 60
$         

13.000 
$           

780.000 

7

Refrigerio:

Crispetas de maíz con caramelo en paquete por 
68 gramos (Palomitas) y jugo de caja por 200 ml. 
Se debe garantizar la entrega en el lugar del 
evento. 

UND 100
$         

13.000 
$        

1.300.000 

8

Refrigerio:

Crispetas de maíz con caramelo en paquete por 
68 gramos (Palomitas) y jugo de caja por 200 ml. 
Se debe garantizar la entrega en el lugar del 
evento 

UND 150
$         

11.500 
$        

1.725.000 



9

Receta Bandeja Paisa Colombiana: $                 
-

$                      
-

Arroz blanco x 500 UND 5
$           

5.400 
$             

27.000 

Aceite x 500 ml UND 4
$         

15.000 
$             

60.000 

Fríjol bola roja x 500 mg UND 5
$           

8.250 
$             

41.250 

Cebolla larga x 500 gr libra 5
$           

7.250 
$             

36.250 

Cebolla cabezona blanca x 500 gr (pequeña) libra 5
$           

8.250 
$             

41.250 

Huevos tipo A UND 20
$           

1.350 
$             

27.000 

Tomate x 500 gr libra 5
$           

5.750 
$             

28.750 

Cabeza de ajo UND 5
$           

3.750 
$             

18.750 

Chorizo antioqueño Zenú x 8 und x 500 gr paquete 3
$         

27.000 
$             

81.000 

Carne de cerdo (tocino) Libra 4
$         

16.000 
$             

64.000 

Carne molida (lomo) Libra 4
$         

26.500 
$           

106.000 

Plátano maduro fresco (pintón) UND 10
$           

3.250 
$             

32.500 

Aguacates frescos x 250 o 300 gr UND 10
$           

8.750 
$             

87.500 

Sal x 500 gr Libra 2
$           

5.000 
$             

10.000 

Color condimentos x 250 gr UND 1
$           

8.000 
$               

8.000 

10

Reconocimiento No. 01 $                 
-

$                      
-

Arroz x 2500g UND 2
$         

21.500 
$             

43.000 

Aceite x 1000ml UND 2
$         

22.750 
$             

45.500 

Panela x 500g UND 2
$           

5.000 
$             

10.000 



Cubeta huevos x 30 UND 2
$         

28.750 
$             

57.500 

Lentejas 500g UND 2
$           

6.150 
$             

12.300 

Frijol x 500g UND 2
$           

8.250 
$             

16.500 

Espaguetis x 1000g UND 2
$         

13.850 
$             

27.700 

Harina para arepas x 500g UND 2
$           

5.250 
$             

10.500 

Pasta sopa x 250g UND 2
$           

4.350 
$               

8.700 

Mantequilla x 500g UND 2
$         

14.250 
$             

28.500 

Azúcar x 500g UND 2
$           

5.400 
$             

10.800 

Maíz pira x 500g UND 2
$           

4.350 
$               

8.700 

Sal 250gr UND 2
$           

4.650 
$               

9.300 

Paquete de galletas de sal x 2 tacos UND 2
$         

11.000 
$             

22.000 

Paquete de galletas de dulce x 2 tacos UND 2
$         

11.000 
$             

22.000 

Mermelada 250g UND 2
$         

12.250 
$             

24.500 

Sardinas x 425g UND 2
$         

13.250 
$             

26.500 

Lata de atún x 160 g UND 2
$         

13.250 
$             

26.500 

11

Reconocimiento No. 02 $                 
-

$                      
-

Papel Higiénico x 4 rollos doble hoja UND 2
$         

17.500 
$             

35.000 

Cepillo dental para adulto UND 2
$           

7.150 
$             

14.300 

Crema dental x 100 ml UND 2
$         

12.150 
$             

24.300 

Seda dental x 50 metros UND 2
$         

10.750 
$             

21.500 



Enjuague bucal x 180 ml UND 2
$         

17.000 
$             

34.000 

Desodorante x 70 gramos UND 2
$         

21.250 
$             

42.500 

Jabón de baño x 125 gramos UND 2
$           

6.150 
$             

12.300 

Jabón en polvo por 1000 gramos UND 2
$         

17.000 
$             

34.000 

Blanqueador de ropa x 500 ml UND 2
$           

5.950 
$             

11.900 

Jabón en barra por 300 gramos UND 2
$           

4.150 
$               

8.300 

Champú x 180 ml Apróx. UND 2
$         

20.750 
$             

41.500 

Talco para pies x 85 gramos UND 2
$         

21.750 
$             

43.500 

12

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml. 

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento

UND 80
$              

875 
$             

70.000 



13

Alquiler de sonido:

Rider Técnico de Sonido: Cuatro (4) cabinas 
doble parlante B-52, dos (2) Subwoofer-Bajos 
Dth Concentré Sub-2, dos (2) cabinas activas 
crate audio 3000 vatios RMS consola 12 canales, 
sistema de monitoreo peavey, racks de 
potencias con 5000 vatios RMS, dos (2) 
micrófonos inalámbricos, debe contar con 
sistemas de módulos para DJ, Denon 3700.
Rider Técnico Iluminación: estructuras 
certificadas de 3 metros de alto por 4 de ancho 
(luces robóticas), dos (2) cabezas móviles 575 
spot, dos (2) robot scanner 250, ocho (8) 
paredes de led RGBW 8, efectos especiales 
incluidos, una (1) máquina de humo, láser de 
ambientación.
Staff: Un (1) DJ y Un (01) animador: Debe incluir 
una hora “loca” que contemple la entrega de 
elementos (Manillas, gafas, collares hawaianos, 
corbatas y balaca/diadema colores surtidos 
neón y espumas), teniendo en cuenta un 
promedio de 800 aprendices que participaran 
en el evento.

El evento tendrá una duración de cinco (5) 
horas; entre las 6: 00 p.m. y 11:00 p.m. Todo 
debe estar debidamente instalado por lo menos 
una hora antes del inicio del evento para la 
respectiva prueba de sonido. El alquiler de 
sonido se requiere solo para el municipio de San 
José del Guaviare.

GLOBAL 1
$    

9.000.000 
$        

9.000.000 

14

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml. 

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento. 

UND 800
$              

875 
$           

700.000 



15

Refrigerio tipo lunch:

Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, 
tocineta, vegetales y salsas, porción de papas a 
la francesa y gaseosa de 400ml en botella no 
retornable. el refrigerio debe ser empacado en 
caja ecológica.

Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y
Tecnológico del Guaviare, lugar en el cual se 
realizará el evento.

El contratista deberá garantizar mínimo 3 
personas auxiliares durante para la entrega en el 
lugar del evento.

UND 800
$         

32.000 
$      

25.600.000 

16

Pastel tipo torta:

Pastel tipo torta de sabor combinado de 
chocolate y vainilla para 800 aprendices 
aproximadamente

UND 1
$    

3.650.000 
$        

3.650.000 

17

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml. 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento

UND 30
$              

875 
$             

26.250 

18

Hidratación:
Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento

UND 40
$              

875 
$             

35.000 



19

Almuerzo: Fiambre llanero

Carne de res al carbón en porción de 220 
gramos, acompañado de dos (2) porciones de 
papa salada, una (1) porción de yuca cocinada, 
Plátano maduro, porción de guacamole. 
Empacado en hoja de plátano como un fiambre 
con cubiertos y servilletas biodegradables.

Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para 
la manipulación, preparación y servida del 
almuerzo.

Debe dar cumplimiento a las medias de 
salubridad e higiene en la manipulación y 
preparación de los alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento.

UND 20
$         

46.500 
$           

930.000 

20

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento

UND 60
$              

875 
$             

52.500 



21

Almuerzo: Fiambre llanero

Carne de res al carbón en porción de 220 
gramos, acompañado de dos (2) porciones de 
papa salada, una (1) porción de yuca cocinada, 
Plátano maduro, porción de guacamole. 
Empacado en hoja de plátano como un fiambre 
con cubiertos y servilletas biodegradables.

Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para 
la manipulación, preparación y servida del 
almuerzo.

Debe dar cumplimiento a las medias de 
salubridad e higiene en la manipulación y 
preparación de los alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento.

UND 30
$         

46.500 
$        

1.395.000 

22

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento.

UND 80
$              

875 
$             

70.000 



23

Almuerzo: Fiambre llanero

Carne de res al carbón en porción de 220 
gramos, acompañado de dos (2) porciones de 
papa salada, una (1) porción de yuca cocinada, 
Plátano maduro, porción de guacamole. 
Empacado en hoja de plátano como un fiambre 
con cubiertos y servilletas biodegradables.

Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para 
la manipulación, preparación y servida del 
almuerzo.

Debe dar cumplimiento a las medias de 
salubridad e higiene en la manipulación y 
preparación de los alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento.

UND 45
$         

46.500 
$        

2.092.500 

24

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento

UND 60
$              

875 
$             

52.500 



25

Almuerzo: Fiambre llanero

Carne de res al carbón en porción de 220 
gramos, acompañado de dos (2) porciones de 
papa salada, una (1) porción de yuca cocinada, 
Plátano maduro, porción de guacamole. 
Empacado en hoja de plátano como un fiambre 
con cubiertos y servilletas biodegradables.

Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para 
la manipulación, preparación y servida del 
almuerzo.

Debe dar cumplimiento a las medias de 
salubridad e higiene en la manipulación y 
preparación de los alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento.

UND 30
$         

46.500 
$        

1.395.000 

26

Reconocimiento:

Agenda argollada anillo doble “O”, pasta dura de 
5 mm 100 hojas en papel Bond, medidas 
21x15cm con imagen de Bienestar al aprendiz a 
full color en portada y contraportada.

La oficina de Bienestar al Aprendiz, con 
antelación entregara los diseños.

UND 160
$         

64.000 
$      

10.240.000 

27

Alquiler de un espacio físico:

Espacio (turístico) con capacidad para 50 
personas, dotado con piscina, sillas, mesas, 
batería de baños. El sitio debe contar con vías de 
fácil acceso. Punto de llegada de la travesía.

NOTA: El alquiler del lugar, se requiere solo para 
el municipio de San José del Guaviare, evento 
que se realizara de 8:00 a.m. a 2:00 p.m.

La programación será entregada por la oficina 
de Bienestar al aprendiz.

GLOBAL 1
$    

3.500.000 
$        

3.500.000 



28

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml. 

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento

UND 200
$              

875 
$           

175.000 

29

Almuerzo: Sancocho de gallina semicriolla

Plato con sancho de gallina (sopa/consomé)

Bandeja con presa de gallina semicriolla 
acompañada de 200 gr de arroz con 
menudencia, 150 gr de guacamole, yuca, papa, 
mazorca de maíz y plátano.

Cada gallina semicriolla deberá ser porcionada 
en 5 partes así:

- Pierna pernil, dos (2) porciones 
- Pechuga, una (1) porción
- Rabadilla más costillar, una (1) porción 
- Alas, dos (2) porciones. 

Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para 
la manipulación, preparación y servida del 
almuerzo. 

Debe dar cumplimiento a las medias de 
salubridad e higiene en la manipulación y 
preparación de los alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento.

UND 50
$         

45.000 
$        

2.250.000 

30

Refrigerio:

Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo 
de (500ml) en botella no retornable, (con 
registro sanitario de INVIMA). Se debe 
garantizar la entrega en el lugar del evento.

UND 50
$         

17.500 
$           

875.000 



31

Reconocimiento: 

Picadas de carne, pollo, chorizo, salchicha, 
papas a la francesa, papa criolla, arepa de maíz, 
yuca frita y salsas; las picadas para 5 personas 
c/u.

UND 8
$       

170.000 
$        

1.360.000 

32

Paquete CINE

Boleto de entrada a cine que incluya combo con 
los siguientes productos: 

1 Combo salchipop

Crispeta mediada
Salchichas
Papas fritas
Gaseosa de 500 ml

El boleto debe ser para función que se 
encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00 
p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de 
San José del Guaviare. El contratista deberá 
garantizar las gafas 3D.

UND 4
$         

82.500 
$           

330.000 

33

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml. 

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento

UND 200
$              

875 
$           

175.000 

34

Alquiler de un espacio físico

Espacio (turístico) con capacidad para 40 
personas, dónde se pueda realizar una caminata 
ecológica aproximadamente de dos (2) horas 
con acompañamiento de guía turístico. 

NOTA: El alquiler del lugar, se requiere solo para 
el municipio de San José del Guaviare, evento 
que se realizara de 8:00 a.m. a 2:00 p.m.

La programación será entregada por la oficina 
de Bienestar al aprendiz.

GLOBAL 1
$    

4.250.000 
$        

4.250.000 
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Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml. 

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento

UND 200
$              

875 
$           

175.000 

36

Almuerzo: Sancocho de gallina semicriolla

Plato con sancho de gallina (sopa/consomé)

Bandeja con presa de gallina semicriolla 
acompañada de 200 gr de arroz con 
menudencia, 150 gr de guacamole, yuca, papa, 
mazorca de maíz y plátano.

Cada gallina semicriolla deberá ser porcionada 
en 5 partes así:

- Pierna pernil, dos (2) porciones 
- Pechuga, una (1) porción
- Rabadilla más costillar, una (1) porción 
- Alas, dos (2) porciones. 

Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para 
la manipulación, preparación y servida del 
almuerzo.

Debe dar cumplimiento a las medias de 
salubridad e higiene en la manipulación y 
preparación de los alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento.

UND 40
$         

45.000 
$        

1.800.000 

37

Refrigerio:

Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo 
de (500ml) en botella no retornable, (con 
registro sanitario de INVIMA). Se debe 
garantizar la entrega en el lugar del evento

UND 40
$         

17.500 
$           

700.000 
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Uniformes de presentación:

Pantalón (Sudadera):

Bota: clásica con resorte o dobladillo según 
tendencia de moda y cremalleras en los 
laterales.
Cintura: con resorte y cordón.
Bolsillos: dos (2) bolsillos laterales con 
cremalleras. Liso o con cortes según el diseño.
Pantalón forrado totalmente.

Material:
Microfibras Poliéster 100% o mezclas que 
presenten bajo grado de arrugabilidad. Peso 
(masa/unidad de área): 135 ±7 g/m2. 
Mezclas que contengan componentes 
impermeables y bajo grado de ruido con la 
fricción.
Forro: franela algodón poliéster o malla 
pool100% poliéster. Correderas, terminales y 
cremalleras acorde al tono de los materiales. 

Camiseta Tipo Polo: 
Material:
Poliéster 100% o mezclas que presenten bajo 
grado de arrugabilidad. Peso (masa/unidad de 
área): 135 ±7 g/m2. Tejido de Punto con textura 
pique especialmente diseñada para la 
confección de camisetas tipo polo. 
Tallas y diseños previo acuerdo con el supervisor 
del contrato.

UND 24
$       

302.500 
$        

7.260.000 
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Uniformes de competencia: 

Camiseta:
Cuello: Tejido de punto.
Manga: Corta, con dobladillo en máquina 
collarín. 
Orillo inferior: Con dobladillo en maquina 
collarín. 
Logo: Sena estampado en técnica de transfer.
Cuerpo de camiseta estampadas con diseño en 
transfer, los números deben tener dimensiones 
y especificaciones técnicas para esta disciplina.

Pantaloneta:
Cintura: Con resorte y cordón.
Pantaloneta: Forrada con malla
Medias: En tejido liso o acanalado. 
Punta: Con refuerzo para para mayor 
durabilidad.
Talón: Hormado con refuerzo para mayor 
durabilidad.

Material:
Tela principal: Poliéster 100% reciclado, mezclas 
que presenten bajo grado de arrugabilidad. tela 
100% poliéster reciclado – tejido de punto, peso 
(masa/unidad de área): 132 ± 12 g/m2., 
estampadas con diseño en transfer, con interior 
en malla.

Tallas, diseños y disciplinas deportivas previo 
acuerdo con el supervisor del contrato.

UND 44
$       

290.000 
$      

12.760.000 

40

Refrigerio:

Pastel Croissant relleno con 50 gramos de pollo 
sazonado, bebida gaseosa a base de malta en 
botella no retornable de 200 ml, el refrigerio 
debe ser empacado en bolsa ecológica.

Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y 
Tecnológico del Guaviare, lugar en el cual se 
realizará el evento.

El contratista deberá garantizar mínimo 2 
personas auxiliares para la entrega en el lugar 
del evento.

UND 600
$         

14.750 
$        

8.850.000 
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Paquete CINE:

Boleto de entrada a cine que incluya combo con 
los siguientes productos: 

1 Combo salchipop

Crispeta mediada
Salchichas
Papas fritas
Gaseosa de 500 ml

El boleto debe ser para función que se 
encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00 
p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de 
San José del Guaviare. El contratista deberá 
garantizar las gafas 3D.

UND 4
$         

82.500 
$           

330.000 

42

Reconocimiento:

Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, 
tocineta, vegetales Emparedado de pollo, queso 
y vegetales y jugo de (500ml) en botella no 
retornable, (con registro sanitario de INVIMA). 
Se debe garantizar la entrega en el lugar del 
evento.

La entrega del reconocimiento se deberá 
garantizar en establecimiento comercial.

UND 30
$         

34.000 
$        

1.020.000 

43

Paquete CINE:

Boleto de entrada a cine que incluya combo con 
los siguientes productos: 

1 Combo salchipop

Crispeta mediada
Salchichas
Papas fritas
Gaseosa de 500 ml

El boleto debe ser para función que se 
encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00 
p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de 
San José del Guaviare. El contratista deberá 
garantizar las gafas 3D.

UND 4
$         

82.500 
$           

330.000 
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Paquete CINE:

Boleto de entrada a cine que incluya combo con 
los siguientes productos: 

1 Combo salchipop

Crispeta mediada
Salchichas
Papas fritas
Gaseosa de 500 ml

El boleto debe ser para función que se 
encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00 
p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de 
San José del Guaviare. El contratista deberá 
garantizar las gafas 3D.

UND 8
$         

82.500 
$           

660.000 

45

Paquete CINE:

Boleto de entrada a cine que incluya combo con 
los siguientes productos: 

1 Combo salchipop

Crispeta mediada
Salchichas
Papas fritas
Gaseosa de 500 ml

El boleto debe ser para función que se 
encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00 
p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de 
San José del Guaviare. El contratista deberá 
garantizar las gafas 3D.

UND 4
$         

82.500 
$           

330.000 
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Alquiler de un espacio físico:

Sitio (campestre) para la realización de 
actividades lúdicas recreativas, con capacidad 
para 60 personas, dotado con sillas, mesas, 
batería de baños, piscina, amplia zona verde 
para la realización de actividades al aire libre 
(preferiblemente que cuente con cancha de 
futbol o cancha de voleibol playa). El sitio debe 
contar con vías de fácil acceso. 

El alquiler del lugar se requiere solo para el 
municipio de San José del Guaviare, evento que 
se realizará de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 

La programación será entregada por la oficina 
de Bienestar al aprendiz. 

GLOBAL 1
$    

4.750.000 
$        

4.750.000 

47

Almuerzo: Carne a la llanera

Porción sancocho de hueso de carne

Porción de 220 gr de carne a la llanera, 
acompañado de dos (2) porciones de papa 
salada, una (1) porción de yuca cocinada, 
Plátano maduro, porción de guacamole. 
Empacado en hoja de plátano como un fiambre 
con cubiertos y servilletas. 

Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz.

El almuerzo debe ser entregado en el lugar del 
evento en el horario indicado por el área de 
Bienestar a los Aprendices, los alimentos 
deberán ser entregados frescos y calientes.

UND 60
$         

44.000 
$        

2.640.000 

48

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento

UND 120
$              

875 
$           

105.000 
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Reconocimiento: 

Cuaderno Porta Lapicero:

Cuaderno porta lapicero con lomo 17 x 24 cms.

Tamaño: 17 x 24 cms.

Carátulas: En cartón de 1.8 mm. forrado en 
Propalcote de 150 grs, Impresa a 4 tintas y 
laminado mate en ambas

Hojas Internas:  100 hojas internas iguales 
impresas a 1×1 tintas con la imagen de la 
empresa, en papel Bond 70 grs.

Anillo: metálico Doble O en dos tramos.

Incluye esfero de color a juego. 

Bolsa tipo tula 

Bolsa tipo tula de 30*35 cms, poliéster con 
esquinas reforzadas, marcada con logo de la 
entidad, evento y año. 

Diseños previo acuerdo con el supervisor del 
contrato.

UND 60
$         

67.500 
$        

4.050.000 

50

Refrigerio tipo lunch:

Perro caliente con salchicha americana, queso, 
tocineta, papa ripio, 1 huevo de codorniz, 
porción de papas a la francesa y gaseosa de 
400ml en botella no retornable. El refrigerio 
debe ser empacado en la caja ecológica.

La oficina de bienestar al aprendiz, con la debida 
anticipación, informara el número de unidades a 
entregar en cada jornada.

UND 200
$         

34.000 
$        

6.800.000 
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Refrigerio tipo lunch:

Sándwich de pollo, queso, vegetales y salsas, y 
gaseosa de 400ml en botella no retornable. el 
refrigerio debe ser empacado en la caja 
ecológica.

La oficina de bienestar al aprendiz, con la debida 
anticipación, informará el número de unidades a 
entregar en cada jornada. 

UND 200
$         

16.000 
$        

3.200.000 

52

Pendón:

Pendón a full color con logos institucionales y de 
bienestar al aprendiz 

Tamaño:
Banner vertical de 1,0 Metros de ancho x 3,0  
Metros de largo 

Características:
Sistema de enganche con Ojálete (Ojateles 
grandes de 1,3 cms de diámetro interno en los 
cuatro extremos para poder ubicar con 
facilidad)

El texto y diseño será entregado por la oficina de 
bienestar aprendiz.

UND 2
$       

527.500 
$        

1.055.000 

53

Mascara

Mascara de pestañas volumen pro hd con 
extracto de coco y queratina X 14 g.

UND 5
$         

21.250 
$           

106.250 

54

Labial

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g 
Tono Coqueta, Merlot, Natural nude.

UND 1
$         

26.000 
$             

26.000 

55

Labial 

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g 
Tono Merlot.

UND 1
$         

26.000 
$             

26.000 

56

Labial

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g 
Tono Natural nude.

UND 1
$         

26.000 
$             

26.000 
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Maquillaje

Maquillaje caracterización soft cream X 20 
gramos 

colores amarillo, azul, rojo, blanco y negro 1 
(c/u)

UND 5
$         

21.500 
$           

107.500 

58

Rubor

Rubor minerals fantasía con karité, tonos 
luminosos Tonos Bronze, 

UND 3
$         

50.000 
$           

150.000 

59

Lápiz profesional

Lápiz profesional para ojos, cejas con vitamina E.

Tonos Blanco y negro (1 c/u),

UND 2
$         

26.000 
$             

52.000 

60

Delineador líquido

Delineador líquido + serum con bambú y biotina 
tono negro.

UND 5
$         

30.000 
$           

150.000 

61

Maleta de viaje Blanda

Maleta de viaje Blanda Explora Expandible con 
Ruedas. Maleta grande de viaje de 23 Kilos de 
capacidad; Tamaño L, Alto 42 cm, Ancho 77 cm, 
Número de ruedas 3, Material de las ruedas: 
Polipropileno

UND 1
$       

535.000 
$           

535.000 

62

Banderines 

Banderines triangulares o festones tipo feria tela 
Impermeable x 10mt
colores variados

UND 10
$         

51.500 
$           

515.000 

63

Luces Led De Escenario

LP005
• 18 Led x 1W (R: 6, G: 6, B: 6).• 26W.• Modo: 
automático/ audio rítmico/ dmx/ master –
Slave.• 7 Canales DMX.• Dimensiones: 18,6 x 
20,5 x 10,5 cm.• Peso: 0,92Kg.

UND 4
$       

157.500 
$           

630.000 
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Base Para Luces Ls-20

Construcción en aluminio.
• Altura máxima 2.3 m.
• 3 barras ajustables.
• Abrazaderas para brazos.
• Trípode ajustable en altura.
Dimensiones 103 × 120 × 230 cm

UND 2
$       

300.000 
$           

600.000 

65

Máquina De Humo

F900
• Potencia: 900w.• Tiempo de 
precalentamiento: 8 minutos.• Capacidad del 
tanque: 1L.• Salida del humo: 18000 pies 
cúbicos / minuto.•Control: con cable y remoto.

UND 1
$       

375.000 
$           

375.000 

66
Liquido 

Líquido para máquina de humo x 1 galón 
GALON 1

$       
102.500 

$           
102.500 

67
Cable encauchetado

Cable encauchetado de 3X12 AWG  X 50 mts
ROLLO 1

$    
1.025.000 

$        
1.025.000 

68
Tomacorrientes 

Tomacorrientes monofásicas 110V
UND 10

$         
11.750 

$           
117.500 

69
Clavija 

Clavija macho con polo a tierra 110v
UND 5

$           
7.750 

$             
38.750 

70
Prensa 

Prensa estopa de 1/2"
UND 5

$           
2.850 

$             
14.250 

71
CAJA

Caja eléctrica plástica 5800
UND 10

$         
16.500 

$           
165.000 

72
Globos 

Globos chinos blancos de 20 Cm
UND 10

$         
16.000 

$           
160.000 

73
Globos

Globos chinos blancos de 40 Cm
UND 10

$         
24.000 

$           
240.000 
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Globo 

Globo látex redondo pastel dusk crema – R 36 
UND 12

$         
20.750 

$           
249.000 

75

Globo

Globo látex redondo satín perla
R 12

UND 50
$         

20.750 
$        

1.037.500 

76
Globo

Globo látex redondo satín blanco R 24
UND 12

$         
11.000 

$           
132.000 

77
Globo

Globo látex redondo satín blanco R12 x 50 und
paquete 1

$         
33.500 

$             
33.500 

78
Globo 

Globo plateado R9 x 24 und
paquete 1

$         
31.000 

$             
31.000 

79
Naylon

Naylon 0.3 mm x 100 mts
UND 1

$           
8.750 

$               
8.750 

80
Rollo 

Rollo papel aluminio. 
METROS 100

$              
450 

$             
45.000 

81
Algodón 

Algodón siliconado x 1 kg
Kilogramo 10

$         
32.500 

$           
325.000 

82
Espuma 

Espuma polietileno blanca lisa 3mm
METROS 30

$         
14.400 

$           
432.000 

83
Pegante

Pegante para papel aluminio en Spray
UND 2

$         
77.750 

$           
155.500 

84

Globo 

Globo número dos (2) - metalizado plateado 18 
pulgadas

UND 2
$         

16.500 
$             

33.000 

85

Globo

Globo número cero (0) - metalizado plateado 18 
pulgadas

UND 1
$         

16.500 
$             

16.500 

86

Globo 

Globo número cuatro (4) - metalizado plateado 
18 pulgadas 

UND 1
$         

16.500 
$             

16.500 
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Kit de fiesta 

Kit de fiesta de guirnalda de hojas de tucán de 
pájaro tropical para verano, hawaiano.

UND 2
$       

295.000 
$           

590.000 

88
Festón 

Festón piña 35 Cms
UND 10

$         
16.500 

$           
165.000 

89
Cartulina 

Cartulina plana, pliego de colores surtidos x 10 
UND 10

$           
4.750 

$             
47.500 

90

Cartulina 

Cartulina iris dimensiones de 70x100, pliego de 
colores verdes surtidos. 

UND 40
$           

4.750 
$           

190.000 

91
Balones 

Balones de playa dimensiones 31 cm X 12.20in
UND 10

$         
16.000 

$           
160.000 

92
Plástico

Plástico verde para manualidades, calibre 4 
METROS 10

$         
13.000 

$           
130.000 

93

Sandias

Fruta sandia (Patillas) grandes, aproximado de 
10 a 12 kg

UND 2
$         

35.000 
$             

70.000 

94
Piñas 

Fruta piña dulce de 2 kg
UND 4

$         
11.000 

$             
44.000 

95
Dulce

Gomas en Aros X 100
paquete 1

$         
17.000 

$             
17.000 

96
Dulce

Goma en gusanos ácidos *100und
paquete 1

$         
14.250 

$             
14.250 

97
Chicle

Chicle Bola Relleno Sandia *100 und
paquete 1

$         
14.000 

$             
14.000 

98
Palos De Paleta

Palos de paleta color madera X100 und
paquete 1

$         
10.000 

$             
10.000 

99
Palo De Pincho

Palo de pincho de 25cm * 100 Und
paquete 2

$         
15.000 

$             
30.000 

100
Globo

Globo letra A- metalizado dorado 18 pulgadas
UND 2

$         
13.500 

$             
27.000 



101
Globo

Globo letra L- metalizado dorado 18 pulgadas
UND 1

$         
13.500 

$             
13.500 

102
Globo

Globo letra 0- metalizado dorado 18 pulgadas
UND 1

$         
13.500 

$             
13.500 

103
Globo

Globo letra H- metalizado dorado 18 pulgadas
UND 1

$         
13.500 

$             
13.500 

104

Ponque

ponqué con forma rectangular cubierto de 
chocolate por 20 unidades

paquete 2
$         

32.500 
$             

65.000 

105
Bon Bon 

Bon Bon paquete surtido X 24 und
paquete 2

$         
29.000 

$             
58.000 

106
Galletas

Galletas cubiertas de chocolate 309 gr x 18 und
paquete 2

$         
23.000 

$             
46.000 

107

Galleta

Galleta con interior de dulce sabores surtidos 50 
G X12 und

paquete 3
$         

23.000 
$             

69.000 

108
Pegante

Pegante liquido (colbon) X galon
UND 2

$         
87.500 

$           
175.000 

109
Cinta

Cinta para enmascarar 2" x 50 metros
UND 5

$         
20.500 

$           
102.500 

110
Cinta

Cinta trasparente 2" 100 mt
UND 5

$         
16.250 

$             
81.250 

111

Cable Guaya En Acero Galvanizado

Cable Guaya En Acero Galvanizado De 1/8 Yute 
6x7 100 Mts.

Diámetro: 1/8" (3,18 mm)
Construcción: 6 X 7
Alma: Yute
Resistencia a la Ruptura: 694 Kg
Peso de Rollo: 2.9 Kg
Peso por metro: 0.029 Kg
Lubricación: En seco

UND 1
$       

165.000 
$           

165.000 
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Tensor Galvanizado

Tensor Galvanizado De 1/2
Tensor para guaya M 12 de 1 / 2
Especificación ojo - gancho
- Fabricado en acero galvanizado, que le da 
mejor resistencia a la interperie y la corrosión.

Paquete x 10 Unidades

paquete 1
$       

205.000 
$           

205.000 

113

Perro Para Cable Galvanizado

Perro Para Cable Galvanizado
de 1/8 
Perro Galvanizado Tipo Liviano para cable
• Capacidad de cable: 1/8" (3 mm).
• Longitud: 19 mm.

UND 20
$         

50.000 
$        

1.000.000 

114
Lienzos

Lienzos para pintura de 45 x 60 cm
UND 10

$         
67.500 

$           
675.000 

115

Pintura

Pintura lavable tipo 1 para exterior x 2,5 galones, 

Colores negro, blanco, azul, rojo y amarillo (1 
c/u) 

UND 5
$       

190.000 
$           

950.000 

116
Pinceles

Pinceles juego de pinceles artísticos por 7 und

Unidad 
(Juego)

5
$         

26.500 
$           

132.500 

117
Brochas

Brochas de 2" pulgadas 
UND 3

$         
21.000 

$             
63.000 

118
Brochas

Brochas de 3" pulgadas
UND 3

$         
21.000 

$             
63.000 

119
Rodillo

Rodillo de felpa de 9" pulgadas 
UND 1

$         
24.250 

$             
24.250 
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Balón de voleibol

Balón para Voleibol Piso PROFESIONAL CON 
SELLO FIVB APPROVED, con reconocimiento en 
el mercado, con Especificaciones Técnicas de 
FIVB (Federación Internacional de Voleibol), 
superficie lisa, con tecnología Flistatec 
(Tecnología de Estabilidad en vuelo) diseño de 
cascos tipo llama, Cubierta en material sintético 
a base de cuero PU SÚPER SUAVE (SOFT TOUCH 
- Poliuretano), 18 paneles, colores combinados 
Blanco - Verde - Rojo, construcción tipo 
laminado al calor, enmallado en hilo 100% 
Nylon, Cámara de aire en caucho butilo, capa 
esponjosa bajo la cubierta de cuero sintético, 
sobresaliente durabilidad, mínima pérdida de 
aire, excelente suavidad al toque, detalles 
técnicos: circunferencia 65 – 67 cm, peso 260-
280 g, Su presión interior debe ser de 0.30-0.325 
kg/cm2 (4.26 a 4.61 psi) 294.3 a
318.82 mbar o hPa).

UND 6
$       

385.000 
$        

2.310.000 

121

Balón de futbol sala

Balón de futbol sala con especificaciones 
técnicas de FG, de superficie lisa y acabado 
mate, cubierta en material sintético a base de 
PVC, con diseño de cubierta en forma 
pentagonal y hexagonal, 32 paneles, 
construcción tipo laminado al calor, enmallado 
en hilo 100% Nylon, neumático en caucho 
butilo, capa esponjosa bajo la cubierta de cuero 
sintético, que cumpla especificaciones FG de 
tamaño y peso, impermeable al agua, que 
mantenga sus especificaciones

UND 4
$       

270.000 
$        

1.080.000 

122

Balón de futbol

Balón de futbol No. 5, circunferencia 68-70 cm, 
410-450 gr Neumático en butilo enmallado en 
nylon ducilo, capa esponjosa de caucho natural 
(látex) vulcanizada, cubierta final de cuera PVC 
fijada CON adhesivo de acucho natural (látex) 
logos estampados y repujados en alto relieve

UND 2
$       

280.000 
$           

560.000 



123

Mesa de tenis

Mesa de tenis de mesa de 25 mm de grosor 
M9802-25, Tablero en color azul, tipo M.D.F 
(tablero de fibra de densidad media), de 25 mm, 
longitud 2,74 m x ancho 1,525 m x alto 76 cm, 
montado sobre marco en rectangular de 25 mm 
x 50 mm en color rojo. Base fabricada en tubo 
de acero de 50 x 50 mm, con sistema de plegado 
sin bisagras, semiautomático, lo que permite 
que pueda ser usada para entrenamiento por un 
solo jugador. 12 puntos de apoyo con 
reguladores de altura en 4 de ellos y 8 de ellos 
sobre ruedas de 100 mm en silicona, de los 
cuales 4 cuentan con sistema de auto 
asegurado. Especificaciones técnicas de I.T.T.F. 
de marca reconocida en el mercado

UND 1
$    

5.000.000 
$        

5.000.000 

124

Platillos

Set de 50 platillos con porta platillos elaborados 
en material polietileno de alta resistencia. 
Platillo para demarcación plástico en material 
polietileno de 6 cm de alto y circunferencia de 
19 cm aproximadamente, colores surtidos, 
incluye porta platillos en polietileno. 

UND 2
$       

365.000 
$           

730.000 

125

Cono

Cono de entrenamiento deportivo fabricado en 
PE (Polietileno) de 40 cm del alto aprox., con 12 
agujeros de 25 mm (Aprox.), para postes mg que 
se pueden colocar en tres niveles disponibles, 
Base cuadrada 24 x 24 cm aprox. Peso 0,280 
gramos.

UND 30
$         

16.000 
$           

480.000 

126

Tula

Tula Nylon Oxford M10702-15 con capacidad 
para 15 Balones ideal para entrenamiento. ideal 
para entrenamiento. Elaborada en Nylon Oxford 
Resistente contramarcado y con malla 
resistente para la protección y cuidado de los 
balones. de marca reconocida en el mercado

UND 2
$       

180.000 
$           

360.000 



127

Ula Ula

Ula Ula plano en plástico de 20" (50 cm) de 
diámetro, fabricado en plástico ABS de alta 
resistencia, en una sola pieza (sin uniones), 
brindando durabilidad, Disponible en Rojo, Azul, 
Amarillo, Naranja y Verde. de marca reconocida
en el mercado

UND 15
$         

11.000 
$           

165.000 

128

Ula Ula

Ula Ula plano en plástico de 24" (60 cm) de 
diámetro, fabricado en plástico ABS de alta 
resistencia, en una sola pieza (sin uniones), 
brindando durabilidad, Disponible en Rojo, Azul, 
Amarillo, Naranja y Verde. de marca reconocida
en el mercado

UND 15
$         

16.000 
$           

240.000 

129

Cuerda para salto

Cuerda para salto rápido M810, con guaya en 
acero forrada en plástico a base de PVC 
(Policloruro de Vinilo) de 2,70 cm 
aproximadamente, mango en plástico de 13,5 
cm con sistema de rotación flexible.

UND 12
$         

66.500 
$           

798.000 

130

Bomba para inflar

Bomba para Inflar Negra , elaborado en plástico 
ABS, bomba de mano doble acción de 20 cm 
aproximadamente de largo con diámetro 
aproximado de 7 cm , mango 8.5 cm de diámetro 
con compartimiento para guardar aguja (incluye 
una aguja en acero de largo de 4 cm aprox), 
embolo de entrada y de salida de diámetro de 
2.3 cm aproximadamente con un grosor 
aproximado de 12 cm aprox, extensión forrada 
en nylon textil de 16 cm aprox, movimiento 
manual y sirve para inflar balones de 
basquetbol, fútbol, voleibol, pelotas de 
fundamentación. Recomendación: Para una 
mayor duración de la bomba, lubricarla en el 
área tubular interna. 

UND 2
$         

36.500 
$             

73.000 



131

Set de obstáculos

Set de obstáculos para entrenamiento, el cual 
consta de un tubo flexible en ABS de 25 mm de 
diámetro x 1,60 m de largo con punta metálica y 
rosca gruesa elaborada a base de ABS para 
mayor duración y resorte metálico, de marca 
reconocida en el mercado
Poste plástico tubular fabricado en plástico de 
alta resistencia ABS - (Acrilonitrilo Butadieno 
Estireno), de 25 mm 1 M de largo.

UND 10
$         

86.000 
$           

860.000 

132
Malla

Malla futbol tenis con base 3m
UND 1

$       
692.500 

$           
692.500 

133

Bola para Softbol

Bola para Softbol, cubierta en Cuero PVC 
(Policloruro de Vinilo) de 12" = 30,48 cm de 
diámetro Aprox. (+/- 2%), Peso 177
- 185 g Aprox. Con costura plana cosida por el 
método de 2 agujas, Centro de corcho a base de 
PU (Poliuretano), COR (Coeficiente de Reacción) 
de 0,42. de marca reconocida en el mercado

UND 2
$         

65.000 
$           

130.000 

134

Bascula inteligente 

Báscula inteligente de vidrio templado digital 
APP permite medir y controlar 8 métricas 
corporales diferentes, (Peso, IMC, PGC, RM, 
PAC; GV, MO). Con monitor LCD, unidades 
Kg¬/Lb, capacidad máxima 180kg, tiempo para 
el trabajo: 10-35 °C, Pesaje: Rango 2.5-180kg, D: 
100g, Batería: 2 pilas tipo AAA, Apagado 
automático después de unos segundos sin uso y 
Medidas aproximadas: 28 x 28 x 2.3 cm.

UND 2
$         

77.500 
$           

155.000 

135

Trompo de madera

Trompo de madera con las siguientes medidas 
ancho 4cm, altura 7cm, diámetro 4cm, peso 25g 
con asesoría adicional cuerda de 130 cm

UND 10
$         

19.000 
$           

190.000 

136

Valero 

Valera de madera grande (juego coca) 

Material de madera con Medidas 16cm de largo 
x 5.5cm.

UND 10
$         

21.250 
$           

212.500 



137

Nevera plástica

Nevera plástica de 49 Litros 
Ancho: 37, 5cm
Alto: 65 cm
Largo. 65 cm

Nevera de gran capacidad, transporte hasta 80 
latas, es de tipo marino mantiene la 
temperatura de sus alimentos hasta por 3 días, 
puede usarla como asiento durante los eventos.

UND 1
$       

585.000 
$           

585.000 

TOTAL $    
196.780.850 

Valor Total en Letras: CIENTO NOVENTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL OCHOCIENTOS 
CINCUENTA PESOS MCTE.

Cordialmente: 

Nombre : INVERSIONES EL-K MORALES SAS
Dirección : CALLE 19ª N 22-87 
NIT: 901660899-3
Teléfono : 3123713381
Correo electrónico elkmoralesinversiones@gmail.com

________________________________________________________
INVERSIONES EL-K MORALES SAS

RPL. ELKIN MAURICIO MORALES LOPEZ
cc.80.205.659 DE Bogotá



Acta N°

FECHA: CIUDAD/MUNICIPIO:

COD REGIONAL: REGIONAL

CENTRO DE COSTO:

COD CENTRO DE COSTO:

TIPO DE ADQUISICIÓN: TIPO DE ENTREGA:

N° DE ACTO ADMINISTRATIVO: FECHA  ACTO ADMINISTRATIVO:

RUBRO PRESUPUESTAL

PROVEEDOR CONTRATISTA:

NIT/CEDULA DE CIUDADANIA:

VALOR TOTAL:

FECHA DE VENCIMIENTO:

CANTIDAD BIENES DEVOLUTIVOS 0 CANTIDAD BIENES DE CONSUMO

ITEM
ITEM OFERTA 

ECONÓMICA
DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNITARIO

1 6

Refrigerio:

Pastel Croissant relleno con 50 gramos de pollo sazonado,bebida gaseosa a 

base de Malta en botella no retornable de200 ml, el refrigerio debe ser 

empacado en bolsa ecológica. Se debe garantizar la entrega en el lugar del 

evento.

60 12.037,04$                   

2 8

Refrigerio:

Crispetas de maíz con caramelo en paquete por 68gramos (Palomitas) y jugo de 

caja por 200 ml. Se debegarantizar la entrega en el lugar del evento
80 10.648,15$                   

3 12

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas encontenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el lugar delevento

80 810,19$                         

5 14

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas encontenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el lugar del evento

800 810,19$                         

6 15

Refrigerio                         tipo                         lunch:

Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, tocineta,vegetales y salsas, 

porción de papas a la francesa y gaseosade 400ml en botella no retornable. el 

refrigerio debe serempacado en caja ecológica. Se debe garantizar la entrega 

delrefrigerio en el Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico yTecnológico 

del Guaviare, lugar en el cual se realizará elevento. El contratista deberá 

garantizar mínimo 3 personasauxiliares durante para la entrega en el lugar del 

evento.

800 29.629,63$                   

7 16

Pastel                             tipo                             torta:

Pastel tipo torta de sabor combinado de chocolate y vainilla para 800 

aprendices aproximadamente.
1 3.379.629,63$              

8 18

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas encontenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el lugar del evento

40 810,19$                         

9 19

Almuerzo: Fiambre llanero

Carne de res al carbón en porción de 220 gramos, acompañadode dos (2) 

porciones de papa salada, una (1) porción de yucacocinada, Plátano maduro, 

porción de guacamole. Empacadoen hoja de plátano como un fiambre con 

cubiertos y servilletasbiodegradables. Bebida refrescante de panela y limón; 

debeestar fría, servida en vaso desechable de 12 oz. El proponentedebe 

garantizar el personal para la manipulación, preparación yservida del almuerzo. 

Debe dar cumplimiento a las medias desalubridad e higiene en la manipulación 

y preparación de losalimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, informará eldía y lugar del 

evento.

20 43.055,56$                   $ 861.111,11

Versión: 07

Código: GIL-F-

010

1

SAN JOSÉ DEL GUAVIARE

Proceso Gestión de Infraestructura  y Logística

 Formato Acta de Recibo a Satisfacción

$ 32.407,41

RECIBIDO A SATISFACCION: 

 A  través del siguiente documento  certifico  que los bienes recibidos cumplen con las características técnicas  y físicas establecidas por el SENA en el acto 

administrativo. 

SUMINISTRO

OBJETO DEL CONTRATO:

OBSERVACIONES:

El contratista hizo una entrega parcial del servicio de operador logístico según especificaciones técnicas para el desarrollo de las actividades del plan de bienestar de 

aprendices del Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y Tecnológico del Guaviare, los bienes de consumo relacionados y las actividades son derivados del contrato 

No.CO1.PCCNTR.6588741 DE 2024.

Dentro del proceso de la entrega participó en la verificación de las especificaciones técnicas el líder de Bienestar al Aprendices Yamid Avendaño Coy.

CONTRATAR EL SERVICIO DE OPERADOR LOGÍSTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR APRENDICES DEL 

CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL TURÍSTICO Y TECNOLÓGICO DEL GUAVIARE

3.682

2/08/2024

$ 648.148,15

953342 - C-3603-1300-15-20305C-3603025-02

95 GUAVIARE

11 DE OCTUBRE  DE 2024

CO1.PCCNTR.6588741

INVERSIONES EL-K MORALES SAS

901660899

$ 23.703.703,70

$ 3.379.629,63

CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURÍSTICO Y TECNOLÓGICO DEL GUAVIARE

953310

CONTRATO

20/12/2024

VALOR TOTAL

$ 722.222,22

$ 851.851,85

$ 64.814,81

$ 196.780.850,00



10 20

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas encontenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el lugar del evento.

60 810,19$                         

11 21

Almuerzo: Fiambre llanero

Carne de res al carbón en porción de 220 gramos, acompañadode dos (2) 

porciones de papa salada, una (1) porción de yucacocinada, Plátano maduro, 

porción de guacamole. Empacadoen hoja de plátano como un fiambre con 

cubiertos y servilletasbiodegradables. Bebida refrescante de panela y limón; 

debeestar fría, servida en vaso desechable de 12 oz. El proponentedebe 

garantizar el personal para la manipulación, preparación yservida del almuerzo. 

Debe dar cumplimiento a las medias desalubridad e higiene en la manipulación 

y preparación de losalimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, informará eldía y lugar del 

evento.

30 43.055,56$                   

12 22

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas encontenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el lugar del evento.

80 810,19$                         

13 23

Almuerzo: Fiambre llanero

Carne de res al carbón en porción de 220 gramos, acompañadode dos (2) 

porciones de papa salada, una (1) porción de yucacocinada, Plátano maduro, 

porción de guacamole. Empacado en hoja de plátano como un fiambre con 

cubiertos y servilletasbiodegradables. Bebida refrescante de panela y limón; 

debeestar fría, servida en vaso desechable de 12 oz. El proponentedebe 

garantizar el personal para la manipulación, preparación yservida del almuerzo. 

Debe dar cumplimiento a las medias desalubridad e higiene en la manipulación 

y preparación de losalimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, informará eldía y lugar del 

evento.

45 43.055,56$                   

14 26

Reconocimiento:

Agenda argollada anillo doble “O”, pasta dura de

5 mm 100 hojas en papel Bond, medidas 21x15cm con imagende Bienestar al 

aprendiz a full color en portada y contraportada.

La oficina de Bienestar al Aprendiz, con antelación entregaralos diseños.

160 53.781,51$                   

16 28

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas encontenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el lugar delevento

200 810,19$                         

17 29

Almuerzo: Sancocho de gallina semicriolla

Plato con sancho de gallina (sopa/consomé) Bandeja con presade gallina 

semicriolla acompañada de 200 gr de arroz conmenudencia, 150 gr de 

guacamole, yuca, papa, mazorca demaíz y plátano.

Cada gallina semicriolla deberá ser porcionada en 5 partes así:Pierna pernil, dos 

(2) porciones Pechuga, una (1) porciónRabadilla más costillar, una (1) porción 

Alas, dos (2)porciones.Bebida refrescante de panela y limón; debe estar 

fría,servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para la manipulación,preparación y 

servida del almuerzo.

Debe dar cumplimiento a las medias de salubridad e higiene enla manipulación 

y preparación de los alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, informará eldía y lugar del 

evento.

50 41.666,67$                   

18 30

Refrigerio: Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo de(500ml) en botella 

no retornable, (con registro sanitario deINVIMA). Se debe garantizar la entrega 

en el lugar del evento. 50 16.203,70$                   

19 31

Reconocimiento: Picadas de carne, pollo, chorizo, salchicha,papas a la francesa, 

papa criolla, arepa de maíz, yuca frita ysalsas; las picadas para 5 personas c/u.
8 157.407,41$                 

20 32

Paquete CINE Boleto de entrada a cine que incluya combo conlos siguientes 

productos:1 Combo salchipapa Crispeta mediadaSalchichas Papasfritas Gaseosa 

de 500 ml El boleto debe serpara función que se encuentre en cartelera, en 

horario entre las2:00 p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de

4 69.327,73$                   

21 33

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas encontenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el lugar del evento

200 810,19$                         

22 43

Paquete CINE Boleto de entrada a cine que incluya combo conlos siguientes 

productos:1 Combo salchipapa Crispeta mediadaSalchichas Papasfritas Gaseosa 

de 500 ml El boleto debe serpara función que se encuentre en cartelera, en 

horario entre las2:00 p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de 4 69.327,73$                   

23 44

Paquete CINE Boleto de entrada a cine que incluya combo conlos siguientes 

productos:1 Combo salchipapa Crispeta mediadaSalchichas Papasfritas Gaseosa 

de 500 ml El boleto debe serpara función que se encuentre en cartelera, en 

horario entre las2:00 p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de 8 69.327,73$                   

24 45

Paquete CINE Boleto de entrada a cine que incluya combo conlos siguientes 

productos:1 Combo salchipapa Crispeta mediadaSalchichas Papasfritas Gaseosa 

de 500 ml El boleto debe serpara función que se encuentre en cartelera, en 

horario entre las2:00 p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad

4 69.327,73$                   

26 47

Almuerzo: Carne a la llanera Porción sancocho de hueso decarne Porción de 

220 gr de carne a la llanera, acompañado dedos (2) porciones de papa salada, 

una (1) porción de yucacocinada, Plátano maduro, porción de guacamole. 

Empacadoen hoja de plátano como un fiambre con cubie

60 40.740,74$                   

27 48

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas encontenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el lugar del evento.

120 810,19$                         

$ 277.310,92

$ 554.621,85

$ 2.083.333,33

$ 810.185,19

$ 1.259.259,26

$ 277.310,92

$ 48.611,11

$ 1.291.666,67

$ 64.814,81

$ 97.222,22

$ 277.310,92

$ 2.444.444,44

$ 1.937.500,00

$ 8.605.042,02

$ 162.037,04

$ 162.037,04



28 49

Reconocimiento: Cuaderno Porta Lapicero: Cuaderno portalapicero con lomo 

17 x 24 cms. Tamaño: 17 x 24 cms.Carátulas: En cartón de 1.8 mm. forrado en 

Propalcote de 150grs, Impresa a 4 tintas y laminado mate en ambas 

HojasInternas: 100 hojas internas iguales impresas a 1×1 tintas conla imagen

60 56.722,69$                   

29 50

Refrigerio tipo lunch: Perro caliente con salchicha americana,queso, tocineta, 

papa ripio, 1 huevo de codorniz, porción depapas a la francesa y gaseosa de 

400ml en botella noretornable. El refrigerio debe ser empacado en la 

cajaecológica. La oficina de bienestar al aprendiz, con la debida antici

50 31.481,48$                   

30 51

Refrigerio tipo lunch: Sándwich de pollo, queso, vegetales ysalsas, y gaseosa de 

400ml en botella no retornable. elrefrigerio debe ser empacado en la caja 

ecológica. La oficina debienestar al aprendiz, con la debida anticipación, 

informará elnúmero de unidades a entregar en 

40 14.814,81$                   

31 52

Pendón: Pendón a full color con logos institucionales y debienestar al aprendiz 

Tamaño: Banner vertical de 1,0 Metros deancho x 3,0 Metros de largo 

Características: Sistema deenganche con Ojálete (Ojateles grandes de 1,3 cms 

dediámetro interno en los cuatro extremos para poder ubicar con facilida

2 443.277,31$                 

32 53
Mascara Mascara de pestañas volumen pro hd con extracto decoco y queratina 

X 14 g. 5 17.857,14$                   

33 54
Labial

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g Tono Naturalnude. 1 21.848,74$                   

34 55
Labial

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g Tono Merlot.
1 21.848,74$                   

35 56
Labial

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g Tono Naturalnude.
1 21.848,74$                   

36 57
Maquillaje

Maquillaje caracterización soft cream X 20 gramos coloresamarillo, azul, rojo, 

blanco y negro 1 (c/u)

5 18.067,23$                   

37 58
Rubor

Rubor minerals fantasía con karité, tonos luminosos TonosBronze,
3 42.016,81$                   

38 59
Lápiz profesional

Lápiz profesional para ojos, cejas con vitamina E. Tonos Blancoy negro (1 c/u), 2 21.848,74$                   

39 60

Delineador líquido

Delineador líquido + serum con bambú y biotina tono negro. 5 25.210,08$                   

40 61

Maleta de viaje Blanda

Maleta de viaje Blanda Explora Expandible con Ruedas. Maletagrande de viaje 

de 23 Kilos de capacidad; Tamaño L, Alto 42cm, Ancho 77 cm, Número de 

ruedas 3, Material de las ruedas:Polipropileno

1 449.579,83$                 

41 62
Banderines

Banderines triangulares o festones tipo feria tela Impermeable x10mt colores 

variados

10 43.277,31$                   

42 63

Luces Led De Escenario

LP005 • 18 Led x 1W (R: 6, G: 6, B: 6).• 26W.• Modo:

automático/ audio rítmico/ dmx/ master – Slave.• 7 CanalesDMX.• 

Dimensiones: 18,6 x 20,5 x 10,5 cm.• Peso: 0,92Kg.

4 132.352,94$                 

43 64

Base Para Luces Ls-20

Construcción en aluminio.

• Atura maxima 2.3 m.

• 3 barras ajustables.

• Abrazaderas para brazos.

• Trípode ajustable en altura. Dimensiones 103 × 120 × 230 cm

2 252.100,84$                 

44 65

Máquina De Humo

F900 •Potencia: 900w.•Tiempo de precalentamiento: 8minutos.• Capacidad del 

tanque: 1L.• Salida del humo:18000pies cúbicos / minuto.•Control: con cable y 

remoto.

1 315.126,05$                 

$ 449.579,83

$ 432.773,11

$ 529.411,76

$ 504.201,68

$ 315.126,05

$ 21.848,74

$ 90.336,13

$ 126.050,42

$ 43.697,48

$ 126.050,42

$ 21.848,74

$ 21.848,74

$ 89.285,71

$ 592.592,59

$ 886.554,62

$ 3.403.361,34

$ 1.574.074,07



45
66 Liquido

Líquido para máquina de humo x 1 galón
1 86.134,45$                   

46 67
Cable encauchetado

Cable encauchetado de 3X12 AWG X 50 mts 1 1.025.000,00$              

47 68
Tomacorrientes

Tomacorrientes monofásicas 110V
10 9.873,95$                      

48 69
Clavija

Clavija macho con polo a tierra 110v 5 6.512,61$                      

49 70
Prensa

Prensa estopa de 1/2"
5 2.394,96$                      

50 71
CAJA

Caja eléctrica plástica 5800 10 13.865,55$                   

51 73
Globos

Globos chinos blancos de 40 Cm
10 20.168,07$                   

52 74
Globo

Globo látex redondo pastel dusk crema – R 36 12 17.436,97$                   

53
75 Globo

Globo        látex        redondo        satín        perla R 12
50 17.436,97$                   

54 76
Globo

Globo látex redondo satín blanco R 24
12 9.243,70$                      

55 77
Globo

Globo látex redondo satín blanco R12 x 50 und 1 28.151,26$                   

56
78 Globo

Globo plateado R9 x 24 und 1 26.050,42$                   

57 79
Naylon

Naylon 0.3 mm x 100 mts
1 7.352,94$                      

58 80
Rollo

Rollo papel aluminio.
100 378,15$                         

59 81
Algodón

Algodón siliconado x 1 kg 10 27.310,92$                   

60 82
Espuma

Espuma polietileno blanca lisa 3mm 30 12.100,84$                   

61 83
Pegante

Pegante para papel aluminio en Spray
2 65.336,13$                   

62 84
Globo

Globo número dos (2) - metalizado plateado 18 pulgadas
2 13.865,55$                   

63 85
Globo

Globo número cero (0) - metalizado plateado 18 pulgadas
1 13.865,55$                   

64 86
Globo

Globo número cuatro (4) - metalizado plateado 18 pulgadas
1 13.865,55$                   

65

87 Kit                                 de                                 fiesta

Kit de fiesta de guirnalda de hojas de tucán de pájaro tropical para verano, 

hawaiano.
2 247.899,16$                 

66 88
Festón

Festón piña 35 Cms 10 13.865,55$                   

68 89
Cartulina

Cartulina plana, pliego de colores surtidos x 10 10 3.991,60$                      

69

90 Cartulina

Cartulina iris dimensiones de 70x100, pliego de colores verdes surtidos. 40 3.991,60$                      

70
91 Balones

Balones de playa dimensiones 31 cm X 12.20in
10 13.445,38$                   

71 92
Plástico

Plástico verde para manualidades, calibre 4 10 10.924,37$                   

72
93 Sandias

Fruta  sandia  (Patillas)  grandes,  aproximado  de 10 a 12 kg
2 35.000,00$                   

73 94
Piñas

Fruta piña dulce de 2 kg
4 11.000,00$                   

74 95
Dulce

Gomas en Aros X 100 1 17.000,00$                   

75 96
Dulce

Goma en gusanos ácidos *100und
1 14.250,00$                   

76 97
Chicle

Chicle Bola Relleno Sandia *100 und
1 14.000,00$                   

77 98
Palos                              De                              Paleta

Palos de paleta color madera X100 und 1 8.403,36$                      

78 99
Palo                              De                              Pincho

Palo de pincho de 25cm * 100 Und
2 12.605,04$                   

79 100
Globo

Globo letra A- metalizado dorado 18 pulgadas 2 11.344,54$                   

80 101
Globo

Globo letra L- metalizado dorado 18 pulgadas
1 11.344,54$                   

81 102
Globo

Globo letra 0- metalizado dorado 18 pulgadas
1 11.344,54$                   

82 103
Globo

Globo letra H- metalizado dorado 18 pulgadas
1 11.344,54$                   

83
104 Ponque

ponqué   con   forma   rectangular   cubierto   de chocolate por 20 unidades 2 32.500$                         

84 105
Bon                                                                        Bon

Bon Bon paquete surtido X 24 und
2 29.000$                         

85
106 Galletas

Galletas cubiertas de chocolate 309 gr x 18 und
2 23.000$                         

86
107 Galleta

Galleta con interior de dulce sabores surtidos 50 G X12 und 3 23.000$                         

87 108
Pegante

Pegante liquido (colbon) X galon
2 73.529,41$                   

88 109
Cinta

Cinta para enmascarar 2" x 50 metros 5 17.226,89$                   

89 110
Cinta

Cinta trasparente 2" 100 mt 5 13.655,46$                   

$ 69.000,00

$ 147.058,82

$ 86.134,45

$ 68.277,31

$ 11.344,54

$ 11.344,54

$ 65.000,00

$ 58.000,00

$ 46.000,00

$ 14.000,00

$ 8.403,36

$ 25.210,08

$ 22.689,08

$ 11.344,54

$ 109.243,70

$ 70.000,00

$ 44.000,00

$ 17.000,00

$ 14.250,00

$ 495.798,32

$ 138.655,46

$ 39.915,97

$ 159.663,87

$ 134.453,78

$ 363.025,21

$ 130.672,27

$ 27.731,09

$ 13.865,55

$ 13.865,55

$ 28.151,26

$ 26.050,42

$ 7.352,94

$ 37.815,13

$ 273.109,24

$ 138.655,46

$ 201.680,67

$ 209.243,70

$ 871.848,74

$ 110.924,37

$ 86.134,45

$ 1.025.000,00

$ 98.739,50

$ 32.563,03

$ 11.974,79



90 111

Cable Guaya En Acero Galvanizado

Cable Guaya En Acero Galvanizado De 1/8 Yute 6x7 100 Mts.

Diámetro: 1/8" (3,18 mm) Construcción: 6X7 Alma: YuteResistenciaa laRuptura: 

694Kg Pesode Rollo: 2.9 Kg Peso pormetro: 0.029 Kg Lubricación: En seco 1
1 138.655,46$                 

91 112

Tensor Galvanizado

Tensor Galvanizado De 1/2 Tensor para guaya M 12 de 1/2Especificación ojo 

gancho Fabricado en acero galvanizado, quele da mejor resistencia a la 

interperie y la corrosión.

Paquete x 10 Unidades

1 172.268,91$                 

92 113

Perro Para Cable Galvanizado

Perro Para Cable Galvanizado de 1/8 Perro Galvanizado TipoLiviano para cable • 

Capacidad de cable: 1/8" (3mm). •Longitud: 19 mm.
20 42.016,81$                   

93 114
Lienzos

Lienzos para pintura de 45 x 60 cm 10 56.722,69$                   

94 115

Pintura

Pintura lavable tipo 1 para exterior x 2,5 galones,

Colores  negro,  blanco,  azul,  rojo  y  amarillo  (1 c/u)
5 190.000$                       

95 116
Pinceles

Pinceles juego de pinceles artísticos por 7 und 5 22.268,91$                   

96 117
Brochas

Brochas de 2" pulgadas
3 17.647,06$                   

97 118
Brochas

Brochas de 3" pulgadas
3 17.647,06$                   

98 119
Rodillo

Rodillo de felpa de 9" pulgadas 1 20.378,15$                   

99 127

Ula Ula

Ula Ula plano en plástico de 20"(50 cm) de diámetro, fabricadoen plástico ABS 

de alta resistencia, en una sola pieza (sinuniones), brindando durabilidad, 

Disponible en Rojo, Azul,Amarillo, Naranja y Verde. de marca reconocida en el 

mercado

15 9.243,70$                      

100 128

Ula Ula

Ula Ula plano en plástico de 24" (60 cm) de diámetro, fabricadoen plástico ABS 

de alta resistencia, en una sola pieza (sinuniones), brindando durabilidad, 

Disponible en Rojo, Azul,Amarillo, Naranja y Verde. de marca reconocida en el 

15 13.445,38$                   

101 135

Trompo de madera

Trompo de madera con las siguientes medidas ancho 4cm,altura 7cm, diámetro 

4cm, peso 25g con asesoría adicionalcuerda de 130 cm
10 15.966,39$                   

102 136

Valero

Valera de madera grande (juego coca) Material de madera con

Medidas 16cm de largo x 5.5cm.
10 17.857,14$                   

103 137

Nevera plástica

Nevera plástica de 49 Litros Ancho:37, 5cm Alto: 65CM lARGO

65 cm Nevera de gran capacidad, transporte hasta 80 latas, es

de tipo marino mantienela temperatura de sus alimentos hasta

por 3 días, puede usarla como asiento durante los eventos.

1 491.596,64$                 

104 17

Hidratación:

Agua en bolsa de 200 ml. El agua debe suministrarse fría y

conservadas en contenedores. Se debe garantizar la entrega

en el lugar del evento.

30 810,19$                         

72 Globos

Globos chinos blancos de 20 Cm
10 13.445,38$                   

 SUB TOTAL 

IVA

FIRMA SUPERVISOR

NOMBRE COMPLETO

N° DE IDENTIFICACIÓN

CORREO INSTITUCIONAL

CARGO N° DE CONTACTO

$ 159.663,87

$ 178.571,43

$ 491.596,64

$ 24.305,56

$ 134.453,78

$ 52.941,18

$ 52.941,18

$ 20.378,15

$ 138.655,46

$ 201.680,67

$ 77.729.500,00

$ 172.268,91

$ 840.336,13

$ 567.226,89

$ 950.000,00

$ 111.344,54

$ 138.655,46

3203400387

CARLOS ARTURO GALVIS OSORIO

13927273

cgalvis@sena.edu.co

COORDINADOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL

TOTAL FACTURADO

$ 8.074.050,89

$ 69.655.449,11

mailto:cgalvis@sena.edu.co
mailto:cgalvis@sena.edu.co
mailto:cgalvis@sena.edu.co
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ACTA No. 003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: EJECUCION DE ACTIVIDADES OPERADOR LOGISTICO 

BIENESTAR AL APRENDIZ CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6588741 DE 2024 

CIUDAD Y FECHA: San José del Guaviare, 01 

de octubre de 2024 

 

HORA INICIO: 16:00 

horas 

 

HORA FIN: 

17:00 horas 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Oficina de Bienestar al 

Aprendiz, sede modelo. 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: Servicio 

Nacional de aprendizaje SENA, Regional 

Guaviare, Centro de Desarrollo 

Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del 

Guaviare. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Informe ejecución de actividades. 

2. Informe entrega de materiales, elementos y reconocimientos. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar informe de ejecución de la entrega de materiales y 

actividades realizadas bajo el contrato del operador logístico CO1.PCCNTR.6588741 de 2024 

“Contratar el servicio de operador logístico para el desarrollo de las actividades del Plan de Bienestar 

Aprendices del Centro de Desarrollo, Agroindustrial, Turístico y tecnológico del Guaviare” desde el 

inicio de la ejecución con corte al 31 de septiembre de 2024. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Informe ejecución de actividades.  

A continuación, se presentan las actividades desarrollas por parte del contratista de acuerdo con la 

ficha técnica y la oferta económica. 

 

- PEDALIANDO POR EL MEDIO AMBIENTE. 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

6 

Refrigerio: 
 
Pastel Croissant relleno con 50 gramos de 
pollo sazonado, bebida gaseosa a base de 
Malta en botella no retornable de 200 ml, el 
refrigerio debe ser empacado en bolsa 
ecológica. Se debe garantizar la entrega en el 
lugar del evento. 

Unidad 60 0 
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Actividad realizada el día 19 de septiembre, con el objetivo de promover la utilización de la bicicleta 

como medio de transporte sostenible. 

 

- CINE FOROS 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

8 
 

Refrigerio: 
 
Crispetas de maíz con caramelo en paquete 
por 68 gramos (Palomitas) y jugo de caja 
por 200 ml. Se debe garantizar la entrega 
en el lugar del evento  

Unidad 150 70 

 

Actividad realizada el día 16 de septiembre en el auditorio del Centro de Formación sede modelo, 

donde participaron un total de 80 aprendices. 

 

- SEMANA ANDINA  

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

12 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
 
El agua debe suministrarse fría y 
conservadas en contenedores. Se debe 
garantizar la entrega en el lugar del evento 

Unidad 80 0 

 

Actividad realizada en 26 de septiembre en la sede modelo del Centro de Formación.  

- DIA DEL APRENDIZ 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

13 
Alquiler de sonido: 
 

 
Global 

 
1 

0 
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Rider Técnico de Sonido: Cuatro (4) cabinas 
doble parlante B-52, dos (2) Subwoofer-Bajos 
Dth Concentré Sub-2, dos (2) cabinas activas 
crate audio 3000 vatios RMS consola 12 canales, 
sistema de monitoreo peavey, racks de 
potencias con 5000 vatios RMS, dos (2) 
micrófonos inalámbricos, debe contar con 
sistemas de módulos para DJ, Denon 3700. 
 
Rider Técnico Iluminación: estructuras 
certificadas de 3 metros de alto por 4 de ancho 
(luces robóticas), dos (2) cabezas móviles 575 
spot, dos (2) robot scanner 250, ocho (8) paredes 
de led RGBW 8, efectos especiales incluidos, una 
(1) máquina de humo, láser de ambientación. 
 
Staff: Un (1) DJ y Un (01) animador: Debe incluir 
una hora “loca” que contemple la entrega de 
elementos (Manillas, gafas, collares hawaianos, 
corbatas y balaca/diadema colores surtidos 
neón y espumas), teniendo en cuenta un 
promedio de 800 aprendices que participaran en 
el evento. 
 
El evento tendrá una duración de cinco (5) horas; 
entre las 6: 00 p.m. y 11:00 p.m. Todo debe estar 
debidamente instalado por lo menos una hora 
antes del inicio del evento para la respectiva 
prueba de sonido. El alquiler de sonido se 
requiere solo para el municipio de San José del 
Guaviare. 

14 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento.  

Unidad  800 0 

15 

Refrigerio tipo lunch: 
 
Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, 
tocineta, vegetales y salsas, porción de papas a 
la francesa y gaseosa de 400ml en botella no 
retornable. el refrigerio debe ser empacado en 
caja ecológica. 
 

Unidad 800 0 
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Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y 
Tecnológico del Guaviare, lugar en el cual se 
realizará el evento. 
El contratista deberá garantizar mínimo 3 
personas auxiliares durante para la entrega en el 
lugar del evento. 

16 

Pastel tipo torta: 
Pastel tipo torta de sabor combinado de 
chocolate y vainilla para 800 aprendices 
aproximadamente 

Unidad  1 0 

 

Actividad realizada el viernes 30 de agosto, en el horario de la noche, en el polideportivo del Centro 

de Formación de la sede modelo. 

 

- SEMANA DE LA JUVENTUD 

 

Actividad realizada en día 22 de agosto en la sede de Centro del Centro de Formación. 
 

- CONVIVENCIAS SAN JOSÉ DEL GUAVIARE – ETCR COLINAS 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

18 

Hidratación: 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas 
en contenedores. Se debe garantizar la entrega 
en el lugar del evento 

Unidad 40 0 

19 

Almuerzo: Fiambre llanero 
 
Carne de res al carbón en porción de 220 
gramos, acompañado de dos (2) porciones de 

Unidad 20 0 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

17 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
El agua debe suministrarse fría y 
conservadas en contenedores. Se debe 
garantizar la entrega en el lugar del evento 

Unidad 30 0 
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papa salada, una (1) porción de yuca cocinada, 
Plátano maduro, porción de guacamole. 
Empacado en hoja de plátano como un fiambre 
con cubiertos y servilletas biodegradables. 
Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El proponente debe garantizar el personal para 
la manipulación, preparación y servida del 
almuerzo. 
 
Debe dar cumplimiento a las medias de 
salubridad e higiene en la manipulación y 
preparación de los alimentos. 
 
La oficina de bienestar, con la debida 
antelación, informará el día y lugar del evento. 

 
Actividad realizada en el ETCR Colinas, San José del Guaviare, el día jueves 19 de septiembre de 2024. 

 
- MUNICIPIO RETORNO: 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

20 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas 
en contenedores. Se debe garantizar la entrega 
en el lugar del evento 

Unidad 60 0 

21 

Almuerzo: Fiambre llanero 
 
Carne de res al carbón en porción de 220 
gramos, acompañado de dos (2) porciones de 
papa salada, una (1) porción de yuca cocinada, 
Plátano maduro, porción de guacamole. 
Empacado en hoja de plátano como un fiambre 
con cubiertos y servilletas biodegradables. 
 
Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz. 
 

Unidad 30 0 
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El proponente debe garantizar el personal para 
la manipulación, preparación y servida del 
almuerzo. 
 
Debe dar cumplimiento a las medias de 
salubridad e higiene en la manipulación y 
preparación de los alimentos. 
La oficina de bienestar, con la debida 
antelación, informará el día y lugar del evento. 

 
Actividad realizada en el municipio de El Retorno, el jueves 26 de septiembre de 2024. 
 

- MUNICIPIO CALAMAR: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

22 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas 
en contenedores. Se debe garantizar la entrega 
en el lugar del evento. 

Unidad 
 

80 
0 

23 

Almuerzo: Fiambre llanero 
 
Carne de res al carbón en porción de 220 
gramos, acompañado de dos (2) porciones de 
papa salada, una (1) porción de yuca cocinada, 
Plátano maduro, porción de guacamole. 
Empacado en hoja de plátano como un fiambre 
con cubiertos y servilletas biodegradables. 
 
Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El proponente debe garantizar el personal para 
la manipulación, preparación y servida del 
almuerzo. 
 
Debe dar cumplimiento a las medias de 
salubridad e higiene en la manipulación y 
preparación de los alimentos. 
 
La oficina de bienestar, con la debida 
antelación, informará el día y lugar del evento. 

Unidad 45 0 
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Actividad realizada en el municipio de Calamar, el viernes 27 de septiembre de 2024. 
 

 

 

 

- TRAVESÍA CICLÍSTICA  
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

27 

Alquiler de un espacio físico: 
 
Espacio (turístico) con capacidad para 50 
personas, dotado con piscina, sillas, mesas, 
batería de baños. El sitio debe contar con vías 
de fácil acceso. Punto de llegada de la travesía. 
 
 
NOTA: El alquiler del lugar, se requiere solo 
para el municipio de San José del Guaviare, 
evento que se realizara de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 
 
La programación será entregada por la oficina 
de Bienestar al aprendiz. 

Global  1 0 

28 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas 
en contenedores. Se debe garantizar la entrega 
en el lugar del evento 

Unidad 200 0 

29 

Almuerzo: Sancocho de gallina semicriolla 
 
Plato con sancho de gallina (sopa/consomé) 
 
Bandeja con presa de gallina semicriolla 
acompañada de 200 gr de arroz con 
menudencia, 150 gr de guacamole, yuca, papa, 
mazorca de maíz y plátano. 
 
Cada gallina semicriolla deberá ser porcionada 
en 5 partes así: 

Unidad 50 0 
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- Pierna pernil, dos (2) porciones  
- Pechuga, una (1) porción 
- Rabadilla más costillar, una (1) porción  
- Alas, dos (2) porciones.  

 
Bebida refrescante de panela y limón; debe 
estar fría, servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El proponente debe garantizar el personal para 
la manipulación, preparación y servida del 
almuerzo.  
 
Debe dar cumplimiento a las medias de 
salubridad e higiene en la manipulación y 
preparación de los alimentos. 
 
La oficina de bienestar, con la debida 
antelación, informará el día y lugar del evento. 

30 

Refrigerio: 
 
Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo 
de (500ml) en botella no retornable, (con 
registro sanitario de INVIMA). Se debe 
garantizar la entrega en el lugar del evento. 

Unidad 50 0 

 

Actividad realizada el día 28 de septiembre de 2024, partiendo desde el SENA sede modelo con un 

recorrido de aproximadamente dos (2) horas llegando al centro creativo Villa Alejandra. 

 

- ENCUENTRO ZONAL PARA REPRESENTANTES DE APRENDICES Y VOCEROS DE LOS 
PROGRAMAS DE FORMACIÒN. 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

46 

Alquiler de un espacio físico: 
  
Sitio (campestre) para la realización de 
actividades lúdicas recreativas, con capacidad 
para 60 personas, dotado con sillas, mesas, 
batería de baños, piscina, amplia zona verde 
para la realización de actividades al aire libre 
(preferiblemente que cuente con cancha de 

 
Global 

 
1 

0 
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futbol o cancha de voleibol playa). El sitio debe 
contar con vías de fácil acceso.  
 
 
El alquiler del lugar se requiere solo para el 
municipio de San José del Guaviare, evento que 
se realizará de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.  
 
La programación será entregada por la oficina de 
Bienestar al aprendiz.  

47 

Almuerzo: Carne a la llanera 
 
Porción sancocho de hueso de carne 
 
Porción de 220 gr de carne a la llanera, 
acompañado de dos (2) porciones de papa 
salada, una (1) porción de yuca cocinada, 
Plátano maduro, porción de guacamole. 
Empacado en hoja de plátano como un fiambre 
con cubiertos y servilletas.  
 
Bebida refrescante de panela y limón; debe estar 
fría, servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El almuerzo debe ser entregado en el lugar del 
evento en el horario indicado por el área de 
Bienestar a los Aprendices, los alimentos 
deberán ser entregados frescos y calientes. 

Unidad 60 0 

48 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml. 
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en 
el lugar del evento 

Unidad 120 0 

49 

Reconocimiento:  
 
Cuaderno Porta Lapicero: 
 
Cuaderno porta lapicero con lomo 17 x 24 cms. 
 
Tamaño: 17 x 24 cms. 
 
Carátulas: En cartón de 1.8 mm. forrado en 
Propalcote de 150 grs, Impresa a 4 tintas y 
laminado mate en ambas 

Unidad 60 0 
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Hojas Internas:  100 hojas internas iguales 
impresas a 1×1 tintas con la imagen de la 
empresa, en papel Bond 70 grs. 
 
Anillo: metálico Doble O en dos tramos. 
 
Incluye esfero de color a juego.  
 
Bolsa tipo tula  
 
Bolsa tipo tula de 30*35 cms, poliéster con 
esquinas reforzadas, marcada con logo de la 
entidad, evento y año.  
 
Diseños previo acuerdo con el supervisor del 
contrato. 

 

Actividad realizada el 14 de septiembre en el centro recreativo Villa Alejandra. 

 

- REUNIÓN MENSUAL DE VOCEROS. 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

50 

Refrigerio tipo lunch: 
 
Perro caliente con salchicha americana, queso, 
tocineta, papa ripio, 1 huevo de codorniz, 
porción de papas a la francesa y gaseosa de 
400ml en botella no retornable. El refrigerio 
debe ser empacado en la caja ecológica. 
 
La oficina de bienestar al aprendiz, con la 
debida anticipación, informara el número de 
unidades a entregar en cada jornada. 

Unidad  200 150 

51 

Refrigerio tipo lunch: 
 
Sándwich de pollo, queso, vegetales y salsas, y 
gaseosa de 400ml en botella no retornable. el 
refrigerio debe ser empacado en la caja 
ecológica. 
 

unidad 200 160 
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La oficina de bienestar al aprendiz, con la 
debida anticipación, informará el número de 
unidades a entregar en cada jornada.  

 

Se entregaron 40 refrigerios del ítem 51 en la reunión de voceros realizada el 14 de agosto y 50 

refrigerios del ítem 50 en el zonal de voceros realizado el 14 de septiembre.  

 

 

 

2. Informe entrega de materiales, elementos y reconocimientos. 

A continuación, se relacionan los materiales, elementos y reconocimientos que se han recibido por 

parte del contratista. 

 

ITEM DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

26 

Reconocimiento: 
Agenda argollada anillo doble “O”, pasta dura de 
5   mm   100   hojas   en   papel   Bond, medidas 
21x15cm con imagen de Bienestar al aprendiz a full     
color     en     portada     y     contraportada. 
La    oficina    de    Bienestar    al    Aprendiz, con 
antelación entregara los diseños. 

UND 160 0 

31 

Reconocimiento: 
Picadas   de   carne, pollo, chorizo, salchicha, papas 
a la francesa, papa criolla, arepa de maíz, yuca frita 
y salsas; las picadas para 5  personas c/u. 

UND 8 0 

32 

Paquete                                                              CINE 
Boleto de entrada a cine que incluya combo con los                      
siguientes                      productos: 
1                           Combo                           salchipop 
Crispeta                                                        mediada 
Salchichas 
Papas                                                                  fritas 
Gaseosa                  de                  500                  ml 
El    boleto    debe   ser    para   función    que   se 
encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00 
p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de San  
José  del  Guaviare.  El contratista deberá garantizar 
las gafas 3D. 

UND 4 0 
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33 

Hidratación: 
Agua         en         bolsa         de         200         ml. 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el 
lugar del evento 

UND 200 0 

43 

Paquete                                                             CINE: 
Boleto de entrada a cine que incluya combo con los                      
siguientes                      productos: 
1                           Combo                           salchipop 
Crispeta                                                        mediada 
Salchichas 
Papas                                                                  fritas 
Gaseosa                  de                  500                  ml 
El    boleto    debe   ser    para   función    que   se 
encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00 
p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de San  
José  del  Guaviare.  El contratista deberá garantizar 
las gafas 3D. 

UND 4 0 

44 

Paquete                                                             CINE: 
Boleto de entrada a cine que incluya combo con los                      
siguientes                      productos: 
1                           Combo                           salchipop 
Crispeta                                                        mediada 
Salchichas 
Papas                                                                  fritas 
Gaseosa                  de                  500                  ml 
El    boleto    debe   ser    para   función    que   se 
encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00 
p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de San  
José  del  Guaviare.  El contratista deberá garantizar 
las gafas 3D. 

UND 8 0 
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45 

Paquete                                                             CINE: 
Boleto de entrada a cine que incluya combo con los                      
siguientes                      productos: 
1                           Combo                           salchipop 
Crispeta                                                        mediada 
Salchichas 
Papas                                                                  fritas 
Gaseosa                  de                  500                  ml 
El    boleto    debe   ser    para   función    que   se 
encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00 
p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de San  
José  del  Guaviare.  El contratista deberá garantizar 
las gafas 3D. 

UND 4 0 

52 

Pendón: 
Pendón a full color con logos institucionales y de 
bienestar                         al                         aprendiz 
Tamaño: 
Banner  vertical  de  1,0  Metros  de  ancho  x  3,0 
Metros                              de                              largo 
Características: 
Sistema   de   enganche   con   Ojálete   (Ojateles 
grandes de 1,3 cms de diámetro interno en los 
cuatro    extremos    para    poder    ubicar    con 
facilidad) 
El texto y diseño será entregado por la oficina de 
bienestar aprendiz. 

UND 2 0 

53 

Mascara 
Mascara   de   pestañas   volumen   pro   hd   con 
extracto de coco y queratina X 14 g. 

UND 5 0 

54 

Labial 
Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g 
Tono Coqueta, Merlot, Natural nude. 

UND 1 0 

55 

Labial 
Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g 
Tono Merlot. 

UND 1 0 

56 

Labial 
Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g 
Tono Natural nude. 

UND 1 0 

57 

Maquillaje 
Maquillaje   caracterización   soft   cream   X   20 
gramos 
colores  amarillo,  azul,  rojo,  blanco  y  negro  1 
(c/u) 

UND 5 0 
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58 

Rubor 
Rubor   minerals   fantasía   con   karité,   tonos 
luminosos Tonos Bronze, 

UND 3 0 

59 

Lápiz                                                        profesional 
Lápiz profesional para ojos, cejas con vitamina E. 
Tonos Blanco y negro (1 c/u), 

UND 2 0 

60 

Delineador                                                     líquido 
Delineador líquido + serum con bambú y biotina 
tono negro. 

UND 5 0 

61 

Maleta                de                viaje                Blanda 
Maleta de viaje Blanda Explora Expandible con 
Ruedas. Maleta grande de viaje de 23 Kilos  de 
capacidad; Tamaño L, Alto 42 cm, Ancho 77 cm, 
Número  de  ruedas  3,  Material  de  las  ruedas: 
Polipropileno 

UND 1 0 

62 

Banderines 
Banderines triangulares o festones tipo feria tela 
Impermeable                         x                         10mt 
colores variados 

UND 10 0 

63 

Luces                Led                De                Escenario 
LP005 
• 18 Led x 1W (R: 6, G: 6, B: 6).• 26W.• Modo: 
automático/   audio   rítmico/   dmx/   master   – 
Slave.•  7  Canales  DMX.•  Dimensiones:  18,6  x 
20,5 x 10,5 cm.• Peso: 0,92Kg. 

UND 4 0 

64 

Base                 Para                 Luces                 Ls-20 
Construcción                     en                     aluminio. 
•            Altura            máxima            2.3            m. 
•                 3                 barras                 ajustables. 
•              Abrazaderas              para              brazos. 
•         Trípode         ajustable         en         altura. 
Dimensiones 103 × 120 × 230 cm 

UND 2 0 

65 

Máquina                           De                           Humo 
F900 
•         Potencia:         900w.•         Tiempo         de 
precalentamiento:  8  minutos.•  Capacidad  del 
tanque:   1L.•   Salida   del   humo:   18000   pies 
cúbicos / minuto.•Control: con cable y remoto. 

UND 1 0 

66 Liquido 
Líquido para máquina de humo x 1 galón 

GALON 
1 0 
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67 
Cable                                                  encauchetado 
Cable encauchetado de 3X12 AWG  X 50 mts ROLLO 1 0 

68 
Tomacorrientes 
Tomacorrientes monofásicas 110V UND 10 0 

69 
Clavija 
Clavija macho con polo a tierra 110v UND 5 0 

70 
Prensa 
Prensa estopa de 1/2" UND 5 0 

71 
CAJA 
Caja eléctrica plástica 5800 UND 10 0 

72 
Globos 
Globos chinos blancos de 20 Cm UND 10 0 

73 
Globos 
Globos chinos blancos de 40 Cm UND 10 0 

74 
Globo 
Globo látex redondo pastel dusk crema – R 36 UND 12 0 

75 Globo 
Globo        látex        redondo        satín        perla R 
12 

UND 

50 0 

76 
Globo 
Globo látex redondo satín blanco R 24 UND 12 0 

77 

Globo 
Globo látex redondo satín blanco R12 x 50 und paquete 1 0 

78 Globo 
Globo plateado R9 x 24 und 

paquete 
1 0 

79 
Naylon 
Naylon 0.3 mm x 100 mts UND 1 0 

80 
Rollo 
Rollo papel aluminio. METROS 100 0 

81 
Algodón 
Algodón siliconado x 1 kg Kilogramo 10 0 

82 
Espuma 
Espuma polietileno blanca lisa 3mm METROS 30 0 

83 
Pegante 
Pegante para papel aluminio en Spray UND 2 0 

84 

Globo 
Globo número dos (2) - metalizado plateado 18 
pulgadas 

UND 2 0 
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85 

Globo 
Globo número cero (0) - metalizado plateado 18 
pulgadas 

UND 1 0 

86 

Globo 
Globo número cuatro (4) - metalizado plateado 18 
pulgadas 

UND 1 0 

87 Kit                                 de                                 fiesta 
Kit de fiesta de guirnalda de hojas de tucán de 
pájaro tropical para verano, hawaiano. 

UND 

2 0 

88 
Festón 
Festón piña 35 Cms UND 10 0 

89 

Cartulina 
Cartulina plana, pliego de colores surtidos x 10 UND 10 0 

90 Cartulina 
Cartulina iris dimensiones de 70x100, pliego de 
colores verdes surtidos. 

UND 

40 0 

91 Balones 
Balones de playa dimensiones 31 cm X 12.20in 

UND 

10 0 

92 
Plástico 
Plástico verde para manualidades, calibre 4 METROS 10 0 

93 Sandias 
Fruta  sandia  (Patillas)  grandes,  aproximado  de 
10 a 12 kg 

UND 

2 0 

94 
Piñas 
Fruta piña dulce de 2 kg UND 4 0 

95 
Dulce 
Gomas en Aros X 100 paquete 1 0 

96 
Dulce 
Goma en gusanos ácidos *100und paquete 1 0 

97 
Chicle 
Chicle Bola Relleno Sandia *100 und paquete 1 0 

98 
Palos                              De                              Paleta 
Palos de paleta color madera X100 und paquete 1 0 

99 
Palo                              De                              Pincho 
Palo de pincho de 25cm * 100 Und paquete 2 0 

100 
Globo 
Globo letra A- metalizado dorado 18 pulgadas UND 2 0 
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101 
Globo 
Globo letra L- metalizado dorado 18 pulgadas UND 1 0 

102 
Globo 
Globo letra 0- metalizado dorado 18 pulgadas UND 1 0 

103 
Globo 
Globo letra H- metalizado dorado 18 pulgadas UND 1 0 

104 Ponque 
ponqué   con   forma   rectangular   cubierto   de 
chocolate por 20 unidades 

paquete 

2 0 

105 
Bon                                                                        Bon 
Bon Bon paquete surtido X 24 und paquete 2 0 

106 Galletas 
Galletas cubiertas de chocolate 309 gr x 18 und 

paquete 

2 0 

107 Galleta 
Galleta con interior de dulce sabores surtidos 50 G 
X12 und 

paquete 

3 0 

108 
Pegante 
Pegante liquido (colbon) X galon UND 2 0 

109 
Cinta 
Cinta para enmascarar 2" x 50 metros UND 5 0 

110 
Cinta 
Cinta trasparente 2" 100 mt UND 5 0 

111 

Cable       Guaya       En       Acero       Galvanizado 
Cable Guaya En Acero Galvanizado De 1/8 Yute 6x7                                
100                                Mts. 
Diámetro:              1/8"              (3,18              mm) 
Construcción:                  6                  X                  7 
Alma:                                                                    Yute 
Resistencia       a       la       Ruptura:       694       Kg 
Peso             de             Rollo:             2.9             Kg 
Peso           por           metro:           0.029           Kg 
Lubricación: En seco 

UND 1 0 

112 

Tensor                                                   Galvanizado 
Tensor              Galvanizado              De              1/2 
Tensor     para     guaya     M     12     de     1     /     2 
Especificación              ojo              -              gancho 
-  Fabricado  en  acero  galvanizado,  que  le  da 
mejor resistencia a la interperie y la corrosión. 
Paquete x 10 Unidades 

paquete 1 0 
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113 

Perro            Para            Cable            Galvanizado 
Perro            Para            Cable            Galvanizado de                                                                           
1/8 
Perro   Galvanizado   Tipo   Liviano   para   cable 
•     Capacidad     de     cable:     1/8"     (3     mm). 
• Longitud: 19 mm. 

UND 20 0 

114 
Lienzos 
Lienzos para pintura de 45 x 60 cm UND 10 0 

115 

Pintura 
Pintura lavable tipo 1 para exterior x 2,5 galones, 
Colores  negro,  blanco,  azul,  rojo  y  amarillo  (1 
c/u) 

UND 5 0 

116 
Pinceles 
Pinceles juego de pinceles artísticos por 7 und 

Unidad 
(Juego) 5 0 

117 
Brochas 
Brochas de 2" pulgadas UND 3 0 

118 
Brochas 
Brochas de 3" pulgadas UND 3 0 

119 
Rodillo 
Rodillo de felpa de 9" pulgadas UND 1 0 

127 

Ula                                                                          Ula 
Ula  Ula  plano  en  plástico  de  20"  (50  cm)  de 
diámetro,  fabricado  en  plástico  ABS  de  alta 
resistencia,  en   una  sola  pieza  (sin  uniones), 
brindando durabilidad, Disponible en Rojo, Azul, 
Amarillo, Naranja y Verde. de marca reconocida en 
el mercado 

UND 15 0 

128 

Ula                                                                          Ula 
Ula  Ula  plano  en  plástico  de  24"  (60  cm)  de 
diámetro,  fabricado  en  plástico  ABS  de  alta 
resistencia,  en   una  sola  pieza  (sin  uniones), 
brindando durabilidad, Disponible en Rojo, Azul, 
Amarillo, Naranja y Verde. de marca reconocida en 
el mercado 

UND 15 0 

135 

Trompo                          de                          madera 
Trompo de madera con las siguientes medidas 
ancho 4cm, altura 7cm, diámetro 4cm, peso 25g 
con asesoría adicional cuerda de 130 cm 

UND 10 0 
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136 

Valero 
Valera     de     madera     grande     (juego     coca) 
Material de madera con Medidas 16cm de largo x 
5.5cm. 

UND 10 0 

137 

Nevera                                                           plástica 
Nevera          plástica          de          49          Litros 
Ancho:                              37,                              5cm 
Alto:                                  65                                  cm 
Largo.                                 65                                 cm 
Nevera de gran capacidad, transporte hasta 80 
latas,     es     de     tipo     marino     mantiene     la 
temperatura de sus alimentos hasta por 3 días, 
puede usarla como asiento durante los eventos. 

UND 1 0 

 

Se anexa evidencia fotográfica de los materiales, elementos y reconocimientos anteriormente 

mencionados. 

 

CONCLUSIONES 

 

• Se relacionan las actividades y elementos pendientes por ejecutar, así: 

 

ACTIVIDADES: 

 
- DÍA DEL FOLCLORE Y CONMEMORACIÓN DÍA DE LA AFROCOLOMBIANIDAD  

 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 

Reconocimiento: 
 
Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, tocineta, 
vegetales, emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo 
de (500ml) en botella no retornable, (con registro 
sanitario de INVIMA).  
 
La entrega del reconocimiento se deberá garantizar en 
establecimiento comercial. 

Unidad 50 

 

- SEMANA DEL ENFOQUE DIFERENCIAL 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

2 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
el cual se realizará la actividad. 

Unidad 100 

 
 

- COMPARTIR NAVIDEÑO PARA LA COMUNIDAD DE APRENDICES SENA 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

3 

Alquiler de sonido: 
 
Rider Técnico de Sonido: Cuatro (4) cabinas doble parlante 
B-52, dos (2) Subwoofer-Bajos Dth Concentré Sub-2, dos (2) 
cabinas activas crate audio 3000 vatios RMS consola 12 
canales, sistema de monitoreo peavey, racks de potencias 
con 5000 vatios RMS, dos (2) micrófonos inalámbricos, 
debe contar con sistemas de módulos para DJ, Denon 3700. 
 
Rider Técnico Iluminación: estructuras certificadas de 3 
metros de alto por 4 de ancho (luces robóticas), dos (2) 
cabezas móviles 575 spot, dos (2) robot scanner 250, ocho 
(8) paredes de led RGBW 8, efectos especiales incluidos, 
una (1) máquina de humo, láser de ambientación. 
 
Staff: Un (1) DJ y Un (01) animador: Debe incluir una hora 
“loca” que contemple la entrega de elementos (Manillas, 
gafas, collares hawaianos, corbatas y balaca/diadema 
colores surtidos neón y espumas), teniendo en cuenta un 
promedio de 800 aprendices que participaran en el evento. 
 
 
El evento tendrá una duración de cinco (5) horas; entre las 
6: 00 p.m. y 11:00 p.m. Todo debe estar debidamente 
instalado por lo menos una hora antes del inicio del evento 
para la respectiva prueba de sonido. El alquiler de sonido 
se requiere solo para el municipio de San José del Guaviare. 

 
Global 

 
1 

4 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
 

Unidad  1000 
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El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar del 
evento.  

5 

Refrigerio tipo lunch: 
 
Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, tocineta, 
vegetales y salsas, porción de papas a la francesa y gaseosa 
de 400ml en botella no retornable. el refrigerio debe ser 
empacado en la caja ecológica. 
 
Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el Centro de 
Desarrollo Agroindustrial Turístico y Tecnológico del 
Guaviare, lugar en el cual se realizará el evento. 
 
El contratista deberá garantizar mínimo 3 personas 
auxiliares durante para la entrega en el lugar del evento. 

Unidad 800 

 

- DÍA DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

7 
 

Refrigerio: 
 
Crispetas de maíz con caramelo en paquete por 68 
gramos (Palomitas) y jugo de caja por 200 ml. Se debe 
garantizar la entrega en el lugar del evento.  

Unidad 100 

 

- CINE FOROS 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

8 
 

Refrigerio: 
 
Crispetas de maíz con caramelo en paquete 
por 68 gramos (Palomitas) y jugo de caja 
por 200 ml. Se debe garantizar la entrega 
en el lugar del evento  

Unidad 150 70 

 

- CAMPAÑAS DE HABITOS DE VIDA SALUDABLE  
 
Brindar a los aprendices que participen del evento  
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ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
Unidad de 

Medida 
Cantidad  

9 

Receta Bandeja Paisa Colombiana:   

Arroz blanco x 500  Unidad 5 

Aceite x 500 ml  Unidad 4 

Fríjol bola roja x 500 mg Unidad 5 

Cebolla larga x 500 gr libra 5 

Cebolla cabezona blanca x 500 gr (pequeña) libra 5 

Huevos tipo A Unidad 20 

Tomate x 500 gr libra 5 

Cabeza de ajo Unidad 5 

Chorizo antioqueño Zenú x 8 und x 500 gr paquete 3 

Carne de cerdo (tocino) Libra 4 

Carne molida (lomo) Libra 4 

Plátano maduro fresco (pintón) unidad 10 

Aguacates frescos x 250 o 300 gr unidad 10 

Sal x 500 gr Libra 2 

Color condimentos x 250 gr  unidad 1  

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
Unidad de 

Medida 
Cantidad  

10 

Reconocimiento No. 01   

Arroz x 2500g Unidad 2 

Aceite x 1000ml Unidad 2 

Panela x 500g Unidad 2 

Cubeta huevos x 30 Unidad 2 

Lentejas 500g Unidad 2 

Frijol x 500g Unidad 2 

Espaguetis x 1000g Unidad 2 

Harina para arepas x 500g Unidad 2 

Pasta sopa x 250g Unidad 2 

Mantequilla x 500g Unidad 2 

Azúcar x 500g Unidad 2 

Maíz pira x 500g Unidad 2 

Sal 250gr Unidad 2 

Paquete de galletas de sal x 2 tacos Unidad 2 

Paquete de galletas de dulce x 2 tacos Unidad 2 

Mermelada 250g Unidad 2 

Sardinas x 425g Unidad 2 

Lata de atún x 160 g Unidad 2 

11 

Reconocimiento No. 02   

Papel Higiénico x 4 rollos doble hoja Unidad 2 

Cepillo dental para adulto Unidad 2 
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Crema dental x 100 ml Unidad 2 

Seda dental x 50 metros Unidad 2 

Enjuague bucal x 180 ml Unidad 2 

Desodorante x 70 gramos Unidad 2 

Jabón de baño x 125 gramos Unidad 2 

Jabón en polvo por 1000 gramos Unidad 2 

Blanqueador de ropa x 500 ml Unidad 2 

Jabón en barra por 300 gramos Unidad 2 

Champú x 180 ml Apróx. Unidad 2 

Talco para pies x 85 gramos Unidad 2 

 
- CAMINATA ECOLOGICA 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

34 

Alquiler de un espacio físico 
 
Espacio (turístico) con capacidad para 40 personas, dónde 
se pueda realizar una caminata ecológica 
aproximadamente de dos (2) horas con acompañamiento 
de guía turístico.  
 
 
NOTA: El alquiler del lugar, se requiere solo para el 
municipio de San José del Guaviare, evento que se 
realizara de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 
 
La programación será entregada por la oficina de 
Bienestar al aprendiz. 

Global  1 

35 

Hidratación: 
 
Agua en bolsa de 200 ml.  
 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en 
contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 
del evento 

Unidad 200 

36 

Almuerzo: Sancocho de gallina semicriolla 
 
Plato con sancho de gallina (sopa/consomé) 
 
Bandeja con presa de gallina semicriolla acompañada de 
200 gr de arroz con menudencia, 150 gr de guacamole, 
yuca, papa, mazorca de maíz y plátano. 
 

Unidad 40 
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Cada gallina semicriolla deberá ser porcionada en 5 partes 
así: 
 

- Pierna pernil, dos (2) porciones  
- Pechuga, una (1) porción 
- Rabadilla más costillar, una (1) porción  
- Alas, dos (2) porciones.  

 
Bebida refrescante de panela y limón; debe estar fría, 
servida en vaso desechable de 12 oz. 
 
El proponente debe garantizar el personal para la 
manipulación, preparación y servida del almuerzo. 
 
Debe dar cumplimiento a las medias de salubridad e 
higiene en la manipulación y preparación de los alimentos. 
 
La oficina de bienestar, con la debida antelación, 
informará el día y lugar del evento. 
 

37 

Refrigerio: 
 
Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo de (500ml) 
en botella no retornable, (con registro sanitario de 
INVIMA). Se debe garantizar la entrega en el lugar del 
evento 

Unidad 40 

 

- SENA TIENE TALENTO  
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
Unidad de 

Medida 
Cantidad 

40 

Refrigerio: 
 
Pastel Croissant relleno con 50 gramos de pollo sazonado, 
bebida gaseosa a base de malta en botella no retornable de 
200 ml, el refrigerio debe ser empacado en bolsa ecológica. 
 
Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el Centro de 
Desarrollo Agroindustrial Turístico y Tecnológico del 
Guaviare, lugar en el cual se realizará el evento. 
 
El contratista deberá garantizar mínimo 2 personas 
auxiliares para la entrega en el lugar del evento. 

Unidad 600 

 
Brindar a los aprendices que participaran como exponentes del evento “SENA Tiene Talento” 
(Categoría individual). 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

41 

Paquete CINE: 
 
Boleto de entrada a cine que incluya combo con los 
siguientes productos:  
 
1 Combo salchipop 
 
Crispeta mediada 
Salchichas 
Papas fritas 
Gaseosa de 500 ml 
 
El boleto debe ser para función que se encuentre en 
cartelera, en horario entre las 2:00 p.m. y las 11:00 p.m., 
cine 3D, en la ciudad de San José del Guaviare. El 
contratista deberá garantizar las gafas 3D. 

Unidad  4 

 
Brindar a los aprendices que participen como exponentes del evento “Exhibición de Talentos SENA” 
categoría grupal: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

42 

Reconocimiento: 
 
Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, tocineta, 
vegetales Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo 
de (500ml) en botella no retornable, (con registro 
sanitario de INVIMA). Se debe garantizar la entrega en el 
lugar del evento. 
 
La entrega del reconocimiento se deberá garantizar en 
establecimiento comercial. 

Unidad 30 

 

- REUNIÓN MENSUAL DE VOCEROS. 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICTADA  

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

50 

Refrigerio tipo lunch: 
 
Perro caliente con salchicha americana, queso, 
tocineta, papa ripio, 1 huevo de codorniz, 

Unidad  200 150 
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porción de papas a la francesa y gaseosa de 
400ml en botella no retornable. El refrigerio 
debe ser empacado en la caja ecológica. 
 
La oficina de bienestar al aprendiz, con la 
debida anticipación, informara el número de 
unidades a entregar en cada jornada. 

51 

Refrigerio tipo lunch: 
 
Sándwich de pollo, queso, vegetales y salsas, y 
gaseosa de 400ml en botella no retornable. el 
refrigerio debe ser empacado en la caja 
ecológica. 
 
La oficina de bienestar al aprendiz, con la 
debida anticipación, informará el número de 
unidades a entregar en cada jornada.  

unidad 200 160 

 

 

 

ELEMENTOS: 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 
SOLICTADA 

PENDIENTE 
POR 

ENTREGAR 

38 

Uniformes de presentación: 
 
Pantalón (Sudadera): 
 
Bota: clásica con resorte o dobladillo 
según tendencia de moda y 
cremalleras en los laterales. 
Cintura: con resorte y cordón. 
Bolsillos: dos (2) bolsillos laterales con 
cremalleras. Liso o con cortes según el 
diseño. 
Pantalón forrado totalmente. 
 
Material: 
Microfibras Poliéster 100% o mezclas 
que presenten bajo grado de 
arrugabilidad. Peso (masa/unidad de 
área): 135 ±7 g/m2.  
 

Unidad 24 24 
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Mezclas que contengan componentes 
impermeables y bajo grado de ruido 
con la fricción. 
 
Forro: franela algodón poliéster o 
malla pool100% poliéster. Correderas, 
terminales y cremalleras acorde al 
tono de los materiales.  
 
Camiseta Tipo Polo:  
 
Material: 
Poliéster 100% o mezclas que 
presenten bajo grado de arrugabilidad. 
Peso (masa/unidad de área): 135 ±7 
g/m2. Tejido de Punto con textura 
pique especialmente diseñada para la 
confección de camisetas tipo polo.  
 
Tallas y diseños previo acuerdo con el 

supervisor del contrato. 

39 

Uniformes de competencia:  
 
Camiseta: 
 
Cuello: Tejido de punto. 
Manga: Corta, con dobladillo en 
máquina collarín.  
Orillo inferior: Con dobladillo en 
maquina collarín.  
Logo: Sena estampado en técnica de 
transfer. 
 
Cuerpo de camiseta estampadas con 
diseño en transfer, los números 
deben tener dimensiones y 
especificaciones técnicas para esta 
disciplina. 
 
Pantaloneta: 
 
Cintura: Con resorte y cordón. 
Pantaloneta: Forrada con malla 
Medias: En tejido liso o acanalado.  
Punta: Con refuerzo para para mayor 
durabilidad. 

Unidad  44 44 
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Talón: Hormado con refuerzo para 
mayor durabilidad. 
 
Material: 
 
Tela principal: Poliéster 100% 
reciclado, mezclas que presenten 
bajo grado de arrugabilidad. tela 
100% poliéster reciclado – tejido de 
punto, peso (masa/unidad de área): 
132 ± 12 g/m2., estampadas con 
diseño en transfer, con interior en 
malla. 
 
Tallas, diseños y disciplinas deportivas 
previo acuerdo con el supervisor del 
contrato. 

120 

Balón                            de                            
voleibol 
Balón  para  Voleibol  Piso  
PROFESIONAL  CON SELLO FIVB 
APPROVED, con reconocimiento en el  
mercado,  con  Especificaciones  
Técnicas  de FIVB   (Federación   
Internacional   de   Voleibol), 
superficie     lisa,     con     tecnología     
Flistatec (Tecnología de Estabilidad en  
vuelo) diseño de cascos tipo llama, 
Cubierta en material sintético a base 
de cuero PU SÚPER SUAVE (SOFT 
TOUCH 
- Poliuretano), 18 paneles, colores 
combinados Blanco    -    Verde    -    
Rojo,    construcción    tipo laminado   
al   calor,   enmallado   en   hilo   100% 
Nylon,  Cámara  de  aire  en  caucho  
butilo,  capa esponjosa  bajo  la  
cubierta  de  cuero  sintético, 
sobresaliente  durabilidad,  mínima  
pérdida  de aire,   excelente   suavidad   
al   toque,   detalles técnicos: 
circunferencia 65  – 67 cm, peso 260- 
280 g, Su presión interior debe ser de 
0.30-0.325 kg/cm2      (4.26      a      
4.61      psi)      294.3      a 
318.82 mbar o hPa). 

UND 6 6 
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121 

Balón                  de                  futbol                  
sala 
Balón    de    futbol    sala    con    
especificaciones técnicas  de  FG,  de  
superficie  lisa  y  acabado mate,  
cubierta  en  material  sintético  a  
base  de PVC,    con    diseño    de    
cubierta    en    forma pentagonal      y      
hexagonal,      32      paneles, 
construcción tipo laminado al calor, 
enmallado en   hilo   100%   Nylon,   
neumático   en   caucho butilo, capa 
esponjosa bajo la cubierta de cuero 
sintético,  que  cumpla  
especificaciones  FG  de tamaño   y   
peso,   impermeable   al   agua,   que 
mantenga sus especificaciones 

UND 4 4 

122 

Balón                              de                              
futbol 
Balón de futbol No. 5, circunferencia 
68-70 cm, 410-450  gr  Neumático  en  
butilo  enmallado  en nylon ducilo, 
capa esponjosa de caucho natural 
(látex) vulcanizada, cubierta final de 
cuera PVC fijada  CON  adhesivo  de  
acucho  natural  (látex) logos 
estampados y repujados en alto 
relieve 

UND 2 2 

123 

Mesa                               de                               
tenis 
Mesa  de  tenis  de  mesa  de  25  mm  
de  grosor M9802-25,  Tablero  en  
color  azul,  tipo  M.D.F (tablero de 
fibra de densidad media), de 25 mm, 
longitud 2,74 m x ancho 1,525 m x 
alto 76 cm, montado sobre marco en 
rectangular de 25 mm x 50 mm en 
color rojo. Base fabricada en tubo de 
acero de 50 x 50 mm, con sistema de 
plegado sin  bisagras,  
semiautomático,  lo  que  permite que 
pueda ser usada para entrenamiento 
por un solo    jugador.    12    puntos    
de    apoyo    con reguladores de 
altura en 4 de ellos y 8 de ellos sobre  
ruedas  de  100  mm  en  silicona,  de  

UND 1 1 
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los cuales    4    cuentan    con    
sistema    de    auto asegurado.  
Especificaciones  técnicas  de  I.T.T.F. 
de marca reconocida en el mercado 

124 

Platillos 
Set de 50 platillos con porta platillos 
elaborados en   material   polietileno   
de   alta   resistencia. Platillo  para  
demarcación  plástico  en  material 
polietileno de 6 cm de alto y 
circunferencia de 
19   cm   aproximadamente,   colores   
surtidos, incluye porta platillos en 
polietileno. 

UND 2 2 

125 

Cono 
Cono de entrenamiento deportivo 
fabricado en PE (Polietileno) de 40 cm 
del alto aprox., con 12 agujeros de 25 
mm (Aprox.), para postes mg que se  
pueden  colocar  en  tres  niveles  
disponibles, Base  cuadrada  24  x  24  
cm  aprox.  Peso  0,280 gramos. 

UND 30 30 

126 

Tula 
Tula  Nylon  Oxford  M10702-15  con  
capacidad para 15 Balones ideal para 
entrenamiento. ideal para 
entrenamiento. Elaborada en Nylon 
Oxford Resistente     contramarcado     
y     con     malla resistente  para  la  
protección  y  cuidado  de  los 
balones. de marca reconocida en el 
mercado 

UND 2 2 

129 

Cuerda                            para                            
salto 
Cuerda  para  salto  rápido  M810,  
con  guaya  en acero   forrada   en   
plástico   a   base   de   PVC 
(Policloruro      de      Vinilo)      de      
2,70      cm aproximadamente,  mango  
en  plástico  de  13,5 cm con sistema 
de rotación flexible. 

UND 12 12 
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130 

Bomba                            para                           
inflar 
Bomba para Inflar Negra , elaborado 
en plástico ABS,  bomba  de  mano  
doble  acción  de  20  cm 
aproximadamente    de    largo    con    
diámetro aproximado de 7 cm , 
mango 8.5 cm de diámetro con 
compartimiento para guardar aguja 
(incluye una  aguja  en  acero  de  
largo  de  4  cm  aprox), embolo de 
entrada y de salida de diámetro de 
2.3    cm    aproximadamente    con    
un    grosor aproximado de 12 cm 
aprox, extensión forrada en  nylon  
textil  de  16  cm  aprox,  movimiento 
manual    y    sirve    para    inflar    
balones    de basquetbol,     fútbol,     
voleibol,     pelotas     de 
fundamentación.   Recomendación:    
Para    una mayor  duración  de  la  
bomba,  lubricarla  en  el área tubular 
interna. 

UND 2 2 

131 

Set                            de                            
obstáculos 
Set  de  obstáculos  para  
entrenamiento,  el  cual consta de un 
tubo flexible en ABS de 25 mm de 
diámetro x 1,60 m de largo con punta 
metálica y rosca  gruesa  elaborada  a  
base  de  ABS  para mayor  duración  y  
resorte  metálico,  de  marca 
reconocida              en              el              
mercado Poste  plástico  tubular  
fabricado  en  plástico  de alta  
resistencia  ABS  -  (Acrilonitrilo  
Butadieno Estireno), de 25 mm 1 M 
de largo. 

UND 10 10 

132 
Malla 
Malla futbol tenis con base 3m UND 1 1 
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133 

Bola                            para                            
Softbol 
Bola   para   Softbol,   cubierta   en   
Cuero   PVC (Policloruro  de  Vinilo)  
de  12"  =  30,48  cm  de diámetro      
Aprox.      (+/-      2%),      Peso      177 
- 185 g Aprox. Con costura plana 
cosida por el método de 2 agujas, 
Centro de corcho a base de PU 
(Poliuretano), COR (Coeficiente de 
Reacción) de 0,42. de marca 
reconocida en el mercado 

UND 2 2 

134 

Bascula                                                    
inteligente 
Báscula  inteligente  de  vidrio  
templado  digital APP   permite   
medir   y   controlar   8   métricas 
corporales   diferentes,  (Peso,  IMC,  
PGC,  RM, PAC;   GV,   MO).   Con   
monitor   LCD,   unidades Kg¬/Lb, 
capacidad  máxima 180kg, tiempo 
para el trabajo: 10-35 °C, Pesaje: 
Rango 2.5-180kg, D: 100g,   Batería:   2   
pilas   tipo   AAA,   Apagado 
automático después de unos 
segundos sin uso y Medidas 
aproximadas: 28 x 28 x 2.3 cm. 

UND 2 2 

 

Actividades convalidadas mediante acta N° 002 del 5 de septiembre del 2024. 

ITEM DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 

Reconocimiento: 
Hamburguesa de 200 gramos de carne, queso, tocineta,   vegetales,    
emparedado    de    pollo, queso y vegetales y jugo de (500ml) en 
botella no    retornable,    (con    registro    sanitario    de INVIMA). 
La    entrega    del    reconocimiento    se    deberá garantizar en 
establecimiento comercial. 

UND 40 

2 

Hidratación: 
Agua         en         bolsa         de         200         ml. 
El agua debe suministrarse fría y conservadas en contenedores. Se 
debe garantizar la entrega en el lugar el cual se realizará la 
actividad. 

UND 100 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Carlos Arturo Galvis Osorio 

Coordinación 

de Formación 

Profesional 

Integral 

SI 

  

Yamid Avendaño Coy 
Bienestar al 

Aprendiz 
SI 

  

Elkin Mauricio Morales López 

Representante 

Operador 

Logístico 

SI 

  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS  

 



ITEM DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS UNIDAD DE 

MEDIDA

CANTIDAD

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

6

Refrigerio:

Pastel Croissant relleno con 50 gramos de pollo sazonado,  

bebida  gaseosa  a  base  de  Malta  en botella  no  

retornable  de  200  ml,  el  refrigerio debe ser empacado 

en bolsa ecológica. Se debe garantizar la entrega en el 

lugar del evento.

UND 60

8

Refrigerio:

Crispetas de maíz con caramelo en paquete por 68 

gramos (Palomitas) y jugo de caja por 200 ml. Se  debe  

garantizar  la  entrega  en  el  lugar  del evento

UND 80

12

Hidratación:

Agua         en         bolsa         de         200         ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 

contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 

del evento

UND 80

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
OBJETO:  
“CONTRATAR  EL  SERVICIO  DE  OPERADOR LOGÍSTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR 
APRENDICES  DEL  CENTRO  DE  DESARROLLO  AGROINDUSTRIAL  TURÍSTICO  Y TECNOLÓGICO DEL GUAVIARE”.



13

Alquiler                           de                           sonido:

Rider  Técnico  de  Sonido:  Cuatro  (4)  cabinas doble  

parlante  B-52,  dos  (2)  Subwoofer-Bajos Dth  Concentré  

Sub-2,  dos  (2)  cabinas  activas crate audio 3000 vatios 

RMS consola 12 canales, sistema    de    monitoreo    

peavey,    racks    de potencias    con    5000    vatios    

RMS,    dos    (2) micrófonos    inalámbricos,    debe    

contar    con sistemas   de   módulos   para   DJ,   Denon   

3700. Rider      Técnico      Iluminación:      estructuras 

certificadas de 3 metros de alto por 4 de ancho (luces  

robóticas),  dos  (2)  cabezas  móviles  575 spot,   dos   (2)   

robot   scanner   250,   ocho   (8) paredes   de   led   RGBW   

8,   efectos   especiales incluidos,  una  (1)  máquina  de  

humo,  láser  de ambientación.

Staff: Un (1) DJ y Un (01) animador: Debe incluir una  

hora  “loca”  que  contemple  la  entrega  de elementos 

(Manillas, gafas, collares hawaianos, corbatas   y   

balaca/diadema   colores   surtidos neón   y   espumas),   

teniendo   en   cuenta   un promedio  de  800  aprendices  

que  participaran en                                el                                

evento.

El  evento  tendrá  una  duración  de  cinco  (5) horas;  

entre  las  6:  00  p.m.  y  11:00  p.m.  Todo debe estar 

debidamente instalado por lo menos una  hora  antes  del  

inicio  del  evento  para  la respectiva   prueba   de   

sonido.   El   alquiler   de sonido se requiere solo para el 

municipio de San José del Guaviare.

GLOBAL 1

14

Hidratación:

Agua         en         bolsa         de         200         ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 

contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 

del evento.

UND 800

15

Refrigerio                         tipo                         lunch:

Hamburguesa de 200 gramos  de carne, queso, tocineta, 

vegetales y salsas, porción de papas a la  francesa  y  

gaseosa  de  400ml  en  botella  no retornable. el 

refrigerio debe ser empacado en caja                                                             

ecológica.

Se debe garantizar la entrega del refrigerio en el Centro  

de  Desarrollo  Agroindustrial  Turístico  y Tecnológico  del  

Guaviare,  lugar  en  el  cual  se realizará                           el                           

evento.

El   contratista   deberá   garantizar   mínimo   3 personas 

auxiliares durante para la entrega en el lugar del evento.
UND 800



16

Pastel                             tipo                             torta:

Pastel   tipo   torta   de   sabor   combinado   de chocolate    

y    vainilla    para    800    aprendices aproximadamente

UND 1

17

Hidratación:

Agua         en         bolsa         de         200         ml. El agua 

debe suministrarse fría y conservadas en contenedores. 

Se debe garantizar la entrega en el lugar del evento

UND 30

18

Hidratación:

Agua         en         bolsa         de         200         ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 

contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 

del evento
UND 40

19

Almuerzo:                    Fiambre                    llanero

Carne   de   res   al   carbón   en   porción   de   220 

gramos,  acompañado  de  dos  (2)  porciones  de papa 

salada, una (1) porción de yuca cocinada, Plátano     

maduro,     porción     de     guacamole. Empacado en hoja 

de plátano como un fiambre con    cubiertos    y   

servilletas    biodegradables.

Bebida  refrescante  de  panela  y  limón;  debe estar fría, 

servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para la   

manipulación,   preparación   y   servida   del almuerzo.

Debe    dar    cumplimiento    a    las    medias    de 

salubridad   e   higiene   en   la   manipulación   y 

preparación            de            los            alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, 

informará el día y lugar del evento.

UND 20

20

Hidratación:

Agua         en         bolsa         de         200         ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 

contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 

del evento

UND 60



21

Almuerzo:                    Fiambre                    llanero

Carne   de   res   al   carbón   en   porción   de   220 

gramos,  acompañado  de  dos  (2)  porciones  de papa 

salada, una (1) porción de yuca cocinada, Plátano     

maduro,     porción     de     guacamole. Empacado en hoja 

de plátano como un fiambre con    cubiertos    y   

servilletas    biodegradables.

Bebida  refrescante  de  panela  y  limón;  debe estar fría, 

servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para la   

manipulación,   preparación   y   servida   del almuerzo.

Debe    dar    cumplimiento    a    las    medias    de 

salubridad   e   higiene   en   la   manipulación   y 

preparación            de            los            alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, 

informará el día y lugar del evento.

UND 30

22

Hidratación:

Agua         en         bolsa         de         200         ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 

contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 

del evento.

UND 80

23

Almuerzo:                    Fiambre                    llanero

Carne   de   res   al   carbón   en   porción   de   220 

gramos,  acompañado  de  dos  (2)  porciones  de papa 

salada, una (1) porción de yuca cocinada, Plátano     

maduro,     porción     de     guacamole. Empacado en hoja 

de plátano como un fiambre con    cubiertos    y   

servilletas    biodegradables.

Bebida  refrescante  de  panela  y  limón;  debe estar fría, 

servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para la   

manipulación,   preparación   y   servida   del almuerzo.

Debe    dar    cumplimiento    a    las    medias    de 

salubridad   e   higiene   en   la   manipulación   y 

preparación            de            los            alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, 

informará el día y lugar del evento.

UND 45

26

Reconocimiento:

Agenda argollada anillo doble “O”, pasta dura de

5   mm   100   hojas   en   papel   Bond,   medidas 

21x15cm con imagen de Bienestar al aprendiz a full     

color     en     portada     y     contraportada.

La    oficina    de    Bienestar    al    Aprendiz,    con 

antelación entregara los diseños.
UND 160

27

Alquiler         de         un         espacio         físico:

Espacio    (turístico)    con    capacidad    para    50 

personas,   dotado   con   piscina,   sillas,   mesas, batería 

de baños. El sitio debe contar con vías de fácil  acceso.  

Punto  de  llegada  de  la  travesía.

NOTA: El alquiler del lugar, se requiere solo para el  

municipio  de  San  José  del  Guaviare,  evento que   se   

realizara   de   8:00   a.m.   a   2:00   p.m.

La  programación  será  entregada  por  la  oficina de 

Bienestar al aprendiz.

GLOBAL 1



28

Hidratación:

Agua         en         bolsa         de         200         ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 

contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 

del evento

UND 200

29

Almuerzo:   Sancocho   de   gallina   semicriolla

Plato  con  sancho  de  gallina  (sopa/consomé)

Bandeja    con    presa    de    gallina    semicriolla 

acompañada     de     200     gr     de     arroz     con 

menudencia, 150 gr de guacamole, yuca, papa, mazorca          

de          maíz          y          plátano.

Cada  gallina  semicriolla  deberá  ser  porcionada en                     

5                     partes                     así:

-       Pierna       pernil,       dos       (2)       porciones

-           Pechuga,           una           (1)           porción

-   Rabadilla   más   costillar,   una   (1)   porción

-           Alas,            dos            (2)            porciones.

Bebida  refrescante  de  panela  y  limón;  debe estar fría, 

servida en vaso desechable de 12 oz.

El proponente debe garantizar el personal para la   

manipulación,   preparación   y   servida   del almuerzo.

Debe    dar    cumplimiento    a    las    medias    de 

salubridad   e   higiene   en   la   manipulación   y 

preparación            de            los            alimentos.

La oficina de bienestar, con la debida antelación, 

informará el día y lugar del evento.

UND 50

30

Refrigerio:

Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo de   

(500ml)   en   botella   no   retornable,   (con registro    

sanitario    de    INVIMA).    Se    debe garantizar la entrega 

en el lugar del evento.

UND 50

31

Reconocimiento:

Picadas   de   carne,   pollo,   chorizo,   salchicha, papas a 

la francesa, papa criolla, arepa de maíz, yuca frita y salsas; 

las picadas para 5  personas c/u.

UND 8



32

Paquete                                                              CINE

Boleto de entrada a cine que incluya combo con los                      

siguientes                      productos:

1                           Combo                           salchipop

Crispeta                                                        mediada

Salchichas

Papas                                                                  fritas

Gaseosa                  de                  500                  ml

El    boleto    debe   ser    para   función    que   se 

encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00

p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de San  José  

del  Guaviare.  El  contratista  deberá garantizar las gafas 

3D.

UND 4

33

Hidratación:

Agua         en         bolsa         de         200         ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 

contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 

del evento UND 200

43

Paquete                                                             CINE:

Boleto de entrada a cine que incluya combo con los                      

siguientes                      productos:

1                           Combo                           salchipop

Crispeta                                                        mediada

Salchichas

Papas                                                                  fritas

Gaseosa                  de                  500                  ml

El    boleto    debe   ser    para   función    que   se 

encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00

p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de San  José  

del  Guaviare.  El  contratista  deberá garantizar las gafas 

3D

UND 4

44

Paquete                                                             CINE:

Boleto de entrada a cine que incluya combo con los                      

siguientes                      productos:

1                           Combo                           salchipop

Crispeta                                                        mediada

Salchichas

Papas                                                                  fritas

Gaseosa                  de                  500                  ml

El    boleto    debe   ser    para   función    que   se 

encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00

p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de San  José  

del  Guaviare.  El  contratista  deberá garantizar las gafas 

3D.

UND 8

45

Paquete                                                             CINE:

Boleto de entrada a cine que incluya combo con los                      

siguientes                      productos:

1                           Combo                           salchipop

Crispeta                                                        mediada

Salchichas

Papas                                                                  fritas

Gaseosa                  de                  500                  ml

El    boleto    debe   ser    para   función    que   se 

encuentre en cartelera, en horario entre las 2:00

p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad de San  José  

del  Guaviare.  El  contratista  deberá garantizar las gafas 

3D

UND 4



46

Alquiler         de         un         espacio         físico:

Sitio    (campestre)    para    la    realización    de 

actividades  lúdicas  recreativas,  con  capacidad para  60  

personas,  dotado  con  sillas,  mesas, batería  de  baños,  

piscina,  amplia  zona  verde para  la  realización  de  

actividades  al  aire  libre (preferiblemente  que  cuente  

con  cancha   de futbol o cancha de voleibol playa). El sitio 

debe contar       con       vías       de       fácil       acceso.

El  alquiler  del  lugar  se  requiere  solo  para  el municipio 

de San José del Guaviare, evento que se    realizará    de    

8:00    a.m.    a    5:00    p.m.

La  programación  será  entregada  por  la  oficina de 

Bienestar al aprendiz.

GLOBAL 1

47

Almuerzo:          Carne          a          la          llanera

Porción     sancocho     de     hueso     de     carne

Porción   de   220   gr   de   carne   a   la   llanera, 

acompañado   de   dos   (2)   porciones   de   papa salada,   

una   (1)   porción   de   yuca   cocinada, Plátano     

maduro,     porción     de     guacamole. Empacado en hoja 

de plátano como un fiambre con              cubiertos              

y              servilletas.

Bebida  refrescante  de  panela  y  limón;  debe estar fría, 

servida en vaso desechable de 12 oz.

El almuerzo debe ser entregado en el lugar del evento  en  

el  horario  indicado  por  el  área  de Bienestar    a    los    

Aprendices,    los    alimentos deberán ser entregados 

frescos y calientes

UND 60

48

Hidratación:

Agua         en         bolsa         de         200         ml.

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 

contenedores. Se debe garantizar la entrega en el lugar 

del evento

UND 120

49

Reconocimiento:

Cuaderno                     Porta                     Lapicero: 

Cuaderno porta lapicero con lomo 17 x 24 cms. Tamaño:             

17             x             24             cms.

Carátulas:  En  cartón  de  1.8  mm.  forrado  en 

Propalcote  de  150  grs,  Impresa  a  4  tintas  y laminado               

mate               en               ambas

Hojas   Internas:      100   hojas   internas   iguales 

impresas   a   1×1   tintas   con   la   imagen   de   la 

empresa,       en       papel       Bond       70       grs.

Anillo:   metálico   Doble   O    en    dos    tramos. Incluye       

esfero       de       color       a       juego. Bolsa                               

tipo                               tula

Bolsa  tipo  tula  de  30*35  cms,  poliéster  con esquinas  

reforzadas,  marcada  con  logo  de  la entidad,                

evento                y                año.

Diseños  previo  acuerdo  con  el  supervisor  del contrato.

UND 60



50

Refrigerio                         tipo                         lunch:

Perro caliente con salchicha americana, queso, tocineta,   

papa   ripio,   1   huevo   de   codorniz, porción  de  papas  

a  la  francesa  y  gaseosa  de 400ml  en  botella  no  

retornable.  El  refrigerio debe   ser   empacado   en   la   

caja   ecológica.

La oficina de bienestar al aprendiz, con la debida 

anticipación, informara el número de unidades a entregar 

en cada jornada.

UND 50

51

Refrigerio                         tipo                         lunch:

Sándwich de pollo, queso, vegetales y salsas, y gaseosa  

de  400ml  en  botella  no  retornable.  el refrigerio    debe    

ser    empacado    en    la    caja ecológica.

La oficina de bienestar al aprendiz, con la debida 

anticipación, informará el número de unidades a entregar 

en cada jornada.
UND 40

52

Pendón:

Pendón a full color con logos institucionales y de 

bienestar                         al                         aprendiz

Tamaño:

Banner  vertical  de  1,0  Metros  de  ancho  x  3,0 Metros                              

de                              largo

Características:

Sistema   de   enganche   con   Ojálete   (Ojateles grandes 

de 1,3 cms de diámetro interno en los cuatro    extremos    

para    poder    ubicar    con facilidad)

El texto y diseño será entregado por la oficina de 

bienestar aprendiz.

UND 2

53

Mascara

Mascara   de   pestañas   volumen   pro   hd   con extracto 

de coco y queratina X 14 g.

UND 5

54

Labial

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g Tono 

Coqueta, Merlot, Natural nude.

UND 1



55

Labial

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g Tono 

Merlot.

UND 1

56

Labial

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g Tono 

Natural nude.

UND 1

57

Maquillaje

Maquillaje   caracterización   soft   cream   X   20 gramos

colores  amarillo,  azul,  rojo,  blanco  y  negro  1 (c/u)

UND 5

58

Rubor

Rubor   minerals   fantasía   con   karité,   tonos luminosos 

Tonos Bronze,

UND 3

59

Lápiz                                                        profesional

Lápiz profesional para ojos, cejas con vitamina E. Tonos 

Blanco y negro (1 c/u),

UND 2

60

Delineador                                                     líquido

Delineador líquido + serum con bambú y biotina tono 

negro.

UND 5



61

Maleta                de                viaje                Blanda

Maleta de viaje Blanda Explora Expandible con Ruedas. 

Maleta grande de viaje de 23 Kilos  de capacidad; Tamaño 

L, Alto 42 cm, Ancho 77 cm, Número  de  ruedas  3,  

Material  de  las  ruedas: Polipropileno

UND 1

62

Banderines

Banderines triangulares o festones tipo feria tela 

Impermeable                         x                         10mt colores 

variados

UND 10

63

Luces                Led                De                Escenario

LP005

• 18 Led x 1W (R: 6, G: 6, B: 6).• 26W.• Modo:

automático/   audio   rítmico/   dmx/   master   – Slave.•  

7  Canales  DMX.•  Dimensiones:  18,6  x 20,5 x 10,5 cm.• 

Peso: 0,92Kg.
UND 4

64

Base                 Para                 Luces                 Ls-20

Construcción                     en                     aluminio.

•            Altura            máxima            2.3            m.

•                 3                 barras                 ajustables.

•              Abrazaderas              para              brazos.

•         Trípode         ajustable         en         altura. 

Dimensiones 103 × 120 × 230 cm

UND 2

65

Máquina                           De                           Humo

F900

•         Potencia:         900w.•         Tiempo         de 

precalentamiento:  8  minutos.•  Capacidad  del tanque:   

1L.•   Salida   del   humo:   18000   pies cúbicos / 

minuto.•Control: con cable y remoto.

UND 1

66 Liquido

Líquido para máquina de humo x 1 galón

GALON 1

67

Cable                                                  encauchetado

Cable encauchetado de 3X12 AWG  X 50 mts

ROLLO 1



68

Tomacorrientes

Tomacorrientes monofásicas 110V

UND 10

69

Clavija

Clavija macho con polo a tierra 110v

UND 5

70

Prensa

Prensa estopa de 1/2"

UND 5

71

CAJA

Caja eléctrica plástica 5800

UND 10

72

Globos

Globos chinos blancos de 20 Cm

UND 10

73

Globos

Globos chinos blancos de 40 Cm

UND 10

74

Globo

Globo látex redondo pastel dusk crema – R 36

UND 12

75 Globo

Globo        látex        redondo        satín        perla R 12

UND 50



76

Globo

Globo látex redondo satín blanco R 24

UND 12

77
Globo

Globo látex redondo satín blanco R12 x 50 und
paquete 1

78 Globo

Globo plateado R9 x 24 und

paquete 1

79

Naylon

Naylon 0.3 mm x 100 mts

UND 1

80

Rollo

Rollo papel aluminio.

METROS 100

81

Algodón

Algodón siliconado x 1 kg

Kilogramo 10

82

Espuma

Espuma polietileno blanca lisa 3mm

METROS 30

83

Pegante

Pegante para papel aluminio en Spray

UND 2



84

Globo

Globo número dos (2) - metalizado plateado 18 pulgadas UND 2

85

Globo

Globo número cero (0) - metalizado plateado 18 pulgadas UND 1

86

Globo

Globo número cuatro (4) - metalizado plateado 18 

pulgadas

UND 1

87 Kit                                 de                                 fiesta

Kit de fiesta de guirnalda de hojas de tucán de pájaro 

tropical para verano, hawaiano.

UND 2

88

Festón

Festón piña 35 Cms

UND 10

89

Cartulina

Cartulina plana, pliego de colores surtidos x 10

UND 10

90 Cartulina

Cartulina iris dimensiones de 70x100, pliego de colores 

verdes surtidos.

UND 40

91 Balones

Balones de playa dimensiones 31 cm X 12.20in

UND 10



92

Plástico

Plástico verde para manualidades, calibre 4

METROS 10

93 Sandias

Fruta  sandia  (Patillas)  grandes,  aproximado  de 10 a 12 

kg

UND 2

94

Piñas

Fruta piña dulce de 2 kg

UND 4

95

Dulce

Gomas en Aros X 100

paquete 1

96

Dulce

Goma en gusanos ácidos *100und

paquete 1



97

Chicle

Chicle Bola Relleno Sandia *100 und

paquete 1

98

Palos                              De                              Paleta

Palos de paleta color madera X100 und

paquete 1

99

Palo                              De                              Pincho

Palo de pincho de 25cm * 100 Und

paquete 2

100
Globo

Globo letra A- metalizado dorado 18 pulgadas UND 2

101
Globo

Globo letra L- metalizado dorado 18 pulgadas UND 1

102
Globo

Globo letra 0- metalizado dorado 18 pulgadas UND 1

103
Globo

Globo letra H- metalizado dorado 18 pulgadas UND 1

104 Ponque

ponqué   con   forma   rectangular   cubierto   de 

chocolate por 20 unidades

paquete 2

105

Bon                                                                        Bon

Bon Bon paquete surtido X 24 und

paquete 2

106 Galletas

Galletas cubiertas de chocolate 309 gr x 18 und

paquete 2



107 Galleta

Galleta con interior de dulce sabores surtidos 50 G X12 

und

paquete 3

108

Pegante

Pegante liquido (colbon) X galon

UND 2

109

Cinta

Cinta para enmascarar 2" x 50 metros

UND 5

110

Cinta

Cinta trasparente 2" 100 mt

UND 5

111

Cable       Guaya       En       Acero       Galvanizado

Cable Guaya En Acero Galvanizado De 1/8 Yute 6x7                                

100                                Mts.

Diámetro:              1/8"              (3,18              mm) 

Construcción:                  6                  X                  7

Alma:                                                                    Yute

Resistencia       a       la       Ruptura:       694       Kg Peso             

de             Rollo:             2.9             Kg Peso           por           

metro:           0.029           Kg Lubricación: En seco

UND 1

112

Tensor                                                   Galvanizado

Tensor              Galvanizado              De              1/2 Tensor     

para     guaya     M     12     de     1     /     2 Especificación              

ojo              -              gancho

-  Fabricado  en  acero  galvanizado,  que  le  da mejor 

resistencia a la interperie y la corrosión.

Paquete x 10 Unidades

paquete 1



113

Perro            Para            Cable            Galvanizado

Perro            Para            Cable            Galvanizado de                                                                           

1/8

Perro   Galvanizado   Tipo   Liviano   para   cable

•     Capacidad     de     cable:     1/8"     (3     mm).

• Longitud: 19 mm. UND 20

114

Lienzos

Lienzos para pintura de 45 x 60 cm

UND 10

115

Pintura

Pintura lavable tipo 1 para exterior x 2,5 galones,

Colores  negro,  blanco,  azul,  rojo  y  amarillo  (1 c/u)

UND 5

116

Pinceles

Pinceles juego de pinceles artísticos por 7 und

Unidad 

(Juego)

5

117

Brochas

Brochas de 2" pulgadas

UND 3

118

Brochas

Brochas de 3" pulgadas

UND 3



119

Rodillo

Rodillo de felpa de 9" pulgadas

UND 1

127

Ula                                                                          Ula

Ula  Ula  plano  en  plástico  de  20"  (50  cm)  de 

diámetro,  fabricado  en  plástico  ABS  de  alta 

resistencia,  en   una  sola  pieza  (sin  uniones), brindando 

durabilidad, Disponible en Rojo, Azul, Amarillo, Naranja y 

Verde. de marca reconocida en el mercado
UND 15

128

Ula                                                                          Ula

Ula  Ula  plano  en  plástico  de  24"  (60  cm)  de 

diámetro,  fabricado  en  plástico  ABS  de  alta 

resistencia,  en   una  sola  pieza  (sin  uniones), brindando 

durabilidad, Disponible en Rojo, Azul, Amarillo, Naranja y 

Verde. de marca reconocida en el mercado
UND 15

135

Trompo                          de                          madera

Trompo de madera con las siguientes medidas ancho 

4cm, altura 7cm, diámetro 4cm, peso 25g con asesoría 

adicional cuerda de 130 cm

UND 10

136

Valero

Valera     de     madera     grande     (juego     coca)

Material de madera con Medidas 16cm de largo x 5.5cm.

UND 10

137

Nevera                                                           plástica

Nevera          plástica          de          49          Litros Ancho:                              

37,                              5cm

Alto:                                  65                                  cm

Largo.                                 65                                 cm

Nevera de gran capacidad, transporte hasta 80 latas,     es     

de     tipo     marino     mantiene     la temperatura de sus 

alimentos hasta por 3 días, puede usarla como asiento 

durante los eventos.

UND 1



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Nº 1 
 
 
 

CONTRATO: CO1.PCCNTR.6588741 de 2024 
 

EL-K MORALES 
R/L ELKIN MAURICIO MORALES LOPEZ 

Nit: 901.660.899-3 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR EL SERVICIO DE OPERADOR LOGÍSTICO PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR APRENDICES DEL 
CENTRO DE DESARROLLO, AGROINDUSTRIAL TURÍSTICO Y TECNOLÓGICO DEL 
GUAVIARE. 
 
 
 
 
 
A continuación, se presentan las actividades desarrolladas por parte del contratista (Operador) de 
acuerdo a la descripción especifica, la ficha técnica y a la oferta económica, con corte desde el 06 
de agosto al 30 de septiembre de 2024. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

EJECUCION DE ACTIVIDADES 

1. INFORME DE EJECUCIÓN FINAL DE ACTIVIDADES. 
A partir del 06 de agosto y hasta el 30 de septiembre se realizaron las siguientes actividades: 

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA SAMC-GVR-CDATTG- 017-2024, QUE TIENE POR OBJETO: 

“CONTRATAR EL SERVICIO DE OPERADOR LOGÍSTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR            

APRENDICES DEL CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL TURÍSTICO Y TECNOLÓGICO DEL GUAVIARE”. 

 
A continuación, se relacionan las evidencias de las actividades desarrolladas, asi: 

 
ITEM DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD  

EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    6 

Refrigerio: 

Pastel Croissant relleno con 50 gramos 

de pollo sazonado, bebida gaseosa a 

base de Malta en botella no 

retornable de 200 ml, el refrigerio 

debe ser empacado en bolsa ecológica. 

Se debe garantizar la entrega en el 

lugar del evento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
60 

 
    

            
 
 

           



 

 

 
Se realizo entrega de 60 refrigerios en el SENA sede modelo con el fin de atender la actividad de Pedaleando por el Medio Ambiente. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   8 

Refrigerio: 

Crispetas de maíz con caramelo en 

paquete por 68 gramos 

(Palomitas) y jugo de caja por 200 

ml. Se debe garantizar la entrega  

en el lugar del evento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

80            

 

 
 

Se realizo entrega de 150 refrigerios en el SENA sede modelo para realizar un Cine Foro 

 
 
 
 
 
 

12 

Hidratación: 

Agua en bolsa de
 200 ml. 

El agua debe suministrarse fría y 

conservadas en contenedores. Se 

debe garantizar la entrega en el 

lugar del evento 

 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 

80 

 

 
 

 

Se realiza entrega de 200 unidades de agua en el SENA sede modelo con el fin de atender la actividad de Semana 
Andina. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Hidratación 
entregada 
en el SENA 
sede 
modelo 
para 
atender la 
actividad de 
Semana 
Andina 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   13 

Alquiler

 

de

 s

onido: 

Rider Técnico de Sonido: 

Cuatro (4) cabinas doble 

parlante B-52, dos (2) 

Subwoofer-Bajos Dth 

Concentré Sub-2, dos (2) 

cabinas activas crate audio 

3000 vatios RMS consola 12 

canales, sistema   de    

monitoreo peavey,    racks    

de potencias    con    5000    

vatios RMS,    dos    (2) 

micrófonos    inalámbricos,    

debe contar con sistemas de 

módulos para DJ,   Denon 

3700. Rider Técnico

 Iluminaci

ón:

 estructur

as certificadas de 3 metros 

de alto por 4 de ancho (luces 

robóticas), dos  (2)  cabezas 

móviles  575 spot, dos (2) 

robot scanner 250,   ocho   

(8) paredes de led   RGBW 

8, efectos especiales 

incluidos, una (1) máquina 

de humo, láser de 

ambientación. 

Staff: Un (1) DJ y Un (01) 

animador: Debe incluir una 

hora “loca” que 

contemple la entrega de 

elementos (Manillas, 

gafas, collares hawaianos, 

corbatas y balaca/diadema 

colores surtidos neón y 

espumas), teniendo en 

cuenta un promedio de 

800 aprendices que 

participaran en

 

el 

evento. 

El evento tendrá una  

duración de cinco (5) horas; 

entre las 6: 00 p.m. y 11:00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GLOBAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 



 

 

p.m. Todo debe estar 

debidamente instalado por lo 

menos una hora antes del 

inicio del evento para la 

respectiva   prueba   de 

sonido. El alquiler de sonido 

se requiere solo para el 

municipio de San José del 

Guaviare. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   14 

Hidratación: 

Agua en bolsa
 de 200
 ml. 

El agua debe suministrarse 

fría y conservadas en 

contenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el 

lugar del evento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
800 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15 

Refrigerio 

tipo 

lunch: Hamburguesa de 200 

gramos de carne, queso, 

tocineta, vegetales y salsas, 

porción de papas a la 

francesa y gaseosa de 400ml 

en botella no retornable. el 

refrigerio debe ser 

empacado en caja 

ecológica. 

Se debe garantizar la entrega 

del refrigerio en el Centro de 

Desarrollo Agroindustrial 

Turístico y Tecnológico del 

Guaviare, lugar en el cual 

se realizará

 

el evento. 

El contratista deberá 

garantizar mínimo 3 personas 

auxiliares durante para la 

entrega en el lugar del evento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

800 

 

      
 



 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   16 

Pastel tipo

 torta

: 

Pastel tipo   torta   de   sabor   

combinado   de chocolate y 

vainilla para 800 aprendices 

aproximadamente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 

 



 

 

 

Celebración del día del Aprendiz SENA, actividad realizada en el polideportivo del Centro de Formación de la sede 

modelo. 

 

 
 
 
 
 
 

 
   17 

Hidratación: 

Agua       en       bolsa        de        

200        ml. El agua debe 

suministrarse fría y 

conservadas en contenedores. 

Se debe garantizar la entrega 

en el lugar del evento 

 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 

 
30 

 
 

 
 

Se realiza entrega de 300 unidades de agua en el SENA sede centro con el fin de atender la actividad de Semana 
de la Juventud. 



 

 

 
 
 
 
 

  18 

Hidratación: 

Agua en bolsa
 de 200
 ml. 

El agua debe suministrarse 

fría y conservadas en 

contenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el 

lugar del evento 

 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 

40 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   19 

Almuerzo: Fiam

bre llaner

o Carne  de res al 

carbón en porción de 

220 gramos, 

acompañado de dos (2) 

porciones de papa salada, 

una (1) porción de yuca 

cocinada, Plátano 

maduro, porción de

 guacamole. 

Empacado en hoja de plátano 

como un fiambre con    cubiertos    

y servilletas biodegradables. 

Bebida refrescante de panela y 

limón; debe estar fría, servida en 

vaso desechable de 12 oz. 

El proponente debe 

garantizar el personal 

para la manipulación, 

preparación y servida del 

almuerzo. Debe dar 

cumplimiento   a   las   

medias   de salubridad e 

higiene en la 

manipulación y 

preparación

 d

e

 l

os

 a

limentos. 

La oficina de 

bienestar, con la 

debida antelación, 

informará el día y 

lugar del evento. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
20 

 

 

Se realiza entrega de hidratación de almuerzo en el ETCR Colinas, con el fin de atender convivencias de 
aprendices. 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
20 

Hidratación: 

Agua en bolsa
 de 200
 ml. 

El agua debe suministrarse 

fría y conservadas en 

contenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el 

lugar del evento 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
60 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
21 

Almuerzo: Fiam

bre llaner

o Carne  de res al 

carbón en porción de 

220 gramos, 

acompañado de dos (2) 

porciones de papa salada, 

una (1) porción de yuca 

cocinada, Plátano 

maduro, porción de

 guacamole. 

Empacado en hoja de plátano 

como un fiambre con    cubiertos    

y servilletas biodegradables. 

Bebida refrescante de panela y 

limón; debe estar fría, servida en 

vaso desechable de 12 oz. 

El proponente debe 

garantizar el personal 

para la manipulación, 

preparación y servida del 

almuerzo. Debe dar 

cumplimiento   a   las   

medias   de salubridad e 

higiene en la 

manipulación y 

preparación

 d

e

 
 
 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
30 

 

 



 

 

 l

os

 a

limentos. 

La oficina de 

bienestar, con la 

debida antelación, 

informará el día y 

lugar del evento. 

 

Se realiza entrega de hidratación de almuerzo en el municipio de El Retorno, con el fin de atender convivencias de 
aprendices. 

 
 
 
 
 
 
  22 

Hidratación: 

Agua en bolsa
 de 200
 ml. 

El agua debe suministrarse 

fría y conservadas en 

contenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el 

lugar del evento. 

 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
80 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  23 

Almuerzo: Fiam

bre llaner

o Carne  de res al 

carbón en porción de 

220 gramos, 

acompañado de dos (2) 

porciones de papa salada, 

una (1) porción de yuca 

cocinada, Plátano 

maduro, porción de

 guacamole. 

Empacado en hoja de plátano 

como un fiambre con    cubiertos    

y servilletas biodegradables. 

Bebida refrescante de panela y 

limón; debe estar fría, servida en 

vaso desechable de 12 oz. 

El proponente debe 

garantizar el personal 

para la manipulación, 

preparación y servida del 

almuerzo. Debe dar 

cumplimiento   a   las   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
45 

 

 



 

 

medias   de salubridad e 

higiene en la 

manipulación y 

preparación de

 l

os alimentos. 

La oficina de 

bienestar, con la 

debida antelación, 

informará el día y 

lugar del evento. 

 

Se realiza entrega de hidratación de almuerzo en el municipio de Calamar, con el fin de atender convivencias de 
aprendices. 
 

 
 
 
 
 

 
  26 

Reconocimiento: 

Agenda argollada anillo doble 
“O”, pasta dura de 

5 mm 100 hojas en 

papel Bond, medidas 

21x15cm con imagen de 

Bienestar al aprendiz a 

full 

color en portada y

 contraportada. 

La oficina de 

Bienestar al Aprendiz, 

con antelación 

entregara los diseños. 

 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 

 
160 

 

 

 

Se realiza entrega de 160 agendas para la exaltación de aprendices. 



 

 

 
 
 
 
 
 

  27 

Alquiler de un

 espacio físico: 

Espacio   (turístico)   con   

capacidad   para    50 

personas, dotado con 

piscina, sillas,   mesas, batería 

de baños. El sitio debe contar 

con vías de fácil acceso. Punto 

de llegada de la travesía. 

NOTA: El alquiler del lugar, se 

requiere solo para el municipio de 

San José del Guaviare, evento que 

se realizara de 8:00 a.m. a 2:00 

p.m. 

La programación será entregada 

por la oficina de Bienestar al 

aprendiz. 

 
 
 
 
 
 

GLOBAL 

 
 
 
 
 
 

1 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

28 

Hidratación: 

Agua en bolsa de 200
 ml. 

El agua debe suministrarse fría y conservadas en 

contenedores. Se debe garantizar la entrega en el 

lugar del evento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   200 

 

  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Almuerzo: Sancocho de gallina 

semicriolla Plato con sancho de gallina 

(sopa/consomé) Bandeja con presa de 

gallina semicriolla acompañada de

 200 gr de

 arroz con 

menudencia, 150 gr de guacamole, yuca, papa, 

mazorca de maíz y plátano. 

Cada gallina semicriolla deberá ser porcionada en 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 

 
29 

5 partes así: 

- Pierna pernil, dos (2)
porciones 

- Pechuga, una (1)
 porción 

- Rabadilla más costillar, una (1) porción 

- Alas, dos (2)
 porciones. 

Bebida refrescante de panela y limón; debe estar fría, 

servida en vaso desechable de 12 oz. 

El proponente debe garantizar el personal para 

la manipulación, preparación y servida del 

almuerzo. Debe dar cumplimiento   a   las   

medias   de salubridad e higiene en la 

manipulación y 

preparación de los alimen

tos. 

La oficina de bienestar, con la debida 

antelación, informará el día y lugar del 

evento. 

 
 

 
UND 

 
 

 
50 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
30 

Refrigerio: 

Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo de 

(500ml) en botella no retornable, (con registro 

sanitario   de   INVIMA).   Se   debe garantizar la 

entrega en el lugar del evento. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 

 

 

Se realiza actividad en el centro creativo Villa Alejandra, con propósito de atender la travesía ciclística. 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 

31 

Reconocimiento: 

Picadas   de   carne,   pollo,   chorizo,   salchicha, papas 

a la francesa, papa criolla, arepa de maíz, yuca frita y 

salsas; las picadas para 5 personas c/u. 

 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 

8 

 
       

 

 

Se realiza entrega de bonos para picadas como reconocimientos a aprendices participantes del torneo de voleibol  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

32 

Paquete 

 CINE 

Boleto de entrada a cine que 

incluya combo con los siguientes

 produc

tos: 

1 Combo

 salchipop 

Crispeta
 
mediada 

Salchichas 

Papas
 
fritas 

Gaseosa de 500

 ml El 

boleto debe ser para función 

que se encuentre en cartelera, 

en horario entre las 2:00 

p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la 

ciudad de San José del Guaviare. El 

contratista deberá garantizar las gafas 

3D. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

UN
D 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 

 

 

 

Se realiza entrega de 4 entradas a cine para aprendices participantes del torneo de tenis de mesa 



 

 

 
 
 
 

33 

Hidratación: 

Agua en bolsa de
 200 ml. 

El agua debe suministrarse fría y 

conservadas en contenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el lugar del 

evento 

 
 
 
 

UN
D 

 
 
 
 

20
0 

 

  

 

Se realiza entrega de 200 unidades de agua para los entrenamientos deportivos  

 
 
 
 
 
 

43 

Paquete 

 CINE: 

Boleto de entrada a cine que 

incluya combo con los siguientes

 produc

tos: 

1 Combo

 salchipop 

Crispeta
 
mediada 

Salchichas 

Papas
 
fritas 

Gaseosa de 500

 ml El 

boleto debe ser para función 

que se encuentre en cartelera, 

en horario entre las 2:00 

p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad 

de San José del Guaviare. El contratista 

deberá garantizar las gafas 
3D 

 
 
 
 
 
 

UN
D 

 
 
 
 
 
 

4 

 

 



 

 

 

 

Se realiza entrega de 4 entradas a cine para aprendices participantes del concurso de pintura y dibujo. 

 
 
 
 
 
 

 
44 

Paquete

 

CINE: 

Boleto de entrada a cine que 

incluya combo con los siguientes

 produc

tos: 

1 Combo
 salchipop 

Crispeta
 
mediada 

Salchichas 

Papas
 
fritas 

Gaseosa de 500

 ml El 

boleto debe ser para función 

que se encuentre en cartelera, 

en horario entre las 2:00 

p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad 

de San José del Guaviare. El contratista 

deberá garantizar las gafas 

3D. 

 
 
 
 
 
 

 
UN
D 

 
 
 
 
 
 

 
8 

 

 

 

Se realiza entrega de 8 entradas a cine para aprendices participantes del concurso de canto y cuentearía. 

 
 
 
 
 
 

45 

Paquete

 

CINE: 

Boleto de entrada a cine que 

incluya combo con los siguientes

 produc

tos: 

1 Combo
 salchipop 

Crispeta
 
mediada 

Salchichas 

Papas
 
fritas 

Gaseosa de 500

 ml El 

 
 
 
 
 
 

UN
D 

 
 
 
 
 
 

4 

 

 



 

 

boleto debe ser para función 

que se encuentre en cartelera, 

en horario entre las 2:00 

p.m. y las 11:00 p.m., cine 3D, en la ciudad 

de San José del Guaviare. El contratista 

deberá garantizar las gafas 
3D 

 
 

Se realiza entrega de 8 entradas a cine para aprendices participantes del concurso de Fotografiandome. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
46 

Alquiler de un espacio

 físico: 

Sitio    (campestre)    para    la    realización    

de actividades lúdicas recreativas, con 

capacidad para 60 personas, dotado con 

sillas, mesas, batería de baños, piscina, 

amplia zona verde para la realización de 

actividades al aire libre (preferiblemente 

que cuente con cancha de futbol o cancha 

de voleibol playa). El sitio debe contar

 con vías de

 fácil acceso. 

El alquiler del lugar se requiere solo para 

el municipio de San José del Guaviare, 

evento que se realizará   de 8:00 a.m. a 5:00 

p.m. 

La programación será entregada por la 

oficina de Bienestar al aprendiz. 

 
 
 
 
 
 

 
GLOBAL 

 
 
 
 
 
 

 
1 

 



 

 

 
 
 
 
 
 

 
47 

Almuerzo: Carne  a la 

 llanera Porción

 sancocho de hueso 

 de carne 

Porción de 220 gr de carne a 

la llanera, 

acompañado de dos (2) porciones de 

papa salada, una  (1) porción de yuca 

cocinada, Plátano 

maduro, porción de

 guacamole. Empacado en 

hoja de plátano como un fiambre con

 cubiertos 

y servilletas. 

Bebida refrescante de panela y limón; debe 

estar fría, servida en vaso desechable de 12 

oz. 

El almuerzo debe ser entregado en el lugar 

del evento en el horario indicado por el área 

de Bienestar a los Aprendices, los 

alimentos deberán ser entregados 
frescos y calientes 

 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 

 
60 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
48 

Hidratación: 

Agua en bolsa de
 200 ml. 

El agua debe suministrarse fría y 

conservadas en contenedores. Se debe 

garantizar la entrega en el lugar del 

evento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
120 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
49 

Reconocimiento: 

Cuaderno Porta
 Lapicero: 

Cuaderno porta lapicero con lomo 17 x 24 
cms. Tamaño: 

17 x 24 cms. 

Carátulas: En cartón de 1.8 mm. 

forrado en Propalcote de 150 grs, 

Impresa a 4 tintas y laminado mate

 en ambas 

Hojas  Internas: 100 hojas 

internas iguales impresas a 1×1 

tintas con la imagen de la 

empresa, en papel Bond

 70 grs. 

Anillo:  metálico Doble O en dos 

tramos. Incluye esfero de

 color a juego. 

Bolsa 

tipo tula 

Bolsa tipo tula de 30*35 cms, poliéster con 

esquinas reforzadas, marcada con logo de la 

entidad, 

evento y año. 

Diseños previo acuerdo con el supervisor 
del contrato. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
60 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 

50 

Refrigerio tipo

 lunch: 

Perro caliente con salchicha 

americana, queso, tocineta, papa 

ripio,   1   huevo   de   codorniz, 

porción de  papas a la  francesa  y 

gaseosa  de 400ml en botella no 

retornable. El refrigerio debe ser 

empacado en   la caja ecológica. 

La oficina de bienestar al aprendiz, 

con la debida 

anticipación, informara el número de 

unidades a entregar en cada jornada. 

 
 
 
 

UND 

 
 
 
 

50 

 

  
 

 
 

Se realiza entrega de los materiales y actividades en el marco del encuentro Zonal de Voceros realizado en el Centro 
Vacacional Villa Alejandra. 

 
 
 
 
 
 
 

51 

Refrigerio tipo

 lunch: 

Sándwich de pollo, queso, vegetales 

y salsas, y gaseosa de 400ml en 

botella no retornable. el refrigerio 

debe ser empacado en la caja 

ecológica. 

La oficina de bienestar al aprendiz, 

con la debida anticipación, informará 

el número de unidades a entregar en 

cada jornada. 

 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 

40 

 



 

 

 

 

Se realiza entrega de 40 refrigerios para la reunión mensual de voceros. 

 

 

A continuación, se relacionan los materiales entregados en la oficina de Bienestar al Aprendiz 

 
 
 
 
 
 
 

52 

Pendón: 

Pendón a full color con 

logos institucionales y de 

bienestar al

 aprendi

z Tamaño: 

Banner vertical de 1,0 Metros de 

ancho x 3,0 Metros de largo 

Características: 

Sistema de enganche con Ojálete   

(Ojateles grandes de 1,3 cms de 

diámetro interno en los cuatro 

extremos para poder ubicar con 

facilidad) 

El texto y diseño será 

entregado por la oficina 

de bienestar aprendiz. 

 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 
2 

 

 



 

 

 
 
 
 
 

53 

Mascara 

Mascara de pestañas volumen pro   

hd   con extracto de coco y queratina 

X 14 g. 

 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 

5 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
54 

Labial 

Labial pure colour con extracto de 

mango x 4,5 g Tono Coqueta, Merlot, 

Natural nude. 

 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

55 

Labial 

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g 

Tono Merlot. 

 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 

1 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 

56 

Labial 

Labial pure colour con extracto de mango x 4,5 g 

Tono Natural nude. 

 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 

1 

 

 

 
 
 
 
 
 

57 

Maquillaje 

Maquillaje  caracterización soft cream X 20 

gramos colores amarillo,  azul, rojo, blanco  y 

negro 1 (c/u) 

 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 

5 

 
 

 
 
 
 

58 

Rubor 

Rubor minerals fantasía con karité, tonos 

luminosos Tonos Bronze, 

 
 
 
 

UND 

 
 
 
 

3 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 

59 

Lápiz

 prof

esional 

L ápiz profesional para ojos, cejas con vitamina E. 

Tonos Blanco y negro (1 c/u), 

 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 

2 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
60 

Delineador

 

líquido  
Delineador líquido + serum con bambú y biotina 

tono negro. 

 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 

 
5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 

61 

Maleta de viaje

 Blanda 

M aleta de viaje Blanda Explora Expandible 

con Ruedas. Maleta grande de viaje de 23 

Kilos de capacidad; Tamaño L, Alto 42 cm, 

Ancho 77 cm, Número de ruedas 3, 

Material de  las ruedas: Polipropileno 

 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 

1 

 

 

 
 
 
 

 
62 

Banderines 

Banderines triangulares o festones tipo 

feria tela Impermeable x

 10mt 

colores variados 

 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 

 
10 

 

 

 
 
 
 

63 

Luces Led De

 Escenario 

LP005 

• 18 Led x 1W (R: 6, G: 6, B: 6).• 26W.• 
Modo: 

automático/   audio   rítmico/   dmx/   

master   – Slave.• 7 Canales DMX.• 

Dimensiones:  18,6 x 20,5 x 10,5 cm.• 

Peso: 0,92Kg. 

 
 
 
 

UND 

 
 
 
 

4 

 

 

 
 
 
 
 

64 

Base Para Luces

 Ls-20 

Construcción en
 aluminio. 

• Altura máxima
 2.3 m. 

• 3 barras
 ajustables. 

• Abrazaderas para
brazos. 

• Trípode

 ajustable en al

tura. Dimensiones 103 × 120 × 

230 cm 

 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 

2 

 

 



 

 

 
 

 
65 

Máquina De

 Humo 

F900 

• Potencia: 900w.• Ti

empo de precalentamiento: 8 

minutos.• Capacidad del tanque: 1L.• 

Salida del humo: 18000 pies cúbicos / 

minuto.•Control: con cable y remoto. 

 
 

 
UND 

 
 

 
1 

 

 

66 Liquido 

Líquido para máquina de humo x 1 galón 

GAL

ON 

1  

 

 
 
 
 

 
67 

Cable

 

encauchetado 

Cable encauchetado de 3X12 AWG X 50 
mts 

 
 
 
 

 
ROLL

O 

 
 
 
 

 
1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 

68 

Tomacorrientes 

Tomacorrientes monofásicas 110V 

 
 
 
 
UND 

 
 
 
 
10 

 

 

 
 
 

69 

Clavija 

Clavija macho con polo a tierra 110v 

 
 
 
UND 

 
 
 
5 

 

 

 
 
 
 

 
70 

Prensa 

Prensa estopa de 1/2" 

 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 

 
5 

 

 

 
 
 
 
 

 
71 

CAJA 

Caja eléctrica plástica 5800 

 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 

 
10 

 

 



 

 

 
 
 
 
 

72 

Globos 

Globos chinos blancos de 20 Cm 

 
 
 
 
 
UND 

 
 
 
 
 
10 

 

 

 
 
 

 
73 

Globos 

Globos chinos blancos de 40 Cm 

 
 
 

 
UND 

 
 
 

 
10 

 

      

 
 
 

 
74 

Globo 

Globo látex redondo pastel dusk crema – R 
36 

 
 
 

 
UND 

 
 
 

 
12 

 

 

75 Globo 

Globo látex redondo
 satín perla R 12 

UND 50  

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 

 
76 

Globo 

Globo látex redondo satín blanco R 24 

 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 

 
12 

 

 

77 Globo 

Globo látex redondo satín blanco R12 x 50 

und 

paquete 1 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

78 Globo 

Globo plateado R9 x 24 und 

paquete 1  

 

 
 
 
 
 

79 

Naylon 

Naylon 0.3 mm x 100 mts 

 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 

1 

 

 



 

 

 
 
 
 

80 

Rollo 

Rollo papel aluminio. 

 
 
 
 

METROS 

 
 
 
 

100 

 

 

 
 
 
 

81 

Algodón 

Algodón siliconado x 1 kg 

 
 
 
 

Kilogramo 

 
 
 
 

10 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

82 

Espuma 

Espuma polietileno blanca lisa 3mm 

 
 
 
 
 
 
 

METROS 

 
 
 
 
 
 
 

30 

 

 

 
 
 
 
 

 
83 

Pegante 

Pegante para papel aluminio en Spray 

 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 

 
2 

 

 



 

 

 

 
84 

Globo 

Globo número dos (2) - metalizado plateado 18 pulgadas 

 
UND 

 
2 

 

 

 
85 

Globo 

Globo número cero (0) - metalizado plateado 18 pulgadas 

 
UND 

 
1 

 
86 

Globo 

Globo número cuatro (4) - metalizado plateado 18 

pulgadas 

 
UND 

 
1 

87 Kit de

 fiesta 

Kit de fiesta de guirnalda de hojas de tucán de 

pájaro tropical para verano, hawaiano. 

UND 2  

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

88 

Festón 

Festón piña 35 Cms 

 
 
 
 
 
 
 
UND 

 
 
 
 
 
 
 

10 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 

 
89 

Cartulina 

Cartulina plana, pliego de colores surtidos x 10 

 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 

 
10 

 

 

90 Cartulina 

Cartulina iris dimensiones de 70x100, pliego de 

colores verdes surtidos. 

UND 40  

 

91 Balones 

Balones de playa dimensiones 31 cm X 12.20in 

UND 10  

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 

92 

Plástico 

Plástico verde para manualidades, calibre 4 

 
 
 
 
 
 

METROS 

 
 
 
 
 
 

10 

 

 

93 Sandias 

Fruta sandia (Patillas) grandes, aproximado de 10 

a 12 kg 

UND 2  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

94 

Piñas 

Fruta piña dulce de 2 kg 

 
 
 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 
 
 

4 

 

 



 

 

 
 
 
 
 

95 

Dulce 

Gomas en Aros X 100 

 
 
 
 
 

paquete 

 
 
 
 
 

1 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

96 

Dulce 

Goma en gusanos ácidos *100und 

 
 
 
 
 
 
 

paquete 

 
 
 
 
 
 
 

1 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
97 

Chicle 

Chicle Bola Relleno Sandia *100 und 

 
 
 
 
 

 
paquete 

 
 
 
 
 

 
1 

 

 



 

 

 
 
 
 

98 

Palos De

 Paleta 

Palos de paleta color madera X100 und 

 
 
 
 

paquete 

 
 
 
 

1 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
99 

Palo De Pincho 

Palo de pincho de 25cm * 100 Und 

 
 
 
 
 
 
 

 
paquete 

 
 
 
 
 
 
 

 
2 

 

                 

100 
Globo 

Globo letra A- metalizado dorado 18 pulgadas 
UND 2 

 

 

101 
Globo 

Globo letra L- metalizado dorado 18 pulgadas 
UND 1 

102 
Globo 

Globo letra 0- metalizado dorado 18 pulgadas 
UND 1 

103 
Globo 

Globo letra H- metalizado dorado 18 pulgadas 
UND 1 

104 Ponque 

ponqué con forma rectangular cubierto de 

chocolate por 20 unidades 

paquete 2  

 



 

 

 
 
 
 
 
105 

Bon

 Bo

n 

Bon Bon paquete surtido X 24 und 

 
 
 
 
 

paquete 

 
 
 
 
 
2 

 

           

106 Galletas 

Galletas cubiertas de chocolate 309 gr x 18 und 

paquete 2  

           

 

 

 

107 Galleta 

Galleta con interior de dulce sabores surtidos 50 G 

X12 und 

paquete 3  
 



 

 

 
 
 
 
 
 

108 

Pegante 

Pegante liquido (colbon) X galon 

 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 

2 

 

 

 
 
 
 
 

 
109 

Cinta 

Cinta para enmascarar 2" x 50 metros 

 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 

 
5 

 

 

 
 
 
 
 

110 

Cinta 

Cinta trasparente 2" 100 mt 

 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 

5 

 

 

 
 
 
 

 
111 

Cable Guaya En Acero

 Galvanizado 

Cable Guaya En Acero Galvanizado De 1/8 Yute 6x7 

100 Mts. 

Diámetro: 1/8" 

 (3,18 mm) 

Construcción:  6  X

  7 

Alma:

 

Yute 

Resistencia  a la   Ruptura: 694

 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 

 
1 

 

 



 

 

 Kg Peso de Rollo:  2.9 Kg 

Peso  por metro:  0.029  

 Kg Lubricación: En seco 

 
 
 

 
112 

Tensor

 Galvaniz

ado 

Tensor   Galvanizado  De  1/2 

Tensor para guaya  M  12 de 1

  / 2 Especificación ojo  -  

 gancho 

- Fabricado en acero galvanizado, que le da mejor 

resistencia a la interperie y la corrosión. 

Paquete x 10 Unidades 

 
 
 

 
paquete 

 
 
 

 
1 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

113 

Perro Para Cable 

 Galvanizado Perro Para

 Cable Galvanizado de 1/8 

Perro Galvanizado   Tipo   Liviano   para cable 

• Capacidad de cable: 1/8" (3 mm). 

• Longitud: 19 mm. 

 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 

20 

 

           

 
 
 
 
 

114 

Lienzos 

Lienzos para pintura de 45 x 60 cm 

 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 

10 

 

            



 

 

 
 
 
 

115 

Pintura 

Pintura lavable tipo 1 para exterior x 2,5 galones, Colores 

negro,  blanco, azul,  rojo y amarillo  (1 c/u) 

 
 
 
 

UND 

 
 
 
 

5 

 
          

 

 
 
 
 

 
116 

Pinceles 

Pinceles juego de pinceles artísticos por 7 und 

Unidad 

(Juego) 

 
 
 
 

 
5 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

117 

Brochas 

Brochas de 2" pulgadas 

UND 3      

        

 
 
 
 
 

 
118 

Brochas 

Brochas de 3" pulgadas 

UND 3     

         

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 

 
119 

Rodillo 

Rodillo de felpa de 9" pulgadas 

 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 

 
1 

 

 

 
 
 
 
 
 

127 

Ula

 

Ula 

Ula Ula plano en plástico de 20" (50 cm) de 

diámetro, fabricado en plástico ABS de alta 

resistencia, en una sola pieza (sin uniones), brindando 

durabilidad, Disponible en Rojo, Azul, Amarillo, Naranja 

y Verde. de marca reconocida en el mercado 

 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 

15 

 

                     

 
 
 
 
 
 

128 

Ula

 

Ula 

Ula Ula plano en plástico de 24" (60 cm) de 

diámetro, fabricado en plástico ABS de alta 

resistencia, en una sola pieza (sin uniones), brindando 

durabilidad, Disponible en Rojo, Azul, Amarillo, Naranja 

y Verde. de marca reconocida en el mercado 

 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 

15 

     

              



 

 

 
 
 
 
 
 
 

135 

Trompo de

 madera Trompo de 

madera con las siguientes medidas ancho 4cm, 

altura 7cm, diámetro 4cm, peso 25g con asesoría 

adicional cuerda de 130 cm 

 
 
 
 
 
 
 
UND 

 
 
 
 
 
 
 

10 

 

         

 
 
 
 
 

136 

Valero 

Valera de madera grande (juego c

oca) Material de madera con Medidas 16cm de largo x 

5.5cm. 

 
 
 
 
 
UND 

 
 
 
 
 

10 

 

             

 
 
 
 
 
 

137 

Nevera

 plásti

ca 

Nevera plástica de 49 Litros 

Ancho: 37,  5cm 

Alto: 65
 cm 

Largo. 65
 cm 

Nevera de gran capacidad, transporte hasta 80 latas,

 es de tipo marino mantiene

 la temperatura de sus alimentos hasta por 3 

días, puede usarla como asiento durante los eventos. 

 
 
 
 
 
 

UND 

 
 
 
 
 
 

1 

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

CONCLUSIONES 
 
 

Como contratista, doy constancia de la responsabilidad, calidad, cumplimiento en los tiempos de la 

entrega, parcial y total de las actividades y elementos relacionados en el contrato del operador 

logístico CO1.PCCNTR.6588741 de 2024. 

 

 

 

 

 

 

Cordialmente:  

 

 

Nombre :  INVERSIONES EL-K MORALES SAS 

Dirección :  CALLE 19ª N 22-87  

NIT:   901660899-3 

Teléfono :  3123713381 

Correo electrónico 
 

 elkmoralesinversiones@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

________________________________________________________ 

INVERSIONES EL-K MORALES SAS 

RPL. ELKIN MAURICIO MORALES LOPEZ 

cc.80.205.659 DE Bogotá 

 

mailto:elkmoralesinversiones@gmail.com
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada 

CONTRATANTE 
Sena Regional Guaviare – Centro De Desarrollo Agroindustrial 

Turístico Y Tecnológico Del Guaviare  

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.6588741 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 02 de Agosto 2024 

OBJETO 

CONTRATAR EL SERVICIO DE OPERADOR LOGÍSTICO PARA EL 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR 

APRENDICES DEL CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 

TURÍSTICO Y TECNOLÓGICO DEL GUAVIARE 

CONTRATISTA INVERSIONES EL-K MORALES SAS 

CC o NIT 901660899 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

Dentro del territorio Nacional conforme las necesidades del Centro 

de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare  

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como 

domicilio la ciudad de San José del Guaviare, departamento del 

Guaviare. 

FECHA DE INICIO 6/08/2024 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO  6 meses 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 196.780.850,00 

PRÓRROGA NRO.  N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN 20/12/2024 

ADICIÓN NRO.  N/A 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 196.780.850,00  

FORMA DE PAGO 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el 
valor del contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se 
hagan del presupuesto de la siguiente manera:  
EL Centro de Desarrollo Agroindustria, Turístico y Tecnológico del 
Guaviare pagará al Contratista pagos parciales de acuerdo con la 
facturación mensual por la realización de la(s) actividad(es) 
desarrollada(s), la cual deberá acompañarse de:  
 
Por parte del contratista:  
 

x   
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2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

a) Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de Ley 
(Art. 617 y 618 del Estatuto Tributario o las normas que lo 
modifiquen).  

b) Documento equivalente y los soportes de pago al sistema de 
seguridad social integral y aportes parafiscales.  

 
c) Informe detallado, con anexo de registro fotográfico que 

incluya descripción y registro de entregas, asistencia y/o 
soporte que permita verificar la ejecución  

 
Por parte del supervisor:  

a) Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor.  
 

b) Informe de supervisión parcial GC-CON-F-031  
 
A efectos del último pago, se deberá presentar, además:  

c) Informe final de supervisión GCCON-F-030 
d) Acta de liquidación.  

 
Dichos pagos se efectuarán dentro de los treinta (30) días calendario 
siguientes a la correcta radicación de la factura, con sujeción a los 
recursos disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualizado de 
Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y los 
señalados en el contrato para poder proceder al pago, es decir: 
  
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña 
con los documentos requeridos para el pago, el término para este solo 
empezará a partir de la fecha en que se haya aportado en la forma 
exigida la debida documentación. Las demoras que se presenten por 
estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá 
por ello el derecho al pago de intereses o compensación de ninguna 
naturaleza.  
 
En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar la factura 
electrónica validada previamente por la DIAN, conforme con las 
disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en 
concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de 
mayo de 2020 y el procedimiento establecido por la entidad para la 
verificación de estas.  
 
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago 
supone la entrega real y efectiva de los informes pactados y del 
cumplimiento de las obligaciones generales y específicas 
 
Nota: El Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, 
costos directos e indirectos, serán asumidos únicamente por el futuro 
contratista. 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 1 

PERIODO DEL INFORME Desde el 6/08/2024 hasta 01/10/2024 
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OBLIGACIONES 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

PRODUCTO O EVIDENCIA 

 

1. Disponer de la logística, la 

infraestructura y los insumos 
inherentes para el desarrollo de 
cada uno de los servicios de 
acuerdo con el horario establecido 
para estas.  

 

Se dispuso de toda la logística, 

infraestructura e insumos para el 

desarrollo de las actividades 

ejecutadas con corte al 30 de 

septiembre  

Informe de ejecución mediante 

acta No 003 del 1 de octubre de 

2024 

2. Programar junto con el 

Supervisor del contrato el 
desarrollo de cada actividad de 
acuerdo con las fechas definidas 
por el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare.  

Se realizo reunión para el 

desarrollo de las actividades y 

entrega de materiales.  

Acta N° 001 del 13 de agosto de 

2024 

3. Garantizar el desarrollo a 

satisfacción del objeto en las 
condiciones técnicas, económicas 
y financieras de conformidad con 
los anexos, fichas técnicas, pliego 
de condiciones, la propuesta 
presentada y contrato del presente 
proceso.  

 

Las actividades ejecutadas y la 

entrega de materiales se han 

realizado de acuerdo a las 

condiciones técnicas, 

económicas y financieras de 

conformidad con la ficha técnica, 

pliego de condiciones y la oferta 

economía. 

Informe de ejecución mediante 

acta N° 003 del 1 de octubre de 

2024 

4. La alimentación ofrecida deberá 

garantizar perfectas condiciones 
de salubridad y presentación y 
deberá cumplir con las 
proporciones ofertadas dentro de 
la oferta.  

 

La alimentación suministrada en 

cada una de las actividades ha 

cumplido con las condiciones de 

salubridad y presentación 

mencionadas dentro de la oferta 

Informe de ejecución mediante 

acta N° 003 del 1 de octubre de 

2024 

5. Para el suministro de 

alimentación NO se permitirá la 
entrega de sólidos en servilletas y 
líquidos en bolsas. Los mismos 
deberán ser entregados en 
envases o empaques apropiados 
conservación de los alimentos y la 
buena presentación de estos, sin 
embrago deberá, en lo posible, 
propender por no usar elementos 
de icopor y usar en mínima 
cantidad envases o empaques.  

 

El suministro de alimentos 

sólidos ha sido entregados en los 

envases o empaques apropiados 

para la conservación de los 

alimentos. 

Informe de ejecución mediante 

acta N° 003 del 1 de octubre de 

2024 
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6. En caso de estar obligado, el 

contratista deberá presentar la 
factura electrónica validada 
previamente por la DIAN, como 
requisito necesario para el pago de 
los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las 
disposiciones señaladas en el 
Decreto 358 del 5 de marzo de 
2020, en concordancia, con lo 
dispuesto en la Resolución No. 
000042 del 5 de mayo de 2020.  

 

Para la fecha del presente 

informe, el contratista aporta 

factura electrónica validada 

previamente por la DIAN y 

soportes de pagos de seguridad 

social en salud. 

-Factura electrónica No. ELK 24 

y soportes del pago seguridad 

social. 

7. El contratista debe contar con el 

transporte adecuado para entregar 
los insumos sin que sufran 
deterioro que afecte la calidad del 
producto.  

 

Los insumos han sido entregados 

en optimas condiciones en los 

sitios acordados previamente sin 

que sufran ningún tipo de 

deterioro. 

Informe de ejecución mediante 

acta N° 003 del 1 de octubre de 

2024 

8. El riesgo y propiedad de los 

bienes, productos o elementos 
serán asumidos por parte del 
PROVEEDOR hasta que se realice 
la entrega a satisfacción en el lugar 
indicado.  

A la fecha todos los bienes, 

productos o elementos han sido 

entregados a satisfacción en el 

lugar acordado previamente  

Informe de ejecución mediante 

acta N° 003 del 1 de octubre de 

2024 

9. Mantener los precios de los 

elementos ofertados dentro de la 
ejecución del contrato.  

 

Se cumple con lo establecido en 

la oferta económica. 

 

Informe de ejecución mediante 

acta N° 003 del 1 de octubre de 

2024. 

10. Todas aquellas obligaciones 

inherentes al contrato y necesarias 
para la correcta ejecución del 
objeto de este.  

 

N/A N/A 

 

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

17/10/2024 ELK-24 $94.979.500,67 $94.979.500,67 
 

$101.801.349,33 
 

48,27 % 

 

4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
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SALUD, 

PENSIÓN Y 

ARL 

Periodo reportado:  

Julio – Agosto de 2024 

Agosto – Septiembre de 2024 

Septiembre – Octubre de 2024. 

Planilla nro.  

7935945644 del 02 de septiembre de 2024 

7940123113 del 11 de septiembre de 2024 

7941757639 del 09 de octubre de 2024. 

 

5. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

 

 N/A 

6. CERTIFICACIÓN 

 

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisión de los documentos en la 

plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato 

por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 

periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente. 

 

7. OBSERVACIONES 

 

Se realiza el recibo a satisfacción de los servicios a corte de este informe. 

 

Para constancia se firma el 17 de octubre de 2024 

 

 

 

 

CARLOS ARTURO GALVIS OSORIO                                    YAMID AVENDAÑO COY 

  Coordinador de formación Profesional Integral                                              Líder Bienestar al aprendiz 

  Supervisor                                                                                                              Apoyo a la Supervisión  

                                                                                                                                                                                                                                                                                           

 

Elaboró: Yamid Avendaño Coy – Apoyo Supervisión de contrato 

Reviso: Marly Contreras Rodríguez_ Abogada Área de Contratación Sena Regional Guaviare  
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