
INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

DATOS GENERALES DEL 
CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
16/10/2024 Numero de contrato: CD-45-2024-2845 

Nombres y apellidos del 

contratista: 
LAURA VANESSA GARCIA PEREZ 

Fecha de inicio contrato: 
03-05-2024 Fecha de finalización 

contrato: 
02-11-2024 

Valor total del contrato  
$24.000.000 Valor a cobrar en este 

mes  $4.000.000 

Periodo del informe: 
 
INFORME DEL 3 DE 
OCTUBRE AL 2 DE 
NOVIEMBRE DE 2024 

 

Informe número: 06 

 
Objeto del contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA PARA 
EJERCER LA DEFENSA JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL DEL DISTRITO DE 
BARRANQUILLA ANTE LOS DISTINTOS DESPACHOS JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVOS 

 
Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las 

obligaciones pactadas: 

 

Obligaciones 

Descripción de las Actividades 
realizadas por el 

contratista en cumplimiento de sus 
obligaciones 

• Atender oportuna y eficientemente las 

solicitudes realizadas por el Secretario 

Jurídico o la persona que este delegue 

para tal fin. 

• Emitir conceptos verbales o escritos, 

según corresponda, sobre los asuntos que 

le sean consultados.  

• Recibir los documentos requeridos para el 

desarrollo de su gestión y regresarlos 

oportunamente, para que sean 

debidamente archivados.  

• Reclamar los procesos asignados y los 

poderes para actuar dentro de los dos (2) 

días hábiles siguientes de haber sido 

informado sobre la asignación del proceso.  

• Abrir una cuenta de correo electrónico, e 

informar el nombre a la secretaría Jurídica 

Distrital, para ser utilizada y revisada 

constantemente como medio de 

comunicación directa con la Secretaría  

• Conocer y aplicar los protocolos de 

defensa entregados por la Secretaría 

Jurídica Distrital. 

• Una vez asignado el proceso el contratista 

deberá solicitar la entrega del poder 

respectivo, dentro de los dos (2) días 

Durante el periodo comprendido entre el 3 de 
octubre al 2 de noviembre del 2024, en el 
cumplimiento de las obligaciones 
contractuales realicé las siguientes 
actividades: 
 

✓ Asistí a la auditoria de calidad convocada 
para el día 7 de octubre de 2024, la cual tenía 
como objetivo determinar la conformidad del 
Sistema de Gestión de Calidad – SGC 
(Normas ISO 9001 y 14001). 
 

✓ Realicé un cuadro con la relación de los 
medios de control incoados de acuerdo con 
las demandas activas a corte de 30 de 
septiembre 2024. 

 
✓ Proyecté la respuesta de fecha 24 de octubre 

de 2024, con destino a la Dra. Emelith 
Barraza, Secretaria de Hacienda Distrital, la 
cual tenía como asunto “Su solicitud de 
respuesta a cuestionario DUE DILIGENCE.”. 
 

✓ Con el fin de realizar el análisis de causas 

de las PQRSD que anticipan eventuales 

situaciones litigiosas para la entidad, me 

encargué de asignar para su respectivo 

estudio las peticiones presentadas en el 

mes de septiembre del presente año, para 

la identificación de causas de acuerdo con 



hábiles siguientes a ser informado de la 

asignación del proceso.  

• Aportar los poderes otorgados con el 

respectivo recibido del despacho Judicial o 

administrativo correspondiente, dentro de 

los 5 días siguientes a su presentación o a 

más tardar con el informe de gestión 

mensual al que corresponda.  

• Contestar oportunamente las demandas 

en los procesos que le sean asignados. 

• Aportar copia de las actas de las 

audiencias, contestaciones de demandas, 

alegatos y demás escritos presentados en 

ejercicio de la defensa jurídica, con su 

respectivo recibido junto con el informe de 

gestión mensual.  

• Tramitar la ficha técnica para ser 

presentada ante el Comité de Conciliación 

inmediatamente reciba la solicitud de 

conciliación judicial y/o prejudicial 

proveniente del interesado y antes de la 

fijación de la audiencia de conciliación 

respectiva. 

• Emitir concepto por escrito y sustentar la 

ficha técnica respectiva del caso que 

amerite ser llevado a Comité de 

Conciliación.  

• Con el fin de obtener el certificado de 

supervisión, como requisito previo al pago 

de honorarios mensuales, el contratista 

deberá presentar informe mensual de 

gestión adjuntando copia de todas las 

actuaciones procesales que se surtan 

dentro de cada uno de los procesos con el 

fin de mantener actualizado el archivo 

físico de cada expediente 

• Aportar copia autentica de las sentencias 

ejecutoriadas, falladas en contra del 

Distrito acompañada de concepto jurídico 

en el cual se detallen los antecedentes del 

proceso, la cuantía de la condena y la 

viabilidad o no del pago de la misma.  

• Presentar concepto sobre la viabilidad de 

iniciar acciones de repetición en los cuales 

el Distrito haya sido condenado al pago de 

una suma de dinero. De igual manera 

dentro del término legal hacer uso de la 

figura del llamamiento en garantía en los 

casos en que sea procedente. 

• Asistir oportunamente a las audiencias 

fijadas por los despachos judiciales donde 

se encuentren los procesos a su cargo, así 

como contestar dentro de la oportunidad 

procesal los procesos asignados y en los 

cuales el Distrito de Barranquilla funge 

como parte.  

• Entregar oportunamente a la Secretaría 

Jurídica Distrital, la copia de sus 

la parametrización establecida por la 

Agencia Nacional de Defensa Jurídica del 

Estado (ANDJE). 

 
 



actuaciones con la finalidad de mantener 

los archivos de los expedientes completos 

y actualizados, verificando el archivo de 

cada actuación en la carpeta 

correspondiente. 

• En el evento en que el profesional del 

derecho considere no oportuna o 

improcedente la apelación de fallos 

proferidos en contra del Distrito de 

Barranquilla, deberá obtener previamente 

autorización por parte del secretario 

Jurídico para eximirse de la 

responsabilidad de presentación de 

apelación correspondiente. 

• Seguir los lineamientos impartidos por la 

Secretaría Jurídica Distrital en el 

establecimiento de la defensa en los 

procesos que le sean entregados. 

 

 
 

 
Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en salud, 
pensión y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007, la Ley 1562 de 2012, y las demás normas que reglamentan la materia. En consecuencia, 
manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de acuerdo con lo señalado en la 
Ley. 
 
Los soportes de la realización de la mayoría de las actividades aquí descritas se encuentran en el 
correo electrónico lgarciasecjuridica@outlook.com  

 

Cordialmente, 
 
 

 

 
 

LAURA VANESSA GARCÍA PÉREZ 
C.C. 1.001.851.084  

 
 
 

mailto:lgarciasecjuridica@outlook.com


https://v3.camscanner.com/user/download


Outlook

RV: SOLICITUD DE INFORMACIÓN A CORTE DE 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024.

Desde Laura garcia <lgarciasecjuridica@gmail.com>
Fecha Lun 7/10/2024 12:11 PM
Para Sara Belen Rodriguez Manzur <srodriguez@barranquilla.gov.co>

1 archivos adjuntos (17 KB)
DILIGENCIADO CUADRO MEDIOS DE CONTROL - DEMANDAS ACTIVAS A CORTE 30 SEPT 2024.docx;

Cordial saludo,

Por medio de la presente remito cuadro con la relación de los medios de control incoados de acuerdo con las
demandas activas a corte de 30 de septiembre 2024.

Laura Garcia
Asesora Externa - SJD

From: Sara Belen Rodriguez Manzur <srodriguez@barranquilla.gov.co>
Sent: Monday, October 7, 2024 11:41 AM
To: lgarciasecjuridica@gmail.com <lgarciasecjuridica@gmail.com>
Subject: RV: SOLICITUD DE INFORMACIÓN A CORTE DE 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024.
 

De: Margarita Vega Lizcano <coordinadorproyectosbaq@gmail.com>
Enviado: lunes, 7 de octubre de 2024 11:30
Para: Sara Belen Rodriguez Manzur <srodriguez@barranquilla.gov.co>
Asunto: Fwd: SOLICITUD DE INFORMACIÓN A CORTE DE 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024.
 

Margarita Vega
Gestora de Cuenta
Lupa Juridica S.A.S.

+57 3007016920

coordinadorproyectosbaq@gmail.com

www.lupajuridica.co

tel:+57%20300%204708253
mailto:financiera@lupajuridica.com
https://www.lupajuridica.co/


---------- Forwarded message ---------
De: Margarita Vega Lizcano <coordinadorproyectosbaq@gmail.com>
Date: lun, 30 sept 2024 a la(s) 11:56 a.m.
Subject: Re: SOLICITUD DE INFORMACIÓN A CORTE DE 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024.
To: Natalia Margarita Herrera Rodriguez <nherrera@barranquilla.gov.co>

Buenos dias, 

Mediante la presente y atendiendo a lo solicitado con anterioridad, me permito adjuntar la base con la información
requerida además de los anexos correspondientes. 

Margarita Vega
Gestora de Cuenta
Lupa Juridica S.A.S.

+57 3007016920

coordinadorproyectosbaq@gmail.com

www.lupajuridica.co

El lun, 23 sept 2024 a la(s) 2:50 p.m., Natalia Margarita Herrera Rodriguez (nherrera@barranquilla.gov.co) escribió:
Buenas tardes, cordial saludo.

Mediante la presente, me permito solicitar de su apoyo con la siguiente información:

Relación de demandas notificadas entre enero a corte 30 de septiembre de 2024.
Relación de demandas activas desde enero al 30 de septiembre de 2024.
Relación de Sentencias de primera y segunda instancia , favorables y desfavorables de enero a corte de 30 de
septiembre de 2024.

Lo anterior, se requiere a corte del próximo lunes 30 de septiembre de 2024.

Agradezco de antemano su colaboración y quedo atenta a sus comentarios.

Cordialmente, 

https://www.facebook.com/Lupajuridicaco
https://www.twitter.com/lupajuridicacol
mailto:coordinadorproyectosbaq@gmail.com
mailto:nherrera@barranquilla.gov.co
tel:+57%20300%204708253
mailto:financiera@lupajuridica.com
https://www.lupajuridica.co/
https://www.facebook.com/Lupajuridicaco
https://www.twitter.com/lupajuridicacol
mailto:nherrera@barranquilla.gov.co


______________________________________________________________________________

• Por favor no imprima este correo o sus anexos si no son necesarios. Cuidemos el medio ambiente.
• Este mensaje va dirigido exclusivamente al destinatario y puede contener información confidencial. El titular da su autorización
por este medio, para que sus datos sean tratados por la Alcaldía Distrital de Barranquilla, de acuerdo con la Ley de Protección de
Datos Personales (Ley 1581 de 2012).
• La Alcaldía de Barranquilla ha implementado un sistema para el control de virus; sin embargo, no asume la responsabilidad por
virus que pueda llevar este mensaje o sus anexos.

______________________________________________________________________________

• Por favor no imprima este correo o sus anexos si no son necesarios. Cuidemos el medio ambiente.
• Este mensaje va dirigido exclusivamente al destinatario y puede contener información confidencial. El titular da su autorización
por este medio, para que sus datos sean tratados por la Alcaldía Distrital de Barranquilla, de acuerdo con la Ley de Protección de
Datos Personales (Ley 1581 de 2012).
• La Alcaldía de Barranquilla ha implementado un sistema para el control de virus; sin embargo, no asume la responsabilidad por
virus que pueda llevar este mensaje o sus anexos.

______________________________________________________________________________

• Por favor no imprima este correo o sus anexos si no son necesarios. Cuidemos el medio ambiente.
• Este mensaje va dirigido exclusivamente al destinatario y puede contener información confidencial. El titular da su autorización
por este medio, para que sus datos sean tratados por la Alcaldía Distrital de Barranquilla, de acuerdo con la Ley de Protección de
Datos Personales (Ley 1581 de 2012).
• La Alcaldía de Barranquilla ha implementado un sistema para el control de virus; sin embargo, no asume la responsabilidad por
virus que pueda llevar este mensaje o sus anexos.



 

Medio de control No.  

Abreviado 2 

Acción de Cumplimiento 36 

Nulidad 83 

Nulidad y Restablecimiento del Derecho 2749 

Reparación Directa 570 

Repetición 19 

Acción Popular 123 

Acción de Grupo 18 

Controversias Contractuales 40 

Divisorio 2 

Ejecutivo 344 

Expropiación  7 

Fuero Sindical 31 

Insolvencia 29 

Liquidación Patrimonial  14 

N/D 5 

Nulidad y Restablecimiento (Laboral) 2 

Nulidad Electoral 1 

Ordinario Laboral 374 

Procesos de Jurisdicción Voluntaria 1 

Recurso de Insistencia 4 

Recurso Extraordinario de Revisión 2 

Responsabilidad Civil Extracontractual 1 

Verbal 59 

Total general 4516 

 

















Outlook

ASIGNACIÓN EXT-QUILLA EJERCICIO DE CAUSA MES DE SEPTIEMBRE DE 2024

Desde Laura garcia <lgarciasecjuridica@gmail.com>
Fecha Mar 22/10/2024 4:12 PM
Para MONICA PATRICIA LUGO SERRANO <monicalugo75@yahoo.com>; luis ramon blanco carvajal

<blancosluis2280@hotmail.com>; Yunis Llerena Acevedo <llerenaacevedoyunis@hotmail.com>;
ginaasesorias@gmail.com <ginaasesorias@gmail.com>; Yuleidis Taguada <yuleidistaguada@gmail.com>;
Piedad Isabel Acuña Noriega <piedad_isabel@hotmail.com>; joeluistc8895@hotmail.com
<joeluistc8895@hotmail.com>; Andrés U. López Polo <andreslopezpolo92@hotmail.com>; Jader Ferraro
<abogadoferraro31@gmail.com>; Mario Perez Cassiani <marioperezcassiani@hotmail.com>; Patry Prada
Florez <patry_pf1021@hotmail.com>; Jhon Gamboa <jgamboa10abogado@gmail.com>; Osman Perdomo
<osmanperdomo28@gmail.com>; YULEIDIS RUIZ LAMADRID <yuleidisruiz30077@gmail.com>; Gise Bonett
<bonettgise@gmail.com>; bacad0344@gmail.com <bacad0344@gmail.com>

CCO Laura garcia <lgarciasecjuridica@gmail.com>

3 archivos adjuntos (3 MB)
SEXTO REPORTE COMUNICACIONES PQRSD MES DE SEPTIEMBRE 2024 - Para asignar.xlsx; GLOSARIO EKOGUI.xlsm; OTRAS
CAUSAS.docx;

Cordial saludo,

Por medio de la presente se allega la relación en formato EXCEL, de las 16.553
PQRSD  correspondientes al periodo del mes de SEPTIEMBRE  de 2024, para  realizar la
actividad de identificación de objeto y análisis de causas, según las indicaciones inicialmente
brindadas.

Cualquier inquietud, comunicarse vía mensaje al WhatsApp 3115208539.

Por favor acusar recibido.

Gracias.

Laura García
Asesora Externa - SJD.
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