ANEXO 1

[bookmark: _Hlk44009902]ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA 
Nº IPMC-DTCA-112-2020.

1. [bookmark: _Hlk36699685]OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA EL CONSUMO DEL SANTUARIO DE FAUNA ACANDÍ PLAYÓN Y PLAYONA UBICADO EN EL MUNICIPIO DE ACANDÍ, DEPARTAMENTO DEL CHOCÓ.

2. CLASIFICACIÓN UNSPSC: El objeto contractual se enmarca dentro de los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios

	Clasificación UNSPSC
	Segmento
	Familia
	Clase

	14111500 – Papel de imprenta y papel de escribir
	14000000 -Materiales y Productos de Papel
	14110000 – Productos de Papel
	[bookmark: OLE_LINK2]14111500 - Papel de imprenta y papel de escribir



2.1. DESCRIPCIÓN TECNICA DE LOS BIENES O SERVICIO

Se realizarán pedidos mensuales los cuales deberán ser entregados en máximo 1 semana luego de enviado el pedido o solicitud teniendo en cuenta las distancias y las dificultades de acceso y trasporte al municipio. 
Los artículos que se requieren deberán cumplir con las siguientes especificaciones técnicas básicas:
	Ítem
	Descripción
	UM
	Cantidad

	1
	Caja Bolígrafo desechable, por 12 und
	CAJA
	1

	2
	Caja Marcador borrable, desechable, contenido de tinta mayor a 2,5 y menor o igual a 5 g , de punta redonda acrílica, para hacer líneas de aprox. 0,6 mm , por 12 und
	CAJA
	1

	3
	Caja Marcador permanente, desechable, contenido de tinta mayor a 2,5 y menor o igual a 5 g , de punta redonda acrílica, para hacer líneas de aprox. 0,6 mm , por 12 und
	CAJA
	1

	4
	Resma Papel bond, de 75 g/m2, fotocopia e impresión, tamaño carta por resma de 500 hojas por 1 und
	UND
	1

	5
	Cuaderno preparado argollado de 80 hojas por 1 und
	UND
	1

	6
	Caja Lápiz # 2 punta ergonómica por 12 und
	CAJA
	1

	7
	Calculadora básica por 1 und
	UND
	1

	8
	Carpetas clasificadoras de cartón con fuelle tamaño oficio por 1 und
	UND
	1

	9
	Caja Ganchos legajadores plásticos anticortantes por 20 unidades 
	CAJA
	1

	10
	Tintas de dibujo e impresión para impresora de las siguientes ccaracterísticas: Impresora HP offijet PRO 476 de MFP
HP k 970 negro por 1 und
	
UND
	1


· El proponente deberá cotizar el valor de cada uno de los ítems establecidos en los cuadros anteriores, el cual debe cumplir en todo caso con las especificaciones técnicas mínimas exigidas.

· La posible ambigüedad en las especificaciones técnicas no exime al contratista de entregar bienes de primera calidad y que correspondan al precio de mercado.

· El contratista deberá asumir los costos de transporte en que incurra para la entrega de los productos a adquirir y que deberán ser entregados en la sede del Santuario de Fauna Acandí, Playón y Playona del municipio de Acandí, ubicada en la Calle Adam Arriaga Carrera 5 No.6-43, Acandí - Chocó.

· Se realizarán pedidos mensuales los cuales deberán ser entregados en máximo 1 semana luego de enviado el pedido o solicitud teniendo en cuenta las distancias y las dificultades de acceso y trasporte al municipio. 

· En el evento en que se requiera durante la ejecución del contrato el suministro de elementos no previsto en el contrato y necesario para el normal funcionamiento de la Entidad, esta se reserva la facultad de cotizarlos y solicitar por intermedio del supervisor la entrega de los mismos.

· Pedidos y atención oportuna: el proponente seleccionado deberá atender las solicitudes del Santuario de Fauna Acandí, Playón y Playona, oportunamente, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a. Pedidos Quincenales, dos (2) vez al mes y entrega en las instalaciones del Santuario de Fauna Acandí, Playón y Playona, dentro de las cinco (05) horas siguientes a la recepción del pedido quincenal. 
b. Los pedidos extraordinarios y/o adicionales se entregarán dentro de las Dos (2) horas siguientes al recibo de la solicitud efectuada por el supervisor del contrato de manera escrita al contratista.

· Elementos no incluidos en el listado: En el evento en que el Santuario de Fauna Acandí, Playón y Playona, requiera durante la ejecución del contrato el suministro de papeleria no previsto en el contrato y necesario para el normal funcionamiento de la Entidad, se reserva la facultad de cotizarlos y solicitar por intermedio del supervisor la entrega de los mismos.
· Calidad de los elementos a suministrar: Los productos a suministrar deben ser de optima calidad y de marcas reconocidas en el mercado. Ademas se requiere que los elementos a entregar estén nuevos, empacados y que no se encuentren caducos.

· Control de suministros: El proponente seleccionado deberá suministrar elementos en las cantidades establecidas hasta agotar el presupuesto asignado al Santuario de Fauna Acandí, Playón y Playona y el Proveedor deberá llevar un control de los suministros.  

· Remisiones y Facturas: Por cada entrega se debe extender y entregar remisión donde el supervisor del contrato o a quien éste delegue, autorice el pedido. Y el Proveedor deberá emitir factura inmediatamente se realice el despacho de cada pedido, está debe ser firmada por la persona que recibe y verifica el contenido del pedido

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. Entregar los elementos en la sede del Santuario de Fauna Acandí, Playón y Playona del municipio de Acandí, Departamento del Chocó dirección Calle Adam Andrades, Carrera 5 No.6-43 Acandí – Chocó
b. Garantizar la oportuna y eficaz prestación del objeto contratado, respondiendo por la calidad de los bienes suministrados y cumpla con las características requeridas.
c. Parques Nacionales Naturales se reserva el derecho de solicitar ante el representante en Colombia de la casa fabricante de los bienes, la verificación de la calidad y originalidad de los productos entregados, para lo cual el contratista asume las responsabilidades, según los casos.
d. Reemplazar los elementos que por cualquier motivo sean catalogados como defectuosos o vencidos, para lo cual el supervisor del contrato comunicará por escrito al contratista la situación presentada y este (el contratista) en un término razonable efectuará la reposición de los bienes o servicio en el lugar indicado por la entidad.
e. Garantizar la calidad de los bienes entregados asegurando que sean originales, nuevos y cumplan con las características ofrecidas y de la mejor calidad.
f. Responder sin perjuicio de la garantía, por la calidad de los elementos adquiridos.
g. Mantener indemne a la entidad por las reclamaciones que se deriven con ocasión a la ejecución contractual.
h. Acatar y cumplir las instrucciones que el Supervisor le imparta en relación con el objeto contractual.
i. Presentar ante la entidad la correspondiente facturación de conformidad con las normas vigentes, adjuntando soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes al último periodo de pago.
j. Realizar los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas que la complementen, sustituyan o modifiquen; en todos los casos si hubiere lugar a ello. El Contratista deberá presentar al Supervisor de la Orden copia del pago correspondiente a los aportes de Salud y Pensión, la cual deberá adjuntarse a la constancia de cumplimiento del contratista para efectuar el pago correspondiente. 
k. Constituir las garantías exigidas y mantener su vigencia.
l. Presentar ante a la entidad la correspondiente facturación de conformidad con las normas vigentes, adjuntando soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes al último periodo de pago.
m. El contratista deberá mantener fijos los precios de los productos ofrecidos durante la ejecución del contrato
n. Las demás obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la naturaleza del contrato

Bajo la gravedad del juramento y de conformidad con lo exigido en el presente proceso, me permito certificar que: 

El proponente que represento conoce y acepta el contenido de las Especificaciones Técnicas, estipuladas en el Presente Documento, de sus proformas y anexos, así como el de cada uno de las Adendas expedidas al mismo; 


Atentamente: 

Razón Social……………………………………………………………………… Nombre…………………………………………………………………………..… 
Dirección………………………………………………………………………..… 
E-mail…………………………………………………………………………… 
FAX……………………………………………………………………………… 
FIRMA:
