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Prestacion de servicios profesionales de la Ingenieria Civil como profesional de apoyo
Obieto: técnico para la estructuracion, seguimiento y supervisiéon de los proyectos que el
Jeto- Departamento de Narifio ejerce en la Region Cordillera a través de la Secretaria de
Infraestructura y Minas a cargo del Departamento de Narifio.

ACTIVIDADES GENERALES EJECUTADAS

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDADES EJECUTADAS
(Descripcion cuantitativa y
cualitativa de las actividades
desarrolladas para cumplir la
obligacién contractual)

Apoyar en la revisién técnica de los
proyectos presentados por las
entidades territoriales y/o por otras
dependencias del orden departamental,
realizando las actividades necesarias
para la viabilizacion y/o aprobacién,
que permitan ser priorizadas para
financiacion a través de las diferentes
fuentes de recursos.

Realicé el apoyo técnico de los
proyectos que fueron
presentados por parte de las
entidades territoriales con el fin
de agilizar su proceso de
viablizacién y aprobacién.

Coadyuvar con la realizaciéon de las
actividades necesarias en los procesos
de contratacion que deba adelantar la
Secretaria de Infraestructura y Minas,
desde la parte técnica, de conformidad
con los lineamientos expedidos por del
Departamento Administrativo de
Contratacién, mediante la proyeccion y
revisién de estudios previos, respuesta
a observaciones, evaluacion de ofertas,
participaciobn en los comités de
evaluacion, proceso de adjudicacién y
demas actividades requeridas hasta la
legalizacion del contrato y/o convenio.

Realicé el apoyo necesario en
las actividades que adelanta la
Secretaria de Infraestructura y
Minas para los procesos de
contratacion que se adelantas
desde esta secretaria.

EVIDENCIA
VERIFICABLE

PROCESO ASOCIADO:
GESTION FINANCIERA

DEPENDENCIA ASOCIADA:
SECRETARIA DE HACIENDA
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Apoyar con el acompafiamiento vy

seguimiento técnico alos proyectos en
ejecucion que le sean asignados por la
Secretaria de Infraestructura y Minas,
mediante la articulacion con las
entidades territoriales, personas
juridicas y/o naturales que tengan a
cargo la ejecucién y la supervision de
los proyectos, que permita tener un
reporte actualizado del avance fisico,
financiero y juridico de los proyectos, el
cual debe ser reportado en el formato
de informe de supervision mensual
para cada uno de los proyectos.

Realice el acompafiamiento y
seguimiento técnico a los
proyectos que me fueron
asignados por parte de la
Secretaria de Infraestructura y
Minas del departamento,
realizando la articulacién con
las  entidades territoriales
donde se ejecutan dichos
proyectos.

Coadyuvar informando al supervisor de
manera oportuna sobre la omisién en el
cumplimiento de obligaciones o retraso
en la ejecucion de los distintos
contratos y/o convenios asignados, que
permitan iniciar las acciones legales a
las que haya Ilugar, apoyando
técnicamente las actuaciones que se
deriven.

Se informé de manera
oportuna a mi supervisor sobre
el estado en el que se
encuentran los convenios y
contratos los cuales me fueros
asignados para realizar
supervision.

Apoyar en la convocatoria de comités
técnicos de seguimiento por cada uno
de los proyectos asignados de manera
bimensual y/o cuando la situacion
técnica, juridica o financiera del
proyecto lo requiera, y participar
cuando searequerido por el supervisor
en las mesas técnicas organizadas por
Planeacion departamental,
relacionadas con la aprobacién,
revision y ajuste de proyectos del SGR.

Apoyé en los comités técnicos
realizados para realizar
seguimiento a los proyectos
que me fueron asignados.

Apoyar con el cargue oportuno de
informacion en las distintas
plataformas o aplicativos informaticos
(GESPROY, SECOP |, SECOP II, SUIFT y
otras) implementadas por autoridades
nacionales o departamentales que
operen como herramienta para
consolidar el seguimiento a la
ejecucion de proyectos de inversion a
cargo de la Secretaria de
Infraestructuray Minas.

Realicé el cargue de
informacion a las plataformas
de (GESPROY, SECOP |,
SECOP IlI, SUIFT y otras) de
manera oportuna para el
seguimiento de los proyectos
de inversibn a cargo de la
Secretaria de Infraestructura y
Minas.
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SECRETARIA DE HACIENDA




DE NARINO

MODELO INFORME DE ACTIVIDADES

CODIGO: GFRA-F-59

VERSION: 01

FECHA VERSION:
07/03/2024

PAGINA: 3 de 4

Coadyuvar en la realizacion de todas
las actividades necesarias para tramitar
la liquidacién oportuna los contratos
y/o convenios de conformidad a las
circulares emitidas por el Departamento
Administrativo de Contratacién, que le
sean asignadas por la Secretaria de
Infraestructura y Minas.

Realicé las actividades
necesarias para los tramites de
liquidacién de los contratos que
me fueron asignados por la
Secretaria de Infraestructura y
Minas de Manera Oportuna.

.

Apoyar en la remision al Departamento
Administrativo de Contratacion dentro
del término establecido, toda actuacion
0 acto administrativo que se genere en

el desarrollo de los proyectos
asignados por la Secretaria de
Infraestructura y Minas, para

publicacion y legalizacion.

Envié de manera oportuna los
actos administrativos que se
han generado en el desarrollo
de los proyectos que me fueron
asignados por parte de la
Secretaria de Infraestructura y
Minas.
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Apoyar a la Secretaria de
Infraestructura y minas del
Departamento en el levantamiento
clasificacion y consolidacién en bases
de datos y reportes, asi como rendir
conceptos y presentar informes para
resolver situaciones de tipo técnico,
relacionados con la informacidn
referente a los proyectos y/o convenios
de infraestructura a cargo del
Departamento.

Realicé el apoyo a la secretaria
de Infraestructura y Minas en el
levantamiento clasificacion vy
consolidacion en bases de
datos y reportes, asi como
rendir conceptos y presentar
informes para resolver
situaciones de tipo técnico
relacionados a los proyectos
y/o convenios de la Secretaria
de Infraestructura y Minas.
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Apoyar en la proyeccion de larespuesta
dentro de los términos establecidos por
Ley a toda peticién, quejas, reclamo y
solicitudes, realizadas por particulares,
entidades del orden  municipal,
departamental y nacional, organismos
de control y demés entidades, que se
presenten ante la Secretaria de
Infraestructura y Minas, relacionados
con los proyectos a su cargo o sean
asignadas por el supervisor

Di respuesta de manera
oportuna a todas las PQRS,
realizadas por las
comunidades, entidades
territoriales, entes de control y
demas entidades que se
presentaron ante la Secretaria
de |Infraestructura y Minas
sobre los proyectos que me
fueron asignados.

Asunto: Sokcitud de documentos requeridos po0 @ projecty denominodo
“MEXRAMENTO DE LA INSTITUOON EDUCATIVA AGROPECUARIA SANTA ROSA
UMBTAA"

Cordal sauda.

2sted con el i

fundamentales para ¢ desarolo g8l gropecto
denoirado "MEIRAMIENTO DE LA INSTITUCKN EDUCATIVA AGROPECLIARIA SANTA ROSA
CUMBITARK"

Los documentos sclcitatos son s siuiestes:

2 ceacidn o el funcoramiento actual de a sede educetia
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Realizar los viajes y desplazamientos
que se requieran para el cumplimiento
del objeto del contrato, conforme
solicitud del supervisor. En el valor
total del contrato, se encuentran
incluidos los gastos de
desplazamiento, razén por la cual el
Departamento no reconocerda sumas
adicionales por este concepto.

Realicé los viajes necesarios a
los municipios donde se estan
desarrollando  proyectos a
cargo de la Secretaria de
Infraestructura y Minas para
realizar el seguimiento de
dichos proyectos.

Cumplir las deméas actividades
relacionadas con el objeto del contrato
gue seran acordadas con el supervisor.

Cumpli de manera oportuna
con las actividades que me

fueron encomendadas por
parte del supervisor del
contrato.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del presente contrato, certifico el cumplimiento de las obligaciones establecidas
en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades o productos descritas en el presente

informe.
CONTRATISTA FIRMA
HECTOR FABIO RODRIGUEZ MORALES
VO.BO. SUPERVISOR FIRMA
GABRIEL FERNANDO OSEJO AGUIRRE
Secretario de Infraestructura y Minas
PROCESO ASOCIADO: DEPENDENCIA ASOCIADA:

GESTION FINANCIERA

SECRETARIA DE HACIENDA




