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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202441370400064864
Fecha: 16-10-2024

R TRD: 4137.040.9.45.1775.006486
ALLALDIABE Rad. Padre: 202441370100017814

SANTIA(.O DE (.ALI

DEPARTAMENTO '\DMINISTRATI\O
DF DESARROLLO F INNGVACION
INSTITUCIONAL

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. 2024413701000187124 de fecha 09 de octubre de
2024, suscrito por el Director del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional, solicité certificacion de insuficiencia de personal de planta y una vez
revisados los cargos contenidos en la planta de personal de la entidad actualizada
mediante Decreto N0.4112.010.20.0101 del 07 marzo de 2023. Existe personal en la
planta, pero este no es suficiente para atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para
atender la siguiente necesidad, la cual rige a partir del 01 de noviembre de 2024:

CODIFICACION
N onal " | Cantidad Nivel Perfil Requerido Sintesis de la Actividad
(CNP)
Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del | Brindar apoyo en la liquidacion
4137-111 1 Profesional | conocimiento en:|de indemnizaciones
Ingenieria industrial, | sustitutivas
administracién,
contaduria y afines
Titulo profesional en
disciplina académica del | Brindar apoyo en la liquidacion
nucleo  basico  del |del auxilio parcial de cesantias
4137-112 1 Profesional | conocimiento en: | al personal régimen
Ingenieria industrial, | anualizado afiliado a fondos
administracion, privados
contaduria y afines
Titulo profesional en|Brindar apoyo en la liquidacién
4137-113 1 Profesional |disciplina académica del|de cesantias definitivas vy
nucleo basico del | parciales
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conocimiento en:
Ingenieria industrial,
administracion,
contaduria y afines
Titulo profesional en|Brindar apoyo en la liquidacién
disciplina académica del|de emolumentos especiales
nucleo basico  del|solicitados por el personal
4137-114 1 Profesional |conocimiento en:|retirado y apoyo en |Ia
Ingenieria industrial, | liquidacién del auxilio parcial
administracion, de cesantias de acuerdo con
contaduria y afines la demanda
Titulo profesional en
disciplina académica del | Brindar  soporte en la
Nicleo  Basico  del|liquidacién de  cesantias
4137-115 1 Profesional | conocimiento en: | definitivas y parciales y apoyo
Ingenieria industrial, |en la revisién de las cuentas
administracion, de los PS
contaduria y afines
Titulo profesional en
disciplina académica del Brindar servidos de AHEVS
fillclgo HHEED Ol brofesional el manejo de Eaze
4137-116 1 Profesional | conocimiento en: iie el asivé .
Ingeniara indystrigl, ministerio de hpacienda 4
administracion,
contaduria y afines
Titulo profesional en|Brindar apoyo en el aplicativo
disciplina académica del|de  cuotas partes, los
nicleo  basico  del|procedimientos de cuotas
4137-117 4 Profesional |conocimiento en: | parte por pagar, cuotas partes
Ingenieria industrial, | por cobrar y aceptacién u
administracioén, objecién de la cuota parte para
contaduria y afines jubilacion
Brindar apoyo al proceso de
Titulo profesional en|liquidaciones laborales en
disciplina académica del | sistema MIPG, encargado de
. nucleo  basico  del|brindar apoyo en auditorias,
4137-118 ! Profesional conocimiento en: conformagéz y seguimiento a
Ingenieria industrial, | planes de mejoramiento y
administracion y afines | herramientas de control del
proceso
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4137-119 s

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del
conocimiento en:
Derecho y afines

Brindar apoyo juridico en la
respuesta a los derechos de
peticién y demas reclamaciones
presentadas por los diferentes
entes de control y peticionarios,
proyeccion de actos
administrativos relacionados al
Proceso de Liquidaciones
Laborales.

4137-120 3

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico  del
conocimiento en:
Derecho y afines

Brindar apoyo juridico en la
respuesta a los derechos de
peticion y demas
reclamaciones  presentadas
por los diferentes entes de
control y peticionarios,
proyeccion de actos
administrativos relacionados al
Proceso de Liquidaciones
Laborales.

4137-121 1

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o Tecndlogo
o seis (6) semestres de
Formacion Profesional
en: Administracion,
ingenieria industrial y
afines, Contaduria
publica, Ingenieria de
sistemas, telematica y
afines

Brindar apoyo técnico en la
elaboracion némina de
pensionados, cargue de
informacién de libranzas,
actualizacion de la ndmina de
pensionados

4137-122 1

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o Tecndlogo
0 seis (6) Semestre de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del nucleo basico del
conocimiento en:
Administracion,
ingenieria industrial vy
afines, Ingenieria de
sistemas, telematica y
afines

Brindar apoyo tecnico en la
gestion documental del
procedimiento de
administracion de nomina
central, Organizacién de
archivo, tramites internos.
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Brindar apoyo al proceso de
Titulo Técnico o | liquidaciones laborales en las
Tecndlogo o seis (6)|diferentes actividades de los
Semestre de Formacion | procedimientos de inactivos,
Profesional en disciplina | cuotas partes por cobrar,
: _— académica del ndcleo|cuotas partes por pagar y
AT ° Tecnico basico del conocimiento | aceptacién u objecién de la
en: Administracién, |cuota parte para jubilacién.
ingenieria industrial y|elaboracién de cuentas de
afines, Contaduria | cobro, gestion de cobro con
publica. las  diferentes  entidades
deudoras y acreedoras.
Brindar apoyo en gestién
Documental, correspondencia,
. . . : atencion al usuario, soporte en
4137-124 4 Asistencial | Titulo en Bachiller ls  slaboracion  de  Zctss
administrativos, recepcién vy
distribucion de documentos.
Brindar apoyo para proyectar y
revisar los Actos
Titulo profesional en|Administrativos y
disciplina académica del | comunicaciones, conceptos
4137-127 1 Profesional |Nucleo Basico  del|juridicos que se le solicite
Conocimiento en: de|referente a las distintas
Derecho y afines situaciones administrativas de
los servidores publicos en la
Administracion Central.
Brindar apoyo en el estudio de
las historias laborales de los
funcionarios y exfuncionarios,
Titulo profesional en|en el seguimiento al personal
disciplina académica del |[en edad de retiro forzoso
Nucleo Basico del |sobre el tramite de retiro,
; Conocimiento en:|apoyar en la solicitud de
4137-128 1 Profesional Economia, pengiOn de vejez, orientar al
administracion, personal activo,
contaduria y Titulo de|exfuncionarios y contratistas
posgrado en el tramite para radicar la
solicitud de pension ante
Colpensiones, mantener una
base de datos actualizada de
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la informacion, en la
realizacion de las reuniones de
asesoria empresarial con las
Administradoras de Fondos de
Pensiones, en la coordinacion
del trabajo relacionado con
compartibilidad pensional

4137-129 1

Profesional

Ttulo  profesional en
disciplina académica del
Niacleo  Basico  del
Conocimiento en: de
Derecho y afines

Brindar apoyo para proyectar y
revisar los Actos
Administrativos y
comunicaciones para la firma
del Sefior alcalde, director del
Departamento Administrativo
de Desarrollo e Innovacién
Institucional y subdirector de
Gestidn Estratégica del
Talento Humano, referentes a
las - distintas situaciones
Administrativas de los
Servidores  Publicos, dar
apoyo para planificar la
logistica para la ejecucion y el
buen funcionamiento -del
Acuerdo Colectivo Laboral
entre otros. :

4137-130 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina academica del
Nucleo  Basico  del
Conocimiento en: de
Derecho y afines

Brindar apoyo juridico en la
realizacion del Comité :de
ascensos Yy traslados, y el
comité obrero patronal de:los
trabajadores  oficiales del
distrito, proyectar Actas vy
envios de oficios de traslados
y demas acciones
administrativas que se deriven
de los comités, tramite de los
requerimientos de traslados,
ascensos y nombramientos de
trabajadores oficiales,
revision, radicacion y tramite
de cuentas de cobro de los
contratistas, seguimiento del

www.cali.gov.co
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cargue de documentos en
secop Il de todas las cuotas
radicadas mensualmente por
los contratistas.

Brindar apoyo en el centro de
documentacion y
correspondencia, efectuar el
tramite  para recibir la
documentacion que llegue,
verificar la informacion en el
sistema de gestiéon
documental Orfeo y Miravé,
apoyar en el seguimiento de la
informacién del Sistema de
Gestién Documental Miravé y
Orfeo.

Titulo Técnico
Profesional o Tecnélogo
0 seis (6) semestres de
Formacién Profesional
4137-131 1 Técnico en: Administracion,
ingenieria industrial y
afines, Ingenieria de
sistemas, telematica y
afines

Titulo Técnico
Profesional o Tecnologo
0 seis (6) semestres de
Formacién Profesional
en: Administracién de
empresas, contaduria
publica, economia vy
afines

Brindar apoyo para revisar los
actos administrativos y
liguidaciones que se generen
en el proceso de liquidaciones
laborales

4137-132 1 Técnico

Brindar apoyo en la
consolidacién y desarrollo de
las actas que resulten
producto de las reuniones y
4137-133 1 Asistencial | Titulo en Bachiller comités que se adelanten
desde la Subdireccién de
Gestion  Estratégica  del
Talento Humano y efectuar
seguimiento a los informes de
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Gestién de cada uno de los
procesos.

4137-134

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nacleo  Basico  del
Conocimiento en:
Economia,
administracion y afines y
Titulo de Posgrado.

Brindar soporte y seguimiento
a las tareas adelantadas por
los diferentes procesos en
cumplimiento de las
estrategias consignadas en el
Plan Estratégico del Talento
Humano, estructurar informes
requeridos con ocasion de las
necesidades que resulten
producto de las actividades
propias de la subdireccion
Estratégica del Talento
Humano, ejecutar seguimiento
y control a lo concerniente con
las Convenciones Colectivas
de Trabajo vigentes de los
Trabajadores  Oficiales vy
realizar seguimiento e
implementacion de
metodologias agiles para la
gjecucion de las actividades
desarrolladas por parte de los
procesos de la Subdireccion.

4137-135

Asistencial

Titulo en Bachiller

Brindar apoyo en la
digitalizacion de los
documentos que ingresan a la
Subdireccion de  Gestion
Estratégica del  Talento
Humano y recepcionar los
diversos actos administrativos
que remitan las dependencias
de la Administracién publica.
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Brindar apoyo en la recepcion,
clasificacién y organizacion del
Titulo Técnico | archivo de la Subdireccion de
Profesional o Tecnélogo | Gestion ~ Estratégica  del
A o seis (6) semestres de | Talento Humano
FIST-130 1 Techics Formacion Profesional | implementando los
en: Gestion Documental | lineamientos de  Gestion
y Afines Documental y articulacién con
el Equipo Técnico de Archivo
ETA.
Brindar apoyo juridico para la
revision de actos
administrativos, la resolucién
de tutelas y derechos de
peticion, proyectar los Actos
Titulo profesional en|Administrativos y
disciplina académica del | comunicaciones para la firma
4137-137 1 Profesional |[Nucleo Basico del|del Sefior alcalde, director del
Conocimiento en: de|Departamento Administrativo
Derecho y afines de Desarrollo e Innovacién
Institucional y subdirector de
Gestion  Estratégica  del
Talento Humano, apoyar en la
realizacién de las sesiones de
la comisién de personal.
Brindar soporte a las
: ; actividades adelantadas en la
T.'tu}.o. profespngl en Subdireccion  de Tramites,
disciplina académica del Servici i
" e ervicios y Gestion
; nucleq ; basico de,' Documental, para la
4137-140 2 Profesional gqnoqlmlento ; eln. alahoraciEn d5 IEIiTanes
Inlfe;?lc‘:rgiién © 3 archiv!'stiqgs y brindar
Reehiiatios capa_cﬂamon del Programa de
Gestion Documental en la
Alcaldia de Santiago de Cali.
Brindar soporte a las
Titulo profesional en|actividades adelantadas en la
: nucleo basico  del|Subdireccion de Tramites,
4137-141 1 Profesional conocimiento en | Servicios y Gestidn
ingenieria de sistemas | Documental, para la revision,
aplicacién y capacitacion de
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los requisitos funcionales del
sistema MiraVé en la Alcaldia
de Santiago de Cali.
Brindar soporte a las
actividades adelantadas en la
Titulo profesional en Subqir_eccién de Trémit_gs,
1cl " del Servicios y Gestion
4137-142 1 Profesional |1 coo . 0as! Documental, en el sistema de
GEnocimiems: =0 gestion de tramite SGT vy
ingenieria de sistemas sistarng de gestion
documental de la Alcaldia de
Santiago de Cali.
Brindar soporte a las
actividades adelantadas en la
Subdireccion de Tramites,
Titulo profesional en|Servicios y Gestion
; nucleo  basico  del|Documental, para la
el 1 Profesional | . nocimiento en | consolidacién de informacién
ingenieria de sistemas |de los instrumentos
archivisticos del Programa de
Gestion Documental en la
Alcaldia de Santiago de Cali.
Brindar soporte a las
actividades adelantadas en la
: : Subdireccion de Tramites
Titulo profesional en o
discipling académica del gervmlos y Gestion
. nicleo  basico  del|Documental, - para I
4137-144 1 Profesional conadimichis e Arens mplem_entacuon, seguimiento
o y mejora del MOP del
;ndgrr? ir:iesrtl; cit fi Programa de Gestién
IOy aliNeS | bocumental con certificacion
como auditor interno de la
norma ISO 9001:2015
Titulo Técnico | Brindar soporte técnico vy
Profesional o tecnélogo|normativo a las actividades
; 2, i o seis (6) semestres de | adelantadas en la
Hat=ihe . Teanizn Formacién Profesional | Subdireccién de Tramites,
en: Ciencias de la|Servicios y Gestion
Informacion o | Documental, para la
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archivistica o Ingenieria
de Sistemas

administracion, desarrollo,
consolidacion y seguimiento
de la informacion asociada al
Programa de Gestién
Documental en la Alcaldia de
Santiago de Cali.

Brindar soporte técnico vy
normativo a las actividades
Titulo Técnico | adelantadas en la
Profesional o tecndlogo | Subdireccion de Tramites,
o seis (6) semestres de | Servicios y Gestion
g Formacion Profesional | Documental, para la
4157-148 1 Tecnico en: Ciencias de la|administracion, desarrollo,
Informacion 0| consolidacion y seguimiento
archivistica o Ingenieria|de la informacién asociada al
de Sistemas Programa de Gestion
Documental en la Alcaldia de
Santiago de Cali.
Brindar soporte para
desarrollar las estrategias de
Titulo Tésrics orden.aci_é’n, organi;a_cién,
Profesional o tecnélogo OESoripeln. §  SeQUImiEnto
o seis (6) semestres de adela_ntad_a's .. a
4137-147 2 Técnico Formacion Profesional Subc%nr.ecmon g6 Tramltgs,
) o Servicios y Gestion
en: Ciencias de la
s Documental para el
Informacién Off i ;e
afchivistica orta!epimiento del ejercicio
archivistico del Programa de
Gestion Documental en la
Alcaldia de Santiago de Cali.
Brindar soporte para
desarrollar las estrategias de
seguimiento adelantadas en la
Subdireccion de Tramites,
; ; : : Servicios y Gestion
4137-148 6 Asistencial Titulo en Bachiller Doeumerial. para e
fortalecimiento del ejercicio

archivistico del Programa de
Gestion Documental en la
Alcaldia de Santiago de Cali.

~
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Titulo Técnico | Brindar soporte para
Profesional o Tecnodlogo |desarrollar las estrategias de
o seis (6) semestres de |actualizacion y la revisién de
4137-149 4 Técnico Formacion Profesional | los instrumentos archivisticos
en: Ciencias de la|del Programa de Gestion
Informacion o | Documental en la Alcaldia de
archivistica Santiago de Cali.
Titulo profesional en
ﬂ:f;lggna ag:giigmca g:: Brinda_ur soporte a los
iento on: | Organismos respo_nsables de
4137-153 1 Profesional E%g?gg;zn "|tramites y servicios para el
e desarrollo de la politica Anti-
Administracion, tiSiiiies
Contaduria, Ingenieria y
afines
Brindar apoyo en el
seguimiento de planes de
trabajo, apoyo juridico en las
auditoria internas y externas
ademas en la revision de
Ti . documentos, actas/formatos,
itulo profesional en ; s
disciplina académica del PQR.S'. implementacion 'y
nucleo  basico  del seguimiento en los procesos
4137-162 1 Profesional i .| de contratacién, seguimiento a
conocimiento en: :

] los convenios
figreshn i gfines y Ylo interadministrativos a cargo
de Posgrado carg

del suborganismo,
acompafiamiento en las
jornadas de rendicion de
cuentas y apoyo a la
supervisién de los contratos de
prestacion de servicios.
Brindar apoyo en reuniones
programadas por el reparto
administrativo llevando
agenda, levantando registro y
4137-163 1 Asistencial | Titulo en Bachiller actas; gestion de
comunicaciones Yy circulares a
traves del sistema de gestion
documental; elaboracién vy
gestion de informes,
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ordenando, clasificando vy
foliando los documentos de
archivo.
Brindar apoyo juridico en las
auditoria internas y externas
ademéas en la revision de
Titulo profesional en|documentos, actas/formatos,
disciplina académica del | PQRS y apoyo juridico en el
4137-164 1 Profesional |Nucleo Basico  del|desarrollo, aplicacion y
conocimiento en: | seguimiento de las actividades
Derecho y afines del proceso de gestion
documental para la
implementacién de la Ley
General de Archivo.
Implementar el Modelo
integrado de Planeacién y
Titulo profesional en|Gestion con todos sus
disciplina académica del | componentes y con visién de
Nucleo Basico del|Cali Distrito vy diferentes
conocimiento en: |procesos de modernizacion
; Administracioén, institucional, Modelo
4137-165 L Prefesionsl Contaduria Publica, | estratégico del talento
Economia, Derecho y|humano. Implementacién,
afines, Ingenieria | mantenimiento y actualizacién
Industrial y Afines y|del software Daruma y todos
Titulo de posgrado sus modulos incluyendo Plan
de acciéon de seguimiento a
metas del plan de desarrollo.
Titulo profesional en
disciplina académica del [ Apoyar en el proceso de
Nucleo Basico  del|certificaciéon del sistema de
conocimiento en: |gestion de calidad de la
s Derecho y afines, |entidad bajo la NTC SO
4137-166 - Profesional | A dministracién, 9001:2015 bajo la vision de
Economia, Ingenieria de | Cali Distrito y los diferentes
sistemas, telematica y|procesos de modernizacién
afines, Ingenieria | institucional
administrativa y afines,
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Ingenieria industrial y

afines.

4137-167 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo  Basico  del
conocimiento en:
Administracion,
Ingenieria de sistemas,
telematica y afines,
Ingenieria administrativa
y afines, Ingenieria
industrial y afines y
Titulo de posgrado

Apoyar en el proceso de
certificacion del sistema de
gestion de calidad de Ila
entidad bajo la NTC ISO
9001:2015 bajo la vision de
Cali Distrito y los diferentes
procesos de modernizacion
institucional

4137-168 3

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Niacleo  Basico  del
conocimiento en:
Administracién,

Ingenieria de sistemas,
telematica y afines,
Ingenieria administrativa
y afines, Ingenieria
industrial y afines.

Brindar apoyo estrategico en
la elaboracion de productos,
actualizacion e
implementacioén de .los
requisitos de la norma NTC
ISO 9001:2015, apoyar con
asistencia técnica en la
actualizacion de productos
generados por los procesos
para el cumplimiento de :los
requisitos de la norma NTC
ISO 9001:2015, en la atencion
de auditorias internas: vy
externas segun corresponda,
en el proceso de certificacion
del sistema de gestion de
calidad de la entidad.

4137-171 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del
conocimiento en:
Administracién,

Ingenieria de sistemas,
telematica y afines,
ingenieria administrativa

Apoyar las actividades de
seguimiento metas del plan de
desarrollo, implementacién de
acciones y actividades
plasmadas en politicas
publicas y proyectos
estratéegicos, apoyo e

‘ I Net 5
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y afines, Ingenieria
industrial y  afines,
Matematicas, estadistica
y afines, y titulo de
Posgrado

implementacion de acciones
de los proyectos prioritarios

4137-175 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo  basico  del
conocimiento en:
Administracién,
Ingenieria de sistemas,
telematica y afines,
Ingenieria administrativa
y afines, Ingenieria
industrial y afines vy
Titulo de posgrado

Coordinar 'y planear |la
ejecucion de los procesos de
Modernizacion  Institucional,
Estudios y piloto en la
implementacién del modelo de
Cali distrito

4137-176 3

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico  del
conocimiento en:
Administracion,

Ingenieria de sistemas,
telematica vy afines,
Ingenieria administrativa
y afines, Ingenieria
industrial y afines.

Brindar apoyo en la
Modernizacion Institucional
determinando de manera
técnica el volumen de trabajo
que se deriva del desarrollo de
los diferentes procesos vy
procedimientos propios de
cada una de las dependencias
o unidades que conforman la
estructura organizacional del
Distrito

4137177 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nuclec  Basico  del
conocimiento en:
Derecho y afines

Brindar apoyo Juridico para
determinar de manera técnica
el volumen de trabajo que se
deriva del desarrollo de los
diferentes procesos y
procedimientos propios de
cada una de las dependencias
0 unidades que conforman la
estructura organizacional del
Distrito

4137-178 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del
conocimiento en:

Brindar apoyo en la
elaboracion de los analisis
financieros en el diagnostico e
implementacion de los
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Administracion,
Economia, Contaduria
publica, Matematicas,
estadistica y afines,
Ingenieria administrativa
y Titulo de posgrado

procesos de Modernizacion
Institucional

4137-179 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nicleo  Basico del
conocimiento en:
Derecho y  afines,
Administracién,

Ingenieria de sistemas,
telematica y afines,
Matematicas, estadistica
y afines, Economia,
Contaduria publica,
Sociologia, trabajo
social y afines,
Ingenieria administrativa
y afines, Ingenieria
industrial y afines.

Brindar soporte para emitir
Lineamientos de acuerdo con
la normatividad  vigente,
realizar seguimiento a las
Politicas de MIPG., a los
planes institucionales FURAG,
mejoras en la Articulacion de
los Sistemas (SGC y SCI),
revisar Documeritos
Metodologlcos e implementar
mejoras frente a la articulacion
de las Politicas e Involucrar a
la parte Directiva, establecer
estrategias para
sensibilizacion y apropiaé_i()n
de MIPG, fortalecer la Linea
de D,efensa y los mapas de
aseguramiento -

4137-182 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
conocimiento en:
Administracion de
empresas, mercadeo,
contaduria publica vy
afines

Brindar soporte en el proceso
de actualizacion de bases de
datos  de los bonos
pensionales, registro 'y
liquidacion de bonos
pensipnales en la pagina-de
bonos pensionales del
ministerio del trabajo,
depuracion y consolidacién de
deudas de aportes a la
seguridad social con las
administradoras de fondos de
pensiones

Ay
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Titulo profesional en
disciplina académica del

Brindar soporte en aplicacion
de  bateria de riesgo
psicosocial, disefio y ejecucion
de programas de educacion en
el ambito laboral, ejecucion de
programas de prevencion de la
salud y promocion de la

industrial y afines

4137-183 1 Profesional |Nicleo  Basico del| SNfermedad, - diagnostico,
conaenmictto s evglugcnpn e intervencion
Psicologia ps!cologlpa de factore?s
psicosociales en el trabajo
tanto individual como
colectivamente; estudio de
puesto de trabajo con énfasis
en riesgo psicosocial vy

valoracion psico laboral.
Brindar soporte en el disefio e
implementacion de sistemas
. . integrados de gestibn en

Titulo profesional en ge ;

o o guridad y Salud en el
b Sseeme® g Trabsio. nomss 150,
. - .| estructuracién de procesos,
4137-184 1 Profesional ;%rﬁiﬂ{:tlgrggr e;né construccion y analisis  de
empresas Ingeniero indicadores de estructura,
' proceso y resultado;

elaboracién de planes de
mejora, asi como gestion y
estructuracion de riesgos

= Net &
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4137-185 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
conocimiento en: salud
publica ylo
administracion

Brindar soporte en el disefio,
administracion e
implementacion del Sistema
de Gestion de Seguridad y
Salud en el trabajo,
Elaboracién de matrices de
peligro, evaluacion, valoracion
del riesgo; gestion de los
riesgos laborales, disefio e
implementacion de estrategias
educativas para intervenir los
riesgos laborales,
fundamentado en Seguridad
industrial y vigilancia de la
salud en el trabajo,
investigacion de accidentes de
trabajo y analisis del
comportamiento de las
enfermedades laborales,
disefio y ejecucion de
programas de educacioén en el
ambito laboral , ejecucion de
programas de prevencion de la
salud y promocién de la
enfermedad de los
trabajadores, Soporte para el
cumplimiento del marco legal
vigente en materia de
seguridad y salud en el trabajo

4137-186 2

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o Tecnédlogo
o seis (6) semestres de
Formacién Profesional
en: Salud publica y/o
administracion

Brindar apoyo en el disefio del
Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el
Trabajo, acompafiamiento en
la investigaciéon de Accidente
de Trabajo y ejecucion de
programas de prevencion de la
salud y promocién de la
enfermedad de los
trabajadores.
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Brindar soporte en liquidacion
y consolidacion de Ila
Titulo profesional en |informacion para pagos de
disciplina académica del | bonos pensionales, asi como
4137-187 2 Profesional |Nucleo Basico del|/en respuestas de tutelas,
conocimiento en: | derechos de peticién y demas
Derecho y afines actividades relacionadas con
el Sistema de Seguridad
Social Integral
Brindar soporte técnico a las
actividades adelantadas en el
Titulo Técnico | proceso gestion de seguridad
Profesional o Tecnélogo | social integral, para apoyar en
o seis (6) semestres de | el proceso de saneamiento de
4137-188 1 Técnico Formacién Profesional |las deudas con las Entidades
en: contaduria, | Promotoras de Salud vy
ingenieria, administradoras de Fondos de
administracion y afines y | Pensiones y demas
economia y afines. actividades relacionadas con
el Sistema de Seguridad
Social Integral.
Brindar apoyo para realizar
Titulo Técnico | actividades de promocion de
Profesional o Tecnélogo|salud y prevencion de Ila
4137-189 1 Técnico 0 seis (6) semestres de | enfermedad, preconsulta
Formacién Profesional | médica, atenciéon primaria en
en: enfermeria primeros auxilios, archivo de
historias clinicas
Brindar  apoyo en la
organizacion y custodia de la
documentacién encomendada
por el supervisor, igualmente
apoyar en la elaboracién de
los informes de las actividades
4137-190 5 Asistencial | Titulo en Bachiller desarrolladas en el archivo de
gestién de forma periodica del
subproceso de contratacién,
digitalizar e imprimir los
documentos que sean
requeridos en el subproceso
de contratacion.

~r
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Brindar apoyo en la recepcion,
digitalizacion, entrega,
seguimiento y aplicacién al
sistema de gestion
4137-191 2 Asistencial | Titulo en Bachiller gggﬁgg:g; quei ne; esan ylgz
generen en el Despacho del
Departamento Administrativo
de Desarrollo e Innovacion
Institucional.
Brindar apoyo en el reparto,
4137-192 1 Asistencial | Titulo en Bachiller gfﬁgﬁ;&'&ﬁ:d'Cf'n‘;g’;l;’e '3
externa que le sea asignada
Brindar apoyo en la
Titulo Técnico | elaboracion y formulacién de
profesional o Tecnélogo | cuadros estadisticos y
o seis (06) semestres de | proyecciones, relacionados
. formacién profesional en | con las actividades de archivo
YIRE190 1 Tecnico nicleo  basico  del|de Gestidn, asi como realizar
conocimiento en | las certificaciones que solicitan
Ingenieria industrial y|los prestadores de servicios,
afines profesionales y de apoyo a la
gestién del organismo
Brindar soporte financiero vy
Titulo profesional en econ()miqq en los procesos de
A - contratacion todas las
nucleo basico del s ;
' BahoiTante o actividades ‘cpr‘r‘espond!entes
4137-194 2 Profesional . . para la adquisiciéon de Bienes,
~AminIstEsor; Obras y/o Servicios, asi
ContadL{ria Publica, ST apoyar eﬁ I
GeoHamAy Bhies elaboracion de los analisis del
sector y matriz de riesgos
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4137-195 1 Profesional

Titulo profesional en
nucleo basico del
conocimiento en
Administracion,
Contaduria Publica,
economia y afines

Brindar soporte para realizar
informes periédicos del estado
de los documentos en el
Sistema Miravé y/o Orfeo a
través de reportes estadisticos
e indicadores de gestion,
implementando alertas
tempranas que facilten vy
garanticen la  respuesta
oportuna al cliente interno y
externo del proceso de gestion
contractual, asi mismo,
realizar la alimentaciéon vy
seguimiento al tablero de
control del Subproceso de
contratacion.

4137-197 5 Profesional

Titulo profesional en
nicleo basico del
conocimiento en
Derecho y afines

Brindar soporte juridico para
realizar la estructuracion de
los procesos de seleccion
referentes a las compras para
la contratacion de Adquisicion
de Bienes, Obras y Servicios
haciendo parte del comité de
estructuracion, llevando a
cabo su ejecucion y
seguimiento

4137-198 1 Profesional

Titulo profesional en
nucleo basico del
conocimiento en
Derecho y afines vy titulo
de Postgrado

Brindar apoyo juridico al lider
de contrataciéon en el proceso
de seguimiento en la gestion
de los procesos contractuales
del Departamento
Administrativo de Desarrollo e
Innovacion Institucional y en la
revision de los documentos
que elabore el equipo
estructurador y el equipo
asesor evaluador en las
etapas del proceso de
contratacién
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Brindar apoyo financiero en la
Titulo Técnico | elaboracion de Certificados de
profesional o Tecndlogo | Disponibilidad Presupuestal y
o seis (06) semestres de | Registro  Presupuestal de
formacién profesional en | Compromiso, asi como
4137-199 1 Técnico nucleo basico del | recepcionar, revisar y tramitar
conocimiento en|las cuentas de cobro de
Administracion, proveedores y los prestadores
Contaduria Publica, | de servicios profesionales y de
economia y afines apoyo a la gestion del
Organismo
Brindar soporte en la gestion y
control en la estructuracion,
elaboraciéon y seguimiento del
Titulo profesional en presupuesto y en general en
nuceo " basio ael| 1208 sauelos  especto
conocimiento en |y e Fil -
4137-200 1 Profesional | Administracion, 5 88 |Ion prlesbupugga, gs'l
Contaduria Publica, ﬁ,ﬁcn}% ad ela orgc;o:t el
economia y afines y g i'e' ? sc;gt'um? g da
titulo de Posgrado CHIMPITTIINe. gk pan a8
prevision respecto a los
contratos de prestacion de
servicios profesionales y/o
apoyos a la gestion
Brindar soporte en Ia
Titulo profesional en ceileaboracmn e Iots)ige;:?;?goj
nucies basico uel Presupuestal vy P regiisltrzs
4137-201 1 Profesional ;%'::’icl: Ir; {;ﬁ%n, en Presupue_stales ' de
Contaduria  Publica, | COmPromiso,  asi  como
economia y afines realizar Ie_l revision y validacion
de las hojas de vida para hacer
el registro en el SIGEP
Brindar apoyo en el proceso
de validacién de hojas de vida
en el SIGEP, asi como apoyar
4137-202 1 Asistencial | Titulo en Bachiller en la recepcionar y revision de
las cuentas de cobro de
proveedores y los prestadores
de servicios del Organismo
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Brindar soporte para realizar la
publicacién de los documentos
correspondientes al
Titulo profesional en|Departamento Administrativo
nucleo basico del|de Desarrollo e Innovacién
4137-203 1 Profesional |conocimiento en | Institucional, en la intranet,
Comunicacién  Social, |pagina web y divulgar las
Periodismo y Afines noticias en redes sociales, a
tfraves de los permisos
asignados al administrador de
instancia
Titulo profesional en Brintz‘ar §°p9rte s ill_qtisgﬁo
s basico  del | creativo de piezas publicitarias
. S que se requiera en la
4137-204 1 Profesional g%ﬁﬁ:?;:gitgn Sociiln divulgacion de las diferentes
i '|actividades que realiza el
Periodismo y Afines organismo
Brindar soporte juridico para
proyectar los actos
administrativos para la firma
Titulo profesional en|del director del departamento
: nicleo  basico  del|administrativo de desarrollo e
4137-205 - Pratesiorg conocimiento en|innovacion  institucional vy
Derecho y afines ejercer la representacion
judicial y extrajudicial de la
Entidad en procesos que le
sean asighados
Brindar soporte juridico para
Titulo profesional en|proyectar los actos
; nucleo basico del | administrativos para la firma
4137-206 1 Profesianzl conocimiento en | del director del departamento
Derecho y afines administrativo de desarrollo e
innovacién institucional
. ... | Brindar apoyo en actividades
profesional o Tecnéiogo| 02, 1ecepcionar, _ dasifcr,
o seis (06) semestres de d[stgbunr'y dldgltahzarlri)s oficios
A - : emas documentos que
4137-207 1 Técnico fo‘rrr|1a0|on %rpf.esmnalder; glleguen 5 5 oficha  de
ggﬁoe;mientgslco een Gestic}n juridica, asi como 'el
Admiinistrssian manejo de Sistema de Gestion
' Documental
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INSTITUCIONAL

Contaduria Publica,
economia y afines

Brindar soporte en la
contestaciéon de sentencias de
primera y segunda instancia,
tutelas, derechos de peticion y
elaboracion de las demas
Titulo profesional en actuacioneg que surjan de los
. nielso hising de| | Procesos Juc_ilma!es que le
4137-208 1 Profesional conoaiRicHte on | S€an asignados _deI
Derecho y afines departamento admlnlstrat_lyo

de desarrollo e innovacion
institucional, asi como ejercer
la representacién judicial y
extrajudicial de la Entidad en
procesos que le sean
asignados

Brindar apoyo en el
seguimiento permanente de
las actuaciones registradas en
el sistema de informacion de
JURISOFT, conformando y
actualizando el expediente
fisico y virtual, asi como el
seguimiento de la plataforma
de gestiéon documental Orfeo
y/o Mirave

4137-209 1 Asistencial Titulo en Bachiller

Brindar  apoyo en la
organizacion  del  trabajo
colectivo en las instalaciones
del Sétano en cuanto a
4137-210 1 Asistencial | Titulo en Bachiller Archivo y custodia
responsable de los
documentos que hacen parte
de las carpetas del archivo de
gestion

: (@} Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

Brindar apoyo en la
clasificacion y archivo de los
diversos documentos de las
4137-211 3 Asistencial | Titulo en Bachiller e i de gestion de los
diferentes procesos que se
adelantan en el Departamento
Administrativo de Desarrollo e
innovacion Institucional.
Brindar apoyo para clasificar y
archivar los diversos
documentos en las carpetas
de gestion de los diferentes
4137-212 1 Asistencial | Titulo en Bachiller subprocesos de gestion vy
desarrollo humano del
Departamento Administrativo
de Desarrollo e Innovacién
Institucional
Brindar apoyo en el Centro de
Documentacion y
Correspondencia del
; , ’ ; Departamento Administrativo
4137-213 1 Asistencial | Titulo en Bachiller 48 Desaielle & IRHSUEEAR
Institucional, realizando la
entregar de correspondencia
interna y externa
Titulo Técnico
profesional o Tecndlogo
o seis (06) semestres de | Brindar apoyo para notificar y
formacion profesional en | comunicar los actos
i nucleo  basico  del|administrativos que se
4137-214 3 Técnico conocimiento en|generan en el departamento
Administracion, Administrativo de Desarrollo e
Contaduria Publica, | Innovacion Institucional.
economia y  afines,
Derecho y afines
Titulo Técnico | Brindar apoyo en el manejo de
profesional o Tecndlogo |inventarios, realizando el
£ i o seis (06) semestres de | seguimiento de traslados,
4137-215 1 Tetnieo formacién profesional en | bajas, y asignacién, asi como
nicleo  basico  del|apoyar en las actividades
conocimiento en Técnico | relacionadas con caja menor
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en asistencia
administrativa

4137-217 2

Profesional

Titulo profesional en
nlcleo basico del
conocimiento en
Ingenieria de Sistemas,
Ingenieria Electrénica y
afines

Brindar soporte para instalar,
configurar, reemplazar partes,
coadyuvar a los usuarios en
procesos de altas, traslados y
bajas de los equipos utilizados
en el procesamiento de la
informacién ante la oficina de
inventarios, trasladar y
actualizar los equipos
utilizados en el procedimiento
de la informacién, difundir e
implementar las estrategias
gue se desprendan del Comité
Técnico Operativo - CTO, que
tengan relacion directa con la
implementacién de politicas,
lineamientos y procedimientos
establecidos por DATIC.
Apoyar con la asistencia al
Comité Técnico Operativo-
CTO de acuerdo con las
instrucciones que imparta el
supervisor, y demas
solicitudes de la mesa ayuda
MARI de los usuarios del
Departamento Administrativo
de Desarrollo e Innovacion
Institucional
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4137-219 i

Asistencial

Titulo en bachiller.

Brindar  apoyo en la
digitalizacion, clasificacion y
archivo de los documentos
que Ingresan, mantener
actualizada la informacién
relacionada con la
Administracion de los
Sistemas de Evaluacion de
Desempefio Laboral, realizar
tareas de apoyo para clasificar
y archivar los diversos
documentos en las carpetas
de gestién de los diferentes
subprocesos de gestion vy
desarrollo humano, tareas de
apoyo en la recepcion,
clasificacion y organizacion de
la documentacion allegada de
los diferentes procesos de la
Administracién Central para la
apertura de las historias
laborales y la actualizacion de
las mismas

4137-220 1

Profesional

Titulo profesional en
nucleo basico del
conocimiento en
Deporte, educacion
fisica y recreacion.

Brindar soporte en la
organizacion de los eventos
deportivos y las
presentaciones en los torneos
programados y apoyar en el
disefio del Programa de
Bienestar Social e Incentivos.

4137-221 1

Profesional

Titulo profesional en
nlcleo basico del
conocimiento en
Administracion,
Contaduria publica,
economia, y afines

Brindar apoyo para gestionar y
analizar los diferentes
requerimientos, insumos,
peticiones en temas
relacionados con los planes,
programas, proyectos vy
procedimientos propios del
Plan Anual de Incentivos que
se adelanten en el organismo.
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, : Brindar apoyo en la
Tl’tuio proff.\s.lonal ;r; actualizaciénpyyregistro en el
nucleq . basico €| sistema SIGEP las hojas de
4137-222 1 Profesional ;%r:iﬁirgtlreancti%n N vida de los servidores publicos
Contaduria ' publica de !? plantg'de cargos de la
: ' | Administracion Central
economia, y afines Municipal,
Titulo profesional en
nucleo basico del |Brindar soporte en las
. conocimiento en|jornadas de capacitacion de
#1223 1 Profesional Administracién, Induccion-Reinduccion al
Contaduria publica, | personal de la administracion.
economia, y afines
Realizar los estudios Técnicos
de las Historias Laborales de
los servidores publicos
2 ; preseleccionados en las
Iggllgo P rcg::ilggal cigl coqvocatorias if}ternas,
conocimiento en revus_apdo los: periles: ¥
; S 3 requisitos de los cargos, de
4137-224 1 Profesional | Administracion, seiierds &l mahusl | s
ggggi%ga aﬁr?:sbhcag funciones \{ige:nte, para
Titulo de F"osgra s, proveer transitoriamente por
encargo las vacantes
temporales y  definitivas,
ejecutar la planeacion de las
Convocatorias Internas.
Brindar apoyo para proyectar,
” ; elaborar y entregar
‘ -rlu-ll;glto prcgg:ilggal c‘i?I _op’orftunamente las respuestas
4137-225 1 Profesional ennoeiianio g juridicas y actos
Derecho y afines administrativos que se
generen del proceso de
gestion y desarrollo humano.
Brindar soporte juridico para
. . proyectar, elaborar y entregar
4137-226 4 Profesional :Eglgo prf::;ggal C?er} pp%rfrunamente o feSpueS‘;aS
: 5 juridicas y actos
Bzr;ggmlinatngnes N | 'administrativos que se
generen del proceso de
gestién y desarrollo humano.
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Brindar soporte juridico para la
Titulo profesional en constitucion de convenios de
- basien  del asociacion y acuerdos de
4137-227 1 Profesional conocimiento e voluntades con diferentes
Derecho y afines entidades para la obtencion de
diferentes beneficios para los
servidores publicos,
Brindar soporte para realizar la
recopilacién y procesamiento
de la informacion  del
Subproceso de Administracién
de la Planta en el Sistema
SGAFT (Traslados,
Titulo profesional en|reubicaciones, absentismos,
nucleo basico del | situaciones  administrativas),
4137-228 2 Profesional | conocimiento enlen la modelacion de los
Ingenieria Industrial y |subprocesos Administracion
afines de Planta, Seleccion vy
Vinculacion, Administracion de
los Sistemas de Evaluacién
del Desempefic Laboral,
Capacitacion y Estimulos vy
Administracién de Historias
Laborales.
Titulo profesional en Bindar ‘soports  'en ‘].OS
. nucleo béasico del | Procesos de _seleccqpn,
4137-229 1 Profesional conocimiento en vinculacién y desvinculacion
Psicologia realizando acompariamiento e
9 intervencion psicosocial .
Brindar soporte en el
; ; programa de diagndstico e
IS{L:JIlgo prcg:zilggal :é; intervencion en Clima vy
; Y Cultura Organizacional, para
4137-230 1 Profesional ggzglz;mil:nto Trab:g los servidores publicos de la
social gafi’nes 1%| Administracién Municipal de
y acuerdo con las necesidades
de cada dependencia
Titulo Técnico| . .
profesional o Tecndlogo Bnnda.r apoyo en €l registro y
4137-232 1 Tecnico o seis (06) semestres de consolidacion de las
formacién profesional en novedades en el aplicativo
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nucleo basico del
conocimiento en
Ingenieria de sistemas,
Telematica y afines;
ingenieria Industrial y
afines

Evaluacion de Desempeiio
Laboral-EDL-APP

4137-233 1

Técnico

Titulo Técnico
profesional o Tecndlogo
0 seis (06) semestres de
formacién profesional en
nucleo basico del
conocimiento en
Ingenieria de sistemas,
Telematica y afines;
ingenieria Industrial y
afines

Brindar apoyo en el proceso
de vinculacién de pasantes en
el Distrito de Santiago de Cali,
asi  como realizar el
seguimiento.

4137-234 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina academica del
Nucleo  Basico  del
conocimiento en:
Administracién,

Ingenieria de sistemas,
telematica y afines,
Ingenieria administrativa
y afines, Ingenieria
industrial y afines vy
Titulo posgrado

Brindar apoyo estratégico en
la elaboracion de productos,
actualizacion e
implementacion de los
requisitos de la norma NTC
ISO 9001:2015, apoyar con
asistencia técnica en Ila
actualizacion de productos
generados por los procesos
para el cumplimiento de los
requisitos de la norma NTC
ISO 9001:2015, en la atencién
de auditorias internas vy
externas segln corresponda,
en el proceso de certificacion
del sistema de gestién de
calidad de la entidad.

4137-235 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nicleo  Basico  del
conocimiento en:
administracion y afines y
Derecho y afines

Brindar  apoyo en la
elaboracion de proyectos de
resolucién de reconocimiento
y liquidacién de las cuotas
partes pensionales por pagar.

=

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14

www.cali.gov.co




(@)

—

icontec

1SO 9001

SC-CER652615

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

4137-237 2

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o Tecnélogo
o seis (6) semestres de
Formacion Profesional
en: Administracion vy
afines, Ciencias de la
Informacion o]
archivistica

Brindar  apoyo en la
realizacion, consolidacion vy
presentacion de los informes
de seguimiento a inventarios
documentales.

4137-239 1

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o Tecnologo
0 seis (6) semestres de
Formacién Profesional
en: Administracion vy
afines, Ciencias de la
Informacién 0
archivistica

Brindar apoyo en la
organizacién, recepcién vy
clasificacion del archivo de la
subdireccion de  gestién
estratégica del talento humano
de acuerdo con los
lineamientos de  gestion
documental.

4137-240 1

Asistencial

Titulo en bachiller.

Brindar soporte para
desarrollar las estrategias de
seguimiento y digitalizacion
adelantadas en la
Subdireccion de Tramites,
Servicios y Gestion
Documental, para el
fortalecimiento del ejercicio
archivistico del Programa de
Gestion Documental en la
Alcaldia de Santiago de Cali.

4137-241 1

Técnico

Titulo Técnico
profesional o Tecnélogo
o seis (06) semestres de
formacion profesional en
nucleo basico del
conocimiento en
Ingenieria de sistemas,
Telematica y afines

Brindar soporte para
desarrollar las estrategias de
digitalizacion del programa de
Gestiéon Documental, para la
conservacion de documentos
con caracter historico en la
Alcaldia de Santiago de Cali.

4137-242 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico  del
conocimiento en:
Administracion,

Ingenieria de sistemas,

Brindar apoyo estratégico en
la planificacion,
implementacion,

mantenimiento y seguimiento
a la ejecucion de las politicas
del Modelo Integrado de
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telematica y afines, | Planeaciéon y Gestion - MIPG
Ingenieria administrativa | conforme a las disposiciones
y afines, Ingenieria|definidas en el Decreto 1499
industrial y afines. de 2017.
Brindar soporte juridico para
Titulo profesional en Proyectar, elaborar y entregar
_ e bAsica del 9por_tunamente las respuestas
4137-243 1 Profesional conocimiento en juridicas y actos
Derecho y afines administrativos que se
generen del proceso de
gestién y desarrollo humano.
Brindar soporte en el
seguimiento a las tareas de
intervencion social
Titulo profesional en|adelantadas por la direccién y
nucleo basico  del|especificamente al
4137-247 y Biotedional con_ocim!ento en Sulgproceso de Capgcitacién y
sociologia, Trabajo | Estimulos en cumplimiento de
social y afines y titulo de | las estrategias consignadas en
Postgrado el Plan de Bienestar dirigido a
talento humano de la entidad
para el mejoramiento del clima
y cultura organizacional
Prestar los servicios
profesionales  especializado
para apoyar el analisis,
revision, ajuste y construccién
Titulo profesional en tée ilchasd dfel ; Manual
disciplina académica de Cspem Ico de funciones  y
4137-248 1 Profesional | NUcleo  Basico  del| ~TRC o Iab|oralrqu o
conocimiento en: ?)cuer 9 AN € odelo
Ingenieria y Titulo de perafuvo ) edapigring d.e la
posgrado Alcaldl_a Distrital de Santhgo
de Cali, Apoyar la formulacion
del Plan Estratégico del
Talento Humano y demas
estudios técnicos que se
requieran.
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Titulo profesional en
disciplina académica del

Brindar soporte en el
seguimiento del Plan
Estratégico del Talento

Humano, Plan de Prevision del
Talento Humano, informes de
gestion, apoyo en la
proyeccion de oficios, en la
operacion del Sistema de
gestion documental, en el

Administracién Publica y
afines

Nucleo Baslio  idel registro de informacion en |
conecimiants e ba%es de datos ell'1 el B‘as

4137-249 2 Profesional |Ingenieria  Industrial, | 2" 20 ge esﬁr('ﬁ"ne
Administraciéon de R 9 :

actualizaciéon del Manual de
Empresas; Funciones Competencias
Administracién Puablica y Y pet
i Labqraies y en las actividades
relacionadas con MIPG
revision de la informacion
generada de la planta de
cargos de la entidad y el
analisis de ocupacién en
SGAFT mediante el aplicativo
SAP.
Brindar apoyo para la revision,
analisis, modificaciéon, adicion,
actualizacion y ajuste del
Tito profesional en| pES  SFEETE e
disciplina academica del y P
5 s Laborales, conforme al modelo
Nicleo Basico del :
e . | operativo por procesos
conocimiento en: .

4137-250 3 Profesional |Ingenieria  Industrial, |SMeNdo  en cuenta, los
Adiinistracién de; Nucleos del conocimiento
E necesarios para determinar la
mpresas,

redefinicion de los perfiles y
funciones necesarias en cada
uno de los cargos establecidos
actualmente dentro de la
planta de personal de Ila
Alcaldia de Santiago de Cali

—‘ 1. Net —’
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Brindar apoyo al proceso de
Titulo Técnico o | liquidaciones laborales en las
Tecndlogo o seis (6)|diferentes actividades de los
Semestre de Formacién | procedimientos de inactivos,
Profesional en disciplina |cuotas partes por cobrar,
académica del ndcleo|cuotas partes por pagar y
basico del conocimiento | aceptacién u objecién de la
en: Administracioén, [ cuota parte para jubilacién.
ingenieria industrial y|elaboracion de cuentas de
afines, Contaduria | cobro, gestién de cobro con
publica. las  diferentes  entidades
deudoras y acreedoras.

4137-251 1 Técnico

Brindar soporte en el
seguimiento del Plan
Estratégico del Talento
Humano, Plan de Prevision del
Talento Humano, informes de
gestibn, apoyo en la
proyeccion de oficios, en la
operacion del Sistema de
gestion documental, en el
registro de informacién en las
bases de datos y en el Drive
del archivo de gestion,
actualizacion del Manual de
Funciones y Competencias
Laborales y en las actividades
relacionadas con MIPG
revision de la informacion
generada de la planta de
cargos de la entidad y el
analisis de ocupacién en
_ SGAFT mediante el aplicativo
r SAP, apoyar en la planeacion
I para adelantar la Convocatoria
| Territorial de la Comision
| Nacional del Servicio Civil.

Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo  Basico  del
Conocimiento en:
Administracién y afines,
Ingenieria Industrial.

4137-252 2 Profesional

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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AlLCAL DIA DE
SANTIAGO DE CALI

DE?’.-\RTAVMENTO ADMINISTRATIVO
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4137-253 1

Técnico

Titulo Técnico o]
Tecndlogo o seis (6)
Semestre de Formacion
Profesional en disciplina
académica del nucleo
basico del conocimiento
en: Administracion,
ingenieria industrial vy
afines, Contaduria
publica.

Brindar apoyo en el manejo y
control del almacén del
departamento  Administrativo
de Desarrollo e Innovacién
Institucional; Ademas, en la
custodia de los documentos
que se generen en el proceso
de adquisicién de bienes,
obras y servicios.

4137-254 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo  basico  del
conocimiento en:
Derecho y afines y titulo
de Posgrado en derecho
Administrativo o afines

Brindar apoyo en el proceso
de liquidaciones laborales
para las diferentes actividades
de las liquidaciones de
prestaciones sociales de los
servidores publicos, apoyo
juridico en la revision de
documentos, actas/formatos,
PQRS.

4137-255 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
ntcleo basico del
conocimiento en:
Derecho y afines y titulo
de Posgrado en derecho
Administrativo o afines

Brindar apoyo para la revision
y analisis juridico de los actos
administrativos que sean
objeto de firma del director del
departamento administrativo,
apoyo juridico en la revision de
documentos, actas/formatos, y
proyeccién de respuestas de
PQRS.

4137-256 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del
conocimiento en
Ingeniero industrial,
administrador de
empresas, administrador
publico, o profesional en
ciencias administrativas.
Posgrado en modalidad
de especializacion en
areas relacionadas con

Calidad, MIPG y control |

Apoyar los procesos de la
subdireccion de  gestion
organizacional en materia de
acompafamiento,
mejoramiento y construcciéon
del sistema de gestion de
calidad, alineado al MIPG, asi
como la madurez del MECI y
los sistemas administrativos
vigentes en la entidad.

=1 Net o
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interno y 24 meses de
experiencia

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del
conocimiento en:
Ingeniero industrial,
administrador de
empresas, administrador
publico, o profesional en

Apoyar a la subdireccién de
gestion organizacional en los
procesos de redisefio, en

4137-257 1 Profesional o - . desarrollo de cualquiera de las
ciencias admlnlstratlyas. fases  que rgquiera Ia
zosgradotsg rgﬁdaglrgzg construccion del

e maes e

ralaionadas s estudio técnico.

reformas, redisefios o

transformacion

institucional y 12 meses

de experiencia.

Titulo profesional en Brind_ar apoyo al comité de
disciplina académica del convivencia laboral de_ la

4137-258 1 Profesional |nicleo  basico  del | 26342 de Santlage,

articulacion con la cnsc, apoyo
a la meritocracia de la Alcaldia
y DACP

conocimiento en:
psicologia y/o afines

) : Apoyo en el tema juridico de la
Titulo profesional en . . .
4137-259 1 Profesional ggﬁfgmienﬁsm gﬁ_’ en MIPG, y analisis de los
.| contratos que sean objeto de
g:reggorgdiﬁnes ¥ Titulg revision de la Subdireccién de
posg gestion organizacional
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4137-260 1

Profesional

Titulo profesional en
nucleo basico del
conocimiento en
Comunicacién  Social,
Periodismo y Afines

Prestar los servicios
profesionales con el fin de
brindar  soporte a las
actividades adelantadas en la
Subdireccion de Tramites,
Servicios y Gestion
Documental del Departamento
Administrativo de Desarrollo e
Innovacién Institucional, en el
marco del proyecto
denominado “Implementacion
de la Estrategia Anti-tramites y
acciones de racionalizacién en
la

4137-261 1

Profesional

Titulo profesional en
nlcleo basico del
conocimiento en
Derecho y afines

Brindar soporte juridico a las
actividades adelantadas en la
Subdireccion de Tramites,
Servicios y Gestién
Documental del Departamento
Administrativo de Desarrollo e
Innovacién Institucional, para
la implementacién de Ia
Estrategia = Anti-tramites vy
acciones de racionalizacién en
la Alcaldia de Santiago de
Cali.

4137-262 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del
conocimiento en:
Derecho y afines y titulo
de Posgrado en derecho
Administrativo o afines

Brindar soporte  juridico
especializado a las actividades
adelantadas en la
Subdireccion de Tramites,
Servicios y Gestién
Documental del Departamento
Administrativo de Desarrollo e
Innovacion Institucional, para
la implementacién de Ia
Estrategia  Anti-tramites vy
acciones de racionalizacion en
la Alcaldia de Santiago de
Cali.
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Brindar soporte juridico a las
actividades adelantadas en la
Subdireccion de Tramites,
Servicios y Gestion
Titulo profesional en Docqrr_lenta_l del Departamento
Aticlen basics  dal Admmqs;rahvo cje I:_)esarrollo e
4137-263 1 Profesional conocimiento en Innovacion Institucional, en el
Direchd 'y - marco del proyecto
denominado "Fortalecimiento
de la Politica de rendicién de
cuentas en la Alcaldia de
Santiago de Cali BP-
26002712"
Apoyar las actividades de
Titulo Técnico o | seguimiento metas del plan de
Tecndlogo o seis (6)|desarrollo, implementacién de
Semestre de Formacion | acciones y actividades
4137-264 1 Técnico Profesional en disciplina | plasmadas en politicas
académica del nucleo|publicas y proyectos
basico del conocimiento | estratégicos, apoyo e
en: Derecho y afines implementacion de acciones
de los proyectos prioritarios
Implementar el Modelo
o profesional en integrgdo de Planeacion vy
disciplina académica del Qestion _ on todo_s_’ BUs
nucleo  basico  del compongntgs y con vision de
conecimiierita en: Cali Distrito vy dlfe_renfccres
Ingeniero industrial, ploepEos de modernizacion
4137-265 1 Profesional |administrador de | Institucional, Modelo
empresas, administrador ssimlagisg del tale_qto
piblico, _adminisrador | JUEE: N acion
de ~ negocios  © del software Daruma y todos
profesional en ciencias A ;
sdministrativas, sus molc’lulos mcluyepc?o Plan
de accion de seguimiento a
metas del plan de desarrollo.
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Titulo profesional en
disciplina académica del

Brindar soporte en la
Implementacion del Modelo
Integrado de  Planeacion

Institucional y se ejecuten las
Actividades relacionadas: con

la  normatividad  vigente,
Seguimiento  Politicas de
MIPG (plan de trabajo,
Autodiagnéstico, Informe
Desempefio), realizar
seguimiento a los planes
institucionales, generar

publica y afines y Titulo
posgrado

. nucleo  basico  del|mejoras en la Articulacién de
4137-266 2 Profesional conocimiento en: |los Sistemas (SGC y SCI),
Ingenieria industrial y|generar Asistencias Técnicas
afines MIPG, Planes Institucionales,
FURAG, revisar Documentos
Metodologicos e implementar
mejoras frente a la Articulaciéon
de las Politicas e Involucrar a
la parte Directiva, establecer
Estrategias para
sensibilizacién y apropiaciéon
de MIPG y Fortalecer la Linea
de Defensa y los mapas de
aseguramiento
Prestar los servicios
Titulo profesional en pr_ofesionales cqn'e.l fin de
ntcleo basico del brindar soporte juridico a en
4137-267 1 Profesional conooimisnto e los te'mas”adelantadas en_’la
Derecho y afines Subdireccion de  Gestidn
Estratégica  del  Talento
Humano.
Titulo profesiongl N\ Brindar apoyo para gestionar y
ﬂjlg(é:ggna agaé:ﬁ:rglca gg: analiza_r . los d.iferentes
corGaiEenta an req}J_erlmlentos, iINsumMos,
4137-268 1 Profesional AdPlieEEeinh pet[c,‘l‘ones en temas
' ._ | relacionados con los planes,
mercadeo, contaduria

programas, proyectos y
procedimientos propios del
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Plan Anual de Incentivos que
se adelanten en el organismo.
Brindar  apoyo en la
4137-269 1 Asistencial | Titulo en Bachiller SESameniEeln y meferee
DARUMA.
Prestar los servicios como
Titulo profesional en pro_fesiona! especializado con
nticleo biistoo del el fin de p'rmdar soporte en la
tor S ayeine glabotr.acmn de! Plan anual de
: i s incentivos, acciones con
4137-270 1 Profesional édn'llncljstrgc::c))pt.)l_ entidades externas que debe
e(?onn(aamuiga;( alfjin;iagl ser ac':ielar?t'adas por |a.‘
titulo de Posgrado Subdireccion de Gestién
Estratégica del Talento
Humano
Brindar apoyo en la
documentacién y logistica de
4137-271 1 Asistencial | Titulo en Bachiller fergfé'jﬁggﬂ r:eelrﬁ:gs;ﬂ:los
de la Alcaldia de Santiago de
Cali.
Prestar los servicios
Titulo profesional en Erpfesionales con el fin de
: g rindar soporte a las
4137-272 1 Profesional nucleq bgswo del actividades juridicas
Eonocgment? = adelantadas en la
erecho y afines Subdireccion de Gestion
Organizacional.
Titulo profesional en|Prestar los servicios
disciplina académica del | Profesionales con el fin de
4137-273 7 oeRexinga] Nicleo  Basico de! brindar soporte  en la
conocimiento en: |implementacién del Modelo
Administracion, Integrado de Planeacion vy
Ingenieria Industrial | gestion MIPG.

(@)

icontec

S0 CERBSZE1S

www.cali.gov.co

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DF DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

mercadeo, contaduria
publica y afines.
Brindar apoyo en servicios
4137-274 1 Asistencial Titulo en Bachiller generales en atencién de las
necesidades del DADII
Prestar los servicios
Profesionales con el fin de brindar
Titulo  profesional en|soporte a las actividades
4137-275 1 nucleo basico del | adelantadas en el Departamento
conocimiento en | Administrativo de Desarrollo e
Comunicacién Social, | Innovacién Institucional.
Profesional Periodismo y Afines
Brindar apoyo en la movilizacion
de diferentes actividades
externas de la Subdirecciéon de
4137-276 2 Titulo de Bachiller Licencia | Gestion Estratégica del Talento
de conduccién vigente |Humano y en el Despacho del
categoria B1 y C1 y No|Departamento Administrativo de
tener multas vigentes por | Desarrollo e Innovacién
Asistencial infracciones de transito Institucional.
Disefiar instrumentos, estrategias y/o
Titulo profesional en nicleo | mecanismo  del proceso  de
4137-277 1 Profesional basico del conocimiento en |reclutamiento y seleccién de personal
Psicologia, Titulo de Posgrado | del Distrito Especial de Santiago de
Cali.
Prestar servicios profesionales para
realizar estudios técnicos para
Titulo profesional en disciplina | proveer los empleos de carrera
académica del Nucleo Basico | administrativa a traves de
4137-278 2 Profesional del conocimiento en: | convocatorias. Conforme a las
Ingenieria Industrial, | normas de carrera administrativa y
Administracion y afines los procedimientos establecidos por
la Alcaldia Distrital de Santiago de
Cali

Resumen por Niveles,

©)

icontec

7

150 9001

SC-CERB52615

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14

www.cali.gov.co




(@)

icontec

150 9001

SC.CERBS2615

Al CALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO .F\D\HNISTFMTIUO
DE DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 129
Técnico 40
Asistencial 46
Total, general 215

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0236 de abril 18 de 2024, en cuyo articulo
primero y segundo se delega en los Secretarios de Despacho, Directores de
Departamentos Administrativos, Directores de Unidades Administrativas Especiales sin
Personeria Juridica y al Jefe de la Oficina de Comunicaciones adscrita a la Secretaria de
Gobierno del Distrito Especial, Deportivo, Cultural, Turistico, Empresarial y de Servicios
de Santiago de Cali, la facultad para suscribir todos los actos y documentos, pre
contractuales, contractuales y pos contractuales de los contratos de Prestacion de
Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, sefalados en el articulo 2, numeral 4,
literal h) de la Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015.

El Decreto No. 4112.010.20.0771 del 30 de agosto de 2024, Decreta: Modificar el Articulo
Quinto del Decreto 4112.010.20.0236 de abril 18 de 2024, el cual para todos los efectos
quedara asi: “Articulo Quinto: Los contratos a celebrar en desarrollo de las atribuciones
otorgadas mediante el presente Decreto; tendran plazo maximo hasta el treinta y uno (31) de
diciembre de la vigencia 2024".

La presente certificacion se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto
1068 de 2015.
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