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Área solicitante: Grupo Administrativo 

Responsable del área solicitante: Coordinador Administrativo  

Objeto: Prestar el servicio en la fabricación, suministro e instalación de Avisos Institucionales para la 

publicidad exterior y señalética interior en las diferentes sedes administrativas del ICBF a cargo de la 

Dirección Regional Tolima 

 

 

1. JUSTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 

 

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), es una entidad adscrita al Sector de Igualdad y 

Equidad es la entidad del Estado colombiano que trabaja por la prevención y protección integral de la 

primera infancia, infancia y adolescencia, el fortalecimiento de los jóvenes y las familias en Colombia, 

brindando atención especialmente a aquellos en condiciones de amenaza, inobservancia o vulneración de 

sus derechos, llegando a cerca de 3 millones de colombianos con sus programas, estrategias y servicios 

de atención con 33 sedes regionales y 215 centros zonales en todo el país. 

 

De conformidad con el artículo décimo tercero de la resolución No. 2859 de 2013, son funciones del grupo 

administrativo de la regional Tolima, de conformidad con las instrucciones y lineamientos impartidos por 

la Dirección Administrativa, entre otras, las siguientes:  

 

1) controlar la aplicación y verificación en el cumplimiento de las normas que regulan la administración 

de los recursos físicos de la entidad 2) Coordinar y controlar los procesos, procedimientos y actividades 

de adquisición, almacenamiento, suministro, control, mantenimiento, conservación y seguridad de los 

bienes muebles e inmuebles de la Dirección Regional, los centros zonales 3) Administrar los bienes 

inmuebles y elementos devolutivos al servicio de la Dirección Regional y sus centros zonales y otras 

unidades administrativas, mantener actualizados los inventarios y conciliar la contabilidad, los rubros  de  

propiedades plantas y equipo. 4) coordinar y controlar la prestación de los servicios de apoyo requeridos 

para el funcionamiento de la Dirección Regional y sus centros zonales, como transporte, aseo, cafetería, 

mantenimiento, correspondencia, archivo y celaduría, entre otros. 5) Organizar y administrar la 

información del área, requerida para el desarrollo de la gestión institucional. 6) Brindar asesoría a las 

demás áreas en el manejo de los asuntos administrativos de la entidad. 

Es por ello que el ICBF Regional Tolima debe adoptar estrategias para garantizar el desarrollo de sus 

actividades misionales, procesos estratégicos y administrativos, es por ello y teniendo en cuenta la edad 

avanzada y el deterioro de los diferentes avisos exteriores y señaléticas con los que cuentan las sedes 
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administrativas, se tiene la necesidad de adelantar el proceso para “Prestar el servicio en la fabricación, 

suministro e instalación de Avisos Institucionales para la publicidad exterior y señalética interior en las 

diferentes sedes administrativas del ICBF a cargo de la Dirección Regional Tolima”. 

 

En las presentes especificaciones se encuentran las características, materiales, dimensiones y demás 

aspectos técnicos y condiciones básicas para la prestación del servicio definido en el objeto. La omisión 

de descripciones detalladas de procedimientos y/o protocolos para la prestación del servicio en una o más 

de las especificaciones, refleja la suposición básica de que el contratista conoce las prácticas de este 

campo y por tanto no lo eximen de su responsabilidad en cuanto a la calidad del servicio. De acuerdo con 

lo antes expuesto, la gran mayoría de las condiciones técnicas son especificadas en el presente 

documento, las que no figuren y que técnicamente se requieran, deberán ser tenidas en cuenta por el 

oferente al momento de elaborar su oferta.  

 

 

 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN. 

 

2.1  Descripción del objeto: 

 

Prestar el servicio en la fabricación, suministro e instalación de Avisos Institucionales para la publicidad 

exterior y señalética interior en las diferentes sedes administrativas del ICBF a cargo de la Dirección 

Regional Tolima. 

 

2.2  Plazo de ejecución: 

 

El Plazo de ejecución de presente contrato será hasta el 20 de diciembre de 2024 a partir del cumplimiento 

de los requisitos de perfeccionamiento y legalización. 

 

En cualquier caso, la ejecución del contrato no podrá superar el 20 de diciembre de 2024.  

 

2.3  Lugar de ejecución: 

 

El lugar de ejecución del contrato  será:  

 

Sede Dirección Municipio 

Sede Regional Tolima Carrera 5 No.43 – 23 – Ibagué Ibagué 

Centro Zonal Ibagué Entrada – Barrio Galán Ibagué 

Centro Zonal Galán Calle 13 No. 02 – 94 Centro Ibagué 
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Centro Zonal Jordán 
Edificio Frontera calle 77 Cra 11 a piso 6 y 7 B/ 

San Francisco – Ibagué 

Ibagué 

Centro Zonal Purificación Calle 7 No.7A – 24 – Purificación Purificación 

Centro Zonal Espinal 
Calle 19 No. 8-38 B/ Santa Margarita María – 

Espinal 

Espinal 

Centro Zonal Melgar Carrera 8 No.19 – 10 – Melgar Melgar 

Centro Zonal Lérida 
Avenida 12 Calle 2 Frente Hospital Reina Sofía – 

Lérida 

Lérida 

Centro Zonal Chaparral 
Av. Del Estudiante – Antiguas Instalaciones ICA - 

Chaparral 

Chaparral 

Centro zonal Honda Calle 6 No. 14-86 Barrio San José Honda 

Centro zonal Líbano Carrera 14 No. 7-31 Alto del Rosario Líbano 

 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Ibagué. 

 

3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCIÓN. 

 

3.1  Identificación del contrato a celebrar: 

 

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 

1082 de 2015, el contrato resultado del proceso que aquí se adelanté se denominará: Prestación de 

servicios. 

 

3.2  Modalidad de selección: 

 

El presente proceso de selección y al contrato que de él se derive son aplicables los principios y normas 

de la constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007; La ley 1474 de 2011, el decreto Ley 

019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes o complementarias. 

 

Igualmente se aplicarán las normas pertinentes y concernientes al acuerdo de voluntades entre las partes 

establecidas en el Código civil y de Comercio, en virtud de lo establecido en el artículo 13 de la Ley 80 de 

1993. 

 

Tendrán aplicación las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta 

contratación y que deberán empezar a regir durante la vigencia de la misma, con excepciones que al 

respecto se determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre la vigencia de las normas.    
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El presupuesto del presente proceso de selección no excede del 10% de la Menor cuantía de la Entidad, y 

en el mismo podrán participar personas Naturales y Jurídicas, nacionales o extranjeras, en forma individual 

o constituyendo consorcio o unión temporal, en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas 

con el objeto de la presente convocatoria 

 

El presente proceso de selección se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) 

Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Articulo 2 Ley 1150 de 2007, (iv) Subsección 5 Decreto 1082 de 

2015, y demás normas complementarias. 

 

Por lo anterior, teniendo en cuenta la cuantía del contrato que se pretende adelantar, el mismo se realizará 

mediante la modalidad de SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA, para lo cual se surtirá el procedimiento 

señalado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del Decreto 

1860 de 2021. 

 

El proceso se sujetará a lo dispuesto en la invitación pública y a las adendas al mismo expedidas durante 

el desarrollo del proceso. 

 

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicarán las normas v comerciales y 

civiles pertinentes 

 

De conformidad con lo anterior, la modalidad de selección pertinente para contratar “Prestar el servicio 

en la fabricación, suministro e instalación de Avisos Institucionales para la publicidad exterior y señalética 

interior en las diferentes sedes administrativas del ICBF a cargo de la Dirección Regional Tolima” 

corresponde a:  

 

a) Licitación Pública ______ 

 

b) Selección Abreviada: 

 

I. Para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por subasta 

Inversa____ 

II. Para la adquisición de bienes y servicios de características Técnicas Uniformes por compra de 

catálogo derivado de la celebración de acuerdos marco de precios____ 

III. Para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes en bolsas de 

productos___ 

IV. Para la Selección Abreviada de Menor cuantía_____ 

V. Prestación de servicio de salud ____ 

VI. Declaratoria de desierta de la licitación. ____ 

VII. Productos de origen o destinación agropecuarios____ 
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VIII. Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las 

EICE y de las SEM_____ 

IX. Para la ejecución de: protección de personas amenazadas, desmovilización e incorporación, 

atención a población desplazada por la violencia, protección de derechos humanos y población en 

alto grado de exclusión______ 

X. Contratación de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional____ 

 

c) Concurso de méritos: 

 

I. Abierto ____ 

II. Con precalificación____ 

III. Escogencia de intermediarios de seguros____  

 

d) Contratación Directa:  

 

I. Urgencia manifiesta. ____ 

II. Contratación de empréstitos____ 

III. Contratos interadministrativos ____ 

IV. Contratos para el desarrollo de actividades científicas y tecnológicas ____ 

V. Encargo fiduciario ____ 

VI. Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___ 

VII. Arrendamiento o adquisición de bienes inmuebles. ____ 

VIII. Prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión. ___ 

 

e) Mínima cuantía __X__ 

 

3.3. Código (s) UNSPSC:  

 

CODIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

82101501 
82. Servicios Editoriales de 

Diseño de Artes Graficas 
10. Publicidad 

15. Publicidad 

Impresa 

01. Publicidad en 

Vallas 

55121907 

55. Publicaciones 

impresas, publicaciones 

electrónicas y accesorios 

12. Etiquetado y 

accesorios 
19. Señalizaciones 

07. Tableros de 

avisos 

72154028 

72. Servicios de 

edificación, construcción 

de instalaciones y 

mantenimiento 

15. Servicios de 

mantenimiento y 

construcción de 

comercio 

especializado 

40. Servicios de 

edificios 

especializados y 

comercios 

28. Servicios de 

instalación y 

mantenimiento de 

avisos. 
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4. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la Dirección Regional Tolima del 

ICBF adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “Prestar el servicio en la 

fabricación, suministro e instalación de Avisos Institucionales para la publicidad exterior y señalética 

interior en las diferentes sedes administrativas del ICBF a cargo de la Dirección Regional Tolima” TREINTA 

Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CIENTO TRECE PESOS 

($38.475.113), el cual se ejecutará como una bolsa de recursos por precios unitarios ofertados por el 

proponente adjudicatario. Este valor incluye IVA, impuestos de ley y demás costos directos e indirectos 

distribuidos presupuestalmente así: 

 

RUBRO DESCRIPCION VALOR ACTIVIDADES 

C-4699-1500-2-53105B-

4199011-02 
DOTACION 38.475.113 SEÑALETICA 

 

Tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO DEL SECTOR en el cual forma parte integral del 

presente documento. 

 

Nota 1: El valor de la oferta (IVA incluido) NO PODRÁ sobrepasar el valor del presupuesto oficial y 

valores unitarios señalados para cada uno de los ítems, establecidos en el análisis del sector, so pena de 

RECHAZO de la oferta. 

 

Nota 2: Para esta contratación APLICA el estudio de sector. SE ADJUNTA ANEXO. 

 

4.1. VALOR DEL CONTRATO 

El valor del contrato a suscribir será hasta por el presupuesto oficial del presente proceso. La ejecución 

se realizará de conformidad con los precios unitarios ofertados por el proponente más favorable para la 

entidad de acuerdo a las cantidades de las actividades efectivamente ejecutadas y validadas por la 

supervisión del contrato.  

 

Sera causal de rechazo superar los precios unitarios techos establecidos en el presente documento al 

momento de presentar el FORMATO No. 8 – OFERTA ECONOMICA. 

 

5. FUENTE DE LOS RECURSOS  

 

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia 

futura relacionada en la plataforma SECOP II. 

 

 

 

6. LIMITACION CONVOCATORIA MIPYMES 
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De conformidad con lo preceptuado en el artículo 30 de la Ley 2060 de 2020 reglamentado por el Decreto 

1860 de 2021 que en su artículo 5 señala: 

 

“ARTÍCULO  5. Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 

del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifíquense los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. 

y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del 

Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán así:  

 

"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los 

Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año 

de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 

cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 

convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 

de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 

que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes 

de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 

normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les 

permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad 

de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 

dispuestas en el presente artículo.” 

 

Teniendo en cuenta lo anteriormente preceptuado, y que el presupuesto oficial estimado para el presente 

proceso de selección no excede los (US $125.000), se otorgará el termino de ley para que las MIPYMES 

que cumplen con los requisitos establecidos en la norma soliciten a través de la plataforma SECOP II la 

limitación de la convocatoria a Mipymes, anexando los documentos que acrediten su condición conforme 

a lo dispuesto en el artículo de precedencia que señala: 

 

“ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del 

artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 

contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 

ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan 

domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá 

acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
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ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 

Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 

revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 

expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 

sustituyan o complementen. 

 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 

certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 

de su presentación. 

 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 

mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 

corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 

anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar 

la convocatoria limitada. 

 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 

régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 

particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes 

plurales integrados únicamente por Mipyme. 

 

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto 

no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres 

en el sistema de compras públicas." 

 

7. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. 

 

Sera objeto de verificación los siguientes requisitos mínimos habilitantes.  

 

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO 

Capacidad jurídica Cumple/No cumple 

Capacidad técnica (Experiencia) Cumple/No cumple 
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La capacidad jurídica del oferente y la acreditación de la experiencia no tiene ponderación alguna; se 

efectúa con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos mínimos legales del oferente e indica si 

este se encuentra o no habilitado. 

 

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las 

características del objeto a contratar, su calidad o condiciones incluida en esta Ficha Técnica la cual firmara 

en señal de aceptación.  

 

7.1 Criterios de Verificación: 

 

Son requisitos y documentos mínimos habilitantes la capacidad jurídica, la experiencia mínima y el 

cumplimiento de las especificaciones técnicas que la entidad ha definido como condiciones mínimas 

que deberán cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan 

puntaje y la entidad los verificará como CUMPLE o NO CUMPLE. 

 

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 

2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procederá a verificar y evaluar las condiciones jurídicas 

y técnicas de los interesados en participar, con el propósito de habilitar las propuestas presentadas.  

 

En el momento señalado en la invitación publica de condiciones los proponentes presentarán una 

propuesta completa, que incluya la información sobre la capacidad jurídica y técnica y la propuesta 

económica.  

 

En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, en el pliego de 

condiciones del proceso se establecerán los factores técnicos y económicos de escogencia y la ponderación 

precisa y detallada de los mismos, que permitirán la selección de la oferta más favorable al Instituto. 

7.1.1. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES JURÍDICOS (CUMPLE/ NO CUMPLE)  

 

7.1.1.1. Capacidad Jurídica. 

 

La persona jurídica debe anexar con su oferta la siguiente documentación.  

a. Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal. 

b. El proponente persona jurídica deberá acreditar su existencia y representación legal mediante la 

presentación con la oferta, del certificado correspondiente, cuya fecha de expedición no deberá ser 

anterior a los treinta (30) días previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratación, 

adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes reglas: 

- El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación que se solicita en este 

proceso de contratación y en el contrato que de él se derive.  

- Calidad del representante legal que suscribe la oferta. 

- Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato. 

Cuando el representante legal de la persona jurídica, se encuentre limitado para presentar propuesta 

o para contratar o comprometer a la sociedad, deberá anexar la AUTORIZACIÓN del órgano social 
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correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le 

sea adjudicado. 

- Que la duración de la persona jurídica no sea inferior a la duración del contrato y un (1) año más 

contados a partir de la fecha de liquidación del mismo.  

- Para contratar, la persona jurídica el oferente deberá demostrar que su duración no será inferior a 

la duración del contrato y tres años más. 

- Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las facultades 

para comprometer al oferente. 

c. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: De acuerdo con el contenido del modelo 

suministrado (FORMATO No. 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA), suscrita por el 

representante legal de la persona jurídica o apoderado. 

d. DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE  2002 Y LEY 829 DE 2003. 

(FORMATO No. 3 - MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO  PERSONA JURIDICA), Cuando el 

interesado sea una persona jurídica, deberá presentar una certificación, en original, expedida por el 

Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante 

Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados 

a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe 

certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes 

correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la fecha del cierre, 

en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad 

no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su 

constitución. 

Adicional a lo anterior, en caso que el oferente no cuente con personal a cargo deberá allegar el 

FORMATO No. 3 - MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO PERSONA JURIDICA según la OPCION 

1, de la   Invitación Pública.  

En el caso que la persona jurídica cuente con personal a cargo deberá allegar el FORMATO No. 3 - 

MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO  PERSONA JURIDICA según la OPCION 2, de la 

invitación publica  con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los 

sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados 

a cargo, durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación 

de la propuesta para el  presente proceso de selección. 

e. Formato Único de Hoja de Vida de la Función Pública para persona jurídica.  

f. Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI– 

vigente, expedido por la Procuraduría General de la Nación: El ICBF verificará, de la página Web de 

la Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el 

presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el 

proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.  

g. Boletín de Responsables Fiscales: El ICBF verificará si el interesado se encuentra señalado en el último 

Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente 

podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta.  

h. Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la persona jurídica y/o persona 

natural, expedida por la Policía Nacional. 
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i. Identificación Tributaria: El proponente deberá indicar su identificación tributaria e información sobre 

el régimen de impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Único 

Tributario – RUT. 

j. Cuando la propuesta la presente un consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes deberá 

presentar, según el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o 

jurídica. 

k. Anexar el Certificado Participación Como Independiente Del Oferente- FORMATO No. 6 - 

CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE, de la invitación 

pública. 

l. CONSULTA RNMC: El ICBF verificará, en la página Web de la Policía Nacional de Colombia, la Consulta 

al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional), del representante 

legal de la persona jurídica individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones 

temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente proceso. 

 

Nota 1.: La entidad deberá consultar la citada información tanto para el oferente persona jurídica, como 

para su representante legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto 

D, del ítem 4 – Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Selección de Mínima Cuantía – 

Colombia Compra Eficiente. 

 

Nota 2: Las personas jurídicas que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán 

certificar que ni la persona jurídica, ni su representante legal, están incursos en inhabilidades, 

incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaración 

de la persona jurídica en la Carta de Presentación de Oferta, contenida en el FORMATO No. 1 de la 

Invitación Pública a Participar. 

 

Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna 

responsabilidad. 

m. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 “El deudor 

alimentario moroso solo podrá contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones 

alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como 

representante legal de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estado”. 

Por lo anterior, el proponente deberá presentar el respectivo certificado de Registro de Deudores 

Alimentarios Morosos, expedido por el Ministerio de las TICS, en el cual conste que “NO SE ENCUENTRA 

INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS”; dicho certificado debe 

encontrarse vigente con fecha de expedición igual o inferior a Treinta (30) días calendario a la fecha de 

presentación de la propuesta. 

El certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM – puede ser descargado en el 

siguiente enlace https://www.redam.gov.co/, previo registro como autenticador digital. Para mayor 
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claridad puede dirigirse al enlace https://www.redam.gov.co/modulo-2  en donde encontrara un video 

ilustrativo paso a paso del registro y expedición del certificado.  

7.1.1.2. Persona Natural 

La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentación.  

a. La mayoría de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadanía, para nacionales, y cédula de 

extranjería o el pasaporte para los extranjeros 

 

b. Fotocopia legible de la libreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor de 50 años.  En 

caso de pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que la 

situación militar se encuentra definida.  

 

c. Cuando sea persona natural deberá presentar certificado de inscripción en Cámara de Comercio o 

Registro Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada 

con la que se pretende contratar.  

 

La fecha de expedición del registro mercantil no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos a 

la fecha de cierre del presente proceso de contratación. 

 

Nota: Las personas naturales que no se encuentran inscritas en el registro mercantil no están 

obligadas a presentar este documento.  

 

d. Registro Único Tributario RUT. 

 

e. Formato Único de Hoja de Vida de la Función Pública persona natural. 

f. Carta de Presentación de la Oferta 

 

Los interesados deberán anexar carta de presentación firmada por la persona natural de acuerdo 

con el modelo suministrado en el Anexo No. 1 de la Invitación Pública a participar.  En el evento que 

la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se deberá adjuntar el poder que así lo 

faculte. 

 

En la carta de presentación, el oferente debe indicar cuál de la información suministrada en la 

propuesta, es de carácter reservado, señalando la norma que le otorga tal naturaleza. 

g. Boletín de responsables fiscales 

 

El ICBF verificará si el interesado se encuentra señalado en el último Boletín de Responsables Fiscales 

de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha 

certificación a su propuesta. 

 

h. Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –

SIRI– vigente, expedido por la Procuraduría General de la Nación 
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El ICBF consultará y verificará, de la página Web de la Procuraduría General de la Nación, los 

antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo 

establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho 

certificado actualizado. 

 

i. Certificado de antecedentes judiciales 

 

El ICBF consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional de Colombia los antecedentes 

penales de quienes van a participar en el presente proceso.  

 

j. Certificación de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales  

Según lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, artículo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 

828 de 2003, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente deberá 

acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, 

pensiones, cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.  

 

Tratándose de personas naturales, se deberá acreditar que se encuentran al día en el pago por 

concepto de los aportes a los sistemas de salud y pensiones, para lo cual deberá aportar el certificado 

de afiliación a dichos sistemas, el cual debe ser expedido dentro de los treinta (30) días anteriores al 

cierre del proceso. 

Adicional a lo anterior 

-En caso que el oferente no cuente con personal a cargo deberá allegar el FORMATO No. 2 - MODELO 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO PERSONA NATURAL según la OPCION 1, de la invitación 

pública. 

-En el caso que la persona natural cuente con personal a cargo deberá allegar el FORMATO No. 2 - 

MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO PERSONA NATURAL según la OPCION 2, de la 

invitación pública, con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los 

sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados 

a cargo, durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación 

de nuestra propuesta para el presente proceso de selección. 

k. Anexar el Certificado Participación Como Independiente del Oferente- FORMATO No. 6 - CERTIFICADO 

DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE, de la invitación pública. 

l. Consulta RNMC 

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán 

certificar la ausencia de limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, 

incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaración 

de la persona natural en la Carta de Presentación de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitación 

Pública a Participar. 
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Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna 

responsabilidad. 

m. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 “El deudor 

alimentario moroso solo podrá contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones 

alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como 

representante legal de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estado”. 

Por lo anterior, el proponente deberá presentar el respectivo certificado de Registro de Deudores 

Alimentarios Morosos, expedido por el Ministerio de las TICS, en el cual conste que “NO SE ENCUENTRA 

INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS”; dicho certificado debe 

encontrarse vigente con fecha de expedición igual o inferior a Treinta (30) días calendario a la fecha de 

presentación de la propuesta. 

 

El certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM – puede ser descargado en el 

siguiente enlace https://www.redam.gov.co/, previo registro como autenticador digital. Para mayor 

claridad puede dirigirse al enlace https://www.redam.gov.co/modulo-2  en donde encontrara un video 

ilustrativo paso a paso del registro y expedición del certificado.  

 

7.1.1.3.  Consorcios y Uniones Temporales 

Los consorcios y uniones temporales deberán anexar con su oferta la siguiente documentación: 

 

a. Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía de cada uno de los representantes legales o quienes 

hagan sus veces, de los integrantes de la figura asociativa.  

b. Si la participación es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformación 

deberán cumplir con los requisitos previstos en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y demás normas 

complementarias; efecto para lo cual debe adjuntar el documento de constitución del consocio o 

unión temporal. 

 

De conformidad con lo anterior, los consorcios o uniones temporales deberán aportar el documento 

original de constitución firmado por los integrantes, el cual deberá contener como mínimo los siguientes 

requisitos: 

 

1. Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unión Temporal, en este último caso 

deberán señalar las condiciones y extensión de la participación en la oferta y en la ejecución del 

contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del ICBF.   

2. La persona que para todos los efectos legales representará al Consorcio o Unión Temporal, 

deberá tener facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes 

del Consorcio o la Unión Temporal.  En el documento se deben señalar, además, las reglas básicas 
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que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o Unión Temporal y su 

responsabilidad. 

3. Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deben cumplir los requisitos legales y 

acompañar los documentos requeridos en la presente Invitación, para efectos legales, como si 

fueran a participar en forma independiente. 

4. El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unión temporal debe comprender la 

realización de actividades similares al objeto de este proceso de selección. 

5. La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los 

integrantes del consorcio o unión temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario 

con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberán 

adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite (n) como tal.  

6. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de selección, para la suscripción del contrato 

deberán presentar el respectivo Número de Identificación Tributaria – NIT, como consorcio o unión 

temporal. 

7. Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin 

obtener la autorización previa y expresa del ICBF.  En ningún caso podrá haber cesión del contrato 

entre quienes integran el consorcio o unión temporal. 

8. Los Consorcios o Uniones Temporales deberán presentar los documentos de existencia y 

representación legal que, para cada uno de los integrantes, expida la Cámara de Comercio ó la 

autoridad competente, ya sean personas Naturales o Jurídicas. 

9. Los representantes legales de las personas jurídicas que conformen o hagan parte de un 

Consorcio o Unión Temporal, aportarán con la propuesta la autorización o poder de la Junta de 

Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar Consorcios o Uniones Temporales. Este 

requisito se exigirá en los casos en que esta facultad se encuentre restringida. En caso que el 

representante legal del Consorcio o Unión Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos 

exceda las limitaciones que le otorga el órgano competente, o el acuerdo de integración, se 

rechazará la propuesta. 

10. El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unión 

temporal, deberá ir acompañado de los documentos (certificados de cámara de comercio, actas de 

junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron tenían la representación 

y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del 

contrato resultante.  

11. Los Consorcios o Uniones Temporales deberán tener en cuenta que, de conformidad con el 

Artículo 7° de la Ley 80 de 1993, la adjudicación del contrato conlleva la responsabilidad solidaria 

por su celebración y ejecución. 

12. La duración de las personas jurídicas que se constituyan como Consorcio o Unión Temporal, 

deberá ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de selección 

y tres (3) años más. 

13. Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal no podrán integrar otro Consorcio o Unión 

Temporal que haya presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podrán hacerlo de 

manera independiente; en caso de ocurrir será causal de rechazo para las propuestas que éste 

integre o presente. 

14. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de Consorcios o 

Uniones Temporales. 
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15. Las Uniones Temporales, deberán registrar el porcentaje de participación de cada uno de sus 

miembros o de lo contrario se entenderá que se presentan a título de consorcio. 

 

c. Carta de Presentación de la Oferta 

 

Los interesados deberán anexar carta de presentación firmada por la persona natural o el 

representante de la persona jurídica, consorcio o unión temporal, y diligenciada de acuerdo con el 

modelo suministrado en el Anexo No.1 de la Invitación Pública a Participar. En el evento que la 

propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se deberá adjuntar el poder que así lo faculte.1 

 

d. Anexar el Certificado Participación Como Independiente del Oferente- FORMATO No. 6 - 

CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE, de la invitación pública. 

e. Consulta RNMC: El ICBF verificará, en la página Web de la Policía Nacional de Colombia, la 

Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional), del 

representante legal de la persona jurídica individual, de los representantes legales de los 

consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el 

presente proceso. 

f. Certificación de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales: 

Según lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, artículo 15 de la Ley 797 de 2003, 

ley 828 de 2003, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente 

deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

laborales, pensiones, cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. 

Nota: La acreditación de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 

2012 y el Decreto 1828 de 2013. 

 

Tanto las personas Naturales como jurídicas que integren la figura asociativa deberán aportar una 

certificación, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 

Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que, a la fecha de 

presentación de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de 

los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación 

de efectuar dichos pagos. Lo anterior según los anexos para persona natural o jurídica y de acuerdo con 

las opciones indicadas para cada caso. 

 

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o unión temporal, cada parte constitutiva deberá presentar 

los documentos de que trata este acápite 

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las 

personas jurídicas que conforman el consorcio o la unión temporal, no se encuentra acorde con el objeto 

a contratar, no será susceptible de subsanación y no será habilitada. 

 

                                                           
. 
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Nota 3: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de 

selección, deberán certificar que ni la persona jurídica, ni su representante legal, están incursos en 

inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con 

la declaración de la persona jurídica en la Carta de Presentación de Oferta, contenida en el FORMATO No. 

1 de la Invitación Pública a Participar. 

Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna 

responsabilidad. 

g. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 “El deudor 

alimentario moroso solo podrá contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones 

alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como 

representante legal de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estado”. 

Por lo anterior, el proponente deberá presentar el respectivo certificado de Registro de Deudores 

Alimentarios Morosos, expedido por el Ministerio de las TICS, en el cual conste que “NO SE ENCUENTRA 

INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS”; dicho certificado debe 

encontrarse vigente con fecha de expedición igual o inferior a Treinta (30) días calendario a la fecha de 

presentación de la propuesta. 

El certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM – puede ser descargado en el 

siguiente enlace https://www.redam.gov.co/, previo registro como autenticador digital. Para mayor 

claridad puede dirigirse al enlace https://www.redam.gov.co/modulo-2  en donde encontrara un video 

ilustrativo paso a paso del registro y expedición del certificado.  

En caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes deberá aportar su certificado de 

Registro de Deudores Alimentarios Morosos. 

7.1.1.4. Personas Extranjeras 

Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta, deberán adjuntar 

a la misma el respectivo certificado de la Cámara de Comercio de su domicilio, expedido con máximo un 

(1) mes de anterioridad al cierre del presente proceso de selección y la sociedad deberá tener una vigencia 

igual a la del plazo del contrato y tres (3) años más contados desde la fecha de liquidación del mismo.  

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia y 

representación legal conforme a la legislación de su país de origen, a través de documento expedido 

dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de contratación. En todo caso, esta información 

podrá ser certificada directamente por el representante legal o por los órganos competentes de la sociedad 

en el caso en que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que 

rijan este tipo de actos en el país de origen.  

 

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podrán presentar la propuesta mediante apoderado 

debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, 
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para suscribir el contrato, así como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener 

dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y tres (3) años más como mínimo, a menos que, 

de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligación de establecer sucursal en Colombia. 

En todo caso, el oferente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos 

y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse 

conforme a la legislación de su país, de acuerdo a lo señalado en el Artículo 3 de la Ley 816 de 2003 y 

demás normas concordantes. 

 

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalización. En relación con los 

documentos públicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional 

aprobó la “Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos 

extranjeros”, la cual entró en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y suprimió la 

exigencia de legalización diplomática o consular para los documentos públicos que han sido ejecutados 

en el territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del 

Convenio.  

 

De conformidad con lo anterior, y según lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular 

AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los documentos públicos provenientes de los Estados 

parte y contemplados en la Convención no requieren de la autenticación consular ni de la posterior 

legalización por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo 

tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente 

designada por el país que produjo el documento. 

 

Se excluyen del convenio en mención los documentos expedidos por agentes diplomáticos o consulares y 

los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. 

Estos documentos públicos se siguen rigiendo según lo estipulado en el Artículo 251 y del Código General 

del Proceso, 480 del código de comercio y la Resolución 2201 del 22 de agosto de 1997, esto es, 

certificación consular y legalización por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Área de Gestión de 

Legalizaciones.  

 

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convención seguirán requiriendo de la 

autenticación consular y de la posterior legalización ante la cancillería colombiana.  

 

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el país un representante 

domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer 

a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de selección, suscribir los documentos 

y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea 

solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la presente invitación pública, así como para 

representarla judicial o extrajudicialmente. 

Dicho representante podrá ser el mismo representante único para el caso de personas extranjeras que 

participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del 

poder común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal. 
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El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno 

de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en 

el exterior con el propósito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 y 

del Código General del Proceso y demás normas vigentes. 

 

7.1.2. Capacidad Técnica (CUMPLE/NO CUMPLE) 

 

7.1.2.1. Certificación de aceptación y cumplimiento de las especificaciones técnicas  

El representante legal del proponente deberá certificar que su ofrecimiento cumple con las 

especificaciones técnicas mínimas requeridas por el ICBF, tanto por el conocimiento técnico como por los 

resultados arrojados en la investigación de mercado, se hace evidente la solicitud de estos requerimientos 

mínimos, a fin de garantizar, dentro del marco presupuestal existente, la satisfacción de la necesidad del 

ICBF, garantizando que se contrate el proponente que cumplirá en las especificaciones requeridas.  

 

La aceptación del FORMATO CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN, se acreditará mediante la suscripción de la FORMATO No. 1 - 

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA, a través de la cual se acepta la totalidad de las 

condiciones técnicas descritas dentro de los documentos referenciados. 

 

7.1.2.2. Experiencia Especifica del Oferente 

El oferente deberá demostrar una experiencia específica en la ejecución de contratos, celebrados con 

persona natural o jurídica, en actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de contratación. 

 

DESCRIPCIÓN DE LA EXPERIENCIA 

El proponente deberá acreditar mediante la presentación de máximo cinco (5) 

certificaciones de contratos ejecutados y terminados a satisfacción, con 

entidades públicas o privadas, experiencia que se relacione con el objeto 

del presente proceso. 

 

NOTA: Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la 

información que permita su evaluación, el proponente podrá anexar a la 

propuesta copia del contrato o de los documentos soportes ((i) actas de 

liquidación y/o acta terminación donde se acredite el recibo a satisfacción de los 

servicios y (ii) copia del contrato respectivo, siempre que de dichos documentos 

se pueda verificar todas las condiciones establecidas en la Invitación Pública y  

que permita tomar la información que falte en la certificación.  

 

En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean 

expedidas por una entidad privada con quien se haya prestado el servicio, junto 

con la respectiva certificación podrá anexarse copia del contrato 

correspondiente, orden de trabajo u orden de compra. (La presentación de copia 

del contrato o demás soportes no sustituye la presentación de la certificación 
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como documento requerido para la verificación de la experiencia). En caso de 

que la experiencia a acreditar sea de una entidad pública, deberá venir soportada 

por una certificación, acta de recibo a satisfacción o acta de liquidación que 

acredite el estado de las obligaciones ejecutadas.  

Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la información que 

permita su evaluación, el proponente deberá anexar a la propuesta, copia del 

contrato o de los documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la 

información que falte en la certificación. 

El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita 

por el funcionario o persona competente, en la que se reflejen como mínimo los 

siguientes requisitos:  

 

a)   Nombre de la empresa contratante. 

b)   Dirección  

c)   Teléfono  

d)   Nombre del Contratista 

e)   Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el 

nombre de quienes lo conforman. 

f)    Número del contrato (si tiene) 

g)   Objeto del contrato 

h)   Valor del contrato 

j)    Fecha de inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 

k)   Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

l)    Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá 

estar firmada por la persona competente para suscribirla). 

 

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existan 

varias actividades, ésta deberá especificar el valor ejecutado por la actividad que 

se pretende contratar con el presente proceso. 

 

Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los 

soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 

 

Si el proponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las máximas requeridas por la 

entidad, para efectos de determinar el cumplimiento de este requisito se tendrán en cuenta solo las 

máximas establecidas, conforme a lo que el oferente manifieste y/o allegue, estas deberán estar 

relacionadas en el FORMATO No. 7 - RELACION CERTIFICACIÓN EXPERIENCIA HABILITANTE. Si con 

posterioridad a la presentación de la propuesta el proponente allega otra certificación adicional, la entidad 

procederá a efectuar la revisión, siempre que el mismo lo manifieste relacionándola en el anexo 

mencionado y cumpla con las condiciones exigidas en este numeral “EXPERIENCIA ESPECIFICA 
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PROPONENTE”; sin embargo, para efectos de validar la experiencia la entidad solo validará el número de 

certificaciones máximas exigidas. 

 

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados y terminados a satisfacción, deberá ser igual o 

mayor al 100% del presupuesto oficial expresado en salarios mínimos mensuales legales 

vigentes del presente proceso de selección: 

 

SMMLV 

29.60 

 

Para determinar la experiencia en valor, se hará la conversión del valor nominal del contrato a Salarios 

Mínimos Legales Vigentes. La entidad efectuará la conversión del valor ejecutado de cada contrato, para 

lo cual tomará el valor del salario mínimo legal del año de la fecha de suscripción del mismo. Para efectos 

de calcular el valor de los contratos en SMMLV, se informa el salario mínimo para los años 2019 a 2024 

así: 

Año Valor del SMMLV 

2024 $ 1.300.000 

2023 $ 1.160.000 

2022 $ 1.000.000 

2021 $ 908.526 

2020 $ 877.803 

2019 $828.116 

 

La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en 

los respectivos soportes de la información consignada en el mismo.  

 

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dará lugar a la NO HABILITACIÓN del oferente, sin 

embargo, de conformidad con lo establecido en el punto D, del ítem 3 del Manual de Modalidad de 

Selección de Mínima Cuantía Versión M-MSM-02 – Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar 

a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la corrección de las inconsistencias 

o de los errores no represente una reformulación de la oferta. 

 

NOTA 1: Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No serán válidas 

las certificaciones expedidas por el mismo contratista.  

 

NOTA 2: Regla de sumatoria: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia será la 

sumatoria de las experiencias de los integrantes, para lo cual cada uno deberá aportar al menos una (1) 

certificación de experiencia. 

 

La experiencia adquirida en consorcio o unión temporal será tenida en cuenta de acuerdo con el 

porcentaje de participación en la unión temporal o consorcio, en la cual fue adquirida. 
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Cuando en la certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse certificación del 

oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o 

documento de constitución del consorcio o Unión Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de 

participación. 

 

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesión, la certificación 

deberá especificar la fecha de la cesión y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el 

cesionario. 

 

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendrán las siguientes reglas: 

 

a) En caso que se relacione más de un contrato en una sola certificación, para efectos de verificación 

se tomará la experiencia específica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o 

actividades solicitados por la entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de 

mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el 

presente documento y en la invitación pública. 

 

b) Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre 

expresado en moneda extranjera: 

 

- Para el caso de contratos en dólares americanos, se hará la conversión a pesos colombianos 

con la TRM publicada en las estadísticas del Banco de la Republica en su página oficial, para la 

fecha de finalización del contrato. 

 

- Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dólar 

americano, se realizará su conversión a dólares americanos de acuerdo con las tasas de cambio 

estadísticas publicadas por el Banco de la República en su página oficial teniendo en cuenta la 

fecha de suscripción del contrato certificado, y seguidamente a pesos colombianos. 

 

c) Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podrá acreditar la 

misma tal como está establecido en la presente invitación pública de mínima cuantía o aportando 

copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que el ICBF verifique internamente la real ejecución 

de estos. 

 

d) Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren 

también relacionados bienes y/o servicios de características disímiles a las del objeto del presente 

proceso contractual, se tendrá en cuenta únicamente la experiencia correspondiente a la 

relacionada con el objeto del presente proceso. Para el efecto, debe discriminarse claramente 

el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificación. 

 

e) Cuando las certificaciones evidencien la imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución 

de uno o varios contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales; 

o evidencien declaratorias de incumplimiento contractual en por los menos dos (2) contratos 

durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales; o evidencien la imposición 
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de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o varias 

entidades estatales; se entiende que se ha constituido una Inhabilidad por incumplimiento 

reiterado, De acuerdo al artículo 90 de la ley 1474 de 2011, adicionado por el artículo 51 de la Ley 

2195 de 2022, por consiguiente, se rechazará la oferta. 

f) Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los 

consorcios y las uniones temporales. 

 

La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una 

persona jurídica se podrá acumular a la de esta, cuando ella no cuente con más de tres (3) años de 

constituida. La acumulación se hará en proporción a la participación de los socios en el capital de la 

persona jurídica. 

 

- Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el artículo 3, 

numerales 1 y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecerá en las 

sociedades beneficiarias en el porcentaje de participación que les fue reconocido en el acto de 

escisión. Por consiguiente, para efectos del presente Concurso la experiencia se contabilizará en 

el 100% de la experiencia así acreditada, sin perjuicio de lo establecido la presente invitación para 

el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios o Uniones Temporales.     

 

Cuando en la certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse certificación del 

oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o 

documento de constitución del consorcio o Unión Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de 

participación. 

 

La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en 

el FORMATO No. 7 - RELACION CERTIFICACIÓN EXPERIENCIA HABILITANTE dispuesto para tal 

fin, y en los respectivos soportes de la información consignada en el mismo. 

 

Nota: El ICBF se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, así como 

de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente aporte y que se encuentren en 

ejecución.  

 

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dará lugar a la NO HABILITACIÓN del oferente, sin 

embargo, de conformidad con lo establecido en el punto D, del ítem 3 del Manual de Modalidad de 

Selección de Mínima Cuantía Versión M-MSM-02 Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a 

los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la corrección de las inconsistencias o 

de los errores no represente una reformulación de la oferta. 

 

7.2 Criterios de selección: 

 

El factor de selección en los procesos de mínima cuantía ES EL PRECIO. 
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De conformidad con lo anterior, el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisará las ofertas 

económicas presentadas por los oferentes dentro del término establecido para tal fin, y verificará que la 

de menor precio cumpla con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con las condiciones de la 

invitación, el Instituto verificará el cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, 

y así sucesivamente de conformidad con el numeral 5° del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 

2015, modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021. 

  

Para este caso específico, será el menor precio ofertado en el FORMATO No. 8 – OFERTA 

ECONOMICA que presente el menor resultado de la suma de la totalidad de los ítems solicitados 

en el presente proceso.   

 

NOTA 1: El proponente deberá contemplar los valores promedios para cada ítem establecidos en el 

estudio del sector.  

NOTA 2: En caso de que existan proponentes responsables de IVA y No responsables de IVA, la evaluación 

se realizara sobre los valores sin IVA. 

NOTA 3: En caso de que existan solo proponentes Responsables de IVA se evaluaran todas las ofertas 

con el IVA incluido.  

 

Los proponentes con la propuesta deberán presentar los documentos de habilitación jurídica y técnica 

establecidos en el presente capitulo. 

 

De conformidad con lo señalado en el numeral 5° del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 

modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021. Se debe verificar que la oferta de menor precio 

cumpla con las condiciones de la Invitación. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitación se 

verificará el cumplimiento de los requisitos de la Invitación con el segundo menor precio, y así 

sucesivamente: 

 

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES RESULTADO 

Capacidad Jurídica. Cumple /No cumple. 

Capacidad Técnica – Experiencia Técnica del Oferente Cumple / No cumple 

 

La capacidad jurídica del oferente y la acreditación de la experiencia no tiene criterio para evaluar las 

ofertas sobre las características del objeto a contratar, su calidad o condiciones, ponderación alguna; se 

efectúa con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos mínimos legales y técnicos del oferente 

e indica si éste SE ENCUENTRA O NO HABILITADO. 

 

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes de conformidad con lo previsto en 

el literal A, del ítem 4 del Manual de Modalidad de Selección de Mínima Cuantía – versión M-MSM-02 

Colombia Compra Eficiente. 

 

7.3  Obligación en materia de Acuerdos Comerciales:  
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No aplica 

 

8. OBLIGACIONES. 

 

8.1. Obligaciones del Contratista.  

 

8.1.1. Obligaciones generales 

 

8.1.1.1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su 

propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni 

vínculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA o su personal y el ICBF. 

8.1.1.2. Constituir y allegar a EL ICBF las garantías requeridas dentro de los tres (3) días hábiles 

siguientes a la suscripción del contrato. 

8.1.1.3. Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas 

con la ejecución del contrato. 

8.1.1.4. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la 

documentación objeto del presente contrato.  

8.1.1.5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del 

Contrato le imparta EL ICBF a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecución y 

cumplimiento de sus obligaciones. 

8.1.1.6. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o 

resultados obtenidos cuando así se requiera.  

8.1.1.7. Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con 

el informe de las actividades realizadas para cada pago.  

8.1.1.8. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, maneje 

en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga 

carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún medio dicha 

información o documentos a terceros, sin la previa autorización escrita del ICBF. 

8.1.1.9. Devolver al ICBF, una vez finalizado la ejecución del contrato los documentos que en desarrollo 

del contrato se hayan producido, e igualmente todos los archivos que se hayan generado en 

cumplimiento de sus obligaciones.  

8.1.1.10. Realizar los pagos al SISS (salud, pensión y riesgos laborales) y parafiscales, de acuerdo con 

la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes. 

8.1.1.11. Respetar la política medio ambiental del ICBF, política que incluye todas las normas internas 

sobre el uso de los recursos ambientales y públicos, como el agua y la energía, racionamiento 

de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales. 

8.1.1.12. Suscribir el acta de liquidación del contrato. 
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8.1.2. Obligaciones especificas  

 

8.1.2.1. Entregar los bienes objeto del contrato, los cuales deben cumplir con las especificaciones 

técnicas mínimas requeridas en la ficha de Condiciones Técnicas - FCT-, con las cantidades 

solicitadas y óptimas condiciones de calidad, de empaque y garantía. 

8.1.2.2. Una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento, en un plazo no mayor a tres (3) días 

hábiles, deberá definirse entre el contratista y el supervisor designado, el cronograma para el 

suministro e instalación de los bienes. El contratista entregará copia del cronograma definitivo 

en los formatos Excel. 

8.1.2.3. Garantizar la calidad de los elementos suministrados. En todo caso, deberá cambiar los 

elementos que presenten anomalías, por otros nuevos de iguales o superiores características, 

dentro de los ocho (8) días hábiles siguientes al requerimiento escrito, telefónico, vía fax o vía 

correo electrónico remitido por el supervisor del contrato, sin que ello genere costos 

adicionales para la Entidad. 

8.1.2.4. Mantener informado al supervisor del avance, en el desarrollo de las actividades, así como 

cualquier novedad que llegara a ocurrir durante la ejecución del contrato. 

8.1.2.5. El contratista se compromete a entregar todos los elementos dentro del plazo de ejecución del 

contrato en los horarios de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. de lunes a viernes de requerirse otro horario 

se deberá solicitar permiso al supervisor del contrato. 

8.1.2.6. Entregar los elementos objeto del contrato con las siguientes condiciones: nuevos, en buen 

estado y libres de defectos o vicios ocultos, garantizando su calidad. 

8.1.2.7. El transporte y/o costos de traslado del personal para la elaboración e instalación de los Avisos 

Instituciones del presente objeto contractual, será asumido en su totalidad por el contratista. 

8.1.2.8. Contar con todos los elementos, herramientas y demás necesarios para realizar el suministro 

e instalación de los avisos y la señalética, los cuales serán de primera calidad y adecuados 

para cada caso y uso. 

8.1.2.9. Los trabajadores del contratista que ejecuten labores de mantenimiento deberán atender las 

normas de seguridad vigentes y permitir la revisión que efectúe el vigilante o cualquier otra 

persona autorizada de los elementos que entren o retiren de la dependencia del ICBF. 

8.1.2.10. El contratista deberá responsabilizarse por los daños causados durante las actividades objeto 

del contrato. 

8.1.2.11. Elaborar y presentar al supervisor del contrato el informe de ejecución del contrato y 

cumplimiento de sus obligaciones de acuerdo a lo requerido por el Supervisor del contrato. 

8.1.2.12. Suscribir un acta de entrega de cada uno de los elementos objeto del contrato, entregados a 

entera satisfacción del ICBF, este deberá ser firmado y verificado por el responsable y/o 

coordinador de cada sede. 
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8.2. Obligaciones del Sistema Integrado de Gestión 

 

8.2.1. Obligaciones del Eje de calidad 

 

8.2.1.1. Asegurar que el personal requerido para la prestación del servicio cuente con el perfil de: 

Educación (formal: primaria, secundaria, pregrado, posgrado), formación (cursos 

específicos de la actividad a desarrollar como diplomados, seminarios, talleres entre otros) 

o experiencia para garantizar la óptima prestación del servicio. 

 

8.2.2. Obligaciones del Eje de Seguridad de la Información 

8.2.2.1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad con el representante legal, el 

cual deberá ser entregado al supervisor una vez se firme el contrato o convenio. 

8.2.2.2. Suscribir un documento de autorización de tratamiento de datos personales con el 

representante legal, el cual deberá ser entregado al supervisor una vez se firme el contrato 

 

8.2.3. Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo 

8.2.3.1. Certificar que cuenta con un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla 

con el perfil establecido en la Resolución 312 de 2019 del Ministerio de Trabajo, o a la norma 

que adicione, modifique o sustituya, y garantice el cumplimiento de obligaciones 

contractuales establecidas en el marco de la ejecución del contrato o convenio y la 

normatividad vigente. 

8.2.3.2. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o convenio los 

elementos de protección personal y ropa de trabajo requerida para la realización de sus 

actividades. 

8.2.3.3. Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados para 

la ejecución del contrato o convenio. Nota. Que sea válido para trabajo en alturas. 

8.2.3.4. Realizar trabajos en alturas en cumplimiento de lo establecido en la normatividad vigente. 

 

8.2.4. Obligaciones del Eje de Gestión Ambiental 

 

8.2.4.1. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente. 

 

9. Obligaciones del ICBF 

 

9.1.1. Obligaciones generales del ICBF 
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9.1.1.1. Designar un supervisor para la ejecución del contrato el cual deberá ejercer el seguimiento, 

vigilancia y control del contrato de acuerdo con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y a la 

normatividad interna del ICBF para estos efectos.  

9.1.1.2.  Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto 

del presente contrato. 

9.1.1.3. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 

contrato.  

9.1.1.4. Informar oportunamente a la oficina jurídica de la Regional del ICBF cualquier evento de 

incumplimiento de las obligaciones del Proveedor. 

9.1.1.5. Adelantar las acciones que procedan en caso de incumplimiento. 

9.1.1.6. Verificar que el Proveedor cumpla con las condiciones y especificaciones técnicas establecidas 

en los documentos del proceso. 

9.1.1.7. Dar aviso al Proveedor de manera inmediata cuando algún elemento o suministro presente 

defectos o daños que impida dar cumplimiento a la actividad de mantenimiento. 

9.1.1.8. Verificar que el Proveedor entregue el certificado de paz y salvo de aportes a seguridad social, 

pensiones y salud de sus subordinados de manera anexa a la factura. 

9.1.1.9. Entregar el comprobante de pago a los Proveedores máximo 30 días calendario después de 

realizado el pago. 

 

9.1.2. Obligaciones Específicas del ICBF 

No aplica 

 

10.  FORMA DE PAGO.  

 

El valor del contrato a suscribir será por el presupuesto oficial del presente proceso, incluidos todos los 

costos directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestación del servicio, el IVA, 

demás impuestos de ley. 

 

Se pagará al contratista así:  

 

En un único pago, contra entrega del informe de la ejecución del contrato y de las actividades 

efectivamente ejecutadas a satisfacción, de conformidad con los precios unitarios ofertados por el 

oferente adjudicatario del proceso de mínima cuantía, previa presentación de: 

 

1. Factura en la que se indique la cantidad y tipo de aviso y/o señalética a entregar de acuerdo a los 

valores ofertados. Esto, deberá estar acompañado por las actas de recibo a entera satisfacción de 
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los bienes firmadas por el coordinador de cada sede y el informe de obligaciones de ejecución y 

cumplimiento de obligaciones del contrato.  

2. Presentación de la certificación expedida por el supervisor del contrato del recibo a satisfacción 

el servicio de mantenimiento. 

3. La certificación del revisor fiscal o representante legal, según corresponda, sobre el cumplimiento 

en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo 

establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. Además, 

deberá presentar copia de la cedula de ciudadanía, tarjeta profesional, el certificado de 

antecedentes profesionales del contador emisor de la certificación.  

4. Tramite de la cuenta respectiva. 

 

El pago se realizará previa presentación de la factura correspondiente, la certificación de recibo a 

satisfacción por parte del supervisor y la certificación del revisor fiscal o representante legal, según 

corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus 

empleados de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 

1150 de 2007.  

 

Teniendo en cuenta la implementación de facturación electrónica, el contratista debe remitir las facturas 

al buzón siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: 

PCI;#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR. Se deberá adjuntar únicamente la factura electrónica en 

representación gráfica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente 

texto: #$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisarán, aprobarán o rechazarán 

por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al 

realizar la verificación de una factura esta no cuenta con la información completa para su aprobación, será 

rechazada y se solicitarán las correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente 

al buzón de SIIF Nación. Los documentos adicionales a la factura deberán ser remitidos directamente al 

correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto. 

El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura y la 

certificación de cumplimiento, previa aprobación del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja). 

 

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los documentos 

requeridos para el pago, el término para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se 

presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el último de los documentos 

solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del contratista 

y no tendrá por ello, derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

 

Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 
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11. SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA.  

 

9.1 Supervisión. 

 

La supervisión del contrato estará a cargo del Coordinador Administrativo del ICBF Regional Tolima. En 

todo caso, el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando 

por escrito al designado, con copia a la oficina del Grupo Jurídico de la Regional Tolima.   

 

El supervisor desarrollará sus actividades conforme con la Guía de supervisor de contratos y convenios 

del ICBF. La supervisión se ejercerá de acuerdo con la ley y de conformidad con lo dispuesto en el presente 

contrato el Estatuto General de la Contratación de la Administración Pública y decretos reglamentarios, el 

Estatuto Anticorrupción, el Manual de Contratación del ICBF y el Manual de Supervisión del ICBF. 

 

9.2 Interventoría. 

No aplica 

 

12. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS. 

 

De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 

2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en 

los Procesos de Contratación M-ICR-01” de Colombia Compra Eficiente, la tipificación, asignación y 

estimación de los riesgos previsibles en la contratación. 

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS. 

  

13. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS 

 

El contrato establece un plazo de liquidación de mutuo acuerdo de conformidad con lo señalado por el 

artículo 2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015, la entidad deberá verificar que la garantía se encuentre 

vigente, por lo menos, hasta dicho plazo. Si por alguna razón no se logra liquidar el contrato dentro de 

dicho plazo, el contratista tiene el deber de mantener vigente la garantía hasta la liquidación efectiva del 

contrato, pues el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015 lo dispone expresamente. 

 

Garantía  de  cumplimiento:  En  cuantía  equivalente  al  veinte  (20%)  del  valor  del  contrato,  con  una 
vigencia igual al plazo de ejecución de este y seis (6) meses más. 
 

Garantía de la Calidad del servicio: Por una cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor 

del contrato con una vigencia igual al plazo de ejecución de este y tres (3) años más. 

  



 
 

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

F3.P5.ABS 05/04/2023 

Versión 12 
Página 31 de 

32 

 

 

 

 

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 

 

 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 11/10/2024 

Garantía de la Calidad de los bienes: Por un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor 

del contrato, por el plazo de ejecución de este y tres (3) años más. 

 

Así ́mismo, deberá́ constituir una póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual que cumpla con lo 

establecido en los Artículos 2.2.1.2.3.1.8. Y 2.2.1.2.3.1.17.del Decreto 1082 de 2015:  

 

Cobertura del riesgo de Responsabilidad Civil Extracontractual: El proponente deberá otorgar póliza 

de responsabilidad civil extracontractual por cuantía equivalente a 200 SMLV que proteja al ICBF de 

eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja de las 

actuaciones, hechos u omisiones de su contratista.   

 

Nota 1. En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga de su vigencia, el contratista 

estará obligado a ampliar o prorrogar los amparos en forma proporcional, de manera que se mantengan 

las condiciones originales. 

 

El contratista responderá por cualquier incumplimiento de sus obligaciones y se obligará a indemnizar al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF, de cualquier perjuicio que le cause por este hecho. 

El hecho de la constitución de estos amparos, no exonera a la entidad de las responsabilidades legales en 

relación con los riesgos asegurados. 

EL CONTRATISTA deberá mantener vigentes las garantías a que se refiere esta cláusula y será de su cargo 

el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento 

inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan, 

prórrogas o suspensiones. 

La garantía única, debe incluir el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo 

en ellas el pago de multas y cláusula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. En 

cumplimiento del artículo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto Nacional 1082 del 2015 o la norma que lo modifique 

o complemente. 

Las garantías descritas en el presente numeral deberán estar vigentes hasta la liquidación del contrato y 

su vigencia se contará a partir de la fecha de suscripción del contrato respectivo. En caso de que el 

CONTRATISTA no cumpla con la obligación de allegar las garantías en el plazo establecido, será acreedor 

de las sanciones de multa o incumplimiento o clausula penal. 

 

14. VIABILIDAD DEL COMITÉ DE CONTRATACION. 

 

 

No aplica 
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13 ANEXOS.  

 

1. Ficha de Condiciones Técnicas  

 Anexo N.1. Especificaciones Técnicas Avisos Institucionales  

 Anexo N.2. Especificaciones Técnicas Señalética 

 Anexo N.3. Matriz de identificación, valoración y asignación de riesgos 

2. Estudio del Sector   

3. CDP 

4. PACCO 

15. APROBACIONES. 

 

 

Cargo Nombre Firma 

Coordinador Administrativo Neftalí Guzmán Molina 
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