
 
 

Barranquilla, 8 de noviembre de 2024. 

 

Doctora. 

KETTY PATRICIA CELEDÓN VENEGAS 

Supervisor Contrato  

Secretaría de Planeación 

Oficina de Hábitat  

Alcaldía Distrital de Barranquilla. 

 

Asunto: Informe Parcial No. 04 de las actividades desarrollas en cumplimiento del 

contrato de prestación de servicios No. CD-06-2024- 4053 suscrito el 9 de julio de 

2024, en el período del 9 de octubre de 2024 al 8 de noviembre de 2024. 

 

En cumplimiento de las obligaciones contractuales, de manera atenta y para los 

fines pertinentes, remito informe de ejecución de actividades correspondientes al 

contrato suscrito con el Distrito de Barranquilla, cuyo objeto es: “Prestación de 

servicios profesionales para asesorar a la secretaria de planeación - oficina de 

hábitat en el desarrollo del proyecto generación de mecanismos para el acceso a 

vivienda nueva.”. 

 

Obligación Contractual:  Suministrar información para la elaboración de los actos 

administrativos de asignación de subsidios distrital de vivienda familiar. 

 

Actividades: 

1. Envío de la información de pago por proyectos al abogado del área 

de Habitat, para la elaboración de la resolución de pago del subsidio 

Distrital Mi Techo Propio No Concurrente al corte correspondiente al 

mes de Octubre: 

 

 
 

 

 

2. Envío de la información de pago por proyectos al abogado del área 

de Habitat, para la elaboración de la resolución de pago del subsidio 

Distrital Mi Techo Propio Concurrente al corte correspondiente al mes 

de Octubre: 

 



 
 

 
 

3. Envío de solicitud del soporte de pago del subsidio Distrital Familiar 

Mi Techo Propio al departamento de Contabilidad, correspondiente al 

mes de octubre: 

 

 
 

 

4. Revisión y validación del contenido del borrador de las Resoluciones de 

Pago a favor de las constructoras (Bolívar, Marval, Ubr Marval y 

Terrapín) correspondiente al corte del mes de Septiembre: 

 

 

Constructora Bolívar Concurrente 

 

 
 



 
 

 
 

 
 

 

Constructora Terrapín 

 

 
 

 
 

 



 
 

Constructora Marval 

 

 
 

 
 

Urbanizadora Marval 

 

 
 

 
 

 



 
 

5. Envío de las resoluciones de pago No 142 – 143 - 144 – 145 del 2024 para 

aprobación y firma de la secretaria de planeación Doctora Diana Mantilla – 

SIGOB: 

 

 
 

6. Revisión de los postulados en el aplicativo de Mi Techo Propio que se 

encuentran en estado Aplicado, para el correspondiente pago del 

subsidio en el corte del mes de Noviembre: 

 

 
 

7. Revisión de los postulados en el aplicativo de Mi Techo Propio que se 

encuentran en estado Marcado para pago, para el correspondiente 

pago del subsidio en el corte del mes de Noviembre: 

 

 
 

8. Revisión de los postulados en el aplicativo de Mi Techo Propio que se 

encuentran en estado de subsanación para hacer seguimiento con las 

constructoras realicen la corrección, para el correspondiente pago del 

subsidio en el corte del mes de Noviembre: 

 



 
 

 
 

 

Obligación Contractual:   Proyectar las diligencias de notificación y las ejecutorias 

de los actos administrativos de los subsidios de Vivienda Familiar. 

 

Obligación Contractual:  Participar en ferias y reuniones a los que sea convocado 

por el supervisor del contrato acorde al objeto contractual. 

 

Actividades:  

1. Feria Home Fest: Proporcioné asesorías personalizadas a los asistentes a 

la Feria Home Fest realizada en el Country Club, resolviendo inquietudes y 

brindando información detallada sobre los programas de vivienda, 

especialmente el programa "Mi Techo Propio" y otras iniciativas de la Oficina 

de Hábitat: 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Entrega de vivienda a familias beneficiarias del subsidio de 

constructora Amarilo: Acompañé y apoyé en el desarrollo de todo el evento 

de entregas de la constructora Marval para las familias beneficiarias del 

subsidio Distrital Familiar Mi Techo Propio. Con la asistencia del Alcalde, la 

doctora Diana Mantilla y la jefe de Habitat: 

 

 



 
 

3. Apoyo en el evento de entrega de viviendas de la constructora Marval 

beneficiadas con el subsidio Distrital Familiar Mi Techo Propio y entrega 

de vivienda a familias beneficiarias del subsidio: Acompañé y apoyé en 

el desarrollo de todo el evento de entregas de la constructora Marval para las 

familias beneficiarias del subsidio Distrital Familiar Mi Techo Propio, 

realizado en el conjunto Cristalina. Con la asistencia de la doctora Diana 

Mantilla y la jefe de Habitat. 

 

 

 

 

4. Comité MI TECHO PROPIO 

El 10 de octubre de 2024, se llevó a cabo un comité del programa "Mi Techo 

Propio" en las instalaciones de la Oficina de Hábitat. Durante esta reunión, se 

realizó un seguimiento detallado de las tareas asignadas previamente y se 

discutieron las labores que se llevarán a cabo durante la semana, asegurando 

una ejecución eficiente y coordinada de las actividades planificadas. 

 

 



 
 

5. Comité MI TECHO PROPIO 

El 17 de octubre de 2024, se llevó a cabo una reunión del comité del programa 

"Mi Techo Propio" en las instalaciones de la Oficina de Hábitat. En esta sesión, 

se revisaron en detalle las tareas asignadas anteriormente y se planificaron las 

actividades para la semana, con el objetivo de garantizar una implementación 

eficaz y bien coordinada de las acciones programadas. 

 

6. Reunión en la oficina de Habitat. 

El 21 de octubre asistí a la reunión convocada en la oficina de Habitat para 

aprobación del pago del subsidio distrital de vivienda familiar ¨Mi Techo Propio¨. 

 

 

 



 
 

7. Comité MI TECHO PROPIO 

El 24 de octubre de 2024, se llevó a cabo una reunión del comité del programa 

"Mi Techo Propio" en las instalaciones de la Oficina de Hábitat. En esta sesión, 

se revisaron en detalle las tareas asignadas anteriormente y se planificaron las 

actividades para la semana, con el objetivo de garantizar una implementación 

eficaz y bien coordinada de las acciones programadas. 

 

 

8. Comité MI TECHO PROPIO 

El 31 de octubre de 2024, se llevó a cabo una reunión del comité del programa "Mi 

Techo Propio" en las instalaciones de la Oficina de Hábitat. En esta sesión, se 

revisaron en detalle las tareas asignadas anteriormente y se planificaron las 

actividades para la semana, con el objetivo de garantizar una implementación eficaz 

y bien coordinada de las acciones programadas. 

 

 

Obligación Contractual:  Realizar la revisión de los documentos y verificación del 

cumplimiento de los requisitos de los hogares que se postulen para acceder a 

subsidios de vivienda familiar para la adquisición de vivienda nueva. 

 

Obligación Contractual:   Manejo y alimentación de las bases de información 

relacionadas con proyectos de vivienda familiar adelantados por el Distrito de 

Barranquilla y que se relacionen con el objeto del contrato. 

 

Actividades: 

 

1. Alimentación de la base de datos de los beneficiarios en el aplicativo Mi 

Techo Propio. (Resolución de Pago)  

 



 
 

 
 

 
 

2. Registro en el aplicativo de los soportes de pago de los subsidios de 

vivienda Distrital Mi Techo Propio pagados en el corte del mes de octubre:  

 

 

 

 

 

Obligación Contractual:   Proyectar respuestas a derechos de petición 

relacionados con los subsidios de Vivienda Familiar y demás temas, acordes con el 

objeto contractual. 

 

Obligación Contractual:   Atención de los usuarios con relación a los subsidios de 

vivienda Familiar adelantados por el Distrito de Barranquilla. 

 

Actividades: 

 

1. Realicé atención a los usuarios en la oficina Hábitat, ofreciendo 

información sobre el proceso de inscripción al subsidio distrital Mi Techo 

Propio, otros temas relacionados con vivienda y los proyectos de la 

oficina de Hábitat.   



 
 

 
 

 

Obligación Contractual:   Llevar inventario documental de los archivos y 

producción documental de la Oficina de Hábitat relacionados con el objeto 

contractual. 

 

Actividades: 

 

1. Archivo Digital:  

 

 
 

 
 

 

Obligación Contractual:  Las demás que le sean asignadas por la Oficina de 

Hábitat de la Secretaría Distrital de Planeación. 

 

Actividades: 

 

1. Realizar reunión y seguimiento de la misma con el área de cuentas 

para la solicitud de la implementación del usuario de Dozzier y la 

importancia de este en el proceso de pago. 

 



 
 

 
 

2. Solicitud a las constructoras del estado de escrituración y entregas de las 

viviendas de los hogares beneficiarios del subsidio Distrital Familiar MI Techo 

Propio: 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 
 

3. Envío correo a las constructoras comunicando cambios en  la fecha de Corte 

para el cobro del Subsidio Distrital Familiar ¨Mi Techo Propio¨ del mes de 

noviembre: 

 

 
 

 

4. Solicitud de registro de la información para pago de los proyectos de vivienda 

al área de cuentas: 

 

 
 

 



 
 

 
 

5. Elaboración de la solicitud de la generación de los RP al área de presupuesto 

para el pago del subsidio Distrital Familiar de Mi Techo Propio del mes de 

octubre de las resoluciones de pago No 142 – 143 - 144 – 145: 

 

 
 

 

 
 



 
 

 
 

 
 

 

6. Solicitud al área de cuentas la generación de la Orden de Pago, para el pago 

del subsidio Distrital Familiar de Mi Techo Propio del mes de octubre para las 

resoluciones No 142 – 143 - 144 – 145: 

 

 
 



 
 

 

 
 

 
 

 

 
 



 
 

7.  Reunión virtual con el Banco BBVA para la implementación del programa del 

subsidio a la cuota: 

 

 
 

8. Reunión virtual con el Banco Agrario para la implementación del programa 

del subsidio a la cuota: 

 

 
 

9. Reunión virtual con el Banco Davivienda para la implementación del 

programa del subsidio a la cuota: 

 

 

 
 

 



 
 

10. Seguimiento a la solicitud de los soportes de pago de los subsidios Distritales de Mi 

Techo Propio del mes de septiembre al área de contabilidad: 

 

 
 

11. Reunión virtual con Constructora Bolívar para la socialización y capacitación 

de la fuerza de ventas en el subsidio Distrital de Mi Techo Propio No 

Concurrente: 

 

 
 

12. Reunión virtual con Constructora Marval para la socialización y capacitación de la 

fuerza de ventas en el subsidio Distrital de Mi Techo Propio No Concurrente: 

 

 

 



 
 

13. Apoyo en el proceso de calidad para la gestión de documentación, procesos y 

actividades de la oficina de Habitat, para la auditoría externa: 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

ARMINDA JOHANA ARAUJO DUARTE 

C.C 22.523.482 de Barranquilla Atlántico.  

Teléfono: 3502349361 


