
 

 

EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI TERRITORIAL 

META 

CERTIFICA 

Qué el señor SERGIO ALEXANDER CAÑAS VILLAMIZAR, identificado con cédula de ciudadanía No. 

88,252,709. Suscribió el contrato No. 2858 de 2023 de acuerdo con la siguiente información. 

 

 

OBJETO 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE 

RECONOCIMIENTO PREDIAL EN EL PROCESO 

DE ACTUALIZACIÓN CATASTRAL 

MULTIPROPÓSITO EN EL MUNICIPIO DE SAN 

JUAN DE ARAMA – META. 

FECHA DE INICIO 17 de marzo de 2023 

                FECHA FINAL 

 

 

16 de septiembre de 2023 

VALOR EJECUTADO DEL CONTRATO 
 

$19,893,420.00 

 

ESTADO TERMINADO 

OBLIGACIONES CONTRATISTA 

 

1. ESTUDIAR, CLASIFICAR Y EJECUTAR DE MANERA INTEGRAL LOS TRÁMITES DE OFICINA Y 

TERRENO QUE LE SEAN ASIGNADAS, CONFORME A LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS 

CATASTRALES, ELABORANDO LA RESPECTIVA RESOLUCIÓN. 

 

2. CUMPLIR CON EL RENDIMIENTO MÍNIMO DIARIO O NORMA DE PRODUCCIÓN MÍNIMA 

ESTABLECIDA POR LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN CATASTRAL PARA PREDIOS NO 

PROPIEDAD HORIZONTAL, CONDOMINIOS Y PROPIEDAD HORIZONTAL, PREDIOS 

INFORMALES URBANOS Y/O RURALES. (ENTIÉNDASE INTEGRALES, COMO LAS 

MODIFICACIONES EN LA BASE DE DATOS CATASTRAL TANTO GRÁFICA COMO 

ALFANUMÉRICA CUANDO PROCEDA, INCLUYENDO LA MODIFICACIÓN DE LOS 

PROPIETARIOS, MATRICULA, NIT Y DIRECCIÓN), DE ACUERDO CON LOS SIGUIENTES 

REQUERIMIENTOS Y ACLARACIONES: 

 
 

MÉTODO DIRECTO 

• PREDIOS URBANOS O RURALES CON COMPORTAMIENTO URBANO: 

• PREDIOS EN PH 15 

• PREDIO EN NO PH 12 

• PREDIOS RURALES 8 

MÉTODO INDIRECTO 

• PREDIOS URBANOS O RURALES CON COMPORTAMIENTO URBANO 

• PREDIOS EN PH 10 

• PREDIO EN NO PH 15 

• PREDIOS RURALES 12 

 

NOTA 1: EN CASO DE NO OBTENERSE EL RENDIMIENTO MÍNIMO DIARIO, EL COORDINADOR 

TÉCNICO OPERATIVO DEL PROCESO DE ACTUALIZACIÓN DEBERÁ REALIZAR LA EVALUACIÓN DE 

LAS CAUSAS QUE IMPIDIERON ALCANZAR EL OBJETIVO. SI DE ESTA EVALUACIÓN SE 

CONCLUYE QUE NO FUE0 POSIBLE LOGRAR LOS RENDIMIENTOS DEBIDO A LAS CONDICIONES 



 

 

PARTICULARES DEL PROCESO DE ACTUALIZACIÓN O PORQUE SE DESIGNARON TRABAJOS 

DIFERENTES A LOS DESCRITOS EN LA CLÁUSULA DE RENDIMIENTOS (RELACIONADOS CON EL 

PROCESO DE ACTUALIZACIÓN PREVISTOS EN EL CLAUSULADO DEL CONTRATO), O POR 

ALGUNA CAUSA DIFERENTE QUE NO SEA IMPUTABLE AL CONTRATISTA, SERÁ PROCEDENTE LA 

AUTORIZACIÓN DEL PAGO POR PARTE DEL SUPERVISOR, CON EL SOPORTE DEL ANÁLISIS 

EFECTUADO POR EL COORDINADOR TÉCNICO OPERATIVO DEL PROCESO DE ACTUALIZACIÓN. 

POR EL CONTRARIO, EN CASO DE QUE SE DETERMINE QUE LAS CAUSAS PUEDEN SER 

IMPUTABLES AL CONTRATISTA, SE DARÁ INICIO AL PROCESO SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 86 

DE LA LEY 1474 DE 2011, POR PRESUNTO INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO." 

NOTA 2: EN CASO DE CONCLUIR LA LABOR DE RECONOCIMIENTO EN UN TÉRMINO MENOR AL 

PLAZO DE EJECUCIÓN PACTADO, CON LAS CONDICIONES DE CALIDAD REQUERIDAS EN EL 

CONTRATO, SE EFECTUARÁ EL PAGO DE LA TOTALIDAD DE LOS HONORARIOS, PREVIO 

ANÁLISIS DEL COORDINADOR TÉCNICO OPERATIVO DEL PROCESO DE ACTUALIZACIÓN Y LA 

APROBACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO ACLARACIONES: - MÉTODO DIRECTO 

CORRESPONDE A LA CAPTURA DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE VISITA AL PREDIO. MÉTODO 

INDIRECTO CORRESPONDE A LA CAPTURA DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE FUENTES DE 

INFORMACIÓN COMO FOLIOS, PLANOS, IMÁGENES, ORTOFOTOS, ESCRITURAS O VISITA DE 

INSPECCIÓN GENERAL QUE NO IMPLICA RECORRER NI MEDIR EL PREDIO. - PARA LOS PREDIOS 

EN PROPIEDAD HORIZONTAL O EN CONDOMINIO: SE USARÁ POR MÉTODO INDIRECTO Y/O 

DIRECTO DEPENDIENDO DEL CASO. - EN EL CASO DE PREDIOS RURALES DE GRANDES 

EXTENSIONES O CONDICIONES FÍSICAS ESPECIALES PUEDEN ACEPTARSE EXCEPCIONES DE 

RENDIMIENTO, PREVIA APROBACIÓN DEL SUPERVISOR. - EL PRODUCTO INCLUYE LA CAPTURA 

DEL FORMULARIO PREDIAL Y DELIMITACIÓN GEOGRÁFICA DEL PREDIO Y SUS 

CONSTRUCCIONES EN FORMATO DIGITAL - LOS PREDIOS ACEPTADOS PARA EL RENDIMIENTO 

DEBEN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS: INFORMACIÓN COMPLETA ALFANUMÉRICA 

(DATOS GENERALES Y JURÍDICOS). INFORMACIÓN GRÁFICA TERMINADA Y EN ESTADO DE 

VALIDACIÓN (CARGUE DE ÁREAS GEOGRÁFICAS). FOTOGRAFÍA DEL PREDIO Y SOPORTES 

CARGADOS (EN CASO DE SER NECESARIO). EL NO CUMPLIMIENTO DEL RENDIMIENTO MÍNIMO 

DIARIO AL REALIZAR EL CORTE MENSUAL SE DARÁ INICIO AL PROCESO POR UN POSIBLE 

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

 

 
3. REALIZAR LAS INSPECCIONES CATASTRALES A LOS PREDIOS DE LAS ZONAS URBANA Y/O 

RURAL DEL MUNICIPIO QUE LE SEAN ASIGNADOS POR EL SUPERVISOR O POR QUIEN DESIGNE. 

 
4. RECOPILAR Y VERIFICAR EN TERRENO LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EFECTUAR EL 

TRÁMITE DE PREDIOS FORMARLES O INFORMALES TALES COMO DOCUMENTO DE IDENTIDAD 

DE LOS PROPIETARIOS, TÍTULOS DE DOMINIO Y FOLIOS DE MATRÍCULA INMOBILIARIA. 

 

5. TOMAR LAS FOTOGRAFÍAS DEL PREDIO Y SUS CONSTRUCCIONES, CONFORME A LOS 

MANUALES Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES. 

 
 

6. REGISTRAR LA INFORMACIÓN PREDIAL EN EL MEDIO DETERMINADO POR EL IGAC (FICHA 

PREDIAL O APLICATIVO PARA DISPOSITIVO MÓVIL). 

 

7. DIGITALIZAR EN LA BASE GRÁFICA CATASTRAL OFICIAL EL TERRENO Y CONSTRUCCIÓN 

ACTUALIZADOS, DE ACUERDO CON NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, 

GARANTIZANDO LA INTEGRALIDAD ENTRE LA INFORMACIÓN GRÁFICA, ALFANUMÉRICA 

CATASTRAL Y REGISTRAL. 

 
 

8. EL RECONOCEDOR DEBE GARANTIZAR LA CALIDAD DEL DATO Y LA DEPURACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN PRODUCTOS DE LOS CRUCES DE LAS BASES Y LOS LISTADOS DE 

INCONSISTENCIAS DE LA INFORMACIÓN CATASTRAL. 

 

9. REALIZAR LA ENTREGA DE LA INFORMACIÓN EN LA FECHA Y HORARIO ASIGNADOS POR EL 

COORDINADOR DE OPERACIONES Y/O SUPERVISOR. 



 

 

 
 

10. GARANTIZAR LA ENTREGA DEFINITIVA Y AJUSTES PERTINENTES DE LA INFORMACIÓN COMO 

PRODUCTO FINAL DE LOS PROCESOS Y ETAPAS CATASTRALES. 

11. PRESENTAR LOS INFORMES PERTINENTES Y PERIÓDICOS DE ACUERDO CON LO ASIGNADO 

POR EL LÍDER DE RECONOCIMIENTO. 

 

12. EL CONTRATISTA DEBE CONTAR CON LOS EQUIPOS (PDA, TABLET, CELULAR, CINTA 

MÉTRICA Y TRANSPORTE, ETC.) Y SERVICIOS (INTERNET, TRANSPORTE, ETC.) NECESARIOS E 

INDISPENSABLES PARA SU DESARROLLO, DE TAL FORMA QUE GARANTICEN ÓPTIMOS 

RESULTADOS. 

 
 

13. GARANTIZAR LA CUSTODIA DE LA DOCUMENTACIÓN RECIBIDA RADICADA POR SISTEMA DE 

INFORMACIÓN CATASTRAL Y CORRESPONDENCIA. 

 

14. ORIENTAR A LOS USUARIOS EN LOS TEMAS INHERENTES A LA INFORMACIÓN CATASTRAL 

REQUERIDA, DE LOS TRÁMITES QUE LE SEAN ASIGNADOS. 

 
 

15. CUMPLIR CON LOS RENDIMIENTOS Y PLAZOS ESTABLECIDOS POR EL INSTITUTO, LA 

ENTREGA DE LOS TRABAJOS ASIGNADOS Y CON LA CALIDAD REQUERIDA. 

 

16. ASUMIR EL VALOR DEL TRANSPORTE A LOS PREDIOS QUE REQUIEREN INSPECCIÓN DE 

TERRENO DENTRO DEL PROCESO DE CONSERVACIÓN CATASTRAL Y SUMINISTRAR EL 

DISPOSITIVO DE CAPTURA REQUERIDO PARA LA TOMA DE INFORMACIÓN EN CAMPO (PDA, 

CELULAR, ETC.). 

 

17. REALIZAR LOS DESPLAZAMIENTOS QUE SE REQUIERAN PARA DAR CUMPLIMIENTO AL 

OBJETO CONTRACTUAL. 

 

18. REPORTES MENSUALES A ENTREGAR: 
 

 

18.1. ENTREGAR INFORMES DE VISITA DE TERRENO Y MENSUALES QUE LE SEAN REQUERIDOS 

EN CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO. 

 

18.2. EL CONTRATISTA DEBERÁ ENTREGAR INFORMES MENSUALES DE AVANCE DE EJECUCIÓN 

DEL CONTRATO. 

 

18.3. EL CONTRATISTA DEBERÁ ENTREGAR EL INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS DENTRO DEL TÉRMINO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

 
 

18.4. EL CONTRATISTA DEBERÁ ENTREGAR UN PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA AL INICIO 

DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

NOTA: 
 

• MÉTODO DIRECTO CORRESPONDE A LA CAPTURA DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE VISITA AL 

PREDIO 

 

• MÉTODO INDIRECTO CORRESPONDE A LA CAPTURA DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE FUENTES 

DE INFORMACIÓN COMO FOLIOS, PLANOS, IMÁGENES, FOTOS, ESCRITURAS O VISITA DE 

INSPECCIÓN GENERAL QUE NO IMPLICA RECORRER NI MEDIR TODO EL PREDIO. 

 
 

• LOS PREDIOS EN PROPIEDAD HORIZONTAL O EN CONDOMINIO SE DEBEN RECONOCER POR 

MÉTODO INDIRECTO. 



 

 

 

• EN EL CASO DE PREDIOS RURALES DE GRANDES EXTENSIONES O CONDICIONES FÍSICAS 

ESPECIALES PUEDEN ACEPTARSE EXCEPCIONES DE RENDIMIENTO, PREVIA APROBACIÓN DEL 

SUPERVISOR. 

• EL PRODUCTO INCLUYE LA CAPTURA DEL FORMULARIO PREDIAL Y DELIMITACIÓN 

GEOGRÁFICA DEL PREDIO Y SUS CONSTRUCCIONES EN FORMATO GIS DIGITAL. 

 

• EL NO CUMPLIMIENTO DEL RENDIMIENTO MÍNIMO DIARIO AL REALIZAR EL CORTE MENSUAL SE 

DARÁ INICIO AL PROCESO POR UN POSIBLE INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. 

 
 

• LAS DEMÁS OBLIGACIONES GENERALES SE ENCUENTRAN EN EL NUMERAL 6 DEL ESTUDIO 

PREVIO, DENOMINADO OBLIGACIONES GENERALES. 

 
 
 
 
 

 
La presente certificación se expide a los 14 días del mes de septiembre de 2023, en la ciudad de 

Villavicencio 

 
 

Si desea verificar la información aquí contenida agradecemos enviar un correo a cgarnica@igac.gov.co 

 
 
 
 
 
 
 

 
JAIRO ALEXIS FRIAS PEÑA 

Director Territorial Meta 

 

Revisó Clara Ruth Garnica Yate 

     Elaboró Luisa Fernanda González Ortiz 
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