FECHA: Octubre de 2024

CONTRATO: SP-SUAD-0082-2024

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
TECNOLOGO EN GESTION LOGISTICA PARA EL AREA SEGUIMIENTO,
EJECUCION Y APOYO CONTRACTUAL DE LA ENTIDAD
DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA -HOSPITAL MILITAR
CENTRAL,

DESCRIPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS A RECIBIR:

1. Alimentar el cuadro de seguimiento de contratacion en lo referente a SECOP,
revisar que los supervisores suban los informes de supervision en forma
mensual, asi como las actas de inicio, acta final y acta de liquidacién.

2. Verificar que estén cargadas las facturas en SECOP.

3. Apoyar la Unidad de compras y licitaciones, en la capacitacién a los
supervisores de los contratos del cargue de los documentos, asi como habilitar
y suspender los permisos en la plataforma de SECOP a los funcionarios del
Hospital militar Central que lo requieran, mediante solicitud que justifique la
creacion del usuario.

4. Para el caso de los contratos que finalicen, acompafar en el seguimiento del
acta de liquidacién, hasta que quede cargada en el SECOP, y realizar el cierre
del contrato por finalizaciéon del mismo.

5. Manejo de la supervisién de los contratos vigentes, control y archivo de la
documentaciéon que llega al Area Gestidon Contratos.

6. Apoyar en la revisidon y analisis de los documentos que se requieren para
adelantar las adiciones, modificaciones y prorrogas de los contratos
concernientes de la Subdireccién Administrativa y apoyar a cada uno de los
supervisores.

7. Apoyar en la elaboracion de los documentos establecidos en el manual de
supervision e interventoria del Hospital Militar Central para los contratos que
desarrolla la Subdireccion Administrativa y cada una de sus Unidades.

8. Apoyar en los tramites que se requieran para adelantar de manera oportuna
las novedades de la contratacidn derivada, en materia de adiciones,
prorrogas, suspensiones entre otras.

9. Organizar, actualizar y custodiar las carpetas de los contratos cuando se
reciban del Area Gestidn Contratos. 39. Adelantar y llevar control de la
supervisidon de los contratos en cumplimiento y con observancia de las normas
contractuales y presupuestales vigentes haciendo uso de las herramientas
tecnoldgicas dispuestas por el Estado colombiano (SECOP II), para tener la
documentacién completa en el momento de la liquidacién de los contratos.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Proyectar las Actas de Liquidacién que le sean asignadas.

Adelantar el informe semanal del estado actual de los contratos suscritos con
las diferentes firmas contratistas y para la presentacion ante la Direcciéon y
los respectivos Subdirectores, en coordinacion con cada una de las
Supervisoras asignadas por cada Subdireccién y la parte de seguimiento
presupuestal del area.

Verificar en SECOP que la tesoreria tenga aprobados los pagos, con el fin que
se pueda realizar el cierre de los contratos a la finalizacién del mismo.
Realizar el seguimiento a la legalizacion de las adiciones, modificaciones,
prorrogas.

Hacer coordinaciones telefonicas relacionadas con el tramite de la
documentacién de la Oficina.

Actuar con diligencia y agotar los medios al alcance para el cumplimiento de
la gestion contractual; informar a la autoridad competente de la entidad, las
medidas necesarias de intervencidn en la solucidén de problemas surgidos de
la gestion contractual.

Presentar informe de gestion con las actividades realizadas, donde se indique
el cumplimiento de las mismas en los tiempos establecidos.

Es responsable del archivo y custodia de la informacién (fisica y electrdnica)
de los procesos a su cargo, la cual es propiedad de la entidad y por tanto no
puede ser retirada, ni eliminada de su archivo. De igual forma se obliga a
guardar absoluta reserva sobre los asuntos que por su gestidn contractual
pueda conocer. Asi mismo ejercer estricto cumplimiento a la Ley 1712 del.
2014 "Art 19", Ley 1273 del 2009 "Ad 269D" y demas articulos respecto a la
confidencialidad, la integridad, la disponibilidad de los datos y la informacién
publica.

Las demas que sean asignadas por el supervisor del contrato.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN OCTUBRE

Se le da instruccidon la Dr. Julio Chacén de como cargar la planilla de
seguridad social y de cdmo se aprueban pagos y como se marcar pagos
como pagados en SECOP II

Se realiza verificacién de los contratos de la vigencia 2018 y se pasa oficio
con ID: 352516 Informe Novedades de Contratos en SECOP Il Vigencia 2018, donde
se especifica en forma detallada las observaciones de 1436 contratos

Se Tramita ante Colombia Compra Eficiente el cierre definitivo de la orden
de compra 45471. Cambio de Estado Emitido a Cerrado

Se modifica el contrato UNTH-0093-2023 de Yeimy Alejandra Cardona Cruz
y se cambia el estado ha cerrado y se envia a flujo de aprobacién

Se modifica el contrato UNTH-1988-2022 de Yeimy Alejandra Cardona Cruz
y se cambia el estado ha cerrado y se envia a flujo de aprobacién

Pagina 2 de 8



Se vincula a la entidad en SECOP II a la sefiora Yeimy Alejandra Cardona
Cruz y Se agrega al grupo de Supervisores ya que reemplaza a la CT Adriana
Escobar

Se actualiza datos en SECOP de la sefora Econdmica DIANA ALEJANDRA
CIFUENTES

Se modifica CONTRATO N° 077-2024 y se corrige el plazo de ejecucion
tomando como soporte la CLAUSULA CUARTA. - PLAZO DE EJECUCION: El
plazo de ejecucién serd a partir del perfeccionamiento del contrato (Articulo
41 Ley 80 de 1993) y cumplimiento de los requisitos de ejecucién (Articulo
41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el Articulo 23 Ley 1150 de 2007),
hasta el dia 31 de junio de 2024.

Se yincula a la entidad en SECOP II a la sefora LUISA FERNANDA ACERO
MUNOZ y Se agrega al grupo de Supervisores

Se agrega al grupo de Gestion Contractual de SECOP II al sefiora SV Rene
Hurtado Arcila para que pueda ejercer la funcion de supervisor ya que se
encuentra agregado al grupo de supervisores pero la plataforma no le dejaba
abrir los contratos

Se cambia flujo de aprobacion del contrato 188-2022 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 003-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 008-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidaciéon y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 018-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefor Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 026-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 033-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefor Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 089-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefor Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liguidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 265-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefor Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II
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Se cambia flujo de aprobacién del contrato 276-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar |la
liguidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 333 -2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el senor Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liqguidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 336-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liguidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacidn del contrato 337-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 349-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 365-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 403-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 464-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefor Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 468-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacion y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 475-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefor Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 476-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 478-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefor Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 479-2023 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el senfor Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liguidacién y Cierre en SECOP II
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Se cambia flujo de aprobacidon del contrato 126-2024 al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liguidacién y Cierre en SECOP II

Se descargan documentos de contrato 319-2020 y Contrato 3356-2020 para
dar respuesta a Requerimiento Proceso Disciplinario 061-2024

Se cierra en SECOPII el contrato 296-2023 firmado con NEFROMEDICAS SAS

Se vincula a la entidad en SECOP II a la sefior JAIRO ALEJANDRO MAYORGA
RAMIREZ y Se agrega al grupo de Supervisores

Se crea usuario en SECOP II a la Doctora Juliana Vargas Osorio ySe agrega
al grupo de Supervisores

Se da publicacidon en SECOP II de la terminacién del contrato 1170-2023
Se da publicacion SECOP II a la adicion del contrato 2018-2024

Se cambia flujo de aprobacidn del contrato 039-2023, al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefor Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se cambia flujo de aprobacién del contrato 1420-2018, al flujo Modificaciones
SEAC 2024 para que el sefior Jaime Ormidas Sanchez pueda realizar la
liquidacién y Cierre en SECOP II

Se relaciona contratos de obra de la vigencia 2018 hasta la vigencia del 2024
para dar cumplimiento al Requerimiento Ministerio del Interior

Se cierra en SECOP II el contrato 335-2020 de acuerdo al acta de liquidacion
de fecha 19 de Noviembre de 2021

Se dicta capacitacion de SECOP II en cumplimiento de la Politica
Prevencion Daio Antijuridico, temas tratados:
« Ley 1474 de 2011 “Estatuto anticorrupcion”
Responsabilidad de los supervisores
Supervision e Interventoria Contractual
 Principios que rigen la supervisidon e interventoria
« Recomendaciones y buenas practicas del ejercicio de la
supervisidn e interventoria
SECOPII

« Busqueda del contrato

+ Cargue de Facturas y Cuentas de Cobro
+ Aprobar Facturas

+ Marcar pagos como pagados

+ Cargue de Documentos Soportes

Se realiza comprobacion por codigo QR de los temas tratados en la capacitacion al
personal asistente y se comprueba la asistencia de 50 personas
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Se realiza minuta MODIFICATORIO No. 01 - REDUCCION No. 01 - AL
CONTRATO No. 438-2023

Se realiza minuta MODIFICATORIO No. 01 - REDUCCION No.1 - AL
CONTRATO No. 379-2023

Se realiza minuta MODIFICATORIO No. 01 -REDUCCION No. 01 - AL
CONTRATO No. 112-2024 )

Se realiza minuta MODIFICATORIO No. 02 - REDUCCION No. 2 AL CONTRATO
DE SUMINISTROS No. 420-2023

Se realiza minuta MODIFICATORIO No. 02 - REDUCCION No.2 AL CONTRATO
DE SUMINISTROS No. 400-2023 )

Se realiza minuta MODIFICATORIO No. 02 -REDUCCION No.1 AL CONTRATO
DE SUMINISTROS No. 481-2023

Se realiza minuta MODIFICATORIO No. 04- REDUCCION No.4 AL CONTRATO
DE SUMINISTROS No. 347-2022

Se completa matriz para auditoria de control interno en lo que respecta a
contratos de los procesos de Contratacién Directa y Minima cuantia de las
vigencias 2023- 2024 )

Se elabora cuadro matriz de Ordenes de compra de la Vigencia 2024 para
entregar a la oficina de control Interno de la Entidad

Se entrega cuadro matriz de los contratos de adquisicidn bienes y servicios
de enero a septiembre vigencia 2024 para ser entregado a la oficina de
control Interno

Se apoya al Unidad de Compra en completar informacidon de los contratos
de Minima Cuantia, Seleccion Abreviada de los procesos de contratacién
de la vigencia 2023 y la vigencia 2024

Se Agrega al grupo de Supervisores en SECOP II al sefior MIGUEL ANGEL
GUTIERREZ RAMIREZ

Se Agrega al grupo de Gestidn Contractual
NICOLAS SANCHEZ TRIANA

Se Agrega al grupo de Gestién Contractual en SECOP II al sefior NESTOR
ARMANDO MORA TORRES

en SECOP II al sefor JHOAN

Se realizd cierre de contratos de la Vigencia 2018 lo cuales se relacionan a
continuacion:

CONT.003/2018 Cerrado
CONT.008/2018 Cerrado
CONT.011/2018 Cerrado
CONT.071/2018 Cerrado
CONT 095/2018 Cerrado
CONT.021/2018 Cerrado
CONT.036/2018 Cerrado
CONT.037/2018 Cerrado
CONT.041/2018 Cerrado
CONT.042/2018 Cerrado
CONT.048/2018 Cerrado
CONT.045/2018 Cerrado
CONT.042/2018 Cerrado

CONT. 016-2018 Cerrado
CONT.009/2018 Cerrado
CONT.064/2018 Cerrado
CONT.012/2018 Cerrado
CONT 094/2018 Cerrado
CONT.023/2018 Cerrado
CONT.033/2018 Cerrado
CONT.038/2018 Cerrado
CONT.034/2018 Cerrado
CONT.046/2018 Cerrado
CONT.043/2018 Cerrado
CONT.049/2018 Cerrado

CONT.007/2018Cerrado
CONT.010/2018Cerrado
CONT.065/2018Cerrado
CONT.013/2018Cerrado
CONT.019/2018Cerrado
CONT.028/2018Cerrado
CONT.035/2018Cerrado
CONT.039/2018Cerrado
CONT.040/2018Cerrado
CONT.047/2018Cerrado
CONT.044/2018Cerrado
CONT.050/2018Cerrado

Pagina 6 de 8



Se realiza reduccion de saldos , se valida CDP CRP DEL y se cambia flujo de

aprobacién al de “Modificaciones SEAC 2024 “ de los siguientes contratos:
CONT. 044-2024 CONT. 037-2024 CONT. 022-2024 CONT. 010-2024
CONT.008-2024 CONT. 005-2024 CONT. 139-2024 CONT. 131-2024
CONT.126-2024 CONT. 122-2024 CONT. 115-2024

Se marcd facturas relacionados a

continuacion:
CONT. 044-2024
CONT.008-2024

CONT.126-2024

como pagadas de los contratos,
CONT. 037-2024
CONT. 005-2024
CONT. 122-2024

CONT. 022-2024
CONT. 139-2024
CONT. 115-2024

CONT. 010-2024
CONT. 131-2024

e Se realiz6 modificacion de contratos reduciendo saldos contemplados en las actas
de liquidacién y se hizo el respectivo Cierre en SECOP Il y se enviando a flujo de
aprobacién de los contratos y actas de liquidacién las cuales se relacionan a

continuacion:

Reducciéon Acta final CTO 003-2023 Flujo para cierre CTO 003-2023
Reducciéon Acta final CTO 242-2023 Flujo para cierre CTO 242-2023
Reduccién Acta final CTO 248-2023 Flujo para cierre CTO 248-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 084-2023 Flujo para cierre CTO 084-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 109-2023 Flujo para cierre CTO 109-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 198-2023 Flujo para cierre CTO 198-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 103-2023 Flujo para cierre CTO 103-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 209-2023 Flujo para cierre CTO 103-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 021-2023 Flujo para cierre CTO 021-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 048-2023 Flujo para cierre CTO 048-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 083-2023 Flujo para cierre CTO 083-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 090-2023 Flujo para cierre CTO 090-2023
Reduccién Acta de Liquidacién CTO 099-2023 Flujo para cierre CTO 099-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 103-2023 Flujo para cierre CTO 103-2023
Reduccién Acta de Liquidacién CTO 104-2023 Flujo para cierre CTO 104-2023
Reduccién Acta de Liquidacién CTO 122-2023 Flujo para cierre CTO 122-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 134-2023 Flujo para cierre CTO 134-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 134-2023 Flujo para cierre CTO 136-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 154-2023 Flujo para cierre CTO 154-2023
Reduccién Acta de Liquidacién CTO 168-2023 Flujo para cierre CTO 168-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 169-2023 Flujo para cierre CTO 169-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 192-2023 Flujo para cierre CTO 192-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 194-2023 Flujo para cierre CTO 194-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 203-2023 Flujo para cierre CTO 203-2023
Reduccién Acta de Liquidacién CTO 206-2023 Flujo para cierre CTO 206-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 209-2023 Flujo para cierre CTO 209-2023
Reduccién Acta de Liquidacién CTO 214-2023 Flujo para cierre CTO 214-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 216-2023 Flujo para cierre CTO 216-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 242-2023 Flujo para cierre CTO 242-2023
Reduccién Acta de Liquidacién CTO 029-2023 Flujo para cierre CTO 029-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 105-2023 Flujo para cierre CTO 105-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 041-2023 Flujo para cierre CTO 041-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 182-2023 Flujo para cierre CTO 182-2023
Reduccién Acta de Liquidacién CTO 112-2023 Flujo para cierre CTO 112-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 152-2023 Flujo para cierre CTO 152-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 116-2023 Flujo para cierre CTO 116-2023
Reduccién Acta de Liquidacién CTO 171-2023 Flujo para cierre CTO 025-2023
Reduccion Acta de Liquidacién CTO 119-2023 Flujo para cierre CTO 119-2023
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Reduccion Acta de Liquidacién CTO 165-2023 Flujo para cierre CTO 165-2023

Reduccion Acta de Liquidacién CTO 217-2023 Flujo para cierre CTO 217-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 204-2023 Flujo para cierre CTO 204-2023
Reduccion Acta de Liquidacién CTO 231-2023 Flujo para cierre CTO 231-2023
Reduccién Acta de Liquidacion CTO 249-2023 Flujo para cierre CTO 249-2023

e Se apoyo con la verificacion del estado de 500 contratos de prestacidn de Servicios para
adicién y a se actualizo cuadro matriz de Adiciones

PS-WILLIAM RUFINO CARRETERO CHAGUALA
Area de Seguimiento y Ejecucién Contractual

CC. No. 93398942
Hospital Militar Central
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