Evidencias
Actividades realizadas:

1. Alistamiento de carpetas:
Las carpetas que se encuentran en el archivo estan siendo organizadas en cajas en
orden consecutivo de acuerdo con la secuencia que ya tienen establecida.

2. Armado y numeracion de cajas:
Se arman y numeran cajas constantemente para mantener insumos necesarios en el
proceso de traslado del archivo.

3. Rotulado de cajas:
Las cajas con el archivo son rotuladas con el nimero de caja y la secuencia menor y
mayor que contiene cada una.

4. Reubicacion:
Las carpetas rotuladas estan siendo reubicadas fuera del archivo para su posterior
traslado.

5. Registroy verificacion:
Se ha venido llevando un control sobre las cajas que ya se encuentran listas para el
traslado con el fin de llevar un registro actualizado de dicha informacion.







