CONTRATO No. 1562 DE 2024
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE DE 2024

En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 1 al 31 de octubre de 2024, realiz6 las siguientes
actividades:

Obligaciones Especificas:

1. Revisar y hacer seguimiento al tramite de las cuentas de cobro de los contratistas del Grupo Interno para el
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

o  Se realizd seguimiento de las cuentas de cobro y contratos de los contratistas del grupo interno con el fin de que
se cumpla la ejecucion presupuestal correspondiente al mes de septiembre para entregar actividad a Laura
Mufioz.

e Se actualiza base de datos ejecucion presupuestal OPS de los contratistas del Grupo interno para el control y
vigilancia de los curadores Urbanos.

®  Se verificd en SISG radicacion de cuentas de cobro a septiembre 30 de 2024 con el fin de reportar pendientes y
actualizar base de datos.

2. Revisar los reportes mensuales de ejecucién presupuestal de los contratos de prestacién de servicios y
generar los informes relacionados con saldos pendientes por ejecutar o liberar y proyectar los respectivos
Formatos.

e Apoye a Laura Mufioz revisando el reporte de ejecucion presupuestal del mes octubre de 2024 para generar el
informe respectivo.

3. Realizar seguimiento a la ejecucion de los recursos asignados para adquisicion de tiquetes, viaticos y
transporte terrestre de funcionarios y contratistas.

No realice seguimiento para el mes de octubre de 2024, actividad entregada a Laura Mufioz.

4. Proyectar los informes, oficios, requerimientos que sean necesarios para la correcta ejecucion de los recursos
asignados al Grupo Interno para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

e Apoyo a Laura Mufioz, revisando el informe de gestion presupuestal realizado para el mes de octubre de 2024,
conforme a los reportes de ejecucion presupuestal consolidada e informe de compromisos de la vigencia fiscal
2024,

5. Proyectar respuestas a las peticiones, quejas y reclamos las peticiones que le sean asignadas, respecto de
los temas propios de los procesos a cargo del grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos. No realice
gestion de PQR para el mes de agosto.

6. Realizar la consolidacion de bases de datos e informes relacionadas con el IVC a los curadores urbanos, asi
Como la proyeccion de oficios e incorporacion en los respectivos expedientes documentales virtuales o fisico.

e  Se gestionaron reuniones en teams y via telefonica con 38 curadurias en el mes de octubre para dar avance a
la base de datos de consolidacion de Gestion documental.



7. Participar en la verificacion técnica del componente de liquidacion de expensas o financiero en el marco de
las visitas de IVC, en caso de ser requerido. En el mes de octubre participe y realice visita a:

e Participe en la visita realizada a las curadurias urbanas Uno, dos, tres y cuatro de Medellin para el componente
financiero.

8. Mantener actualizada la informacion de las bases de datos del Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores
Urbanos y los sistemas de informacion de la entidad, conforme al rol que le sea asignado. No realice para el mes
de octubre de 2024.

9. Participar en la estructuracion del plan anual de adquisiciones de la dependencia. No participe para el mes de o
de octubre 2024.

10. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros, y demas, a solicitud de la
Superintendencia de Notariado y Registro y en especial lo referente al Grupo Interno para el
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

e Instalacidn visita Medellin curaduria Urbana No.1.

e Instalacidn visita Medellin curaduria Urbana No.2.

e Instalacidn visita Medellin curaduria Urbana No.3.

e Instalacidn visita Medellin curaduria Urbana No.4.

e Socializacidn Componente Financiero Medellin Curaduria Urbana No.1.

e Socializacion Componente Financiero Medellin Curaduria Urbana No.3.

e Socializacion Componente Financiero Medellin Curaduria Urbana No.4.

e Cierre visita general Curaduria Urbana Medellin No.1-2-3 -4,

e Reuniones teams y via Telefénica Gestién Archivo (Armenia-Barrancabermeja-Barranquilla- Bello -
Bogotd - Bucaramanga- Buenaventura -Buga-Cali- Cartagena-Cartago-Cucuta-Dosquebradas-
Duitama-Envigado-Floridablanca-Girén-lbague-ltagui.

11. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
Cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

e Con el presente documento se rinde informe mensual correspondiente al mes de octubre de 2024 y se radica la
respectiva cuenta de cobro.

12. Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza
y el area de desempefio.

e Avance en reuniones Teams de la consolidacion de la base de datos de archivo.
e  Apoyo en Guia del auditor (Hallazgos recurrentes).
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PRESUPUESTO

Revision informe presupuestal

Mayerly Alexandra Sastogue Lara

“~ Respondsr %~ Hesponder a todo

® Parz: (@ Lavrzs Tatiana Mufioz Rios

Buenas tardes, Laura

con el presente te informo gue verifigus e informacion presupuestal con los archivos edjuntos , tanto |s hoja de trabajo como en el informe concuerda
con les hojas CEN del COP Y CRR

En el informe [a parte final ya no debes colocar todo lo anterior 7

Cordialments,

Alexandra Sastogue Lara
Grupo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
Superintendencia Celegads para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras

Laurs Tatiana Mufioz Rios
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Mayerly Alexendr= Sastogque Lers ~ Respondsr 4~ Responderartodes <7 Reemvisr

® Dara: @ Momica Nathaly Samirer Sastoque
CC: @ Sara Julieth Velandis Mendozs: @ Santiago Campo Victoria: @ Diana Paola Torres Saavadrs; ® Lsura Tstizna Mufioz Rios: ¥ 1 mads
@ Suia Auditor - Compenente .
1ME

Estimada, Monica

Adjunto aporte realizade s ls Guis del Auditor - Componénts de Expenaas y Financiero . con referencia a los hallazgos recunrentes que se encusntrs al
final del decuemnta , lo anterior se realiza sobre los sportes realizados por la Dra. Ana Patriciz Lopez.

sgradezco su stancién.
Cordialmente,
Alsxandra Sastogque Lars

Grupo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucién y Formalizacidn de Tierras

Firma Contratista:
MAYERLY ALEXANDRA SASTOQUE LARA
CC 1.032.412.181




