TERMINOS Y CONDICIONES ADICIONALES
INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA No.
DAPRE-MC-31-2024

Presidencia

EL PRESENTE DOCUMENTO TIENE COMO FINALIDAD QUE LOS POSIBLES
PROPONENTES, VEEDURIAS Y CIUDADANIA EN GENERAL, CONOZCAN Y PRESENTEN
OBSERVACIONES O ACLARACIONES ACERCA DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN
LA INVITACION PUBLICA Y EL PRESENTE DOCUMENTO SI LO _ CONSIDERA
CONVENIENTE, ASI COMO DEL CONTRATO O CARTA DE ACEPTACION QUE DEL
PRESENTE SE DERIVE.

CAPITULO I
FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION
1.1. OBJETO DE LA INVITACION:
"Contratar la prestacion del servicio para realizar la Medicion y Diagndstico de la Bateria de Riesgo
Psicosocial para los funcionarios del Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica,

de conformidad con la Resolucién 2646 de 2008 y la Resolucion 2764 de 2022.

1.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
80 10 15 04
. L, Servicios de -
Ser\_/|_C|os de Ggstlon, Servicios de consultoria de SerV|_C|os de
Servicios Profesionales ; ! asesoramiento sobre
g asesoria de negocios y e,
de Empresa y Servicios L 2 y, planificacion
Administrativos gestion admlnlstra_aon estratégica
corporativa
80 10 15 11
Servicios de Gestion . Servicio§ de -
Servicios Profesionale’s Servicios de consultoria de Servicios de
Ao asesoria de negocios y asesoramiento en
de Empresa y Servicios " 2 7, h
Administrativos gestion admmlstra!aon recursos humanos
corporativa
80 11 15 01
Servicios de Gestion, . . )
Servicios Profesionales Servicios de Desarrollo de Perftleccflona_rplento
de Empresa y Servicios recursos recursos humanos de la uncion de
o - humanos gestion
Administrativos
80 11 15 02
Servicios de Gestion, . e
Servicios Profesionales Servicios de Desarrollo de Plamﬂcacm_n, de
de Empresa y Servicios recursos recursos humanos compensacion o
o . humanos beneficios
Administrativos
80 11 15 04
Servicios de Gestion, .
Servicios Profesionales Ser;\/cﬁ'rzzsde Desarrollo de Formacion o
de Empresa y Servicios h recursos humanos desarrollo laboral
o . umanos
Administrativos

1.3. REGIMEN LEGAL DE LA INVITACION PUBLICA:

El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccion que comprende las etapas
precontractual, contractual y postcontractual, es el previsto en el Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018) y Estatuto
Anticorrupcion Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, especialmente el Decreto 1082 de
2015, las leyes civiles, comerciales y demas normas que adicionen, complementen o regulen la
materia.

De acuerdo con la ley colombiana, las nhormas actualmente vigentes se presumen conocidas por
todos los proponentes que participen en el presente proceso de seleccion.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el Departamento Administrativo de la
Presidencia de la Republica tendra como Unico criterio de seleccién del contratista, el menor precio
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total ofrecido, de acuerdo al ANEXO 3 “OFERTA ECONOMICA”, en aplicacién a lo establecido
en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.
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El contenido de la invitacion publica debe ser interpretado integralmente, y esta
conformado por la informacion publicada en la plataforma SECOP II junto con todos sus
formatos, términos y condiciones adicionales, y anexos.

NOTA 1: El cronograma de la presente invitacién sera el establecido en la plataforma del SECOP
II.

NOTA 2: El contenido de la invitacidon publica debe ser interpretado integralmente, y estd
conformado por la informaciéon publicada en la plataforma SECOP II junto con todos sus formatos,
términos y condiciones adicionales, y anexos.

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACION:

Teniendo en cuenta lo dispuesto en la Guia para la Elaboracion de Estudios de Sector de Colombia
Compra Eficiente, el Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica - DAPRE, a
través del Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Oficina de Talento Humano, ha tenido en
cuenta para estimar el valor del contrato el historico de contrataciones de la Entidad que han tenido
el mismo objeto (Vigencia 2023) y la realizacion de un Estudio de Mercado, lo cual se describe a
continuacion.

1.4.1 ANALISIS DE HISTORICOS DE LA ENTIDAD

El Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Oficina de Talento Humano, ha realizado
una verificacion a través de la consulta en el SECOP y/o en el area de Contratos de la entidad, con
el fin de identificar los contratos suscritos en vigencias anteriores, a través de los cuales se atendid
la misma necesidad que hoy se esta requiriendo, por lo tanto, a continuacion, se presenta la

informacién correspondiente:

No VALOR
PROCESO NO . VALOR MENSUAL
SECOP CONTRATO OBJETO DURACION TOTAL (0]
(I-1I) UNITARIO
Contratar la prestacion del
servicio para realizar la
Medicién y Diagnostico de la
Bateria de Riesgo Psicosocial
DAPRE- A.O 036- para los funcionarios del
MC41- 23 Departamento Administrativo 45 dias $8.800.000 N/A
2023 de la Presidencia de la
Republica, de conformidad
con la Resolucidon 2646 de
2008 y la Resolucion 2764 de
2022.
Contratar la prestacion del
servicio para realizar la
DAPRE- A.O 030- Medicién y Diagnéstico de la
MC38- ' Bateria de Riesgo Psicosocial 45 dias $11.305.000 N/A
22 ; .
2022 para los funcionarios del
Departamento Administrativo
de la Presidencia de la
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Republica, de conformidad
con la Resolucion 2646 de
2008 y la Resolucion 2764 de
2022.

Contratar la Medicién y
Diagndstico de la Bateria de

DAPRE- A.0 016- Riesgo Psicosocial para los
MC24- 19 funcionarios del 90 dias $15.113.000 N/A
2019 Departamento Administrativo
de la Presidencia de la
Republica.

Contratar los servicios
profesionales para realizar la
medicion de los factores de
riesgo psicosocial de los
funcionarios del DAPRE, de
PIB NO° A.O 024- conformidad con los
33-16 16 lineamientos emitidos por el
Ministerio de Trabajo, en el
marco de la implementacion
del Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el
Trabajo.

3 meses | $15.087.030 N/A

En consideracion a los procesos contractuales adelantados por el Departamento Administrativo de
la Presidencia de la Republica en lo que respecta a la medicidn de factores de riesgo psicosocial, se
puede inferir que los mismos se han adjudicado por valores muy similares, lo cual nos indica que la

prestacién de este tipo de servicios mantiene un valor promedio al pasar de los afios.

Por tanto, el valor historico pagado por la Entidad puede servir como referencia para establecer el

presupuesto oficial del presente proceso.

1.4.2 ESTUDIO DE MERCADO

El Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Oficina de Talento Humano solicité a tres (3)

empresas a presentar cotizacidén, con la siguiente informacion:

Fecha de envio de Solicitud de Cotizacion 12 de septiembre de 2024
Fecha de cierre recibo de cotizaciones 18 de septiembre de 2024
Medio a través del cual se efectud la invitacién a .
cotizar Correo electronico
N© Empresas Invitadas Tres (3)
N° Cotizaciones Recibidas Tres (3)
Observaciones N/A
ENVIO CUMPLE
NOMBRE EMPRESA INVITADA COTIZACION CONDICIONES
(SI / NO) TECNICAS
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(SI / NO)
GESTIONAMOS CONSULTORES EMPRESARIALES SI SI
S.A.S
THI PSICOLOGIA SI SI
ONE SOLUCIONES SI SI

A continuacion, se presentan los resultados de las cotizaciones recibidas:

El valor determinado en el presente proceso de contratacion correspondié al Estudio de Mercado
adelantado, en donde se tomd como referencia el valor total sugerido por cada empresa cotizante

y el valor total pagado en la vigencia 2023.

VALOR
MAXIMO A
COTIZANTE 1 |COTIZANTE 2|COTIZANTE 3 HISTORICO PAGAR
2 2023 POR LA
= DESC/ g ENTIDAD
H RIPC E VAL
-
ION g| VALOR VALOR VALOR ‘gAR" VALOR ‘gAR" VALOR ‘gAR" OR VAR"O
UNITA TOTAL UNITA TOT UNITA TOT UNITA TOT UNI TOTA
RIO RIO RIO RIO TAR
AL AL AL L
10
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1.4.3 CONCLUSION ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De acuerdo con las condiciones econdmicas relacionadas anteriormente, el Grupo de Seguridad vy
Salud en el Trabajo de la Oficina de Talento Humano, ha considerado, para establecer el valor

estimado del contrato tener en cuenta:

- Cotizaciones y/o historico.

Por lo tanto, una vez analizadas las variables enunciadas en el cuadro anterior, se ha estimado que
el valor del contrato sera hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES SETECIENTOS SESENTA
Y UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($26.761.997), incluidos todos

los costos directos e indirectos que se requieran para la prestacion del servicio.

1.5. OFERTAS:

Las propuestas deberan presentarse UNICAMENTE a través de la plataforma de SECOP II,
en la fecha y hora sefalada en el cronograma del proceso para la entrega de propuestas.
Solo en caso de indisponibilidad de dicha plataforma confirmada por Colombia Compra Eficiente, la
oferta podra ser enviada al correo electrénico minimacuantial524@presidencia.gov.co en los
términos del PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP I1 y el capitulo VIII del presente
documento.

La propuesta tendra una vigencia minima de sesenta (60) dias; se entenderad que el proponente
acepta la vigencia minima de su oferta, con la suscripcion del ANEXO 2 “CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA" de la invitacién publica.



mailto:minimacuantia1524@presidencia.gov.co
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El Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, no acepta la presentacion de
propuestas parciales. El proponente, con la presentacion de su propuesta, acepta que su
ofrecimiento contempla la totalidad de los servicios y/o bienes para el proceso que se presenta, en
las condiciones establecidas en el pliego de condiciones y en el presente documento, de conformidad
con las especificaciones técnicas previstas en el Anexo 1.

Con el solo hecho de presentar la propuesta a través de la Plataforma SECOP II, los proponentes se
comprometen a cumplir con la totalidad de los requerimientos técnicos minimos establecidos en el
Anexo No. 1 de la invitacién publica y demas documentos del proceso que hacen parte del mismo.
Situacion que ademas queda expresa con la suscripcion de la carta de presentacion de la oferta por
parte del Representante Legal o apoderado.

La oferta deberd acompafarse de los soportes documentales que constituyen los requisitos
habilitantes y la oferta econdmica, los cuales deben contener toda la informacion minima solicitada
en la invitacion publica y demas documentos del proceso, con el fin de permitir a LA ENTIDAD
realizar una comparacion objetiva.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015 la modificacidon
de los plazos y términos del proceso se hara mediante adendas, las cuales deberan publicarse maximo
el dia habil anterior al plazo (fecha y hora) para presentar ofertas. Se podran expedir adendas para
modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la
aceptacién de las mismas.

1.6. COPIAS DE DOCUMENTOS:

Los interesados podran descargar de la plataforma de Colombia Compra Eficiente (SECOP II) los
documentos del presente proceso.

1.7. CARACTER PUBLICO DE LA INFORMACION:

El proponente conoce y acepta que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e
imparcialidad, toda la informacién incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento de los
requisitos para participar y para efectos de la evaluacién es publica, y cualquier persona podra
obtener copia de la misma.

Las propuestas presentadas son publicas y soélo existird confidencialidad o reserva de algun
documento especifico de las mismas cuando la Constitucion o la ley lo establezcan. Por tal razén,
los oferentes deberan indicar en la carta de presentacion de su propuesta cudles de los documentos
aportados son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, si el oferente
no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley o incluye textos de reserva o confidencialidad
sin soporte normativo se entenderan como no escritos.

1.8. PARTICIPANTES:

Bajo los parametros establecidos en la Ley, en el presente proceso podran participar todas las
personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, en forma individual o conjunta (consorcio
o unién temporal), cuya actividad econdmica u objeto social, les permita desarrollar el objeto de la
presente contratacion, que no estén incursas en inhabilidades o incompatibilidades para contratar,
sefaladas por la Constitucion y la Ley.

Los proponentes deberan estar registrados en el SECOP II como proveedores, para lo cual en caso
de dudas pueden comunicarse con la mesa de ayuda de la Agencia Nacional de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente.

1.9. RIESGOS DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION:
Los riesgos de seguridad y privacidad de la informacién que se pueden presentar durante el

desarrollo del Contrato, los cuales podrian ocasionar que se interrumpa la prestacion de los servicios
se mencionan a continuacion:
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Tip
Nombre | Descripci o .
del on del de Causas Efectos Pr_obabl i) Controles
. . . lidad acto
Riesgo Riesgo Rie
sgo
Mala Aplicacién
|_qent|f|cac Indisponibilida del
ion de los i
requisitos d <_1Ig los procedimient
técnicos y servicios de o de
funcionale TICS. contro_l de
S cambios.
Pruebas de
los
Errores Violacion a las tei(relxgzgljci)csos
humanos. Zzhtﬁ?dsagle replicados
9 ) en el
centro
alterno.
No
cumplimie
. Este :t;c?ef:lkiarlni Pérdida de Entrega de
Mesgo es P imagen. Rol.
que los ento w
- servicios establecid - u
m —
Pods'gﬂfa que hacen 0 g o
U]
los dgla,g\treea Errtl)ar en Quejas, o 9 Monitoreo
servicios de manipulac reclamos o continuo
TICS , nanip frente a la de los
Tecnologia ion de la s .
presente prestacion de servicios
sy Plataform o o
n . servicios. tecnologicos.
pérdida Sistemas a.
de de Dualidad Implementa
disponibi Informacio | SGS | de tareas cién de
lidad - n L en los . actualizacion
SGSI puedan funcionari s
) estar no 0s. )
disponible No
S. activacion
de
registros
de logs
Error en
las
configurac
iones de
los
controles.
Posibilida | En caso Ejecucién de
d que la | de que se . los
Usuarios Retrasos en s
docu_njen pre;ente sin cultura | los procesos procedimient
tacion perdida de - os de
o ' 7 Informatic de los
publica | informacio . . Backups, de
o a. funcionarios. w oA . -
reservad | n publica = o configuracio
a reservada 5 2__nde SAN.
0 publica | o publica Problemas de Q =
clasificad | clasificada Fallas Seguridad Politicas de
a, que , lo que Técnicas Nacional Seguridad
se puede de (perdida de de la
encuentr | ocasionar | SGS | Hardware. | Informacion Informacion.
aen afectacion I reservada).
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Tip
Nombre | Descripci o Probabi | Im
del on del de Causas Efectos Tizlaacl actg Controles
Riesgo Riesgo Rie
sgo
la en la - Mantener
. Pérdida de X
platafor | imagen de _ credibilidad operativas
ma de la Entidad, Conflicto de las las
, ient
TI,C::te sor I?)Scual Armado. herramientas herrarsnlen a
pérdida | el DAPRE, informaticas. tecnolégicas.
de a Monitoreo de
informaci | través del Vandalism Sanciones herramienta
on - 3 s de
SOC;SI ngsilg;a Infor?nétic ) Ie_ga_les Y seguridad de
’ sy o disciplinarias. Ia
Sistemas informacion.
de Desconoci
Informacio miento
" gfmlara deII d Contrasenas
controles manual de seguras.
que politicas
brinden y de
eviten la seguridad.
materializ Usuarios
acion inconform
del riesgo. es que Herramienta
puedan prevencién
atentar de
contra la pérdida de
seguridad informacién
de la (DLP).
informacié
n.
Falta de
conocimie
nto
técnico en
el
personal Autenticacié
que n de dos
administr factores.
ala
plataform
a
informatic
a.
Falta de
verificacio
n de
vulnerabili Entrega de
dades de Rol.
la
plataform
a TIC.
Cifrado de
Informacion
Errores publica
Humanos. clasificada y
publica
reservada.
Ataques Verificacion
cibernétic de
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Tip
Nombre | Descripci o .
del on d:I de Causas Efectos PTPbab' i) Controles
. . . idad acto
Riesgo Riesgo Rie
sgo
osy vulnerabilida
delitos des de
informatic la
0s. plataforma
TIC.
Obsolesce
ncia de la
plataform
a.
Incumpli
miento de
las
politicas
de
seguridad.
Dualidad
de tareas
en los
funcionari
0s.
Falta de
verificacid
n de
borrado
seguro de
equipos
de
computo.
Pérdida
de
equipos
tecnoldgic
0s con
informacié
n
contenida.
La No se Politicas y
informacié realiza el L, Procedimient
n cuando procedimi ,IAfectaaon de odela
a Imagen de .
ha ento de la Entidad Seguridad
Posibilida dejado de Borrado ) de Ia_’
utilizarse Seguro. Informacion.
d que la T
informaci se Pérdida
on debe_ d_e 8
clasificad destruir equipos Retrasos en w = Borrado
A de una tecnolégic | los procesos g \8 Seguro para
forma 0s con de los e = :
reservad . . . . o) 1 equipos.
a se segura, informacio6 | funcionarios. & 2
emplee porque Ia, n o '<T:
informacio contenida. Y
para Uso n Desconoci
Indebido o :
clasificada miento o,
- SGSI. o del Retrasos en Eliminacion
reservada SGS manual de los Clerolcesos D de b
contenida I politicas funcign:iios ocumentos
en de '
medios seguridad.
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Tip
Nombre | Descripci o .
N del on d:I de Causas Efectos PTPbab' i) Controles
o. . . . idad acto
Riesgo Riesgo Rie
sgo
fisicos Problemas de
como: Usuarios Seguridad Criptografia
hojas de sin cultura Nacional ala
papel, Informatic | (pérdida de informacion
carpetas, a. Informacion '
folletos, reservada).
dispositivo Desconoci
aIn'Slaclina ppglczrélticr)ni Perc!u:!a_] de
. credibilidad
miento ento de
(memoria eliminacid de I_as
- herramientas
USB, disco n de informaticas
duro), Document )
medios 0s.
magnetico Dgsconoa Sanciones
s miento de legales y
(cintas Baja de disciplinarias
para Bienes. )
Backup,
Disquete),
medios
Opticos
(CD, DVD)
, puede
ser
manipulad
ao
utilizada Desconoci
por miento
delincuent del
es para manual de
afectar la politicas
imagen de de
la Entidad seguridad.
y de este
modo
afectando
la
confidenci
alidad de
la
informacié
n
Ataques .
Posibilida Los cibernétic | Afectacién de GeStI;OSn de
d que ataques osy la Imagen de vulnerabilida
los cibernétic delitqs la des
sistemas 0s informatic Entidad. o 8 técnicas.
de se pueden 0s. nDc =
|r)formaC| presentar FaIta_dg 8 \8 Seguridad
on sean en la conocimie ) 5 de
afectado | Entidad , nto Retrasos en @ S servicios de
atsagggs chslggfd tecn;clo €N os procesos O S las
cibernéti | personas personal de los aplicaciones
. . funcionarios. en
cos malintenci que redes
generan onadas administr publicas.
4 do (ciberatac ala
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Tip
Nombre | Descripci o .
del on del de Causas Efectos P|I-_<:|badb| In:p Controles
Riesgo Riesgo Rie Ida acto
sgo
pérdida antes), SGS | plataform
de afectando I a
informaci los informatic
on - aplicativos a.
SGSI. informatic
0s, Falta de
paginas Verificacio o
Web y n de Retrasos en Revision
equipos vulnerabili | los procesos contra
que dades de de los codigos
contienen la contratistas. maliciosos.
y plataform
procesan a TIC.
informacio Problemas de
n, Obsolesce Seguridad
comprome ncia de la Nacional Separacion
tiendo la plataform | (pérdida de de redes.
Confidenci a. Informacion
alidad, reservada).
Integridad Desconoci
y miento
Disponibili Manual de | Pérdida de
dad de la politicas credibilidad Perimetro de
informacié de de las Seguridad
n. Seguridad | herramientas Fisica.
de la informaticas.
Informaci
on.
Control de
Sanciones acceso a
legales y codigo
disciplinarias. fuente de
Programas.
Contrasefas
seguras.
Revisién de
la
configuracio
ny
afinamiento
de las
herramienta
s de
seguridad
informatica.
Fallas en
los Izit;?zzzsig Pruebas de
equipps_ de los disponibilida
Tecnologic funcionarios. d
OS. H
Problemas de m
Posibilida | La Entidad Mgar:inﬁ'ﬁqi Seguridad 3 g
d que pueden entos Nacional 8 s Ejecucién de
los ser tiv (perdida de o cambios.
activos afectada preven Informacion
de al no SGS 0S. reservada).
informaci tener la I Desconoci Pérdida de Documentaci
on se prestacién miento credibilidad on para

n
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Tip
Nombre | Descripci o .
] del on del de Causas Efectos Pr_obabl Imp Controles
o- Riesgo Riesgo Rie ek Gl
sgo
afecten o de sus del de las la
presente | servicios Manual de | herramientas disponibilida
n por Politicas. | informaticas. d de
situacion | perdida de los activos
es disponibili de
adversas | dad de la informacién.
por Informacio Sanciones
pérdida n. legales y
de Equipos disciplinarias.
disponibi desactuali Retrasos en
lidad - zados. los procesos
SGSI. de los
contratistas.
Tanto en Acceso de
el Archivo funcionari
Central 0s no Visitas
COTO en autorllzad Deterioro o periddicas
dep::den :sspzcicéss debilitamiento _de y
cias del fisicos de los validacion
DAPRE donde soportes del estado
debe reposan documentales d(_a los
existir el los arCh'V.O,S de
debido archivos gestion.
manejo a de la
la Entidad.
document Espacios
acion a fisicos y
cargo, mobiliario Posibles
Activos | Y3 due los que no hallazgos en Depositos y
documen archivos cumplen auditorias estanteria
constituye con los .
tales de n la requisitos internas o 8 para el
los memoria técnicos y externas, o en w = almacenami
arccrlﬂ\llos institucion de _ visita_c]e = \8 entlo de
e . inspeccion y = = a
DAPRE | 2! de 8 si%‘;;"?:d vigilancia del S 4 documentaci
con su dafo ,o conservac Archivo |<Tf on f:le
eventos pérdida i6n y Generqlrde la U  archivo.
dpzrdl’;;tao’ puede custodia Nacion.
6 | dafio de’ causar SGS de _Ios
los graves I archivos.
documen traumatis Do_c,ument
tos o mos a la acion con
fuga de _gestlon,_ ca_racterlst
su mctonvdenlle _ |fcas de_’
) .| ntes de informacié L
mfg;n‘laa orden n publica parz;rlch)d?otal Control
SGSI legal e clasificada del patri . préstamos
. . i patrimonio
mc_umpllm 0 documental de los
iento informacié de Ia archivos de
normativo n publica Entidad gestion.
, reservada )
vulneracio sin la
n de identificac
derechos i6n de
de la tales
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Tip
Nombre | Descripci o .
del on d:I de Causas Efectos Pr_obabl i) Controles
. . . lidad acto
Riesgo Riesgo Rie
sgo
ciudadania condicion
en general es.
o Préstamos
su de
utilizacién document -,
osde | e o
para el archivo funcionarios Diagndstico
favorecimi sin el a los
ento de debido que a(I:ceden a espacios de
intereses control ni oS archivo.
. o documentos
particulare seguimien de archivo
S. toasu )
devolucié
n.
Falta o
“enel | Sanciones
diligencia disciplinarias, _
miento p(_anales o] Inventarios
del fiscales, documentale
Formato dema_ndas o S c!e los
Unico de _ acciones archlv_o’s de
Inventario quodr:{?;:lzz LT; gestion.
Document Entidad.
al -
FUID.
Visitas de
acompafami
ento a
Retiro o las
traslado Vulneracion dependencia
de de derechos S
funcionari | de personas para apoyar
os sin la naturales o en la
debida juridicas o adecuada
entrega afectacion de aplicacién
de los intereses de los
archivos a publicos. procesos
cargo. archivisticos
de
organizacion
documental.
Actos
vandalicos
y
terrorismo
I
r?:tsjfatlrees, _ Lineamiento
presencia Detc_erloro de para el
de _ Iat_ltma_genI chisqoa Ié);
institucional. spacios
hur_ngdac_i, aprchivo.
deficiencia
senla
iluminacid
ny/o
ventilacio
n, accién
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Tip
Nombre | Descripci o .
del on del de Causas Efectos P|I-_<:|badb| In:p Controles
Riesgo Riesgo Rie Ida acto
sgo
causada
por la
presencia
de
insectos,
bacterias,
hongos o
roedores.
Manipulaci
on
_constante, Incumplimient Formato
inadecuad | o al tiempo de
. control de
a osin res_puesta que ingreso a los
proteccion tienen las )
de los PQRS que espac;]c_)s de
soportes reciben las arcnivo
. F-GD-32.
document | dependencias.
ales
fisicos.
Desgaste
de los
materiales
empleado
senla
elaboracio Control
n dell préstamos
decoloraci Archivo
6n de las Central.
tintas,
descompo
sicién de
pegament
0s.
Transferenci
as
documentale
S primarias.
Informe
inspeccion
alas
condiciones
generales de
conservacion
en el
Archivo
Central.
Procedimient
0 para
la prestacién
del
servicio de
consulta
o préstamo
de
documentaci
6n del
Archivo
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Tip
Nombre | Descripci o .
del on del de Causas Efectos PII-iZII;ade :::'; Controles
Riesgo Riesgo Rie
sgo
Central o de
gestion.
Medicién de
condiciones
ambientales
en el
Archivo
Central.
Asumir
compromiso
No seguir de
los Hav pérdida confidenciali
lineamient Y Ele dady
os de la L manejo de la
politica prgzggéqecl?ala informacién
de ] de los
., para la .
proteccion Sequridad miembros de
de la gt la
. L, Nacional. .,
informacio Consejeria
n. para la
Seguridad
Nacional.
En la
dependen
cia no se . Seguimiento
difunde Las pccl)é't'cas almacenami
. Ios_ seguridad ento de
lineamient nacional la
os sufren informacioén
de la ; en
politica de traum_atlsmos w carpetas
- y pierden — o ‘
proteccion | - . Gibilidad o g virtuales
de la ) 8 < CPSN.
Informac informacio & =
i6n de Las n.
caracter | perdidas, No se Acceso a la
reservad | filtracione instalan Posibles Instalacione
o emitida s sistemas s
hallazgos ;
por la 0 Uso de de auditorias mediante el
Consejeri | inadecuad proteccion : empleo
internas y
a odela de la de
. . .y . Ly externas. . o
Presiden | informacio informacié dispositivos
cial para | n pueden n. biométricos.
la constituir | SGS No se .
Segurida | un riesgo I instalan iggﬁ'gi?;ﬁ
d de sistema Se pueden ge
Nacional | corrupcion de presentar
con que encriptaci casos de documentos
riesgo de | afectan la on de la corrupcion. corZeos
fugay Seguridad informacié clectrénicos
pérdida | Nacional. n digital. '
- SGSI. No se La pérdida de Eliminacion
guarda la | informacién o de
informacié filtracion documentos
n digital puede de
en generar
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Tip
Nombre | Descripci o .
del on d:I de Causas Efectos Pr_obabl i) Controles
. . . lidad acto
Riesgo Riesgo Rie
sgo
sistemas riesgos a la caracter
seguros seguridad reservado.
tecnoldgic nacional.
0S.
No se
aplica la
plc?"t!ca de Revision
€ mr']ng(aaao configuracio
informacié _ny
afinamiento
nen herramienta
medios
fisicos y s_de
. seguridad de
digitales Ia
de’ informacién
gestion )
document
al.
Desconoci
miento de
la
normativi
dad -
Notificar el
refe;ente apagado
la méq?,l(ienas
confidenci )
alidad de
la
informacié
n.
Los
funcionari
0S no
siguen los
protocolos
de
proteccion
de la
informacié
n.
Si se Socializacién
presentan de la
fallas Guia de
permanen Carencia operacion
tes en la de del sistema
plataform informacié | Informacion y ruta de
a que n desactualizad w 8 uso del
Platafor | ocasionan actualizad a parala m < Sistema de
ma interrupcio a sobre toma de & % informacion
JUACO n del los temas | decisiones en o g y
sin servicio de interés materia de o S Gestion del
acceso a en el para los y juventud. Conocimient
la acceso a las oen
informaci la jovenes. Adolescencia
on informacié y
disponibl n de los Juventud -
€ para modulos JUACO.
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Tip
Nombre | Descripci o .
N del on del de Causas Efectos Pr_obabl i) Controles
0. . . . lidad acto
Riesgo Riesgo Rie
sgo
jovenes del SGS Protocolo
y publico | Sistema I para la
en de Insuficien operacion de
general | informacié cia de Dificultades JUACO y
- SGSI. ny personal por parte de manejo de
Gestién para los jovenes y posibles
del actualizar comunidad fallas e
Conocimie el sistema | interesada en interrupcion
nto en de el acceso a la es para
Adolescen informacié | informacién. acceder a
ciay n. los
Juventud - distintos
JUACO: el modulos.
observator Promover el
io, uso del
la sistema de
ciberteca, informacién
normativid por parte de
ad, Inoportunidad los
entre en la funcionarios
otros; se entrega de de la
afectan Fallas informacion Consejeria
los técnicas para la Presidencial
canales de que formulacion para la
interaccid interrump | de politicas y Juventud -
n enla programas Colombia
con la operativid | orientados a Joven.
comunida ad de los la
dyla modulos. garantia de
respuesta derechos de Repc_;rt_e de
a sus los seguimiento
necesidad jovenes. sobre el
uso del
es d_e sistema por
comunicac
e parte del
ion e S
informacié publico.
n.

1.10. ANALISIS DEL RIESGO:

Conforme lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en el numeral 6° del articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, debe existir un soporte que permita la tipificacion,
estimacion y asignacién de los riesgos.

Se entienden como riesgos involucrados en la contratacion todas aquellas circunstancias que de
presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato, tienen la potencialidad de alterar el
equilibrio econdmico del contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan en el marco de las
condiciones inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi del concepto de imprevisibilidad
de que trata el articulo 27 de la Ley 80 de 1993. La Entidad realizd el ejercicio de previsibilidad
ordenado por las normas ya mencionadas el cual tuvo en consideracién adicionalmente lo dispuesto
en Documento CONPES sobre Riesgo Previsible en el Marco de la Politica de Contratacion Publica
expedido por el Consejo Nacional de Politica Econdmica y Social del Departamento Nacional de
Planeacion y los lineamientos establecidos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente.

Como resultado del ejercicio de previsibilidad, la Entidad determind los siguientes riesgos partiendo
de las caracteristicas propias de la naturaleza del proceso y del contrato que de él se derive, asi
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como las condiciones generales del bien y servicios a adquirir, asi como el plazo, forma de pago,

entre otros:
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CAPITULO II
VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS
2.1. VERIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS:

Las propuestas seran verificadas y evaluadas por quien (es) sea (n) designado (s) por el/la Jefe del
Area de Contratos, sin que se requiera pluralidad alguna, quien (es) se debe (n) cefiir
exclusivamente a las reglas contenidas en la invitacién publica y el presente documento y
recomendara (n) a quien corresponda el sentido de la decision a adoptar de conformidad con la
evaluacion efectuada.

En caso de que el proponente que presente el menor precio no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos por la Entidad, se verificardn los documentos habilitantes del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién se declarara desierto
el proceso.

TERMINO PARA SUBSANAR: En cumplimiento de lo establecido en el numeral 5. del Articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, el
término maximo para recibir los documentos subsanables sera hasta antes de que finalice el traslado
del informe de evaluacién, dicho término es preclusivo, razén por la cual el no aporte de los
documentos dentro del mismo, sera causal de rechazo de la propuesta.

2.2. CRITERIO DE SELECCION:

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el Departamento Administrativo de la
Presidencia de la Republica tendra como Unico criterio de seleccidon del contratista, el MENOR
PRECIO TOTAL OFRECIDO, acorde al criterio de la nota de este numeral y de acuerdo con el
ANEXO 3 “OFERTA ECONOMICA” en aplicacién a lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015.

Nota: EL PROCESO SE ADJUDICARA por el valor de la oferta econdmica presentada por el
proponente adjudicatario en el formato denominado - ANEXO 3 “OFERTA ECONOMICA”.

2.3. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES:

LA ENTIDAD limitard la convocatoria a Mipyme colombianas cuando se cumplan los requisitos
establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 (modificado por
el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021), asi:

1. Haber recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas, dentro del término fijado para tal fin en el cronograma de
la presente invitacion, establecido en la plataforma del SECOP II.

2. Las Mipymes deberan tener como minimo un (1) afio de existencia.

3. Deberan tener el tamano empresarial establecido por la ley acreditado de la siguiente manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacién.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

NOTA 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condiciéon con la copia del

certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberéd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.
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NOTA 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Reglstro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

NOTA 3. En caso de darse la limitacidon de esta invitacidon a Mipymes, solo se aceptaran las ofertas
de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

NOTA 4. Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

NOTA 5. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme.

2.4. FACTOR DE DESEMPATE:

En caso de existir empate, LA ENTIDAD aplicara las reglas del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015,
adicionado mediante el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, los cuales se aplicaran de forma
sucesiva y excluyente, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional, asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el
articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015,
que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacion
de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicidon de Servicios
Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1, citado anteriormente.

En el presente proceso el oferente deberd manifestarlo en la Carta de Presentacion de su oferta.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

La condicién de mujer cabeza de familia se acreditara en los términos del paragrafo del articulo
2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la
cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare
ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer
cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la
cual acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto
es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente.
En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar
en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado,
mediante el cual acredite, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50%) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, debera
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acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la
sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores. Para lo anterior debe diligenciar y aportar el Anexo 10 A y aportar los
documentos soporte.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral. Para lo anterior debe diligenciar y aportar el Anexo 10 A y aportar los documentos
soporte.

NOTA: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, para el caso de las_mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, el titular de la informacidon de estos datos sensibles,
deberd autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate. Para lo anterior debe diligenciar y aportar el Anexo 10.

. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nOmina esta en
condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacién o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior
a un (1) ano y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual
al término de ejecucion del contrato. Para lo anterior diligenciar y aportar el Anexo 10 B y
aportar el certificado vigente expedido por el Ministerio del Trabajo.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta. Para lo anterior diligenciar y aportar el Anexo 10 B y aportar el
certificado vigente expedido por el Ministerio del Trabajo.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del dUltimo ano o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la ley.

Para lo anterior, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la
gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nédmina y el nimero de trabajadores que
no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el
requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que
se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucidn de la persona juridica. Para lo anterior diligenciar y aportar
el ANEXO 10 C.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de
constitucion de la persona juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) ano, en el que
se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditarda el niumero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensidn establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
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estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. Para lo anterior diligenciar y aportar el ANEXO
10 C.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara
un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario
de pensidon de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se deberd
allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma. Para lo anterior diligenciar y
aportar el ANEXO 10 D.

La mayor proporcidn se definira en relaciéon con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana.

Para lo anterior, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el
numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacién
de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1)
afno contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a
un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

Para lo anterior diligenciar y aportar el Anexo 10 E y copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su
constitucion cuando su conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
(Anexo 10 E), mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la
nomina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nédmina
de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia
de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa
y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. Para lo anterior
diligenciar y aportar el ANEXO 10.

. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

Para lo anterior presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la
certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para
la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de
las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
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reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacidon de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes
de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior,
junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en
proceso de reincorporacion o reintegracion. Los oferentes deberan diligenciar y aportar el
ANEXO 10 F.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicidn accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion. Los oferentes deberan diligenciar el ANEXO 10
F1.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacidon de estos, como son las personas en proceso de reincorporacién o
reintegracioén, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate. Para lo anterior diligenciar y aportar el ANEXO 10.

. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes humerales:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de
acuerdo con lo previsto en los humerales 2 y/o 6 del nhumeral 2.4. del presente
documento (inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del articulo 2.2.1.2.4.2.17
del Decreto 1082 de 2015); o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracién, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estéan obligados a
tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada
de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este documento.
Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25
%) en el proponente plural. Para lo anterior diligenciar y aportar el ANEXO 10 G.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacién o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1.
lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante
legal de la persona juridica. (ANEXO 10 G)

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, para el caso de las personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacidn,
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en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate. Para lo anterior diligenciar y aportar el ANEXO 10.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones
mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacién legal expedido
por la Cadmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o0 asociaciones mutuales que tengan el tamafo empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequenas o medianas, se preferira la oferta las cooperativas
0 asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes
estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad
de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefas o medianas.

Para lo anterior diligenciar y aportar el Anexo 10 H y certificado de existencia y representacién
legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequeiias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequeia empresa se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

NN

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas
o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno
de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informaciéon contable con corte al 31 de diciembre del afo
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior.

Para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la
persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de
la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo
la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del
total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. Para lo
anterior los oferentes deberan diligenciar y aportar el Anexo 10 I.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este
siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipymes, cooperativa o asociacién mutual que tenga
una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural,
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para lo cual se presentara el documento de conformaciéon del proponente plural vy,
ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipymes, cooperativa o asociacién
mutual en los términos del numeral 8 del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de
2015;

10.2. La Mipymes, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25
%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipymes, cooperativa o asociacidn mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes.

Para lo anterior se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que
conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la
modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del
numeral 8 del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente.

Procedimiento del sorteo de propuestas empatadas (método aleatorio): Se procederd a
elegir el ganador mediante sorteo, para lo cual se citara a audiencia presencial y/o virtual segun
sea el caso. Iniciada la audiencia se le asignard un namero a cada proponente, los numeros
asignados a los proponentes se ingresaran en una tabla en el programa Microsoft Excel y se
formulara un aleatorio, el cual seleccionara uno de los nimeros asignados a los proponentes, se
adjudicara el contrato al proponente que haya sido seleccionado por el aleatorio formulado en
Excel, cuyo resultado debe ser aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el
empate sin lugar a reclamacion alguna. En caso que uno de los proponentes no pueda conectarse
a la audiencia virtual, se dejara constancia en el acta respectiva y se solicitara a un delegado de
la Oficina de Control Interno de LA ENTIDAD que indique un nimero en nombre del proponente
ausente.

NOTA 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre
ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean
compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de un
Acuerdo Comercial en la etapa de seleccidén del Proceso de Contratacion.

NOTA 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

NOTA 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581
de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion
gue acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacidon y/o reintegracion vy iii) la poblacién
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indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. Para lo anterior diligenciar y
aportar el ANEXO 10.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

NOTA 4. INFORMACION CON RESERVA LEGAL: Para dar cumplimiento a lo establecido en los
factores de desempate, es deber del oferente enviar la informacién que tenga caracter reservado
en archivo aparte sefialando en la plataforma que cuenta con reserva legal de acuerdo con la
normatividad anterior. Del mismo modo los titulares de la informacién deberan autorizar su
tratamiento para acceder a los factores establecidos diligenciando el ANEXO 10.

NOTA 5. Los documentos para acreditar las condiciones de desempate deberan ser entregados con
la propuesta inicial ya que no son susceptibles de subsanacion.

2.5. DOCUMENTOS OTORGADOS EN LENGUA DISTINTA AL CASTELLANO O EN EL
EXTRANJERO:

Su verificacidn se realizara de conformidad con el Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los Procesos de Contratacion y la Circular Externa Unica expedida por Colombia
Compra Eficiente, asi.

2.5.1 Idioma:

"Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso
de Contratacion deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccidon oficial
al castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccion
simple y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la
subsanacién. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado. (subrayado y
negrilla por fuera del texto)

En el caso de documentos especializados como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que
en el mercado sean de amplia utilizacién y aceptacion en idioma distinto al castellano, las Entidades
Estatales podran establecer en los Documentos del Proceso la posibilidad de que sean aportados en
su lengua original acompafiados de una traduccién simple al castellano, cuando asi lo considere
conveniente de conformidad con el estudio del sector realizado.” (tomado del numeral 8.4 de la
Circular Externa Unica expedida por Colombia Compra Eficiente.)

2.5.2. Apostilla o legalizacion de documentos publicos:

"Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario publico en ejercicio de sus
funciones o por un particular en el ejercicio de funciones publicas, deben ser apostillados o
legalizados por la Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales
en Colombia. En armonia con lo anterior, los documentos publicos expedidos en el exterior por un
pais signatario de la Convencidon de La Haya de 1961, sobre la abolicién del requisito de legalizacion,
deben apostillarse; en cambio, los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais
signatario de la Convencidn de Viena de 1963, deben legalizarse.

Para el tramite de la apostilla o legalizacién de dichos documentos, debe tenerse en cuenta lo
establecido en la Resolucién No. 1959 del 3 de agosto de 2020, "Por la cual se dictan disposiciones
en materia de apostilla y de legalizacion de documentos y se deroga la Resolucion 10547 del 14 de
diciembre de 2018”, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia,
o la norma que la adicione, modifique o sustituya.

Por otro lado, los documentos privados expedidos en el exterior no requieren ser apostillados o
legalizados. Sin perjuicio de lo anterior, de acuerdo con la Resolucion del parrafo precedente, para
efectos de la apostilla o legalizacion, los documentos privados deberan contener certificacion oficial
de un servidor publico o de un particular en ejercicio de funciones publicas, que avale la firma o la
entidad que lo emite.
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Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un documento publico legalizado de
acuerdo con la Convenciéon de la Haya, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones,
autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que
el tramite de la apostilla es suficiente para certificar por si mismo la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la Haya, el pais de
origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos publicos
(autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la apostilla. En
consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la apostilla expedida por la autoridad
centralizadora correspondiente.” (Ver numeral 8.1 de la Circular Externa Unica expedida por
Colombia Compra Eficiente.)
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CAPITULO III
REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS SOPORTE DE LA OFERTA

Los oferentes dentro de la fecha y hora establecidas en el cronograma del presente proceso de
seleccién para la presentacion de la oferta, presentaran a través de la plataforma del SECOP II los
siguientes documentos:

3.1 REQUISITOS JURIDICOS (CAPACIDAD JURIDICA - DOCUMENTACION LEGAL):
3.1.1 CERTIFICADO CAMARA DE COMERCIO:
3.1.1.1 Personas Juridicas: Certificado de Existencia y Representacion Legal:

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe anexar el certificado de existencia y
representacién legal, expedido por la Camara de Comercio, donde conste quién ejerce la
representacién legal y sus facultades.

En dicho certificado se acreditara que el objeto social del proponente permite realizar el objeto del
presente proceso de seleccidén y que la persona juridica tendra una duracién no inferior al término
de duracion del contrato y un (1) afio mas.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que dentro de su
objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo
de conformacidn correspondiente.

En todo caso el consorcio o la unién temporal, debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales
comprenden el objeto del presente proceso de seleccién.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio, se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del representante legal y no se evidencien
las mismas en el certificado, el oferente anexara copia de la parte pertinente de dichos estatutos, vy si
de éstos se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se
adjuntara la autorizacién especifica para participar en este proceso y suscribir el contrato con el
Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportara el certificado correspondiente.

NOTA 1. Documento de facultades para presentar propuestas y contratar. Si el
representante legal o apoderado no tiene facultades claras, amplias y suficientes para presentar la
propuesta y contratar, adjuntara el acta de la junta o asamblea de socios (o documento soporte)
donde se le otorguen tales atribuciones. (En ofertas conjuntas, consorcio o unién temporal, se debera
aportar el documento para cada uno de sus integrantes, si a ello hubiere lugar).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el
proponente anexara la correspondiente autorizacién impartida por la junta de socios o el estamento
de la sociedad que tenga esa funcidén y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en
este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

NOTA 2. Documento de identificacion del representante legal y/o apoderado. El proponente
debe aportar copia del documento de identidad del representante legal y/o del apoderado. (En
ofertas conjuntas, consorcio o unidn temporal, se debera aportar el documento de identificacion del
representante legal o apoderado de cada uno de sus integrantes).

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder debera
estar debidamente otorgado conforme las disposiciones legales vigentes y contendra expresa y
claramente la facultad especial otorgada para participar en procesos de contratacion de la
naturaleza que se trate.

NOTA 3. Proponentes Extranjeros. Las personas juridicas de origen extranjero, tengan o no
domicilio en Colombia a través de sucursales, se someteran en todo caso a la legislacién colombiana.
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Las personas juridicas con sucursal en Colombia, deben cumplir con lo sefialado en el Decreto 1082
de 2015.

Para el caso de personas juridicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las siguientes
condiciones:

a. Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idéneo (documentos previstos por la legislacidn del pais de origen) expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses anteriores a la
fecha de cierre, en el cual conste su existencia, objeto, duracidon, nombre del representante legal,
o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus
facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacién o documento correspondiente
del 6rgano directo que lo faculta.

b. Acreditar la duracién de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato y
un (1) afio mas.

c. Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto
del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucién del mismo,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones
que adquiere.

NOTA 3.1. Las personas juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal
en Colombia para presentar ofertas. Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son
adjudicatarias de contratos de obra, prestacién de servicios, concesién o cualquier otro contrato
gue para su ejecucion requiera presencia constante en Colombia. (Ver “Guia para la participacion
de Proveedores Extranjeros en Procesos de Contratacion” expedida por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente).

NOTA 3.2. Apoderados y representantes legales. Los proponentes extranjeros pueden estar
representados por apoderados o representantes legales, caso en el cual el interesado debe acreditar
gue quien presenta la oferta esta legalmente facultado para comprometer al interesado, presentar
el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en el cual consten las
facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o representante legal con su documento
de identificacién. (Ver “"Guia para la participacion de Proveedores Extranjeros en Procesos de
Contratacion” expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente).

3.1.1.2 Personas Naturales: Cédula de ciudadania y Certificado de Matricula:

Si la propuesta la presenta una persona natural, debe anexar copia simple de su documento de
identificacion, asi como el certificado de matricula de persona natural, expedido por la Camara de
Comercio.

En dicho certificado se acreditara que la actividad comercial del proponente le permite realizar el objeto
del presente proceso de seleccion.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea
persona natural, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportara el certificado respectivo y la
correspondiente copia del documento de identificacién.

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder debera
estar debidamente otorgado conforme las disposiciones legales vigentes y contendra expresa y
claramente la facultad especial otorgada para participar en procesos de contratacion de la
naturaleza que se trate y deberd aportar el documento de identificacion del apoderado.

NOTA 1. Proponentes Extranjeros: Las personas naturales extranjeras acreditaran su capacidad
legal con la presentacion de la copia de su documento de identificacidon, bien sea la cédula de
extranjeria o el pasaporte. Si el proponente resulta adjudicatario del presente proceso de seleccidn,
para la celebracidn del contrato, debe presentar copia simple de la respectiva visa; y en caso de
contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual o mayor a 3 meses, debe
presentar la respectiva cédula de extranjeria. (Ver "Guia para la participacion de Proveedores
Extranjeros en Procesos de Contratacion” expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica
- Colombia Compra Eficiente).
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NOTA 1.1. Apoderados y representantes legales: Los proponentes extranjeros pueden estar
representados por apoderados o representantes legales, caso en el cual el interesado debe acreditar
gue quien presenta la oferta esta legalmente facultado para comprometer al interesado, presentar
el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en el cual consten las
facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o representante legal con su documento
de identificacion. (Ver “Guia para la participacion de Proveedores Extranjeros en Procesos de
Contratacion” expedida por la Agencia Nacional de Contratacidon Publica - Colombia Compra
Eficiente).

3.1.2 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Los Consorcios o Uniones Temporales podran estar compuestos por personas naturales y/o juridicas
de conformidad con el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y ademas deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

Los miembros del consorcio o de la unidn temporal presentaran el documento de constitucién, (para
lo cual podran diligenciar el ANEXO 8 (consorcio) o el ANEXO 9 (uniéon temporal) de la
invitacién publica segun corresponda), el cual expresara claramente su conformacion, las reglas
basicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su intencién
inequivoca de participar en la presentacién conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato. A su
vez, designaran a la persona que actuara como representante del consorcio o de la unién temporal.

Conforme lo anterior el documento constitutivo de consorcio o uniéon temporal, para cumplir lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, deberd como minimo:

a. Indicar si su participacién es a titulo de Consorcio o Union Temporal y, en el caso de Uniones
Temporales, sefalaran en forma clara y precisa los términos y extension de la participacion
en la propuesta y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del DAPRE.

b. Designar la (s) persona (s) que, para todos los efectos, representara (n) al Consorcio o la
Unién Temporal, debiendo adjuntar el documento de identificacion de los representantes
legales respectivos indicados en el documento de constitucién.

c. Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o la
Unidn Temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Senalar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la duracién del contrato, su
liquidacion (si a ello hubiere lugar) y un (1) afio mas.

e. Deberd indicar que no podra, en ningun caso, haber cesion del contrato entre quienes integran
el Consorcio o la Union Temporal.

f. Silos miembros del Consorcio o la Unién Temporal o alguno de ellos, es persona juridica, debe
adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion legal, atendiendo lo
exigido para estos documentos en el presente documento, asi como copia de la cédula de los
representantes legales tanto de sus integrantes como del consorcio o unién temporal. (tener
en cuenta la Nota 2 del numeral 3.1.1.1. del presente documento).

g. Cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea persona natural,
cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportard el certificado de matricula
correspondiente y la respetiva copia del documento de identificacion.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio
o Unidon Temporal en el documento de constitucién y para efectos del pago, en relacién con la
facturacion deben manifestar:

a. Si la va a efectuar en representacion del consorcio o de la unidn temporal uno de sus
integrantes, en este caso debe informar el nUmero del NIT de quien factura.

b. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio
o de la unién temporal, deben informar el nUmero de NIT de cada uno de ellos y la participacion
de cada uno en el valor el contrato.
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c. Si la va realizar el consorcio o la unién temporal con su propio NIT.
3.2 DOCUMENTOS SOPORTE DE LA PROPUESTA:
3.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

La carta de presentacién de la propuesta sera diligenciada segin el modelo suministrado en el
Anexo 2 de la invitacion publica y firmada por el proponente. En caso de ser una persona juridica
estara firmada por el representante legal. Para el caso de proponentes asociativos estara firmada
por el representante, debidamente facultado en los términos de la ley y el presente documento. La
suscripcién de la carta de presentacion de la propuesta hara presumir la aprobacién, legalidad y
conocimiento de todos los documentos de la contratacion.

En la carta de presentacion de la propuesta y en el ANEXO 5 de la invitacion publica, el proponente
manifestara bajo la gravedad del juramento que no estd incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitucidén Politica o en la

ley.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la manifestacién bajo la gravedad del juramento
de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o en las
prohibiciones establecidas en la Constitucion Politica, o en la ley, se hara de manera independiente
en el Anexo 5 de la invitacion publica y cada documento (Anexo 5) sera suscrito por cada uno de
los representantes de los miembros que integran el consorcio o la unién temporal.

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder debera
estar debidamente otorgado conforme las disposiciones legales vigentes y contendra expresa vy
claramente la facultad especial otorgada para participar en procesos de contratacion de la
naturaleza que se trate.

3.2.2 ACREDITACION DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
APORTES PARAFISCALES:

El proponente debe adjuntar con su propuesta debidamente diligenciado el ANEXO 4 de la
invitacién publica, donde acredite haber cumplido con el pago de sus aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacién Familiar, de acuerdo con las obligaciones que por este concepto debe cumplir, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes para el efecto; dicha acreditacion expedida por
el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segin corresponda o persona natural.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera presentarlo en
forma independiente.

3.2.3 COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO:

El proponente o los integrantes del Consorcio o Union Temporal, deberan presentar con su
propuesta el certificado actualizado del Registro Unico Tributario - RUT expedido por la DIAN.

NOTA 1: En el evento en que el proponente a quien se le adjudique el presente proceso sea un
consorcio o unién temporal, debera acreditar la inscripcion en el Registro Unico Tributario - RUT y
el Numero de Identificacién Tributaria - NIT del consorcio o la uniéon temporal. Para dar
cumplimiento a lo anterior, debera remitir el RUT correspondiente, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la notificacién de la adjudicacion.

NOTA 2: Para efectos de registro del contrato, una vez adjudicado el presente proceso, el
proponente o el integrante del consorcio o unidn temporal, a nombre de quién se facturara, debera
presentar la certificacion bancaria correspondiente.

3.2.4 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO:

Teniendo en consideracion que las Entidades, tanto publicas como privadas, a la fecha deben tener
implementado un Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, tal como esta previsto
en Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 0312 del 13 de febrero de 2019 expedida por el Ministerio
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del Trabajo, el proponente (persona natural) o su representante legal (persona juridica y cada
integrante de consorcio o union temporal) debe adjuntar con su propuesta, debidamente
diligenciado, el ANEXO 6 "CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO” de la invitacién publica.

En caso de consorcios o uniones temporales, de conformidad con lo previsto en el ultimo inciso del
articulo 20 de la referida Resolucién 0312 de 2019, esta certificacion se hard de manera
independiente en el ANEXO 6 de la invitacién y cada documento (ANEXO 6) sera suscrito por
cada uno de los integrantes o representantes de los miembros que conforman el consorcio o la
unién temporal.

3.2.5 COMPROMISO ANTICORRUPCION:

El proponente debe adjuntar con su propuesta debidamente diligenciado el ANEXO 7
"COMPROMISO ANTICORRUPCION” de la invitacion publica.

En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende que con la suscripcion por parte del
representante del Anexo 7, todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectlan esta
declaracion.

3.2.6 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA (VERIFICACION POR LA ENTIDAD):

El Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, verificard que el proponente y
sus representantes legales y los integrantes de consorcios o uniones temporales y sus
representantes legales, no se encuentren reportados en el Boletin de Responsables Fiscales
generado por la Contraloria General de la Republica.

3.2.7 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION. (VERIFICACION POR LA ENTIDAD):

El Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, verificard que el proponente y
sus representantes legales y los integrantes de consorcios o uniones temporales y sus
representantes legales, no tengan antecedentes disciplinarios que los inhabiliten o impidan
presentar la oferta y celebrar el contrato.

3.2.8 REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC:

Para los efectos del Cddigo Nacional de Policia, LA ENTIDAD hara la verificacion en el Sistema
Registro  Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional (
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx) del representante legal, en caso de
personas juridicas y/o integrantes de consorcio o union temporal, o del proponente persona natural.
En caso de consorcios o uniones temporales se hara la verificacion de cada uno de los representantes
legales de las personas juridicas que los integran.

Por lo anterior, el proponte debera aportar copia del documento de identificacidon del representante
legal de la persona juridica proponente o integrante del consorcio o uniéon temporal y/o del
proponente persona natural o integrante del consorcio o unién temporal.

En caso de consorcios o uniones temporales debe aportar el documento de identificacidon por cada
uno de los representantes legales de las personas juridicas que los integran o de la persona
natural integrante, asi como del consorcio o unién temporal cuando alguno de estos no sean los
mismos.

3.2.9 ANTECEDENTES JUDICIALES:

El Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, verificard los antecedentes
penales y requerimientos judiciales del proponente (persona natural) o su representante legal
(persona juridica — proponente plural) o el (los) representante (s) de los integrantes de consorcios
0 uniones temporales, para lo cual debera aportar el documento de identificacion.

3.2.10. CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS -
REDAM.
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El proponente persona natural, o el representante legal del proponente persona juridica o el
representante legal del consorcio o uniéon temporal, asi como cada integrante de la estructura plural
(representante legal o persona natural) debera aportar el certificado, vigente, que acredite su
condicion de deudor o no alimentario moroso - Certificado REDAM.

Toda la informacion necesaria para efectos del registro, consulta y descarga del certificado, podra
ser consultada a través de la pagina web https://www.redam.gov.co

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la Corte Constitucional sefialé las responsabilidades
gue se deben asumir en materia de manejo de la informacién del REDAM, asi como las obligaciones
establecidas en las Leyes 1581 de 2012 de proteccidon de datos personales y 1266 de 2008 de
Habeas Data, en consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo como
confidencial. En caso de que no se marque como confidencial la Entidad le dara el tratamiento
establecido en las normas anteriores; es decir, en caso de que la certificacion aportada registre
alguna sancién por obligaciones alimentarias.

3.3 CAPACIDAD FINANCIERA (numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015)

Teniendo en cuenta el tipo de contrato, el valor del presupuesto oficial y la forma de pago, se
concluye que no se hace necesario verificar la situacion financiera de los oferentes.

3.4 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:
3.4.1.EXPERIENCIA ESPECIFICA:
EXPERIENCIA ESPECIFICA

De conformidad con la naturaleza, valor y objeto del presente proceso de seleccion, se considerara
la experiencia mediante la presentacion de maximo dos (2) certificaciones, suscritas por el
contratante, que acrediten el cumplimiento del proponente en contratos celebrados con entidades
publicas o privadas, que se encuentren EJECUTADOS y que cumplan los siguientes requisitos:

o Para proponentes que acrediten ser Mipymes: Maximo tres (3) certificaciones que cumplan
con los mismos requisitos establecidos en el presente humeral.

v' Que sean expedidas por quién tenga la facultad para hacerlo.

v" Que la sumatoria de las certificaciones aportadas presenten una cuantia igual o superior al
presupuesto oficial del presente proceso.

v Que contengan un objeto igual o similar al objeto del presente proceso.

v En caso de presentar certificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se
verificaran en conjunto con el contrato principal al que estan adicionando.

v Si la certificacién viene liquidada en otra moneda distinta al peso, el DAPRE procederd a su
convertibilidad a pesos colombianos ($), tomando como base la TRM (tasa representativa
del mercado) reportada por el Banco de la Republica a la fecha de terminacion del respectivo
contrato.

En las certificaciones debera especificarse lo siguiente:
e Numero del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

e Contratante.

e El objeto.

e El valor o cuantia.

e Fecha de inicio.

e Fecha de terminacién.

e En el evento de identificarse en las certificaciones aportadas, calificacién desfavorable al
contratista o que la prestacion del servicio o entrega de los bienes a satisfaccion, o notas
similares; las mismas no seran tenidas en cuenta por la Entidad.
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En el evento de que la certificacion sea expedida por personas de derecho privado, el
proponente anexara a la misma: copia del contrato o su documento equivalente, en donde
se puedan verificar su objeto, plazo y valor.

NOTA 1. En caso de presentarse mas de 2 certificaciones, la Entidad hara la verificacion
correspondiente sobre las dos (2) de mayor valor de la propuesta.

NOTA 2: En ningun caso se considerara la experiencia del contrato que se reporte vigente a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion.

NOTA 3. Cada certificacidon debe corresponder a un contrato certificado, sin embargo, se aceptara
la acreditacion de la experiencia requerida en una (1) certificacidén, siempre y cuando cada contrato
certificado cumpla con los requisitos establecidos en el presente numeral.

NOTA 4. El Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica se reserva el derecho
de verificar la informacién consignada en estas Certificaciones.

NOTA 5. En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, la
experiencia podra corresponder a cualquiera de sus integrantes, de manera individual o conjunta,
independientemente de su grado de participacién, cumpliendo con los requisitos establecidos en el
presente numeral.

3.5ACREDITACION DE LA CONDICION DE MIPYME:

Conforme el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, las Mipymes colombianas deben
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. ‘“Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

(...)

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del

certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al

momento de su presentacion”.

(.)"

De conformidad con lo establecido en el paragrafo 2 del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082
de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, tratandose de proponentes plurales,
los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad
de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la
unién temporal.

NOTA 1: Para efectos del cumplimiento de los requisitos habilitantes (experiencia) sefialados en la
presente invitacion, para acreditar la condicion de Mipyme, cuando el proponente no aporte el RUP,
podra aportar el ANEXO 10 H "ACREDITACION MIPYME” y remitirlo junto con los documentos
establecidos en el en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 que se encuentra sefialado
en el presente numeral, segun corresponda.
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CAPiTULO IV
CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTA
4.1. CAUSALES DE RECHAZO:
Sera motivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de cualquiera de los siguientes eventos:

a. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucidon y en la ley, en especial en las Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007, 610 de 2000, 789 de 2002, 1474 de 2011, 1778 de 2016, 1955 de
2019, 2097 de 2021, 2195 de 2022 y demas normas vigentes sobre la materia.

b. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente,
por si o por interpuesta persona, en un Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

c. Cuando el proponente plural (consorcio o union temporal) no presente la oferta en el SECOP
IT a través del usuario del consorcio o union temporal. No se aceptaran ofertas de proponentes
plurales presentadas desde el usuario de uno de los miembros del consorcio o unién temporal.

d. Cuando los documentos presentados por los proponentes contengan informacion que de
cualquier manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes, si a ello hubiere lugar.

e. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o en lugares distintos al previsto
en esta invitacion.

f. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del
proponente, se considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta
econdmica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en
caso de resultar favorecida con la adjudicacién y no se soporte el valor ofrecido por el
proponente, conforme lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

g. Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.

h. Cuando el valor de la oferta supere los precios techo o el presupuesto oficial establecido
en el numeral 1.4 en el Capitulo I de la presente invitacion.

i. Cuando la oferta econémica no incluya todos los componentes y/o costos de los bienes, o
excluya algun servicio o bien de los exigidos en la oferta econdmica.

j. Cuando la oferta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la presente
Invitacién Publica, o cuando se verifique que el ofrecimiento no corresponde a lo requerido
en la presente invitacion.

k. Cuando el proponente no presente, no diligencie, o modifique las cantidades o

especificaciones técnicas del ANEXO 3 “"OFERTA ECONOMICA"” de la presente Invitacion

Publica.

Cuando se presente mas de una oferta econémica (ANEXO 3) con diferentes valores.

m. Cuando el proponente o unos de sus integrantes haya sido condenado por lavado de activos
o financiacién a grupos armados o de terrorismo.

n. Cuando el proponente no conteste o no subsane en debida forma, los requerimientos

efectuados por la Entidad dentro del término de traslado del informe de evaluacion.

La presentacidn de ofertas parciales frente al objeto y las obligaciones.

Cuando el proponente condicione la oferta.

Los demas casos expresamente establecidos en la presente invitacion publica y en la

normatividad vigente.

i

4.2. DECLARATORIA DE DESIERTA:

La declaratoria de desierta del presente proceso de seleccién procedera por motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva y se declarara mediante acto administrativo en el que se sefalaran
en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esta decision.

Adicionalmente, la declaratoria de desierta del presente proceso de selecciéon procedera en caso
de no recibirse ninguna propuesta independiente.
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CAPiTULO V
CONDICIONES DEL CONTRATO

De conformidad con el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad
aceptara la oferta mediante comunicacion dirigida al oferente, la cual se publicara en el SECOP II.

La comunicacién de aceptacidén junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado.

En dicha comunicacidén de aceptacion se consolidaran las condiciones de la invitacion y de la oferta
aceptada, las condiciones de las garantias (cuando aplique), imposicién de multas, liquidacién del
contrato (cuando aplique) y la indicacion del supervisor del mismo.

5.1. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucién sera de cuarenta y cinco (45) dias calendario contados a partir de la aprobacién
de la garantia Unica, previo registro presupuestal de la Aceptacién de Oferta que haga la Entidad,
en todo caso el plazo de ejecucidon no podra exceder del 31/12/2024.

5.2. LUGAR DE EJECUCION:

La prestacidn del servicio deberd realizarse en las sedes del Departamento Administrativo de la
Presidencia de la Republica, esto es, Bogota D.C, Sopo y Cartagena D.T. y C. sefaladas en las
Especificaciones Técnicas.

5.3. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato se pagara a través del Grupo de Pagaduria de la Entidad contra facturacion
presentada por parte del contratista una vez haya culminado todo el proceso establecido en las
especificaciones técnicas, ademas de haber suministrado a la Entidad los productos entregables y
la socializacién con la alta direccién de la Entidad.

Lo anterior, con base en el servicio efectivamente prestado y recibido a satisfaccién por el supervisor
del contrato; previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

e Certificacion emitida por el supervisor del contrato respecto de la efectiva prestacién del
servicio, acompafada de un informe detallado de las actividades realizadas por el contratista
con los respectivos soportes.

e Aprobacion por parte de la Entidad de la garantia Unica.

e Certificacion expedida por el contratista o su revisor fiscal, cuando corresponda, donde se
acredite estar a paz y salvo por conceptos de pago de sus obligaciones a los sistemas de
salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de todo el personal a
su cargo que asi lo requiera.

e Tramite de la respectiva cuenta por parte de la Entidad.

NOTA 1: No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda sujeta a la situacién de los recursos
por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, una vez se encuentre aprobado el PAC
(Programa Anual Mensualizado de Caja).

NOTA 2: La Entidad pagara al CONTRATISTA, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la
radicacién de los documentos por parte del Supervisor del contrato en el Area Financiera de la
Entidad.

NOTA. 3: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para éste sélo empezara
a contarse desde la fecha en que se aporte el Gltimo de los documentos y/o se presenten en debida
forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos, seran responsabilidad del contratista y
no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.
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5.4. GARANTIAS:

Previo analisis de los riesgos a que puede estar expuesta LA ENTIDAD, en razon del objeto, la
naturaleza y las caracteristicas del contrato a ejecutar, se considera con el fin de mantener indemne
a LA ENTIDAD frente a eventuales danos, que el contratista otorgard como mecanismo de cobertura
del riesgo la constitucidon de una pdliza de seguros a favor de entidades estatales que garanticen el
cumplimiento de sus obligaciones y que cubra los perjuicios derivados del incumplimiento de las
obligaciones legales o contractuales cuyo monto, vigencia y amparos, cumpla con lo siguiente:

a) CUMPLIMIENTO:

Para avalar el cumplimiento de las obligaciones contraidas y cubrir a la Entidad de los perjuicios
derivados de:

e El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista.

e El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista.

e Los dafos imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no
prevé entregas parciales (cuando aplique).

e El pago del valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria.

El monto del amparo sera equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y la
vigencia sera igual al plazo del mismo y seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de
expedicién de la pdliza.

b) CALIDAD DEL SERVICIO:

Para avalar la calidad del servicio de las obligaciones contraidas, el monto del amparo sera
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y la vigencia sera igual al plazo
de ejecuciéon y un afio (1) mas contados a partir de la fecha de expedicion de la pdliza.

c) SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORES:

Por una cuantia equivalente al cinco por ciento (5%) del valor de la Carta de Aceptacion, con una
vigencia igual al plazo de ejecucidn de la Carta de Aceptacidn y tres (3) afos mas, contados a partir
de la expedicidn de la garantia.

Para avalar el cumplimiento idoneo y oportuno de las obligaciones estipuladas, el pago de las
multas, de la pena pecuniaria y demas sanciones que, dado el caso, pudieren imponerse, EL
CONTRATISTA debera prestar una garantia unica, consistente en pdliza expedida por una
compania de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia a favor de la NACION Y/O
EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, (Nit:
899.999.083-0). Dicha garantia tiene por objeto.”
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CAPITULO VI
DE LA OFERTA ECONOMICA

Para presentar la oferta economica, el proponente debe presentar dentro de su propuesta
debidamente diligenciado el ANEXO 3 “"OFERTA ECONOMICA"” de la invitacion publica.

El Anexo No. 3 comprende la totalidad de elementos que requiere la Entidad para dar cumplimiento
al objeto contractual.

La omision en la presentacion del ofrecimiento econdémico, o la modificacion de las
cantidades y/o especificaciones requeridas genera el RECHAZO de la oferta.

El valor a cotizar debera consignarse en pesos colombianos.

En el calculo del precio de los bienes ofrecidos se entienden incluidos todos los gastos, costos,
derechos, transportes, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la
presentacién de la oferta, suscripcidén y ejecucién del contrato, de acuerdo con las normas legales
vigentes, ya que los mismos se entienden y se asumen por cuenta del proponente.

Correccion Aritmética: La Entidad realizard la correccion aritmética a la oferta econdmica
presentada cuando al realizar la verificacién de la misma, se determine que existe un error
aritmético en el resultado de la operacién realizada, partiendo siempre del valor unitario sin IVA,
ofertado por el proponente. (En caso que aplique). En caso de presentarse error de esta indole, se
tendra en cuenta el valor correcto es decir la correccién hecha por la Entidad, para efectos de la
adjudicaciéon. De igual manera se realizara correccién aritmética cuando el valor del IVA no
corresponda al porcentaje correspondiente (19%) respecto del valor unitario antes de IVA.

Si el proponente es responsable de IVA, debe diligenciar en la oferta econdmica ANEXO 3 la casilla
relacionada con el valor del IVA en caso de que haya lugar. Si el proponente no discrimina el
impuesto al valor agregado IVA y el bien o servicio causa dicho impuesto, la Entidad lo considerara
incluido en el valor total de la propuesta y asi lo aceptara el proponente.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, cuando la informacién a
su alcance la Entidad estime que el valor de una oferta resulta artificamente bajo requerira al
oferente para que explique las razones por las cuales sustente el valor por él ofertado. Analizadas
las explicaciones, el comité asesor evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta
explicando sus razones.

En la plataforma SECOP II se debera indicar el VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA
INCLUIDO IVA.

En caso de discrepancia entre el valor ofertado en el ANEXO 3 y el valor consignado en la plataforma
del SECOP II, prevalecera el valor consignado en el Anexo, caso en el cual la Entidad realizara el
ajuste correspondiente en la plataforma.

LA ENTIDAD NO acepta la presentacion de propuestas parciales. Por lo anterior los proponentes
al presentar su propuesta aceptan y conocen la totalidad de los bienes e items requeridos por la
Entidad, so pena de ser rechazada su propuesta.

La oferta sera rechazada cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial
establecido en el presente documento.
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CAPITULO VII
PROCEDIMIENTO DE SUBSANABILIDAD

Para efectos de la subsanabilidad de las ofertas la Entidad acudira a las reglas establecidas en el
paragrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado y adicionado por el articulo 5° de la
Ley 1882 de 2018, que reza:

"(...)

Paragrafo 1° La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contrataciéon o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, deberan
ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes,
hasta el término del traslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad
de seleccién, salvo lo dispuesto para el proceso de minima cuantia y para el
proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las
ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la
documentacion solicitada por la entidad estatal, hasta el plazo anteriormente
sehnalado...

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

(.)"

De igual manera, se dara aplicacion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015, que reza:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del
diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de
su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia la informacidon a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y
la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima,
si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo
las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar cdmo hara la verificacion correspondiente en la
invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término
para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera
las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite
un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata
el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento
pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto
1082 de 2015. iii) EIl momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el
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proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.
iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso
en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que
deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia
habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que
deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta
seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con
las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.
En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre
del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35
de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Paragrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de
conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso
a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso
de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar
cualquier Mipyme nacional.”
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CAPITULO VIII
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II

En el evento de presentarse alguna de las situaciones que conforme el PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II establecido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica
- Colombia Compra Eficiente, los proponentes y el Departamento Administrativo de la Presidencia
de la Republica deberan remitirse al referenciado Protocolo, publicado en el sitio web de Colombia
Compra Eficiente.

Teniendo en cuenta lo anterior, en caso de presentarse fallas por indisponibilidad, el Departamento
Administrativo de la Presidencia de la Republica, a través del sitio Web
https://dapre.presidencia.gov.co/dapre/contratacion/comunicados-indisponiblidad-secop dara las
instrucciones a que haya lugar.

Unicamente para los efectos establecidos en el mencionado protocolo y solo si Colombia Compra
Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP 1II, la Entidad habilitard el correo electrénico
minimacuantial524@presidencia.gov.co.

El anterior correo se habilitard exclusivamente para los efectos de la aplicacién del PROTOCOLO
DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II, en consecuencia, cualquier otra comunicacién recibida
por este medio no sera tenida en cuenta por la Entidad de conformidad con lo establecido en el
numeral 1.5 del presente documento.

Proyecté: Jessica Stefania Gutierrez Agudelo, Asesora Area de Contratos.
Reviso: Edilma Rojas Rojas, Jefe Area de Contratos.

Revision: Direccion Administrativa y Financiera.

Aprobé: Ivan Enrique Fernandez Pérez, Director Administrativo y Financiero.
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