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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pereira, 01 de noviembre de 2024

Sefior (a)

GUSTAVO ADOLFO GALLEGO QUINTERO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5812871
Cargo del supervisor Coordinador

Dependencia Centro Atencion Sector Agropecuario
Ciudad Pereira

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual de octubre del ano 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5812871 del afio 2024

Gustavo Bedoya Correa, identificado con la cédula de ciudadania No. 4585393 de Santa
Rosa de Cabal, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Atencidn Sector
Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Conforme a la clausula inmediatamente anterior se establecerd la

organizacién de los pagos del cedente y del cesionario de la siguiente manera:

MES VALOR A PAGAR

Julio $3.226.667
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Agosto $4.400.000
Septiembre $ 4.400.000
Octubre $4.400.000
Noviembre $ 4.400.000
Diciembre $2.053.333
TOTAL $ 22.880.000

Plazo: Serd hasta el 14 de diciembre de 2024.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor presencial y/o tutor
virtual en los programas de formacion profesional integral en el nivel y modalidad que
le sea asignada en el Centro Atencidn Sector Agropecuario de la Regional Risaralda,

para la vigencia 2024

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Prestar sus servicios como Impartir capacitacion en Listados de asistencia
instructor, en el drea cinco cursos de formaciéon | firmados
CULTIVOS AGRICOLAS, dentro | complementaria en los Fotografias de cada
del Programa CAMPESENA, de | municipios de Guatica'y encuentro
acuerdo con el Plan de Santa Rosa de Cabal:
Contratacién, la programacion e Aplicacion de las
asignaday con los buenas practicas
lineamientos del Plan de agricolas (ficha
Accion del SENA, publicado en 3061148)
la pagina web del SENA. Corregimiento
Santa Ana
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e Aplicacion de las
buenas practicas
agricolas (ficha
3062870)
Corregimiento
Santa Ana

e Aplicacién de las
buenas practicas
agricolas (ficha
30629438)
Corregimiento
Santa Ana

e Aplicacion de las
buenas practicas
agricolas (ficha
3079695)
Corregimiento
Santa Ana

e Buenas priacticas
agricolas (ficha
3110096) Vereda
Santa Barbara

Acompaiiar, orientar, impulsar | Promover el mejoramiento | Fotografias
y estimular a los aprendices continuo de las practicas
en los procesos de ejecucién | de campo realizadas en sus
de los proyectos formativos. predios, aumentando con
ello la productividad y
rentabilidad de su actividad
agricola
Participar y apoyar a los Realizacién de practicas de | Fotografias

equipos ejecutores, en la
implementacion del desarrollo
curricular del modelo
pedagdgico a través de los
proyectos formativos,
planeaciones pedagdgicas,
guias de aprendizaje,
instrumentos de evaluacién

campo orientadas a la
adopcion de nuevas
tecnologias
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con el uso técnicas didacticas
e instrumentos de evaluacion.

Reportar en el sistema Sofia
Plus en un plazo maximo de 3
dias, todas las actividades que
de acuerdo con los procesos
son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacién y su coherencia
con el proceso formativo,
tales como: Registro de los
juicios evaluativos; creacion
de rutas y asociacion de
aprendices; registro de
inasistencias y demas
novedades que deberan ser
comunicadas al Coordinador
Académico oportunamente.

Creacion de rutas de
aprendizaje para los
grupos de formacion
nuevos

Imagenes (pantallazos)

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato,
cumplir las obligaciones
contractuales en todas las
instalaciones fisicas donde el
SENA imparta la formacidén o
preste sus servicios, y
presentar informes mensuales
de la ejecucién del contrato.

Comunicacion periddica via
WhatsApp y correo
electrodnico, asistencia a
reunion (Estrategia
Campesena Radial)

Imagenes (pantallazos)

Participar, apoyar e
implementar los planes de
mejora para los aprendices
que se deriven de los comités
de evaluacion y seguimiento.

Seguimiento de
lineamientos

Plan de accién del Sena

Prestar sus servicios en la
formacion asignada, y con los
lineamientos del Plan de
Accion del SENA,
acompaiando a los
aprendices en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje
segln lo descrito en la Guia de
Orientacidn para la Formacién

No aplica para este periodo

No aplica
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en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje — AVA.

Organizar las carpetas en las
areas de contenido de las
acciones desempefiadas por el
Instructor categorizadas por
las funciones tutoriales
(Organizativa, Técnica,
Orientadora, Académicay
Social) en conformidad con la
guia de orientacién para la
formacién en ambientes
virtuales de aprendizaje AVA-
G-014 del aplicativo
COMPROMISO.

No aplica para este periodo

No aplica

Dar respuesta oportuna,
individual o grupal a los
aprendices en los foros en el
tiempo estipulado en la Guia
de Orientacion para la
Formacién en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje -
AVA,

Comunicacion via
WhatsApp

Imagenes (pantallazos)

10

Realizar retroalimentacion
adecuada de calidad a las
actividades enviadas por los
Aprendices en el tiempo
estipulado en los lineamientos
de formacién virtual.

Comunicacion permanente
por medio de grupos de
WhatsApp

Imagenes (pantallazos)

11

Garantizar que los juicios
evaluativos de los resultados
de aprendizaje descritos en el
proyecto formativo vayan
quedando registrados en el
aplicativo de gestién
académica a medida que
vayan avanzando las fases del
proyecto.

No aplica para este periodo

12

Prestar los servicios dando
estricta aplicacién a los
principios y valores
determinados en el Cédigo de

Cumplimiento estricto de
los principios y valores en
cada actividad de
formacion realizada,

Listados de asistencia,
imagenes (pantallazos)
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Etica y Buen Gobierno,
actuando con conciencia,
previniendo situaciones que
puedan afectar la honestidad
y rectitud, para no perjudicar
a los demas o generar
conflictos de interés, en las
actividades que ejecutan en el
SENA.

generando una
comunicacion fluiday
respetuosa con los
aprendices

13

Participar en el cumplimiento
de las diferentes actividades
del SIGA, principalmente en el
diligenciamiento y
presentacion oportuna de los
formatos del Sistema
Integrado de Gestion y
Autocontrol (SIGA).

Realizacién de actas de
entrega de materiales de
formacion

Fotografias

14

Utilizar permanentemente los
elementos de proteccion
personal necesarios para
ejecutar la actividad
contratada, de los cuales
asumira su costo.

Uso de ropa adecuada,
botas de caucho y guantes
para préctica de suelos en
campo

Fotografias

15

Participar en los equipos de
autoevaluacion y registro
calificado, y aportar las
evidencias soporte, cuando
sea requerido por el
supervisor de acuerdo a la
necesidad del servicio.

No aplica para este periodo

No aplica

16

Apoyar el procedimiento de
seguimiento y evaluacion de la
etapa productiva de acuerdo a
los lineamientos
contemplados en el plan de
accién, cuando por
necesidades del servicio, le
sea asignado por parte del
Centro Atencién
Agropecuario.

No aplica para este periodo

No aplica

17

Participar, desarrollar y
apoyar las actividades de

No aplica para este periodo

No aplica
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Investigacidn, Desarrollo
Tecnoldgico e Innovacién,
dentro de los grupos y
semilleros de investigacion de
Sennova. cuando por
necesidades del servicio, le
sea asignado por parte del
Centro Atencidén
Agropecuario.

18

Participar cuando el Centro de
formacion lo requiera en
jornadas de promocién de
ofertas educativa, disefio y/o
desarrollo curricular, registro
calificado, autoevaluaciéon o
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica,
conforme a las necesidades y
a los lineamientos
institucionales para el area
tematica objeto del contrato.

No aplica para este periodo

No aplica

19

Crear y/o revisar las fichas
técnicas de materiales de
formacion para su posterior
contratacién y brindar
informacién relacionada con
el objeto a contratar de
acuerdo a su formacion,
cuando sea requerida por la
subdireccién.

No aplica para este periodo

No aplica

20

Apoyar en el desarrollo de las
actividades de
implementacién y
sostenimiento de los
proyectos de formacion y
produccion en las unidades
agricolas, pecuarias,
agroindustriales y ambientales
de la Subsede.

No aplica para este periodo

No aplica

21

Contribuir a la mejora de la
productividad, a través de su

Cumplimiento de agenda

Fotografias

GTH-F-062 V10




SENA

N

rendimiento y colaboracién en
las tareas a desarrollar.

22

Entregar periddicamente vy al
finalizar el contrato o cuando
el supervisor lo solicite, todos
los documentos y archivos
(fisicos y electrénicos) a su
cargo y que se produzcan en
ejecucion de sus obligaciones,
debidamente inventariados
conforme a las normas y
procedimientos que
establezca el Archivo General
de la Nacion y de acuerdo con
el formato GD- F-004 Formato
Unico de Inventario
Documental.

Envio oportuno de actas de
entrega de materiales de
formacién al coordinador

Imagenes (pantallazo)

23

Colaborar en la realizacién de
actividades directamente
relacionadas con el contrato,
necesarias para que el objeto
contratado se cumpla y que
éste sea de la mejor calidad.

Participacion en
capacitacion virtual;
Campesena Radial y
reunién presencial para
entrega de cartillas del
mismo programa

Imagenes (pantallazo)

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 115824 Pueblo Rico - Guatica 02/09/2024 26/09/2024
2
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9475639580 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,
Firma

GUSTAVO BEDOYA CORREA
Contratista

C.C. No. 4585393

Recibi a satisfaccion:

Firma

GUSTAVO ADOLFO GALLEGO QUINTERO

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5812871 de 2024

Coordinador
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Aplicacion de las Buenas Pricticas Agricolas
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Programar cultivo agricola segun metodos y normativa / Verificar el
curmplimiento del plan de manejo del cultivo de acuerdo con las bueras
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< 1 Campesena Y

Camilo Sena, Fabian Sena, G...

Gustavo Gallego Sena
miércoles

Microsoft Forms

forms.office.com

https://forms.office.com/r/
jCF6gz4MkG?origin=lprLink
10:11a.m.

Nuevo enlace de asistencia
10:11a.m.

~Maria Cristina +57 310 3716254
Muchas gracias 10:30 a.m.

Camilo Sena

Gustavo Gallego Sena
https://forms.office.com/r/[jCF6gz4MkG?
origin=lprLink

a Gracias coordinador 10:34.a.m.

Margoth Sena

Gustavo Gallego Sena

https://forms.office.com/r/jCF6gz4MkG?
origin=IlprLink

. Gracias 10:34 a.m.

Gustavo Gallego Sena
Companeros pregunta
Los aprendices de la estrategia ya

€
S

©
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7:59 4 ol ? ‘

< 1 Campesena (X %

Camilo Sena, Fabian Sena, G...
vie, 18 de oct.

Gustavo Gallego Sena

> o &

‘ 0:32 1:32p.m.

Margoth Sena
Ok gracias ... .57, .

Entonces el martes a que hora ?

. 1:57p.m.

Gustavo Gallego Sena

> o &

‘ 0:06 2:06p.m.

Lucelly Sena

Buena tarde, puede ser el martes
tipo 4 pm...

Que con Gustavo tenemos una
visita programada con un grupo

% 2:12p.m.

Gustavo Gallego Sena

> o .‘
]
‘ 0:06 2:14p.m.
2 ©
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< 1 Campesena (X %

Camilo Sena, Fabian Sena, G...

vie, 11 de oct.

Margoth Sena

Saludos companeros.... por favor
los instructores Agricolas
confirmar la salida a la finca de
proceso de café.... la invitacion
esta en el correo ... la envio Natalia

‘ 10:17 a.m.

Buen dia compafner@s!

Confirmo asistencia, al correo de
Natalia también envié la
confirmacion. 10:22 a.m.

Margoth Sena

Favor confirmar al grupo agricolas
10:23a.m.



8:03 7 al
Campesena
< 2 ‘ Camilo Sena, Fabian Sena, G... CK] %

@

_|_

Camilo Sen dom, 29 de sep.

Gustavo Gallego Sena
8 1:45

~
-~

Buenos dias coordinador Gustavo,
claro que si, estaremos ahi atentos
9:58a.m.

Gustavo Gallego Sena

iy

0:41 9:59a.m.

~Maria Cristina +57 310 3716254
Gracias 10:44a.m.

Margoth Sena
Son 4 grupos de bpa 1,45, .

La reunidon de manana es virtual
verdad ? 12:43p.m.

Gustavo Gallego Sena
La reunion es presencial  15.44,

Margoth Sena
Umm ok gracias 5.5, .

Camilo Sena

I Margoth Sena

| a retinidn de mafana es virtiial verdad ?

©
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' 1'% Grupo de buenas pra... Y %

Marleny Arroyave, ~A, ~Ares...

Marleny Arroyave te anadio

Grupo - Creado hoy por Marleny Arroyave

Anadir descripcion...

© Info. del grupo

+ Anadir miembros
Marleny Arroyave afiadié a ~Sandra
Fernandez.

Marleny Arroyave afiadié a ~Ares Hella
Megane Chanty.

Marleny Arroyave afadio a
+57 311 2014423.

Marleny Arroyave afiadié a
+57 310 8320200.

9

Marleny Arroyave afadié a
+57 311 3288521.
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