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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá D.C. octubre de 2024 

 

Señor (a) 

Olga Lucia Ruiz Flórez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6239290 

Cargo del supervisor Coordinadora Sede Salitre 

Dependencia SENA Sede Salitre 

Ciudad Bogotá 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

 Mes de octubre del año 2024 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.6239290 del año 2024 

ANDREA MONROY RODRIGUEZ identificada con la cédula de ciudadanía No. 52427792 

de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinación de transversales, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de: TREINTA Y 

CINCO MILLONES CIENTO VEINTIOCHO MIL SEISCIENTOS PESOS ($35.128.600), esta suma 

será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer (01) pago 

correspondiente al mes de abril de 2024 por valor de UN MILLÓN TRESCIENTOS TREINTA Y 
NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 1.339.650), b) siete (7) pagos iguales 

correspondientes a los meses de mayo a noviembre de 2024 por valor de CUATRO 

MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 
4.465.500) cada incluido Iva y c) un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2024 

por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS 

M/CTE ($2.530.450) incluido Iva. 
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Plazo: Será hasta el diez y siete (17) de diciembre (10) 2024. 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal con autonomía e independencia, 

para atender los procesos formativos de los aprendices en las competencias transversales 

asociados a la red de conocimiento Institucional de Integralidad de la Formación en el área 

temática de Interacción Consigo Mismo, con los demás, con la Naturaleza y con la Trascendencia 

- Ética de los programas presenciales y/o complementarios de acuerdo con lineamientos de la 

formación profesional integral, atendiendo las necesidades del Centro de Servicios Financieros.”. 

 

Obligaciones Específicas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar actividades de 
apoyo en la planeación de los 
procesos del programa de 
formación asignado, según la 
modalidad en la que se oriente 
el programa, de acuerdo con 
las necesidades del servicio, 
las cuales contemplan las 
jornadas académicas y sedes 
adscritas que maneje el centro 
de servicios financieros, en la 
red de conocimiento y área 
temática citada en el objeto 
contractual. 

Se desarrollo la 

planeación de las fichas 
asignadas por 

programación. SERVICIOS 

COMERCIALES Y 
FINANCIEROS - AVVILLAS 

(30 apren.- 27horas), 

3065748 - 3065753 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.-21 

horas) 3065616 - 3065630 
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (22 apren.- 

18 horas) 3065726 – 1 
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.- 
18 horas), 3102575 

SERVICIOS COMERCIALES 

 Se comparte la 

evidencia en el 
Drive 
 

https://drive.go

ogle.com/drive/f

olders/1tqvt1W

NkkpF8GVjOK06

CuOKrw5j6OyX1

?usp=drive_link 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
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Y FINANCIEROS - BANCO 
DE BOGOTA (28 apren.- 12 

horas) en la competencia 

de Etica 

2 Apoyar las actividades 
relacionadas con el diseño y 
desarrollo curricular de los 
programas de formación 
asociados con la línea medular 
que imparte el centro de 
servicios financieros, de 
acuerdo con la necesidad y las 
tendencias del sector. 

En este periodo no se 

ejecutó esta obligación 

N/A 

3 Apoyar el proceso de 

inducción de  los aprendices 

asignados. 

Acompañar a las fichas 

asignadas por 

programación en la 

inducción. SERVICIOS 

COMERCIALES Y 

FINANCIEROS - AVVILLAS 
(30 apren.- 27horas), 

3065748 - 3065753 

GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.-21 

horas) 3065616 - 3065630 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (22 apren.- 

18 horas) 3065726 – 1 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.- 

18 horas), 3102575 
SERVICIOS COMERCIALES 

Y FINANCIEROS - BANCO 

DE BOGOTA (28 apren.- 12 

N/A 
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horas) en la competencia 
de Etica 

4 Desarrollar formacion 
complementaria cuando el 
centro de formacion lo 
requiera de acuerdo a las 
necesidades del servicio 

En este mes realice un 
curso complementario de 

Primeros Auxilios 

Psicológicos con una 
duración de 48 horas 

3108940 PAP 30 

APRENDICES 

 

 Se comparte la 
evidencia en el 

Drive 
 
https://drive.go

ogle.com/drive/f

olders/1tqvt1W

NkkpF8GVjOK06

CuOKrw5j6OyX1

?usp=drive_link 

 

5 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de 
formación complementaria 
según los lineamientos 
vigentes para la entidad, según 
necesidades del servicio. 

En este mes realice un 

curso complementario de 

Primeros Auxilios 

Psicológicos con una 

duración de 48 horas 

3108940 PAP 30 

APRENDICES 

 Se comparte la 

evidencia en el 

Drive 
 
https://drive.go

ogle.com/drive/f

olders/1tqvt1W

NkkpF8GVjOK06

CuOKrw5j6OyX1

?usp=drive_link 

 

6 Realizar el seguimiento y 
evaluación a los aprendices 
tanto en la etapa lectiva, 
productiva y/o formacion 
complementaria, de acuerdo 
con los lineamientos 
establecidos por la entidad. 

En este mes realice un 

curso complementario de 

Primeros Auxilios 

Psicológicos con una 
duración de 48 horas 

3108940 PAP 30 

APRENDICES 

Se comparte la 

evidencia en el 

Drive 
https://drive.go

ogle.com/drive/f

olders/1tqvt1W

NkkpF8GVjOK06

CuOKrw5j6OyX1

?usp=drive_link 

 

 

7 Implementar estrategias 
metodológicas y pedagógicas 
que garanticen la retención los 

Se realizan proceso 

pedagógicos para la 

Se comparte la 

evidencia en el Drive 
https://drive.google.co

https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
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aprendices durante su proceso 
formativo. 

retención de aprendices 
de las siguientes fichas 

programación 

. SERVICIOS COMERCIALES 
Y FINANCIEROS - AVVILLAS 

(30 apren.- 27horas), 

3065748 - 3065753 

GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.-21 

horas) 3065616 - 3065630 
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (22 apren.- 

18 horas) 3065726 – 1 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.- 
18 horas), 3102575 

SERVICIOS COMERCIALES 

Y FINANCIEROS - BANCO 

DE BOGOTA (28 apren.- 12 
horas) en la competencia 

de Etica 

m/drive/folders/1tqvt1

WNkkpF8GVjOK06CuOK

rw5j6OyX1?usp=drive_li

nk 

 

8 Registrar oportunamente los 
juicios de evaluación de cada 
uno de los aprendices de los 
grupos asignados por la 
coordinación académica en los 
aplicativos dispuestos por la 
entidad. 

En este mes se evalúan los 

aprendices que 

participaron del curso 
complementario de 

Primeros Auxilios 

Psicológicos 

Se comparte la 

evidencia en el 

Drive 
https://drive.go

ogle.com/drive/f

olders/1tqvt1W

NkkpF8GVjOK06

CuOKrw5j6OyX1

?usp=drive_link 

 

 

9 Apoyar la gestión de la 
divulgación, promoción, 

En este mes realice un 

curso complementario de 

 Se comparte la 

evidencia en el 

https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
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ingreso, inscripción y 
matricula de los aspirantes 
nuevos, de acuerdo con los 
lineamientos vigentes de la 
entidad. 

Primeros Auxilios 
Psicológicos con una 

duración de 48 horas 

3108940 PAP 30 
APRENDICES 

 

Drive 
 
https://drive.go

ogle.com/drive/f

olders/1tqvt1W

NkkpF8GVjOK06

CuOKrw5j6OyX1

?usp=drive_link 

 

10 Realizar seguimiento y control 
mensual de los aprendices en 
el aplicativo dispuesto por la 
entidad, verificando el registro 
de las rutas de aprendizaje, 
juicios evaluativos, novedades 
académicas (retiros 
voluntarios, traslados, 
aplazamientos, etc...), 
incumplimientos de la 
formación (inasistencias), 
gestionando ante la 
supervision del contrato los 
tramites respectivos. 

Se inicia el proceso de 

ejecución de la plataforma 

Sofía Plus y Classroom con 
las fichas: SERVICIOS 

COMERCIALES Y 

FINANCIEROS - AVVILLAS 

(30 apren.- 27horas), 

3065748 - 3065753 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 
FINANCIERA (30 apren.-21 

horas) 3065616 - 3065630 

GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION 

FINANCIERA (22 apren.- 

18 horas) 3065726 – 1 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.- 

18 horas), 3102575 
SERVICIOS COMERCIALES 

Y FINANCIEROS - BANCO 

DE BOGOTA (28 apren.- 12 
horas) en la competencia 

de Etica   

Se comparte la 

evidencia en el Drive 
https://drive.google.co

m/drive/folders/1tqvt1

WNkkpF8GVjOK06CuOK

rw5j6OyX1?usp=drive_li

nk 

 

11 Aplicar lo establecido en el 
reglamento del aprendiz, 

Se socializa y ejecuta el 

reglamento del aprendiz 

para las fichas SERVICIOS 

Se comparte la 

evidencia en el Drive 
https://drive.google.co

https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
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COMERCIALES Y 
FINANCIEROS - AVVILLAS 

(30 apren.- 27horas), 

3065748 - 3065753 
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.-21 

horas) 3065616 - 3065630 
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (22 apren.- 
18 horas) 3065726 – 1 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.- 

18 horas), 3102575 

SERVICIOS COMERCIALES 

Y FINANCIEROS - BANCO 
DE BOGOTA (28 apren.- 12 

horas) en la competencia 

de Etica  

m/drive/folders/1tqvt1

WNkkpF8GVjOK06CuOK

rw5j6OyX1?usp=drive_li

nk 

 

12 Participar cuando sea 
necesario en los proyectos del 
Sistema de Investigación, 
Desarrollo Tecnológico e 
Innovación - SENNOVA. 

No se desarrolló esta 

obligación 

N.A 

13 Atender lo dispuesto en el 
código de integridad, el 
modelo integrado de 
planeación y gestión (MIPG), 
sistema integrado de gestión y 
auto control (SIGA), Sistema 
de Seguridad y Salud en el 
Trabajo (SST) y Sistema 
ambiental y de eficiencia 
energética. 

Las acciones que se 

realizan de integridad, de 

seguridad y salud y medio 
ambiente están inmersos 

en los procesos 

pedagógicos de las fichas 

programaciónSERVICIOS 
COMERCIALES Y 

FINANCIEROS - AVVILLAS 

(30 apren.- 27horas), 
3065748 - 3065753 

Se comparte la 

evidencia en el Drive 
https://drive.google.co

m/drive/folders/1tqvt1

WNkkpF8GVjOK06CuOK

rw5j6OyX1?usp=drive_li

nk 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
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GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.-21 

horas) 3065616 - 3065630 
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (22 apren.- 

18 horas) 3065726 – 1 
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.- 
18 horas), 3102575 

SERVICIOS COMERCIALES 

Y FINANCIEROS - BANCO 

DE BOGOTA (28 apren.- 12 

horas) en la competencia 

de Etica 

14 Salvaguardar los bienes e 
inventarios que son utilizados 
para la ejecución del contrato 

Se cuidan los bienes 

utilizados en la sede 

Salitre  para las fichas. 
SERVICIOS COMERCIALES 

Y FINANCIEROS - AVVILLAS 

(30 apren.- 27horas), 

3065748 - 3065753 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.-21 
horas) 3065616 - 3065630 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (22 apren.- 

18 horas) 3065726 – 1 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 
FINANCIERA (30 apren.- 

18 horas), 3102575 

Se evidencia en la 

ejecución de la 

programación 
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SERVICIOS COMERCIALES 
Y FINANCIEROS - BANCO 

DE BOGOTA (28 apren.- 12 

horas) en la competencia 
de Etica  

15 Participar cuando sea 
necesario en las actividades 
derivadas de los procesos de 
autoevaluación y registro 
calificado de los programas de 
formación que lo requieran en 
los tiempos establecidos por el 
centro de servicios financieros, 
la Dirección General y el 
Ministerio de Educación 
Nacional 

En este periodo no se 
ejecutó esta obligación 

N.A 

16 Acompañar activamente a los 
aprendices en las actividades 
programadas en el plan de 
bienestar al aprendiz. 

En este periodo no se 

desarrolló esta actividad 

N/A 

17 

 

Usar oportuna y 
adecuadamente la plataforma 
(LMS) que la entidad defina 
para la Gestión de la 
Formación Profesional 
Integral 

En este momento se esta 

iniciando el proceso de 
alistamiento en la 

plataforma para las fichas: 

SERVICIOS COMERCIALES 

Y FINANCIEROS - AVVILLAS 
(30 apren.- 27horas), 

3065748 - 3065753 

GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.-21 

horas) 3065616 - 3065630 

GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION 

FINANCIERA (22 apren.- 

18 horas) 3065726 – 1 
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

Se comparte la 

evidencia en el Drive 
https://drive.google.co

m/drive/folders/1tqvt1

WNkkpF8GVjOK06CuOK

rw5j6OyX1?usp=drive_li

nk 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
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FINANCIERA (30 apren.- 
18 horas), 3102575 

SERVICIOS COMERCIALES 

Y FINANCIEROS - BANCO 
DE BOGOTA (28 apren.- 12 

horas) en la competencia 

de Etica  

18 Participar cuando el Centro lo 
requiera en el proceso de 
selección, diseño de talleres e 
instrumentos que alimenten 
los bancos de pruebas para la 
selección de aprendices. 

En este mes no se ejecutó 

la obligación 

N/A 

19 Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, así 
como el manual de convivencia 
del Centro de Formación, 
garantizando el debido 
proceso.y la participación en 
los comites de seguimiento y 
evaluación 

En este momento se ha 

realizado llamados de 

atención frente a las 

llegadas tarde y el uso del 

uniforme para las fichas 

2996608 - GESTIÓN 

BANCARIA Y DE 
ENTIDADES FINANCIERAS 

(30 apren.- 9 horas), 

2996828 - GESTION 

CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (30 apren.-9 

horas), 
2922147 GESTION 

CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (22 apren.- 

24 horas) 2996889 - 

ANALISIS Y DESARROLLO 

DE SOFTWARE (30 apren.- 
9 horas), 2996583 

PROGRAMACION DE 

SOFTWARE (28 apren.- 8 

Se comparte la 

evidencia en el Drive 
https://drive.google.co

m/drive/folders/1tqvt1

WNkkpF8GVjOK06CuOK

rw5j6OyX1?usp=drive_li

nk 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1tqvt1WNkkpF8GVjOK06CuOKrw5j6OyX1?usp=drive_link
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horas) 2996610 GESTION 
BANCARIA Y DE 

ENTIDADES FINANCIERA 

(17 apren.- 12 horas) 
2996825 GESTION 

CONTABLE Y DE 

INFORMACION 

FINANCIERA (22 apren.- 9 
horas), 2996635 GESTION 

BANCARIA Y DE 

ENTIDADES FINANCIERAS 
(30 apren. 9 horas) 

2996595 PROGRAMACION 

DE SOFTWARE (28 apren.- 

9 horas) 2996887 

ANALISIS Y DESARROLLO 

DE SOFTWARE (28 apren.- 

9 horas) de la 
competencia de Etica. 

20 Realizar seguimiento en la 
etapa productiva a los a los 
aprendices que le sean 
asignados, cuando el centro de 
formación lo requiera. 

En este momento no se 
desarrolla esta obligación  

N/A 

21 Realizar, cuando sea requerido 
por la entidad, el apoyo tecnico 
a la supervisión de los 
contratos que celebre el SENA, 
de conformidad con la Ley 
1474 de 2011, y que por 
razones de experticia técnica e 
idoneidad aplique 

No se realiza ningún 

apoyo técnico y de 
supervisión de contratos 

por este mes 

N/A 

22 Participar en las actividades 
convocadas por la supervision 
relacionados con la ejecución 
del objeto contractual. 

Se ha participado de la 

socialización de los 
diferentes temas dados 

por la supervisión de 

contrato, al igual que 

otras actividades 

Correos enviados con 

las indicaciones 
requeridas 
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23 Realizar las actividades 
contractuales de formación 
conforme a los lineamientos 
vigentes, atendiendo las 
necesidades del servicio del 
centro de formación, el plan de 
acción y en concordancia con 
el concepto 31557 de 2019. 

En este periodo no se 
ejecuta esta actividad  

N/A 

24 Realizar y presentar dentro de 
las fechas establecidas para el 
trámite de pagos, los informes 
de las actividades realizadas, 
así como los comprobantes de 
pago de los aportes al Sistema 
de Seguridad Social Integral 
(Salud, Pensión y ARL) a que 
haya lugar, verificando 
mensualmente su 7 afiliación, 
en proporción al valor 
mensual del contrato, 
asimismo, el contratista 
deberá cargar los documentos 
solicitados para trámite de 
pago al expediente contractual 
de la plataforma SECOP II. 

Se realiza el pago de EPS, 
ARL y PENSIONES a 

MIPLANILLA al mes 

correspondiente 

SECOP II 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los 

desplazamientos realizados y el número de la planilla 80498636 al operador MIPLANILLA 

del mes de septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en () folios 

Cordialmente,  

ANDREA MONROY RODRIGUEZ 

Contratista 

C.C. No. 52427792 

Recibí a satisfacción: 
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Firma 

 

 

Olga Lucia Ruiz Flórez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6239290 

Cargo del supervisor 

Coordinadora de transversales  

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANDREA MONROY RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

01/10/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ANDREA MONROY RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 112/10/24 12:58











andrea monroy <amonroy2@misena.edu.co>

BIENVENIDA A ETICA 3065616 - 3065630
2 mensajes

andrea monroy <amonroy2@misena.edu.co> 12 de octubre de 2024, 12:43
Para: johanomg06@gmail.com, cesargpg12@gmail.com, juanezzzx@gmail.com, valentinasalazarsarmiento@gmail.com,
molinajuliano562@gmail.com, jhoncardonajurado11@hotmail.com, sanabriavalentina11@gmail.com,
juanesvarloz@gmail.com, niroud03@gmail.com, oscarmaushebe1006@hotmail.com, michaeljulianlarrota@gmail.com,
davidsantiagopinillaariza@gmail.com, francogutierrezchelcy@gmail.com, natalymartinez2103@gmail.com,
dmrivera142@gmail.com, edwingamezg93@gmail.com, Parcerodiegoardilasoto@gmail.com, inive07@gmail.com,
juan.hidalgo@cooperdomo.edu.co, barriosizac563@gmail.com, valentinapirajan0130@gmail.com, czqsdavid333@gmail.com,
jhelengarzon2002@gmail.com, hvhg2105@gmail.com, lc2638799@gmail.com, eliana_22-2005@hotmail.com,
cruzmonterosantiago@gmail.com, marimar9_10@yahoo.es, tifannywilliams31@gmail.com,
davidmartinezcuenta777@gmail.com

Buenas tardes queridos aprendices, mi nombre es Andrea Monroy  instructora de Etica y los acompañaré a partir del 
MIERCOLES 16 DE OCTUBRE de 9:00 A 12:00 M en la sede carrera 57c # 64ª – 29, barrio modelo norte ambiente 49. 
Le recomiendo la puntualidad y excelente presentación

Atentamente

--
Andrea Monroy Rodríguez
Instructora
Centro de Servicios Financieros

Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 12 de octubre de 2024, 12:43
Para: amonroy2@misena.edu.co

No se encontró la dirección

Tu mensaje no se entregó a
juan.hidalgo@cooperdomo.edu.co porque la dirección no se
encuentra o no puede recibir correos electrónicos.

MÁS INFORMACIÓN

La respuesta fue:

550 5.1.1 The email account that you tried to reach does not exist. Please try double-checking
the recipient's email address for typos or unnecessary spaces. For more information, go to
https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser 3f1490d57ef6-e29324cf533sor776792276.15 - gsmtp

10/12/24, 12:43 PM Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - BIENVENIDA A ETICA 3065616 - 3065630

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=8af7a3e806&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-2896683507818054025&simpl=msg-a:r-89792393854161… 1/2

https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser
https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser
https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser


Final-Recipient: rfc822; juan.hidalgo@cooperdomo.edu.co
Action: failed
Status: 5.1.1
Diagnostic-Code: smtp; 550-5.1.1 The email account that you tried to reach does not exist. Please try
 550-5.1.1 double-checking the recipient's email address for typos or
 550-5.1.1 unnecessary spaces. For more information, go to
 550 5.1.1  https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser 3f1490d57ef6-e29324cf533sor776792276.15 - gsmtp
Last-Attempt-Date: Sat, 12 Oct 2024 10:43:43 -0700 (PDT)

---------- Mensaje reenviado ----------
From: andrea monroy <amonroy2@misena.edu.co>
To: johanomg06@gmail.com, cesargpg12@gmail.com, juanezzzx@gmail.com, valentinasalazarsarmiento@gmail.com,
molinajuliano562@gmail.com, jhoncardonajurado11@hotmail.com, sanabriavalentina11@gmail.com,
juanesvarloz@gmail.com, niroud03@gmail.com, oscarmaushebe1006@hotmail.com, michaeljulianlarrota@gmail.com,
davidsantiagopinillaariza@gmail.com, francogutierrezchelcy@gmail.com, natalymartinez2103@gmail.com,
dmrivera142@gmail.com, edwingamezg93@gmail.com, Parcerodiegoardilasoto@gmail.com, inive07@gmail.com,
juan.hidalgo@cooperdomo.edu.co, barriosizac563@gmail.com, valentinapirajan0130@gmail.com,
czqsdavid333@gmail.com, jhelengarzon2002@gmail.com, hvhg2105@gmail.com, lc2638799@gmail.com, eliana_22-
2005@hotmail.com, cruzmonterosantiago@gmail.com, marimar9_10@yahoo.es, tifannywilliams31@gmail.com,
davidmartinezcuenta777@gmail.com
Cc: 
Bcc: 
Date: Sat, 12 Oct 2024 12:43:32 -0500
Subject: BIENVENIDA A ETICA 3065616 - 3065630
Buenas tardes queridos aprendices, mi nombre es Andrea Monroy  instructora de Etica y los acompañaré a partir del 
MIERCOLES 16 DE OCTUBRE de 9:00 A 12:00 M en la sede carrera 57c # 64ª – 29, barrio modelo norte ambiente 49. 
Le recomiendo la puntualidad y excelente presentación

Atentamente

--
Andrea Monroy Rodríguez
Instructora
Centro de Servicios Financieros

Declinación de Responsabilidades: las cuentas del dominio @misena.edu.co son soportados tecnológicamente por ©
Google y no tienen ningún tipo de relación con los procesos de formación que el SENA imparte dentro de la gestión y
ejecución de los procesos y procedimientos de la formación profesional integral presencial y virtual. El SENA no tiene
ningún tipo de responsabilidad de carácter administrativo, técnico o funcional con el servicio y con la información que
reposa en estos correos con dominio @misena.edu.co.

10/12/24, 12:43 PM Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - BIENVENIDA A ETICA 3065616 - 3065630

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=8af7a3e806&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-2896683507818054025&simpl=msg-a:r-89792393854161… 2/2

mailto:juan.hidalgo@cooperdomo.edu.co
https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser
https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser
https://www.google.com/maps/search/carrera+57c+%23+64%C2%AA+%E2%80%93+29,+barrio+modelo?entry=gmail&source=g
http://misena.edu.co/
http://misena.edu.co/


andrea monroy <amonroy2@misena.edu.co>

BIENVENIDA A ETICA 3065726 - 1
1 mensaje

andrea monroy <amonroy2@misena.edu.co> 15 de octubre de 2024, 17:51
Para: dalfonsod3120@gmail.com, siul6494@gmail.com, darwinaragonvargas7@gmail.com, camisalcedo31@hotmail.com,
ariasdiana772@gmail.com, mariarcamacho444@gmail.com, fernando.arrieta36@misena.edu.co, wilderavila9@gmail.com,
elnum18@gmail.com, liz.angely.carbonell@gmail.com, velezsarfiel_23@hotmail.com, katherin301230@gmail.com,
mishellcampuzano22@gmail.com, susana.usca@gmail.com, cardenaslaura@hotmail.com, frany22@hotmail.com,
taniecita83912@gmail.com, sandramilenacastanedarubio@gmail.com, dalejandra1822@gmail.com,
juancamilochavez2006@gmail.com, esjak088@gmail.com, miguel.on.mac89@gmail.com, alixcoro@outlook.com,
cajarangis@gmail.com, mcmarlyvanessa@gmail.com, anpaenvisada@gmail.com, Cristianesco107@gmail.com,
afigueroa715@misena.edu.co, j.forero98765@gmail.com, milena199751@hotmail.com

Buenas tardes queridos aprendices, mi nombre es Andrea Monroy  instructora de Etica y los acompañaré a partir del 
MIERCOLES 16 DE OCTUBRE de 6:00 S 10:00 PM en la sede carrera 57c # 64ª – 29, barrio modelo norte ambiente 50. 
Le recomiendo la puntualidad y excelente presentación

Atentamente

--
Andrea Monroy Rodríguez
Instructora
Centro de Servicios Financieros

10/15/24, 5:51 PM Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - BIENVENIDA A ETICA 3065726 - 1

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=8af7a3e806&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-1605317372952727287&simpl=msg-a:r-41525478135821… 1/1



andrea monroy <amonroy2@misena.edu.co>

BIENVENIDA A ETICA 3065748 - 3065753
1 mensaje

andrea monroy <amonroy2@misena.edu.co> 12 de octubre de 2024, 12:32
Para: jhonatan1000623391@gmail.com, morales.johana1018@gmail.com, mebeltran62@misena.edu.co,
Edithnao0331@outlook.com, joseluisbonillamartin@gmail.com, yerli0201@gmail.com, tm774220@gmail.com,
pyaqui456.2005@gmail.com, brendaagu97@gmail.com, abrild969@gmail.com, carolaynramirez68@gmail.com,
maikol.sarmiento14@gmail.com, marianelarodriguez475@gmail.com, gabyariascobos@gmail.com,
jorgeromerito50@gmail.com, jsebitas1523@gmail.com, dayanalugo2007@gmail.com, leowstevenpinzonbarrera@gmail.com,
camilogaguto@gmail.com, gracianoadinson@gmail.com, penalozanicoll18@gmail.com, lauraleon020620@gmail.com,
johan42411@gmail.com, juandiegoordonezordonez699@gmail.com, juan.0127daniel99@gmail.com,
jessica08angarita@gmail.com, carlosmarquez13@hotmail.com, jeymoreno1516@gmail.com, yurigarzon75@gmail.com,
indira.cadena@gmail.com, ncubillos1089@pazyesperanza.edu.co, keivinpinilla031@gmail.com, ashlyn.kirichima@gmail.com,
karoldaniela345@gmail.com, juliancitochachan@gmail.com, jeremyaya03@gmail.com

Buenas tardes queridos aprendices, mi nombre es Andrea Monroy  instructora de Etica y los acompañaré a partir del 
MARTES 15 DE OCTUBRE de 12:00 A 3:00 PM en la sede carrera 57c # 64ª – 29, barrio modelo norte ambiente 39.  Le
recomiendo la puntualidad y excelente presentación

Atentamente

Andrea Monroy Rodríguez
Instructora
Centro de Servicios Financieros

10/12/24, 12:33 PM Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - BIENVENIDA A ETICA 3065748 - 3065753

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=8af7a3e806&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r1591609854163624928&simpl=msg-a:r-612025719657925… 1/1


