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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 

 

PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 

 

1. ASPECTOS GENERALES 
 

CONTRATANTE DIRECCION REGIONAL CAUCA 
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.6242701 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN 24/04/2024 

 
 

 
OBJETO 

Contratar el servicio de apoyo técnico, operativo, logístico y 
acompañamiento para el desarrollo de dos (2) ferias de 
emprendimiento para población víctima de la violencia, tres (3) 
encuentros empresariales y cinco (5) ferias y microferias de empleo 
de la Agencia Pública de Empleo del SENA Regional Cauca, 
cumpliendo el diseño e implementación de una Estrategia de 
Comunicación Integrada de Marketing (CIM) las cuales se llevarán a 
cabo en Popayán y Santander de Quilichao, de acuerdo con las fechas 
programadas por directriz de la Coordinación Nacional de la APE, para 
la presente vigencia; por lotes. (Lote 2) 

CONTRATISTA ASTRID XIMENA CABRERA TORO 
CC o NIT 1.061.689.869 
LUGAR DE EJECUCIÓN Popayán y Santander de Quilichao 
FECHA DE INICIO 25/04/2024 
PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 150 días 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO 
VEINTIOCHO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL 
SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($28.547.676,00) 

PRÓRROGA NRO. Sin prórrogas a la fecha de la elaboración del presente informe 
FECHA DE TERMINACIÓN 20/09/2024 
ADICIÓN NRO. Sin adiciones a la fecha de la elaboración del presente informe 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO 
VEINTIOCHO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL 
SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($28.547.676,00) 

 

 
FORMA DE PAGO 

Pagos parciales, de acuerdo con el cumplimiento de cada uno de los 
eventos establecidos en la ficha técnica, previa justificación y 
aprobación de cada uno de los servicios programados por parte del 5 
GCCON-F-021 V.02 supervisor del contrato, previa certificación y 
documentación avalada por el supervisor del contrato donde conste 
que se reciben todos los servicios a entera satisfacción 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 2 
PERIODO DEL INFORME Desde el 25/04/2024 al 20/09/2024 
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2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 
 

OBLIGACIONES 
[Relacionar cada una de las 

obligaciones específicas] 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
[Descripción cuantitativa y 

cualitativa de las actividades 
desarrolladas para cumplir la 

obligación contractual] 

PRODUCTO O EVIDENCIA 
[Referir la ubicación de los soportes de 

las actividades desarrolladas para 
cumplir cada obligación específica 

durante el periodo del informe] 

LOTE 2 – EVENTOS VÍCTIMAS: 
 
Evento “Sembradores de Paz” 20 de septiembre de 2024 Victimas. 

1. Garantizar el espacio físico 
para la realización de la 
segunda versión del evento 
“Sembradores de Paz” 20 de 
septiembre de 2024 Víctimas. 

Se identificó y gestionó el espacio 
en el área cultural del Banco de la 
República. Un espacio de fácil 
accesibilidad y afluencia de público 
en general (clientes interno y 
externos) 
 

La operadora realizó la gestión del 
espacio. 

 

2. Garantizar la adecuación de 
espacio físico gestionado, 
ubicado en el municipio de 
Popayán; sitio en el que se 
adelantará la feria de 
emprendimiento 
“Sembradores de Paz”. 

 
 
 
 
 
 
 

 

La contratista garantizó la 
adecuación de espacio físico 
gestionado, ubicado en el 
municipio de Popayán; sitio en el 
que se adelantó la feria de 
emprendimiento “Sembradores de 
Paz”, con 15 emprendedores de 
población víctima quienes 
expusieron sus productos y 
servicios.  
 
La  adecuación estuvo lista con dos 
(2) horas de antelación a la 
apertura de la feria.  
 
La adecuación incluyó:  
   
Instalación de quince (15) stand 
(cada stand consta de: 1mesón, 
1mantel blanco, 1 sobre mantel 
con logo SENA, 2 sillas).  
 
Se dispuso toda la instalación de 
puntos eléctricos, suministro de 
agua, además de instalar dos (2) 
puntos de recolección de residuos 
y suministro de 60 botellas de agua 
de 600 ml. 

La operadora entregó lo requerido 
y contratado en este punto. 
 

Se anexa el informe de 
actividades con los medios de 
verificación brindados por la 
contratista. 
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3. Gestión, tramite y pago de 
derechos, permisos, servicios y 
autorizaciones requeridas por las 
autoridades municipales y demás 
empresas o instituciones para 
garantizar las condiciones 
adecuadas para la realización del 
evento. “Sembradores de Paz” 20 
de septiembre de 2024 Victimas. 

El permiso fue concedido por la 
Alcaldía de Popayán. 

La operadora  desarrolló el evento 
en el Área (externa) cultural del 
Banco de la República, lugar 
solicitado y concertado por la 
Entidad. 
 
Se anexa el informe de actividades 
con los medios de verificación 
brindados por la contratista. 

4. Mesones plegables y sillas. 
“Sembradores de Paz”, 20 de 
septiembre de 2024 Victimas. 

La contratista realizó el alquiler de 
quince (15) mesones plegables tipo 
maleta para la exposición de 
productos, y treinta (30) sillas 
plásticas sin brazos de color 
blanco. 
 

 

La operadora entregó lo requerido 
y contratado en este punto. 
 

Se anexa el informe de 
actividades con los medios de 
verificación brindados por la 
contratista. 

5. Carpas. “Sembradores de Paz”, 
20 de septiembre de 2024 Victimas 

 

Se realizó el montaje de las carpas, 
sin ningún tipo de estampado, 
brindando un servicio confortable. 
 

 

La operadora entregó lo 
requerido y contratado en este 
punto. 
 
Se anexa el informe de 
actividades con los medios de 
verificación brindados por la 
contratista. 
 

6. Publicidad, diseño, impresión y 
suministro de piezas gráficas 
basadas en look gráfico 
institucional. “Sembradores de 
Paz”, 20 de septiembre de 2024 
Victimas.   

 

La contratista brindó el servicio de 
publicidad del evento por los 
medios de comunicación del 
municipio de Popayán y el Cauca, 
realizando un recorrido con los 
funcionarios del SENA Cauca, 
visitando emisoras y demás medios 
de comunicación de la capital 
caucana, además de contratar 
publicidad radial.  
 
Así mismo, realizó el suministro de 
quince (15) habladores de 30 
centímetros de alto por treinta (30) 
centímetros de ancho en material 
adhesivo con look gráfico y nombre 
de la unidad productiva y la 
impresión de dos (2) pendones 
verticales, de 2 mts de largo por 1 

La operadora entregó lo requerido 
y contratado en este punto. 
 

Se anexa el informe de 
actividades con los medios de 
verificación brindados por la 
contratista. 
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mt de ancho, entregado 
oportunamente. 

7. Desmonte de la logística. 
“Sembradores de Paz” 

La contratista y su equipo de 
trabajo, realizaron el desmonte de 
toda la logística requerida el 
mismo día, al término del evento, 
entregando el material al 
supervisor. 
 

 

La operadora realizó la actividad 
contratada.  
 

Se anexa el informe de 
actividades con los medios de 
verificación brindados por la 
contratista. 

8. Refrigerios y almuerzos para los 
participantes al evento del 20 de 
septiembre de 2024, Feria 
“Sembradores de Paz” 

La contratista brindó el servicio de  
60 refrigerios que constó de bebida 
fría (vaso de 10 oz de champús en 
vaso biodegradable) con 5 
empanadas de pipián, 
acompañado de una fruta, 
(Manzana) empacado en bolsa de 
papel y realizó la entrega de 30 
almuerzos para emprendedores y 
acompañantes; consistente en 
porción de proteína (Pollo, res o 
cerdo) de 150 grs., porción de 
arroz, principio, porción de 
ensalada y bebida, más sancocho.  

 

La operadora realizó la actividad 
contratada.  
 

Se anexa el informe de 
actividades con los medios de 
verificación brindados por la 
contratista. 

9. Fortalecer la estrategia de 
marketing para el 
posicionamiento del Evento 
“Sembradores de Paz”, realizando 
productos audiovisuales en los 
dos eventos programados 

La contratista realizó la pre 
producción y producción de Un 
spot publicitario de máximo un 
minuto de duración para 
promocionar e invitar a participar 
al Evento “Sembradores de Paz”, 
aplicando los protocolos 
establecidos por la Oficina de 
Comunicaciones del SENA, además 
del look gráfico de la Entidad. Se 
realizó la preproducción y 
producción de un video de un 
minuto de duración proyectando el 
balance e impacto del Evento 
“Sembradores de Paz”.   
 

La operadora realizó la actividad 
contratada.  
 
Se anexa el informe de actividades 
con los medios de verificación 
brindados por la contratista. 
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3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 
 

 
FECHA DEL 
INFORME 

 
NRO. DE 
FACTURA 

 
VALOR 

FACTURADO 

 
VALOR 

EJECUTADO 

 
SALDO DEL 
CONTRATO 

PORCENTAJE 
DE   EJECUCIÓN 
FINANCIERA 

17/10/2024 MPPS173 $11.308.189,00 $11.308.189,00 $17.239.487 39.61% 
18/10/2024 MPPS174 $17.239.487,00 $17.239.487,00 $0 100% 

 
4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 
SALUD, 

PENSIÓN Y    ARL 
 
Periodo reportado: septiembre  2024 

Planilla nro. 4570117835 del 19/09/2024 

 
5. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

 
No aplica. 

 
5.1 Garantías contractuales 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 
ASEGURADORA COMPAÑÍA MUNDIAL DE SEGUROS S.A. 
NRO. DE PÓLIZA C-100074037 
CERTIFICADO O ANEXO 0 
FECHA EXPEDICIÓN 25/04/2024 
FECHA APROBACIÓN 25/04/2024 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 24/04/2024 31/01/2025 5.709.535,20 
Prestaciones Sociales 24/04/2024 20/09/2024 1.427.383,80 
Calidad del servicio 24/04/2024 31/01/2025 5.709.535,20 

 
 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
ASEGURADORA COMPAÑÍA MUNDIAL DE SEGUROS S.A. 
NRO. DE PÓLIZA C-100019263 
CERTIFICADO O DE ANEXO 0 
FECHA EXPEDICIÓN 25/04/2024 
FECHA APROBACIÓN 25/04/2024 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Amparo básico – predios, 
labores y operaciones 24/04/2024 20/09/2024 260.000.000 
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5.2 Multas y sanciones 
 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo a 

la información reportada por la interventoría del contrato, que no se han presentado multas, 

indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 
5.3 Solicitud de modificación 
 
No aplica. 

 
6. CERTIFICACIÓN 

 
Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisión de los documentos en la 

plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato 

por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 

periodo. Con base en lo anterior, solicito autorizar el segundo pago del contrato CO1.PCCNTR.6242701 por 

valor de $17.239.487,00. 

 
7. OBSERVACIONES 

 
Se cumplió a satisfacción con lo contratado. 
 
 
Para constancia se firma a los veintidos (22) días del mes de octubre de 2024. 
 
 

 
 
SUSANA DEL PILAR ROJAS ROA 
Supervisora 
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