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SR i oteracae et pneeo PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION. DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y‘AUTORIZACION‘ DE PAGO

— ] FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACIGN GENE_RAL Dia__Mes _Afio:
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO
CONTRATISTA L CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIRCZ |1l
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 43.280.340 | oE | CALDAS o
TELEFONO DE CONTACTO | 312 858 2010 ] FIJO | 3851000 ] EXT. | 2249 lﬁ
E-MAIL PERSONAL ] clavarrubla102@gmail.com [«
E-MAIL INSTITUCIONAL | Claudia.arruba{@supernotariado.gov.co |¢
BANCO | BANCOLOMBIA |¢ NobECUENTA | 541-1428-5857 |« ca[ X & cc| e
N CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL GONTRATO
0 Afio

1506 DE 2024 |« HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del

DBJETO DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, Comeo contraprestacion| @

recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO Jﬁ
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP MEDELLIN ZONA |«
CDP No. 78124 4 CRP No. 289224 .
FECHA CDF| 23/04/2024 | FECHACRH _ 3/05/2024 FEGHARPROBAGION  hia mMes  Afio
LUGAR DE EJECUCION | 08 [ 05 | 2024 |4
CIUDAD MEDELLIN U Dia Mes Aflo
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA o TECHALRNAZACION 124 12 [ 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes _ Afio MESES DIAS
ACTA DE INICIO | 10 | 05 ‘ 5024 |‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - EI .
FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes Afo ADICION Y/O P RORROGA
ADICION Y/O PRORROGA I | l l" CDP No: -* CRP N°'| .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla _ Mes _ Afc  MESES DIAS . _ VALOR
Y/O PRORROGA | | ‘ I" | J"l I« J |¢
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.476.380,00 |« | |E———1=| . No de factura_
VALOR TOTAL # DE DIAS . A e
|| $ 2.476.380,00 " —] Dia Mes  Afo MES A COBRAR
01 | 10| 2024 |w PAGONo. NoDIAS | OCTUBRE

PERIQODO DE PAGO

ALl 30 [10] 2024 |o| 06 e[ 30]100% OCTUBRE
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO

& REGISTRO
ta guarda de o o pibllco

lpinty

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Caédigo: MP - GNFA -PO -08 - PR -
06-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTOQ: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE-SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION: DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA.

Valor del Pago Razon Social Aporte
ALIANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS - - .
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162.500 SAVIA SALUD EPS &« 12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS | .
2. FONDO DE PENSION 208.000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA||® 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS - L]
3. | ABORALES (ARL) 8.800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 73425383 |4-
, 2.1.1.RELACION DE PAGOS . iy
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATOQ $ 18.572.850,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO [ § 1.733.466,00 l«|$ 1.733.466,00| [$ 16.839.384,00
PAGO 02 VALOR DELPAGO [ § 2.476.380,00 |« [$ 4.200.846,00] (3 14.363.004,00
PAGO 03 VALOR DELPAGO [ § 2.476.380,00 |« [[$ 6.688.226,00] [[§ 11,886.624,00
PAGO 04 VALOR DELPAGO [ § 2476.380,00 |« [$ 9.162.606,00] [ 9.410.244,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |« [$ 11.638.986,00] [ § 6.933.864,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [ § 2.476,380,00 |« [ $ 14.115.366,00 $ 4,457.484,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls . $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO o3 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ls . $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «f $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO | & - $ -
Dia Mes Afio
DEL| O1 10 2024 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO | PAGONo. |
AL 30 [10] 2024 06| | OCTUBRE

3. INFORME DE SUPERVISIGN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
o .. EVIDENCIAS

OBLIGACIONES
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DE MOTASENSYS | MAGROPROCESO: GESTION FINANGIERA ggf"[;f‘:_ 'g'f -GNFA-PO-08-FR-
& REGISTRO

ﬁaﬁ]g'ir’l{ ] oeesnilopinice PROGESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

MRS A PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

‘ °  OBLIGACIONES- '

'EVIDENCIAS T

obligaciones especificas:
1. Recepcién de los documentos radicades en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea
de produccidn. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los
principios de priotidad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los decumentas por turne, ordenar sl turno, disponer los decumentos del turno en
carpeta independiente para el inicic de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.
3. Digitalizacién de dacumentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
redicacién de menor a mayor e Identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en &l sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formularic de calificacion o formularic de correccidn o nota devolutiva ¢ mayor valor (segin
sea el casa); por dltimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en
radicacién y adjuntar, reafizar verificacion completa. 4. Calidad del decumento: el digitadar|
debe verificar ef tumo del documento fisico, contra el turno & imAgenes que aparecen en la
pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién. 5, Realizar la indexacién:
Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion det
documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado
¥y los datos basicos, verificar consecutivo, .paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar documente como fue
recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turna
los documentos clasificando, turnos devueltos y fos de mayor valor, mientras dura el framite
interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicién y armado del tramite
registrat: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el documento generado por la
ORIP como respuesta a la solicitud; formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario de
correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los sturnos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que
permita su identificacion. Para los documentos calificados o coregido; se procede a ubicar y
refirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destind a registro y la del
usuario, se anexa el formularic de calificacion o formulario de correccién a cada paquete se
entrega a ventanilia el identificado para el usuario; e} paquete con destino a registro se ubica
en ¢l archivo en el area fisica definida para armado e Inventarie. 9. Diligenciamiento de
informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estadd de la
infraestructura tecnologica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato
tnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General
de Archive. (Entrega del archivo en Excel y pdf), 10, Responder por la administracién y manejo
de los bienes entregado para la ejecucidn del contrato. 11. Mantener plena reserva vy,
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrate, 12, Recibir,
revisar, clasificar, radicar, distribuir y contrclar documentes ingresados. para registro en caja.
13, Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde
con los lineamientos institucionales de las actividades desarroiiadas en caja 14, Aplicar &
acuerde 042 de 2012 del Archivo General de la Nacibn, las normas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia, 15, Apoyar fas funciches de archivo misional,
administrativo y demas, cuando la oficina de registra de instrumentos pdblico no cuente con
apayo de gestién documental. 16. Presentar el informe de ejecucitn contractual y cuenta de
cobro de¢ manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién
Administrativa y Financiera, 17, Las demas que el supervisor del contrato considere
pertinentes, confarme a la naturaleza del contrato

Las actividades realizadas del 1 al 30 de cctubre del 2024
fueron las siguientes:

ALISTAMIENTO
CALIDAD:
DIGITALIZACION:117
PROCESQO DE APOYQO TRASLADO ARCHIVO DE LA
CFICINA MEDELLIN SUR:
1, Alistamiento de carpetas: Las carpetas que se encuentran
en el archivo estan siendo organizadas en tajas en crden
consecutivo de acuerdo con la secuencia que ya tienen
astablecida, 2. Armado y
numeracién de cajas: Se arman y se enumeran cajas
constantemente para mantener insumos necesarios en el
proceso de traslado del archivo. 3. Rotulado
de cajas: Las cajas con el archivo sen rotuladas con el
nimero de caja ¥ la secuencia menor y mayor que contiene
cada una. 4, Las carpetas
rotuladas estdn siendo reubicadas fuera del archivo para su,
posterior  trastado, 5. Registro y
verificacién: Se ha venido llevando un control sabre las cajas
que ya se encuentran listas para el traslado con el fin de
{levar un registro actuatizado de dicha informacién

1200
163

NOTA: Si se requlere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.
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n SUPERINTENDENCIA |10 CROPROCESO: GESTION FINANCIERA gg‘f‘f’;:_';'f - GNFA -PO - 08 -PR -
& REGISTRO
la guarda de la ¢ pobfica PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha; 30 - 08 - 2022

Eir I

FORMATO INFORME DE-SUPERVISION DE GCUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIéN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez venfcado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, s¢ deja constanma que el

(la) contratista CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 43.280.340 de CALDAS cumplié  sastifactoriamente con ¢l objeto y obligaciones

del contrato de Prestacién de Servicios No 1506 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
vy demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 289224 CDP No 78124

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes ] Afio

DEL| 01 2024 ICTL
PERIODO DE PAGO , [ 10] PAGONo. | OCTUBRE
aL| 30 [ 10] 2024 [o6] | OCTUBRE
Para constancia se firma en MEDELLIN' alos 12  dias delmesde NOVIEMBRE de 2024
'SUPERVISOR o

Wy

Firma Supervisor
CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP MEDELLIN ZONA

CONTRATISTA

Oloode avobla Aotz

Firma Contratista
CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIRCZ
Cedula de Ciudadania No

43280340 DE CALDAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRQ DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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A Ml

N aTADtac MACROPROCESO: Gestlén Contractual gg"_‘gﬁ”fﬂ; . g;ecr -PO-01-

A RLGISTRO
1 puraace b ralco PROCESO: Gestlén precontractual, contractual, Verslon: 01
ejecucién y liquidacidn de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 =05 - 2021

Bogota, D.C, 08-05-2024

Sefior (a)

CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO

Coordinador Administrativo Orip Medellin Zona Sur

O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de Confrato,

Respetado (a) Sefior (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestion
No. 1506 DE 2024, suscrito con CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ, portador de 1a C.C. 43.280.340,
labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993,
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demés normas concordantes y complementarias, las cuales
establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucién del objeto de los
contratos celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto
contractual y obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizoé y adopté el Manua! Intemo de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompana el presente Acto Administrative, y ésta enviarse a la Direcclén de Contratacidn, quien debera
reportario al Sistema Electrénico de Contratacién Pdblica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015,

Igualmente, es de obligatario cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Priblica (SECOP ), con el fin de proceder- en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

muﬁﬁeﬁ:gmsm

Secretario General y Ordenador del Gasto

Proyoctd: Gulllermo Herrera Bejarano — Direccién de Confratacion f
Revisd: Héctor Ivan Suarez Betancur -Profeslonal espaciallzado D n Contratacié:
Revisé: Ramirc Alejandro Cardona Aguire — Director de Conlrataci

Superintendencia de Notariado y Registro
Calls 26 No. 13-49Int 201
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& REGISTRO

s n%ué’ﬁg}‘i'&i‘% MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | Sédigo: MP - GNFA-PO - 06- PR-05

Lo garda de late pibica

S PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 12

A PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en [a fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Sl NO__X__.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO__ X__

3. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributatio,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil,

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X__,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI___
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO _X adjuntar certificacion de ia EPS, incluyendo el valor

pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a fomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (8), se aplicara la tarifa -de retencion en la fuente del articulo 392 dei E.T (entre el
10% v 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerde a depuracion de renta y UVT aplicable, SI____ NO__ X__

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) Sl NO__X__.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes DE OCTUBRE de 2024.

Atentamente,

Cleso d Aob & Ouryo2,

NOMBRE: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ
CC: 43.280.340

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http:/Awww supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co




£l futuro

as detodos

REPORTE DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 30 DE OCTUBRE DEL 2024

PERIODO DE LA CUENTA DE COBRO: DEL 1 AL 30 OE OCTUBRE DE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

NUMERO DEL CONTRATO: 1508 DEL 2024 -

CEQULA: 43.260.340

CDP: 78128 .

| CRP: 289224

Las actividades reglizadas de! 1 al 30 de Oclubre 2024
fueron las siguientes:
ALISTAMIENTC—200

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: CALIDAD—163

DIGITALIZACION—117

PROCESO DE APOYO AL TRASLADO DE ARCHIVO DE
LA OFICINAMEDELLIN SUR .

1. Allstamiento do carpotas:

Las carpetas que so eptuentran en el archivo estdn slendo
. organizadas en ¢ajas en ordon consecutivo de acutrdo con
la secuencia que ya Uenen estatlecida,

2, Armado y numeracién de cojas:

Se armon y numeran ¢3)as constanlements para mantener
Insumos necesarios en ¢l preceso do trastado ded archivo.

3. Rotulado de cajas:

Las cajas con of archivo son rotuladas con et nimero de caja
y la secuencia menor y mayor que centiene ¢ada una,

4. Roubleacldn: y

Las carpetas rofuladns estan siendo reublcadas fuera del
archivo para su posterior frasiado.

. Regiotro y verificacién:

Se ha venido llevando un contre! sobre las cajas que yo se
encuentran listas para el traslado con el fin de llevar un
registro actualizago de dicha Informaclén

Hosta la fachs, se han compictado 1959 cajas dobidomento
rotuladas con un promedio de 200 calas reatizadas por dia.
Cabo aclarar quo el apoyo a dicho proceso es de un equipd
¢ trabalo conformado por 10 personas.

(Joudiadanelhanebia

CARLOS ALEXANDER MARULANDA CLAUBIA JANETH ARRUBLA
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Contratista
ORIP MEDELLIN ZONA SUR

OFICINA PRINCIPAL DE REGISTRO DE ILPP, MEDELLIN ZONA SUR
Cermera 52 Mo, 52.75 - PBX (£) 355 10CD

Aedetny - Aniouly

NiT£S3859007-0




ENCIA DE ARM{‘\QD'O MES DE OCTUBRE 2024 NOMBRE RESPONSABLE O,AUD‘\A }quu B'A
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