Barranquilla, 12 de noviembre de 2024

Doctora

TATIANA GONZALEZ ARCON

Subsecretaria de Despacho Cédigo 045, Grado 05, adscrita a la Secretaria General Departamento
del Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CONTRATO No. 202400310
CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 11 DE OCTUBRE AL 10 DE NOVIEMBRE DE 2024.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA /
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Ejecucién Contractual:
Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de
ejecucion del contrato.

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

OBLIGACION PRODUCTO

En este periodo de ejecucién contractual, se asesord en la proyeccion de
estudios previos para contratos de prestacién de servicios del talento
humano que acompania a la Subsecretaria de Servicios Administrativos de
la Gobernacion del Departamento del Atlantico:

v PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ACOMPANAR A LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS EN  DESARROLLO DE  SUS
FUNCIONES.

v SOLICITUDES DE ADICION 1 Y PRORROGA 1 DE LOS
SIGUIENTES CONTRATOS:

No. CONTRATO OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
1. Asesorar en la proyeccion de los documentos que deben ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
producirse con ocasién de la actividad precontractual, contractual y 202400197 SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
post-contractual que adelante la Entdad a través de la ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
Subsecretaria de Servicios Administrativos. GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA APOYAR A LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DESARROLLO

202400196

202400312

202400384

202400385

202400386




DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

202400409

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

202400410

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

202400462

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA APOYAR A LA
SUBSECRETARIA DE SERVIVIOS
ADMINISTRATRIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO EN DESARROLLO DE LA
GESTION.

202400801

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

2. Brindar asesoria en la proyeccién de los actos administrativos
que le sean requeridos por la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en ejercicio de sus competencias.

Durante este periodo de ejecucion contractual no resultdé necesario
asesorar en la proyeccién de actos administrativos a cargo de la

Subsecretaria de Servicios Administrativos.

3. Acompariar a la Subsecretaria de Servicios Administrativos
durante el seguimiento de la ejecucion de los contratos en el
Sistema Electronico para la Contratacién Publica - Secop Il.

En el presente periodo se acompaii6 en el seguimiento de la ejecucion de
los diferentes contratos cuya supervision recae en la Subsecretaria de

Servicios Administrativos.

4. Brindar acompafiamiento dentro del proceso de revision de
cuentas de cobro e informes de ejecucién de los contratos en los
que recaiga la supervision en la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Durante el octavo periodo de ejecucién del

contrato se prestod

acompafiamiento en la revision de facturas y/o cuentas de cobro, e
informes de gestion de los contratos cuya supervisién recae en la
Subsecretaria de Servicios Administrativos, especificamente de los que se

relacionan a continuacion:

No. CONTRATO

OBJETO

202302492

PRESTACION DE SERVICIOS DE
CORREO Y MENSAJERIA DE
DOCUMENTOS QUE NECESITEN SER
ENVIADOS POR LAS  DISTINTAS
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION
DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

202400315

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION DE TRANSPORTE,
CUSTODIA, CONSERVACION,
CONFORMACION DE ARCHIVOS Y
ADMINISTRACION INTEGRAL DE LOS
ARCHIVOS DOCUMENTALES DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

202400759

PRESTACION DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE TERRESTRE ESPECIAL Y
ALQUILER DE VEHICULOS DESTINADOS
AL APOYO EN LA REALIZACION DE LAS
ACTIVIDADES LOGISTICAS Y/O DE
DESPLAZAMIENTO PROPIAS DE LAS
FUNCIONES MISIONALES DE LAS
DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO
DEL ATLANTICO.

202400947

ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBLE
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
SECRETARIAS Y/O PROGRAMAS
LIDERADOS POR LAS DISTINTAS
SECRETARIAS DEL DEPARTAMENTO
Y/O DEPENDENCIAS ADSCRITAS A LA




GOBERNACION DEL ATLANTICO.

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE -
BODEGA - PARA EL ALMACENAMIENTO
Y USO DE BIENES MUEBLES PROPIOS
DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO,
AS[ COMO PARA SITUACIONES DE
URGENCIA, CALAMIDAD PUBLICA Y
OTRAS NECESIDADES TRANSITORIAS,
PROPIAS DE LA MISION DE LA ENTIDAD.
PRESTACION DEL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA EN
EL EDIFICIO PRINCIPAL DE LA
202401404 GOBERNACION Y DEMAS SEDES
ADMINISTRATIVAS, Y EN PLAZAS Y
PARQUES DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

PRESTACION DEL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
INSTITUCIONES  EDUCATIVAS  DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.
PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL
DE ASEO Y CAFETERIA PARA LAS
SEDES DE LA GOBERNACION DEL
ATLANTICO.

PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL
DE ASEO EN LAS INSTALACIONES DE
LOS DIFERENTES ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS OFICIALES DE LOS
MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL
DEPARTAMENTO DEL  ATLANTICO,
INCLUIDO EL  SUMINISTRO  DE
INSTRUMENTOS Y ELEMENTOS
NECESARIOS PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO". (SUBREGION ORIENTAL:
SUBREGION CENTRAL B; SUBREGIONES
COSTERA Y METRO).

202401179

202401403

202401518

202401519

5. Brindar apoyo en las acciones de organizacion de los
documentos producidos con ocasién de la etapa precontractual,
contractual y pos contractual de los procesos a cargo de la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Durante el presente periodo se ha brindado apoyo en las acciones de
organizacién de los documentos producidos con ocasién de la etapa
precontractual, contractual y pos contractual de los procesos a cargo de la
Subsecretaria de Servicios Administrativos, tales como remision de
solicitudes de aprobacién de pdlizas, remisién de solicitudes de afiliacién a
ARL, remision de solicitudes de creacién de usuarios SIFWEB, proyeccion
de actas de inicio y cargue de informes de supervisién en la plataforma
SECOP Il

6. Asesorar en la proyeccion de respuestas a las solicitudes,
requerimientos y peticiones presentadas y remitidas a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Durante este periodo de ejecucion contractual no resultc necesario
asesorar en la proyeccion de actos administrativos a cargo de la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

7. Asistir a las reuniones y/o capacitaciones que guarden relacion
con el objeto contractual, siempre que lo requiera el supervisor.

En este periodo la Entidad asisti a reunién programada por la
Subsecretaria de Servicios Administrativos, la cual se relaciona a
continuacion:

v 06-11-2024: REUNON SEGUIMIENTO DE LIQUIDACION
PERIODO 2024 - CIERRES DE PROCESOS

8. Las demas que le asigne el supervisor y que guarden relacién
con el objeto del contrato.

Durante el periodo no hubo asignaciones adicionales por parte del
supervisor.

A este informe se adiciona: 1. Soporte de Pago de Seguridad Social y 2. Cuenta de Cobro.
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DANIEL ENRIQUE PERALTA MADURO
C.C. No. 72.020.450 de Baranoa
CONTRATISTA




