INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

Bogotd, 24 de Octubre de 2024

Sefiora

MARGARITA MARIA GIL GARZON

Lider proceso contractual

Supervisora Contrato No. 92 de 2024
Comisién de Regulacion de Comunicaciones.

En ejercicio de las obligaciones del contrato de prestacion de servicios 92 de 2024 cuyo objeto es: "Prestacion de
servicios profesionales para la configuracion de SECOP II y la Tienda Virtual de Estado Colombiano de la CRC acorde
a las actuales necesidades de la CRC, y dar soporte en la publicacion de los tramites contractuales que adelante la
entidad a través de dichas plataformas” me permito relacionar las actividades adelantadas en el periodo comprendido
entre el dia 17 de julio de 2024 y el dia 16 de agosto de 2024:

Obligaciones contractuales y actividades desarrolladas:

Producto
entregado

Obligaciones

Coordinacion
contractuales 00 [o)

Actividades ejecutadas

Organizacion del perfil de la CRC.
a) Realizar un diagndstico acerca
de la actual configuracién del
SECOP II y la Tienda virtual del
Estado Colombiano. b) Realizar
la actualizacion de la cuenta de la
entidad, de acuerdo con el
diagnostico realizado. c)
Configurar la Entidad. d)

e . EN
Administrar los usuarios

1. INFORME DE LOS USUARIO
PLATAFORMA SECOP II PARA DEPURAR

-INFORME

ENTREGADO AL

(activacién y creacion de nuevos
usuarios, depuracion y
desactivacion de usuarios ya no
vinculados a la entidad). e) Crear
y organizar el perfil de usuarios
compradores. f) crear y organizar
flujos de revision y aprobacion
para cada una de las etapas del
proceso de contratacion y las
modalidades de contratacion,
que seflale el grupo de
contratacién. g) Crear vy
organizar los grupos de usuarios
para la intervencion de las tareas
dentro de las etapas del proceso

REVISION ~ DE  USUARIO  POR
COORDINACION Y ROL PARA SECOP II
CREACION DE LOS NUEVOS GRUPOS POR
COORDINACION Y ROL EN SECOP II

GRUPO
CONTRATACION
-ACTUALIZACION DE
LA PLATAFORMA
SECOP II

DE

CONTRATACION




Obligaciones
contractuales

Actividades ejecutadas

Producto
entregado

Coordinacion

de contratacién. h) Revisar y
crear la unidad de contratacion.
i) Crear equipos para cada una
de las modalidades de
contratacion segln necesidad y
organigrama de la entidad. 2

Procesos de Contratacion. a)
Acompaiiar la publicacién del
informe de evaluacion vy
adjudicacion. b) Hacer revision y

APOYO SAM 88 -
ACOMPANAMIENTO CARGUE DE
INFORME FINAL EVALUACION
APOYO SASI BPO -CENTRO
CONTACTO - REALIZAR LA
CREACION Y APOYO DE LA
SUBASTA DE PRUEBA

APOYO SASI BPO -CENTRO
CONTACTO - APOYO EN LA
SUBASTA DE PRUEBA -
CONFIGURACION Y DESARROLLO
DEL PROCESO DE SUBASTA DE
PRUEBA

CON USUARIO DE SECOP SE INICIO

REUNIONES A LAS
CUALES SE REALIZO
CADA UNO DE LOS

imi i - ACOMPANAMIENTOS
sgunien e la ey | " ELprocesopeoeruRAcONDE | Mavocive
Acompafar en la creacion LOS USUARIOS DE SECOP II. EQUIPO DE CONTRATACION

U ! APQOYO SASI - PROCESO 89 DE 2024 CONTRATACION O
modificaciones  contractuales, - SE DESARROLLO SASI - ABOGADOS
liquidacion y cierre de contratos. CONFIGURACION DEL PROCESO ENCARGADOS DE
d) Apoyar las respuestas a las PORCENTAJE DE LANCES ! CADA PROCESO
PQRS, consultas, requerimientos PARAMETRIZACION DE L,,A SUBASTA ACTUALIZACION EN

emitir los conceptos que sean PLATAFORMA SECOPII
y emitl pros q Y LOS INFORMES FINALES DEL
requeridos - Reporte de PROCESO
incidencias. ACOMPANAMIENTO - ACUERDO DE
CORRESPONSABILIDAD 95 DE 2024
- ACLARACION DE DUDAS,DEL
PROCESO, CONFIGURACION DE
CRONOGRAMAS Y
RECOMENDACIONES
CANCELAC;ON DE INFORME DE
EVALUACION - MC 94 DE 2024 -
APOYO
CAPACITACION EN CREACION,
ACEPTACION Y CANCELACION DE
USUARIO EN SECOP II
ACLARACION PROCESO DE REUNIONES A LAS
. ACTIVACION Y ACEPTACION DE | CUALES SE REALIZO
En caso de sier necesario, USUARIOS EN SECOP II - PROCESO | CADA UNO DE LOS
exponer  a 0s  usuarios : ACOMPANAMIENTOS
(Ordenador, supervisores, ??CPNIC\AESHICULOS I - FICHAS JUNTO CON EL CONTRATACION
revisores, lider de contratacion y REUNION DE AVANCE Y EQUIPO DE
demds participantes en el CONTRATACION O
SEGUIMIENTO A PROCESO DE ABOGADOS

proceso de contratacion) los
cambios y ajustes realizados.

ORGANIZACION DE SECOP 1I -
GRUPOS YA CREADOS,
VERIFICACION DE USUARIO
CANCELADOS DEL SECOP 1II - APOYO
Y ACLARACION DE DUDAS AL
PROCESO DE AMP VEHICULOS III.

ENCARGADOS DE
CADA PROCESO




Obligaciones
contractuales

Actividades ejecutadas

Producto
entregado

Coordinacion

Acompafiamiento Tienda Virtual
del Estado Colombiano. a)
Acompafiar la creacion,
actualizacion y modificacion de

1. APOYO EN LA AMP ASEO Y CAFTERIA
- ACLARACION DE COMO REALIZAR EL
PROCESO DE LA ADICION )

2. APOYO AMP ASEO Y CAFETERIA -
APOYO EN LA EXPEDICION DE LA

REUNIONES A LAS
CUALES SE REALIZO
CADA UNO DE LOS

GUZMAN, con el objetivo de que
se apropie de los conceptos y
herramientas que comprende
este tipo de actividades.

rd q b ORDEN DE COMPRA. ACOMPANAMIENTOS
Zrcoen:e:ﬁar ) Iacompgféacién) 3. APOYO PROCESO AMP GRANDES _ JUENTl?IF%) gEEL
panar L ! ALMACENES - COMPRA DE PAPELERIA Q CONTRATACION
actualizacion y desactivacion de . h CONTRATACION O
. - ACLARACION DE LA MODIFICACION ABOGADOS

usuarios de la TV. c) Apoyar las :
respuestas a las PQRS, consultas DE LA ADICION AL PROCESO. ENCARGADOS DE

requerimientos nece,sarios con 4. APOYO PROCES SASI 89 DE 2024 - CADA PROCESO
y aqo o de CCE, d) Actualizar Ia ACLARACION DE DUDAS EN LA ACTUALIZACION EN
info?mécién enléces acuerdos PUBLICACION DE LOS DOCUMENTOS TVEC

e Y - INFORME FINAL Y ADJUDICACION

marco de precio. 5
Abastecimiento estratégico. a)
Acompafiar en el uso de la
herramienta MAE. b) Socializar el
uso de la herramienta. ) CORRES
Realizar el acompafiamiento y |8. TODAS LAS ACTIVIDADES REALIZADAS SE ELECTRONICOS,
reporte de incidencias. d) REALIZARON JUNTO EL REALI?ZEXIID'XEOENI\IIE% DA
Actualizar la informacion ACOMPANAMIENTO DE CARLOS ARTURO UNO DE LOS APOYOS | CONTRATACION
requerida. Nota: Todas estas GUZMAN Y SE REALIZO GRABACION DE Y
actividades incluiran la CADA UNO DE LOS PROCESOS ACOMPANAMIENTOS
transferencia de conocimiento al REALIZADOS AL EQUIPO DE
funcionario CARLOS ARTURO CONTRATACION

Con el fin de proceder con el cobro y en razon a que a la fecha pertenezco a régimen simplificado sera emitida la

cuenta de cobro nimero 01 de 2024.

Cordialmente,

DIVA LIZETH ROZO TRUJILLO
C.C. 1.031.157.060
CONTRATO 92 DE 2024.




ANEXOS 1

Los anexos adjuntos y enumerados en el informe pueden ser consultados en el documento denominado
evidencias01



