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 DEPARTAMENTO DE RISARALDA 
Secretaría Educación 
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Versión: 8 Vigencia: 12-2020 

 

 

 

ACTA PARCIAL 
ACTA FINAL 

 
 

En La secretaria de educación Departamental se reunieron Luz, Stella Portilla en calidad de 
Interventor y/o Supervisor y Claudia Esperanza López Ramos en calidad de Contratista, con el 
objeto de realizar la presente acta Parcial del (Contrato de No internó: 1370 SECOP II No 
PCCNTR 6244456 de fecha 30/04/2024 Relación de Aprendizaje conforme a lo siguiente: 

 

OBJETO Prestar los servicios profesionales, para la 

atención educativa de la población con 

discapacidad, de los establecimientos educativos 

De los doce Municipios no certificados del 

Departamento de Risaralda. 

CONTRATISTA Claudia Esperanza López Ramos 

NIT O CEDULA 32,757.700 

REPRESENTANTE LEGAL Claudia Esperanza López Ramos 

CEDULA 32.757.700 

IMPUTACIONES Rubro No 1001-2.3.2.02.02.008.-34 
DISPONIBILIDAD No 1615 del 04 de abril del 2024 
Registro No del 2043 del 03 de Mayo 2024 

PLAZO INICIAL Siete (7) meses contados a partir de la 

Suscripción del Acta de inicio, sin que 

este exceda el 30 de diciembre de 2024. 

FECHA DE INICIACION 03/05/2024 

FECHA DE TERMINACION INICIAL 02/12/2024 

PRORROGA (S) No Aplica 

SUSPENSION (S) No Aplica 

REINICIACION (S) No Aplica 

FECHA DE TERMINACION No Aplica 

VALOR INICIALCONTRATO $ 28.219.947,00 

VALOR ADICION (S) 0 

   X  



ACTA No. 05 Contrato No interno 1370 SECOP II N0 CO1.PCCNTR.6244456 de fecha 30/04/2024 
Contratista CLAUDIA ESPERANZA LOPEZ RAMOS 

Pág. 2 de 8 

Acta parcial y/o final 

 

 

 DEPARTAMENTO DE RISARALDA 
Secretaría Educación 

 

GESTION DEL SERVICIO EDUCATIVO 
GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA 

 
ACTA PARCIAL Y/O FINAL 

Versión: 8 Vigencia: 12-2020 

 

 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 28.219.947,00 

ANTICIPO 0 

FORMA DE PAGO Mediante actas parciales mensuales a razón de 

CUATRO MILLONES TREINTA Y UN MIL 

CUATROCIENTOS VEINTIUN PESOS MCTE ( 

$4.031.421) 

FECHA DE ELABORACIÓN: Octubre 7-2024 

 
 

 
BALANCE DEL ANTICIPO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

SUMAS IGUALES $      28.219.947,00 $28.219.947,00 

 
VALOR TOTAL A PAGAR PRESENTE ACTA (Luego de amortizaciones): $ 4.031.421.00    PERIODO 
DE PAGO DESDE EL 03 DE SEPTIEMBRE AL  02 OCTUBRE 2024 

Valor Anticipo 
Valor amortizado actas anteriores 0 
Valor amortizado presente acta (si es del caso) 0 
Saldo por amortizar 0 

0  

 

SUMAS IGUALES 0 
 

0 

BALANCE DEL CONTRATO 
 

 
Valor del contrato inicial 

 
$28.219.947,00 

Valor Adicción 0 

Valor total actas pagadas $16.125.684 

Valor del presente acta $ 4.031.421 

Saldo del contrato sin ejecutar  $8.062.842 
$ 
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OBSERVACIONES: 
OBLIGACIONES 

PACTADAS/ALCANCES 
DEL CONTRATO (*) 

 

ACTIVIDADES EJECUTADAS (**) 
EVIDENCIAS / SOPORTES 

DE LA EJECUCIÓN DE 
LAS OBLIGACIONES (***) 

 

OBSERVACIONES 

 
1. Organizar con las 
instituciones Educativas 
asignadas, las actividades 
de asistencia técnica y 
pedagógica presencial a 
desarrollar mensualmente 
en el Municipio de Santa 
Rosa De Cabal , mediante 
el cronograma de trabajo 
socializado y aprobado por 
la Rectoría ( Previa Firma, 
formato acuerdo de 
corresponsabilidad de 
voluntades entre el Rector 
– Programa de 
Discapacidad. 

la profesional de apoyo de la I.E: Tecnológico 
Claudia Esperanza López Ramos se reúne 
con la Rectora: para socializar  actividades 
proyectadas con la comunidad Educativa 
durante el corte de septiembre 03 al 02 de 
Octubre  siendo aprobada  

se anexa el cronograma  Cada corte se 
socializara el 
cronograma con la 
Rectora.  

 
 
 

 

2. Realizar seguimiento y 
reportar las novedades de 
Retiro o traslado de los 
estudiantes con 
Discapacidad y talentos 
excepcionales a la persona 
encargada en la I.E del 
SIMAT y realizar las 
acciones afirmativas para 
garantizar la permanencia y 
el transito armónico en las 
Trayectorias Educativas 
completas. Reportar en el 
SIMAT a los niños, 
jóvenes, y adolescentes 
con discapacidad talentos 
Excepcionales para las 
pruebas saber. 

En la I.E: Tecnológico la profesional de apoyo 

brinda asesoría  técnica al secretario 
Sebastián Zamora y hace entrega del reporte 
de ingreso, Cambio de categoría y traslado  
de estudiantes con Discapacidad.  

Se realiza el ingreso de los estudiantes : 
Miguel Ángel  Acevedo Viveros en D. 
Intelectual , Miguel Ángel Londoño Tabares en 
L. Física, Retiro de Juan Manuel Londoño 
Nieto , Cambio de categoría Sebastián 
Serrato Muñoz  de trastorno a D. Múltiple, 
Juan Steven Peralta Osorio se ubicó en 
Psicosocial y talento Deportivo  y miguel 
Ángel Ramírez Arias  en trastorno.  

La  profesional de apoyo se reúne con el 

secretario para realizar la verificación de 
estudiantes caracterizados  por talentos y 
capacidades excepcionales los estudiantes 
son: Juan David Montoya M En talento 
deportivo y Santiago Ramírez Montaño en 
talento deportivo  

Actas #  80, 84,93,94/2024 
Septiembre 9.13.27,30/2024.  
Asistencia  
 
 
 
 
 
Acta # 97/2024 
Octubre 2/2024.  
Asistencia  

La profesional de apoyo 
hace el Reporte del 
SIMAT  para ingreso, 
cambio de categoría y 
Retiro de estudiantes 
nuevos y con 
Discapacidad.  
 

. 
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3. Realizar asesoría y 
asistencia técnica pedagógica 
a la instituciones Educativas 
asignadas , orientando 
oportunamente  a Docente, 
docente Orientador , Directivos 
docentes de la I.E: 
TECNOLOGICO Asignado en 
las actividades relacionadas 
con la población con 
Discapacidad  y talentos 
excepcionales , trastornos 
específicos  del Aprendizaje 
escolar, y del comportamiento , 
para la elaboración , 
implementación  y seguimiento 
del PLAN INDIVIDUAL DE 
AJUSTES RAZONABLES 
PIAR, Y EL PLAN INDIVIDUAL 
DE FORTALECIMIENTO PIF , 
Conforme al Artículo  
2.3.3.5.2.3.5 Decreto 1421 de 
2017.  
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
En la I.E: Tecnológico  y sedes: Pedro José 

Rivera Mejía y Jesús la profesional  de apoyo 
brindo asesoría Técnica pedagógica a 
estudiantes nuevos  y con Discapacidad  para 
realizar valoraciones pedagógicas a  20 
estudiantes  
En la I.E: Tecnológico la profesional de apoyo 
brindo asesoría técnica pedagógica a Docente: 
Angélica María Franco se realiza una actividad 
de convivencia escolar y Bullyng con los 
estudiantes de Grado:903  
En la I.E: Tecnológico  la profesional de apoyo 
hizo entrega al Docente: Juan pablo Jiménez 
de una remisión a EPS  de una estudiante para 
que el docente entregue a la madre  de familia 
en la entrega de calificaciones  
La Docente Carmen del área de inglés hace 
entrega a la profesional de apoyo del historial 
clínico de un estudiante   
En la  I.E: Tecnológico el docente Juan 

Guillermo del área de inglés  le socializa a la 
profesional de apoyo  el caso de un estudiante 
también esta presenta la madre de familia.  
La  profesional de apoyo realiza 12 Remisiones 
a EPS   con diferentes especialistas a 
estudiantes nuevos y con discapacidad  
La profesional de apoyo recibió por parte de 
docentes y docente orientadora 18 Remisiones 
para valoración pedagógica  de estudiantes 
nuevos y con Discapacidad  
La profesional de apoyo realizó seguimiento y 
verificación del PIAR en la plataforma del 
DRIVE  SIMAT  Y organización de carpetas 
escolares de estudiantes para anexar 
documentos de estudiantes nuevos y con 
discapacidad   

Actas # 75,77, 
80,84,85,86,87,88,89,90,91/20
24 
Septiembre 2, 4, 9, 13, 16, 17, 

19, 20, 23, 24, /2024. 
Asistencia  
Registro fotográfico  
 
Acta # 80/2024 

Septiembre 9/2024 
Asistencia  
 
Acta #85/2024. 

Septiembre 16/2024.  
 
Acta # 92/2024. 
Septiembre 25/2024 

  
Actas # 76, 78, 
87,89,92,94/2024 
Septiembre 3, 5, 18, 20, 
25,27/2024. 
Actas # 81,82, 89/2024. 

Septiembre 10,12,20/2024  
Asistencia  
 
 

 
 
La PAP Continuara 
este año con el 
proceso de gestión 
para llevar a cabo las 
respectivas asistencias 
técnicas de asesorías 
a directivos docentes y 
orientadora en 
implementación de 
estrategias 
pedagógicas DUA 
Seguimiento y 
cumplimiento de los 
planes individuales de 
Ajustes Razonables ( 
PIAR) 
Se realizaron 20 
valoraciones 
pedagógicas  a  
estudiantes de primaria 
y secundaria nuevos y 
con Discapacidad  
Se realizó una 
actividad grupal  con el 
grado: 903 asistieron 
mujeres 1 y hombres 
29.  
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4. Fortalecer la conformación 
y dinamización de REDES DE 
APOYO ( Social, familiar y 
cultural)  para realizar 
seguimiento y 
acompañamiento  a  la  
atención integral  de los 
procesos de Educación  
Inclusiva con las familias  y/o  
acudientes, de los niños, 
jóvenes y adolescentes con y 
sin discapacidad y talentos 
excepcionales de las 
instituciones educativas 
asignadas al Municipio de 
Santa Rosa  De cabal     

En la I.E: Tecnológico  y la sede: Pedro José 
Rivera Mejía la profesional de apoyo brindo 
asesoría técnica a madres y padres de familia 
de manera individual  
Realizo algunas llamadas telefónicas a 
madres de familia para agendar cita y 
dialogar sobre el proceso de aprendizaje de 
sus hijos  
 
Algunas madres de familia hicieron entrega 
de reportes clínicos y Diagnósticos de sus 
hijos  a  la profesional de apoyo.  
 
La profesional de apoyo brindo asesoría  
técnica con una escuela de familias de 
estudiantes de Inclusión 
Esta actividad fue organizada por la 
profesional de apoyo y el Coordinador 
Mauricio Ramos     

Actas # 75, 
76,77,78,79,80,81,82,85, 
87,88,89,90,91,92,93,94,95/2024. 
Septiembre 
2,3,4,5,6,9,10,16,18,19,20,23,24,
27,30/2024. 
Asistencia 
Registro  fotográfico,  

Este año la profesional  
de apoyo brindara 
asesoría  técnica a las 
familias de estudiantes 
nuevos y con 
discapacidad  
 

La profesional de apoyo 
brindo asesoría 
individual a 25 madres y 
3 padres  de familia  
 
Se realizó  una escuela 
de familias   donde 
asistieron  madres 16 y 
padres 3  

5. Verificar, revisar, ajustar y 
realizar seguimiento a las 
actualizaciones del capítulo 
de inclusión en el PEI  sistema  
de evaluación (SIEE)  y 
manual de convivencia 
conforme al Decreto 1421del 
2017.   

La profesional de apoyo ya realizo la revisión 
del Manual de convivencia y SIEE se 
evidencia que los documentos están 
adaptados de manera inclusiva basados en el 
Decreto 1421 de 2017. 

la evidencia reposa en el 
informe de actividades # 1. 
Acta # 16/2024. 
Junio 30/2024. 

El manual de 
convivencia y SIEE 
están adaptados al 
Decreto 1421 del 2017. 
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6. Participar en la 
implementación , 
cualificación y formación 
de la herramienta del 
Diseño Universal para el 
aprendizaje DUA que 
permita que todos los 
niños , jóvenes y 
adolescentes con o sin 
discapacidad puedan 
acceder a una Educación 
inclusiva que permita las 
trayectorias Educativas 
completas a partir de la 
Educación Inicial ( 
Preescolar Básica Primaria 
y Media ) Circular 020 y 021 
de a los 2022 

La profesional de apoyo brindo asesoría 
técnica  al Docente: Jorge Mario Trejos en el 
seguimiento y verificación del PIAR de un 
estudiante  

 

Acta # 92/2024 
Septiembre 25/2024 
Asistencia  
Registro fotográfico  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 

se continuara este año 
2024 con las asesorías 
individuales a docentes 
por la profesional de 
apoyo  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

. 

 

7. Desarrollar estrategias 
pedagógicas en el marco 
de las comisiones de 
evaluación y promoción, 
cuando involucren 
estudiantes con 
discapacidad y talentos 
Excepcionales, así mismo, 
apoyar al Directivo en los 
comités de Discapacidad. 

en la I.E: Tecnológico la profesional  de 
apoyo  asistió y   participo de 2 reuniones de 
consejo académico convocado por la Rectora  
y coordinadores  

Acta # 41-52/2024 
Julio 11-29/2024 
Asistencia  

Este año se asistirán a 
las reuniones  de 
evaluación y 
promoción, consejo 
académico  y comités 
de Discapacidad.  
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8. Aplicar la estrategia la 
formador de formadores a 
través de los nodos (Por 
área profesional por 
estudios de casos de 
acuerdo a las necesidades 
que se presenten en las 
I.E) Procesos de 
actualización pedagógica 
relacionada con 
Educación Inclusiva. 

En la sede: Pedro José Rivera Mejía se 
realizó una asesoría técnica  por profesional 
de apoyo, modelo, interprete a la Docente: 
Diana Holguín  de un estudiante con D. 
Auditiva. 
 

En la I.E: Tecnológico la profesional de 
apoyo se reúne con la Docente Orientadora 
Elizabeth López le socializa el caso de 2 
estudiantes    uno con Discapacidad  y otro 
para evaluar sin Discapacidad para 
activación de ruta. 
 
 
En la I.E: Tecnológico  la profesional de 

apoyo se reúne con el coordinador para 
organizar la escuela de familias para el 26 de 
septiembre. 
 
En la sede: Pedro José Rivera Mejía   la 
profesional de apoyo se reúne con la 
profesional de talentos  y capacidades  
Excepcionales para realizar la verificación de 
estudiantes caracterizados en el SIMAT.   

Acta # 76/2024 
Septiembre 3/2024 

 
 
 
Acta # 87/2024 

Septiembre 18/2024. 
Asistencia  
 
 

 
 
 
Acta # 89/2024 

Septiembre 20/2024 
Asistencia.  
 
 

 
Acta # 96/2024 
Octubre 1/2024. 
 

 

Durante este año 2024 
se continuara 
asistiendo a las 
reuniones convocadas 
por la SED 

 
 
9. Socializar y realizar 
actividades de 
sensibilización a docentes, 
Directivos docentes y 
familias a través de talleres 
o charlas respecto a la no 
discriminación a 
estudiantes con 
discapacidad donde se 
aclara que ningún 
establecimiento educativo 
podrá rechazar la matrícula 
de un estudiante en razón 
a su situación 
discapacidad, ni negarse a 
hacer los Ajustes 
Razonables que se 
requieran. 

En la I.E: Tecnológico la profesional de apoyo  
brindo asesoría técnica al docente: Jorge, 
Mario Trejos en el seguimiento de un PIAR de 
un estudiante.   

La profesional de apoyo realizo la revisión de 
la plataforma del DRIVE institucional PIAR de 
estudiantes con discapacidad   

 

En la sede: Pedro José Rivera Mejía la 

profesional de apoyo  brindo asesoría técnica 
a docentes de  primaria  y realizo un taller de 
salud mental asistieron  16  mujeres y  4  
hombres.  

 

Acta # 
92/2024 

Septiembre 
25/2024 

Asistencia – 
registro  
fotográfico.  

Acta # 
82/2024  

Septiembre  
17/2024  

Asistencia  

Registro  
fotográfico  

Acta # 
86/2024 

Septiembre 
17/2024  

Asistencias  

 

 
Se continuara este año 
por la profesional de 
apoyo la asesoría 
técnica a Docentes y 
padres de Familia con 
asesoría individuales, 
Grupales. 
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ESTUDIANTES 

ZONA URBANA ZONA RURAL 

HOMBRE MUJER HOMBRE MUJER 

47     21   

 

DOCENTES 

ZONA URBANA ZONA RURAL 

HOMBRE MUJER HOMBRE MUJER 

8 20   

 

10. Presentar un informe 
mensual de las acciones 
ejecutadas por cada 
obligación contractual con 
los respectivos soportes ( 
Formatos del sistema de 
gestión de calidad , ciclo 
vital y listados de 
asistentes reuniones, 
internas y externas , 
registros fotográficos ) los 
cuales deben estar 
debidamente firmados por 
quienes intervienen en las 
actividades de cada 
institución 
Educativa. 

Esta actividad se  inició  mediante el envío  del 
informe # 5  con los soportes  requeridos  

Informe  mensual  de 
actividades # 5  

Cronograma  

Registro fotográfico  

Asistencias  

Actas  

Este alcance se 
continuara ejecutando 
durante la vigencia del 
contrato. 

 

Nota: para la ejecución de las actividades la población beneficiada del 03 de septiembre hasta el 02 de octubre de 
2024 fue la siguiente: 

 
Municipio: Santa Rosa De Cabal 
 

 

Institución Educativa: Tecnológico 

 
 
 

 

PADRES DE FAMILIA 

ZONA URBANA ZONA RURAL 

HOMBRE MUJER HOMBRE MUJER 

       7 41   
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NOTA: 

El suscrito interventor hace constar que el contratista Claudia Esperanza López Ramos cumplió satisfactoriamente 

Con el objeto contractual comprendido entre el 03 de septiembre al 02 de octubre de 2024. 

 
El contratista Claudia Esperanza López Ramos declara igualmente bajo la gravedad de juramento, que los 

certificados allegados durante la ejecución del contrato respecto a las obligaciones de pago de seguridad social 

integral (salud y pensión y/o ARP) (fueron liquidados y pagados conforme a las normas vigentes). De acuerdo 

con la Planilla de pago Nº 4566292649  del Contratista, del mes de Septiembre de 2024. 

 

 

Firma Firma.  
Claudia Esperanza López Ramos LUZ ESTELLA PORTILLA FLOREZ 

Contratista Interventor(a) y/o Supervisor del Departamento 

 
 

 
Elaboró: LSPF 
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