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Naturaleza: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
Numero de contrato: CPS- 1659 - 2024
Contratante: MUNICIPIO DE MOSQUERA- N.L.T. 899.999.342-3
Contratista: TECNOFILE SAS
Nit 830.062.651-1
Representante Legal: JUAN PABLO ALONSO VERANO
C.C: 1.032.402.200 expedida en Bogota D.C,
Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE CUSTODIA, CONSULTA, DIGITALIZACION,
ALMACENAMIENTO DIGITAL Y TRANSPORTE DE ARCHIVO FISICO PARA LA
ALCALDIA DE MOSQUERA”
Plazo de ejecucion: Sera de doce (12) meses, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
Valor: CUATROCIENTOS SIETE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL

TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($407.944.333) incluido IVA,
impuestos, tasas, gravdmenes y todos los costos directos e indirectos derivados de la
ejecucion del contrato, por concepto de la prestacion del servicio, discriminado de la
siguiente manera; (i) La suma de SESENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS
($68.000.000) para cubrir la prestacion del servicio en la vigencia 2024, suma que se
encuentra respaldada con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 2024002766
del 12 de agosto de 2024, expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal, y; (i) La
suma de TRESCIENTOS CUARENTA MILLONES DE PESOS MCTE ($340.000.000)
para cubrir la prestacion del servicio en la vigencia 2025, vigencia futura aprobada segun
el Acuerdo Municipal No. 9 del 26 de agosto de 2024, “Por medio del cual se autoriza al
Alcalde Municipal de Mosquera Cundinamarca para comprometer vigencias futuras
ordinarias para asumir los compromisos que se generen en la contratacién de gastos
generales para el normal funcionamiento de la administracién municipal y proyectos de
inversion incluidos en el Plan de Desarrollo de Mosquera Conecta 2024-2027".NOTA: El
contrato se suscribira por el valor total del presupuesto oficial estimado y se cancelaran
los servicios mensuales prestados de acuerdo con los valores unitarios ofertados por el
CONTRATISTA en su propuesta econdémica.

Modalidad de contratacion: | SELECCION ABREVIADA -MENOR CUANTIA

Banco de Proyectos No: 2024254730009

Entre los suscritos a saber: LUIS CARLOS CASTILLO PEREZ identificado/a con la cédula de ciudadania No. 1070955210
en su calidad de Secretario General y Desarrollo institucional de acuerdo con el Decreto No. 002 de 2024 y Acta de
Posesion No. 001 de 2024, quien se haya facultado (a) para celebrar esta clase de contratos de conformidad con la
Resolucion No.151 de 31 de mayo de 2024, “Por la cual se delega la ordenacion del gasto en la gestion contractual y se
deroga la Resolucion 134 de 2024, corregida por la Resolucion 137 de 2024 y prorrogada por la Resolucion 138 de 2024”,
y quien para los efectos legales derivados del presente contrato se denominara EL MUNICIPIO y JUAN PABLO ALONSO
VERANO, identificado(a) con cédula de ciudadania No. 1.032.402.200 expedida en Bogota D.C, quien funge como
representante legal TECNOFILE SAS con Nit. 830.062.651-1, conforme al Registro Unico Tributario — RUT, y quien en el
presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido en celebrar el presente Contrato de Prestacion de
Servicios, contenido en las siguientes clausulas, y previas las siguientes consideraciones:

RAZONES TECNICAS
1. TRANSPORTE INICIAL

debera prestar el servicio de traslado de aproximadamente entre 12.000 y 17.000 cajas de referencia X-100,

CONSIDERACIONE | €¥¥@ cantidad exacta se determinara al momento de ejecutar esta actividad. Las cajas, actualmente

S custodiadas en el archivo general del municipio de Mosquera, deberan ser transportadas a la bodega ofrecida

por el contratista. El traslado se realizara en vehiculos tipo furgdn, que cumplan con todas las condiciones de

seguridad requeridas para proteger la documentacién durante el transporte. Ademas, se incluird el

alistamiento de la documentacién previa al traslado. El desmonte de la totalidad de cajas que conforman el

archivo general del municipio, lo realizara el contratista seleccionado, previa verificacion de las cajas y
unidades documentales mediante conteo de las cajas.
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2. CUSTODIA Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL DE MINIMO 17.000 CAJAS X-100
2.1 CARACTERISTICAS DE LA BODEGA CON CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO DE ARCHIVO
DE MINIMO 17.000 CAJAS X-100. Nota: debera garantizar que cuenta con la capacidad de
almacenamiento inicial para aproximadamente entre 12.000 y 17.000 cajas de referencia X-100, y
adicionalmente, deberd garantizar el espacio suficiente para gestionar el cambio a cajas de
referencia X-300, que se realizara en el marco de la ejecucion del contrato.

Nota 1: Debe asegurar que la bodega cuenta con la capacidad necesaria para almacenar el
volumen inicial sefialado (aproximadamente entre 12.000 y 17.000 cajas de referencia X-100), asi
como capacidad adicional que permita ajustarse a la tasa de crecimiento del archivo durante la
ejecucién del contrato.

Nota 2: El proponente también debera garantizar la capacidad de almacenamiento para las cajas
X-300 que resulten del cambio de unidades de almacenamiento. Asimismo, debera prever espacio
suficiente para el crecimiento de la volumetria tras la conversion de cajas y durante todo el periodo
del contrato.

UBICACION GEOGRAFICA

2.2 Labodega debera cumplir con las caracteristicas de terreno sin riesgo de humedad subterranea y
problemas de inundacion, que ofrezca estabilidad, situada lejos de industrias contaminantes o
posibles peligros por atentados u objetivos bélicos y que cumpla con todas las normas de seguridad,
fisica y ambiental requeridas, asi mismo, garantizar que la documentacion perteneciente a la
Alcaldia se encuentre unificada y que sea de facil acceso por lo cual debera contar con vias
principales para el ingreso del personal.

2.3 El servicio debera prestarse en un lugar ubicado a una distancia maxima de 13 km en torno a la
sede de la sede de la Alcaldia Municipal de Mosquera, en el lugar ofertado por el CONTRATISTA
en su propuesta.

ASPECTOS ESTRUCTURALES

2.4 De conformidad con lo sefialado en el acuerdo 001 de 2024 expedido por el Archivo General de la
Nacion “Jorge Palacios Preciado”, los inmuebles deben cumplir con los siguientes aspectos
estructurales:

w

El piso deberia estar dimensionado para soportar una carga minima de 1200kgm/mt2

4. Los pisos, muros y techos deben estar construidos con material ignifugo de alta resistencia mecanica y
de un desgaste minimo a la abrasion.

5. Las pinturas utilizadas deberan poseer propiedades ignifugas y tener el tiempo de secado necesario

evitando el desprendimiento de sustancias nocivas para la documentacion.

El espacio destinado para el almacenamiento de los archivos debera estar hecho de materiales de
construccion resistentes en concreto y ladrillo de tal forma que brinde seguridad y economia en la operacion;
debe contar con suficiente espacio interior con el objeto de realizar una distribucién de espacios apropiada a
los requerimientos de la operacion garantizando un espacio donde la documentacién perteneciente a la
Alcaldia se encuentre unificada, al tipo de archivo que se va custodiar y a los volumenes. El servicio debera
disponer de la estanteria necesaria para la conservacion de cajas de archivo de referencia X- 100 o X-300.

CARACTERISTICAS DE LA ESTANTERIA:

6. Estructura solida, en disefio acorde con las dimensiones de las unidades que contendra, evitando bordes
o aristas que produzcan dafios sobre los documentos.

7. Los estantes deben estar construidos en laminas metalicas solidas, resistentes y estables con
tratamiento anticorrosivo y recubrimiento horneado quimicamente estable.

8. La estanteria total debera tener espacio elevado para almacenamiento vertical.

9. Sise disponen modulos compuestos por dos cuerpos de estanterias, se deben utilizar los parales para
proporcionar mayor estabilidad. En todo caso se deberan anclar los estantes con sistemas de fijacion a
piso.

10. El entrepario inferior debe estar por lo menos a 10 cm del piso.

11. Los entrepafios deben ofrecer la posibilidad de distribuirse a diferentes alturas para posibilitar el
almacenamiento de diversos formatos permitiendo una graduacion de cada 7 ¢cm o0 menos.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

La estanteria no debe ir recostada sobre los muros y se debe dejar un espacio de 20 cm, entre estos y
la estanteria.

La estanteria debera tener un sistema de identificacion visual que corresponda a la definicién
topogréfica.

La estanteria debe distribuirse de tal forma que permita un apile maximo de cuatro (4) cajas X-300 de
altura y dos (2) cajas X-300 de fondo.

Tendidos: Fabricados en [dmina galvanizada calibre 20 de 220 cm de largo por 80 de ancho para cajas
X-300.

Marcos (Bastidores, Puntal, Columnas): fabricados en lamina de acero cold rolled calibre 12 con
ventanilla geométrica cada 2 pulgadas, sin angulos rectos o agudos para dar mejor anclaje y evitar fatiga
de los materiales, pintura electrostatica en polvo.

Vigas: Fabricadas en lamina de acero cold rolled calibre 16 con dos pernos de anclaje en cada extremo
en acero redondo 4140 de 10 cm de espesor, la capacidad de carga es de 1.500 kg por nivel, pintura
electrostatica en polvo.

CONDICIONES AMBIENTALES Y TECNICAS

17.1 La bodega en su area administrativa debera cumplir con las condiciones ambientales

18. Ventilacion, contar con una adecuada ventilacion para areas y puestos de trabajo.

19. lluminacién: Frente a la estructura eléctrica y tecnoldgica, garantizar que las mismas brinden seguridad,
tanto por los usuarios como para la documentacién, utilizando luminarias cémodas para trabajar acorde
a las normas de trabajo establecidas por las ARL.

20. Tomas de corriente reguladas.

21. Para el techo se debe emplear luz fluorescente.

CONDICIONES DE SEGURIDAD
21.1 Dentro del esquema de seguridad contra desastres, la bodega debera contar con lo siguiente:

22. Teniendo en cuenta que el archivo a conservar es de gran magnitud, la bodega deberd disponer de
equipos suficientes para atencion de desastres como extintores (CO2, Solkaflan y multipropdsito).

23. Un sistema de alarma contra incendio con central de monitoreo e interface de trasmisién universal.

24. Detectores de humo en bodega y area de oficina

25. Controles de temperatura y humedad (Termohigrometros).

26. |Instalacion de cebaderos de Control de Roedores.

27. Fumigacion y control de roedores mensual.

28. Servicio de monitoreo y seguridad las 24 horas, incluido camaras de circuito cerrado de tv.

29. Contar con un servicio de circuito cerrado de television con acceso a la red de internet, que enfoque las
24 horas y durante todo el plazo del contrato los archivos en diferentes angulos, para el seguimiento,
vigilancia y custodia.

30. Camaras de seguridad internas con circuito cerrado de televisién, que puedan revisarse por central de
monitoreo 0 usuario en oficinas centrales.

31. Contar con la sefalizacion de seguridad necesaria, resistente a los rayos UV y la decoloracion, que
soporten trafico pesado.

32. Chapas de alta seguridad entrada peatonal y de vehiculos.

33. Sistema central de alarma de intrusién con Interface de transmision universal para monitoreo.

33.1 DISTRIBUCION DE LA BODEGA DE ACUERDO A LOS SERVICIOS

34. Zona de recibo o recepcion de documentos: Este espacio debera estar en la zona de almacenamiento,
cubierto, con capacidad para el ingreso de un vehiculo tipo camién, estar proximo a la entrada con el fin
de facilitar la carga y descarga de servicios. En esta area se verificaran los archivos que se reciban en
términos de cantidades, de unidades de almacenamiento recibidas o enviadas a la alcaldia por solicitud
de préstamo.

35. Zona de consulta y servicio al cliente: Se debera contar con un espacio reservado para atender consultas
en sitio de los posibles usuarios. Debe contar con un puesto de trabajo, sin cajones, con silla, y con luz
apropiada para revisar la unidad documental solicitada.

36. Zona de procesos técnicos: Este espacio debera estar en la zona administrativa, y en él se realizara el
inventario, la digitalizacion y administracién de los documentos. Debe contar para estos servicios con
mesas Y sillas y la iluminacion suficiente para trabajar en las unidades documentales.

37. RECEPCION, PUNTEQ Y TRASLADO DE MINIMO 17.000 CAJAS X-100

37.1 Recibir aproximadamente entre 12.000 y 17.000 unidades de conservacion de referencia X-100,
verificando su estado y corroborando su volumetria.
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38.

39.

37.2 Para las cajas y carpetas que ya serdn entregadas en custodia se verificara el contenido de las
cajas existentes a ser entregadas para custodia contra la base de datos inicial entregada, mediante
el punteo de los campos establecidos en el Formato Unico de Inventario Documental.

37.3 Garantizar el almacenamiento de la documentacién en unidades de conservacion como cajas y
carpetas segin el Formato Unico de Inventario Documental Estandarizado (FUID), de conformidad
con el levantamiento de inventarios de archivos y la normatividad vigente en la materia.

37.4 Suministro de personal especializado en el punteo de repositorios y unidades documentales, con el
proposito de verificar la documentacion objeto de custodia y conservacion de acuerdo a lo
establecido por la Ley 594 de 2000.

37.5En caso de identificar faltantes durante el proceso de verificacion inicial el contratista debera
notificar al supervisor del contrato de manera inmediata y dejar la constancia en un campo de
observaciones.

37.6 Referenciar en bases de datos las unidades objeto de transferencia y las nuevas ubicaciones
topogréficas, para su administracion y control.

37.7 Realizar el desmonte de las cajas X-100 en la ubicacion actual del Archivo General del Municipio,
posterior en conjunto con el equipo del Archivo General del Municipio realizar el punteo de caja y
conteo de expedientes para su traslado

INVENTARIO DE CAJAS X-100 Y UNIDADES DOCUMENTALES

38.1 El contratista deberal realizar el levantamiento del inventario en estado natural de las unidades de
conservacion ydocumentos de archivo, en el estado en que se encuentren, para esta actividad
deberd utilizar el Formato de Inventario Documental (en adelante FUID) suministrado por la
Alcaldia. Maximo 12 campos por unidad documental.

38.2 Suministrar los elementos y materiales necesarios para el efectivo inventario, de por lo menos
cuarenta y ocho mil (48.000) unidades documentales o las cantidades acordadas siempre y cuando
el valor a facturar no supere el valor total del contrato y aproximadamente entre 12.000 y 17.000
cajas de referencia X-100.

38.3 Nota: Durante la ejecucion del contrato se realizara la entrega de nuevas cajas y expedientes
conforme al proceso de transferencias primarias de las dependencias de la administracion
municipal. El volumen de unidades documentales a entregar para recepcion, inventario y
digitalizacion por parte de la Alcaldia no superara los valores cubiertos por el monto total del
contrato. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos en ejecucién del
contrato que le sean entregados o que tenga conocimiento.

38.4 Dar buen uso y custodiar los documentos que se encuentren bajo su responsabilidad.

38.5 Mensualmente deberd realizar minimo el inventario de las unidades de conservacion y expedientes
estimados en el cronograma de actividades el cual hace parte integral del presente contrato.

38.6 El levantamiento de inventario en estado natural lo debe realizar como minimo un auxiliar de
archivo, con el acompafiamiento del coordinador del proyecto por parte del contratista.

38.7 El Formato Unico de Inventario Documental lo debera firmar: El auxiliar (es) de archivo que
inventario la informacién por parte del contratista. El coordinador el proyecto por parte del
contratista. Y el servidor o contratista designado como apoyo por el supervisor del contrato

38.8 EI FUID original debe ser entregado al supervisor del contrato, el contratista debera conservar una

copia
38.9 No se podran digitalizar los documentos que no tengan previamente FUID en estado natural.
38.10 El contratista sera responsable de recibir, trasladar, inventariar, digitalizar, reembalar y

custodiar los expedientes durante el desarrollo de las actividades contratadas, asi mismo y durante
la custodia temporal por parte del contratista, los documentos que se generen como nuevos, seran
responsabilidad de la Alcaldia, quien sera la encargada de realizar el proceso técnico de
integracion, organizacion, actualizacion del inventario y digitalizacidn correspondiente.

38.11 El contratista debera planificar el volumen de expedientes o cajas a inventariar durante el
dia.
38.12 El contratista debera realizar el inventario documental (FUID) Final, durante el plazo de

ejecucion del contrato, hasta completar por lo menos 48.000 unidades documentales o hasta las
unidades que permita el monto del contrato, toda vez que no se puede superar el valor total del
contrato.

38.13 Una vez se finalice el inventario documental se debera realizar control de calidad del
100% a efectos de corroborar que todos los expedientes y sus correspondientes unidades de
conservacion hayan quedado inventariados.

DIGITALIZACION DE IMAGENES DE 480.000 E INDEXACION DE MINIMO 6 CAMPOS POR UNIDAD
DOCUMENTAL DIGITALIZADACANTIDAD MINIMA A PROCESAR
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39.1 Se deberdl realizar los primeros auxilios a los documentos que presenten deterioro fisico
(rasgaduras, perforaciones, dobleces).

39.2 Retirar los materiales abrasivos, quimicos (papel fax térmico) y cualquier otro que puedan ocasionar
deterioro a la documentacién.

39.3 A los documentos que se encuentren en mal estado, se les debe realizar mejoras, refilado y
reconstruccion con los materiales necesarios para mejorar el proceso de digitalizacion.

39.4 Realizar la digitalizacion y conformacién de expedientes electrénicos de archivos en el Sistema de
Gestion Documental que proporcione el contratista de minimo 480.000 imagenes

Cantidad minima de datos por Expediente — 6 Campos
Nombre de la carpeta

Caodigo Alterno (NUmero de Identificacion — Numero de contrato — Proceso Juridico — etc)
Fecha Inicial

Fecha Final

Dependencia

Numero de folios

Los campos a capturar no superaran los 256 caracteres por campo.

39.5 El contratista debe garantizar la digitalizacion de documentos especiales, es decir en formatos y
soportes especiales diligenciando el testigo documental de la documentacién que se encuentre en
formatos distintos al papel o que, por su deterioro, deba dejarse constancia en el campo de notas
respectivo (CD s, USB [s, disco duro extraible, libros, cartillas, manuscritos, entre otros).

39.6 Debera realizar la digitalizacién de imagenes de expedientes de archivos de acuerdo con las
cantidades estimadas en el cronograma de actividades el cual hace parte integral del Proyecto
39.7 El cargue de documentos al Sistema de Gestion Documental que proporcione el contratista para la
conformacién del expediente, debe incluir el proceso de Clasificacion de conformidad con los

Cuadros de Clasificacion Documental CCD.

39.8 La digitalizacion de los archivos se realiza de manera masiva por unidad documental y se debe
aplicar tecnologia OCR para futuras busqueda sobre los documentos

39.9 El contratista debe contar con su propia red de computadores y adecuar el espacio para el
desarrollo del proyecto, debe habilitar y establecer equipos de cémputo y puestos de trabajo
requeridos de acuerdo con la necesidad del servicio.

39.10 Las Unidades Documentales se deberan digitalizar desde el primer folio, hasta el tltimo
en escala de grises, las imagenes deben reflejar el estado original del documento fisico.

39.11 No se deben desempastar los libros ni obras para realizar el proceso de digitalizacién.

39.12 El contratista debe disponer de escéneres de alta velocidad para digitalizar por ambas
caras del folio si asi lo requiere el documento.

39.13 Si el contratista encuentra que un documento esta incompleto, rayado, o en condiciones
no aceptables para ser digitalizado, debe informar al supervisor, para determinar el lineamiento a
sequir.

39.14 La supervision del contrato o su equipo de apoyo realizaran un muestreo para realizar el

proceso de calidad, enviando a reproceso las imagenes que no cumplan con los criterios de calidad,
de expediente, documento e imagen descritos a continuacion.

39.15 Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrate.

39.16 Rendir informes mensuales relacionados con las actividades desarrolladas en relacién
con el objeto contractual y los que le sean solicitados por la Alcaldia, a través del supervisor del
contrato.

39.17 Control de calidad del documento

ASPECTO TECNICO DESCRIPCION

Paginas completas y correcto numero de | Que todas las paginas del documento estén, incluyendo
imégenes por documento (Iméagenes | lado y posterior en el caso de los folios duplex. Las
Duplex) imagenes digitalizadas se deben entregar 100%
perfectas sin que se omita informacién contenida en el
documento fisico. Se exige la calidad de los documentos
digitalizados, estos deben ser fiel copia de los
documentos fisicos, igualando la legibilidad y la
presentacion cabalmente.

Indexacion Por Unidad Documental La indexacion debe realizarse por unidad documental de
acuerdo con la serie o subserie documental.
Correcta conformacion del documento Que las paginas del documento mantengan la correcta

secuencia, dependiendo principio de orden original.
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Indexacion de Unidades Documentales en | Control de calidad sobre los indices para garantizar un
el Sistema de Gestion Documental que el | error inferior al 5% en todos los campos digitados. Se
contratista proporcione. aclara que el control de calidad del indice se realiza con
base en el FUID.

39.18 Propiedades de la imagen

ASPECTO TECNICO DESCRIPCION

Tipo de Imagen Blanco y Negro o Escala de  Grises.
Digitalizar por ambas caras del folio si asi lo requiere el
documento.

Resolucién La resolucion optica debe realizarse a 300 dpi para todas
las imagenes ya sean graficos o textos.

Formato PDF / A.

Compresion Se debe aplicar las técnicas de compresion sin perdida,

adecuada para que los documentos digitalizados utilicen
recursos muy bajos (espacio en disco y tréfico de red)
asegurando la legibilidad de los documentos. Se deben
usar algoritmos de compresion sin pérdida de calidad
visual.

Perfil Optimo de Exploracion El operador del escaner debera seleccionar perfiles
predefinidos para los diferentes tipos o calidad de papel
para garantizar la correcta exploracion de los
documentos sin importar la fuente o calidad del
documento fisico.

OCR El operador del escaner debera seleccionar perfiles
predefinidos para los diferentes tipos o calidad de papel
para garantizar la correcta exploracion de los
documentos sin importar la fuente o calidad del

documento fisico.
Alineamiento automatico de laimagen | Garantizar la correcta alineacion y orientacion de las
imégenes
39.19 Control de calidad de la imagen
ASPECTO TECNICO DESCRIPCION

Imagen  completa,  Alineamiento, | Que la imagen no este cortada, no esté inclinada y este
Orientacién, Brillo, contraste, Manchas, | al derecho.
Nitidez.

La imagen debe ser INTEGRA segura y completa. La
imagen obtenida debe respetar la geometria del original
en tamafios y proporciones.

Que la imagen se vea de forma oOptima, que no haya
manchas ni lineas de ruido
Bordes Que no haya bordes negros alrededor de la imagen.

Nitidez, Contraste, Eliminacién de bordes negros,
eliminacion de manchas, Eliminacion de lineas.
Visualizacion En todas las imagenes digitalizadas se realizaran
controles de calidad para garantizar la correcta
visualizacién y nivel de compresién.

La informacién debe ser fiable en el sentido de que no
debe estar modificada ni falsificada por personas ajenas
a su creacion.

La informacion debe garantizar su legibilidad, de modo
que todo el contenido del documento original pueda
apreciarse y sea valido para su gestion
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Justificacion al tamafio de papel Que el tamafio de la imagen corresponda al tamafio del
papel.
39.20 Control de calidad del expediente.

Que las imagenes correspondan a la totalidad de folios que conforman el expediente.

+ Para el control de calidad el contratista tendra el 100% de la muestra de las imagenes un margen de error
del cinco (5%) por ciento de superarse este margen se realizara la devolucion del total de la entrega realizada.

* La digitalizacion de imagenes debe ser en formato PDF/A con tecnologia OCR.

« Para el proceso de control de calidad el supervisor del contrato tomara el expediente fisico y lo comparara
contra las imagenes que se encuentran en el expediente electrénico, verificando que como minimo en el
expediente electronico se encuentre la misma cantidad de documentos de los expedientes fisicos.

39.21 Conformacion de expedientes electrénicos.

. Apertura del expediente electronico.
+ Se deben crear cada uno de los expedientes electronicos dentro de la serie documental que le corresponde.
+ Se debera garantizar que la creacion de los expedientes electronicos se realice en relaciéon con los
expedientes fisicos.

5. PROVISION DE SOFTWARE PARA ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES DIGITALES

e El contratista debera garantizar y suministrar un sistema de control de informacién via web, con
todas las funcionalidades a nivel de seguridad, conectividad y operatividad requeridas para que los
procesos de consulta, prestamos, estadistica, devoluciones y control de registros puedan ser llevados a
cabo con efectividad teniendo en cuenta los siguientes requisitos fundamentales:

e Levantada la informacién y realizado el inventario documental con su respectivo proceso de
correlacion a nivel de etiquetas (codigos de barras), el proveedor deberd contar con las herramientas
informaticas para poder realizar migracion y posterior control de calidad de los fondos documentales
entregado (unidades documentales y cajas) tanto a nivel fisico (Bodega), como a nivel de informacion
(Digital).

Alcance de la Herramienta

> Modulo de Archivo

> Mbdulo de inventarios

> Mddulo de consulta de imagenes y expedientes

> Modulo de cargue de imagenes individuales y masivas
> Mbdulo de indexacién

> Mbdulo de migracién de datos e imagenes a expedientes
> Mbdulo de seguridad — permisos

> Mbdulo de perfiles de usuarios

> Modulo de administracidn de herramienta

> Modulo de generacion de informes
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Puede incluirse mddulos adicionales segun la solucién ofertada por el usuario.

e Laherramienta debera entregar como minimo 10 usuarios de consulta

e Se solicita que la herramienta requerida sea disefiada con un enfoque archivistico, priorizando las
necesidades y perspectivas de los usuarios finales involucrados en el ciclo de vida de los documentos.
Esta herramienta debe ser concebida como una estrategia de apoyo fundamental para la administracion
documental y la gestion de la informacién, facilitando el trabajo de los administradores de la informacion
dentro de la organizacion.

Caracteristicas Técnicas

1. Acceso multiplataforma para el uso de la herramienta.

2. Control de datos, a través de motores relacionales de libre acceso.

3. Desarrollos de lenguaje con orientacion WEB.

4. Servidor WEB.

5. Interface de usuario accediendo a través del Browser.

6. Sistema operacional Multiplataforma.

Ademas de cumplir con las siguientes funcionalidades:

Manejar control de acceso (usuario y contrasefia), tanto por horario, direccionamiento IP y
demés variables de seguridad

Contar con protocolo de conexion seguro (HTTPS)

Manejar roles y perfiles; restringir accesos a opciones del sistema de acuerdo con los
requerimientos de la entidad.

Debe impedir que los usuarios consulten informacion diferente a la de su area.

Debe garantizar un manejo de la informacion de la Alcaldia de forma confidencial, segura y
confiable.

Debe contar con un respaldo seguro y automatizado de la informacién contenida y
almacenada.

Debe garantizar la posibilidad de conexion de mdltiples usuarios concurrentes (Entorno Web)
Debe posibilitar la generacion de solicitudes de consulta de tipo fisico, manejando esquemas
de distribucién, transporte, puntos de entrega y recoleccion, prioridades y detalles.

Debe suministrar ubicacion topografica de los fondos documentales en las bodegas (unidades
documentales y cajas)

Debe garantizar un control total a los préstamos de documentos.

Debe garantizar un médulo de devolucion de préstamos de documentos.

Debe garantizar un control total de inventarios.

Debe permitir el manejo de tiempos de retencién de acuerdo a TRD.

Debe permitir la posibilidad de vincular a los registros de datos el manejo de imagenes para
consulta via WEB cuando asi se requiera (Migracion, Actualizacién, Multiples indices, motor
de busqueda y visor propio de la herramienta).

Debe garantizar un control total de permisos sobre las imagenes migradas (Consulta y
descarga).

Debe poseer un robusto motor de busquedas para mdltiples opciones de consulta (Consultas
por uno o varios filtros de busqueda, consultas combinadas, consultas masivas con base en
archivos cargados y/o consultas por rangos)

Debe permitir generar estadisticas e informes a través de un reporteador o log de
transacciones.

Debe permitir la generacion del FUID de las unidades documentales cargadas en la aplicacion
Debe permitir la personalizacién de los metadatos a capturar a nivel de fondo, serie, subserie,
expediente y documento

6. SERVICIO DE CONSULTA
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7. Elvolumen de consultas por unidad documental de expedientes o documentacién administrativa es
de aproximadamente 40 fisicas urgentes (tiempo de respuesta 4 horas), 40 fisicas normales (tiempo
de respuesta 24 horas), 40 para el caso de consultas digitales normales (tiempo de respuesta 24
horas) y 40 para consultas digitales urgentes (tiempo de respuesta 4 horas), lo cual incluye la
respectiva recogida y devolucion en el caso de las consultas fisicas.

8. Las consultas deberan realizarse a través de correo electrénico, a nivel de unidad documental o
caja de archivo. Esta actividad podréa ser realizada directamente por el supervisor del contrato o
quien este determine como usuarios de consulta, previa autorizacién suscrita por el mismo.

9. En caso de requerirse trasladar la documentacién a las instalaciones de la Alcaldia, el contratista
debera contar con un formato de retiro normalizado el cual debera estar autorizado por el supervisor
del contrato, donde se registre como minimo el nombre del servidor autorizado por la entidad para
retirar la documentacioén de las instalaciones del contratista, o recibir la documentacién en las
instalaciones de la Alcaldia y descripcion de la unidad retirada en préstamo, asi mismo
mensualmente se informara las unidades que se encuentran en poder de la administracion, por
préstamo de las mismas.

10. Garantizar que el horario de consulta y recuperacion de la informacién sea de lunes a viernes de
8:00 am a 5:00 pm, en todo caso el contratista deberé garantizar el acceso y recuperacion de la
informacion bajo condiciones previamente establecidas en horarios diferentes cuando asi la entidad
lo requiera y por el personal que esta autorice para tal fin.

11. Alimentar el sistema de informacién respectivo, una vez la Alcaldia realice la devolucién de los
documentos con un plazo maximo de 12 horas después de recibir la documentacion.

12. Garantizar que la entrega de las solicitudes normales sea atendida en un plazo de maximo 24
horas, desde que se efectle la solicitud, la cual debera ser remitida por medio del sistema de
informacion (web).

13. Garantizar que la entrega de las solicitudes urgentes sea atendida en un plazo maximo de 4 horas,
desde que se efectue la solicitud, la cual debera ser remitida por medio del sistema de informacién
(web).

14. Velar por la oportuna entrega de las unidades documentales solicitadas en calidad de préstamo en
los tiempos establecidos, asimismo, de los tiempos para la recoleccién de las unidades
documentales, teniendo en cuenta los protocolos de seguridad establecidos por la Entidad.

15. NOTA: Para las consultas realizadas por la Alcaldia, el valor del transporte debe estar contemplado
en el valor del servicio de custodia.

16. Presentar informe de gestién mensual, durante el término del contrato que incluya ademés las
unidades que se encuentran en poder de la Alcaldia, por préstamo de las mismas.

17.  ALMACENAMIENTO DIGITAL (HASTA 2 TERAS BYTES)

El contratista debera proveer el almacenamiento digital de los soportes, resultado del proceso de
digitalizacion.

El servidor deberé estar ubicado en las instalaciones del contratista
Debe realizar copias de seguridad por lo menos 1 vez al dia
La administracién del servidor debera llevarse a cabo por personal calificado

El contratista debera contar con un servidor de respaldo, ubicado en una infraestructura diferente a la
principal, lo que garantice una prestacion del servicio de manera ininterrumpida.

El contratista debera proporcionar 1 tera de almacenamiento y administracion basico y 1 tera de crecimiento
exponencial.

El contratista debera garantizar reportes y estadisticas sobre el espacio consumido en el almacenamiento de
los expedientes digitales.

El contratista debera garantizar la prestacion del servicio de manera permanente de lunes a viernes en un
horario laboral de 8:00 am a 5:00 pm, en caso de requerirse un servicio extemporaneo, el contratista debera
estar en la capacidad de responder a la solicitud realizada y coordinada con anterioridad por la administracion.

Finalmente el contratista seleccionado, debera proveer un Acuerdo de Niveles de Servicios, que detalle las
condiciones del espacio en ambiente digital, para el almacenamiento y la administracién del archivo de la
alcaldia, al igual que la ficha técnica del hosting en si mismo y lo servidores utilizados para su infraestructura.
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18. CAMBIO DE CAJAS X-100 A CAJAS X-300

El contratista deberd suministrar las cajas de referencia X-300, las cuales reemplazaran las cajas de
referencia X-100, que deberan ser devueltas a la Alcaldia. Este proceso implica no solo el traslado fisico de
los documentos a las nuevas unidades de almacenamiento, sino también la gestion administrativa y logistica
correspondiente.

Se estima que la cantidad de cajas a reemplazar estara entre 12.000 y 17.000, pero la cantidad exacta sera
determinada una vez se ejecute la actividad de recambio durante la ejecucion del contrato.

El proceso de recambio se llevara a cabo de manera gradual y el contratista debera calcular y suministrar la
cantidad de cajas X-300 necesarias para cubrir el total de documentos actualmente almacenados en las cajas
X-100. Una vez completado el cambio, las cajas X-100 deberan ser devueltas a la Alcaldia.

El personal asignado por el contratista para esta actividad debera asegurar que las unidades documentales
se vinculen correctamente con sus nuevo unidad de almacenamiento.

Si al momento de hacer el reemplazo de la caja, el contratista identifica que el estado de las unidades
documentales no es el mejor, debera notificar a través de informes periédicos, esta situacion, para que el
supervisor del contrato pueda determinar el actuar con respecto a las mismas.

Si las unidades documentales o la documentacién en si misma, presenta gran concentracion de polvo o
contaminantes biologicos que se puedan identificar de manera visual, se debera informar al supervisor, antes
de emprender trabajos de reembalaje.

CAPACITACIONES Y SENSIBILIZACION DEL PERSONAL

El contratista debera incluir dentro del contrato unos ciclos de capacitacién, un ejercicio practico, que permita
medir el entendimiento del asunto previsto, asi mismo debera llevar un listado de asistencia al evento de
acuerdo a las directrices descritas por la Alcaldia.

El contratista debera realizar 5 capacitaciones, para el personal que la Alcaldia seleccione, en los siguientes
asuntos de interés:
o  Capacitacién en manejo de expedientes fisicos.
Capacitacion en administracion de expedientes digitales.
Capacitacion en Gestion Documental.
Capacitacion en Instrumentos Archivisticos.
Capacitacion estrategias modernas y sistemas de informacion al servicio de la GD

Provisto el espacio de las capacitaciones, el contratista debera certificar a los usuarios que participaron en
ella, ademés de generar un informe final sobre el resultado del evento de formacion, el cual seré revisado por
el supervisor del contrato y si se detectan oportunidades de mejora sobre los mismos, estos seran tenidos en
cuenta para los siguientes eventos.

Nota 1: Si posterior a la revisién del informe se detectan oportunidades de mejora sobre los mismos, estos
seran devueltos al contratista, responsable del evento, para la gestién de ajustes correspondientes.

Nota 2: Para el cumplimiento de este item se debe certificar la formacién y la experiencia del expositor.
Para el cumplimiento de este aspecto, el contratista debera entregar la o las hojas de vida con sus
correspondientes soportes de estudio y laborales para el desarrollo de las actividades.

Nota 3: El evento de formacion se realizara de manera virtual, a través de la plataforma que la alcaldia
determine para su ejecucion.

5. PERSONAL MIiNIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

CARGO CANTIDAD | DEDICACION | EXPERIENCIA ESTUDIOS
Minimo cuatro (4) afios | ormacién  Profesional en:
como director y/o gerente | Administracion de Empresas
ylo coordinador, y/o lider, | y/lo sistemas de informacién
ylo jefe, ylo consultor, y/o | ylo  ingenieria  industrial,

GERENTE DE asesor en temas | archivistica o afines.

PROYECTO 1 100% relacionados con gestion | Formacion de Posgrado en: en
documental y/ o|la modalidad de
clasificacion ylo | especializacién o maestria en
organizacion de | Gerencia de proyectos 6
documentos y/o descripcion | Sistemas de informacién y
documental y digitalizaciéon | gerencia de documentos 6
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Experiencia Especifica: | Archivistica y gestion
participacion en minimo tres | documental
(3) proyectos de gestion
documental en entidades
publicas y/o privadas.

COORDINADOR 100% Experiencia  profesional: | Formacién Profesional en:

DE PROYECTO minimo tres (3) afios de | Administracion de Empresas

experiencia profesional | y/o sistemas de informacién
como coordinador y/o jefe | y/lo  ingenieria  industrial,
ylo lider, y/o supervisor, de | archivistica o afines,
temas relacionados con | Formacion de Posgrado en:
gestion documental y/o | La modalidad de
elaboracién de inventario | especializacion o maestria en
documentales ylo | gestién documental y
Organizacién de archivos | administracion de archivos o
ylo anélisis de informaciony | afines.
digitalizacion.
Experiencia Especifica:
participacién en minimo dos
(2) proyectos de gestion
documental en entidades
publicas y/o privadas.

TECNOLOGO 1 100% Minimo tres (3) afios de | Formacién Tecnoldgica en
experiencia en temas | Archivistica ylo  Gestion
relacionados con gestion Documental
documental, inventarios,
administracion
documentales
especialmente en
digitalizacién y de fondos

AUXILIAR DE | 5 100% Experiencia en temas

ARCHIVO relacionados con gestion
documental, especialmente
en construccion de
inventarios,  digitalizacion | Bachiller en cualquiera de las
de documentos, | modalidades acreditadas por el
administracion de archivos | Ministerio de Educacion
fisicos y digitales a través
de Software de Gestién de
documentos y manejo de
bases de datos, de minimo
dos (2) afios.

GERENTE DE PROYECTO: El gerente del proyecto es el encargado de definir los objetivos del proyecto,
definir las metas mensuales, administracién de los recursos fisicos, financieros, humanos y asignacion de
tareas, enlace directo entre el contratista y la alcaldia para efectos de reuniones de seguimiento, facturacion,
hitos y riesgos del proyecto.

COORDINADOR DE PROYECTO: El coordinador de proyecto es el responsable de asegurar las metas de
produccién en cantidad y calidad, estara en las instalaciones del contratista generando los planes de trabajo
con los respectivos controles que se requieran

TECNOLOGO: Es el responsable de la administracion directa de todo el personal operativo asegurar las
metas alertar al coordinador del proyecto todos aquellos riesgos que puedan afectar la ejecucion del proyecto;
seran los responsables de administrar el personal operativo (auxiliares de archivo).

AUXILIAR DE ARCHIVO: Los aucxiliares de archivo son los encargados operativos de ejecutar las actividades
contractuales establecidas.

NOTA: Para efectos de acreditar la formacion y experiencia requeridas al Equipo de Trabajo, EL
CONTRATISTA deberé aportar la siguiente documentacioén:

6. Documento de identificacion

7. Actas de grado y/o diplomas

8. Tarjeta profesional o su equivalente (si aplica).

9. Certificados de antecedentes disciplinarios (si aplica).

10. Certificaciones de Experiencia.

1.
La experiencia general en el ejercicio de la profesion se contara a partir de la fecha de obtencion del titulo.
La experiencia especifica se debera acreditar con certificacion donde conste la realizacion de actividades
inherentes al objeto a contratar.
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El personal minimo requerido no podré ser cambiado durante la ejecucion del contrato, a menos que exista
una justa causa, la cual debera ser sustentada ante la Entidad, para su evaluacién y posterior autorizacion.
Asi mismo, el contratista solo podra sustituir algin miembro del equipo de trabajo, siempre que el nuevo
miembro propuesto cumpla con la calidad exigida en los documentos del proceso respecto del miembro del
€quipo a quien reemplaza.

Para garantizar la idoneidad del equipo de trabajo, las certificaciones deben contener la siguiente informacion:

12. Nombre de la entidad o persona contratante que certifica

13. Nombre e identificacion del profesional a quien se le expide la certificacion

14. Objeto del Contrato

15. Cargo desempefado

16. Fecha de inicio del contrato

17. Plazo de ejecucién

18. Fecha de terminacion

19. Firma de la persona que expide la certificacion.

20. Debe contener las principales actividades ejecutadas.

21. Para el caso de certificaciones (reconocimiento de firma y apostillado) y/o documentos expedidos
en el exterior, deberan cumplir con lo requerido en la legislacién colombiana para el caso.

22. No se tendran en cuenta auto certificaciones.

1) De conformidad con lo establecido por el articulo 25 numeral7 de la Ley 80 de 1993 y el Decreto
1082 de 2015, el Municipio de Mosquera a través de Secretaria General y Desarrollo Institucional,
elaboro los estudios previos necesarios para dar lugar al procedimiento de contratacion, de acuerdo
con la necesidad identificada.

2) Que dando cumplimiento a los dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Mosquera
publicé en el portal web del SECORP II, el aviso de convocatoria, los estudios previos y el proyecto
de pliego de condiciones, para el conocimiento del publico en general.

3) Que una vez realizados los estudios econdmicos previos, teniendo en cuenta los precios vigentes
del mercado, se establecié como presupuesto oficial la suma de hasta CUATROCIENTOS SIETE
MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS M/CTE ($407.944.333) incluido IVA, impuestos, tasas, gravdmenes y todos los costos
directos e indirectos derivados de la ejecucion del contrato, por concepto de la prestacion del
servicio, discriminado de la siguiente manera: (i) La suma de SESENTA Y OCHO MILLONES DE
PESOS ($68.000.000) para cubrir la prestacion del servicio en la vigencia 2024, suma que se
encuentra respaldada con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 2024002766 del 12 de
agosto de 2024, expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal, y; (i) La suma de
TRESCIENTOS CUARENTA MILLONES DE PESOS MCTE ($340.000.000) para cubrir la
prestacion del servicio en la vigencia 2025, vigencia futura aprobada segun el Acuerdo Municipal
No. 9 del 26 de agosto de 2024, “Por medio del cual se autoriza al Alcalde Municipal de Mosquera
Cundinamarca para comprometer vigencias futuras ordinarias para asumir los compromisos que se
generen en la contratacion de gastos generales para el normal funcionamiento de la administracion
municipal y proyectos de inversion incluidos en el Plan de Desarrollo de Mosquera Conecta 2024-
2027”. NOTA: El contrato se suscribira por el valor total del presupuesto oficial estimado y se
cancelaran los servicios mensuales prestados de acuerdo con los valores unitarios ofertados por el
CONTRATISTA en su propuesta econdmica.

4) Que por lo anterior, fue procedente adelantar la seleccion de contratista mediante la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto y la cuantia
del mismo, en concordancia con lo establecido en el literal b) del numeral 2° del Art. 2° de la Ley
1150 de 2007.

5) Que en atencién a tal convocatoria publica y llegado el diay la hora prevista como plazo para la
presentacién de ofertas, recibi6 una (1) oferta por parte de la sociedad TECNOFILE SAS
identificada NIT 830.062.651-1.

6) Que el comité evaluador integrado por la Jefe de la Oficina Juridica, la Secretaria de Hacienda y
Secretaria General, procedieron a verificar el cumplimiento de los requisitos técnicos, juridicos y
financieros de la propuesta presentada, en el cual se establecié que el oferente TECNOFILE SAS
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NIT 830.062.651-1 se encontraba NO HABILITADO por no cumplir con la totalidad de los requisitos
exigidos en el pliego de condiciones

7) Que dentro del término otorgado para subsanar y para la presentaciéon de observaciones al
informe de evaluacion preliminar, el proponente TECNOFILE SAS NIT 830.062.651-1, allegd
documentacion para subsanar su oferta.

8) Que el comité evaluador recomendé adjudicar la seleccion abreviada N° 020-2024 al oferente
TECNOFILE SAS NIT 830.062.651-1, representado legalmente por JUAN PABLO ALONSO
VERANO identificado con cédula de ciudadania nimero 1.032.402.200 expedida en Bogota D.C.,
por un valor total de CUATROCIENTOS SIETE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y
CUATRO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($407.944.333) incluido IVA,
impuestos, tasas, gravamenes y todos los costos directos e indirectos derivados de la ejecucion del
contrato, por concepto de la prestacion del servicio, como quiera que dicho proponente cumplié con
la totalidad de los requisitos establecidos en el pliego de condiciones.

9) Que de conformidad con lo anterior se celebra el presente contrato de prestacién de servicios,
el cual estara regulado por las siguientes clausulas y en lo no previsto en el mismo, se regulara por
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, y de conformidad con el articulo
13 de la Ley 80 de 1993 por las normas civiles y comerciales que regulen la materia.

CLAUSULA
PRIMERA:
OBJETO DEL
CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE CUSTODIA, CONSULTA, DIGITALIZA(}I()N,
ALMACENAMIENTO DIGITAL Y TRANSPORTE DE ARCHIVO FISICO PARA LA ALCALDIA DE
MOSQUERA’

CLAUSULA
SEGUNDA:
OBLIGACIONES

A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Ademas de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato y las
establecidas en la ESPECIFICIACION TECNICAS, durante la ejecucion contractual y en
cumplimiento del objeto descrito, se considera necesario el desarrollo de las siguientes actividades
por parte del contratista:

1. Cumplir a cabalidad con los requerimientos y especificaciones técnicas para la ejecucion de
cada uno de los servicios que se encuentran establecidas en el ANEXO DE
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

2. Entregar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de suscripcién del contrato,
un PLAN DE TRABAJO y cronograma de actividades con su correspondiente descripcion y
responsables, el cual debera ser aprobado por el supervisor. Este plan de trabajo debera
contener los siguientes sub-planes: 1) Plan de contingencias, 2) Plan de comunicaciones (que
contenga los canales de comunicacién y personal autorizado para atender las inquietudes
relacionadas con el proyecto); 3) Plan de riesgos, 4) Cronograma general, 5) Equipo técnico y
recurso humano.

3. Unavez suscrito el contrato, definir en conjunto con la entidad, un protocolo y cronograma para
la entrega, traslado y transporte de los documentos de archivo, realizando la respectiva
evaluacién de los riesgos y aplicando las medidas de seguridad en el traslado de los
documentos. Este documento hara parte integral del ANEXO - ESPECIFICACIONES
TECNICAS y debe corresponder a un Acuerdo de Niveles De Servicios.

4. Entregar para aprobacion por parte del supervisor del contrato y en un plazo maximo de tres
(3) dias habiles una vez suscrito el contrato, las hojas de vida, soportes de acreditacién de
formacién académica y experiencia del equipo de trabajo destinado para la ejecucion del
contrato. Si hay lugar a correcciones y/o aclaraciones, las mismas deben ser resueltas a mas
tardar dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a la solicitud realizada por el supervisor.

5. Entregar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del contrato, el Protocolo de
Custodia de la bodega y el Protocolo de consulta de documentos, para la respectiva aprobacion
por parte del supervisor del contrato.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

Garantizar la conservacién y custodia de los documentos en cuanto a deposito v
almacenamiento segin las especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO -
ESPECIFICACIONES TECNICAS del contrato.

Disponer de una bodega que cumpla con lo dispuesto en el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo
General de la Nacion y la norma técnica 4436 de 2018.

Contar con lineamientos y politicas de seguridad de la informacién conforme a lo dispuesto en
la Ley 1266 de 2008, Ley 1581 de 2012, reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional
1377 de 2013.

Aplicar las normas de seguridad, confidencialidad y preservacion de la informacién de acuerdo
con las normas vigentes para este tipo de servicio.

Evaluar los riesgos, y aplicar medidas de correccidn y reaccién consignadas en planes de
mantenimiento de aseo, limpieza y desinfeccion de depositos y documentos, asi como de
prevencion de desastres.

Garantizar que el servicio de consultas de documentos cumpla con los requerimientos del
ANEXO - ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Realizar el respectivo registro, control y seguimiento a los préstamos de las unidades
documentales y de almacenamiento.

Abstenerse de entregar documentacion de la entidad a personal no autorizado para ello, sin
previa autorizacion del supervisor del contrato o el personal autorizado por parte de la Alcaldia
y sin el lleno de los requisitos para su consulta y disposicion establecidos en el Protocolo
respectivo.

Presentar mensualmente informes de consultas realizadas y estado del archivo documental al
supervisor del contrato.

El contratista debera garantizar la codificaciéon de cada una de las unidades de conservacion
en el momento del almacenamiento.

Presentar informes de ejecucion mensuales que contengan los datos relacionados con cada
uno de los servicios objeto de contratacidn, en los que se pueda establecer cuantitativamente
avances y atencion a cada una de las obligaciones establecidas en el contrato. Asi mismo
reportar por escrito a la supervision todas las novedades técnicas y/o administrativas que se
presenten en el marco de la ejecucion del contrato, relacionadas con productos, entregables,
actividades, servicios y demés situaciones que puedan afectar el adecuado desarrollo del
mismo.

Permitir el acceso a las instalaciones del inmueble objeto del contrato, asi como al personal
que se disponga por parte del supervisor del contrato, esto con el fin de poder verificar las
condiciones de ejecucidn del contrato.

Atender las observaciones y solicitudes de la supervision del Contrato, en el término que se
establezca por este.

Garantizar las condiciones de seguridad estructural del inmueble (bodega).

Garantizar el buen estado de la zona de almacenamiento en lo referente a la conservacion
documental mitigando los riesgos ante situaciones de emergencia.

Establecer para las instalaciones en las cuales se ejecutara el contrato, los mecanismos de
seguridad interna que les permitan la conservacion de los materiales y equipos por parte del
personal.

Diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental FUID, como lo establece el Acuerdo
001 del 2024.

Informar por escrito a la supervision del contrato, cualquier novedad ocurrida con el inventario
asignado, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles posteriores a su ocurrencia.

Realizar el cambio de las unidades de conservacion (cajas X-100 a cajas X-300), teniendo en
cuenta las tematicas de embalaje actuales y las cuales se encuentran establecidas en la guia
de cajas y carpetas del Archivo General de la Nacion.

Entregar los productos finales, de acuerdo con el detalle establecido en el ANEXO -
ESPECIFICACIONES TECNICAS.
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26.

27.

28.

Al final de la ejecucion, el contratista debera entregar al supervisor del contrato, las unidades
documentales producto del objeto del contrato, junto con el Formato Unico de Inventario
Documental, realizando un punteo contra lo relacionado en el mismo, en el lugar establecido
por la Alcaldia.

Como requisito para la finalizacién del contrato, el contratista debera presentar un informe final
que contenga un balance general de cada uno de los servicios prestados, presentando
evidencias de cumplimiento de cada una de las obligaciones, incluyendo planes, metodologias,
cronogramas, asi como evidencias de entrega de los productos aprobados por la Alcaldia,
como actas de aprobacion, planillas de consultas y evidencias fotograficas cuando se
requieran, que aseguren la trazabilidad del cumplimiento de cada uno de los items establecidos
en el contrato.

Las demés que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion

B) OBLIGACIONES GENERALES

En desarrollo del objeto, el CONTRATISTA adquirira, las siguientes obligaciones generales:

1.
2.
3.

10.

1.

12.

13.

14.

Cumplir con el objeto contractual.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas del contrato que surja del presente
estudio, asi como de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80
de 1993.

Responder por la calidad de los bienes o servicios entregados de conformidad con los
requisitos descritos en el anexo técnico.

Dar cumplimiento a lo establecido en el pliego de condiciones y la oferta aprobada; documentos
que hacen parte integral del contrato.

Responder en los plazos que la Entidad establezca en cada caso, a los requerimientos de
aclaracion o de informacién que le formulen.

Entregar los bienes y/o servicios objeto del contrato dentro del tiempo y lugar establecido con
la disponibilidad requerida sin incurrir en costos adicionales para la Alcaldia.

Entregar oportunamente la documentacion requerida para la debida ejecucion y pago del
contrato.

Mantener informado al supervisor del Contrato sobre el desarrollo de las actividades puestas
bajo su responsabilidad.

Asistir a las reuniones que sean convocadas por el Supervisor del Contrato, para revisar el
tema objeto del Contrato, estado de ejecucion del mismo, cumplimiento de las obligaciones o
cualquier aspecto referente al mismo.

Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos
en el proceso de pago del contrato.

Ejecutar el objeto del presente contrato, disponiendo de suficiente capacidad técnica y
administrativa.

Guardar confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil,
penal y disciplinariamente por los prejuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por
si 0 por un tercero se cause a administracion o a terceros.

Acreditar mediante Certificacién el Pago de Aportes de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, expedida por el contador publico, el Revisor Fiscal de la empresa o el
Representante Legal de la misma, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley
828 de 2003 y Ley 1150 de 2007, del mes correspondiente, del personal que utilice el
contratista para la debida ejecucion del contrato. En caso de que la Empresa no tenga personal
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vinculado laboralmente y no esté obligado a presentar la planilla de aportes parafiscales,
debera aportar la planilla de pago del representante legal.

15. Obtener con la oportunidad debida las autorizaciones y permisos para acceder a la informacion
que hubiere lugar para el cumplimiento de todas las obligaciones que le corresponden en los
términos del presente contrato.

16. En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucion y desarrollo del Contrato, para lo cual EL CONTRATISTA
deberé actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

17. Cumplir con sus obligaciones para con el Sistema General de Seguridad Social Integral y
Régimen Parafiscal segun corresponda.

18. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, el CONTRATISTA deberé Informar de tal evento
a la entidad y a las autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias.

19. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con la oportunidad y
periodicidad requeridas por el supervisor si se hace necesario.

20. Cumplir de manera oportuna con los requisitos exigidos para el tramite de pago.

21. Constituir y mantener vigente la Garantia Unica que impone la celebracién del Contrato, en los
términos establecidos en el mismo (si aplica).

22. Las demas que surjan de la naturaleza del contrato y el proceso de seleccidn, las establecidas
en los respectivos estudios y documentos previos, y las del Articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

C) DECLARACIONES DEL CONTRATISTA:

a. Conoce y acepta los Documentos del Proceso.

b. Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso
y recibio de EL MUNICIPIO, respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

c. Seencuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.

d. Al momento de la celebracion del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad.

e. Estd a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social
integral.

b. El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

D) OBLIGACIONES DE EL MUNICIPIO

En virtud del contrato la entidad se obliga a:
1) Pagar oportunamente al contratista en la forma establecida en la Clausula forma de pago.
2) Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de conformidad con las
condiciones y términos del contrato.
3) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él
forman parte

El valor total del presente contrato sera por con un presupuesto oficial a monto agotable estimado
en la suma de hasta CUATROCIENTOS SIETE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y
CUATRO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($407.944.333) incluido IVA,
impuestos, tasas, gravamenes y todos los costos directos e indirectos derivados de la ejecucion del
contrato, discriminado de la siguiente manera:

CLAUSULA (i) La suma de SESENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS ($68.000.000) para cubrir la

TERCERA: VALOR prestacidon del servicio en la vigencia 2024, suma que se encuentra respaldada con el

DEL CONTRATO certificado de disponibilidad presupuestal No. 2024002766 del 12 de agosto de 2024, expedido
por la Secretaria de Hacienda Municipal, y

(i) (Lasumade TRESCIENTOS CUARENTA MILLONES DE PESOS MCTE ($340.000.000) para
cubrir la prestacion del servicio en la vigencia 2025, vigencia futura aprobada seguin el Acuerdo
Municipal No. 9 del 26 de agosto de 2024, “Por medio del cual se autoriza al Alcalde Municipal
de Mosquera Cundinamarca para comprometer vigencias futuras ordinarias para asumir los
compromisos que se generen en la contratacion de gastos generales para el normal
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funcionamiento de la administracion municipal y proyectos de inversion incluidos en el Plan de
Desarrollo de Mosquera Conecta 2024-2027".
Se cancelaran los servicios mensuales prestados de acuerdo con los valores unitarios ofertados
or el CONTRATISTA en su propuesta econdmica, como se relaciona a continuacion:
UNIDAD
. ANTID VALOR
DESCRIPCION DEL SERVICIO DE e AD UNITAORIO
MEDIDA
1. Recepcidn, punteo y traslado. CAJA 1|S575
2.1 Custodia y Administracion Documental. Ref X-100 | CAJA 1| $465
2.2 Custodia y Administracién Documental. Ref X-300 | CAJA 1|51.880
3. Atencién de Consultas Fisicas Normales. EVENTO 1|$2.400
4. Atencion de Consultas Digitales Normales. EVENTO 1|52.300
5. Atencidn de Consultas Fisicas Urgentes. EVENTO 1$3.300
6. Atencién de Consultas Digitales Urgentes. EVENTO 1($2.450
7. Atencién de Devoluciones. EVENTO 1$3.300
UNIDAD
DOCUMENT
8. Inventario de Unidades Documentales. AL 1|$3.670
9. Inventario de Cajas. CAIA 1|$450
10. Digitalizacion de Documentos. IMAGENES 1|562
11.Indexacidn de campos. CAMPO 1|$45
12. Cambio de Repositorios. CAJA 1|$9.000
13. Provisidn de Software para administracion de
expedientes digitales. USUARIOS 1|$55.000
14. Hosting para el almacenamiento de expedientes | ESPACIO
digitales. (Teras) 1($320.000
15. Capacitaciones Generales en Gestidn
Documental. EVENTO 1|$100.000
TOTAL IVA INCLUIDO $504.897
FORMA DE PAGO:
El Municipio de Mosquera pagara al contratista el valor estipulado mediante pagos parciales
mensuales vencidos, segun factura por valor equivalente al valor total de servicios prestados, de
acuerdo con los precios ofertados por el proponente favorecido. Se requerird también de
certificacién de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato. Asi mismo, presentacion de
certificacion de cumplimiento de cotizacién de parafiscales y seguridad social.
Para la realizacidn del pago, el contratista debera acreditar que se encuentra al dia con los pagos
de aportes al Sistema General De Seguridad Social y parafiscales cuando corresponda, conforme
lo establece el paragrafo 1° del articulo 23, de la Ley 1150 de 2007.
CLAUSULA i , o L
CUARTA: FORMA | PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se efectuaran previo recibo a satisfaccion por parte del
DE PAGO supervisor del informe y/o producto correspondiente, de la certificacion de los pagos a los sistemas
de seguridad social integral por parte del CONTRATISTA y demas documentos que se requieran,
acorde con el contrato. Los pagos a los cuales hace referencia la presente clausula se efectuaran
previo informe del supervisor del contrato, con los estandares de calidad y contenido que éste
hubiere indicado, asi como del comprobante de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
(Salud y ARL-si aplica) y las facturas, cuando se requiera, con el cumplimiento de los requisitos
establecidos legalmente para estas. Las demoras que tengan lugar por la presentacion de los
documentos sin el lleno de los requisitos o por la presentacion incompleta de los mismos, seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensaciones de ninguna naturaleza.
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PARAGRAFO SEGUNDO: ABONOS EN CUENTA: El valor al que se refiere la presente clausula

sera cancelado mediante abono en la cuenta bancaria, que para tal efecto indique EL

CONTRATISTA, mediante la correspondiente certificacion aportada a la entidad.

PARAGRAFO TERCERO: Una vez realizado el registro presupuestal del contrato, el valor

correspondiente al saldo del CDP que no fue comprometido sera liberado por la Secretaria de

Hacienda.

PARAGRAFO CUARTO: El contratista autoriza al Municipio, para que, por conducto de la

Secretaria de Hacienda, se efectlien los desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de

los gravamenes Municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva

deduccion, los pardmetros que para tal efecto haya establecido la disposicién que dio origen al
gravamen.

CLAUSULA El plazo de ejecucién del presente contrato serd de DOCE (12) MESES, contados a partir de la
QUINTA: PLAZO | suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
DE EJECUCION Y | ejecucion.

VIGENCIA

CLAUSULA En el presupuesto general de rentas y gastos de la actual vigencia fiscal de 2020 existe

SEXTA: SUJECION | Disponibilidad Ntmero 2024002766 con fecha del 12/08/2024.
DE LOS PAGOS A

LA APROPIACION

PRESUPUESTAL

CLAUSULA El servicio debera prestarse en el lugar ofertado por el CONTRATISTA en su propuesta, de acuerdo
SEPTIMA: LUGAR | con lo requerido por la entidad en el ANEXO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS.

DE PRESTACION
DE SERVICIOS

EL MUNICIPIO, designa al Secretario General y Desarrollo Institucional o quien haga sus veces,

para que por su conducto supervise y controle la debida ejecucion del presente contrato por parte

de EL CONTRATISTA. Para tal efecto, EL MUNICIPIO le asigna las siguientes atribuciones:

1) Elaborar y suscribir acta de inicio.

2) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla estrictamente, puntual y realmente con todas y cada
una de obligaciones contempladas en el presente contrato.

3) Verificar con suma periodicidad el cumplimiento de EL CONTRATISTA, lo cual se debera
sujetar en todo caso a las obligaciones especificas aqui pactadas;

4) Informar por escrito a la Oficina Asesora Juridica respecto al incumplimiento de las obligaciones

CLAUSULA por parte de EL CQNTRATISTA, tan pronto como tenga conqcimiento; '

OCTAVA: 5) Formglar por escrito a_l CO_I\!TRATISTA todas las observaciones que sean pertinentes con
SUPERVISION relacidn a la correcta ejecucidn del contrato;

6) Requerir a EL CONTRATISTA la oportuna presentacion de informes, asi como verificar su
conformidad segun lo exigido en el presente contrato;

7) Expedir informe de supervisién completo y detallado, y certificacidn respecto al cumplimiento
de EL CONTRATISTA, documento que se constituye en requisito previo para los pagos que
debe realizar EL MUNICIPIO;

8) Proyectar, elaborar y suscribir acta de liquidacion;

9) En general, ejecutar todas las labores que impliquen la exitosa y correcta ejecucion del
contrato.

PARAGRAFO: El ejercicio de la supervision acarrea para quien la ejerce, la responsabilidad

disciplinaria, penal y fiscal que conlleva la actividad contractual administrativa.

EL MUNICIPIO declarara la caducidad del presente contrato, de conformidad con lo previsto en el

CLAUSULA articulo 18 de la Ley 80 de 1993, cuando se presente incumplimiento Qe Ia§ obligaciones a cargo

NOVENA: de EI__ C(_),NTRATISTA, el cual afecge de manera grave y directa su e_pcumén y amenace con su

CADUCID AD paralizacion. Igualmente la declarara, cuando éste incumpla la obligacion prevista en el numeral 5°

del articulo 5° de la Ley 80 de 1993 o lo soliciten las Contralorias conforme lo previsto por la Ley

610 de 2000

CLAUSULA El presente contrato se rige por las clausulas excepcionales de interpretacidn, modificacién y

DECIMA: terminacion unilaterales de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993
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MODIFICACION,
TERMINACION E
INTERPRETACION
UNILATERALES
EL CONTRATISTA, con la suscripcion del presente contrato, afirma bajo la gravedad de juramento
que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades y demas prohibiciones
previstas en la Ley 80 de 1993, 821 de 2003 y demés disposiciones vigentes sobre la materia y,
CLAUSULA que si llegare a sobrevenir alguna, actuara conforme lo prevé el articulo 9° de la citada ley.
PIIJQIIEI\(II:IIENIIQ% PARAGRAFO Sin perjuicio de lo dispuesto por el inciso 5 articulo 122 de la Constitucion Politica,
INHABILID ADiES E Qe colmprobarse que g! contrgtigta ha incurrido en viplacic’nn dgl régjmen de inclom’patibili.dadego
INCOMPATIBILIDA inhabilidades, en sancién disciplinaria, o recae s’obre él s'e.ntenma judicial, renunciara a la ejecucion
DES del presen.tle contrato,_ por lo cual se terminara automat_m_amente en este evento, gsumlendo la
responsabilidad de reintegrar los valores que haya recibido de EL MUNICIPIO, sin derecho a
reclamar indemnizacidn ni reconocimiento alguno por ejecuciones parciales del contrato, dando asi
cumplimiento al principio de responsabilidad contenido en el art. 26 numeral 7° de la Ley 80 de
1993
EI CONTRATISTA se obliga a constituir en favor de EL MUNICIPIO, de conformidad con lo previsto
por el Decreto 1082 de 2015, dentro de los tres (3) dias habiles siguiente de su suscripcidn, garantia
Unica otorgada a través de una Compariia de seguros o entidad bancaria, cuya péliza Matriz esté
aprobada por la Superintendencia Bancaria, la cual ampare los siguientes riesgos:
PORCENTAJE
AMPARO SEGUN VALOR VIGENCIA
DEL CONTRATO
CLAUSULA De cumplimiento de las obligaciones 20% del valor del | Por el término de ejecucion del
DECIMO surgidas del contrato incluyendo el pago contrato contrato y cuatro (4) meses mas
SEGUNDA: de multas y clausula penal pecuniaria
GARANTIAS Calidad del servicio 20% del valor del | A partir de la terminacién del
contrato contrato y cuatro (4) meses mas
Pago de salarios, prestaciones sociales e 5% del valor del | Por el término de ejecucion
indemnizaciones laborales contrato contractual y tres (3) afios mas
PARAGRAFO: EI CONTRATISTA esta en la obligacion de modificar los montos y las vigencias de
los amparos contenidos en la péliza que presente al MUNICIPIO, cuando las circunstancias asi lo
requieran por presentarse alteraciones en el plazo o valor del contrato, tales como suspensiones,
contratos adicionales u otras de similar naturaleza.
CLAUSULA Las partes de comUn acuerdo manifiestan que si el CONTRATISTA no presenta los requisitos para
DECIMO la ejecucion del contrato en el término de cinco dias calendario, el mismo se dara por terminado,
TERCERA: quedando facultado el MUNICIPIO para adjudicarlo y suscribirlo con otra persona. El mismo se dara
TERMINACION por terminado de forma automatica, sin necesidad de pronunciamiento judicial alguno y sin
ANTICIPADA necesidad de autorizacién alguna por parte del particular
CLAUSULA Si el CONTRATISTA incumpliere alguna de las obligaciones a su cargo, debera pagar al
DECIMO CUARTA: | MUNICIPIO la suma equivalente al 10% del valor sin ejecutar del contrato.
CLAUSULA PENAL
CLAUSULA El presente contrato no generara relacion laboral para con el municipio y en consecuencia, tampoco
DECIMO QUINTA: | el pago de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos distintos al valor acordado en la
EXCLUSION DE | clausula tercera del mismo.
RELACION
LABORAL
CLAUSULA El presente contrato se liquidara de comin acuerdo entre las partes al vencimiento del plazo de
DECIMO SEXTA: | ejecucion, o, a mas tardar, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a tal hecho o a la fecha de
LIQUIDACION DEL | ejecutoria del acto administrativo que ordene su terminacion. Para la liquidacion, se exigira a EL
CONTRATO CONTRATISTA la extension o ampliacion, si es del caso, de la garantia
CLAUSULA Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién o las partes no llegan a acuerdo sobre el
DECIMO SEPTIMA: | contenido de la misma, ésta sera practicada directa y unilateralmente por EL MUNICIPIO, la cual
LIQUIDACION se adoptara mediante acto administrativo motivado, susceptible del recurso de reposicion
UNILATERAL
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CLAUSULA
DECIMO OCTAVA:
SUSPENSION
TEMPORAL

Por razones de fuerza mayor o caso fortuito, se podra, de comin acuerdo entre las partes,
suspender temporalmente la ejecucién del contrato mediante acta en donde conste tal evento, sin
que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de suspension.

PARAGRAFO: El contratista prorrogara la vigencia de la garantia por el tiempo que dure la
suspension, de haber lugar a ella.

_ CLAUSULA
DECIMO NOVENA:
MULTAS

EL CONTRATANTE pacta con el CONTRATISTA Ila imposicion de multas, en caso que EL
CONTRATISTA incurra en mora o incumplimiento parcial respecto al cumplimiento de alguna o
todas las obligaciones adquiridas en este contrato; por lo que EL CONTRATANTE, cobrard
expidiendo previamente acto motivado que debera contener las razones del incumplimiento, el valor
estipulado como multa y fecha cierta de pago: el valor de la multa sera el equivalente al cero punto
cinco (0.5%) por ciento del valor no ejecutado del contrato, por cada dia calendario de mora o
incumplimiento parcial, pudiendo EL CONTRATANTE hacer efectiva, en la proporcién pertinente la
garantia de cumplimiento o descontando el valor de la multa del valor a pagar que se llegare a
causar por la ejecucion del contrato. PARAGRAFO: Del acto que se eleve con ocasién de lo
estipulado en la presente clausula, se correra traslado por cinco (5) dias AL CONTRATISTA para
que esta se pronuncie afirmando, negando o guardando silencio al respecto, casos estos en los
cuales dependiendo del resultado cobraran mérito ejecutivo si se ajustan a lo establecido por el
estatuto procedimental civil. De igual manera sera causal para la imposicion de multas sucesivas
hasta tanto se dé el cumplimiento, previa verificacion de la mora mediante liquidacion efectuada
por la entidad administrativa, el incumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones frente
al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales (cajas de compensacion familiar, SENA, ICBF
si hay lugar a ello) de conformidad a lo establecido en la Ley 828 de 2003.

CLAUSULA
VIGESIMA:
INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA mantendré indemne a la entidad CONTRATANTE de los reclamos, demandas,
acciones legales o costos que se generen por dafios y lesiones causadas a personas o propiedades
de terceros ocasionados por el CONTRATISTA, sus subcontratistas o proveedores durante la
ejecucion de las obras y su permanencia en la misma.

CLAUSULA
VIGESIMA
PRIMERA: CESION

EL CONTRATISTA no podra ceder total o parcialmente el presente contrato, ni subcontratar los
servicios objeto del mismo a persona alguna, salvo previa autorizacion expresa y escrita por parte
de EL MUNICIPIO

CLAUSULA
VIGESIMO
SEGUNDA:
DOMICILIO

Para todos los efectos, las partes declaran como domicilio contractual, el municipio de
MOSQUERA.

CLAUSULA
VIGESIMO
TERCERA:
REQUISITOS
PARA EL
PERFECCIONAMIE
NTO Y EJECUCION

El presente contrato se perfecciona con el acuerdo de voluntades de las partes y la suscripcion del
mismo Y requiere para su ejecucion:

1) El Registro presupuestal correspondiente.

2) Aprobacién de la Garantia Unica de Cumplimiento si hubiere lugar a ello.

3) Pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que hubiere lugar conforme a lo establecido al
Acuerdo Municipal 032 de 2016, por el cual se expide el estatuto de rentas, modificado parcialmente
por el Acuerdo Municipal 027 de 2017 y sus correspondientes modificaciones, expedido por el
Concejo Municipal de Mosquera-Cundinamarca y demas pagos y documentos que se requieran y
que ordene la Ley.

4) Suscripcion del acta del inicio.

CLAUSULA
VIGESIMO
CUARTA:
SOLUCION DE
CONTROVERSIAS

Las divergencias que surjan durante la ejecucion del contrato, se solucionaran mediante
mecanismos de transaccion y conciliacion, de conformidad con lo previsto en la ley 640 y sus
normas reglamentarias.

CLAUSULA
VIGESIMO
QUINTA:
NORMATIVIDAD
APLICABLE

El presente contrato se sujetara a la ley 80 de 1993 y en las materias no reguladas en ella, a las
disposiciones civiles y comerciales. Se aplicara la legislacion comercial cuando el contrato tenga el
caracter de mercantil de acuerdo con los arts. 20, 21y 22 del C de Co; en caso contrario se aplicara
la legislacion civil

CLAUSULA
VIGESIMO SEXTA.-
DOCUMENTOS
DEL CONTRATO:

Hacen parte integral del presente contrato, y como tal obligan juridicamente a las partes, los
siguientes documentos: a) El estudio de oportunidad y conveniencia; b) El certificado de
disponibilidad presupuestal expedido por la Secretaria de Hacienda; ¢) la oferta y los documentos
presentados por EL CONTRATISTA en su propuesta; d) La pdliza unica de cumplimiento si se
solicita. e) El registro presupuestal; f) Los demas que se produzcan durante el desarrollo del mismo.
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CLAUSULA Para efectos del control y vigilancia de la gestion publica contractual, las asociaciones civicas,
VIGESIMO comunitarias, profesionales, de utilidad comun o ciudadanos en general, podran acceder a los
SEPTIMA.- documentos que hacen parte del presente contrato quedando a su disposicién para ser consultados
PARTICIPACION | o reproducidos
COMUNITARIA

La autenticacién del SECOP Il , es decir las aprobaciones realizadas con los usuarios asignados, constituyen una firma
electronica en los términos del articulo 7 de la Ley 527 de 1999 y las normas que las reglamentaron

Elaboré: Juliana Vélez Ochoa-Contratista
Revis6: Hernan Vicente Bustos — Jefe Oficina de Contratacion
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