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Bogotd, 0.C. 6 de noviembre de 2024

Sefior

HECTOR DANILO APONTE GUERRERO

CC No. 18,221,947

Carrera 528 No 118-50

CEL. 3143580913

Correo electronico: hdag_consultoractuarial@hotmail.com
Begota D.C.

ASUNTO: ACEPTACION DE QFERTA No. 560 de 2024

Respetadc Sefior Apente:

Con toda atencion me permito informarie, que el Fondo Retatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, acepta
su oferta presentada el dia 29 de octubre de 2024, toda vez que cumple con todos los requisitos exigidos dentro
del Procesc de Contratacién de Minima Cuantia No. MC-012-2024.

1. OBJETC:

CONSULTORIA PARA REALIZAR EL CALCULO ACTUARIAL DE LA TARIFA DEL TRAMITE DE
NATURALIZACION Y EXAMENES DE CONOCHVMIENTO DE NATURALIZACION, CON EL FIN DE
GARANTIZAR QUE LAS TARIFA QUE DEBEN ASUMIR LOS USUARIOS CORRESPONDA CON LAS
ACTIVIDADES QUE DESPLIFGA LA ENTIDAD PARA BRINDAR UN SERVICIO EFICIENTE, EFECTIVO Y
EFICAZ.

2, EXPECIFICACIONES TECNICAS

Ei Contratista se obfiga a cumplir con lo indicado en fa Invitacion Publica y en las condiciones establecidas para
efectos de ejscucion del confrato en el Estudio previo y ias siguientes especificaciones:

2.1, ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DEL BIEN Y/O SERVICIO:

TRAMITE DE NATJRALIZACION

Con el fin de determinar la conveniencia de ctorgar la Nacionalidad Colombiana por Adopeion a los
extranjeros residentes en Colombia, este Ministeric debe llevar a cabo ta ejecucion del procedimiento
desde laetapa 3 ala 7, asi:
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+ Etapa 3 “Revisién de documentos™: Lcs abogados del GIT de Maturalizacién, Renuncia vy
Recuperacion de la Nacionalidad verifican los documentos aportados por &f extranjerc, en aras de
validar que estos cumplan con los parameiros establecidos en la Ley 2332 de 2023.

En caso de que la solicitud este incompleta el abogado encargado del trdmite requerira ai usuario a
travées del SITAC y debera hacer sequimiento constanie a la solicitud.

s Fiapa 4 “Documentacion compieta”: £l abogado del GIT de Naturalizacion, Renuncia y
Recuperacion de la Nacionalidad notifica al extranjero que ia documentacién aportada cumple con
los parametros establecidos en la Ley 2332 de 2023, ia notificacion se realiza de manera virtual a
través del SITAC.

Si el expediente se encuentre incompleto, el abogado debera sclicitar la informacién faltante al
gxtranjero, del mismo medo, deberd realizar el respectivo sequimiento, con el fin de determinar la
nrocedencia de archivar o no el expediente de naturalizacion,

En caso de que proceda el archivo del expediente, el abogado desplegara las actividades
administrativas que fal escenario requiere.

o Etapa 5 “Requerimiento a entidades”: El abogade encargado del tramite debera:

Solicitar informacién scbre el extranjero a Migracion Colombia y a la DIAN, mediante oficio
debidamente firmade par el Coordinador GIT de Naturalizacién, Renuncia v Recuperacién de la
Nacionalidad.

Hacer seguimienfc de las respuestas dadas por las entidades requeridas (Migracién y DIAN) o
realizar las reiteraciones que el expediente de Naturalizacién requiera

Solicitar ampliacion o aclaracion de ias respuestas otorgadas cuando ef expediente de Naturalizacion
lo requiera.

Incluir en ef expediente de Naturalizacion la respuesta dada por las enfidades requeridas.

En esta etapa es preciso indicar que el exiranjero debe acreditar conccimientos sobre Constitucion
Politica, historia, geografia, cultura de Colombia y casteilano (cuando esta ne sea la lengua materna
del extranjero), mediante la presentacion de un examen de cenocimiento.

» Etapa 6 “En Estudio”: El abogado encargado del tramite debera validar las respuestas dadas
por las entidades con el fin de determinar la conveniencia o no de otorgar la Nacionalidad Colombiana
por Adepcidn.
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e Etapa 7 “Tramitada™; El abogadc debera publicar en el SITAC los acies adminisirativos
emitidos dentro del proceso.

EXAMENES DE CONOCIMIENTO

Este Ministerio tiene a su cargo la practica y calificacion de Jos examenes de conocimienio que se
requieren dentro del tramite de Nafuraiizacion, tal actividad se debera desplegar con la asesoria de
una entidad externa, para tal fin se llevan a cabo las siguientes actividades:

s El abegade encargade de adelantar las gestiones de contratacion debe soticitar a diversas
Universidad cotizaciones para determinar que, entidad cuenta con la experticia para cubrir las
necesidades de este Ministerio.

e Una vez las directivas de esta entidad determinan la Universidad que garantizara el correcto
desarrollo de fos examenes de conccimiento, el abegado encargado del GIT de Nacionalidad con la
asesoria del GIT de Contratos vy licitaciones desarrollara las actividades administrativas para fa
suscripcion del contrate.

e  Suscrito el contrato, el Coordinador y abogado del GIT de Nacionalidad determinaran las mesas
de trabajo con el contratista para definir las fineas de trabajo.

e Definidas las fechas en ias cuales se llevaran a cabo los examenss de conocimiento, el abogado
del GIT de Nacionalidad debera remitir las citaciones electronicas a los extranjeros que deben
presentar los examenes y cargar dichas citaciones en el SITAC.

= Las cilaciones son publicadas en la pagina web de Cancilleria a soficitud del abegado del GIT
de Nacionalidad.

+ £l Ministeric debe validar que la practica de los examenes se lieve a cabo de manera exitosa.

=  Una vez se reciben las actas de calificacien, el abogado del GIT de Nacicnalidad debe elaborar
el acta de resultados gue debe estar firmada por el Ceordinador del GIT de Nacionalidad y el
reprasentante de la Universidad coniratada.

e Firmada el acta de calificacion el abogado del GiT de Nacionalidad debe sclicitar fa pubficacion
de esta en |a pagina web de Cancillerfa, asi como realizar la notificacion electronica a cada unc de
los extranjeros.

s Finalmente, el abogade del GIT de Nacionalidad debera cargar el acta de calificacion y los
examenes en &l expediente de cada extraniero en ef SITAC.

El GIT de Naturalizacion, Renuncia y Recuperacién de la Nacionalidad de ta Direccién de Asuntos
Juridicos Infemacionales del Ministerio de Relaciones Extericres requiere contratar los servicios de
una empresa con el fin de que de llevar a cabo el cdleuic actuarial de la tarifa del tramite de
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Naturalizacion vy los examenes de conocimiento que deben presentar los extranjeros ai interior del
framite de Naturalizacion. Para lo cual se considera indispensahle elecutar las siguientss actividades:

111 Definir el plan de trabajo, Mediante mesa de trabaio sostenida con el coniratista, se
deben establecer 2l cronogramada de las actividades que la empresa requiere para llevar a cabo &
respectivo caiculo aciuarial de! tramite de Naturalizacion y sus examenes de conocimiento.

1.1.2 Sequimiento al plan de trabaje, Transcurridos treinta (30} dias habiles desde la
suscripcion del presente confrate, el contratista debera presentar un irforme de seguimiento donde
se relacionen las actividades llevadas a cabo con el fin de determinar el catcule actuariai del frémite
de Naturalizacion y sus examenes de conocimiento.

1.1.3. Entrega del informe final; Finalizadas las actividades contenidas en el plan de trabajo
definido en el numeral 4.2.1., —2l condratista deberd entregar un {1) informe detallade donde se
gvidencie la metodologia implementada para reaiizar el calculo actuarial del irdmite de Naturalizacion
y sus exdmenes de conccimiento, asi mismo debera contener las tarifas que sugieren deben pagar
los usuarios por el servicio brindado por Cancilleria.

De igual manera, se deberén presentar las observaciones, sugerencias o comentarics que se tengan
sobre el impacte social que genera ia modificacion de la tanifa de Naturalizacion, asi coma la creacion
de la nueva tarifa para |a practica de los examenes de conacimiento.

Del mismo mode, se debera realizar un analisis relacionado con ¢l detrimento economico que ha
tenido ef Ministerio de Relaciones Exteriores con la medida impuesta por 2l Departamento
Administrative de Funcion Plblica, al no permitir el aumento de la tarifa desde el afio 2017, en caso
de que se considere que existe un detrimento o perjuicio para esta entidad.

E! informe debera ser presentado con [a firma del representante legal del contratista y del
equipo de trabajo teniendo en que cuenta que los informes seran presentados ante el
Departamentc Adminisirativo de Funcion Plbiica con el fin de que este auterice el incrementc
de la tarifa de Naturalizacion, asi como la creacién de ia tarifa de examenes de conocimiento v
ser enviado de manera virtual al correc electrdnico del Coaordinador del GIT de Naturaiizacion,
Renuncia y Recuperacion de la Nacionalidad.

2.2, ESPECIFICACIONES MINIMAS EN MATER!A DE PROTECCION DE DATOS:

1. Deberé cumplir con todas las obligaciones y deberes le asisten acorde con el Regimen General de Proteccion
de Datos Personales, consagrados en la Ley Estatutaria 1581 de 2012, Decreto No. 1377 de 2013, Decreto
Unico Reglamentario Nec. 1074 de 2015 y demas narmas vigentes en esta materia.

2. Emplear personal dehidamente entrenade y capacitado de conformidad con fas mejores practicas y los
principios contenidos en el arifcuto 4 de iz Ley 1581 de 2012, en especial ics relacionades con la seguridad,
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confidenciafidad y acceso y circulacion restringida, para io cual, sl confrafista debera asegurar y garantizar ia
capacitacion al personal que designe para ef cumplimiento del objeto contractual en el Fende Rotatoric del
Ministerio de Relaciones Exteriores y suscribir acuerdos y/o clausuias de confidencialidad con su planta de
personal.

3. El contratista realizara el fratemiente de la informacion bajo Ia calidad de Encargade del Tratamiente, para o
cual debera tener en cuenta los deberes que le asisten, contenides en el articulo 18 de la Ley Estatutaria 1581
de 2012. Previendo que &l responsable de la Informacion contenida en la base de datos transmitida sera e
Fondo Rotatorio def Minisierio de Relaciones Extericres, razén por la cual, serd tratada por el confratista
unicamente para los fines previstos por el respensable v bajo las instrucciones que este imparta o delimite.

4. Se autorice la Transferencia yfo Transmisidn a nivel Nacionai y/o Intemaciona.
3. PLAZQ DE EJECUCION:

La eiecucion del presente coniraio sera hasta el 31 de diciembre de 2024, contado a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y gjecucion.

4, VALOR:

Ef valor det contrato a celebrar sera hasia por la suma CUARENTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTQS
SETENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS UN PESOS MICTE ($46.377.601) incluide IVA y demas
impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirecios a cargo del confratista, de acuerdo a la
oropuesta presentada:

CGONSULTORIA PARA REALIZAR
FL CALCULG ACTUARIAL DE LA
TARIFA DEL  TRAMITE D
NATURALIZACION Y £XAMENES
DE CONCOINEENTO D
NATURALIZACION, CON EL FIN
1 IDE GARANTIZAR QUE LAS
TARIFA QUE DEBEN ASUMIR
108 USUARIOS CORRESPONDA
OON LAS ACTMDADES QUE
DESPLIEGA LA ENTIDAD PARA
BRINDAR UM BERVICKY
EFICIENTE, EFECTIVC Y EFICAZ,

$38972774 |$7404827 [$48.37760¢] 1 § 48.377.601

La presente coniratacion se encuentra soportada por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal Ne.
202724 del 17 de octubre de 2024, expedido por el funcionaric encargado de las aperaciones presupuestaies
de la Entidac, y se encuentra incluida en el Plan de Adquisiciones def Fonde Rotatorio del Ministerio de
Relacicnes Exteriores,
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PARAGRAFC PRIMERO: Los precios del senvicio ofertado, se mantendran sin modificacion durante fa
gjecucion del contrato.

5. EL LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El lugar de gjecucion del contrato resultante de este proceso seré de manera presencial en a ciudad de Bogota
D.C., Sede Principal del Ministeric de Relaciones Exteriores v su Fondo Rotatario - Calle 10 N® 5-51 Palacie
de San Carlos.

6. FORMA DE PAGQO:

£l Fondo Rotaterio del Ministerio de Relaciones Exteriores — FRMRE pagara el valor del presente contrato,
en pesos colombiancs, de manera parciai, contraprestacion de los servicics, previa presentacion de los
siguientes documentos y cumplimiento de requisitcs, asi:

Un {inico pago previa enfrega dei informe final donde se observe la metedologia implementada para
realizar el calculo actuarial del tramite de Naturafizacidn y sus examenes de conocimiente, asi mismo
debera contener las tarifas que sugieren deben pagar ics usuarics por el servicio brindado por
Cancilieria, asi como &l recibide favorable por parte del supervisor.

Para el pago se dehera presentar la comrespondiente Factura de Venta Electrénica, la cual debera cumplir con
las condiciones comerciales aplicables a esta, y con las condiciones fijadas por ia Direccion de impuestos y
Aduanas Nacionales — DIAN. Para efectuar cada page debera contarse con la respectiva Certificacion de
Cumplimiento emitida par ei supervisor del confrato.

Si las facturas no han sido correctamente elahoradas ¢ no se acomparian los documentos requeridos para el
page y/o se presentan de manera incorrecta, el #rmino para éste solo empezara a contarse desde la fecha en
que se aporte &f Gitimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demeras ocasicnadas por
estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no fendran por elle derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Anexc con la factura de los servicios efectivamente prestados se deberd presentar la(s) certificacion(es)
expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal{es) si ei(fos) mismo(s) se requiere(n} legalmente o por el representanie
legal, segln corresponda, en fa(s) que conste que ef contratista o sus integrantes si es un consorcio o unién
temporal durante el periode de ejecucion contractual respective ha(n) efectuado el page de aportes al Sistema
General de Seguridad Social {salud, pensiones, Administradora de Riesgos Laborales) y parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con o establecida en el articulo 50 de la ley 785 de 2G02
y en la Ley 1150 de 2007,

Todos los pagos seran censignades en la cuenta bancana que el contrafista acredite como prapia, por lo
tanto, éste deberd aportar certificacion reciente expedida por la entidad bancaria donde censie &l ndmero de
la cuenta en la cual se le pueden consignar ios valores correspondientes, a nombre del coniratista.

PARAGRAFO PRIMERQ. - £l citado pago se efectuara mediante consignacion en {a Cuenta de Ahorros No.
009270212211 del banco DAVIVIENDA, que EL CONTRATISTA acredité como propia. El pago previsto en
asta clausula se acreditard en {a cuenta antes mencionada, o en otre banco o cuenta que éste designe con
anterioridad al vencimiento del page, con sujecion a lo previsto en las disposicicnes cambiarias, por medio de
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aviso escrifo con no menos de treinta {30) dias de anticipacion. Todos los pages efectuados tendran los
descuentos de ley.

PARAGRAFO SEGUNDO. - REGIMEN TRIBUTARIO. Se establece de conformidad con el fermulario de
Registro Unico Tributario (RUT) que fa Empresa es Régimen Com(n. EL CONTRATISTA, informara cuaiquier
cambic al mismo y sera responsabilidad exclusiva del CONTRATISTA dar aviso al superviscr de la presante
aceptacion de oferta. La Entidad no reconocera valor adicional a la presenie aceptacion de oferta por este
concepto.

7. MULTAS Y SANCIONES:

En caso de mora o incumplimients parcial de alguna de las cbligaciones derivadas del confrato o de los
contratos por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso forfuito
conforme a las definiciones del articulo 1° de 1a Ley 95 de 1890, EL FONBO RCTATORIC MINISTERIQ DE
RELACIONES EXTERIORES a). podra imponer al Contratisia muitas, cuyo valor se liquidara con base en unos
Gero puntos cinco por ciento (C.5%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta per quince (15} dias
calendario. b} MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION:
Cuando EL CONTRATISTA no constituya dentro del término y en la forma prevista en el contrato, ¢ en alguno
de sus modificatorios, la pdliza de garantia Gnica y/c alguno de los requisitos, EL FONDC ROTATORIO
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES podra imponerle multa cuye valor se liquidara con base en un
cero punto dos por ciente (0.2%) del valor del contrato, por cada dia de retarde y hasta por diez (1C) dias
calendario, al cabo de los cuales EL FONDO ROTATORIO MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
podrg declarar iz caducidad. ¢} PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento
total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato o de los contratos, EL CONTRATISTA pagara al EL
FONDO ROTATORIO MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, a titulo de pena pecuniaria, una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del o los centratos cuando se trate de incumplimiento total
del misme y proporcicnal al incumplimiento parcial del contrato o de los contratos que no supere el porcentaje
sefiaiado. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial y definitivo de los periuicios
adicicnales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de la
clausula penal pecuniaria estard amparado, mediante pdiiza de segurcs en las condicicnes establecidas en &l
presente contrato o contratos.

PARAGRAFO PRIMERO. - Estas sancicnes se impondran con fundamento en ef principio de autonomia de la
voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué trata el articuio
17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de fa ley 1474 del 2011 {Estatuto Anticorrupcion). Una vez en firme
la sancion se reportara a la Camara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare sera publicada
en el SECOF y se comunicara a la Procuraduria Generai de la Nacion de conformidad con el articulo 218 del
Decreto 019 de 2012,

8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

8.1, Ohligaciones Generales

1. Cumplir con el objeto del contratc con plena aufonomia técnica, administrativa y bajo su
responsabilidad, de acuerdo con los #rminos contractuales ofertados.
2. Mantener fjos los precics presentados en la oferta economica durante la ejecucion del contrato.

Ministerio de Relaciones Exteriores
Direccion: Calle 10 No.5 - 51, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: {+57) 601 3814000



10.

1.

12.

13.

14,

12.

16.

17.
18.

19.

Cancilleria
Suscribir el acta de inicic junto con el supervisor del contrato, si aplica.
Acatar las instrucciones que, durante el desarrollo del confrato, le imparta el Fondo Rotatorio del
Ministeric de Relaciones Exteriares por conducto de la supenvision,
Conocer a cabalidad ios terminos del presente contrate, para reaiizar la ejecucion dei mismo can
gficiencia y eficacia.
Suscribir oportunamente las modificaciones si las hubiere.
Constituir la garantia Unica de conformidad con lo establecido en el contrato y mantener vigente 1a
misma por el tiempo pactado en el contrate, asi come de las medificaciones que se presenten en ia
gjecucion del mismo, en ¢aso de ser necesario.
Altegar al Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, en los plazes establecidos, ios
documentos requeridos para la cumplida iniciacion v gjecucion del contrato.
Enviar al supervisor del contrate, los documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitcs de
Salud y Seguridad en el Trabajo def equipo minime de trabaje, previo al inicio de actividades.
Mota: Séio se podra dar inicio a las actividades con el personal avalade per la supervisidn, si ingresa
personal nuevo éste debe ser reportado v debidamente aprobado.
Dar apiicacion z la politica del Sistema Integrado de Gestidn {Sistema de Gestion de Calidad, Sistema
de Gestion Ambiental, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, Sistema de Seguridad de la
informacion v el Modelo integrado de Planeacion y Gestion) establecida en el Fondo Rotatorio del
Ministeric de Relaciones Exteriores.
Cumpiir con lo estipulado en 1a clausula Forma de Pago vy requisitos para € Pago, con respecic a los
decumentos requeridos para el mismo y el piazo establecido para la presentacion de la facturacion.
Reportar al supervisor, de manera inmediata, la courrencia de situaciones constitutivas de fuerza mayer
o caso forfuite o cualyuier ofra novedad o anomalia cue pueda afectar la ejecucidn del contrato.
Guardar fotal reserva de la informacion que por razén de sus obligacicnes y desarrollo de sus
actividades obtenga. Esta es de propiedad del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores
y solo salve expresc requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.
Responder ante ias auteridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarollo del
contrato cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceres en los €rminos dej articulo
52 de las Ley 80 de 1993.
Reparar los dafics & indemnizar los perjuicios que cause al Ministerio de Relaciones Exteriores por el
incumplimiento del contrate.
Asumir ia responsabilidad civil que genere la(s) demanda(s) impuestas por terceros derivadas de su
actividad.
Suscribir las actas que resuiten con ocasion y ejecucion del conirato.
Presentar la factura y/o cuenta de cobro detallando los servicios prestados, el pericdo de prestacion
los beneficiarios de aquellos de acuerdo con el informe mensual solicitado.
Presentar iz factura electrénica previamente validada porla DIAN, si a elio hubiere lugar, como requisito
para el pago de los serviclos contratades, conforme con las disposiciones sefialadas en ef Decreto 358
del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la resofucion No. 000042 dei 5 de mayo
de 2020.
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Cumplir con los lineamientos y procedimientos establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito
PUblico para ei cumplimiento dei "Modelo de Recepeién de facturas de Venta, Notas Débito y/o Credito”.
(cuando aplique).

Concurrir a la liquidacion del conirate dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Lay.
Las demas inherentes al objeto v a la naturaieza del contraio, fas establecidas en el articule 5 de fa Lay
80 de 1993, y aquellas indicadas por el Supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

8.2. Obligaciones Especificas

1.

Contar con ef personal minimo garantizando durante toda la ejecucién del contrato a permanencia e
idoneidad dicho personal que intervenga en las actividades y que garanticen la correcta y oportuna
gjecucion del conirato, todo el persenal debe cumplir con los requerimientes exigidos y en caso siingresa
personal nuevo éste debe ser reportado y debidamente aprobado por e supervisor del contrato.

Ser el respensable por la ejecucion de la totalidad de las actividades establecidas en el Anexo
Especificaciones Técnicas y demas documentos del proceso, para lo cual debera desplegar las
actividades necesarias para determinar la tarifa que deben pagar los usuarios por el tramite de
Naturalizacion y la préctica de los examenes de conccimienio.

Convocar de manera virtual fa primera mesa de trabajc dentro de los cuatro {4) dias habiles siguientes
a la suscripcion del contrato, con el fin de definir el cronograma de actividades que se deberan desplegar
para llevar a cabo el cumplimiento del objeto centractual.

Presentar un informe de seguimiento donde se refacionen las actividades llevadas a cabo con &f fin de
determinar el céiculo actuarial del tramite de Naturalizacion y los exémenes de conocimiento, quince
{15) dias calendario desde la suscripcién del contrato-

Convocar de manera viual la segunda mesa de trabajo, con el fin de realizar seguimiento al
cumplimiento del plan de trabaio definido en la primera mesa de trabajo veinte (2C) dias calendario desde
ia suscripcion def contrato.

Entregar ¢l informe final, con la firma de tode el equipe de trabajo, dende se evidencie de manera
detaliada la metodologia implementada para realizar el caicuio actuarial del tramite de Naturalizacion y
sus examenes de conocimiento: ef informe debera contener las farifas que sugieren deben pagar los
usuarios por &l servicio brindado por Cancilierfa, finalizadas las actividades contenidas en el cronograma
Presentar las observaciones, sugerencias o comentarios que se tengan sobre el impacto social que
implica fa moedificacion de la tarifa de Naturalizacion y la creacién de una nueva tarifa para la practica de
los examenes de conocimiento.

Realizar un andlisis relacionade con el detrimento econdmico que tendria el Ministerio de Relaciones
Exteriores, si ef Departamento Administrativo de Funcion Piblica, no permitir ef incremento de la tarifa
de Naturalizacion y la creacién de la tarifa de practica de examenes de conocimiento.

No podra difundir, entregar, fransmitir, reproducir o revelar a terceras persenas, incluidos amigos,
conecidos, conyuges, comparieros(as) permanentes y parientes dentro del cuario grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, mediante cualquier medio fisico, magnético,
magnetofénico, elecirénico o de mensaje de dates cualquier informacion que conozca y tenga acceso
como consecuencia del desempefic de las actividades desplegadas encaminadas al cumplimiento del
presente abjeto contractual
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10. No podra ufilizar tal informacion en interes propio o de tercaras personas incluyendo amigos, conccides,
conyuge, companero(a) permanente y parientes en cualquier grado de consanglinidad o afinidad,
durante el tiempo de mi vinculacidn con el Ministerio de Relaciones Exteriores, asi como con
posterioridad de la extincion de mi vinculacion e indefinidamente, va que cualquier informacion que se
genere es de propiedad del Ministeric de Refacicnes kxteriores,

11. Guardar estricta reserva y secrete en relacion con la informacion gue sea suministrada o de la que se
llegue a tener conocimiento, y a absienerme de publicar o divulgar esta informacion en ambitos publicos
y privados, de manera fotai ¢ parcial, en intemet u otros medics de comunicacion masivos o privados y
usarla Gnicamente para los propésitos relacionados con ef cumplimiento del presente obieto contractual.

12. Todas las comunicaciones que se requieran durante el cumplimiento del presente objete contractual se
realizaran via correo elecirénico al email examedeconocimiento@canciileria.gov.co.

13, Contar con las instalaciones fisicas en donde se desarollaran las acfividadaes de adminisiracion,
operacion, gestion documental y archive, con la sequridad necesaria que impidan ¢l acceso de personal
ajeno a fas mismas y que puedan poner en riesgo 1a informacion, seguridad y custodia de los examenes
de conocimienio.

14. Realizar las demas actividades relacicnadas con i objefo contractual que le sean asignadas por el
supervisor del confrato, o quien haga sus veces, que correspondan a la naturaleza del servicio.

15. Tramitar y resolver las salicitudes interpuestas por el Fondo Rotatorio del Ministeric de Relaciones
Exteriores. .

16. Presentar los informes que le sean requeridos por el supsrvisor del contrato, y un informe de toda la
gjecucian del contrato, asi come los comprobantes de pago del sistema de seguridad social que le sean
requeridos.

17.Ingresar en ef SECOPI, el informe final avalado por el supervisor, con su usuario y contrasena,
seleccionande el contrato suscrito con esta entidad, ubicando et punto numero 7 denominado "Ejecucién
del confrato”, en el que debera diligenciar el Plan de Pago y cargar el citado informe, asi como el
comprobante de pago de los aportes a la seguridad sccial integral.

18. Cargar en el SECOPH en la seccion de "Documentes de Ejecucién del Cenirato” los scpories que e
sean requeridos por el supervisor, para levar a cabo la radicacion de la cuenta de cobro correspondiente.

19, Maniener fijos los precios ofertados v paciados durante teda fa ejecucion del contrato. En ningln caso
el Ministerio de Relaciones Exieriores y su Fondo Rotatorio reconocera valores adicionales a los
iniciaimente pactados.

9. SUPERVISION

La supervision en la ejecucion del contrato, serd realizada por el COORDINADOR(A} DEL GIT DE
NATURALIZACION, RENUNCIA Y RECUPERACION DE LA NACIONALIDAD, o quienes hagan sus veces,
quienes seran designados por ef competente contractual; quien debera en el ejercicic de sus funciones
observar io dispuesto en el articulo 4 v el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y ios articuies 83
y 84 de la Ley 1474 de 2011 y el manual de contratacion de la entidad.

Ministerio de Relaciones Exteriores
Direccion: Calle 10 Mo.5 - 51, Bogota D.C., Colombia
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10. HABEAS DATA:

EL FONDO ROTATORIC MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES estd comprometide con sl
tratamiento feal, licito, legitimo y seguro de los datos perscnales contenides en sus sistemas de informacion.
kn virtud del presente conirato, para poder cumplir con las cbligaciones legaies, confractuales y misionales
adquiridas, la informacion enfregada de parte del CONTRATISTA, con la finalidad de establecer una refacion
contractual, permanecera en la base de datos del FONDO mientras la misma sea necesaria o durante el ferminc
que deferming la ley. Al suscribir el presente contrato manifiesto gue fui informado expresa y previamente por
parte del FONDO, como responsable del tratamiento de la informacion de las finalidades, obligaciones vy
deberes enmarcades en la ley de proteccién de dales, asi como les derechos que me asisten, como lo son
conocer, actualizar o rectificar mi informacion y elercer los demés derechos previsics en la Ley 1581 de 2012y
compiementarios, sequn la Poiitica de Tratamiente de Informacion, disponible en: hitp:/fwww.cancilleria.gov.co,
en la cual se indica los canales habilitados por EL FONDO para gjercerlos.

11. OBLIGACIONES DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES.

1. Suministrar la informacion gue requiera el CONTRATISTA para 1a correcta ejecucion del objete contratado.

2. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada, con sujecion a las apropiacicnes presupuestales y
disponibilidades del FAC previstas para &f efecio.

3. Designar un superviscr, a través de quien LA ENTIDAD mantendra |2 interlocucion permanente y directa
con EL CONTRATISTA.

12. GARANTIAS

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion de la Aceptacion de Oferta EL CONTRATISTA
debera constituir en favor de FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NIT
860.511.071-6, garantia de que fratan la Ley 80 de 1983, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015,
considerando el objefo a contratar, las obligaciones contractuales y el valor def contrato, dicha garantia debera
constifuirse con los siguientes amparos:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTQ

AMPAROS

PCRCENTAJE

VIGENCIA

CUMPLIMIENTO DE LAS

Este amparo se hara por ung suma
igual al veinte por ciento (20%) del

Con una vigancia iguat al plazo de
afecucion del contrato v un (1) afo

equivalente al veinte por clento
(20%) del valor def conirato.

OBLIGACICNES : mas y sus prorrogas st a ello hublere
valor total dei presente contrate. ligar

Para garantizar la calidad y correcto | Con una vigencia Igual al plazo de

funcicnamiento de los servicios, se | egjecucion del conrato v un {1} affo

CALIDAD DEL SERVICIO debera eealizar  una  garantia | mésy sus prdmogas st a ello hublere

lugar.

SALARIOS, PRESTACIONES
SOCIALES E INDEMNIZACIONES

Este amparc se hara en cuaniia
equivalente al cinco por ciento (5%)
dei valor del contrato.

Con una vigenciza igual al plazo de
gjecucion del contrato y fras (3] aftos
mas y sus prorrogas st a ello hubiere
fugar.

Ministerio de Relaciones Exteriores
Direccidn: Calle 10 No.5 - 51, Bogota D.C., Colombia
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13. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

La presente comunicacion junio con ia oferta por usted aporiada constituye para todos los efectes legales &l
contrato cefebrado y se perfecciona con iz firma del ordenader dei gasto de la presente aceptacion de oferta.
El contrato celebrade, inicia ejecucion con la aprobacién de la Garantia, previa expedicion det Regisiro
Presupuestal.

14. INGEMNIDAD:

EL CONTRATISTA mantendra indemne a LA ENTIDAD de los reclamos, demandas, acciongs legales y costas
que surjan con acasion de la ejecucion del presente contrate e imputabtes al CONTRATISTA. Se consideraran
hechos imputables a EL CONTRATISTA las acciones y omisiones de su personal, sus asesores, subconiratistas
¢ proveedores, asi como el personal de éstos, que produzcan deficiencias o incumplimientos. En caso de
demandas, reclamaciones ¢ acciones legales contra LA ENTIDAD y que sean responsabilidad de EL
CONTRATISTA, conforme con lo pactado en este contrato, este sera notificado, obligandose a mantener
indemne a LA ENTIDAD y a responder por dichas reclamaciones y todes los costos que ellas generen.

15. INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION:

En virtud del presente contrato, EL CONTRATISTA se cobliga a no suministrar informacién que obtenga o
conozca con ocasidn de la ejecucidn del presente contrato; asi como sobre los lugares a los cuales fenga
acceso con ocasién de su desarrollo,

Para los casos en que EL CONTRATISTA tenga acceso a informacién exclusiva de use propio de fas funciones
de LA ENTIDAD, se compromete a mantener la mas estricta reserva y a tratar la misma con lz calidad de
informacion corfidencial que & corresponde, comprometiendose asi EL CONTRATISTA a no divuigarla,
pubiicaria, cederla, venderla, ni de otra forma, directa o indirecta, ponerla a disposicion de terceros, ni fotal ni
parciaimente y a cumplir la cifada obligacion incluso con terceros que no sstén autorizados a acceder a dicha
informacion, cualguiera que sea el soporte en el que se encuentre la informacian.

PARAGRAFO. El cumplimiento de esta obligacion es de caracter indefinido, resaltando su obligatoriedad
mientras se conserven las condiciones y caracteristicas necesarias para clasificar la informacion como
cenfidencial, y se mantendra en vigor con posterioridad al cumplimiento del obieio contractual suscrito, o
vencido el plazc de ejecuciaon del mismo. Por ello, EL CONTRATISTA garantiza que, tras culminar la relacion
centractual, eliminara, suprimird y/o destruird toda la informacion de la Entidad que estuviere en su poder,
entregando certificacion del precedimiento llevado a cabo para lograrlo; en dade caso de contar con informacién
propia de LA ENTIDAD y permanecer con & misma, se comprometera a guardar las mismas medidas de
seguridad, confidencialidad, acceso y circulacion restringida con los datos que alli reposen.
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16. NOTIFICACIONES:

EL CONTRATISTA, acepta con fa aprobacion en la piataforma SECOP 1, de acuerdo con los ferminos del
ariiculo 56 de la Ley 1437 de 2011, ser noiificado para todes los efecies legales vy confractuales en el comreo
slectrénico indicado en la carta de presentacion de su oferia.

17. PUBLICACION:

En virtud de lo dispuasto en el articulo 223 del Decreto Ley 019 de 2012 en concordancia con el articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decretc 1082 de 2015 v el Manual de Cantratacion vigente, ELFONDO ROTATORIC DEL
MINISTERIC DE RELACIONES EXTERIORES procedera a la publicacidn del presente documento en el
SECOP !l que administra la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

Aprobo: Ruth Margarita Ochoa- Cirectora Administrativa y Financierahgj%‘
Revisd: Karem Lorena Barrera Torres -Coordinadora GIT Liciaciones y Contratos.
Elaboré: Johanna A, Agudelo J. -Contratista GIT Licitaciones y Comratos‘“
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