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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 11 de Noviembre de 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5951172 del afio 2024
Coordinacion Programas Especiales

Dependencia Programa SER

Malaga (Santander)

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de Noviembre del afio 2024

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5951172 del afio 2024

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES, identificada con la cédula de ciudadania No. 63.396.028 de Malaga,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Sena Emprende Rural en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTISIETE MIL DOSCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS MCTE ($41.827.272), Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS MCTE
($4.465.545) Incluido IVA) y proporcional, esto para el primer pago, atendiendo al plazo de ejecucion
establecido.

Plazo: Sera hasta el (30) de (noviembre) de 2024.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeacién,
ejecucion, evaluacién y mejora continua de los procesos de formacion y asesoria técnica para el
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccion

de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional del programa SER.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Ejecutar las acciones
de formacion en
emprendimiento
haciendo uso de la
estrategia
pedagdgica
“aprender haciendo”,
bajo la modalidad de
atencién sincrénica -
asincrénica de

Se adelanto el proceso de formacion en
generacién de ideas para un negocio
innovador de 1 ficha de acuerdo al
procedimiento de la Direccion de
Formacion Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccion de Empleo y
Trabajo y lo establecido en la guia para
la ejecucion del programa SER con las
siguientes fichas:

Se ingresa pantallazo del DRIVE
con la informacion detallada
segun los requerimientos del
portafolio de cada una de las
fichas durante el mes de
octubre 16 a noviembre 11 de
Listas de asistencia, Actas de
inicio  de asesoria en
asociativiad 2 y comercial a los
PPAC y evidencias fotogréaficas
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acuerdo con los
procedimientos de la
Direccion de
Formacién

Profesional Integral y
los lineamientos de
la  Direcciébn de
Empleoy Trabajoylo
establecido en la
guia para la
ejecucion del
programa SER en el
SIGA.

San Miguel 2985068 LAS DELICIAS DEL
ARENAL.

Se adelanto el proceso de formacion
Emprendimiento en Gastronomia Tipica
Rural y Emprendedor en el
procesamiento de productos de
panificacion de las 2 fichas de acuerdo
al procedimiento de la Direccién de
Formacion Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccién de Empleo
y Trabajo y lo establecido en la guia
para la ejecucion del programa SER en
la ruta 2

Concepcion 2947795 Emprendedor en
el procesamiento de productos de
panificacion.

Cerrito 2946452 Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural

de las jornadas de desarrollo

curricular: ,2985068,

RUTA 2

Concepcion 2947795
Emprendedor en el
procesamiento de productos de
panificacion.

Cerrito 2946452 Emprendedor
en Gastronomia Tipica Rural

Articular con los
instructores técnicos
para realizar el

alistamiento integral
de los procesos de
formacion para el
desarrollo de las
competencias de
emprendimiento y
construccion del
modelo de negocio
con las herramientas
establecidas en el
protocolo de
atencion definido por
la Coordinacion
SER.

Se adelanto la planeacién, plan de
trabajo, guias, instrumentos y registros
de asistencias y registro fotografico de
las fichas de la Ruta 2.

Concepcion 2947795 Emprendedor en el
procesamiento de  productos de
panificacion.

Cerrito 2946452 Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural

Evidencias reportadas en el mes
de octubre de las fichas
Concepcion 2947795
Emprendedor en el
procesamiento de productos de
panificacion.

Cerrito 2946452 Emprendedor
en Gastronomia Tipica Rural

De la ruta 2 asignadas

Brindar la atencion
requerida a grupos y
organizaciones

rurales,

comunitarias,
campesinas
asignadas y
beneficiarias del
servicio de

acompafamiento en
las areas comercial y
de asociatividad, de
acuerdo con el plan
de accién concertado
para la puesta en

se evidencia de desarrollo de esta
obligacion con los de proyectos PPAC
priorizados por la nacional en

Asesoria en asociatividad 2 la etapa de
creacion de los proyectos productivos
asociativos 'y comunitarios PPAYC
priorizados en las fichas de generacion
de ideas para un negocio innovador de la
ruta 1 programa ser:

2985068 programa de formacion
generacién de ideas para un negocio
innovador- las delicias del arenal-san
miguel.

se evidencia de desarrollo de
esta obligacion con los de
proyectos PPAC priorizados por
la nacional en

Asesoria en asociatividad 2 la
etapa de creacion de los
proyectos productivos
asociativos 'y  comunitarios
PPAYC priorizados en las fichas
de generacién de ideas para un
negocio innovador de la ruta 1
programa ser:

2985068 programa de formacion
generacion de ideas para un

GTH-F-062 V10




SEMNA

N

marcha de la unidad
o] proyecto
productivo y el
protocolo de
atencion definido por
la Coordinacién
Nacional SER.

2976397 programa de formacion
generacién de ideas para un negocio
innovador- asoapicon-concepcion.
Asesoria comercial 2 la etapa de
creacién de los proyectos productivos
asociativos 'y comunitarios PPAYC
priorizados en las fichas de generacion
de ideas para un negocio innovador de la
ruta 1 programa ser:

2985068 programa de formacion
generacion de ideas para un negocio
innovador- las delicias del arenal-san
miguel.

2976397 programa de formacion
generacién de ideas para un negocio
innovador- asoapicon-concepcion.

negocio innovador- las delicias
del arenal-san miguel.

2976397 programa de formacion
generacion de ideas para un
negocio innovador- asoapicon-
concepcion.

Asesoria comercial 2 la etapa de
creacion de los proyectos
productivos asociativos y
comunitarios PPAYC priorizados
en las fichas de generacion de
ideas para un negocio innovador
de la ruta 1 programa ser:
2985068 programa de formacion
generacion de ideas para un
negocio innovador- las delicias
del arenal-san miguel.

2976397 programa de formacion
generacion de ideas para un
negocio innovador- asoapicon-
concepcion.

Brindar a los grupos
y organizaciones
rurales, comunitarias

y campesinas
beneficiarias el
servicio de

acompafiamiento
técnico necesario
para la formulacion
de proyectos
productivos
asociativos y
comunitarios a fin de
gue sus propuestas

redinan las
condiciones

requeridas para ser
sometidas a

consideracion en las
convocatorias

institucionales y
externas en temas
de acceso a
mercados ylo
fuentes de

financiamiento.

Se inicia el proceso de formacién en
emprendimiento para las fichas de la ruta
2

CONCEPCION 2947795

CERRITO 2946452

Se finalizd el proceso de asesoria en
formulacion del proyecto en el mes de
octubre en el marco de la Ruta 1 en la
etapa de Fomento en el municipio de
LAS DELICIAS DEL ARENAL FICHA
2985068.

Se adelanto la ASESORIAS DE
ASOCIATIVIDAD 2 Y COMERCIAL alas
fichas

San Miguel 2985068 LAS DELICIAS DEL
ARENAL

Concepcion 2976397 ASOAPICON

Para el presente periodo se
presentan las evidencias en el
drive y validadas en funcién N 1.
A la fecha del presente informe
11 de NOVIEMBRE se
adelantaron:

16 horas de asesoria en
Asociatividad 2 al PPAyC
ASOAPICON CON LA FICHA
2976397 los dias 1 y 2 de
noviembre

40 horas de asesoria en
Comercial a los siguientes
PPAyC

ASOAPICON 20 horas FICHA
2976397. los dias 3,4 y 6 de
noviembre

LAS DELICIAS DEL ARENAL 20
horas FICHA 2985068 los dias
7,8 y 9 de noviembre

24 horas en el marco de la ruta
2 en las siguientes fichas

CONCEPCION 2947795 los dias
10 y 11 de noviembre

CERRITO 2946452 el dia 5 de
noviembre.
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Para un total de 80 horas

programadas.

Las evidencias se validaron en
el drive del mes

Apoyar la
organizacion de
eventos para la
participacion de

unidades productivas
en actividades de
comercializacion,

rutas de aprendizaje

(incluyendo
mecanismos
virtuales), gestion
empresarial y

financiera cuando se
requiera, asi como
las actividades de
fomento realizadas
por el programa de
Emprendimiento
SENA.

Durante el mes de noviembre no se
reporta actividades de participacion en
eventos para tal fin.

Se remitié la evidencia de creacion de las
unidades productivas de las siguientes
fichas en el drive

ASOAPICON FICHA 2976397.

LAS DELICIAS DEL ARENAL FICHA
2985068

DELICON FICHA 2947795
LAS DELICIAS DE M|l PUEBLO FICHA
2946452

Para el presente periodo no se

particip6 eventos de
dinamizacion
Se remiti6 la evidencia de

creacion de las unidades
productivas de las siguientes
fichas en el drive

ASOAPICON FICHA 2976397.

LAS DELICIAS DEL ARENAL
FICHA 2985068

DELICON FICHA 2947795
LAS DELICIAS DE MI PUEBLO
FICHA 2946452

alianzas
entes

Gestionar
con
territoriales,
organizaciones
privadas,
organizaciones
sociales 0 no

gubernamentales,

que permitan la
identificacion y
canalizacion de
recursos para el

apalancamiento de
los proyectos vy
unidades productivas
escalables.

Se presento proyecto  asociativo y
comunitario a la Alcaldia de San MIGUEL
en el marco de busqueda de nuevas
fuentes de financiacion el dia 6 de
NOVIEMRE en las instalaciones de la
administraciéon municipal

Se presento proyecto asociativo
y comunitario a la Alcaldia de
SAN MIGUEL en el marco de
busqueda de nuevas fuentes de

financiacion el dia 6 de
NOVIEMBRE en las
instalaciones de la

administracion municipal .se
anexa CARTA RADICADA

Asegurar el reporte
de informaciéon con
claridad,
oportunidad,

veracidad y
completitud en los
sistemas de
trazabilidad y
seguimiento

dispuestos de

manera temporal o
permanente por el
SENA entre ellos
Sofia Plus para el
seguimiento de
actividades

Para el presente periodo se presentan
las evidencias en el drive y validadas en
funcion N 1.

A la fecha del presente informe 11 de
NOVIEMBRE se adelantaron:

16 horas de asesoria en Asociatividad 2
al PPAyC ASOAPICON CON LA FICHA
2976397 los dias 1y 2 de noviembre

40 horas de asesoria en Comercial a los
siguientes PPAyC

ASOAPICON 20 horas FICHA 2976397.
los dias 3,4 y 6 de noviembre

Se anexa reporte de 162 horas
de OCTUBRE vy 80 de
NOVIEMBRE

SE anexa reportes de sofia plus
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especificas,
entregando informe
al  supervisor del
contrato y al apoyo
administrativo SER
segun aplique.

LAS DELICIAS DEL ARENAL 20 horas
FICHA 2985068 los dias 7,8 y 9 de
noviembre

24 horas en el marco de laruta2 enlas
siguientes fichas

CONCEPCION 2947795 los dias 10y 11
de noviembre

CERRITO 2946452 el
noviembre.

dia 5 de

Para un total de 80 horas programadas.

Las evidencias se validaron en el drive
del mes

8 Programar y reportar | Se adelanto el envio de la programaciéon | Correo de programacién de
a su supervisor de | de 80 horas para el mes de noviembre | eventos del mes enviado a la
contrato, con una | que incluyen horas de Asesoria | dinamizadora de la oferta rural la
antelacion minima de | Asociatividad y comercial en PPAYC , y | ingeniera Consuelo Flérez
una semana las | 2 fichas de Gastronomia tipica rural y
formaciones a | emprendedor en el procesamiento de
atender, de manera | productos de panificacién
que se autorice por
escrito su
movilizacién previa a
la salida, en el marco
de su objeto
contractual.

9 Evaluar los | Se reportan los resultados de | Se reportan los resultados de
resultados de | aprendizaje y juicios evaluativos de las | aprendizaje y juicios evaluativos
aprendizaje en un | fichas de las fichas
plazo no mayor a | San José de Miranda: 280963 San José de Miranda: 280963
ocho dias habiles | Cerrito 2980902 CERRIPAN Cerrito 2980902 CERRIPAN
luego de finalizada la | Capitanejo 2980927 DELICAN Capitanejo 2980927 DELICAN
formacion. Mélaga 2980992- CHORIAREPAS | Malaga 2980992-

AVEPINCRA CHORIAREPAS AVEPINCRA
Malaga 2985089 MOMENTOS Y | Malaga 2985089 MOMENTOS Y
SABORES ASOMATE SABORES ASOMATE

10 | Participar en el | Para el presente mes no aplica la | Para el presente mes no aplica la
proceso de induccion | ejecucion de actividades requeridas ejecucion de actividades
del programa requeridas
(objetivos,
estrategia,
metodologias), sus
componentes y
procedimientos.

11 | Participar No se evidencian reportes para el | No se evidencian reportes
mensualmente en la | periodo comprendido entre el 16 de | para el periodo comprendido
reunion de | octubre y 11 de noviembre. entre el 16 de octubrey 11 de
seguimiento Se hizo entrega de los portafolios de las | noviembre.
operativo del | fichas de generacion de ideas de negocio
programa

convocadas por la

a apoyo SER
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coordinacién

académica ylo
misional con
observancia del

esquema establecido
por la coordinacion
nacional para tal fin y
generar las
respectivas
evidencias.

Se hizo entrega de los portafolios
de las fichas de generacion de
ideas de negocio a apoyo SER

12

Participar en eventos
de caracter técnico,
estratégico, de
socializacion y de
otro tipo de evento al
gque sea convocado
por la  direccion
general, regional o
centro de formacion,
garantizando la
transferencia de
conocimiento
obtenido al equipo de
trabajo

No se evidencia actividad en el presente
periodo

No se evidencia actividad en el
presente periodo

13

Presentar informe
mensual sobre la
ejecucion de las
obligaciones
contractuales donde
se evidencie el
avance a las metas
asignadas, asi como
el respectivo andlisis
y acciones de mejora
cuando dé alugary a
la terminacién del
contrato presentar al
supervisor de
contrato informe
anual de gestion de
centro en los
términos solicitados
por la coordinacion
nacional,

evidenciando lo
establecido en la
guia para la
ejecucion del

Programa SER en la
lista de Chequeo -
portafolio de
evidencias.

Se efectud la elaboracion del informe
con el soporte de las actividades
desarrolladas durante los dias 16 octubre
al 11 de noviembre de la siguiente
manera

Octubre

Eventos ruta 2 7 eventos
correspondientes a 56 horas y 3
sesiones correspondientes a 22 horas
de asesoria

A la fecha del presente informe 11 de
NOVIEMBRE se adelantaron:

16 horas de asesoria en Asociatividad 2
al PPAyC ASOAPICON CON LA FICHA
2976397 los dias 1y 2 de noviembre

40 horas de asesoria en Comercial a los
siguientes PPAyC

ASOAPICON 20 horas FICHA 2976397.
los dias 3,4 y 6 de noviembre.

LAS DELICIAS DEL ARENAL 20 horas
FICHA 2985068 los dias 7,8 y 9 de
noviembre.

24 horas en el marco de laruta2 enlas
siguientes fichas CONCEPCION
2947795 los dias 10 y 11 de noviembre
CERRITO 2946452 el dia 5 de
noviembre.

Se anexa las listas de chequeo en el mes
de octubre y noviembre

Soportes en la plataforma

SECORP Il contratista:

GF_63396028_NOVIEMBRE_1

6124 2024.

GC_63396028_NOVIEMBRE_1
6124_2024
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14 | En caso de realizar | Agendas e informes de legalizacion de la | Se anexa el informe de comision

comisiones de | comision de servicios o desplazamientos | del mes de octubre y se adelant
servicios o | efectuados en el mes de asesoria en | el envi6 de los documentos y
desplazamientos Formulacion de PPAC de la ficha | legalizacion de la comision
autorizados por el | 2985068 San miguel 85624 para la comision del mes
supervisor, debera de NOVIEMBRE
presentar dentro de correspondiente a los dias
los cinco (5) dias 13,24,25 Y REPROGRAMADA
habiles siguientes a PARA LOS DIAS 7,8,9 de laficha
la fecha de 2985068 San miguel pendiente
finalizacion de Ia subir documentos con firmas de
comision, el la subdirecciéon en el mes de
respectivo  informe NOVIEMBRE

de legalizacion al
area de Tesoreria o
quien haga sus
veces.

15 | EI CONTRATISTA | Planilla de pago de los aportes del | Planilla de pago de aportes a
debera acreditar que | sistema de seguridad social integral | seguridad social N 7943844032
se encuentra al dia | (salud, pension y ARL). correspondiente  al mes de
en el pago de los OCTUBRE del afio 2024
aportes al sistema de
seguridad social
integral (salud,
pensién y riesgos
laborales).

16 | Atender los Se anexa correo electronico de
requerimientos que | Se remite acta de entrega de kits de | envié de documentos requeridos
le realice el | emprendimiento a los voceros de la
supervisor dentro del | formacion.

marco del objeto
contractual. Durante el mes de NOVIEMBRE se
requiri6 el diligenciamiento de la
encuesta médica

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL
1 85624 Malaga a San Miguel 7 de NOVIEMBRE 9 de noviembre del
Vereda el Arenal del 2024 2024.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No 7943844032 de la planilla SOI del mes de Octubre del afio 2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (117 ) folios

Cordialmente,

N

Firma

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES
Contratista
C.C. No. 63.396.028

Recibi a satisfaccion:
Firma
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR. 5951172 del afio 2024
Coordinacién de Programas Especiales
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES NOVIEMBRE DE 2024
Obligaciones Especificas:

Obligacion 1: Se ingresa pantallazo del DRIVE con la informacién detallada segun los requerimientos del
portafolio de cada una de las fichas durante el mes de octubre 16 a noviembre 11 de Listas de asistencia,
Actas de inicio de asesoria en asociatividad 2 y comercial alos PPAC y evidencias fotograficas de las jornadas
de desarrollo curricular: ,2985068,
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RUTA 2

Concepcion 2947795 Emprendedor en el procesamiento de productos de panificacion.
Cerrito 2946452 Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural
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Obligacion 2 Se reporta evidencias en el Drive de las fichas mencionadas desde el 1 de octubre de las fichas
Concepcion 2947795 Emprendedor en el procesamiento de productos de panificacion.
Cerrito 2946452 Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural

De la ruta 2 asignadas
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Obligacién 3: se evidencia de desarrollo de esta obligacién con los de proyectos PPAC priorizados por la
nacional en

Asesoria en asociatividad 2 la etapa de creacion de los proyectos productivos asociativos y comunitarios PPAYC
priorizados en las fichas de generacion de ideas para un negocio innovador de la ruta 1 programa ser:
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2985068 programa de formacién generacion de ideas para un negocio innovador- las delicias del arenal-san

miguel.

2976397 programa de formacion generacion de ideas para un negocio innovador- asoapicon-concepcion.
Asesoria comercial 2 la etapa de creacién de los proyectos productivos asociativos y comunitarios PPAYC
priorizados en las fichas de generacion de ideas para un negocio innovador de la ruta 1 programa ser:
2985068 programa de formacién generacion de ideas para un negocio innovador- las delicias del arenal-san

miguel.

2976397 programa de formacion generacion de ideas para un negocio innovador- asoapicon-concepcion.
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Obligacién 4 Para el presente periodo se presentan las evidencias en el drive y validadas en funcién N 1.

A la fecha del presente informe 11 de NOVIEMBRE se adelantaron:

16 horas de asesoria en Asociatividad 2 al PPAYyC ASOAPICON CON LA FICHA 2976397
los dias 1y 2 de noviembre.

40 horas de asesoria en Comercial a los siguientes PPAyC

ASOAPICON 20 horas FICHA 2976397. los dias 3,4 y 6 de noviembre
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LAS DELICIAS DEL ARENAL 20 horas FICHA 2985068 los dias 7,8 y 9 de noviembre.
24 horas en el marco de la ruta 2 en las siguientes fichas:

CONCEPCION 2947795 los dias 10y 11 de noviembre

CERRITO 2946452 el dia 5 de noviembre.

Para un total de 80 horas programadas.
. Las evidencias se validaron en el drive del mes y en la obligacién 1

Obligacidn 5: Para el presente periodo no se particip6 eventos de dinamizacion.
Se remiti6 la evidencia de creacion de las unidades productivas de las siguientes fichas en el drive
e ASOAPICON FICHA 2976397.

e LAS DELICIAS DEL ARENAL FICHA 2985068

e DELICON FICHA 2947795
e LAS DELICIAS DE MI PUEBLO FICHA 294645
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Obligacidn 6 : Se presento proyecto asociativo y comunitario a la Alcaldia de SAN MIGUEL en el marco de
blsgueda de nuevas fuentes de financiacion el dia 6 de NOVIEMBRE en las instalaciones de la administracién
municipal .se anexa CARTA RADICAD

Obligacion 7. Se anexa reporte de 162 horas de OCTUBRE y 80 de NOVIEMBRE SE anexa reportes de
sofia plus
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Obligacién 8 Correo de programacion de eventos del mes enviado a la dinamizadora de la oferta rural la
ingeniera Consuelo Florez Envio de la programacion y reprogramacién de eventos para el mes de
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Obligacion 9 Se reportan los resultados de aprendizaje y juicios evaluativos de las fichas : San José de

Miranda: 280963,

cerrito 2980902 CERRIPAN,Capitanejo 2980927 DELICAN,

Malaga 2980992-

CHORIAREPAS AVEPINCRA, Malaga 2985089 MOMENTOS Y SABORES ASOMATE.
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Obligacién 10: No se registra esta obligacién en el presente mes

Obligaciéon 11: . No se evidencian reportes para el periodo comprendido entre el 16 de octubre y
11 de noviembre.

Se hizo entrega de los portafolios de las fichas de generacion de ideas de negocio a apoyo SER Obligacion

Obligacion 13 Se efectu6 la elaboracion del informe con el soporte de las actividades desarrolladas durante
los dias 16 octubre al 11 de noviembre de la siguiente manera
Octubre

Eventos ruta 2 7 eventos correspondientes a 56 horas y 3 sesiones correspondientes a 22 horas de asesoria
A la fecha del presente informe 11 de NOVIEMBRE se adelantaron:

16 horas de asesoria en Asociatividad 2 al PPAyC ASOAPICON CON LA FICHA 2976397 los dias 1y 2 de
noviembre

40 horas de asesoria en Comercial a los siguientes PPAyC
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ASOAPICON 20 horas FICHA 2976397. los dias 3,4 y 6 de noviembre.
LAS DELICIAS DEL ARENAL 20 horas FICHA 2985068 los dias 7,8 y 9 de noviembre.

24 horas en el marco de laruta 2 en las siguientes fichas CONCEPCION 2947795 los dias 10y 11 de noviembre
CERRITO 2946452 el dia 5 de noviembre.

Se anexa las listas de chequeo en el mes de octubre y noviembre

Obligacion 14 Se anexa el informe de comisién del mes de octubre y se adelanté el envié de los documentos
y legalizacion de la comision 85624 para la comision del mes de NOVIEMBRE correspondiente a los dias
13,24,25 Y REPROGRAMADA PARA LOS DIAS 7,8,9 de la ficha 2985068 San miguel pendiente subir

documentos con firmas de la subdireccién en el mes de NOVIEMBRE
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Obligacion 16 Durante el mes de noviembre se requiri6 el diligenciamiento de la encuesta médica
Diligenciamiento del riesgo bioldgico y riesgo auditivo del 5 noviembre remitido por Dr Cesar

Augusto
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2947795 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . N
produccion y normativa sanitaria

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
competencias personales

24020153301- ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

240201533-01
ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153302- APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

240201533-02

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO
24020153303- EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

240201533-03 ;

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304- RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACION.

240201533-04
RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

11/11/24 21:04 Page 1 of 4



Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ) .
normativa de alimentos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

260101059-01
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

260101059-02
DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 2946452 - EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

24020153301- ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

240201533-01
ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153302- APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

240201533-02
APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

24020153303- EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

240201533-03
EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304- RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACION.

240201533-04
RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

11/11/24 21:04 Page 2 of 4



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Mampu]ar allme_ntos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Prepargr _allmen,tos_de acuerdo con la orden de produccion y
procedimiento técnico

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

260101059-01

APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

260101059-02

DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 96,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/10/2024 31/10/2024 OTROS 66,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 66,00

11/11/24 21:04 Page 3 of 4



INSTRUCTOR: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

11/11/24 21:04 Page 4 of 4



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00

FECHA FINAL: 11/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

260101059-01

PRODUCTIVOS.

260101059-02

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2947795 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de
produccién y normativa sanitaria

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y

26010105902- DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

11/11/24 19:16
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 2946452 - EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ) .
normativa de alimentos

Preparar alimentos de acuerdo con la orden de produccién y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: o L
procedimiento técnico

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

260101059-01
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

26010105902- DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

260101059-02
DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 24,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

11/11/24 19:16 Page 2 of 3




TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/11/2024 02/11/2024 OTROS 16,00
03/11/2024 06/11/2024 OTROS 20,00
07/11/2024 09/11/2024 OTROS 20,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 56,00

INSTRUCTOR: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

11/11/24 19:16 Page 3 of 3



ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: : ACTA DE ASESORIA EN ASOCIATIVIDAD 2 EN EL MARCO DE LA
RUTA 1. FICHA 2985068 MUNICIPIO DE SAN MIGUEL PROYECTO PRIORIZADO LAS DELICIAS DEL ARENAL

CIUDAD Y FECHA San Miguel , vereda el HORA INICIO: HORA FIN:
Arenal 17 de octubre del 10 AM 6pM
2024

LUGAR Y/O ENLACE: Escuela el Arenal DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

SAN MIGUEL VDA EL ARENAL,
SANTANDER, SANTANDER . CATA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Sensibilizacién del proceso asociativo en la etapa de priorizacién de PPAYC beneficiarios de Impulso
productivo.
2. Desarrollo de acciones para el fortalecimiento asociativo y /o comunitario

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1, Identificar y abordar los principales desafios de la gestion especifica de los grupos comunitarios y asociaciones
en el desarrollo orientado al mercado .
2.Fortalecer la capacidad de toma de decisiones de la comunidad rural y campesina.
3. Brindar herramientas que les permita ser asertivos en la toma de decisiones

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se adelanta el proceso de sensibilizacién la importancia a los aprendices de las formaciones
complementarias que siguen una vez fueron priorizados con el impulso productivo por valor de
$9.960.670.

Se recalca que los proyectos priorizados por el Centro una vez termine la etapa de fomento, ideacién
y formulacién se haran acreedores del beneficio de Asesoria técnica 50 horas, asesoria comercial 20
horas y asesoria en asociatividad 16 horas que se da inicio en este momento y que no son certificadas.

Se da inicio a la asesoria en Asociatividad donde se hace hincapié de la importancia del beneficio recibido y del
uso adecuado del mismo en pro de la mejora de las condiciones de vida de los integrantes del grupo comunitario
y/o Asociativo. Es importante mencionarles que este impulso sera entregado durante el mes de noviembre y
que por consiguiente antes del 30 de este mes el grupo comunitario o asociativo se compromete al desarrollo
de una de las contrapartidas formuladas en el PPAYC en la seccién de Retribucion a la comunidad donde se
propusieron las siguientes:

GOR-F-084 V02
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l Relibucién a la comunidad (Conhapartida)

Los aprendices deben dejar constancia de la realizacién y de la participaciéon de la comunidad mediante el
registro fotografico y listado de asistencia, con la respectiva generacion de la presentacidn de su caso exitoso y
remitirlo a la Dinamizadora de Centro Miryam Consuelo Flérez al correo mcflorez@sena.edu.co con copia a la

instructora Angela Milena Beltran Arenales al email ambeltran@sena.edu.co

Se recalca la importancia de la asociatividad con sus respectivas ventajas para las comunidades atendidas, dentro
de las que se destaca el trabajo en equipo, el beneficio comun, el acceso a recursos de orden publico y privado
y la generacién de estrategias autogestionadas con el objetivo de satisfacer las necesidades de la comunidad
que representan.

Se orienta hacia los tipos de organizaciones sin animo de lucro existentes en Colombia denominadas ESALES y el
régimen aplicable, junto con los parametros de constitucién2024 en el marco de la implementacién del Ruta 1
en sus diferentes etapas de fomento y diferencias en sus procesos constitutivos en cuanto a requisitos y
procesos.

Se retroalimend a los aprendices en el paso a paso para el proceso constitutivo de las asociaciones en Colombia
este paso se inicio en la ruta 1 una vez se finalizé la formacidon de Comportamiento emprendedor, etapa
Fomento, se compartieron y direccionaron en el diligenciamiento de los documentos requeridos por la Cdmara
de Comercio de Bucaramanga y los diferentes medios de atencion fisica y virtual para los futuros asociados, asi
mismo se orientaron los siguientes temas con su importancia, ejemplos y se deja archivo en Excel para la
generacion en conjunto con lo integrantes del grupo comunitario y/o asociativo

e PLANEACION ESTRATEGICA ( MISION, VISION, OBIJETIVOS, PRINCIPIOS, ESTRUCTURA

ORGANIZACIONAL, PAPELERIA INSTITUCIONAL

e CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

e LISTADO DE CLIENTES Y PROVEEDORES.

e LISTADO DE FUENTES DE FINANCIACION.

e CRONOGRAMA DE CAPACITACION.

e CRONOGRAMA DE RENDICION DE CUENTAS

CONCLUSIONES

GOR-F-084V02
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1. Se evidencia la importancia de orientar a las comunidades rurales sobre la Asociatividad como
mecanismo de desarrollo de las iniciativas comunitarias y sociales con mayor impacto en la poblacién

rural, asi mismo de los beneficios asociativos para el acceso a procesos de formacién, apalancamiento
financiero y atencién focalizada por organizaciones de orden publico y privado
2. El SENA como actor en la region sera apoyo para las comunidades interesadas en adelantar estos
procesos de conformacion asociativa o fortalecimiento de las mismas.
3. Los aprendices se comprometen a dar uso adecuado y responsable de los recursos y a gestionar las
situaciones que se presentan para la resolucion de conflictos e intereses.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

Continuar Apoyando los
aprendices en su proceso
en el marco de la Ruta 1
durante la presente
vigencia

Afio 2024

Instructora

Adelantar acciones de
ejecucion de trabajo en
equipo vy participar en las
sesiones de asociatividad
2, asesoria comercial y
técnica . y desarrollar la
contrapartida como
retribucién a la
comunidad.

Noviembre 2024

Aprendices

SE ANEXA LISTADO
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE | DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales Que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecci6n de Datos Personales, el Serviclo Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento cotrespondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamlento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente

GOR-F-085 V02

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

o
SENA

IN

L
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA ) > DELMES DE_() C-hJ NP DEL ARO 2028

ORIETVO (§) '_Lmeq.-\\r @MQCIUY\ B enprentgdv €N oo horo~A © "ﬂel < rUvet fiche 29496 {5y
en Vol wuncpo di Ceen b

A e el e I = i e v 3 I
4 ?gg %:E oozany | — | — [ S | se& cg;rrm-kc% o ke siztes [N A [Proa 7 e
2 |Qosq. W Horeoloa39u9q| — | — | > | SER Serzgg WA %ﬁ
® Wdelina fobolad 0362372 = | — |S7 | Kep 22279%uker = lurdahinine o
\ \Fos,ootte tlll 850 b27th —| — |5 | ses ssv3stulsy  |Regede |
S dloirtldcmnec&e 1Az3382q0] — | — 1 Sex 5124013560 /ré_LﬂnhCmmS'ﬂ:
i G{/ u(?](}@;redz) 2. 068 942 | — = S ses ' R 310 6529Y y

3 l}'&-‘éﬁf yo98l0)690| — | Si Sey 312394453 icmcxl L.0.

o

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personzles que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: : ACTA DE ASESORIA DE INICIO EN ASOCIATIVIDAD 2 EN EL
MARCO DE LA RUTA 1. FICHA 2976397 MUNICIPIO DE CONCEPCION PROYECTO PRIORIZADO ASOAPICON

CIUDAD Y FECHA CONCEPCION, vereda HORA INICIO: HORA FIN:
Barbula 1 de noviembre del 10 AM 6pM
2024
LUGAR Y/O ENLACE: Escuela Barbula DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
CONCEPCION VDA BARBULA,
SANTANDER, SANTANDER . CATA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Sensibilizacién del proceso asociativo en la etapa de priorizacién de PPAYC beneficiarios de Impulso
productivo.
2. Desarrollo de acciones para el fortalecimiento asociativo y /o comunitario

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1, Identificar y abordar los principales desafios de la gestion especifica de los grupos comunitarios y asociaciones
en el desarrollo orientado al mercado .
2.Fortalecer la capacidad de toma de decisiones de la comunidad rural y campesina.
3. Brindar herramientas que les permita ser asertivos en la toma de decisiones

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se adelanta el proceso de sensibilizacién la importancia a los aprendices de las formaciones
complementarias que siguen una vez fueron priorizados con el impulso productivo por valor de
$9.990.670.

Se recalca que los proyectos priorizados por el Centro una vez termine la etapa de fomento, ideacién
y formulacién se haran acreedores del beneficio de Asesoria técnica 50 horas, asesoria comercial 20
horas y asesoria en asociatividad 16 horas que se da inicio en este momento y que no son certificadas.

Se da inicio a la asesoria en Asociatividad donde se hace hincapié de la importancia del beneficio recibido y del
uso adecuado del mismo en pro de la mejora de las condiciones de vida de los integrantes del grupo comunitario
y/o Asociativo. Es importante mencionarles que este impulso sera entregado durante el mes de noviembre y
que por consiguiente antes del 30 de este mes el grupo comunitario o asociativo se compromete al desarrollo
de una de las contrapartidas formuladas en el PPAYC en la seccién de Retribucion a la comunidad donde se
propusieron las siguientes:
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Los aprendices deben dejar constancia de la realizacién y de la participaciéon de la comunidad mediante el
registro fotografico y listado de asistencia, con la respectiva generacion de la presentacion de su caso exitoso y
remitirlo a la Dinamizadora de Centro Miryam Consuelo Flérez al correo mcflorez@sena.edu.co con copia a la

instructora Angela Milena Beltran Arenales al email ambeltran@sena.edu.co

Se recalca laimportancia de la asociatividad con sus respectivas ventajas para las comunidades atendidas, dentro
de las que se destaca el trabajo en equipo, el beneficio comun, el acceso a recursos de orden publico y privado
y la generacion de estrategias autogestionadas con el objetivo de satisfacer las necesidades de la comunidad
que representan.

Se retroalimend a los aprendices en el paso a paso para las modificaciones que deseen efectuar a la asociacidn
la cual fue constituida en el mes de abril en el marco del desarrollo dela ruta 1 una vez se finalizé la formacién
de Comportamiento emprendedor, etapa Fomento, se compartieron y direccionaron en el diligenciamiento de
los documentos requeridos por la Cdmara de Comercio de Bucaramanga y los diferentes medios de atencidn
fisica y virtual para los futuros asociados, asi mismo se orientaron los siguientes temas con su importancia,
ejemplos y se deja archivo en Excel para la generacion en conjunto con lo integrantes del grupo comunitario y/o
asociativo

e PLANEACION ESTRATEGICA ( MISION, VISION, OBIJETIVOS, PRINCIPIOS, ESTRUCTURA

ORGANIZACIONAL, PAPELERIA INSTITUCIONAL

e CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

e LISTADO DE CLIENTES Y PROVEEDORES.

e LISTADO DE FUENTES DE FINANCIACION.

e CRONOGRAMA DE CAPACITACION.

e CRONOGRAMA DE RENDICION DE CUENTAS

GOR-F-084V02
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CONCLUSIONES

1. Se evidencia la importancia de orientar a las comunidades rurales sobre la Asociatividad como
mecanismo de desarrollo de las iniciativas comunitarias y sociales con mayor impacto en la poblaciéon

rural, asi mismo de los beneficios asociativos para el acceso a procesos de formacién, apalancamiento
financiero y atencién focalizada por organizaciones de orden publico y privado
2. El SENA como actor en la region sera apoyo para las comunidades interesadas en adelantar estos

procesos de conformacion asociativa o fortalecimiento de las mismas.

3. Los aprendices se comprometen a dar uso adecuado y responsable de los recursos y a gestionar las

situaciones que se presentan para la resolucion de conflictos e intereses.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL
Continuar Apoyando los Afio 2024 Instructora
aprendices en su proceso en
el marco de la Ruta 1
durante la presente vigencia
Adelantar acciones de Noviembre 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO

ejecucion de trabajo en
equipo vy participar en las
sesiones de asociatividad 2,
asesoria comercial y técnica
.y desarrollar la
contrapartida como
retribucién a la comunidad.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: : ACTA DE CIERRE PROCESO DE ASESORIA EN ASOCIATIVIDAD 2 Y
COMERCIAL 2 EN EL MARCO DE LA RUTA 1. FICHA 2976397 MUNICIPIO DE CONCEPCION PROYECTO
PRIORIZADO LAS DELICIAS DEL ARENAL

CIUDAD Y FECHA CONCEPCION, Vereda Barbula | HORA INICIO: HORA FIN:
6 DE NOVIEMBRE del 2024 10 AM 2pM
LUGAR Y/O ENLACE: Vereda Barbula DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

CONCEPCION VDA BARBULA,
SANTANDER, SANTANDER. CATA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo de bienvenida
2. Recuento del estado de la unidad productiva en los aspectos del diagndstico inicial en las areas de
asociatividad y comercial en la etapa de creacién de PPAYC beneficiarios de Impulso productivo.
3. Resultados de las asesorias en asociatividad 2 y Comercial Cierre de la asesoria

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Registrar los resultados obtenidos de asesoria en Asociatividad 2 y Comercial en la etapa de creacion
de la ruta 1. Teniendo en cuenta el diagnostico inicial y final
2. Cierre de la asesoria

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo de bienvenida: Se adelanta el proceso de sensibilizacion la importancia a los aprendices de las
formaciones complementarias que siguen una vez fueron priorizados con el impulso productivo por valor de
$9.990.670.

Se recalca que los proyectos priorizados por el Centro una vez termine la etapa de fomento, ideacion y
formulacidon fueron acreedores del beneficio de Asesoria técnica 50 horas la cual se realizara con el instructor
técnico asignado por el centro con fecha maxima de ejecucion al 30 de noviembre; asi mismo se adelantaron las
sesiones de asesoria en asociatividad 2 correspondiente a 16 horas los dias 1Y 2 de Noviembree y la, asesoria
comercial correspondiente a 20 horas los dias 3,4 y 6 de noviembre

2. Recuento del estado de la unidad productiva en los aspectos del diagndstico inicial en las areas de
asociatividad y comercial en la etapa de creacion de PPAYC beneficiarios de Impulso productivo.

e Se realizo la asesoria en Asociatividad el dia 1y 2 de noviembre haciendo hincapié en la importancia
del beneficio recibido y del uso adecuado del mismo en pro de la mejora de las condiciones de vida de
los integrantes del grupo comunitario y/o Asociativo. Es importante mencionarles que este impulso
serda entregado durante el mes de noviembre,

e El grupo comunitario y/o asociativo adelanté contrapartida el dia 5 de noviembre con la comunidad
perteneciente miembros del Concejo municipal del municipio de Concepcidon formulada en el PPAYC en
la seccion de Retribucion a la comunidad, se anexa en la presente acta los soportes fotograficos del
desarrollo de la misma y los listados de asistencia.

e Se retroalimend a los aprendices en el paso a paso para el desarrollo de mejoras a los estatutos de la
organizacion ya que esta se constituyo como logro de la formacién en el marcode laruta 1 unavez se
finalizé6 la formacién de Comportamiento emprendedor, etapa Fomento, se compartieron vy
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direccionaron en el diligenciamiento de los documentos requeridos por la Cdmara de Comercio de
Bucaramanga y los diferentes medios de atencion fisica y virtual para los futuros asociados

Se genero material para el grupo comunitario y/o asociativo haciendo entrega de un archivo Excel para
la modificacidn en conjunto del material generado producto de las acciones previstas en el diagndstico
de entrada y plasmadas en el plan de accién el cual se puede validar en le ESI
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Acciones plasmadas en el plan de accién

PLANEACION  ESTRATEGICA ( MISION, VISION, OBJETIVOS, PRINCIPIOS, ESTRUCTURA
ORGANIZACIONAL, PAPELERIA INSTITUCIONAL

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

LISTADO DE CLIENTES Y PROVEEDORES.

LISTADO DE FUENTES DE FINANCIACION.

CRONOGRAMA DE CAPACITACION.

ELABORACION DE PORTAFOLIO DE PRODUCTOS Y GENERACION DE MATERIAL PUBLICITARIO EN
APLICACIONES COMO INSHOT Y CANVA
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CONCLUSIONES

1. Se evidencia la importancia de orientar a las comunidades rurales sobre la Asociatividad y la
importancia de adelantar planes de mercadeo que potencien su actividad comercial y empresarial.

2. Los aprendices se comprometen a dar uso adecuado y responsable de los recursos y a gestionar las
situaciones que se presentan para la resolucion de conflictos e intereses.

3. Los aprendices adelantaran las labores de ajustes al material publicitario y administrativo generado a
fin de complementar su labor organizacional.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL
Continuar Apoyando los Afio 2024- 2025 Instructora
aprendices en su proceso
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en el marco de la Ruta 1
durante la presente
vigencia

R

Adelantar acciones de
ejecucion de trabajo en
equipo y participar
activamente en el
desarrollo de las acciones
comerciales y asociativas
que se deriven

2024

Aprendices

SE ANEXA LISTADO
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ANEXOS
REGISTRO FOTOGRAFICO CORRESPONDIENTE AL DESARROLLO DE LA
CONTRAPARTIDA'Y LISTADO DE ASISTENCIAS
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ANEXOS

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DIAS 1,2,3,4,6 DE NOVIEMBRE
FICHA 2976397 ASOAPICON
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamlento correspondiente en cumplimlento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: : ACTA DE CIERRE PROCESO DE ASESORIA EN ASOCIATIVIDAD 2 Y
COMERCIAL 2 EN EL MARCO DE LA RUTA 1. FICHA 2985068 MUNICIPIO DE SAN MIGUEL PROYECTO
PRIORIZADO LAS DELICIAS DEL ARENAL

CIUDAD Y FECHA San Miguel, vereda el Arenal HORA INICIO: HORA FIN:
9 DE NOVIEMBRE del 2024 10 AM 2pM
LUGAR Y/O ENLACE: Escuela el Arenal DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

SAN MIGUEL VDA EL ARENAL,
SANTANDER, SANTANDER. CATA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo de bienvenida
2. Recuento del estado de la unidad productiva en los aspectos del diagndstico inicial en las areas de
asociatividad y comercial en la etapa de creacién de PPAYC beneficiarios de Impulso productivo.
3. Resultados de las asesorias en asociatividad 2 y Comercial Cierre de la asesoria

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Registrar los resultados obtenidos de asesoria en Asociatividad 2 y Comercial en la etapa de creacién
de la ruta 1. Teniendo en cuenta el diagnostico inicial y final
2. Cierre de la asesoria

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo de bienvenida: Se adelanta el proceso de sensibilizacion la importancia a los aprendices de las
formaciones complementarias que siguen una vez fueron priorizados con el impulso productivo por valor de
$9.960.670.

Se recalca que los proyectos priorizados por el Centro una vez termine la etapa de fomento, ideacion y
formulacidon fueron acreedores del beneficio de Asesoria técnica 50 horas la cual se realizara con el instructor
técnico asignado por el centro con fecha maxima de ejecucion al 30 de noviembre; asi mismo se adelantaron las
sesiones de asesoria en asociatividad 2 correspondiente a 16 horas los dias 17 y 18 de octubre vy la, asesoria
comercial correspondiente a 20 horas los dias 7,8 7 9 de noviembre

2. Recuento del estado de la unidad productiva en los aspectos del diagndstico inicial en las areas de
asociatividad y comercial en la etapa de creacion de PPAYC beneficiarios de Impulso productivo.

e Se realizé la asesoria en Asociatividad el dia 17 de octubre haciendo hincapié en la importancia del
beneficio recibido y del uso adecuado del mismo en pro de la mejora de las condiciones de vida de los
integrantes del grupo comunitario y/o Asociativo. Es importante mencionarles que este impulso sera
entregado durante el mes de noviembre,

e El grupo comunitario y/o asociativo adelanté contrapartida el dia 23 de octubre con la comunidad
perteneciente a la Junta de Accion Comunal de la vereda el Arenal formulada en el PPAYC en la seccidon
de Retribucion a la comunidad, se anexa en la presente acta los soportes fotograficos del desarrollo de
la mismay los listados de asistencia.

e Se asesoro sobre los tipos de organizaciones sin animo de lucro existentes en Colombia denominadas
ESALES y el régimen aplicable, junto con los pardmetros de constitucion2024 en el marco de la
implementacion del Ruta 1 en sus diferentes etapas de fomento y diferencias en sus procesos
constitutivos en cuanto a requisitos y procesos.
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Se retroalimend a los aprendices en el paso a paso para el proceso constitutivo de las asociaciones
en Colombia este paso se inicio en laruta 1 una vez se finalizé la formacion de Comportamiento
emprendedor, etapa Fomento, se compartieron y direccionaron en el diligenciamiento de los
documentos requeridos por la Cadmara de Comercio de Bucaramanga y los diferentes medios de
atencidn fisica y virtual para los futuros asociados

Se genero material para el grupo comunitario y/o asociativo haciendo entrega de un archivo Excel para
la modificacidon en conjunto del material generado producto de las acciones previstas en el diagndstico
de entrada y plasmadas en el plan de accién el cual se puede validar en le ESI

Cumple totalmente= | PUNTA -
ASOCIATI¥IDAD ¢ CODPERATI¥ISMO 2 Cumple JE
parcialmente= 1 TOTAL
THINK. COOP No cumple= 0 305
Tiene identificadas claramente culles san las personas [Familiares, amigos, vecinos, 00i025) que nos ayudan a Gontar con un 2
sustento o pueden ayudarnos en el corto plazo —_——l
Conoce qué son las relaciones verticales y harizontales entre cooperativas y tenemos identificado con quienes tenemos 0
estos lazos s.0r | —
Tiene identificadas las dificultades productivas que podemos solucionar 5 nos agrupamos con Familiares, amigos, vesinos, 1 B |
Tenemos claramente definido el tipo de estructura de neqocios que nos conviens (empresaindividual, cooperativa, 1
asociacion, entre otras]
Conocemos los diferentes tipos de cooperativas y las ventajas que cadaunatiens 2 B
START COOP
Tenemos identificadas las personas con las cuales podemos hacer negocios g conformar una empresa porque hay completa 2
confianza |
Tenemos identificado el problema en comin que podemos resolver asocidndonos, asi como sus causas y consecuencias 2 |
Tenemc:s identificados nuestros clientes potenciales.‘el aporte que cada miembro puede dar, |05 aspectos teonicos que 2 TR
requeriran nuestros productos | los precios que tendran "
Tiene un documenta bisica dande se encuentra nuestra plan de negocios completo y actualizada [estudio de mercada, 2 I
viabilidad técnica, viabilidad financiera, aportes de los sacios]
Cuenta con los documentos reglamentarios para iniciar la cooperativa [acta de constitucion, estatutos, plan de accidn, 0 [
MY COOP
Tiene identificada cull es la oferta de servicios que offece nuestra cooperativa para satisfacer las necesidades de los socios 0
yla demanda del mercado
Conoce cuiles sonlos objetivas, propositoy estrategias de La cooperativa 0
Conoce los principios eooperativos de nuestra crganizasidn 1]
La cooperativa usa herramientas para evaluar y amalizansi |3 satisfascidi de las pecesidade s priorizadas estd alineada con el o
propdsito definido para la cooperativa
La cooperativa tiene definidas acciones para que los productos o servicios generados cumplan con los estandares 0
requeridos por el mercado
jum
I Cumple totalmente=2 PUI'\ITME:
| ASPECTOS_DE_MERCADO Cumple parcialmente= 1 |
i TOTAL 30%:i
| Mo cumple=0 !
ITiene el producto_minimo_validado_en_el mercado 1 L
ILas_\rentas menzuales_actuales_por_integrante_son_jguzles_o_mayores_a_1SMLMV 1 |
r (o
}Tiene_identifi:adn_sus_l:lientes_al:tuaIes_unten:iales, 1 |
\conoce_sus_competidores_donde_gstan_ubicados_que productos_venden_gue los_diferencia_de_usted que_precios_maneja l
Hie ne_establecida_una_proyaccion_de ventas_con_respects_a_cada_producto/servicio, 215y ]
| 5 ]
Itiene_definidn_unjnrtafulin_tlarn_degruduttns_n_senritins, Cuentz_con_elementos_de_publicidad_, pagina webyredes 2 !
\sociales L
. T f . . e . . 1
Existe_slzun_tipo_de_encadenamiento_productivo_o_existe_|a_posibilidad_de_desarrollar_alianzas_o_acuerdos_comerciales, i
1
Tiene_estrategias de_mercadeo_que_pone_en practica_en_su_empresay 2 |
Urilzs slzun caral de, distribucion pars su, negoci :

Acciones plasmadas en el plan de accién

PLANEACION  ESTRATEGICA ( MISION, VISION, OBIJETIVOS, PRINCIPIOS, ESTRUCTURA
ORGANIZACIONAL, PAPELERIA INSTITUCIONAL

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

LISTADO DE CLIENTES Y PROVEEDORES.

LISTADO DE FUENTES DE FINANCIACION.
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CONCLUSIONES
1. Se evidencia la importancia de orientar a las comunidades rurales sobre la Asociatividad y la
importancia de adelantar planes de mercadeo que potencien su actividad comercial y empresarial.
2. Los aprendices se comprometen a dar uso adecuado y responsable de los recursos y a gestionar las
situaciones que se presentan para la resolucion de conflictos e intereses.
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3. Los aprendices adelantaran las labores de ajustes al material publicitario y administrativo generado a
fin de complementar su labor organizacional.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL
Continuar Apoyando los Ao 2024- 2025 Instructora
aprendices en su proceso
en el marco de la Ruta 1
durante la presente vigencia
Adelantar acciones de 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO

ejecucion de trabajo en
equipo y participar
activamente en el desarrollo
de las acciones comerciales
y asociativas que se deriven
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ANEXOS
REGISTRO FOTOGRAFICO CORRESPONDIENTE AL DESARROLLO DE LA
CONTRAPARTIDA'Y LISTADO DE ASISTENCIAS
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REGISTRO DE ASISTINCIA / DIA L3 OELMES DE_Q (TWy@~ DEL ARD 2024

oo |Dezarolls de ool W
" mﬁ%m:ﬁn&%:lm O J O OMROITIND | mpougyors. | MTORIA W
Dol s CO /R s |—] = |5 | -
12 M f P o] (e 3! A< oV
(L T s —| =% [ Roe
L ] gl — 1 - | v [Ar Y
Yy 49 70 <2 i ¥ At . Ny
(2[5 Zreer Stsoqdl | — [ Sy [dvc | o
71 MW}I{D — S JY,\ —— igrzgz | N |
3 ety g | —| =1 ¥ |/ z e
Nt Zoelle Rfoat 2239~ —| S | oWV W
» e | —| - | ¥ | eAl ;
37 L ~ 8= — R dre
- mogeswmy| —| — | ¥ | P avio
. wlSpcogoy! | I ¥ R = Kaiive
Mo EdR 2 1 | & [ m : E@mw o2
L Lyg oy paben Al 110000t [~ | - | % £ el | %
?emerdog:mxmdemz.Pm‘mmz?mw::;l.ﬂawn ,r ual SENA, se 0 etea 1a segis Ve 16n de los datos
GOR-7-085 V02

GOR-F-084V02




®
SENA

N

ANEXOS

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DIAS 7,8 Y 9 DE NOVIEMBRE
FICHA 2985068 LAS DELICIAS DEL ARENAL
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE Dévmneucw APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SY/NO) PARTICIPACION
: VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Serviclo Naclonal de Aprendizaje SENA, se
compromete o garentizar la seguridad y proteccién de los datos parsonsles que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondlente en cumplimiento de lo estableckio kegalmente.
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 29 de octubre de 2024

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 85624 Fecha Solicitud 2024-10-29 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-29 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES . FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACION DE INGRESOS A |RUPTO Presupuestal de Gastos de Viaje CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA
NIVEL NACIONAL GENERACION DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
VIATICOS FORMACION, A SAN
MIGUEL VDA ARENAL DEL 13 AL
15 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR
2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 70.000,00 700.975,00 FORMACION PROEESIONAL
CONTRATIS INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER
ANCELAMNNA | cc. 63308008 |TA- Autori EN LA FICHA 2985068
: utorizada
ARENALES g\‘ §E§UCTO SANTANDER / SANTANDER / SAN
2024-11-13 2024-11-15 MALAGA MIGUEL 2,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 630.975,00 70.000,00 700.975,00

OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A SAN MIGUEL VDA ARENAL DEL 13 AL 15 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER EN LA FICHA 2985068

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

MINISTERIO DE HACIENDA El};metmuutnAutNUAY

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: PersonaJuriqica

Untdad-Organtzactronat-SUBBIRECCION-DEOPERACIONES

Hora de firma: 2024/10/29 15:01:49 -05:00

Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 29 de octubre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 29/10/2024 14:30:03

Firmado digitalmente por:
d) Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
"ﬂl}lﬂﬂ 29/10/2024 3:02:00 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa
36-02-00-068-

954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE

29/10/2024 12:00:00 p. m.

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3424 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 298524 Fecha Registro: |2024-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 700.975,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 700.975,00 | Saldo x Obligar: 700.975,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 63396028 |Razén Social: | ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31292270103 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 85624 NiUmero: |COM 85624 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-10-29

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
954538 CENTRO FORMACION PARA EL TRABAJO EN
AGROEMPRESARIAL Y EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO VALOR
TURISTICO DE LOS DE CAPACIDADES Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- EMPRENDEDORAS Y
EMPRENDE RURAL EMPRESARIALES PARA LA

GENERACION DE INGRESOS A

NIVEL NACIONAL

700.975,00 0,00
Total: 700.975,00 0,00 700.975,00 700.975,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 85624 A SAN MIGUEL VDA ARENAL DEL 13 AL 15 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FPI PROG "SER" FICHA 2985068

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF )

2024-10-31

700.975,00

700.975,00
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7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, 7 de Noviembre del 2024 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63396028 Fecha de elaboracién: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2024
En desarrollo de la comision No. __85624__durante los dias_7 al 9 del mes de NOVIEMBRE__de_2024 _ se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue

necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
7 DE NOVIEMBRE 2024 [Desplazamiento de Malaga San Miguel vereda Arenal VEHICULO INFORMAL S 35.000,00
9 DE NOVIEMBRE 2024 [Desplazamiento de vereda Arenal San Miguel a Mdlaga VEHICULO INFORMAL S 35.000,00
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 70.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: ~ ANGELA MILENA BELTRAN ARENALE]Nombre completo: | DARY MILENA SALAZAR SUARES |Nombre completo: |YADIMYR OSWALDO GARCIA
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.5951172 Cargo: Coorgliradory fRogramas Esfidciales Cargo: Subdirector ( E) Firmado

Firma: @&%’E Firma: ) Firma: ) digitalmente por

GARCIAREYES




10/11/24, 18:39 RV: SOLICITUD CAMBIO DE FECHA COMISION 85624: Angela Milena Beltran Arenales - Outlook

[ﬁ Outlook

RV: SOLICITUD CAMBIO DE FECHA COMISION 85624

Desde Dary Milena Salazar Suarez <dsalazars@sena.edu.co>
Fecha Mié 06/11/2024 9:18
Para Angela Milena Beltrdn Arenales <ambeltran@sena.edu.co>

PSI

De: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes <ygarciar@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 6 de noviembre de 2024 8:16

Para: Dary Milena Salazar Suarez <dsalazars@sena.edu.co>

Cc: Yenny Tatiana Roa Monsalve <ytroa@sena4.onmicrosoft.com>; Lesly Yuliana Angarita Uribe
<lyangarita@sena.edu.co>

Asunto: RE: SOLICITUD CAMBIO DE FECHA COMISION 85624

Cordial saludo
De manera atenta se autoriza por favor realizar tramites pertinentes
Agradezco su atencion

Atentamente,

Yadimyr Oswaldo Garcia
Reyes

. Subdirector(e) Centro
SENA Agroempresarial y Turistico de los

Andes
A ygarciar@sena.edu.co

3115884919
Cra 10 # 18a 12 Malaga

©fv off

www.sena.edu_.co

@SEMNMAcomunica

De: Dary Milena Salazar Suarez <dsalazars@sena.edu.co>
Enviado: martes, 5 de noviembre de 2024 19:10
Para: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes <ygarciar@sena.edu.co>
Cc: Yenny Tatiana Roa Monsalve <ytroa@sena4.onmicrosoft.com>; Lesly Yuliana Angarita Uribe
<lyangarita@sena.edu.co>
Asunto: RV: SOLICITUD CAMBIO DE FECHA COMISION 85624
about:blank 12



10/11/24, 18:39 RV: SOLICITUD CAMBIO DE FECHA COMISION 85624: Angela Milena Beltran Arenales - Outlook

Cordial saludo estimado Subdirector

De manera formal, remito solicitud de la Instructora Angela Beltran para cambio de fecha de la Comision
No. 85624 para su respectiva autorizacion.

Quedo atenta a inquietudes,

De: Angela Milena Beltran Arenales <ambeltran@sena.edu.co>
Enviado: martes, 5 de noviembre de 2024 17:23

Para: Dary Milena Salazar Suarez <dsalazars@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD CAMBIO DE FECHA COMISION 85624

Cordial saludo,

Ingeniera

DAry Milena Salazar Suarez

Coordinadora Programa Especiales

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
Malaga

Asunto: Novedad de la Comision No. 85624
De manera atenta se autoriza la novedad de la comision:

Comision No. 85624

Nombre: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

No. Cédula: 63396028

No. Cuenta Bancaria: Ahorros - 312922701-03 - BANCOLOMBIA S.A.
Correo: ambeltran@sena.edu.co

Objeto: De manera atenta, solicito su autorizacién para el cambio de fecha de la comisién No 85624 por
solicitud de la comunidad quien no puede recibir la formacidn en las fechas programadas inicialmente,
la cual esta autorizada para los dias 13,14 y 15 de noviembre y se requiere cambiarla para las fechas 7,
8 y 9 de noviembre de 2024, las demds condiciones de la comisidon se mantienen como fue programado
en la agenda de desplazamiento.

Quedo atenta a sus comentarios y sugerencias

@ Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes
Centro Agroempresarial y Turistico de Los Andes -
SENA Subdirector De Centro G02

ygarciar@sena.edu.co
; ; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Carrera 11 No. 13-13 Barrio Ricaute

©fv of)

@SEMAcomunica

www._sena.edu.co
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GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Versién: 04

Caodigo:
GTH-F-090

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25 DE OCTUBRE DEL 2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES Tipo: C.C. No. 63396028
FECHA
CONTRATO No. 5951172 ANO 2024 VENCIMIENTO 30 11 2024
DEL CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeacién, ejecucidn, evaluacién y
mejora continua de los procesos de formacién y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la
Direccién de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional del programa SER

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Santander Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO he P v
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
. YADIMYR OSWLADO GARCIA REYES CARGO SUBDIRECTOR ( E) DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DARY MILENA SALAZAR SUAREZ CARGO COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA MALAGA-SAN MIGUEL. VEREDA EL ARENAL- MALAGA
DIRECCION GENERAL
/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santander EMPRESA: SAN MIGUEL-VEREDA EL ARENAL [CONTACTO 3106608842
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL 13 1 2024 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 15 1 2024
DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2985068

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacion en emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién

1 sincrénica - asincrénica de acuerdo con los procedimientos de la Direccidn de Formacion Profesional Integral y los lineamientos de la Direccién de Empleo
y Trabajo y lo establecido en la guia para la ejecucion del programa SER en el SIGA

Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones, rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompafiamiento en
2 las areas comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de accién concertado para la puesta en marcha de la unidad o proyecto productivo y el
protocolo de atencion definido por la Coordinacion Nacional SER

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:13/11/2024

Desplazamientos ruta de ida:MALAGA- SAN MIGUEL, VEREDA EL ARENAL

Medio de transporte: terrestre .

Actividades a ejecutar: BRINDAR ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2985068 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL NOMBRE DE LAS
DELICIAS DEL ARENAL EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL. - ASISTENCIA TECNICA EN AREA COMERCIAL FORTALECIENDO ESTRATEGIAS DE COMERCIALIZACION DE LAS
INICIATIVAS PRODUCTIVAS MEDIANTE ACCIONES DE MERCADEO BASADAS EN EL MODELO DE NEGOCIO- ESTRATEGIAS 4 P- REDES SOCIALES

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2:14/11/2024

Actividades a ejecutar: BRINDAR ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2985068 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL NOMBRE DE LAS
DELICIAS DEL ARENAL EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL. - ASISTENCIA TECNICA EN AREA COMERCIAL FORTALECIENDO ESTRATEGIAS DE COMERCIALIZACION DE LAS
INICIATIVAS PRODUCTIVAS MEDIANTE ACCIONES DE MERCADEO BASADAS EN EL MODELO DE NEGOCIO- HERRAMIENTAS DIGITALES CANVA E INSHOT
Desplazamientos Internos: N/A

Dia 3: 15/11/2024

Actividades a ejecutar: BRINDAR ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2985068 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL NOMBRE DE LAS
DELICIAS DEL ARENAL EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL. - ASISTENCIA TECNICA EN AREA COMERCIAL FORTALECIENDO ESTRATEGIAS DE COMERCIALIZACION DE LAS
INICIATIVAS PRODUCTIVAS MEDIANTE ACCIONES DE MERCADEO BASADAS EN EL MODELO DE NEGOCIO- PORTAFOLIO

Desplazamientos Ruta de regreso: SAN MIGUEL , VEREDA EL ARENAL A MALAGA
Medio de transporte: terrestre .

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX N/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX N/A
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX N/A

Se liquidan gastos de transporte informal por $70.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023,
justifico lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacion a aprendices del programa SENA EMPRENDE RURAL.

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera

virtual ya que es Formacion Profesional Integral presencial a la poblacién rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas. Los aprendices no
cuentan con conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

El nimero de personas que viajardn: Para cumplir el objeto de la comision viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formacion en la ficha asignada del
programa SER.
Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias detapadas a la zona ruraly a la
inexistencia de transporte formal por esta ruta, por tal motivo el instructor debe pernoctar en la vereda.

FIRMAS
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

| A
FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
digitalmente por

N D)

% £ YADIMYR

R OSWALDO Nombres y Apellidos: —
A

W
YADIMYR OSWALDO GAl ﬁ&‘fﬁ REYES DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

Cargo: SUBDIRECTOR ( E ) DE CENTRO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES Nombres y Apellidos:ANGELA MILENA BELTRAN

ARENALES

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, 10 de noviembre del 2024

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
85624 7 DE NOVIEMBRE DEL 2024 9 DE NOVIEMBRE DEL 2024

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO

SAN MIGUEL — VEREDA AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO

EL ARENAL DE LOS ANDES

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE
RURAL" EN LA FICHA: 2985068

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia1:7/11/2024
Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- SAN MIGUEL, VEREDA EL ARENAL
Medio de transporte: terrestre.
Actividades a ejecutar: brindar asesoria al proceso, codigo ficha 2985068 generacién de ideas
para un negocio innovador con el nombre de las delicias del arenal en el municipio de san miguel.
- asistencia técnica en area comercial fortaleciendo estrategias de comercializacién de las
iniciativas productivas mediante acciones de mercadeo basadas en el modelo de negocio-
estrategias 4 p- redes sociales- creacién de Facebook
Desplazamientos Internos: N/A
2. Dia 2:8/11/2024
Actividades a ejecutar: brindar asesoria al proceso, codigo ficha 2985068 generacién de ideas
para un negocio innovador con el nombre de las delicias del arenal en el municipio de san miguel.
- asistencia técnica en area comercial fortaleciendo estrategias de comercializacién de las
iniciativas productivas mediante acciones de mercadeo basadas en el modelo de negocio-
herramientas digitales canva e inshot creacién de material publicitario, flyer, videos, imagenes
3. Dia 3:9/11/2024
Actividades a ejecutar brindar asesoria al proceso, codigo ficha 2985068 generacion de ideas
para un negocio innovador con el nombre de las delicias del arenal en el municipio de san miguel. -
asistencia técnica en area comercial fortaleciendo estrategias de comercializacion de las iniciativas
productivas mediante acciones de mercadeo basadas en el modelo de negocio- se creo el portafolio de
la empresa

Desplazamientos Ruta de regreso: SAN MIGUEL , VEREDA EL ARENAL A MALAGA
Medio de transporte: terrestre

RESULTADOS:

1. Finalizacion de la asesoria en el area Comercial al PPAYC y entrega de todos los archivos
inherentes al proceso al correo del lider y whats app del grupo.

2. Emplear la capacidad operativa de los integrantes del grupo para asignar roles y
responsabilidades la ejecucion del proyecto

3. Estar a la espera de la entrega del Kit productivo y desarrollo de contrapartida

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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1. Fotos.
2. Lista de asistencia.
3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Mantenerse activos con la Aprendices 2024
creacion de material comercial y
publicitario con las herramientas
socializadas a fin de consolidar la
imagen de la unidad productiva

Dar uso adecuado a los Aprendices 2024
materiales de formacion que
seran entregados durante el mes
de noviembre

CONCLUSIONES:

1. Se recalca la importancia del desarrollo de actividades durante el proceso de asesoria comercial y el
uso adecuado del material generado para la respectiva divulgacion.

2. Seguir generando material publicitario y actualizacion del portfolio en la herramienta canva

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
DARY MILENA SALAZAR @2 B .
COORDINADORA DE \‘P ps=
PROGRAMAS ESPECIALES ™~ SO

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 7 DE NOVIEMBRE DEL 2024

Evidencia 1 ASESORIA COMERCIAL DEL PPAC DE LA FICHA 2985068

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 8 DE NOVIEMRE DEL 2024

Evidencia 1 ASESORIA COMERCIAL DEL PPAC LA DELICIAS DEL ARENAL SESION 2 DE LA FICHA
2985068

GTH-F-087 V.02



nN

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 9 DE NOVIEMBRE DEL 2024

Evidencia 1 ASESORIA COMERCIAL FINAL DEL PPAC LA DELICIAS DEL ARENAL SESION 3 DE LA
FICHA 2985068

GTH-F-087 V.02
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Serviclo Naclonal de Aprendizaje SENA, se
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documento, y les daré el tratamiento correspondlente en cumplimiento de lo estableckio kegalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa:

13410016

Version: 1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cddigo de Ficha:

2980963

Lugar de Ejecucion:

Municipio:

VEREDA POPAGA /O SALON COMUNAL

SAN JOSE DE MIRANDA

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

IANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision

12/11/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE‘EVIDENCIAS'_ CUMPLE :OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES Sl | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
1 PLANEACION Sl | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacion de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
4 | Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3
ici i isef icul bado
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Para SO|ICItU('j de<c’amb|os de uso disefio curricular aproba
por la Coordinacion
m RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos g S
1 L X Para las acciones de formacién unicamente
de evaluacién 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 | x
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
tacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X ganceriaclan panee tanajery
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Gnicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Gréfico (Fotos, videos del proceso, «
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacidn Datos y material grafico 1-2 X

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para

, X Para las acciones de formacién tinicamente
programas de formacién SER — SER 1

v RUTA 2 Sl | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluacion 2 )

Para las acciones de formacidn Gnicamente

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).

3) Asesoria Comercial

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 ) de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para

<% Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1

¢ Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

¢ Entrega materiales de formaci6n (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 | 1 (materiales)
3 (asesoria)

e Para concertacidn de horario- induccidn

7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 ; i -
e Para las acciones de asesorfa Gnicamente (por visita)

Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para

: Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas seguin meta) 2-3

Para las unidades productivas o proyectos productivos

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 - ; .
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

11 | Autorizacién datos y materi;a(g\éﬁco 1-2
1

il
Firma Instructor: TVM/ !)7
S ———

1

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizadng de Oferta !cuando aplique
Firma Supervisor de Contrato: | \
i

10

): ’f,\///c;z:-v? D/@)//C

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacién en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa:

13410016

Version: 1

Programa de Formacidn:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cédigo de Ficha: 2980927
Lugar de Ejecucion; BIBLIOTECA MUNICIPAL
Municipio: CAPITANEJO

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision

12/11/2024

*¥ La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
1} PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacion de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
4 | Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3
% | Cormeal de cambios DiseRsCurinlara Para sollmtufi de‘clamb|os de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacion
n RUTA 1 (SER - CAMPESENA) sl | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . o
1 g X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2 :
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesorfa (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 " concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Ginicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacidn comercial 3 x .| asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, %
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Firma Apoyo Administrativo o Dinamiza

Firma Supervisor de Contrato:

9 | Autorizacién Datos y material gréfico 1-2 X
10 GEE-FD03 Farmane Ils.t’ado deasistenciaipara X Para las acciones de formacidn tunicamente
programas de formacién SER — SER 1
\} : RUTA 2 Sl | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos : T
1 L, Para las acciones de formacidn Gnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
A emprendimiento.
2 | Estructirada Sepuimiento |ntegradai2 - 3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . 2 < e
5 g Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
EOREORLR de A de concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GEOR- - 84 Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) -
; subindice 3).
3 (asesoria) . » i
e Entrega materiales de formacién (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer.tacnﬁn de horar!o-’ln.duccxon B
e Para las acciones de asesoria lnicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para . . ”
8 P t , (Aglica p Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas seglin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 Para. lE.lS unidades productivas o ’proyecto_.s preductives
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
10
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2
P 3 4
f AV )
Firma Instructor: £k /,‘1

A
V rde

do
)

rta (cuando aplique): gqé/éc,q DJ&I%

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacion: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Codigo de Ficha: 2980902

Lugar de Ejecucion; BIBLIOTECA MUNICIPAL

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico:
Nombre instructor emprendimiento: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES
Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision 12/11/2024

*¥* La revisidon se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE : OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES Sl [ NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

I PLANEACION SI | NO

1 | Taller de Planeacién 1 ) Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacion de acciones

3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones

4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 s
por la Coordinacion

]l RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos. ) i o

1 o X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 % concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacién

comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
10 GEE-F-003: Formato “#,ado degsistencia para X Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacion SER — SER 1
\% RUTA 2 SI | NO
1 GFPI-F-135. Qunas de Aprendizaje e Instrumentos Para las acciones de formacién Gnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
5 ) Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacién SER — SER 1
¢ Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
GEORE d de concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GOR- ,’084 Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) -
; subindice 3).
3 (asesorfa) . o, .
) e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concerjtamon de horarfo-’m.ducuén B
* Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para ) . "
8 P , ' tApllea p . Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas seglin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacidn comercial 3 Para. Iz.;s unidades productivas o 'proyecto..s praductios
asociativos que se apoyan con asesorfa comercial
Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
10
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacion datos y material/grafic 2 122
Firma Instructor: /l\J‘.‘u R a

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de @ferta (cuando aplique): &QZ// :

Firma Supervisor de Contrato:

e

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa:

13410016

Version:

1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cadigo de Ficha:

2976397

Lugar de Ejecucion:

CASA HABITACION Y/O SALON DE LA TERCERA EDAD

Municipio:

CONCEPCION

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

Nombre instructor CAMPESENA (si es

independiente):

Fecha de Revision

12/11/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

'PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE 'OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
] PLANEACION Sl | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacion de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
4 | Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Para SO|ICItut.:| de.c’amblos de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacion
1 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI [ NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ; g
1 .. X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 « concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades,
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria tinicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacidén comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacidn
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Gréfico (Fotos, videos del proceso, N
emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Firma Supervisor de Contrato:

9 | Autorizacidn Datos y material grafico 1-2 X
10 GEE-F-003 Formato ||s?t’ado deasishencla para X Para las acciones de formacidn unicamente
programas de formacion SER — SER 1
[\ RUTA 2 . S| | NO
y | GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje & Instrumentos Para las acciones de formacion tnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
_— emprendimiento.
2 | Estructuraide Seguimiesto Intagrada 2-2 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
s Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ) N
5 L Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
GGOR-F-084 F de A de concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
OR I ormatorde Aetd proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) ..
. subindice 3).
3 (asesoria) . - 4
e Entrega materiales de formacidn (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer.tauon de horarlo-}lnlducmon N
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para . ; ;
8 P , Wpltca p Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion
UP externas segtin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 Para. IE.]S Wildadss Eroductives - o ’proyecto§ praducilies
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material grafico (Fotos, videos del proceso,
10
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material,gfé*fico 1-2
Firma Instructor: Rt b

— /
L= =7
Firma Apoyo Administrativo o Dinamjzador de Oferta (cuando aplique): Z/ A=

Noafons

Duerk

C =

:

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacién: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Codigo de Ficha: 2985089

Lugar de Ejecucion: SALON DE LA TERCERA EDAD

Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:
Nombre instructor emprendimiento: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES
Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision 12/11/2024

*¥ La revision se debe realizar de_ manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta,

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

. PORTAFOLIO DEEVIDENCIAS | CUMPLE . OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES s sl | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
] PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacion de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
4 | Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3
ici i isefi i bad
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Para sol|c1tu$J de.c‘amblos de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacion
i RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl [ NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos N e
1 ) X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacién 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2- 3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X concertacién plan de trabajoy 1 a_cta final de cierre
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Ginicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacion
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
10 | 9EE-F-009 Formato hs?t‘ado deasistencia pars X Para las acciones de formacidn Ginicamente
programas de formacién SER — SER 1
\Y) RUTA 2 SI | NO
1 GFPI-F-BS. fSwas e Aprendizje e Instaimentos Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 |(Estructura de Seguimiento Integrada 2-2 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesorfa comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para , e
5 . Para las acciones de formacién unicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
. de A de concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F_'084 ormata ae Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) .
. subindice 3).
3 (asesoria) . ., .
e Entrega materiales de formacién (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer.tamon de horar!o-‘ln‘ducuon 3
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
fortalecimi f i6n (Aplica . ; >
8 REPARES 1075 ec[ i&nte yurmacin: (Aaliea pars Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacidn
UP externas seglin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 Para. I?S uridades Aroducives o 'proyecto.s productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
10 Material grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y matepal grafi N -p“z
I | “&\
Firma Instructor: -
ST v

A

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizaglor de Oferta (cuando aplique): 2/7/5017 D‘”c_’/

Firma Supervisor de Contrato:

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Céodigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacion: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Cédigo de Ficha: 2985068

Lugar de Ejecucion: ESCUELA VEREDAL

Municipio: SAN MIGUEL

Nombre Instructor técnico:
Nombre instructor emprendimiento: |ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):
Fecha de Revision 12/11/2024

*¥ La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS . CUMPLE Gl OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
1l PLANEACION SI [ NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacion de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3
§ |icontrolide camblins Gisefa Currialer s Para soI|C|tuc.i de.L:amblos de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacion
1 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . S
1 g X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 CX
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3 X
o Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
. Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
8 X
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
10 GEE-F-003 Formito Ils.t,ado de:asisiEncia para X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacion SER — SER 1
v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ; e G
1 . Para las acciones de formacién Gnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
4 | Estructura de Seguimlento Integrada 2.3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . e
5 L Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacidn SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
CCORE081 E s B de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
o armatode Aeta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) A
subindice 3).
3 (asesorfa) . » .
e Entrega materiales de formacién (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer.tamon de horar!o-‘m.ducmon N
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para ; . .,
8 P ; " ianiAplicap Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacidn
UP externas segin meta) 2-3
9 | Registroy evidencias de dinamizacion comercial 3 Para. I?S unidades productivas o lproyecto‘s productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
10 Material grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material gréfico 1-2

Firma Instructor:
Firma Apoyo Administrativo o Dinamiz/jior/ e Oferta (cuando aplique): ;/,6‘1” 2 =x

Firma Supervisor de Contrato:

il

\~’-\7H“ I\i‘\l 12

¥

Dw//ﬂ

e ——

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacion: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Codigo de Ficha: 2980992

Lugar de Ejecucién: SALON COMUNAL PRADQOS DE SEVILLA

Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:
Nombre instructor emprendimiento: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision 12/11/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE : OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES Sl | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

Il PLANEACION Sl | NO

1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 ' Concertacion de acciones

3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones

4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 e
por la Coordinacién

] RUTA 1 (SER - CAMPESENA) S| | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . e

1 ., ‘ X Para las acciones de formacidn Ginicamente
de evaluacion 2 f

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2- 3 o ox

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
e . inal )
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos

6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X Para las acciones de asesoria tinicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Gréfico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2 X
5 | BEE-F-003 Formato lstado de-asistencla pars X Para las acciones de formacién Ginicamente
programas de formacidn SER — SER 1
1\ RUTA 2 Sl | NO
1 GFPI-F-BS, Fiulas e Apreneiieje & Instimentss Para las acciones de formacidn tnicamente
de evaluacién 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
_— emprendimiento.
2 | Estructura de-Seguimiento Integrada 2-3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de-emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacidn).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ; it e
5 L Para las acciones de formacién inicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesorfa comercial (1 acta inicial
8% d * de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F,' A Formatc-de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) G b
; subindice 3).
3 (asesoria) . » .
» Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
‘nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer.tauon de horar!o-)m‘ducaon .
e Para las acciones de asesoria Gnicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para . . »
8 P , g {(Apllca p Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion
UP externas seguin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 Para. ]?S unidades productivas. o ‘proyecto§ preductiios
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material grafico (Fotos, videos del proceso, ‘
10
emprendedores, producto) 2-3
11

Autorizacién datos y material grafico 1-2
Paate

AN

Firma Instructor:

Firma Supervisor de Contrato:

(\f/

)
s

s W— 1 !

VY

)

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique): /5/”//5 et D‘) eﬁ//c

=

1. Documento en formato fisico.
2. Documento enformato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.




