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POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA

Monteria,

05 Nov. 2%

ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.

1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DEL COMANDO DE POLICIA
METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT),
DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA, INSTALACIONES DE LA SIPOL,
SETRA, DINCO, GAULA (DECOR) Y UNIDAD PRESTADORA DE SALUD

11  DESCRIPCIO | CORDOBA (UPRES)
N GENERAL DEL cmggggg:bn SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
OBJETO ggrvicicl}s
ditoriales,  de Servicl . ) o
82121503 g:ﬂsé%z:é%enaéﬁ:: re%%g::dénde Impresion Impresion Digital
artes.
Servicios .
editoriales,  de Servici d ‘ ervicio de copias en
82121701 gr;r;,szebzﬁzz - p?oggécion ® | Fotocopiado blanco v ?;_%rooae
artes.
EL VALOR ESTIMADO DEL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION ES
DE CIENTO VEINTICUATRO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL
CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE. IVA INCLUIDO ($124.825.410,00).
MONEDA LEGAL COLOMBIANA, DISTRIBUIDOS ASI:
METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT)
Recurso 10 (Apalancamiento) - $ 4.350.000 (CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS)
Recurso 10 (Vigencia Futura) - $ 27.000.000 (VEINTISIETE MILLONES DE
1.2 VALOR PESOS)
ESTIMADO

DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA (DECOR)

Recurso 10 (Apalancamiento) - $ 11475410 (ONCE MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS)

Recurso 10 (Vigencia Futura) - $ 70.000.000 (SETENTA MILLONES DE PESOS)
UNIDAD PRESTADORA DE SALUD CORDOBA

Recurso 16 (Apalancamiento) - $ 2.000.000 (DOS MILLONES DE PESOS) 2024.

POLICIA NACIONAL
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Recurso 16 (Vigencia Futura) - $ 10.000.000 (DIEZ MILLONES DE PESOS) 2025.

Nota 1: La Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria, adjudicara la
presente contratacion a la firma favorecida hasta por el valor total del presupuesto
oficial asignado.

Nota 2: El oferente debera indicar, que el valor de su oferta corresponde al valor
total del presupuesto asignado.

RESOLUCION PRESUPUESTAL 0002 del 01/01/2024 y 001 del 01/01/2024.

RUBRO Y V/UNITARIO VITOTAL
TEM DESAGREGACION | UNIDAD DESCRIPCION REC | CANT | ESTIMADO, ESTIMADO
PRESUPUESTAL INLCUIDO INLCUIDO
VA, VA,
SERVICIO DE IMPRESION
Y FOTOCOPIADO BAJO
LA  MODALIDAD DE
1 MEMOT OUTSOURCING, PARA 1 $ 4.350.000.00 § 4.350.000.00
LAS DEPENDENCIAS DEL
COMANDOQ DE POLICIA 10
METROPOLITANA  SAN
JERONIMO DE MONTERIA
02-02-02-008-009 (MEMOT), H
2 DECOR DEPARTAMENTO DE 1 11.475.410.00 $11.475.410.00
POLICIA CORDOBA,
INSTALACIONES DE LA
SIPOL, SETRA, DINCO,
GAULA  (DECOR) Y
3 UPRES | UNIDAD PRESTADORA | 16 1 $2.000.000.00 | §2.000.000.00
DE SALUD CORDOBA
(UPRES)
VALOR TOTAL ESTIMADO $
17.825.410,00

Comunicado oficial GS-2024-005811-OFPLA 2025 aprobacion y
verificacion 2025.

RUBRO Y VIUNITARIO VITOTAL
fTem | DESAGREGACION | UNIDAD DESCRIPCION Tiempo | REC | CANT ESTIMADO, ESTIMADO
PRESUPUESTAL INLCUIDO INLCUIDO
VA, VA,
SERVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO  BAJO LA 5 s
1 MEMOT | MODALIDAD DE 8 1 27.000.000.00 | 27.000.000.00
OUTSOURCING, PARA LAS
DEPENDENCIAS DEL
COMANDO DE POLICIA 10
METROPOLITANA SAN
02:02:02:008-009 JERONIMG DE  MONTERIA
2 DECOR | (MEMOT), DEPARTAMENTO DE 8 1 s 3
POLICIA CORDOBA, 70.000.000.00 70.000.000.00
INSTALACIONES DE LA SIPOL,
SETRA, DINCO, GAULA (DECOR)
Y UNIDAD PRESTADORA DE 3 3
3 UPRES | sALUD CORDOBA (UPRES) 8 18 1 10.000,000,00 | 10.000.000,00
VALOR TOTAL ESTIMADO | §
107.000.000,00
UPRES- DECOR Vigencia 2024
RUBRO Y
rem | DESAGREGACION | UNIDAD | DESCRIPCION | REC | CANT | YZNIARIO R L1 g
PRESUPUESTAL !
INLCUIDO IVA, INLCUIDO IVA,
SERVICIO DE
IMPRESION Y
FOTOCOPIADO
BAJO LA
1 0202020080801 | UPRES | gorecimene | 18 1 $2000.000.00 $2000.000,00
PARA UNIDAD
PRESTADORA DE
SALUD CORDOBA
(UPRES
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I VALOR TOTAL ESTIMADO |__§ 2.000.000.00 |
Vigencia futura 2025
RUBRO Y
jrewm | DESAGREGACION | UNIDAD | DESCRIPCION | REC | CANT ‘é’_,!;'.r"l'":g(')? s
PRESUPUESTAL INLCUIDO VA, | INLGUIDO VA,
SERVICIO DE
IMPRESION Y
FOTOCOPIADO
BAJO LA
1 02-02-02-008-08-01 UPRES g&nﬁs‘;‘f;gﬁ 186 1 $10.000.000.00 $ 10,000.000.00
PARA UNIDAD
PRESTADORA DE
SALUD CORDOBA
(UPRESS
VALOR TOTAL ESTIMADO $ 10.000.000,00
Resolucion 0002 del 01/01/2024 Aprobacion y Verificacion 2024
No. Plan de
compras
No. | Fecha Unidad | Rec Descripcién Cant | VAOr | vaior total
01 MEMOT Ltk g :is,éoﬂv $ 4.350.000.00 4350%0000
— o | o | mmeE e
92 DECRR ME?%%POerANDst:NP?ELA%aMo $1147641000 |44 o800
DE MONTERIA (MEMOT) Y PARA i,
LAS DEPENDENCIAS ADSCRITAS A s
03 | 0711072024 158 UPRES 18 UUPgE:EDnggE%%‘fADE $2.000.000.00 | 5 000 500 00
Total $17.825.410,00
COMUNICADO OFICIAL GS-2024-005811-OFPLA 2025.
o | i | ket | e Descripcién Cant Valor Valor total
1.3  CERTIFICACI || compras 7 i e i
ON PILANEINUAL IE L2 1 ssrtorzoze 138 o 10 Siggé%gﬁ%psﬂfﬁégv ! 32700000000 ] $e7.00.000.00
A DQ U Is lc IONES ] 02 DECOR L;QQ:UQSAEEDEEﬁSOURCWEQ 1 $70.000.000.00 §70.000.000.00
GASTOS DE 'ARA LA NCIAS DEL
FUNCIONAMIENTO METROESL AR AN ERoro
ON Y’O 03 07/10/2024 158 UPRES 18 &%%gg:g?ngﬁgﬁg;c;ﬁ'ﬂé 1 $10.000.000,00 $10.000.000,00
Y/O INVERSI
VIGENCIAS T e Conaden
FUTURAS. Total $107.000.000,00
1.4 CLASE DE Prestacién de servicios. (Art 32 Ley 80 de 1993, Cédigo Civil y Coédigo de
CONTRATO omensia]
Podran participar en el presente proceso de contratacion todas las personas
naturales o juridicas; nacionales y/o extranjeras con representacion en Colombia;
15 PERFIL Y en forma individual o conjunta (consorcio, unién temporal y promesa de sociedad);
C.ALID AD DE LOS que puedan suplir la necesidad definida en el presente estudio de conveniencia y
PROPONENTES apestnioe),
Asimismo, la entidad estatal atendiendo lo establecido en el articulo 4 No 3 de la
Ley 80 de 1933, para la consecucién de los fines de la contratacion, solicitaran la
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actualizacién o la revision de los precios cuando se produzcan fendémenos que
alteren en contra del equilibrio econdmico o financiero del contrato.

Por ultimo, de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la
ley 2069 de 2020 y con lo prescrito en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1860 de 2021, los oferentes podran presentar solicitudes para limitar la
convocatoria a MiPymes colombinas, dentro del dia habil siguiente a la publicacién
de la invitacion en le SECOP Il

1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La Policia Nacional, a través de la misionalidad de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones (OFTIC), la cual es asesorar y promover el desarrollo tecnologico de la institucion en las
areas de informatica y telecomunicaciones por medio de la investigacion, implementacién, administracion
y soporte, con el fin de estandarizar los procedimientos de innovar la infraestructura telematica para apoyar
la gestion del servicio de Policia.

Teniendo en cuenta que la Policia Metropolitana San Jerdnimo de Monteria (MEMOT), el Departamento de
Policia Cérdoba (DECOR) y la Unidad Prestadora de Salud (UPRES) necesitan el servicio de
OUTSOURCING DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER, el cual permitira mejorar la productividad
en las actividades relacionadas con impresion y copiado de documentos ahorrando en el consumo de papel
y control de los procesos de impresién y copiado, de acuerdo a las necesidades de cada una de las
dependencias adscritas a la Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria (MEMOT), el Departamento
de Policia Cordoba (DECOR) y la Unidad Prestadora de Salud (UPRES), en desarrollo de los
procedimientos institucionales.

Con el presente proyecto se puede establecer la cantidad de impresiones y copias generadas por cada una
de las dependencias y por usuario, para de esta forma asignar cuotas de impresion, crear una cultura del
uso eficiente de los recursos, y asi impactar directamente en el mejoramiento del medio ambiente y
reduccién de los elementos utilizados para tal fin, por cuanto se cuenta con equipos multifuncionales
(impresora, fotocopiadora y scanner); con el fin de incrementar la calidad, y mejorar la productividad, del
que hacer diario disminuyendo los costos y reducir los tiempos de espera, de esta forma lograr beneficios
para la Institucion.

Es de anotar que los resultados que se puedan obtener con la aplicacion de mecanismos y herramientas
disefiados para promover la cultura de cero papel en la Institucion, se disefiaron herramientas empleadas
para disminuir el uso del papel, estas se realizaron basadas en avances tecnolégicos que han permitido
una mejora sustancial en la gestion y administracién de los recursos como papeleria, una de las
herramientas utilizadas es el outsourcing de impresidn y copiado, con las siguientes caracteristicas:

1. 6 (Seis) impresoras en servicio de outsourcing, con sus respectivas resmas de papel para la Policia
Metropolitana San Jerénimo de Monteria.

2. 15 (Quince) impresoras en servicio de outsourcing, con sus respectivas resmas de papeles para el
Departamento de Policia Cordoba.
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3. 5 (Cinco) impresoras en servicio de outsourcing, con sus respectivas resmas de papeles para la
Unidad Prestadora de Salud Cérdoba UPRES.

Asi mismo, la unificacién de equipos (impresora, escaner y copia), presenta el beneficio de ahorrar en
mantenimientos, repuestos y suministros, que en el caso de los sistemas de impresién y copiado, al estar
relacionado con los costos por pagina de las maquinas, llega a ser mas econémico; igualmente se tiene
mayor control del papel el cual es administrado directamente por el contratista.

Por lo anterior se requiere la contratacién del servicio de outsourcing de impresion y fotocopiado bajo la
modalidad de outsourcing, para un volumen aproximado mensual de 46.000 paginas blanco y negro y 6.000
a color aproximadamente, sumado a esto la implementacién del proyecto ofrece valores agregados que
tendran un impacto directo sobre el control del sistema y permitira manejar con austeridad el gasto, conocer
el comportamiento real de los usuarios, basado en estadisticas, eliminar compras de suministros
inoficiosas, asi mismo, implementar politicas de ahorro como la utilizacién de impresién y fotocopiado
duplex, multiples paginas légicas en una fisica, modo econémico, entre otras, representara ahorros
importantes, de dinero, tiempo y esfuerzo, tornando mas competitiva la entidad.

CUANTIFICACION DE LA NECESIDAD

Metropolitana San Jerénimo de Monteria

LOTE DESCRIPCION NECESIDAD REAL SERVICIO A ADQUIRIR DEFICIT
1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO — NEGRO 13 5 8
2 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL A COLOR 3 1 2

Departamento de Policia Cérdoba

LOTE DESCRIPCION NECESIDAD REAL SERVICIO A ADQUIRIR DEFICIT
1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO — NEGRO 18 14 4
2 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL A COLOR 3 1 2

Unidad Prestadora de Salud Cérdoba

LOTE DESCRIPCION NECESIDAD REAL SERVICIO A ADQUIRIR DEFICIT
1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO ~ NEGRO 7 5 2
2 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL A COLOR 2 0 2

El déficit se presenta, debido a que la asignacion de los recursos para el servicio de impresion y fotocopiado
bajo la modalidad de outsourcing no cubre la necesidad real de las unidades policiales.

La policia Metropolitana San Jeronimo de Monteria, esta facultada para comprometer y ordenar el gasto
en desarrollo de las apropiaciones incorporadas al presupuesto de la Institucion, de conformidad con lo
dispuesto en la Resolucion No 2115 del 23 de junio del 2023, expedida por la Direccién General de la
Policia Nacional, “Por la cual se delega en algunos funcionarios, la competencia para contratar,
comprometer y ordenar el gasto, en desarrollo de las apropiaciones incorporadas al presupuesto de la
Policia Nacional y suscribir convenidos y/o contratos administrativos, y se dictan otras disposiciones”.

Por otra parte, y después de realizar la consulta en la pagina web oficial de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, link http://www.colombiacompra.gov.co/lista-de-
acuerdos-marco, se verifico que el presente proceso de contratacién no se registra cobijado por ningun
Acuerdo Marco de Precios Vigentes.
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Es importante resaltar que el acuerdo Suministro de Servicios de Impresién Il CCE-103-AMP-2021, el
cual tiene como objetivo “es establecer”. i) las condiciones para la prestacién de Servicio de impresion al
amparo del Acuerdo Marco, y la prestacién del servicio por parte de los proveedores; ii) las condiciones en
las cuales las entidades compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y adquieren el Servicio de Impresion;
y iii) las condiciones de pago de los servicios de impresién por parte de las Entidades Compradoras”. En la
descripcién de la Clausula 3 Alcance del objeto del Acuerdo Marco, en la Tabla1.

Segmentos del Servicio de Impresiéon NO, tiene los servicios requeridos por la institucion, y contiene
condiciones distintas a las previstas en el Acuerdo Marco. La Entidad Estatal debe utilizar la modalidad de
seleccion que corresponda de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio y su cuantia; lo anterior. Debido
a que se requiere cubrir las necesidades para el 2024 y 2025, correspondiente al servicio de impresion y
fotocopiado bajo la modalidad de outsourcing, para dar continuidad al fortalecimiento tecnoldgico en apoyo
a la parte administrativa y operativa.

Mediante comunicacién oficial electrénica GS-2024-090520-DECOR, del 12 de octubre de 2024, se solicita
a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (OFTIC), la viabilidad para la
ADQUISICION DEL SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DEL COMANDO DE POLICIA METROPOLITANA SAN
JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT), DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA, INSTALACIONES DE
LA SIPOL, SETRA, DINCO, GAULA (DECOR) Y UNIDAD PRESTADORA DE SALUD CORDOBA
(UPRES), obteniendo respuesta de viabilidad mediante comunicado oficial GS-2024-007543-OFTIC de
fecha 17 de octubre de 2024.

La contratacién de presente proceso se requiere para el mes de diciembre del presente afio 2024.

2. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO

Consultada la pagina www.colombiacompra.gov.co, se refleja las siguientes contrataciones que haya suscrito
la Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria, con el objeto igual o similar al del presente proceso en los
ultimos afos, asi:

UNIDAD NUMERO DEL ;
CONTRATANTE Y e OBJETO oo ACIERTOS | PROBLEMAS
CONTRATISTA
SUSCRIPCION
Policia Metropolitana de s - Servicio de impresion y fotocopiado bajo la modalidad
Monteria San Jerénimo 92-7-10011-21 de outsourcing, para las unidades, especialidades y PN MEMOT MIC CghEnf '6'3’ _:E.I".Igo NIA
de Monteria dependencias del comando del departamento de policia 011 2021 CONTRATO
Cérdoba
Servicio de impresién y fotocopiado bajo la modalidad
Policia Metropolitana de de outsourcing, para las unidades, especialidades y PN MEMOT MIC CUMPLIMIENTO
Monteria San Jerénimo 92-7-10031-20 dependencias del comando del departamento de policia 041 2020 DEL OBJETO N/A
de Monteria Cérdoba, instalaciones de la SIJIN, SETRA, SIPOL CONTRATO
DECOR
Servicio de impresion y fotocopiado bajo la modalidad
Policia Metropolitana de de outsourcing, para las unidades, especialidades y PN MEMOT MIC CUMPLIMIENTO
Monteria San Jeronimo 92-7-10009-20 dependencias del comando del departamento de policia 007 2020 DEL OBJETO N/A
de Monteria Cordoba, instalaciones de la SIJIN, SETRA, SIPOL CONTRATO
DECOR
" Servicio de impresion y fotocopiade bajo la modalidad
Palicia Metropolitana de : 2 bt
: 7 7. de outsourcing, para las unidades, especialidades y CUMPLIMIENTO
e e L dependencias del comando del departamento de palicia | T Mo 'C | DEL OBJETO NA
Sarvicio Técnico Cérdoba, instalaciones de la SIJIN, SETRA, SIPOL CONTRATO
DECOR y la Policia Metropolitana de Monteria MEMOT
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UNIDAD CONTRATO Y NUMERO DE
CONTRATANTE Y FECHA DE OBJETO PROCESO ACIERTOS PROBLEMAS
CONTRATISTA
SUSCRIPCION
A : Servicio de impresion y fotocopiado bajo la modalidad
Policia Metropolitana de . :
. < de outsourcing, para las unidades, especialidades y CUMPLIMIENTO
i oo v 92-7-10038-22 dependencias del comando del departamento de policia | ™ Metaol ' | DEL OBJETO /A
Servicio Técnico Cdrdoba, instalaciones de la SIIN, SETRA, SIPOL CONTRATO
DECOR vy la Policia Metropolitana de Monteria MEMOT
Lo . Servicio de impresion y fotocopiado bajo la modalidad
i;’;ﬁ;ﬂ“éfﬂmfmf de outsourcing, para las unidades. especialidades y PN MEMOT MIC CUMPLIMIENTO
de Monteria — M&P 92-7-10014-23 dependencias del comando del departamento de policia 028 2023 DEL OBJETO N/A
Servicio Técnico Cdrdoba, instalaciones de fa SWJIN, SETRA, SIPOL CONTRATO
DECOR y la Policia Metropolitana de Monteria MEMOT
el . Servicio de impresién y fotocopiado bajo la modalidad
mocllﬁ;:r?:eg:mm?md: de outsourcing, para las unidades, especialidades y PN MEMOT MIC CUMPLIMIENTO
de Monteria — M&P 92-7-10040-23 dependencias del comando del departamento de policia 2023 DEL OBJETO N/A
Servicio Técnico Cordoba, instalaciones de la SWJIN, SETRA, SIPOL CONTRATO
DECOR y la Policia Metropolitana de Monteria MEMOT
Policia Metropolitana de Servicio de impresién y fotocopiado bajo la modalidad
Monteria San Jerénimo de outsourcing, para las dependencias del comando de
de Monteria — Gran policia metropolitana san jerénimo de Monteria PN MEMOT MIC
Imagen 92-7-10010-24 (MEMOT), departamento de Policia Cordoba, 033 2024 EN EJECUCION N/A
instalaciones de la SIPOL, SETRA DINCO, GAULA
(DECOR) y unidad prestadora de salud cordoba
(UPRES)

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
MINIMA CUANTIA Previsto en el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccién 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.2
establece el procedimiento para la contratacion de minima cuantia, cuyo valor no exceda del 10% de la
menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

4. CRITERIOS DE SELECCION

41. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Los factores de verificacion técnicas estan descritos en las “ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”, del
presente estudio previo, los cuales se verificaran como CUMPLE o NO CUMPLE, y de no hacerlo la propuesta
sera considerada no apta técnicamente.

4.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE

Con el fin de garantizar la calidad del servicio a tratar y evitar incumplimientos en la ejecucion del futuro
contrato, se requiere acreditar experiencia en proyectos similares al objeto del presente proceso de
contratacion, tal acreditacion sera avalada con la presentacion de los documentos que acrediten la realizacion
de contratos celebrados y ejecutados, de proyectos iguales o similares al presente proceso contractual cuya
suma sea igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto asignado al presente proceso, con
entidades publicas o empresas privadas, para lo cual el oferente debera presentarse al proceso, certificacion
con concepto favorable de la recepcion de servicios.

Las cuales deben contener como minimo los siguientes aspectos:

Nombre o razén social del contratante y del contratista.
Descripcion del item contratado.

Objeto del contrato
Fecha de inicio y terminacion del contrato.
Valor del contrato.
Manifestacion que el contratista cumplié con el objeto contractual.
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. La certificacion debera estar suscrita por el representante legal de la entidad contratante o quien haga
sus veces 0 apoderado o persona autorizada para ello.
. Direccion y teléfono de la empresa que expide la certificacion.

Nota 1: si los contratos acreditados fueron realizados bajo la modalidad de Consorcio o de Unidén Temporal,
LA METROPOLITANA DE POLICIA SAN JERONIMO DE MONTERIA tomara para la verificacion, el
porcentaje (50%) de participacion en la ejecucion del contrato del oferente que haga parte del Consorcio o de
la Union Temporal, y luego sumara el valor obtenido para asi establecer el total acreditado. Para lo anterior,
debera presentar el documento que acredité la conformacion del Consorcio o de la Unién Temporal, donde
debera constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucién del contrato.

Nota 2: en el caso de los consorcios 0 uniones temporales la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes; no obstante, la misma puede ser certificada por un integrante.

Nota 3: cuando el adjudicatario sea una persona natural, dentro de los tres dias siguientes a la suscripcién
del acta de inicio, debe informar mediante documento a quien otorga facultades legales de representacion en
eventos de fuerza mayor a ocaso fortuito.

Nota 4: no podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos
se asocien entre si para presentar propuesta.

Nota 5: no se aceptaran auto certificaciones.
Nota 6: no se tendran en cuenta las certificaciones de contratos en ejecucion.

Nota 7: no se aceptan certificaciones con enmendaduras o que presenten inconsistencias no subsanadas
de acuerdo con este pliego de condiciones.

Nota 8: en el caso que el proponente haya participado en procesos de fusién o escisién empresarial, debe
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos que le hayan asignado en el respectivo proceso de
fusidn o escision, para ello debe aportar el certificado del contador publico o del revisor fiscal (si la persona
juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

Nota 9: en el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno
de los socios escindidos, y se contabilizara segun se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del
proceso.

Nota 10: la entidad podra solicitar informacién adicional para verificar la experiencia minima requerida.
Nota 11: cuando el adjudicatario sea una persona natural, dentro de los tres dias siguientes a la suscripcion

del acta de inicio, debe informar mediante documento a quien otorga facultades legales de representacion en
eventos de fuerza mayor a ocaso fortuito.

La Policia Nacional se reserva el derecho de hacer las verificaciones que considere necesarias en la
documentacion presentada, con el fin constatar el contenido de la misma.

4.1.2 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO

Las descritas en el anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS.
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4.1.3 EXPERIENCIA (En caso de que aplique)

4.1.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL

Las descritas en el anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS.
4.1.5 CAPACIDAD OPERATIVA

El oferente debera certificar bajo la gravedad de juramento que cuenta con la infraestructura, personal y
recursos necesarios para cumplir con las condiciones sefialadas en el presente proceso de contratacién; por
lo cual debera anexar material fotogréafico de instalaciones, maquinaria, recurso humano y/o todos aquellos
aspectos que deban ser verificados, con el fin de identificar las mejores condiciones requeridas por la
Institucion. De igual forma, la atencidn para la solicitud en caso de fallas o desperfecto no debe ser superior
a 24 horas después de recibida, dentro del término de la garantia de calidad.

41.6 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES (En caso de que aplique)

4.1. CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION
(Aplica para licitacion puablica y seleccion abreviada de menor cuantia):

4.2. EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA
4.3.1. EVALUACION ECONOMICA

Para el presente proceso de Minima Cuantia se verificaran los requisitos minimos habilitantes del proponente
con la oferta y el precio méas bajo, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, resolucion
No 04708 del 29/11/2013 Guia para la Modalidad de Minima Cuantia.

e La evaluacion tendra como fin determinar la oferta que presente EL MENOR PRECIO.

e Elvalor contenido en la oferta debera expresarse en pesos colombianos, ya que su pago se efectuara
en esta misma moneda.

e El valor ofertado debe incluir los impuestos de ley (cuando aplique) y no excedera el presupuesto
oficial asignado por item, si es del caso.

¢ En caso de no discriminar en la oferta o propuesta, todos los costos directos e indirectas que
circunscriben el objeto a contratar o no expresar que estos se encuentran incluidos en el valor de la
propuesta, estos se entenderan comprendidos en dicho valor.

e La entidad procedera a verificar los requisitos habilitantes y condiciones técnicas de la oferta con el
ofrecimiento econdmico de menor valor.

» La entidad evaluara todas las ofertas allegadas en orden de elegibilidad de los proponentes de
acuerdo a lo ofertado, es decir, se evaluara el orden de elegibilidad las ofertas que ofrecen el menor
valor. La oferta econémicamente mas baja, de no cumplir se seguira con el oferente con la segunda
mejor ofertada y asi sucesivamente.
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El proponente, en el momento de elaboracién su propuesta, no puede formular condiciones econémicas y de
contratacion artificialmente bajas, con el propésito de obtener la adjudicacion del contrato, de conformidad
con lo establecido en el numeral 6° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

4.3.2. FACTORES ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION:

4.3.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

Los criterios de desempate seran los establecidos en la Ley 2069 de 31 de diciembre de 2020, reglamentados
por el Decreto 1860 de diciembre de 2021, articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditaciéon o
demas normas que regulen la materia.

Frente al numeral 12 del Articulo 2.2.1.2.4.2.17. que a la letra dice “12. Utilizar un método aleatorio para
seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacion o
documento que haga sus veces. “La Policia Metropolitana de San Jerénimo de Monteria, empleara el
siguiente método, asi:

4.3.3.1. METODO ALEATORIO

Si persiste el empate y de acuerdo con lo establecido en el numeral 12 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
la Policia Nacional Metropolitana establece el siguiente mecanismo de desempate:

a) La Policia Metropolitana de San Jerénimo de Monteria, ordena a los Proveedores empatados en
orden alfabético segun el nombre registrado en el SECOP II, una vez ordenados, la Policia
Metropolitana San Jerénimo de Monteria le asigna un numero entero a cada uno de estos de forma
ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde el nimero 1.

b) Seguidamente, la Policia Metropolitana de San Jerénimo de Monteria debe tomar la parte entera
(ntimeros a la izquierda de la coma decimal), de la TRM del dia siguiente del cierre del proceso. La
Policia Metropolitana de San Jerénimo de Monteria debe dividir esta parte entera entre el nimero
total de proveedores en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

c) Realizados estos calculos, la Policia Metropolitana de San Jerénimo de Monteria seleccionara aquel
proveedor que presente coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de
que el residuo sea cero (0), la Policia Metropolitana de San Jerénimo de Monteria seleccionara al
proveedor con el mayor numero asignados.

5. CONDICIONES

5.1. LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El lugar para la prestacion del servicio de outsourcing serd en las siguientes unidades que integran el
Comando Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria MEMOT, asi:

LOTE UNIDAD MUNICIPIO DIRECCION CANTIDAD
, | INSTALACIONES DEL COMANDO POLICIA METROPOLITANA |~ | CALLE 29 No 5-61- BARRIO -
DE SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT) CENTRO
2 | INSTALACION EN LA ESTACION DE POLICIA SUR MoNTERIA| DG 12 g‘?gb“gg:mm‘" 1
3 INSTALACION EN LA ESTACION DE POLICIA MARGEN MONTERIA CRA 7AW #15-22, MONTERIA, 1
IZQUIERDA CORDOBA
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AVENIDA 1 CALLE 39
4 | INSTALACION EN LAS INSTALACIONES DE UNDMO MONTERIA|  \a e oA GORDOBA 1

El lugar para la prestacion del servicio de outsourcing sera en las siguientes unidades que integran el
Departamento de Policia Cérdoba DECOR, asi:

LOTE UNIDAD MUNICIPIO DIRECCION CANTIDAD
1 INSTALACIONES DEL COMANDO DEL — CALLE 27 NO 04-08 BARRIO .
DEPARTAMENTO (DECOR) CENTRO
g INSTALACIONES GRUPOS DE ACCION UNIFICADA | oo
POR LA LIBERTAD PERSONAL (GAULA) CARRERA 3 NO 10-40 BARRIO .
; INSTALACIONES SECCIONAL DE INTELIGENGIA MONTERIA BUENAVISTA
POLICIAL (SIPOL)
. INSTALACIONES GRUPO DE INCORPORTACION MONTERIA | TRASVERSAL 7 DIAGONAL 11-27 )
(DINCO) LA GRANJA
5 ESTACION DE POLICIA LORICA LORICA CARRERA 12;:%%?'45 BARRIO 1
; : CARRERA 11 NO. 17-12 BARRIO
6 ESTACION DE POLICIA SAHAGUN SAHAGUN AV RICA 1
CALLE 6 14-51 BARRIO CENTRO
7 ESTACION DE POLICIA TIERRALTA TIERRALTA TIERRALTA. 1
8 ESTACION DE POLICIA PLANETA RICA PLANETARICA| CALLE22, fs%%%iﬁr?' BARRIO 1
9 | SECCIONAL DE POLICIA TRANSITO Y TRANSPORTE | MONTERIA | CALLE 56 # 6-170B, CASTELLANA 1

El lugar para la prestacion del servicio de outsourcing sera en las siguientes unidades que integran la Unidad
Prestadora de Salud Cérdoba UPRES, asi:

LOTE UNIDAD MUNICIPIO DIRECCION CANTIDAD

1 ESPRI SANIDAD MONTERIA MONTERIA | CARRERA 14 NO. 41 - 61 BARRIO LAURELES 5,

Nota: En casos excepcionales que se requiera el servicio en otras instalaciones policiales, el contratista previa
autorizacion y coordinacién del supervisor del contrato, prestara el servicio en la unidad que se le indique sin
que salga jurisdiccionalmente a unidades fuera de las unidades del area Metropolitana de Monteria y el
Departamento de Policia Cordoba.

5.2. FORMA DE EJECUCION

La ejecucién del contrato sera de tracto sucesivo, de forma parcial de acuerdo con las actividades
programadas de cada actividad, el oferente prestara el servicio de conformidad con las solicitudes realizadas
por el contratante a los precios ofertados por el contratista favorecido y debera hacer entrega de los mismos
hasta agotar la totalidad del presupuesto adjudicado.

El contratista debera tener disponible como minimo 30.000 hojas mensuales entre tamafio carta y/o oficio de
75 gramos (color blanco) para impresién y/o copiado, el porcentaje del tamafio de las hojas carta y/o oficio y
la cantidad de hojas por dependencia; para efectos de entrega, sera autorizada por el supervisor del contrato.

El contratista debera suministrar y administrar los téner blanco-negro y a color € insumos necesarios por
maquina (impresoras multifuncionales, impresoras a color), para su buen funcionamiento durante la vigencia
del contrato.
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El contratista debera suministrar el papel que se requiera de acuerdo al consumo mensual de la unidad, el
porcentaje del tamafio de las hojas carta y/o oficio y la cantidad de hojas por dependencias del Comando la
Policia Metropolitana San Jeronimo de Monteria, para las dependencias del Departamento de Policia Cérdoba
y para la Unidad Prestadora de Salud Cérdoba UPRES sera suministrada por el supervisor del contrato.

La entrega de las maquinas de impresion sera instalada en su totalidad y en el tiempo establecido después
de haber dado inicio al contrato.

El proponente debera suministrar y administrar el toner negro y a color necesarios para cada uno de las
maquinas (impresoras multifuncionales, impresoras a color), garantizando asi el éptimo funcionamiento de
los equipos durante la ejecucién del contrato.

El objeto del contrato a celebrar se ejecutarad en forma de tracto sucesivo, (facturacién mes consumido-
mes pago), hasta agotar el presupuesto asignado o hasta el plazo de la ejecucién, lo primero que ocurra, en
consecuencia, el contratista debera prestar el servicio previa coordinacidén con el supervisor del contrato y
dentro del plazo de ejecucion sefialado.

5.3. PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucién del contrato que se derive del presente proceso sera.

El plazo de ejecucion sera a partir de la aprobacién garantia Unica, hasta el 30 de junio de 2025 y/o hasta
agotar el presupuesto contratado, lo primero que ocurra.

5.4. FORMA DE PAGO

El pago lo realizara la Policia Nacional - Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria, en moneda legal
colombiana, dentro de los sesenta (60) dias calendarios a la radicacién de la respectiva factura comercial o
documento equivalente, y segun disponibilidad de recursos del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
previa aprobacion de las formalidades de ella, junto con el recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del
contrato, con los documentos requeridos por la Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria.

El pago se realizara de conformidad con el derecho a turno contemplado en el articulo 19 de la Ley 1150 de
2007 y a la programacién del Plan Anual de Caja (PAC) por parte de la Direccién Logistica y Financiera de la
Policia Nacional (DILOF). Estos documentos deberan ser allegados a la oficina del Grupo de Contratos de la
Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria, ubicada en la Calle 29 No. 5 - 61 Barrio Centro.

Si los documentos en referencia son devueltos por la Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria, por
inconsistencias como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los mismos, la Policia Metropolitana
San Jeronimo de Monteria pagara la factura comercial o documento equivalente, al mes siguiente de la fecha
programada en el Plan Anual de Caja (PAC) aprobado por la Direccion Administrativa y Financiera (DIRAF),
siempre y cuando se hubieran subsanado las observaciones, y se haya cumplido con el trdmite documental
dentro del plazo indicado.

Para la facturacion debera tener en cuenta la circular No. 016 del 09/03/2021 del Ministerio de Hacienda y
Credito Pablico, por medio del cual se implementa el “Modelo de Recepcion de Facturas de Venta, Notas
Débitos y/o Notas Créditos”, la cual es de obligatorio cumplimiento a partir del 01 de abril de 2021, siendo que
apropie para el efecto la Directiva Presidencial No. 09 del 17/09/2020 “Lineamientos para el pago a los
proveedores del estado” y la Resolucion No. 000042 del 05/05/2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas
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de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como titulo valor,
se expide el anexo técnico de la factura electrénica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de
sistemas de facturacion.” De igual forma debera tener en cuenta decreto 358 del 2020, decreto 442 del 2023
y resolucién 00165 del 2023.

5.5. SUPERVISOR, INTERVENTOR Y/O COORDINADOR

El supervisor del contrato estara bajo la responsabilidad de los siguientes funcionarios y/o quienes hagan sus
veces en cada unidad policial, asi:

UNIDAD SUPERVIDOR

MEMOT Jefe Grupo Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones de la Policia
Metropolitana San Jerénimo de Monteria o quien haga sus veces.

Jefe Grupo Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones del Departamento de

DECOR Policia Cordoba o quien haga sus veces.

UPRES Jefe Unidad prestadora de salud Cordoba o quien haga sus veces.

5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
5.7. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA
POLICIA NACIONAL

6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La adjudicacién del futuro proceso de contratacién se debera realizar en forma total, acorde con el
presupuesto oficial asignado y las especificaciones técnicas establecidas para la seleccion del contratista, se
tendra en cuenta la oferta mas econoémica (menor precio) presentada por los oferentes y que cumpla con los
requisitos técnicos, juridicos y econdmicos establecidos en la invitacion del proceso, en caso de que esta no
cumpla la entidad verificara la oferta con el segundo mayor precio y asi sucesivamente, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 del 2015.

No se aceptaran propuestas ALTERNATIVAS, de hacerse de esta manera no seran tenidas en cuenta y solo
se evaluara aquella oferta basica que cumpla con los requisitos sefialados en la invitacion a ofertar.

7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE
GARANTIAS.
Efectuando el analisis de los riesgos de la contratacion teniendo en cuenta el nivel y extension de los mismos,
se estima que el contratista los debe amparar constituyendo cualquiera de las garantias contempladas en
el Decreto 1082 de 26 de mayo de 2015. Seguln lo establece en el presente estudio de convivencia y
oportunidad.

De cualquier forma, el futuro contrato estara cubierto por las disposiciones de la Ley 1480 de 20211, Estatuto
del consumidor.
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ESTUDIO DEL SECTOR

1s ANALISIS DE LA DEMANDA

Aplicar outsourcing al servicio de escaner e impresoras en el Departamento de Policia Cérdoba y la Policia
Metropolitana de Monteria, es contratar y delegar a largo plazo un proceso no critico para nuestra misién y
labores diarias, a un proveedor mas especializado para conseguir una mayor efectividad que nos permita
orientar nuestros mejores esfuerzos a las necesidades neuralgicas para el cumplimiento de nuestra mision.
Un servicio de estos busca resolver problemas funcionales y/o financieros a través de un enfoque que combina
infraestructura, tecnoldgica, recursos humanos y estructura financiera en un contrato definido a largo plazo.

El outsourcing que nos ocupa consiste en el suministro y administraciéon completa de la plataforma de
impresion, fotocopiado y scanner de documentos, insumos, téner, repuestos, mantenimiento preventivo,
software de monitoreo y todo el soporte técnico necesario para la operacién, enfocandose en la reduccion de
costos y optimizacion de los recursos, asegurando asi una disponibilidad permanente de consumibles y apoyo
técnico constante segun el acuerdo con el cliente el cual es flexible y seguin la necesidad.

El outsourcing de impresion mejora la rentabilidad de inversion tecnolégica, favoreciendo el control y una
mejor planificacion de gastos, permite concentrarse mas en lo misional y ser mas productivo, incluye todos
los servicios e insumos, aliviando la carga administrativa. La modalidad de prestaciéon de outsourcing es un
servicio integral prestado por un tercero que realiza esta modalidad de forma especializada que suministra la
adquisicion de infraestructura, mantenimiento, insumos, pago de operario. Este servicio es una solucion
integral en el mercado institucional, mediante una permanente innovacién de productos y servicios de clase
mundial, se convierte en un aliado estratégico del cliente, buscando mejorar los procesos de fotocopiado,
escaner e impresion y satisfaciendo las expectativas del cliente.

BENEFICIOS DEL OUTSOURCING

v La entidad se preocupa exclusivamente por definir la funcionalidad de las diferentes areas de su
organizacion, dejando que la empresa de Outsourcing se ocupe de decisiones de tipo tecnolégicos,
manejo de proyecto, implantacion, administracion y operacion de la infraestructura. Poseer lo mejor de
la tecnologia sin enganchar y entrenar personal de la organizacion para manejarla.

v Disponer de servicios de informacion en forma répida considerando las presiones competitivas.

v Atraves de soluciones de Outsourcing se logra la contratacion de servicios con idéntica funcionalidad y
disminucion de costos.

v Aplicar el talento y los recursos de la organizacion a las areas claves.

v Ayuda a enfrentar cambios en las condiciones del servicio.

2. ANALISIS DEL MERCADO

El outsourcing, aunque tiene antecedentes en la década de los 70, la desarrollaron grandes empresas
estadounidenses al comienzo de la presente década y se extendié rapidamente en empresas europeas,
asiaticas y latinoamericanas dedicadas especialmente a labores industriales y de servicios.

Colombia cuenta con empresas dedicadas al outsourcing de impresién, fotocopiado y scanner entre las que
se menciona M&P SERVICIO TECNICO, EQUIPARO, ELECTRONIC VIMAR Y BRANSH y muchas mas, ala
hora de buscar estos servicios, se debe optar por empresas constituidas legalmente, para que también
ofrezcan a su personal garantias de contratacion, afiliaciones de ley y pagos oportunos. Estos son temas que
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hacen parte de un servicio de vanguardia, que va mas alla de lo domestico, y requiere tratamiento técnico y
capacitacion para que las labores sean bien hechas.

El mercado es muy variado y en general se han creado muchas empresas dedicadas a la importacion y
comercializacion de equipos y suministros de fotocopiado que cuentan con el personal calificado que valora
ante todo las relaciones personales y la vocacion de servicio hacia los clientes, ofrecen un soporte de pre-
venta y post-venta, ademas de una atencion personalizada al cliente en la compra y alquiler de equipos de
impresién y copiado.

En Colombia existen muchas empresas que ofrecen soluciones a necesidades especificas de las empresas
en cuanto a Fotocopiadoras tiene que ver; con gran variedad de Fotocopiadoras, analogas y/o digitales de
diferentes marcas (Ricoh, Panasonic, Toshiba, konica Minolta, Okidata, Sharp) y los mejores modelos en cada
una de ellas.

- ANALISIS DE LA OFERTA

A continuacién, se enunciaran algunas empresas que normalmente comercializan este tipo de servicios y
cumplen con los requisitos minimos exigidos, asf:

NOMBRE DE LA EMPRESA DIRECCION TELEFONO NIT
EQUIPARO LTDA. CALLE 1C 65-50 MEDELLIN 4440250 890.940.618-3
BRANSH CALLE 24 CRA 5 CENTRO MONTERIA 3106222772 - 310519312 10100067947
M&P SERVICIO TECNICO CALLE 22 No 5- 32 MONTERIA 7819316 - 3107056057 6874754-7
ELECTRONICA VIMAR S.A.S. CRA 72 No 94-30 int 301 NEDELLIN 3204944882 901224177-5

ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO: Verificada la estructura del costo establece no es necesario
la normalizacion del Ministerio de Defensa, toda vez el valor de la cotizacién se encuentran incluidos los
costos directos e indirectos que resulten de la celebracion del contrato.

COSTOS DE OPORTUNIDAD: Se considera que no existe costos de oportunidad en el precio del servicio de
outsourcing ocasionados por circunstancias como: la estabilidad del bien, saturacion de los mercados, bajas
en la moneda, caida de precios por diversos factores y reconocidas por los entes reguladores del mercado.

VALORACION DE BENEFICIOS: Con la prestacién del servicio de outsourcing se lograria brindar un mayor
control en consumo de papeleria y tinta de impresion, toda vez que va a hacer centralizado por el Grupo de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones de la Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria y
del Departamento de Policia Cérdoba.

CONDICIONES DEL CONTRATO: Se deben tener en cuenta las condiciones establecidas en el presente
estudio previo al igual que las demas condiciones que se registren en el contrato a ejecutar.

COSTOS INDIRECTOS: Entendiendo que el proceso contractual en su etapa de seleccion del oferente y,
légicamente, durante la ejecucion del contrato propiamente dicho, genera diferentes tipos de gastos al
proponente (futuro contratista), al preparar y presentar las ofertas dentro del presente proceso, los oferentes
DEBERAN tener en cuenta dichos gastos, a saber: preparacién y presentacion de la oferta — gastos
administrativos-; adquisicion de polizas u otros medios de garantias, impuestos, retenciones y otras
erogaciones legales; transportes; almacenaje; salarios y deméas gastos inherentes a su actividad comercial
entre ofros.

La Policia Metropolitana de Monteria en ningin momento reconocera pagos adicionales al contratista,
diferentes a los acordados conforme el contrato y la normatividad vigente.
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4, MONEDA A CONTRATAR
La contratacion se hara en moneda legal colombiana (pesos colombianos).

5. ANALISIS DE PRECIOS

5.1.

Para

realizar el

analisis de precios, en el

PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)

caso de otras entidades se consultd

la pagina

www.colombiacompra.gov.co; encontrando los siguientes contratos publicados en las ultimas vigencias (2017
2018, 2019, 2020, 2021 y 2022), con el objeto igual o similar al requerido en el presente estudio previo.

NUMERO DEL
ENTIDAD CONTRATO Y NUMERO DE
CONTRATANTE OBJETO VALOR
Y CONTRATISTA FECHA DE PROCESO
SUSCRIPCION
CONTRATAR EL SERVICIO DE OUTSOURCING DE FOTOCOPIADD PARA
W oe | EL MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO, SUMINISTRANDO
smien v pep | EQUIPOS, INSUMOS, MANTENIMIENTO INTEGRAL PARA LOS EQUIPOS, |  CO1.PCCNTR 244455 RTINS (Y.
it bl ADEMAS DEL SUMINISTRO DE UN (1) OPERARIO; DE TAL MANERA QUE 51212017 604
GARANTICE LA PRESTACION CONTINUA DEL SERVICIO DE
FOTOCOPIADO DE LA ENTIDAD
. SERVICIO DE OUTSOURCING DE EQUIPOS DE IMPRESION
COMANDO AEREQ DE : 075-00-E-CACOM-2-
Forysr s FOTOCOPIADO Y ESCANEQ PARA EL COMANDO AEREQ DE COMBATE No. | CO1.PCCNTR 660263 | 920331075
2
POLICIA
SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO OUTSOURCING PN MEBAR MIC
o A DE | APALANCAMIENTO Y VIGENCIAS FUTURAS 2020 GO1.PCCNTR 1207003 0482018 $30.727.273
ARMADA _ NACIONAL | SERVICIO DE OUTSOURCING CON IMPRESION A BLANCO-NEGRO ¥
ESCUELA NAVAL DE | COLOR PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA NAVAL DE CADETES 0097-ARC-ENAP-
CADETES ALMIRANTE | ALMIRANTE PADILLA, DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES | CO1-PCCNTR.2028541 2020 $46.950.000
PADILLA TECNICAS DESCRITAS EN EL AN
UNIDAD CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE IMPRESION,
2l . FOTOCOPIADO Y ESCANER DE DOCUMENTOS, MEDIANTE LA FIGURA DE
ESPECIAL MIGRACION | QUTSOURCING, DE ACUERDO CON EL CUADRO DE CANTIDADES DE LAS | CO1.PCCNTR 2350586 SIE-001-2021 | §62.050,000
iy} ESPECIFICACIONES TECNICAS EN LAS SEDES PREVISTAS EN LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MIGRACION COLOMBIA.

Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio

previo.

5.2,

PRECIOS HISTORICOS

Se consulté la pagina www.colombiacompra.gov.co, revisando los contratos que se suscribieron por la Policia
Metropolitana de Monteria en afios anteriores, con objeto igual o similar y especificaciones técnicas similares
a las requeridas en el presente estudio, encontrandose el siguiente analisis de precios histéricos.

Existen antecedentes de procesos anteriores relacionados con la contratacién de otros gastos por adquisicion
de servicio (Outsourcing de Impresién), o de caracteristicas similares, adelantadas por LA POLICIA
METROPOLITANA DE MONTERIA; a continuacién, se presentan el antecedente de un (01) contrato
ejecutado durante las vigencias 2022 y 2023, asi:

ENTIDAD NUMER
irem | CONTRATANTE | ODE DESCRIPCION VALUR P‘lg%lﬁ:#:gg gg)N
Y CONTR UNITARIO il
CONTRATISTA | ATO

SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOGOPIADO BAJO [A
MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS

1 Ms‘&%i’?gg'o ionsap, | DEPENDENCIAS  DEL  COMANDO  DEL | $7225173570 $ 72.251.735,70
DEPARTAMENTO  DE  POLICIA  CORDOBA
INSTALACIONES DE LA SUJIN, GAULA Y SIPOL DECOR
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iTEM coﬂgﬂﬁm Ng!gga DESCRIPCION VALOR P\I;%I:(OET:'I!'J:I;I: glgu
Y CONTR UNITARIO A
CONTRATISTA | ATO

SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA
MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS
DEPENDENCIAS DEL COMANDO DEL $ 138.250.306,3 $ 138.250.306,3
DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA,
INSTALACIONES DE LA SIJIN, GAULA Y SIPOL DECOR
SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA
MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS
DEPENDENCIAS DEL COMANDO DEL $94.230.408,00 $ 94.230.408,00
DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA,
INSTALACIONES DE LA SIJIN, GAULA Y SIPOL DECOR
SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA
MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS
DEPENDENCIAS DEL COMANDO DEL | $114.769.107 61 $114.769.107,81
DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA,
INSTALACIONES DE LA SIJIN, GAULA Y SIPOL DECOR

M&P SERVICIO 92-7-
TECNICO 10038-22

M&P SERVICIO 92-7-
TECNICO 10014-22

M&P SERVICIO 92-7-
TECNICO 10040-23

Nota: para el estudio previo no se tuvo en cuenta el valor histérico, incremento del IPC, ni precios del SECOP y catalogo
web; debido a que varian factores importantes como: especificaciones técnicas minimas requeridas, cantidad, capacidad
de equipo, la fluctuacion del délar el cual encarecen los productos tecnoldgicos.

5.3. PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB

En cumplimiento del decreto 310 del 25/03/2021 "Por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955 de
2019, sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios
y se modifican los articulos 2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacién Nacional", me permito informar que, una vez revisada la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, esta necesidad no se encuentra cobijada con un Acuerdo Marco de Precio
vigente ya que el que se encuentra publicado esta en estado CERRADO, por lo tanto, se debe acudir para
adquirir los bienes mediante un proceso de Seleccion Abreviada de Menor cuantia por parte de la unidad.
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5.4.

PRECIOS DE MERCADO

Con el fin de obtener los precios del mercado 2024, se procedié a solicitar cotizaciones mediante evento en
SECOP I, obteniendo respuesta por parte de las empresas (M&P SERVICIO TECNICO Y BRANSH).
Quienes ofrecen el servicio de impresion y fotocopiado bajo la modalidad de outsourcing en la ciudad de

Monteria y a nivel nacional, asi:

; ' 'COTIZACION | COTIZACION MENOR VALOR
rEM DESCRIPCION M&P No.1 | BRANSH No. 2 COTIZADO
1 Costo basico fijo de impresora $ 280.000,00 $ 300.000,00 $ 280.000,00
2 | Consumo hojas blanco y negro simplex $ 236,00 $ 250,00 $ 236,00
3 Consumo hojas blanco y negro diplex $ 288,00 $ 300,00 $ 288,00
4 | Consumo hojas color simplex $ 300,00 $ 350,00 $ 300,00
5 | Consumo hojas color diplex $ 250,00 $ 300,00 $ 250,00
6 | Consumo hojas tipo color Simple $ 1.000,00 $ 1.500,00 $ 1.000,00
7 | Fotocopia $ 184,00 $ 200,00 $ 184,00
VALOR TOTAL $ 282.258,00 $ 302.900,00 $ 282.258,00
5.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO
: b PRECIOS ; T
iTEM DESCRIPCION PRECIO SECOP | T CIOSDE |, erémicos | PREGIOSDE ~VALOR
CATALOGO PROYECTADOS MERCADO EsTmno
Costo basico fijo de I
! impresora Noaplicy
No aplica $ 316.000,00 $ 280.000,00 $ 280.000,00
Consumo hojas blanco y 7 ;
2 . No aplica No aplica
Degre smpie $ 236,00 $ 236,00 $ 236,00
Consumo hojas blanco y . '
3 ; No aplica No aplica
negro duplex $ 288,00 $ 288,00 $ 288,00
4 Consursr}:)nhg:s Saiar No aplica No aplica
P $ 300,00 $ 300,00 $ 300,00
5 Consurzou q:;as color No aplica No aplica
P $ 250,00 $ 250,00 $ 250,00
5 Consumosrilrc::lse tipo color No aplica No-aplica
$ 1.200,00 $ 1.000,00 $ 1.000,00
7 Fotocopia No aplica No aplica
$ 184,00 $ 184,00 $ 184,00
VALOR TOTAL No aplica No aplica $318.458,00 $ 282.258,00 $ 282.258,00

* Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio

previo.
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5.6 VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION

El valor estimado de la contratacién ascendera, teniendo como precios unitarios los que se
determinen en la oferta econémica seleccionada.

VALOR TOTAL
iTEM RUBRO Y VALOR UNITARIO ESTIMADO INLCUIDO
UNIDAD DE ESTIMADO, INLCUIDO IVA, EXENTO DE IVA
0 | cesscaEaAcoN RECIRD DESTINO DESSRIPCION CANTIDAD | a, EXENTODEIVAO | O EXCLUIDO DE IVA
EXCLUIDO' DE IVA SEGUN
SEGUN CORRESPONDA
CORRESPONDA
Costo basico fijo de impresora
1 1 § 280.000,00 $ 280.000,00
Consumo hojas blanco y negro
2 Simple: 1 $ 236,00 $ 236,00
Consumo hojas blanco y negro
3 duiplek 1 § 288,00 $288,00
10 MEMOT ¥
DECOR Consumo hojas color simplex
4 1 $ 300,00 $ 300,00
A-02-02-02-008-008
Consumo hojas color duplex
5 A-02-02-02-008-008 16 1 $ 250,00 $250.00
UPRES
Consumo hojas tipo color
8 Senpie 1 $ 1.000,00 $ 1.000,00
Fotocopia
7 1 $ 184,00 $ 184,00
/]
—y

Intendente Jefe/(SM:[EL (z{OMEZ ESTRADA
Estructurador Técnico Policia Metropolitana de Monteria

6—@4 // A A ?0( -

Sublntendente/ EIDER LUIS JULIO SALAS
Estructurador Técnicp Departamento de Policia Cérdoba

_,/ 2
PS-07 BENJAMIN ADOLFO ALVARES VEGA
Estructurador Técnico Unidad Prestadora de Salud
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5

Documentos Anexos al Estudio Previo:
La unidad policial debe tener en cuenta que la lista que sigue a continuacion es obligatoria.
DOCUMENTOS EN EL ESTUDIO PREVIO:

Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de Minima Cuantia
cuyo objeto es SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DEL COMANDO DE POLICIA METROPOLITANA
SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT), DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA,
INSTALACIONES DE LA SIPOL, SETRA, DINCO, GAULA (DECOR) Y UNIDAD PRESTADORA
DE SALUD CORDOBA (UPRES)

Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de Seleccionar
modalidad de contratacién cuyo objeto es diligenciar el objeto a contratar

Aplica
Anexos
(Los anexos se imprimen junto con el estudio previo)

Certificacion de la necesidad

Especificaciones técnicas minimas

Constancia de idoneidad y experiencia (aplica para prestacién de servicios profesionales)
Estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacién de garantias

Andlisis del riesgo y forma de mitigarlo.

Ficha técnica

Obligaciones de la policia nacional (no aplica para minima cuantia)

O O O < x [0 x x

Obligaciones del contratista (no aplica para minima cuantia)

Formularios adjuntos al estudio previo

Aplica . : .
P (Seleccionar los formatos que aplican para el proceso de seleccién)

Factores de verificacion y ponderacion.
Apoyo a la industria nacional

Indicacion de trato nacional

O 0O o o

Experiencia del proponente
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Clasificacion proponente extranjero

Acuerdo de confidencialidad (obligatorio)

Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (obligatorio)
Compromiso anticorrupcion (obligatorio)

Capacidad financiera

Certificacion de compromiso del fabricante y/o oferente

Certificacion de la capacidad técnica

Personal, experiencia y tiempos de dedicacién minimos

O 0O 0O 0 0O x x x 0O

Carta de compromiso postventa

Otros documentos adjuntos al Estudio Previo

(Relacionar los demas documentos que sean necesarios y no se encuentren incluidos en la presente lista, tales como,
conceptos ambientales, indicadores financieros, conceptos juridico-catastrales, certificacion de verificacion de tratados
internacionales, solicitud de cotizacion, cotizaciones, plan de compras, CDP, documentos de vigencias futuras, escrituras
publicas, licencias de construccién, licencias ambientales, permisos especiales, documentos anexos que permitan dar
cumplimiento al decreto 1072 de 2015, en cuanto a los requisitos relacionados con la implementacion del sistema de
seguridad y salud en el trabajo para los contratistas, entre otros)

Otros: Certificado de Plan de Compras No 138 de fecha 15-10-2024 y 158 de fecha 07-10-2024
Concepto de viabilidad, GS-2024-007543-OFTIC de fecha 17 de octubre de 2024
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CERTIFICACION DE LA NECESIDAD
(APLICA: COMPRAVENTA. SUMINISTRO Y PRESTACION DE SERVICIOS)

POLICIA NACIONAL

En nuestra calidad de Jefes del Grupo de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones de la Policia
Metropolitana San Jerdénimo de Monteria (MEMOT), Grupo de Grupo de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones del Departamento de Policia Cérdoba (DECOR) y Unidad Prestadora de salud Cérdoba,
manifestamos con la suscripcion de esta CERTIFICACION que las unidades NO cuentan con los bienes y
elementos suficientes para cubrir el servicio DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER, el cual permitira
mejor la productividad en las actividades en las actividades relacionas con impresion y copiado de documentos
ahorrando en el consumo de papel y control de los procesos de impresion y copiado, de acuerdo a las
necesidades de cada una de las dependencias adscritas a la Policia Metropolitana de Monteria y al
Departamento de Policia Cérdoba, y por tal razén es la Unica forma de resolver la necesidad es mediante la
contratacion de los bienes.

[ NS ™

Mayor DORA YANNETH RISCANEVO ESPI
Jefe unidad prestadora de salud Cérdoba

1l

Capitan ILEY LUCIA ROCA PEREZ
Jefe Grupo Tecnologias de la'lnformacién y las Comunicaciones de la
Policia Metropolitana de Monteria

Capitan FABIAN ANDRES CONTRERAS GIL
Jefe Grupo Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones del
Departamento de Policia Cérdoba

1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
Version:10
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Las especificaciones técnicas minimas requeridas son de obligatorio cumplimiento (excluyentes), por tal motivo el
proponente debera indicar con una “x", y de no hacerlo la propuesta se considerara no apta técnicamente y debe
diligenciarse con las especificaciones técnicas ofertadas.

En una columna CUMPLE / NO CUMPLE, el comité técnico que la Policia Nacional designe, evaluara las especificaciones
técnicas ofertadas por la firma

El oferente deberd cumplir estrictamente con las especificaciones solicitadas atendiendo los factores descritos a
continuacion.

ITem | - "DESCRIPCION _ CUMPLE | NO CUMPLE

P rung de 1mpresn6n podrénser nuevasylo usa as, con
afio de fabricacsdn 2022 o superior.

11 NOTA 1: para el caso de maquinas usadas, estas no podran tener contadores superiores a 100.000.

NOTA 2: las méquinas que durante la ejecucién del contrato superen contadores de 200.000, podran ser
remplazadas por impresoras nuevas a solicitud del s

2 1 Los equ pos que acen parledel servicio de outsourcing de|mpres| n ‘deben ser agregos a ormmo de
. |la P cia Na lendo

31 EI contratista‘ una vez ﬁn’nado el contrato y aprobada la pdliza de la garantla unica, d
- los siguientes tiempos para la implementacion de la solucién.
3.2 05 dias calendario para la instalacién y configuracion de los servidores del nodo principal.
33 10 dias calendario para la puesta en marcha del 10% de la totalidad de las maquinas del contrato
) debidamente configuradas, instaladas y distribuidas de acuerdo a las indicaciones del supervisor del contrato.
34 20 dias calendario para la instalacién y puesta en marcha del 50% de la totalidad de las méaquinas del contrato
’ debidamente configuradas, instaladas y distribuidas de acuerdo a las indicaciones del supervisor del contrato.
35 40 dias calendario para la instalacién, configuracién y puesta en marcha del 100% de la totalidad de las

méqumas del contrato

41 Elucontratlsta entrante debera acordar con el cuntratlsta sallente todos tos aspectos técmcos ioglsbcos y
i econdmicos que permitan garantizar la continuidad del servicio de impresién y fotocopiado.
El contratista entrante debera coordinar con el contratista saliente y el supervisor del contrato el cambio y

4.2 retiro de los equipos (impresoras, servidores, computadores, entre otros) de propiedad del contratista
saliente.
43 El contratista entrante debera cumplir con el tiempo establecido en los items 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3, 3.1.4 para la

transicién del nuevo servicio e instalacion de los nuevos equipos y demés componentes requeridos.

Una vez finalizado el periodo de transicién el contratista entrante deber& garantizar que la totalidad de los
equipos y servicios se encuentren debidamente instalados y configurados. En caso contrario, la Policia
4.4 Metropolitana San Jerénimo de Monteria no continuara pagando aquellos que no se encuentren migrados,
pago que se realiza a traves del contratista entrante, en consecuencia, dicho valor sera asumido por el
contratista entrante, sin perjuicio de aplicar las sanciones correspondientes.

Mantener una vez finalizado el plazo de ejecucion del contrato que se suscriba con el presente proceso de
45 contratacion, los valores y la continuidad de los servicios contratados durante el periodo de transicion y
_ establllzacaén con el nuevocont tista enl

Durantela ejecumén del contrato el supervisor podré sollcnar al conlratasta Ia instalacion de maquinas
adicionales o retiro de maquinas ya instaladas.

5.1 En caso de instalar maquinas adicionales, el contratista debera realizar la instalacién, configuracién y puesta
en marcha en un tiempo no superior a tres (03) dias calendario. La facturacién por las maquinas adicionales
sera de acuerdo a los valores establecndos enel contrato Para el caso de retiro de maquinas instaladas, el

bera |
.1 Costo basico fijo de impresora
6.2 Consumo hojas tipo 1 blanco y negro simplex
6.3 Consumo hojas tipo 1 blanco y negro diplex
6.4 Consumo hojas tipo 1 color simplex
6.5 Consumo hojas tipo 1 color duplex
1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
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ITEM DESCRIPCION CUMPLE NO CUMPLE
6.6 Consumo hojas tipo color simple
6.7 Fotocopia
R B % A 2 ; 5 T, ’?1”' g L :‘,_-:'.::,f:;f‘: T,,,
Al finalizar el contrato, todos Ios dlscos duros ylo dlSpOS1 ivos de a1maoenam|ento de méqumas de lmpresmn
equipos de computo y servidores deberan ser entregados al supervisor del contrato para realizar el proceso
de borrado seguro en cumplimiento a las politicas del Manual del Sistema de Gestién de Seguridad de la
71 Informacién.
NOTA: una vez se realice el borrado seguro de los dispositivos de almacenamiento entregados, estos seran
devueltos al contratista dentro de los proximos 30 dias calendario.
8 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO - NEGRO > ScE
8.1 Descripcién Maquina - , f
8.1.1 Marcas Especificar
8.1.2 Modelos Especificar
8.1.3 Tipo: Multifuncional (impresora, fotocopiadora, scanner).
8.1.4 Tecnologia de impresion: Laser o led monocromata.
8.1.5 Ciclo de trabajo mensual Minimo 250.000 impresiones.
8.16 Panel de control: Pantalla tactil a color minimo 7 pulgadas.
8.1.7 Memoria RAM Minimo 1 GB.
8.1.8 Tarjeta de red 10/100/1000.
Bandeja de alimentacién manual de | Incluida.
8.1.9 Batiél
8.1.10 |Bandeja de entrada de papel qu::&nga r?:; 1Egl)mt;fandejas. con capacidad minima de 500 hojas cada
8.1.11 | Bandeja de salida de papel Minimo 500 hojas.
8.1.12 | Tamafios soportados Carta, A4, folio.
8.1.13 Alimentador automatico de | Minimo 100 hojas.
U documentos (adf)
8.1.14 | Soporte S.0. Windows 7 y superiores.
; La capacidad evaluada por el fabricante que permita la operacion de
8.1.15 | Disco duro la SOlL?Ciél‘l de impresién’::omo lo estabiecz el ggntrato. s
8.1.16 | Procesador Single Core, dual Core o quad Core 1.2 GHz o superior.
8.1.17 | Certificaciones energy star y/o epeat | Debe cumplir con la norma energy star y/o epeat.
8.2 Funcionalidad Impresion ot i
8.2.1 Velocidad de impresién Minimo 55 ppm carta.
Tiempo de salida de la primera | Menor o igual a 6 segundos.
8.2.2 paging
8.2.3 Resolucién de impresion 1200 x 1200 ppp.
8.2.4 Duplex automatico Si.
8.3 Funcionalidad de Copiado i i e . .
8.3.1 Debe permitir copiar desde: Cama plana y adf (alimentador automatico de documentos).
83.2 Velocidad de copiado Minimo 55 cpm.
8.33 Resolucién de copiado 600 x 600 ppp.
8.3.4 Tamario y entrada Cama plana: carta - folio - a4 adf: carta - folio - a4.
8.35 Ampliacién/reduccién 25 a 400%.
8.3.6 Copiado duplex automatico Si.
837 Alimedt}tacidn de documento origen | Lectura de 2 caras, de una solo pasada.
pora
8.4 Funcionalidad de Escaneado Fi ., e g .. S s £
8.4.1 Debe permitir escanear desde: Cama plana y adf (alimentador automatico de documentos).
8.4.2 Velocidad de escaneo desde adf minimo 55 ipm para simples y 110 ipm para duplex.
8.4.3 Resolucién del escaner 600 x 600 dpi.
8.4.4 Tamafio y entrada Cama plana: carta - folio - a4 adf: carta - folio - a4.
8.45 Escaneo a color y monocromatico | Si.
8.4.6 Debe permitir Enviar a correo electrénico, guardar en carpeta de red.
8.4.7 Formatos de envio Pdf, tiff y jpg.
8.4.8 Compa_tibilidad GEPOL - gestor de | Debe permitir el cargue de la imagen escaneada en pdf directamente
o contenidos policiales al GEPOL, previa orden del usuario desde el equipo de cémputo.
8.4.9 Alimadr}tacién de documento origen | Lectura de 2 caras, de una solo pasada.
por a
8.4.10 | Salto de Pagina blanco Eliminacién automatica de hoja en blanco
1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
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POLICIA NAC!ONAL
ITEM DESCRIPC!ON CUMPLE NO CUMPLE
18.5. |Ficha ; '
El oferente debe anexar ﬁcha técmca de[ equipo ofertado en la cual se pueda oorroborar Ias especificaciones
8.5.1 |técnicas solicitadas, dicha ficha técnica debera estar en idioma espafiol, también documento BLI (Buyer
Laboratory Inc) del equipo ofertado.
9 IMPRESORA ML UULT!FUNCIONAL COLOR
91 | Descripcién Maquina
9.1.1 Marcas Especiﬂcar.
9.1.2 Modelos Especificar.
913 Tecnologia de impresion Laser o led.
9.1.4 Ciclo de trabajo mensual Minimo 100.000 impresiones.
915 Panel de control Pantalla tactil a color minimo 7 pulgadas.
9.1.6 Memoria RAM Minimo 1 GB.
9.1.7 Tarjeta de red 10/100/1000.
918 Bandeja de alimentacién manual de | Incluida.
o papel
9.1.9 Bandeja de entrada de papel Capacidad de 500 hojas. (carta o folio).
9.1.10 | Bandeja de salida de papel Minimo 250 hojas.
9.1.11 | Tamafos soportados Carta, a4, folio.
9.1.12 | Soporte S.O0 Windows 7 y superiores.
9.1.13 | Procesador Single core, dual Core o quad Core 1.0 GHz o superior.
9.1.14 Certlf icaciones energy star y/o epeat | Debe cumplir con la norma energy star y/o epeat.
9.2.1 Velocidad de impresién Minimo 30 ppm carta
Tiempo de salida de la primera | Menor o igual a 10 segundos
922 pagina
9.2.3 Resolucién de impresién 600 x 600 dpi
9.2.4 Duplex automatico Si
9.3 Funcionalidad de Escaneado S LS B Gr -
9.3.1 Debe permitir escanear desde: Cama plana y adf (alimentador automatico de documentos)
9.3.2 Velocidad de escaneo desde adf Minimo 30 ipm.
9.3.3 Resolucién del escaner 600 x 600 dpi
9.3.4 Tamafo y entrada Cama plana: carta - folio - a4 adf: carta - folio - a4
9.3.5 Escaneo a color y monocromatico Si
9.3.6 Debe permitir Enviar a correo electrénico, guardar en carpeta de red
937 Formatos de envio Pdf, tiff y jpg
938 Compatibilidad GEPOL - gestor de | Debe permitir el cargue de la imagen escaneada en pdf directamente
- contenidos policiales al GEPOL, previa orden del usuario desde el equipo de computo.
939 Alime:ftacion de documento origen | Lectura de 2 caras, de una solo pasada.
por a
9.4 Ficha técnica
El oferente debe anexar ﬁcha técnica del equnpo ofertado en la cual se pueda corroborar las especificaciones
9.4.1 técnicas solicitadas, dicha ficha técnica debera estar en idioma espafiol, también documento BLI (Buyer
Laboratory Inc) del eampo ofertado.
10 'SOFTWARE, GESTION Y ADMINISTRACION
+ Gestion de los usuarios a través del directorio activo, no se perm mra
cargue de usuarios y/o actualizaciones mediante archivos planos.
e Asignacién de cuota de impresion de forma manual y automatica.
El contratista debe suministrar el | « Asignacién de cuota de impresion de manera individual o masiva
software de administracion para el quedando cargadas en un tiempo no mayor a cinco (5) minutos.
control de impresion y copiado |s Acceso con rol de administrador a los jefes de tecnologias de la
dentro de una misma solucién, informacién y las comunicaciones; que permita realizar consultas y
10.1 compatible para las maquinas| generacién de reportes en forma individual y masiva de los
’ ofertadas impresora multifuncional funcionarios que hacen parte del centro de costo; dicho reporte
blanco — negro, impresora color, debe contener el numero de cuotas de impresion, trabajos
impresora color para carnets, el cual impresos, copiados y escaneados realizados.
debe permitir lo siguiente: ¢ La solucién de impresion debe permitir en la totalidad de las
méquinas (blanco-negro y color) la retencién del trabajo enviado por
el usuario y su liberacion mediante la digitacién de un PIN rapido,
asociado directamente al usuario empresarial (directorio activo) de
cada funcionario en la méaquina. Si el trabajo no es liberado por el J
1LF-FR-0071 aprobacién: 17/06/2024
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ITEM DESCRIPCION CUMPLE NO CUMPLE
usuario en un periodo de 60 minutos, debera ser borrado de |a cola
de impresién de manera automatica.

e Solicitar previamente la autenticaciéon del usuario al momento de
realizar trabajos de escaneo y copiado.

+ Acceso a la herramienta mediante navegador web.

+ EI contratista deberd suministrar la URL que debera apuntar al
servidor del servicio de outsourcing de impresién ubicado en el
datacenter de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones, el cual contendré la base de datos vy
funcionamiento de la aplicacién de toda la solucion.

« Administracion de la cola de impresion, retencién — autenticacion —
liberacién de trabajos, validacién de cuotas, reglas de impresion,
registros de los trabajos (tracking).

NOTA: se denomina centro de costo la unidad policial a la cual se

presta el servicio.

. Usuario (active directory).
+  Nombre completo del funcionario (active directory).

* Unidad policial (centro de costo) a la que pertenece el funcionario
(active directory).

«  Correo electrénico del funcionario (active directory).
*  Tipo de trabajo. Impresion, copiado o escaneo.
FEI software para el control de : E'zt::adgfe :rtars:ja;_o’
lemnpll:%ggey dgog::g: geg?a'r;zg;t?é + Nombre del documento o archivo del trabajo (si el trabajo es una
10.2 los trabajos realizados en las copia 0 escaneo este campo se registra lo que establece por default
maquinas; como minimo debe Bl et - ; ;
registrar por cada trabajo lo . No_mbre dg Ig magquina que realizo el traba!o.
siguiente: * Unidad policial a la que pertenece la maquina.
. Marca de la maquina.
*  Modelo de la maquina.
+  Serial de la maquina.
e  Registrar si el trabajo es simplex — duplex.
* Registrar el tamafio de papel carta — oficio.
» Cantidad de paginas contenidas del trabajo.
. Cantidad de hojas impresas en el trabajo (impresion y copiado)

e Para las maquinas multifuncionales blanco y negro, el usuario
puede realizar trabajos (impresién, copiado y escaneo) en
cualquiera de las maquinas instaladas del contrato (pull printing).

e La impresion en maquinas a color debera ser restringida y solo la

103 Reglas de impresion podran realizar los usuarios autorizados por el supervisor del
contrato.

+ En cualquier momento durante la ejecucion del contrato, el
supervisor podra solicitar las modificaciones y configuracion de
nuevas reglas.

¢ Detectar y visualizar, en tiempo real alertas como: téner bajo,

Ty ————— a_qsencla 0 poco pagel en bandeja principal, advgrtencig fin de vida
software el cual le permita util dfs un consumible o repuesto, mal funcnqqammnto de la
104 monltoresl la totalidad de las maquina, atasco de papel, maquina fuera de servicio.
magquinas con el objeto de: o El supgrvisor del contrato podra tener una vista de acceso a la
herramienta, permitiendo la verificacién del estado de la operacién
de las maquinas en tiempo real.

¢ Para la instalacién del software de administracion del servicio y
fotocopiado e impresién, el contratista deberd proporcionar Tres
(03) servidores, los cuales seran instalados en el cuarto de equipos
de las siguientes maneras, asi:

- (01) Oficina del Grupo de Tecnologias de la Informacién y
las Comunicaciones de la Policia Metropolitana San
Jerénimo de Monteria (MEMOT).
1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
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DESCRIPCION

CUMPLE

NO CUMPLE

la

- (01) Oficina del Grupo de Tecnologias de la Informacién y
las Comunicaciones del Departamento de Policia Cérdoba
(DECOR).

- (01) Unidad Prestadora de Salud (UPRES).

El servidor principal debe ser tipo Rack en formato de diecinueve
pulgadas (19") “el estdndar de 19" se refiere a la distancia de ancho
que hay entre los perfiles interiores del armario”, cumpliendo con
los requerimientos y condiciones para la instalacién de equipos en
el centro de datos de la Policia Nacional descritas dentro de los
items en el contrato.

El servidor sera para la administracion, gestion, almacenamiento de
la base de datos y demas servicios que componen la solucién.

El servidor principal debera tener contingencia con otro equipo
fisico tipo Rack (modo pasivo), en formato de diecinueve pulgadas
(19" “el estandar de 19" se refiere a la distancia de ancho que hay
entre los perfiles interiores del armario”, cumpliendo con los
requerimientos y condiciones para la instalacién de equipos en el
centro de datos de la Policia Nacional descritas dentro de los items
20, 21, 22, y 23; lo anterior con el fin de garantizar la continuidad
del servicio de impresion en eventuales ventanas de mantenimiento
a las que sea expuesto el servidor principal.

Seréa una arquitectura centralizada, para todas las sedes objeto del
contrato con excepcién de SIPOL.

Nota 1: en caso que existan sedes o impresoras que no se puedan
conectar correctamente al servidor podran hacer uso de agentes
(en equipos de los usuarios y/o impresoras) o estaciones de trabajo
de manera local que controlen la operacién del servicio, quienes
harén la sincronizacién periédica con el servidor principal de la
solucién. Para la instalacion de agentes y/o estaciones de trabajo
seran previa coordinacion y validacion con el supervisor del
contrato.

Nota 2: para la sede SIPOL, el contratista debera disponer de un
servidor y/o estacién de trabajo que controle la operacion exclusiva
para dicha sede, descritas dentro de los items del contrato

Nota 3: los servidores para SIPOL deberan contar con la capacidad
suficiente para atender el servicio de una manera 4gil y oportuna.

La operacién del servicio consta de administracién de la cola de
impresién, retencion — autenticacion - liberacion de trabajos,
validacion de cuotas, reglas de impresién, registros de los trabajos en
(Tracking). Para una mayor precision de los registros de los trabajos
en la base de datos respecto a los contadores de las maquinas, el
tracking debe realizarse desde cada maquina.

La Policia Nacional facilitara al contratista un area de trabajo dentro
de las instalaciones de la Policia Metropolitana San Jerénimo de
Monteria, el Departamento de Policia Cérdoba y la Unidad
Prestadora de Salud, con puntos de red y cableado estructurado,
que funcionard como el sitio de operacion principal para la
prestacion del servicio de outsourcing de impresion.

El contratista debera proporcionar el mobiliario y equipos de
computo debidamente licenciados para el uso del operario.

El contratista facilitara al técnico, la instalacién de un cliente de
correo electrénico empresarial OFFICE 365 — MS TEAMS, al cual
se notificardan y solicitaran los requerimientos de soporte
relacionados con la prestacién del servicio.

ITEM
10.5 Servidor y arquitectura de
solucién
11 OPERACION DEL SERVICIO
11.1 Area de operacion del contratista
1LF-FR-0071
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DESCRIPCION

CUMPLE

NO CUMPLE

» La Policia Nacional facilitara al operario un usuario y contrasefia
para ingresar al Sistema de informacién para la gestion de
incidentes en tic "SIGMA" de la Policia Nacional.

NOTA: El contratista debera indicar al supervisor del contrato, la
persona responsable a la cual se le asignara el respectivo usuario del
sistema de informacién para la gestion de incidentes en tic "SIGMA"
de la Policia Nacional, mediante el cual se debe realizar la recepcion,
gestion y respectiva solucién de todos los requerimientos generados
con relacion a la prestacién del servicio, realizando el cierre efectivo
del ticket. La Policia Nacional dara instruccién a la persona que
disponga el contratista sobre el uso de la herramienta dispuesta por la
institucion.

« Velar por la correcta prestacion del servicio.

e Cumplir cabalmente con sus funciones y las demas que le sean
asignadas por el contratista y supervisor del contrato.

« Ser el canal de comunicacién entre la empresa y el supervisor del
contrato. Para ello debera tener habilitade un nimero celular en el
que conteste a las llamadas y requerimientos del supervisor del
contrato en horas laborales y no laborales.

« Asistir a las reuniones de seguimiento y control por la supervisién
del contrato.

+ Consolidar, realizar y presentar los entregables al supervisor del
contrato en los tiempos establecidos.

+ Se le asignara un usuario del sistema de informacion para la gestion
de incidentes en TIC — SIGMA de la Policia Nacional, donde debera
coordinar los diferentes recursos para solucionar los casos que se
le asignen, dentro de los términos y acuerdos de nivel de servicio
del contrato.

+ Monitorear en forma remota (desde las instalaciones de la Policia
Nacional) o de manera presencial el estado de funcionamiento de
cada una de las maquinas, componentes de hardware y software
de la solucién implementada, estado de suministros (papel, téner,
repuestos, consumibles) en las sedes del contrato, de manera que
le permita tomar acciones preventivas de forma oportuna,
coordinando la logistica y recursos de la empresa, gestionando las
alertas detectadas, con el fin de garantizar una continua prestacion
del servicio evitando indisponibilidades de servicio.

« Coordinar la atencién de los requerimientos recibidos a través de
los canales puestos a disposicién (extension telefénica, correo
electronico empresarial Office 365, MS Teams y SIGMA),
articulando los recursos y logistica de la empresa, garantizando el
cumplimiento de los términos y acuerdos de nivel de servicio del
contrato.

* Coordinar los mantenimientos preventivos y correctivos a las
diferentes maquinas, de manera que estén funcionando
correctamente evitando indisponibilidades de servicio.

¢ Ser idéneo en el manejo del software y las maquinas que
comprenden la solucién implementada, de manera que pueda
gestionar los requerimientos de la supervisiéon del contrato de
manera oportuna y eficiente.

» Coordinar oportunamente con el contratista el cumplimiento de la
disponibilidad del stock de suministros dentro del contrato.

» Monitorear las maquinas en las sedes que no cuentan con operario
permanente a través del software y herramientas de administracion
detectando las diferentes alertas y estableciendo comunicacién con
los interesados a través de las herramientas dispuestas (extensién
telefonica, correo  electronico empresarial Office 365,
conversaciones Teams), de manera que se establezcan las

iTEM
12 PERSONAL
12.1 Responsabilidad de los Técnicos
? designados por el contratista.
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DESCRIPCION

CUMPLE

NO CUMPLE

coordinaciones logisticas y administrativas para
indisponibilidades del servicio.

e Laborar en traje formal de lunes a viernes y sabados sport formal
de ser necesario.

« Suministrar la informacién correspondiente para el cumplimiento de
la politica de cero papeles establecidos en la Directiva
Administrativa Permanente No. 002 DIPON OFPLA 23.1, del
09/02/2016, cuyo objeto es “Parametros sobre la eficiencia
administrativa y lineamientos de politica cero papeles en la Policia
Nacional”.

prevenir

12.2

Responsabilidades de los operarios
permanentes

* Ejecutar las actividades y prestar el soporte técnico para la correcta
prestacién del servicio y ejecucion del contrato.

e Cumplir cabalmente con sus funciones y las demas que le sean
asignadas por el coordinador, contratista y supervisor del contrato.

« Suministrar el papel en cada una de las maquinas.

o Pasar revista de las maquinas verificando el estado de
funcionamiento, detectando y resolviendo posibles fallas menores
que se conviertan en una indisponibilidad.

+ Atender los requerimientos de soporte a través de las llamadas
telefénicas, correos electrénicos, conversaciones Teams y casos
SIGMA (en coordinacion con el coordinador).

s Aprovisionar las cuotas de impresion, a través del procedimiento
que establezca la supervision del contrato.

+ Monitorear a través de las herramientas administrativas el correcto
funcionamiento de cada una de las maquinas, y gestionar las
alertas en sitio o a través del coordinador.

+ Deberan ser idoneos en el manejo del software y las maquinas que
comprenden la solucién implementada, de manera que presten el
soporte técnico de manera oportuna y eficiente.

123

Horarios de trabajo.

El contratista deberd disponer de un personal técnico en el
departamento de policia Cérdoba, quien brindara soporte a las
dependencias y estaciones de policia, cumpliendo con 46 horas
semanales y teniendo presente la apropiacion presupuestal para esta
unidad.

Por otra parte, en referencia las unidades, Policia Metropolitana San
Jerénimo de Monteria y la Unidad Prestadora de Sanidad, su soporte
estard a cargo de un funcionario, teniendo presente la apropiacion
presupuestal para esas dos unidades.

NOTA: los técnicos asignados no estan autorizados para salir de su
sede asignada y prestar soporte técnico en otras sedes sin
autorizacién del supervisor del contrato.

12.4

Identificacion

« El coordinador de servicio y operarios permanentes debera laborar
en traje sport formal con opcién de usar (Chaqueta o chaleco), que
identifique a la empresa contratista y portar un carnet con foto de
identificacion y dar cumplimiento a SG-SST.

+ Presentacion Personal: Cédigo de vestuario Business Casual /
Informal Arreglado.

12.5

Durante la ejecucion del contrato el supervisor podra solicitar al contratista personal técnico adicional o retiro

de personal técnico.

13

ENTREGABLES

13.1

El contratista debera entregar
informe mensual correspondiente a
la fecha de corte de facturacién, el
cual debe contener lo siguiente:

LA EJECUCION DEL CONTRATO)

El contratista debera entregar un informe ejecutlvo mensual en forrnato
PDF, que corresponde a la fecha de corte de facturacion, el cual debe
contener lo siguiente:

1LF-FR-0071
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CUMPLE

NO CUMPLE

Capitulo 1. Consumo de papel discriminado por unidades (centros de
costo) indicando:

Trabajos de copiado e impresiones.

Trabajos blanco negro y color.

Trabajos simplex (hoja por una cara) y duplex (hoja dobie cara).
Graficos ilustrativos.

® & o o

Capitulo 2. Top 10 de los usuarios que mas imprimieron discriminado
para cada una de las unidades indicando:

¢ Trabajos de copiado e impresion.

» Trabajos blanco negro y color.

« Trabajos simplex (hoja por una cara) y duplex (hoja doble cara).
o Gréficos ilustrativos.

Capitulo 3. Listado de las maquinas del contrato y unidad policial,
indicando para cada maquina los consumos mensuales discriminados

por:

Consumo hojas blanco y negro simplex.

Consumo hojas blanco y negro diplex.

Consumo hojas color simplex.

Consumo hojas color duplex.

Consumo impresiones plotter por metro.

« Registro del consumo mensual de cada maquina implementa en la
solucién de outsourcing.

» Comparacion de los contadores mes a mes.

+ Graficos ilustrativos.

Capitulo 4. Total, de cartuchos de toner consumidos durante el corte
mensual, discriminado por unidades indicando:

¢ Cantidad de cartuchos.
« Peso.

13.2

Anexos del informe mensual.

¢ Archivo plano (en formato Excel) de los registros de la base de
datos, que soporten las cantidades reportadas en los capitulos 1 al
4

» Soportes de la lectura de contadores de las maquinas para la
comparacion realizada del informe en el capitulo 3.

13.3

Factura mensual

El contratista en la factura debe relacionar los items conforme los
valores adjudicados:

Costo basico fijo de impresora multifuncional blanco - negro.
Costo basico fijo de impresora color

costo basico fijo de impresora color para carnets
costo basico fijo de impresora plotter color
costo basico fijo de impresora portatil

Consumo hojas blanco y negro simplex.
Consumo hojas blanco y negro duplex.
Consumo hojas color simplex.

Consumo hojas color diplex.

Consumo impresiones plotter por metro.
Coordinador de servicio.

Operario permanente.

® @ @ & & © & 0 O & & @

El supervisor del contrato indicara al contratista la cantidad de facturas
que se deberan generar por cada mes, teniendo en cuenta que se debe
dividir por las cadenas presupuestales que conforman el contrato.
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ITEM

13.4

DESCRIPCION

CUMPLE

NO CUMPLE

Anexos de la factura mensual

L
L]
L

Certificacion de aportes parafiscales.
Planilla de aportes.
Anexo a la factura.

13.5

usuario final.

Acta de instruccién, manual de

Ver item 15.1

13.6

unidades del contrato.

Acta de instruccién al personal de
los grupos de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones
que forman parte de las diferentes

Ver item 15.2

13.7

Cronograma de instalacion
implementacién de la solucién

El contratista debera presentar al supervisor del contrato, cronograma
de instalacion e implementacion de la solucion de outsourcing,
detallando las actividades, acordes a los items 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5.

13.8

Campaiia de sensibilizacion

El contratista debe realizar campafias de sensibilizacién a los usuarios
sobre: beneficios del sistema de outsourcing, alternativas para la
optimizacién, uso y manejo adecuado del papel, practicas de
impresion, estas actividades seran coordinadas directamente con el
supervisor del contrato, quien validara la ejecucién de las mismas.

13.9

Licenciamiento

El contratista debe presentar soportes del licenciamiento de hardware,
software, sistemas operativos y bases de datos, requeridos para la
administracién y operacién de la solucién de outsourcing de impresién.

13.10

Hojas de vida

El contratista debera presentar las hojas de vida del coordinador del
servicio y operarios permanentes que realizaran la operacion y
administracién de la solucién de outsourcing de impresién.

13.11

Formatos

El contratista debera realizar los tramites administrativos
correspondientes para el diligenciamiento de los formatos 1IN-FR-
0043 “componente biografico para persona natural’ y 1DT-FR-0016
“declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de
la informacién contratistas o terceros” por parte del coordinador del
servicio y operarios permanentes que realizaran la operacion y
administracion de la solucién de outsourcing de impresién.

El contratista deberd realizar los tramites administrativos
correspondientes para el diligenciamiento del formato 1DT-FR-
0004 “asignacion de usuario y términos de uso” por quien sera el
responsable del usuario para el ingreso al sistema de informacién
para la gestion de incidentes en tic "SIGMA" de la Policia Nacional.

NOTA: el cambio del coordinador del servicio y/o operario permanente
durante la ejecucion del contrato se debera informar al supervisor del
contrato con 15 dias de anticipacién, relacionando nombres y apellidos
del personal que se requiera cambiar y los que ingresaran debiendo y
presentar los formatos debidamente diligenciados.

13.12

Certificado de disposicion final.

El contratista debera presentar los certificados de disposicion final de
los residuos gestionados a través de un gestor ambiental autorizado
por autoridad competente.

13.13

Declaracion blanqueo de la pulpa

El contratista deberd presentar declaracién del proveedor en el
blanqueo de la pulpa, acompafiada de certificado de prueba de
laboratorio.

13.14

Tiempos de entregables

El contratista deberéd entregar al supervisor del contrato los
documentos entregables de la siguiente manera:

L]
L

Informe mensual y anexos: cinco (5) primeros dias de cada mes.
Factura mensual y anexos: cinco (5) primeros dias de cada mes.
Acta de instruccién y manual de usuario final: 10 dias habiles
después de reportar la instalacion de totalidad de las maquinas.
Acta de instruccién a personal grupos GUTIC: 10 dias habiles
después de reportar la instalacion de totalidad de las maquinas.
Cronograma de instalacion: 2 dias habiles después de aprobacion
de garantia unica.

Campafias de sensibilizacién: una cada tres meses después de
firma de acta de inicio del contrato.

Hojas de vida y certificaciones de experiencia laboras: 10 dias
habiles después de firma de acta de inicio del contrato.
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14

SOPORTE TECNICO - ACUERDOS

¢ Formatos 1IN-FR-0043 y 1DT-FR-0016: 10 dias habiles después de
firma de acta de inicio del contrato.

« Formato 1DT-FR-0004 3 dias habiles después de firma de acta de
inicio del contrato.

e Cuenta de correo a la cual se notificaran y solicitaran los
requerimientos de soporte relacionados con la prestacion del
servicio y asignacion de cuota de impresion. Dicha cuenta de correo
debe contener como minimo la siguiente nemotecnia soporte
impresién. (nombre de la firma contratista) @: 2 dias habiles
después de aprobacion de garantia unica.

+ Certificado de disposicion final: antes de finalizar el contrato.

¢ Declaracion blanqueo de la pulpa: 10 dias habiles después de firma
de acta de inicio del contrato.

Los tiempos estan sujetos a cambios segun la solicitud que realice el
Grupo de Contratos de la Policia Metropolitana San Jerénimo de
Monteria.

DE NIVEL DE SERVICIO

14.1

Suministro de papel

e El contratista serad responsable de garantizar que las maquinas
objeto del contrato tengan la cantidad de papel bond requerida para
la prestacion del servicio de outsourcing de impresion de forma
permanente.

¢ Tipoi1: El contratista debe contar con disponibilidad para
suministrar papel ecolégico 72 gr, color natural; papel fabricado a
partir de la fibra virgen de cafia de azucar, materia prima natural,
renovable, biodegradable y reciclable, tamafio carta y oficio, en
reemplazo del papel bond 75 grs — blanco.

+ Tipo 2: El contratista debe contar con disponibilidad para
suministrar papel opalino texturizado de 125 a 250 gr, color Blanco,
Gris 6 hueso segun sea la necesidad.

El suministro e indicaciones respecto a este tipo de papel, seran previa
coordinacién con el supervisor del contrato.

Si durante la prestacion del servicio, se reportan casos sigmas por
ausencia de papel, el incidente sera tipificado como maquina fuera de
servicio.

142

Suministro de téner

El contratista sera responsable de garantizar que las maquinas objeto
del contrato tengan el téner requerido para la prestacién del servicio
de outsourcing de forma permanente.

14.3

Stock de suministros

« El contratista debe disponer y entregar al técnico designado un
stock de suministros (téner y papel) en cada una de las sedes
donde se presta el servicio, para atender los requerimientos y
necesidades de forma oportuna y eficiente. Este stock debe ser del
30% del Téner y Papel para satisfacer las necesidades de cada
sede.

NOTA: el stock de suministros deberé estar disponible 24 horas, 7 dias
a la semana. El incumplimiento del presente item, sera causal de
incumplimiento del contrato, y lo que derivara al debido proceso por
parte de la Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria.

14.4

Disponibilidad

El contratista debe garantizar que las maquinas, software y servicio de
outsourcing, estén disponibles siete (7) dias por veinticuatro (24) horas
durante la vigencia del contrato.

14.5

Maquina fuera de servicio

Seran tipificadas como maquinas fuera de servicio aquellas
situaciones en que:

1LF-FR-0071
Version:10

aprobaciéon: 17/06/2024




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS

ITEM

DESCRIPCION

CUMPLE

NO CUMPLE

Se quede sin toner.
Se quede sin papel.
Presente fallas o fin de vida util de elementos consumibles,
originando impresiones de mala calidad o no imprima.

« Presente atasco de papel de manera constante.
Presente impresiones de mala calidad, (manchas, lineas,
arrugas, borrosa). (*)

« No funciona impresién, copiado o digitalizacion.

e  Falla en alimentador adf.

e  El usuario final no pueda usar cualquiera de los servicios de la
maquina, por fallas del servidor.

NOTA 1: las impresiones de mala calidad, (manchas, lineas, arrugas,
borrosa) no deberan ser facturadas. Por lo tanto, el supervisor del
contrato debera consolidar y entregar al contratista las impresiones de
mala calidad, antes de generar la facturacién para que sean
descontadas.

NOTA 2: en cualquiera de los casos, cuando la falla no se pueda
solucionar se debera instalar una maquina de reemplazo mientras se
realiza el arreglo de la maquina inicial. Si la falla persiste y la maquina
no ha sido reparada esta se debera reemplazar por una maquina de
iguales o superiores caracteristicas.

14.6

Inasistencia del coordinador y/o
operario permanente

e Para casos donde alguno de los operarios permanentes y
coordinador, no pueda asistir a alguna sede por situaciones ajenas
a la Policia Nacional, el contratista debe asignar una persona en su
reemplazo, y coordinar con el supervisor el ingreso a las
instalaciones policiales.

NOTA: la inasistencia no debera ser facturadas. Por lo tanto, el
supervisor del contrato debera consolidar y suministrar al contratista la
relacion de los dias/horas de inasistencia, antes de generar la
facturacion para que sean descontadas.

14.7

Tiempos de respuesta

Las solicitudes de soporte técnico deben ser atendidas de manera
inmediata por el personal técnico de la empresa asi:

Escenario 1: si la maquina se encuentra ubicada en una sede que si
tenga operario(s) permanente(s) asignado(s).

« Tiempo de solucién: méximo 03 horas.

Escenario 2: si la maquina se encuentra ubicada en una sede que no
tenga operario(s) permanente(s), los tiempos de solucion son los
siguientes:

+ Sila sede tiene en total 3 0 menos impresoras.
Tiempo de solucion: méximo 08 horas.

+ Sila sede tiene en total 4 o mas impresoras.
Tiempo de soluciéon: maximo 24 horas.

Escenario 3: si se presenta una falla total o parcial sobre el nimero

de maquinas, donde ningun usuario pueda hacer uso del servicio, los

tiempos de solucién son los siguientes.

¢ Silas fallas del servicio son por causas atribuibles al contratista, el
tiempo de solucién sera de méximo una (1) hora y habilitar al menos
una maquina para impresion directa en cada unidad.

Escenario 4: inasistencia del coordinador y/o operario permanente.

« Tiempo de solucién: méximo 05 horas.
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Escenario 5: insumos agotados en las maquinas (papel, toner).

¢ Tiempo de solucién: maximo 02 horas.

Si pasadas las horas méaximas en cada situacion la falla persiste, se
descontara el 10% por cada hora adicional del valor total del
arrendamiento de la maquina sin sobrepasar el 100% del valor por dia.

Los medios para notificar maquinas fuera de servicio, fallas masivas
del servicio, inasistencias del coordinador y/o operario permanente:

¢ Los dispuestos por la Policia Nacional (extension telefénica) y
Sistema de informacién para la gestién de incidentes en tic

+ Correo electrénico proporcionado por el contratista.

NOTA: En caso de fallas masivas se informara directamente a la firma
contratista, partiendo desde el coordinador del servicio y/o niveles
superiores de |a jerarquia de la empresa.

El contratista a medida que realiza la implementacion de la solucién de
outsourcing, debera suscribir acta de instruccién y planilla de firmas,
justificando la capacitacién a los funcionarios (usuarios finales) en las
funciones para impresién, copiado, digitalizacién y uso del software de

El contratista debera realizar capacitacién como minimo a tres (3)
funcionarios de los grupos de tecnologias de la informacién y las
comunicaciones, que forman parte de las diferentes unidades
policiales del contrato, en temas sobre: funciones para impresion,
copiado, digitalizaciéon y uso del software de administracién de la

¢ Diligenciar los formatos 1IN-FR-0043 “componente biogréfico para
persona natural' y 1DT-FR-0016 “declaracién de confidencialidad y
compromiso con la seguridad de la informacién contratistas o

+ No suministrar informacién que obtenga o conozca con ocasién de la
ejecucion del mismo, y que se encuentra marcada como confidencial;
asi como sobre los lugares a los cuales tenga acceso con ocasién de
su servicio y sea revelada informacién marcada como confidencial.
Cumplir con los protocolos de seguridad de instalaciones.
Someterse a un estudio de credibilidad y confianza realizado por la
Direccion de Inteligencia de la Policia Nacional, durante la vigencia

NOTA: en el evento de no pasar dicho estudio alguna de las personas
vinculadas a este servicio, el contratista debera cambiar dicha persona
por otra que también deberd someterse al estudio de credibilidad y

» El futuro contratista se obliga a no suministrar informaciéon que
obtenga o conozca con ocasién de la ejecucion del mismo, y que se
encuentra marcada como confidencial; asi como sobre los lugares a
los cuales tenga acceso con ocasion de su servicio y sea revelada
informacién marcada como confidencial.

e El oferente debera firmar un acuerdo de confidencialidad y no
revelacion de la informacién para lo cual debera diligenciar el
FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD.

Durante el tiempo de la ejecucion y garantia del proyecto, el contratista
debera cumplir con los protocolos de seguridad de instalaciones,

ITEM
14.8 Medios para notificar. SIGMA™.
15 CAPACITACION
Instruccién y manual de usuario
15:1 final.
la solucién de outsourcing.
Instruccién a personal de los grupos
de tecnologias de la informacién y
15.2 las comunicaciones que forman
parte de las diferentes unidades
policiales del contrato. solucién de outsourcing.
16 ASPECTOS DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD
terceros”.
Obligaciones del coordinador y
operarios permanentes que van a R
16.1 realizar la operacién Y,
administraciéon de la solucién de
outsourcing de impresion. del contrato
confianza.
16.2 Confidencialidad de la
’ informacién.
16.3 Seguridad de instalaciones y de la
) informacion.
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seguridad de la informacion (Manual del Sistema de Gestion de
Seguridad de la Informacién para la Policia Nacional-Resolucién No.
08310 del 28/12/2016), seguridad y salud en el trabajo (debera
diligenciar el formulario SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO) y las normas ambientales aplicadas en las
instalaciones policiales a las que tenga que acceder.

Cumplir con el compromiso de anticorrupcién dentro del proceso
manifestando que se encuentra dispuesto a suministrar la informacion
propia que resulte necesaria para aportar transparencia al mismo y si se
comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona gue en el proceso
de contratacién actuie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo
de la oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del mismo,
para lo cual debera diligenciar el formularico COMPROMISO

ANTICORRUPCION.

« Con el fin de garantizar la idoneidad del coordinador del servicio y
operarios permanentes que se vincula al proyecto, el contratista se
compromete a presentar certificaciones o documentos en los cuales
se indique que el personal tiene experiencia en la gestién y soporte
técnico en proyectos relacionados con el servicio de impresién y
fotocopiado bajo la modalidad de outsourcing.

El coordinador del servicio y personal de operarios permanentes
deberan estar certificados por el fabricante de las maquinas
(impresoras) o distribuidor autorizado en la idoneidad para la
configuracion y manipulacion de las maquinas.

« El coordinador del servicio debera estar certificado por el fabricante
del software de administracion implementado o distribuidor
autorizado en la idoneidad para uso y configuracion del software.

Coordinador del servicio: debera ser tecndlogo o ingeniero en
sistemas, electrénica o sus equivalentes, con titulo de una entidad
educativa debidamente reconocida ante el ministerio de educacién, con
una experiencia minima de un (1) afio como coordinador de proyectos
de outsourcing de impresion.

Operarios: técnico en sistemas, electrénico o sus equivalentes, de
acuerdo a la entidad educativa donde cursé sus estudios; entidad
debidamente reconocida ante el ministerio de educacion.

La hoja de vida debe contener:

« Dados personales.
« Certificaciones.
» Certificacion o diploma de estudios técnicos, tecndlogos o pregrado.

NOTA: las certificaciones seran objeto de verificacién por parte de la
supervision del contrato.

El contratista, debe presentar una vez implementadas la totalidad de las
maquinas o antes al supervisor del contrato, la declaracién firmada por
el representante legal, indicando que tiene los derechos de posesion o
propiedad o tenencia legitima sobre todos los equipos dispuestos para
adelantar el objeto del contrato y que sobre los mismos no existe
gravamen alguno que impida disfrutar su goce.

+ El oferente debe presentar con su propuesta el certificado emitido por
el fabricante de los equipos multifuncionales ofrecidos, en el cual se
indique que el canal esta en capacidad de comercializar los productos
en Colombia, asi como también, los servicios de instalacion,
capacitacién, mantenimiento y soporte de los mismos durante la
vigencia del contrato.

ITEM

16.4 Compromiso anticorrupcion.
17 EXPERIENCIA DEL PERSONAL _
171 Certificacion experiencia laboral.
17.2 Nivel académico.
173 Hoja de vida del coordinador de

’ servicio y operarios permanentes.
18 CERTIFICACIONES TECNICAS
18.1 Certificacion de propiedad.
18.2 Certificado de distribucion.
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« El oferente debe presentar con su propuesta el certificado emitido por
el fabricante o distribuidor autorizado del software de administracién
ofrecido, en el cual se indique que el canal estd en capacidad de
comercializar los productos en Colombia, asi como también, los
servicios de instalacién, capacitacion, mantenimiento y soporte del
mismo durante la vigencia del contrato.

El oferente debe presentar certificacion expedida por el fabricante o

; : : A distribuidor autorizado de los equipos multifuncionales ofrecidos, en la
16.4 Certificacion de manejo ambiental. cual se acredite el plan ambiental vigente en Colombia para el manejo
de residuos (suministros de impresion: téner, cartuchos).

El oferente debe presentar con su propuesta el certificado emitido por el

; e fabricante en el cual se garantice el suministro de repuestos originales
18.5 zaﬁZl::)ciso de. ‘suminisiro. e para los equipos multifuncionales ofrecidos, durante la vigencia del
P : contrato e igualmente la disposicién final de los elementos, ya sea por el

uso o cambio de los mismos.

El oferente debe presentar carta de compromiso expedida por el

186 Carta de compromiso. fabricante de de los equipos multifuncionales ofrecidos a través de la
cual sefiale que los equipos tienen afio de fabricacién 2022 o superior.
19 COMPONENTE AMBIENTAL ¥ : : ; : ,
El contratista se compromete a | El contratista debera tener los permisos, licencias que dieran lugar
cumplir con la normatividad | dentro del desarrollo de su actividad productiva, cualquier infraccion
19.1 ambiental vigente nacional para | ambiental por omisién de permisos, concesiones o licencias ambientales
' reducir los aspectos e impactos | que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y después del inicio
ambientales asociados a su | del contrato sera asumida como responsabilidad del contratista.
actividad productiva.

+ El contratista debera garantizar la disposicién final de los residuos
solidos peligrosos y especiales (aceites usados, luminarias, RAEES,
envases de sustancias quimicas y de derivados de hidrocarburo,
baterias y pilas, entre otros relacionados con el Decreto 4741 de 2005

Disposicién final de los residuos o el que lo modifique o derogue) que se pudieran generar como

19.2 gestionados a través de un gestor resultados de la prestacion de sus servicios a la Policia Nacional.
. ambiental autorizado por

autoridad competente. « El contratista una vez realice el cambio de cartuchos de tinta y/o téner
debera gestionar el manejo adecuado de estos residuos hasta su
disposicion final, de igual manera el toner desecho de las impresoras
o fotocopiadoras de cada una de las dependencias objeto del
contrato.

El contratista utilizaré papel libre de cloro elemental (declaracién del

proveedor en el blanqueo de la pulpa, esta declaracion debera ser

Declaracién del proveedor en el acompaiiada de un certificado de prueba de laboratorio).
19.3 t;lanqu_eo de la pulpa aconjpaﬂado Preferible papel que sea fabricado con: residuos agroindustriales, papel
e certificado de laboratorio. } . s
reciclado, o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles.

(declaracion del fabricante y especificaciones técnicas minimas).

El contratista debera garantizar que los equipos electrénicos cumpla con

normas técnicas de eficiencia energética; es decir, que tengan un bajo

consumo de energia, que cuenten con opciones de encendido
hibernacién y apagado (fichas técnicas de los equipos); de igual manera,
19.4 Certificado eficiencia energética. | deberan cumplir con las obligaciones de la Resolucién 1512 de 2010

“por la cual se establece los sistemas de recoleccién selectiva y gestion

ambiental de residuos de computadores y/o periféricos y se adoptan

otras disposiciones, expedidas por el ministerio de ambiente, vivienda y

desarrollo territorial”.

A fin de no poner en riesgo la calidad del producto a adquirir, el oferente y futuro contratista debera garantizar
que los materiales de los empaques y/o embalajes estén constituidos con un porcentaje de material reciclable
(en lo posible superior al 50%), o provenir de una fuente sustentable, (declaracién del fabricante,
especificaciones técnicas, fichas técnicas) de igual forma evitar el uso excesivo de los mismos, de acuerdo
195 a los parametros contemplados por las autoridades ambientales competentes. Basado en la norma 1SO
14001:2015, Sistema de Gestion Ambiental.
Los productos y servicios que se adquieran por alguna gestién administrativa deberan establecer los
lineamientos para la planeacion, operacién, control y mejoramiento de la gestién ambiental en la Policia
1LF-FR-0071 aprobacién: 17/06/2024
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Nacional, a partir del cumplimiento de los requisitos legales ambiental y las condiciones minimas ambientales;
con el objetivo de contribuir a la sostenibilidad ambiental de los procesos, productos y servicios de la
Institucion. Asi como, el cumplimiento de la Politica Ambiental de la Policia Nacional:

“En la Policia Nacional nos comprometemos a contribuir con la proteccién del ambiente a través de la
prevencién de la contaminacion, el cumplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales
y el control de los impactos ambientales adversos asociados a nuestras instalaciones, procesos y servicios;
asi como al mejoramiento continuo del desempefio ambiental de la Institucion”.

El contratista debera dar cumplimiento a la Politica Ambiental del Sistema de Gestién Ambiental, cada vez
que se realice actividades dentro de la Direccién General de la Policia Nacional (DIPON), e involucre el
alcance del Sistema de Gestion Ambiental o alguno de los procesos: (Convivencia y Seguridad Ciudadana,
Prevencion, Logistica y Abastecimiento, Administracion de Recursos Financieros, Direccionamiento del
Talento Humano, Direccionamiento Estratégico, Direccionamiento del SGI, Mejora Continua e Innovacién ,
Direccionamiento Tecnolégico, Integridad Policial, Comunicacién Publica, Control Interno, Actuacion Juridica,
Gestion Documental y Relaciones Internacionales), asi como las actividades y servicios generados de estos
procesos,

Ademas, las actividades que se desarrollan en el complejo DIPON, deben planificarse y controlarse para el
cumplimiento de la Politica Ambiental y sus Objetivos Ambientales a través de los programas y controles
operacionales, asi como el desarrollo de las funciones de los diferentes procesos que interactian en el
desempefio del Sistema de Gestién Ambiental de la instalacion policial.

El contratista debera cumplir con las obligaciones del fabricante o importador de establecer un plan de gestion
de devolucién de productos pos consumo conforme Resolucién 372 de 2009 “por la cual se establecen los
elementos que deben contener los planes de gestion de devolucién de productos consumo de baterias
usadas Plomo Acido, y se adoptan otras disposiciones” e incluir a la institucién con el fin de dar el tratamiento
adecuado a los RAEES que se generen por cumplimiento de la vida dtil, segun lo establece la NTC ISO
14001:2015 en el numeral “3.3.3 Ciclo de vida. Etapas consecutivas e interrelacionadas de un sistema de
producto (o servicio), desde la adquisicién de materia prima o su generacion a partir de recursos naturales
hasta la disposicion final”.

El contratista debera realizar el manejo de residuos especiales de la siguiente manera: desde la generacion,
almacenamiento, recoleccién, transporte, tratamiento, separacién y disposicion final, conforme el articulo 11
y 19 de la Resolucién 02309 de 1986 “por la cual se dictan normas para el cumplimiento del contenido del
Titulo Il de la parte 4a. del Libro 10. del Decreto Ley 2811 de 1974 y de los Titulos |, Il y XI de la Ley 09 de
1979, en cuanto a Residuos Especiales”. dejando como registro la informacién documentada en el formato
de control operacional 1DS-PR-0012 del Sistema de Gestién Ambiental del complejo DIPON.

El contratista debera eliminar el uso de las bolsas plasticas, como accién contundente para el manejo de
residuos y cuidado de los recursos naturales, en cumplimiento a la Resolucién No. 2184 del 26/12/2019 “Por
el cual se modifica la resolucién 668 de 2016, sobre uso racional de bolsas plasticas y se adoptan otras
disposiciones” articulo 2, 3, 4 y 5.

20

CLASIFICA

20.1

El proponente o cada uno de los miembros de consorcio o unién temporal, tratese de personas naturales y/o
juridicas nacionales y/o extranjeras, deberan registrar experiencia en los dos (02) segmentos, familias y
clases del registro Unico de proponentes del registro unico empresarial de la camara de comercio con
jurisdiccion en su domicilio principal, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1., del Decreto 1082 de 2015,
de acuerdo con los establecidos en el numeral 1.1. “descripcién general del objeto” del estudio previo.

Para el caso de personas naturales y/o juridicas extranjeras con representacion en Colombia, deberan anexar
junto con la oferta, el formato “clasificacién proponente extranjero”.

21
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ITEM

DESCRIPCION

CUMPLE

NO CUMPLE

Con el fin de garantizar la calidad del servicio a tratar y evitar incumplimientos en la
ejecucion del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia en proyectos similares
al objeto del presente proceso de contratacion, tal acreditacion sera avalada con la
presentacion de los documentos que acrediten la realizacion de contratos celebrados
y ejecutados, de proyectos iguales o similares al presente proceso contractual cuya
suma sea igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto asignado al
presente proceso, con entidades publicas o empresas privadas, para lo cual el oferente
debera presentarse al proceso, certificacion con concepto favorable de la recepcion de
Servicios.

Las cuales deben contener como minimo los siguientes aspectos:

. Nombre o razén social del contratante y del contratista.

. Descripcion del item contratado.

. Objeto del contrato

. Fecha de inicio y terminacion del contrato.

. Valor del contrato.

. Manifestaciéon que el contratista cumplio con el objeto contractual.

. La certificacion debera estar suscrita por el representante legal de la entidad
contratante o quien haga sus veces o apoderado o persona autorizada para
ello.

. Direccion y teléfono de la empresa que expide la certificacion.

Nota 1: si los contratos acreditados fueron realizados bajo la modalidad de Consorcio
o de Unién Temporal, LA METROPOLITANA DE POLICIA SAN JERONIMO DE
MONTERIA tomara para la verificacién, el porcentaje (50%) de participacion en la
ejecucion del contrato del oferente que haga parte del Consorcio o de la Unién
Temporal, y luego sumara el valor obtenido para asi establecer el total acreditado. Para
lo anterior, debera presentar el documento que acredité la conformacién del Consorcio
o de la Unién Temporal, donde debera constar el porcentaje de participacion de cada
uno de los integrantes para la ejecucion del contrato.

Nota 2: en el caso de los consorcios o uniones temporales la experiencia habilitante
sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes; no obstante, la misma puede
ser certificada por un integrante.

Nota 3: cuando el adjudicatario sea una persona natural, dentro de los tres dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio, debe informar mediante documento a
quien otorga facuitades legales de representacion en eventos de fuerza mayor a ocaso
fortuito.

Nota 4: no podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona
juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta.

Nota 5: no se aceptaran auto certificaciones.

Nota 6: no se tendran en cuenta las certificaciones de contratos en ejecucion.
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POLICIA NACIONAL

ITEM

DESCRIPCION

CUMPLE NO CUMPLE

Nota 7: no se aceptan certificaciones con enmendaduras o que presenten
inconsistencias no subsanadas de acuerdo con este pliego de condiciones.

Nota 8: en el caso que el proponente haya participado en procesos de fusidn o escision
empresarial, debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos que le hayan
asignado en el respectivo proceso de fusién o escision, para ello debe aportar el
certificado del contador publico o del revisor fiscal (si la persona juridica tiene revisor
fiscal) que asi lo acredite.

Nota 9: en el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra
trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizara segun se disponga en
los respectivos pliegos de condiciones del proceso.

Nota 10: la entidad podra solicitar informacion adicional para verificar la experiencia
minima requerida.

Nota 11: cuando el adjudicatario sea una persona natural, dentro de los tres dias
siguientes a la suscripcién del acta de inicio, debe informar mediante documento a
quien otorga facultades legales de representacion en eventos de fuerza mayor a ocaso
fortuito.

La Policia Nacional se reserva el derecho de hacer las verificaciones que considere
necesarias en la documentacién presentada, con el fin constatar el contenido de la
misma.

22

EXPERIENCIA PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SIN 3

SUCURSAL EN COLOMBIA

221

Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que
aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales no requieren estar inscritos en el registro
tnico de proponentes, por ello, para verificar su experiencia se debera anexar maximo tres (3)
certificaciones de contratos (una certificacion por contrato) celebrados y ejecutados, con entidad
publica y/o privada, cuyo objeto sea igual a la presente contratacion (servicios de outsourcing de
impresién y/o fotocopiado), la sumatoria de la cuantia de las certificaciones debera ser mayor o
igual a ($1.231,24) en SMLMV del presupuesto oficial asignado a este proceso, estas
certificaciones deberan contener la siguiente informacion:

Identificacion de cada uno de los contratos.

Nombre o razén social del contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Objeto del contrato.

Cuantia o valor del contrato.

La certificacion debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedir dicho

documento.

« Sila certificacién incluye varios contratos, se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para
cada uno de ellos y se ponderara por contrato suscrito relacionado.

« Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adiciones se entendera como un solo
contrato certificado.

« Porcentaje del valor del contrato que ejecuté como miembro de un consorcio, unién temporal,

sociedad de objeto Uinico, empresa unipersonal o sociedades en general (si es el caso).
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roaTe

CIONAL

iITEM

DESCRIPCION

CUMPLE

NO CUMPLE

Nota 1: si son contratos realizados bajo la modalidad de consorcio o de unién temporal, Direccion
Logistica y Financiera tomara para la verificacion, el porcentaje (%) de participacién en la
ejecucion del contrato del oferente que haga parte del consorcio o de la unién temporal, y luego
sumara el valor obtenido para asi establecer el total acreditado. Para lo anterior, deber4 presentar
el documento que acredité la conformacion del consorcio o de la unién temporal, donde debera
constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucién del
contrato.

Nota 2: en el caso de los consorcios o uniones temporales la experiencia habilitante sera la
sumatoria de las experiencias de los integrantes; no obstante, la misma puede ser certificada por
un integrante.

Nota 3: no podré acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica
cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta.

Nota 4: no se aceptaran auto certificaciones.
Nota 5: no se tendran en cuenta las certificaciones de contratos en ejecucién.

Nota 6: no se aceptan certificaciones con enmendaduras o que presenten inconsistencias no
subsanadas de acuerdo con este pliego de condiciones.

Nota 7: en el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision
empresarial, debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos que le hayan asignado
en el respectivo proceso de fusion o escisién, para ello debe aportar el certificado del contador
publico o del revisor fiscal (si la persona juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

Nota 8: en el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar
a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizara seglin se disponga en los respectivos
pliegos de condiciones del proceso.

Nota 9: los proponentes extranjeros deben diligenciar el formulario CLASIFICACION
PROPONENTE EXTRANJERO.

Nota 10: la entidad podra solicitar informacién adicional para verificar la experiencia minima
requerida.

Nota 11: cuando el adjudicatario sea una persona natural, dentro de los tres dias siguientes a la
suscripcion del acta de inicio, debe informar mediante documento a quien otorga facultades
legales de representacion en eventos de fuerza mayor a ocaso fortuito.

La policia nacional se reserva el derecho de hacer las verificaciones que considere necesarias
en la documentacion presentada, con el fin constatar el contenido de la misma.

23

CERTIFICACION DE EXPERIENCIA ESPECIFICA PARA EXTRANJEROS

23.1

El proponente o al menos uno de los miembros del consorcio o unién temporal, que vayan a
proveer los bienes objeto del presente proceso de seleccion, tratese de personas naturales y/o
juridicas, extranjeras con apoderado o representante en Colombia, deberan registrar experiencia
en el objeto del presente estudio previo, mediante la presentacion de certificaciones de contratos
ejecutados a la fecha de la presentacion de la oferta, en el formato CLASIFICACION
PROPONENTE EXTRANJERO, cuyo objeto sea igual al objeto de la presente contratacién
mediante la presentacion de maximo tres (3) certificaciones de contratos (una certificacién por
contrato) celebrados y ejecutados, con entidad publica y/o privada, cuyo objeto sea igual a la
presente contratacion (servicios de outsourcing de impresién y/o fotocopiado), en caso de
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iTEM DESCRIPCION CUMPLE NO CUMPLE
consorcios 0 uniones temporales al menos uno de los miembros debe presentar las
certificaciones. La sumatoria de la cuantia de las certificaciones debera ser mayor o igual a
($1.231,24) en SMLMV del presupuesto oficial asignado a este proceso, estas certificaciones
deberan contener la siguiente informacién:
+ Entidad contratante.
e Contratista.
* Objeto del contrato.
* NOmero de contrato (Si registra).
+ Valor del contrato.
¢ Fecha de inicio (dia, mes y afio).
¢ Fecha de terminacion del contrato (dia, mes y afio).
e Nombre, firma y cargo de la persona que expide la certificacién (representante legal o persona
autorizada de la empresa que expide la certificacion).
» Direccién y teléfono de la empresa que expide la certificacion.
: _ ; __ITEM32A _
CANTIDAD DE MAQUINAS DISTRIBUIDAS EN SEDES, UNIDADES Y TIPO DE MAQUINAS
UNIDAD | sEpE | DIRECCION ﬁm"m DE | “pEL UNIDAD POLICIAL BLANCO- | oo\ 0r | pLoTTER | IMPRESORA
GASTO NEGRO g PORTATIL
CALLE 29 No 5-61- BARRIO
MEMOT | MONTERIA CENTRO Sl COMANDO 2 1 0 0
MEMOT | MONTERIA DG. 12 g’é’b’ggx““m- sI ESTACION DE POLICIA SUR 1 0 0 0
CRA 7AW #15-22, MONTERIA, ESTACION DE POLICIA MARGEN
MEMOT | MONTERIA CORDOBA ] IZQUIEDA 1 0 0 0
AVENIDA 1 CALLE 39 MONTERIA,
MEMOT | MONTERIA CORDOBA s UNDMO 1 0 0 0
TOTAL, MAQUINAS REQUERIDAS 5 1 0 0
St ITEM32B
CANTIDAD DE MAQUINAS DISTRIBUIDAS EN SEDES, UNIDADES Y TIPO DE MAQUINAS
DIRECCION DE UBICACIONDE LA | UNIDAD e TR NACNA
UNIDAD SEDE MAQUINA | DEL UNIDAD POLICIAL BLANCO- [ oy or | pLOTTER
_GASTO : NEGRO PORTATIL
DECOR | MONTERIA | CALLE 27 NO 04-08 BARRIO CENTRO NO COMANDO 5 1 0 0
DECOR | MONTERIA R NO GUGED 1 0 0 0
DEGOR: | MONTERS, | TRASVERSAL ZERAGONAL -27 1A NO DINCO 3 0 0 0
DECOR LORICA CARRERA 1?& :_?F.{%us BARRIO NO ESTAClEJgR?gAPOUCIA . 0 0 >
CARRERA 11 NO. 17-12 BARRIO PLAYA ESTACION DE POLICIA
DECOR NO . 1 0 0 0
SAHAGUN RICA : SAHAGUN
DECOR VIA SAHAGUN NO AUXILIARES DE POLICIA 1 0 0 0
PLANETA CALLE 22, CARRERA 11, BARRIO ESTACION DE POLICIA
DECOR RICA JERUSALEN NO PLANETA RICA . Y 0 ¢
DECOR | TIERRALTA CALLE 8 Tfri?R gﬁgo CENTRO NO ESTAgr:gg I&E _I:ELICIA 1 0
TOTAL, MAQUINAS REQUERIDAS 14 1
ITEM32C
CANTIDAD DE MAQUINAS DISTRIBUIDAS EN SEDES, UNIDADES Y TIPO DE MAQUINAS
DIRECCION DE UBICACION |  UNIDAD o : SRl
UNIDAD SEDE DE LA MAQUINA DEL GASTO UNIDAD POLICIAL BLANCO- | o) on | pLoTTER msw
: NEGRO PORTATIL
CARRERA 14 NO. 41 - 81 UNIDAD PRESTADORA DE
UPRES | MONTERIA BARRIO LAURELES NO SALUD 5 0 0 0
TOTAL, MAQUINAS REQUERIDAS 5 0 0 0
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T e PR B R R
—__ DISTRIBUCION DEL PERSONAL EN L : SN pET s
SEDE 7 DIRECCION DE UBICACION o PERMANENTE | COORDINADOR
MEMOT Y UPRES COMANDO CALLE 29 # 5-61 CENTRO Y CARRERA 14 NO. 41 - 61 BARRIO LAURELES 1 0
DECOR COMANDO CALLE 27 # 4-08 CENTRO 1
SUBTOTAL 2

TOTAL, FUNCIONARIOS REQUERIDOS

Intendente jefe ISMAEL
Estructurador esfudio previo MEMOT.

'\
Subintendentg’EIDER LUIS JULIO SALAS
Estructurador estudio previo DECOR.

{
PS-07 BE l» ~_@- LVARES VEGA
Estructurador Tec Unidad Prestadora de Salud
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GARANTIAS DEL PROCESO

ETAPA PRECONTRACTUAL
e | CiAsspe TIPIFICACION DE LOS ESTIMACION | ASIGNACION | o JUSTIFICACION
COBERTURA RIESGO RIESGOS DEL RIESGO DEL RIESGO COBERTURA / VIGENCIA
Riesgo La no suscripcion del contrato
Juridico sin justa causa
La no ampliacién de la vigencia
de la garantia de seriedad de
oferta cuando el término
previsto en los pliegos para la
adjudicacién del contrato se
Riosgo juridico g:::?ou:aorac;a::sc:ﬁ;: g‘; Ampara Ig no suscripcion del
contrato se prorrogue, siempre eontreto ont Justa causa, por el
y cuando esas prorrogas no | Diez por ciento Desde _ la | diez (10%) d:l_ monto del
Garantia de excedan un término de tres (3) | (10%) del monto presentacién presupues_tto oficial, desde la
Seriedad meses. del presupuesto Oferentes de la oferta y | presentacion de _Ia oferta
La falta de oforgamiento por | oficial. por cuatro (4) | hasta la aprobacién 'de la
parte del proponente meses mas. garagﬁa que d:ubra' los riesgos
seleccionado, de la garantia de gcr:onrt’::l ual R
Riesgo juridico | cumplimiento exigida por la :
entidad para amparar el
incumplimiento de las
obligaciones del contrato.
El retiro de la oferta después
: e de vencido el término fijado
Riesgo juridico para la presentacién de las
propuestas
ETAPA CONTRACTUAL
MECANISMO | GLASEDE | TIPIFICACIONDE | ESTIMACION | ASIGNACION R, JUSTIFICACION COBERTURA /
RIESGO LOS RIESGOS DEL RIESGO DEL RIESGO VIGENCIA
COBERTURA
Ampara el riesgo de incumplimiento
Vigente por el del contrato por el termﬁno de (6)
arminoiila (8 rines | /PAN0S OGO, W Pecke  der W
: terminacién del contrato,, La
o . o Veinte por ciento . contadoa partir def@ | ogyimacién del riesgo cubre el
Garantia Gnica Rigsgo Incumplimiento del | 50y el Valor | Contratista farminacion del | veinte por ciento (20%) del valor del
Jurfdico fonteata del Contrato contrato contrato como quiera que se
pretenda el pago parcial o definitivo
de los perjuicios que cause a la
entidad, en los mismos términos de
la Clausula Penal pecuniaria.
Ampara el riesgo de mala calidad
del servicio adquirido, por el
Vigente por el | termino de (6) meses contado a
: i termino de (6) meses | partir de la terminacién del contrato
= ; Veinte por ciento : ) ) -
Garantia Unica Riesgo " Ci o : contado a partir dela | . La estimaci6n del riesgo cubre el
Opergat'rvo Calidad del servicio gi?één(::aalto\lalor Contratista taerninadan del | veinte por ciento (20%) del valor del
’ contrato contrato por mala calidad del
servicio, siempre y cuando se
acredite que es imputable al
contratista.
Ampara a la entidad de los
Vigente por un | perjuicios que se le ocasionen
No | Pago = ; . término de tres (3) | como consecuencia del
RIESGO :f:;rt:;'ones . g;',:‘;‘;“"l‘:l;‘fo"t: B afios  contado a | incumplimiento de las obligaciones
Garantia Unica JURIDICO T détconitiato partir dela | laborales a que este obligado el
terminacion del | contratista derivado de la
laborales contrato. contratacién del personal utilizados
para la ejecucion del contrato.
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CLAUSULAS SANCIONATORIAS

mzc;:nsuo CLASEDE | TIPIFICACIONDE | ESTIMACION | ASIGNACION ST, JUSTIFICACION COBERTURA /
COBERTURA RIESGO LOS RIESGOS DEL RIESGO DEL RIESGO VIGENCIA
La no constitucion
derti gl tarmino :leu'fia lﬁ:;?évzfr: La multa se aplicara
y en la forma q P Cuando el contratista no constituya
Riesgo prevista en el CHE . 14 O PoF Cadn, Uin e dentro del término y en la forma
Multa ¢ punto dos por | Contratista retardo y hasta por .
Juridico contrato o en : ; prevista en el contrato o en alguno
ciento (0.2%) del diez (10) dias 3 " :
alguno de sus h de sus modificatorios, a la péliza de
: ; valor del calendario. oy
modificatorios, a la cartials garantia Gnica
péliza de garantia ’
unica.
La multa se aplicara
por cada dia de
retardo hasta por un
plazo de quince (15)
Musgas o oo dias calendario que
valor se liquidara 88 descontars del
con base en un BRI 6 16 adovide Ampara la mora o incumplimiento
M Riesgo Incumplimiento cero punto cinco ) qu parcial de alguna obligacién
ulta . % ; Contratista la entidad, esta h
Juridico parcial. por ciento (0.5%) SAIEIOH BamDonda derivada del contrato por causas
del valor dejado mediants poacto imputables al contratista.
::t °:rmp"' o administrativo
regar. motivado en el que
se expresara las
causas que dieron
lugar a ella.
El veinte por ciento
(20%) del valor total
del contratc cuando | Ampara el incumplimiento parcial o
: s Veinte por ciento se trate de | definitivo del contrato por parte del
Clétﬁ:ﬁa penal :'Jf;gigo :gf;mphmmnto (20%) del valor | Contratista incumplimiento total | contratista, se busca el pago parcial
pec . total del contrato del contrato y | y definitivo de los perjuicios que se
proporcional al | causen a la entidad.
incumplimiento
\ parcial del contrato.
Mayor DORA YANNETH RISCANEVOI\ESPITIA
Jefe unidad prestadora de salud Cé
Capitan ILEY LU LA ROCA PEREZ
Jefe Grupo Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones de la
Policia Metropolitana de Monteria
Capitan FABIAN ANDRES CONTRERAS GIL
Jefe Grupo Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones del
Departamento de Policia Cérdoba
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

PouciA NACIONAL

Poner a disposicion del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecucion y
entrega del objeto contratado.

1. Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un supervisor, a través de quien
la POLICIA NACIONAL mantendra la interlocucion permanente y directa con el
CONTRATISTA.

2. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para
el efecto, exigiéndole la ejecucion idénea y oportuna del objeto a contratar.

3. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u
obligaciones técnicas contenidas en el anexo técnico.

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor dara aviso oportuno a
la POLICIA NACIONAL, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

5. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecién a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

6. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la
suscripcién del contrato.

7. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien o servicio y demas del CONTRATISTA
en desarrollo del objeto del contractual.

8. Incluir aquellas obligaciones propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

9. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

NOTA: ademas de las propias de su condicion, debera indicarse aquellas que correspondan a
actividades o tramites a cargo de la administracion, a partir de los cuales, el contratista estara
obligado al cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

En los procesos que se adelantan bajo el amparo de un Acuerdo Marco de Precios, debera citarse
la clausula correspondiente a las obligaciones de la Entidad Compradora, contenida en la minuta del
respectivo acuerdo marco.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto contractual.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

3. Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracién o de informacién que le formule.

4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de
esta obligacion es requisito indispensable para la realizacién de cualquier pago.

5. Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de la UNIDAD
EJECUTORA o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato, la Garantia Unica.

6. Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera
civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que
por si o0 por un tercero se cause a la administracion o a terceros.

7. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento
ala UNIDAD EJECUTORA de la Policia Nacional y a las autoridades competentes para que
se adopte las medidas necesarias.

8. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

9. Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso de
que se hayan suministrado.

10. CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacién necesaria para
denominar, clasificar, identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados y/o
incluidos en el objeto del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefialadas por el
Supervisor, quien acreditara el cumplimiento de la presente clausula, mediante un certificado
en que conste la entrega total de la informacion requerida. La presente certificacion sera
necesaria para la liquidacién del contrato. Entendiéndose no finalizada la entrega de los
bienes objeto del contrato, en tanto no se cumplan las obligaciones de la clausula de
catalogacién.

11. Incluir todas aquellas obligaciones que el contratista debe cumplir con el fin de alinear la
actividad contractual a las buenas practicas en materia ambiental. Tener ademas en cuenta
lo establecido en la resolucion 03049 del 2014, “Por medio del cual se adopta el Manual de
Contratacion de la Policia Nacional’, actualizada, modificada y complementada por las
Resoluciones Nos. 00090 del 2018 apéndice 1 y apéndice 2 del 2020.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

POLICIA NACIONAL

St
Sosy e

12.

13.

14.

Asi mismo incluir las obligaciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y los
lineamientos del gobierno nacional en el tema del COVID.

Para la facturacion de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta los
lineamientos y parametros contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021
establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por medio del cual se
implementa el modelo de recepcion de facturas de venta, notas débito y/o notas crédito, la
cual es de obligatorio cumplimiento, de acuerdo con la Directiva Presidencial 09 del 17 de
septiembre de 2020 “Lineamientos para el Pago de Proveedores del Estado” y la Resolucién
No. 000042 del 05 de mayo de 2020, “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion,
los proveedores tecnoldgicos” y el registro de la factura electrénica de venta.

Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993,
asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacién
contractual.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

Serfiores.
POLICIA NACIONAL -
Ciudad.

Referencia; Acuerdo de confidencialidad del proceso de Elcqir = falic :con., Numero
cuyo objeto es: ‘

El(los) suscrito(s) a saber: :

opon imbre (¢ o] domiciliado en
|dent|ﬂcado con ! 1 firmants

, quien obra en calidad de representante Iegal

si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera cornpleta dicha somedad
consorcio, union temporal, o asociacién, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencion a su
registro en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el
proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo
en cuenta las siguientes consideraciones:

Primero: que la Policia Nacional adelanta un proceso de contratacion a través de la modalidad de
, para la celebracién de un contrato estatal para.

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacion a la cual tendra acceso por causa o
con ocasion de los procesos de contratacion descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta a reserva
legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacion.

Clausula primera. Compromisos asumidos.

El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la informacién confidencial revelada por la policia nacional
o por terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reservay no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines distintos
a los previstos en el contrato, la informacién que le sea entregada directamente por la policia
nacional y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divulgar por ningtin motivo la informacién que personalmente conozca o
llegare a conocer en desarrollo y ejecucion de las actividades que le competan por causa o con
ocasion del contrato.

4. Mantener en reserva y no divulgar la informacion protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la informacién confidencial.

1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

S

POLICIA N

10.

11.

12.

13.

Reconocer que el recibo de la informacién confidencial no concede, ni expresa ni implicitamente,
autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor, o de cualquier otro
derecho de propiedad industrial o intelectual de la Policia Nacional.

Suscribir, con antelaciéon a la revelacion de la informacién confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus
empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demas
personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la ejecucién
de las actividades que le correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato.

El proponente mantendra una lista de usuarios de la informacién confidencial que sera
entregada al proponente cuando lo solicite.

Utilizar unica y exclusivamente la informacion confidencial que conozca o llegare a conocer, en
desarrollo y ejecucion de lo que le competa en relacion con el contrato.

No utilizar la informacién confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y ejecucion
del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en el mismo,
prohibiéndose la divulgacién inclusive para fines académicos.

Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacién que conozca o llegare a conocer en desarrollo del contrato.

No usar la informacién confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningun medio conocido o por conocer la
informacion confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policia
Nacional.

Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con
que realiza la proteccion de la informacion confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente:
Identificacion (NIT O C.C O C.E O):
Nombre Representante Legal:

Identificacion (C.C O C.E. O)

Direccion: ) 3 :

Teléfono:

Email:

1LF-FR-0071
Version:10
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO s
POLICiA NACIONAL

Sefiores.
POLICIA NACIONAL — 11!
Ciudad.
Referenc.la presentac&én sistema de gestlén dela segurldad y salud en el trabajo para el proceso de |
' ‘ Numero Diligenciar el numero del proceso cuyo objeto es: Transcr
El(los) suscrito(s) a saber: | re del representante legal de la scciedad, asociaci IS0
domlcmado en Lo _ ersona firmant |dent1ﬂcado con |

i , quien obra en calldad de (representame legal de la socnedad del
CONSOorcio, de la union temporal o de la asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en el
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacion,
indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del
domicilio de la persona juridica), quien en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

La Policia Nacional, mediante la Resolucion 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2°, lo relacionado
con la “Politica del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia Nacional”,
en lo siguiente:

“La Policia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcién de mantenimiento de seguridad y convivencia
ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccion de la seguridad y salud en el trabajo de todos los
funcionarios uniformados, no uniformados, contratistas y trabajadores en misién, mediante la identificacion
de peligros, evaluacion y valoracién de los riesgos laborales en todos los niveles de la Institucion; para ello
destinara el capital humano, financiero y tecnolégico, que permita el cumplimiento de los requerimientos
legales y las acciones de mejora continua”.

PERSONA JURIDICA

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a mi actividad economica,
clase de riesgo y tamafio de la empresa, actualizando los documentos técnicos y cumplimientos asociados
al objeto del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a la actividad economica
y clase de riesgo para la cual fui contratado, asi mismo me comprometo a cumplir con las actividades y
recomendaciones establecidas por el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco
del objeto del presente contrato y de las instalaciones policiales en donde preste mis servicios

Nota: seleccionar, segun corresponda.

De igual manera en la ejecucion del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su ejecucion, la
persona natural o juridica debera:

e« Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia Nacional
haya considerado en el contrato y acorde a la exposicion del contratista o subcontratista a los
riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la actividad.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocion y
prevencion de riesgos laborales.

Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la
ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.

Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por parte
de la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara las
actividades.

Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que
detecte durante la ejecucion de la actividad contratada.

Practicarse o practicar a sus trabajadores (segin sea el caso), los examenes médico
ocupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y objeto
del contrato.

Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables
a la ejecucion de la tarea contratada.

Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, segun los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los pagos a
la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar la lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la Resolucién
0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST, considerando lo siguiente:

i

Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos
trabajadores, clasificadas con riesgo I, Il ¢ 1l

Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificadas con
riesgo I, 11 6 Il

Estandares minimos para empresas de més de cincuenta (50) trabajadores clasificadas con riesgo
I, 11, 111, IV 6 V y de cincuenta (50) 6 menos trabajadores con riesgo IV ¢ V.

La verificacion al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente:
Identificacion (NITO C.C O C.EO):
Nombre Representante Legal:

Identificacion (C.C O C.E. O)

Direccion: '

Teléfono:

Email:

Nota: Este formulario se actualizara por parte de las unidades duefias de la necesidad en coordinacidn con el responsable del Sistema
de Gestién de SST de la unidad, cada vez que se requiera, de acuerdo con la actualizacion de la normatividad, politica y objetivos
del SG-SST de la Policia Nacional
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO COMPROMISO ANTICORRUPCION

POLICIA NACIONAL
Sefiores.
POLICIA NACIONAL - [
Ciudad.
Referencia: Compromiso anticorrupciéon del proceso de , Numero
cuyo objeto es:
El (los) suscrito(s) a saber — | ‘
: domiciliado en ' , identificado con

, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del
consorcio, de la unién temporal o de la asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en el
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, uniéon temporal, o asociacion,
indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del
domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominaréa el proponente, manifiesta(n) su voluntad
de asumir, de manera unilateral, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: que la POLICIA NACIONAL - ,
adelanta un proceso de seleccion para la celebracién de un contrato estatal.

SEGUNDO: que es mterés del proponente apoyar la accion deI estado colombiano, y de la POLICIA
NACIONAL - ‘ ER para fortalecer la
transparencia en los procesos de contratacion, y la responsablhdad de rendir cuentas;

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccion aludido en el
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcion, que se regira por los siguientes compromisos:

COMPROMISOS ASUMIDOS.
El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
la colusién en el presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el presente Proceso de Contratacion nos soliciten
los organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico
en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta,

1LF-FR-0071 aprobacién: 17/06/2024
Version:10




Venta de fotocopiadoras e insumos, Servicio de fotocopiado e impresion.
Tintas para impresoras Epson, Hp, Canon (Originales y Genéricas) Cartuchos,
Toner laser.Utiles Escolares y Papeleria en general.

@@branshmonteria%ﬂ 06222772 - 301519031 ZnBransh

NIT: 1010067947

Monteria, octubre 12 de 2024

Sefiores

POLICIA NACIONAL METROPOLITANA DE MONTERIA
Ciudad

Asunto: Cotizacién se servicio outsourcing de impresidn. PN MEMOTA C 041 2024
Muy comedidamente estoy cotizando los siguientes servicios solicitado por ustedes:

Objeto: SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE TERCERIZACION, PARA LAS DEPENDENCIAS DEL COMANDO

DE POLICIA METROPOLITANA DE SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT), Y DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA DE CORDOBA,
INSTALACIONES DE LA SIPOL, SETRA, DINCO Y GAULA (DECOR)

ITEMS COTIZADOS
COTIZACION
DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR UNITARIO
IVA INCLUIDO

COSTO BASICO FIJO DE IMPRESORA PORTATIL 1 S 300.000
CONSUMO HOJAS TIPO BLANCO Y NEGRO SIMPLEX 1 S 250
CONSUMO HOJAS TIPQ BLANCO Y NEGRO DUPLEX 1 S 300
CONSUMO HOJAS TIPO COLOR SIMPLEX 1 S 350
CONSUMO HOJAS TIPO COLOR DUPLEX 1 S 300
CONSUMO HOJAS TIPO COLOR SIMPLE 1 S 1.500
FOTOCOPIA 1 S 200

TOTAL S 302.900

Nombre del Proponente BRANSH

Nombre del Representante Legal ANGELICA MARIA PUYO JIMENEZ
C.C. N2 1010067947 de MONTERIA
Direccidn de correo CALLE 24 No. 4-53 CENTRO

Correo electrénico: angiejimenez97 @hotmail.com
Telefax _(604) 7943184 CELULAR: 3233631620

Ciudad MONTERIA - CORDOBA

QM}%\MQO@

Firma del proponente o de su Representante Legal)

CALLE 24 No. 4-53 CENTRO
CELULAR: 3233631620-3015190312
MONTERIA- CORDOBA



M &P Servicio Tecnico
Venta de Fotocopiadoras, Servicio Tecnico e Insumos

Pedna Buiy K. 4 Pedro Buiy #,

NIT: 6.874.754-7
REGIMEN COMUN

Monteria, 11 de octubre de 2024

Sefores
POLICIA NACIONAL - POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA
Ciudad. '

Referencia: Cotizacién de impresion y fotocopiado bajo la modalidad de outsourcing, Proceso de
Minima Cuantia PN MEMOT C 041 -2024

OBJETQO: SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJQ LA MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS
DEPENDENCIAS DEL COMANDO DE POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT), Y DEL
DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA, INSTALACIONES DE LA SIPOL, SETRA, DINCO Y GAULA (DECOR). :

COSTO BASICO FIJO DE IMPRESORA PORTATIL 1 S 280.000
CONSUMO HOJAS TIPQO BLANCO Y NEGRO SIMPLEX 1 S 236
CONSUMO HOJAS TIPO BLANCO Y NEGRO DUPLEX 1 S 288
CONSUMO HOJAS TIPO COLOR SIMPLEX 1 S 300
CONSUMO HOJAS TIPO COLOR DUPLEX 1 S 250
CONSUMO HOJAS TIPO COLOR SIMPLE 1 S 1.000
FOTOCOQOPIA - 1 S 184
CUTOTALE IS 080958
Atentamente,
4
Firma del legal del proponente
Nombre o razdn social del oferente: MYP SERVICIDS TECNICOS
dentificacién (NIT X C.C O C.E O1): 8747547
Hombre Representante Legal: PEORD HEL RUIZ HERRERA
|dentificacidn (C.C X C.E. C7) BA74754
Direccidn: CLL 22 N & 32 CENTRO MONTERIA
Telgfono: 3117066057
Email: FOTOCOPIASMYPEOUTLODK COM
BT S U e e i S ST AR R R S A )

fotocopiasmyp@outlook.com CALLE 22 N° 5-32 CENTRO
Teléfonos:—~ 310 705 6057 - 311 658 9856
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