CODIGO: F-BS-30

By ESTUDIOS PREVIOS
s MINIMA CUANTIA

DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

VERSION: | 02

Villavicencio, 01 de noviembre de 2024
AREA SOLICITANTE: Secretaria de Comunicaciones

LEIDY SANCHEZ LOAIZA identificada con cédula de ciudadania numero 40.218.856 de
Villavicencio, Secretaria de Comunicaciones del Departamento del Meta, nombrada mediante
Decreto No. 011 del 2 de enero de 2024 y posesionada segin consta en el Acta No.007 de fecha 2
de enero de 2024, facultada para contratar en nombre y representacion del Departamento del Meta
mediante Decreto No. 275 del 22 de mayo de 2020, quien en adelante se denominara EL
DEPARTAMENTO. o

BANCO PROGRAMAS Y PROYECTOS: Que el objeto a&/contratar se encuentra registrado en el
Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental BPPID bajo el numero
2024005500234 segun certificado expedido el 23/10/2024

RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran con

cargo al:
Situacién (SSF
No. FECHA RUBRO > VALOR A
cDP | EXPEDICION | TRAZADOR | CPC |  pprgypyesTAL | T CFFaplica | VALORCDP | g royraR
/- solo regalias)
I 0301-
4704/ 30/10/2024 gglNc»)SJ g‘é 83635 |2.3.23.2302.0400.003.2 N/A $6.750.000 $6.750.000
S .3.2.02.02.008-20
[ TOTALES $6.750.000 $6.750.000

OBJETO A CONTRATAR: EL DEPARTAMENTO para el cumplimiento de los fines estatales

requiere contratar:

PROMOVER LA DIVULGACION DE LA GESTION QUE REALIZA EL GOBIERNO DEL DEPARTAMENTO DEL META, ASI
COMO MANTENER INFORMADA A LA COMUNIDAD A TRAVES DE UN MEDIO DE COMUNICACION DIGITAL,SOBRE LAS |
ACCIONES QUE CONTRIBUYAN AL PROCESO DE REINTEGRACION Y REINCORPORACION DE PERSONAS VICTIMAS | /
DEL CONFLICTO, EN EL DEPARTAMENTO DEL META.. ;

iTEM PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en
el Plan Anual de Adquisiciones registrado en la plataforma electronica del SECOP, de la
siguiente manera:

“nica Autografa Escaneada.

cODIGO DESCRIPCION SEGUN PLAN ANUAL DE VALOR
*UNSPSC ADQUISICIONES - PAA -
82101603 Comunicaciones: 212 PROMOVER LA DIVULGACION DE LA GESTION

QUE REALIZA EL GOBIERNO DEL DEPARTAMENTO DEL META, ASI
COMO MANTENER INFORMADA A LA COMUNIDAD A TRAVES DE UN
MEDIO DE COMUNICACION DIGITAL,SOBRE LAS ACCIONES QUE | $6.750.000
CONTRIBUYAN AL PROCESO DE REINTEGRACION Y
REINCORPORACION DE PERSONAS VICTIMAS DEL CONFLICTO, EN EL
DEPARTAMENTO DEL META..

[ TERMINO DE EJECUCION | Un (1) mes

LUGAR DE EJECUCION
El lugar de ejecucion del presente contrato sera en el municipio de Villavicencio.

Firmado digitalmente por el sistema de Firma
Gobernacion del Meta https://lwww.meta.gov.c
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El Acta de Inicio deberé ser firmada méximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a la
fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion.

VALOR DEL CONTRATO
Seis millones setecientos cincuenta mil pesos m/te ($6.750.000)

FORMA DE PAGO:

EL DEPARTAMENTO pagara al contratista el valor de ejecucién del contrato asi: Un (1)
unico pago correspondiente a la ejecucion del contrato, previa certificacion de Banner 720
x 90 pixeles en la parte superior derecha de la pagina de inicio del portal, con vinculo directo a la
Pagina de Gobernacion del Meta. https://meta.gov.co/ , Transmisiones en vivo con cubrimiento
en el departamento del Meta, a través de la red social de Facebook, cada una, con una
duracion de 10 minutos minimo”. Emision de cufas digitales a través de la emisora online
del mismo portal WEB, Publicaciones de caracter periodistico de boletines electrénicos,
imagenes, videos o piezas comunicacionales con informacién de las acciones del gobierno
departamental. A través de portal web y redes sociales (Facebook, Twitter e Instagram),
Redaccion y difusion de articulos con acciones del gobierno Departamental a través de su
portal web y sus redes sociales, con contenido no inferior a 400 caracteres. certificacion de
cumplimiento expedido por el supervisor y acreditacion de que se encuentra a paz y salvo
el contratista con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y demas requisitos
que le sean aplicables.

ESTUDIO TECNICO:
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

La gobernaciéon del Meta a través del Plan de Desarrollo Departamental 2024-2027, desarrolla y
pone en marcha estrategias de comunicacién fundamentadas en la difusién y posicionamiento de la
informacién desde y hacia los ciudadanos y las partes interesadas, de modo transversal, donde la
comunicacion es uno de los ejes estratégicos de la Administracion, orientada al fortalecimiento de la
transparencia, confianza hacia lo publico y a la rendicién de cuentas permanente

4nica Autografa Escaneada.

Por esto, se pondran en marcha diversas estrategias comunicativas, las cuales deben ser difundidas
en medios de comunicacion radial, digital y/o television, encaminadas a informar eficaz y
eficientemente a la ciudadania, impactando de manera positiva a la poblacion del departamento del
Meta, con el fin de que conozcan cuaéles son las inversiones, gestiones, programas y proyectos que
se adelantan en los sectores: Mujer Familia y Equidad de Género, educacion, salud, vivienda,
servicios publicos, competitividad, infraestructura, social, entre otros.

Con la ejecucion de esta estrategia, se da cumplimiento al propdsito del Plan de Desarrollo
Departamental 2024-2027, que es divulgar y promocionar la gestién del gobierno del Meta,
asegurando que la informacion llegue a todos los rincones del departamento del Meta, a todos los
ciudadanos de manera facil y directa

En la Gobernacion del Meta trabajamos articuladamente para mejorar la calidad de vida de los
metenses, recopilando informacion desde cada una de sus Secretarias o Institutos descentralizados
los cuales realizan, planes, programas, proyectos, con la oferta institucional en atencién a la

Gobernacion del Meta https://lwww.meta.gov.c
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comunidad del departamento del Meta, acciones que deben ser divulgadas a través de un medio de
comunicacion digital, generando un impacto positivo en la comunidad metense.

Es deber del gobierno de la Unidad, rendir cuentas de manera permanente a la comunidad y la
forma mas eficiente y efectiva de hacerlo a través de los diferentes medios de comunicacion locales
y regionales, garantizando que la informacién llegue a todos los municipios del Meta, aumentando el
alcance de las convocatorias a sus diferentes publicos objetivos, como esta establecido en el plan
de comunicacion, en el que se establece que la comunicacién es un elemento estratégico para el
desarrollo de la entidad y facilita el logro de la misién, vision y objetivos, ademas de generar el plan
de comunicaciones para garantizar que la informacién de la oferta institucional llegue
oportunamente.

Con la ejecucion de esta estrategia, se da cumplimiento al propdsito del proyecto que es divulgar y
promocionar la gestion de gobierno del departamento del Meta, asegurando que la informacién llegue
a todos los rincones del departamento, a todos los ciudadanos de manera directa y facil y se de
prioridad a la promocién en medios radiales de trayectoria y reconocimiento.

La ley 1437 de 2011, establece: a. En virtud del principio de transparencia, que la actividad
administrativa salvo reserva legal y b. En virtud del principio de publicidad las autoridades daran a
conocer al publico y a los interesados, en forma sistematica y permanente sin que medie peticién
alguna, sus actos, contratos y resoluciones, mediante las comunicaciones, notificaciones y
publicaciones que ordene la Ley, incluyendo el empleo de tecnologias que permitan difundir de
manera masiva tal informacién.

Igualmente, en desarrollo del documento CONPES 3654 de 2010, se establece la necesidad de
mantener y crear nuevos espacios de didlogo entre la administracion publica y los ciudadanos,
fomentar la peticion de cuentas y control social por parte de los ciudadanos e implementar en las
entidades del Gobierno el uso del lenguaje ciudadano en todos los canales de comunicacion,
adicionalmente: 1) Las entidades publicas utilizaran un lenguaje simple y comprensible; 2) La
informacién publica estara disponible por diversos medios; 3) Las entidades publicas generaran
rutina de dialogo con los ciudadanos, informando, explicando y justificando las acciones
desarrolladas y el uso de los recursos; 4) La creacion de canales nuevos de comunicacién para
retroalimentacion de los ciudadanos al Estado.

La secretaria de comunicaciones en cumplimiento de sus funciones busca Informar de manera
masiva las acciones, planes, programas y proyectos que realiza el Gobierno departamental, con el
proposito de llegar a la mayor cantidad posible de personas que habitan el Meta y visibilizar el
departamento en el &mbito local, regional, nacional e internacional, a través de los diferentes medios
de comunicacién: radio, television, paginas web, grupos de WhatsApp, redes sociales etc., lo que
permitira verificar y rendir informes de los indicadores, productos y metas a cumplir el proyecto de
inversion BPPID bajo el numero 2024005500234 “DESARROLLO DE ACCIONES Y ACTIVIDADES
PARA LA DIVULGACION Y PROMOCION DE LA GESTION DE GOBIERNO DEL
DEPARTAMENTO DEL META”; meta 1. “Actualizar y ejecutar el plan de comunicaciones para
promover las acciones, gestiones, programas y proyectos de la administracion departamental y
posicionar la imagen positiva del Meta”.

“canica Autégrafa Escaneada.

Esta estrategia se encuentra estructurada en el plan de Desarrollo “El Gobierno de la Unidad 2024-
2027” en el PILAR 6. COMPONENTE TRANSVERSAL DE GOBIERNO, 6.1 EJE ESTRATEGICO
DESARROLLO TERRITORIAL 6.1.6 LINEA ESTRATEGICA COMUNICAR A LA COMUNIDAD
6.1.6.1 PROGRAMA CONFIANZA Y CREDIBILIDAD: RENDICION PERMANENTE DE CUENTAS.
6.1.6-1.1 SUBPROGRAMA ACCESO A LA INFORMACION SECTOR 23. TECNOLOGIAS DE LA

Firmado digitalmente por el sistema de Firme *
Gobernacion del Meta https://www.meta.gov..
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INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES. Meta 1 Actualizar y ejecutar el plan de comunicaciones
para promover las acciones, gestiones, programas y proyectos de la administracion departamental
y posicionar la imagen positiva del Meta.

Es por esta razén que se considera oportuna el presente proceso de contratacién de un
medio digital, que nos permita divulgar los planes, programas y proyectos que se adelantan
desde las diferentes dependencias de Gobierno del departamento del Meta, para darle una
mayor extension, acortar las brechas dando mas alcance a la informacion vy a la oferta
institucional en el Departamento en beneficio de los metenses y en apoyo transversal a
cada una de las Secretarias.

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

En el Departamento del Meta en cumplimiento a los objetivos trazados desde el Plan de Desarrollo,
“El Gobierno de la Unidad 2024-2027", la Secretaria de Comunicaciones con el proyecto BPIN
2024005500234 denominado “DESARROLLO DE ACCIONES Y ACTIVIDADES PARA LA
DIVULGACION Y PROMOCION DE LA GESTION DE GOBIERNO DEL DEPARTAMENTO DEL
META"; dimension en el PILAR 6. COMPONENTE TRANSVERSAL DE GOBIERNO, 6.1 EJE
ESTRATEGICO DESARROLLO TERRITORIAL 6.1.6 LINEA ESTRATEGICA COMUNICAR A LA
COMUNIDAD 6.1.6.1 PROGRAMA CONFIANZA Y CREDIBILIDAD: RENDICION PERMANENTE
DE CUENTAS. 6.1.6-1.1 SUBPROGRAMA ACCESO A LA INFORMACION SECTOR 23.
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES. Meta 1 Actualizar y ejecutar el
plan de comunicaciones para promover las acciones, gestiones, programas y proyectos de la
administracion departamental y posicionar la imagen positiva del Meta.; considera necesario la
contratacion mediante un proceso de seleccién de minima cuantia, segin el Art. 94 de la Ley 1474
del 2011 del Estatuto Anticorrupcion, con personas naturales o juridicas para difundir de manera
masiva mediante la utilizacién de diferentes medios radiales, digitales, impresos, televisién y
alternativos regionales de reconocimiento.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

e Contar con redes sociales activas actualmente. Anexar soporte.
e informe analitico de los Ultimos 30 dias.

canica Autégrafa Escaneada.

ITEM Caracteristicas cantidad
1 Publicacion de un Banner 720 x 90 pixeles en la parte superior derecha de la | 5
pagina de inicio del portal, con vinculo directo a la Pagina de Gobernacion del
Meta. https://meta.gov.co/

2 Transmisién en vivo con cubrimiento en el departamento del Meta, a través de | 2
la red social de Facebook, cada una, con una duracion de 10 minutos minimo”.

3 Emision de cufas digitales a través de la emisora online del mismo portal | 6
WEB

4 Publicacién de caracter periodistico de boletines electrénicos, imagenes, | 1

videos o piezas comunicacionales con informacion de las acciones del gobierno
departamental. A través de portal web y redes sociales (Facebook, Twitter e
Instagram)
5 Redaccion y difusion de un articulo con acciones del gobierno Departamental | 4
a través de su portal web y sus redes sociales, con contenido no inferior a 400
caracteres.

Gobernacion del Meta https:/www.meta.gov.c
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DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL ESTUDIO PREVIO:
No. DOCUMENTO

1 Estudio de Mercado (Cotizaciones).

2 Presupuesto Oficial

3 Solicitud Certificado del Registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversién
Departamental BPPID. (Para contratos con recursos de inversion)
4 Certificado del Registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Departamental BPPID. (Para contratos con recursos de inversion)
5 Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal
6 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO:

ANALISIS DEL SECTOR:

ESTUDIO DEL SECTOR

Fecha 22 octubre de 2024

Dependencia SECRETARIA DE COMUNICACIONES

Solicitante:

H PROMOVER LA DIVULGACION DE LA GESTION QUE REALIZA EL GOBIERNO DEL

ObJetO a Contratar DEPARTAMENTO DEL META, ASI COMO MANTENER INFORMADA A LA COMUNIDAD A
TRAVES DE UN MEDIO DE COMUNICACION DIGITAL,SOBRE LAS ACCIONES QUE
CONTRIBUYAN AL PROCESO DE REINTEGRACION Y REINCORPORACION DE PERSONAS
VICTIMAS DEL CONFLICTO, EN EL DEPARTAMENTO DEL META..

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 en el Articulo
2.2.1.1.1.6.1. Deber de analisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe
hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo
al objeto del Proceso de Contratacion desde las perspectivas legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia
de este analisis en los Documentos del Proceso” y tomando como orientacién la “Guia de
Elaboracion de Estudio del Sector —GEES —Versién 2" de Colombia Compra Eficiente, la
entidad, después de identificar su necesidad, debe definir e investigar el sector al cual
pertenece el bien o servicio requerido, las condiciones del mismo para poder identificar los
requisitos habilitantes, para lo cual debe tener en cuenta las siguientes areas:

canica Autégrafa Escaneada.

A. Aspectos general del mercado
Atendiendo a la naturaleza del objeto a contratar, se establece como objetivo evaluar las
posibilidades que ofrece el mercado colombiano en cuanto al sector de servicios de modo que se
identifique personas naturales o juridicas legalmente constituidas, con amplia experiencia en el
objeto contractual, atendiendo a los principios de cumplimiento, calidad, oportunidad y eficiencia que
tenga capacidad para satisfacer las necesidades del Departamento

Econdmico:

La economia se divide en diferentes actividades productivas. Estas se clasifican en el sector primario,
secundario, los dos primeros sectores producen bienes tangibles, por lo cual son considerados como
sectores productivos. El tercer sector se considera no productivo, puesto que no produce bienes
tangibles pero, sin embargo, contribuye a la formacién del ingreso nacional y del producto nacional.
En la Clasificacion analoga el sector 10 corresponde al Sector de comunicaciones: En este sector
se incluyen todas las empresas y organizaciones relacionadas con los medios de comunicacion
como (telefonia fija y celular, empresas de publicidad, periddicos, editoriales, etc.).

Gobernacion del Meta https://www.meta.gov...
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Sector Terciario: (servicios): El sector servicios es muy importante para la economia, las razones

que se pueden mencionar son las siguientes:

e Generalmente en el sector servicios es donde se generan los acuerdos comerciales mas
importantes, tanto a nivel nacional como internacional.

e El sector servicios es un sector donde se desarrollan oportunidades laborales muy importantes
para cualquier pais

e También en el sector servicios se dan grandes inversiones a nivel internacional.

e Genera competitividad y desarrollo. De hecho, mientras mas desarrollada es una economia, hay
mas calidad y diversidad de actividades del sector servicios.

e Para que un producto final llegue a los consumidores, la empresa debera apoyarse en el sector
terciario. En primer lugar, la compafia debera ser gestionada por administradores, y contar
ademas con asesores en materia contable, juridica y de recursos humanos. Asimismo,
necesitara contar con financiacion, por parte de bancos y otros agentes del sector financiero.
Finalmente, la empresa debera asegurarse de que el producto sera vendido y entregado a los
clientes, lo que implica servicios de transporte, comerciales y de publicidad.

e Para desarrollar su actividad con normalidad, la empresa necesitara hacerlo en una comunidad
donde exista un marco juridico establecido, seguridad interior y una administracion que gestione
los recursos publicos. Todas estas actividades estan englobadas en el sector terciario.

Regulatorio:

MARCO NORMATIVO CONSTITUCIONAL
CONSTITUCION POLITICA DE 1991
MARCO NORMATIVO LEGAL

Nos basamos en las normas de la Contratacién Estatal:
Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Ley 1474 de 2011

Decreto 1082 de 2015

Manual de contratacién

Manual de interventoria y supervisién
Decreto 1860 de 2021

B. Comportamiento del Gasto Histérico
Con la informacién recopilada se proyecta realizar la presente contratacion teniendo en cuenta el
histérico de contratos realizados en vigencias anteriores, encontrando que para este tipo de servicios
se debe exigir condiciones de experiencia con miras a garantizar la eficiencia de la contratacion de
este tipo de servicios.

rcanica Autografa Escaneada.

Luego de evidenciar las condiciones de técnicas para esta contratacion se constaté que diversas
entidades del estado han realizado en anteriores vigencias fiscales y en la actual, contratos con
objetos similares al que se pretende celebrar con el presente estudio previo, pero que difieren en el
tipo de publicidad y en las caracteristicas de las promociones realizadas.

1. ¢Como ha adquirido la Entidad Estatal en el pasado este bien, obra o servicio?
Una vez revisado el portal de contrataciones SECOP, se encontraron los siguientes
procesos de contratacion con igual o similar objeto:

A nivel departamental, encontramos algunos procesos similares como son:
Proceso de referencia 1.

Firmado digitalmente por el sistema de Firme
Gobernacion del Meta https://www.meta.gov.c -
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canica Autografa Escaneada.
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No. DE CONTRATO

1647 de 24 de noviembre de 2017

NOMBRE DEL CONTRATISTA

VICTOR EDWIN JIMENEZ CANO

OBJETO DEL CONTRATO

DIFUSION DE LAS ACCIONES Y PROGRAMAS DE LA GOBERNACION DEL META
A TRAVES DE LA EMISION DE PROMOCIONES INSTITUCIONALES E INFORMES
RADIALES ALCANCE DEL OBJETO: PUBLICACION EN UNA PAGINA WEB DE UN
BANNER EN PARTE SUPERIOR DE 72DPI 1024 X 180 PIXELES, ROBAPAGINAS
CON UN TAMANO DE 72 BPI — 760 X 90 PIXELES, PUBLICACION DE
PUBLIRREPORTAJES, STREAMING DE VIDEO, BOLETINES ELECTRONICOS Y
PROMOCIONES O SPOT.

VALOR DEL CONTRATO

$5.000.000

PLAZO

UN (01) MES

Proceso de Referencia 2.

PROCESO

Prestacién de servicios

ENTIDAD CONTRATANTTE

Gobernacion del Meta

No. DE CONTRATO

1643 de 24 de noviembre de 2017

NOMBRE DEL CONTRATISTA

GRUPO EDITORIAL HOY S.A.S R/L ANDRES MOLANO TELLEZ

OBJETO DEL CONTRATO

ESTRATEGIAS COMUNICATIVAS PARA LA DIFUSION DE LAS ACCIONES Y
PROGRAMAS DE GOBIENO PROMOCION DE LA IMAGEN POSITIVA Y PIEZAS
GRAFICAS AUDIOVISUALES A TRAVES DE DIFERENTES MEDIOS DE
COMUNICACION, MEDIANTE UNA PAGINA WEB ALCANCE DEL OBJETO:
PUBLICACION DE UN BANNER DE 1164X140 EN PAGINA PRINCIPAL CON
VINCULO A LA PAGINA DE LA GOBERNACION, PUBLICACION DE NOTICIAS EN
LA PAGINA DE INICIO, PUBLICACION DE UN BANNER DE 800X400 CON VINCULO
A LA PAGINA DE LA GOBERNACION, PUBLICACION DE UN BANNER DE AUDIO Y
VIDEO DE 300X450 PIXELES CON VINCULO A LA PAGINA DE LA GOBERNACION.

VALOR DEL CONTRATO

$4.800.000

PLAZO

UN (01) MES

Proceso de Referencia 3.

PROCESO

Prestacién de servicios

ENTIDAD CONTRATANTTE

Gobernacion del Meta

No. DE CONTRATO

1736 de 201

NOMBRE DEL CONTRATISTA

YENNY CAMILA MOJICA FRANCO

OBJETO DEL CONTRATO

PUESTA EN MARCHA DE UNA ESTRATEGIA COMUNICATIVA PARA LA DIFUSION
DE LOS PROGRAMAS E INVERSIONES DE LA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTAL, MEDIANTE UNA PAGINA WEB. ALCANCE DEL OBJETO:
PUBLICACION DE UN BANNER DE 1164X140 EN PAGINA PRINCIPAL CON
VINCULO A LA PAGINA DE LA GOBERNACION, PUBLICACION DE 15 NOTICIAS
DIARIAS EN LA PAGINA DE INICIO, PUBLICACION DE UN BANNER DE 800X400
CON VINCULO A LA PAGINA DE LA GOBERNACION, PUBLICACION DE UN
BANNER DE AUDIO Y VIDEO DE 300X450 PIXELES CON VINCULO A LA PAGINA
DE LA GOBERNACION

VALOR DEL CONTRATO

$6.000.000

PLAZO

QUINCE (15) DIAS

Proceso de Referencia 4.

PROCESO

Prestacién de servicios

ENTIDAD CONTRATANTTE

Gobernacién del Meta

No. DE CONTRATO

0588 de 2015

NOMBRE DEL CONTRATISTA

JONATTAN ENRIQUE ARIZA PINZON

OBJETO DEL CONTRATO

PUBLICACION EN UNA PAGINA WEB DE UN BANNER DE 1024 X 180 PIXELES EN
SENTIDO HORIZONTAL, EN LA PAGINA EN LA PORTADA DE UNA PAGINA WEB,
CON EL FIN DE IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS COMUNICATIVAS PARA LA
DIFUSION DE LAS ACCIONES DEL GOBIERNO DEPARTAMENTAL Y LAS
OPORTUNIDADES Y VENTAJAS ECONOMICAS Y SOCIALES QUE OFRECE EL
META, EN DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION, PUESTA EN MARCHA DE
UNA ESTRATEGIA COMUNICATIVA INSTITUCIONAL PARA PROMOCIONAR LOS
PROGRAMAS, ACCIONES Y GESTIONES DE LA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTAL EN LOS DIFERENTES SECTORES

VALOR DEL CONTRATO

$6.000.000

PLAZO

TRES (3) MESES

(@)
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2. ;Como adquieren otras Entidades Estatales y las empresas privadas este
bien, obra o servicio?
De acuerdo con el Modelo de Abastecimiento Estratégico es pertinente identificar y
analizar los Proceso de Contratacion de Entidades Estatales que han adquirido en el
pasado bienes o servicios iguales o comparables, con el propésito de definir mejores
practicas y extraer informacion pertinente para el Proceso de Contratacion.

Una vez revisado el portal de contrataciones SECOP, se encontraron los siguientes
procesos de contratacion con igual o similar objeto en estas Entidades:
PROCESO DE REFERENCIA 1

ENTIDAD VALLEDUPAR DEPARTAMENTO DE TUNJA MUNICIPIO DE SINCELEJO
COMPRADORA
DETALLE DEL | CMC-051 - 2014 NUMERO CMC-0842014 SELECCION ABREVIADA DE
PROCESO MENOR CUATIA RESOLUCION
16652014
OBJETO PRESTACION DE | PRESTACION DE SERVICIOS A | CONTRATAR LOS SERVICIOS
SERVICIOS DE CUNAS | TRAVES DE PERIODICO CON | DE DIVULGACION Y.
RADIALES, AVISOS | CIRCULACION LOCAL Y PAGINA | PROPAGANDA DE MENSAJES
INSTITUCIONALES EN | WEB, PARA EL DESARROLLO | ALUSIVOS A LAS DIFERENTES
EMISORA AM, CON | DE LA CAMPANA  DE | CAMPANAS PUBLICITARIAS
ESPACIO INFORMATIVO, | DESCUENTOS Y  PAGOS | DE LOS PROGRAMAS,
NOTICIOSO, DE OPINIO Y | OPORTUNOS DEL IMPUESTO | PLANES Y PROYECTOS QUE
CON SERVICIOS EN UNA | PREDIAL, INDUSTRIA Y | ADELANTAN LAS DISTINTAS
PAGINA WEB COMERCIO, AVISO E ICA DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
SINCELEJO, A TRAVES DE
MEDIOS DE COMUNICACIO
VALOR $18.000.000 $10.650.000 $279.100.000

C. Estudio de la oferta

Para adelantar el presente proceso de contratacion tenemos presente que los lineamientos
estén coordinados con la imagen del Gobierno Departamental y garanticen la optimizacion
en la utilizacion de los recursos publicos y la uniformidad de los criterios frente al manejo
de la imagen institucional que integran la Administracién Publica. De acuerdo a la siguiente
informacién recopilada de datos analizados, la difusion digital nos permitira impactar
positiva y masivamente a los metenses y la imagen positiva del Meta con informacion y/o
oferta institucional.

En Colombia, la difusién e inversién en publicidad digital, en lo que va corrido de 2024, se
presenté un crecimiento del 4.1%.

“fecanica Autdgrafa Escaneada.

El 13,2 % de los colombianos que usaron internet buscéd informacién con entidades
gubernamentales, y el 10,7 % realizé tramites con entidades de gobierno.

Las redes sociales lideran la captacion de audiencias, con 72%; la television se ubica
segunda, con 55%; y la prensa llega a 28%, segun Reuters Institute Digital News Report.

El ultimo reporte de Reuters Institute Digital News pone al internet encima de cualquier otro
medio. En el caso de Colombia, la proporcién es que, por cada 10 personas, ocho usan
este canal para informase (sin excluir el uso de otros medios tradicionales). Pero si se revisa
solo el alcance de las redes, el reporte muestra que han cautivado a 72% de las audiencias.
Facebook es lider en cuanto a la difusion de noticias, usada por 65% de colombianos;
Whatsapp se ubica segundo, con 40% de participacion, y el top tres lo cierra YouTube, con
34%.

Gobernacién del Meta https://www.meta.gov
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Si bien los jovenes son los que mas usan Internet (84,1 %), la poblacion de 24 a 54 afios
presentd un buen indicador de apropiacion digital (76,3%).

1. ¢Cual es la dinamica de produccién, distribucién y entrega de bienes, obras o
servicios?

Como parte de los aspectos fundamentales los dispositivos conectan y permiten interactuar
en el mundo digital. En Colombia, el 93,9% % de la poblacién accede a internet desde
cualquier tipo de dispositivo movil, seguido del uso de los smartphones (celulares
inteligentes) con un 89,2%. El 80% de los colombianos prefiere usar el computador de
escritorio o portatil tanto personal como de trabajo. Un 41,1% utiliza la television conectada
y, finalmente, el acceso a internet por medio de las tablets corresponde al 26,4% de los
colombianos.

Las redes sociales que mas utilizaron los colombianos en el 2022 son

o  WhatsApp: 94%

o Facebook: 91,7%

o Instagram: 84,4%

o Facebook Messenger: 73,8%
o Tiktok: 69,5%

o Twitter: 50,8%

o Telegram: 48,3%

o Pinterest: 45,7%

o Linkedin: 29,6%

2. ;A quién se va a comprar?
El presente proceso se realizara por la pagina de contratacion publica del Estado SECOP

Il y se espera la presentacién proponentes, proveedores a nivel nacional y/o regional del
servicio de difusion por medio digital.

“*acanica Autégrafa Escaneada.

Segun el estudio de indicadores, se Crea la necesidad de realizar campafas de difusion de
comunicacion digital para mayor alcance de la informacién sobre la gestion e inversiones
que realiza el gobierno del Departamento del Meta, para atender las necesidades de la
comunidad y darle cumplimiento al plan de desarrollo.

Con la informacion recopilada se proyecta realizar la presente contratacion teniendo en
cuenta el histérico de contratos realizados en vigencias anteriores, encontrando que para
este tipo de servicios se debe exigir condiciones de experiencia con miras a garantizar la
eficiencia de la contratacion de este tipo de servicios.

Luego de evidenciar las condiciones de técnicas para esta contratacion se constaté que
diversas entidades del estado han realizado en anteriores vigencias fiscales y en la actual,
contratos con objetos parecidos al que se pretende celebrar con el presente estudio previo,
pero que difieren en el tipo de publicidad y en las caracteristicas de las promociones
realizadas, como son las siguientes:

Gobernacién del Meta https://www.meta.gov.
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ESTUDIO DE MERCADO: Para establecer precios de mercado se solicitaron tres (3)
cotizaciones a organizaciones que desarrollan este tipo de actividades, y de esta manera
establecer un precio apropiado y coherente con la necesidad, como se explica en el
documento de Estudio de Mercado anexo.

| TDI COLOMBIA VILLAVOALREVES QUEPASOENVILLAV PROMEDIO TOTAL REQUERIDO
(o]
: ACTIVIDAD
" CANT VALOR CANT VALOR CANT VALOR CANT VALOR CANT VALOR
UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO TOTAL TOTAL
Publicacién de un Banner ;
720 x 90 pixeles en la ///
parte superior derecha
de la pagina de inicio del
1 1 $800.000 il $1.100.000 1 $800.000 1 $920.000 S $4.600.000

portal, con vinculo
directo a la Pagina de
Gobernacién del Meta.
https://meta.gov.co

Transmision en vivo con
cubrimiento en el
departamento del Meta, ;
2 | atravésde la red social 1 $300.000 1 $450.000 1 $300.000 1 $350.000 2f $700.000
de Facebook, cada una, |
con una duracién de 10
minutos minimo”.

Emision de cufias
digitales a través de la /
3 ; : 1 $32.000 1 $32.000 1 $32.000 1 $30.000 6 $180.000
emisora  online  del

mismo portal WEB

Publicaciéon de caréacter
periodistico de boletines
electrénicos, imagenes,
videos o piezas
comunicacionales  con :
4 | informacién de las 1 $60.000 1 $90.000 1 $60.000 1 $70.000 1 $26.000
acciones del gobierno
departamental. A través
de portal web y redes
sociales (Facebook,
Twitter e Instagram)

Redaccién y difusion de
un articulo con acciones
del gobierno
Departamental a través
5 1 $500.000 1 $500.000 1 $500.000 1 $300.000 4 ,$1.200.000
de su portal web y sus
redes sociales, con
contenido no inferior a

400 caracteres.

Firmado digitalmente por el sistema de Firm# " *2cénica Autégrafa Escaneada.

Gobernacion del Meta https://www.meta.gov.

I
=
2
k=]
@©
L2
{ f
]
{ o
9
7]
&2
]
>
.
©
£
2
=
o
o
S
c
)
=
=1
5]
S
o

| TOTAL REQUERID

$6.750.000
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Teniendo en cuenta las diversas audiencias que se encuentran en el departamento del Meta, es
necesario emitir las publicaciones institucionales en diferentes medios de comunicacion,
plataformas, formatos, horarios, dias y frecuencias radiales, para asf llegar a todos los habitantes y
diferentes publicos objetivos.

ESTUDIOS JURIDICOS: Teniendo en cuenta el objeto a contratar, su cuantia y lo establecido en el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, la modalidad de Seleccion para la escogencia del Contratista seré de Contratacion de Minima
Cuantia, cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto.

OBLIGACION DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del
contrato el Departamento se obliga a:

1. Constituir Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y
cuando el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que
no afecten el desarrollo normal del mismo.

4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el
contratista.

5. Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones del
contrato.

6. Elaborar y tramitar a través del Supervisor la Finalizacion y/o Liquidacion del contrato en
el término legal.

7. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. El DEPARTAMENTO ejercera la supervision del
presente contrato, a través del Ordenador del Gasto o quien este designe, el cual tendra
las siguientes obligaciones:

‘scanica Autégrafa Escaneada.

1. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual en los términos de la Constitucion y la Ley

(articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474
de 2011).

2. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del
contrato.

3. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacion del contrato.

Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento
por parte del contratista.

5. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucién y cumplimiento del
contrato de acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley.

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto No. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual
de Contratacion, Supervision e Interventoria del Departamento del Meta.

8. Publicar en la plataforma electrénica del SECOP todos los documentos del proceso
que hacen parte integral de la etapa contractual y postcontractual.

Gobernacién del Meta https://www.meta.gov.
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10.

Allegar de manera oportuna, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del
acta de inicio la informacion requerida por la plataforma SIA OBSERVA para su
publicacion.

El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacién reportada
en las plataformas electronicas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente
fisico que reposa en el Archivo de Gestion de la Gerencia de Asuntos Contractuales,
en las diferentes etapas del proceso hasta su finalizacion y/o liquidacion.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

GENERALES

1
2:

10.
14

12:

Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.
Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar
constancia de pago durante la ejecucion del contrato, conforme al acapite de
FORMA DE PAGO.

El contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia
maxima de tres (3) afos y sera valido para todos los contratos que suscriba el
contratista, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del decreto 723 de 2013).
(Persona Natural).

El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,
materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del
contrato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al
ofertado.

Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda
interpretarse como mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o
cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de
la Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un
colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la
contratacién, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar
oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el
desarrollo de la prestacion del servicio.

Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias
siguientes, cumplido el periodo mensual o parcial de ejecucion del contrato.
Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con
cargo al contrato de acuerdo al acapite FORMA DE PAGO, para lo cual debera
radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del
Sistema Integrado de Gestion de la Gobernacion del Meta, publicados en la pagina
web de la entidad.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasion de la ejecucién del contrato; asi

Linea gratuita nacional: 01 8000 129202 S2nies 80
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mismo abstenerse de hacer uso de la informacién de la poblacién objeto, obtenida
con ocasién o como consecuencia directa de la ejecucion del contrato.

13. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones
legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

14. Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion,
eliminacién de lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo en
el marco legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud en el
trabajo.

15. Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la contaminacion
y la protecciéon del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y
consumo responsable de recursos.

16. Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacion establecida por la organizacién, pertinente al desarrollo del objeto
contractual, de conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.

17. Cargar en la plataforma del SECOP los documentos soporte de la cuenta de cobro
junto con los informes de ejecucion a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de elaboracion de la misma.

18. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

1. Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe la compra, utilizacion y
suministro de plastico de un solo uso no biodegradable.

2. Adaquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el medio ambiente.

3. Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia (apagar equipos), ahorro de
agua (utilizar sdlo la necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e imprimir a
doble cara y solo lo necesario).

4. Hacer disposicion adecuada de residuos en puntos ecolégicos (Blanco:
Aprovechables, Verde: Organicos Aprovechables, Negro: No Aprovechables) y
papeleras (Papel de Oficina).

5. Acatar las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de 2015 articulo
2.2.4.2.2.16. Obligaciones del contratista. El contratista debe cumplir con las normas
del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:

a. Procurar el cuidado integral de su salud.

b. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y

enfermedades laborales.

c. Participar en las actividades de Prevencion y Promocidon organizadas por los

contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias

Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la

Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

e. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

6. Cumplir lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.18. Exdamenes

médicos ocupacionales y en el Decreto 723 de 2013 articulo Articulo 18. Examenes

médicos ocupacionales, el cual establece que “las personas que tengan contrato
formal de prestacion de servicios en ejecucién tendran un plazo de seis (6) meses
para practicarse un examen preocupacional y allegar el certificado respectivo al
contratante. Para los contratos que se suscriban con posterioridad a la entrada en

“'ecanica Autégrafa Escaneada.

Gobernacion del Meta https://www.meta.gov.
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vigor del presente decreto dicho plazo aplicara a partir del perfeccionamiento del
mismo”

7. Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo de sus actividades y aplicar
las medidas establecidas para su control, matriz F-MC-20 IPVER “ldentificacion de
peligros, valoracion de riesgos y determinacion de controles”.

8. Informar oportunamente al supervisor de contrato y al area de seguridad y salud en
el trabajo, la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades
laborales, actos y condiciones subestandar, dafios a la propiedad o al medio
ambiente.

9. Realizar y promover pausas activas durante la jornada laboral.

10. Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo y Sistema de Gestién Ambiental (Ambiente de trabajo libre de
sustancias psicoactivas, alucinégenos, enervantes o que creen dependencia como
cigarrillo, vapeadores o alcohol)

11. Cumplir con las normas de seguridad vial (uso adecuado del cinturén de seguridad,
casco, respetar limites de velocidad, entre otros)

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Realizar para un Gnico mes la Publicaciéon de (5) Banner 720 x 90 pixeles en la
parte superior derecha de la pagina de inicio del portal, con vinculo directo a la
Pagina de Gobernacién del Meta. https://meta.gov.co/ (2) Transmisiones en vivo con
cubrimiento en el departamento del Meta, a través de la red social de Facebook,
cada una, con una duracién de 10 minutos minimo”. Emision de (6) cunas digitales
a través de la emisora online del mismo portal WEB (1) Publicaciones de caracter
periodistico de boletines electrénicos, imagenes, videos o piezas comunicacionales
con informacioén de las acciones del gobierno departamental. A través de portal web
y redes sociales (Facebook, Twitter e Instagram), Redaccion y difusién de (4)
articulos con acciones del gobierno Departamental a través de su portal web y sus
redes sociales, con contenido no inferior a 400 caracteres.

2. Coordinar con el supervisor la entrega del material con informacion del gobierno
Departamental, que seré difundido, cuyas piezas Digitales deben ser producidas por
la secretaria de Comunicaciones.

'ecanica Autdgrafa Escaneada.

3. Presentar informe tanto en fisico como en medio magnético (CD) de las actividades
donde se relacionen todos los enlaces en los cuales se realizd la difusién del
material digital, enunciando la fecha de publicacion.

REQUISITOS HABILITANTES.

Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.5.1y ss, del Decreto 1082 de 2015 y deméas normas que regulen los procesos de
seleccién, asi mismo, se debe tener en cuenta:
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e El andlisis del sector econémico respectivo,
El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS: Las Mipymes Colombianas deben acreditar que
tienen el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes Colombianas.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soportes del
contador como Tarjeta Profesional, Certificado de antecedentes de la profesion y
documento de identificacion del mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro mercantil o certificacion de existencia y
representacion legal que su constitucion o existencia es minimo de un (1) afo
contado a partir de la publicacion del proceso de seleccion.

4. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion, y los documentos
soporte del contador como tarjeta profesional, certificado de antecedentes de
profesion y Documento de identidad del mismo.

5. Para la acreditacién debera observarse los rasgos de clasificaciéon empresarial
establecidos de conformidad con la ley 590 de 2000 y el decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

6. Las MiPyme también podran acreditar esta condicidn con la copia de certificado del
Registro Unico de proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

7. Para efectos de la limitacion a MiPyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro
unico de proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

8. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de
proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.22 y 2.2.1.2.4.2.3. de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

“‘ecanica Autdégrafa Escaneada.

CAPACIDAD ECONOMICA: El proponente debera cotizar todos y cada uno de los items
establecidos. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos colombianos. Cuando
el proponente no cumpla con los parametros econémicos objeto de la evaluacion, la
propuesta sera evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE. El oferente debera
incurrir en todos los gravamenes que correspondan para la respectiva ejecucion del futuro
contrato.
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CAPACIDAD TECNICA: Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la entidad
para el cumplimiento idéneo del objeto contractual.
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» El oferente debera acreditar la celebracién de hasta un (1) contrato, cuyas
actividades sean de caracteristicas relacionadas con el objeto del presente proceso
de seleccidén publica y su valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.
Anexando.

> Si la experiencia es con entidad publica, el oferente debera anexar, acta de
finalizacion y/o liquidacion.

> Si la experiencia es con particulares el oferente debera soportarla con ta
correspondiente factura(s) y su respectiva resolucion expedida por la DIAN o cuenta
de cobro con su respectivo comprobante de pago, certificado del contador y
certificacién expedida por la entidad que contratd el servicio, la cual debera tener
como minimo la Siguiente informacioén:

-Nombre la empresa contratante

-Nombre del contratista

-Numero del contrato

-Objeto del contrato

-Fecha de suscripcion del contrato (dia-mes-afo)

-Fecha de terminacion del contrato(dia-mes-afio)

-Fecha de expedicion de la certificacién (dia-mes-afio)

-Valor del contrato y de las adiciones si tuvo lugar

-Cargo y firma de quien expide la certificacion.

-Si se trata de un consorcio o una union temporal, anexar acta de constitucion del
consorcio o union temporal, se debe sefnalar el nombre de quienes lo conforman y el
porcentaje de participacion de cada uno de los miembros.

2. Eloferente debe acreditar compra del hosting y dominio de la pagina web donde se evidencie
que se encuentra activo y en funcionamiento durante el periodo del contrato, anexando copia
de la factura expedida por el proveedor correspondiente.

3. Acreditar que la pagina web y sus redes sociales cuentan con una antigiedad minima de
tres (3) anos, que es de caracter periodistico y con domicilio en el Departamento del Meta,
ademas debera anexar evidencia de las publicaciones de las noticias regionales del ultimo
mes, tanto en la pagina web como en las redes sociales.

4. Acreditar que cuenta con redes sociales tales como (Facebook, Instagram, X, entre otras), y
ademas acreditar que cuenta con minimo 150.000 seguidores en una de ellas.

CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o servicios que ofrecera a las
Entidades Estatales y la capacidad del representante legal de las personas juridicas para celebrar
contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites a la capacidad del
representante legal del interesado en relacion con el monto y el tipo de las obligaciones que puede
adquirir a nombre del interesado. Debera anexar la siguiente documentacion:

PERSONA NATURAL:

1. Carta de presentacién de la propuesta.

2. Formato Unico de hoja de vida de la funcion publica y Formato de bienes y rentas y registro
de la declaracion de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

3. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a
contratar, con una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de
la propuesta, con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.
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4. Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

5. Registro unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado
segun de la resolucion No. 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

6. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona natural (no superior a
treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

7. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona natural (no superior a treinta (30)
dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes judiciales (pasado judicial no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de medidas correctivas (no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacién de la propuesta).

10. Copia de la cédula de ciudadania.

11. Situacién Militar definida (hombres menores de 50 afos).

12. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido por la
autoridad competente de acuerdo a la ley 2097 del 2 de julio del 2021.

13. Declaracién de que la persona natural no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el estado.

PERSONA JURIDICA:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Formato uUnico de hoja de vida de la funcion publica y Formato de bienes y rentas y registro
de la declaracién de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.

3. Formato de declaracién del impuesto sobre la renta y complementarios.

4. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicién
no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién; 2) con
renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto social de la persona
juridica debera estar acorde con el objeto de las actividades a contratar, asi mismo su
actividad principal debe estar directamente relacionada con el objeto de la presente
contratacion; 4) la duracién de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo
de ejecucién del contrato y un (1) aho mas. Si el representante legal tiene limitaciones para
comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del acta
de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la
propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar adjudicatario del mismo. En
todo caso. Dicha autorizaciéon debe ser anterior a la fecha de presentacion de la propuesta.

5. Certificacion del representante legal y revisor fiscal (cuando aplique) que indique estar al dia
en el pago con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones,
Riesgos Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del
cierre del proceso.

6. Registro unico ftributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT,
actualizado segun de la resolucion No. 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la
DIAN.

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante
legal (no superior a treinta 30 dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no
superior a treinta 30 dias anteriores a la presentacién de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal (pasado judicial no superior a
treinta 30 dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

10. Certificado de medidas correctivas del representante legal (no superior a treinta 30 dias
anteriores a la presentacién de la propuesta).

11. Copia de la cédula de ciudadania del representante legal

‘ecanica Autégrafa Escaneada.
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12. Situacion militar definida del representante legal (hombres menores de 50 afios).

13. Declaracién de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos
en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

14. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido por la
autoridad competente de acuerdo a la ley 2097 del 2 de julio del 2021.

Paragrafo: Cuando se trate de entidades sin animo de lucro (ESAL) el oferente debera allegar el
certificado de vigencia y estado de la misma emanado de la autoridad competente que ejerza fuerza
y control.

Paragrafo: En el caso de uniones temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir
con estos requisitos presentado copia del documento.

Paragrafo: Sera responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes fiscales,
penales, disciplinarios y medidas correctivas de los oferentes, al momento de realizar a la respectiva
evaluacion.

CORSORCIOS Y/O UNIONES TEMPORALES:

En el caso de proponentes plurales (consorcio o uniones temporales), adicional a los anteriores
documentos, debera presentar el acta o acuerdo de conformacién de consorcio o unién temporal
segun corresponda, donde conste la voluntad de conformar el Consorcio o Unién Temporal,
respectivamente, para presentar Propuesta, donde conste:

A. Acuerdo Consorcial o Unién Temporal, donde se evidencie la voluntad de los integrantes,
indicando claramente que forma de asociacion es la seleccionada.

B. Identificacion de los integrantes.

C. La regulacién de su participacion, con los requerimientos especificos de la Ley y el pliego de
condiciones.

D. El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes.

E. Los porcentajes de participacion de sus integrantes.

F. Si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefalar los términos y extension
(actividades) de su participacion en la Propuesta y en su ejecucion.

G. La duracion de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de ejecucién del contrato,
un (1) afio mas a partir de su terminacién y hasta la liquidacién. En caso de que en la documentacion
aportada no se pueda establecer la forma asociativa utilizada por el Proponente, se entendera que
se ha asociado bajo la modalidad de Consorcio.

H. Debera aportar certificados de existencia y representacion legal y copias de las cedulas de
ciudadania de cada uno de sus integrantes.

CRITERIOS DE SELECCION.

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015,
una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

CRITERIOS DE DESEMPATE. De acuerdo con lo establecido en el numeral 6 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 en caso de empate frente al menor precio, la entidad
adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre las empatadas, segun el orden
de entrega de las mismas.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:
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De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que
afecten al contratista en cuanto a variaciones de las condiciones originalmente pactadas
deben ser considerados. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del bien
o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier

forma, y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion
detallada y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron
claramente las especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No
obstante, el contrato a celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su

gjecucion.
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GARANTIAS: EL CONTRATISTA Justificacion de no exigencia de garantias. La Administracion
Departamental del Meta, teniendo en cuenta que la ley otorga la facultad al ejecutivo de exigir o no
en la modalidad de minima cuantia el otorgamiento de pdlizas del cumplimiento, considerando el
monto del proceso y que el futuro contratista debe contar con trayectoria, opta por no exigir la
constitucion del cumplimiento, Art. 2.2.1.2.1.5.4 decreto 1082 del 2015.

Por lo anterior y con base en el andlisis de riesgos sustentado en el estudio previo y en razén a que
el pago se realizara por un Unico pago vencido y ademas se exigira al contratista la presentacién de
informes en la ejecucion del contrato, se considera que no existe riesgo para el ente gubernamental
que amerite la exigencia de garantias.

INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO. El siguiente cuadro
muestra si la contratacion publica objeto del presente se encuentra cubierta bajo las obligaciones
internacionales de los compromisos de los Acuerdos Comerciales, una vez identificada, define si
cumplir o no cumplir con respecto de la contratacion asi:

Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacién
| 1 P
Entidad Yol de‘ ’Proceso.de Excepcion Aplicable al rocﬁso de ;
Contratacién Superior al Contratacidn cubierto
Estatal Proceso de
: Umbral del Acuerdo el por el Acuerdo
Cubierta 2 Contratacion 5
Comercial Comercial
Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A
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CODIGO: F-BS-30

ESTUDIOS PREVIOS
MINIMA CUANTIA

DEPARTAMENTO DEL META VERSI O N: 02
NIT. 882.000.148-8

Chile NO NO NO NO
Alianza Pacifico | México N/A N/A N/A N/A

Pert NO NO NO NO
Canada N/A NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México N/A N/A N/A N/A

El Salvador N Sl SI Sl
Tridngulo Norte | Guatemala Sl Sl Sl SI

Honduras N/A N/A N/A N/A
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina NO NO NO NO

Fuente:
https://www.colombiacompra gov.co/sites/cce public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos comerciales.pdf

APROBACION: Conforme a Io\ plasmado eﬁ\|este egtudio previo, el mismo es aprobado por la
Secretaria de Comunicaciones de la Gohédrnacién del Metay
[

\ |LEIDY NCHEZ LOAIZA
\Jecretarid de Comunicaciones ﬁ

Firma: \ k‘;’\Q\(Y‘\ Firma:

*lecanica Autégrafa Escaneada.

Nombre: Katherinne Castro V. Nombre: Javier Felipe Méndez Rodriguez
ik Cargo: CPS-Profesional de apoyo Cargo: CPS-abogado
Proyectd Revisé
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