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1. INFORMACION CONTRATISTA

Fecha: [31/10/2024 - [Acta de Corte N°| Periodo Ejecucién: 01/10/2024-[al|  31/10/2024~

Persona natural: X |Persona juridica: Modalidad contratacién: | CONTRATACION DIRECTA

Numero cedula: 1078368870 INIT: | N°contrato: | SGM-CD-1138-2024.

Nombre contratista:

LAURA MILEIDY OSPINA PLAZAS

P

Correo electrénico:

lami.ospla@gmail.com

~ [Numero de contacto:

|3107892282

Nombre y cargo del
supervisor:

DANIEL ENRIQUE MANCHOLA BARACALDO .

SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO (E) =

OBJETO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO JURIDICO RELACIONADO CON LOS PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES DEL MUNICIPIO DE COTA CUNDINAMARCA.

2. BALANCE FINANCIERO 3. GENERALIDAD DE CONTRATISTA

Valor inicial del contrato: $ 17.506.667,00 Plazo inicial del contrato: 3 MESES - 11 DIAS

Adicional N°1 (Sl APLICA): $ Prorroga N° 1 (Sl APLICA):

Adicional N°2 (S1 APLICA): $ Prorroga N° 2 (SI APLICA):

Adicional N°3 (SI APLICA): $ Prorroga N° 3 (SI APLICA):

Adicional N°4 (SI APLICA): $ Fecha de acta de inicio: 20/09/2024

Adicional N°5 (S1 APLICA): $ Suspension N° 1 ( SI APLICA):

Adicional N°6 (S1 APLICA): $ Reinicio N° 1 (SI APLICA):

Adicional N°7 (SI APLICA): $ Suspension N° 2 ( Si APLICA):

Valor total del contrato: $ 17.506.667,00 Reinicio N° 2 (Sl APLICA):

Acta de corte (1): $ 1.906.667,00 | Tiempo de cesidn (Sl APLICA):

Acta de corte (2): $ 5.200.000,00 }*

Acta de corte (3): $ Plazo total del contrato: 3 MESES - 11 DIAS

Acta de corte (4): $

Acta de corte (5): $ Fecha de terminacién del contrato: 31/12/2024

Acta de corte (6): $ Nombre cedente (S| APLICA):

Acta de corte (7): $ Identificacion del cedente (si

Acta de corte (8): $ APLICA):

Acta de corte (9): $ Numero del contrato objeto de la

Acta de corte (10): $ cesion (SI APLICA):

Acta de corte (11): $ Fecha de cesién de contrato (SI

Acta de corte (12): $ - APLICA):

Valor ejecutado: $ 7.106.667,00

Saldo por ejecutar: $ 10.400.000,00 ]
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL

4. RELACION DE ANEXOS ENTREGADOS PAGINAS sl NO SUPERVISOR

Informe de actividades: 4 X

Cuenta de cobro y/o factura: 1 X 4 .

Planilla de seguridad social 1 X El suscrito supervisor, certifica que previa

Certificado de aportes _suscritas por el revisor fiscal: X revision del acta de corte, v los anexos

Copia tarjeta profesional del contador o revisor fiscal: x | [elacionados con el informe de actividades

Certificado de la junta de contadores persona juridica: X CUMPLE con los requisitos legales

Otros (especificar): necesarios para autorizar el pago.

Anexo, Medio magnético CD, USB, OTROS: X

5. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

Entidad.

Toda la informacién registrada y cargada en el aplicativo SECOP II, por el contratista se presenta de manera digital, dejando constancia del aval
por el supervisor en el mismo aplicativo SECOP Il. Los productos y soportes entregados reposaran en la plataforma de aimacenamiento de la
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Fecha Numers do Acta deo corte Periodo de ejecucion
contrato N
[¢] 5 s =5
31/10/2024 (- e SGI\ZAOSE s 138‘” ; 02 - 01/10/2024-| - | 31/10/2024
Nombre del LAURA MILEIDY OSPINA No. De
contratista PLAZAS identificacion il e n e

Nombre y cargo
del supervisor

DANIEL ENRIQUE MANCHOLA BARACALDO
Secretario General y de Gobierno (E)

Objeto del
contrato

CUNDINAMARCA.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR
APOYO JURIDICO RELACIONADO CON LOS PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES DEL MUNICIPIO DE COTA

Medios de verificacién: Seleccionar los siguientes medios de verificacion que evidencien
el desarrollo de las actividades pactadas en el contrato, indicarlos dentro del cuadro

correspondiente.

Registro fotografico.

Actas de reunion. : kot vl
Documentos técnicos. i D's s o_t\_n3| s
Actos administrativos. PO v,

e Encuestas.

Lista atencion publico.

e Otro Documento(especificar-)

Listado asistencia.
Listado correspondencia.
Concepto Técnico.

Archivo de excel, PDF con constancias y
otros documentos digitales.

1. Desarrollo del informe

Obligaciones especificas contractuales

Apoyar en el seguimiento de los procesos contractuales que radiquen las diferentes
dependencias, llevando un registro del estado correspondiente e informando oportunamente

a los enlaces de las secretarias.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Durante el corte se hizo seguimiento a 155 procesos
contractuales, de las diferentes dependencias asi:
Secretaria Agropecuaria, medio ambiente y desarrollo
economico: 8

Control interno: 2

Secretaria de Cultura y Juventudes: 13

Secretaria de desarrollo social: 4

Despacho alcalde: 0

Secretaria de Educacién: 38

Secretaria de Gobierno: 54

Secretaria de Hacienda: 13

Secretaria de Planeacién:7

Secretaria de salud: 8

Talento humano: 8

Se anexa archivo de excel con
detalle de fechas y estados de
cada proceso. (Anexo 1)

Obligaciones especificas contractuales:

Apoyar la recepcion y verificacion de los documentos y requisitos minimos precontractuales
para realizar los procesos de contratacién, conforme con la normatividad vigente.

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
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Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Durante el corte se hizo la revisiéon a la documentacion de
contratistas a 155 procesos contractuales, de las diferentes
dependencias asi:

Secretaria Agropecuaria, medio ambiente y desarrollo

economico: 8 Se anexa archivo de excel con
Control interno: 2 hojas individuales de
Secretaria de Cultura y Juventudes: 13 observaciones por cada
Secretaria de desarrollo social: 4 proceso, donde consta la
Despacho alcalde: 0 situacion de la documentacién
Secretaria de Educacién: 38 de cada contratista. (Anexo 1)

Secretaria de Gobierno: 54
Secretaria de Hacienda: 13
Secretaria de Planeacion:7
Secretaria de salud: 8
Talento humano: 8

Obligaciones especificas contractuales:

Brindar apoyo en la recepcion, verificacion, registro en base de datos y reparto de las
diferentes carpetas de los procesos contractuales de la Alcaldia de Cota, de acuerdo a las
instrucciones brindadas por el supervisor del contrato.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Archivo de excel con hoja de
observaciones por proceso,
para cada documento que
forma parte de la etapa
precontractual. (Anexo 1) y
Archivo de excel con base de
datos general. (Anexo 2)

Durante el corte se hizo la revision a los documentos
precontractuales a 103 procesos contractuales, de los
cuales se procedié con la alimentacion en la base de datos
general de la contratacion, a cargo de la Secretaria General
y de Gobierno.

Obligaciones especificas contractuales:

Apoyar en el tramite y expedicion de los registros presupuestales de los diferentes procesos
contractuales que deba tramitar la Secretaria General y de Gobierno de la Alcaldia de Cota
Cundinamarca.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion
Se hizo revision, ajuste y modificacion de la informacion Archivo en excel (Anexo 3) y
contenida en las solicitudes de Registro Presupuestal constancia de correo
allegadas electrénico. (Anexo 4)

Obligaciones especificas contractuales:

Apoyar en la alimentacién, consolidacion y actualizacion de la base de datos de los diferentes
procesos contractuales que adelante la Alcaldia de Cota y llevar registré de los consecutivos
de los procesos a adelantar en el SECOP |l y de la numeracion de los contratos que surjan
de los mismos.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion
Archivo de excel con base de
Se realiz6 la alimentacion, consolidacion y actualizacion datos general (Anexo 2) y

de la base de datos general de los procesos contractuales. | Archivo de excel asignaciones
nuevas (Anexo 5).

Obligaciones especificas contractuales:

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
Tel: 3161800
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Apoyar en la revision y verificacion de la plataforma SECOP I, verificando que esté
debidamente actualizada la informacién de acuerdo a la normatividad vigente y a los
parametros establecidos por la Alcaldia Municipal de Cota.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Se anexa PDF con pantallazo
Durante el corte se hizo la revisiéon en el aplicativo Secop Il | del aplicativo Secop Il, donde
de los procesos contractuales, con la aprobacion del | se detallan los procesos
proceso dentro del flujo respectivo. revisados y aprobados. (Anexo
6)

Obligaciones especificas contractuales:

Brindar apoyo técnico en el comité de contratacion, preparando la documentacion requerida
para cada sesion y hacerla llegar con antelacion a los miembros del comité, citando a los
integrantes e invitados a la sesion, instalar la sesiéon y dejar constancia de la misma y
elaborando las actas de cada sesion con la informacion de los temas tratados en el comité
para su aprobacién y/o consideraciones.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

En el corte se hizo mesa de trabajo con la Secretaria
Agropecuaria, medio ambiente y desarrollo econémico, | Se anexa acta de reunién
para socializar observaciones generales sobre Ia | (Anexo 7)

elaboracién de los estudios previos.

Obligaciones especificas contractuales:

Brindar apoyo técnico custodiando los documentos del Comité, guardando la debida reserva
sobre el contenido de estos y sobre los aspectos tratados en el mismo.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Se mantiene reserva sobre las reuniones realizadas en el | Las actas reposan en el archivo
corte. de la Secretaria.

Obligaciones especificas contractuales:

Apoyar la organizacién y revision de los expedientes contractuales de acuerdo a los
lineamientos establecidos por el proceso de gestion documental.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

No se realiz6 actividad alguna relacionada con esta
obligacion, durante el periodo.

Obligaciones especificas contractuales:

Apoyar en la proyeccioén de documentos que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Se hizo ajuste a documentos precontractuales, a las actas
de terminacion, liquidacién, suspensién y reinicio, cuando | Constancias de correo
hubo la neccesidad despues de una revisién minuciosa de | electrénico (Anexo 8)

la informacién plasmada.

Obligaciones especificas contractuales:

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
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Las demas actividades inherentes al cumplimiento del objeto del contrato y que sean
asignadas por el supervisor.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Revisién de los siguientes documentos:

Actas de liquidacion:

Actas de Terminacion:
Adiciones y prorrogas:

Actas de suspension:

Actas de reinicio:

d
c

e

Se anexa archivo de excel con

etalle de fechas y estados de
ada proceso (Anexo 1)y

Constancias de correo

lectronico.

Nota 1: Las evidencias y/o soportes de las actividades realizadas para las obligaciones se
encuentran adjuntas al presente informe en un (01) CD o en un (01) archivo en formato PDF.

Nota 2: Toda la informacién cargada por el contratista en el aplicativo SECOP Il se
manejara de manera digital, dejando constancia del aval por el supervisor. su aprobacion
en el mismo aplicativo SECOP Il y los productos y soportes entregados reposaran en la
plataforma de almacenamiento de la Entidad.

Observaciones supervisor:

FIRM FIRMA
Nombre LAURA MILEIDY OSRINA Nombre DANIEL ENRIQUE
Contratista: | PLAZAS Supervisor: | MANCHOLA BARACALDO
ELABORO REVISO
NOMBRE HAURANILED G OSFINA | LUl GABRIEL CAMPUZANO ALZATE
CARGO ~__ CONTRATISTA /" CONTRATISTA
FIRMA
FECHA 31/10/2024 \ 31/10/2024
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos
ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes.

Tel: 3161800
www . cota-cundinamarca.qgov.co
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Cota, 31 de octubre de 2024 /

LAURA MILEIDY OSPINA

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA CUNDINAMARCA

NIT: 899999705-3

DEBE A:

PLAZAS, identificada con cédula de ciudadania No.
1.078.368.870 de Tenjo:

:
|
| Quien cuenta con las siguientes caracteristicas contractuales:

Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR APOYO JURIDICO RELACIONADO CON LOS
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES DEL
MUNICIPIO DE COTA CUNDINAMARCA

Periodo ejecutado:

01/10/2024 al 31/10/2024

Valor:

CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($5.200.000)
MCTE o

Por Concepto de

Prestacion de servicios del Contrato No. SGM-CD-1138-2024

No XXXXXX mes de planilla de
Seguridad Social

PLANILLA No 1066865442, correspondiente al mes de octubre
de 2024 ~

Nivel del riesgo ARL

1

Modalidad de pago

Cheque | | Transferencia electronica  x

** Sj el pago es por transferencia electrénica realizar en la cuenta de AHORROS

N.° 345-382366-18 de Bancolombia

Atentamente,

LAURA MILEIDY OSPANA P
CC.\1078368870
Cel. 3107892282

Correo electrénico: lammi.ospla@gmail.com
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