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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, de Octubre de 2024

Sefior(a)

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.6228803
Coordinador Académico Programas especiales
Centro Agroindustrial

Regional meta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes de Octubre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.6228803 del afio 2024

EDITH OLAVE RUEDA, identificado con la cédula de ciudadania No0.63.468.791 de
Barrancabermeja, en mi calidad de Contratista del SENA, en los programas TITULADA REGULAR,
COMPLEMENTARIA CAMPESENA — Programas Especiales en el Centro Agroindustrial, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija el valor total para el contrato la suma de TREINTA Y TRES
MILLONES CUATRO CIENTOS NOVENTA Y UN MIL QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
M/CTE. ($33.491.588). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un primer pago correspondiente a ocho (8) dias del mes de abril de 2024 por valor de UN MILLON
CIENTO NOVENTA MIL OCHOCIENTOS DOCE PESOS M/CTE. ($1.190.812), b) SIETE (07)
pagos iguales por los meses de mayo a noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE.
($4.465.545) cada uno y, c) Un pago final correspondiente a seis (07) dias del mes de diciembre de
2024, por valor de UN MILON CUARENTA Y UN MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UN PESOS
M/CTE. ($1.041.960).

Plazo: Sera hasta el 7 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestar los servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o
transversal de acuerdo a los disefios curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta
en 2024 de los programas TITULADA REGULAR, COMPLEMENTARIA — CAMPESENA en la
especialidad requerida y/o de su perfil
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Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

1-Participar en la planeacion
de los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos
institucionales, de acuerdo a
su perfil.

-Realice planeacion para ejecutar las acciones de formacién
complementaria Presencial de la ficha No.3104437 con el
programa Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de
Calculo EXCEL con la Empresa LA RAMADA en Restrepo.

- Realice planeacion para ejecutar las acciones de formacion
complementaria Presencial de la ficha N0.3104439 con el
programa Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de
Calculo EXCEL con la Empresa SIAGRO en Villavicencio.

-Realice planeacion para ejecutar las acciones de formacion
complementaria Presencial de la ficha No0.3101633 con el
programa Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de
Calculo EXCEL con la empresa INVERSIONES SARO en
Villavicencio.

-Realice planeacion para ejecutar las acciones de formacién
complementaria Presencial de la ficha No.3101634 con el
programa Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de
Calculo EXCEL con la empresa PALMASOL en San Martin.

Compartido por Drive. Formato
Planeacion de Fichas.

Evidencia.No.01

2-Participar en la generacion y

desarrollo de disefio
curricular,  proyectos  de
investigacion aplicada,
innovacién pedagdgica,
desarrollo tecnoldgico,

publicaciones y estudios de
vigilancia ~ tecnolégica vy
competitiva para establecer
de manera prospectiva las
tendencias de desarrollo de

las diversas redes de
conocimiento  de interés
institucional 'y cuando el

Centro de formacién asi lo
requiera.

-Realice actualizacion del Disefio Curricular en los
conocimientos y conceptos del programa Manejo Intermedio
de la Herramienta de Hojas de Calculo EXCEL, teniendo
encuenta los requerimientos de laempresa LARAMADA en
Restrepo, matriculado con la Ficha No.3104437

-Realice actualizacion del Disefio Curricular en los
conocimientos y conceptos del programa Manejo Intermedio
de la Herramienta de Hojas de Calculo EXCEL, teniendo
encuenta los requerimientos de la empresa SIAGRO en
Villavicencio , matriculado con la ficha No.3104439.

-Realice actualizacion del Disefio Curricular en los
conocimientos y conceptos del programa Manejo Intermedio
de la Herramienta de Hojas de Calculo EXCEL, teniendo
encuenta los requerimientos de la empresa INVERSIONES
SARO en Acacias matriculado con la ficha N0.3101633.

-Realice actualizacion del Disefio Curricular en los
conocimientos y conceptos del programa Manejo Intermedio
de la Herramienta de Hojas de Calculo EXCEL, teniendo
encuenta los requerimientos de la empresa  PALMASOL en
San Martin matriculado con la ficha N0.3101634.

Portafolio Instructora
compartido por Drive: Disefio
Curricular, Evidencias
Fotogréficas.

Evidencia.No.02
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3-Evaluar los aprendizajes
previos, realizar
reconocimiento de estilos y
ritmos de aprendizaje de las
fichas asignadas, de acuerdo
con los procedimientos,
plazos y  herramientas
tecnoldgicas que la entidad
defina.

- Realice con la Empresa LA RAMADA en Restrepo, Ficha
No. 3104437 un audiagnostico pedagégico con la
herramienta Quizziz; como instrumento de analisis para el
desarrollo del programa Manejo Intermedio de la Herramienta
de Hojas de Calculo EXCEL, teniendo encuenta los
requerimientos de la empresa.

-Realice conla Empresa SIAGRO en Villavicencio, Ficha No.
3104439 un audiagndstico pedagdgico con la herramienta
Quizziz; como instrumento de analisis para el desarrollo del
programa Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de
Calculo EXCEL, teniendo encuenta los requerimientos de la
empresa.

-Realice con la Empresa INVERSIONES SARO en
Villavicencio, Ficha No. 3101633 wun audiagnostico
pedagdgico con la herramienta Quizziz; como instrumento de
analisis para el desarrollo del programa Manejo Intermedio de
la Herramienta de Hojas de Calculo EXCEL, teniendo
encuenta los requerimientos de la empresa.

-Realice con la Empresa PALMASOL en San Martin, Ficha
No. 3101634 un audiagnostico pedagdgico con la
herramienta Quizziz; como instrumento de analisis para el
desarrollo del programa Manejo Intermedio de la Herramienta
de Hojas de Caélculo EXCEL, teniendo encuenta los
requerimientos de la empresa.

Portafolio Instructora
compartido por Drive:

Instrumentos de evaluacion
Quizziz

Informe de Resultados en la
plataforma Quizizz.

Evidencias Fotogréficas.

Evidencia.No.03

4-Ejecutar la formacién
profesional integral de acuerdo
el modelo pedagégico de la
entidad, el disefio y desarrollo
curricular de los programas del
drea tematica de la fichas
asignadas; propendiendo por la
permanencia y certificacion de
los aprendices en el desarrollo
de la formacién profesional
integral.

-Ejecuté Formacion Profesional Integral de acuerdo con el
disefio y desarrollo curricular, fortaleciendo la calidad del
programa de formacién, especialmente los contenidos, las
estrategias de formacion y las pruebas del Programa Manejo
Intemedio de la Herramienta de Hojas de Calculo EXCEL con
la Empresa LA RAMADA en Restrepo con Ficha No.3104437.

-Ejecuté Formacién Profesional Integral de acuerdo con el
disefio y desarrollo curricular, fortaleciendo la calidad del
programa de formacién, especialmente los contenidos, las
estrategias de formacion y las pruebas del Programa Manejo
Intermedio de la Herramienta de Hojas de Calculo EXCEL
con la Empresa SIAGRO en Villavicencio con Ficha
N0.3104439.

-Ejecuté Formacion Profesional Integral de acuerdo con el
disefio y desarrollo curricular, fortaleciendo la calidad del
programa de formacién, especialmente los contenidos, las
estrategias de formacion y las pruebas del Programa Manejo
Intermedio de la Herramienta de Hojas de Célculo EXCEL
con la Empresa INVERSIONES SARO en Acacias con Ficha
No0.3101633.

-Ejecuté Formacién Profesional Integral de acuerdo con el
disefio y desarrollo curricular, fortaleciendo la calidad del
programa de formacién, especialmente los contenidos, las
estrategias de formacion y las pruebas del Programa Manejo
Intermedio de la Herramienta de Hojas de Calculo EXCEL
con la Empresa PALMASOL en San Martin con Ficha
No0.3101634.

Portafolio Instructora
compartido por Drive:

Disefio Curricular
Guias de  Aprendizaje
Registros fotograficos

Evidencia.No.04
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5-Emitir juicio de evaluacion | -Realice Evaluacion de Juicios Valorativos del programa Portafolio Instructora
de los resultados de | Manejo Intermedio de La Herramienta de Hojas de Calculo compartido por Drive
aprendizaje, de las | EXCEL Ficha No. 3104437 con la Empresa LA RAMADA
competencias del programa, en Restrepo. Reporte de  Juicios de
en el desarrollo de su Evaluacion.
formacion, aplicando los | -Realice Evaluacion de Juicios Valorativos del programa
procedimientos, plazos y | Manejo Intermedio de La Herramienta de Hojas de Célculo Evidencia.No.05
herramientas  tecnoldgicas | EXCEL Ficha No. 3104439 con la Empresa SIAGRO en
que la entidad defina. Villavicencio.

-Realice Evaluacion de Juicios Valorativos del programa

Manejo Intermedio de La Herramienta de Hojas de Calculo

EXCEL Ficha No. 3101633 con la Empresa INVERSIONES

SARO en Villavicencio.

-Realice Evaluacién de Juicios Valorativos del programa

Manejo Intermedio de La Herramienta de Hojas de Calculo

EXCEL Ficha No. 3101634 con la Empresa PALMASOL en

San Martin.
6-Registrar en el sistema de | Realice registro, verificacion y seguimiento oportuno en el | Portafolio Instructora
gestion académica establecido | sistema de gestion academica a las fichas 3104437-3104439- | compartido por Drive
por la entidad en un plazo | 3101633 y 3101634 ; verificando la totaldad de aprendices en
maximo de fres (3) dias, todas | estado matriculados, creando rutas de aprendizaje y | Trazabilidad por  correo

las  actividades que se
relacionan en el procedimiento
de la ejecucion de la formacion
profesional..

verificando los estados en formacion.

electronico Institucional.

Reporte de Inscritos

Reporte de Matriculados
Reporte de Juicios Valorativos
de cada una de las Fichas

Evidencia. No.06

7-Reportar oportunamente al
coordinador académico, a
través de medios formales, las
novedades que se generen
durante la ejecucién de la
formacion de las fichas
asignadas; y hacer

Se reporta oportunamente las novedades generadas en el mes
de octubre desde la planeacién de las fichas 3104437 -
3104439 - 3101633 y 3101634 y su respectivo seguimiento;
cumpliendo con las instrucciones impartidas por el supervisor
del contrato.

Portafolio Instructora
compartido por Drive
Trazabilidad por  correo

electronico Institucional.

seguimiento a las mismas. Evidencia.No.07

Portafolio Instructora
8-Verificar que los | - Realice recoleccién, organizacion y entrega de soportes | compartido por Drive
participantes a su formacion para el proceso de ingreso de aspirantes al programa de | Trazabilidad por  correo

se encuentren en estado "en
formacion" en el sistema de
gestion académica de la
entidad

formacion Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de
Calculo EXCEL Ficha No. 3104437 — 3104439 - 3101633 y
3101634: fotocopia del documento de identidad, y los demas
requisitos requeridos por gestién administrativa; culminado
con la verificacion del estado en formacién.

electrdnico Institucional.
Fotocopias  de Cedulas
unificadas en PDF

Carta de Solicitud de la
Empresa

Formato Asistencia de Matricula
Firmado

Formato Inscripcion Sena Sofia
de la Empresa

Evidencia.No.08
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9-Apoyar en el acopio de los

documentos del
procedimiento de Ingreso de
aprendices  cuando las

condiciones de la poblacién lo
requieran.

-Realice comunicacion oportuna por medio de correo
electrénico y via telefonica a las empresas SIAGRO Y LA
RAMADA, informandoles que fui asignada como instructora
para el curso de MANEJO BASICO E INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL;
Solicitandoles la entrega oportuna de documentos para poder

Portafolio Instructora
compartido por Drive
Trazabilidad de correo

electronico Institucional.

Registro de llamadas

llevar a cabo el proceso de ingreso de aspirantes para el Registro de  mensajeria
programa de formacion, requiriendo asi mismo la | WhatsApp.
caracterizacion de los aspirantes.
Evidencia.No.09
10-Participar cuando el centro | Durante el mes objeto de pago no fui requerida para participar
lo requiera en el proceso de en procesos de seleccion, ni disefio de talleres e instrumentos | No aplica.
seleccion, disefio de talleres e que alimentan los bancos de pruebas para la seleccion de
instrumentos que alimenten aprendices. Evidencia.No.10
los bancos de pruebas para la
seleccién de aprendices.
11-Participar en los comités | En el programa Complementaria Regular, no se realizan | No aplica.
de evaluacion y seguimiento | comités de evaluacion y seguimiento teniendo en cuenta el
ordinario y extraordinario que | tiempo y la modalidad de formacién. Evidencia.No.11
se programen para los
aprendices, de acuerdo con la
citacion realizada.
Portafolio Instructora

12-Aplicar las  medidas
formativas establecidas en el
reglamento del aprendiz y el
manual de los Centros de
convivencia del Centro de
Formacion.

Garanticé en el ambiente de formacién de las fichas
No0.3104437 - 3104439 — 3101633 y 3101634 un entorno de
aprendizaje seguro y productivo; incluyendo pautas sobre
comportamiento, evaluacién y participacion activa, cumpliendo
el reglamento del Aprendiz.

compartido por Drive
Guia de Induccion

Resultados en la Plataforma
Quizizz.

Evidencia.No.12
13-Participar y aportar en la No fui requerida para apoyar procesos de Registro calificado | No aplica.
construccion de los | paralos programas en nivel tecnologo del &rea temética objeto
entregables de las fases de | del presente contrato, por lo anterior, esta obligacién No aplica | Evidencia.No.13
Registro calificado y
Autoevaluacion  para  los
programas en nivel tecnélogo,
cuando el centro lo requiera.
14-Apoyar al centro de Realice divulgacion de la oferta institucional, y demas ,
formacion en la promocién de | informacién que sea informativa del SENA, via mensajeria; por | Portafolio _ Instructora
la oferta institucional cuando | la aplicacion WhatsApp y por correos a los aprendices en | compartido por Drive
Serequiera. formaci6n. Trazabilidad de correo

electrénico.

Registro en la aplicacion de
mensajeria WhatsApp.

Evidencia.No.14
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15-Realizar Seguimiento a

etapa productiva, documentar . ) No aplica

y acompariar al aprendiz en En gl programa Complemgntarla Regular, no se realiza

reunion(es) con el | Seguimiento a etapa productiva, Evidencia.No.15

coordinador, registrar  las

evidencias del proceso y

aplicar instrumentos  que

evallen la etapa productiva y

aporten a la mejora del

proceso formativo.

16-Acompaniar a los No aplica para el programa de Complementaria Regular, pues | No aplica

aprendices a las actividades | en el Plan Nacional de Bienestar al Aprendiz, sélo esta dirigido

contempladas en el Plan a los aprendices matriculados en los programas de formacién | Evidencia.No.16

Nacional de Bienestar al SENA en los niveles de técnicos, tecndlogos en sus diferentes

Aprendiz. modalidades.

17- Ejecutar un minimo de Realice formacién presencial complementaria con el programa )
Portafolio Instructora

160 horas mensuales de
Formacién Directa de acuerdo
a la programaciéon de la
formacion del Centro

Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Célculo
Excel con las Fichas No. 3104437 - 3104439 — 3101633 Y
3101634 con una duracién de 60 horas; Ejecutando la
Planeacion mensual de las actividades.

compartido por Drive

Pantallazo de Horario en SENA
SOFIAPLUS.

Formato de cronograma
Formato de Planeacion

Pedagégica
Evidencia.No.17
18-Apoyar las etapas No fui requerido como apoyo técnico dentro de procesos No aplica.
precontractual y contractual | contractuales para el mes objeto de pago.
(apoyos técnicos) dentro de Evidencia.No.18

los procesos contractuales y
de cooperacién asignados por
el supervisor o el ordenador
del gasto.

19-Asistir a las reuniones que
programe el ordenador del

Asisti a la reunién del equipo de trabajo de la coordinacion de
programas especiales vigencia 2024.

Registro Fotografico

gasto ylo supervisor con Formato Asistencia
ocasion al desarrollo de su
objeto contractual. Evidencia.No.19
20-Atender las orientaciones | Atendilas orientaciones del equipo técnico-pedagdgico del .
Portafolio Instructora

del equipo técnico-
pedagogico del Centro de
formacién y de la regional
Meta.

Centro de formacion y de la Regional, las cuales se aplican en
los procesos formativos.

compartido por Drive

Trazabilidad de
electronico.

correo

Evidencia.No.20
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21-Realizar la solicitud de la Se dio cumplimiento en el periodo de Julio de 2024. No aplica
consolidacion de las
necesidades de materiales de Evidencia.No.21
formacion con todas las
caracteristicas y
especificaciones segln
proyectos de formaciéon de
acuerdo con la especialidad y
desempefio.
22-Informar la necesidad de No aplica para el programa de Complementaria Regular, dado | No aplica.
giras técnicas, y documentar | que las giras técnicas, sélo esta dirigido a los aprendices
el cumplimiento y evaluacién | matriculados en los programas de formacion SENA en los Evidencia.No.22
de la misma. niveles de técnicos, tecndlogos en sus diferentes
modalidades.
23-Promover y divulgar cada | Se realiza la divulgacion del material Bibliografico del Sistema | Portafolio Instructora

mes las actividades y el
material bibliografico digital a
los aprendices enviado por el
Sistema de Bibliotecas SENA.
(incluir referencias
bibliograficas, participar de

de Bibliotecas SENA. (incluye referencias bibliogréaficas,
participacion de talleres y eventos, entre otros) Con los
programas de formacion Complementarios en Manejo
Intermedio de La Herramienta de Hojas De Calculo Excel
Fichas N0.3104437-3104439-3101633 y 3101634.

compartido por Drive

Link de ingreso. Sistema de
Bibliotecas (sena.edu.co)

Compartido por  Correo
Electrénico y Mensajeria en la

talleres y eventos, entre aplicacion de WhatsApp.
otros). Evidencia No.23

24-Elaborar  informe  de La actividad no aplica para el programa Complementaria | No aplica

ejecucion  del  proyecto Regular, teniendo en cuenta que la Guia de desarrollo

formativo. curricular no lo contempla. Evidencia.No.24

25-Elaborar los formatos del Se realizé la creacion del portafolio Para cada una de las Portafolio Instructora

archivo de gestion segun los
lineamientos de gestion GTH-
F-075 V08 documental acorde
a la historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar la
informacién de las historias
académicas al archivo/espacio
digital ~ orientado  por la
Coordinacion del Grupo de
Formacion Integral, ~ Gestion
Educativa y promocion y
Relaciones Corporativas del
Centro

fichas No. 3104437 — 3104439 — 3101633 y 3101634 en el
programa de formaciéon Complementario Manejo Intermedio
de La Herramienta de Hojas De Calculo Excel.

compartido por Drive

Evidencia.No.25
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.Una vez finalizado cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe
cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE :
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. No se realizd
Desplazamiento

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informeque la soporte. En caso
de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciondel informe de ejecucion contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7942723592 de la planilla, del operador SOI
del mes de Septiembre de 2024. (Decreto Ley2106 de 2019 - “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

-t

EDITH OLAVE RUEDA
Contratista
C.C. No. 63.468.791 de Barrancabermeja

Recibi a satisfaccion:
Firmado digitalmente
porLUIS

» ALEJANDRO

e
L nyx ) BAUTISTA
g SANCHEZ

Fecha:2024-11-08
13:29-05:00

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ
CC 17329803 de Villavicencio

Instructor Grado 18

Coordinador Académico Programas especiales
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1-Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales, de acuerdo a su perfil.

Evidencias del Mes de OCTUBRE de 2024
Cuenta No. 07 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

Evidencia No.1-
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Evidencias del Mes de OCTUBRE de 2024
Cuenta No. 07 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

2-Participar en la generacion y desarrollo de disefo curricular, proyectos de investigacion aplicada, innovacion pedagdgica, desarrollo tecnoldgico,
publicaciones y estudios de vigilancia tecnolégica y competitiva para establecer de manera prospectiva las tendencias de desarrollo de las diversas redes
de conocimiento de interés institucional y cuando el Centro de formacion asi lo requiera.

Evidencia No.2-
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Evidencias del Mes de OCTUBRE de 2024
Cuenta No. 07 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

2-Participar en la generacion y desarrollo de disefo curricular, proyectos de investigacion aplicada, innovacion pedagdgica, desarrollo tecnoldgico,
publicacionesy estudios de vigilancia tecnologica y competitiva para establecer de manera prospectiva las tendencias de desarrollo de las diversas redes
de conocimiento de interés institucional y cuando el Centro de formacion asi lo requiera.

Evidencia No.2-
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Evidencias del Mes de OCTUBRE de 2024
Cuenta No. 07 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

3-Evaluar los aprendizajes previos, realizar reconocimiento de estilos y ritmos de aprendizaje de las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos,
plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina

Evidencia No.3-
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Evidencias del Mes de OCTUBRE de 2024
Cuenta No. 07 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

3-Evaluar los aprendizajes previos, realizar reconocimiento de estilos y ritmos de aprendizaje de las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos,
plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina

Evidencia No.3-
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Evidencias del Mes de OCTUBRE de 2024
Cuenta No. 07 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

3-Evaluar los aprendizajes previos, realizar reconocimiento de estilos y ritmos de aprendizaje de las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos,
plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina

Evidencia No.3-
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Evidencias del Mes de OCTUBRE de 2024
Cuenta No. 07 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

3-Evaluar los aprendizajes previos, realizar reconocimiento de estilos y ritmos de aprendizaje de las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos,
plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina

Evidencia No.3-
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Evidencias del Mes de OCTUBRE de 2024
Cuenta No. 07 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

4-Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo el modelo pedagdgico de la entidad, el disefio y desarrollo curricular de los programas del area
tematica de la ficha asignada; propendiendo por la permanencia y certificacion de los aprendices en el desarrollo de la formacidn profesional integral.

Evidencia No.4-

INVERSIONES SARO




Evidencias del Mes de OCTUBRE de 2024
Cuenta No. 07 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

4-Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo el modelo pedagdgico de la entidad, el disefio y desarrollo curricular de los programas del area
tematica de la ficha asignada; propendiendo por la permanencia y certificacion de los aprendices en el desarrollo de la formacidn profesional integral.

Evidencia No.4-

LA RAMADA




Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

4-Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo el modelo pedagégico de la entidad, el disefio y desarrollo curricular de los programas del area
tematica de la ficha asignada; propendiendo por la permanencia y certificacion de los aprendices en el desarrollo de la formacidn profesional integral.

Evidencia No.4-

PALMASQOL
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

4-Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo el modelo pedagégico de la entidad, el disefio y desarrollo curricular de los programas del area
tematica de la ficha asignada; propendiendo por la permanencia y certificacion de los aprendices en el desarrollo de la formacidn profesional integral.

Evidencia No.4-

11



Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

5-Emitir juicio de evaluacidn de los resultados de aprendizaje, de las competencias del programa, en el desarrollo de su formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas tecnoldégicas que la entidad defina.

Evidencia No.5-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

5-Emitir juicio de evaluacidn de los resultados de aprendizaje, de las competencias del programa, en el desarrollo de su formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas tecnoldégicas que la entidad defina.

Evidencia No.5-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

Evidencia No.6-

Proceso de Inscrincion v Matricula

= . I -b X "
= M Gma Q Buscar en el correo electranico = Ve () @ i
P : 5 150 de B! Y v Eev
B/ fedactr g- ¢ By
Meil : iy o
@ Principal 0 P’°m°°‘°"05 2 Socl 0 N»ouﬁc»amonesm B fams
B @ Recbidos § wtfcadr Nofcacion
. t Destacados ) complementarihachon  RE: INICIO PROCESO DE INSCRIPCION FICHA No. 3104437 - Cordial saludos, I cierre de la Matricula para ‘as Ficha de Caracterizacion seleccionada fu.. ~ 2S6pm.
0 O Pospuestos reporte. malrc..
2 ! mportantes : - . | — ) |
) Edith, complementa. INICIO PROCESO DE INSCRIPCION FICHA No. 3104439 - Cordial saludos, El cierre de la Matricula para las Ficha de Caracterizacion seleccionada fue rea..  247pam.
P Enviados : :
B repote matic.. [ 3-FormatodeA.. | [ 3-FormatodeA.
By Programados
() Borradores ) complementarihachon  RE: INICIO PROCESO DE INSCRIPCION FICHA No. 3101633 - Cordial saludos, El cierre de fa Matricula para las Ficha de Caracterizacion seleccionada fue..  236pam.
B Todos B reporte matric..
O Spam E ; : : T s U
) complementarihachon RE: INICIO PROCESO DE INSCRIPCION FICHA No. 3101634 - Cordial saludos, El cierre de la Matricula para las Ficha de Caracterizacion seleccionada fue.. — 235pam.
v Mas

B reporte matric...
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

Evidencia No.6-

Proceso de Inscripcion vy Matriculs
( D t

Reporte de Inscripclones [

Resultado del Reglstro ote. Nurr.m.ro de Citgo el ; Coiga n 0w
(Reservado para el sistema) | Identificacion |  Identificacion Prograss d Fermaci MANE 1O INTERREDIO [E LA ENIEAESIA L HOMG U CALEL
16460002 defieetn el =

01633 NINGUNA 00 - 146022 )| HARYY HOLGUIN LENS [
€6 - 1120814887 JLULETHESTEFANY HERNANDE? GUT ERREZ Vamcwas
1120874687 3101633 NINGUNA CC - BB052080 JULIC CESAR PINZON HUERTAS [re——s
00 - 11142 JULY AHGELICA MALTOHADO Waticiaes
BeliL3E0 3101633 NINGUNA £C - 1021685810 KARDL [HITZA WORS CABIRRIAN [
CC- 1087288 KELLI JHOMMA DIAT TIMOTE Malrewags
m— 3101533 NG e 147380 RELY JASHIN $ALCEDO CORSEDOR Voucy ez
00 - 112847970 LAURA CATALINA MARTEZ LEVA [
AT 3101633 NINGUNA o0 - 111856743 LAURA KATHERRE AYALA AL VAREZ Waew g
1127392066 3101633 NINGUNA CC - 1008730142 LALRA MARCELA ALVAREZ MURILLD Maincuiagy
€0 - 1087 hd i LAURA MILEHA ORTIZ BARRENTOS Maingwags
111956743 3101633 NINGUNA €0 - 10ME0 385 LEIY JCkabS RVERA CORDORA Waiicu das
00 - 1120884807 LI PERPAL0A CABRRIAD VILLA Waevags

1098733152 3101633 NINGUNA T1- 1120808470 LIZETH SOF1A LECH RONERO A vt Matrw o
€6 - 1006710807 LUCLA SUAREZ BRAV0 Wy 38
1037304204 2101633 NINGUNA €0 112088784 LUSA MANLELA AIVERA SANCHE? Vaircu i)
00 - 111210208 AR ALEJAATA SRR Vatcwag
1024303965 3101633 NINGUNA o6 11200 A MARA ELENA LOPRZ [T
GOl e dL MARIA PAULIN SAHCHE T RAMIREZ Matney agz
1120864307 MNAI NINGIING e anamTe AR VAR RO VI 14 ey




Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

Evidencia No.6-

Proceso ele Inscripcion y Matricula

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

A B C D E F
FORMATO PARA LA INSCRIPCIGN DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS v1.0 |
Ti Codi
dm £ Reporte de Inscripciones
. 3 " Ti Empresa
Resultado del Registro _[Numerode |Codigodela - _ - ) .
(Reservado para el sistema) L2 |dentificacion|ficha AT o e e
pa e Aspirante s B do Formeiéi WANEJO INTERMEDID [E LA HEETCJuEFfIE. [T [IE HOJAS OE CALCULD
n cerrada)
Inscripcion Exitosa. Los datos de |3 inscripeion fueron enviados al
o 40415311 3101634 NINGUNA 2124012 L A047931 ; 5
Siner T G- 4041991 AHA AUDELING ORTIZ VALENCIA Mattzuagy
CC - 40419794 &bla SOF1E GUIMAN MENDIET & Matncw s
Inscripcion Exitosa. Los datos de |3 inscripcion fueron enviados al CC - 1175017382 ANGIE LIZETH RODRIGIUEZ CHACOH Matnculags
corre del aspirante. ATENCION: COM EL NUMERQ DE IDENTIFICACION CC - 1120872158 ANYI TATIANA CASTAREDA OATIZ Malicw 86
DGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR SUCARACTERIZACION EN LA © lugeme |30 wea Lo ©C - 1029042445 BRAYAN STIVEN TORO CHAGON Andado Matrocila
BASE DEDATOS DE LA UNIDAD DEVICTIMAS. POR FAVOR ACERCARSE ALA ' £C- Soarrar CARMEN PATRICIA MAVRIOUE LOPE? Matacyiads
UNIDAD DE ATENCION Y ORIENTACION CON COPIADE SUCEDULAD EE ;z;:z:::: m‘;ﬁ"'f “r‘ ”ﬁ;:g‘ﬁm :""“"“
-1 A [ 8l B0
TARIETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DESU IDENTIFICACION
CG-1T3R1%0 CEIRY ALEXAHDER CONTENTD CASALLAS Watnew ags
Inscripcion Exitosa. Los datos de [a inscripcion fueron enviados al €C- 1121911742 Luthics MARCELA RAMIREZ ALV AREZ Macn a2
(C  |1115317382 |3101634 NINGUNA 2124012 r ;
cormea del aspirante. ! CC - 1120084742 DlAMA MARYEL! SERR(A Masincw 387
Inscripcion Exitosa. Los datos de |a inscripcion fueron enviados al Ge- 128280004 DORE B0A HOLGUNLOPEZ Matieniag
pc o B (C  |1120872156 |3101634 NINGUNA 2124012 6 1T30ETTE EDILEON BONIL LA REY Matiewnas
correo del aspirante. — = -
nscrincin Exitasa. Lo datos de /2 inecriocion f P €C - 10ryin02Ee EOITH YDA LEON BERNAL Wty ggs
NECTIECion I.DSE. 05 03L0S Oe |3 INSCrIpCion TUeron enviaoos 3 o 52377287 3101634 NINGUNA 2124012 6 - 048371 GLD"‘\HLE-‘L‘ES'KFUHH-‘LUL‘ [ e—
correo del aspirante. . 1120071207 FANS CHRISTIAN LEYTON GARTDN Mavicuag
Inscripcion Exitosa. Los datos de |3 inscripcion f jados al SA03NeIEAT
NECripcion I.DSE 05 03105 O8 |3 INSCTIECIoN TUEron enviaoos a o 1121837524 3101634 NINGUNA 2124012 £ - 1003093837 FGRIS WUSLACD CORDERD Matiew 184
correo del aspirante. £ - 1038133043 JAIMIN YURLEY WALCHES RAMIRE 2 Mattge a3
Inscripcian Exitosz. Los datos de 2 inscripeian fueron enviados 2l €€ - 100887 1004 JESUS DAVID LUK ROUAS Wit g 085
(C  |1008533873  |3101634 NINGUNA 2124012
correo del aspirante. ! GG - 20128088 JOHANA IRENE PERDGMO CADENA Vi Cu B
Inarrinrinn Fritnza | nedatns da [a insrrinrinn fusran enviadne al €C - 10387132043 YHOHAT AN ANDRES RODRIGUE T DRILELA Anipde Waroguly
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

Evidencia No.6-

Proceso ele Inscripcion y Matricula

FORMATO PARA LA INSCRIPCION DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS v1.0 Reporte de Inscripciones
Tipo Codigo
Resutado del Registro Iddet' s o |t e tgmlm'sla - O TERTED B LFERETE
. EATl| loentiTicacio . podiacion olo sl la
Reservad I sist fich i
(Reservado para el sistema) ficaci n e Aspirante ficha es e HOJAS DE CALCULO EXCEL
an cerrada)
Ins:ripl:il:'ml Exitosa. Los datos de Ila inscripcion - s e PR T dentificacion Nombre _ Es}aﬂo
fueron enviados al correo del aspirante. CC - 86069569 ALEJANDRO RESTREPO QUINONES Matriculado
Insripeién Bxitosa. Losdatos delainscripeén | o | e | 3000 | wnauna | 2125903 CC - 1121845407 ANGELA PATRICIA SANABRIA SIERRA Anulado Matrcula
rrmElm T CC - 17268003 ARNULFO MONROY MENDOZA Matriculado
Inscripcion Exitosa. Los datosde lainscripeion | oo | oeengs | 3108437 | NnGUNa | 212538 CC - 1121886728 CAMILA ANDREA VASQUEZ PENA Matriculado
fueron envizdos 2] correo del aspirante. CC - 2330491 INDIRIA FAISURI RUBIANO Matiiculado
:"““P“"”, E’;‘“’ST- L“““;”j“ lainseripeion | oo | 1121900136 | 3104437 | NNGUNA | 2125945 CC - 1122631039 JAIRO DUBAN VARGAS CAICEDQ Anulado Matrgcula
I:z;:” ;:;';‘t’:a ‘f;fd‘;t:;:':n”z; — CC- 1118167417 JAIVER RODRIGUEZ HERNANDEZ Matriculado
mm:mia e 2l eorree delacaiante i CC | 1122648333 | 3104437 | NINGUNA | 2125845 CC - 91301064 JESUS EDUAN CASTRO PINEDA Matriculado
T d:’la e CC - 112183182 JHON ALEXANDER ROMERO MARTINEZ Matriculado
B L e e e R T R FB0 AT O, | Tt
Inscripcion Exitosa. Los datos de |a inscripcion . - - d r!cua 0
fueron enviados | correo del aspirante. R I CC - 112188531 JUAN DIEGO MORA HERRERA Meticulado
B s o . ) CC - 1076500515 KAREN DANIELA CORTES YARA Matriculado
fueron enviados 2l correo del aspirante. (0| HMEIETAT | 3107 ) NINGUNA - 2125342 CC - 1006689977 LUIS CARLOS SIERRA POSADA Matriculado
Inscripcion Exitosa. Los datos de |a inscripcion . - CC - 17339703 MARCELINO ROJAS HERRERA Matriculado
fueron envizdos al correo del aspirant. ol Dt It M et CC - 1070950852 MARIA CAMILA ARDILA ACHURY Matriculado
|I15|:|'i|}|:i[l}|'|EKit[}S.ELI}SﬂEtDSdEHiI‘ISEI’ipEi[‘}H I:C 1121338‘182 313443? NlNGUNA 2125545 falal indiinna AARIAMRA RATRIALE AR & LIFAARFEAA L B 1 1
fueron enviados al correo del asoirante.




Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

Evidencia No.6-

Proceso ele Inscripcion y Matricula

A -] v U c r
; | Reparte de Inscripeionas
FORMATO PARA LA INSCRIPCION DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS v1.0
Codigo Cadigo Fichs 310dddg
_ Tipode| Numero de L Ti Empresa WANEJD INTERMEDIC [E L4 HERRAMIENTA DE HOJAS [E CALCILD
Resultado del Registro = ] . |Codigadela pﬂ . ) I — EilEL
) Identifi| Identificacia poblacion | (Solasila
(Reservado para el sistema) » ficha )
cacion n Aspirante | fichaes [rrm— Nomre Esde
cerrada) 00 - 17555738 ALIENAR D50AID MARY Vatcwags
Inscripeion Exitosa. Los datos de la inscripcion fueron enviados gAY /
pe . pe o 1122651114 1104438 NINGUNA 3175843 [oRhg b LARE] ANGELA LIZOEY RIVERA GOROILLD Matrcu an |
al correo del aspirante. - 120500772 AHGIE MILEHA OCAMPY) ROJAS Matrcuads
Inzcripeion Exitosa. Los datos de |a inscripeion fueron enviados r ;
po ; po @« 1120803772 1108239 NINGLINA 225923 CC- 1111087608 CRISTHIAN ANDREY CHARRY RUZ Az Mattua
al corren del aspirante. - 1120501109 TAHNY FABRICID FACARTIO MOREND Maltewagy
Inscripcion Exitosa. Los datos de la inscripeion fueron enviados 191 ) M
pcl . pcl o« 1120501108 1904439 NINGUNA 2175943 G0 -dyio EGD FERNANDD Du] ROSERD Watrew an: |
al correo del azpirante. L0112 DORELIS GARCUA CALVD Walrc. agz
Inscripcion Exitosa. Los datos de la inscripeion fueron enviados 0 "
po ; po o« 34319135 3104439 NINGUNA 2175883 (T - 16835603 HECTOR FaBIO MELECIO Waicu 80
al corren del aspirante. CC - 1006778702 JOHAH CAMILD TREBIAD DiAZ Wane vag:
N N N N T N 4
Inscripeion Exitosa. Los datos de |a inscripcion fueron enviados 10870000 08E FELIPE LAZA PULICD "
peBTEITE: * | 122133770 | 310433 | NINGUNA | 2125943 . Uil e e — .
al correo del aspirante. € - 11233408 LALIRA ANDREA AMAYA DaZ4 Vgiagw age
Inscripcion Exitosa, Los datos de |z inscripcion fueron enviados s A 74} " 1
po . po @ 1057 6 3104435 NINGUNA 2125943 CC- 1121010843 LUISA NARL LOPEZ SANCHET? Wilicu be
al corren del aspirante. G- 1008074228 MRS JDSE HURTADD AHDRADE Watte v ag
i N N N T N 4
Inscripcion Exitosa. Los datos de I3 inscripcion fuercn enviados SR R AR PADLA GONZALED VARGA i
pasTEE & C | 112136309 | 3104433 | NINGUNA | 2125943 e —— — .
al corren del aspirante. B - 1008737508 HELSON ALIRQ DLARTE PRADA Vatigw 3
Inscripeion Exitosa. Los datos de |3 inscripeion fueron enviados G0 - 1198084801 HELSOIH FABIAN AYALA JMENEZ [ I
. o 1120358234 3104438 NINGUNA 21255943 |
} |al correo del aspirante. £ - 4N CBCAR FELIBE ERAZD ARAS Matre gy
Inscripeion Exitosa. Los datos de la inscripcion fueron enviados 8- 113001 WIVIAHA MARCELA DAZA D48 Malt¢ v ads I
al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERD DE £t TP T R YENHYFER ALEJANERA FINTO MOSQUERA Wit e 98 ‘
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

Evidencia No.6-

Proceso ce Generar Ruta de Aprendizaje
SOﬁGPIus 27}.'(“ & EDITH

Equipo desarrolio curricular

(2] EN Bandeja de tarcas

= LMS SENA & Cambiar Clave

# Desarrolio Curricular

Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades
Gestion de Actividades de Aprendizajev

- MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA
Programa ormacidn
BE————_ DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

~onsultar Ruta de Aprendizaje px

Ficha de Caracterzacidn® FICHA 3104437 (MANEJO INTERMEDIO DE
Generar Ruta de Aprendizaje por

LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO h :
FXCFIN
Actividades

onsultar

3esion ge Proye

- A Competencias del Programa de

: Filtrar Actividad de Aprendizaje
Formacién P )
et @ Utiizar herramientas informéticas de acuerdo con las nec Actividad o4

Aprendizaje ~ Consultar

# Ejecucion de la Formacion < —_—

€ Reportes ' Actividades de Aprendizaje del Programa de Formacién
1023148 - MANEJO INTERMEDIO DE LAHERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO =+
EXCEL
MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL kel

1221256 MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO gy ~

Ruta de Aprendizaje

Nombre de la Ruta de Aprendzae”

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente



Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

Evidencia No.6-

Proceso ce Generar Ruta de Aprendizaje
SOﬁaPIus 7;’({- & EDITH o

Bl Bandega dc Lweas LS SENA 8 Camtaw Clave

= . % .
e e Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades
MANE JO INTERMEDIO DE LA HERRAMENTA
Progy ¥ ommacde™
.V DE HOJAS DE CALCLRLO EXCEL soite
R R ) O0 ADIY NI Me O
R . FICHA 3104439 (MANEJO INTERMEDIO DE  °
¥ IO 200N - e tn
S . LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCILO .
sorer s Ruts 08 ADrenduzam por e e
ACINGR0MS
Competencias del Programa de . e ‘
2 e Proyecios Filtrar Actividad de Aprendiza
Formacion je
- UBIZar Derramuentss mioemdticas de scuerdo con ls nec  ACvidad o4
ALrerss ae O Carvator
7 Epcucion de la Formacion _—
¢ Reportes ITeCates 00 Apreral e et Frog ama Se F ormaotn
1023148 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE e
CALCULO EXCEL
MANE JO INTERMEDIO DE LA MERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL B4
MMM MAME MIINTIESAE AN I 1AM B0 AMENTAIE e P I
Ruta de Aprendizaje

Nomere de i3 Ruta de Agrendzae’ A 3101634 (MAN




Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

Sofiarius ¢

Instructor

(¢ Disenio Curricular
(¢ Ejecucion de la Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje
Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

Evidencia No.6-

Proceso e Asociar Aprencices

& EDITH

= Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir @

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda
g Fichade 3101633 - MANEJO INTERMEDIO DE LA 04
caracterizacion* HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL >

Ruta de Aprendizaje*

Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

Asociar Aprendiz a una Ruta de

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

FICHA 3101633 (MANEJO INTERMEDIO DE LA meQ
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL) x

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 19 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: FICHA 3101633
(MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL). Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la

ruta



Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

Evidencia No.6-

Proceso e Asociar Aprencices

o
SOﬁa Plus '575/'{‘\ & EDITH SBandejadetarcas T LMSSENA  @CambiarClave  Salir @
Instructor v A
S — ) Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
‘ Opciones de busqueda
(¢’ Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de caracterizacion® 5101634 - MANEJO INTERMEDIO DE LA

HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

Consultar Ruta del Aprendiz

balat FICHA 3101634 (MANEJO INTERMEDIO DE LA

Ruta de Aprendizaje Q
Generar Excel de Planeacion HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL) ,
Pedagdgica : :

Cancelar
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

Aprendices

Asociar Aprendiz a una Ruta de ) ‘ o : i : " . ,
Aprendizaje Serior Instructor: Antes de proceder a asociar la ruta de aprendizaje al Aprendiz, debe indicarle a cada Aprendiz que verifique sus datos basicos (Tipo
de documento, niimero de documento, nombres, apellidos), esto, con el fin de evitar errores en el proceso de certificacion del Aprendiz. Recuerde que

S una vez asociada la ruta no es pOSible adelantar modificaciones sobre la informacion basica deIAprendiz.
Evaluar Ruta de Aprendizaje I — S

| entiicacién :
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1038132043 JAZMIN YURLEY WILCHES RAMIREZ En Transito
CC 29126968 JOHANNA IRENE PERDOMO CADENA En Transito

Listar Aprendices Asociados a Ruta
CC 1003093537 INGRIS MUSLACO CORDERO En Transito



Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

Evidencia No.6-

Proceso e Asociar Aprencices

[ ]
Ma Plus §7E/:A & EDITH SBandejadetareas @ LMSSENA @ CambiarClave  Salir @
Instructor v -
& Disefio Clrricaar . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
(¢ Ejecucion de la Formacion v
v Fichade 3101634 - MANEJO INTERMEDIO DE LA a
ANTRE TR R Ve ienicels caracterizacion* HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 04
4
Consultar Ruta del Aprendiz
aios  FICHA 3101634 (MANEJO INTERMEDIO DE LA a
ot el o e Rua deADreNdzale' | e pRAMIENTADE HOJAS DE CALCULOEXCEL) 0 ¢ @
/4
Pedagdgica , :
Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 19 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: FICHA 3101634
Asociar Aprendiz a una Ruta de (MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL). Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la

Aprendizaje ruta
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

6-Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo 6 GTH-F-075 V08 maximo de tres (3) dias, todas las actividades que
se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional.

Evidencia No.6-

Proceso e Asociar Aprencices

SE’\IA - < . g =
SOﬁa Plus A & EDITH SBandejadetareas M LMSSENA  @CambiarClave  Salir @
Instructor v -
7 Disallc Cariciier ) Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
= , Opciones de busqueda
(¢ Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de caracterizacion® 5101633 - MANEJO INTERMEDIO DE LA
l P J ' HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
4
Consultar Ruta del Aprendiz
—— FICHA 3101633 (MANEJO INTERMEDIO DE LA
Ruta de Aprendiza
Generar Excel de Planeacion oxosdre HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL) &
Pedagogica -
{Cancelar ‘
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
Aprendices
Asociar Aprendiz a una Ruta de . , ) ’ :
Aprendizaje Seior Instructor: Antes de proceder a asociar la ruta de aprendizaje al Aprendiz, debe indicarle a cada Aprendiz que verifique sus datos basicos (Tipo
de documento, nimero de documento, nombres, apellidos), esto, con el fin de evitar errores en el proceso de certificacion del Aprendiz. Recuerde que
R —— una vez aso €s posible a ficaciones sobre la informacion basica del Aprendiz.
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 40419975 MARIA VIVIANA OROZCO VILLA En Transito
CC 40416180 MARIA PAULINA SANCHEZ RAMIREZ En Transito
Listar Aprendices Asociados a Ruta
CC 1120874604 MARIA ELENA LOPEZ En Transito

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 - Bogota - Colombia- *-a224; ~



Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

7-Reportar oportunamente al coordinador académico, a través de medios formales, las novedades que se generen durante la ejecucidn de la formacion de
las fichas asignadas; y hacer seguimiento a las mismas.

Evidencia No.7-

4| [~] = | 2-Dctos Matricula-Ermmpresas
- Inicio Compartir Wista
= o L Este equipoe » Escritorio » Edicita 2024 » 1-5ena 2024 » SenaVillavicencio » 2-Dectos Matricula-Empresas » 6-HOSPITAL

~ i Mcceso rdpido

B Escritori P 1-MAYO-GRAVICOMN-GRUPOT
ECTITOrI

PP 2-pAYO-DIAN .
Z=| Documentos ¢ 3-PALMASOL Mombre
&= Imagenes TF A-GRAVICOM-GRUPO2 .
. 1-Dctos Matricula
1'-— Diescargas e 3-SERVIMACOMS
ArriendoBga w?® 6-HOSPITAL 2-Infermacidn del Programa
Cedulas W® 7-GRAVICOM-GRUPO 3 3-Planeacién Pedagdgica
. o - > . ..
GC-63468791-84324-JULIO-2024 ™8 8-BIONERGY-Grupo 1 > 4-Guias de Aprendizaje
Inf - N tual 10-CORPORACION ARTISTICA .
ntorme Contractua - 5
11-BIOMNERGY-Grupo2 F-Instrumentos de Evaluacion
& OneDrive - Personal Q Formatos Formacign Complementaria B-Listado de Asistencia
Portafolio EXCEL T
~ [ Este equipo - ) ] 7-Formato APE
B 7-Registro de Control Fichas 8-Evid ias del P
-Bvidencias del Proceso
W Descargas Ed:| Ternario-Excel Basico
Z| Deocumentos 9-Juicios Evaluativos
B Escritoric 10-Acta Final
=/ Imagenes 11-Reporte Horas Instructor
Mdisica .
b Cédulas
@ Objetos 3D
ﬂ Videos
e Dhsco local (C:)
=¥ Red
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7-Reportar oportunamente al coordinador académico, a través de medios formales, las novedades que se generen durante la ejecucidn de la formacion de
las fichas asignadas; y hacer seguimiento a las mismas.

e
-

S,

7/\ Outlook

)
(0, Buscar

= Inide Vista  Ayuda

M Comeo nuevo 'f,'E'rrinar 3 Archivar

- Favoritos Bandejadeentrada 7r O = 1)

B> Elementos enviados complementarh., & @

» U o proces..

7 Boradores
. 1 R
RO complementarih., < &
Agreg > € INido pROCES...
* Carpetas Y complementarh., & 7
INICIO PROCES...
W Bandeja de entr... 1
7 Bomadores c complementarih.., & &
5 INICIO PROCES...
B> Elementos enviados
) & Brteno Educac. & M o
T Elementoseli. 36 Docmentas ...
F O % coorespecalescam +
3 Archivo -f}\\- coorespecialescam ha com...
[ Notas v Byer

Oficina de Sistemas
Indisponibilidad de Se... Vie13:14
Oficina de Sistemnas - oficinadesis..

7 Comunicados sena
7 Historial de conver...

Crear carpeta nueva Oficina de Sistemas

CONTIMUIDAD TRANS...  Vie 1657
Oficina de Sistemas - oficing.. 44

3 Carpetas de blsgu...

o . .
~e Ira Grupas 6 Comunicaciones Institucionales

Circular 3-2024-000251 Ve 1630
Comunicaciones Institudonal.. 43

Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

Evidencia No.7-

B &8 O

fgMovera & & & - [?Pasosrapides v () leido/Noleido /- B~ 2 (O~

ol

INICIO PROCESO DE INSCRIPCION FICHA No. 3101633 W piblica

& i 1-Certa _SARQpdf | i 3-Forma.iculapdi | | BB 3-Forma.iculaxdx | | BB d-Forma.zcionsdsm | Bl G-Formativarxls || ad T-Cedulzspdf

Edith Olave Rueda @ & Responder # Responderatodes 7 Resrwiar
Para: coorespecialescam; complementarihachon

CC: Nubia Alexandra Ramirez Ramirez; Eduardo Garzon Morales
 Retencion: 10 Year Delete (10 anios) Expira: Dom 15/10/2034 11:33

v 1-Carta Solicitud-Inversiones... , v 3-Formato de Asistencias Ma...

at cich i=e A
= i v W 3-Formato de Asistencias Ma... .,
= 205 KB o ks

a1

% Mostrar los 6 datos adjuntos (3 ME

do en Onelirive - Servidio Nacional de Aprendizale = Descargar todo
Cordial Saludo,

Envid documentos para el proceso de inscripcion de ficha No.3101633

Quedo atenta a sus indicaciones.

complernentarinachon ©  ©\ Responder . Responderatodos ~ Reerwiar
Para: Edith Olave Rueda; coorespecialescam

CC: Nubia Alexandra Ramirez Ramirez; Diomira Hemandez Ahvarado
 Retencion: 10 Year Delete (10 anios) Expira: Jue 1910/2034 825

» Resultadolnscripcion.xls
B 751 KB

B Resulta_nods

0§ 0  EdihOlave Rusds @

H

Vie 18/10/2024 1557

H

Lun 21/10/2024 825
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

7-Reportar oportunamente al coordinador académico, a través de medios formales, las novedades que se generen durante la ejecucidn de la formacion de
las fichas asignadas; y hacer seguimiento a las mismas.

Evidencia No.7-

;’r-,{n Outlook € Buscar D @ 0 @& ( EdithOlave Rusds @
o = Inicdo Vista  Ayuda
- T Eiiminar ~ 5 Archivar fgMovera & & & - {7 Pasosrapidos ~ ) leido/Noleido - B~ & O~ T+ @ 9
]
& Favoritos Bandejadeentrada v O = 1) INICIO PROCESO DE INSCRIPCION FICHA No. 3101634 @ pubiica -
= Ji : 5 -
"‘i = 5y e complementarih.. € 2 * & it 1-Carta MASOLpdf | | BB 2 Format(lixlsx | | B 3-Formaiculasls | | BB 4-Formeacionsdsm | | o S-Cédulaspdf | | B 6-Forma.tivards | | B Resula nds
% Bomad INICIC PROCES...
madores
Bl reporte..poon.ls
v . omplementarh., <, & 4
ar favorito
Aareg > U picio proces... .
a Caroet - Edith Clave Rueda @) & Responder # Responderatodes o Reerwiar 3. & [
« Carpetas | P
P v C IE;EE)E;“;E‘E a9 Para: coorespecialescam; complementarihachon Jue 17/10/2024 11:22
& Bandeja de entr... 1 CC: Nubia Alexandra Ramirez Ramirez, Eduardo Garzon Morales
. Ch
7 Bomadores complementarih.,. < & . S . )
» € INICIO PROCES... © FRetencian: 10 Year Delete (10 anios) Expira: Dom 15/10/2034 11:22
B> Elementos enviados
Externo Educac. # M ] 1-Carta Soicitud Empresa PA.. & 2 Formato Inscripcionde 3. o, e 3-Formato de Asistencias Ma... .,
T Elementoseli.. 36 Ep o T 1 e
w Documentos as..
Eé Correo no dese., £ s coorespecalescam 4 ¥ Mo s 6 datos adjuntos (5 ME en Onelirive - Senvicio Nacional de Aprendizsje = Descargar todo
! AV coorespedalescam ha com
Archiv
5 Archivo Cordial Saludo,
[ Notas v Ayer . o )
Envio documentos para el proceso de inscripcion de ficha No.3101634
£ Comunicadas sena Oficina de Sistemas o
- Indisponibilidad de Se... Vie 1814 Quedo atenta a sus indicaciones.
£ Historial de conver... Oficing de Sistemas - oficinadesis.,
Crear capeta nueva Oficin de Sisternas complementarihachon
) . C , .
£q Carpetas de bisqu... CONTINUIGAD TRANS... Ve 1857 Cordial saludos, Remito formato de activacion de |a ficha comespondiente, para su respectiva activacion. Quedamas atentos, Jue 17/10/2024 13:51

Oficina de Sistemas - oficina.. 44

&% Ira Grupos 6

Circular 3-2024-000251  Vie 1&30

Comunicaciones Institudonales -
‘ Diomira Hemandez Alvarado
Comunicaciones Institucional... 3

Cordial salude. Su solicitud fue procesada exitosamente Cordialmente, Diomira Hemandez Alvarado Profesional Grade 03 - Coordinadora de ...

=
3

e 17/10/2024 14:05
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

7-Reportar oportunamente al coordinador académico, a través de medios formales, las novedades que se generen durante la ejecucidn de la formacion de

las fichas asignadas; y hacer seguimiento a las mismas.
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N
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[#]
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' O
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complementarih.. € & 4
INICIC PROCES...
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INICIO PROCES...
complementarih., & &
INICIO PROCES...
Biteno Educac. 7 M 4
Documentos as...
coorespedialescam 4

w coorespecialescam ha com..

\

Ayer

Oficina de Sistemas
Indisponibilidad de Se... Vie 1814
Oficina de Sistemas - oficinadesis..

Oficina de Sistemas
CONTINUIDAD TRANS...  Vie 1657
Oficina de Sistemas - oficina.. 44

Comunicaciones Institucionales
Circular 3-2024-000251  Vie 1630
Comunicaciones Institudional.. 43

fgMovera « & & -

Evidencia No.7-

B B 0O B 0 EdithOlave Rueda @

{7 Pasosrapidos v () leide/Noleide )~ E o~ 22 O+~ TF-

INICIC PROCESQ DE INSCRIPCION FICHA No. 3104437 ® pisiica

Y,

i 3-Forma.rmadapdi || B 3-Formaiculaxls: | | ol S-Cédulzspdi | | B 4-Forma_acionxdsm | | B Formato.sxls || BB Resubta.axls || B reporte. poionsls

Edith Olave Rueda &\ Responder % Responderatodos & Reenviar
Para: coorespecialescam; complementarinachon

CC: Nubia Alexandra Ramirez Ramirez

@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 08/10/2034 353

ER

v 3-Formato de Asistencias Ma... 3-Formato de Asistencias Ma.. ., - 5-Cédulaspdf

- W = hd
=k - 103 KB = e
% Mostrar los 4 datos adjuntos (12 MB) < Guardar todo en OneDrive - Senvido Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Cordial Saludo,

Envié documentos para el proceso de inscripcion de ficha No.3104437

Quedo atenta a sus indicaciones.

complementarinachon
Cordial saludos, Envié reporte de Inscripcién, con 3 novedades, por favor verificar y subsanar, Quedamos atentos, Att: Estiven Diaz.

Usted
Cordial Salude, Envio formato con las subsanaciones de 2 aspirantes, Agradezco seguir al proceso de matricula.

8

Jue 10/10/2024 052

Vie 11/10/2024 10:46

Mié 16/10/2024 11:30

28



Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

7-Reportar oportunamente al coordinador académico, a través de medios formales, las novedades que se generen durante la ejecucidn de la formacion de
las fichas asignadas; y hacer seguimiento a las mismas.

Evidencia No.7-

1]
:/KQ Outlook 0 Buscar B @ 0 & Q EdithOlave Rusds @
‘ o = hide Vistz  Ayuda
- Ti7 Eliminar ~ 5 Archivar fgMovera ~ & & &« [’ Pasosrdpides ~ () leido/Noleide ) B~ & O~ T+ © 9
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o Favoritos Bandejadeentrada v O = 1 INICIO PROCESO DE INSCRIPCION FICHA No. 3104439 @ pibiica "
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INICIO PROCES...
& 4 2 - . -
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> Elementos enviados Ak T
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17 Eementoseli.. 36 Ep Dooumentos 5. 2 archivos adjuntos (48 KB) € Guardar todo en Onelrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo
i Coreono dese., 4 .
& 5., COOMESPECEEsCam + Cordial saludos,
5 Archivo w coorespecialescam ha com...
Elcierre de Inscripcion para las Ficha de Caracterizacion seleccionada fue realizado satisfactoriamente.
[ Notas v Ayer _—
Anexo el reporte de inscriptos.
7 Comunicados sena Oficina de Sistemas
Indisponibilidad de Se... Vie 1814 Quedamos atentos,
£ Historial de conver... Oficina de Sistemas - oficinadesis.. Att: Estiven Diaz.

Crear carpeta nueva Oficina de Sistemas

CONTINUIDAD TRANS...  Vie 1657

Carpetas de blsqu.. 1
(R Carpetas de bisqu Oficina de Sistemas - ofidna.. &4 4 Edith Olave Rueda
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=]
‘35’ Ira Grupos 6 a Comunicaciones Institucionales 7A§
Circular 3-2024-000251  vie 1630
Comunicaciones Institudional... &3
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024

Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

8-Verificar que los participantes a su formacion se encuentren en estado "en formacion" en el sistema de gestiéon académica de la entidad

SOﬁGPIus 7;\

Instructor v
[# Disefo Curricular ¢
(# Ejecucion de la Formacion v

Administrar Ruta de Aprendizaje v
Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gesfion de |a Ruta de Aprendizaje

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes ¢

& EDITH OLAVE

Evidencia No.8-

@ Ayuda y soporte
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# Cambiar Clave

Salir @

Opciones de Busqueda
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CC 16480222
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CC 8A052300

CC 1021665610
CC 1122647370
CC 121143428
CC 1121056742
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CC 1007304204
CC 40418075

3101633 - MANEJO INTERMEDIC DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

FICHA 3101633 (MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL)

JUAN HARNY
JULIETH ESTEFANY
JULKD CESAR
KAROL DANITZA
LAURA CATALINA
JULY ANGELICA
LAURA KATHERINE
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LAURA MILENA
MARIA VIVIANA

i

HOLGUIN LENIS
HERMAMDEZ GUTIERREZ
PINZON HUERTAS
MORA CABIRRIAN
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RALAALVAREZ
ALVAREZ MURILLD
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OROZCOMVILLA
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

8-Verificar que los participantes a su formacion se encuentren en estado "en formacion" en el sistema de gestiéon académica de la entidad

Evidencia No.8-

0
SENA
SO_ﬁa Plus N & EDITH OLAVE OAydaysopoe  EBandejadefareas @ LMSSENA @ CambiarClave  Saiir @
Instructor v A
@ Disefo Curricular 4. Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
= » . Opciones de Bisqueda
(£ Ejecucion de la Formacion v
A A o & o aptint 3101834 - MANEJO INTERMEDIO DE LA
Administrar Ruta de Aprendizaje Ficha de Caracterizacion’ HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL )
Consultar Ruta del Aprendiz
o aia® FICHA 3101634 (MANEJO INTERMEDIO DE LA
‘ R N HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL)
Generar Excel de Planeacion 4
Pedagogica P
OgH Cancel
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
Asociar Aprendiz a una Ruta de | Mentificacion S Nombres D  Apellidos _ bstoo
Aprendizaje CC 1115017282 ANGIE LIZETH RODRIGUEZ CHACON Formacion
CC 1120872158 ANY1 TATIANA CASTANEDAORTIZ Formacion
Evakar Ruta de Aprendizaje CC 52377287 CARMEN PATRICIA MANRIQUE LOPEZ Formacon
CC 17301130 DEIBY ALEXANDER CONTENTO CASALLAS Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1008872068 JESUS DAVID LUNAROJAS Formacion
CC 1135250305 DORIS SOFIA HOLGUIN LOPEZ Formacion
Listar Aprencices Ascciados a Ruta CC 1003003537 INGRIS MUSLACO CORDERO Fomm
CC 1120871207 HANS CHRISTIAN LEYTON GARZON Formacion
R aients ds Acvendica CC 20126068 JOHANNA [RENE PERDOMO CADENA Formacion
Pf:y;‘:m::; o CC 40418371 GLORIAMILENA RESTREPO PENALOZA Formacon
. 12 [CZZ
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

8-Verificar que los participantes a su formacion se encuentren en estado "en formacion" en el sistema de gestiéon académica de la entidad

Evidencia No.8-

°
SENA
SMa PIUS 7/\? & EDITH OLAVE ©Ayudaysoporte  EEBandejadelareas @ LMSSENA @ CambiarClave  Salir @
Instructor v A
@ Diseio Curricular ‘ Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
: . ; Opciones de Biisqueda
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Admi A — 2 SR 3104437 - MANEJO INTERMEDIO DE LA
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_ EARAI Sgmueckaie HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
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Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
Asociar Aprendiz a una Ruta de L,W,,,.,#. o asdl B e _J
Roating CC 85060560 ALEJANDRO RESTREPO QUINONES
CC 17268003 ARNULFO MONROY MENDOZA
Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 52330401 INDIRIA FAISURI RUBIANO
CC 1118167417 JAIVER RODRIGUEZ HERNANDEZ Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 01201084 JESUS EDUAN CASTRO PINEDA Formacion
CC 1121838182 JHON ALEXANDER ROMERO MARTINEZ Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta CC 1016087073 JHON EDISON MONSALVO CARRENO Formacion
CC 1008880077 LUIS CARLOS SIERRA POSADA Formacion
B ko 3 CC 17330703 MARCELINO ROJAS HERRERA Formacion
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I 12 »”
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

8-Verificar que los participantes a su formacion se encuentren en estado "en formacion" en el sistema de gestiéon académica de la entidad

Sftgiedt

Instructor

(# Diseno Curricular

[Z Ejecucion de la Formacion

Administrar Ruta de Aprendizaje

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
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Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
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Aprendizaje
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Listar Aprendices Asociados a Ruta

R imiento de Aprendi
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Reportes ¢

& EDITH OLAVE

Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

Evidencia No.8-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024

Cuenta No. 04 del 2024 Contrato

No.CO1.PCCNTR.6228803

9- Apoyar en el acopio de los documentos del procedimiento de Ingreso de aprendices cuando las condiciones de la poblacion lo requieran.
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Evidencia No.9-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

9- Apoyar en el acopio de los documentos del procedimiento de Ingreso de aprendices cuando las condiciones de la poblacion lo requieran.

Evidencia No.9-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

10- Participar cuando el centro lo requiera en el proceso de seleccion, disefio de talleres e instrumentos que alimenten los bancos de pruebas para la seleccién
de aprendices.

Evidencia No.10-

O

NO APLICA

En este periodo no fui requerida para el proceso.
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

11-Participar en los comités de evaluacidn y seguimiento ordinario y extraordinario que se programen para los aprendices, de acuerdo con la citacion
realizada.

Evidencia No.11-

O

NO APLICA

La actividad no aplica para el programa Complementaria Regular, teniendo en
cuenta que la Guia de desarrollo curricular no lo contempla
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

12-Aplicar las medidas formativas establecidas en el reglamento del aprendiz y el manual de los Centros de convivencia del Centro de Formacion.

Evidencia No.12-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

12-Aplicar las medidas formativas establecidas en el reglamento del aprendiz y el manual de los Centros de convivencia del Centro de Formacion.

Evidencia No.12-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

13-Participar y aportar en la construccion de los entregables de las fases de Registro calificado y Autoevaluacidn para los programas en nivel tecnélogo,
cuando el centro lo requiera.

Evidencia No.13-

O

NO APLICA

En este periodo no fui requerida para apoyar el proceso de registro
calificado para los programas en nivel tecnologico del area tematica
objeto del presente contrato.
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

14- Apoyar al centro de formacidn en la promocidn de la oferta institucional cuando se requiera.

Evidencia No.14-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

15-Realizar seguimiento a etapa productiva, documentar y acompanar al aprendiz en reunién(es) con el coordinador, registrar las evidencias del procesoy
aplicar instrumentos que evalten la etapa productiva y aporten a la mejora del proceso formativo.

Evidencia No.15-

a

NO APLICA

En el programa Complementaria Regular, no se realiza seguimiento a etapa
productiva.
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

16-Acompaiiar a los aprendices a las actividades contempladas en el Plan Nacional de Bienestar al Aprendiz

Evidencia No.16-

O

NO APLICA

En el programa Complementaria Regular, no se
Realiza actividades del plan nacional del Bienestar al
Aprendiz
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

17- Ejecutar un minimo de 160 horas mensuales de Formacion Directa de acuerdo a la programacion de la formacion del Centro
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

17- Ejecutar un minimo de 160 horas mensuales de Formacion Directa de acuerdo a la programacién de la formacién del Centro
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Evidencia No.17-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

18-Apoyar las etapas precontractual y contractual (apoyos técnicos) dentro de los procesos contractuales y de cooperacion asignados por el supervisor o el
ordenador del gasto.

Evidencia No.18-

O

NO APLICA

No fui requerida como apoyo técnico dentro de procesos contractuales
para el mes objeto de pago.
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

19- Asistir a las reuniones que programe el ordenador del gasto y/o supervisor con ocasion al desarrollo de su objeto contractual.

Evidencia No.19-

O

NO APLICA

En este periodo contractual no se realizaron reuniones, pero si atendi las
orientaciones del equipo técnico-pedagogico del Centro de formacion y de la
Regional, las cuales se aplican en los procesos formativos.
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

20-Atender las orientaciones del equipo técnico-pedagdgico del Centro de formacion y de la regional Meta.
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

21-Realizar la solicitud de la consolidacion de las necesidades de materiales de formacion con todas las caracteristicas y especificaciones segiin proyectos
de formacidn de acuerdo con la especialidad y desempeiio

Evidencia No.21-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

22-Informar la necesidad de giras técnicas, y documentar el cumplimiento y evaluacion de la misma.

Evidencia No.22-

O

NO APLICA

Las giras técnicas no aplican para el
programa de formacion: Complementaria
Regular.
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

23-Promover y divulgar cada mes las actividades y el material bibliografico digital a los aprendices enviado por el Sistema de Bibliotecas SENA. (incluir
referencias bibliograficas, participar de talleres y eventos, entre otros)

Evidencia No.23-

seua Sistema de
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

23-Promover y divulgar cada mes las actividades y el material bibliografico digital a los aprendices enviado por el Sistema de Bibliotecas SENA. (incluir
referencias bibliograficas, participar de talleres y eventos, entre otros)

Evidencia No.23-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

23-Promover y divulgar cada mes las actividades y el material bibliografico digital a los aprendices enviado por el Sistema de Bibliotecas SENA. (incluir
referencias bibliograficas, participar de talleres y eventos, entre otros)
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Evidencia No.23-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

24-Elaborar informe de ejecucién del proyecto formativo.

Evidencia No.24-

a

NO APLICA

La actividad no aplica para el programa
Complementaria Regular, teniendo en cuenta
que la Guia de desarrollo curricular no lo
contempla.
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

25-Elaborar los formatos del archivo de gestidn segun los lineamientos de gestion GTH-F-075 V08 documental acorde a la historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar la informacion de las historias académicas al archivo/espacio digital orientado por la Coordinacién del Grupo de Formacién
Integral, Gestion Educativa y promocion y Relaciones Corporativas del Centro

Evidencia No.25-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803

25-Elaborar los formatos del archivo de gestidn segun los lineamientos de gestion GTH-F-075 V08 documental acorde a la historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar la informacion de las historias académicas al archivo/espacio digital orientado por la Coordinacién del Grupo de Formacién
Integral, Gestion Educativa y promocion y Relaciones Corporativas del Centro

Evidencia No.25-
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Evidencias del Mes de JULIO de 2024
Cuenta No. 04 del 2024 Contrato
No.CO1.PCCNTR.6228803
25-Elaborar los formatos del archivo de gestidn segun los lineamientos de gestion GTH-F-075 V08 documental acorde a la historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar la informacién de las historias académicas al archivo/espacio digital orientado por la Coordinacién del Grupo de Formacién
Integral, Gestion Educativa y promocion y Relaciones Corporativas del Centro

Evidencia No.25-
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