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ANEXO FICHAS TECNICAS

ESTUDIO PREVIO N° 2024-03864

OBJETO: REALIZAR ACCIONES ORIENTADAS AL DESARROLLO DE EXPOMUJER
2024, COMO UNA ESTRATEGIA DE COMERCIALIZACION Y EMPODERAMIENTO
ECONOMICO DE MUJERES EMPRENDEDORAS DE LOS 19 MUNICIPIOS DEL

DEPARTAMENTO DE CASANARE.

Ficha Técnica

“ftem

Denominacion del Bien o servicio

Cunas radiales

Denominacion técnica del bien o servicio

Publicidad en radio

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la
.que pertenece el bien o servicio

82101601

Unidad de medida

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Disefio, edicién y emisién de cufias radiales para garantizar la
participacion en el evento “EXPOMUJER CASANARE 2024”,
en formato mp3, con una duracién minima de 30 segundos,
las cuales deberan ser emitidas en franja de noticias en tres
(3) emisoras comerciales de amplia cobertura de la region, el
texto de la cuna radial, las fechas de emisién, debera ser
previamente aprobado por el supervisor del contrato. El costo
incluye el disefio del guion técnico y grabacion del audio del
texto y emision de las cufas radiales.

Cantidad

15

Ficha Técnica

item

Denominacién del Bien o servicio

Cufas radiales

Denominacién técnica del bien o servicio

Publicidad en radio

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

82101601

Unidad de medida

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Disefio, edicién y emision de cufas radiales para garantizar la
participacién en el evento "EXPOMUJER CASANARE 2024,
en formate mp3, con una duracién minima de 30 segundos,
las cuales deberan ser emitidas en franja noticias en dos (2)
emisoras comunitarias de amplia cobertura de la region, el
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texto de la cufia radial,

las fechas de emision, debera ser
previamente aprobado por el supervisor del contrato. El costo
incluye el disefio del guion técnico y grabacion de audio del
texto y emision de las cufas radiales.

Cantidad

15

TS meee

ftem

Denomihacién'-dei Bien o servicio

Publicacién en redes sociales

Denommacmn tecnlca del blen o servicio

Publicidad en internet

Segmentol Famlhal Clase/ Producto a Ia
que pertenece _e] bien o servicio

82101603

Unidad de medfiida

Unidad

Especlﬂcacwnes Tecnicas del Bien o
Ser\ncto .

Publicacién en redes sociales, 3 de post con la imagen del
evento "EXPOMUJER CASANARE 2024 en los *fan page” de
diez (10) medios de comunicacion regionales, con un alcance
de minimo 40 mil seguidores en Facebook. El tamaro de la
publicacién en redes es de 1200x1200 pixeles, previa
aprobacion por parte de la supervision.

Cantidaﬂg

30
Ficha Técnica
item 4
' e . Andamios
Denominacién del Bien o servicio
- : Andamios
Denominacion técnica del bien o servicio
Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la 30191502
que pertenece el bien o servicio
Unidad de medi_d_a Unidad

Especific cactones Técnicas del Blen o
Servmo

Servicio de Alquiler de estructura en andamio multidireccional
certificado, en acero galvanizado, de 3 cuerpos, que consta de
2 torres de 3 mts de alto por 7 mts de ancho. Incluye transporte
e instalacion.

Cantida;éié

1

Ficha Técnica
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item

Denominacién del Bien o servicio

Mural

Denominacién técnica del bien o servicio

Servicios de estudio fotografico o fotos fijas

Segmentol Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el blen 0 servicio

82131604

Unldad de medlda

Unidad

Especificaciones Tecnicas del Bien o
Serwcm

Elaborar Mural en MDF de 7 mts de ancho x 1 cm de alto,
para la parte superior de la estructura multidireccional, en
corte laser con figuras 3D, que representa un disefio de fauna
y flora de la region con el nombre del evento Expo Mujer 2024
Tienda Casanare, con un disefio previamente aprobado por el
supervisor. Incluye transporte e instalacion.

Cantidad 1

Ficha Técnica
item 6
Denominacién del Bien o servicio Banner

Denomi‘nacién técnica-del bieri-o servicio

Impresién promocicnal o publicitaria

Segmento! Famlhal CIaSeI Producto a ]a
que pertenece e} bien o serv;cm

82121505

Unidad de medjda

Unidad

Espectﬂcaclones Técnicas del Blen o
Servicio '

Elaborar banner impreso en lona para la parte frontal de la
estructura multidireccional, con medidas de 2 mts de ancho x
4 mts de alto, con impresion digital a 1440 dpi, con la imagen
del evento Expo Mujer 2024 Tienda Casanare, con un disefio
previamente aprobado por el supervisor. Incluye transporte e

_linstalacion.
Cantidad 2
Ficha Técnica
item | 7
Denominacién del Bien o servicio Fotografias

Denominacion técnica del bien o servicio

Fotografias
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60121011

unidad

Especnﬁcac:ones Técnicas del Blen o
Ser\ncm : .

|Garantizar set cuadrado en MDF 3D para fotografias, de 1.50

X 2.50 ancho por alto, reforzada en la parte inferior con
estructura metalica. Previamente aprobado por el supervisor.
Incluye transporte e instalacion.

Cantidad 1

Ficha Técnica
item 8
Denomiﬁ'_aciéhﬁ:d‘tal Bien o servicio Banderines

Denommac:on tecmca del blen o servuclo

Bandas o accesorios

Segmentol Farmilal Clasel Producto ala
gue pertenece el bien o servicio

55121715

Unidad de medida

Unidad

Especlf‘ cacion‘ 's.Tecnicas dei Blen o
Ser\ncm

Banderin gota de agua. Garantizar disefio, impresion, entrega
e instalacion de banderines de 5 m x 1 m. Impresién a full
color a doble cara en sublimacion sobre tela, Incluye frases
alusivas al empoderamiento de las mujeres. Incluye logos
institucionales, previa aprobacién del disefio por parte de la

supervision, La entidad cuenta con los Soportes de
instalacion.
Cantidad 10
..... Ficha Técnica
item 9
Denominacién del Bien o servicio Banderines

Denominacién t‘écnicé del bier& o servicio

Bandas o accesorios

Segmentol Fam;ha! Clase/ Producto a Ia
que pertenece el buen o servicio

55121715

Unidad -de medlda

Unidad

Espemﬂcac;ones Tecmcas del Blen o
Servicio

Garantizar Cien metros de banderines rectangulares en tela
quirdrgica de diferentes colores, Incluye instalacion.
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Ficha Tecnica

ftem

10

Denominacién del Bien o servicio

[luminacion

Denominacién técnica del bien o servicio

Barras de iluminacion

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

39112307

Unidad de medida

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Garantizar el servicio de iluminacidn exterior en el lugar del
evento, con extensién de 200 mts, con capacidad para 600
bombillos de luz LED amarilla (incluye instalacion y

: desmontaje).
Cantidad 1
Ficha Técnica
item 11
Banner

Denominacion del Bien o servicio

Denominacién técnica del bien o servicio

Impresién promocional o publicitaria

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio .

82121505

Unidad de medida

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Garantizar, disefio e impresion, entrega e instalacion de
logotipo en banner, de cada emprendimiento de 1.20 metros
de alto x 0,50 metros de ancho (forma horizontal), full color,
incluye el disefio, con logos de imagen relacionada al
emprendimiento y el nombre del municipio de cada una de las
participantes. Previa aprobacion del disefio por parte de la
supervision.

Cantidad

37

Ficha Técnica

item

12
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Denominacion del Bien o servicio

Estantes

Denominacién técnica del bien o servicio

Impresién promocional o publicitaria

Segmen;toi Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

72153603

Unidad de medid'a

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Garantizar el servicio de alquiler de elementos para la
exposicion de productos, exhibidor decorado. Exhibidor en
estructura en hierro forrado en madera con cinco caras, una
superior, una inferior, dos laterales y una frontal y una division
interna, con cuatro llantas con freno. De 90 cm alto por 80 cm
lancho y 30 cm de fondo.

Previa aprobacion del disefio por parte de la supervision.
{Incluye transporte, cargue y descargue).

Cantidad 37

Ficha Técnica
ftem 13
Denominacién del Bien o servicio Estantes

Denominacion técnica del bien o servicio

Impresion promocional o publicitaria

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a Ia

72153603

que pertenece el bien o servicio

Unidad de umedia_a

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio .

Garantizar el servicio de alquiler de elementos para la
exposicion de productos, exhibidor decorado. Exhibidor en
hierro y con 5 repisas en madera, de 1.80 cm de alto X 67 cm
de ancho y 30 cm de fondo.

Previa aprobacion del disefio por parte de la supervision.
{Incluye transporte, cargue y descargue).

Cantidad 37

Ficha Técnica
item 14
Denominacion del Bien o servi’@:io_ Estantes

Denominacién técnica del bien o servicio

Impresién promocional o publicitaria
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que pertenece el bien o servicio

72153603

Unidad de medida

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio .

Garantizar el servicio de alquiler de elementos para la
exposicion de productos, exhibidor decorado. Exhibidor en
hierro y con 3 repisas en madera, de 78 cm de alto X 67 cm
de ancho y 25 cm de fondo.

Previa aprobacion del disefio por parte de la supervision.
(Incluye transporte, cargue y descargue).

Cantidad 37

Ficha Técnica
item 15
Denominacion del Bien o servicio Transporte

Denominacién técnica del bien o servicio

Transporte de pasajeros por carretera

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a Ia
que pertenece el bien o servicio

78111800

Unidad de medida

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio '

Garantizar el servicio de transporte intermunicipal de 30
mujeres participantes provenientes de 18 municipios (excepto
'Yopal) ida y regreso, incluye desplazamiento interno de las 37
mujeres participantes, del evento "EXPOMUJER CASANARE
2024".

Canﬁdéd

1

Ficha Técnica

item

16

Denominacién del Bien o servicio

Sonido especializado

Denominacién técnica del bien o servicio

servicios de instalaciéon de equipo especializado

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

72151603

Unidad de mediﬁa

unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio '

Sonido: Garantizar el servicio de sonido durante 1 dia, para
el desarrollo de las actividades en el evento "EXPOMUJER
CASANARE 2024", con minimo 4 microfonos (2) microfonos

inalambricos tipo diadema y 2 micréfonos inalambricos de
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mano), 2 cabinas con capacidad de 3.000watts y un
computador, una consola digital de minimo de 10 canales.

Cantidad 2

Ficha Técnica

ftem 17
Denominacion del Bien o servicio Mesa de protocolo
Denominacion técnica del bien o servicio Logistica
Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la 81141601
que pertenece el bien o servicio

Unidad de medida unidad

Garantizar mesa de protocolo para para el acto de apertura
del “EXPOMUJER CASANARE 2024" Incluye Mesa de 2.50
cm X 0.80 cm con su respectiva mantel, cubre mantel, faldéon

Espacificacionss Techicds deI:Bleno y un (1) centro de mesa alargado (flores naturales), con

Servicio : . ;
capacidad para 8 personas, 8 sillas sin brazos con sus
respectivo forro y mofio, incluye costos de traslado cargue y
descargue.

Cantidad 1
Ficha Técnica

item 18

Denominacién del Bien o servicio Carpas

Denominacion técnica del bien o servicio Logistica

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la 81141601

que pertenece el bien o servicio

Unidad de medida Dias

Garantizar el servicio de alquiler de 37 carpas tipo kiosko
cerchada de Medidas 3mt x 3mt x 2.8mt (largo x ancho x
altura) para los Stand de emprendimiento de las participantes
del "EXPOMUJER CASANARE 2024”", con iluminacién en
cada carpa, Incluye puntos de suministro energia eléectrica
donde se requiera, (incluye cargue y descargue, armado,
desarme y transporte).

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Cantidad 2
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Ficha Técnica

item

19

Denominacion del Bien o servicio

Alquiler de sillas

Denominacién técnica del bien o servicio logistica
Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la 81141601
que pertenece el bien o servicio

Unidad de medida unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio ' :

Garantizar el servicio de alquiler de sillas (sin brazos) plasticas
para los Stand de emprendimiento durante dos dias. (Incluye
cargue, descargue y transporte).

Canﬁda&

37

Ficha Técnica

item

20

Denominacién del Bien o servicio

Complemento nutricional tipo Cena

Denominacion técnica del bien o servicio

Servicios de caterin.

Segmenip&.FaMﬁlia! Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

90101603

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Prestar el servicio de nutricion: Cena participantes de
"EXPOMUJER CASANARE 2024", Este servicio debera
contener: Una (1) porcion de sopa, crema o consomeg; 1
porcion de proteina carne y/o pollo de 180 gr. Puede ser pollo
(pierna, pemil o pechuga, milanesa) o carne (tipo churrasco,
filete, estofado); Una (1) porcién de cereal y Una (1) porcion
de verduras, acompafado de bebida natural de minimo doce
(12) onzas.
Nota: Servidos en empaques biodegradables de acuerdo a la
normatividad vigente.

Cantidad

74

Ficha Técnica

item

21
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Denominacién del Bien o servicio

Complemento nutricional tipo Desayuno

Denominacion técnica del bien o servicio

Servicios de caterin

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

90101603

Unidad de medida

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Prestar el servicio de nutricion: Desayuno TIPO EJECUTIVO,
para las participantes del desarrollo del "‘EXPOMUJER
CASANARE 2024", compuesto por: caldo, bandeja con
proteina de 100 Gr, acompafado de arroz, pan y/o arepa y/o
tajadas, bebida caliente o jugo y fruta). Nota: Servidos en
empagues biodegradables de acuerdo a la normatividad
vigente.

Cantidad

74

Ficha Técnica

item

22

Denominacién del Bien o servicio

Complemento nutricional tipo Almuerzo

Denominacion técnica del bien o servicio

Servicios de caterin

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la

90101603

que pertenece el bien o servicio

Unidad de medida

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio :

Prestar el servicio de nutricion: Almuerzo TIPO MENU
GOURMET para las participantes del desarrollo del
"EXPOMUJER CASANARE 2024". Este servicio debera
contener: Una (1) porciéon de sopa o crema; 1 porcion de
proteina de 260 gr. Puede ser pollo (pierna pernil o pechuga),
o pescado (mojarra, bagre o trucha) o carne (tipo churrasco);
Una (1) porcion de cereal; Una (1) porcion de legumbres; y
Una (1) porcién de verduras, acompafado de bebida natural
de minimo doce (12) onzas. Nota: Servidos en empaques
biodegradables de acuerdo a la normatividad vigente.

Cantidad

74

Ficha Técnica

item

23
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Denominacién del Bien o servicio

Estacion de hidratacion y cafeteria

Denominacién técnica del bien o servicio

Servicios de caterin

Ségmeiﬁﬁbl Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

90101603

Unidad de meq'iida

Dias

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Prestar el Servicio de estacion de hidratacién y Café, durante
dos (02) dias para las participantes del "EXPOMUJER
CASANARE 2024", compuesto por: Agua fria y al clima, Café,
lAromatica, con una disponibilidad diaria de hasta 150
personas.

Cantidad

2

_Ficha Técnica

item

24

Denominacién del Bien o servicio

Complemento alimentario tipo Refrigerio

Denominacién técnica del bien o servicio

Servicios de suministro de alimentos

Segmen.fol Famfilial Clase/ Producto a..la
que pertenece el bien o servicio

93131608

Unidad

Unidad de medid_a

&

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio .

Prestar el servicio de nutricion de compensacién durante dos
(02) dias para los para las participantes del "EXPOMUJER
CASANARE 2024", refrigerio compuestio por Opcion 1.
(bebida Jugo de fruta Natural o Avena natural de 12 Onz),
Alimento Energético 100 gr (Sandwich de pollo o pastel
hojaldrado de pollo o carne o Arepa Rellena de Carne o pollo
o Mixta o empanada de Carne o pollo ¢ Mixta, o Croissant de
jamon y queso ) Opcidén 2. Parfait de 16 Onz, Nota: Servicio
en empaques biodegradables de acuerdo a la normatividad
vigente.

Cantidad 148

Ficha Técnica
ftem 25
Denominacién del Bien o servicio Camisas

Denominacion técnica del bien o servicio

Camisas o blusas para mujer
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Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

53101604

Unidad de medida

Unidad

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

a~

Garantizar la entrega de prenda de identificacion: Camisa para
dama, en tela lino, color blanco, pintada a mano con disefio
alusivo al evento “EXPOMUJER 2024" cuello camisero,
manga corta, con cierre delantero con botones, diferentes
tallas. Disefio previamente aprobado por la supervision.

Cantidad 37

Ficha Técnica
item 26
Denominacion del Bien o servicio Alojamiento
Denominacion técnica del bien o servicio Hoteles
Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la 90111501
que pertenece el bien o servicio

Unidad

Unidad de-medida

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Garantizar la permanencia de las participantes al evento
‘EXPOMUJER CASANARE 2024”, a través del servicio de
alojamiento en el municipio de Yopal, para las asistentes al
evento que no residen en este municipio. (2 noches para 30
personas).

Cantidad

60

Ficha Técnica

ftem

27

Denominacion del Bien o servicio

Auxiliares de apoyo

Denominacién técnica del bien o servicio

Servicios temporales de recursos humanos

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

80111620

Unidad de medida

Dias

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Garantizar personal requerido para llevar a cabo el evento
'EXPOMUJER CASANARE 2024" para la entrega de
elementos de apoyo a los asistentes, registro de planillas de

asistencia, distribucion de hidratacion y del servicio de
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nutricion de compensacién, acompafiamiento en las diferentes
actividades. Dos (02) Personas Naturales con titulo de
Bachiller.

Cantidad 2
Ficha Técnica
item 28
Animador

Denominacién del Bien o servicio

Denominacién técnica del bien o servicio

Servicios temporales de recursos humanos

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

80111620

Unidad deAmedida

Dias

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

Garantizar una persona natural con experiencia en animacion,
quien estara encargado de dirigir, coordinar, animar al publico
durante el evento ‘EXPOMUJER CASANARE 2024°,que se
realizara en la ciudad de Yopal.

Cantidad

2

Ficha Técnica

item

29

Denominacién del Bien o servicio

Apoyo técnico logistico.

Denominacioén técnica del bien o servicio

-

Servicios temporales de recursos humanos

Segmento/ Familia/ Clase/ Producto a la
que pertenece el bien o servicio

80111620

Unidad de medida

Dia

Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio

IApoyo Técnico Logistico: Garantizar un técnico durante
EXPOMUJER 2024, para apoyar en la organizacion,
planificacién y ejecucion de todas las actividades del
encuentro.

Cantidad

5

Ficha Técnica

item

30
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Denominacién del Bien o servicio

Plan de contingencia

Denominacién técnica del bien o servicio

Servicio

Logistica
Segmentol Familia/ Clasel Producto a Ia 80111620
que pertenece el blen o servicio
Unidad de medlda Upldad
Elaborar un plan de contingencia que garantice la seguridad y
Espec;flcacwnes Tecnicas del Blen 0 bienestar de los asistentes al Evento. Garantizar la

implementacion del plan de contingencia, cuerpo de socorro,
servicio de ambulancia con personal de primeros auxilios.

Cantidad

1

Ficha Técnica

s

item

31

Denominacion del Bien o servicio

Inscripcidn y control de asistencia

Denominacién-‘técnica del bien o servicio

Unidad de medlda

Logistica
Segmentoi Familia/ Clase/ Productc ala
que pertenece el bien o servicio 80111620
Unidad

Especnflcaclones Técnicas del Bien o
Servicio

Garantizar los materiales necesarios, para el registro e
inscripcion de participantes (Esferos, papeleria y escarapelas)
para “"EXPOMUJER 2024".

37

Canﬁdad

NEIDY ESPERAN

EGUI BENITEZ

Secretaria de Integracigh, Desarrollo Social y Mujer

Revisd: MAYRA

\&O %mwe% 5.

LEJANDRA RAMIREZ SOLER

Directora Tecnica de Inclusién y Desarrollo Social

Elaboro: Ce@laﬂagas ?:falaver

Profesional de Apoyo Contratada Cto 1250-2024.
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Exhibidor en estructura en hierro, forrado en
madera con cinco caras, una superior, una
inferior, dos laterales y una frontal y una
division interna, con ‘cuatro llantas con
freno. De 90 cm alto por 80 cm ancho y 30
cm de fondo.

0,90m

0,70 m

Previa aprobacion del disefio por parte de la
supervision. (Incluye transporte, cargue y

descargue).
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,///// Exhibidor en hierro y con 5 repisas en
madera, de 1.80 cm de alto X 67 cm de
\\\ ancho y 30 cm de fondo
L Previa aprobacion del disefio por parte de la
// supervision. (Incluye transporte, cargue y
4 descargue).




biliario

0,03 m

0,76 m

0,67 m

_0,62m

0,30 m
. e R

678 -

0,78 m

Exhibidor en hierro y con 3 repisas en
madera, de 78 cm de alto X 67 cm de ancho
y 25 cm de fondo.

Previa aprobacion del diseno por parte de la
supervision. (Incluye transporte, cargue y
descargue).




