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ACTA No. 1 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION CON EMPRESA DYA IMPORT & EXPORT 
S.A.S. 

CIUDAD Y FECHA: Itagüí, octubre 29 de 
2024 

HORA INICIO: 
2:00 pm 

HORA FIN: 
3:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: OFICINA DE LA EMPESA 
DYA IMPORT & EXPORT 
S.A.S. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Reunión inicial.
2. Cronograma de trabajo (entregas).
3. Socialización de las especificaciones técnicas solicitadas.
4. Socialización de las obligaciones.
5. Forma de pago.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Concretar con la empresa DYA IMPORT & EXPORT S.A.S. los términos y condiciones del 
contrato el contrato No. CO1.PCCNTR.6874798 de 2024, que tiene por objeto: 5_9201_243 
compra de lubricantes, llantas, baterías, filtros y accesorios del parque automotor del 
complejo sur Itagüí. 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 2:00pm se inició la reunión entre Juan Rutelio Pérez Cardona supervisor del contrato el 
contrato No. CO1.PCCNTR.6874798 de 2024, que tiene por objeto: 5_9201_243 compra de 
lubricantes, llantas, baterías, filtros y accesorios del parque automotor del complejo sur Itagüí. Y  
Lorena Botero, líder de compras de la empresa DYA IMPORT & EXPORT S.A.S, con el fin de definir lo 
términos y condiciones del contrato, se define un cronograma y fecha aproximada para la entrega de 
los elementos solicitados, aclarando que la fecha no puede superar el 15 de noviembre de 2014,  ante 
esto se define como fecha de entrega el jueves 14 de noviembre en horas de la mañana, la entrega se 
realizará en el almacén del centro ubicado en la Cl. 63 #58B-03, Terranova, Itagüi, Antioquia. 
 
Los elementos solicitados son: 
  

ÍTEM DESCRIPCIÓN UN CANT 

1 ACEITE MOTOR SINTETICO 5W/30 CUARTO 33 

2 FILTRO DE ACEITE UNIDAD 3 

3 FILTRO DE AIRE ACONDICIONADO UNIDAD 3 

4 FILTRO DE AIRE UNIDAD 3 

5 FILTRO DE COMBUSTIBLE UNIDAD 3 

 
 
 
Se definen las características de los elementos solicitados y las especificaciones técnicas de estos, se 
da lectura a las obligaciones y se aclaran las dudas frente a la entrega de los elementos solicitados y la 
facturación correspondiente. Lo mismo que a los documentos requeridos para dar tramite a los pagos 
correspondientes.   



 

 

 

CONCLUSIONES 
Fecha de entrega de los materiales 14 de noviembre del 2024 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 


