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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Noviembre de 2024

Sefior(a)

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5839477

Coordinador Académico Artes Graficas

DISENO Y MOBILIARIO

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afio
2024

Referencia: No 5839477 del ario 2024

MARIA CAMILA HERRERA BRUNAL, identificado con la cédula de ciudadania No.
1140879742 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en DISENO Y
MOBILIARIO, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: j). un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2024 por valor
de (4465545). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta AHORROS No. 814974635 AV VILLAS, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 13 de Diciembre de 2024.

OBJETO: Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formacién de DISENO DE

MOBILIARIO, participando en los equipos de disefio y desarrollo curricular y gestionando
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las actividades y proyectos a través de las tecnologias de la informacién y la

comunicacién que brinda la entidad, atendiendo las politicas institucionales y la

normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

Pelikano

capacitaciones con
Pelikano para las fichas
2978257 y 3110913 con
la finalidad de
complementar la
practica y teoria de las
competencias del
programa

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Imparticién de clases de Se continudan las clases Fotos, clases.
Modelado 3D en programa para modelado 3D y se
CAD en Ficha 3110913 de estd realizando un
Fabricacidn Digital de proyecto integrador
Mobiliario - Tarde entre cursos para la
fabricacion de un
prototipo de silla de
comedor
2 | Ajuste de prototipado de Luego de la exhibicidn de | Prototipo
poltrona disefiada en la Ficha | la poltrona en la Feria de
de Fabricacidn Digital de Disefio, se han ajustado
Mobiliario 2978257 algunas medidas y
fabricado nuevamente el
prototipo para que
guede en exhibicién
permanente en el Domo
3 | Asistencia capacitaciones Se han desarrollado Fotos
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Imparticién de clases del
Técnico de Fabricacion
Digital de Mobiliario con
ficha 2978257

Se contindan las clases
para el técnico de
Fabricacidon Digital de
Mobiliario, avanzando
en las competencias de
desarrollo de Modelado
3D en softwares CAD y
de Teoria del color y de
diseifo ergondmico.

Fotos, clase

Desarrollo de formatos para
la Unidad de Testeo

Se realizaron cuatro
formatos para la Unidad
de Testeo con la
finalidad de sistematizar
los procesos y costos de
la prestacion de los
servicios

Formatos

Preparacion material de
formacién

Se prepard material
formativo para el
desarrollo de las clases
en las fichas de
Fabricacion Digital de
Mobiliario

Presentaciones, clases

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE
M

No DE LA
ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

O INICIAL

DESPLAZAMIENT

FECHA DE
DESPLAZAMIENT
O FINAL
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9474182053 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Olevaa
MARIA CAMILA HERRERA BRUNAL

Contratista

C.C. No. 1140879742

Recibi a satisfaccion:
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MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA
Supervisor(a) Contrato 5839477 de 2024

Coordinador Académico Artes Graficas
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NOVIEMBRE 2024

Evidencia mensual
de obligaciones
contractuales

Instructor: Ma. Camila Herrera




O 1 Imparticion de clases de Modelado 3D en
programa CAD en Ficha 3110913 de
Fabricacion Digital de Mobiliario - Tarde

Se contintan las clases para modelado 3D y se esta realizando un proyecto integrador
entre cursos para la fabricacién de un prototipo de silla de comedor

SENA

Instructor: Ma. Camila Herrera



O 2 Ajuste de prototipado de poltrona disefiada en la Ficha de
Fabricacion Digital de Mobiliario 2978257

Luego de la exhibicion de la poltrona en la Feria de Disefo, se han ajustado algunas
medidas y fabricado nuevamente el prototipo para que quede en exhibicién permanente
en el Domo

Instructor: Ma. Camila Herrera



O 3 Asistencia capacitaciones Pelikano

Se han desarrollado capacitaciones con Pelikano para las fichas 2978257 y 3110913 con
la finalidad de complementar la practica y teoria de las competencias del programa

SENA

Instructor: Ma. Camila Herrera



O Imparticion de clases del Técnico de Fabricacion
Digital de Mobiliario con ficha 2978257

Se continudan las clases para el técnico de Fabricacién Digital de Mobiliario, avanzando en
las competencias de desarrollo de Modelado 3D en softwares CAD y de Teoria del color y
de disefio ergondémico.

SENA

Instructor: Ma. Camila Herrera



5 Desarrollo de formatos para la Unidad de Testeo

Se realizaron cuatro formatos para la Unidad de Testeo con la finalidad de
sistematizar los procesos y costos de la prestacién de los servicios

— N
- Veersidn 1

FORMATO DE DEVOLUCION Y COI ON DE RECIBO DE

Unidad de Testeo — Nodo de Disefio y Mobiliario, Galapa
Cédigo: UT-SGC-FRMM-01

Version: 01

Fecha de Vigencia: [Fechs de Vigencis]

Elaborado por: [Nombre del responsable]

Aprobado por: [Nombre del Aprobador]

1. INFORMACION DE LA DEVOLUCION

Nombre del Cliente:

Nombre del Representante:

Correo énico del Cliente:

Teléfono de Contacto:

Fecha de Devolucién:

2. DETALLES DE LA MUESTRA DEVUELTA

Namero de Descripcion de | Condicion al Parametros
Referenciade la  la Muestra Momento de la Evaluados
Muestra Devolucién

(Agregar filas adicionales segin el nimero de muestras devueltas)

O DISENO Y MOBILIARIO

FORMATO DE PROCEDIMIENTO DE RECEPCION Y MANIPULACION DE
MUESTRAS
Unidad de Testeo — Nodo de Disefio y Mobiliario, Galapa

6 T-SGC-PRMM-01

Fecha de Vigencia: [Fechs de Vigencis]
Elaborado por: [Nombre del responsable]
Aprobado por: [Nombre del Aprobador]

1. OBJETIVO

Definir los pascs y condicicnes para ls recepeion, msnipulscién, simacensmiento y
trazabilidad de las muestras recibidas en I Unidad de Testeo, garantizando que
cumplan con los requisitos del cliente y los estindares de calidad.

2.ALCANCE

Este procedimiento splics s todss las muestras que ingresan sl laboratorio de
testeo para servicios de ensayo y cslibracién, tanto de clientes internos como
externos.

3. RESPONSABILIDADES

. de ion: Verificar la i de las muestras,
¥ coordinar su

Personal Técnico: Manipular lss muestras de acuerdo con los
procedimientos de ensayo y calibracién. garantizendo su integridsd.

Responsable de la Unidad de Testeo: Asegurar que se cumplan los
protocolos de recepcién. manejo y disposicién final de lss muestras.

4. PROCEDIMIENTO
4.1 Recepcion de Muestras

1. Verificacién Inicial

SENA

3. OBSERVACIONES

« Observaciones adicionales sobre la condicién de la muestrs y otros
comentarios importantes:

4. CONFIRMACION DE RECIBO DEL CLIENTE

El cliente debe confirmar Ia recepcién de las muestrss y su conformidad con Is
devolucién.

+ Nombre y Firma del Representante del Cliente:

+ Fechade

+ Observaciones del Cliente:

5.FIRMAS Y AUTORIZACIONES INTERNAS

+ Nombre y Firma del responsable de la Unidad de Testeo:

+ Fecha de Registro:

6. CONTROL DE CAMBIOS

Version | Fecha de Descripcion del | Revisado por Aprobado por
Aprobacién | Cambio
01 (Fechs) Creacién del (Nombre del | (Nombre del
documento Revisor) Aprobador)

— NODO DISENO Y MOBILIARIO
MM-0 n 1
o Verificar que cada muestra esté claramente identificada y etiquetada
con la informacién necesaria (nombre del cliente, tipo de muestrs,
parémetros de ensayo o calibracion).
o Revisar que las muestras lleguen en condiciones éptimas y cumplan
on los requisitos del servicio solicitado
2. Registro de Muestras:

o Registrar cada muestra en el sistema o formato de recepcion
UT-SGC-FRMM-01, incluyendo:

Nimero de referencia inico

Nombre del cliente

Fecha de recepcion

Descripcién de s muestrs

Parémetros de enssyo o calibracién solicitsdos
3. Confirmacién de Conformidad:

o Notificar al cliente si la muestra presenta siguns imegularidad o no
cumple con los requisitos, y solicitar aclaraciones o instrucciones
adicionsles

4.2 Manipulacién de Muestras
1. Transporte Interno:

o Transportar las muestras sl érea de ensayo o calibracién
correspondiente, utiizando equipos de manipulacion adecuados para
evitar dsfios.

2. Condiciones de Almacenamiento:

o Almacensr las muestras en éreas designadas, con lss condiciones
de temperaturs, humedsd y proteccién necesarias pars su
preservacién, segin lss especificaciones técnicas

3. Manejo durante el EnsayolCalibracién:

o Manipuler Ias muestras de scuerdo con los procedimientos
especificos de ensayo o calibracion

o Registrar cuslquier incidencia o modificacin en el formato de trabsjo
UT-SGC-RTNC-01 si se presenta alguns no conformidad

Instructor: Ma. Camila Herrera



O 6 Preparacion material de formacioén

Se prepard material formativo para el desarrollo de las clases en las fichas de Fabricacion
Digital de Mobiliario
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GLASE 06 1.TIPOS DE PRIMARIOS Y EL CIRCULO CROMATICO

DI MA. CAMILA HERRERA EXPRESION GRAFICA

Tipos de colores primarios
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’ Modelo

Instructor: Ma. Camila Herrera



