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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA 

DIRECCION TERRITORIAL DE AMAZONIA 

 

ANALAISIS DE PRECIOS Y ESTUDIO DE MERCADO para el Suministro de insumos de 

papelería y oficina para la Reserva Nacional Natural Nukak.  

 

2. OBJETO A CONTRATAR 

 

“AM09-P3202056-003 Suministro de Insumos de Papelería, útiles de escritorio y 

oficina para las sedes administrativas y operativas de la Reserva Nacional Natural 

Nukak en el municipio de San José del Guaviare, en el marco del proyecto de 

"Conservación de la diversidad biológica de las áreas protegidas del SINAP Nacional". 

 

CLASIFICACIÓN UNSPSC 

 

El objeto contractual se enmarca en el siguiente código del Clasificador de Bienes y 

Servicios: 

 
CLASIFICACI
ON UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

44103105 
(44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(10) Maquinaria, 
suministros y 
accesorios de oficina 

(31) Suministro para 
impresora, fax y 
fotocopiadora 

(05) Cartuchos de 
Tinta 

14111507 
(14) Materiales y Productos 
de papel 

(11) Productos de 
papel 

(15) Papel de imprenta 
y papel de escribir 

(07) Papel para 
impresora o 
fotocopiadora 

44121701 
(44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura 

(01) Bolígrafos 

31201512 
(31) Componentes y 
suministros de manufactura 

(20) Adhesivos y 
selladores 

(15) Cinta adhesiva 
(12) Cinta 
transparente 

31201503 
(31) Componentes y 
suministros de manufactura 

(20) Adhesivos y 
selladores 

(15) Cinta adhesiva 
(03) Cinta de 
enmascarar 

44121618 
(44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(16) Suministros de 
escritorio 

(18) Tijeras 

44121708 
(44) Equipos de oficina, 

accesorios y suministros 

(12) Suministros de 

Oficina 

(17) Instrumentos de 

escritura 
(08) Marcadores 

44121706 
(44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura 

(06) Lápices de 
madera 

44121503 
(44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(15) Suministros de 
correo 

(03) Sobres 

14121901 
(14) Materiales y productos 
de papel 

(12) Papel para uso 
industrial 

(19) Papel prensa y de 
offset 

(01) Papel 
periódico estándar 

44103103 
(44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(10) Maquinaria, 
suministros y 
accesorios de oficina 

(31) Suministros para 
impresora, fax y 
fotocopiadora 

(03) Tóner para 
impresoras o fax 

43202003 
(43) Difusión de 
tecnologías de información 
y telecomunicaciones 

(20) Componentes 
para tecnologías de 
la información, 
difusión o 
telecomunicaciones 

(20) Dispositivos de 
almacenamiento 
extraíbles 

(03) Discos 
versátiles digitales 
DVD 

14111519 
(14) Materiales y Productos 
de papel 

(11) Productos de 
papel 

(15) Papel de imprenta 
y papel de escribir 

(19) Papeles 
Cartulina 

44111515 
(44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(11) Accesorios de 
Oficina y escritorio 

(15) Agendas y 
accesorios 

(15) Cajas u 
organizadores de 
almacenamiento 
de archivos. 

44122003 
(44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(12) Suministro de 
oficina 

(20) Carpetas de 
archivo, carpetas y 
separadores 

(03) Carpetas 
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CLASIFICACI
ON UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

44122016 
(44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(12) Suministro de 
oficina 

20)Carpetas de archivo, 
carpetas y separadores 

(16) Sujetador de 
Documentos 

14111511 
(14) Materiales y Productos 
de papel 

(11) Productos de 
papel 

(15) Papel de imprenta 
y papel de escribir 

(11) Papel de 
Escritura 

44121716 
(44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura 

(07) Lápices de 
Colores 

44121716 
(44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura 

(19) Crayolas 

14111530 
(14) Materiales y Productos 
de papel 

(11) Productos de 
papel 

(15) Papel de imprenta 
y papel de escribir 

(30) Papel de 
notas 
autoadhesivas 

44122104 
(44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(12) Suministro de 
oficina 

(21) Suministros de 
sujeción 

(04) Clips para 
papel 

44121619 
(44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(12) Suministro de 
oficina 

(16) Suministros de 
escritorio 

(19) Tajalápices 
manuales 

60121211 

(60) Instrumentos 
musicales, juegos, 
juguetes, artes, Artesanías 
y Equipos educativos 

(12) Equipo, 
accesorios y 
suministros de arte 
y manualidades 

(12) Pintura de aula y 
de bellas artes, medios, 
aplicadores y accesorios 

(11) Pintura 
acrílica estilo 
escolar 

44121716 
(44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura 

(05) Lápices 
mecánicos 

44121902 
(44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(12) Suministro de 
oficina 

(19) Repuestos de tinta 
y minas de lápices 

(02) Repuestos de 
minas 

44121612 
(44) Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministros 

(12) Suministro de 

oficina 

(16) Suministros de 

escritorio 

(12) Cortadores 
de papel o 
repuestos 

44121716 
(44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura 

(16) Resaltadores 

60105704 

(60) Instrumentos 
musicales, juegos, 
juguetes, artes, artesanías 
y equipo educativo, 
materiales y accesorios 

(10) Materiales 
didácticos 
profesionales y de 
desarrollo, 

accesorios y 
suministros 

(57) Álbumes de 
recuerdos y suministros 

(04) Barras de 
pegante libres de 
ácido 

31201610 
(31) Componentes y 
Suministros de Manufactura 

(20) Adhesivos y 
selladores 

(16) Otros Adhesivos (10) Pegamento 

14111511 
(14) Materiales y Productos 
de papel 

(11) Productos de 
papel 

(15) Papel de imprenta 
y papel de escribir 

(14) Blocs o 
cuadernos de 
papel 

44121716 
(44) Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura 

(11) Rotuladores 

80161801 

(80) Servicios de Gestión, 
Servicios Profesionales de 
Empresas y Servicios 
Advos. 

(16) Servicios de 
Admón. de 
Empresas 

(18) Servicios de 
alquiler o de 
arrendamiento de 
equipos de oficina 

(01) Servicio de 
Fotocopiadora 

73151905 
(73) Servicios de 
Producción industrial y 
manofactura 

(15) Servicios de 
apoyo a la 
fabricación 

(19) Servicios a la 
industria de impresión 

(05) Servicio de 
impresión digital 

44111515 
(44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(11) Accesorios de 
Oficina y escritorio 

(15) Agendas y 
accesorios 

(15) Cajas u 
organizadores de 
almacenamiento 
de archivos. 

44122003 
(44) Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

(12) Suministro de 
oficina 

(20) Carpetas de 
archivo, carpetas y 
separadores 

(03) Carpetas 

 

 

 

ANALISIS DISPONIBILIDAD DEL SERVICIO EN LA TIENDA VIRTUAL DEL 

ESTADO COLOMBIANO: 

 



  

 

                                  
                                                                          

 

DIRECCION TERRITORIAL DE AMAZONIA 
Calle 12 c no.8-79 piso 2 Bogotá D.C, Colombia 

                                             Teléfono: 6530260 
                                          www.parquesnacionales.gov.co 

 

 
 

Una vez realizada la consulta en la plataforma de la tienda virtual del estado 

colombiano se puedo verificar que la necesidad que pretender contratar la entidad 

no se encuentra disponible en la misma. 

 

COTIZACIONES VALORES REFERENCIA PARA EL PRESENTE ESTUDIO DE 

MERCADO  

 

En cumplimiento de lo establecido en el literal D del artículo 2.2.1.1.1.6.2 del decreto 

1082 del 2015, “Conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde el punto de 

vista comercial”, es necesario mencionar que se identificaron una serie de posibles 

proveedores, a los cuales se les solicitó cotización y estos a su vez presentaron las 

cotizaciones. 

 

Para adelantar el análisis de la oferta se identificaron empresas dedicadas a ofrecer 

estos bienes y servicios. Parques Nacionales identificó los siguientes posibles 

proveedores del servicio contratados por otras entidades y por parques en vigencias 

anteriores, así: 

 

• ARBONIZ LOPEZ RENDON 

• DISTRIBUCIONES CERVANTES  

 

COTIZACIONES VALORES REFERENCIA PARA EL PRESENTE ESTUDIO DE 

MERCADO  

 

• COTIZACION_ Proveedor 1:  ARBONIZ LOPEZ RENDON 

• COTIZACIÓN_ Proveedor 2:  DISTRIBUCIONES CERVANTES 

 

ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS POR ITEM ARNOBIZ CERVANTES PROMEDIOS 
VALORES 

UNITARIOS  
ITEM DENOMINACION DEL BIEN  U.M  CANT valor unitario valor unitario 

1 Tinta Impresora 
Kit x 4 
colores 

1 
 $       145.000   $       140.000   $      142.500  

2 Tinta Impresora UNIDAD 1  $         48.000   $         40.000   $        44.000  

3 Tinta Impresora 
Kit x 4 
colores 

1 
 $       145.000   $       140.000   $      142.500  

4 Tinta Impresora UNIDAD 1  $         48.000   $         40.000   $        44.000  
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5 Papel Carta Resma 1  $         22.000   $         20.000   $        21.000  

6 Papel Oficio Resma 1  $         26.000   $         24.000   $        25.000  

7 Bolígrafo Caja 1  $         10.000   $         11.000   $        10.500  

8 Cinta adhesiva Rollo 1  $         10.000   $         10.000   $        10.000  

9 Cintra de enmascarar Rollo 1  $           4.500   $           4.200   $          4.350  

10 Tijera Unidad 1  $           2.500   $           2.800   $          2.650  

11 Tijera Unidad 1  $           9.800   $           9.000   $          9.400  

12 Marcador Permanente Caja 1  $         28.000   $         27.000   $        27.500  

13 Marcador borraseco Caja 1  $         28.000   $         27.000   $        27.500  

14 Lápiz de madera Caja 1  $         11.000   $         10.500   $        10.750  

15 Sobre Manila Carta Unidad 1  $              290   $              250   $              270  

16 Sobre Manila Oficio Unidad 1 $              390 $              410 $              400 

17 Papel Periódico Pliego 1  $              500   $              510   $              505  

18 DVD Caja 1  $         98.000   $         89.000   $        93.500  

19 Fichas Paquete 1  $           4.500   $           5.100   $          4.800  

20 Cartulina Paquete 1  $           3.000   $           3.000   $          3.000  

21 Gancho legajador Bolsa 1 
 $           4.900   $           5.200   $          5.050  

22 Papel Kraft Rollos 1  $       145.000   $       145.000   $      145.000  

23 Colores Cajas 1  $         12.000   $         11.000   $        11.500  

24 Crayones Cajas 1  $           8.500   $           7.200   $          7.850  

25 Memos post-office Paquetes 1  $           3.500   $           3.300   $          3.400  

26 Clips Cajas 1  $           3.500   $           3.300   $          3.400  

27 Sacapuntas Cajas 1  $         16.000   $         16.000   $        16.000  

28 Vinilos cajas 1  $           4.500   $           4.000   $          4.250  

29 Portaminas Unidad 1  $           3.500   $           3.800   $          3.650  

30 Minas para portaminas Tubo 1 
 $           3.500   $           3.800   $          3.650  

31 
Bisturí plástico 
grande cte. 

Unidad 1 
 $           3.500   $           3.000   $          3.250  

32 
Resaltador desechable 
surtido 

Unidad 1 
 $           3.000   $           2.900   $          2.950  

33 
Repuesto bist. paquete x10 
grande 

Paquete 1 
 $           3.500   $           3.500   $          3.500  

34 Pegante en barra Unidad 1  $           8.500   $           9.800   $          9.150  

35 Pegante liquido Unidad 1  $           6.500   $           7.500   $          7.000  

36 Cuadernos Unidad 1  $           3.500   $           3.000   $          3.250  

37 Micropuntas Caja 1  $           3.500   $           3.500   $          3.500  

38 Servicio de Fotocopiado Unidad 1  $              350   $              310   $              330  

39 Servicio de Impresión Unidad 1  $         35.000   $         32.000   $        33.500  

40 Perforadora Unidad 1 
 $         18.000   $         21.000   $        19.500  

41 Grapadora Unidad 1 
 $         18.000   $         20.500   $        19.250  

42 Tapas de Yute Unidad 1  $           4.500   $           5.500   $          5.000  

43 Cajas de Archivo Unidad 1  $         10.500   $           9.800   $        10.150  

44 Estantería Metálica Unidad 1 
 $       850.000   $       790.000   $      820.000  

45 Tablero Acrílico Unidad 1  $       120.000   $       118.000   $      119.000  

46 Tablero Acrílico Unidad 1  $       185.000   $       175.000   $      180.000  

47 Pinceles Unidad 1  $           8.500   $           9.500   $          9.000  
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48 Silicona Unidad 1  $         16.500   $         14.200   $        15.350  

49 Calculadora Unidad 1 
 $         35.000   $         29.500   $        32.250  

50 Globos Unidad 1  $              500   $              850   $             675  

51 Papel Kimberly Unidad 1  $         30.000   $         28.700   $        29.350  

52 Papel seda Unidad 1  $           1.200   $           1.000   $          1.100  

53 Papel Crepe Unidad 1  $         14.500   $           9.800   $        12.150  

54 Tapabocas Unidad 1  $         35.000   $         45.000   $        40.000  

55 Guantes de nitrilo Unidad 1 
 $         38.000   $         45.000   $        41.500  

56 Pad mouse Unidad 1  $         98.000   $         78.000   $        88.000  

57 Humedecedor Dactilar Unidad 1  $           8.500   $           7.500   $          8.000  

58 Foamy escolar Unidad 1  $         92.000   $         90.000   $        91.000  

59 Vinilo Acrílico  Unidad 1  $         14.500   $         10.500   $        12.500  

60 Kit Pinceles Kit  1  $         14.000   $         18.500   $        16.250  

VALORES TOTALES   $   2.528.930   $   2.399.730   $ 2.464.330  

 

 

 

Metodología para establecer el valor del presente proceso: 

 

1. Se toma como referencia dos cotizaciones recibidas por la entidad de acuerdo 

a la relación de los elementos que posiblemente se requieran,  así mismo está  

establecida en los documentos de estudio previos.  

2. Se toman como referencia los valores unitarios de cada uno de los ítems de 

las cotizaciones presentadas y se evalúan solo por unidad por tratarse de un 

contrato de suministro en el que se solicitan las cantidades de acuerdo a la 

necesidad hasta llegar al tope del presupuesto disponible.  

3. Teniendo en cuenta el valor disponible por la entidad para el presente proceso 

mediante certificado de disponibilidad presupuestal 13724 de fecha 10 de 

septiembre de 2024 por valor de $2.000.000,00, se aplica como medida de 

tendencia La media (promedio) de las dos cotizaciones se suman todos los 

números en el conjunto de datos y luego al dividir entre el número de valores 

en el conjunto de esta forma se obtiene un valor promedio por $ 2.464.330 

 

Notas Aclaratorias:  

Por tratarse de un contrato de suministros, los precios para cada artículo se tendrán 

en cuenta como referencia, la solicitud de los elementos y las cantidades se harán de 

acuerdo a la necesidad de la Entidad y hasta completar el topo del presupuesto, esto 

es DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($2.000.00) MCTE.  

 

 

1. El área protegida realizo el estudio de mercado relacionando una serie de 

elementos que se requieren teniendo como base el valor por unidad, una vez 

se establezca el contrato y de acuerdo a la necesidad se hará requerimiento 

en las cantidades necesarias para la ejecución de acciones y así cada vez, 

hasta agotar el tope del presupuesto.  

2. El tiempo de ejecución se proyecta por lo que resta la vigencia teniendo en 

cuenta que el requerimiento de los insumos de papelería, se hará bajo la 

modalidad de Suministro; a medida que se requiera el material tanto para las 

labores administrativas como para las acciones en campo (EEM. EA, PVYC, 
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Restauración, etc.) se solicita al proveedor en las cantidades necesarias y 

previamente autorizadas por el supervisor, hasta copar el tope del 

presupuesto.  

3. No es viable para el AP manejar el contrato bajo la opción de compraventa 

dado que, por las condiciones del clima de la región, no conviene tener un 

stock de insumos que se verán afectados por hongos, el grado de humedad 

del ambiente afecta la estabilidad del papel (resmas, carpetas, cartulinas, 

etc.), así mismo en tiempos de verano, las altas temperaturas ocasionan daño 

en los marcadores, resaltadores, tintas para impresoras, pegantes en barra o 

líquidos etc.  

4. Entre los elementos cotizados se establecen la impresión a gran escala 

(Plotter), estos elementos también se solicitan al proveedor de acuerdo a la 

necesidad del área en pro del cumplimiento de sus acciones y en las diferentes 

líneas temáticas.  

 

 

Presupuesto oficial  

Conforme con las necesidades el presupuesto oficial para el presente proceso 

incluidos impuestos, tasas de carácter nacional, departamental, municipal y/o 

distrital legales vigentes al momento de la apertura del presente proceso y demás 

costos directos e indirectos que la ejecución del contrato conlleve, es de 2.000.000 

M/CTE.  

NOTA: El proponente deberá discriminar en su oferta, el valor unitario de cada uno 

de los ítems indicados en las especificaciones y formato de propuesta económica 

(Formato 8 - PROPUESTA ECONÓMICA), y la suma de estos valores. Por tratarse 

de un contrato de suministro, los valores de cada ítem son tomados como referencia 

y se hará la solicitud de los insumos en las cantidades y de acuerdo a la necesidad 

de la Entidad hasta completar el tope de $ 2.000.000,00 M/CTE.  

 

 
 

NUMERO DE 

CDP                                   
13724 

PAA AM09-P3202056-003 

ENTIDAD  

SUBCUENTA_PARA_EL_MANEJO_SEPARADO_DE_LOS_RECURSOS 

_PRESUPUESTALES_QUE_SE_ASIGNEN_A_LA_ADMINISTRACIÓN_Y 

_MANEJO_DEL_SISTEMA_DE_PARQUES_NACIONALES 

NIT 901.037.393-8 

DEPENDENCIA  
DIRECCION TERRITORIAL AMAZONIA – RESERVA NACIONAL 

NATURAL NUKAK  

CUENTA INVERSION                      RECURSO:  20 

PROYECTO DE 

INVERSIÓN  
CONSERV_DE_LA_BIODIVERSIDAD_FONAM  

PRODUCTO 
Servicio de educación informal en el marco de la conservación de la 

biodiversidad y los Servicio eco sistémicos 

OBJETO DEL 

GASTO  
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS  

CODIGO DE 

USO 

PRESUPUESTAL  

C-3202-0900-15-0-3202056 

NOMBRE DEL 

USO 

PRESUPUESTAL 

Servicio de educación informal en el marco de la conservación de la 

biodiversidad y los Servicio eco sistémicos 
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SUBCLASE CPC 

– DANE:  
6115 

TITULO  
Servicios de venta al por mayor de productos diversos de 

consumo 

OBJETO 

CONTRACTUAL  

“AM09-P3202056-003 Suministro de Insumos de Papelería, útiles de 

escritorio y oficina para las sedes administrativas y operativas de la 

Reserva Nacional Natural Nukak en el municipio de San José del 

Guaviare, en el marco del proyecto de "Conservación de la 

diversidad biológica de las áreas protegidas del SINAP Nacional". 

VALOR TOTAL  DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($2.000.000)  

 

 

Valor Total del Contrato 

 

Teniendo en cuenta la Modalidad de Selección por la que se debe adelantar el proceso 

de contratación es de Mínima Cuantía seleccionándose mediante comunicación de 

aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla 

con las condiciones exigidas. 

 

 

 

 

Firma Área Protegida  

Luz Estella Vera Villamizar  

 

 

 

Firma Profesional Administrativo  

Martha Isabel Pérez Llanos  


