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1.959.230,00$                 Día Mes Año MES A COBRAR

PERIODO DE PAGO
DEL 18 10 2024 PAGO No. No DÍAS OCTUBRE

AL 30 10 2024 01 13 43% OCTUBRE

VALOR A COBRAR 1.959.230,00$                        No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS

CRP No.

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA

Día Mes Año MESES DIAS VALOR

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA

Día Mes Año ADICION Y/O PRORROGA

CDP No.

CIUDAD BOGOTA D.C.
FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO

Día Mes Año

MESES DIAS

18 10 2024 2 14

DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA 31 12 2024

FECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO

Día Mes Año
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA

  CARGO DEL SUPERVISOR ASESOR DESPACHO 1020-14

CDP No. 109324 CRP No. 566324

FECHA APROBACIÓN POLIZAFECHA CDP 20/09/2024 FECHA CRP 16/10/2024 Día Mes Año

LUGAR DE EJECUCION 18 10 2024

2322 DE 2024 HONORARIOS MENSUALES $4.521.300

  OBJETO DEL CONTRATO

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 

sumas de dinero, a título de honorarios.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

DEPENDENCIA: DIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL                                                                                     

PERFIL: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B. 

C.C.

No Año
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 12.056.800,00$            

  BANCO BBVA No DE CUENTA 70332952 C.A. X

  E-MAIL PERSONAL JULIORESTREPO@HOTMAIL.COM

  E-MAIL INSTITUCIONAL JULIO.RESTREPO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO

  TELEFONO DE CONTACTO 310-8134223 FIJO EXT.

  CEDULA DE CIUDADANIA No. 3.229.031 DE BOGOTA

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

Dia Mes Año

8 11 2024

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 

- FR - 01

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión:  01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

  CONTRATISTA JULIO ENRIQUE RESTREPO ARROYAVE   9/11/2024

CONTRATO ACTUAL

COBRA CON FACTURA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

mailto:JULIORESTREPO@HOTMAIL.COM
mailto:JULIO.RESTREPO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO


1.

2.

3.

PERIODO DE PAGO
DEL 18 10 2024

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los 

lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.

Se desarrolla la elaboración del presente informe y la cuenta de cobro

correspondiente al mes de octubre 2024.

     •     Informe Mensual Julio E. Restrepo Arroyave

     •     CXC Julio E. Restrepo Arroyave – octubre 2024
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PAGO 13 VALOR DEL PAGO -$                                    

PAGO No. OCTUBRE

AL 30 10 2024 01 OCTUBRE

Día Mes Año

-$                                  

PAGO 11 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

PAGO 12 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

PAGO 09 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

PAGO 10 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

PAGO 07 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

PAGO 08 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

PAGO 05 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

PAGO 06 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

PAGO 03 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

PAGO 04 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

PAGO 01 VALOR DEL PAGO 1.959.230,00$                       1.959.230,00$                10.097.570,00$            

PAGO 02 VALOR DEL PAGO -$                                    -$                                  

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 12.056.800,00$                 
VALOR PAGO 

ACUMULADO 
 SALDO  POR  PAGAR 

TOTAL A PAGAR  $                     235.600 PLANILLA DE PAGO No. 7940432361

FONDO DE PENSIÓN OLD MUTUAL ALTERNATIVO 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 

LABORALES (ARL)
9.500 POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 0.522%

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

COMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 226.100 EPS SANITAS SA 12.5%

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 

- FR - 01

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión:  01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022
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En este periodo contractual cada una de las funciones asignadas por el 

supervisor fueron realizadas según las directrices dadas.
10. Las demás funciones que el supervisor del contrato consideré pertinentes, conforme a la naturaleza.

9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos 

en recepción para disposición final en razón de las actividades de gestión documental encomendadas, bajo los principios de 

la ética profesional.

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Mantuve reserva absoluta de la información consignada en los documentos 

que tuve que intervenir durante el periodo de octubre 2024.

4. Elaborar informes estadísticos de acuerdo con los proyectos de gestión documental

                                                                                                                                      

En el presente contrato estoy tomando la información para elaborar las 

estadísticas

5.Definir estrategias de trabajo y medición de tiempos en el marco de los procesos de intervención documental. 
Realizo en el menor tiempo posible la organización y refoliación de los LAS de 

la ORIP de Quibdó.

6. Apoyo administrativo en la supervisión técnica de los contratos de organización y digitalización de libros de antiguo 

sistema y antecedentes registrales

reserva legal de la información jurídica para con la Superintendencia Delegada para el Notariado.

                                                                                                                                

En el contrato 2042-UT verifico la información del inventario diagnóstico, el 

cual es el soporte de la  Superintendencia de Notariado y Registro.

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas como anexos. 
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7. Entregar los documentos que integren la ejecución del presente contrato, con sus antecedentes, borradores, datos o 

procedimientos a la SNR.

Con el cargue de los documentos al SharePoint se realiza entrega los 

documentos que integran la ejecución del contrato BM012 con Iron Mountain.

Una vez organizados los LAS de la Orip de Quibdó, se realiza entrega para el 

proceso de nombramiento y descripción de los libros.

8. Apoyar a la elaboración de conceptos técnicos que sean necesarios frente a los requerimientos relacionados con el 

objeto del contrato.

El líder José Salcedo socializo el instructivo para el nombramiento y 

descripción de los LAS, en el cual se vela por su cumplimiento. 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

OBLIGACIONES

2.  Apoyar la supervisión de proyectos donde se adelanta la intervención documental de libros de antiguo sistema y 

antecedentes registrales.

En el presente mes actualice el expediente físico y digital del contrato BM012 

DE 2023 de acuerdo a las instrucciones de la líder Laura S. Hernández 

Estepa.

A partir del 25 de octubre apoyo al contrato 2042-UT en la revisión de 

conservación, organizando y refoliando los LAS de la ORIP de Quibdó, de 

acuerdo a los parámetros de los lideres Laura S. Hernández E. y José Ramón 

Salcedo Gómez

3. Realizar las actividades propias en la revisión de los procesos, procedimientos y cronograma de trabajo de los proyectos 

de intervención documental. 

Realizo las actividades asignadas, como es la actualización del expediente 

físico y digital del contrato BM012, y la refoliación y organización de los LAS 

de la ORIP de Quibdó del contrato 2042-UT.

Evidencias:

Evidencia No. 1 – Acta Entrega de Lotes subidas al SharePoint.
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/ 8/11/2024

3.229.031 DE BOGOTA
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ASESOR DESPACHO 1020-14

CONTRATISTA

Firma Contratista

JULIO ENRIQUE RESTREPO ARROYAVE   

Cedula de Ciudadania No

4

de 2024

SUPERVISOR

Firma Supervisor

JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA

Para constancia se firma en BOGOTA D.C. a los 8 días del mes de NOVIEMBRE

AL 30 10 2024 01 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO

DEL 18 10 2024 PAGO No.

Valor en letras: UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS TREINTA PESOS MCTE

Día Mes Año

OCTUBRE

y demás normas técnicas exigibles.

 del CRP No. 566324 CDP No 109324

Se autoriza el pago por la suma de : 1.959.230,00$                   

No 3.229.031 de BOGOTA cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestación de Servicios No 2322 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

(la) contratista JULIO ENRIQUE RESTREPO ARROYAVE   identificado (a) con cedula de ciudadania
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 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

 

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO 

DIA 31 MES 10 AÑO 2024 

 

DATOS 

 
 
NOMBRE CONTRATISTA: JULIO ENRIQUE RESTREPO ARROYAVE 
No DE CONTRATO: 2322 DEL 2024. 
PERFIL: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B. 
DEPENDENCIA: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO GESTIÓN                                               
DOCUMENTAL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO: JOHANNA ANDREA RODRÍGUEZ HERRERA 
             Asesora Despacho 1020 -14. 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ENTREGA 
 

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecución del contrato en el año: 

 

OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

1. Presentar el informe de ejecución 

contractual y cuenta de cobro de manera 

mensual, teniendo en cuenta los 

lineamientos establecidos por la Dirección 

Administrativa y Financiera. 

 

Se desarrolla la elaboración del presente informe y la 

cuenta de cobro correspondiente al mes de octubre. 

•     Informe Mensual octubre Julio E. Restrepo 

Arroyave CXC Julio E. Restrepo Arroyave – octubre 

2024. 

2. Apoyar la supervisión de proyectos 

donde se adelanta la intervención 

documental de libros de antiguo sistema y 

antecedentes registrales 

En el presente mes actualice el expediente físico y 

digital del contrato BM012 DE 2023 de acuerdo a las 

instrucciones de la líder Laura S. Hernández Estepa. 

A partir del 25 de octubre apoyo al contrato 2042-UT 

en la revisión de conservación, organizando y 

refoliando los LAS de la ORIP de Quibdó, de acuerdo 

a los parámetros de los lideres Laura S. Hernández E. 

y José Ramón Salcedo Gómez 

3. Realizar las actividades propias en la 

revisión de los procesos, procedimientos y 

Realizo las actividades asignadas, como es la 

actualización del expediente físico y digital del 
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cronograma de trabajo de los proyectos de 

intervención documental. 

 

contrato BM012, y la refoliación y organización de los 

LAS de la ORIP de Quibdó del contrato 2042-UT. 

Evidencias: 

Evidencia No. 1 – Acta Entrega de Lotes subidas al 

SharePoint. 

4. Elaborar informes estadísticos de 

acuerdo con los proyectos de gestión 

documental. 

En el presente contrato estoy tomando la información 

para elaborar las estadísticas. 

5. Definir estrategias de trabajo y medición 

de tiempos en el marco de los procesos de 

intervención documental. 

Realizo en el menor tiempo posible la organización y 

refoliación de los LAS de la ORIP de Quibdó. 

6. Apoyo administrativo en la supervisión 

técnica de los contratos de organización y 

digitalización de libros de antiguo sistema 

y antecedentes registrales 

En el contrato 2042-UT verifico la información del 

inventario diagnóstico, el cual es el soporte de la 

Superintendencia de Notariado y Registro. 

7. Entregar los documentos que integren 

la ejecución del presente contrato, con sus 

antecedentes, borradores, datos o 

procedimientos a la SNR. 

Con el cargue de los documentos al SharePoint se 

realiza entrega los documentos que integran la 

ejecución del contrato BM012 con Iron Mountain. 

Una vez organizados los LAS de la Orip de Quibdó, 

se realiza entrega para el proceso de nombramiento y 

descripción de los libros. 

8. Apoyar a la elaboración de conceptos 

técnicos que sean necesarios frente a los 

requerimientos relacionados con el objeto 

del contrato. 

El líder José Salcedo socializo el instructivo para el 

nombramiento y descripción de los LAS, en el cual se 

vela por su cumplimiento. 

9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de 

los documentos que sean manipulados, 

seleccionados, organizados y puestos en 

recepción para disposición final en razón 

de las actividades de gestión documental 

encomendadas, bajo los principios de la 

ética profesional. 

Mantuve reserva absoluta de la información 

consignada en los documentos que tuve que 

intervenir durante el periodo de octubre 2024. 

10. Las demás funciones que el supervisor 

del contrato consideré pertinentes, 

conforme a la naturaleza. 

En este periodo contractual cada una de las funciones 

asignadas por el supervisor fueron realizadas según 

las directrices dadas. 
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2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y 

responsabilidad. 

 

Tema Estado Observaciones 

Refoliacion, organización, 

verificación de folio a folio de os 

LAS de la Orip Quibdó Acta 5 de 

conservación, con 30 LAS. 

En verificación 

Se encuentra adelantando la 

actividad de refoliacion y 

verificación del folio a folios de los 

LAS Orip Quibdó. 

 

OBSERVACIONES GENERALES 

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Cómputo Asignado o si tienen acceso 

a carpeta compartida o repositorio en SharePoint. 

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR  

Correo electrónico: julio.restrepo@supernotariado.gov.co 

Usuario: Julio Enrique Restrepo Arroyave 

El presente informe se firma el 31 de octubre del año 2024 por las personas que en él 

intervinieron. 

 

 

JOHANNA ANDREA RODRÍGUEZ HERRERA  

Firma del jefe inmediato, o Supervisor de contrato  

 

 

 

JULIO ENRIQUE RESTREPO ARROYAVE 

Firma del funcionario o contratista            

 

Revisó: José Salcedo – Líder contrato 2042-UT  

Laura Hernández Profesional GGD  

mailto:julio.restrepo@supernotariado
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2024 
 

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, parágrafo 2 del artículo 383 del estatuto tributario, la retención 
en la fuente establecida en el presente artículo será aplicable a los pagos o abonos en cuenta por 
concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relación laboral o legal y reglamentaria, me 
permito certificar bajo la gravedad de juramento que: 

 

 
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2023 mis 

ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 
o superiores a 1400. UVT. SI X NO 

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI X NO 

3. Dependiente Económico: SI NO X (parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Público, con soportes (Decreto 099 de 2013 Art. 2 
Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar registro civil. 

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías SI NO X 

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción (AFC) SI     NO X, 
adjuntar pago mensual del ahorro realizado. 

6. Crédito de Vivienda SI NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la vigencia 
correspondiente. 

7. Medicina prepagada SI NO X   , adjuntar certificación de la EPS, incluyendo el valor pagado 
por la vigencia que corresponda. 

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y 
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si 
marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 
10% y 11%), si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383 del 
E.T. de acuerdo a depuración de renta y UVT aplicable, SI X NO          

9. Ha suscrito contratos durante el año 2024 por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($188.260.000) SI NO X 

En constancia de lo anterior, se firma a los 0 1 días del mes de noviembre de 2024.  

Atentamente, 

 

 

JULIO ENRIQUE RESTREPO ARROYAVE 

CC:3229031 

 
 
 
 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 
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correspondencia@supernotariado.gov.co 
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2322 DE 2024,  
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JULIO ENRIQUE RESTREPO ARROYAVE, CON 
CÉDULA DE CIUDADANIA No. 3.229.031 

1 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 
01 - FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

Fecha: 12 – 12 - 2023 

 

 

Contrato 

Numero 
2322 Fecha: 2024 

Entidad 

contratante: 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del 

gasto 
WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA, 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 16.656.408 de Cali 

Contratista: JULIO ENRIQUE RESTREPO ARROYAVE 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No.3.229.031 

Servicios: PROFESIONALES 

Honorarios 

mensuales 

CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTIUN MIL TRESCIENTOS PESOS 

($4.521.300,00) M/CTE. 
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B 

Dependencia: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Línea Paa DAF-GD2787 

CLÁUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: 

 

 

 
 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica 

Y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo 

largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE 

unas sumas de dinero, a título de honorarios. 

 
DEPENDENCIA: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL. 

 
PERFIL: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B 

 

 

 

 

 
2) Lugar de 

Ejecución 

Las actividades del contrato se desarrollarán BOGOTÁ D.C.- NIVEL CENTRAL- GRUPO 

DE GESTIÓN DOCUMENTAL, sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en 

otras ciudades previa autorización de la Superintendencia de Notariado y Registro. 

 
Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del 

lugar de ejecución del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumirá los gastos 

correspondientes a los desplazamientos 

 
Para los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinada 

previamente por la SNR, la entidad asumirá la totalidad de los gastos de viaje (Transporte 

terrestre y/o aéreo y pago de viáticos). 

 
El domicilio contractual será la ciudad de Bogotá D.C. 

 

 

 
 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será de: 

 
▪ El término de ejecución del presente contrato será inicialmente de DOS (02) 

MESES Y VEINTE (20) DIAS. En todo caso no podrá superar el 31 de diciembre 

de 2024. 
 

En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio 

entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y legalización del mismo. 

4) Obligaciones 

Específicas: 

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes 

obligaciones específicas: 
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 1 Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, 
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera. 
2 Apoyar la supervisión de proyectos donde se adelanta la intervención documental de 
libros de antiguo sistema y antecedentes registrales 
3 Realizar las actividades propias en la revisión de los procesos, procedimientos y 
cronograma de trabajo de los proyectos de intervención documental. 
4 Elaborar informes estadísticos de acuerdo con los proyectos de gestión documental. 

5 Definir estrategias de trabajo y medición de tiempos en el marco de los procesos de 
intervención documental. 
6 Apoyo administrativo en la supervisión técnica de los contratos de organización y 
digitalización de libros de antiguo sistema y antecedentes registrales 
7 Entregar los documentos que integren la ejecución del presente contrato, con sus 
antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR. 
8 Apoyar a la elaboración de conceptos técnicos que sean necesarios frente a los 
requerimientos relacionados con el objeto del contrato. 
9 Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados 
seleccionados, organizados y puestos en recepción para disposición final en razón de las 
actividades de gestión documental encomendadas, bajo los principios de la ética 
profesional. 
10 Las demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a 
la naturaleza del contrato. 

 
5) Valor: 

El valor total del contrato es hasta por la suma de DOCE MILLONES CINCUENTA Y 

SEIS MIL OCHOCIENTOS PESOS ($12.056.800) MCTE., incluidos todos los impuestos y 

costos directos e indirectos a que haya lugar 

 

 

 

 

 
6) CDP: 

El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, 

distribuidos así: 

 

 

 

 

 

 

 

 
. 

 

 

 

 

 

 

7) Forma de 

pago: 

La forma de pago quedara así: 

 
Hasta por la suma de: DOCE MILLONES CINCUENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS 

PESOS ($12.056.800) MCTE. 

 
El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una 

hasta por la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTIUN MIL 

TRESCIENTOS PESOS ($4.521.300,00) M/CTE., o proporcional por fracción de tiempo 

ejecutado, previa aprobación por parte del supervisor del contrato de los respectivos 

informes de avance que den cuenta de la ejecución del contrato. 

 
En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme 

a los lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR. 
 

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los 

aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pensión y 

CDP No. Valor Proyecto - Rubro 

 

 
109324 del 20-09-2024 

 

 
$224.159.800,00 

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

GESTIÓN DOCUMENTAL - 

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE 

GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR 

A NIVEL NACIONAL. 
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 ARL). 

 

 

 

 
 

8) Garantía: 

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el 

normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá constituir a 

favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar 

los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por ciento (10%) del 

valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses 

más, contados a partir de la fecha de suscripción del mismo: 

 
Beneficiario / 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Asegurado: 

. 

 
9) Supervisión 

La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del 

COORDINADOR GESTIÓN DOCUMENTAL, o quien haga sus veces o de quien designe 

el ordenador del gasto. 

 

 

 

 
10) Clausula 

Penal Pecuniaria 

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las 

obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberá 

pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% del 

valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el 

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. 

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá 

pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por 

ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según 

sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad 

se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo 

aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten 

 

 

 

 

 
11.) Multas 

 
a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se 

encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor equivalente al 

0.5x1000 del valor del contrato por cada día de incumplimiento o retraso, hasta 

cuando estas efectivamente se cumplan. 

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo 

agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 

de 2011. 

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar 

por el incumplimiento. 

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a 
su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar 

12) Documentos 

anexos a las 

Condiciones 

adicionales 

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional 

SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones 

Adicionales para el contrato de prestación de servicios. 

 

Proyectó: Isaura Pilar Rivero García – Profesional Especializada Dirección de Contratación. 
Revisó y validó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco-Asesora del Despacho. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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PR - 01 - FR - 02 
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Versión: 01 

Formato Acta de inicio Contrato de prestación de 
servicios 

Fecha: 05 – 05 - 2021 
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Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 

Bogotá D.C.  – Colombia 
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  
 

CONTRATO No. 2322 de 2024 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JULIO ENRIQUE RESTREPO ARROYAVE 

CEDULA DE CIUDADANIA: 3.229.031 
 

PERFIL: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B 
FECHA DE INICIO: 18 de OCTUBRE de 2024 
FECHA DE TERMINACIÓN: 31 de DICIEMBRE de 2024 
PLAZO DE EJECUCIÓN: DOS (2) MESEN Y CATORCE DIAS (14) DIAS.  
LUGAR DE EJECUCIÓN: BOGOTA D.C.- NIVEL CENTRAL   
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $12.056.800 
VALOR MENSUAL: $4.521.300 
FECHA DE APROBACIÓN DE LA POLIZA: 18 de OCTUBRE de 2024 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 17 de OCTUBRE de 2024 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 566324 del 16 de OCTUBRE de 
2024 
 
 
 
El día 18 de OCTUBRE de 2024 en la ciudad de BOGOTA se reunieron JOHANNA 
ANDREA RODRIGUEZ HERRERA en su calidad de supervisor del contrato y JULIO 
ENRIQUE RESTREPO ARROYAVE en su calidad de contratista, con el fin de dar 
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 2322 de 2024 
 
 
 
 
Se firma en BOGOTA para los fines pertinentes el día 18 de OCTUBRE de 2024. 
 
 

 

         
_______________________________              _____________________________  
JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ       JULIO ENRIQUE RESTREPO  
                HERRERA                                                          ARROYAVE  
  COORDINADORA GRUPO 
  GESTION DOCUMENTAL      C.C. 3.229.031 

http://www.supernotariado.gov.co/
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