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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Noviembre de 2024

Sefior(a)

MILDRED YAROV ROLON NIETO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5795280

Virtuales

VIRTUALES

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Noviembre del afio 2024

Referencia: No 5795280 del afio 2024

ELVIS RAFAEL GUTIERRREZ MEJIA, identificado con la cédula de ciudadania No. 72165408 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en VIRTUALES, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: j). un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2024 por valor de
(3349159). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido
por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccidn General, en la cuenta AHORROS No.
24103907501 BANCO CAJA SOCIAL, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2024.

OBJETO: Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formacién de FORMACION
PRESENCIAL Y VIRTUAL: DISTRIBUCION FiSICA INTERNACIONAL, participando en los
equipos de disefo y desarrollo curricular y gestionando las actividades y proyectos a
través de las tecnologias de la informacidon y la comunicacién que brinda la entidad,
atendiendo las politicas institucionales y la normatividad vigente
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente

cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Orientar el desarrollo de las
actividades de aprendizaje
promoviendo el aprendizaje
significativo, la solucidn
creativa de problemas, el
desarrollo de estrategias
para el aprendizaje
auténomo, el uso de las tic,
el trabajo colaborativo,

Socializaciéon de las actividades
planteadas en la formacion por

. medio de las guias de Evidencia fotograficas de
planteando acciones de . . . .
1 . . aprendizaje y el material de las sesiones virtuales
refuerzo, mejoramiento y ., .
ADOVO ue motiven formaciodn a las fichas de semanales
ft?n(;/ar:enten ala andiz gestion integral del transporte
P (Fichas 2834376-2844797)
para el desarrollo de sus
competencias segun lo
establecido en el
procedimiento de ejecucién
de la formacion profesional
integral.
Emitir juicios de evaluacion
con base en la valoracion de
las evidencias de
aprendizaje, las Revision y calificacion de las . .
L . . . . Registro de imagen de
caracteristicas y las premisas | evidencias enviadas por los .
. . las evaluaciones
de evaluacién del aprendices en el desarrollo de .
o . . . realizadas de las
2 | aprendizaje descritas en la las actividades de la guia de . .
, . actividades enviadas por
guia para desarrollar el aprendizaje 5y 6 - Fase de .
. . -, . los aprendices en la
proceso formativo, el ejecucion.- Ficha 2834376 -

lataf LMS ZAJUNA
procedimiento de ejecucion | 2844797 platatorma

de la formacién y el
reglamento del aprendiz
sena.
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Participar en la planeacion
de los procesos formativos
en modalidad virtual y a

3 distancia, de acuerdo con los
lineamientos institucionales,
para el area tematica del
objeto contractual.

Participacién en Planeacién de Registro de imagen de
estrategia pedagdgicas y las sesiones en linea
técnicas didacticas para la realizadas en la
formacion profesional integral. | plataforma google meet .

Inscripcion y desarrollo del
proceso de certificacién bajo
norma 240201081 - Orientar Realizacion de prueba de
formacidn E- learning de conocimiento (Nov 12)
acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa

Inscribirse y certificarse en
los procesos de certificacion
4 | de competencias laborales
qgue apliquen a la funcién
instructor.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del
Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del
informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No.

9475870621 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en seis (6) folios
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Cordialmente,

ELVIS RAFAEL GUTIERRREZ MEJIA
Contratista

C.C. No. 72165408
Recibi a satisfaccion:

MILDRED YAROV ROLON NIETO
Supervisor(a) Contrato 5795280 de 2024

Virtuales

GTH-F-062 V10



SENA

v & Reunién de Microsoft Team @ X X |+
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#¢ Ejecucion delafor.. &5 Mercado Libre Colo.. @8 You Tube Convertidor especia... Removedor de éxid.. (& Google #§¢ Sl Contratistas  §§ Gestion Integral de... SECOPIl % Ayudas Diagnéstica...
@ Entérate de todo. Activa las notificaciones de escritorio. Activar X
] .
O @ o10421 O & ¢ © B I
Chat  Gente Participar Rescconar  Vista Més Cémara Micréfono  Comparte
8 SAvA| Soporte Ambiente Vi x @ Correo: Box W@ ®x + v
Chat de la reunién X
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it Apscaciones ™M - ; 10 B ow LY ] Todos fos favoriios Algunas personas de este chat estan fuera de tu
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W Incidencias LMS | Caso Asignado 420 I ————— ‘ relacionadas con mensajes que se aplicaran al X
= = i chat. Mas informacién
[REPORTAR INCIDENCIAS (WS
® Mis Cosy Reportados s 7 by Jose Bladimir Maldonado Wilches 9:06 a. m.
42082 20241023 10:40:49. NUEVO INSTRUCTOR PRUESA 2
@ Reportar Caso EQUIPO SOPORTE LMS Buenos dias
A Preguntas Frecoentes " Contro @ Ambiante ©ipoCaso
419116 CENTRO DE FORMACION. FORMACION Merramienta: CONTENIDOS. Oltimos Casos Jorge Mario Pardo Castro 9:32 a. m.
5 Meaal 45 xooariy AGROINDUSTRIAL
fisded e Buenos dias desde el Centro
@ Sallr D bern cusndo el incidente 88 Fichas 0 Usuario con protlema :
2001022 5870989 81891989 INSTRUCTOR CC 8389475893 Agroindustrial de Armenia.
(7 Devcripcion del inconveniente
Cordial saludo
“Edencia sinemba

Agradiezco 1 solucién aportuna o presente caso,

& Link midencia del Caso

& Archivers eidencias del Caso
Evidencuapng pg

8 Agunte Técrico LUS Auignado
NAYDA CAROLINA QUINTERO ALVS

Aura Maria Gomez Rincon CASO
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¢ Sl Contratistas  §) Gestion Integral de...

ou & © :
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Chat  Gente Participar Reaccionar  Vista Més
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= W Incidencios LMS | Caso Asignado 420 -
[REPORTAR INCIDENCIAS LS.
® Mis Casos Reportados
o ¥ Westado & Usuario 3
42082 20041023 104019 ENPROCESO INSTRUCTOR PRUEBA ~
(# Reportar Caso EQUIPO SOPORTE LMS.
A Preguntas Frecuentes " Contro @ Ambiente @ igo Caso
419116 CENTRO DE FORMACION FORMACION Herramienta: CONTENIDOS. Ultimos Casos.
& Masoul 34 hanile AGROINDUSTRIAL
wno
@ Salir 1 Desdo cuando el incidente B Fichas £ Usuano con problema
20240022 SETHON0 67897989 INSTRUCTOR CC 8389475893
(# Descripcidn del inconveniente
Cordial saludo.
“Evidencia *Caso LPQ: ", s bargo, d,
Agradezco la solucion oportuna al presente caso.
&
& Link svidencia del Caso
< 819 >
& Archivos evidencas del Caso
Evidenciapngpog
& Agente Técnico LMS Asignado
LUIS FELIPE BELTRAN
Aura Maria Gomez Rincon
S - o —,
Q isqueds 2k % =2@® 53 EE
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Escribe un mensaje

b © B

A 0 P &g ¢y 00am g
= a X
9 Q

SECOPIl % Ayudas Diagnéstica...
Activar | X

&

Camara

R

Micréfono

Comparte

~ ~

Participantes

& Compartir invitacién

¥ En esta reunion (74)

e Elvis Gutierrez Mejia

@ Adriana Fuentes Betancourt

@ Alexis Vergara Arrieta

@ Alfredo Mario De La Rosa Pare...

@ Ana Silvia Navas

9 Andrea Carolina Sanchez Prada

@ Aura Maria Gomez Rincén 9
ESP 1012a.m.
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Slidos: pdl, bmp 1,25, 1, pots < 8/19 > 9 Ana Silvia Navas &
@ 9 Andrea Carolina Sanchez Prada  §
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Programacin de operacion

=

qua el producto llegue & su destino Tinal, cumplienda asi con una
entraga a tiempe y en las condiciones prometidas al cliente

P
mercancias:

1 Verificacian del documento y soporte del pedido con la mercancia,
revision visual y tangible

2| Rovision dol pedido on la zona do entraga, all se confirma si son
los articulos solictados.

3 5e venfica el nimero y orden de articulos en el dacumenta, si no
s@ encuentran todos o alguno no esta en las condiciones apropiadas,
se devueive el producto y se realiza un acta describienda o sucedido

8| Controiar las mercancias que se raciben por proveador; al final del
tecibo, solicitar fima de la parsona reprasentanta del proveadar o del
misma en dado caso que sea el que surta el producto

<« Regrasar

18:10 | Sesién en Linea - Redes Logisticas

Q, Buscar
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Walter Torres Castillo
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« > C e meet.google.com/mwyv-miyi-bhw?authuser=0 w 0 :

¢ Ejecucion delafor.. & Mercado Libre Colo.. B You Tube Convertidor especia... Removedor de 6xid.. G Google ¢ Sl Contratistas ) Gestién Integral de... ECOP Il Ayudas Diagnéstica..

v @ usz X % Pogamesindecperscin X @ [1) Whatshpp x|+
€ © % zajunasona.cducofRepositorio/Titula Operacion/121524/Contenido/OV ftomat “ @
—— Mercado Libe C —— whirdeind, G Google B sistas G Gesiin integret de. 0P 1 o Diogrintce.
= Programacién de operacion
=
o proceso est4 compuesto por las operaciones de recibo de I

documentos, recibo del camién, descarga y verficacion de la
mercancia y almacenamiento de la misma

Al llegar al centro de distribucion del comerciante, el conductor debe
entregar los documentos que acompaiian ka carga, como i factura o

Juan Pablo Rojas Amelia ballestas

remision, en la mayoria de los almacenes, la mercancia no bens

horano da recepoon, sino que el tumo de ta descarga se asigna segin
el orden da llegada; aunque algunos aimacenes asignan horaros jos a

los proveedares.

Se suele hacer una verficacion de las mercancias yio articuios que
legan al lugar de distribucion.

Se hace rario obtiene una lista de las

b ciego, aqui el
referencias pedidas y proviene a hacer el conleo de las unidades que
obtiene, al final esta informacion es ingresada al sistema que hace la

comparacion de las porcanes padidas y, cuando la mercancia es
verificada, se provier

Wailter Torres Castillo

< Regrasar

18:10 | Sesion en Linea - Redes Logisticas

3 ESP 610 p. m.

T Z ¢ 0 =
m .:5 - ~ NG LAA  © P @ 25/10/2024 =
v LM Meet-Sesionenlinea-Re @ X G elfactor de estiba - Buscarcon X | + = a X
« > C @ meet.google.com/mwv-miyi-bhw?authuser=0 g Q
#¢ Ejecucién delafor.. & Mercado Libre Colo.. (8 You Tube Convertidor especia. Removedor de éxid.. & Google %¢ SlContratistas 5 Gestion Integral de... SECOP Il Ayudas Diagnéstica...

Mensajes de la llamada X
Permitir a todo el mundo enviar mensajes (:/)

Los mensajes se estan grabando junto con la llamada

T4 17:01
Buenas tardes Amelia

Amelia ballestas 17:02
Buenas tardes instructor

TG 1711
BUenas tardes Johnefersson

Juan Pablo Rojas uribe 17:19
Profe me puedes confirmar por favor si esta
hablando, es que no escucho nada

Envia un mensaje

18:12 | Sesién en Linea - Redes Logisticas

&12p.m.
2571072024 2

B Q Buscar ‘\"“ L ? —, g % :3‘)
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2 Meet - qyq-tddh-acu ® x

Outlook.com - Corr... . SECOP Il Sl Contratistas Sena ASCII - Gesti6n Inte.. @) SIMO -Sistema de a... SENA Sofia Plus & LMS ZAJUNA @ Google

3 Todos los favoritos

& Sandra milena Cortes Linares (Presentar)

k4
® Mercy Del Rosa... juan zamora medina

ool : N

NEY DE JESUS GA... JAIME ALFONSO ...

Ve/iuOOODY @ -

730 pm. | Curso_Panescion de Estratagias Pedagdgicas y Tée.

Yelania Pedroza Elvis Gutierrez Me...

35
19:30 | qyg-tddh-acu ~ . ~ Ed (@) 3] o - L

= Q Buscar

ey e
R NO S 0e B

® WhatsApp X £ Meet- qyg-tddh-acu ® x +
C M o meet.google.com/qyq-tddh-acu

* YouTube a Outlook.com - Corr... . SECOP II S| Contratistas Sena ASCII - Gestion Inte... @) SIMO -Sistema de SENA Sofia Plus LMS ZAJUNA @ Google 3 Todos los favoritos

a & Sandra milena Cortes Linares (Presentar) X
Mensajes de la llamada

A menos que estén fijados, los mensajes solo se

t muestran a los participantes de la llamada cuando se

© Amsessninetess Tusn e Oscipe Womaace e e n - envian. Todos los mensajes se eliminan cuando
termina la llamada.

Johanna Lara 18:36
Kelly Johanna Belefio Lara
¥ Fijado

SINDY PAOLA SALAZAR ESCORCIA 18
Sindypaolasalazar07@gmail.com

Ta 19:02
Cada ficha de la cual el instructor es el lider?
OK Gracias...

Juliana orozco 19:03
Yo tenia drive pero ahora con el correo sena me

[Envia un mensaje

19:31 | qyq-tddh-acu

[H B Q Buscr ., B

a 4 7:31p.m.
LAA > @) O 7/11/2024 !
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C M o meet.google.com/qyq-tddh-acu

YouTube gm Outlookcom - Cor.. [Jl] SECOPII BB} SI Contratistas Sena estion Inte... @ SIMO -Sistema de a... S

a % Sandra milena Cortes Linares (Presentar)

Mensajes de la llamada

A menos que estén fijados, los mensajes solo se
muestran a los participantes de la llamada cuando se
envian. Todos los mensajes se eliminan cuando
termina la llamada.

Mario Antonio Vergara Sotelo

Jorge Gutiérrez 19:28
Jorge Luis Gutiérrez Arrieta

Gracias

Armando E. Diazgranados Bolafios 19:30
Buenas noches. La informacién que se sube al
PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR L Drive aplica a partir de este mes, o debe cargarse

laiinformacién de los meses anteriores?
COMPLEMENTARIA
GABRIEL ENRIQUE BELTRAN IBARRA 19:30
Gabriel Enrique Beltran Ibarra

Envia un mensaje

19:32 | qyg-tddh-acu

= . = - or ESP o\ o 4o, 732p.m.
Q Buscar . E2 O & C & 3 H @ & NG O L, RO e R
N Meet - qyg-tddh-acu

C M o meet.google.com/qyq-tddh-acu

YouTube gR O m - Cor... S - Gestic e.. @ SIMO -Sistemadea.. [JJ SENASofiaPlus @ LMSZAJUNA @ Google

S

Steffany Aguilar Cuadro Mario Vergara Sotelo

Wilfrido Guerrero Guerrero Gaviria Elvis Gutierrez Mejia

19:37 | qyqg-tddh-acu

7/11/2024 =

@ B Qo N EE L L T
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> C M o meet.google.com/zih-m: rj?authuser=0

m - Corr... . ECOP Il Sl Contratistas Sena ASClI - Gesti6n Inte... @& Sistema de a... ENA Sofia Plus & LMS ZAJUNA @ Google

Juan Pablo Rojas uribe brian Pedraza Jader Jr De la Ossa Lopez ricardo jimenez

A

ADRIANA RINCON Ever Andrés Cardenas Amelia ballestas

19:18 | Sesion en linea - Actividades y eviden... ~ . E @ = @

Q Buscar %{(’)Lﬂ“_@[‘ﬂaam@ A(é@fz;’:;\\q)

T Meet - Sesién en linea -Ac @ X =+

authi =0

» YouTube Outlook.com - Corr... [l SECOP I SI Contratistas Sena ASCIl - Gestion Inte... @ SIMO -Sistema dea.. [J] SENA SofiaPlus & LMSZAJUNA @ Google

Jader Jr De la Ossa Lopez ricardo jimenez

ADRIANA RINCON Ever Andrés Cardenas Amelia ballestas

19:22 | Sesion en linea - Actividades y eviden... (@] = o

Q Buscar ﬁ; Lﬂ;gwfag@ Aca@fii%\\q;
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718p.m.
8/11/2024

7:22p.m.
8/11/2024

[ Todos los favoritos

10



