SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Noviembre de 2024

Sefior(a)

MILDRED YAROV ROLON NIETO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5793179

Virtuales

VIRTUALES

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del ano
2024

Referencia: No 5793179 del afio 2024

MILENA PAOLA BOLANOS CANTILLO, identificado con la cédula de ciudadania No.
1129577550 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en VIRTUALES, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: c). un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2024 por valor
de (4465545). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta AHORROS No. 91231014603 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 13 de Diciembre de 2024.

OBJETO: Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formacién de FORMACION

PRESENCIALY VIRTUAL: TIC, participando en los equipos de disefio y desarrollo curricular
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y gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologias de la informacion y

la comunicacién que brinda la entidad, atendiendo las politicas institucionales y la

normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Utilizar herramientas
tecnoldgicas que EI SENA
brinda para la gestién del
aprendizaje y apoyo a los
procesos formativos, para
organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y
llevar el registro del
portafolio de evidencias.

Gestion en los cursos
complementarios de las
fichas: 3086486,
3086474 y 3086488.

Pantallazo plataforma

Presentar informes
mensuales en los cuales se
evidencie los avances
respecto al cumplimiento de
los indicadores, metas u
objetivos propuestos para el
area y/o proceso en el que
interviene; y un informe final
al terminar la ejecucion del
contrato.

Presentaciéon de informe
de ejecucién mensual

Informe cargado en
Secop

Otros

Optimizacion de
modulos de contratacion
para la gestion de
adiciones. Actualizacion
de Formatos de Adicidn
y Prorroga Vigentes.

Pantallazos de
actividades realizadas

GTH-F-062 V10




SENA

N

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7940134921 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

GTH-F-062 V10



SENA

N

olates C.
Mﬁi@#@ﬂA@m BOLANOS CANTILLO

Contratista

C.C. No. 1129577550

Recibi a satisfaccion:

MILDRED YAROV ROLON NIETO
Supervisor(a) Contrato 5793179 de 2024

Virtuales
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Accede a SOFIA  Area Personal

MILENA PAOLA BOLANOS CANTILLO n ¥ Modo de edicion @

PANEL DE NAVEGACION

7 Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones
v Mis cursos
>
P_228107.
920!

> Participar

BB Califica

VE) ANUNCIOS
B SEMANA 4 - FIN DEL
CURSO

> INFORMACION DEL

PROGRAMA

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD 1

> ACTIVIDAD 2

V_3086486_R 8 C

ANUNCIOS

SEMANA 4 - FIN DEL CURSQ

Mostrar respuestas anidadas ¢ Mover este debate a. 2 Mover

‘ SEMANA 4 - FIN DEL CURSO
de MILENA PAOLA BOLARI(

AN

) - viernes, 18 de octubre de 2024, 11:25

dizaje 4 - 8 a
S S Aprendices, Inici ol faA de

del 18 al 22 de Octubre 2024. RAP N° 4: Crear tablas

informacién de acuerdo con las necesidades de la organizacién.

4; la cual va
la

y macros para

Evidencias de la Semana 4.

+ Prueba de conocimiento 2.
« Video tutorial "Manejo la herramienta Excel 2016".
* Taller: “Tablas dindmicas y macros en Microsoft Excel 2016".

Recuerde leer el material de estudio Actividad de Aprendizaje 4 - Ingresar a la se
ACTIVIDAD 4. Para sus inquietudes utilizar el foro de dudas
iExitos! Enl, |

Accede a SOFIA

PANEL DE NAVEGACION

V¥ Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones
™ Mis cursos
>
P_22810744_V_3086486_R_8_C
9208
>
P_22810744_V_3086488 R 8 C
9208
~
P_22810744_V_3086474 R 8 C
9208
» Participantes
BB calificaciones
~[E] ANUNCIOS
W Descargar Certificado
> INFORMACION DEL
PROGRAMA
> CRONOGRAMA

\rea Personal

a4 e

MILENA PAOLA
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3086474)

Mis cursos / P 22810744 V 3086474 R 8 C 9208 / ANUNCIOS / Descargar Cert

ANUNCIOS

Desc:

Certificado

Mostrar respuestas anidadas &

Descargar Certificado
ﬂ de MILENA PAOLA B

7

Estimados Aprendices: Les relaciono enlace donde podran consultar el respectivo
certificado de aprobacion, asi mismo les indico los pasos para descargar el certificado,
deberan ingresar a: hitps.//c

Mover este debate a._. + Maver

LO - martes, 22 de octubre de 2024, 03:44

DESCARGAR CERTIFICADO

tificados.sena.edu.co/CertificadoDigital/com.sena.consultacer

Defina el tipo de documento, digite el nimero del documento, de clic en consultar
certificados. Por Gltimo, de clic en descargar el certificado

Este documento se podré bajar en 30 dias habiles después del cierre del curso de
formacién.

anfigura
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Accede a SO

Area Personal A B MILENA

SENA

OLA BOLANOS CANTILLO ' . v

Modo de edicion @

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos.
& Pagina principal del sitio
> Secciones
™ Mis cursos
2
P_22810744_V_3086486 R 8 C
9208
>
P_22810744_V 3086488 R 8 C
9208
~
P_22810744_V 3086474 R 8 C
9208
> Participantes
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS
B Aprobados
> INFORMACION DEL
PROGRAMA
¥ CRONOGRAMA

Accede a SOFIA  Area Personal

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3086474)
Mis cursos / P_22810744_V_ 3086474 R 8 C 9208 / ANUNCIOS / Aprobados

Aprobados

~ Descargar Certificad

Mostrar respuestas anidadas ¢ | | Mover este debate a.. + Mover

Aprobados
de MILENA PAOLA BOLARIOS CANT

Felicitaciones por su esfuerzo y dedicaci

martes, 22 de octubre de 2024, 03:52

APROBADOS

FELIX HERNAN  ASELA MOLINA, YOHANA MUNERA ARBOLEDA, DEYBI GIOVANNI CARVAJAL GUAYAMBUCO,
MOSQUERA , GINETH ALEJANDRA DUENAS ROBAYO, SOFIA MIRLEYS SANCHEZ ZUNIGA, SARA ISABEL ZAP,

“Los invitamos @ continuar su formacidn a través de otros programas virtuales que puedan ser de su interé;
través del siguiente enlace:

httpss#fejecuciondelaformacion. sena.edu.co/enlace/cursos-cortos-formacion

A& ® MILENA

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3086486)

canmuo f7)

Modo de edicion @

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos
& Pigina principal del sitio
> Secciones
 Mis cursos

810744_V_3086486_R_8_C_920

V&) ANUNCIOS
B SEMANA 4 - FIN DEL
CURSO

> INFORMACION DEL

PROGRAMA

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES

» ACTIVIDAD 1

> ACTIVIDAD 2

> ACTIVIDAD 3

> ACTIVIDAD 4

> SESIONES EN LINEA

> SOFTWARE DEL PROGRAMA.

Mis cursos / P_22810744 V_3086486 R 8 C 9208 / ANUNCIOS / SEMANA 4 - FIN DEL CURSO

ANUNCIOS
SEMANA 4 - FIN DEL CURSO

Mostrar respuestas anidadas ¢ Maver este debate a. s Mover

SEMANA 4 - FIN DEL CURSO
de M PAOLA S - viernes, 18 de octubre de 2024, 11:26

m Actividad de Aprendizaje 4 - Semana 4
Iniciamos el fa Actividad de Aprendizaje 4, fa cual va

del 18 al 22 de Octubre 2024. RAP N° 4: Crear tablas dindmicas y macros para administrar la
ioeiale mord 1 " dela AL

Evidencias de la Semana 4.

« Prueba de conocimiento 2.
«+ Video tutorial "Manejo la herramienta Excel 2016".
« Taller: “Tablas dinémicas y macros en Microsoft Excel 2016".

Recuerde leer el material de estudio Actividad de Aprendizaje 4 - Ingresar a la seg
ACTIVIDAD 4. Para sus inquietudes utilizar el foro de dudas

[Exitos!
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Accede a SOFIA  Area Personal A ® MILENA PAOLA BOLANOS CANTILLO n v Modo de edicion @D

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3086486)

Mis cursos / P_22810744 V_3086486 R 8 C 9208 / ANUNCIOS / Descargar Certificado

ANUNCIOS

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos
A Pégina principal del sitio B i
LS Mostrar respuestas anidadas Mover este debate a. ® Mover AT
V Mis cursos
v Descargar Certificado
0744 _V_3086486 de MILENA LA E N ANTILL martes, 22 de octubre de 2024, 03:44

> Participantes =
:: ¢ “'”‘; : m,,.,, m DESCARGAR CERTIFICADO

V& ANUNCIOS

B Descargar Certificado Estimados Aprendices: Les relaciono enlace donde podran consultar el respectivo
> INFORMACION DEL certificado de aprobacion, asi mismo les indico los pasos para descargar el certificado,
PROGRAMA deberan ingresar a: hiips:/certificados u.c Digital/c sult
RASRCNOGRAS Defina el tipo de documento, digite el numero del documento, de clic en consultar
> ACTIVIDADES INICIALES

certificados. Por ultimo, de clic en descargar el certificado

> ACTIVIDAD 1

> ACTIVIDAD 2 Este documento se podra bajar en 30 dias habiles después del clerre del curso de

> ACTIVIDAD 3 formacion.

> ACTIVIDAD 4

> SESIONES EN LINEA nlace permanent it ponder

de a SOFIA  Area Personal A @ MILENA PAOLA BOLAROS CANTILLO n v Modo de edicién @

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3086486)

Mis cursos / P_22810744 V_3086486 R 8 C 9208 / ANUNCIOS / Aprobados

PANEL DE NAVEGACION ANUNCIOS
v Mis cursos
A Pégina principal del sitio - i
? Secciones Mostrar respuestas anidadas ¢ | | Mover este debate a s || Mover -
¥ Mis cursos
v Aprobados
744 V 3086486 92 de MILENA PAOLA R martes, 22 de octubre de 2024, 04:18
8
> Participantes
2 APROBADOS
BB Calificaciones
V& ANUNCIOS
B Aprobados Felicitaciones por su esfuerzo y dedicacion:

> INFORMACION DEL

PROGRAMA DIEGO ARMANDO BUELVAS TEHERAN, DIANA PATRICIA LAZARO MARTINEZ, NATALIA LOPEZ ROJAS, DAVID S.
 CRONOGRAMA SANJUAN, JUANA VALENTINA MURILLO SIERRA, YIRLEYS VANESA PORTILLO MUNOZ, TAYRA SOTO MEZA,
%:ACTIVIDADES INICIALES PETERS RAUL ANDRES ROPERO

> ACTIVIDAD 1

> ACTIVIDAD 2 “Los invitamos a continuar su formacion @ través de otros programas virtuales que puedan ser de su inte

> ACTIVIDAD 3 través del siguiente enlace: 1t!ps //ciece aformacion 2.ed nlace/cur tos-formacios

> ACTIVIDAD 4

> SESIONES EN LINEA v i Edit > i
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Accede a SOFIA  Area Personal A ® MILENAPAOLA BOLAROS CANTILO fB) ~  Modo de edicion @B

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3086488)

Mis cursos / P_22810744 V_3086488 R 8 C 9208 / ANUNCIOS / SEMANA 4 - FIN DEL CURSO

ANUNCIOS

SEMANA 4 - FIN DEL CU!

PANEL DE NAVEGACION

V Mis cursos
A Pagina principal del sitio i — . d =
2 Sacdones Mostrar respuestas anidadas ¢ | [ Mover este debate a ¢ | S
v Mis cursos
> SEMANA 4 - FIN DEL CURSO
P_22810744_V_3086486_R_8_C.920 de MILENA PAOLA ROS CANTILLO - viemes, 18 de octubre de 2024, 11:27
22 A A
P_22810744_V_3086488 R 8.C 92 de Ap 4 4
8 Iniciamos el fa Actividad de Aprendizaje 4, la cual va
> Participantes del 18 al 22 de Octubre 2024. RAP N° 4: Crear tablas dindmicas y macros para administrar la
BB Caificaciones i6n de acuerd las dela
V) ANUN Evidencias de la Semana 4.
I SEMANA 4 - FIN DEL
CURSO + Prueba de conocimiento 2.
> INFORMACION DEL « Video tutorial "Manejo la herramienta Excel 2016".
PROGRAMA « Taller: “Tablas dinamicas y macros en Microsoft Excel 2016".

> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES
> ACTIVIDAD 1

Recuerde leer el material de estudio Actividad de Aprendizaje 4 - Ingresar a la se
ACTIVIDAD 4. Para sus inquietudes utilizar el foro de dudas.
{Exitos!

Accede aSOFIA  Area Personal ® MILENAPAOLA BOLAROS CANTILLO fB) v Modo de edicién @B

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3086488)

Mis cursos / P 22810744 V 3086488 R 8 C 9208 / ANUNCIOS / Descargar Certificado

ANUNCIOS

PANEL DE NAVEGACION

D jar Certific
 Mis cursos.
A Pégina principal del sitio st pocctindos s
oy Mostrar respuestas anidadas ¢ | | Mover este debate a ¢ || Mover i
v Mis cursos
> Descargar Certificado
P 10744_V_3086486_R 8 C 920 de MILENA PAOLA BOLANOS CAN O - martes, 22 de octubre de 2024, 03:45

m DESCARGAR CERTIFICADO

2 Estimados Aprendices: Les relaciono enlace donde podran consultar el respectivo
BB Calificaciones certificado de aprobacion, asi mismo les indico los pasos para descargar el certificado,
V& ANUNCIOS deberan Ingresar a: htips:/certificados.sel

B Descargar Certificado
> INFORMACION DEL

8

u.co/Cert ficecDigl alicom.sena.consultacer

Defina el tipo de documento, digite el numero del Joiimcald, de clic en consultar

PROGRAMA certificados, Por Ultimo, de clic en descargar el certificado

> CRONOGRAMA Este documento se podra bajar en 30 dias habiles después del cierre del curso de

> ACTIVIDADES INICIALES formacion.

> ACTIVIDAD 1

> ACTIVIDA! [ T Responde
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Accede a SOFIA  Area Personal A& ® MIENAPAOLA BOLAROS CANTILLO fB) v Modo de edicion @B

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (3086488)

Mis cursos / P_22810744_V_3086488 R 8 C 9208 / ANUNCIOS / Aprobados

| ANUNCIOS

PANEL DE NAVEGACION
Aprobados
v Mis cursos

A Pigina principal del sitio N

> Secciones Mostrar respuestas anidadas ¢ | | Mover este debate a. *+ || Mover

v Mis cursos

Aprobados
0744 V_3086486_R 8_C 920 de MI PAOLA BOLAN ANTILLO - martes, 22 de octubre de 2024, 04:38

v
P.22810744.V_3086488 R 8_C 920 m APROBADOS
8

> Participantes LR 1T
i Felicitaciones por su esfuerzo y dedicacion:

BB Calificaciones
VE) ANUNCIOS NELLY AMPARO HERNANDEZ BALAGUERA, ANA SOFIA LIZARAZO SEPULVEDA, MARIELA NAVARRO PEREZ, PA

B Aprobados PATINO DELGADO, DEIVIS JAVIER VANEGAS VALDEBLANQUEZ JUAN PABLO  MESA REYES,
> INFORMACION DEL “Los invitamos a continuar su formacién a través de otros programas virtuales que puedan ser de su interé;
PROGRAMA través del siguiente enlace:
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES hitpssfpejecuciondelaformacion.sena.edu.cofentace ursos-<ortos-formacion-cony

> ACTIVIDAD 1
> ACTIVIDAD 2

v Grabaciones sesiones en linea

Grabacion Conferencia Web Semana 2 11_10 24
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SISTEMA DE GESTION INTEGRAL DE CONTRATACION @ Cerrar Sesién - Maria Teresa Argote Jutinico

# Inicio _ )
Lista de Contratos | Formulario Adicién Tomasa Del Carmen Mejia Lope

i= Configurar listas y Areas

Adicion y Prorroga - Tomasa Del Carmen Mejia Lopez

[0 Gestién de Contratos Fecha Inicio

[@ Reportes 01/10/2024 fu]

. Fecha Fin:
A Notificaciones (i

30/11/2024
& Roles
Fecha de Justificacién:

& Cambiar Contrasefia
dd/mm/aaaa

Justificacién:

Valor Adicion:

4.798.770

Optimizacién de médulos de contratacion para la gestion de adiciones.

) ® Autoguardado @ AN =] & -+ @ GTH-F-107FormatoactadeadicionyprorrogaserviciospersonalesVo0... — S 46 en mi Mac

Insertar Dibujar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista

L. Calibri (Titu... v 12 v A
Lu alibri (Titu.

Pegar ? N K S va x % . 2 = “ Panel de Dictar Complementos Editor
= o estilos

ADICION Y PRORROGA N° DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.

SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Y X

PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO Color,de reseitado del txto
FORMATO ACTA ADICION Y PRORROGA SERVICIOS PERSONALES

El objetivo del formato es definir documento guia para el trdmite de adicién y prérroga

en contratos de prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién.

El formato se encuentra asociado al Procedimiento Contratacion de servicios personales

diferente a instructor - GTH-P-013

3 Cl daciiman tn da i i i siln aanteaticta A

Piginalde3 1104 palabras X Espafiol (Colombia) % Accesibilidad: todo correcto E3 Concentracién Y

Actualizacidon de Formatos de Adicidn y Prorroga Vigentes.

10
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