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ANEXO 1: CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Fecha: _________ 
 
Señores: 
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA IUB 
REF.: SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. MC __________ 
Respetados señores: 
Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para 
participar en el Proceso de Selección de la referencia, cuyo objeto es: (INCLUIR 
OBJETO DEL PROCESO) 
Así mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación, me 
comprometo a presentar los documentos requeridos para la suscripción del 
contrato, a suscribir el mismo y a efectuar los trámites para la legalización y 
ejecución del contrato, dentro de los plazos establecidos para el efecto en el pliego 
de condiciones. Igualmente me comprometo a ejecutar el objeto contractual de 
acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso de Selección de Mínima 
Cuantía, así como los del contrato, los precios de esta propuesta y las demás 
estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por la INSTITUCIÓN 
UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA IUB.  
En mi calidad de proponente declaro: 
1. Que conozco la Invitación Pública del Proceso de Selección de Mínima 

Cuantía en referencia e informaciones sobre preguntas y respuestas, así como 
los demás documentos relacionados con el objeto a desarrollar y acepto 
cumplir todos los requisitos en ellos exigidos. 

2. Igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento que toda la información 
aportada y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de 
comprobación. 

3. Que acepto las condiciones y demás exigencias para la ejecución del contrato. 
4. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el 

acta de iniciación con IUB y a terminar el contrato dentro de los plazos 
contractuales, de acuerdo con lo establecido en los documentos del Proceso 
de Selección de Mínima Cuantía.  

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables 
a este proceso contractual. 
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6. Que, con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, 
manifiesto que el proponente (o los integrantes del proponente si el mismo es 
un consorcio o unión temporal) que no se encuentra incurso dentro de las 
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o conflictos de intereses, 
establecidos en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993 y demás normas 
pertinentes. 

7. Que ni a mí, ni a los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la 
persona jurídica que represento (se exceptúa las sociedades anónimas 
abiertas), se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de 
corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, 
prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de 
activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal 
colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como sus 
equivalentes en otras jurisdicciones. Así mismo, certifico que mis recursos no 
provienen ni se destinan al ejercicio de ninguna actividad ilícita o de 
actividades de lavado de dineros provenientes de éstas o de actividades 
relacionadas con la financiación del terrorismo.  

8. Que me obligo a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que 
sus accionistas o socios, administradores, clientes, proveedores, empleados y 
terceras partes y los recursos de estos, no se encuentran relacionados ni 
provienen de actividades ilícitas, particularmente del lavado de activos o 
financiación del terrorismo 

9. Que el Proponente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no está 
(n) reportado (s) en el último Boletín de Responsables Fiscales, expedido por 
la Contraloría General de la República 

10. Que acepto las especificaciones técnicas indicadas en la Invitación Pública y 
en el contrato, si éste llegare a suscribirse. 

11. Que responderé por la calidad de los servicios contratados, sin perjuicio de la 
constitución de la garantía exigidas en la Invitación Pública. 

12. Que leí cuidadosamente la Invitación Pública y elaboré mi propuesta ajustada 
a los mismos. Por tanto, conocí y tuve las oportunidades establecidas para 
solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener 
respuestas a mis inquietudes. 

13. Que conozco todas las adendas expedidas a la Invitación Pública. 
14. Que conozco todos los documentos sobre preguntas y respuestas. 
15. Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que 

resulte del Proceso de Selección de Mínima Cuantía. 
16. Que el representante de la Unión Temporal y/o Consorcio – según aplique-, 

está expresamente facultado para recibir notificaciones de actos 
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administrativos y en general, para ejercer la representación judicial y 
extrajudicial de la Unión Temporal y/o Consorcio – según aplique-. 

17. Que mi propuesta se resume así: 
Nombre completo del proponente  

Cédula de ciudadanía o NIT  

Representante legal   

País de origen del proponente  

(En caso de Consorcio o Unión Temporal, se debe indicar el nombre de cada una 
de las partes que lo conforman)   

Valor total de la propuesta:  

Plazo para ejecutar el contrato: El plazo de ejecución del contrato será de 
_____________ a partir de la aprobación 
de las garantías y demás requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del 
contrato. 

Validez de la propuesta:  
18. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva 

legal: 
19. Que la presente propuesta consta de (___) folios debidamente numerados. 
20. Me permito informar que las comunicaciones relativas a este Proceso de 

Selección de Mínima Cuantía, las recibiré en la siguiente dirección: 
Dirección:  ____________________________________________ 
Ciudad:  ____________________________________________ 
Teléfono(s):  ____________________________________________ 
Fax:  ____________________________________________ 
Correo Electrónico:  ____________________________________________ 
 
21. Que acepto recibir notificaciones electrónicas de conformidad con la Ley 1437 

de 2012 a la siguiente dirección de correo electrónico: 
___________________________ 
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Atentamente, 
 
Nombre o Razón Social del Proponente:   _____________________________ 
NIT:    _____________________________ 
 
Nombre del Representante Legal:   _____________________________ 
C.C. Nº ______________________ de   _____________________________ 
 
FIRMA:       _____________________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA:   _____________________________ 
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ANEXO 2:   
OFRECIMIENTO ECONÓMICO 

 

ITEM DESCRIPCIÓN CANT.  VALOR 
UNITARIO  

 VALOR TOTAL 
IVA INCLUIDO 

1 
Exámenes de Validación (placement tests) de acuerdo con el nivel 
de conocimiento del Idioma inglés basado en el Marco Común 
Europeo de Referencia MCER. 

972   

TOTAL GENERAL  

 
El valor de cada uno de los ítems que componen el ofrecimiento económico no podrá superar el valor de cada uno de los ítems 
señalado en el comparativo de precios promedio del análisis del sector, so pena de que la propuesta sea RECHAZADA. 

  
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ 20XX. 

 
______________________________________________ 

[Nombre Representante Legal] 
[Nombre Proponente] 
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ANEXO No. 3 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

Proponente___________________________  

Cliente No. 
Contrato 

Objeto Valor a la 
fecha de 

finalizar la 
ejecución 

Lugar de 
ejecución del 

contrato 

Plazo 
ejecución 
contrato 

      

Fecha Inicio (día/mes/año)  Fecha Fin (día/mes/año)  

      

Fecha Inicio (día/mes/año)  Fecha Fin (día/mes/año)  
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ANEXO 4: ANEXO TÉCNICO 
 

El contratista se compromete a entregar los elementos que se relacionan a 
continuación, de acuerdo a las cantidades requeridas por el supervisor del 
contrato, de conformidad con los tiempos establecidos, así: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN CANT. 

1 
Exámenes de Validación (placement tests) de acuerdo con el 
nivel de conocimiento del Idioma inglés basado en el Marco 
Común Europeo de Referencia MCER. 

972 

 
OBLIGACIONES: 
 
Obligaciones Generales: 
 
1. Actuar de tal manera que primen la eficiencia, celeridad y calidad en la 

ejecución.   
2. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su 

propia responsabilidad.   
3. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y 

formuladas en la propuesta.   
4. Constituir las pólizas pactadas en el contrato dentro de los 5 días hábiles 

siguientes a la entrega del contrato.  
5. Cumplir con el objeto del contrato, desarrollando todas las actividades que 

hacen parte del mismo, según las especificaciones dadas por la IUB.  
6. Asegurar la permanencia, en el sitio de entrega de los elementos requeridos 

para la ejecución del contrato. 
7. Cumplir en forma oportuna con todas las obligaciones laborales y 

retribuciones legales para con sus empleados: pagos de nómina, sistema de 
pensiones, EPS, Fondo de Cesantías, ARL, Caja de Compensación Familiar, 
remitiendo mensualmente dentro de los Diez (10) primeros días calendario, 
los soportes de pagos puntuales.  

8. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de seguridad social y 
aportes parafiscales, en los términos de la ley 780 de 2002, el Decreto 1703 
de 2002 y demás normas concordantes. 

9. Presentar factura de cobro con los soportes legales de pago de aportes 
parafiscales y planillas de pago del personal que presta el servicio. 

10. Las demás derivadas de las obligaciones establecidas en la legislación 
vigente y de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal 
cumplimiento. 
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Obligaciones específicas: 
 

Además de las condiciones técnicas mínimas exigidas del numeral No. 8 del 
estudio previo deberá cumplir con lo siguiente: 
 
1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato y todos los documentos del 

proceso incluyendo su propuesta. 
2. Garantizar la calidad del servicio suministrado. 
3. Actuar de tal manera que primen la eficiencia, la celeridad y la calidad en la 

ejecución.  
4. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia 

responsabilidad. 
5. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas 

en la propuesta. 
6. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de seguridad social y aportes 

parafiscales, en los términos de la ley 780 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y 
demás normas concordantes. 

7. Presentar factura de cobro con los soportes legales de pago de aportes 
parafiscales, planillas de pago del personal que presta el servicio y pagos 
requeridos por ley. 

8. Obrar con diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que le asigne el 
supervisor del contrato. 

9. Activar las licencias de las pruebas adquiridas sin ningún tipo de restricción por 
un tiempo de 2 años. 

10. Proveer enlace/ link de la plataforma para acceder a la prueba. 
11. Brindar entrenamiento al personal asignado por la institución Universitaria de  

Barranquilla IUB para la administración e implementación de las sesiones de la 
prueba. 

12. El contratista brindará asesoría al docente del Centro de Enseñanza de 
Lenguas que actuará como administrador de la plataforma en la cual se llevará 
a cabo la prueba. Deberá indicar como se realiza el ingreso a la plataforma, 
cómo generar las sesiones por fecha en la plataforma, como registrar a los 
candidatos, cómo crear y asociar las licencias o códigos de acceso a las 
pruebas a esas sesiones, cómo revisar los resultados, cómo generar reportes 
de resultados, de manera individual y grupal. Además, se dejará claridad sobre 
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el procedimiento en caso de fallas técnicas como cierre inesperado del examen 
o cualquier otra que pueda presentarse. 

13. El contratista brindará atención y servicio al cliente, en caso de que se 
presente algún inconveniente directamente relacionado con la plataforma de la 
prueba en un periodo menor a 48 horas. En los casos en que se presente 
cualquier dificultad relacionada a el contratista prestará atención y servicio al 
cliente en un lapso no mayor a 48 horas. El contratista acompañará al cliente 
en la primera sesión programadas en caso de requerir algún tipo de soporte. 
Además, brindará Soporte técnico vía WhatsApp permanente. 

14. Los resultados de la prueba realizada por cada candidato se podrán consultar 
en plataforma a las 24 horas de que el candidato termine de presentar la 
prueba a computador por el administrador designado por la Institución. 

15. Los resultados de las pruebas se entregarán en un lapso de 48 horas máximo, 
los reportes de estos resultados se pueden descargar de manera individual y 
grupal desde la plataforma suministrado por el contratista. 

16. Las demás derivadas de las obligaciones establecidas en la legislación vigente 
y de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal cumplimiento. 

 
 
Atentamente, 
 
 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL 
IDENTIFCACION 
FIRMA 
 


